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Expediente: UT/SOLICITUD/332/2024
Asunto: Prevencidn y Orientacidn.
Guadalajara, Jalisco 16 de octubre de 2024

C. Solicitante.
Presente.

En atencién a su solicitud de Acceso a la Informacién Publica ingresada en la Plataforma .
Nacional de Transparencia con el folio 140239724000261 recibida en esta Unidad de Transparencia de
esta Comisién Estatal del Agua de Jalisco oficialmente el 15 de octubre de 2024, asigndndosele
internamente el expediente UT/SOLICITUD/332/2023, con fundamento en lo dispuesto por el articulo
83 numeral 1 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios; en la que requiere: “Solicitamos el expediente y/o solicitud de ingreso del funcionario
publico Ramiro de Jests Nufio Enciso.”; y que en cumplimiento al articulo 82 numeral 2, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios se le hacen saber
las siguientes:

CONSIDERACIONES

1. De lasolicitud presentada se extraque desea conocer expediente y/o solicitud de ingreso de la
persona referida, esto atiende bien entonces a documentos de caracter personal para el
ingreso y/u ocupacion de un puesto de trabajo.

2. Si bien la persona solicitante no sefiala si es tal cual un expediente laboral, se invoca la
suplencia de la deficiencia en razén de que sefiala y/o solicitud de ingreso, por lo que podria
tratarse de la gestién inherente y previa a la ocupacién de algtn cargo de esta Comisién Estatal
del Agua de Jalisco.

3. En ese tenor, podria tratarse entonces de documentos que contengan datos personales e
incluso pudiere ser datos personales sensibles de conformidad con lo sefialado en el articulo
3 fracciones IX y X de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados del Estado de Jalisco y sus municipios.

4. En el caso de que se desee conocer tal informacion, debera seguir una solicitud de Derechos
ARCO (acceso, rectificacién, cancelacién, oposicién y tratamiento) de datos personales, toda
vez que el expediente laboral se encuentra integrado por documentos y datos personales
inherentes a una persona y que los mismos no son documentos generados por este Organismo
ni devienen de sus funciones, en su caso, como persona servidora publica, y que el acceso a
los mismos solo podra permitirse al titular de dichos datos personales o su representante,
siguiendo el proceso que se sefialan en el siguiente apartado.

EJERCICIO DE DERECHOS ARCO

PASO UNO: Personalidad.
1. Al presentar la solicitud de ejercicio de los derechos ARCO sera necesario acreditar la identidad del
titular y, en su caso, la identidad y personalidad con la que actde el representante (misma que debe
hacerse fehacientemente).
2. En la acreditacion del titular o su representante, el responsable deberd seguir las siguientes reglas:
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I. El titular podra acreditar su identidad a través de los siguientes medios: a) Identificacion
oficial;

Il. Cuando el titular ejerza sus derechos ARCO a través de su representante, éste deberd
acreditar su identidad y personalidad presentando ante el responsable:

a) Copia simple de la identificacion oficial del titular;

b) Identificacion oficial del representante; e

c) Instrumento publico, o carta poder simple firmada ante dos testigos, o declaracién en
comparecencia personal del titular.

PASO DOS: Presentacion.

1. La solicitud de ejercicio de derechos ARCO, podra presentarse ante la Unidad de Transparencia, del
responsable, por escrito libre, formatos, medios electrénicos, o cualquier otro medio que al efecto
establezca el ITEI, en el @mbito de sus respectivas competencias.

2. Si la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO es presentada ante un area distinta a la Unidad
de Transparencia, aquella tendrd la obligacién de indicar al titular la ubicacidn fisica de la Unidad de
Transparencia.

3. El responsable debera dar tramite a toda solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO y entregar
el acuse de recibo que corresponda.

4. Los medios y procedimientos habilitados por el responsable para atender las solicitudes para el
ejercicio de los derechos ARCO, deberan ser de facil acceso y con la mayor cobertura posible
considerando el perfil de los titulares y la forma en que mantienen contacto cotidiano o comun con el
responsable.

PASO TRES: Requisitos.
1. La solicitud debe hacerse en términos respetuosos y no podran imponerse mayores requisitos que
los siguientes:
I. De ser posible, el drea responsable que trata los datos personales y ante el cual se presenta la
solicitud;
Il. Nombre del solicitante titular de la informacién y del representante, en su caso;
Ill. Domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;
IV. Los documentos con los que acredite su identidad y, en su caso, la personalidad e identidad de
su representante;
V. La descripcidn del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el titular;
VI. Descripcion clara y precisa de los datos sobre los que se busca ejercer alguno de los derechos
ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso; y
VII. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de los datos personales, en
su caso.
2. Tratdndose de una solicitud de acceso a datos personales, el titular debera sefialar la modalidad en
la que prefiere que éstos se reproduzcan. El responsable deberd atender la solicitud en la modalidad
requerida por el titular, salvo que exista una imposibilidad fisica o juridica que lo limite a reproducir
los datos personales en dicha modalidad, en este caso debera ofrecer otras modalidades de entrega
de los datos personales fundando y motivando dicha actuacién.
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3. La informacién se entrega en el estado que se encuentra y preferentemente en el formato
solicitado. No existe obligacién de procesar, calcular o presentar la informacién de forma distinta a
como se encuentre.

4. En el caso de solicitudes de rectificacion de datos personales, el titular, ademds de indicar lo
sefialado en las fracciones anteriores del presente articulo, podra aportar la documentacién que
sustente su peticion.

5. Con relacién a una solicitud de cancelacidn, el titular debera sefialar las causas que lo motiven a
solicitar la supresiéon de sus datos personales en los archivos, registros o bases de datos del
responsable.

6. En el caso de la solicitud de oposicion, el titular debera manifestar las causas legitimas o la situacion
especifica que lo llevan a solicitar el cese en el tratamiento, asi como el dafio o perjuicio que le causaria
la persistencia del tratamiento o, en su caso, las finalidades especificas respecto de las cuales requiere
ejercer el derecho de oposicion.

7. El titular podrd aportar las pruebas que estime pertinentes para acreditar la procedencia de su
solicitud, las cuales deberan acompafarse a la misma desde el momento de su presentacion.

PASO CUATRO: Prevencion.

1. En caso de que la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO no satisfaga alguno de los
requisitos y el responsable no cuente con elementos para subsanarla, debera prevenir al titular, dentro
de los tres dias siguientes a la presentacién de la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO, para
que, por una sola ocasion, subsane las omisiones dentro de un plazo de cinco dias contados a partir
del dia siguiente al de la notificacion.

2. La prevencién tendrd el efecto de interrumpir el plazo que tiene el responsable para resolver la
solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO, por lo que comenzara a computarse al dia siguiente
del desahogo por parte del titular.

3. Transcurrido el plazo sin desahogar la prevencién por parte del titular, se tendré por no presentada
la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO.

PASO CINCO: Admision.

1. La Unidad de Transparencia debe revisar que la solicitud para el ejercicio de derechos ARCO cumpla
con los requisitos que sefiala esta Ley, y resolver sobre su admisién dentro de los tres dias siguientes
a su presentacion.

2. Contra la negativa de dar tramite a toda solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO o por falta
de respuesta del responsable, procederd la interposicion del recurso de revisién a que se refiere esta
Ley.

PASO SEIS: Resolucion.

Una vez se admita y se de trdmite a la solicitud de Derechos ARCO, la respuesta adoptada podra ser
notificada al titular en su Unidad de Transparencia o en las oficinas que tenga habilitadas para tal
efecto, previa acreditaciéon de su identidad y, en su caso, de la identidad y personalidad de su
representante de manera presencial, o los medios electrénicos habilitados, conforme a las normativas
aplicables, o correo certificado en cuyo caso no procedera la notificacion a través de representante.
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Los pasos previamente descritos son las generalidades del deber ser y el procedimiento a
seguir y de mayor interés para la persona solicitante; entre el paso cinco y el paso seis, corresponde a
la Unidad de Transparencia, el area poseedora de los datos personales asi como al Comité de
Transparencia, en su caso, gestionar la busqueda y procesar lo peticionado; por lo que de ser el caso
en esta solicitud de acceso a la informacién que sefiala “Solicitamos el expediente y/o solicitud de
ingreso del funcionario publico Ramiro de Jesus Nufio Enciso” solo podria seguir el curso previamente
descrito agotando todos y cada uno de los requisitos.

Todo lo vertido previamente encuentra fundamento en los articulos 47 al 53 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus
Municipios, asi como en los Lineamientos del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco para la Homologacién del Ejercicio de Derechos
ARCO que deberan observar los Sujetos Obligados previstos por la Ley de Protecciéon de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios.

La Comisidn Estatal del Agua del Estado de Jalisco estda en la disposicion de otorgar la
informacién que la ciudadania requiera en el ejercicio de su Derecho de Acceso a la Informacién y en
este caso, en cumplimiento a lo sefialado por el articulo 82 numeral 2 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, se le informa que deberd
cumplir con los pasos orientados previamente, o bien, definir qué tipo de informacién o datos
requiere por si su solicitud original hubiese sido presentada en términos ambiguos o no claros y una
vez advertido lo anterior puediese ser informacién diversa, ello para efectos de tener por solventada
la falta del requisito sefialado en el articulo 79 numeral 1, fraccién IV de la citada ley; dicha precision
0 subsanacién deberd realizarse dentro de los dos dias habiles siguientes a la notificacién de esta
prevencioén parcial, ya que de no ser asi se tendra por no presentada y desechada de plano.

Notifiquese la presente resolucion al peticionario a través de los medios que marca la Ley de
la materia, lo anterior de conformidad al articulo 84 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Sin otro particular, esta Unidad queda a sus 6rdenes.




