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Asunto: Atencién Infomex
092074124002155

MTRO. JOSE ALFREDO LABASTIDA CUADRA
COORDINADOR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE

Por este conducto, de conformidad con lo establecido en los articulos 1, 2, 3,4,7, 8, 11, 13, 192,
208 y 214 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de México; y en relacion a la solicitud de SISAlI 2.0., con numero de folio
092074124002155, recibida por correo electrénico el dia 11 de octubre del presente, mediante
el cual solicita:

“DE ACUERDO A LA INFORMACION PROPORCONADA POR ESA DIRECCION
GENERAL DE ADMINISTRACION, INFROMACION CERTIFICADA QUE DETALLO
ACONTINUACION: 1.- SOLICITUD CERTIFICADA N° 0420000167521 DE FECHA 25 DE
OCTUBRE DE 2021, DONDE SE SENALA QUE ELIAS ISSA TOVAR, RENE BELMONT
OCAMPO, PAULA MENDOZA CORTES, GERMAN VELAZQUEZ MERCADO, ROBERTO
LIRA MONDRAGON, QUE ESTAS PERSONAS CAUSARON BAJA EL 28 DE FEBRERO
DE 2021.
RESPECTO A ESTE PUNTO SOLICITO:
(CONSIDERANDO QUE EL 28 DE FEBRERO DE 2021, FUE UN DIA INHABIL
(DOMINGO), EN LA QUE NO HABIA ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, SOLICITO QUE
SE INDIQUE EL DIA EN QUE FUERON DADOS DE BAJA ESTAS PERSONAS Y QUE
FUNCIONARIOS ACTIVOS EN ESE PERIODO PROCEDIERON A SU BAJA?
2.- SOLICITUD CERTIFICADA N° 092074121000193 DE FECHA 27 DE NOVIEMBRE DE
2021, SE INFORMA QUE RESPECTO A GERMAN VELAZQUEZ MERCADO, PAULA
MENDOZA CORTES, ELIAS ISSA TOVAR, SE REALIZO UNA BUSQUEDA EXHAUSTIVA
DENTRO DE SUS EXPEDIENTES Y NO SE ENCONTRO LA RENUNCIA
CORRESPONDIENTE.
SOLICITO:
¢(QUE SE INFORME PORQUE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION,
PROCEDIO A LA BAJA DE LAS PERSONAS ANTES MENCIONADAS, S| EN LA
RESPUESTA EMITIDA EN LA SOLICITUD SE MENCIONA QUE NO SE CUENTA CON LA )
RENUNCIA DE LOS TRABAJADORES? . ES DE MENCIONAR QUE LA GACETA OFICIAL

. DE LA CDMX, PUBLICADA EL 12 DE FEBRERO DE 2020, EN EL PUNTO VIl SENALA
LOS PUNTOS NECESARIOS PARA PROCEDER A LA BAJA DEL TRABAJADOR POR
RENUNCIA ESCRITA, MISMA QUE LA DGA HA MENCIONADO QUE NO SE CUENTA
CON ELLA Y POR LO TANTO, COMOES QUE SE PROCEDIO A LA BAJA DE LOS
TRABAJADORES SIN RENUNCIA.
3.- SE HA EMITIDO LA SOLICITUD CERTIFICADA N° 092074122001281 DE FECHA 16
DE JUNIO DE 2022, DONDE SE MENCIONA QUE EN APEGO AL ATICULO 67 DE LA
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LEY ORGANICA DE LAS ALCALDIA: QUE QUIEN PROVICIONALMENTE OCUPE LA
ALCALDIA NO PODRA REMOVER A LOS FUNCIONARIOS INTEGRANTES DE LA MISMA
O HACER NUEVAS DESIGNACIONES. ASIMISMO SE MENCIONA QUE EL ENCARGADO
DEL DESPACHO DE LA ALCALDIA FUE EL C. JUAN SILVA NOYOLA. ES DE
MENCIONAR QUE MANUEL NEGRETE ARIAS LABORO HASTA EL 28 DE FEBRERO DE
2021, Y LA NUEVA DESIGNACION POR PARTE DEL CONGRESO DE LA CIUDAD DE
MEXICO Y QUE OCUPO LA ALCALDIA A PARTIR DEL 30 DE MARZO DE 2021 FUE
RIGOBERTO AVILA ORDONEZ, POR LO TANTO DEL 1° DE MARZO AL 29 DE MARZO
DE 2021, EL ENCARGADO DEL DESPACHO FUE JUAN SILVA NOYOLA.

4.- SOLICITUD CERTIFICADA N° 092074123002140 DE FECHA 30 DE AGOSTO DE
2023, SE IFORMA EL ALTA DE MANUEL NEGRETE ARIAS 01 DE OCTUBRE DE 2018 Y
SU BAJA 28 DE FEBRERO DE 2021.

5.- SOLICITUD CERTIFICADA N° 092074123002139 DE FECHA 30 DE AGOSTO DE
2023, SENALANDO QUE RIGOBERTO AVILA ORDONES, FUE DADO DE ALTA EL 30 DE
MARZO DE 2021.

6.- SOLICITUD N° 092074122000099 DE FECHA 19 DE ENERO DE 2022, SE INFORMA
LOS FUNCIONARIOS DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION, EL
PERIODO EN QUE ESTUVIERON ACTIVOS Y LA FECHA DE BAJA.

7.- EN LA SOLICITUD CERTIFICADA N° 092074122002349 DE FECHA 08 DE
DICIEMBRE DE 2022, SE EMITEN LAS CONSTANCIAS DE MOVIENTO DE PERSONAL,
SENALANDO EL CONCEPTO DE BAJA POR RENUNCIA, DE FECHA 28 DE FEBRERO
DE 2021, FIRMANDO DICHO DOCUMENTO EL DIRECTOR GENERAL DE
ADMINISTRACION, RAUL LOPEZ FLORES, Y JOSE GUADALUPE GUTIERREZ ACLITE,
RESPONSABLES DE DICHA EMISION.

ES DE MENCIONAR QUE REITERANDO SE ESPECIFIQUE EL DIA QUE CAUSARON
BAJA PORQUE EL 28 DE FEBRERO DE 2021, FUE UN DIA INHABIL (DOMINGO), Y DEL
1° DE MARZO AL 29 DE MARZO DE 2021, NO SE PODIAN EFECTUAR MOVIMIENTOS
EN LA ESTRUCTURA DE LA ALCALDIA POR LO ANTES SENALADO, Y SI QUIERO
RESALTAR QUE LAS PERSONAL QUE FIRMARON LA CONSTANCIA DE MOVIMIENTO
DE PERSONAL DE BAJA POR RENUNCIA EN FECHA 28 DE FEBRERO DE 2021, NO
TENIAN ATRIBUCIONES EN ESA FECHA ELLOS FUERON DADOS DE ALTA EL 01 DE
ABRIL DE 2021, SUSTENTADO EN LA SOLICITUD N° 092074122000099 DE FECHA 19
DE ENERO DE 2022.

¢POR LO QUE SOLICITAMOS SE INFORME SI ESA BAJA ES PROCEDENTE O NO ES
PROCEDENTE , S| CUMPLE CON LAS FORMALIDADES LEGALES, Y SI SE PROCEDIO
LEGALMENTE AL RESPECTO ANTE LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES?." (sic)

Al respecto, de acuerdo a lo dispuesto en el Manual Administrativo de la Alcaldia Coyoacan con
nimero de registro MA-32/071022-COY-1239C6D, por lo que corresponde a la Direccion
General de Administraciéon y Finanzas a través de la Direccién de Capital Humano, con oficio
ALC/DGAF/DCH/3551/2024 de fecha de recepcion en esta Subdireccion y Enlace, el dia 24 de
octubre del presente, proporciona respuesta a la solicitud de informacion, misma que se anexa al
presente.
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Lo anterior con fundamento en lo establecido en el articulo 7 y 219 de la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México que a la letra
dice:

“Articulo 7.- Quienes soliciten informacion publica tienen derecho, a su eleccion a que esta les
sea proporcionada de manera verbal, por escrito o en el estado en que se encuentre y a obtener
por cualquier medio la reproduccion de los documentos en que se contenga, solo cuando se
encuentre digitalizada. En caso de no estar disponible en el medio solicitado, la informacion se
proporcionara en el estado en que se encuentre en los archivos de los sujetos obligados y cuando
no implique una carga excesiva o cuando sea informacion estadistica se procedera a su entrega”.

"Articulo 219.-Los sujetos obligados entregaran documentos que se encuentran en sus archivos.
La obligacion de proporcionar informacion no comprende el procesamiento de la misma, ni el
presentarla conforme al interés particular del solicitante. Sin perjuicio de lo anterior, los sujetos
obligados procuraran sintetizar la informacion”.

Finalmente le reitero que esta Subdireccion a mi cargo, es Unicamente el enlace para recabar la
informacion requerida, misma que obra en el area correspondiente, lo anterior con fundamento a

lo dispuesto por el Articulo 8 de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

ARELI MEJIA LUN
SUBDIRECTORA D
Y ENLACE CON

mejial n.cdmx.

TROL Y SEGUIMIENTO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
NIDAD DE TRANSPARENCIA

C.c.p. MTRA. MARICARMEN HERNANDEZ GUTIERREZ.- Directora General de Administracién y Finanzas. Presente
MTRO. FERNANDO RUIZ GOMEZ -Director de Capital Humano. Presente

Cualquier duda o aclaracion con la emisién del presente documento oficial debera ser atendida por el &rea que lo expide.

Se hace constar que el presente documento ha sido elaborado conforme a las disposiciones juridicas y administrativas aplicables, asf como los soportes documentales que fueron
proporcionados por las éreas correspondientes y realizados por las personas servidoras pblicas, cuyas iniciales y rbricas se insertan a continuacion

ELABORO REVISO ANALIZO  AUTORIZO
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Asunto: Se remite atencion a solicitud
092074124002155

En atencion a la solicitud de informacion publica con folio nim. SISAI 092074124002155 por medio

del cual se solicita la siguiente informacion:

“DE ACUERDO A LA INFORMACION PROPORCONADA POR ESA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION, INFROMACION
CERTIFICADA QUE DETALLO ACONTINUACION: s

1.- SOLICITUD CERTIFICADA N° 0420000167521 DE FECHA 25 DE OCTUBRE DE 2021, DONDE SE SENALA QUE ELIAS ISSA
TOVAR, RENE BELMONT OCAMPO, PAULA MENDOZA CORTES, GERMAN VELAZQUEZ MERCADO, ROBERTO LIRA
MONDRAGON, QUE ESTAS PERSONAS CAUSARON BAJA EL 28 DE FEBRERO DE 2021.

RESPECTO A ESTE PUNTO SOLICITO;

¢CONSIDERANDO QUE EL 28 DE FEBRERO DE 2021, FUE UN DIA INHABIL (DOMINGO), EN LA QUE NO HABIA ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS, SOLICITO QUE SE INDIQUE EL DIA EN QUE FUERON DADOS DE BAJA ESTAS PERSONAS Y QUE
FUNCIONARIOS ACTIVOS EN ESE PERIODO PROCEDIERON A SU BAJA?

2.- SOLICITUD CERTIFICADA N° 092074121000193 DE FECHA 27 DE NOVIEMBRE DE 2021, SE INFORMA QUE RESPECTO A
GERMAN VELAZQUEZ MERCADO, PAULA MENDOZA CORTES, ELIAS ISSA TOVAR, SE REALIZO UNA BUSQUEDA EXHAUSTIVA
DENTRO DE SUS EXPEDIENTES Y NO SE ENCONTRO LA RENUNCIA CORRESPONDIENTE. SOLICITO:

¢QUE SE INFORME PORQUE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION, PROCEDIO A LA BAJA DE LAS PERSONAS
ANTES MENCIONADAS, S| EN LA RESPUESTA EMITIDA EN LA SOLICITUD SE MENCIONA QUE NO SE CUENTA CON LA
RENUNCIA DE LOS TRABAJADORES? .

ES DE MENCIONAR QUE LA GACETA OFICIAL DE LA CDMX, PUBLICADA EL 12 DE FEBRERO DE 2020, EN EL PUNTO VI
SENALA LOS PUNTOS NECESARIOS PARA PROCEDER A LA BAJA DEL TRABAJADOR POR RENUNCIA ESCRITA, MISMA QUE
LA DGA HA MENCIONADO QUE NO SE CUENTA CON ELLA Y POR LO TANTO, COMOES QUE SE PROCEDIO A LA BAJA DE LOS
TRABAJADORES SIN RENUNCIA. ;

3.- SE HA EMITIDO LA SOLICITUD CERTIFICADA N° 092074122001281 DE FECHA 16 DE JUNIO DE 2022, DONDE SE MENCIONA
QUE EN APEGO AL ATICULO 67 DE LA LEY ORGANICA DE LAS ALCALDIA: QUE QUIEN PROVICIONALMENTE OCUPE LA
ALCALDIA NO PODRA REMOVER A LOS FUNCIONARIOS INTEGRANTES DE LA MISMA O HACER NUEVAS DESIGNACIONES.
ASIMISMO SE MENCIONA QUE EL ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA ALCALDIA FUE EL C. JUAN SILVA NOYOLA. ES DE
MENCIONAR QUE MANUEL NEGRETE ARIAS LABORO HASTA EL 28 DE FEBRERO DE 2021, Y LA NUEVA DESIGNACION POR
PARTE DEL CONGRESO DE LA CIUDAD DE MEXICO Y QUE OCUPO LA ALCALDIA A PARTIR DEL 30 DE MARZO DE 2021 FUE
RIGOBERTO AVILA ORDONEZ, POR LO TANTO DEL 1° DE MARZO AL 29 DE MARZO DE 2021, EL ENCARGADO DEL DESPACHO
FUE JUAN SILVA NOYOLA.

4.- SOLICITUD CERTIFICADA N° 092074123002140 DE FECHA 30 DE AGOSTO DE 2023, SE IFORMA EL ALTA DE MANUEL
NEGRETE ARIAS 01 DE OCTUBRE DE 2018 Y SU BAJA 28 DE FEBRERO DE 2021,

5.- SOLICITUD CERTIFICADA N° 092074123002139 DE FECHA 30 DE AGOSTO DE 2023, SENALANDO QUE RIGOBERTO AVILA
ORDONES, FUE DADO DE ALTA EL 30 DE MARZO DE 2021.

6.- SOLICITUD N° 092074122000099 DE FECHA 19 DE ENERO DE 2022, SE INFORMA LOS FUNCIONARIOS DE LA DIRECCION
GENERAL DE ADMINISTRACION, EL PERIODO EN QUE ESTUVIERON ACTIVOS Y LA FECHA DE BAJA.

7.- EN LA SOLICITUD CERTIFICADA N° 092074122002349 DE FECHA 08 DE DICIEMBRE DE 2022, SE EMITEN LAS CONSTANCIAS
DE MOVIENTO DE PERSONAL, SENALANDO EL CONCEPTO DE BAJA POR RENUNCIA, DE FECHA 28 DE FEBRERO DE 2021,
FIRMANDO DICHO DOCUMENTO EL DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION, RAUL LOPEZ FLORES, Y JOSE GUADALUPE
GUTIERREZ ACLITE, RESPONSABLES DE DICHA EMISION. ES DE MENCIONAR QUE REITERANDO SE ESPECIFIQUE EL DIA QUE
CAUSARON BAJA PORQUE EL 28 DE FEBRERO DE 2021, FUE UN DIA INHABIL (DOMINGO), Y DEL 1° DE MARZO AL 29 DE
MARZO DE 2021, NO SE PODIAN EFECTUAR MOVIMIENTOS EN LA ESTRUCTURA DE LA ALCALDIA POR LO ANTES SENALADO,
Y SI QUIERQ RESALTAR QUE LAS PERSONAL QUE FIRMARON LA CONSTANCIA DE MOVIMIENTO DE PERSONAL DE BAJA POR
RENUNCIA EN FECHA 28 DE FEBRERO DE 2021, NO TENIAN ATRIBUCIONES EN ESA FECHA ELLOS FUERON DADOS DE ALTA
EL 01 DE ABRIL DE 2021, SUSTENTADO EN LA SOLICITUD N° 092074122000099 DE FECHA 19 DE ENERO DE 2022.

¢POR LO QUE SOLICITAMOS SE INFORME S| ESA BAJA ES PROCEDENTE O NO ES PROCEDENTE , S| CUMPLE CON LAS
FORMALIDADES LEGALES, Y S| SE PROCEDIO LEGALMENTE AL RESPECTO ANTE LAS INSTANCIAS CORRESPONDIENTES?”

Sobre el particular le comento que, de acuerdo al &mbito de competencia de esta Direccion de Capitgl Humano
a traves de la Jefatura de Unidad Departamental de Movimientos y registro de personal dependiente de la

Subdireccién de Desarrollo de Personal y Politica Laboral, se informa lo siguiente:

Caballo Caico No. 22, 1er Piso
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En relacion al punto 1, se informa que el folio 04202000167521, no corresponde a solicitudes aténdidas por esta
Alcaldia, por lo que no es posible proporcionar copia certificada.

Cabe hacer mencion que los Ciudadanos antes sefialados fueron dados de baja el dia 28 de febrero de 2029
por lo que los movimientos de baja se realizaron en el Sistema Unico de Néminas (SUN) de conformidad con las

fechas establecidas en el Calendario de Procesos de Nomina, con efectos retroactivos, dichos movimientos se
realizaron en la quincena 08/2021.

Los servidores publicos activos que procedieron al tramite administrativo de baja son los siguientes:

Nombre Cargo

Lopez Flores Raul Director General de Administracion

Gutiérrez Aclite José Guadalupe Director Ejecutivo de Recursos Humanos vy
Financieros

Hernandez Arzate Alejandro Subdirector de Desarrollo de Personal y Politica
Laboral

Balderas Sanchez Wendy Brenda Jefa de La Unidad Departamental de Movimientos y
Registro de Personal

Referente al punto 2, de la solicitud certificada 092074121000193, se informa que dentro de esta Direccion
General de Administracion y Finanzas no se cuenta con la renuncia, sin embargo, podra dirigir su peticion al
Organo Interno de Control en Coyoacan, quien detenta la informacién que requiere en la solicitud.

Asi mismo, se informa que la baja de los ciudadanos antes sefalados procedieron, ya que los servidores
publicos ingresaron su renuncia por escrito en la OFICIALIA DE PARTES DE LA ALCALDIA, por lo que se
instruyé a la Direccién General de Administracion se efectuaran los movimientos de en el Sistema Unico de
Néminas (SUN).

Respecto al punto 3, se informa que los tramites administrativos se realizaron dentro del periodo sefialado en los
documentales y se reanudo en la entrada en vigor de la nueva administracién.

Sobre las copias certificadas del punto 4,5, 6 y 7 se comunica al peticionario que debera pagar el importe
correspondiente a 04 fojas Utiles, con fundamento a lo establecido en el articulo 223 de la Ley de la materia, que
a la letra dice:

“Articulo 223 L.EI Derecho de Acceso a la Informacién Pablica sera gratuito. En caso de que la reproduccién de la
informacion exceda de sesenta fojas, el sujeto obligado podrd cobrar la reproduccién de la informacién
solicitada, cuyos costos estaran previstos en el Cédigo Fiscal de la Ciudad de México vigente para el ejercicio de
que se trate.

Los costos de reproduccién se cobraran al solicitante de manera previa a su entrega y se calcularan
atendiendo a:
El costo de los materiales utilizados en la reproduccién de la informacién.
ILEl costo del envio y
Ill.La certificacién de documentos cuando proceda y asi se soliciten.” (sic)

Cuyos costos estan previstos en el Codigo Fiscal de la Ciudad de México, vigente para el ejercicio fiscal
presente.

Caballo Calco No. 22, 1er Piso
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Por ultimo, se informa que las bajas fueron procedentes, ya que los servidores publicos ing(esargn su renuncia
por escrito en la OFICIALIA DE PARTES DE LA ALCALDIA, por lo que se instruy6 a la Direccion General de
Administracion se efectuaran los movimientos de en el Sistema Unico de Nominas (SUN).

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

DIRECTOR DE CAPITAL HUMANO

C.c.p. Mtra. Maricarmen Hernandez Gutiérrez.- Directora General de Administracién y Finanzas. Presente.

Lic. ) tilde Morales Hernandez. Subdirectora de Desarrollo de Personal y Politica Laboral
1
: L . v
Cualquier duda o aclaracién con la emw'fgdel presente documento oficial deberé ser atendida por el 4rea que lo expide,
Hace constar que eljpresente do; ento ha sido elaborado conforme a las disposiciones juridicas y administrativas aplicables, asi como los soportes documentales que fueron
proporcionadosipor Correspondientes y realizados por las personas servidoras pablicas, cuyas iniciales y ribricas se insertan a continuacién

Analizé:

Caballo Calco No. 22, 1er Piso
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