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CARTA DE PRESENTACIÓN 

 

Tengo el agrado de dirigirme a Ud./s con el objetivo de participar en la vacante que están solicitando en su 

empresa, adjunto mi CV, para que sea incluido en sus bases de datos para futuras vacantes y así mismo 

está incluido los nombres y números para solicitar información personal y laboral 

 

En relación a esto cuento con los conocimientos necesarios para desarrollar las actividades de su 

empresa y con gusto de prender de dicha misma. 

 

Considero que podría integrarme adecuadamente a la organización y que soy una persona 

responsable, organizada, honrada y con la capacidad de formar parte de un equipo de trabajo para alcanzar 

las metas y objetivos de la empresa, sosteniendo la responsabilidad y la política de la empresa. 

 

Agradeciendo la gentileza de su atención y tiempo quedó en espera de sus comentarios, y así mismo 

aprovechando la oportunidad de saludarlos cordialmente. 
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OBJETIVO 

Conseguir un puesto de trabajo que me permita aplicar mis experiencias, conocimientos y en las distintas 

áreas de la empresa, para así desarrollarme profesionalmente para el buen desempeño de las funciones 

asignadas que me consideren. 

 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 

 
 FIRSTCASH  

Asesor de ventas y Evaluador 

Actualmente me encuentro elaborado  

Funciones que elabora, es evaluar las prendas de joyería, herramientas, artículos del hogar, consolas, etc, 

de igual manera de convencer al cliente para que venda su artículo, corte de caja, acomodo de mercancía 

en la bodega y ubicación, inventarios, así como ayudar la limpieza de la sucursal. 

 

 ADO 

Asesor de ventas 

Tomar decisiones en situaciones, manejo de personal, Vender, ofrecer, atención y responderte la duda del 

cliente, arqueos, corte de caja, manejo de efectivo, verificación y detección de billetes, verificar que la sala 

de espera este limpiar, ayudar y elaborar la factura del pasajero, vocear las corridas, verificar que las 

corridas lleguen y salgan a tiempo. 

 

 EDUGLAD 

Asistente educativo 

Cuidar, higiene, actividades, motricidad fina, estimulación temprana, ejercicios de aprendizaje y hacer el 

plan de actividades. 

 

 OCRA 

Asistente de gerencia 

Manejo de agenta, captura de datos, informes mensuales, realizar costos de viáticos y recepción de 

mensajería, facturación y manejo de efectivo. 

 

 AERO FLASH 

Demostrador 

Recepción de mensajería, ofrecer y vender los servicios de mensajería, verificar que llegue a tiempo la 

mensajería y medir, pesar los paquetes según el volumen. 
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 OPERADORA WALMART SRL DE CV. 

Cajera 

Manejo de caja registradora, verificación de las garantías de los artículos y devoluciones y/o cambios de 

los artículos, tomar la decisión correcta de revisar y cambiar la mercancía. Así mismo brindarle un buen 

servicio. 

 

 TECNO-SERVICIO 

Secretaria 

Organizar agenda, cheques, inventarios, recepción, ventas, crédito y cobranza. 

 

 CARI 

Secretaria/ vendedora 

ofrecer el producto, recepción de llamadas, cotizar, archivar, captura de datos de los clientes, manejo de 

caja, telemarketer, recuperación de cartera de cliente. 

 

 SABRITAS 

Promotora 

Revisar que el producto llegue a tiempo, revisión de caducidad, mantener limpio el exhibidor, revisar 

constantemente la señalización, demostración del producto,  

 

EDUCACIÓN 

 Cbtis 120 

Certificación de bachilleres 

 Cbtis 120 

Técnica en puericultura 

 línea la Licenciatura en Pedagogía. Trunca. 

 

HABILIDADES 

 Vender, Toma decisiones, Demostrador, Atención al cliente y Manejo de personal. 

 Cotización, Captura de datos, Archivar, Facturación y Administrativo. 

 Manejó de caja registradora, Computadora, Fax, Comunicador, Impresora y Windows 

 

INFORMACIÓN PERSONAL 

Fecha de nacimiento: 12/10/1987 

Estado civil: Soltera 

Nacionalidad: Mexicana 

Edad: 34 años 

Hijos: 2 
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DATOS 

CURP: AARS871012MYNRDN04 

R.F.C: AARS871012HH8 

Número de Seguro Social: 84108715206 

 

REFERENCIAS 

 María de los Ángeles Berthely - "DUNOSUSA" 

Encargada de tienda 

999 487 2369 

 Freddy Mendez - "ADO"  

Anfitrión  

Lic. Leguas extranjera 

999 159 2800 

 Violeta Pinzón - "SECRETARIA DE LA EDUCACIÓN" 

Secretaria 

Licda. Pedagogía  

999 442 4702 

 


