HACIONAL MMWMWI/[@
% Al
i p

ESCUELA NACIONAL COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES

DIRECCION GENERAL
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

OFICIO NO. CCHDG/SADM/1695/2024

MEXICO ASUNTO: Respuesta a la solicitud de acceso a la
informacién F330031924002824

DR. JOSE MELJEM MOCTEZUMA
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE

Po instrucciones del Dr. Benjamin Barajas Sanchez, Director General de la Escuela Nacional del Colegio
de Ciencias y Humanidades, por este medio, me permito dar respuesta a la solicitud de informacién folio
330031924002824, que a continuacién se transcribe:

“Solicito saber las funciones de la Mtra. Rosa Atzimba Morales Monroy, su sueldo y prestaciones, los
periodos vacacionales autorizados y por qué no asistié a laborar a su dependencia el lunes 30 de
septiembre al viernes 4 de octubre sin aviso a sus superiores. Solicito saber las funciones del Lic. Misael
Dominguez Hernéndez, jefe de la Unidad Administrativa de la Escuela Nacional Colegio de Ciencias y
Humanidades, y cuél es la facultad que tiene para dar permiso de inasistencia a personal que no pertenece
a su nicleo de trabajo. Consultar con la Secretaria de Servicios de Apoyo al Aprendizaje y con la Secretaria
Administrativa de la Escuela Nacional Colegio de Ciencias y Humanidades”

Al respecto le informo lo siguiente:

1. Las funciones que venia desempefiando la Mtra. Rosa Atzimba Morales Monroy, como Coordinadora
de Bibliotecas hasta el 30 de octubre de 2024, se anexan funciones.

2. En cuanto al sueldo y prestaciones hasta el 30 de octubre de 2024 se anexa documento con salarios y
prestaciones.

3. En cuanto a los periodos vacacionales autorizados, al no sefalar periodo del cual requiere la
informacién, le comunico que, de acuerdo con el criterio SO/003/2019 del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales (INAI), Periodo de busqueda
de la informacién. En el supuesto de que el particular no haya sefialado el periodo respecto del cual
requiere la informacién, o bien, de la solicitud presentada no se adviertan elementos que permitan
identificarlo, deberd considerarse, para efectos de la bisqueda de la informacién, que el requerimiento
se refiere al afio inmediato anterior, contado a partir de la fecha en que se presentd la solicitud.

Se anexan al presente las circulares SADM/12/2023, SADM/17/2023 de la Secretaria Administrativa de
la Universidad Nacional Auténoma de México, donde se sefalan el sequndo periodo vacacional de 2023
y del primer periodo vacacional de 2024.
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4. En relacién a la pregunta por qué no asistié a laborar a su dependencia del lunes 30 de septiembre
al viernes 4 de octubre sin aviso a sus superiores”

Al respecto le comunico que, de acuerdo con el criteric SO/003/17 del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales (INAI): “Los sujetos obligados
deberdn otorgar acceso a los documentos que se encuentren en sus archivos o que estén obligados a
documentar, de acuerdo con sus facultades, competencias o funciones, conforme a las caracteristicas
fisicas de la informacién o del lugar donde se encuentre. Por lo anterior, los sujetos obligados deben
garantizar el derecho de acceso a la informacién del particular, proporcionando la informacién con la que
cuentan en el formato en que la misma obre en sus archivos; sin necesidad de elaborar documentos ad
hoc para atender las solicitudes de informacién.”

Asi mismo, el criterio SO/016/17 emitido por el INAI, indica: "Expresién documental. Cuando los
particulares presenten solicitudes de acceso a la informacién sin identificar de forma precisa la
documentacién que pudiera contener la informacién de su interés, o bien, la solicitud constituya una
consulta, pero la respuesta pudiera obrar en algin documento en poder de los sujetos obligados estos
deben de dar a dichas solicitudes una interpretacién que les otorgue una expresién documental”.

Por lo anterior, de acuerdo con los criterios SO/003/17 y SO/016/17 del INAI, se observa que lo requerido
constituye una consulta sin que exista obligacién normativa de elaborar documentos ad hoc para atender
la presente solicitud.

No obstante, en cumplimiento con el principio de maxima publicidad, en el 4mbito de nuestras facultades
y competencias le comunico que se realizé una busqueda exhaustiva con criterio amplio en los archivos
y registros con que se cuenta en esta Direcciéon General de la Escuela Nacional Colegio de Ciencias y
Humanidades, sin encontrarse la expresién documental.

5. Solicito saber las funciones del Lic. Misael Dominguez Herndndez, jefe de unidad administrativa de la
Escuela Nacional Colegio de Ciencias y Humanidades, se anexan funciones.

6. En relacién con la pregunta: ;cuél es la facultad que tiene para dar permiso de inasistencia a personal
que no pertenece a su nlcleo de trabajo?

Al respecto le comunico que, de acuerdo con el criterio SO/003/17 del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales (INAI): “Los sujetos obligados
deberén otorgar acceso a los documentos que se encuentren en sus archivos o que estén obligados a
documentar, de acuerdo con sus facultades, competencias o funciones, conforme a las caracteristicas
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fisicas de la informacién o del lugar donde se encuentre. Por lo anterior, los sujetos obligados deben
garantizar el derecho de acceso a la informacidn del particular, proporcionando la informacién con la que
cuentan en el formato en que la misma obre en sus archivos; sin necesidad de elaborar documentos ad
hoc para atender las solicitudes de informacién.”

Asi mismo, el criterio SO/016/17 emitido por el INAI, indica: "Expresién documental. Cuando los
particulares presenten solicitudes de acceso a la informacién sin identificar de forma precisa la
documentacién que pudiera contener la informacién de su interés, o bien, la solicitud constituya una
consulta, pero la respuesta pudiera obrar en algin documento en poder de los sujetos obligados estos
deben de dar a dichas solicitudes una interpretacién que les otorgue una expresién documental".

Por lo anterior, de acuerdo con los criterios SO/003/17 y SO/016/17 del INAI, se observa que lo requerido
constituye una consulta sin que exista obligacién normativa de elaborar documentos ad hoc para atender
la presente solicitud.

No obstante, en cumplimiento con el principio de maxima publicidad, en el dmbito de nuestras facultades
y competencias le comunico que se realizé una blsqueda exhaustiva con criterio amplio en los archivos
y registros con que se cuenta en esta Direccién General de la Escuela Nacional Colegio de Ciencias y
Humanidades, sin encontrarse la expresién documental.

Sin otro particular reciba un cordial saludo.

Atentamente
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU

C__-—--'f TOLEGIO DE CIENCIAS
L.C. ROCIO CARRILLO CAMARGGMANIDADES
~TARETARIA ADMINISTRATIVA

c.c.p. Dr. Benjamin Barajas Sanchez. - Director General de la Escuela Nacional Colegio de Ciencias y Humanidades.
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