SECRETARIA DE EDYCAC! Oh Y

GOBIERNO DEL Secretaria de
ESTADO DE COLIMA Educacion y Cultura

Direccién o
Area Unidad de Transparencia
Administrativa
No. Oficio SEyC/UT/137-2024
Seccion N/A.
Serie N/A
PRESENTE. Subserie N/A
Respuesta a Solicitud
s 062748924000052

Por este medio y en atencién a su solicitud de informacién con numero de folio
062748924000052 contenida en la Plataforma Nacional de Transparencia, mediante
la cual solicit6 lo siguiente:

“Solicito el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, asi como las
reglas de operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos...”(sic).

Con fundamento en lo previsto por el articulo 139 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Colima, anexo el oficio
SEyC/SEEC/DSA/01339-2024 emitido por el LE.P. Luis Felipe Rocha Solis, Director de
Servicios Administrativos de la Subsecretaria de Educacion, mediante el cual
formula respuesta a su solicitud de informacién con numero de folio
062748924000052.

Sin mas por el momento, le envié un cordial saludg
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Secretaria de
GOBIERNO DEL Educacion y Cultura

ESTADO DE COLIMA Subsecretaria de Educacién

LICDA. MARCELA ALEJANDRA
CERVANTES GCUTIERREZ

TITULAR DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA DE LA SECRETARIA
DE EDUCACION Y CULTURA
PRESENTE.

Direccién o Area

Administrativa

Direccién de Servicios

Administrativos

Ne Oficio SEyC /SEEC/DSA/01339-2024
Seccidn SCOIS Servicios Administrativos
Serie SEO4 Archivo General
Subserie 5501 Oficios enviados
Asunto Envio de informacioén.

Por este conducto en atencidn a su Oficio N° SEyC/UT/126-2024, en el que se requiere
informacion a través de la Plataforma Nacional de Transparencia con numero folio

062748924000052, donde solicita lo siguiente:

“Solicito el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, asi como las reglas de
operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos”

Por lo anterior, hago de su conocimiento que los lineamientos para la conformacion
del Grupo Interdisciplinario de Archivo, pueden ser consultados en la “Ley de Archivos
del Estado de Colima”, a la cual puede acceder a través de la liga:

Asi mismo se anexa al presente el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 de

la Subsecretaria de Educacion.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

c.p. La C. Subsecretaria de Educacion. - Presentg.
c.c.p. Archivo.
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PRESENTACION

De conformidad con lo estipulado en la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanosy la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Colima, los sujetos
obligados deben documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias y funciones, asi como también preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados que permitan rendir cuenta de su gestion y del
cumplimiento de las facultades conferidas por las leyes.

En consecuencia, la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Colima,
establecen los principios y las bases generales para la organizacion, conservacion,
administracién y la preservacion homogénea de los archivos en posesion de cualguier
autoridad, entidad, érganoy organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial,
érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de
cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o
realice actos de autoridad de la federacién, las entidades federativas y los municipios.

Conforme a lo determinado por la Ley Organica del Poder Ejecutivo, |1a Secretaria de
Educacién y Cultura del Estado de Colima es una dependencia del Poder Ejecutivo,
siendo asf sujeto obligado responsable del cumplimiento de lo referido en supra
lineas.

En este contexto, el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024,
es efectuado con atencidn a lo establecido en los articulos 23,24 y 25 de la Ley General
de Archivos y 20, 21y 22 de la Ley de Archivos del Estado de Colima, siendo asi un
instrumento de suma importancia en el cual se encuentran establecidas las
actividades de planeacién, programacion y seguimiento en materia de archivo
institucional que esta Secretaria de Educacion y Cultura debe implementar para la
correcta organizacién, conservacion, administracién, integridad, disponibilidad,
localizacién y preservacién de la informacién que esta dependencia genera, recaba y
administra derivado de las funciones y atribuciones que debe desempenar.

En cumplimiento a lo establecido en los articulos 28, fraccion Il de la Ley General de
Archivos y 26, fraccion lll de la Ley de Archivos del Estado de Colima, lo anterior como

el instrumento de acciones en gestion documental y administracién de archivos que
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habran de implementarse para la éptima organizacién y conservacion del acervo
archivistico de esta Secretaria de Educacion y Cultura.

El presente Programa Anual considera los recursos tecnoldégicos, humanos, de
infraestructura e instrumentos archivisticos con los que se cuentan y aquellos que son
necesarios para la organizacion, capacitacion, gestion documental y la administracion
de archivos de esta dependencia, con el objeto de dar seguimiento, continuidad y
priorizar las areas de oportunidad que deben de ser atendidas para el debido
desarrollo del sistema archivistico de esta Secretaria de Educacién y Cultura.

MARCO DE REFERENCIA

Conforme a lo establecido en el articulo 52, parrafo dos, de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo y de la Administracién Publica del Estado, la Secretaria de Educacion y
Cultura del Estado, integra la Administracién Publica, dotada de autonomia técnica y
de gestion.

La Ley de Archivos del Estado de Colima establece en su articulo 1, que se consideran
sujetos obligados a cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes
Ejecutivo, Legislativo y Judicial, drganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos publicos; asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y
ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad del Estado y los municipios, asf
como a las personas fisicas 0 morales que cuenten con archivos privados de interés
publico. El articulo 20 de la ley referida en supra lineas establece que los sujetos
obligados que cuenten con un Sistema Institucional deberan elaborar un Programa
Anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del
ejercicio fiscal correspondiente.

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) es un instrumento cuya finalidad es
planear, programar y dar seguimiento de las acciones y trabajos referentes para la
actualizacién, modernizacién y el continuo mejoramiento de las herramientas
documentales y archivisticas, instituyendo la estructura normativa, técnica y
metodolégica de la ejecucidn de estrategias que estan enfocadas a mejorar y facilitar
el proceso de organizacién, cuidado, conservacion y tratamiento documental de los
archivos de tramite, concentracién y, en su caso, historico.

chlm _ NN &
coLIMA il ANOS

Anm_
1523 ey 2023

#2023, Afio de la Conmemoracion del 500 Aniversario de la Fundacién de la Villa de Colima”,

Av. Gonzalo de Sandoval #760 Colonia Las Viboras C.P. 28040 Colima, Colima, México.
312 31 61500, ext. 31940, 31958, 31945. www.secolima.gob.mx. E-mail: despacho.secretario@secolima.gob.mx

>



-

- ¢
%l[}@;g COLIMA | soeinse,.. Colima sé transforma
&- o Subsecretar(a de Educacion +—CONTIGO —
JUSTIFICACION

Los articulos 23,24 y 25 de la Ley General de Archivos y 20,21y 22 de la Ley de Archivos
del Estado de Colima, establecen que los sujetos obligados deben elaborar y hacer
publico un Programa Anual de Desarrollo Archivistico como medio de planeacion, en
el cual se definirdn las prioridades institucionales, integrando recursos humanos,
financieros, materiales y tecnoldgicos para el desarrollo y buen funcionamiento en la
gestién documental y administracién de sus archivos.

Asi miso, el articulo 26, fracciéon lll, de la Ley de Archivos del Estado de Colima,
establece que el Coordinador de Archivos debera elaborar y presentar ante el titular
del sujeto obligado el Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio fiscal 2024 de
la Secretaria de Educacién y Cultura del Gobierno del Estado de Colima se elabora en
cumplimiento de la Ley de Archivos del Estado de Colima, en este documento se
definen los objetivos, estrategias, metas y actividades que se llevaran a cabo durante
el afio 2024 para el desarrollo y gestidn eficiente de los archivos de la Secretaria.

MARCO LEGAL
El presente Plan Anual de Trabajo se basa en la siguiente normativa:

. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Colima
« Ley General de Archivos
« Ley General de Responsabilidades Administrativas

« Leyde Archivos del Estado de Colima
. Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Colima.

. Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para

el estado de Colima.
. Reglamento Interior de la Secretarfa de Educacion y Cultura
. Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Colima
. Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de Archivos
. Normas Mexicanas en materia de gestién documental
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VISION

Ser una Coordinacién de Archivo moderna, eficiente y transparente, que contribuya a
la preservacion del patrimonio documental del Estado de Colima y al ejercicio del
derecho a la informacidn de la sociedad.

MISION

Organizar, conservar y difundir el patrimonio documental de la Secretaria de
Educacién y Cultura, garantizando el acceso a la informacién publica y la proteccion
de datos personales.

OBJETIVOS

. Organizar y conservar los archivos de la Secretarfa de Educacion y Cultura.
. Garantizar el acceso a la informacién publica.

« Proteger los derechos de las personas.

« Promover la cultura archivistica.

ESTRATEGIAS

. Implementar un programa de organizacion y descripcién de los archivos.

. Digitalizar los archivos histéricos de la Secretaria.

. Desarrollar un sistema de gestién documental electronico.

. Capacitar al personal en materia de gestion documental y administracién de
archivos.

« Promover la consulta y difusion de los archivos.
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« Organizar y describir el 80% de los archivos de |la Secretaria.
« Digitalizar el 10% de los archivos historicos de la Secretaria.

« Desarrollar e implementar un sistema de gestion documental electrénico de la
Secretaria de Educacidn y Cultura.

« Capacitar al 100% del personal en materia de gestion documental y

administracion de archivos.

« Realizar 5 actividades de difusién de la Coordinacién de Archivos.

PROGRAMACION

Las actividades programadas para el ano 2024 se encuentran detalladas en el

siguiente cuadro:

" Actividad " |l "Avance. ||| | Responsable’ || Fechalimite |
Organizacién y descripcién de 80% Coordinacién de Diciembre
archivos Archivo 2024

o sl me g . e Coordinacién de Diciembre
Digitalizacién de archivos histdricos 10% Archivo 2024
Desarrollo e Implementacion de o oo -

: cp Coordinacién de Diciembre
sistema de gestion documental 50% ReaRTUB 2024
electrénico

gee v Coordinacion de Diciembre
Capacitacién del personal 100% Archivo 5024

s b ; s Coordinacidn de Diciembre
Difusién de los archivos 05 actividades Archivo 2024
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EVALUACION

El seguimiento y evaluacién del presente Plan Anual de Trabajo se realizard mediante
los siguientes indicadores:

» Porcentaje de archivos organizados y descritos.
« Porcentaje de documentos del archivo histérico digitalizados.
« NuUumero de unidades administrativas con sistema de gestion documental

electrénico.
« NuUumero de personas capacitadas en materia de gestion documental y

administracién de archivos.
« NuUmero de actividades de difusion de los archivos realizadas.

RECURSOS

Para la ejecucion del presente Plan Anual de Trabajo se requieren los siguientes
recursos:

« Recursos humanos: Personal de |la Coordinacion de Archivo.

- Recursos financieros: Presupuesto anual de la Coordinacién de Archivo.

« Recursos tecnoldégicos: Equipo de computo, software de gestion documental
y escaneres.

RIESGOS

Los principales riesgos que pueden afectar la ejecucion del presente Plan Anual de
Trabajo son:

« Falta de recursos humanos y financieros.
« Falta de infraestructura tecnolégica.
. Resistencia al cambio por parte del personal.
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