
PADA Solamente se cuenta con el 2023 pero se
encuentra en revisión

Cursos internos de capacitación
archivística

Por el momento El órgano encargado de
capacitar todo lo relacionado con Archivo
es la Comisión de Transparencia y Acceso
a la Información Pública del Estado de
Campeche (COTAIPEC) por lo que el
instituto del 2018 a la fecha no ha realizado
capacitación relacionado con el TEMA

Fecha de designación del RACA 21/agosto/2023
Personas que laboran en el ACA 1
Último grado de estudios y especialidad
del RACA

Licenciado en Derecho y Licenciado en
Ciencias Sociales, responsable de
Transparencia

En el ACA hay personal con estudios
universitarios en archivística o ciencias de
la información documental, cuántos

No

Cuántas personas laboran en los AT, AC y
AH. Cuál es el último grado académico y
en qué especialidad tiene el responsable
del AC y AH

AT: 1; AC. 1, licenciatura en Ciencias
Sociales y Licenciado en Derecho; En el
Archivo Histórico no se cuenta con
responsable por el momento.

Quién diseña la DNC archivística y quién
elabora el PACA. Quién define y con qué
criterios establecen los temarios de los
cursos internos de capacitación
archivística.

Por el momento lo define y diseña la
COTAIPEC. El PADA lo está elaborando el
Responsable de Transparencia

Durante la Pandemia se impartieron
cursos de capacitación archivística.
Monto destinado a capacitación en
general y a cursos de capacitación
archivística.

Todos los cursos los organizó la COTAIPEC:

26 de junio de 2020, Curso “Gestión
documental y organización de archivos”

30 de septiembre de 2020, curso
“Procesos técnicos del Archivo de
Concentración” (Intermedio)

26 de noviembre de 2020, curso
“Valoración documental (nivel avanzado)

3 de diciembre de 2020 “Elaboración de
instrumentos de Control Archivístico”

7 de diciembre de 2020 Videoconferencia
“Plan Anual de Desarrollo Archivístico”

24 de marzo de 2021 videoconferencia
“Producción e integración archivística
(Básico)

25 de octubre de 2021 videoconferencia
“Producción e integración archivística”



3 de diciembre de 2021, videoconferencia
“Valoración disposición documental:
Aspectos técnicos e instrumentales”.

20 de mayo de 2022. Organización Y
Conservación de Archivos

21 de septiembre de 2022. Videocurso,
Organización y Conservación de archivos
(Instrumentos de control y consulta
archivístico

24 de febrero de 2023. Videocurso,
Organización y Conservación de archivos
(Lineamientos de Sistema Nacional de
Transparencia)

09 de marzo de 2023. Videocurso,
Organización y Conservación de archivos
(Instrumentos de Control y Consulta
Archivístico)

13 de abril de 2023. Videocurso,
Organización y Conservación de archivos
(Aspectos legales)

20 de junio de 2023. Videocurso,
Organización y Conservación de archivos
(Aspectos legales, avanzado)

Quien define el temario de los cursos
internos de capacitación archivística
cuenta con estudios en diseño e
impartición de cursos.

COTAIPEC

Quien define y desarrolla las
herramientas pedagógicas para los
cursos internos de capacitación
archivística cuenta con estudios en
educación, capacitación, pedagogía o
similar, en qué campo.

COTAIPEC

Qué perfil tiene quien imparte los cursos
o talleres internos en materia archivística

La información le corresponde a la
COTAIPEC

Se mide la rotación del personal de los
archivos de trámite Cada cuánto tiempo y
mediante qué instrumento se solicita que
se ratifique la designación de los RAT

La COTAIPEC lo solicita a través de un
oficio institucional.

Los AT, el AC y el AH están inscritos en el
RNA Cuál ha sido la capacitación al
personal del ACA y de la Unidad de
Transparencia en temas de transparencia

Por el momento solamente el responsable
de Transparencia ha recibido
capacitación. Los AT, AC y AH no están
inscritos en el RNA.



y archivos, en instituciones de la APF y
mediante cursos externo.
Explicar por año. El SO es parte de alguna
organización y/o asociación archivística
mexicana, o asociación archivística
internacional, cuál

El SO no pertenece ni se encuentra
afiliado a ninguna organización relativa al
tema en mención.

Opera el Grupo Interdisciplinario de
Valoración Documental. Proporcionar la
última versión del reglamento. En qué
fecha se conformó.

No se cuenta con un grupo
interdisciplinario.

En el Grupo intervienen titulares de las
áreas sustantivas. Los titulares y suplentes
de las áreas sustantivas recibieron
capacitación para participar en el Grupo
Presupuesto asignado al ACA.

No procede por el momento.

Monto por año. Monto destinado para la
adquisición de cajas de archivo; guardas
de primer y segundo nivel; estantería
móvil y fija para archivo

No se destinó ningún monto.

equipo de protección personal: Batas,
guantes de nitrilo, cubrebocas, caretas,
goles, etc. Monto por año y por producto.

Por el momento no se tiene

Cuántas veces se han realizado
fumigaciones a las áreas de archivo
Información por año.

6, aproximadamente uno por año.

Se estableció un protocolo de apertura
para los archivos o una figura similar,
después de la Pandemia.

No se cuenta con un protocolo por el
momento

El AH ha desarrollado programas para la
digitalización de documentos históricos.
Proporcionar copia PDF

Por el momento no

Realizan reconversión tecnológica para
los documentos en soportes obsoletos.
Especificar cuáles y en qué consisten
estas acciones.

Por el momento no

Usan sistemas para convertir los
documentos a PDF A. Cuáles son las
fechas extremas y el tamaño de su
archivo institucional

Solamente el programa NITRO

Miden el crecimiento de la masa
documental en los archivos
institucionales, especificar.

Por el momento no

Tienen la relación y descripción de las
tipologías y de los soportes documentales
que se encuentran en sus archivos.
Enlistar las 10 tipologías y los 10 soportes
documentales más frecuentes.

Por el momento no

Unidad de Acceso a la Información y Archivos.


