CMAS

OMISION MUNICIPAL DE AGUA POTABLE
Y BANEAMIENTO DE XALAPA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Oficio No. UT/254/2024
Xalapa, Ver., a 14 de noviembre de 2024

C. SOLICITANTE CON FOLIO 300563324000194
PRESENTE.

En relacion a su solicitud de acceso a la informacién publica recibida el 08
del presente mes, presentada en esta Unidad a mi cargo a través de la Plataforma
Nacional de Transparencia bajo el nimero de folio 300563324000194, con efectos al
mismo dia, y toda vez, que la Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento de
Xalapa, Ver., 2022-2025 tiene como uno de sus ejes rectores el principio de maxima
publicidad en su gestién, facilitando a los particulares el ejercicio del derecho de
acceso a la informacién en los términos establecidos en el articulo 6 de la Constitucién
Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 121, 122, 123 y 125 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, los articulos 132, 134
fraccion II, 111, VII, 139, 140, 141, 142, 143 v 145 de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y los articulos
39 fraccion VIl y XII, 57 fraccién Ill, y 66 fraccion Il y XXI del Reglamento Interior de la
Comision Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, Ver.,, me permito
precisar lo siguiente!

PRIMERO.-En consecuencia, en términos del articulo 134 fraccion Il 111 y VIl y articulo
145 de la Ley nimero 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; se requirié la informacion a las dreas de este
organismo operador a lo cual se sefiala lo siguiente:

En atencién a la solicitud No. 300563324000194 donde menciona:

“Lista de los servidores publicos encargados de los archivos de tramite y Su cargo,
ya sea de base o de confianza, describir en qué consiste esa labor y su
fundamentacién con respecto a las normas de transparencia.” (Sic)

Se solicité a la Unidad de Control Archivistico, mediante memorindum no.
UT/555/2024 de fecha 12 del presente mes, misma que entregd respuesta a su peticion
a través del memorandum no. UCA/161/2024, recibido en fecha 13 del presente mes,
adjuntandose el mismo.

Asi mismo, es importante, destacar que los titulares de las areas administrativas gue
integran esta Comisidn son responsables de la toma de sus decisiones dentro de la
esfera de su competencia, validez del acto administrativo que realicen y el contenido
de la respuesta proporcionada representa la voluntad manifestada del gue la suscribe.

Lo anterior, de acuerdo a la Ley General de Transparencia en su Articulo 131. Las
Unidades de Transparencia deberdn garantizar que las solicitudes se turnen a todas las
Areas competentes que cuenten con la informacién o deban tenerla de acuerdo a sus
facultades, competencias y funciones, con el objeto de que realicen una busqueda
exhaustiva y razonable de la informacién solicitada.
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En cumplimiento al criterio emitido por el Instituto Veracruzano de Acceso a la
Informacion y Proteccién de Datos Personales (IVAI) 8/2015 "ATRIBUCION DE LAS
UNIDADES DE ACCESO DE REALIZAR LOS TRAMITES INTERNOS NECESARIOS PARA
LOCALIZAR Y ENTREGAR LA INFORMACION PUBLICA REQUERIDA DEBE
ACREDITARSE. Para tener por cumplida la atribucién de las unidades de acceso de
realizar los tramites internos necesarios para localizar y entregar la informacion publica
requerida, prevista en el articulo 29, fraccion IX de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, es menester
acompanfar a la respuesta la documentacion expedida por el drea o dreas competentes
para ello.”

Criterios emitidos por el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccién de Datos Personales (INAI) 7/19 que a la letra dice “Documentos sin firma o
membrete. Los documentos que son emitidos por las Unidades de Transparencia son
validos en el ambito de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica cuando se proporcionan a través de la Plataforma Nacional de Transparencia,
aunque no se encuentren firmados y no contengan membrete”. Y el 7/09 que a la letra
dice “"Los documentos sin firma o membrete emitidos y/o notificados por las Unidades
de Enlace de las dependencias o entidades son validos en el @mbito de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacién Pudblica Gubernamental cuando se
proporcionan a través del sistema Infomex”.

SEGUNDO.-En caso de inconformidad con la respuesta, no omito manifestarle que de
acuerdo a la Ley en materia, en sus articulos 153 y 156, usted tiene el derecho de
interponer el recurso de revisién contra la presente respuesta ante el Instituto
Veracruzano de Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales, en un plazo
de 15 dias habiles, de que se haya tenido conocimiento o se ostente sabedor del mismo,
anexando el acuse de recibido esto con la finalidad de computar los plazos contados a
partir de la recepcién del presente.

Por dltimo me permito informarle que-esta Comisién Municipal de Agua Potable y
Saneamiento de Xalapa, Ver, le refrenda el compromiso democratico con el acceso a la
informacion publica y la rendicién de cuentas, por lo que la informacion que solicite
relativa a las funciones de este sujeto obligado seguiré estando a su disposicion.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo. Para cualquier duda, estoy a sus ordenes
en el nimero de teléfono 2282370300 ext. 122 y 123 o a los correos electrénicos
transparencia@cmasxalapa.gob.mxytransparenciacmasxalapa@hotmail.com

C.C.P. Minutario/Expediente.
*IRA/afmn/xpdg
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JEFA DE LA UNIDAD DE CONTROL ARCHIVISTICO
PRESENTE.

Por medio del presente, me permito solicitarle de la manera mas atenta su
colaboracién y apoyo, en aras de poder dar respuesta en tiempo y forma a la
solicitud de informacién recibida el 08 del presente mes, a través de la Plataforma
Nacional de Transparencia, bajo el nimero de folio 300563324000194, con efectos
al mismo dia, en la que se requiere lo siguiente:

“Lista de los servidores publicos encargados de los archivos de tramite y su
cargo, ya sea de base o de confianza, describir en qué consiste esa labor y su
fundamentacién con respecto a las hormas de transparencia.” (Sic)

Lo anterior, por considerar que dicha informacién obra en sus archivos y es de su
competencia, como ya es de su conocimiento, deberd remitir dicha informacién
dentro del término de tres dias habiles, a partir de la fecha de recepcién del
presente, con fundamento en los articulos 3 fracciones VII, XVI, XXXI y XXXII, 4, 9
fraccion V, 132, 134 fracciones Il, 1ll, VIl y XVIII, 139, 143 y 145 de la Ley 875 de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, y los articulos 39 fraccién Vil y XlI, 57 fraccion I, y 66 fraccion I
y XXI del Reglamento Interior de la Comisién Municipal de Agua Potable vy
Saneamiento de Xalapa, Ver.

La respuesta que proporcione a la misma, debera conducirla de conformidad con
el criterio emitido por el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccién de Datos Personales (INAI) 2/17 que a la letra dice
“Congruencia y exhaustividad. Sus Alcances para garantizar el derecho de acceso a
la informacidn. De conformidad con el articulo 3 de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, de aplicacién supletoria a la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacién Pdblica, en términos de su articulo 7; todo acto administrativo
debe cumplir con los principios de congruencia y exhaustividad. Para el efectivo
ejercicio del derecho de acceso a la informacidn, la congruencia implica que exista
concordancia entre el requerimiento formulado por el particular y la respuesta
proporcionada por el sujeto obligado; mientras que la exhaustividad significa que
dicha respuesta se refiera expresamente a cada uno de los puntos solicitados. Por
lo anterior, los sujetos obligados cumplirdn con los principios de congruencia y
exhaustividad, cuando las respuestas que emitan guarden una relacién légica con
lo solicitado y atiendan de manera puntual y expresa, cada uno de los contenidos
de informacién”. :

Asimismo, es significativo subrayar que si de la lectura de la solicitud de
informacién usted advierte lo siguiente, lo haga de conocimiento de la que
suscribe:

= Que la informacién no se encuentra en los registros o archivos de este
Sujeto Obligado le ruego justifique y motive lo anterior a efecto de.i;.ue S
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oriente al solicitante para que acuda ante otro sujeto obligado de acuerdo
a lo establecido en los articulos 3 fraccidon VIl y 4, 7, 143 y 145 fraccién |l de
la Ley de Transparencia.
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®»  Que los datos contenidos en la misma fuesen insuficientes o erréneos para
atender la peticién que nos ocupa, debera informarlo a esta Unidad en un
plazo:improrrogable de dos dias habiles, a fin de que en términos del
articulo 140 de la ley de la materia, se realice |la prevencién correspondiente
al solicitante exhortdndole a que aporte mas elementos o corrija los datos
originalmente proporcionados en su peticion.

= En caso de requerir ampliacion de plazo para dar respuesta, el plazo
referido en el articulo 145 podréd ampliarse hasta por diez dias mas, siempre
y cuando existan razones fundadas y motivadas por usted, las cuales
deberdn ser aprobadas por el Comité, mediante la emisién de una
resolucién que debera notificarse al solicitante, antes de su vencimiento.

» Para el caso de que la informacién a proporcionar debe ser clasificada
como reservada o confidencial, deberd comunicarlo, argumentando las
causas de manera justificada y motivada de conformidad con los
numerales 55, 65, 69, 70, 144 y 149 de la ley de la materia, para que dichas
consideraciones sean presentadas al Comité de Transparencia.

= Sj después de una busqueda exhaustiva y minuciosa en los archivos del
area a su cargo, se concluye que la informacién que requiere el solicitante
es inexistente o se es incompetente, deberd comunicarlo atendiendo los
articulos 7,150 y 151 de la Ley de la materia, con la finalidad de que dicha
manifestacion de inexistencia o de incompetencia sea presentada al
Comité Transparencia.

= Paradar respuesta a la presente solicitud, podra y debera hacer uso de los
criterios orientadores derivados de las resoluciones emitidas por el
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién
de Datos Personales y las emitidas por el Instituto Veracruzano de Acceso
a la Informacién Publica y Protecciéon de Datos Personales, mismos que se
encuentran publicados en el portal de transparencia del érgano estatal en
la siguiente direccién electrénica: http://www.ivai.org.mx/?page_id=12387

Sin otro particular, quedo a su disposicién para cualguier comentario, duda u
orientacién al respecto. Con el agradecimiento por la oportuna y eficaz
colaboracién que el area a su digno cargo realice en el cumplimiento a la
transparencia, acceso a la informacion publica y rengdicion de cuentas.
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i Xalapa, Ver., 13 de noviembre de 2024
B ‘1 il UNIDAD DE CONTROL ARCHIVISTICO

13 S”) ‘F *9 *’1 | MEMORANDUM UCA/161/2024
LT t.,,nj,f ‘ {_As;unto Respuesta a solicitud de informacién con
UNIGAD D TRANSPARENGIA | numero de folio 300563324000194%.

MTRA. IRMA RODRIGUEZ ANGEL

JEFA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DE LA COMISION
MUNICIPAL DE AGUA POTABLE Y SANEAMIENTO

DE XALAPA, VERACRUZ

PRESENTE:

Con fundamento en los articulos 20 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, 39 fraccién Xl del Reglamento Interior de la
Comision Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa, Veracruzy en
atencién a su memorandum numero UT/555/2024 recibido el dia 12 de
noviembre del afio en curso, mediante el cual solicita la colaboraciéon de esta
Unidad de Control Archivistico para dar respuesta en tiempo y forma a la
solicitud de informacién, bajo el nimero de folio 300563324000194, en |a que
se requiere lo siguiente:

“Lista de los servidores publicos encargados de los archivos de tramite y
su cargo, ya sea de base o de confianza, describir en qué consiste esa labor
y su fundamentacién con respecto a las normas de transparencia.” (Sic)

Al respecto, hago de su conocimiento que atendiendo la solicitud
anteriormente referida, se agrega el listado de los servidores publicos que
fungen como Responsables de Archivo de Tramite en cada una de las
Unidades Administrativas de la Comision Municipal de Agua Potable y
Saneamiento de Xalapa, Veracruz.

No. . Unidad Administrativa = | Nombre del RAT
1 Secretaria Técnica Dania Lizeth Libreros Carballo
2 Contraloria Interna Dulce Maria Palacios Solis
3 Coordinacion de Auditoria | Elizabeth Castillo Castillo

Financiera y Administrativa

4 | Departamento de Control vy | Norma Angélica Gaspar Hernandez
Evaluacién

5 | Unidad de Auditoria Técnica Rafael Palacios Marquez

6 | Coordinacion de | Alejandro Erasmo Carvajal

Responsabilidades Administrativas | Martinez

®
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7 | Unidad Investigadora. Elizabeth Ramos Viascan

8 Unidad de Substanciacidon vy | Emmanuel Armenta Méndez
Situacién Patrimonial :

S | Direccién General Yuriana Gonzélez Herndndez

10 | Oficina de Asesores Angela Gonzalez Jerénimo

11 | Coordinacién Jurfdica Luz Del Carmen Chaga Vasquez

12 | Unidad de Asuntos Contenciosos | Luz Del Carmen Chaga Vasquez
13 | Unidad de Asuntos Admwf’étﬁﬁvos "“Efeén Onassis Veldsquez
14 | Unidad de Transiarencia’ T AXoehit! Patricia Dominguez Garcia

15 | Unidad de .Gestidn @}stma,@‘i’az»@“}‘;t@ga
Recursos Hidricos) £ i Ly “g

16 idad de ”"".‘.,‘ ‘?“'"j“i f“f\/]merva Acpsta Gédmez
17 SiMictor-YahirRodrigliez Guerrero

18 Je € 5 ;@Lamaﬁ%ﬁﬁw ,%a Hirez Ceballos
19 | Unidad de C_ ) W%f ¢ o &Carcia Maroto
20 | Direcciénd TUcero Alaetaiamirez
21 f Ch@kstiagﬁ fg%eéo;Chlmai Sanchez
2 e
23 Depar’camento de Adquslmones " 'Patricia Gs
24 | Departamento de%g Servacaps g’
Generales, Control de Maq%g
Transporie = .-
25 Departamento de Al
26
27
28

Sociales .
29 | Departamento dem CItacton%f Eratiztde
30 | Departamento ‘de’ Cdormg)o! %ﬁd’é Mﬂﬁfwa .Cho 2Ramirez
Personal & L Téw%éﬁf@m Vs
31 | Gerencia de Recursos FlbfanCIé”WS”}, Rafael Pﬁe;ez Ferndndez
32 | Departamento de Contabilidad? “jAlan Dasieltierndndez Carpinteiro

33 | Departamento de Ingresos Juana Estela Martinez Garcia

34 | Departamento de Egresos Mayra Zamora Aguilar

35 | Departamento de - Control | Bianca Naily Martinez Copto
Presupuestal '

36 | Direccién de Servicios al Usuario Angélica Belem Garrido Galindo

37 | Gerencia Comercial Yazmin Lizeth Garcia Cornelio

38 | Departamento de Atencidn a | Zaira De La Paz Reodriguez Ortega
Usuarios ‘
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Ca rmen Perez

33 | Departamento de Cobranza Imeida Del
] ' Fernandez
40 | Departamento de | Nadia Lizbeth Morales Hernandez
Comercializacion
41 | Oficina de Facturacion - Ana Gabriela Sanchez Herndndez
42 ficina de Padrén de Usuarios Victor Roman Solis Martinez
43 | Gerencia de Administracién de | Jorge Tapia Contreras
Tomas e
44 Departament,& de Supﬁrv&sﬁ@ﬂ Y, B?en@a Yanin Jarvio Landa
Consumo 7 f 0 v o
45 Departa;@emfo : de?g%% Contrgl,
Tomas de Agua~ :

46 | Direccién

A7 Gerencga@m
Mantenirdis:

[

48 | Departamen

T Lizbeth  Mifdn

49 | Departamerito

Hernandez

50 | Departamento *”

.. Bt ik 1
Operacién , i 4 |

“TAlejardra  Yoloxochitl  Villegas

51 | Oficina de Akcaenté’ijg lade ..
' : Herné ndez

{A€bsta Rosas

52 | Oficina de Agmg Po;:

53 | Gerencia dé‘ﬁlapea i6ni  Jald Wu;puefn Pél Rocio Garcla Alarcon
B4 ades "¢ ‘Aléxandro Lirmon Morales

55 5 ng ~de  Espys ‘lzzate Agosta Carmona

56 | Gerencia da]«mfra cstrictiure. . peralda Aguilar Carrera

57 Departamem\%og&e *\%u-pe s @m%y. ﬁf’éar@upe Martlnez Ruiz

Control de OBtahy, . < °

58 | Departamento d’é“@ﬁ}r;lstrucw@“ M*rrlam FL@,res ROJas

H i Q?w%fw" " ‘
Por lo que conc:erne? las fm”@;lmﬁrperfﬁes de, f@#ﬂesmnsables de Archivo de
Tramite, se hace de sg\‘ cono(qrm‘i*“ %@ q@’é"“&“éﬁ@*ﬁ base a lo establecido en el
punto bécimo PrfmerO\‘frggc;;on H, Segupda Seegion denominada Sistema
Institucional de Archivos; @& los “Linedmientos ‘para la Organizacién y
Conservacion de Archivos del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, son las siguientes:

T

e Llevar a cabo la integracion, organizacién, préstamo y consulta interna,
asi como la disposicién documental de los expedientes en su area o
instancia de adscripcion, aplicando los instrumentos archijvisticos
respectivos;
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e Resguardar los expedientes y la informacion queqwaya sudo clasificada,

Vi
e Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.C.P. Ing. Ana Iris Ruiz Gémez. Directora General de la Comisién Municipal de Agua Potable y Saneamiento de Xalapa,
\er. Para su Superior conocimiento. Presente.
Minutario/Expediente
ASRZ/mggm
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