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ACTA DE ASAMBLEA EXTRADRDINARIA DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE TLANALARA, ESTADO

DE HIDALGO DE FECHA MIERCOLES 11 DE DICIEMBRE DE DOS MIL DIECINUEVE. ;
CELEBRADA A LAE 8:00 (OCHO} HORAS DEL DIA MIERCOLES11 (ONCE) DEL MES DE DICIEMBRE DEL :{i
ANG 20019 (DOS MIL DIECINUEVE). REUNIDOS LOS INTEGRANTES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTD
MUNICIPAL 2018-2020, PARA DAR CUMPLIMIENTD A LO QUE DISPOME EL ARTICLLO 115 DE LA \l
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANDS, ARTICULO 115, 116, 141 % 144 DE LA \
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANG DE HIDALGO. AS| COMD LOS ARTICULOS v
DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE HIDALGO AS| :
LOMO LOSARTICULOS 19, 23, 37 ¥ 33 DEL REGLAMENTO INTERNG DEL AYUNTAMIENTS DE TLANALAPS
CONVOCADOS EN LA SALA DE CABILDOS DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL ARG FRANCISCO JAVIER
HERNANDEZ CORTEZ, PRESIDENTE MUNICIPAL, LIC. DOMINGUEZ REYES LIDIA AMAMI SINDI
FROCURADOR, AS| COMO LDS REGIDORES: HERMANDEZ CORTES ALFREDO, LOPEZ ALONSO
YULIANA, HERNANDEZ GONZALEZ FRANCISCO, GARCIA ALGALAN GLORIA, CASTILLO CRUZ LINO,
VALENCIA GUTIERREZ VIANEY, MONTER LAZCANG ARTUROD, RAMIREZ CASTILLO JUAN FRANCISCO ¥
LOPEZ DAMIAN ANGELES MARLEN, OLIENES REALIZAN LA PRESENTE SESION EXTRAORDINARIA PARA
DESAHOGAR EL SIGUIENTE

I_.l_‘-
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PASE DE LISTA DE ASISTENCIA A LA REUNION y 21 M
VERIFICACION DEL QUORUM E INSTALAGION LEGAL DE LA SESION =
3. APROBACION DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ¥ AYLBTAMIENTO e
DEL MUNICIPIO DE TLAMALAPA HIDALGOL

4 CLAUSURA DE LA SESION

ORDEN DEL Dia

[ I

EN RELACION AL PRIMER PUNTO CEL DRDEN DEL Dla, EN USO DE LA PALABRA DEL C. ALFREDO
HERNANDEZ CORTEZ MODERADOR DEL CABILDO MUNICIPAL DE TLANALAPA INSTRUYE A LA
SECRETARIA DEL CABILDO MUNICIPAL, REGIDORA C. LOPEZ ALONSO YULIANA, PARA QUE REALICE
EL PASE DE LISTA DE ASISTENCIA, ¥ HABIENDO CONCURRIDD LA MAYORIA DE LOS MIEMEROS DEL
AYUNTAMIENTO CITADOS, La SECRETARIA DEL CABILDO, DA CUENTA AL MODERADCR DE LA
ASAMBLEA DE LA EXISTENCIA DEL QUORUM LEGAL ACTO SEGUIDO EL PRESIDENTE DE LA ASAMBLEA,
MANIFIESTA: SE HACE DEL CONQCIMIENTO A LOS INTEGRANTES DEL CABILDO MUNICIPAL GUE EN
VIRTUD DE EXISTIR QUORUM LEGAL LOS ACUERDOS QUE EMANEN DE ESTA SESION TENDRAN L;:::
VALIDEZ

EN RELACION AL SEGUNDO PUNTO DEL QUORUM LEGAL, ACTO SEGUIDG EL MODERADOR DE LA =
ASAMBLEA DA LECTURA AL PRESENTE ORDEN DEL DIA. ¥ SOMETA A VOTACION DEL CABILDD o
MUNICIFAL EL CITADO ORDEN DEL DIA ENSEGUIDA. PREGUNTA A LOS INTEGRANTES DEL MW, —=
AYUNTAMIENTO 51 ES DE APROBARSE LOS PL.IHTE:I L ORCEN.DEL DiA. SOLICITANDOLES EXPRESEN :
EL SENTIDD DE S8UNVOTD: ¥ HABIENDOSE REAL DO T ERITE

MANIFIESTA  QUE HA SIDO APROBADO EN SIS THE MINTDE

VOTOS A FAVOR :
CONOCIMIEN LOS

I".-'i.lﬂ.
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EN RELACION AL TERCER PUNTO DEL ORDEN DEL DiA.

ACTD SEGUIDO, EL MODERADOR DE LA ASAMBLEA MUNICIPAL C. ALFREDO HERNANDEZ CORTEZ,
EN USD DE LA PALABRA DWUO: PARA EL DESAHOGO DEL TERCER PUNTC DEL ORDEN DEL Dis EB
NECESARIA LA APROBACION DEL REGLAMENTC INTERIOR DE LA ADMINISTRACION POBLICA ¥
ATUBTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TLANALAPA, HIDALGO, POR LO QUE EN ESTE ACTO BE COMMINA A
TODOS LOS INTEGRANTES DE LA ASAMBLEA AUTORIZAR SE LLEVE A CABOD DICHA PROPUESTA,

LA SECRETARIA C. LOPEZ ALONSOD YULIANA, SOMETA & CONSIDERACION DE LOS INTEGRANTES DEL
. CABILDO LA PROPUEETA PRESENTADA PARA APROVAR DICHO REGLAMENTO POR LO QUE SE LE DA
EL USODE LAVOF & CADA UMD DE LOS REGIDORES, PREW|A, DELIBERACION DE LOS INTEGRANTES DE
LA H. ASAMBLEA MUNICIPAL 5E ACUERDA DE FORMA COLEGIADA EMITIR UNA RESPUESTA EN EL
SENTIDO QUE SE APRUEBA REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y
AYUBTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TLANALAPA, HIDALGO.

NG HABIENDO ASUNTOS PENDIENTES QUE DESAHOGAR, EL PRESIDENTE DE LA ASAMBLEA SOLICITA
DE LOS INTEGRANTES DEL H. AYUNTAMIENTO SE PONGAN DE PIE PARA CLAUSURAR LOE TRABAJOS
LE LA PRESENTE SESION DE CABILDO, ¥ SE DA POR TERMINADA LA PRESENTE SESION
EXTRAORDINARIA, SIENDD LAS NUEVE HORAS CON TREINTA ¥ DOS MINUTOE DEL Dis MIERCOLES 11
{ONCE} DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANC 2018 (DOS MIL DIECNUEVE), FIRMANDO LA PRESENTE ACTA. 5§

- QUIENES PUDIERDON ¥ QUISIERON RLO. CONSTE.
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REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TLANALAPA
Capitulo | disposiciones generales

L
Articulo 1.- Objeto. El presente reglamento es de interés pdblico, tiene por objeid Feguiar el %
funcionamiento de la Aoministracion Publica Municipal y facuitades y atribuciones gifrgaas™, 3\
al Ayuntamiento por el Adiculo 115 de la Constitucion Politica de los Estagos: Wigitls,
Mexicanos, los Articulos del 115 al 148 de la Constitucion Politica del Estado delidalka
Ley Organica Municipal y demas ordenamientos legales aplicables.

L1

Articulo 2.- Las disposiciones normativas de este Reglamento son de orden pubiico £
observancia general en el Municipic de Tianalapa, Estado de Hidalgo y son aplicables al
Concejo Municipal que an su caso, llegue a designarse en los términas del Articulo 126 de |a gé
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Hidalgo.
E |
g
H
<

Articulo 3- Sujetos Obligados: Estan obligados a la estricta observancia de este
Reglamento. los representanies populares, funcionarios, empleados e integrantes de los
organos auxilares de colaboracién municipal que integran la administracién publica central,
los organismos municipales descentralizados, asi como los particulares que tengan relacion
con los mismos

Articulo 4.- Ambito de Aplicacin: Este ordenamiento es aplicable en la jurisdiccion territorial f !
que comprende el Municipio de Tianalapa, Hidalgo, de conformidad con la Ley Orgénical “=r
Municipal dei Estado de Hidalgo.

Articulo 5.- Conceptos: Para efectos del presente reglaments se entiende por 5

Estados Unidos Mexicanos.

a Ariculo 115 Constitucional El Articulo 115 de la Constitucion Politica de ios
el

Organica: La Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgge
ntamiento: Maximo drgano de Gobierno del Municipio. %

:_ ’5:5 4 Del Organo de Gobierno del Municipio.
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materia y sus miembros cumpliran con 08 requisitos que establecen las leyes vigentes en la
materia

Articulo 7- De la Instalacidn del Ayuntamiento: El dia gue determine la Ley Organica
Municipal, &n sesion publica y sclemne, se instalara el Ayuntamiento de conformidad con el
Articulo 132 de la Constitucion Local

Articulo 8 - De la Representacion Juridica El Municipio esta investido de persnr-,ﬂ a
propia de conformidad con el Articulo 115 Constitucional y la ejercera pard lg§-a
derecho plblico por conducto del Ayuniamiento; en e caso de la reprasent.-aci%
intereses, o hara por conducto del Sindico. :

Ayuntamiento de ... . Estado de Hidaigo, los poderes del Estado y de la Federacion, se

regiran por la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Local, -4
las disposiciones enmarcadas en el presente Reglamento Interior, v las sefaladas en otras 3| ~
disposiciones legales ;é; :

De la Organizacidén Administrativa del Municipio.

Articulo 10.- Del Ejecutive del Ayuntamianto: La Presidenta o el Presidente Municipal es el
ajecutivo del Ayuntamiento, por io que debera dar cumplimiento a los acuerdos tomados por
el Ayuntarmiento y vigilar el cumplimiento de los reglamentos y demas disposiciones de caracter
general que emita dicho cuerpo colegiado.

Articulo 11.- De sus atribuciones. Son atribuciones de La Presidenta o el Presidente Municipal
Ias contenidas en el articulo 60 de la Ley Organica Municipal.

Articulo 12 - Del Apoyo Administrative: Para e cumplimiento de sus atribuciones en la ‘:§
vigilancia sobre la r&ﬂizagﬂfr-me ¥ prestacion de servicios municipales

organizacién interma de da Presidenciy, se qq&-ﬁhwpﬂ de apoyo ag
depande directamente Ilqﬁ;‘;l Presidente Ml)flﬂiﬁf}"__ﬁf;f 3 A Qa
A . A L8
3y Y
#. Secretaria Parficular; 2

B. Asesoria Municipal, (]

e 2
Articulo 13- De la Secrefaria F'El'fli.'.-‘l.llﬂf.-ﬁw 5

r “.I
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correspondencia oficial y &l turmo de asuntos previo acuerdo con @l Presigante Municipal,
llevara la agenda oficial del Presidente Municipal, las demas que expresamente le determine
la o el Presidente Municipal, como son;

.i".-. "‘-, _-:'l "Ir.rl'l
A. Supervision y coordinacion Inter - departamental; i ,';‘?,,___:““i""t;,ﬂ
B. Promocion de actividades da caracter civico-social; T fiad ":,L“\H

Municipales,
E Promocidn vy coordinacidncon  organismos privados nacionales e interns
F. Organizar los actos publicos del Ayuntamiento v sus dependencias;
G. Organizar y supervisar la logistica, montajes especiales e instalaciones de sonidos en
actos a los que asiste [a o el Presidente Municipal, asi como en los organizados por los
regidores o por las dependencias del Ayuntamiento;

A b

H. Las demas que |& sean conferidas por [a Presidenta o el Presidente Municipal ‘f
Articulo 14.- De |la Asesoria Municipal.- Para la atencion oportuna de asuntos especializados j
¥ su seguimiento, [a o el Presidente Municipal contara con el apoyo de asesores, los cuales
podran ser intemos © extern0s Que seran contratados y remunerados de acuerdo al ;
presupuesto autorizado por el H Ayuntamiento .;‘,5

De la estructura de la Administracion Pablica Municipal |" _h_r_|
Articulo 15- De la Creacion de Secretarias- Para e mejor funcionamientc de la Erli !",'
administracién publica municipal, los distintos Departamentos y Direcciones se pueden '_-”—‘-‘EEL'.}
agrupar en Secrefarias cuyos titulares coordinaran las dependencias que el acuerdo de = 1":'} ]

Ayuniamiento cree

La funcion de las o los Secretarios sera la de coordingr las funciones de las distintas
Direcciones y Departamentos a su cargo cukdando que el trabajo se realice conforme a los
planes, programas y presupuestos, manteniendo la visidn y conduccidn integral y de largo
plazo de fas politicas publicas del area de su competencia.

&
1

Lt L

SUS propias utrjmm
las o los funcigras o
institugidn de ioipio Libre), de conformidad y en concordancé a IoZhiabiek
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Articulo 17. - De la Protesta del Cargo. Las y los funcionarios pablicos municipales y titulares
de 158 Drganos Auxiliares ge Colaboracién Municipal, al tomar posesion de su cargo, deberan

........ LLre

rendir formalmente Ia protesta de fiel desempefic ante el Presidente Municipal y recibic del
funcionario o funcignaria saliente el inventario de los bienes que quedaran en su custodia asi
coma la relacién de los asunios en tramite y documentacidn relativa.

- Articulo 18.- De la Estructura Organica: Para el cumplimiento de las finalidades p mﬁm@a_
Administracion Piblica Municipal en la prestacion de los servicios piblicos y admfinisteativgs ™ qt“ w AN
se organiza con las siguentes dependencias: by A 3';_?;: . '

I.- Secretaria General Municipal.

a) Oficialia del Registro Del Estado Familiar,
-- B} Direccion de Reglamentos y Espectaculos;
¢} Direccidn Juridica,
0) Direccion de Desarrollo Humano,
E} Departamento de Archivo Municipal,
Fi Departamento de [a Junta Municipal de Reclutamiento
1} Oficina del Deporie,
2) Ohcina de Atencion Cludadana;
1) Oficina de Bibliotecas, Cuitura y Recreacion;
4] Oficina de Sanidad Municipal

Il.- Secretaria de Administracion.

a) Direccian de Informatica;

8} Direccion de Recursos Humanos,

) Departamento de Compras,;

o) Departamento de Concursos y Licitaciones,

£) Departamento de Mantenimiento y Senicios Generales,
F} Departamento de Control y Mantenimiento Vehicular,

&) Departamento de Almacén General,

H) Departamento de Conftrol de Activo Fijo.

lil.- Secretaria de finanzas Municipal.
i

A} I::hremiﬁn_.é Recaudaci
8} Direccion de Contabilidad
C) Direcciom de Ingresos,

g Tk T 3 'j/gﬂmn-m 10 50 4 Pax 91 24811
= el ol o

Ty -1;.1



1.

inalapa

o) Direccion de Egresos.
IV.- Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Ecologia.

a) Direccion de Obras Plblicas:

1) Oficina de Estudios vy Proyectos
8) Direccidn de Dasarrultnumann

1) Oficina de Licencias de Construccion:
2) Oficina de Costos y Presupuestos;

V.- Secretaria de Servicios Publicos Municipales.

4. Dwreccién de Mercados Comercio y Abasto,
&. Direccidn de Limpia,

D) Direccion de Alumbrado Pilblco;

C) Departamento de Parques y Jardines:

E) Departamento de Raskro Municipal,

F) Departamento de Pantecnes Municipales:

Vl.- Secretaria de Seguridad Piblica y Proteccién Civil

a) Direccion de Vialkdad y Transito;
g} Direccion de |a Policia Preventiva:
¢} Direccidn de Proteccidn Civil:

Vil.- Secretaria de la Contraloria Municipal,

4} Departamento de Responsabilidades y Situacion Patrimanial’
8) Departamento de Auditoria Contable:
) Departamento de Auditoria de Obra e Inspeccion y Vigilancia

Articulo 19 .- De la Delegacion de Facultades - Los fitulares de las dependencias a que se
refiere esle reglamento, podran delegar en sus subalternos cualesquiera de sus facultades
salvo aguellas que por ley u ofras dispesiciones sefalen que deban ser ejercidas directamente
por ellos. T

Articulo 20.- De tag

Secretarics Muni prffies
federales, estata 5
disposiciones y S00BIT

.'Irr
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ante el Presidente Municipal independieniemente de [as denvadas a su cargo v
responsabilidad:

a. Rendir un informe mensual de sus aclividades y tareas a que se circunscriben sus
gependencias,

8, Proporcionar a éste o al Ayuntamiento &n su caso, la informacion que al mmgarm ﬁ-"ﬁ?
requiera sobre cualguier asunto que sea de sulncumbencia; s e

C} Brindarle el apoyo y asistencia técnica requerida o solicitada en uﬂ et
determinado; Al

o, Atender a los ciudadanos cuando presenten cualquier queja por wre«guﬂf LRy
prestacion de los servicios publicos, o violacion a los derechos humanos, ifffo
este sobre el seguimiento de sugueja;

E. Facilitar la comunicacion intersecretanal, aportando toda la :nlﬂmauﬁn 4,5 X
asistencia que estos requieran para efeclos de seguimiento, coordinacion y nupar'ursim

lI

de acciones de cads dependencia en |a busqueda del mejoramiento y cumplmiento de -
los Servicios Plblicos y del Plan de Desarrollo Municipal. % -
Ademas, con el proposito de procurar mayor eficiencia en el despacho de los asuntos .,‘,g
de la Administracion POblica Municipal, las dependencias quedan obligadas a -
coordinarse entre si cuando la naturaleza de sus funciones asi lo requiera, como =
también proporcionar la informacion que entre allas se solhiciten <5
De la Secretaria General Municipal e
Articulo 21 - Del Nombramiento de ia o del Secretario General Municipal - Para el despacho ﬁh::;i“f,,_'i
S

de los asuntos del Ayuntamiento, de carécter agministrativo y para auxiliar en sus funcionesa
la Presidenta o Presidente Municipal, se tendra una Secretaria. La Secretarla General
Municipal estard a cargo de una persona denominada Secretaria o Secretario General <)
Municipal, seré designada por la Presidenta o el Presidente Municipal y asistira a las sesiones \g
del Ayuntamianto anicaments con voz informatva o

Articulo 22 - De los Reguisitos para ser Secretaria o Secretario General Municipal - Para ser

..JH]I:,PP*I‘-\'\‘\
Articulo 23 - De las Facyitades’ ria o del Secretanio] Geperag
Secretaria o &l Emmrﬁﬁgﬁrﬁlm hndm las fawrtadasqua s, o) Bk

de la Ley Organica Munic ;'
*;’1'
"T":.!‘!'ﬁn- ; —
-ﬂ“——;_
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Articulo 24 - De las Ausencias de la o del Secretano - Para el despacho de los asuntos que
le competen, durante las ausencias temporales de la o del Secretario sera suplido por la
persona gue designe la o el Presidante Municipal. En cuanto a su participacion dentro de las
sesiones del Ayuntamiento serd suplido conforme |0 astablece este raglameanto.

Articulo 25.- De la Oficialia del Registro del Estado Familiar - La Oficialia del Registro del
Estado Familiar se fundamenta en lo dispuesto por el Articulo 372 del Codigo Sustantivo
Familiar vigente en el Estado de Hidalgo. En el Municipio de Tianalapa, la Institucion del
Registro del Estado Familiar estara a cargo de |a Presidenta o de! Prasidents Municipal, quien
en términos de la Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo podra delegar esta atribucion
a la o al Oficial del Registro del Estado familiar que para tal efecto se sirva designar, La o el
Oficial del Registro del Estado Familiar cuenta con facullades, atribuciones, cbligaciones y
derechos para constatar, autorizar y reconocer los actos o hechos |uridicos relativos al
nacimiento, reconocimiente de hijos & hijas, adopcion, matrimonio, concubinato, divorcio o
tutela, emancipacidn, muerne, pérdida de la capacidad legal e inscripcion de ejecutorias propias
de la materiafamiliar.

Articulo 26.- Son atribuciones de la o el Oficial del Registro del Estado Familiar las siguientes:

a. Cotejar, revisar y firmar Certificaciones de Actas;

a.Celebrar ceramonias de matrimonio dentro de su jurisdiccion,

c.Autonzar anotaciones marginales de correcciones adminsirativas de actas acorde a la
legislacion familiar vigente;

o.Dar cumplimiento a las resoluciones dictadas por autondades judiciales,

e Ordenar la reposicidn de actas que se deterioren, destruyan, mutilen o extravien,
certificando su autenticidad,

F. Cuidar que las formas del registro en donde se inscriben los actos del estado familar
de las personas no leven tachaduras, enmendaduras oraspaduras;

G.Orentar y atender a las personas que asi lo soliciten en relacion a tramilgs propios del 3
= é

Registro

Articulo 27 - De la Direccion de Reglamentos y Esnectacuh:a La Direccion da Heglamﬂnm
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Articulo 28- De las facultades y Obligaciones de la Direccion de Reglamentos vy

Espectaculos.- La Direccion de Reglamentos y Espectaculos tendra las sigulentes facultades \
y obligaciones.

mp—

a. Es facultad de la Direccién de Reglamentos y Espectaculcs expadir, negar %«tﬂw: ﬂ
licencias de funcionamiento o permisos para establecimientos mercanfiés y.
espactaculos pablicos respectivamente, basandose en la disposicion reg!an-tgﬁ @ﬁ" ;
rige la materta, e

B. Calificard las |nl'ra{.‘.l:¢l::lnas cometdas al Reglamento de Establecimientos alg=1 =
Mercantiies y Espectaculos Plblicos & impondra las sanciones mra:pundle i
mismas.

c. Mantendra actualizado el padron de regisiro y la base de datos &—
establecimientos mercanties en este Municipio;

0. Conocera y resolvera los problemas relacionados con los Establecimientos Mercantiles
y Espectaculos Publicos;

E. La Direccion de Reglamentos formulard convenios de colaboracidn con las Camaras de < _E.
Comercio con la finalidad de coadyuvar a la prestacion de mejores servicios a fa .
ciudadania, asi como registrar y regularizar los establacmientos mercantiles; x.E

-
==t

F. Cuando & caso asi lo requiera, ordenara la suspension de actividades para el publico
en |os Establecimientos Mercantiles en fechas u horas determinadas con el objeto de
preservar el orden y la seguridad publica; )

G.La o & titular de la Direccion de Reglamentos y Espectaculos Publicos es responsable | .
del cumplimients de las Leyes y Reglamentos vigentes en el Municipio en lo que hace r b
a la realizacion de los mismos, .

H. La Direccion de Reglamentos y Espectaculos podra coordinarse con autondades de (- &)

otros Municipios, Entidades Federativas o de la Federacion para la aplicacion de o
establecido por el Reglamento que rige la materns

iy
Articulo 29.- De la Direccién Juridica - La o el titular de la Direccidn Juridica, acredilara sus g
estudios correspondientes y su nombramienio serd aulorizade por la mayoria de los ~—
integrantes del Ayuntamiento. En coordinacion con la o el Sindico desahogaran los asuntos \;j
@,

iagales da Jﬁf}jﬂl{:ﬁf‘b&a Municipal.

—h_h.l".-ﬂ-
T, 1. -\.

.,__-a;
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8, Asesorar, revisar o elaborar contralos y convenios en los que la Presidencia Municipal
sea parte,

C. Elaborar y presentar las conlestaciones a las demandas judiciales, asi como quejas
Interpuestas contra los servidores puablicos municipales, ante las Comigiones de

Derechos Humanos Estatal y Nacional; ~ )
0. Defender juridicamente al H. Ayuntamiento, a los servidores plblicos, asi cumﬁ:;'l R
patrimonio de la administracidn municipal; (¥

E. Elaborar los informes previos y justificados que deban rendir las a‘ﬂ:fl 3
municipales en juicios de amparo requeridos por los juzgados de la Federa =

F. Las demas que le determine el Ayuntamiento, Ia o el Presidente Munldﬁ’\
disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la materia

ﬁ.rl iculo 31.- De la Oficina Concilladora.- El nombram la

_Conciliadora._debera contar con la aprobacion de la mayoria de los_integrantes del
Ayuntamiento. La ofici es funciones.

4. Buscar el avenimiento y la conciliacidn de los intereses en asunios de caracier familar
o intervecinal, buscando con ello lograr una convivencia arménica y pacifica entre los
involucrados en este tipo de conflictos;

8. Ejercer de oficio las funciones conciliatorias cuando de [a infraccion se deriven dafios y
perjuicios que deban reclamares por la via civil y en su caso oblener la reparacion del {
dafio o dejar a salvo los derechos del ofendido,

C. Librar citas de comparecencia cuando se reguieran para el mejor desempefio de sus I'
funciones:

0. Selicitar por escrito a las dependencias corespondientes, la cooperacion v apoyo para
&l mejor cumplimienio de sus determinaciones,

. Levantar Actas Informativas;

F. Levantar Actas por axtravio de documentos personales, como licencias para conducir,
tarjetas de circulacion, facturas, placas vehiculares y otros;

G. Determinar la responsabilidad de los presuntos infractores puestos a su disposicion,
tanto por los elementos de policia como aguellos que con motivo de quaia deban ser

sujetos a procedimiento,
H. Atender a los ciudadanos asegurados por elementos de la Se

Publica y Proteccidn Civil Munldpa&\qm autoridad, por comeater A

1. Calificar las- aumn:mhmﬁﬂﬁﬂrfﬁ,&anmnnm dea
el Hagﬁamuntﬂ de mndmu f,:,.‘. F’ T

de la muita que se le
\ qumr ala autnn:lad

'-'- “’" h”?m responsables de et

a l“""l
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L. Calificar las infracciones de transito terrestre;
M. Las demds que le determine el Ayumtamiento, el Presidente Municipal ,3-' -

disposiciones legales y reglamentarias aplicables en lamateria s e

Articulo 32.- De la Oficina del Deporte- La Oficina del Deporte tendra a z‘lﬁ'
responsabilidad de promaver el bienestar fisico de la poblacidn sin distincién de selq, bdgd &,
destreza a través del ejercicio y 8! deporte. La Oficina del Deporte tendrd Iasi-p qulntes |
atribuciones ;

apoyando esto con promotores deportivos que coordinen programas de aﬂeusrnn
pasquet-bol. gimnasia aerdbica, futbol en sus diversas modalidades y valeibol,
& Organizar eventos, torneos, competencias y festivales deportivos municipales;

C. Apoyar y colaborar con las ligas municipales y clubes deportivos de la ciudad en
programas de onentacion y apoyo en sus distinlas actividades y eventos, especialmenta

amhito estatal, nacional ointernacional;
b. Implantar centros de iniciacion y capacitacion deportiva en ios que se impartan clinicas
a la comunidad en general en diferentes disciplinas deportivas;

w“
i -
cuando se propongan desarrcllar en el Municipio para participar en competencias en el i i

AN

J
g
E Gesbonar todo género de patrocinios de producios no adictivos y apoyos al deporte o
como una forma efectiva de promover la salud integral con la adecuada utilizacién del N
tiempo libre, k2 prevencion de la delincuencia y la drogadiccion, [ il \,\
F. Las demas actividades que le encomiende el Presidente del Ayuntamiento vy la : f‘.
Secretaria General Municipal o O
P —Zy

Articulo 33.- De la Estructura de la Oficina de Atencién Ciudadana - Para &l cumplmento de
sus objetives, la oficina de Atencidn Cludadana cuenta con las siguientes oficinas:

&, Oficina de Oficialia de Partes.- Funciona en doble via: para recibir
y remitirios a sus destinatarios entre |las diferentes areas de la A
y las parsa]ﬁgni‘gmmms Qque espefan una respuesta,

_'::,'\. F'F"'_‘- ."'

Toda la infopragon. y sintetizada tendra el objetive de fac i
de la admifiysir Hg@qal sobré las prioridades de la poblacidn (S
g {
Articulo PﬂE Bibliotecas, Cullura y Recreacion - La Of# 8
i

PN

o
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Cultura y Recreacion, tiene como objetivo la operatividad en el desarrolio de las actividades
tanto internas como externas, la vinculacion con la ciudadania y dependencias publicas parsa
desarrollar e implantar programas culturales y recreatives que enriquezcan |a vida cotidiana de
los Tlanalapenses, asi como el fomento al habito de |a lectura en las bibliotecas nunrql.m

difundiéndalas en los diferentes programas que se realicen en las colonias del muml::lp1-::- __ T
3 & E0 LB

Articulo 35.- De las Funciones de la Oficina de Bibliotecas, Cultura y R i), 5k E}r.r ng

funciones de la Oficina de Bibliotecas, cultura y recreacién son LA B “‘Lr‘ e

8. El desarolio de actividades culturales, artisticas y recreativas en e muitcipe

b. La promocidn y organizacion para la presentacién de artistas locales y i'nrén&r:la

€. La organizacion y coordinacion con los gobiernos Estatal y Federal en forma
permanente para la realizacion de festivales artisticos que esfimulen fa cultura
popular a realizarse en plazas, parques, jardines, edificios piblicos, eic | L

d El apoyo a artistas locales para la proyeccion de las distintas expresiones del -
arte, asi como para la preservacion de tradiciones en comunidades y colonias; i 3

e La crganizacion y realizacion de eventos especiales de cultura y arle en general; &

f. La edicidn de libros y folletos del Ayuntamiento en apoyo a los valores de |a F
cultura regional; a

g Larealizacion de encuentros, seminanos, mesas redondas, foros y congresos de ]
caracter historico cultural; - B

h. Wigilar, coordinar, administrar y supervisar el funcionamiento y debida operacitn |
de las bibliolecas municipales, enlazadas con la Red Nacional de Bibliotecas del | ..
Caonsejo Nacional para la Cultura y las Artes, en interaccién con la Red Estatal | '

de Bibliolecas ‘—-‘.jLJ:

i Velar por la prestacion de un mejor servicio de las bibliotecas municipales a la - ;:.h

Ciudadania; =
j. Ampliar al servicio de bibliotecas municipales;

Participar en programas de actualizacion bibliotecaria: <J
I:;~ Coerdinar ¢ rsonal de las bibholecas municipales; _§
r[k “Fromover las bibliotecas en los medios masivos de difusion, asle gjamento  “—,

- del hﬁﬁhﬂllaa ura; L 3 = &

p_d_l,as demés que le|ordene a Presidenta o el Presidente
,}L,‘;Banarai!'hlum:ipa

wﬂ De la Oficina de Sanidad Municipal.- La Oficina de Sani la
responsabilidad de implementar acciones directas e indirectas de fome ral 3 A
individual y colectiva, asi como actividades de prevenciin y regulacion sanit do a \

Palace Municipal s, Col. Coro, Tlanslags, Fgo. Tels (79191 3 11 %8 (79091 3 11 83 0 Fax 91 liy # ﬁq
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los ordenamientos Estatal, Federal y el propic Municipal. La oficina de Sanidad Municipal

contara con el personal capacitado para cumplir sus funciones, coordinandose con ofras sreas i
de [a Presidencia y, en caso de requerirse, con las instituciones de salud al igual gue con otras

organizaciones oficiales y no gubernamentales. Uno de sus principales objetivos es la

promocion de la participacion ciudadana para lograr mejores niveles de salud integral entre la

pobiacion. '

municipio saludable y lograr la Re- C:ertlrncacbbn anual de la Red MNacional de Municipios
Saludables;

4
3

1
=
impreso con diferentes temas de salud, segin las priondades del Diagnostico Municipal .

8. Realizar actwidades que comprenden conferencias, platicas, distribucién de material

¥ problemas sociales como |as adiccionas Participar en campafias de vacunacién,
ferlas de salud, detecciones oporfunas de cancer cérvico uterino, diabetes melfitus,

hipertension arterial, embarazo de alto riesgo asi como platicas de salud sexual y . D
reproductiva a poblacion ablerta y especialments a las parejas proximas a contraer I.-“ N
nuUpCias:; o\

¢. Brindar atencion medica en el consultorio anexo al personal de confignza, jubilados,
pensionados y familiares asi como a ciudadanos que soliciten el servicio;

0. Elaborar certificados médicos de salud a futuros contrayentes y aspiranies a
elementos de 1a policia municipal,

E. Validar los gastos médicos del personal de confianza, jubilados y pensionados para
&l pago de las facturas correspondientes;

. Brindar asistencia técnica a la Secretaria de Seguridad Publica y Proteccion Civil en
ia expedicidn de Certificados de Esencia, derivados de los infractores a los Heglam&nms
de Policia y Transito para certificar la presencia de intoxicacion g Al




personas Que se sospeche puedan hacer mal uso de producios o sustancias quimicas,
incluyendo pegamentos, barnices, thiner, lacas, selladores y toda sustancia que al
inhalarse perjudigue la salud;

t Vigilar que los locales comerciales e industriales dispongan de condiciones minimas
de seguridad sanitaria para el personal que ahi labora v para los asistentes a esos
establecimientos;

1. Vigilar el cumplimiento de las normas gue deben cumplir los negocios comprendidos _—

en los giros de hoteles, mesones, casa de huéspedes, moleles, posadas, restavrantes, = — ./
loncherias, taquerias, fondas, cocinas economicas y todo lo relacionados con el nmpé;pf’ T, N
de alimentos naturales o preparados, bafos publicos, peluguerias, salonas da m%ﬁ; L3 5 9
bares, cantinas, cervecerias y pulguerias, = | ‘.-'{-é‘l*.' J_'-j#-'
¥. Vigilar que el funcionamiento de establos y criadero de animales se auinn g
unicamente en los lugares de baja densidad demogréafica y siempre que no afects'fas =
condiciones higkenicas de los vecinos: '
L. Con la intervencién del centro antirabico municipal, realizard campafias para-evilar—
|a proliferacion de perros callejeros, realizard campafias de vacunacion antirrabica en
coordinacion con los servicios de salud; difundira y vigilara la aplicacion del Reglamento &
de Tenencia, Proteccion y Trato Digno a los Animales,

M. Las demas que le ordene la Presidenta o el Presidente Municipal y la Secretaria p
General Municipal

Articulo 38.- Del Departamento de! Archivo Municipal - El Departamento del Archivo Municipal
&g el Grganc administrativo dependiente de la Secrelaria General Municipal que se encarga
del culgado, organizacidn y administracion del archivo del Municipio,

Articulo 39.- De las funcionas del Archive Municipal - Para el gjercicio de sus funciones, el ||
Departamento del Archivo Municipal tendra las siguienies atribuciones. )

a. Conservar y organizar los documentos, expedientes, manuscritos, bros, ediciones,
publicaciones periddicas, mapas, planos, folletos y cualquier otro objels o instrumento
que por su interés deban parmanecer an [aDependencia,

8 Adecuar el manejo, clasificacién v catalogacion del matenal gue 3 '
mediante la remision detallada que efectien las dependencias dej-Ryont:

SU custodia y facil fta:

inar programas de capacitacion
s publicos municipales responsables

r_ dirigir, controlar y evaluar las

' ——
BT §
"'_L-..' Wl’n Lol Contm, Tlamsilages, Mo Tels (CTEFYEY LA Teipys 3 i s ”my’_fﬂ ,{
o = i'.ﬁ




Articulo 43- De las Alribuciones de la Secretaria de Administracion - En el desempenio de su
cargo la o el Secretario de Administracion tendré las siguientes atribuciones:

Articulo 44.- De la Estructura de la Secretaria de Administracién -
Administracion para el mejor y mas eficiente cumplimiento de sus atribuci
c?_rgﬂ ‘{a mguranta enlmumra

. H)

[lanalapa HIDALGO

— = —— G O

a. Formular y expedir las normas y politicas administrativas para el manejo de personal,
recursos materiaies y bienes muebles del Gobierno Municipal;

8. Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales que reguien la adquisicion de i
bienes, arrendamientos y servicios relacionados con bienes muebles y |a ::un;:}acﬁn A 7o

de obra publica; para tal efecto fungira como Secretario Técnico del C A E,
Adquisiciones, Arendamientos y Servicios Relacionados con Bienes Muabiaay‘@ _ 7 L ﬁ\}i
Priblica; = feel] Ltl o f
C. Reclutar, seleccionar, contratar, capacitar y difundir las normas de control y {isGigling = ¥ 1) )I
aplicables al personal del Gobiemo Municipal proponiendo los  su : ;j\_ujdi}fﬁ' i
remuneraciones que deben percibir los servidores publicos. -f'i*a' o, Bl

0. Revisar la funcionalidad del sistema de movimientos e incidencias del parsonal, su '“"i
registro en nomina yla aplicackn de los procedimientos inherentes: m
E. Adquirir, contratar y suministrar los bienes y servicios que requiera el funci "
de las Dependencias del GobiernoMunicipal; et
F. Levantar y mantener actualizado el inventanio de bienes muebles propiedad del < ¢
municipio, asi como los resguardos individuales y conciliar con las cifras comables; 3D
G. Administrar @l Almacén General del Gobierno Municipal, registrar las entradas y 'g o
sahdas de materiales y mobiliano; &
H. Administrar la intendencia y dar manienimiento a los bienes muebles e inmuebles =
del Gobiemo Municipal, asi como los vehiculos de su propledad;

l. Planear, programar y coordinar el desarmollo de Sistemas Informaticos en la [ i
Administracion Municipal ; |l Y
1. Registrar, controlar y supervisar el inventario de software, & respaldo de las bases de .
datos y equipos de computo adquiridos por el Gobierno Municipal Aﬁ \
k. Onentar a las dependencias de |a Administracion Municipal y descentralizadas acerca & “.|

de las normas y politicas del Ayuntamiento en materia de administracidn v desarrolio
de personal, adquisicion y conservacian de bienes;
L. Las demas que sefialen las leyes y reglamentos vigentes

iﬁn de Recursgs Humanos:
1 Oficina de Selegcion de Personal,
"2y Dficina de Némipas;

M
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8. Direccitn de Informatica:

. Departamento de Compras:

0. Departamento de Concursos y Licitaciones;

E. Departamento de Mantenimiento y Servicios Generakes,
¢. Departamento de Control y Mantenimiento Vehicular,

G. Dapartamenio de Almacén General,

H. Dapartamento de Control del Activa Fijo.

Articulo 45.- De la Direccion de Recursos Humanos - La Direccidn de Recursos Humanos-s&
encargara del control del personal, altas y bajas, remociones & incapacidades del pecgonat, - -
tramite de licencias, |ubilaciones y pensiones, dictar las medidas necesariag; para i
contrataciones de personal, control de los servicios médicos proporcionados al per ‘."E# 2 e ¥
asistencias, faltas y retardos de todo el personal gue labora en las dependencias mu o
asi como todos aquelles tramites que denven de las leyes. reglamentos y procedi '
aplicables :

Articulo 46.- De I Direccitn de Informatica - La Direccién de Informatica tendra a su cargo la 4
planeacin, programacién y coordinacion del desarrollo de la infraestructura informatica v de
comunicacion de las dependencias municipales, atender los servicios de informética
solicitados por las dependencias del Gobierno Municipal, control del lujo de informacion de los
sistemas compularizados, la programacion de sistemas para descentralizar la caplacion de
ingresos, la presantacion de reportes a |a administracion municipal, el control del inventario de
los sistemas y equipos de computo propiedad del Gobierno Municipal; instalacion, desarrolio y F 2
capacitacion de sistemas y equipos de computo. respaido de bases de datos, asesoramiento | _p
en la adquisicion de eguipos de computo vy las demds actividades gue emanen de los || “'dl, X
procedimentos aplicables. E Y

EL:.-.:-. bovi o A

¥
L%

|
Articulo 47 .- Del Departamento de Compras - El Departamento de Compras tendra a su cargo 'iﬁ‘_'
la recepcion, control y suministro de las reguisiciones de bienes y servicios solicitados por las
dependencias del EirnbiErna Munm:pa! efectuara [as cotizaciones necesarias para garantizar g
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presupuestales deban ser sometidos a concursos por invitacion restringida o licitaciones
publicas, conforme a las politicas dictadas por el Gobierno Municipal o la legislacion et
promovera y conformara el Padron de Contratistas de Obra Publica del Gobierno Wi

elaborara los contratos que deriven de los concursos efectuados, vigilara la re @
vienes y cumplimiento de servicios adquiridos, informara a la administracion y deps
solicitantes |os resultados obtenidos, asescrara sobre la aplicacion de la legisiacion oige

Articulo 48.- Del Departamento de Mantenimiento y Servicios Generales - El Departas

de Mantenirmiento y Servicios Generales sera responsable de la inlendencia de los edificios
gue alberguen el Gobierno Municipal, vigiiard el cormecto mantenimiento de estos edificios. H'n
administrara los sistemas de telefonia, contratara las adecuaciones menores de | |
instalaciones, proveera del servicio de fotocopiado en el edfficio principal del gobierno y
apoyara las actividades de cableado de red y movimiento de mobiliario y bienes municipales.
Tendra a su cargo |a contratacién. trémite y control de los servicios de agua, energia eléctrica,
telefonia, combustibles, wigilancia subrogada y amendamientos necesarios para la operacién

de los servicios y dependencias municipales, elaborara las bitacoras de consumos de estos
servicios y mantendra informada a la administracién municipal

Control y Mantenimiento Vehicular tendré a su cargo el control administrative de la flotilla de

vehiculos propiedad del municipio, a través de la intagracion de expedientes que incluyan la

documentacion legal y l&cnica correspondients, serd encargado de administrar el presupuesto

asignado para la reparacion y mantenimiento preventive de los vehiculos, supervisara el —
estado de operacion y coordinara la asignacion de tafleres de servicio, contratara los cajones |
de estacionamiento para resguardo de vehiculos administrativos, determinara una ficha para | =)
la integracion de un padrén de proveedores de servicio, elaborara y actualizard los resguardos | -
de vehiculos, obtendra y controlara las bitdcoras de uso de cada unidad y en coordinacion con -
el area de Mantenimiento y Servicios Generales determinaran indicadoras de rendimiento &n
gl consumo de combustibles.

3
§
Articulo 5§0.- Del Departamento de Controd y Manienimiento Vehicular - E! Departamentn de 2
=3
i %
D

uardd ¥ control de los bienes adquiridos; otorgara lag
rio asignados a las dependencias municipales; -ﬂ'
qd!ﬁﬁwtrﬂdaiy salidas de almaceén y en general llevara -;. i
lmd,i movimientos dg mabiliano y equipo gue formépg

u!-l

Articul ﬁ:l,l.fﬁé%

Activo FIWWG el levantamiento del inventario r_le bienes mueDAGE

bt

e
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patrimonio del Gobierno Municipal; la elaboracion de los resguardos individuales de cada uno
de los bienes, la actualizacion permanente del inventario en cuanto a altas, bajas y
modificaciones de responsables; conciliar con la Direccién de Contabilidad las cifras entre
Inventario fisico y tedrico, marcar cada uno de los bienes de acuerdo con el sistena de
identificacion que se autorice para tal efecto; certificar ante |a Direccion de Recursos Humanos
la responsabilidad por resguardo de bienes muebles de los trabajadores que causen baja

Secretaria de Finanzas Municipal k.

el unico drgano de recaudacion de los ingresos municipales y de las erogacio
hacer el Ayuntamiento, con las excepciones sefialadas por alguna ley aplicable Fruhicipio *-
La oficina estara a cargo de una Secretaria de Finanzas o un Secretario Finanzas Municipal.
que sera designado por la Presidenta o el Presidente Municipal s

.-""fi_.-"';.ﬁ:"l-' :-h 5
Articulo §3.- De la Secretaria de Finanzas Municipal - La Secretaria de Finanzas ’@I au,-;.'"‘th'- :

Articulo 54.- De los Requisitos para ser Secretaria de Finanzas o Secretario Finanzas
Municipal- Para ser Secretaria de Finanzas o Secretario Finanzas Municipal se requiere’

a. Ser ciudadana o ciudadano mexicano en ejercicio de sus derechos civiles y politicos,

residente del Municipio por al menos unafo.

& Tener conocimientos y la capacidad técnica suficiente para desempefiar el cargo,

C. Ser de reconocida honorabilidad y honradez; .

0. No haber sido condenada o condenado por delitos intencionales, ni a luicio de;

responsabilidad como funcionano publica: |I

E. Caucionar el manejo de los fondos y cumplir con los requisitos que sefialen otras|
leyes protectoras de la Haclenda Municipal,

F. No ser ministro de algdn culto religioso

Articulo 55.- De las Atribuciones de la Secretaria de Finanzas o Secretaric Finanzas

Municipal - En el desempedo de su cargo Secretaria de Finanzas o Secretario Finanzas
Municipal tendra las siguientes atribuciones:

A Recaudar y controlar los ingresos, satisfaciendo al mismo tig
del fisco, pudiendo acluar a través de sus dependencias
L elvlaylongates;
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prontitud en el despacho de los asuntos de su competencia, del buen orden v debida
comprobacion de las cuentas de ingresos yegresos,

o Tener al dia los registros y controles que sean necesanos para la debda captacion,
resguardo y comprobacion de los Ingresos yegresos,

e Tener bajo su cuidado y responsabilidad el manejo de ios fondos de la tesoreria;

F Activar el cobro de las confribuciones con la debida eficacla, cuidando gug1na '
recargos no aumenten; ~dsf
G Proporcionar oportunamente al Ayuntamiento todos los datos e |n1’t:|m1e:; ;{n'?ieaq_

necesarios para la formulacion del presupuesto de Egresos y del metcm ‘l: ”"'
Municipales vigilando que dichos ordenamientos se ajusten a las :Ila-;mmdl lpJ—ﬁ o |

LE'j". F r £
H Cuidar gue las multas impuestas por las autoridades municipales Ingrmn.zn '_'1?: i
Secretaria de Finanzas Municipal |
LSolicitar se hagan a la Secretarla de Finanzas Municipal visitas de Ins
auditaria;

iRemitir a la Contaduria Mayor de Hacienda las cuentas, informes contables y
financieros mensuales dentro de los primeros quince dias habiles del mes siguiente;

k Presentar mensuaimente al Ayuntamiento el corte de la caja de Secretaria de <
Finanzas Municipal con &l visto bueno del Sindico; 3
L Contestar oporiunamente las observaciones que haga la Auditoria Superior en los
terminos de la Ley respectiva,

M Ministrar a su inmediato antecesor todos los datos oficiales que le sean solicitados
para conleslar los pliegos de observaciones y alcances gue formule y deduzca la
Auditoria Supernar, -
N Expedir copias cerificadas de los documentos a sucuidado: /

0 Informar oportunamente al Ayuntamiento sobre las partidas que estén proximas #
agolarse, para los efectos que procedan;

P. Elaborar y mantener actualizado el padrin de contribuyentes municipales: Vil
4 Las demas que le determine la Presidenta o el Presidente Municipal v las
disposicionas legales y reglamentarias aplicables en la materia.

Articulo 56.- De la Estructura de la Secretaria de Finanzas- La Secretari
Municipal para el mejor y mas eficiente cumplimients de sus atribuciones, kit
las siguientes direcciones:
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Articulo 57.- De la Direccién de Ingreses.- La Direccion de Ingresos realiza las tareas de
recauvdacidén al tenor siguiente:

A. Hace aplicacion estncta de la Ley de Ingresos del Municipio a los causantes, dentro .
de los cuatro rubros: Impuestos, Productos, Derechos y Aprovechamientos; \
B. Crea esirategias para captar & mayor monto posible de reu.rjm pﬂm EL
Ayuntamiento,

. Omdena y emite requerimientos a los Contribuyentes morosos o infra
0. D Lleva control de las Cajas Recaudadoras;

E Aporta informacion para |a elaboracion del Presupuesio de Ing 0, Ty
F. Las demas que le indique la Secretaria 0 Secretario de Finanzas Mug

' T
Articulo 58.- De la Direccién de Egrescs.- La Direccidn de Egrescs tiene las sigulents M
atribuciones
a. Recepcian de comprobantes de pago, d 3
8. Control y revision exhaustiva de los comprobantes de pago conforme a los requisitos 5
fiscales, % ¥
. Asignacion contable de partidas presupuestales.
o. Elaberacién, pago y control de chegues autorizados; 4
£. Aporta informacién para la elaboracion del Presupuesto de Egresos, g
F. Las demas gue le indigue la Secretaria o Secratario de Finanzas £ iy
Articulo 59.- De la Direccion de Contabilidad - La Direccion de Contabilidad tendrd a su cargo { m__a‘;;\x
&4, Registro de operaciones de Ingresos y Egresos, g ""I
8. Elaboracion de la Cuenta Publica y la Glosa para que &l Ayuntamiento pueda cumpiir - =7
con sus obligaciones: B g

. Control del Archivo contabile,

0. Realizacidn de las conciliaciones bancarias.

E. Control de los Presupuestos de Ingresos y Egresos;

F. Elabporacion de los Estados Financieros,

. Las damas que le determine la Sacretaria o Secretanoc de Fi
disposiciones legales y reglamentanas aplicables en la materia
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contripuciones, aprovechamientos y productos a cargo de los contribuyentes;
8. Cuidar que las actividades catasirales que tiene encomendadas se lleven a cabo en
esfricto apego a las disposicionas legales y reglamentarias aplicables an matena fiscal
y adminisirativa;

C. Expedir los certificados catastraies que le soliciten, asi como los informes, planos y
copias de documentos de los predios enclavadas en elMunicipio;

b. Las demas que le indique la Secretaria o Secretario de Finanzas Municipal.

/g N "
Secrotarfa de Obras Publicas, Desarrollo Urbano y Ecologia A ;'{ ) “t“-f_.:_-_
a | ¥\

Articulo 61.- De los requisitos para ser Titular de la Secretaria de Obras Publicas, Dy
Urbane y Ecologia - Para ser Secretaria o Secretario de Obras Publicas, Desarrollo
Ecologia se requiere.

a. Ser ciudadana o ciudadano mexicanc en pleno uso de sus derechos

politicos, residente del Municipio por al mengs un afo.

B. No haber sido procesado o procesada por delitos de cardcter intencional ni <L

sancionado como resultado de juicio de responsabilidad como funcionarnio o funcionaria _?ﬂ

publica

C. Tener suficients instruccion, capacidad v honestidad & juicio del Ayvuntamienio, -

0. No ser ministro de algun culto religioso 5
D

Articulo 62.- De las facultades de la Secretaria o Secretario de Obras Plblicas, Desarrolio g

Urbano y Ecologia- La o el fitular de la Secretaria serd nombrado por la Presidenta o ailr

Presidente Municipal y tendra las sigulentes facultades.

f

A Establecer la regulacion de planificacion urbana, construcciones y uso de suelo,
B Planear, proyectar y ejecutar [as obras publicas que estén comprendidas en &
programa de inversion aprobado,

Concesiones, permisos y expedicion de licencias para la co
smpliacion, reparacion, modificacion, remodelacion, demoligi
edificaciones, predios e inmuebles, sean pablicos o privados, qig |8
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F. Autorizar los proyectos y expedir licancias para ejecutar todo Upo de consiruccknas
aprobadas segun los lineamientoscorrespondientas:

G. Autorizar los proyectos de fraccionamientos, sub-division de predios y en general de
los asentamientos humanos congruentes con los programas de desarrcllo urbang,

H. Delimnar las zonas o regicnes destinadas a la habitacion, el comercio, la agﬂcullura

y la ganaderia con sus condicionas yrestricciones,

1. Autorizer los numeros oficiales, la nomenclalura de las calles, avenidas, parguﬂa
publicos, asi como la ocupacion de la via publica; by S K
). Expedir licencias para la instalacidn de anuncios de cualquier clase mpﬁu Iﬁ, yia -_’_-

publica y negar aquellas que puedan afectar los intereses de lapoblacion, | E,E_ s g 3‘}’1,| |

k. Expedir las licencias para la ocupacion de la via publica con motivo de mnm I*: o, / \

rofuras o reparacion de pavimentos o por otro uso diverso que se estime necesado™ .“f""’
emitir autorizacion especifica, ;
L. Dar mantenimiento a la infraestructura fisico-municipal existente; F
M. Establecer las normas y vigilar su cumplimiento en materia ecologica, l
N, Establecer |08 macanismos adecuados para la realizacion de obras, =~ j
o, mantenimiento v conservacidon por cooparacion; a 2
p. Nombrar y remover al personal de la Secretaria, %
0. Las demas que expresamente determinen las disposiciones legales vy
reglamentarias comrespondientas. _,;
o

Articulo 63.- De la Estructura de la Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo Urbano

Ecologia - Para &l desempefic de sus funciones, la Secretaria contara con las amwentas i
Diraccionas: r

A. Direccion de Obras Publicas, -y 2
B. Direccion de Desarrollo Urbano; e
. Departameanto de Ecologia.

Articulo 64.- De las Facultades de la Direccibn de Obras Pliblkcas - La Direccidn de Obras -.-___-‘_*;
Publicas tendra las siguentes atribuciones '

g J-:c_ﬂe'H.l;r —3). Puentes peatonales y vehiculares,
e
K

A, Construir y conservar mediante una debida planeacion en i:ﬂﬂl'lil AL
Direccidn de [:Iaaarml!-n Lirbano, los stqut-anh!s tipos deobra: 2

2) Bangquetas y gunrmmmes

4 “Eanchas deportivas, de usos miiltiples, plazas y sitios$h|pGEREE:

mias Plblicas de Educacidn Inicial, basica, i :
na y secundarias técnicas y las que en su ch a7
, 8N €00 Inacion con las autoridades mrmetantas '
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6 Construccion, mantenimiento, ampliacion y remodeiacion de los edificios
publicos, monumentos v joyas arquitectdnicas;
E. Ampliacion de la red de drenaje, agua potable y electrificacion en coordinacion con
los organismos operadores; e
C. Apoyo a olras Secretarias y Departamentos Muricipales en Ao 4 5

1.';" r‘u-

1. La elaboracion de estudios y proyectos constructivos para |a mﬂmn

construccion y rehabilitacion de sus dreas de rabajo; | Fi A ' ,,' '.;
2. Laelaboracion del presupuesto correspondiente de ios proyectos quq h‘mr:t Yy 'Ei‘
aulorizados; '

5. Ejecucion, supervision y control de las obras autorizadas

a En coordinacién con otras Direcciones especialmente la de Dess

complejidad y magnitud requieren una atencion especial;
& En general fodas las relativas & inherentes a sus funciones en coordinacion de
esfuerzos con las Dependencias de los Goblemos Federal v Estatal respecto a4

l0S programas y ejecucion de obras en las que tlengan correlacion con sujecién 3’ 1
a las leyes federales, estatales y municipales que regulen esta materia g Y
&
Articulo 65.- De la Direccion de Obras Pdblicas.- La Direccion de Obras Piblicas serd e
encargado de coordinar y programar la ejecucidn, desarrollo y control de los proyectos, obras 3
y acciones bajo sus diversas modalidades de ejecucion desde su inicio hasta la conclusion y 'fg
entrega - recepcion de los frabajos Vo
=%\
Articulo 86.- De la Estructura de la Direccion de Obras Publicas - la Direccion de Obras | = ?I o

Piblicas se integra por las siguientes oficinas

a. Oficina de Estudios y Proyectos.
8. Oficina de Planeacion Urbana;

€. Oficina de Licencias de Construccidn 3
Articulo 67.- De la de Oficina de Estudios y Proyectos.- La Oficina de Estu:ll
Planea y ajecuta los proyectos v validaciones de obra para la obtencion. £{nlEies nlk &
expediente correspondiente. '

wmdrl de los planes y programas de de
r)Tnili'-rldad sahalada por el Plan Munick
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Articulo 69.- De la Oficina de Licencias de Construccion.- La Oficina de Licencias de
Construccion coordina la operacion de caracter administrative, técnico y juridico para atender
los asuntos relacionados con la ejecucion de obras publicas o privadas, colocacion de anuncios. .
publicitarios y salvaguardar el equipamiento urbano y fa via piblica manteniendo ur ﬂnm

Articulo 70.- De |a Estructura de la Direccién de Programacién y Frasupuash:-
de Programacion y Presupuesto se integra por las siguientes oficinas:

A, Oficina de Desarrollo Social;
g, Oficina de Control Presupuestal, y
€. Oficina de Costos y Presupuesios.
0. Oficina Control Presupuestal

Articulo 73.- De la Oficina de Costos y Presupuestos - La Oficina de Costos y Presupuestos | _
coordina y ejecuta las actividades correspondientes a la obiencion de presupuestos de obra,
autonzacion de precios unitanos e integracion de expedientes tecnicos,

q.
Articulo 71.- De la Oficina de Desarrolio Social.- La oficina de Desarrollo Social coordina y <4 2
organiza las actividades relacionadas con la demanda y atencién ciudadana correspondientes 2 3
a@ la Secretaria e Obras Fublicas, Desarrolio Urbano y Ecologia
& |
Articulo 72.- De la Oficina de Confrol Presupuestal - La Oficina de Contral Presupuestal _‘i'::”
coording, organiza y revisa la documentacion de los expedientes de obra v su comprobacion | :
ante la Secretaria de Finanzas Municipal , desde su inicio hasta su entrega - recepcion. ( %
.-l.lir -..I
| '.___-i"_ I|I

a

Articulo 74.- Del Departamento de Ecologia.- E| Departamento de Ecologia ejercera dentro =
de la jurisdiccion Municipal las afribuciones que en materia de preservacion y restauracion del é
equiliorio gpafﬁgim ¥ pmmmﬂn al medio ambien’m Ie mnﬂﬂen las leyes federaies

=

Paleie Mimicical vl Col Cenim, Tismlapa, Heo. Tela (P21500 5 00900 0790091 3 1053 0 Tax 9001 38 11 ; ¢ ,.f'_l(‘ 5
.L-""‘{_’_l.- -
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restaurar el equilibrio ecologico, prevenir v controlar la contaminacion y contingencias

ambientales y atender las emergencias ecoldgicas dentro de la jurisdiccion !ErrﬁnnaLdﬂr. :
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Mumnicipio, ke L T4 S,
B. Prevenir y controlar la contaminacion ambiental del suelo, agua y atmdsfera geq.epudf- AN "‘-_r:'-.
por toda clase de fuentes emisoras publicas y privadas de competencia municipal” l'-", Ei,f*, \
C. Operar o en su caso supervisar la operacion y funcionamiento de los sisi@mas de 5. U/
verificacion para el cumplimiento de las normas técnicas ecoldgicas de ﬂmlmq y 1 o ;’::;
permisible de contaminantes a la atmdsfera por fuenies emisoras de comple ¥ i g
municipal, : s

D. Autorizar o denegar en su caso, las solicitudes de permisos para descarga de-ags
residuales, asl como operar 0 en Su caso autorizar y supervisar la operacidn y
funcionamiento de los sistemas de tratamiento de aguas residuales de competencia
municipal, verificando el cumplimiento de las normas técnicas ecoldgicas relativas al
vertimiento de aguas residuales en los sistemas de drenaje y alcantarillado:

E Realizar acciones de inspeccion y vigilancia a efecto de verificar el cumplimiento de
las normas aplicables en matena de proteccion al ambiente, preservacion y restauracion

del equilibrio ecolégico en la jurisdiccidn del municipio, adoptando las medidas de b

sagundad necesanas y aplicando las sanciones correspondientes a los infractores;

F. Elaborar y aplicar las normas técnicas ecoldgicas de competencia municipal;

G. Determinar los criterios ecoldgicos aplicables a la formulacion de planes y programas
de desarrollo urbano municipales. asi como para la ejecucion de acciones de
urbanizacion;

H. Establecer, impulsar y operar programas de educacion y gestion ambiental

ciwdadana para fomentar la proteccién del ambiente y la restauracién del equilibrio |

ecologico;
1. Organizar fa cronglogia de inspecciones en negocios contaminantes:;

1. Reforestar las areas cemiles, urbanas y conurbadas del Municipia,

«. Coadyuvar con otras dependencias en los planes de desarrollo Municipal;

L . Sustentar el marco juridico en materia ecokbgica; v

M. Las demas disposiciones legaies aplicables al desamollo de sus actividades.
M. Realizar inspecciones a negocios generadores decontaminacién:
o.Elaborar estudios de impacto ambiental,

- H.ga r monitoreos con sondmetro a establacimientios me

Fjdg;
I?DHLJ' ngi?vienm a programas de reforestacion municipal
..1"'I /i

5y
FLs
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& | i i’{ _cuanto al fu mianto de los mercados municipales:
_-"_”J-' E‘.fuls demas que le detm*rnlne la o &l Secretario de Servicios |

L
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Publicos Municipales es |a responsable de proveer servicios basicos a la ciudadania tales
como Mercados, Comercio y Abasto, Recoleccidn y Tratamienio de Desechos Sdlidos,
mantenimiento de Pargues y Jardines, Alumbrado Publico, Rastro Municipal, Pantedn
Municipal y Control Caning

Articule 77.- De los requisitos para ser Tiular de la Secretaria de Servicios Pulblicos !
Municipales.- Para ser Secretaria o Secretario de Servicios Plblicos Municipales se requiere:
4. Ser ciudadana o ciudadano mexicano en pleno usc de sus derechos ahuhu-. ¥ -H':
politicos, residente del Municipio por al menos un afo; P e

%

B W '
B. No haber sido procesado o procesada por delitos de cardcter inten ni.-'“' o "‘.H“._Tr'".
sancionado como resultado de juicio de responsabilidad como funcionario o lli: n;rjg_‘w_; '_ ;f

piblica, A\ BRI,
c. Tener suficiente instruccion, capacidad v honestidad a ilitia <
del Ayuntamiento, .

0. Mo ser ministro de algan culto religioso C

Articulo 78.- De la Estructura de la Secretaria de Servicios Pulblicos Municipales - Para el
cumplimiento de sus funciones la Secretaria de Servicios Publicos Municipales cuenta con la

4
siguiente estructura: 15
lll'
)

&. Direccion de Mercados, Comercio y Abasto;

B. Direccion de Limpia,

C. Direccion de Alumbrado Pablico;

0. Departamento de Parques y Jardines;

E. Departamenio del Rasiro Municipal,

. Departamento del Pantedn Municipal; y

G. Departamento del Centro de Control Canino.

£
S
.

'_]--—_' i

[

Articulo 79.- De la Direccion de Mercados, Comercio y Abasto.- A [a Direccion de Mercados,
Comercio y Abasto ke Corresponde:

&, Administrar y controlar los mercados municipales;

B. Lievar el confrol y censo de los locatarios de los mercados, asi oo PR <

dentro de los mismos; ! ~
Dlseﬁar programas para el mantenimiento y mejora de |3yl

9. 0.L0.0

.
: Nl it

. n~l3ump4lr hacer cumnplir la reglamentacion y normatividads
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Articulo B0.- De la Direccion e Limpla - A la Direccion de Limpia le Corresponde:

las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la materia

A, Planear, coordinar y ejecutar los servicios de limpia;
8} Recoleccion, fraslado, tatamiento y almacenamiento de desechos H:'IHIES

municipales; ré: e
a‘f"' T ":“fi}

c) Elaboracion de programas para vigilar la limpieza de laciudad; 19, 3 A7)

o) Elaboracion de programas para la administracion y control de refienos at 'g; ,.5

SU ejecucion; A5

) Supresion de basureros clandestinos y la proliferacion de los mismos: !
F1 Control de las concesiones para la administracion y ejecucion de cualguierdte-esing

SEIVICIDS,
G) Las demas que le determine |2 0 el Secretario de Servicios Publicos Municipales y T

las disposiciones legales y reglamentanas aplicables en la materia 1
L -
e g
Articulo B1- De la Direccion de Alumbrado Plblico - La Direccion de Alumbrado Publico se 5
encargara de: o
3
a. Elaborar y ejecutar los programas de mantenimiento del alumbrada publica: 5
e. Planear y elaborar nueves proyecios de alumbrado publico: 4.
C. Disenar y ejecutar programas enfocados al ahorro deenargia, [+ j \
R

D. Mantener el censo de luminarias en el Municipio: %
E Las demas que le determine la 0 el Secretario de Servicios Publicos Municipales y | 3__5
\'-.1 |

las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la materia, I

Articulo 82.- Del Departamento de Parques y Jardines - Al Departamenio de Pargues y

Jardines le corresponde:

4. Disefiar y ejecutar los programas de mantenimiento y conservacion de parques,
lardines, glorietas y cameliones poblicos del Municipio con SRS v

programas de riego, poda, abono yreforestacion;
a Mudwm:ar los sistemas de riego de las élraas ﬁlruus COmun

\;q-'!rar mankener y conservar los parques municipales; M\
:::huw‘:;ur las popdas y derribos de los arhulaa que causen e

_._1.I 7L L1 |._l.f,-- - i
" Pl Sl o 16, Thanalnpn. Hipe. Tels (910 %1 3 11 %0490 %13 11 50 F P 9 |
1'_-.|= L f 1
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cludadancs, a la infraestructura urbana o los bienes particulares:
. Las demas que le determine la o el Secretano de Servicios Publicos Municipales y
las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la materia,

Articulo 83.- Del Departamento de Rastro Municipal - Al Departamento de Rastro Municipal le
corresponde; ==

—

a. Prestar el servicio de sacrificio de animaies previa revisicn de procedencia _“ sa TN NS,
efectie por las autoridades competentes en lamateria: ho f L hl - \
B. Mantener el control de los productos camicos que ingresen al Municipio, = |* A 'y'*'-flr

C. Suministrar el servicio de enfriado de canales. WA o Fod) -

b, Proveer de espacio adecuado en el rastro municipal para la compra-venta d
&n pie y de came encanal,

E. Cumplir y hacer cumplir la reglamentacion ¥ normalividad especifica ap
cuanto al funcionamiento del rastro municipal,

F, Las demas que le determine la ¢ el Secretario de Servicios Publicos Municipales ¥
las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la materia.

3—'&5"‘!‘& 1 '::'.- :

I:?If-h.-'.;_\_ ':;ﬂ.lm._ " _J'

Articulo B4.- Del Departamento del Panteén Municipal- El Departamento del Pantedn
Municipal tendra a su cargo:

&, La admimistracidn y control de los servicios funerarios en los Panteones Municipales, -
incluyendo inhumaciones, exhumaciones y re-inhumaciones:
8. La administracion control de las concesiones de terrenos para inhumaciones;
<. El suministro de servicios para el adecuado funcionamiento del Pantedn como: agua,
deshierbe de avenidas, mantenimiento de piletas, entreotros. o
©. Las demas que le determine 13 o el Secretario de Servicios Publicos Municipales y
las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en |a materia.

_r
oy

i

Articulo BS - Del Departamento de Control Canine - El Departamento de Contral Canino tendra
a sU cargo:;
4. La programacion y ejecucidn de las campafias de vacunacion antirrabica:
6. La ejecucion de las cuadriilas de razia en las colonias del Municig _ﬁf‘!—iu. i
proliferacidn de canes: ;
¢. Latoma de-muestras de animales para andlizis diversos:

721/ 8'a observacion.de ios animales sospechosos de causarents

0009

it
e

ca de animales que lo requieran; Wi : o z

o
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G. Las demas gue le determine la o &l Secretario de Servicios Publicos Municipales y
las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la materia.

Capitulo VIl
De la Secretaria de Seguridad Publica y Proteccidon Civil

Articulo 86.- De |la Secretaria de Segundad Publica y Proteccion Civil Municipal - La Ha=—, Sz
de Segurdad Publica y Proteccion Civil 8s un cuerpo preventivo de seguridad, eata{; ﬂ el ¥, Ld

mando directo de la Presidenta o el Presidente Municipal, salvo en los casos a q..nd s+ peflers
la fraccion VIl del Articulo 115 de la Constitucidn Federal y el Articulo 71 de la Cq
politica del Estado Libre y Soberano de Hidalgo.

Actuarad para la preservaciin del orden, tranguilidad, segundad pdblica y El'l'l"l'.'llﬁ:i: 50
transito y transporte; se coordinara con otros cuerpos de seguridad, proteccion civil y bmﬂherna

conforme a los Sistemas y Leyes Federales y Estalales de Seguridad Publica y de Proteccion =<4 =
Civil, se regira por su propio reglamento, el cual expedira el Ayuntarmiento. 3 &
% 2

Nl

Conforme a las atnbuciones en la materia, serd auxiliar de las autoridades que sefalen las

leyes y en la aplicacion de otros reglamentos municipales. Dentro de la circunscripcion g
territorial del Municipio sera la Secretaria de Seguridad Publica y Proteccion Civil la B
dependencia encargada de coadyuvar en @ establecimiento de politicas y estrategias en

materia de vialidad y transporte, policia preventiva y prateccion civil en coordinacion con las \Jl;\
dependencias federales estatales y municipales normativas y operativas que de manera i
directa e indirecta participan en la seguridad publica.

Articulo 87.- De loz Requisilos para ser Secretaria o Secretaric de Seguridad Publica y ':_ . “l"_“_i
Proteccion Civil - Para ser Secretaria o Secretaric de Seguridad Publica y Proteccion Civil se

reqguiere: i
A. Sef cludadana o cludadano hidalguense en pkeno uso de sus daramua politicos y —,
clviles, ser residente del municiplo por méas de cinco anos.;
B. Tener suficients instruccion, capacidad y honestidad;
c. Contar-con-cpnocimientos y expenencia comprobables &
proteccion civil;

;ﬂ_wf;f:" - Nohaber sido sentenciada o sentenciado por del
ol mn‘?{}a o inhabilitado en un juicio de responsatilid

! i "'l'.-.-:" i .'.l‘ wd =y . il —— - : ]
AN ol Mumicipal B Lol Centrs, Tlasalaps, Hps. Teld (POIYPLT 11U 5 (70091 31 1 43 4 Fax W , _.-"Tf
oy e AR ey .
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Articulo 88.- Del Nombramiento y Atribuciones de la o del Secretario de Seguridad Publica y
Proteccion Civil - La o el Secretario de Seguridad Piblica y Proteccion Civil serd nombrada o
nombrado por la Presidenta o el Presidente Municipal y tendra las sigulentes atribuciones:

A Preservar la seguridad de las personas, de sus bienes v la franquilidad de estas y
hacer cumplir los Reglamentos en la materia; =
e Organizar la fuerza Piblica Municipal, de tal manera que preste Eﬁcrantamrﬂa Iu-!l- -
servicios de policia preventiva y transito, i
C Cumplir con lo que establezcan las Leyes y Reglamentos en la aaferm;dq ;
competencia; | e »
o Rendir diariamente al Presidente Municipal un informe sobre la sequridad 5!'."'1" HM. :
&n al municipio, -
E Celebrar con acuerdo del Ayuntamiento, convenios con los cuerpos
trénsito de los Municipios circunvecinos con fines de cooperacion, reciprocidad y ayuda
mutua e intercambiar con los mismos datos estadisticos, fichas, informes, et que <

tiendan a prevenir la delincuencia, ! §

£

v}

H‘?'.\.r'-'_"-:'.-
) 4..“\.;1'.'_.
s elgf

4

F. Procurar dofar al cuerpo de policia y transilo de mejores recursos, equipo y elementos
técnicos gue le permitan actuar sobre bases cientificas en la prevencion de infracciones

y delitos; 3
a Organizar ciclos de academia para su personal cuando no exista institucidn especial C
ge capacitacion policiaca, para mejorar el nivel de habilidades de sus miembros: o
R
H Las demas que le asignen las Leyes y Reglamentos, el Ayuntamiento y el Presidente ,--'mt
Municipal £

"-—.Tn. '|
Articulo 89.- Estructura de la Secretaria de Seguridad Publica v Proteccién Civil- Para el | E‘t'l
cumplimiento de sus atrbuciones de la o el Secrefario de Seguridad Piblica y Proteccion Civil i, |
tendra bajo su cargo y adseripeion la siguiente estructura:

a. Direccion de Vialidad y Transito:

B. Direccion de la Policia Preventiva;

C. Direccion de Proteccidn Civil;

o. Deparlnmenm de Vinculacin Ciudadana; v
rlamantu Adminstrativo.
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a su cango:

&, Vigilar la vialidad y el trénsito;
B. La seguridad de los peatones,
. La modernizacion y renovacion de la sefializacion y de lossemaforos,

D. Fromover una agucacion vial dentro de la jurisdiccidn municipal, s o

E. Promover la participacion ciudadana; FE TN :caf'
F. Aplicar las disposicicnes en la materia conlenidas en las leyes, mulamentq!#r;uﬁhm 3 N
y demas disposiciones aplicables dentro del marco juridico; i ; ||
G. Rendir diariamente a la o al Secretario de Seguridad Publica y Frmemrd N 3’: '

ﬁu” -. i

informe de los hechos ocurridos en cada umao:

Para el despacho de los asuntos de su competencia, |a Direccion de Vialidad y Transio contard

con las siguientes unidades: Logistica y Guardia, Gruas, Pentos en Transito Temestre 4 S
Patrullas, Motocicietas, Pie-Tierra, Placas y Licencias; Unidad de Planeacion e Ingenieria ce )
Transito y de Educacion Vial ;g ':E_
Articulo 91.- De la Direccion de Policia Preventiva.- A la Direccidon de Policia Preventiva le
compete d
| - G
a) La prevencion del delito; —
&) La detencion de infraciores en flagrancia de unilicito: . -T\

) Prestar el servicio de seguridad con calidad y cantidad que demande la poblacién, | \
o) Fomentar y orientar 1a participacion ciudadana: Q\’ \

£} Preservar el orden, tranguilidad, seguridad publica y armonla social, dentro da ia \ ty k. |
|urisdiceidn municipal; s
F) Contar con estrategias que reduzcan el tiempo de reaccidn para preservar |2 Vo T

seguridad publica,

G) Cumplir y aplicar las disposiciones en la materia contenidas en las leyes, <
reglamentos y demas ordenamientos juridicos; j
H) Rendir diariamente a la o al Secretano de Segundad Publica y Proteccién Civil un
Informe de los hechos ocurridos en cada turno; :

1'|.\_ w
o= %Mmm Cal Centm, Thinalags. Hgs Tels (79090 % 0090 5 (79801 3 1?1 ?&gz -
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4 Definir las politicas, esirategias, lineamienios y procedimientos para establecer el
Sistema Municipal de Proteccion Civil,

B Disefiar y promover el Plan Municipal de Conlingencias para situaciones de 5
emergencia causada por fenomenos destructivos de origen humano onatural,

C. Elaborar y mantener actualizado el Atlas Municipal de Riesgos y & inventario de
recurses humanos, materiales y de infraestructura, incluyendo albergues y centros-te
atencion, que estén disponibles en el Municipio para asegurar la eficacia del auxfiig.- < "

0. Coordinar las dependencias municipales e instituciones privadas cormes
de la operacion de los diversos servicios vitales y estratégicos del mummp '

prevenir situaciones de emergencia,
E. Organizar las funciones y operacion del Consejo Municipal de Proteccion fiﬁil_fam

grupos especializados de frabajo;

Para el desempeno de sus funciones, la Direccién de Proteccian Civil Municipal Zontara con la ‘
Unidad de Escuadron y Rescate -E,

Articulo 93.- Del Departamento Administrative - El enlace del Departamento Administrativa
de la Secretaria de Seguridad Publica y Proteccion Civil tendra a su cargo la administracion

de los Recursos Humanos, Materiales y Financieros

g
5
o
De los Organos de Control del Ayuntamiento Secretaria de la Contraloria Municipal |
Articulo 94.- De la Secretaria de la Confraloria Municipal - La Secretaria de la Contraloria | -.‘sr
Municipal es el drgano que tiene por objeto la vigilancia y evaluacion del desempefic de las it
distintas areas de la administracion municipal para promover |a productividad, eficencia vy ]
eficacia, a través de |la implantacion de sistemas de control interno, adecuado a |as ‘Z;'::,_'-_T'i___
circunstancias, asi como vigilar, en su ambito, el cumplimiento de la Ley de Responsabilidades
de los Servidores Plblicos.

Articulo 95.- De los Requisitos para ser Secretaria o Secretario de la Contraloria Municipal -
Para ser Secretaria 0 Secrelario de Contraloria Municipal se requiere: -
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. Ser de reconocida honorabilidad y honradez !
E. No ser minisiro de algan culto religioso,

Articulo 96.- De las Atribuciones de la o del Secretario de la Contraloria Municipal - En &l
desempefio de su cargo de la o & Secretano de Contraloria Municipal tendra las siguientes 3
atnbuciones: %

s. Planear, organizar y coordinar el sistema de confrol y evaluacion nwﬁu:lPﬂL

-5

inspeccionar el ejercicio del gasto piblico y su congruencia con el prﬂupuum B,

BQresos:; - e AL A
8. Expedir los criterios normativos que regulen el funcionamianto de los '”’MWK d o "| P
procedimientes de control de [a admimstracién publica municipal y r irde. las’ ;-E i

i

dependencias competentes la Instrumentacion de normas y pollticas com
para el ejercicio de facultades que aseguren el contral, e
c. Vigilar el cumplimiento de las normas de control v fiscalizacion, asi ::orns:aaem:m;y_.f
apoyar a los drganos municipales,

0. Reaglizar auditorias y evaluaciones a las dependencias y entidades de la
administracidon publica, con el objeto de promover la eficiencia en sus operaciones vy
verificar el cumplimento de los objelivos contenidos &n SUs programas,

£ Coadyuvar en la formulaciéin y aprobar en su caso los proyectos de control en materia o
de programacion, presupuestos y administracidn de recursos que elaboren las ]
dependencias correspondientes, asl como en materia de contratacion de deuda y 2
manejo de fondos y valores que formule la Secretaria ge Finanzas Municipal |

F. Vigilar y evaluar el cumplimiento, por parte de las dependencias y entidades de la | _ -
administracion plblica municipal, de ias obligaciones derivadas de las disposiciones en | - "J‘:_]l'_-i

materia de planeacidn, programacion, presupuesto, ingresos, egresos, financiamiento, '5 1]
inversion, deuda, patrimonio, fondos y valores de la propiedad o al cuidado del Ejecutivo J'&_,_. J;-
Municipal; \ &

G. Inspeccionar y vigilar que & cumpla con |as normas y disposiciones en matena de
sistermas de registro y contabilidad, contratacion y page de personal de proveedores y
contratistas, contratacion de servicios, cobra pdblica, adquisiciones, arrendamientos,
conservacion, uso, destino, afectacidn, enajenacion y baja de blenss.muebles o

j
inmuebles, almacenes y demas activos v recursos materiales. dabin-Sutfipsliacion <3 i

publica municipal;
H. Verificar-que sa gfectue, an lérminos establecidos, |a aplica

_qtrmr,pl municipio;

raumlrnr

- e,




Articulo 97.- De la Estructura de la Secretaria de la Contraloria Municipal - La Secretaria de
la Contraloria Municipal para ef desempefio de sus atribuciones, contara con log siguientes
Departamentos:

Articulo 98- De las Delegaciones Municipales - Las Delegacionegal
organismos auxiliares de la Administracion Publica Municipal, neces@ais: pare
mantenan
Piibligos.

(H
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1. Atender las quejas de su competencia que presenten los particulares con motivo de -4

acuerdos o convenios que celebren con |as dependencias y entidades de |a ';

administracion publica municipal, de acuerdo con las normas vigentas: gé

K. Conocer e investigar los actos u omisiones de los servidores plblicos que puedan

constituir responsabilidades administrativas, aplicar las sancicnes que comespondan en

los terminos que las leyes sefialen y en su caso presentar las denuncias.

correspondientes ante & Ministerio Publico, prestando para tal efecto la cma?am&n

que le fuere requarida;

L. Vigilar el cumplimiento de sus normas intermnas; constitur las respo

administrativas de su personal aplicando lag sanciones que cormespondan’ ¥

denuncias a gue hubiere lugar, Pl
M. Informar a la o al Presidente Municipal sobre &l resultado de la evaludeiéais las

depe ndencias de la administracion publica municipal que hayan sido objeto de revision,

asi como a ofras autoridades que lo requieran y tengan facultad para solicitarlo de

acuerdo a sus funciones y a los convenios que al efecto se calgbren:

n. Conocer, investigar y resolver las inconformidades que se presenten en contra de

alguna de |las etapas o fases de las licitaciones en materia de adquisiciones,

arrendamiantos y prestacion de servicios relacionados con bienss muebles, o de

contralacion de obra pablica;

o. Las demas que sefalen |as leyes y reglamentos vigentes en el Estado

e G'II':-I"“ 'E!ﬂ.._‘.

S,

4

a. Departamento de contraloria investigadora
8. Departamento de contraloria substanciadora
€. Departamento de contraloria resolutoria

De los Organismos Auxiliares y de Colaboracion Municipal Capitulo Unico

0 0L Qup

m , 8 tranguilidad, seguridad de los vecinos, pres
i h%, y & cumplimiento del Bando de Policia -

[Ep Mhurigipales tﬁﬂm de sus jurisdicciones. Su funcionas

: i la Ley Organica Municipal, o

g
o e
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Articule 99.- De los Consgjos Ciudadanos de Colaboracion Municipal- La participacién
ciudadana es una forma de colaboracion voluntaria con |as autoridades municipales y esta
participacion debe ser reguiada y concentrada en los Consejos Ciudadanos de Colaboracian 4
Municipal, los cuales son organos de promocion y gestion social, encargados de asegurar el 3
cumphmiento de los planes y programas municipales, promoviendo |a participacion ciudadana
y vecinal en la demarcacion a la que perlenezcan en razon de su residencia en el mismo, da
acuerdo con |a jurisdiccion politico-administrativa del municipio. FL I

: o

y f.-:"-_.l" - ! ':\“l'\:Pr

Articulo 100.- De la integracion y funcionamiento de los Consejos Ciudada 08 de’ T o
Colaboracion Municipal - La integracion, eleccién, instalacion ¥ fum;'p:nan-ﬁmhj ‘uastos v J=i:,

organcs, se sujetara a lo establecido por el Reglamento para los Consejos Cludad o%.de
Colaboracion Municipal, expedido por los integrantes del Honorable Ayuntamienta. -

)—_DEL CABILDO 7

1

d

e ¢

Articulo 101 - Se denomina Ayuntamiento al Organc de Gobierno del Municipio de Tlanalapa *
g

=

Hidalgo, con las facultades. atribuciones, competencia y obligaciones que las leyes de la
materna establezcan

La ejecucion de las resoluciones y el ejercicio de las funciones administrativas del
Ayuntamiento se depositan en la Presidenta o el Presidente Municipal

Articulo 102.- El Ayuntamiento se integra por una Presidenta o Presidente Municipal, ia o el £
Sindico y Regidores, electos en los términos de la Constitucién Politica del Estado de Hidalgo [~—=2",
¥ la Ley Electoral del Estado de Hidalgo. -

- 1
hy =]
=i

Quienes Integran el Ayuntamiento tienen derecho a voz y voto y gozaran de |as prerrogativas al /~ [
interior del mismo, Qi];__

Pera la organizacion del trabajo del Ayuntamiento y para el buen desempefio de sus
Instituciones, se auxiliard de una o un Oficial Mayor del Ayuntamiento, si la capacidad
economica del Municipio lo permite, de no ser posible, este cargo podra ser ajercido por la
Secretana o Secretano General Municipal, asi mismo, al inicio de cada sesifn. se

votacidn, una o un Moderador de Asamblaa. quien llevard el desarrollp-dalsbnd 5
E agdor, vara a cabo las votaciones v &l conleo de las miseas. i
amienlo estara a cargo de la Secretarfa W

ra derecho a volo y asistira a las sesiongs g8y

& |la Ley aplicable.
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Articulo 103.- El procedimiento para ia aprobacién de los acuerdos v resoluciones deal
Ayuntamiento se regula por el presente Reglamento, y en todo caso, debera observarse en su
reforma, derogacion y abrogacion el mismo procedimiento que le dio origen

Articulo 104 - Los acuerdos y resoluciones del Ayuntamiento podran ser:
|

. Reglamentos; v N

Il Decreto de Presupuesto de Egresos; [ J Y ﬁ“w_f
Il Iniciativas de Leyes y Decretos: | s N Ll
V. Decretos gue contienen disposiciones normativas de general A\ B T bt

V. Decretos que contienen disposiciones normativas de alcance particular:
Wl Acuerdos econdmicos

Articulo 105 .- Se entiende por Reglamentos las resoluciones del Ayuntamiento
caracter de generales, abstractos, impersonales, permanentes, obligalonios o coercibles, no se

refieran a persona o personas determinadas o especificas y tiendan a proveer al cum plimiento, <4
ej@cucion y aplicacion de las leyes que otorguen competencia municipal en cualguier materia y i}' -5
a la mejor prestacién de los servicios plblicos municipales. o
Articulo 106 - E| presupuesto de egresos es |a disposicion normativa municipal por virtud de la .
cual el Ayuntamiento ejerce su autonomia hacendaria, en lo que al ejercicio del gasto publico 3
se refiere. en los terminos que disponen las leyes. J:
b

Articulo 107 - Tienen el cardcler de iniciativas de leyes y decretos, las resoluciones del
Ayuntamiento que sean emitidas para plantear a la Legislatura Local, la formacion, reformao /)
abrogacion de leyes y decretos de acuerdo a los que establece la Constitucitn Politica del | ™t

Estado de Hidalgo. | Tk
o=l
L
Articulo 108 - Son disposiciones normativas de observancia general, las resoluciones del u&.bj_h
Ayuntamiento que, teniendo el cardcter de generales, abstractas, impersonaies, obligatorias v =
coercibles, se dicten con vigencia transitoria, en atencidn a necesidades inminantes de la
administracién o de particulares &

Articulo 109- Son disposiciones normativas de alcance particular las resoluciones det g
Ayuntarmiento que, teniendo el caracter de concretas, personales y de cumplimiento optativo, :
se dicten a peticion de una persona o grupo de personas para la satisfaccisn de necesidades i

particulanes. ‘5‘*& - Hg%

Articulo 110 - Son acuerdos economicos, las resoluciones del AyuntasmRett
direcla, wiindirectamente en la esfera juridica de particulares, y sin mg

Micos, as resoluciones que dicte el Ayuntarsjgs "' da's i _'1 H.
§ CAS0S previstos por este Reglamento. :

“shetibilch s -
“h .h ‘\_ < Pkt Sebunioipel s, COlDenfr®™ Thombypm, Mg Tols 7905 %0 5 00 80 4 @P905 %8 5 1 9% ¥ Fas 01 3 L f %
R ﬂ:ﬂ?ﬁ?fﬁt_ \
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Articulo 111 .- Los acuerdos y resoluciones del Ayuntamiento, como son: &l Presupuesio de
Egresos, las iniciativas de Leyes y Decretos, las disposiciones normativas de observancia £
general y las disposiciones normativas de alcance particular, deberan ser publicadas para
efectos del inicio de su vigencia en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado ;é

Articulo 112.- La Secretaria por conducto de la o el Oficial Mayor del Ayuntamiento, si la.
hubiere, dispondra que lcs reglamentos, presupuesto de egresos, iniciativas de/Ley v
disposiciones normativas de observancia general, sean publicadas por un periodo de 15dlas ¢ i
habiles, con la certificacion de la fecha y hora en que haya sido fijada ia resoluciin, en al-tablero
de notificaciones, que para tal efecto se instale en las oficinas de la Presidencia Mugicipal
cuando ka Ley lo exija, en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado :

i1
Articulo 113.- Corresponde a la Secretaria o en 5u caso a la o al Oficial MayorSategradlo
expedientes relativos a las sesiones del Ayuntamiento y a sus acuerdos y resoluciones

DE LAS SESIONES DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 114.- El Ayuntamiento sesionara, de acuerdo a lo que senale la Ley Organica Municipal
del Estado de Hidalgo, la Constitucion Politica del Estade Libre y Soberano de Hidalgo v e
presents Reglameanio.

Articulo 115.- Las sesiones del Ayuntamiento seran ordinarias, extraordinarias, especiales y E.'g
solemnes, por regla general plblicas, salvo las excepciones que prevea este ordenamiento, o

bien, cuando por causa justficada y con la aprobacion de las dos terceras partes del / -h
Ayuntamienio que prevé aste ordenamiento. “:iL\

Articulo 116.- Para que las sesiones del Ayuntamiento sean validas se requiere que hayan sido - ° _
convocados todos sus integrantes y que se encuentre presente por lo menos la mitad mas una L § |
de sus miembros, entre l0s que debera estar la Presidenta o el Presidente Municipal. . l‘:":

Articulo 117 - Son sesiones ordinarias, aquellas que deben celebrarse penddicamente de &5
acuerdo con este reglamento. Las fechas y horarios seran establecidos en el calendario de . j
sesiones que para tal efecto se emita por acuerdo de la mayoria del Ayuntamiento.

gados en la siguiente sesion ordReafiE
3 Mas lemas que los expresameante we
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Articulo 119- Son_especiales, las sesiones que se convoquen para un objeto Gnico v
determinado.

Articulo 120.- El Ayuntamiento se reunira en sesién sclemne sdlo en los siguientes casos
L- &n su ingreso al recinto ¥ a su retirada. \
Il.- Anualmente en el informe de resultados de la administracitn

———

o,

Articulo 121 - Podran celebrarse sesiones privadas a paticion de fa Presidents o iderme

Municipal o de la mayoria de quienes integran al Ayuntamients, cuando ex ‘ammm}n;\. \

suficientes para ello, y en cualguiera de los siguientes casos: | s 3‘} ! JI
'|, o =Sy Y

| Cuando se traten asuntos relativos a la responsabilidad de integrantes :iel ﬁfummmnm l.'f . i

servidores pdblicos de la administracion municipal;

I Cuando deban rendirse informes en matena contenciosa.

A las sesiones privadas solo asistiran integrantes del Ayuntamiento y ka S

Secretario General Municipal; el acta que de las mismas se levante sequira el procedimiento de

dispensa que dicte aste ordenamiento.

Articulo 122.- Es recinto oficial del Ayuntamiento, en el que habituaimente sesione el
Ayuntamiento y asi sea determinado por la mayoria de integrantes de dicho drgano

Podran celebrarse sesiones del Ayuntamiento en cualquier otro lugar del Municipio, siempre
que haya sido declarado previamente recinto oficial para el efecto

Articulo 123.- El recinto del Ayuntamiento es inviolable. Toda fuerza plblica estard impedida /|
de tener acceso al mismo, salvo con permisc de integrantes del Ayuntamiento o de la Presidenta ] H'I.
o el Presidente en caso de notoria urgencia. Ninguna autoridad podra ejecutar mandamientos - o

administrativos o judiciales contra los miembros del Ayuntamiento o sus bienes en el interdor de :;;*I
su sede ;-m.:-é‘r
Y

El piblico que asista a las sesiones v quienes integran el Ayuntamiento deberan manteneruna T
conducta respetuosa y guardar siiencio, quedandeo prohibido alterar el orden, hacer ruido, faltar
al respeto, proferr insuitos © cuaiguier olro aclo que distraiga la atencion del publico o de
integrantes del Ayuntamiento. Para garantizar el orden, la o el moderador podrd tomar las
siguientes medidas

ot

I Exhortacion s guardar ai nmen
Il. Conminar a abandonar ed lo; v

Iii. Enlintareeiﬁ@ ubhn::a para restablecer el orden y expluisahia,
ar el g

alterado, u racrrﬂu de sesiones.
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Ayuntamiento podra decidir, cuando asi lo estime necesario, prolongarias con el ; de fa~, &
mayoria de sus integrantes, Aguellas sesiones que sean suspendidas por ex Tirnite: ﬂE;g' iR
tiempo establecido, seran continuadas al dia siguiente en el mismo horario de inici i& la gug b | |
se suspendio, siempre y cuando se redna quérum de Ley, salvo que el Ayunta Jerds - /)
otro plazo para su reanudacidn, sin que pueda exceder de 48 horas, N ;

Articulo 125 - El Ayuntamiento podra declararse en sesion parmaneante, nmnu:}g;l;o-uamo—"
conveniente, para el tratamiento de asuntos que por su propla naturaleza o por disposicion d

la ley no deben interrumpirse Cuando el Ayuntamiento se haya declarado previaments en
sesion permanenie, no operara el limite de tiempo establecido en el Articulo inmediato anterior.
La Presidenta o el Presidente Municipal, previa consulta con quienes integran el Ayuntamiento, v
podra declarar los recesos que fueren necesarios durante las sesiones permanantes

Articulo 124 - Las sesiones no podran exceder de seis horas de duracion No ﬂﬁsgglﬂ. I

Articulo 126 - Las solicitudes de licencia para fallar a una sesidn deberd presentarse por escrito o B
ante la Presidenta o ¢l Presidente Municipal o la Secretaria o el Secretano del Ayuntamignto, ¢
con pofr o menos 12 horas de anticipacion, gquienes acordaran lo procedenta tomando en =
consideracion que no se podra otorgar licencia a mas de dos integrantes del Ayuntamiento para

una misma sesion, salvo causas de fuerza mayor y se informara al pleno al momento de la

comprobacion del quérum Cuando algun integrante del Ayuntamiento faltare sin cumplir o que <
establece el parrafo anterior, no tendra derecho a que se le pague la dieta correspondiente, esto .
independientemente de los supuesics que se contemplan en los articulos 77 fraccion |, y 78 o
parrafo segundo de la Ley Organica Municipal y demas Leyes aplicables

f
DE LA CONVOCATORIA :.,_;L 1

- |

¥

Articulo 127 - Para efecios de proceder a la celebracion de sesiones del Ayuntamiento, debera ﬂé‘_mj

convocarse previamente a sus integrantes por escrito, indicando la fecha y hora en que deberd (7 s |

celebrarse la sesion, o reunion de frabajo y en su caso, el recinto que haya sido declarado oficial >
para el efecto

También se podra convocar a una sesion ordinaria de manera verbal. En tal caso, se procedera

de la siguiente manera  en el orden del dla de una sesion debera contenplarse como punto

inmediato anterior a la clausura de |la sesion, el convocar al Honorable Ayuntamiento a la '

siguiente sesion, para lo cual la Secretaria o el Saecretario del Ayuntamientc.es yse.de T ;’

procedera a convocar a quienes integran el Ayuntamianto a la prdxima sesiGpiy |

fecha, hora, lugar, lo que deberd asentarse en el Acta de la Sesion del Ky

a esto, el orden-del-dia debera ser entregado 48 horas antes de la cele
wotificacion para sus integranies.
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traves de la Secretaria o &l Secretario del Ayuntamiento, y notificada a sus demas integrantes,
la cual se hara en el domicilio de cada uno de los mismos

Articulo 129 - La convocatoria para la celebracion de sesiones ordinarnas y solemnes deberd
notificarse a |las y los interesados por lo menos con setenta y dos horas de anticipacion, v al
manos con cuarenta y ocho horas de anticipacion para el caso de las sesiones extracrdinarias
0 especiales, cuidando que la notificacion sea hecha debidamente a todos los integrantes del—-

Ayuntamiento. k- -_'H i

mencidn de ser ésta ordinaria, extraordinaria, especial o solemne y un proyecto del ﬂnh‘! dﬂl
Dia para ser desahogado. A dicha convocatoria se acompaifiaran los dn-numentns E.i
necesarios para la discusion de los asuntos contenidos en &l mismo. -y

Articulo 130.- La convocatoria que se expida para la celebracion de sesiones del Ayuniamientd

La convocatoria a sesion debera contener el dia y 1a hora en gue la misma se deba naiéhm & *:\-"‘
‘»

debera ir acompafiada del Orden del Dia. misma que debera contener, por lo menos, los ™
siguientes puntos ”; 'E
|.Lectura del Proyecto del Orden dei Dia; (8.
Il.Lista de asistencia y declaracion de quérum legal, .

lil. Designacion de la o el Moderador y 18 o el Escrutador de la sesion; =
. Aprobacion del Orden del Dia, {}E

V. Atancion y iramite de la cormespondencia recibida;
VI Presentacidn, anadlisis, discusidn y aprobacion en su caso de proyecios de acuerdos o ™

resoluciones, en 3u caso, o3 N
Vil Presentacion de informes y dictamenes de comisionas, an su caso |'"“'h
ViIl.Asuntos Generales, salvo el caso de sesiones extraordinanias, especiales y solemmes; . =T
IX_Elaboracion v firma del acta de la sesidén en curso; y Sy |
® Clausura de la sesion “'h--:'l'l— y
En sesiones solemnes, & Orden del Dia, comprendera solamente |la lista asistencia vy
declaracidn de quorum legal v los puntos relativos a dicha sesidn =)
Articulo 131- Recibida la convocatoria a una sesion ordinaria, cualquier integrante del 3
Ayuntamiento podra solicitar por escrito a |a Secretaria por conducto de la Oficialia Mayor, si .:_j
hubium la inclusidn de asuntos en al proyecis clal Cirden del Dia de la sesidn, con un dia de -

yistiere, esta obligada a incorporar dichos asuntog' &

Orden de el la Secretaria 0 el Secretario del Ayuntamient k.
integra um nuevo Proyecto dei Orden del dia que cont - I ".!
BE vay | v los documentos necesarios para su discu \
de la ; !
AL L \
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DE LA INSTALACION Y DESARROLLO DE LAS SESIONES \
Articulo 132 - Las sesiones del Ayuntamiento se instalaran y desarrollaran con sujecion a la
convocaltona y al Orden del Dia gque hayan sido expedidos y/o aprobados.

Si a la hora sefialada para el inicio de la sesidn no se encuentran presentes las y los integrantes.
del Ayuntamiento en ndmero suficiente para la declaracion de quérum legal, se esperard a-. -
quienes estan ausentes hasta por media hora; si transcurrido este plazo no se reung el quorum. .
legal, Ia sesion sera difenda para celebrarse dentro de las 24 horas siguientes, impo iéntiose a
los regidores ausentes, previa certificacion de la Secretaria o el Secretario del Ayunia
Oficial Mayor de que fueron citados legalmente, la sancién que cormesponda

Para resolver lo no previsto por este ordenamiento con relacion al desamolio de |as cetinnos o
0 el Moderador someteré a consideracion de quienes integran el Ayuntamiento, las medidas
que resulten necesarias, para efectes de procurar el eficaz desenvolvimiento de las funciones <

de este Organo Colegiado %)

Articulo 133- Instalada la sesion, seran discutdos y, en Su caso, votades los asuntos
contenidos en el Orden del Dia, salvo cuando con consideraciones fundadas. el propic
Ayuntamiento acuerde por mayoria cambiar el orden de la discusién,

Articulo 134 - Al aprobarse el orden de dia, se consultara por medio econdmico si se dispensa
la lectura de los documentos que hayan sido circulados

Sin embargo, el Ayuntamiento podra decidir, sin debate y a peticion de alguno de sus
imegrantes, darlas ectura en forma completa o parcial, para mejorar sus argumentaciones,

Articulo 135.- En el curso de las deliberaciones, sus integrantes se abstendran de entablar
polémicas o debates en forma de didlogo con otra u ofro miembro del Ayuntamiento, asl comao
de realizar alusiones o imputaciones personales gue pudieran generar controversia o
discusiones ajenas a los lemas contenidos en el orden del dia que en su caso se discutan

En dicho supuesto la o el Moderador podra interrumpir |as manifestaciones de guien cometa las
referidas conductas, con el objeto de conminarle a que se conduzea en los términos previstos
En el presente reglamenio .

_ o A %)
'\-\._\_\_:_—_.___. "
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Articulo 137.- 5i la oradora o el orador se aparta de la cuestion en debate, ofendiendo a
cualguiera de quienes integran el Ayuntamiento, la o el Moderador le exhortars se apegue al

lema o se conduzca con propiedad, si continuare con esa conducta se le pedird gue se retire
del recinto. .

—)
S
-
o RTAY

Articulo 138.- Es mocion de orden toda proposicion que tenga alguno de los igﬁﬁntem- Bt )

Y al!

objetivos. & of
Y b iy
| Aplazar la discusion de un asunto pendienta por tiempo determinado o Indﬂtﬂ_{l}ﬁ\ﬂkﬂﬁ{ T _‘ﬂ

Il Solicitar aigin receso durante la sesion; 3 A
Ill. Soficitar |a resolucion sobre un aspecto del debate en lo particular; r i
IV.Sugpender |a sesidn por alguna de las causas establecidas en este reglame
V. Pedir la suspension de una intervencidn que no se ajusta al orden, que se apa
punto de discusidn o que sea ofensiva o calumniosa para alguna o algdn miembro del
Ayuntamiento, 4
VI llustrar la discusion con la lectura breve da algun documento; y solicitar la aplicacion 3 -
de este reglamento

=
¢
Articulo 139 - Toda mocién de orden deberd dirigirse a la o al Moderador, sometiéndola a 1
votacion entre quienes integran el Ayuntamiento, en caso de que la acepten, tomara las o
medidas pertinentes para que se lleve a cabo; de no ser asl, la sesion seguird su curso. <
o
Para resolver lo no previsto por este ordenamiento con relacidn al desarrolio de las sesiones. -
la o &l Moderador, previa consulta con el pleno, dispondrd de las medidas que resulten .
necesarias, para efectos de procurar el eficaz desenvolvimiento de las funciones del | ==\
Ayuntamiento =t i
DE LA SUSPENSION, RECESO Y DIFERIMIENTO DE LAS SESIONES —~ =30

Articulo 140.- Una vez instatada, la sesion no puede suspenderse sino en los siguientes casos:
| En el supuesto de que no se relna qudrum

I Si en el transcurso de la sesitn se ausentaran definitivamente de ésta, la Presidenta o el
Presidente Municipal, o alguna o aigun integrante del Ayuntamiento y con ello no se alcanzare
el quorum legal para continuar con la misma, la o el Moderador, debera suspenderia
caso, citar para su continuacitn dentro de las veinticuatro horas siguientes, Q-EgEas
estipulada por el Ayuntamiento, v

hot L

r Lﬁ“mng.& de fa suspension se haré constar en el ath
e ;
Articulo: 141 _-"{:ua_n%a& decrete suspender temporalmente una sedft
recesd, noftifichhdoa g s integran el Ayuntarmienio la facha y hora en
fﬂﬁwmﬁ' I: 5 _'i'h-,l |3 Iy _‘R..-""

N i 3 e = '
’, ! Cal. Centas Tanalagn, FHyge Tels (91903 1199 1 (7911913 10 83 4 Fas 91 34l 77 ,_r £ \
APg HEO i S v

e
_-li..-.-_

il

ol




LU
analapa HIDALGO

1]

Articulo 142.- Habiendose convocado en los terminos de este Reglamento para que sea
celgbrada una sesion del Ayuntamiento, ésta no podra diferirse sino en los sigulentes casos:

I Cuando lo solicite la mayoria de las y los regidores mediante escrito dirigido a la Presidenta
o al Presidente Municipal, y :

Il. Cuando la Presidenta o el Presidente Municipal esté impedido para asistr a la sesién. ~~  ——_

3 i = :-_‘Q—“-f; '.:'-
Cuando se difiera una sesion, se les comunicard y convocara a quienes inf el#, b T\
Ayuntamiento para celebrar la sesion dentro de los praximos cinco dias habiles a I ' AR

que debia celebrarse O\ )

DEL ANALISIS Y DISCUSION DE LOS ASUNTOS
Articulo 143 - Habiéndose dado lectura al diclamen de procedimiento, la o el Escrutador lo
sometera a votacidn del pleno en forma econdmica

-,
De ser aprobado el dictamen de procedimiento propuesto, el expediente sera turnado por la
Secretaria a través de la o el Oficial Mayor a la Comisitn o Comisiones que coresponda, dentro jé

de las cuarenta y ocho horas siguientes a la clausura de la sesion {:
De aprobarse |a dispensa de tramite en comisiones, el Ayuntamiento procedera de inmediato S
al analisis y discusion del expediente, de acuerdo con las reglas previstas por el presente £
ardenamiento. f;
|

De desecharse el dictamen de procedimiento propuesto, e ramite sera acordado por
Ayuntamienio y el expediente seguird el curso que sefalan los dos parrafos que antecedan.

Articulo 144.- Les asuntos que hayan sido turmados a Comisiones se sujetaran al
procedimiento gue para el efecto establece el presente Reglamento.

Tratandose de asuntos que tengan &l caracter de reglamentos, iniciativas de Leyes y decretos
y disposiciones normativas de observancia general, el dictamen de las Comisiones deberd
rendirse en un plazo no mayor de treinta dias naturales.

En el caso de proyecios que tengan el caracter de Presupuesto de Egresos v Ley.g
el area correspondiente debera emitir la propuesta al Ayuntamiento con 30 diag "
para su analisis y el gictamen de éste deberd rendirse en un plazo no -

dias naturales.

S

~ 3 .,

Tmﬁ”msﬂe asuntos que tengan el caracter de disposiciones nol ' e |
particular, g aipen de las Isiones debera rendirse an |a proxima Tl sl
Ayun 'ElgL 3 |a fecha de su presentacion. & o
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Los asuntos que tengan el caracter de acuerdos econdmicos, serdn resueltos de inmediato,
salvo peticidn en otro sentido de |a Presidenta o &l Presidente Municipal, caso en el cual el
dictamen de |as comisionas debera rendirse en la présima sesion ordinaria

A peticion de la comisién interesada, los plazos a que se refiere este articulo podran e:tamarsa
por una sola ocasion hasta por un plazo igual al onginal. b - "'x\

Articulo 145.- Los dictamenes deberdn hacerse llegar a la Secretaria del Awpﬁuenmr_ / 11._"1' \
acompafados del expediente correspondients, por lo menos con tres dias habiles dey v : i

anticipacion a |la fecha en que se expida |z convocatoria pare celebrar la sﬁm del
Ayuntamiento en que prefenda discutirse. '

De no presentarse ei dictamen dentro de este plazo, la comision interesada podra pr
directamente en la sesidn del Ayuntamiento, pero no podra discutirse ni resolverse sino hasta

la siguiente sesidn, salvo acuerdo econdmico en contrario. -
Articulo 146 .- Recibido en la Secretaria un dictamen con su expediente, por conducto de la o % i:,
el Oficial Mayor deberan distribuirse copias simples del mismo entre integranies del J
Ayuntamiento que no integren la comisién dictaminadora, a mas tardar al dia siguiente de su .
recepcion. i
La Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento por conducto de la o el Oficial Mayor enlistaran 2
los asuntos dictaminados en el proyecio de Orden del Dia. -
D

Articulo 147 - Una vez distribuido el dictamen en los t&minos del Articulo anterior, |a Secretana
o &l Secretario informara de su recepcion al pleno, dando cuenta con el nimero de expediente |

y el asunto de que se trate e informando de la distribucién de las copias simples del mismo | \
enfre quienes integran el Ayuntamiento. W

Acto seguido, la Coordinadora o el Coordinador de la Comision correspondients dara lectura al H“ }? \
dictamen, formulando las aclaraciones que considere perlinentes A

Articulo 148 - Habiéndose dado lectura a un dictamen, la o el Moderador o someterd a la
discusion primero en lo general y en su caso en lo particular. La discusion de los dictamenes
versara sobre el contenido de éstos, pudiendo Ias y los integrantes del Ayuntamiento referirse j

al expediente, de acuerdo con el orden de oradores que se registren. Las v los -nraunr :
hacer uso de la palabra por cince Minutos como MAaxXIMmo

Una vez mnﬂwﬁ%ﬁé orddores y en su caso ia segunda, la o el E
Len

el dictamen a votacitn. en'le general. En la segunda ronda las inlervenciorfes
no podran excads .--'. inco ﬂnmutnn De ser aprobado el dictamen en lo ge e
i : Bt Uh* =

.--'.I_ I;l - .I. | * |
R Iy
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De ser desechado el dictamen en lo general, no se entrard a la discusidn an o particular; en
este caso, el Ayuntamiento podra determinar mediante acuerdo econamico si el asunto se tisne
por concluido o si regresa a Comisiones para elaborar un nueve dictamen

Si el dictamen presentado se refiere a un segundo analisis de Comisiones ¥ resulta daea-/,hapcr .
en lo general, el asunto se tendra por conciuido. 5

Los demas integrantes del Ayuntamiento gue no estén inscritos para hacer uso de h
asi como a quienes se les hubiere agotado su turno, podran pedirla para aclarar’
contestar alusiones personales.

Articulo 149.- La discusion en o particular versard sobre los puntos que expresamen
hayan reservado por cualquiera de las y los integrantes del Ayuntamiento. no podra reservarse

para su discusion en lo particular ia totalidad del dictamen, .
Al abrir la discusion del dictamen en o particular, la o el Moderador por conducto de la o &l
Secretario Municipal registrara los nombres de integrantes del Ayuntamiento con los puntos

que se reservan, la discusion en lo particular seguird el orden de los punios reservados,
independientemente del orden en el que se registren las y los solicitantes.

l"'.,:.l\. J

La discusion en lo particular de cada punto reservado se efectuard mediante una sala ronda de f
oradores, concluida se procedera a su votacian. &
Articulo 150.- La discusion de los dictamenes no podra suspenderse sino por acuerdo | e
economico del Ayuntamiento, y en su caso, deberd reanudarse en la misma sesién, previo | o
receso gue se acuerde para la consulta de asesores o documentos ‘_‘T \
AR

Articulo 151.- Las y los servidores de la administracion pubbca municipal podran hacer uso de

la voz para informar al Ayuntamiento respeclo del asunto que se trate, previa aprobacion del Q‘“ﬂ
plano

{
F, ¥

_-._

En cualguier momento, quienes integran el Ayuntamiento podran citar a comparecer ante el
pieno a las y los servidores plblicos municipales

DE LA VOTACION <

Articulo 152 -

integrantes del Amhﬁ
favor deberan igyantar (&imanc

rescluciones se tomaran por mayoria simpje s

esentes en la sesion, para 1o cual quienesags.

seguido lo haran quienes se manifiest
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Articulo 153 - Quienes integran el Ayuntamiento estaran obligados a manifestar el sentido de
su volo, a favor 0 en contra de la propuesta. Las abstenciones que se presenten deberan guedar
regisiradas en el acta correspondiente “‘*ﬂ; "

Articulo 154 .- En caso de que se produzca empate, la Presidenta o el Presidents Municipal |
hara uso del voto de calidad para decidir el resultado "

DEL ACTA Lo =il
Articulo 155 - De cada sesion del Ayuntamiento. se levantara un proyecto de acta, -ﬂ‘ﬂrii'éi.qua_..-l ?‘J Z_T,-;_-_
[ =k q‘.:,' . s ! i I i

debera contener los sigulentes elementos |;,.

Lal B
|.Datos de identificacion de la sesidn, como son: fecha, hora y lugar en que secelghvd la
sesion, y hora de su clausura, - B
Il Lista de asistencia y certificacion de la existencia de qudrum legal,
lll. Nombramiento de la o el Moderador y la o el Escrutador;
V. Orden del Dia;
V. Asuntos tratados, con descripcion de sus antecedentes, sus fundamentos legales, las
disposiciones que al respecto se hayan aprobado y el resultado de la votacion,
VI.Relacion de instrumentos que s& agregaron al apéndice;
Vil. De cada sesion se levantard grabacidn magnetofdnica que permita hacer las
aclaraciones pertinentes respecto del proyecto de acta; la cinta que contenga la
grabacion formara parte del apéndice

Articulo 156 - La Secretana o el Secretanio Municipal tendra bajo su custodia e Libro de Actas, o~
el cual quedara resguardado en la oficina de la Secretaria Municipal. El Libro Gnicamente podra I'L__u_
sar solicitado a la o al Secretario Municipal por quienes integran el Ayuntamiento, que podran | ™
consuftario unicamenta en la oficina de |a Secretaria Municipal, sin poder sacario de la misma.

Articulo 157 - Del Libio de Actas Se llevara un apéndice, al que se agregaran los documentos a8y
y expadientes relatvos a los asuntos tratados en las sesiones del Ayunlamiento. ]

Articulo 158.- Las actas del Ayuntamiento, una vez aprobadas, deberdn ser firmadas por cada
integrante del Ayuntamiento, asi como por la Secretaria o el Secretario Municipal, haciendo
constar la aprobacion del aclta. El acta quedard totaimente legalizada con_ls
Presidanta o ef Presidente Municipal.

Cualguier impnewis
trascripcion ) ge|
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de votos, tomando en cuenta que las aclaraciones correspondientes deberan quedar anotadas
en &l Libro, =

DE LAS COMISIONES

Articulo 160 - Las y los regidores ejercen las atribuciones que este reglamento les co deen .
materia de propuesta de los problemas del Municipio y sus Comisiones que fos propios 1%
ordenamientos establecen } o o

v

|..|'_- ,

lem | %
5 I

Las Comisiones podran ser permanentes o especiales, en forma individual o conjuna

rr .
E

Articulo 161.- En ejercicio de sus funciones, los integrantes de las comisiones podran Sehcitar
a los funcionanos municipales, la informacitn que requieran para la resolucion de los asuntos
sometidos a su consideracion.

| -
Los servidores publicos de la administracion municipal proporcionaran a las Comisiones la % j
informacién que les soliciten de acuerdo a su competancia igualmente, deberdn comparecer

cuando sean citados por acuerdo de las mismas -

Articulo 162- En la primera sesién ordinaria, el Presidents Municipal, designara a los o
integrantes que deba coordinar cada una de ellas. Cada una con lo menos tres integrantes, 8
excapcion de la que debera estar integrada por el o la Sindico

En su primera reunion de trabajo, las Comisiones designarin de entre sus integrantes a la

Regidora o al Regidor que deba fungir como Secretario. l‘--—- "

e el
Las comisiones tendran un afio de duracion, posteriormente al inicio de cada afio se volveran | I"lﬁ .
a designar a sus integrantes. DTl /

Articulo 163.- Son funciones de la Coordinadora o &l Coordinador de Comisidn

4
|. Presidir las sesiones de Comision;
Il. Convocar a quienes integran la Comisidn para celebrar sesiones: ()
lll. Determinar el orden en que deberan ser atendidos los asuntos en Comisiones, mediante la ‘::3
autorizacion del Orden del Dia;
V. Emitir voto de calidad en caso de empate; y -
V.En general, aguellas que resulten nacesarias para garantizar el debido funcignamiento de
la Comisién. .

Articulo 164 .- Son funciones de |a Secretaria o @ Secrelario de Comisié
| Integrar y los expedientes de los asuntos que hayan sido turhadas a) i
Il. Con _ ncia, de la Coordinadora o el Coordinador a s il

1. Levantar las 5 'de las sesiones de la Comisidn,

W.T : istéricia y declarar la existencia de gudrum | par s ST 3
£ ?"_.ﬂ.__»_:fa Tgﬁm Fa y e Giadeq legal para-sigprs \
'll..-"". .‘_! PN lhyfam | 'I.'
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V.En general, aquelias que la Coordinadora o el Coordinador de la Comisidn o la Comision
en pleno le encomienden.

Articulo 165.- Las y los Regidores que no sean infegrantes de una Comision podran asistir a
las reuniones como observadores, Estos sdlo haran uso de la voz cuando la mayoria de
integrantes de la Comision lo apruebe

-

Articulo 166 - La Comisidn podra invitar a ciudadanas y ciudadanos interesados
de que se frate, a fin de brindar orientacion y hacer las aclaraciones que les sean

L
R\ o

. : ¥ +'|:l. I d_![

b

DE LAS COMISIONES PERMANENTES Y ESPECIALES

Articulo 167 - Son Comisiones permanentes |as siguientes
Comision de Hacienda Municipal; 1
Comisitn de Seguridad Publica, Transito y Vialidad -1 -
Comision de Derechos Humanos; é
Comision de Gobernacion, Bandos, Reglamentos y Circulares,

Comision de Asentamientos Humanos, Desarroilo Urbano, Ordenamiento

Territorial, Obras Plblicas y Planeacion;

Comisién de Salud y Sanidad,

Comisitn de Educacion:

Comisitn de Nifiez, Juventud y Deporte s
Comigidn de Proteccién Civil; L=
Comisitn de Comercio, Abasto y Catastro; i
Comisién de lgualdad de Género i £
Comisién de Personas Adultas Mayores -]
Comision de Medio Ambiente A
Comisidn de Agua Potable
Comisidn de Turismo y Cullura

Comisién de Informacion Gubernamental
Comigsidn de Desarrollo Agropecuaria
Comisidn de Desarrollo Social

Articulo 188.- Todas |as comisiones trabajaran y se regiran bajo las siguientes disposiciones
generales, :

|. Dictaminar respecto de los proyectos de la materia; y
Il. En general, aquellas gue el Ayunl&rqianh:r le encomiende

BIDEYS, \ AR\

Articulo 169.- El Ayuatamienlp podra trear. mediante disposicion normigis W
general, mmtxfﬁmﬂﬂmm aljfr:ﬂar asuntos internos o de interés, pubisiret:
B R L} T Aaand ! \
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Articulo 170.- Las Comisiones actuaran y dictaminaran en forma conjunta respecto de los
asunlos que competan a dos o mas de ellas, de acuerdo con el dictamen de procedimiento gue
para el efecto se apruebe.

DE LAS SANCIONES
Articulo 171- La o & integrante de este Organo Colegiado que sin previo aviso y causa

justificada falte a cualquier sesién del Ayuntamiento, podrd ser sancionado con una multa .
equivalente a un dia de dieta

Articulo 172 - Las y los servidores piblicos de la administracidn municipal que incurran en 3
viclaciones al presente Reglamento, seran sancionados en los téminos de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado de Hidalgo

kd g,

Articulo 173 - Las y los ciudadanos que incurran en violaciones al presente Reglamento, -
particulammente durante la celebracion de las sesiones del Ayuntamienio, serdn sancionados

con multa por el equivalents a la percepcion de un dia en el Municipio, sin perjuicio de la sancién

penal gque en su caso cormesponda.

Lo
Los casos de reincidencia y el procedimiento a que se debe sujetarse la imposicién de las <o
sanciones previstas por este articulo, seran resueltos en los términcs del Reglamento de la
materia. o

Articulo 174 - La aplicacion e interpretacion del presente Reglamento es atribucion exclusiva |—-—T +,
del Ayuntamiento. ' 1

TRANSITORIOS

Unico - Vigencia- El presente Ordenamiento entrara en vigor al dia siguiente al de su
publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Hidaigo,
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