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ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION DEL ENCARGO DE LA JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE CAPACITACION Y OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA DE LA SECRETARIA
DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

En la Ciudad de México, siendo las 10:00 horas del dia 25 de abril de 2022 se reunieron en la
oficina del Jefe de Unidad Departamental de Capacitacién ¥ Obligaciones de Transparencia de Ia
Secretaria de {z Contralorfa General situada en Avenida Arcos de Belén niimern 2, piso 9, Colonia
Doctores, Codigo Postal 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, el C. JOSE MISAEL ELORZA RUIZ, quien se

identifica_con credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral ndmece
OCR con domicilio en

DOMICILIO

e quien deja encargo del pugsto de
Jefe de Unidad Departamental de Capacitacién y Obligaciones de Transparencia con f-ec}!\a 15 de
marzo de dos mil veintidés a la €. MARISOL MUNGUIA MERCADO, quien se identifica con

credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral nimero '

domicilio en Qe e

dos; procediéndose a la entrega v recepcién de los recursos
asignados al Jefe de Unidad Departamental de Capacitacién y Obligaciones de Transparencia.
Intervienen como testigos de asistencia, los CC. Rafael Castillo Herndndez y Jessica Gonzélez
Vargas, manifestando que ambos prestan sus servicios en Unidad de Transparencia de la Secretaria
de la Contraloria General de la Ciudad de México, el primero como Auditor Especializado “A”, quien
se identifica con credencial para voter expedida por el Instituto Nacional Electoral nimero

BN - 5. coriciio -
I (= segunda, como Auditor Especializado “B”, quien se identifica

con credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral niimero OCR ]
tener su domicilio en DOMICILIO .

Se encuentra presente en el acto el C. Luis Antonio Contreras Ruiz por el Organo Interno de
Control de la Secretaria de ia Contralorfa General de la Ciudad de México, mediante oficio nimero
SCG/OICSCG/0478/2022, de fecha 21 de abril de 2022, para intervenir en este acto conforme a las
atribuciones que establece la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo y de la Administracidn Ptiblica de la
Ciudad de México, Ley de Entrega-Recepcion de los Recursos de la Administracién Publica de la

Ciudad de México y el Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de Iz
Ciudad de México.

HECHOS
I. Estructura Orgdnica. Se entrega en medio magnético el formato de la estructura orgénica de la
Jefatura de Unidad Departamental de Capacitacion y Obligaciones de Transparencia de la

Secretaria de la Contralorfa General de la Ciudad de México, asi como el tltimo dictamen de Ia |

estructura orgdnica emitido por ls Direccién Ejecutiva de Dictaminacidn y Procedimientos
Organizacionales de la Direccion General de Administracion de Personal v Desarrolio
Administrativo de la Secretaria de Administracién v Finanzas, mediante Oficio
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SAF/DGAPYDA/DEDYPO/DO?Q/i021 de fecha 17 de marzo de 2021, mediante el cual y derivado de
la reforma al Reglamento [nter:’:or del Poder Ejecutivo y de la Administracién Pdblica de la Ciudad
de México, publicada el 12 de marzo de 2021 en la Gaceta Oficial de la ciudad de México, se
establece una nueva organizacijén en diversas areas de la Secretarfa de la Contralorfa General de |a
Ciudad de México, conteniend}o en su Anexo Il el Organigrama con folio SCG/001/160321 de la

Oficina de la Secretarfa de la} Contraloria General de la Ciudad de México. Anexo ndm. Uno

Formato CD,-------me=mmmmmue- j
!

I1.- Marco Jurfdico de Actuaciéh. Se hace entrega en medio magnético de la relacién de las Leyes,
Reglamentos, Decretos, Acuerdﬁos y Circulares que regulan. la actuacién de la Oficina de la Jefatura
de Unidad Departamental de Capacitacién y Obligaciones de Transparencia de la Secretarfa de la
Contralorfa General de la Cluddd de México, asf como el Manual Administrativo en que se apoyan
las funciones realizadas .comoiJefe de Unidad Departamental de Capacitacién y Obligaciones de
Transparencia y que se entuentran vigentes a la fecha de Ia presente acta. Asimismo, se hace
" constar que los ordenamienios referidos se encuentran virtualmente para consulta en el

“Prontuaric - Normativ en Linea” en la- pagina
D 7www3.contraloriadf.got{.mx/prontuario/index,nhp/normativas/Temp]ate/v local de Ia
Secretarfa de la Contralor:’a-GereraI de la Ciudad de México. Anexo ndm. Dos Formato CD.----------

11~ Recursos Humanos. (NO APLICA),
IV.- Situacién Programatica, (NO APLICA).
V.- Situacién Presupuestal. (NO APLICA),
V.- Presupuesto para Progranf\as Especiales. (NO APLICA),
VIl.- Estados Financieros, (NO APLICA), ----
Vill.- Recursos Financieros. (NO APLICA),

IX.- Obras Publicas. (NO APLICA). ----

X.- Derechos y Ohligaciones. (I:\IO APLICA), === -
Xl.- Recursos Materiales. Todds los hienes se encuentran debidamente identificados con nimero
de inventario, conforme a las nermas vigentes, existiendo los “resguardos" respectivos en la
Direccion de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicio de la Direccién General de
Administracién y Finanzas en ]_a Secretarfa de la Contralorfa General de la Ciudad de México; se
entrega en medio magnético lés relaciones de los bienes muebles en posesion del Jefe de Unidad

Departamental de Capacitac‘iéfa y Obligaciones de Transparencia de la Secretaria de la Contralor(a
General de la Ciudad de Méxicg, conforme a lo siguientes: '

1.- Bienes Inmuebles en cus
Administrativas, Organos Polf
APLICAY, mmmmreosmsamafeivsinss

2.- Mobiliario, equipo e instrumentos, aparatos y maquinaria. Se entrega en medio magnético la

relacion de los bienes muebles! bajo resguardo del C. JOSE MISAEL ELORZA RU(Z. Anexo ndm. Tres

Formato CD, ~------ =

3.~ Bienes Informaticos, Se er’gtrega en medio magnético la relacién de los bienes informaticos

bajo el resgua(r_d_o del C. JOSE MISAEL ELORZA RUI[z. Anexo num, Tres Formato CD.
(

todia, asighados o en posesidon de las lf)ependencias, Unidades
tico Administrativos o Alcaldfas y Ofganos Desconcentrados. (NO

4.-Vehiculos,((NOWPLICA), ~--rmmmperm
5.-Obras de a t\f.: y decoracién, (NO APLICA). O\
6.- Libros de Registio o Correspofiderei
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7.- Existencias en Almacén. (NO APLICA). g
8.~ Caja (s) fuerte(s). (NO APLICA). =
/'i}’,; -

Xil. Relacidn de Archivos. Se entrega en este acto en medio magnético toda la documentacién e i
obra en los archivos gestionados durante la vigencia del cargo del C. JOSE MISAEL ELORZA RUI !
del puesto de Jefe de Unidad Departamental de Capacitacién y Obligaciones de Transparencia la

Secretarfa de la Contralorfa General de 2 Ciudad de México. Anexo niim. Cuatro Formato CD. ——

Xill.- Asuntos en Tramite. No cuenta con asuntos en tramite v de cardcter jurisdiccional.

X1V, Informe de Gestidn. No aplica

XV. Otros Hechos. El C. JOSE MISAEL ELORZA RUIZ manifiesta haber proporcionado sin omisid
2lguna todos los elementos necesarios para la formulacién de esta acta administrativa de e rega-
recepcion, igualmente declara que todos los activos ¥ pasivos de Iz Oficina del Jefe de’ Unidad
Departamental de Capacitacién y Obligaciones de Transparencia de la Secretaria de la C§Mra!oria 3
General de la Ciudad de México, quedaron incluidos en los capitulos correspondientes de |a fj \
presente y que no fue omitido asunto alguno, informacidn, documentacidn o cualesquier aspecto ¥ {
importante relativo a su gestién. Asimismo, manifiesta que designa como domicilio para oir y i
recibir todo tipo de notificaciones y documentos relacionados con el gjercicio de su cargg v la g /
informacién contenida en esta Acta de Entrega-Recepcién, el sefialado en el proemio de Ia !
presente. Los cuatro anexos que se mencionan en esta acta, constan de una foja dtil que contiene t

un CD en formato no regrabable, un libro de registro y con informacidn que se encuentra ' /.
soportada documentalmente en los archivos de la oficina del Jefe de Unidad Departamental de Dﬂj
Capacitacion y Obligaciones de Transparencia de la Secretarfa de la Contraloria General de 1a

I
I . \
Ciudad de México, mismo que forma parte integrante de la misma y se firman en todas sus hojas \t\
para su identificacién y los efectos legales a que haya lugar. !

La presencia del representante del Organo Interno de control de la Secretarfa de la Contraloria / ;
General de la Ciudad de México, sélo tiene como finalidad el verificar que la celebracién del acto /\
de entrega-recepcidn se realice conforme a la normatividad aplicable; por consiguiente, no avala
su contenido, ni el de sus anexos, lo que queda bajo la responsabilidad de quien entrega y quien
recibe la titularidad de la Jefatura de Unidad Departamental de Capacitacién y Obligaciones de
Transparencia de la Secretaria de Iz Contraloria General de la Ciudad de México.

W/

¥
14
La presente entrega, no implica liberacién alguna de responsabilidades que pudieran determinarse /aé'
!

por la autoridad competente con posterioridad.

La C. MARISOL MUNGUIA MERCADO recibe el cargo de Jefatura de Unidad Departamental de - o

i
a - B . ¥ |
Capacitacion y Obligaciones de Transparencia con las reservas de Ia Ley, todos los recursos v ]

,-"_"ﬁu
documentos que se precisan en el contenido de |z presente acta y sus anexos. { :&
1

CIERRE DEL ACTA
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Previa lectura de la presente y ho habiendo mas que hacer constar, se da por concluida a las 12:00
horas del dfa 25 de abril de 2022, firmando para constancia en todas sus hojas los que en ella
intervinieron,--------- :
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_— L) La presente foja cprresponde!al Acta de Entrega-Recepcién de Acta Administrativa de Entrega-
&j‘ c}g‘?) Recepcidn del encargo de los asuntos y recursos asignados a la Jefatura de Unidad Departamental
g

de Capacitacién y Obiigacione.{; de Transparencia de la Secretarfa de la Contralorfa General de la
Ciudad de México, celebrada a{las 10:00 horas del dia 25 de abril de 2022.
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CREDENCIAL DE ELECTOR: (DOMICILIO PARTICULAR, SEXO, EDAD, FOTOGRAFIA, FECHA DE NACIMIENTO, ﬂ
NUMERO OCR, CLAVE DE ELECTOR, CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION (CURP), LOCALIDAD
Y SECCION, ANO DE REGISTRO Y ANO DE EMISION, ASI COMO LA FECHA DE VIGENCIA, ESPACIOS NECESARIOS
PARA MARCAR EL ANO Y ELECCION, HUELLA DACTILAR, FIRMA Y CODIGO BIDIMENSIONAL QR) i .
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CREDENCIAL DE ELECTOR: (DOMICILIO PARTICULAR, SEXO, EDAD, FOTOGRAFIA, FECHA DE NACIMIENTO,
NUMEROQ OCR, CLAVE DE ELECTOR, CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION (CURP), LOCALIDAD

Y SECCION, ANO DE REGISTRO Y ANO DE EMISION, ASI COMO LA FECHA DE VIGENCIA, ESPACIOS NECESARIOS

PARA MARCAR EL ANO Y ELECCION, HUELLA DACTILAR, FIRMA Y CODIGO BIDIMENSIONAL QR)
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CREDENCIAL DE ELECTOR: (DOMICILIO PARTICULAR, SEXO, EDAD, FOTOGRAFIA, FECHA DE NACIMIENTO,
NUMERO OCR, CLAVE DE ELECTOR, CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION (CURP), LOCALIDAD

Y SECCION, ANO DE REGISTRO Y ANQ DE EMISION, ASI COMO LA FECHA DE VIGENCIA, ESPACIOS NECESARIOS
PARA MARCAR EL ANO Y ELECCION, HUELLA DACTILAR, FIRMA Y CODIGO BIDIMENSIONAL QR)

=

s
b e wnpra ey
i i

Fa

e

A it e P B e R 3 9 et

i

.

/
%

i~
> :ﬁ.-%"
R S




AR R

=
L
N\

LR

T

s

CREDENCIAL DE ELECTOR: (DOMICILIO PARTICULAR, SEXO, EDAD, FOTOGRAFIA, FECHA DE NACIMIENTO
NUMERO OCR, CLAVE DE ELECTOR, CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION (CURP), LOCALIDAI ot H
Y SECCION, ANO DE REGISTRO Y ANO DE EMISION, AS| COMO LA FECHA DE VIGENCIA, ESPACIOS NECESARIOS "y 1
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