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DEPENDENCIA: ORGANO INTERNO DE CONTROL.
SECCION: DIRECCION DE TRANSPARENCIA.
FOLIO: 220458724000183.

ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMACION.

SAN JUAN DEL RIO, QRO., A 15 DE OCTUBRE DE 2024,

C. JAZMIN JIMENEZ SOTO
PRESENTE.

El que suscribe, LIC. JUAN MANUEL LOPEZ GUILLERMOPRIETO, en mi caracter de Director de
transparencia del Municipio de San Juan del Rio, Qro., por este medio le envié un cordial saludo,
asimismo me dirijo a usted, con la finalidad de hacer de su conocimiento que la solicitud de
acceso a la informacién publica numero 220458723000183 es atendida por esta Unidad de
informacion y se ha cargado la respuesta mediante la plataforma PNT.

En el mismo sentido hago de conocimiento la respuesta a su solicitud de informacion:

Por cuanto ve a los numerales correspondientes a las dreas de archivistica y sistemas hago de su
conocimiento que las respuestas se adjuntan al presente junto con la expresion documental
solicitada, por cuanto ve a los correspondientes a la unidad de transparencia me permito
responder de la siguiente manera:

NUMERAL 5
COMITE DE TRANSPARENCIA.

NOTA: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular de la Unidad de Transparencia
por ser la tematica del mismo numeral de su competencia.

5.1 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON COMITE DE TRANSPARENCIA COMO LO INDICAN LOS
ARTICULOS 24 FRACCION |, 43 Y 44 DE LE LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ARTICULOS 42,
43 'Y 44 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO
DE QUERETARO?

R: Si
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EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 5.1:
5.2 ¢QUIENES INTEGRAN EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO?

Presidente: Lic. Juan Manuel Lépez Guillermoprieto.
Secretaria Técnica: Mtra. Bibiana Rodriguez Montes.
Vocal 1: Mtro. Angel Rangel Nieves.

Vocal 2: Cp. Fernando Damian Oceguera.

Vocal 3: Lic. Rodolfo Serrano Hernandez.

Vocal 4: Mtra. Edith Alvarez Flores

Vocal 5: Lic. Oscar Alcantara Pefia.

¢QUE POLITICAS, MANUALES E INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO HA APROBADO
EL COMITE DE TRANSPARENCIA EN LA PRESENTE ADMINISTRACION COMO LO INDICA EL
ARTICULO DECIMO FRACCION 1l INCISOS a) Y e) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: El comité de transparencia no ha sesionado en ese sentido.

5.4 ¢EL TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA FORMA PARTE DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO?

No, SIN EMBARGO, SERA INCORPORADO Y PLASMADO EN EL PLAN ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2025

5.5 ¢EL TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA FORMA PARTE DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS?
No.

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
5.6 05 LAS ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA PRESENTE ADMINISTRACION
DONDE SE APROBO CUALQUIER POLITICA, MANUAL Y/O INSTRUMENTO DE CONTROL
ARCHIVISTICO.

R: El comité de transparencia no ha sesionado en ese sentido
EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 5.1:
5.7 éPOR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON COMITE DE TRANSPARENCIA COMO LO

ESTABLECE LA LEY?
No aplica en virtud de que si existe un comité en términos de la ley de la materia.

S R Legadode
Bien Comin

www.sanjuandelrio.gob.mx

(%) (427)6890012



% SANJUAN DELRIO
2024 - 2027

5.8 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE
ARCHVOS; ARTICULO 28 FRACCIONES II, VII Y VIII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE
CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO
EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION
DE ARCHIVISTICA, ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL
5 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R: No aplica

NUMERAL 11.
{NDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS.

NOTA: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular de la Unidad de Transparencia
por ser la tematica del mismo numeral de su competencia.

11.1 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON (NDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO
RESERVADOS COMO LO INDICA EL ARTICULO 14 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS;
ARTICULO DECIMO CUARTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS Y ARTICULO 106 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA YA ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: SI

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 11.1:
11.2 ¢TIENEN PUBLICADO EL INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS
COMO LO INDICA EL ARTICULO 102 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA?

R: Sl

11.3 éCUANTOS CASOS DE CLASIFICACION DE DOCUMENTACION COMO RESERVADA TIENE
EN SU MUNICIPIO?
R: 8

11.4 ¢CUANTOS CASOS DE CLASIFICACION DE DOCUMENTACION COM ENCIAL
TIENE SU MUNICIPIO?

R:1 S R Legadode
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SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, EN FORMATO PDF EL SIGUIENTE DATO:

11.5 EL LINK DONDE TIENEN PUBLICADO EL INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO
RESERVADOS.
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.uig.sanjuandelri
0.g0b.mx%2Fdocs%2FINF FISCAL%2FINDICE EXPEDIENTES%2F2024%2F%25C3%258DNDIC
E%2520DE%2520EXPEDIENTES%2520RESERVADOS%2520RESPALDO. xIsx&wdOrigin=BROW
SELINK

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 11.1:

11.6 ¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS
COMO RESERVADOS COMO LO ESTABLECE LA LEY?

11.7 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE
ARCHVOS; ARTICULO 28 FRACCIONES II, VII Y VIII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE
CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO
EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION
DE ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL
11 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R.NO APLICA EN RAZON DE QUE SI CONTAMOS CON INDICE

NUMERAL 26
CAPACITACION ARCHIVISTICA.

NOTA: La pregunta 26.11 y la Solicitud de Informacion 26.17 estan dirigidas al Titular de la
Unidad de Transparencia por ser ambas de su competencia.

26.11 ¢éHA OTORGADO CAPACITACION ARCHIVISTICA A LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE
TRAMITE DE SUMUNICIPIO EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION UBLICA
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 31 FRACCION X, 44
RACCION VI DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA;
ARTICULOS 74 FRACCION 1, 99, 101 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO 43
FRACCION V DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE

QUERETARO?

R: SI

26.17 { QUE PLATAFORMA USAN PARA LOS CURSOS ONLINE EN SU MUNICIPIO?

R: ZOOM R Legadode
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NUMERAL 32
DOCUMENTACION CLASIFICADA

Nota: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular de la Unidad de Transparencia,
exceptuando los numerales 32.4, 32.5, 32.6, 32.7, 32.9 y 32.10 los cuales son para el Titular
del Area Coordinadora de Archivos o en su caso el Titular de la Unidad Administrativa que
hace la labor del Area Coordinadora de Archivos.

32.1 éHAN OTORGADO CAPACITACION A LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE
DE SU MUNICIPIO EN EL CORRECTO MANEJO DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO
RESERVADOS Y CONFIDENCIALES COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 31 FRACCION X, 44
FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA; ARTICULOS 74 FRACCION 1,99 Y 101 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS
Y ARTICULO 43 FRACCION V DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO?

32.2 iCUANTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU MUNICIPIO CUENTAN CON
INFORMACION CLASIFICADA COMO RESERVADA Y CONFIDENCIAL?
R:5

32.3 ¢COMO ASEGURA LA PROTECCION Y EL RESGUARDO DE LA INFORMACION CLASIFICADA
COMO RESERVADA Y CONFIDENCIAL EN LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO?

R: CON LA PORTADA DEL EXPEDIENTE O UNA HOJA DE DATOS DONDE INDIQUE QUE ES
INFORMACION CLASIFICADA O CONFIDENCIAL

32.8 ¢POR QUE EL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO
CUENTA CON EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y CONFIDENCIALES?

R: NO CONTAMOS CON ARCHIVO HISTORICO, SIN EMBARGO, SE ENCUENTRA EN PROCESO DE
CLASIFICACION.

32.9 ¢EL ARCHIVO DE TRAMITE DEL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO CUENTA CON
EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y/O CONFIDENCIALES?

R: NO CONTAMOS CON ARCHIVO HISTORICO, SIN EMBARGO, SE ENCUENTRA EN PROCESO DE

CLASIFICACION.
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PREGUNTA: ¢POR QUE NO SABE CUANTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU MUNICIPIO
CUENTAN CON INFORMACION CLASIFICADA COMO RESERVADA Y CONFIDENCIAL COMO LO
ESTABLECE LA LEY?

R: NO APLICA

32.12 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE
ARCHVOS; ARTICULO 28 FRACCIONES II, VII Y VIII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE
CONTROLINTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO
EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION
DE ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL
32 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R: RESPONDE LE ORGANO INTERNO DE CONTROL.
Se adjunta la respuesta recibida por las areas, esto con el fin de transparentar el proceso de
obtencién de la informacion.
En virtud de lo anterior y en apego a las facultades consagradas en los articulos del 45 AL 50 DE
LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO,
ASI COMO DEL MANUAL GENERAL DE ORGANIZACION DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL RiO
QRO., SE DA POR CONTESTADA EN SU TOTALIDAD LA SOLICITUD PLANTEADA MEDIANTE LA PNT.

Sin otro particular por el momento, quedo atento y reitero mis consideraciones.

ATENTAMENTE.

-} |
LIC. JUAN MANUEL LOPEZ GUILLERMOPRIETO
DIRECTOR DE TRANSPARENCIA DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL R
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Dependencia Secretaria de
Administracion

Oficio SA/0060/2024
Asunto El que se indica

San Juan del Rio, Querétaro a 15 de octubre del 2024.

LCDO. JUAN MANUEL LOPEZ GUILLERMOPRIETO
DIRECTOR DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION
DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL RIO, QRO.

PRESENTE.

Anteponiendo un cordial saludo, en respuesta a su similar: SA/UAI/0212B/2024,
donde se solicita la respuesta a la solicitud de transparencia con numero:
220458724000183, donde se hace llegar un documento en formato Word con 55
paginas el cual contiene preguntas referentes al Archivo Municipal de San Juan
del Rio, por medio del presente me permito, dar contestacion a su solicitud
mediante un Anexo en CD donde incluye la informacion solicitada.

Lo anterior con fundamento en el articulo 50 fraccion VIl de la Ley Organica
Municipal y Manual General de Organizacion del Municipio de San Juan del Rio.

Sin otro asunto que tratar me despido de usted, quedando a sus drdenes para
cualquier duda o comentario al respecto.

AMENTE
\.

! L VALENCIA MOLINA -~ **
'SECRETARIO-DE ADMINISTRACION
DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL RIO, QRO.

C.c.p. CP. Pedro Vazquez Arteaga; Director de Adquisiciones
C.P.P: ING. José Rafael Baltazar Moreno; Jefe de Archivo del Municipio de San Juan del Rio

B SAN JUAN DELRiO

Q5 20042027
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SECCION 1
ORGANOS ARCHIVISTICOS

NUMERAL 1

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

1.1  ¢CUENTAN CON AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS, COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 27 Y 28 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO NOVENO FRACCION | INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

R: Sl

EN CASO RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 1.1:
1.2 ¢QUIEN ESELTITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS?
R: Direccién de Adquisiciones, Jefatura de Archivo, Ing. José Rafael Baltazar Moreno

1.3 ¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS CUMPLE CON LOS REQUISITOS NECESARIOS PARA
EJERCER ESE CARGO COMO LO INDICA EL ARTICULO 27, SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS?

R: si

1.4 ¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS FUE DESIGNADO POR EL PRESIDENTE MUNICIPAL
COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 16 Y 27 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
R: Si.

1.5 ¢EL TITULAR DE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS SE DEDICA ESPECIFICAMENTE A LAS FUNCIONES
ARCHIVISTICAS DE SU MUNICIPIO COMO LO INDICA EL ARTICULO 27 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY GENERAL
DE ARCHIVOS?
R:si

EN CASO DE NO CONTAR CON AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS:
1.6 ¢QUE UNIDAD ADMINISTRATIVA HACE LA LABOR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS?
Secretaria de administracion a través de la Direccidn de adquisiciones, y la Jefatura de Archivo.

1.7 ¢CUAL ES EL NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LA LABOR DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS?
R: Ingeniero José Rafael Baltazar Moreno

1.8 (¢CUANTOS ANOS DE EXPERIENCIA EN EL MANEJO DE ARCHIVOS MUNICIPALES TIENE EL TITULAR DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LA LABOR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS?
Un aio
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SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

1.9 ELDOCUMENTO CON EL QUE EL PRESIDENTE MUNICIPAL NOMBRA AL TITULAR DEL AREA COORDINADORA
DE ARCHIVOS.

R:Se anexa al presente digitalizado anexo 1
EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 1.1:

1.10 ¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE LA
LEY?

Si, se cuenta de acuerdo a la Ley puesto que tiene el cargo de Direccion asi como unidad administrativa en especifica,
dedicada a las actividades del Archivo Municipal.
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1.11 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28

FRACCIONES II, VII Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 1 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

La pregunta es Occisa toda vez que se han realizado las actividades para dar cumplimiento al mismo. (

NUMERAL 2
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

2.1

¢SU MUNICIPIO CUENTA CON SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS
20, 21 Y 22 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS SEPTIMO, OCTAVO, NOVENO, DECIMO, Y
DECIMO PRIMERO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACIONDE LOS ARCHIVOS?

R: Si

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 2.1:

2.2

DE ACUERDO AL ARTICULO 21 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y NOVENO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS, EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEBE ESTAR
CONFORMADO POR LAS SIGUIENTES AREAS NORMATIVAS: EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS Y EL
COMITE DE TRANSPARENCIA; Y POR LAS SIGUIENTES AREAS OPERATIVAS: CORRESPONDENCIA U OFICIALIA
DE PARTES, ARCHIVOS DE TRAMITE (SEA COMO SE ENTIENDA COMO AREA O COMO UNIDAD
ADMINISTRATIVA), ARCHIVO DE CONCENTRACION Y ARCHIVO HISTORICO.

PREGUNTA: (QUIENES SON LOS INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE SU
MUNICIPIO?

AREA COORDIANDORA Ing. José Rafael Baltazar Moreno

RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE Direcciones de las secretarias del Municipio de San Juan del

Rio

ARCHIVO DE CONCENTRACION Ing. José Rafael Baltazar Moreno

ARCHIVO HISTORICO Direccion de cultura

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

2.3

EL ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA PRESENTE ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL.

Se anexa al presente identificado como anexo 2
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EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 2.1:
2.4 ¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE LA
LEY?

No aplica
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2.5 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCIONES II, VII Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 2 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

Es de oic, no aplica al contar con el mismo

NUMERAL 3

GRUPO INTERDISCIPLINARIO

3.1 ¢SUMUNICIPIO CUENTA CON GRUPO INTERDISCIPLINARIO COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 50, 52, 53 Y
54 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS SEXTO FRACCION IV Y SEPTIMO TRANSITORIO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: NO

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 3.1:

3.2 DE ACUERDO AL ARTICULO 50 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO CUARTO FRACCION XXV DE
LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS EL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEBE ESTAR CONFORMADO POR EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS, UNIDAD DE
TRANSPARENCIA, LAS AREAS DE PLANEACION ESTRATEGICA, JURIDICA, MEJORA CONTINUA, ORGANO
INTERNO DE CONTROL, AREA RESPONSABLE DE LA INFORMACION (TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION) Y
LAS UNIDADES ADMNISTRATIVAS PRODUCTORAS DE LA INFORMACION (ARCHIVOS DE TRAMITE).
PREGUNTA: ¢ QUIENES SON LOS INTEGRANTES DE SU GRUPO INTERDISCIPLINARIO?

R: No aplica

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
3.3 ELACTA DE INSTALACION COMPLETA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA PRESENTE ADMINISTRACION.
R: No aplica

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 3.1:
3.4 ¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON GRUPO INTERDISCIPLINARIO COMO LO ESTABLECE LA LEY?
R: SE ESTARA INTEGRANDO UN GRUPO INTERDICIPLINARIO PARA LA ADMINISTRACION 2024-2027

3.5 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCIONES II, VII Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE

Pagina 10 de 55



EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 3 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
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NUMERAL 4
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL

4.1

¢SU MUNICIPIO CUENTA CON SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL COMO
LO INDICA EL TRANSITORIO TERCERO Y ANEXO 1 DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?

La pregunta del solicitante no es clara y precisa en términos de la procedibilidad que establece la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién, toda vez que sefiala lo siguiente “...Tercero. A partir de
la entrada en vigor de los presentes Lineamientos, los Sujetos obligados contaran con un plazo de 24 meses
posteriores a su publicacion, para la instrumentacidn del sistema de administracién de archivos y gestion
documental...” (sic)

EN CASO RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 4.1:

4.2

¢QUE ES LO QUE ATIENDE EL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL?
R:No aplica

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

4.3 EL PERFIL DE METADATOS MINIMOS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL INHERENTES AL SISTEMA Y AL DOCUMENTO DE ARCHIVO.
R:No aplica

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 4.1:

4.4

4.5

¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON SISTEMA DE ADMNISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R: Porque Actualmente se esta trabajando con la implementacion de herramientas de gestién y control
archivistico.

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCIONES II, VII Y VIII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 4 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?
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NUMERAL 5
COMITE DE TRANSPARENCIA

NOTA: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular de la Unidad de Transparencia por ser la tematica

del mismo numeral de su competencia.

5.1 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON COMITE DE TRANSPARENCIA COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 24 FRACCION
, 43 Y 44 DE LE LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ARTICULOS 42, ¢43 Y 44 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 5.1:
5.2 ¢QUIENES INTEGRAN EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO?
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5.3

5.4

5.5

¢QUE POLITICAS, MANUALES E INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO HA APROBADO EL COMITE DE
TRANSPARENCIA EN LA PRESENTE ADMINISTRACION COMO LO INDICA EL ARTICULO DECIMO FRACCION II
INCISOS a) Y e) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?
SELTITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA FORMA PARTE DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO?

¢ELTITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA FORMA PARTE DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

5.6

LAS ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA PRESENTE ADMINISTRACION DONDE SE APROBO
CUALQUIER POLITICA, MANUAL Y/O INSTRUMENTO DE CONTROL ARCHIVISTICO.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 5.1:

5.7

5.8

¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON COMITE DE TRANSPARENCIA COMO LO ESTABLECE LA LEY?

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCIONES II, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/0
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 5 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 6
COMITE TECNICO

NOTA: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al secretario del Comité Técnico, en caso de contar con la

figura mencionada las preguntas estarian dirigidas al Titular del Area Coordinadora de Archivos y en caso de contar

con este titular, la preguntas estarian dirigidas al Titular de la Unidad Administrativa que hace las labores del Area

Coordinadora de Archivos.

6.1

¢SU MUNICIPIO CUENTA CON COMITE TECNICO COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 27 Y 28 DE LA LEY DE
ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULOS 6°, ¢7° Y 8° DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: Si

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 6.1:
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6.2

¢QUIEN OCUPA EL CARGO DE SECRETARIO TECNICO DEL COMITE TECNICO COMO LO INDICA EL ARTICULO 7°
DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: coordinado técnico de la secretaria de administracién Licenciado José Miguel Valencia Molina.

6.3

6.4

R: Si

6.5

¢QUE OTROS FUNCIONARIOS PUBLICOS DE SU MUNICIPIO FORMAN PARTE DEL COMITE TECNICO?

JOSE MIGUEL VALENCIA

COORDINADOR DEL

COORDINADOR DE LA

MOLINA COMITE SECRETARIA DE
ADMINISTRACION
KARLA VIVIANA CORTES INTEGRANTE
OCAMPO REGIDORA SINDICA
JOSE ANTONIO PEREZ INTEGRANTE REGIDOR DE LA COMISION
CABRERA DE COMBATE A LA
CORRUPCION
OCTAVIANO SANCHEZ INTEGRANTE SECRETARIO DE
MARTINEZ AYUNTAMIENTO
ALEYDA ANDRES IBARRA INTEGRANTE DIRECTORA DE CULTURA
NELLY MARTINEZ TREJO INVITADO ESPECIAL TITULAR DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL
UBALDO NEFTALI SAENZ INVITADO ESPECIAL JEFE DE PATRIMONIO
BARCENAS CULTURAL

ALEJANDRA BERENICE
OLVERA GODINEZ

INVITADO ESPECIAL Y
REPRESENTANTE ANTE LA
COMISION DE ESTATAL DE

ARCHIVOS

DIRECTORA DE CONTROL
PATRIMONIAL Y ARCHIVO

¢QUIEN NOMBRO A LOS MIEMBROS DEL COMITE TECNICO?

R: El presidente Municipal de San Juan del Rio

6.6

R:Si

6.7

R:Si

6.8

¢LOS INTEGRANTES DEL COMITE TECNICO CUENTAN CON CONOCIMIENTOS Y EXPERIENCIA EN MATERIA
ARCHIVISTICA?

¢EL COMITE TECNICO DE SU MUNICIPIO FUNGE COMO ORGANO DICTAMINADOR EN EL PROCESO DE
ORGANIZACION Y CLASIFICACION DE ARCHIVOS COMO LO INDICA EL ARTICULO 8° FRACCION I INCISO a) DE
LOS LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

¢EL COMITE TECNICO DE SU MUNICIPIO FUNGE COMO ORGANO DICTAMINADOR EN EL PROCESO DE
VALORACION DOCUMENTAL COMO LO INDICA EL ARTICULO 8° FRACCION | INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

¢EL COMITE TECNICO DE SU MUNICIPIO FUNGE COMO ORGANO DICTAMINADOR EN EL PROCEDIMIENTO DE
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS Y SECUNDARIAS COMO LO INDICA EL ARTICULO 8° FRACCION | INCISO c) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?
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R:Si

6.9 ¢EL COMITE TECNICO DE SU MUNICIPIO FUNGE COMO ORGANO DICTAMINADOR EN EL PROCEDIMIENTO DE
BAJAS DOCUMENTALES COMO LO INDICA EL ARTICULO 8° FRACCION | INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

R:Si

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 6.9:

6.10 ¢EN EL PROCEDIMIENTO DE BAJA DOCUMENTAL, EL COMITE DE SU MUNICIPIO LLEVA A CABO LAS
ACTIVIDADES DESCRITAS EN EL ARTICULO 8° FRACCIONES II, Ill, ¢IV Y V DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: Actualmente aun no se realizan tranferencias primarias, ni bajas documentales, se encuentran en proceso.

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
6.11 EL ACTA DE INSTALACION DEL COMITE TECNICO DE LA PRESENTE ADMINISTRACION.
R: se encuentra como anexo 2

6.12 EL ACTA DEL COMITE TECNICO DONDE HAYA PARTICIPADO COMO DICTAMINADOR EN LA ORGANIZACION Y
CLASIFICACION DE ALGUN ARCHIVO MUNICIPAL.

R:se encuentra trabajando en ello

6.13 EL ACTA DEL COMITE TECNICO DONDE HAYA PARTCIPADO COMO DICTAMINADOR DE UNA VALORACION
DOCUMENTAL DE ALGUN ARCHIVO MUNICIPAL.

R:se encuentra trabajando en ello

6.14 EL ACTA DEL COMITE TECNICO DONDE HAYA PARTICIPADO COMO DICTAMINADOR DE UN PROCEDIMIENTO
DE TRANSFERENCIA PRIMARIA.

R:se encuentra trabajando en ello
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6.15 EL ACTA DEL COMITE TECNICO DONDE HAYA PARTICIPADO COMO DICTAMINADOR DE UN PROCEDIMIENTO

DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA.

R:No se ha realizado ninguna transferencia secundaria

6.16 EL ACTA DEL COMITE TECNICO DONDE HAYA PARTICIPADO COMO DICTAMINADOR DE UNA BAJA

DOCUMENTAL DE SU MUNICIPIO.

R:se encuentra trabajando en ello

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 6.1:
6.17 ¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON COMITE DE SELECCION DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE LA

LEY?

R: No aplica

6.18 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28

FRACCIONES II, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 6 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R:No aplica

SECCION 2
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA

NUMERAL 7
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

7.1

R: Si

¢SU MUNICIPIO CUENTA CON CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA COMO LO INDICA EL
ARTICULO 13 FRACCION | Y ULTIMO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULOS SEXTO
FRACCION V Y DECIMO TERCERO FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS Y ARTICULOS 42 Y 45 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
QUERETARQ?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 7.1:

7.2

¢SU CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA ESTA ESTRUCTURADO DE FORMA JERARQUICA, POR
FUNCIONES O POR ASUNTO?

R: JERARQUICA

7.3

¢SU CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA ESTA CREADO EN BASE A LAS ATRIBUCIONES Y
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FUNCIONES DE SU MUNICIPIO COMO LO INDICA EL ARTICULO 13, PRIMER PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS; ARTICULO CUARTO FRACCION XV DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
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CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS Y ARTICULO 45 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO?

R:si
7.4 iSU CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA ATIENDE LOS NIVELES DE FONDO SECCION Y SERIE
COMO LO INDICA EL ARTICULO 13 ULTIMO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULO DECIMO
TERCERO ULTIMO PARRAFO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS Y ARTICULO 45 FRACCIONES I, 11, 11 Y IV DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO?
R:si
7.5 ¢CUAL FUE LA METODOLOGIA QUE SE UTILIZO PARA ESTRUCTURAR EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA?
R:definir los objetivos, analizando las diferentes areas con las que se cuentan.

7.6 ¢LOS EXPEDIENTES QUE OBRAN EN SUS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO TANTO
FISICOS COMO DIGITALES YA ESTAN ORGANIZADOS EN SU TOTALIDAD DE ACUERDO A SU CUADRO
GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA COMO LO INDICA EL ARTICULO DECIMO QUINTO PRIMER
PARRAFO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS Y ARTICULO
34 FRACCION I DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARQ?

R: se esta trabajando en ello.

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
7.7 EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA COMPLETO

R: Se identifica como Anexo 3
7.8 ELACTA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA MEDIANTE LA CUAL SE APROBO EL CUADRO DE CLASIFICACION

ARCHIVISTICA TAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO FRACCION I INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS.
R:No aplica

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 7.1:

7.9 ¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA COMO LO
ESTABLECE LA LEY?

R:No aplica

7.10 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCIONES II, VII Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 7 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R:No aplica
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NUMERAL 8

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
8.1 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO) COMO LO INDICA EL
ARTICULO 13 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULO DECIMO TERCERO FRACCION Il DE
LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS; ARTICULO 42 FRACCION |
DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULOS 15° FRACCION I, 16°, 17° Y 18° DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?
R: Si
EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 8.1:
8.2 (EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO) QUE UTILIZAN ES PROPIO, ES DECIR, SE ELABORO
EN SU MUNICIPIO?

R: Si

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 8.2:

8.3 ¢EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO) DE SU MUNICIPIO FUE ELABORADO POR EL GRUPO
INTERDISCPLINARIO COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 51Y 52 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO
SEXTO FRACCION IV DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

R: como se encuentra trabajando en la formacion del grupo interdisciplinario, el Catdlogo de Disposicion
Documental fue elaborado por el area coordinadora de archivo

8.4 EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO) DE SU MUNICIPIO FUE ELABORADO POR ELCOMITE
TECNICO COMO LO INDICA EL ARTICULO 15° FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y
DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: No

8.5 ¢EL COMITE TECNICO HA ESTABLECIDO LOS PLAZOS DE VIGENCIA DOCUMENTAL EN EL CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO) ATENDIENDO LO INDICADO EN EL ARTICULO 5° DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

R:No

8.6 ¢CUAL FUE LA METODOLOGIA QUE SE UTILIZO PARA ESTRUCTURAR EL CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL?
R: por medio de un analisis apoyado de herramientas de gestién y control archivistico.

8.7 (EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO) DE SU MUNICIPIO FUE APROBADO POR EL COMITE
DE TRANSPARENCIA COMO LO INDICA EL ARTICULO DECIMO FRACCION I INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

R:No

8.8 (EN LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, DE CONCENTRACION E HISTORICO DE SU MUNICIPIO SE CUMPLEN CON LOS
PLAZOS DE CONSERVACION ESTABLECIDOS EN EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL COMO LO
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INDICAN LOS ARTICULOS 37 Y 55 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULO VIGESIMO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS; ARTICULOS 29 FRACCION VI Y
34 FRACCION IV DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 5 FRACCION IV DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: se esta trabajando en ello.
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8.9

R:No

¢TIENE PUBLICADO EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL EN EL PORTAL ELECTRONICO OFICIAL DE
SU MUNICIPIO COMO LO INDICA EL ARTICULO 116 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y
ARTICULO 70 FRACCION XLV DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

8.10 EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO) COMPLETO.
R: Se identifica como Anexo 4
8.11 EL ACTA POR MEDIO DE LA CUAL EL COMITE DE TRANSPARENCIA APROBO EL CATALOGO DE DISPOSICION

DOCUMENTAL DE SU MUNICIPIO. (SOLO EN CASO DE QUE EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SEA PROPIO)

R: No aplica.
EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 8.1:

8.12 ¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON CATALOGO DE DISPOSICON DOCUMENTAL (CADIDO) COMO LO

ESTABLECE LA LEY?

R: No aplica
8.13 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28

FRACCIONES II, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 8 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R: No aplica

NUMERAL 9
INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO

9.1

¢TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU MUNICIPIO CUENTAN CON INVENTARIOS DOCUMENTALES
COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 13 FRACCION 11, 30 FRACCION 11, 40 FRACCION |1l DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS; ARTICULOS SEXTO FRACCION V, DECIMO TERCERO FRACCION IlI, VIGESIMO SEGUNDO FRACCION
Il DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS; ARTICULOS 29
FRACCION IX, 34 FRACCION VII, 42 FRACCION Il Y 45 PENULTIMO PARRAFO DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL
ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULOS 10° FRACCION II, 15° FRACCION Ill Y 28°> FRACCION | DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: EL inventario de archivos de concentracidn se tiene, y con cada una de las areas administrativas se encuentra

trabajando para obtenerlo.

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 9.1:

9.2

¢LOS INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO SON REQUERIDOS POR EL AREA

COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO POR LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LA LABOR DEL
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AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS COMO LO INDICA EL ARTICULO 4 FRACCION X DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS?

R: Si se encuentra trabajando en ello
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EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA DE LA PREGUNTA 9.2
9.3 ¢CON QUE FRECUENCIA SON REQUERIDOS LOS INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE POR EL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS O EL ARCHIVO MUNICIPAL EN SU CASO?

R: los inventarios serdn requeridos cada 6 meses, los cuales seran plasmados en el PADA 2025

9.4 ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO
DOCUMENTAL COMO LO INDICA EL ARTICULO 31 FRACCION VII DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULO
29 FRACCION IX DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 10° FRACCION Il DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARQ?

R: Se encuentra trabajando en ello.

9.5 ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CON INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA
PRIMARIA COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 4 FRACCION LVII, 31 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS; ARTICULO CUARTO FRACCION XLVIII DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS Y ARTICULOS 10° FRACCION I Y 15° FRACCION Il INCISO a) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: Se encuentra trabajando en ello.

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 9.5:
9.6 ¢CON CUANTOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA CUENTA EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE
SU MUNICIPIO?

R: No aplica

9.7 ¢LOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA SON ELABORADOS POR LOS RESPONSABLES DE LOS
ARCHIVOS DE TRAMITE COMO LO INDICA EL ARTICULO 30 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS;
ARTICULO 34 FRACCION VII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 10° FRACCION
Il DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARQ?

R: No aplica

9.8 (EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CON INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA
SECUNDARIA COMO LO INDICA EL ARTICULO 31 FRACCION X DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO
CUARTO FRACCION XLVIII DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS?

R: No se han realizado ese tipo de tranferencias.

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 9.8:
9.9 ¢CON CUANTOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA CUENTA EL ARCHIVO DE CONCENTRACION
DE SU MUNICIPIO?

R: No aplica

9.10 ¢LOSINVENTARIOS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA SON ELABORADOS POR EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO

DE CONCENTRACION COMO LO INDICA EL ARTICULO 31 FRACCION X DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS;
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ARTICULO CUARTO FRACCION XLVIII DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
LOS ARCHIVOS Y ARTICULO 29 FRACCION IX DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: No aplica
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9.11 ¢LOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA SON ELABORADOS POR EL COMITE TECNICO DE SU
MUNICIPIO COMO LO INDICA EL ARTICULO 15° FRACCION Il INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: No aplica

9.12 (EL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON INVENTARIO TOPOGRAFICO DE SU ACERVO DOCUMENTAL?

R: No

9.13 ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CON INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL
COMO LO INDICA EL ARTICULO 31 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULO 30 DE LA LEY
DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 15° FRACCION Il INCISO c) DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: Se encuentra trabajando en ello

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 9.13:
9.14 ¢CON CUANTOS INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL CUENTA EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU
MUNICIPIO?

R: No aplica

9.15 ¢LOS INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL SON ELABORADOS POR EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION COMO LO INDICA EL ARTICULO 31 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

R: Si, pero se encuentra trabajando en ello

9.16 ¢LOS INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL SON ELABORADOS POR EL COMITE TECNICO DE SU MUNICIPIO
COMO LO INDICA EL ARTICULO 15° FRACCION Il INCISO c) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y
DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: No

9.17 ¢LOS INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL LOS ELABORA EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 4 FRACCION XXXIX, 31 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y ARTICULOS CUARTO FRACCION XXIX, DECIMO TERCERO FRACCION Ill INCISO c) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

R: Si, pero se encuentra trabajando en ello

9.18 ¢EL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO CUENTA CON INVENTARIO TOPOGRAFICO
R: No

9.19 ¢EL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL COMO
LO INDICA EL ARTICULO 30 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO 42 FRACCION IIl DE LA
LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: No, se encuentra trabajando en ello
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SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
9.20 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE.
R: No aplica

9.21 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DEL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION.
R: Se nombra como Anexo 3

9.22 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DEL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO HISTORICO.
R: No aplica

9.23 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA.

R: No aplica
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9.24 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA.
R: No aplica

9.25 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL.
R: No aplica

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 9.1:
9.26 ¢(POR QUE NO TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU MUNICIPIO CUENTAN CON INVENTARIOS
DOCUMENTALES COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R: No aplica

9.27 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCIONES II, VIl Y VIII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 9 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R: No aplica

NUMERAL 10
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

10.1 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL COMO LO INDICA EL ARTICULO DECIMO
CUARTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: No

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 10.1:

10.2 ¢TIENEN PUBLICADO EN SU PORTAL OFICIAL LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL COMO LO INDICA EL
ARTICULO 70 FRACCION XLV DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA?

R: No aplica

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
10.3 FORMATO INSTITUCIONAL DE LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL.
R: No aplica

10.4 ELLINK EN DONDE TIENEN PUBLICADA LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL.
R: No aplica
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EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 10.1:
10.5 ¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R: se encuentra trabajando en ello y serd plasmado para el PADA 2025.
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10.6 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCIONES II, VII Y VIII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 10 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

oIC
NUMERAL 11

INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS

NOTA: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular de la Unidad de Transparencia por ser la tematica
del mismo numeral de su competencia.

11.1 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS COMO LO INDICA
EL ARTICULO 14 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULO DECIMO CUARTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS Y ARTICULO 106 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA YA ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 11.1:
11.2 ¢TIENEN PUBLICADO EL INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS COMO LO INDICAEL
ARTICULO 102 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA?

11.3 (CUANTOS CASOS DE CLASIFICACION DE DOCUMENTACION COMO RESERVADA TIENE EN SU MUNICIPIO?
11.4 ¢CUANTOS CASOS DE CLASIFICACION DE DOCUMENTACION COMO CONFIDENCIAL TIENE SU MUNICIPIO?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, EN FORMATO PDF EL SIGUIENTE DATO:
11.5 ELLINK DONDE TIENEN PUBLICADO EL iINDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 11.1:
11.6 ¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS
COMO LO ESTABLECE LA LEY?

11.7 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCIONES II, VII Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 11 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

Pagina 30 de 55



NUMERAL 12

CALENDARIO DE CADUCIDADES
12.1 ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CON CALENDARIO DE CADUCIDADES PARA
USARLO COMO GUIA PARA LLEVAR A CABO LA SELECCION FINAL?

R: Se encuentra trabajando en ello

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 12.1:

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
12.2 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL CALENDARIO DE CADUCIDADES

R: No aplica

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 12.1:
12.3 ¢POR QUE EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON CALENDARIO DE
CADUCIDADES COMO GUIA PARA LLEVAR A CABO LA SELECCION FINAL?

R: Se encuentra trabajando en ello

SECCION 3
TIPOS DE ARCHIVOS

NUMERAL 13

ARCHIVOS DE TRAMITE

13.1 ¢(CON CUANTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CUENTA SU MUNICIPIO?
R:15

13.2 ¢CON CUANTOS ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTA SU MUNICIPIO?
R:60 RAT

13.3 ¢CADA ARCHIVO DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO CUENTA CON UN RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
COMO LO INDICA EL ARTICULO 21 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO SEXTO
FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

R:Si

13.4 ¢CADA RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO CUENTA CON UN NOMBRAMIENTO POR
ESCRITO COMO LO INDICA EL ARTICULO 21 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y
ARTICULO NOVENO PENULTIMO PARRAFO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

R: Mediante oficio de su Director
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13.5 ¢CADA ARCHIVO DE TRAMITE D ESU M UN | CI PI O CUENTA INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE COMO
LO INDICAN LOS ARTICULOS 13 FRACCION IlI, 30 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULOS
SEXTO FRACCION V, DECIMO TERCERO FRACCION IIl, VIGESIMO SEGUNDO FRACCION Il DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS; ARTICULO 42 FRACCION IIl DE LA
LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 10° FRACCION Il DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA VALORACION Y DSIPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: S e esta trabajando en ello
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13.6 ¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO EL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA QUE HACE LA LABOR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS COORDINA LA OPERACION
DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 4 FRACCION X, 27 PRIMER PARRAFO, 28
FRACCION IX DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

R: Si

13.7 ¢MEDIANTE CUAL INTRUMENTO DEL ARTICULO 28 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, EL TITULAR DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO EL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LA
LABOR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS COORDINA LA OPERACION DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE?

R: Mediante la colaboracion del personal de las dreas administrativas

13.8 ¢LOS ARCHIVOS DE TRAMITE ESTAN REPRESENTADOS EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS COMO
LO INDICA EL ARTICULO 21 FRACCION Il INCISO b) DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO NOVENO
FRACCION Il INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: Si

13.9 ¢TODOS LOS RESPONSABLES DE ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTAN CON LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES,
COMPETENCIAS Y EXPERIENCIA ARCHIVISTICOS ACORDES CON SU RESPONSABILIDAD, COMO LO INDICA EL
ARTICULO 30 ULTIMO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS SEXTO FRACCION IX,
NOVENO ULTIMO PARRAFO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS?

R: Si

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

13.10 EL NOMBRAMIENTO DE ALGUN RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE.
R: Se identifica como Anexo 5

13.11 EL PROGRAMA COMPLETO EN LOS QUE EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO
EL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LA LABOR DEL AREA CORDINADORA DE ARCHIVOS
APOYA LAS LABORES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO, EL O LOS CUALES DEBEN FORMAR
PARTE DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL ANO 2023 (PADA 2023) QUE SE LE
ENTREGO AL PRESIDENTE MUNICIPAL COMO LO ESTABLECE LA LEY.

R: Se nombra como Anexo 8

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LAS SIGUIENTES PREGUNTAS:

13.12 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 13.1:
PREGUNTA::POR QUE NO SABE CUANTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS TIENE EN SU MUNICIPIO COMO LO
ESTABLECE LA LEY?

R:No aplica
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13.13 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 13.2:
PREGUNTA: ¢(POR QUE NO SABE CUANTOS ARCHIVOS DE TRAMITE TIENE EN SU MUNICIPIO COMO LO
ESTABLECE LA LEY?

R:No aplica
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13.14 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28

FRACCIONES II, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 13 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 14
ARCHIVO DE CONCENTRACION

14.1

R:Si

¢SU MUNICIPIO CUENTA CON ARCHIVO DE CONCENTRACION COMO LO INDICA EL ARTICULO 31 PRIMER
PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO 29 FRACCION | DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO
DE QUERETARO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 14.1:

14.2

R:Si

14.3

R:Si

14.4

R:Si

14.5

¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CON UN RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
TRAMITE COMO LO INDICA EL ARTICULO 21 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y
ARTICULO SEXTO FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS?

¢EL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CON UN NOMBRAMIENTO
POR ESCRITO COMO LO INDICA EL ARTICULO 21 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y
ARTICULO NOVENO PENULTIMO PARRAFO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CON INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 13 FRACCION I1l'Y 30 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS;
ARTICULOS SEXTO FRACCION V Y DECIMO TERCERO FRACCION Il DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS Y ARTICULOS 29 FRACCION IX, 42 FRACCION Il Y 45
PENULTIMO PARRAFO DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO?

¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO EL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA QUE HACE LA LABOR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS COORDINA LA OPERACION
DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 4 FRACCION X, 27 PRIMER PARRAFO,
28 FRACCION IX DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
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R:Si
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14.6

¢MEDIANTE CUAL INTRUMENTO DEL ARTICULO 28 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, EL TITULAR DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO EL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LA
LABOR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS COORDINA LA OPERACION DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION?

R: fraccion 1V coordinacion

14.7

R:No

14.8

R:Si

14.9

¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION ESTA REPRESENTADO EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COMO LO INDICA EL ARTICULO 21 FRACCION II INCISO c) DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO
NOVENO FRACCION Il INCISO c) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS?

¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES,
COMPETENCIAS Y EXPERIENCIA ARCHIVISTICOS ACORDES CON SU RESPONSABILIDAD, COMO LO INDICA EL
ARTICULO 31 ULTIMO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS SEXTO FRACCION IX,
NOVENO ULTIMO PARRAFO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS?

¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO SE ENCARGA DE LA SELECCION
FINAL COMO LO INDICA EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION I INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS Y ARTICULO 30 SEGUNDO PARRAFO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARQ?

R:Si, en colaboracion de los Enlaces y RAT

14.10 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO BRINDA EL SERVICIO DE PRESTAMO

R:Si

DE EXPEDIENTES COMO LO INDICA EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION il INCISO b) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

14.11 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO ES MIEMBRO DEL SISTEMA

R:No

INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS COMO LO INDICA EL ARTICULO 21 FRACCION 11 INCISO c) DE LA LEY GENERAL
DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO FRACCION Il INCISO c) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION
Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

14.12 EL NOMBRAMIENTO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION.
R: Se identifica como Anexo 1

14.13 EL DOCUMENTO DONDE SE HAGA PATENTE LA EXPERIENCIA ARCHIVISTICA DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO
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DE CONCENTRACION.

R: se identifica como anexo 6

14.14 EL FORMATO INSTITUCIONAL CON EL CUAL SE LLEVA A CABO EL PRESTAMO DE EXPEDIENTES EN EL ARCHIVO
DE CONCENTRACION.

R: Se identifica como anexo 7
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14.15 EL O LOS PROGRAMAS COMPLETOS EN LOS QUE EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN
SU CASO EL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LA LABOR DEL AREA CORDINADORA DE
ARCHIVOS APOYA LAS LABORES DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO, MISMOS QUE DEBEN
FORMAR PARTE DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL ANO 2023 (PADA 2023) QUE SE
LE ENTREGO AL PRESIDENTE MUNICIPAL COMO LO ESTABLECE LA LEY.

R: Se nombra como Anexo 8

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 14.1:

14.16 ¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON ARCHIVO DE CONCENTRACION COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R:No aplica

14.17 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCIONES II, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 14 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R:No aplica

NUMERAL 15

ARCHIVO HISTORICO

15.1 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON ARCHIVO HISTORICO COMO LO INDICA EL ARTICULO 32 PRIMER PARRAFO DE
LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

R: Se esta trabajando en ello.

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 15.1:

15.2 ¢EL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO CUENTA CON UN RESPONSABLE DE ARCHIVO HISTORICO COMO
LO INDICA EL ARTICULO 21 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO SEXTO
FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

R: Se esta trabajando en ello.

15.3 ¢EL RESPONSABLE DE ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO CUENTA CON UN NOMBRAMIENTO POR
ESCRITO LO INDICA EL ARTICULO 21 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO
NOVENO PENULTIMO PARRAFO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS?

R: Se esta trabajando en ello.
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15.4 ¢EL ARCHIVO DE HISTORICO DE SU MUNICIPIO CUENTA INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE COMO LO
INDICAN LOS ARTICULOS 13 FRACCION I Y 30 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS
SEXTO FRACCION V Y DECIMO TERCERO FRACCION IIl DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: Se esta trabajando en ello.
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15.5 ¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO EL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA QUE HACE LA LABOR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS COORDINA LA OPERACION
DEL ARCHIVO HISTORICO COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 4 FRACCION X, 27 PRIMER PARRAFO Y 28
FRACCION IX DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

R: Se esta trabajando en ello.

15.6 ¢MEDIANTE CUAL INTRUMENTO DEL ARTICULO 28 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, EL TITULAR DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO EL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LA
LABOR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS COORDINA LA OPERACION DEL ARCHIVO HISTORICO?

R: Se esta trabajando en ello.

15.7 ¢EL ARCHIVO HISTORICO ESTA REPRESENTADO EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS COMO LO
INDICA EL ARTICULO 21 FRACCION II INCISO d) DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO NOVENO
FRACCION Il INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: No

15.8 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO CUENTA CON LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES,
COMPETENCIAS Y EXPERIENCIA ARCHIVISTICOS ACORDES CON SU RESPONSABILIDAD, COMO LO INDICA EL
ARTICULO 32 ULTIMO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS SEXTO FRACCION IX, NOVENO
ULTIMO PARRAFO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

R: No tenemos responsable, se esta trabajando en ello.

15.9 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO BRINDA EL SERVICIO DE PRESTAMO DE
EXPEDIENTES COMO LO INDICA EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION IV INCISO e) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: No aplica

15.10 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO ES MIEMBRO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS COMO LO INDICA EL ARTICULO 21 FRACCION 11 INCISO d) DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y
ARTICULO NOVENO FRACCION Il INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACIONY CONSERVACION
DE ARCHIVOS?

R: No aplica

15.11 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO D ESU M U N | C | P | O HACE LA DIFUSION DEL ACERVO
DOCUMENTAL DEL MISMO ARCHIVO COMO LO INDICA EL ARTICULO 40 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y
ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION IV INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS? R: No aplica
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15.12 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO COORDINA EL PRESTAMO Y LA CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS
QUE TIENE BAJO SU CARGO COMO LO INDICA EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION IV INCISO e) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: No aplica

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

15.13 EL NOMBRAMIENTO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO
R: No aplica

15.14 EL DOCUMENTO DONDE SE HAGA PATENTE LA EXPERIENCIA ARCHIVISTICA DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO
HISTORICO.

R: No aplica
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15.15 EL FORMATO INSTITUCIONAL CON EL CUAL SE LLEVA A CABO EL PRESTAMO DE EXPEDIENTES EN EL ARCHIVO
HISTORICO.
R: No aplica

15.16 EL O LOS PROGRAMAS COMPLETOS EN LOS QUE EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN
SU CASO EL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LA LABOR DEL AREA CORDINADORA DE
ARCHIVOS APOYA LAS LABORES DEL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO, MISMOS QUE DEBEN FORMAR
PARTE DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL ANO 2023 (PADA 2023) QUE SE LE
ENTREGO AL PRESIDENTE MUNICIPAL COMO LO ESTABLECE LA LEY.

R: No aplica

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 15.1:
15.17 ¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON ARCHIVO HISTORICO COMO LO ESTABLECE LA LEY?
R: Se encuentran realizando trabajos para generar archivo histérico.

15.18 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCIONES II, VII Y VIII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 15 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

oIC

SECCION 4
ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS

NUMERAL 16

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

16.1 ¢CUENTAN CON EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA 2023) DE SU MUNICIPIO COMO
LO INDICAN LOS ARTICULOS 23, 24, 25, 26, 28 FRACCION I, DECIMO QUINTO PARRAFO SEGUNDODE LOS
TRANSITORIOS DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO SEXTO FRACCION IIl DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

R:Si, el PADA 2024

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 16.1:
16.2 ¢QUIEN ELABORO EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL ANO 2023 (PADA 2023) DE SU
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MUNICIPIO?

R: La jefatura de archivo

16.3 ¢EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL ANO 2023 (PADA 2023) CONTIENE LOS
ELEMENTOS INDICADOS EN EL ARTICULO 24 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

R:Si
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16.4 ¢HAN PUBLICADO EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO ( PADA 2023 ) EN SU PORTAL
OFICIAL COMO LO INDICA EL ARTICULO 23 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

R:Si
¢HAN PUBLICADO
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

16.5 EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL ANO 2023 COMPLETO (PADA 2023).
R: Se nombra como Anexo 8

16.6 EL DOCUMENTO CON EL CUAL SE ENTREGO EL PROGRAMA DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL ANO 2023 AL
PRESIDENTE MUNICIPAL COMO LO INDICA EL ARTICULO 28 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVO.
R: No se cuenta

16.7 ELLINK DONDE TIENEN PUBLICADO EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL ANO
2023 (PADA 2023).
R: Se nombra como Anexo 8

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 16.1:
16.8 ¢POR QUE NO CUENTAN CON EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA 2023) DE SU
MUNICIPIO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R: No aplica

16.9 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCIONES II, VIl Y VIII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 16 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R: No aplica

NUMERAL 17
PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL

Nota: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular del Area Coordinadora de Archivos o en su caso quien
haga las labores propias del Area Coordinadora de Archivos y al Titular del Area de Sistemas y/o Tecnologias de la
informacién por ser la tematica del mismo numeral de la competencia de ambos titulares.
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17.1 ¢SU MUNICIPO CUENTA CON PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL COMO LO INDICA EL ARTICULO
TRIGESIMO NOVENO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACON Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R:No
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EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 17.1:
17.2 ¢QUIENES INTERVINIERON EN LA PLANEACION, DESARROLLO Y PUESTA EN MARCHA DEL PROGRAMA DE
PRESERVACION DIGITAL?

R: No aplica

17.3 ¢SE CONTEMPLO LA INTEGRACION DE LOS COMPONENTES DEL PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL
COMO LO INDICA EL ARTICULO TRIGESIMO NOVENO DE LA FRACCION | A LA FRACCION XII DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACON Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: No aplica

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
17.4 EL PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL 2023.
R: No aplica

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 17.1:

17.5 ¢POR QUE SU MUNICIPO NO CUENTA CON PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL COMO LO ESTABLECE LA
LEY?

R: Aun no se cuenta con un programa derivado de los trabajos de habilitacidn por etapas del archivo, dicho

programa sera plasmado en el PADA 2025

17.6 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCIONES II, VIl Y VIII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 17 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY? OIC

NUMERAL 18
SEGURIDAD DE LA INFORMACION

Nota: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular del Area de Sistemas y Tecnologias de la

Informacién por ser la temdtica del mismo numeral de su competencia.

18.1 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION COMO LO INDICA EL
ARTICULO QUINCUAGESIMO OCTAVO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS? R:NO

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 18.1:
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18.2 ¢QUIENES INTERVINIERON EN LA PLANEACION, DESARROLLO Y PUESTA EN MARCHA DEL PROGRAMA
DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION DE SU MUNICIPIO?
R: No aplica
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18.3 ¢USTED COMO TITULAR DEL AREA DE SISTEMAS Y/O TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION FORMA PARTE DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE SU MUNICIPIO COMO LO INDICA EL ARTICULO 50 FRACCION IV DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS? R: No, se esta trabajando en la implementacién del grupo interdisciplinario

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 18.3

18.4 ¢USTED COMO TITULAR DEL AREA DE SISTEMAS Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y MIEMBRO DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO HA RECOMENDADO QUE SE REALICEN PROCESOS DE AUTOMATIZACION PARA
LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS COMO LO INDICA EL ARTICULO 54 FRACCION
V DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

R: No

18.5 ¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS, EN CONJUNTO CON EL TITULAR DE SISTEMAS Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION INCLUYERON UN PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION EN
EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 QUE SE PRESENTO AL PRESIDENTE MUNICIPAL
EN ANO 2023 COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 16, 24, 25, 28 FRACCION Ill DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y ARTICULOS SEXTO FRACCION I1I, DECIMO FRACCION | INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: No, Sera incluido en PADA 2025

18.6 ¢CUENTA CON PROCESOS DE INFORMACION EN SU MUNICIPIO QUE ESTEN TOTALMENTE INFORMATIZADOS
EN LOS QUE NO INTERVENGA LA EMISION DE PAPEL O EN SU CASO QUE SE DISMINUYA AL MAXIMO?
R: NO

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 18.6:
18.7 (CON CUANTOS PROCESOS INFORMATIZADOS CUENTA EN SU MUNICIPIO?
R: No aplica

18.8 ¢COMO ASEGURA LA CONTINUIDAD DE LA OPERACION EN LOS PROCESOS INFORMATIZADOS QUE TIENE EN
SU MUNICIPIO COMO LO INDICA EL ARTICULO CUADRAGESIMO OCTAVO FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: No aplica

18.9 ¢COMO MINIMIZA LOS RIESGOS EN LOS PROCESOS INFORMATIZADOS QUE TIENE EN SU MUNICIPIO COMO
SON ATAQUES DE MALWARE, WORMS, TROYANOS, SPYWARE, ADWARE, RANSOMWARE, DOXING, PISHING,
DDoS, ETC, COMO LO INDICA EL ARTICULO CUADRAGESIMO OCTAVO FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: Mediante la implementacion de Software antivirus y actualizaciones del sistema operativo.

18.10 (COMO MAXIMIZA LA EFICIENCIA DE LOS SERVICIOS QUE TIENE DISPUESTOS PARA LOS PROCESOS
INFORMATIZADOS QUE TIENE EN SU MUNICIPIO COMO LO INDICA EL ARTICULO CUADRAGESIMO OCTAVO
FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?
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R: No aplica

18.11 ¢TIENE IMPLEMENTADO CONTROLES QUE INCLUYAN POLITICAS, PROCESOS, PROCEDIMIENTOS,
ESTRUCTURAS ORGANIZACIONALES Y FUNCIONES DE SOFTWARE Y HARDWARE COMO LO INDICA EL
ARTICULO CUADRAGESIMO OCTAVO FRACCION Il DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: NO
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SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
18.12 EL PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION DEL ANO 2023.
R: NO APLICA

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 18.1:
18.13 ¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION COMO LO
ESTABLECE LA LEY?

R: SE ENCUENTRA TRABAJANDO EN ELLO, MEDIANTE LA IMPLMENTACION DE COMITE DE INFORMACION Y

COMUNICACION DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN DELRIO

18.14 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCIONES II, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 18 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY? OIC

NUMERAL 19
SEGURIDAD DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS Y EXPEDIENTES DIGITALES

Nota: Las preguntas de este numeral estén dirigidas al Titular del Area de Sistemas y/o Tecnologias de la Informacién
por ser la tematica del mismo numeral de su competencia. Para dar respuesta a la informacién y documentacion
solicitada en el presente numeral, el titular del Area de Sistemas y/o Tecnologias de la Informaciénpuede solicitar la
ayuda del Titular del Area Coordinadora de Archivos o en su caso del Titular de la Unidad Administrativa que hace la
labor del Area Coordinadora de Archivos.

19.1 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON COMITE CONSULTIVO MUNICIPAL COMO LO INDICA EL ARTICULO 18 DE LA LEY
DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?
R: SI, SIN EMBARGO SE ENCUENTRA EN FORMACION Y ACTUALIZACION.

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 19.1:
19.2 ¢QUIENES SON LOS INTEGRANTES DEL COMITE INTERNO DE SU MUNICIPIO?

R: CP. RUBEN CINTORA LOPEZ, ING. OMAR SALAS VILLARREAL, CP. PEDRO VAZQUEZ ARTEAGA, LCDO. FELIPE
RAMIREZ MORENO, LCDA. NELLY MARTINEZ TREJO.

19.3 ¢SE PRESENTO AL COMITE CONSULTIVO ESTATAL Y A LA COMISION EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
DIGITAL COMO LO INDICA EL ARTICULO 33 FRACCION VII DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE
QUERETARO PARA NO CAER EN EL SUPUESTO DEL ARTICULO 38 DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO
DE QUERETARQ?

R: NO SE ENCUENTRA TRABAJANDO EN ELLO
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EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 19.3:
19.4 (CUALES SON LOS ELEMENTOS QUE CONTIENE EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO DIGITAL?

R: No aplica
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19.5 ¢CONOCE EL PROGRAMA ESTRATEGICO DE GOBIERNO DIGITAL QUE SE MENCIONA EN LOS ARTICULOS 19 Y
20 DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

R:NO

19.6 ¢CONOCE EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO DIGITAL QUE SE MENCIONA EN EL ARTICULO 21 DE LA LEY
DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?
R: NO

19.7 éSU MUNCIPIO CUMPLE CON LOS ESTANDARES EN MATERIA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA
COMUNICACION MENCIONADOS EN EL ARTICULO 30 DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE
QUERETARQ?

R: NO

19.8 ¢SU MUNICIPIO TIENE INTEGRADA LA ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD DE LA INFORMACION DIGITAL QUE
SU MUNICIPIO RECIBE Y GENERA COMO LO INDICA EL ARTICULO 29 FRACCION VII DE LA LEY DE GOBIERNO
DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: NO

19.9 ¢SU MUNICIPIO ESTA CONCIENTE DEL RIESGO DEL ROBO DE INFORMACION DIGITAL (HACKEO)?
R: SI

19.10 ¢SU MUNICIPIO YA HABILITO SU PORTAL WEB MEDIANTE EL CUAL LOS USUARIOS PUEDAN REALIZAR A TRAVES
DE MEDIOS DIGITALES, DE MANERA AGIL Y SENCILLA, Y EN LA MEDIDA EN QUE SU NATURALEZA LO PERMITA,
LOS TRAMITES Y SERVICIOS DIGITALES COMO LO INDICA EL ARTICULO 23 DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL
DEL ESTADO DE QUERETARQ?

R: SE ECNUENTRA EN PROCESO

19.11 ¢EN LA PRESENTE ADMINISTRACION SU MUNICIPIO HA CREADO TRAMITES Y SERVICIOS DIGITALES NUEVOS?
R: NO

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 19.11:
19.12 { CUANTOS TRAMITES Y SERVICIOS DIGITALES SE HAN CREADO EN SU MUNICIPIO EN EL ANO 2023?
R: Ninguno

19.13 ¢ CUALES SON LOS TRAMITES Y SERVICIOS DIGITALES QUE SE HAN CREADO EN SU MUNICIPIO EN EL ANO 20232
R: No aplica

19.14 {SU MUNICIPIO MANTIENE PERMANENTEMENTE ACTUALIZADOS Y PUBLICADOS, EN LA PLATAFORMA
TECNOLOGICA CORRESPONDIENTE, LOS REQUISITOS PARA LA REALIZACION DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS
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DIGITALES QUE PRESTEN A TRAVES DE SUS RESPECTIVOS PORTALES COMO LO INDICA EL ARTICULO 25 DE LA
LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: NO

19.15 ¢QUE ACCIONES Y GESTIONES HA LLEVADO A CABO SU MUNICIPIO PARA DIFUNDIR Y PROMOVER ENTRE LAS
PERSONAS LOS TRAMITES Y SERVICIOS DIGITALES QUE SE ENCUENTREN DISPONIBLES A TRAVES DE SU PORTAL

WEB COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 31Y 33 FRACCION IIl DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO
DE QUERETARO?

R: NO APLICA
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19.16 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON REGISTROS (DOCUMENTOS Y/O EXPEDIENTES YA SEAN FISICOS O
ELECTRONICOS) DE LAS CONFIGURACIONES DE LOS RECURSOS DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACION QUE BRINDAN SOPORTE A LOS PORTALES WEB COMO LO INDICA EL ARTICULO 36 FRACCION
IIl DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: NO

19.17 ¢SU MUNICIPIO LLEVA UN REGISTRO (DOCUMENTOS Y/O EXPEDIENTES YA SEAN FiSICOS O ELECTRONICOS)
DE LAS ACCIONES CORRECTIVAS ATENDIDAS EN LOS PORTALES, QUE FACILITE EL ANALISIS DE LAS CAUSAS Y
PREVENCION FUTURA DE INCIDENTES COMO LO INDICA EL ARTICULO 36 FRACCION IV DE LA LEY DE
GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: NO

19.18 ¢SU MUNICIPIO CUMPLE CON LA ARQUITECTURA GUBERNAMENTAL DIGITAL MENCIONADA EN EL ARTICULO
24 DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?
R: NO

19.19 :SU MUNICIPIO YA INSTRUMENTO LAS ESTRATEGIAS DE COLABORACION QUE PERMITAN POTENCIAR LA
INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA DEL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS, LOGRAR EL INTERCAMBIO DE DATOS
ENTRE LOS SISTEMAS DE INFORMACION Y GARANTIZAR SU INTEGRIDAD Y FIABILIDAD COMO LO INDICA EL
ARTICULO 26 DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARQ?

R: NO

19.20 ¢SU MUNICIPIO YA LLEVO A CABO LA CONFORMACION DE UNA INFRAESTRUCTURA BASADA EN
PLATAFORMAS Y PROGRAMAS QUE PERMITAN A LAS DEPENDENCIAS, ENTIDADES Y ORGANOS LOGRAR
INTERCONECTAR SUS BASES DE DATOS Y EL ACCESO DE SUS SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA SU
CONSULTA, PARA LOGRAR LOS FINES ESTABLECIDOS EN EL ARTICULO 27 DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL
ESTADO DE QUERETARO?

R: NO

19.21 ¢ LAS APLICACIONES INFORMATICAS DE SU MUNICIPIO ESTAN ORIENTADAS A LA INTERACCION CON LA
CIUDADANIA, Y CUENTAN CON INTERFACES QUE CUMPLAN CON ALTOS INDICES DE ACCESIBILIDAD Y
USABILIDAD PARA LOS USUARIOS A LOS QUE VAN DIRIGIDOS COMO LO INDICA EL ARTICULO 28 DE LA LEY DE
GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: NO

19.22 ;SU MUNICIPIO YA ESTABLECIO ESTRATEGIAS DE INCLUSION DIGITAL PARA LOS USUARIOS A FIN DE
ALCANZAR LOS OBJETIVOS QUE INDICA EL ARTICULO 30 DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE
QUERETARO?

R: NO

19.23 ¢SU PORTAL WEB Y APLICACIONES MOVILES (EN CASO DE TENERLAS) GARANTIZAN EL ACCESO A LA
INFORMACION , TRAMITES Y SERVICIOS A LOS USUARIOS COMO LO INDICA EL ARTICULO 32 FRACCION Il DE

Pagina 55 de 55



LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?
R:NO

19.24 ;SU PORTAL WEB Y APLICACIONES MOVILES (EN CASO DE TENERLAS) PROVEEN DE LOS MECANISMOS,
SISTEMAS O MEDIOS PARA LA PROTECCION DE LA INFORMACION GUBERNAMENTAL (DOCUMENTOS Y
EXPEDIENTES DIGITALES) QUE INDICA EL ARTICULO 32 FRACCION IV DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL
ESTADO DE QUERETARQO?

R: NO APLICA
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19.25 ¢{QUE ACCIONES Y GESTIONES HA DESARROLLADO SU MUNICIPIO PARA CUMPLIR LO INDICADO EN EL
ARTICULO 33 FRACCION | DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: SE ESTA REVISANDO CADA UNO DE LOS PUNTOS PARA PODER CUMPLIR'Y OBTENER UN AVANCE SIGNIFICATIVO
PARA EL MUNICPIO

19.26 ¢SU MUNICIPIO HA ELABORADO UN PLAN DE CONTINGENCIA COMO LO INDICA EL ARTICULO 36 FRACCION |
DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?
R: NO

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 19.26:

19.27 ¢SU MUNICIPIO HA DIFUNDIDO EL PLAN DE CONTINGENCIA A LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE
TRAMITE DE SU MUNICIPIO COMO LO INDICA EL ARTICULO 36 FRACCION | DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL
DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: NO APLICA

19.28 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON RESPALDOS DE DATOS Y APLICACIONES COMO LO INDICA EL ARTICULO 36
FRACCION Il DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO QUERETARO?
R: Sl

19.29 ¢SU MUNICIPIO LLEVA A CABO EL MANEJO DE LOS DOCUMENTOS ELECTRONICOS COMO LO INDICAN LOS
ARTICULOS 41, 42, 43, 44 Y 45 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS VIGESIMO TERCERO, VIGESIMO
CUARTO, VIGESIMO QUINTO, VIGESIMO SEXTO, VIGESIMO SEPTIMO, VIGESIMO OCTAVO, VIGESIMO
NOVENO, TRIGESIMO, TRIGESIMO CUARTO, TRIGESIMO QUINTO, TRIGESIMO SEXTO Y TRIGESIMOSEPTIMO
DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: NO, DERIVADO QUE SE ENCUENTRAN EN REVISION PARA DAR CUMPLIMIENTO

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 19.29:
19.30 ¢ QUIEN DETERMINA LOS CRITERIOS PARA EL MANEJO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS?
R: NO APLICA

19.31 ¢HACEN UTILIZACION DEL SERVICIO DE UNA NUBE PARA EL MANEJO DE ARCHIVOS ELECTRONICOS
COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS TRIGESIMO PRIMERO Y TRIGESIMO SEGUNDO DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: NO

19.32 ¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS EN CONJUNTO CON EL TITULAR DEL AREA DE SISTEMAS
Y/O TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION INCLUYERON UN PROGRAMA DE MANEJO DE DOCUMENTACION
ELECTRONICA O SIMILAR EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 QUE PRESENTO AL
PRESIDENTE MUNICIPAL COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 16, 24, 25, 28 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL
DE ARCHIVOS Y ARTICULOS SEXTO FRACCION I1I, DECIMO FRACCION | INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: SERA INCLUIDO EN PADA 2025

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

Pagina 57 de 55



19.33 EL ACTA DE INSTALACION DEL COMITE CONSULTIVO MUNICIPAL INSTALADO EN LA PRESENTE
ADMINISTRACION.

Se nombra como Anexo 9
19.34 EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO DIGITAL DE SU MUNICIPIO EN LA PRESENTE ADMINISTRACION.
R: NO SE CUENTA CON ALGUNO

EN CASO DE RESPUESTAS NEGATIVAS A LAS SIGUIENTES PREGUNTAS:

19.35 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 19.29:
PREGUNTA: ;POR QUE NO LLEVAN A CABO EN SU MUNICIPIO EL MANEJO DE LOS DOCUMENTOS
ELECTRONICOS COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R: SE ECNUENTRA TRABJANDO EN ELLO
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19.36 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 19.30:

PREGUNTA: ¢POR QUE NO SABE QUIEN DETERMINA LOS CRITERIOS PARA EL MANEJO DE DOCUMENTOS
ELECTRONICOS?

R: SE ECNUENTRA TRABAJNDO EN ELLO

19.37 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 19.31:
PREGUNTA: {POR QUE NO HACEN UTILIZACION DEL SERVICIO DE UNA NUBE PARA EL MANEJO DE
ARCHIVOS ELECTRONICOS COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R: No aplica

19.38 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 19.32:
PREGUNTA: POR QUE EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS EN CONJUNTO CON EL TITULAR
DEL AREA DE SISTEMAS Y/O TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION NO INCLUYERON UN PROGRAMA DE
MANEJO DE DOCUMENTACION ELECTRONICA O SIMILAR EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2023 QUE PRESENTO AL PRESIDENTE MUNICIPAL COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R: Se estara realizando trabajos en conjunto

19.39 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCIONES I, VII Y VIII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO; ARTICULO 136 FRACCION
IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO Y
ARTICULO 38 DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO SE PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE
CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO
CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY
DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD
APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN
CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/0 TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 19
DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 20
ARCHIVACION

20.1 ¢EN SU MUNICIPIO ARCHIVAN SUS DOCUMENTOS POR ASUNTO COMO LO INDICA EL ARTICULO 20 SEGUNDO
PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULO OCTAVO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS Y ARTICULO 28° FRACCION IV DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARQ?

R: Se esta trabajando en ello, para continuar con las actividades de habilitacion del archivo

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 20.1:
20.2 ¢DE DONDE PROCEDE EL ASUNTO DE CADA DOCUMENTO, ES DECIR, CUAL FUE EL CRITERIO PARA
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DETERMINAR LOS ASUNTOS DE CADA DOCUMENTO?

R:La importancia y el asunto del contenido

20.3 ¢LOS EXPEDIENTES DE SU MUNICIPIO TIENEN IDENTIFICADORES TALES COMO CARATULAS Y PESTANAS
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O CEJAS O MARBETES COMO LO INDICA EL ARTICULO 11 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS;
ARTICULOS SEXTO FRACCION VI, DECIMO QUINTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS Y ARTICULO 34 FRACCION V DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
QUERETARO?

R: Se esta trabajando en ello, para continuar con las actividades de habilitacidn del archivo
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EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 20.3:
20.4 ¢QUIEN APRUEBA EL FORMATO DE SUS CARATULAS Y PESTANAS O CEJAS O MARBETES?

R: Seran aprobadas por el comité técnico

20.5 ¢QUE PORCENTAJE DE LOS EXPEDIENTES QUE TIENE EN SU MUNICIPIO CUENTAN CON
IDENTIFICADORES EN SU CARATULA Y CEJAS?
R: 0%, R: Se esta trabajando en ello, para continuar con las actividades de habilitacion del archivo
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SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
20.6 LOS FORMATOS INSTITUCIONALES DE CARATULA DE EXPEDIENTES Y PESTANAS O CEJAS O MARBETES
DE SUS EXPEDIENTES.

R:No aplica

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 20.1:
20.7 ¢POR QUE EN SU MUNICIPIO NO ARCHIVAN SUS DOCUMENTOS POR ASUNTO COMO LO ESTABLECE
LA LEY?

R: Se esta trabajando en ello, para continuar con las actividades de habilitacién del archivo

20.8 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCIONES II, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 20 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 21

TRANSFERENCIA PRIMARIA

21.1 ¢LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO LLEVAN A CABO LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS DE SUS
EXPEDIENTES DE TRAMITE CONCLUIDO COMO LO INDICA EL ARTICULO 30 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL
DE ARCHIVOS?

R:No se ha realizado ninguna transferencia primaria, sin embargo se estd trabajando en ello, como lo indica el

PADA 2024

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 21.1:

21.2 ¢LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO LLEVAN A CABO LA TRANSFERENCIA PRIMARIA MEDIANTE
INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA COMO LO INDICA EL ARTICULO 13 FRACCION Ill DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULO DECIMO TERCERO FRACCION 111 INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS Y ARTICULO 34 FRACCION VII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL
ESTADO DE QUERETARO?

R: No aplica
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21.3 ¢LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO ANTES DE ENVIAR SU TRANSFERENCIA PRIMARIA APLICAN LA
SELECCION PREELIMINAR COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 13° FRACCIONES I, Il Y lll Y 31° DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: Se, estara trabajando ello

21.4 ¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS INCLUYO UN PROGRAMA DE TRANSFERENCIA
PRIMARIA EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 QUE PRESENTO AL PRESIDENTE
MUNICIPAL COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 16, 24, 25, 28 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS
Y ARTICULOS SEXTO FRACCION I, DECIMO FRACCION | INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: Si, en el PADA 2024

21.5 (SOLICITA A LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO QUE EN LAS
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS SE INCLUYA LA DIGITALIZACION DE LOS DOCUMENTOS QUE SE INGRESAN AL
ARCHIVO DE CONCENTRACION EN TRANSFERENCIA PRIMARIA?

R: Si, pero se encuentra trabajando en ello

21.6 ¢SOLICITA A LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO QUE LOS EXPEDIENTES
QUE INGRESAN AL ARCHIVO DE CONCENTRACION EN TRANSFERENCIA PRIMARIA YA INGRESEN
CLASIFICADOS DE ACUERDO SU CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA?

R: Si, pero se encuentra trabajando en ello

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
21.7 ELFORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA.

R: Se nombra como Anexo 10
21.8 ELPROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA.
R: Se esta trabajando en ello

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 21.1:
21.9 ¢POR QUE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO NO LLEVAN A CABO LAS TRANSFERENCIAS
PRIMARIAS DE SUS EXPEDIENTES DE TRAMITE CONCLUIDO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R: Porque se encuentran realizando trabajos para la preparacién de tranferencias primarias.

21.10 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCIONES II, VII Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
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EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 21 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 22

TRANSFERENCIA SECUNDARIA

22.1 ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SUMUNICIPIO LLEVA A CABO TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS COMO
LO INDICAN LOS ARTICULOS 31 FRACCION X Y 59 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULO CUARTO
FRACCION XLVIII DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS Y
ARTICULO 33 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: No, se han realzado.

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 22.1:

22.2 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO LLEVA A CABO LA TRANSFERENCIA
SECUNDARIA COMO LO INDICA EL ARTICULO 31 FRACCION X DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS
26° Y 30° DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE
QUERETARQ?

R:No aplica

22.3 ¢EL COMITE TECNICO DE SU MUNICIPIO LLEVA A CABO LA TRANSFERENCIA SECUNDARIA COMO LO INDICA EL
ARTICULO 21° DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE
QUERETARO?

R:No aplica

22.4 ;BAJO QUE CRITERIOS SE LLEVA A CABO LA SELECCION DE LA DOCUMENTACION QUE SE DESTINA ALARCHIVO
HISTORICO EN TRANSFERENCIA SECUNDARIA?
R:No aplica

22.5 (EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO EL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMNISTRATIVA QUE HACE LAS TAREAS DEL AREA COORDINADORA DE ARCHVIVOS INCLUYO UN
PROGRAMA DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
2023 QUE PRESENTO AL PRESIDENTE MUNICIPAL COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 16, 24, 25, 28 FRACCION
[l DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS SEXTO FRACCION 111, DECIMO FRACCION | INCISO a) DELOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

R: No aplica

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
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22.6 ELFORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRASFERENCIA SECUNDARIA.
R: No aplica

22.7 EL PROGRAMA DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA.
R: No aplica

22.8 EL PROCEDIMIENTO DE LA TRANSFERENCIA SECUNDARIA.
R: No aplica

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 22.1:
22.9 ¢(POR QUE EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO NO LLEVA A CABO TRANSFERENCIAS
SECUNDARIAS COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R: Porque se encuentra en proceso las tranferencias primarias como lo indica el PADA 2024
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25.10 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCIONES II, VI Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION
IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 22 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

oic

NUMERAL 23

DIGITALIZACION

23.1 ¢EN LOS ARCHIVOS MUNICIPALES SE LLEVA A CABO LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS COMO LO INDICA
EL ARTICULO 11 FRACCION XI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS TRIGESIMO CUARTO,
TRIGESIMO QUINTO, CUADRAGESIMO PRIMERO, CUADRAGESIMO SEGUNDO, CUADRAGESIMO TERCERO,
CUADRAGESIMO CUARTO, CUADRAGESIMO QUINTO Y NOVENO DE LOS TRANSITORIOS DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

R: Si

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 23.1:
23.2 ;LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO LLEVAN A CABO LA DIGITALIZACION DE SUS EXPEDIENTES?
R:No, pero se estara realizando y sera plasmada en PADA 2025

23.3 ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO LLEVA A CABO LA DIGITALIZACION DE SU ACERVO
DOCUMENTAL?
R: Si, actualmente se esta realziando

23.4 ¢EL ARCHIVO HISTORICO LLEVA A CABO LA DIGITALIZACION DE SU ACERVO DOCUMENTAL?
R:No

23.5 ¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS INCLUYO UN PROGRAMA DE DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 (PADA 2023) QUE PRESENTO
AL PRESIDENTE MUNICIPAL COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 16, 24, 25, 28 FRACCION Il DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS SEXTO FRACCION Ill, DECIMO FRACCION | INCISO a) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

R: No, pero sera plasmado en PADA 2025

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
23.6 ELPROGRAMA COMPLETO DE DIGITALIZACION DEL ANO 2023.
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R: Se nombra como Anexo 11

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 23.1:

23.7 ¢POR QUE EN LOS ARCHIVOS MUNICIPALES NO SE LLEVA A CABO LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R: No aplica
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23.8 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO

28 FRACCIONES II, VI Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION
IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 23 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R: No aplica

NUMERAL 24

SELECCION FINAL

24.1 (EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SUMUNICIPIO LLEVA A CABO LA SELECCION FINAL DE LA
DOCUMENTACION QUE OBRA EN SU ACERVO DOCUMENTAL COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 31
FRACCIONES VI, Y IX Y 58 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION III
INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

R: Se esta trabajando en ello

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 24.1:

24.2 (EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO SE ENCARGA DE HACER LA
SELECCION FINAL COMO LO INDICA EL ARTICULO 31 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y
ARTICULO 10° FRACCION 11l DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL
ESTADO DE QUERETARO?

R: Si, con ayuda de CADIDO y RAT

24.3 (CUALES EL CRITERIO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO PARA ELEGIR
LA DOCUMENTACION SUSCEPTIBLE DE SER DESTRUIDA EN SELECCION FINAL?
R: El estado de los documentos y su vigencia documental y su clasificacion

24.4 (ELRESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CON PROCEDIMIENTO PARA
HACER LA SELECCION FINAL?
R: se esta trabajando en ello, como indica el PADA 2024

24.5 ;COMO ASEGURAN QUE AL LLEVAR A CABO LA SELECCION FINAL LOS PLAZOS DE CONSERVACION DE LA
DOCUMENTACION SELECCIONADA HAYAN PREESCRITO Y QUE LA DOCUMENTACION NO SE ENCUENTRE
CLASIFICADA COMO RESERVADA O CONFIDENCIAL COMO LO INDICA EL ARTICULO 55 DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y ARTICULO VIGESIMO PRIMERO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

R: mediante la calificacion identificando la serie documental y su ficha técnica de valoracién documental
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24.6 ¢QUIEN INTERVIENE EN LA APROBACION DE LA DESTRUCCION DE LA SELECCION FINAL?
R: En su momento debe participar el comité técnico y la Direccién Estatal de Archivos del Estado de Querétaro

24.7 ¢LLEVAN A CABO LA SELECCION FINAL UTILIZANDO LAS SERIES DOCUMENTALES DEL CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA?

R: Se llevara acabo con ayuda del cuadro general y el CADIDO.

24.8 (EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS INCLUYO UN PROGRAMA DE SELECCION FINAL EN EL

Pagina 39 de 55



PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 QUE PRESENTO AL PRESIDENTE MUNICIPAL COMO
LO INDICAN LOS ARTICULOS 16, 24, 25, 28 FRACCION |1l DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS SEXTO
FRACCION I, DECIMO FRACCION | INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

R: Si, el PADA 2024

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
24.9 EL ULTIMO DOCUMENTO QUE APRUEBA LA DESTRUCCION DOCUMENTAL EMITIDO POR LA AUTORIDAD
ESTATAL.

R: No se ha llevado a cabo

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 24.1:
24.10 ¢(POR QUE EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SUMUNICIPIO NO LLEVA A CABO LA SELECCION FINAL
DE LA DOCUMENTACION QUE OBRA EN SU ACERVO DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R: Se esta trabajando en ello.

24.11 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCIONES II, VIl Y VIII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 24 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 25

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DE TRAMITE

25.1 (ELTITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS LLEVA A CABO LA COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES
DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE COMO LO INDICA EL ARTICULO 28 FRACCION IX DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS?

R:Si
EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 25.1:

25.2 ¢CON CUANTOS ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTA SU MUNICIPIO?
R: 57 Archivos de tramite
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25.3 ¢LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTAN CON NOMBRAMIENTO POR ESCRITO COMO
LO INDICA EL ARTICULO 21 FRACCION II INCISO b) Y PENULTIMO PARRAFO DEL MISMO ARTICULO DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO FRACCON II INCISO b) PENULTIMO PARRAFO DEL MISMO
ARTICULO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: Si
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25.4 (LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE ESTAN CAPACITADOS EN ARCHIVISTICA COMO LO

R: Si

INDICA EL ARTICULO 30 ULTIMO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO SEXTO
FRACCION X DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

25.5 ¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS INCLUYO UN PROGRAMA DE ADMINISTRACION DE

ARCHIVOS DE TRAMITE O SIMILIAR EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 QUE
PRESENTO AL PRESIDENTE MUNICIPAL COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 16, 24, 25, 28 FRACCION Ill DE LA
LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS SEXTO FRACCION Il Y DECIMO FRACCION I INCISO a) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: Si, en PADA 2024

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

25.6 EL PROGRAMA COMPLETO DE ATENCION A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DEL ANO 2023.
R: Se nombra como Anexo 12

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 25.1:
25.7 ¢POR QUE EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS NO LLEVA A CABO LA COORDINACION DE

LAS ACTIVIDADES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R: No aplica

25.8 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28

FRACCIONES II, VII Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 25 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 26

CAPACITACION ARCHIVISTICA
NOTA: La pregunta 26.11 y la Solicitud de Informacidn 26.17 estan dirigidas al Titular de la Unidad de Transparencia

por ser ambas de su competencia.

26.1 ¢EN SU MUNICIPIO LLEVAN A CABO LA CAPACITACION ARCHIVISTICA COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 99,

101 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULO SEXTO FRACCION X DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS Y ARTICULOS 16, FRACCIONES XIVY XXIX, 29
FRACCION X DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO?

R:No, son asesorias técnicas
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EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 26.1:

Pagina 41 de 55



26.2 (EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS INCLUYO UN PROGRAMA DE CAPACITACION
ARCHIVISTICA EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 (PADA 2023) QUE PRESENTO AL
PRESIDENTE MUNICIPAL COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 16, 24, 25, 28 FRACCIONES 1l Y VI DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS SEXTO FRACCION Il Y DECIMO FRACCION | INCISO a) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: No, son platicas informativas

26.3 ¢QUIEN ELABORA EL PROGRAMA DE CAPACITACION ARCHIVISTICA EN SU MUNICIPIO?
R: Ing. José Rafael Baltazar Moreno

26.4 ¢SABE USTED LA DIFERENCIA ENTRE ASESORIA TECNICA ARCHIVISTICA Y CAPACITACION ARCHIVISTICA?
R:si

26.5 ¢QUIEN BRINDA LAS ASESORIAS TECNICAS A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO?
R:Ing. José Rafael Baltazar Moreno

26.6 ¢QUIEN IMPARTE LOS CURSOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICA EN SU MUNICIPIO?

R: En el PADA 2025 y en conjunto con la Direccidn Estatal de Archivos se buscard capacitar al personal de Enlace y
RAT, del municipio.

R: No aplica

26.7 (LA PERSONA O PERSONAS QUE IMPARTEN LA CAPACITACION ARCHIVISTICA EN SU MUNICIPIO ESTAN
AVALADAS PARA IMPARTIR CAPACITACION ARCHIVISTICA POR LA DIRECCION ESTATAL DE ARCHIVOS?
R: Se esta buscando capacitar por parte de la Direccién Estatal de Archivos.

26.8 ¢CUANTOS TIPOS DE CURSOS DE ARCHIVISTICA IMPARTEN EN SU MUNICIPIO?
R:1

26.9 ¢CUALES SON LOS CURSOS DE ARCHIVISTICA QUE SE IMPARTEN EN SU MUNICIPIO?
R: platica informativas, para elaboracién de CADIDO

26.10 ¢ CUAL ES LA CANTIDAD DE PERSONAS QUE CAPACITARON EN CUESTION DE ARCHIVISTICA EN EL ANO 2023
EN SU MUNICIPIO?
R: Se dio a 60 personas

26.11 ¢ HA OTORGADO CAPACITACION ARCHIVISTICA A LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU
MUNICIPIO EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 31 FRACCION X, 44 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL
DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA; ARTICULOS 74 FRACCION 1, 99, 101 FRACCION
Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO 43 FRACCION V DE LA LEY DE TRANSPARENCIA YACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO?

26.12 (IMPARTEN CURSOS DE FORMA PRESENCIAL EN SU MUNICIPIO?

R: No, son platicas informativas
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26.13 (IMPARTEN CURSOS DE FORMA REMOTA, ES DECIR ONLINE EN SU MUNICIPIO?
R: No

26.14 ;LA DIRECCION ESTATAL DE ARCHIVOS IMPARTE CAPACITACION ARCHIVISTICA A LOS RESPONSABLES DE SUS
ARCHIVOS DE TRAMITE COMO LO INDICA EL ARTICULO 16 FRACCIONES XIV Y XXIX DE LA LEY DE ARCHIVOS
DEL ESTADO DE QUERETARQ?

R: No, se trabajara para que sean realizados

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 26.14:
26.15 ; CUANTOS CURSOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICA LES HA BRINDADO LA DIRECCION ESTATAL DE
ARCHIVOS?

R:1
26.16 ¢ CUALES HAN SIDO LOS CURSOS QUE LES HA BRINDADO LA DIRECCION ESTATAL DE ARCHIVOS?

R: Administracion de documentos
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EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 26.13
26.17 {QUE PLATAFORMA USAN PARA LOS CURSOS ONLINE EN SU MUNICIPIO?
R: No aplica

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
26.18 EL PROGRAMA COMPLETO DE CAPACITACION ARCHIVISTICA DEL ANO 2023.
R: No aplica

26.19 LAS LISTAS DE ASISTENCIA FIRMADAS DE TRES CURSOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICA DIFERENTES
IMPARTIDOS A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU MUNICIPIO EN EL ANO 2023 YA SEAN
CAPACITACIONES MUNICIPALES O ESTATALES.

R: son platicas informativas y revisiones, se nombra como Anexo 13y 14

26.20 LAS LISTAS DE ASISTENCIA FIRMADAS DE TRES CURSOS DE CAPACITACION EN MATERIA DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES A LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE SU MUNICIPIO QUE SE HAYAN IMPARTIDO EN EL ANO 2023.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 26.1:
26.21 ¢POR QUE EN SU MUNICIPIO NO LLEVAN A CABO LA CAPACITACION ARCHIVISTICA COMO LO ESTABLECE LA
LEY?

R: Se llevan a cabo platicas informativas y asesorias técnicas

26.22 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCIONES II, VII Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 26 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

oic

NUMERAL 27

PRESTAMO DE DOCUMENTOS

27.1 (LLEVAN A CABO EL PRESTAMO Y CONSULTA DE LA DOCUMENTACION DE LOS ACERVOS DOCUMENTALES
DE LOS ARCHIVOS DE CONCENTRACION E HISTORICO COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 31 FRACCION I,
32 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION I1I INCISO b) DE
LOS LINIEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: Si
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EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 27.1:
27.2 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON PROGRAMA PARA EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO DE
CONCENTRACION E HISTORICO?

R: No
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27.3 ¢QUIEN LLEVA A CABO EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU
MUNICIPIO?

R: El personal de apoyo de la jefatura de archivo

27.4 ¢QUIEN LLEVA A CABO EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO?
R: No hay préstamo de archivo histérico

27.5 ¢QUIEN ESTABLECE LAS POLITICAS PARA EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS?
R: Se esta trabajando en ello, pero sera llevado acabo por la jefatura de archivo

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
27.6 ELPROGRAMA COMPLETO DE PRESTAMO DOCUMENTAL DEL ANO 2023.
R: No aplica

27.7 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL VALE DE PRESTAMO DE DOCUMENTACION DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO.
R: Se nombra como Anexo 7

27.8 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL VALE DE PRESTAMO DE DOCUMENTACION DEL ARCHIVO HISTORICO DE SU
MUNICIPIO.
R: No aplica

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 27.1:
27.9 ¢POR QUE NO LLEVAN A CABO EL PRESTAMO Y CONSULTA DE LA DOCUMENTACION DE LOS ACERVOS
DOCUMENTALES DE LOS ARCHIVOS DE CONCENTRACION E HISTORICO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R: No aplica

27.10 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCIONES II, VII Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/0
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 27 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 28
DIFUSION

28.1 ¢EN SU MUNICIPIO SE LLEVA A CABO LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS COMO LO INDICA EL
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ARTICULO 40 FRACCIONES I, 11 Y VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION
IV INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOSY ARTICULO
27 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO?

R: No

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 28.1:
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28.2 ¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS INCLUYO UN PROGRAMA DE DIFUSION DE
DOCUMENTOS HISTORICOS E HISTORA DE SU MUNICIPIO EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2023 QUE PRESENTO AL PRESIDENTE MUNICIPAL COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 16, 24,
25, 28 FRACCIONES Il Y VII DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO SEXTO FRACCION IlI, DECIMO
FRACCION | INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: No aplica

28.3 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON PROGRAMA DE DIFUSION DEL ARCHIVO HISTORICO?
R: No

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 28.3:
28.4 (QUIEN SE ENCARGA DE HACER LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS EN SU MUNICIPIO?
R: No aplica

28.5 (DIFUNDEN LA HISTORIA DE SU MUNICIPIO?
R: Si

28.6 ¢QUE MEDIOS UTILIZAN EN SU MUNICIPIO PARA LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS Y ASI
COMO LA DIFUSION DE LA HISTORIA COMO LO INDICA LOS ARTICULOS 40 FRACCIONES I, I Y VI DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION IV INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: No aplica

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
28.7 EL PROGRAMA COMPLETO DE DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS DEL ANO 2023.
R: No aplica

28.8 EN CASO DE DIFUNDIR LA HISTORIA DE SU MUNICIPIO A TRAVES DE UN PORTAL ELECTRONICO, INDICAR EL
LINK DE DICHO PORTAL.
R: No aplica

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 28.1:
28.9 ¢POR QUE EN SU MUNICIPIO NO SE LLEVA A CABO LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

R: se estdn realizando trabajos para ello

28.10 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCIONES II, VIl Y VIII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV

DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE

SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE

EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
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TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 28 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 29
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SEGURIDAD EN LOS ARCHIVOS

Nota: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular del Area Coordinadora de Archivos o en su caso quien
haga las labores del Area Coordinadora de Archivos y al Titular del Area de Sistemas y Tecnologias de la informacién
por ser la tematica del mismo numeral de la competencia de ambos titulares.

29.1 ¢LLEVAN A CABO LA SUPERVISION DE LA SEGURIDAD FISICA DE LOS ARCHIVOS COMO LO INDICA EL ARTICULO
60 FRACCIONES | Y Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO QUINCUAGESIMO OCTAVO FRACCION
| DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: Si

EN CASO RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 29.1:

29.2 ¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS INCLUYO UN PROGRAMA DE SEGURIDAD EN LOS
ARCHIVOS DE SU MUNICIPIO EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 QUE PRESENTO
AL PRESIDENTE MUNICIPAL EN ESTE ANO COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 16, 24, 25, 28 FRACCIONES HlIY
VII DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO SEXTO FRACCION lIl, DECIMO FRACCION | INCISO a) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

R: No, seran incluidos en el PADA 2025

29.3 ¢QUIEN SE ENCARGA DE LA SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS FiSICOS DE SU MUNICIPIO?
R: El personal de archivo del municipio, con la ayuda de cierre de cerrojos del inmueble y guardia de seguirdad
privada dentro del inmueble

29.4 ¢QUIEN SE ENCARGA DE LA SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS DIGITALES DE SU MUNICIPIO?
R: No aplica

29.5 ¢COMO GARANTIZAN LA SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS FiSICOS QUE SE ENCUENTRAN EN LOS ACERVOS
DOCUMENTLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO?

R: Con la ayuda de cerrojos, puertas y seguridad privada dentro de los inmuebles correspondientes a cada uno de

ellos

29.6 (COMO GARANTIZAN LA SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS DIGITALES QUE SE ENCUENTRAN EN LOS ACERVOS
DOCUMENTALES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO?
R: No aplica

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
29.7 ELPROGRAMA COMPLETO DE SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS DE SU MUNICIPIO DEL ANO 2023.
R: No aplica

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 29.1:
29.8 ¢POR QUE NO LLEVAN A CABO LA SUPERVISION DE LA SEGURIDAD FISICA DE LOS ARCHIVOS COMO LO
ESTABLECE LA LEY?

R: No aplica
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29.9 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCIONES II, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 29 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

SECCION 5
CONTROL DE ARCHIVOS

NUMERAL 30

REGISTRO NACIONAL Y ESTATAL DE ARCHIVOS

30.1 ¢LLEVARON A CABO EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS 2023 DE SU MUNICIPIO COMO LO INDICAN LOS
ARTICULOS 11 FRACCION 1V, 78, 79, 80 Y 81 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

R: No

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 30.1:
30.2 ¢QUIEN SE ENCARGO DEL LLENADO DEL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS 2023 DE SU MUNICIPIO?
R: No aplica

30.3 ¢(QUE PERSONAS INTERVINIERON PARA EL LLENADO DEL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS DE SU
MUNICIPIO?

R: No aplica

30.4 (LLEVARON A CABO EL REGISTRO ESTATAL DE ARCHIVOS 2023 DE SU MUNICIPIO COMO LO INDICA EL
ARTICULO 11 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO?
R: Se estd realizando trabajos de inscripcion, cumpliendo con los requisitos minimos

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 30.4:
30.5 ¢QUIEN SE ENCARGO DEL LLENADO DEL REGISTRO ESTATAL DE ARCHIVOS 2023 DE SU MUNICIPIO?
R: No aplica

30.6 ¢QUE PERSONAS INTERVINIERON PARA EL LLENADO DEL REGISTRO ESTATAL DE ARCHIVOS DE SU
MUNICIPIO?
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R: No aplica

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF
30.7 ELREGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS DEL ANO 2023 DE SU MUNICIPIO.
R: No aplica

30.8 EL REGISTRO ESTATAL DE ARCHIVOS DEL ANO 2023 DE SU MUNICIPIO.
R: No aplica

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 30.1:

30.9 ¢POR QUE NO HAN LLEVADO A CABO EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS 2023 DE SU MUNICIPIO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

R: Porque aun no se cumple con los requisitos minimos para ser registrados, ya que actualmente el archivo se

encuentra en habilitacion.

30.10 ¢POR QUE NO HAN LLEVADO A CABO EL REGISTRO ESTATAL DE ARCHIVOS 2023 DE SU MUNICIPIO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

R: Porque aun no se cumple con los requisitos minimos para ser registrados, ya que actualmente el archivo se
encuentra en habilitacion.
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33.11 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
FRACCIONES II, VIl Y VIIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV DE LA
LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE PREGUNTA: ¢EL
ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO
DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY
DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE
VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 30 DEL PRESENTE
DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 31
ENTREGA-RECEPCION DE ARCHIVOS

Nota: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular del Area Coordinadora de Archivos o en su caso quien

haga las labores propias del Area Coordinadora de Archivos y al Titular Organo Interno de Control al ser la temética
del mismo numeral de la competencia de ambos titulares.

31.1 (LA ENTREGA-RECEPCION 2024 DE ARCHIVOS POR CAMBIO DE ADMINISTRACION SE LLEVARA A CABO COMO
LO INDICAN LOS ARTICULOS 10 PARRAFO SEGUNDO Y 17 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
R: Mediante los FUMS

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 31.1:
31.2 ¢{QUEINSTRUMENTOS DE CONTROLY CONSULTA ARCHIVISTICA SE ENTREGARAN EN EL ACTO DE ENTREGA-
RECEPCION 2024 DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO?

R: PADA, CADIDO,INVENTRIOS DOCUMENTALES, CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION

31.3 ¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO LA UNIDAD ADMNISTRATIVA QUE
REALIZABA LAS LABORES DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION ANTERIOR
ENTREGARA EL ARCHIVO MUNICIPAL COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R: No, continua como encargado del archivo municipal

31.4 ¢ENELACTO DE ENTREGA-RECEPCION 2024, HABRA UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU MUNICIPIO QUE SE
FUSIONARAN O DESAPARECERAN EN LA SIGUIENTE ADMINISTRACION?
R: No se tiene informacidn al respecto

31.5 ¢EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LAS
LABORES DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS CUENTA CON LA INFORMACION SOBRE LA CANTIDAD DE
EXPEDIENTES QUE ENTREGARA CADA UNIDAD ADMINISTRATIVA EN LA ENTREGA-RECEPCION 2024?

R: Se da seguimiento con las dreas adminsitrativas
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EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 31.1:
31.6 ¢POR QUE LA ENTREGA-RECEPCION 2024 DE ARCHIVOS POR CAMBIO DE ADMINISTRACION NO SE LLEVARA
A CABO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

R: No aplica
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31.7 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO

28 FRACCIONES II, VI Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION
IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 31 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 32
DOCUMENTACION CLASIFICADA

Nota: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular de la Unidad de Transparencia, exceptuando los
numerales 32.4, 32.5, 32.6, 32.7, 32.9 y 32.10 los cuales son para el Titular del Area Coordinadora de Archivos o en
su caso el Titular de la Unidad Administrativa que hace la labor del Area Coordinadora de Archivos.

32.1 ¢HAN OTORGADO CAPACITACION A LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO EN
EL CORRECTO MANEJO DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y CONFIDENCIALES COMO LO
INDICAN LOS ARTICULOS 31 FRACCION X, 44 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA; ARTICULOS 74 FRACCION 1, 99 Y 101 FRACCION Il DE LA LEY GENERALDE
ARCHIVOS Y ARTICULO 43 FRACCION V DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL ESTADO DE QUERETARQ?

R: Se nombra Anexo 15

32.2 ¢CUANTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU MUNICIPIO CUENTAN CON INFORMACION CLASIFICADA
COMO RESERVADA 'Y CONFIDENCIAL?

32.3 ¢COMO ASEGURA LA PROTECCION Y EL RESGUARDO DE LA INFORMACION CLASIFICADA COMO RESERVADAY
CONFIDENCIAL EN LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO?

32.4 ¢EL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CONEXPEDIENTES
CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y/0 CONFIDENCIALES?

R: Si

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 32.4:

32.5 ¢POR QUE EL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CON
EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y CONFIDENCIALES?

R: porque son documentos de seguridad publica
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32.6 ¢EL ARCHIVO DE TRAMITE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CONEXPEDIENTES
CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y/O CONFIDENCIALES?

R: Si
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32.7 ¢EL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO CUENTA CON EXPEDIENTES
CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y/O CONFIDENCIALES?

R: No

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 32.7:
32.8 ¢POR QUE EL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO CUENTA CON EXPEDIENTES

CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y CONFIDENCIALES?
R: No aplica

32.9 ¢EL ARCHIVO DE TRAMITE DEL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO CUENTA CON EXPEDIENTES
CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y/O CONFIDENCIALES?
R: No

EN CASO DE RESPUESTAS NEGATIVAS A LAS SIGUIENTES PREGUNTAS:
32.10 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LAPREGUNTA 32.1:
PREGUNTA: ;:POR QUE NO HAN OTORGADO CAPACITACION A LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE
TRAMITE DE SU MUNICIPIO EN EL CORRECTO MANEJO DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS
Y CONFIDENCIALES COMO ESTABLECE LA LEY?

R: No aplica

32.11 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 32.2:
PREGUNTA: ¢ POR QUE NO SABE CUANTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU MUNICIPIO CUENTAN CON

INFORMACION CLASIFICADA COMO RESERVADA Y CONFIDENCIAL COMO LO ESTABLECE LA LEY?

32.12 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCIONES II, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SUMUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL PRESENTE
DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO
A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD
APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO
SOLICITADO EN EL NUMERAL 32 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 33
DOCUMENTACION SINIESTRADA
Nota: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular del Area Coordinadora de Archivos o en su caso quien

haga las labores propias del Area Coordinadora de Archivos y para el Titular Organo de Control Interno por ser la

temadtica del mismo numeral de la competencia de ambos titulares.

33.1 ¢EN EL TRANSCURSO LA PRESENTE ADMINISTRACION HAN TENIDO CASOS DE DOCUMENTACION
SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION NO AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO,

OMISION O DE MANERA INTENCIONAL, EN LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO DE
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SU MUNICIPIO?
R:No

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 33.1:
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33.2 (CUANTOS CASOS DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION
NO AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE MANERA INTENCIONAL, HAN TENIDO EN LOS
ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO EN EL TRANSCURSO DE LA PRESENTE ADMINISTRACION?

R: No aplica

33.3 ¢CUANTOS CASOS DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION
NO AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE MANERA INTENCIONAL, HAN TENIDO EN EL
ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO EN EL TRANSCURSO DE LA PRESENTE ADMINISTRACION?

R: No aplica

33.4 ¢CUANTOS CASOS DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION
NO AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE MANERA INTENCIONAL, HAN TENIDO EN EL
ARCHIVOS HISTORICO DE SU MUNICIPIO EN EL TRANSCURSO DE LA PRESENTE ADMINISTRACION?

R: No aplica

33.5 ¢HA PUBLICADO EN SU PORTAL OFICIAL EL ACTA LEVANTADA POR EL AREA CORDINADORA DE ARCHIVOS O
EN SU CASO LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LAS LABORES DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
ASI COMO EL ACTA DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL, DE CADA CASO DE DOCUMENTACION SINIESTRADA
POR AGUA, FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION NO AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO,OMISION O DE
MANERA INTENCIONAL COMO LO INDICA EL ARTICULO 116 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

R: No aplica

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

33.6 ACTA DE UN CASO DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION
NO AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE MANERA INTENCIONAL, LEVANTADA POR EL
ORGANO INTERNO DE CONTROL.

R: No aplica

33.7 ACTA DEL MISMO CASO SOLICITADO EN EL PUNTO 33.6 DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA,
FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION NO AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE MANERA
INTENCIONAL, LEVANTADA POR EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA QUE HACE LAS FUNCIONES DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 33.2:

33.8 POR QUE NO SABE CUANTOS CASOS DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA
NOCIVA Y DESTRUCCION NO AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE MANERA INTENCIONAL,
HAN TENIDO EN LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO EN EL TRANSCURSO DEL ANO 2023?

R: No aplica

Pagina 53 de 55



33.9 28 FRACCIONES II, VIl Y VIII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION
IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL
PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE
EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA ASI COMO LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O
TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 33 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
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LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 34
CONTROL DE ARCHIVOS

Nota: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular del Organo Interno de Control al ser la tematica del

mismo numeral de su competencia, excepto las preguntas

34.1

¢EL ORGANO INTERNO DE CONTROL VIGILA EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE
VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVISTICA Y LLEVA A CABO AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS
DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO COMO LO INDICA EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA
LEY GENERAL DE ARCHVOS Y ARTICULO 28 FRACCION VII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
QUERETARQ?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 34.1:

34.2

34.3

34.4

34.5

34.6

34.7

¢EN EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL ANO 2023 SE
CONTEMPLARON LAS AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E
HISTORICO COMO LO INDICA EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS?

¢CUANTAS AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS HAN LLEVADO A CABO A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU
MUNICIPIO EN LO QUE VA DEL ANO 20232

¢ CUANTAS INSPECCIONES Y/O REVISIONES HAN LLEVADO A CABO A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU
MUNICIPIO CON EL OBJETIVO DE VIGILAR EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE
VIGENTE EN MATERIA DE ARCHVISTICA EN LO QUE VA DEL ANO 2023?

¢HA LLEVADO A CABO INSPECCIONES Y/O REVISIONES ASi COMO AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS EN EL
ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO PARA VIGILAR EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVISTICA DE SUS ACTIVIDADES EN LO QUE VA
DEL ANO 2023?

¢HA LLEVADO A CABO INSPECCIONES Y/O REVISIONES ASI COMO AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS EN EL
ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO PARA VIGILAR EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVISTICA DE SUS ACTIVIDADES EN LO QUE VA DEL ANO 2023?

¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO FORMA PARTE DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO COMO LO INDICA EL
ARTICULO 50 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
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34.8

34.9

¢EL ORGANO INTERNO DE CONTROL ESTA REPRESENTADO EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS A
TRAVES DE SUS ARCHIVOS DE TRAMITE COMO LO INDICA EL ARTICULO 21 FRACCION II INCISO b) DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO NOVENO FRACCION 11 INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCION VII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 38 DE LA LEY DE GOBIERNO
DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA AL TITULAR DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL LA REVISION DE LAS RESPUESTAS EMITIDAS EN LOS NUMERALES 1.11, 2.5, 3.5, 4.5,
5.8, 6.18, 7.10, 8.13, 9.27, 10.6, 11.7, 13.14, 14.17, 15.18, 16.9, 17.6, 18.14, 19.39, 20.8, 21.10, 22.10 23.8,
24.11, 25.8, 26.22, 27.10, 28.10, 29.9, 30.11, 31.10, 32.12 Y 33.9 DEL PRESENTE DOCUMENTO.

34.10 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 136 FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA AL TITULAR
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA MUNICIPAL LA REVISION DE LAS RESPUESTAS EMITIDAS EN LOS
NUMERALES 1.11, 2.5, 3.5, 4.5, 5.8, 6.18, 7.10, 8.13, 9.27, 10.6, 11.7, 13.14, 14.17, 15.18, 16.9, 17.6, 18.14,
19.39,20.8,21.10, 22.10 23.8, 24.11, 25.8, 26.22, 27.10, 28.10, 29.9, 30.11, 31.10, 32.12 Y 33.9 DEL PRESENTE
DOCUMENTO.

34.11 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 28 FRACCIONES II, VI Y VIII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE

QUERETARO SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA AL SECRETARIO TECNICO DEL COMITE TECNICO
MUNICIPAL LA REVISION DE LAS RESPUESTAS EMITIDAS EN LOS NUMERALES 1.11, 2.5, 3.5, 4.5, 5.8, 6.18,
7.10, 8.13, 9.27, 10.6, 11.7, 13.14, 14.17, 15.18, 16.9, 17.6, 18.14, 19.39, 20.8, 21.10, 22.10 23.8, 24.11,
25.8, 26.22, 27.10, 28.10, 29.9, 30.11, 31.10, 32.12 Y 33.9 DEL PRESENTE DOCUMENTO.

EN CASO DE RESPUESTAS NEGATIVAS A LAS SIGUIENTES PREGUNTAS:
34.12 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 34.1:

PREGUNTA: ¢ POR QUE EL ORGANO INTERNO DE CONTROLNO HA VIGILADO EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO
DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVISTICA Y NO LLEVA A CABO AUDITORIAS
ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO COMO LO ESTABLECE LA
LEY?

34.13 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 34.2:

PREGUNTA: ¢ POR QUE EN EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL ANO
2023 NO SE CONTEMPLARON LAS AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE,
CONCENTRACION E HISTORICO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

34.14 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 34.7:
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PREGUNTA: ¢(POR QUE EL ORGANO DE CONTROL INTERNO NO FORMA PARTE DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

34.15 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 34.8:
PREGUNTA: ¢POR QUE EL ORGANO INTERNO DE CONTROL NO ESTA REPRESENTADO EN EL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS A TRAVES DE SUS ARCHIVOS DE TRAMITE COMO LO ESTABLECE LA LEY?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
36.16 EL DICTAMEN FINAL DE UNA AUDITORIA ARCHIVISTICA LLEVADA A CABO A UNA UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE SU MUNICIPIO POR PARTE DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL.

34.17 EL DICTAMEN FINAL DE UNA INSPECCION Y/O REVISION LLEVADA A CABO A UNA UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE SU MUNICIPIO POR PARTE DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL.

34.18 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 1 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA; ARTICULO 1 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 1Y 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; EN
LOS CUALES SE INDICA QUE LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DEARCHIVISTICA Y
TRANSPARENCIA PARA EL ESTADO DE QUERETARO ES DE ORDEN PUBLICO E INTERES GENERAL, SE SOLICITA
DE LA MANERA MAS ATENTA AL TITULAR DEL ORGANO DE CONTROL INTERNO SE HAGA DEL CONOCIMIENTO
DEL ENTE SOLICITANTE DEL PRESENTE DOCUMENTO LAS ACCIONES, EL DESARROLLO Y LA CONCLUSION DE
TODOS Y CADA UNO DE LOS CASOS EN LOS QUE SU MUNICIPIO HAYA INCUMPLIDO CON LO DISPUESTO POR
LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVOS.LO ANTERIOR COMO PARTE DEL
SEGUIMIENTO QUE EL ENTE SOLICITANTE TIENE DERECHO DE EJERCER EN EL MARCO DE LA SOLICITUD DE
INFORMACION Y DATOS PUBLICOS DEL PRESENTE DOCUMENTO BAJO EL AMPARO DE LAS LEYES DE
ARCHIVISITICA Y TRANSPARENCIA APLICABLES VIGENTES PARA SU MUNICIPIO.

34.19 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 136 FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA AL COMITE
DE TRANSPARENCIA MUNICIPAL QUE EN CADA CASO EN EL QUE LA INFORMACION PUBLICA SOLICITADA EN
ESTE DOCUMENTO NO SE ENCUENTRE EN LOS ARCHIVOS DEL SUJETO OBLIGADO, SE PROCEDA DE ACUERDO
AL ARTICULO MENCIONADO EN ESTE NUMERAL Y SE HAGA DEL COOCIMIENTO DEL ENTE SOLICITANTE DEL
PRESENTE DOCUMENTO LAS ACCIONES, EL DESARROLLO Y LA CONCLUSION DE TODOS Y CADA UNO DE LOS
CASOS EN COMENTO EN LOS QUE SU MUNICIPIO HAYA INCUMPLIDO CON LO DISPUESTO POR LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVOS Y DE TRANSPARENCIA.

LO ANTERIOR COMO PARTE DEL SEGUIMIENTO QUE EL ENTE SOLICITANTE TIENE DERECHO DE EJERCER EN
EL MARCO DE LA SOLICITUD DE INFORMACION Y DATOS PUBLICOS DEL PRESENTE DOCUMENTO BAJO EL
AMPARO DE LAS LEYES DE ARCHIVISTICA Y TRANSPARENCIA APLICABLES VIGENTES PARA SU MUNICIPIO.
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36.20 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 28 FRACCIONES II, VII Y VIII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
QUERETARO SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA AL SECRETARIO TECNICO DEL COMITE TECNICO DE
SU MUNICIPIO SE HAGA DEL CONOCIMIENTO DEL ENTE SOLICITANTE DEL PRESENTE DOCUMENTO LAS
ACCIONES, EL DESARROLLO Y LA CONCLUSION DE TODOS Y CADA UNO DE LOS CASOS EN LOS QUE SU
MUNICIPIO HAYA INCUMPLIDO CON LO DISPUESTO POR LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN
CUESTION DE ARCHIVOS Y DE TRANSPARENCIA.
LO ANTERIOR COMO PARTE DEL SEGUIMIENTO QUE EL ENTE SOLICITANTE TIENE DERECHO DE EJERCER EN
EL MARCO DE LA SOLICITUD DE INFORMACION Y DATOS PUBLICOS DEL PRESENTE DOCUMENTO BAJO EL
AMPARO DE LAS LEYES DE ARCHIVISTICA Y TRANSPARENCIA APLICABLES VIGENTES PARA SU MUNICIPIO.
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EL QUE SUSCRIBE, LICENCIADO ROBERTO CARLOS CABRERA VALENCIA,
PRESIDENTE MUNICIPAL DE SAN JUAN DEL RiO, QUERETARO, CON
FUNDAMENTO LEGAL Y DE CONFORMIDAD CON LAS FACULTADES QUE
ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 115.DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 31 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO; 41 DEL REGLAMENTO DE
POLICIA Y GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL RiO; ASI COMO
DEL ARTICULO 15 DE LA LEY DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO DE
QUERETARO, EXPIDE EL SIGUIENTE:

NOMBRAMIENTO

A

JOSE RAFAEL BALTAZAR MORENO

COMO

JEFE DE ARCHIVO MUNICIPAL

MISMO QUE A PARTIR DE SU NOMBRAMIENTO DE CONFIANZA. EJERCE
CON TODAS LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES QUE LE CONFIEREN LAS
LEYES, REGLAMENTOS Y MANUALES VIGENTES Y APLICABLES, PARA LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

SE EXPIDE EL PRESENTE EN LA CIUDAD DE SAN JUAN DEL RIiO,
QUERETARO, SIENDO EL DIA 19 DIECINUEVE DEL MES 01 DE ENERO DEL
2024 DOS MIL VEINTICUATRO, PARA LOS FINES Y EFECTOS LEGALES A QUE
HAYA LUGAR.

JUAN DEL RiO, QUERETARO.

Blvd. Paso de los Guzman No. 24, Barric de la Concepeién
C.P. 76803 San Juan del Rio, Querétaro.
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' ACTA DE INTEGRACION DEL COMITE TECNICO DE VALORACION
DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL RiO, QRO.

En la ciudad de San Juan del Rio, Querétaro, Qro. Siendo las 13:30 trece y treinta
horas del dia 19 de septiembre del 2024, reunidos en la sala de juntas de la
Secretaria de Administracion del Municipio de San Juan del Rio, ubicada
fisicamente en las instalaciones del Centro Civico, con direccién, Paso de los

Guzman, las Huertas sin nimero San Juan del Rio, Qro. Ante la C. Ma. Del Carmen

Zuniga Hernandez, directora de la Direccion Estatal de Archivos y secretario técnico

de la comision Estatal de Archivos.

Encontrandose presentes: CC. José Miguel Valencia Molina, CC. Karla Viviana

Cortes Ocampo, CC. José Antonio Pérez Cabrera, CC. Octaviano Sanchez

Martinez, CC Alejandra Berenice Olvera Godinez, CC. Aleyda Andrés Ibarra, CC.

Nelly Martinez Trejo y CC. Ubaldo Neftali Saenz Barcenas, todos ellos con el

objetivo de formar parte del comité técnico de valoracion documental con
fundamento en los articulos 27 de la Ley de Archivos del Estado de Querétaro, 6° y

7° de los lineamientos para la valoracion documental y disposicién documental del

estado de Querétaro, queda conformado de la manera siguiente: N

JOSE MIGUEL VALENCIA COORDINADOR DEL COORDINADOR DE LA
MOLINA COMITE SECRETARIA DE
ADMINISTRACION
KARLA VIVIANA CORTES INTEGRANTE
OCAMPO REGIDORA SINDICA
JOSE ANTONIO PEREZ INTEGRANTE REGIDOR DE LA COMISION
CABRERA DE COMBATE A LA
CORRUPCION
OCTAVIANO SANCHEZ INTEGRANTE SECRETARIO DE
MARTINEZ AYUNTAMIENTO
ALEYDA ANDRES IBARRA INTEGRANTE DIRECTORA DE CULTURA
NELLY MARTINEZ TREJO INVITADO ESPECIAL TITULAR DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL
UBALDO NEFTALI SAENZ INVITADO ESPECIAL JEFE DE PATRIMONIO
BARCENAS CULTURAL
ALEJANDRA BERENICE INVITADO ESPECIAL Y DIRECTORA DE CONTROL
. OLVERA GODINEZ REPRESENTANTE ANTE LA | PATRIMONIAL Y ARCHIVO
COMISION DE ESTATAL DE
ARCHIVOS

A continuacion, la C. Ma del Carmen Zliiga Hernandez secretario Técnico de la
Comision Estatal de Archivos, toma protesta debida a los integrantes del comité
técnico de valoracidon documental, segin lo dispuesto en el articulo 7° de los
lineamientos para la Valoracién y Disposicion Documental del Estado de Querétaro,

revia notificacién del nombramiento emitido por el tituiar de la entidad a la
-%‘ i JBLANTE

) (4276890012 www.sanjuandelrio.gob.mx

Bhd. Paso de las Guzman No. 24, Barrio del Espiritu Santo
C.P. 76803 San Juan del Rio, Querétaro
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Secretaria de .
sunnoerio  DIrEREION eMll!!l!latG?'élﬁm desde este momento se constituye como

organo dictaminador para los siguientes procesos:

e Proceso de organizacion y clasificacién de archivos, valoracién documental,
procedimiento de transferencias primarias y secundarias y procedimientos de
bajas documentales.

Este Comité Tecnico se compromete a actuar con la maxima diligencia que le
generan las atribuciones y responsabilidades que sefalan los articulos 28 de la Ley
de Archivos del Estado de Querétaro, y 8° de los Lineamientos para la Valoracion y
Disposicién Documental del Estado de Querétaro.

La presente se expide, firmando en los recuadros a quienes en ella intervinieron. Y

no habiendo otro asunto por tratar, se levanta la presente sesi6n, siendo las
horas del dia de su inicio.

JOSE MIGUEL VALENCIA MOLINA

KARLA VIVIANA CORTES OCAMPO

JOSE ANTONIO PEREZ CABRERA

OCTAVIANO SANCHEZ MARTINEZ

ALEJANDRA BERENICE OLVERA GODINEZ

ALEYDA ANDRES IBARRA

NELLY MARTINEZ TREJO

UBALDO NEFTALI SAENZ BARCENAS

() (427)6890012 www.sanjuandelrio.gob.mx

Bivd. Paso de los Guzman No, 24, Barrio del Espiritu Samo
C.R. 76803 San Juan de! Rio, Querétara




MUNCIPIO DE SAN JUAN DEL RiO QUERETARO
Sec rm: _dq .
| Administracion ,
SRNDE D CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
1C LEGISLACION
2C ASUNTOS JURIDICOS
3C PROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
4C RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSOS MAERIALES Y OBRA
7C SERVICIOS GENERALES
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
9C COMUNICACION SOCIAL
10C CONTROL DE AUDITORIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS
11C PROGRAMACION, INFROMACION, EVALUACION Y POLITICAS
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO LA INFROMACION
13C ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL

Legislacion

1C.2 Porgramas y Proyectos en materia de Legislacion
1C.8 Acuerdos Generales

1Cc.11 Resoluciones

—
Asuntos juridicos

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.6 Asistencia, consulta y asesorias

2C.7 Estudios, dictamenes e informes

2C.8 Juicios contra la dependencia

2C.9 Juicios de la dependencia
2C.10 Amparos
2C.11 Interpocision de recursos administrativos
2C.12 Archivos del presidente electo
2C.14 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos
2C.15 Notificaciones
2C.17 Delitos y Faltas
2C.18 Derechos Humanos

PROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

3C.1 Dispocisioes en materia de programacion

3C.7 POA

3C.12 Integracion y dictamen de manuales, normales y lineamientos, de procesos y procedimientos
3C.13 Acciones de modernizacion administrativa

3C.14

Certificacion de calidad de procesos y servicios administrativos

RECURSOS HUMANOS

4C.3 Expediente Unico de personal

4C.4 Registro y control de presupuesto y plazas

4C.5 Nomina de pago de personal

4C.6 Reclutamiento y seleccidén de personal

4C.17 Jubilaciones y pensiones

4C.20 Relaciones laborales

4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas administrativas
4C.23 Servicio social de areas administrativs

RECURSOS FINANCIEROS

5C.1 Dispocisiones en materia de recursos financieros y contabilidad
5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
5C.4 Ingresos
5C.17 Registro y control de polizas de egresos
5C.18 Registro y control de polizas de Ingresos
5C.19 Polizas de diario
5C.20 Compras directas
5C.24 Estados financieros

RECURSOS MAERIALES Y OBRA

6C.1 Dispocisiones en materia de recusos materiales, obra publica, conservacion y mantenimiento
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica conservacion y mantenimiento.
6C.3 Licitaciones
6C.4 Adquisiciones
6C.6 Control de Control de contratos
6C.7 Seguros y fianzas
6C.9 Bitaora de obras publicas
6C.14 Registro de proveedores y contratistas
6C.15 Arrendamientos
6C.16 Dispocisiones de activo fijo
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles
6C.19 Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles
6C.20 Dispocisiones y sistemas de abastecimientos y almacenes
6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones
6C.23 Comites y subcomites de adquiciones, arrendamientos y servicios
6C.24 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles
6C.25

Comite de obra publica




SERVICIOS GENERALES
7C.1 Dispocisiones en materia de servicios generales
7C.3 Servicios basicos
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celula y radiolocalizacion
7C.10 Servicios especializados de mensajeria
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario
7C.13 Control de parque vehicular
7C.14 Control de Combustible
7C.16 Proteccion Civil

TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia
8C.18 Administracion y servicios de bibliotecas
8C.21 Instrumentos de consulta

COMUNICACION SOCIAL
9C.1 Dispocisiones en materia de Comunicacion social
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales
9C.4 Material multimedia
9C.5 Publicidad institucional
9C.7 Boletines informativos para medio
9C.8 Inserciones y anuncios en periodicos y revistas
9C.11 prensa institucional
9C.14 Actos y eventos oficiales

CONTROL DE AUDITORIAS DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.1 Dispocisiones en materia de Control y Auditoia
10C.2 Dispocisiones en materia de ontrol y Auditoria
10C.3 Auditoria
10C.5 Revision de rubros especificos
10C.7 Participantes en comites
10C.8 Requerimientos de informacion a dependencias y entidades
10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas

10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones
10C.11 Responsbailidades

10C.14 Declaraciones patrimoniales
10C.15 Entrega- recepcién

PROGRAMACION, INFROMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C.1 dispocisiones en materia de planeacion
11C.2 Dispocisiones en materia de informacion y evaluacion
11C4 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion
11C.8 Programas de accion
11C9 Sistema de indormacion estadistica de la dependencia
11C.11 Normas de elaboracién y actualizacion de la informacién estadistica.
11C.12 Capacitacion, produccién y difusion de la informacidn estadistica
11C.14 Grupo interdisciplinario de informacidn (Comites)
11C.15 Evaluacidon de progrmas de accidén
11C.16 Informes de labores
11C.18 Informe de gobieno
11C.19 Indicadores
11C.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad
11C.21 Normas para la evaluacién

TRANSPARENCIA Y ACCESO LA INFROMACION
12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion
12C.4 Unidades de Enlace
12C.5 Comite de informacion
12C.6 Solicitudes de Acceso a la Informacion
12C.8 Clasificacion de informacion reservada
12C.9 Clasificacion de informacién confidencial

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL

13C.3 Normatividad interna en materia Archivistica
13C.4 Comite tecnico de archivos

13C.5 Politicas y estrategias de preservacion documental
13C.6 Instrumentos de Control y Consulta

13C.7 Planeacion en materia de archivistica (PADA)
13C.8 Sistema Institucional de Archivo (SIA)




1S GUBERNAMENTAL
2S CONDOMINIOS Y LICENCIAS
3S PROTECCION ANIMAL
4S SESIONES CABILDO
5§ ACTIVIDADES CULTURALES
6S COMPROMISOS SOCIALES
7S SEGUIMIENTO A NEGOCIOS
8S SEGURIDAD PUBLICA
[cooweGo [ sccoNe 0000000000000
1S GUBERNAMENTAL
1S.1 Prematrimonial
1S.11 Platicas
1S.1.2 Registros
1S.1.3 Atenciones
1S.1.4 Separados y/o divorciados
1S.2 Apendices
1S.2.1 Nacimientos
1S.2.2 Matrimonio
1S.2.3 Defuncion
1S.2.4 Divorcios
1S.2.5 Reconocimientos
1S.2.6 Inscripciones
1S.2.7 Muertes fatales
1S5.2.8 Sentencias Ejecutorias
1S.2.9 Adopcion
[cooweGo [ _sccoNes ]
2S CONDOMINIOS Y LICENCIAS
2S8.1 Permisos
2S8.1.1 Licencias de Construccidn
25.1.2 Numero oficial
2S.1.3 Constancia de alineamiento
25.14 Revisidn de Proyectos
2S.1.5 Aviso de terminacion de obra
2S5.1.6 Licencia para anuncios
28.1.7 Improcedencia y cancelaciones
25.1.8 Licencias dependencias
28.19 Vistos buenos dependecnias
25.1.10 Licencias de contruccion programa regularizacion
2S8.1.11 Planos de nomenclatura y numeros oficiales de fraccionamientos y condominios
25.1.12 Fraccionamientos
25.1.13 Condominios
2S8.1.14 Opiniones técnicas
2S.2 Expedientes
28.2.1 Autorizacién para movimiento de vegetacion
25.2.2 Dictamen de ecolgia de establecimientos en funcionamiento
25.2.3 Dictamen de ecologia para nuevas empresas
25.2.4 Permiso de volanteo y/o perifoneo
258.2.5 Opinion técnica ambiental
25.2.6 Permiso de trasnporte de residuos no peligrosos
2S8.2.7 Vales de donacién
2S8.3 Urbanoy territorial
2S8.3.1 Orden de multas
25.3.2 Inspeccidn
28.3.3 Multas
2534 Citatorios generales
25.3.5 Suspenciones
2S.4 Expedientes
2S.4.1 Devolucién
2S5.4.2 Subdivicion
25.4.3 Fusién
2S.4.4 Informe de uso de suelo
2S.4.5 Factibilidad
25.4.6 Dictamen
25.4.7 Rupturas JAPAM
25.4.8 Viabilidad
2S5.4.9 Alineamiento
25.4.10 Planos
25.4.11 Rupturas generales
25.4.12 Terminacion de obras
25.4.13 Informe
25.4.14 Enejenacién
25.4.15 Obras JAPAM
25.4.16 Obras y proyectos
25.4.17 Disposicion
25.4.18 Asignacién D.R.O
25.4.19 Area y/o subterranea




PROTECCION ANIMAL
3S.1 Cuidado animal
3S5.1.1 Vacunaciones
3s.1.2 Esterilizaciones
3s.1.3 Adopcion animal
3S.1.4 Orden de trabajo
3S8.1.5 Denuncias de maltrato animal
35.1.6 Recuperacidn de mascotas
3S5.2 Mi querido San Juan
35.21 Adelante vecinos
35.2.2 Mi querida escuela
35.2.3 Mi querido parque

SESIONES CABILDO

45.1 Cabildo
45.1.1 Actas de cabildo
45.1.2 Acuses y certificaciones

ACTIVIDADES CULTURALES

5S.1 Planeacién y fomento del patrimonio
55.1.1 Exposiciones
558.1.2 Eventos
55.1.3 Talleres
55.1.4 Prestamo de instalaciones

COMPROMISOS SOCIALES

6S.1 Programas y acciones sociales

6S.1.1 Expedientes de bneficiarios
6S.2 Planeacion social

6S.2.1 Proyectos sociales
6S.3 Seguimientos

6S.3.1 Seguimiento de apoyos
6S.4 Salud

6S.4.1 Convenios de salud
6S.5 Asentamientos

6S5.5.1 Asentamientos humanos

SEGUIMIENTO A NEGOCIOS
75.1 Licencias
7C.1.1 Concesién de usufructo
7C.1.2 Refrendo
7C.1.3 Cambios
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DEPENDENCIA: Coordinacién Municipal de Proteccién Civil.
SECCION: Direccién.

ASUNTO: Respuesta a Solicitud.

OFICIO: CMPE/SIR/IOOT4/07/2024.

San Juan del Rio, Qro., a 25 de Julio de 2024

LCDA. ALEJANDRA BERENICE OLVERA GODINEZ,
DIRECTORA DE CONTROL PATRIMONIAL Y
ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION
DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL RIO.
PRESENTE

Con el debido respeto y haciendo contestacién a su oficio SAD/DCPYA/0214/2024, en el cual
solicita “indicar si la persona servidora ptblica asignada de su Unidad Administrativa continua
como responsable de Archivo de Tramite y/o enlaces del Archivo de Concentracién”, en
atencion a lo anterior, a continuacion, se hace llegar a través del presente los datos del
elemento encargado que fungird como responsable de Archivo de esta Coordinacion de
Proteccién Civit Municipal:

- Licenciado Marco Antonio Llop Vazquez.
- Analista de riesgos de la Coordinacién municipal de Proteccion Civil.
- Cel: 4271160020

- miep@empesjr.com

Sin otro particular agradezco de antemano las atenciones para con la suscrita, quedo de usted.

T
.‘.‘"m";a'é.:a"r IIOO 3 a;n2024 m )CL'\ Soonmacion MUNICH A, by

Catar PROTECCION crviL,

JEFATURA CONTROL } TBGIR VE_R()NI GUNA LUIANY JUAN DEL rio

PA OORPINADORA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL
o TRIMONIAE «  SANJUAN DEL RfO QUERETARO.

ccp. Archivo
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La Direccién Estatal de Archivos de Querétaro otorga el presente

DIPLOMA

JOSE RAFAEL BALTAZAR MORENO

En reconocimiento a su valiosa participacién en el curso

"Administracién de Documentos”

Llevado a cabo el 12 de marzo de 2024
con una duracidén de 8 horas.

oy

Ing. Ma. del Car ufiga Hernandez
Directora Estatal de Archivos



VALE DE DOCUMENTO DE RESGUARDO EN EL ARCHIVO
MUNICIPAL DE SAN JUAN DEL RIO, PARA PRESTAMO.

Fecha de solicitud:

Dependencia que solicita:

Documento que solicita:

Nombre y Firma del Titular de la dependencia que solicita:

Fecha que salen los documentos:

Nombre de quién recibe los documentos:

Fecha en que se devolveran los documentos:

Nombre y firma de quién recibe la devolucidn:

Firma de quién entrega Firma de quién recibe

VALE DE DOCUMENTO DE RESGUARDO EN EL ARCHIVO MUNICIPAL
DE SAN JUAN DEL RIO, PARA PRESTAMO.

Fecha de solicitud:

Dependencia que solicita:

Documento que solicita:

Nombre y Firma del Titular de la dependencia que solicita:

Fecha que salen los documentos:

Nombre de quién recibe los documentos:

Fecha en que se devolveran los documentos:

Nombre y firma de quién recibe la devolucion:

Firma de quién entrega Firma de quién recibe
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Marco de Referencia

El Municipio de San Juan del Rio, Querétaro en términos de lo dispuesto por
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, se advierte en su
articulo 115, la autonomia que le otorga la Carta Magna para llevar a cabo su
operatividad autbnoma en ejercicio y funcion, puesto que goza de autonomia
operativa.

Es preciso sefialar que el Municipio de San Juan del Rio, garante de las
disposiciones legales aplicables debera otorgar a las y los Ciudadanos,
certeza y legalidad en las acciones realizadas por lo que atendiendo a las
disposiciones legales es que se busca la elaboracién de garantizar mediante
certeza juridica dispuesta en la Ley General de Archivos, las disposiciones
que garanticen su disposicion.

Por lo anterior se elabora el presente Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, correspondiente a la Anualidad 2024, de acuerdo a lo dispuesto
por el articulo 24 de la Ley General de Archivos, por lo que de lo anterior en
el cardcter de autoridad de acuerdo a lo que dispone la ley, es que se advierte
la necesidad de implementar el presente documento a fin de establecer las
bases del procedimiento de planeacion y organizacion de las diferentes
atribuciones con las que se cuenta de acuerdo a la ley; toda vez que la
presente busca establecer los principios y bases generales para la
organizacion, administracién, conservacién y preservacién de los
documentos en posesion del Municipio de San Juan del Rio.

Justificacion

La presente obra su génesis en las disposiciones legales de la materia tal
como los articulos 23,24 y 25 de la Ley General de Archivo, que sefialan.

Articulo 23. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional
de archivos, deberdn elaborar un programa anual y publicarlo en su portal
electronico en los primeros treinta dias naturales del Ejercicio fiscal
correspondiente.

Articulo 24. El programa anual contendrd los elementos de Planeacion,
programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos y deberd incluir
un enfoque de administracion de riesgos, proteccion a los derechos humanos
y de otros derechos gue de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de
la informacion



drticulo  25. El programa anual definird las prioridades institucionales
integrando los recursos econdmicos, tecnolégicos y operativos disponibles;
de igual forma deberd contener programas de organizacion y capacitacion
en gestion documental y administracion de archivos que incluyan
mecanismos para  su  consulta, seguridad de la  informacién y
procedimientos para la generacién, 4 administracién, uso, control,
migracion de formatos electronicos y preservacion a largo plazo de los
documentos de archivos electrénicos”.

Asi como se busca garantizar lo dispuesto por los Lineamientos para la
Organizaciéon y Conservacion de Archivos del Sistema Nacional de
Transparencia, en su articulo 6, fraccidn Ill, establecen la creacion del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA). Por lo que su expedicion
es un mandato legal que debe atenderse a fin de realizar los ejercicios
pertinentes, priorizando esta implementacién de estrategias encaminadas a
mejorar el proceso de organizacién y conservacion durante el ciclo vital de
los documentos en el Municipio de San Juan del Rio.

Objetivos

General

Dar cumplimiento a lo dispuesto por la Ley General de Archivos, asf como a la
Ley de Archivos del Estado y demds disposiciones juridicas aplicables, lo
anterior a fin de contar de manera fisica y normativa la disposicion
documental del Municipio, a fin de garantizar su organizacion, conservacion,
administracién y preservacion de los documentos posesion del Municipio de
San Juan del Rio.

Especificos:

» Consolidar la disposiciéon documental del Municipio de manera correcta y
organizada, en atencién a las actividades tendientes a la conservacion e
integridad de documentos.

¢ Ordenacion y Organizacion de documentos en las unidades
administrativas del Municipio de San juan del Rio, con base en los
instrumentos de control y consulta archivistica.

¢ Dar continuidad al ciclo vital de los fondos documentales existentes (baja
de documentos en soporte fisico y electronico)

4



Planeacion.

Con la finalidad de lograr la implementacion de los objetivos descritos con
anterioridad, se busca la participacién de los miembros enlaces de las
diferentes secretarfas a fin de logar dar cumplimiento a Ley. bajo las
siguientes actividades.

NO Plan Actividad

Capacitacion de  disposicion

documental a las diversas areas Capacitar y actualizar los contenidos de la
enlace del Municipio de San | Ley, en materia de disposicidon documental.
Juan del Rio, Querétaro.

Andlisis de los documentos en estado de Analisis documental e inventario de recepcion.
descompocision o possible ineficacia
en su resguardo en el ARchivo de

2
Conentracién.
Solicitud de Sistema Informatico que
garantice el resguardo documental, e
3 inicio de su digitalizacion

Trabajo en conjunto de la clasificacién de
los documentos de las diversas secretarias
del Municipio de San Juan del Rio, de
acuerdo a su organigrama. _

Elaboracién del cuadro General
4 de clasificacion Archivistica del
Municipio de SanJuan del Rio.

Preparacioén para la transferencia Verificacién y analisis de la clasificacion de
5 documental ala Unidad de los documentos, base del Municipio de San
concentracion Juan del Rio, Querétaro.

- » ® r

Ejes de accion

Se busca ser una instancia de promovery vigilar el cumplimiento de las leyes
de la Materia, respecto de la disposicién documental del Municipio de San

Juan del Rio, basado en coordinar la Unidades Administrativas pertenecientes

a este Organismo, a fin de considerar los siguientes ejes:



Estructural. Propiciar las bases para instaurar el Sistema Institucional de
Archivo, en el que se establezca una estructura organizada, recursos

humanos, recursos materiales y demas para llevarlo a cabo.

Documental. Se considera elaborar, actualizar, validar y aplicar de los
instrumentos de control y consulta archivistica para propiciar la correcta
administracion, organizacion., conservacién y localizacion expedita de los

archivos del Municipio de San Juan del Rio.



Evaluacion.

A fin de verificar y analizar los objetivos de manera conjunta con
la planeacion para realizar la disposicion documental del Municipio de San
Juan del Rio, Qro., se busca que se ¢jerciten las bases para la verificacion
del mismo mediante el siguiente programa.

NO Frecuencia Mecanismo

1 Anual Entregables fisicos de los avances.

Cumplimiento de las obligaciones de
2 Mensual Transparencia en términos del articulo 66
_L fraccién XL1IV de la ley local de la materia.

Administracion de Riesgos

Se identifica la posibilidad de eventos que impidan el desarrollo integro de los
planes establecidos y del cumplimiento total de los objetivos.
¢ Posible tardanza en el procedimiento de clasificacion documental.
o Existencia de retraso en la implementacién de espacio fisico para su
preservacion.

« Posible retraso en las aprobaciones y consideraciones.

Recursos

Humano. La designacion de personal de la Direccidn de Control
Patrimonial y Archivo, que permita poder lograr los objetivos
mediante una jefatura y cuatro personas, susceptibles de presupuesto,
que realicen de manera activa la clasificacion de los documentos para
posterior lograr la transferencia de los documentos al lugar de resguardo, lo
anterior en concordancia con la designacion de una persona enlace por cada

secretaria.



Material. Espacio fisico que retina las condiciones para preservar los
documentos del Municipio de San Juan del Rio, focalizando en dicha area

una persona responsable del archivo y tres mas encargadas de resguardo

Asi como objetos que permitan su disposicion tales como:
« Articulos de papeleria.
« Estantes de disposiciéon documental.
» Escaleras.
¢ Equipos de computo.
* Servicio de internet.
» Mobiliario

» Software, demas que se requieran en ¢l proceso de implementacion.



Cronogramade actividades.

ACCION '1/2 3]al5]6 7/8[9 10 11]12
| |

Andlisis y estudio del Archivo Municipal |
Ubicado en Ex Hacienda Cerro Gordo ‘

Estudio y Analisis de los documentos |
susceptibles de deterioro y dafio |

Capacitacion a operadores del Archivo
| Municipal y su certificacion en términos de Ley

Capacitacion a los operadores del Archivo de | ‘
Tramite del Municipio de San juan del Rio | '

Posible Contratacidn de un Sistema
informético que garantice la transferencia | ‘

documental de aquelios documentos origen |
 del Municipio de San Juan del Rio

Capacitacién a Personal Adscrito a la Jefatura
de Archivo y desarrolio de la Digitalizacién por
areas de preservacién |

Inicio de las pre actividades para la elaboracién | | |
de Fichas técnicas, para la publicacién del ‘
Catalogo de Disposicién documental del ‘
Municipio de San juan del Rio

Capacitacion y platicas informativas para la
elaboracién de Fichas técnicas ‘
Analisis y solicitud al Archivo General del ‘ |
| Estado | ‘

Preparacion de trabajos para inicio de la : |
transferencia primaria del Archivo de Tramite

al Archivo de Concentracién | | | ‘
Preparacion de actividades para iniciar || '
destruccion de documentos susceptibles de | ‘
baja documental del Municipio de San Juan del ‘ ‘

Rio

Nota: el Presente documento es de manera enunciativa, dado que la Direccion de Control Patrimonial y Archivo, se
encuentra supeditada a las aprobaciones financieras del Municipic de San Juan del Rio, para llevar a cabo las
presentes actividades.




Aprobacion al Manual de
Desarrollo Archivistico

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 28 fraccién Il de la Ley
General de Archivos , se realiza la aprobaciéon  del Programa Anual de

Desarrollo Archivistico del Municipip de San Juan del Rio, Querétaro.




ADELANTE

MUNICIPIO DE
SAN JUAN DEL RiO

https://www.sanjuandelrio.gob.mx/



[ SESION ORDINARIA NUMERO MSJR-TEC-ORD-01-2024
| Secretaria de

Administracion

ACTA DE LA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE INFORMACION Y COMUNICACIONES DEL
MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL RIO.

SE LEVANTA EL ACTA SIENDO LAS 09:05 (NUEVE HORAS CON CINCO MINUTOS) DEL DIA
18 (DIECIOCHO) DE SEPTIEMBRE DE 2024 (DOS MIL VEINTICUATRO), EN LA SALA DE
JUNTAS DE CENTRO CiVICO.

EN EL MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL RIO, QUERETARO, ESTANDO REUNIDOS LOS
INTEGRANTES DEL COMITE DE INFORMACION Y COMUNICACIONES DEL MUNICIPIO DE SAN
JUAN DEL RIO EN ADELANTE “EL COMITE”, EN LAS INSTALACIONES QUE OCUPA EL
CENTRO CIVICO MUNICIPAL SAN JUAN DEL RIO, QUERETARO, SITO EN BLVD. PASO DE LOS
GUZMAN, NUMERO 24, COLONIA BARRIO DE LA CONCEPCION, CODIGO POSTAL 76803, EN
SAN JUAN DEL RiO, QUERETARO, CON EL PROPOSITO DE LLEVAR A CABO LA SESION
ORDINARIA DE “EL COMITE" LA PRESENTE SESION DE “EL COMITE” SE LLEVA A CABO
DERIVADA DE LAS DIFERENTES NECESIDADES QUE SE TIENEN EN EL MUNICIPIO DE SAN
JUAN DEL RIiO, ASi COMO LOS DIVERSOS REQUERIMIENTOS QUE SE TIENEN POR LA™
ENTIDAD SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE QUERETARO: X

1. PRESENTACION Y EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DIA ---==--eereememmev

2. DECLARATORIA DE INSTALACION DEL COMITE DE INFORMACION Y COMUNICACION '
DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL RIO. -

3. LECTURA DE FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES DEL
COMITE.

4. ASUNTOS GENERALES.

5. CLAUSURA DE LA SESION.

DESARROLLO DE LA SESION )
PRIMER PUNTO. PRESENTACION Y EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DiA. - i

EN EL DESAHOGO DEL SEGUNDO PUNTO, SE PROCEDE A DAR LECTURA AL ORDEN DEL
DIA. POR LO QUE, EL PRESIDENTE DE “EL COMITE”, INSTRUYE AL SECRETARIO TECNICO,
SOMETA A VOTACION DE LOS PRESENTES, LOS TEMAS PROGRAMADOS Y TOME NOTA DEL
ACUERDO E INFORME EL RESULTADO DE LA VOTACION.

ACUERDO: SE DA POR APROBADO EL ORDEN DEL DIA PARA LA PRESENTE SESION DE “EL
COMITE” POR VOTACION UNANIME. s

SEGUNDO PUNTO. DECLARATORIA DE LA INSTALACION DEL COMITE DE INFORMACION Y
COMUNICACIONES DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL RIO, QUERETARO.

EN EL DESAHOGO DEL SEGUNDO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA, EN USO DE LA PALABRA EL
CONTADOR PUBLICO RUB‘EN CINTORA LOPEZ, SECRETARIO DE ADMINISTRACION Y
PRESIDENTE DE “EL COMITE", LES DA UNA CORDIAL BIENVENIDA Y AGRADECIMIENTO POR
LA PARTICIPACION DE LOS INTEGRANTES A LA PRESENTE SESION, DANDO CUENTA A LOS
PRESENTES QUE CON FECHA 13 (TRECE) DE SEPTIEMBRE DE 2024 (DOS MIL
VEINTICUATRO) SE GIRARON CONVOCATORIAS A LOS MIEMBROS DE ESTE COMITE CON
NUMERO DE OFICIO SAD/SIST/083/2024, SIENDO ESTE NOTIFICADO EN TIEMPO Y FORMA.- |

POSTERIORMENTE EN USO DE LA VOZ EL CONTADOR PUBLICO RUBEN CINTORA LOPEZ,
INFORMA QUE EN ATENCION A LA DESIGNACION EFECTUADA DE LOS DIFERENTES
CARGOS ASIGNADOS DE LOS PRESENTES, Y LA INVITACION PARA LA CONFORMACION DE

(%) @2ne89001R @  wwwsanjuandelriogob.mx

Bivil. Paso de los Guzrnan No. 24, Barmio de la Concepoior
CP 7680 %3«” Juan del Rio, Guerétam



SESION ORDINARIA NUMERO MSJR-TEC-ORD-01-2024
Secretaria de

Administracion

ESTE “COMITE” QUE SE INTEGRA A LA PRESENTE, QUEDANDO CONFORMADO DE LA
SIGUIENTE MANERA, LICENCIADO CONTADOR PUBLICO RUBEN CINTURA LOPEZ,
SECRETARIO DE ADMINISTRACION, QUIEN FUNGIRA COMO PRESIDENTE, INGENIERO
OMAR SALAS VILLARREAL, DIRECTOR DE INFORMATICA, QUIEN FUNGIRA COMO
SECRETARIO TECNICO; CONTADOR PUBLICO PEDRO VAZQUEZ ARTEAGA, DIRECTOR DE
ADQUISICIONES, QUIEN FUNGIRA COMO VOCAL, LICENCIADO FELIPE RAMIREZ MORENO,
REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA DE FINANZAS, QUIEN FUNGIRA COMO VOCAL,
INFORMANDO QUE, TODOS ELLOS CUENTAN CON DERECHO A VOZ Y VOTO, INFORMA
ADEMAS SE ENCUENTRA LA LICENCIADA M. NELLY MARTINEZ TREJO, TITULAR DEL
ORGANO INTERNO DE CONTROL, QUIEN TENDRAN CARACTER DE INVITADA EN LAS
SESIONES, CON DERECHO A VOZ DENTRO DE LAS PRESENTES.

EN ESTE ACTO SE LES HACE SABER A LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE TENDRAN LAS
FACULTADES Y OBLIGACIONES QUE SEAN NECESARIAS PARA LAS DIFERENTES
NECESIDADES QUE COMPETEN AL MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL RIO, QUERETARD
TAMBIEN SE ESTABLECE QUE SE REALIZARAN INVITACIONES DE LAS DIVERSAS AREA
QUE SEAN COMPETENTES A LOS DIFERENTES REQUERIMIENTOS Y NECESIDADES----------

TENDRA COMO OBJETIVO DICTAMINAR LOS PROCEDIMIENTOS QUE COMPETEN EN
MATERIA DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACIONES DEL MUNICIPIO DE
SAN JUAN DEL RIO, QUERETARO BAJO UN ESQUEMA DE USO Y CORRESPONSABILIDAD EN
LAS ACTUACIONES ELECTRONICAS, ENTRE LOS USUARIOS, AREAS TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS, QUE PERMITAN EL USO OPTIMO, RACIONAL Y TRANSPARENTE SIN
AFECTAR LA FUNCIONALIDAD O VULNERAR LA SEGURIDAD DE LA INFORMACION QUE SE
PROCESA.

TERCER PUNTO. LECTURA DE FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES
DEL COMITE. :

LAS FUNCIONES SE CONFORMAN DE LA SIGUIENTE MANERA: |

|
PRESIDENTE _ ‘

EL PRESIDENTE DEL COMITE TENDRA LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES SIGUIENTES: --

I. REPRESENTAR AL COMITE Y PRESIDIR LAS SESIONES.

Il. APROBAR LOS PROGRAMAS DE TRABAJO DEL COMITE.

. PROPONER LAS FECHAS DE SESIONES ORDINARIAS Y EN SU CASO LAS
EXTRAORDINARIAS.

IV. INSTRUIR A LOS MIEMBROS DEL COMITE PARA LA REALIZACION DE PLANES, g \
PROYEECTOS O ACCIONES ESPECIFICAS QUE SE RELACIONEN CON LAS FUNCIONES DEL \ \
COMITE. \ =

)

V. FIRMAR Y RUBRICAR EL ACTA QUE CON MOTIVO DE LA SESION SEA LEVANTADA ---—-—

VI. EMITIR VOTO DE CALIDAD PARA EL CASO DE EMPATE EN LAS VOTACIONES . ------====m==---

VII. LAS DEMAS QUE EXPRESAMENTE LE ASIGNEN OTRAS DISPOSICIONES APLICABLES. -

SECRETARIO TECNICO

@ wwwsanjuandelriogobmyx

() 276890012

Bivd. Paso de los Guzrman No. 24, Barrio de [a Concefacion
P 76803 San Juan del Rio, Querdtaro
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| Secretaria de

' Administracién

EL SECRETARIO TECNICO TENDRA LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES SIGUIENTES:~-------

I. REPRESENTAR AL COMITE Y PRESIDIR LAS SESIONES, CUANDO ASI LO DESIGNE EL
PRESIDENTE.

Il. SUPERVISAR LA ELABORACION DE LOS PROGRAMAS DE TRABAJO DEL COMITE . -=------=-

ll. PROPONER LAS FECHAS DE SESIONES ORDINARIAS Y EN SU CASO LAS
EXTRAORDINARIAS, EN AUSENCIA DEL PRESIDENTE.

IV. REALIZACION DE PLANES, PROYECTOS O ACCIONES ESPECIFICAS QUE SE
RELACIONEN CON LAS FUNCIONES DEL COMITE.

V. INFORMAR AL PRESIDENTE Y SOBRE LOS ACUERDOS Y EVALUACIONES REALIZADAS
DURANTE LAS SESIONES ORDINARIAS Y/O EXTRAORDINARIAS.

VI. FIRMAR Y RUBRICAR EL ACTA QUE CON MOTIVO DE LA SESION SEA LEVANTADA --------

VIl. LAS DEMAS QUE EXPRESAMENTE LE ASIGNE EL PRESIDENTE DEL COMITE, LOS
PRESENTES LINEAMIENTOS, ASI COMO OTRAS DISPOSICIONES APLICABLES .—-------mm=emem=-

VOCALES

LOS VOCALES TENDRAN LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES SIGUIENTES:

I. EMITIR SU OPINION Y VOTAR SOBRE LOS ASUNTOS A TRATAR EN EL ORDEN DEL DIA -

Il. REALIZAR LOS COMENTARIOS QUE PROCEDAN RESPECTO DE LOS PLANES,
PROYECTOS O ASUNTOS QUE SE PONGAN A CONSIDERACION DEL COMITE, DURANTE LA
SESION Y HACER LAS OBSERVACIONES QUE RESULTEN PROCEDENTES Y QUE
COADYUVEN AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS DEL COMITE.

. Il. EFECTUAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LES CORRESPONDAN O LAS QUE LE
ENCOMIENDE EL COMITE, DE ACUERDO CON LOS PRESENTES LINEAMIENTOS Y LA
NORMATIVIDAD APLICABLE.

IV. ANALIZAR LOS PROYECTOS QUE LES TURNE EL SECRETARIO TECNICO Y APOYAR AL
MISMO EN LA PRESENTACION DE ASUNTOS EN LAS SESIONES DEL COMITE, AS| COMO EN
LA ELABORACION DE PLANES, PROYECTOS Y ACCIONES QUE LES SEAN ENCOMENDADOS
POR LOS INTEGRANTES DEL COMITE.

V. EMITIR SU OPINION SOBRE LOS ASUNTOS A TRATAR EN EL ORDEN DEL DIA. ~-=--ssessnmemev

VI. REALIZAR LAS OBSERVACIONES Y PROPUESTAS QUE RESULTEN PROCEDENTES Y
QUE COADYUVEN AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS DEL COMITE.

VIl. EFECTUAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LES CORRESPONDAN O LAS QUE LES
ENCOMIENDE EL COMITE, DE ACUERDO CON LOS PRESENTES LINEAMIENTOS Y LA
NORMATIVIDAD APLICABLE.

VIIl. LAS DEMAS QUE EXPRESAMENTE LES ASIGNE EL PRESIDENTE, VICEPRESIDENTE Y
EL SECRETARIO EJECUTIVO PARA EL LOGRO DE LAS FUNCIONES DEL COMITE. ~——-——-—- -

(L) w2n6890012 @ wwwsanjuandelriogobmx

Bivd. Paso de jos Guzman No. 24, Barrio de i3 Concepaion
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SAN JUAN DEL RiO
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL.

EL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL TENDRA LAS FACULTADES Y
OBLIGACIONES SIGUIENTES:

I. SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO Y OBSERVANCIA DEL MARCO NORMATIVO BEL PODER
- EJECUTIVO, DENTRO DE LAS SESIONES Y PROYECTOS QUE SE PRESENTEN AL COMITE -

Il. EMITIR PRONUNCIAMIENTOS SOBRE LOS ASUNTOS QUE SE PRESENTEN EN EL COMITE -

ll. EFECTUAR LAS DEMAS FUNCIONES QUE LE CORRESPONDAN O LAS QUE SE LE
ENCOMIENDEN POR EL COMITE, DE ACUERDO CON LOS PRESENTES LINEAMIENTOS Y LA
NORMATIVIDAD APLICABLE.

CUARTO PUNTO. PROPUESTA, ANALISIS, DISCUSION Y EN SU CASO APROBACION DE LO
SIGUIENTES PUNTOS: :

4.1 CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS.

EN USO DE LA PALABRA, EL CONTADOR PUBLICO RUBEN CINTORA LOPEZ EN SU
CARACTER DE PRESIDENTE DE “EL COMITE”, SOMETE A CONSIDERACION Y APROBACION

DEL CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS PARA EL PERIODO QUE SE CONFORMA \
HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2024, PREVIA CONVOCATORIA '
NUMERO DE SESION FECHA DE SESION 7

PRIMERA ORDINARIA MIERCOLES 18 SEPTIEMBRE 2024 | MSJR-TEC-ORD-01-2024

SEGUNDA ORDINARIA MIERCOLES 23 OCTUBRE 2024 MSJR-TEC-ORD-02-2024

TERCERA ORDINARIA MIERCOLES 27 NOVIEMBRE 2024 | MSJR-TEC-ORD-03-2024 y
CUARTA ORDINARIA MIERCOLES 18 DICIEMBRE 2024 | MSJR-TEC-ORD-04-2024 II\A

DESPUES DE ESTE ANALISIS, EN USO DE LA VOZ EL PRESIDENTE SOMETE A VOTACION EL
CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS DEL COMITE

ACUERDO: EL INGENIERO OMAR SALAS VILLARREAL, SECRETARIO TECNICO DE “EL Ii
. COMITE", INFORMA QUE POR VOTACION UNANIME DE LOS PRESENTES SE APRUEBA LA i
SOLICITUD REFERENTE AL CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS DE COMITE. —---—---—- -

42. REVISION DE POLITICAS Y LINEAMIENTOS PARA EL COMITE DE INFORMACION Y
COMUNICACION DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL RIO..

EN USO DE LA PALA.BRA. EL CONTADOR PUBLICO RUBEN CINTORA LOPEZ EN SU
CARACTER DE PRESIDENTE DE “EL COMITE", SOMETE A REVISION LAS POLITICAS Y
LINEAMIENTOS MISMAS QUE SE ANEXAN A LA PRESENTE

ACUERDO: EL INGENIERO OMAR SALAS VILLARREAL, SECRETARIO TECNICO DE “EL
COMITE", INFORMA QUE SE REALIZARA LA REVISION CORRESPONDIENTE PARA LA
APROBACION CORRESPONDIENTE. [" \" _

QUINTO PUNTO. ASUNTOS GENERALES. EN USO DE LA PALABRA, EL CONTADOR PUBLICO .\
RUBEN CINTORA LOPEZ, EN SU CARACTER DE PRESIDENTE DE “EL COMITE", PREGUNTA
A LOS ASISTENTES SI CUENTAN CON ALGUN TEMA ADICIONAL PARA SER TRATADO COMO
“ASUNTO GENERAL", MANIFESTANDO LOS PRESENTES QUE NO TIENEN ASUNTO
PENDIENTE POR TRATAR.

ACUERDO: EL INGENIERO OMAR SALAS VILLAREAL, SECRETARIO TECNICO DE “EL
COMITE", INFORMA QUE POR VOTACION UNANIME DE LOS PRESENTES, SE CIERRA ESTE

) @276890012 @  wwwsanjuandelriogobmx

Bhvd, Paso de los Guzman No, 24, Barrio de la Concepaion
P 76803 San Juan ded Ris, Quenitam
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PUNTO, SIN AGREGAR TEMAS EN ASUNTOS GENERALES.

SEXTO PUNTO. CLAUSURA DE LA SESION ORDINARIA DEL COMITE MUNICIPAL DE
INFORMACION Y COMUNICACIONES.

NO HABIENDO OTRO ASUNTO QUE TRATAR, SE DA POR CONCLUIDA LA SESION ORDINARIA
DE “EL COMITE", SIENDO LAS 09:46 (NUEVE HORAS CON CUARENTA Y SEIS MINUTOS) DEL
DIA EN QUE SE ACTUA, FIRMANDO LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON.

POR PARTE DEL COMITE DE INFORMACION Y COMUNICACIONES DEL MUNICIPIO DE SAN
JUAN DEL RIO.

NOMBRE Y CARGO FIRMA

CONTADOR PUBLICO RUBEN CINTORA V!

LOPEZ. ) ;

SECRETARIO DE ADMINISTRACIONY
PRESIDENTE DEL COMITE

]
[™
! INGENIERO OMAR SALAS VILLARREAL |
- DIRECTOR DE INFORMATICAY 1
! SECRETARIO TECNICO DEL COMITE |

L

- e == - - - -

|~ CONTADOR PUBLICO PEDRO VAZQUEZ
ARTEAGA
DIRECTOR DE ADQUISICIONES Y
VOCAL DEL COMITE

. LCDO. FELIPE RAMIREZ MORENO :
+ REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA-DE
: FINANZAS Y VOCAL DEL COMITE !

NOMBRE Y CARGO

I
LICENCIADA M. NELLY MARTINEZ TREJO, |
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE !
CONTROL E INVITADO . .

I

ESTA HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL ACTA DE SESION ORDINARIA DE“I‘__EOMITE"DE INFORMACION Y COMUNICACIONES DEL
MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL RIO, CELEBRADA EL DIA 18 DE SEPTIEMBRE DE 2024.

(L) (4276890012 @ wwwsanjuandelrio.gobimix

Bivd. Pasc de los Guzman Ne. 24, Barrio de la Concepcion
CP 76803 San huan del Rl Quendta



SJR Kdministracion PROGRAMA DE REVISION DE INVENTARIO DE ARCHIVOS DE TRAMITE

sab,12/10/2024 sab,19/10/2024 sab,26/10/2024 sab,02/11/2024 sab,09/11/2024
12 13 14 15 16 17 18|19 20 21 22 23 24 25|26 27 28 29 30 31 01|02 03 04 05 06 07 0809 10 11 12 13 14 15

INICIO DEL PROYECTO mar,01/10/2024
RESPONSABLE PROGRESO INICIO
SECRETARIA DE ADMINISTRACION ARCHIVO DIGITAL 25/10/2024

29/10/2024

SECRETARIA DE AYUNTANMIENTO ARCHIVO DIGITAL 0% 30/10/2024 04/11/2024 [ ]

SECRETRAIA DE FINANZAS ARCHIVO DIGITAL 0% 05/11/2024 08/11/2024 ]

SECRETARIA DE GOBIERNO ARCHIVO DIGITAL 0% 11/11/2024 13/11/2024 | ]
SECRETARIA DE PARTICULAR ARCHIVO DIGITAL 0% 14/11/2024 18/11/2024 [
SECRETARIA DE OBRAS ARCHIVO DIGITAL 0% 19/11/2024 21/11/2024

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL ARCHIVO DIGITAL 0% 22/11/2024 25/11/2024

SECRETARIA DE AGROPECUARIO ARCHIVO DIGITAL 0% 25/11/2024 27/11/2024

JEFATURA DE GABINETE ARCHIVO DIGITAL 0% 27/11/2024 29/11/2024

ORGANO INTERNO DE CONTROL ARCHIVO DIGITAL 0% 29/11/2024 02/12/2024

SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE ARCHIVO DIGITAL 0% 02/12/2024 04/12/2024

SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA ARCHIVO DIGITAL 0% 04/12/2024 06/12/2024

SECRETARIA DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES ARCHIVO DIGITAL 0% 06/12/2024 10/12/2024

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA ARCHIVO DIGITAL 0% 10/12/2024 12/12/2024

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO ARCHIVO DIGITAL 0% 12/12/2024 16/12/2024

NOTA: ESTA SUJETO A CAMBIO, RESPECTO A CAMBIOS ADMINISTRATIVOS



Administracién

SIR i PROGRAMA DE DIGITALIZACION

mar,01/10/2024 mar,08/10/2024 mar,15/10/2024 mar,22/10/2024 mar,29/10/2024
01 02 03 04 05 06 07|08 09 10 11 12 13 14|15 16 17 18 19 20 21|22 23 24 25 26 27 28|29 30 31 01 02 03 04

INICIO DEL PROYECTO mar,01/10/2024

RESPONSABLE PROGRESO INICIO
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS ARCHIVO DIGITAL o0y 10/04/2024 20/06/2024
DIRECCION JURIDICA ARCHIVO DIGITAL Ejo0Yes  24/06/2024 11/09/2024
ORGANO INTERNO DE CONTROL ARCHIVO DIGITAL = 20% 11/09/2024 27/12/2024
SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO ARCHIVO DIGITAL 0% 27/12/2024 20/03/2025
DIRECCION DE CONTROL PATRIMONIAL Y ARCHIVO ARCHIVO DIGITAL 0% 20/03/2025 24/04/2025
SERVICIOS INTERNOS ARCHIVO DIGITAL 0% 20/03/2025 24/04/2025
REGISTRO CIVIL ARCHIVO DIGITAL 0% 24/04/2025 29/09/2025
SECRETARIA DE GOBIERNO ARCHIVO DIGITAL 0% 29/09/2025 01/12/2025
SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO ARCHIVO DIGITAL 0% 01/12/2025 30/12/2025
DIRECCION DE SERVICIO MEDICO ARCHIVO DIGITAL 0% 30/12/2025 13/03/2026
DIRECCION DE ADQUISICIONES ARCHIVO DIGITAL 0% 13/03/2026 30/06/2026
SECRETARIA DE ADMINISTRACION ARCHIVO DIGITAL 0% 30/06/2026 14/08/2026
SECRETARIA DE ATENCION CIUDADANA ARCHIVO DIGITAL 0% 14/08/2026 21/10/2026
RASTRO MUNICIPAL ARCHIVO DIGITAL 0% 14/08/2026 21/10/2026
ALUMBRADO PUBLICO ARCHIVO DIGITAL 0% 14/08/2026 21/10/2026
IMAGEN URBNA ARCHIVO DIGITAL 0% 14/08/2026 21/10/2026
INAPAM ARCHIVO DIGITAL 0% 14/08/2026 21/10/2026
CARTILLAS ARCHIVO DIGITAL 0% 14/08/2026 21/10/2026
DESARROLLO POLITICO ARCHIVO DIGITAL 0% 14/08/2026 21/10/2026
DIRECCION DE ECOLOGIA ARCHIVO DIGITAL 0% 14/08/2026 21/10/2026
SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL ARCHIVO DIGITAL 0% 21/10/2026 22/01/2027
OFICINA DE PRESIDENCIA ARCHIVO DIGITAL 0% 21/10/2026 22/01/2027

Nota: las actividades y fechas pueden estar sujetas a cambios, derivado del alcance y las herramientas proprocionadas para el proyecto.



SJR Kdministracion PROGRAMA DE REVISION DE INVENTARIO DE ARCHIVOS DE TRAMITE

sab,12/10/2024 sab,19/10/2024 sab,26/10/2024 sab,02/11/2024 sab,09/11/2024
12 13 14 15 16 17 18|19 20 21 22 23 24 25|26 27 28 29 30 31 01|02 03 04 05 06 07 0809 10 11 12 13 14 15

INICIO DEL PROYECTO mar,01/10/2024
RESPONSABLE PROGRESO INICIO
SECRETARIA DE ADMINISTRACION ARCHIVO DIGITAL 25/10/2024

29/10/2024

SECRETARIA DE AYUNTANMIENTO ARCHIVO DIGITAL 0% 30/10/2024 04/11/2024 [ ]

SECRETRAIA DE FINANZAS ARCHIVO DIGITAL 0% 05/11/2024 08/11/2024 ]

SECRETARIA DE GOBIERNO ARCHIVO DIGITAL 0% 11/11/2024 13/11/2024 | ]
SECRETARIA DE PARTICULAR ARCHIVO DIGITAL 0% 14/11/2024 18/11/2024 [
SECRETARIA DE OBRAS ARCHIVO DIGITAL 0% 19/11/2024 21/11/2024

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL ARCHIVO DIGITAL 0% 22/11/2024 25/11/2024

SECRETARIA DE AGROPECUARIO ARCHIVO DIGITAL 0% 25/11/2024 27/11/2024

JEFATURA DE GABINETE ARCHIVO DIGITAL 0% 27/11/2024 29/11/2024

ORGANO INTERNO DE CONTROL ARCHIVO DIGITAL 0% 29/11/2024 02/12/2024

SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE ARCHIVO DIGITAL 0% 02/12/2024 04/12/2024

SECRETARIA DE PARTICIPACION CIUDADANA ARCHIVO DIGITAL 0% 04/12/2024 06/12/2024

SECRETARIA DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES ARCHIVO DIGITAL 0% 06/12/2024 10/12/2024

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA ARCHIVO DIGITAL 0% 10/12/2024 12/12/2024

SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO ARCHIVO DIGITAL 0% 12/12/2024 16/12/2024

NOTA: ESTA SUJETO A CAMBIO, RESPECTO A CAMBIOS ADMINISTRATIVOS
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éﬁ@ Secretag’a _de o
Administracion

SANJUANDEL Ri0
2021- 2026

ACTA DE CONOCIMIENTO DE INDICE DE EXPEDIENTES RESERVADOS
DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL RiO, QRO.

En la Ciudad de San Juan del Rio, Querétaro, Qro, siendo las doce horas con treinta
minutos, del dia 27 de marzo del 2024, reunidos en la sala de juntas de la Jefatura
de Gabinete del Municipio de San Juan del Rio, con domicilio ubicado en calle San
Antonio niumero 32, colonia Centro, San Juan del Rio Querétaro.

Derivado de los trabajos realizados por el Archivo del Municipio de San Juan del
Rio, se procede hacer constancia de la primera platica de trabajo en materia de
disposicion documental con caracter reservado del municipio. Por lo que
encontrandose presentes los interesados y que en ello intervienen: Lcdo. Mauricio
Yonalli Carranza Salgado, Lcdo. Juan Manuel Lépez Guillermoprieto, Ing. José
Rafael Baltazar Moreno y Lcda. Alejandra Berenice Olvera Godinez, (todos ellos
con el objetivo de Conocer y adaptar el indice de expedientes reservados, segun
sea la disposicion a utilizar para procedimientos y proyectos archivisticos), por lo
que acatado entre los presentes se procede a realizar sometimiento de aprobacién
sobre el siguiente.

Orden del dia.

a) Pase de lista.

b) Exposicidn de motivos de la Lcda. Alejandra Berenice Olvera Godinez.

c) Comentarios del Lcdo. Juan Manuel Lopez Guillermoprieto, Titular de la
Unidad de Transparencia.

d) Sometimiento a consideracion de analizar en términos de archivistica el
indice de expedientes reservados.

Una vez aprobado el presente orden del dia se procede a desahogar la misma.

Primera: pase de Lista

Juan Manuel Lépez Guillermoprieto — Presente
Mauricio Yonalli Carranza Salgado — Presente
Alejandra Berenice Olvera Godinez — Presente

José Rafael Baltazar Moreno — Presente

Segundo: Acto continuo la Lcda. Berenice Olvera Godinez manifiesta, por medio del
presente le solicito tenga en bien considerar la pertenencia de informar y en su caso
aprobar que la direccion que representa cuente con el indice de expedientes
reservados, entregado por ustedes en este acto, asi como informar y consid
materia de disposicion documental, los documentos y/o archivos que se
Kmetidos mediante Comité Técnico a caracter reservado.

JR....

) (4276890012 @  wwwsanjuandelriogob.mx

Bivd. Paso de los Guzman No. 24, Barrio del Espiritu Santo
C.R. 76803 San Juan del Rio, Querétara
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Tercero: Se considera que derivado de lo dispuesto y los parametros del Catalogo
de Disposicion Documental es preciso que la Direccion de Control Patrimonial y
Archivo tengan la informacion correspondiente a la clasificacién documental.

Cuarto: Se somete a consideracién de los presentes, compartir indice de
expedientes reservados.

Se aprueba con unanimidad de los asistentes las consideraciones del punto
Segundo y Tercero.

Acto continuo se establecen los siguientes puntos de acuerdo:

1. Informar a la Direccion de Control Patrimonial y Archivo los documentos
reservados y/o confidenciales para su consideracion.
2. Establecer trabajos en conjunto en materia de disposicién documental.

Se expide, firmando en los recuadros aqui en ella intervinieron sin otro asunto por
tratar, se levanta la presente sesion, siendo las 14:00 horas del dia de su inicio.

Lcdo. Juan Manuel Lopez
Guillermoprieto.
Titular de la Unidad de Transparencia

Lcdo. Mauricio Yonalli Carranza

Salgado
Asistente Administrativo

Lcda. Alejandra Berenice Olvera

Godinez
Directora de Control Patrimonial y
Archivo
José Rafael Baltazar Moreno
Jefe de Archivo

2SR,

) (427)6890012 @&  www.sanjuandelrio.gob.mx

Bivd. Paso de Jos Guzman No. 24, Barrio del Espiritu Santo
C.P. 76803 San Juan del Rio, Querétaro




SAN JUAN DEL RiO
H. AYUNTAMIENTO

LICENCIADO JUAN MANUEL LOPEZ GUILLERMOPRIETO
DIRECTOR DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION
DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL RiO, QUERETARO.
PRESENTE

Antepongo al presente un respetuoso saludo, asimismo en atencién a la solicitud de
acceso a la informacion publica identificada bajo el numero 2204587240000183,
analizado el contenido del anexo al que hace referencia en la solicitud de mérito,
me permito contestar los cuestionamientos competencia de esta unidad
administrativa en términos de la Ley General de Archivos, Ley General de
Responsabilidades Administrativas, Manual General de Organizacidén del Municipio
de San Juan del Rio, Querétaro, en tales consideraciones sirvo responder el
numeral 31, denominado “ENTREGA — RECEPCION DE ARCHIVOS’, numeral 33
denominado “DOCUMENTACION SINIESTRADA” y numeral 34 denominado
“CONTROL DE ARCHIVOS”

NUMERAL 31 ENTREGA-RECEPCION DE ARCHIVOS

31.1 ;LA ENTREGA-RECEPCION 2024 DE ARCHIVOS POR CAMBIO DE
ADMINISTRACION SE LLEVARA A CABO COMO LO INDICAN LOS ARTfG%QS
10 PARRAFO SEGUNDO Y 17 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS? N

Si

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 31.1:

Avenida Judrez, nimero 54 poniente, Centro Histdrico
San Juan del Rio, Querétaro.




31.2 ;QUE INSTRUMENTOS DE G )] Y CONSULTA ARCHIVISTICA SE
ENTREGARAN EN EL ACTO DE REGA- RECEPCION 2024 DE LOS

ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTERAIONIE HISTORICO?
H. AYUNTAMIENTO

Inventario de archivo de concentracion, proyecto del catalogo de disposicion,

y cuadro de clasificacion archivistica

31.3 ;EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO
LA UNIDAD ADMNISTRATIVA QUE REALIZABA LAS LABORES DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION ANTERIOR
ENTREGARA EL ARCHIVO MUNICIPAL COMO LO ESTABLECE LA LEY?

Si, acorde a los formatos de uso multiple (FUM)

31.4 ;EN EL ACTO DE ENTREGA-RECEPCION 2024, HABRA UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE SU MUNICIPIO QUE SE FUSIONARAN O
DESAPARECERAN EN LA SIGUIENTE ADMINISTRACION?

S/

31.5 ;EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA QUE HACE LAS LABORES DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS CUENTA CON LA INFORMACION SOBRE LA CANTIDAD DE
EXPEDIENTES QUE ENTREGARA CADA UNIDAD ADMINISTRATIVA EN LA
ENTREGA-RECEPCION 2024?

Sl

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 31.1:




31.6 ;POR QUE LA ENTREGA-REQAE 2024 DE ARCHIVOS POR CAMBIO

DE ADMINISTRACION NO SE LLEVARA A CABO COMO LO ESTABLECE LA

LEY? SAN JUAN DEL RiO
H. AYUNTAMIENTO

No aplica en virtud de que se respondié la pregunta de referencia.

31.7 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY
GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28 FRACCIONES i, VIl Y VIll DE LA LEY
DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
ESTADO DE QUERETARO SE PREGUNTA: ;EL ORGANO DE CONTROL
INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE SU
MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA
INFORMACION SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY
DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE EN
DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA AS/ COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN
CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO
LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 31 DEL. PRESENTE DOCUMENTO COMO LO
ESTABLECE LA LEY?

No aplica en virtud de que se respondio la pregunta de referencia.

NUMERAL 33 DOCUMENTACION SINIESTRADA

33.1 ¢EN EL TRANSCURSO LA PRESENTE ADMINISTRACION HAN TENIDO
CASOS DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, F%U»NQ\
NOCIVA Y DESTRUCCION NO AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO,
OMISION O DE MANERA INTENCIONAL, EN LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, b
CONCENTRACION E HISTORICO DE SU MUNICIPIO?

No ha existido documentacion siniestrada




EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 33.1:
SAN JUAN DEL RiO

332 ;CUANTOS cAsOs DE DOCUMBRTAZION sINIESTRADA POR AGUA,
FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION NO AUTORIZADA YA SEA POR
DESCUIDO, OMISION O DE MANERA INTENCIONAL, HAN TENIDO EN LOS
ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO EN EL TRANSCURSO DE LA
PRESENTE ADMINISTRACION?

No aplica en virtud de que se respondio la pregunta de referencia.

33.3 ;CUANTOS CASOS DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA,
FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION NO AUTORIZADA YA SEA POR
DESCUIDO, OMISION O DE MANERA INTENCIONAL, HAN TENIDO EN EL
ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO EN EL TRANSCURSO DE
LA PRESENTE ADMINISTRACION?

No aplica en virtud de que se respondio la pregunta de referencia.

33.4 ;CUANTOS CASOS DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA,
FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION NO AUTORIZADA YA SEA POR
DESCUIDO, OMISION O DE MANERA INTENCIONAL, HAN TENIDO EN EL
ARCHIVOS HISTORICO DE SU MUNICIPIO EN EL TRANSCURSO DE LA
PRESENTE ADMINISTRACION?

No aplica en virtud de que se respondi6 la pregunta de referencia.

33.5 { HA PUBLICADO EN SU PORTAL OFICIAL EL ACTA LEVANTADA POR EL
AREA CORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA QUE HACE LAS LABORES DEL AREA COORDINADORA DE




o

ARCHIVOS ASi COMO EL ACTA O .‘@,gﬁﬁ, ANO INTERNO DE CONTROL, DE

CADA CASO DE DOCUMENTACION SINTESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA

NOCIVA Y DESTRUCCION NOAMURMOFERI®A YA SEA POR DESCUIDO,
i H. AYUNTAMIENTO )

OMISION O DE MANERA INTENCIONAL COMO LO INDICA EL ARTICULO 116

FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS? SOLICITO, DE LA MANERA

MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

No aplica en virtud de que se respondioé la pregunta de referencia.

33.6 ACTA DE UN CASO DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA,
FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION NO AUTORIZADA YA SEA POR
DESCUIDO, OMISION O DE MANERA INTENCIONAL, LEVANTADA POR EL
ORGANO INTERNO DE CONTROL.

No aplica en virtud de que se respondié la pregunta de referencia.

33.7 ACTA DEL MISMO CASO SOLICITADO EN EL PUNTO 33.6 DE
DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA NOCIVA Y
DESTRUCCION NO AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE
MANERA INTENCIONAL, LEVANTADA POR EL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS O EN SU CASO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LAS
FUNCIONES DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 33.2:

No aplica en virtud de que se respondi6 la pregunta de referencia.

33.8 POR QUE NO SABE CUANTOS CASOS DE DOCUMENTACION
SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION NO
AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE MANERA

Avenida Judrez, nimero 34 poniente, Lentra Histdrico
San Juan del Ria, Querétaro.



i}

INTENCIONAL, HAN TENIDO E RCHIVOS DE TRAMITE DE SU

MUNICIPIO EN EL TRANSCURSO DELC ANO 20237

SAN JUAN DEL RiO .
No aplica en virtud de que se respsneiéMiEpTegunta de referencia.

33.9 28 FRACCIONES I, VIl Y VIII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
QUERETARO Y ARTICULO 136 FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE
PREGUNTA: ;EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y
EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR
EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL PRESENTE
DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE
VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVISTICA ASi COMO LA NORMATIVIDAD
APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR
CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 33 DEL PRESENTE
DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

En el caso de omisiones de la normatividad aplicable se adoptaran las

acciones necesarias para su atencion.

NUMERAL 34 CONTROL DE ARCHIVOS:

341 ,EL ORGANO INTERNO DE CONTROL VIGILA EL ESTRICTO
CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION
DE ARCHIVISTICA Y LLEVA A CABO AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS
ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO COMO LO INDICA
EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS Y
ARTICULO 28 FRACCION VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
QUERETARO?




No se han practicado auditorias § ﬁ_ﬂ rativas a los archivos de tramite,

concentracion e histoérico.

SAN JUAN DEL RiO
EN CASO DE RESPUESTA AFIRMAYUNRIENY REGUNTA 34.1:

34.2 ;EN EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL DEL ANO 2023 SE CONTEMPLARON LAS AUDITORIAS
ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E
HISTORICO COMO LO INDICA EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA
LEY GENERAL DE ARCHVOS?

No se programaron auditorias administrativas a los archivos de tramite,

concentracion e historico.

34.3 ; CUANTAS AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS HAN LLEVADO A CABO A
LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO EN LO QUE VA DEL ANO
20237

No se practicaron auditorias administrativas a los archivos de tramite,

concentracion e historico.

34.4 ; CUANTAS INSPECCIONES Y/O REVISIONES HAN LLEVADO A CABO A
LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO CON EL OBJETIVO DE
VIGILAR EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICA
VIGENTE EN MATERIA DE ARCHVISTICA EN LO QUE VA DEL ANO 20237

No se practicaron inspecciones y/o revisiones a los archivos de tramite,

concentracion e historico.

34.5 ;HA LLEVADO A CABO INSPECCIONES Y/O REVISIONES, ASi COMO
AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE

Avenida Judrez, nimero 34 poniente, Centro Histdrico
San Juan del Rio, Querétara,




SU MUNICIPIO PARA VIGILAR @ RICTO CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVISTICA DE

SUS ACTIVIDADES EN LO QUE 34\ BANRR®BI00237?
H. AYUNTAMIENTO

No se practicaron inspecciones y/o revisiones a los archivos de tramite,

concentracion e historico.

34.6 ;HA LLEVADO A CABO INSPECCIONES Y/O REVISIONES, ASi COMO
AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS EN EL ARCHIVO HISTORICO DE SU
MUNICIPIO PARA VIGILAR EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVISTICA DE
SUS ACTIVIDADES EN LO QUE VA DEL ANO 20237

No se practicaron auditorias, inspecciones y/o revisiones a los archivos de

tramite, concentracion e historico.

34.7 ;EL ORGANO DE CONTROL INTERNO FORMA PARTE DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO COMO LO INDICA EL ARTICULO 50 FRACCION VI DE LA
LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

Si forma parte del grupo interdisciplinario

34.8 ;EL ORGANO INTERNO DE CONTROL ESTA REPRESENTADO EN EL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS A TRAVES DE SUS ARCHIVOS DE
TRAMITE COMO LO INDICA EL ARTICULO 21 FRACCION Il INCISO b) DE LA
LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO NOVENO FRACCION Il INCISO b)
DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS?

Si

34.9 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY
GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28 FRACCION VII DE LA LEY DE




ARCHIVOS DEL ESTADO DE QURREIZAL Y ARTICULO 38 DE LA LEY DE

GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO SE SOLICITA DE LA

MANERA MAS ATENTA AL TITUSAR/DEN DEIREANO INTERNO DE CONTROL LA
} H. AYUNTAMIENTO

REVISION DE LAS RESPUESTAS EMITIDAS EN LOS NUMERALES 1.11, 2.5, 3.5,

4.5, 5.8, 6.18, 7.10, 8.13, 9.27, 10.6, 11.7, 13.14, 14.17, 15.18, 16.9, 17.6, 18.14,

19.39, 20.8, 21.10, 22.10 23.8, 24.11, 25.8, 26.22, 27.10, 28.10, 29.9, 30.11, 31.10,

32.12'Y 33.9 DEL PRESENTE DOCUMENTO.

Se han revisado cada una de les preguntas de referencia, asimismo se
manifiesta que, en aquellos casos de omision a la normatividad aplicable se

adoptaran las acciones necesarias para su atencion.

34.10 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 136 FRACCION IV DE LA LEY DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA AL TITULAR DE LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA MUNICIPAL LA REVISION DE LAS
RESPUESTAS EMITIDAS EN LOS NUMERALES 1.11, 2.5, 3.5,4.5,5.8,6.18, 7.10,
8.13, 9.27, 10.6, 11.7, 13.14, 14.17, 15.18, 16.9, 17.6, 18.14, 19.39, 20.8, 21.10,
22.10 23.8, 24.11, 25.8, 26.22, 27.10, 28.10, 29.9, 30.11, 31.10, 32.12 Y 33.9 DEL
PRESENTE DOCUMENTO. 34.11 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 28
FRACCIONES I, VII Y VIII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
QUERETARO SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA AL SECRETARIO
TECNICO DEL COMITE TECNICO MUNICIPAL LA REVISION DE
RESPUESTAS EMITIDAS EN LOS NUMERALES 1.11,2.5,3.5,4.5,5.8,6.18, 7.10 ‘
8.13, 9.27, 10.6, 11.7, 13.14, 14.17, 15.18, 16.9, 17.6, 18.14, 19.39, 20.8, 21.10,
22.10 23.8, 24.11, 25.8, 26.22, 27.10, 28.10, 29.9, 30.11, 31.10, 32.12 Y 33.9 DEL
PRESENTE DOCUMENTO.

No aplica

EN CASO DE RESPUESTAS NEGATIVAS A LAS SIGUIENTES PREGUNTAS:

Avenida Juarez, nimero 34 poniente, Centro Histdrico
San Juan del Rio, uerétaro.




34.12 EN CASO DE RESPUESTA NEXGEJHAA/A LA PREGUNTA 34.1: PREGUNTA:

,POR QUE EL ORGANO INTERNO DE CONTROL NO HA VIGILADO EL
ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE . AVYNIRMENYIDAD APLICABLE VIGENTE EN
CUESTION DE ARCHIVISTICA Y NO LLEVA A CABO AUDITORIAS
ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E

HISTORICO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

No se han practicado auditorias en virtud de falta de personal con perfil

auditor.

34.13 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LAPREGUNTA 34.2: PREGUNTA:
.POR QUE EN EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DEL ORGANO INTERNO
DE CONTROL DEL ANO 2023 NO SE CONTEMPLARON LAS AUDITORIAS
ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E
HISTORICO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

No se han practicado auditorias en virtud de falta de personal con perfil

auditor.

3414 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 34.7:
PREGUNTA: ;POR QUE EL ORGANO DE CONTROL INTERNO NO FORMA
PARTE DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

No aplica en virtud de que se respondi6 la pregunta de referencia.

| 34.15EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA ALA PREGUNTA 34.8: PREGUNTA:
| ¢POR QUE EL ORGANO INTERNO DE CONTROL NO ESTA REPRESENTADO
EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS A TRAVES DE SUS ARCHIVOS
DE TRAMITE COMO LO ESTABLECE LA LEY? SOLICITO, DE LA MANERA MAS
ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

No aplica en virtud de que se respondié la pregunta de referencia.




36.16 EL DICTAMEN FINAL DE U BFITORIA ARCHIVISTICA LLEVADA A
CABO A UNA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE SU MUNICIPIO POR PARTE DEL

ORGANO INTERNO DE CONTR®AN JUAN DEL RiO
H.AYUNTAMIENTO

No se practicaron auditorias administrativas a los archivos de tramite,

concentracion e historico.

34.17 EL DICTAMEN FINAL DE UNA INSPECCION Y/O REVISION LLEVADA A
CABO A UNA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE SU MUNICIPIO POR PARTE DEL
ORGANO INTERNO DE CONTROL.

No se practicaron inspecciones y/o revisiones a los archivos de tramite,

concentracion e historico.

34.18 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 1 DE LA LEY GENERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA; ARTICULO 1 DE
LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 1Y 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA
LEY GENERAL DE ARCHIVOS; EN LOS CUALES SE INDICA QUE LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVISTICA Y
TRANSPARENCIA PARA EL ESTADO DE QUERETARO ES DE ORDEN
PUBLICO E INTERES GENERAL, SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA_
AL TITULAR DEL ORGANO DE CONTROL INTERNO SE HAGA DEL
CONOCIMIENTO DEL ENTE SOLICITANTE DEL PRESENTE DOCUMENTO LAS
ACCIONES, EL DESARROLLO Y LA CONCLUSION DE TODOS Y CADA UNO DE
LOS CASOS EN LOS QUE SU MUNICIPIO HAYA INCUMPLIDO CON LO
DISPUESTO POR LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVOS. LO ANTERIOR COMO PARTE DEL SEGUIMIENTO QUE EL ENTE
SOLICITANTE TIENE DERECHO DE EJERCER EN EL MARCO DE LA
SOLICITUD DE INFORMACION Y DATOS PUBLICOS DEL PRESENTE

Avenida Judrez, nimero 34 poniente. Centro Histdrico
San Juan del Rio, Querétaro




JAS LEYES DE ARCHIVISITICA Y
S PARA SU MUNICIPIO.

DOCUMENTO BAJO EL AMPARQS <

TRANSPARENCIA APLICABLES VIG

. . SANJUAN DEL RIO . _
Una vez emprendidas las accionesypertimeNes se informara oportunamente al

ente solicitante.

34.19 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 136 FRACCION IV DE LA LEY DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA AL COMITE DE
TRANSPARENCIA MUNICIPAL QUE EN CADA CASO EN EL QUE LA
INFORMACION PUBLICA SOLICITADA EN ESTE DOCUMENTO NO SE
ENCUENTRE EN LOS ARCHIVOS DEL SUJETO OBLIGADO, SE PROCEDA DE
ACUERDO AL ARTICULO MENCIONADO EN ESTE NUMERAL Y SE HAGA DEL
COOCIMIENTO DEL ENTE SOLICITANTE DEL PRESENTE DOCUMENTO LAS
ACCIONES, EL DESARROLLO Y LA CONCLUSION DE TODOS Y CADA UNO DE
LOS CASOS EN COMENTO EN LOS QUE SU MUNICIPIO HAYA INCUMPLIDO
CON LO DISPUESTO POR LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN
CUESTION DE ARCHIVOS Y DE TRANSPARENCIA. LO ANTERIOR COMO
PARTE DEL SEGUIMIENTO QUE EL ENTE SOLICITANTE TIENE DERECHO DE
EJERCER EN EL MARCO DE LA SOLICITUD DE INFORMACION Y DATOS
PUBLICOS DEL PRESENTE DOCUMENTO BAJO EL AMPARO DE LAS LEYES
DE ARCHIVISTICA Y TRANSPARENCIA APLICABLES VIGENTES PARA SU
MUNICIPIO.

Una vez emprendidas las acciones pertinentes se informara oportunamente al

ente solicitante.

36.20 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 28 FRACCIONES II, VIl Y Vill DE
LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO SE SOLICITA DE LA
MANERA MAS ATENTA AL SECRETARIO TECNICO DEL COMITE TECNICO DE
—>SU MUNICIPIO SE HAGA DEL CONOCIMIENTO DEL ENTE SOLICITANTE DEL
PRESENTE DOCUMENTO LAS ACCIONES, EL DESARROLLO Y LA
CONCLUSION DE TODOS Y CADA UNO DE LOS CASOS EN LOS QUE SU




MUNICIPIO HAYA INCUMPLIDO CG @!%Ea SPUESTO POR LA NORMATIVIDAD

APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVOS Y DE TRANSPARENCIA.

LO ANTERIOR COMO PARTE DEASEGUIELRIQTO QUE EL ENTE SOLICITANTE
H. AYUNTAMIENTO

TIENE DERECHO DE EJERCER EN EL MARCO DE LA SOLICITUD DE

INFORMACION Y DATOS PUBLICOS DEL PRESENTE DOCUMENTO BAJO EL

AMPARO DE LAS LEYES DE ARCHIVISTICA Y TRANSPARENCIA APLICABLES

VIGENTES PARA SU MUNICIPIO.

Una vez emprendidas las acciones pertinentes se informara oportunamente al

ente solicitante.

Asimismo, esta unidad administrativa, responde de forma conjunta las preguntas
identificadas como 1.11, 2.5, 3.5, 4.5, 5.8, 6.18, 7.10, 8.13, 9.27, 10.6, 11.7, 13.14,
14.17, 15.18, 16.9, 17.6, 18.14, 19.39, 20.8, 21.10, 22.10 23.8, 24.11, 25.8, 26.22,
27.10, 28.10, 29.9, 30.11, 31.10.

Indicando que en los supuestos de omision se adoptaran las medidas

necesarias para el cumplimiento de la normatividad en materia de archivistica.

Lo que hago de su conocimiento para los fines y efectos legales a los que haya

lugar.

Sin otro particular, quedo de Usted.

ATENTAMENJIE

Avenida Juarez, nimero 34 poniente, Centro Histdrico
San Juan del Rio, (uerétaro.



