Unidad de Accesoala

Informacion

DEPENDENCIA: UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION
SECCION: DIRECCION

FOLIO: 220458724000104

ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMACION

SAN JUAN DEL RiO, QRO., A 30 DE MAYO DE 2024.

C. SERGIO CABRERA ALMANZA
PRESENTE.

El que suscribe, LIC. JUAN MANUEL LOPEZ GUILLERMOPRIETO, en mi caracter de Director de la unidad
de acceso a la informacion, del Municipio de San Juan del Rio, Qro., por este medio le envid un cordial
saludo, asimismo me dirijo a usted, con la finalidad de hacer de su conocimiento que la solicitud de
acceso a la informacién pablica nimero 220458723000104 es atendida por esta Unidad de informacidn
y se ha cargado la respuesta mediante la plataforma PNT.

Mencionando a su vez que en cuanto a la informacion consistente en actuaciones diversas respecto a
diligencias sobre érdenes de inspeccion, verificacion y cldusulas a establecimientos en materia de venta
de bebidas alcohdlicas; esta informacién ya fue contestada mediante la solicitud con folio
220458724000077.

Sin otro particular por el momento, quedo atento y reitero mis consideraciones.

ATE TAMENT_L‘

LIC. JUAN MANUEL LOPEZ GUILLERMOPRIETO
DIRECTOR DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION
DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL RIO, QRO.
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DEPENDENCIA: UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION
OFICIO: SA/UAI/0130/2024

FOLIO: 220458724000104

ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMACION

SAN JUAN DEL RiO! QRO., A 08 DE MAYO DE 2024..

LIC. OCTAVIANO SANCHEZ MARTINEZ. L

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO. ) | 2 WAl cuct

GOBIERNO MUNICIPAL DE SAN JUAN DEL RiO QRO. g; Whet h.-.p/_
1 14
PRESENTE.

El que suscribe, LIC. JUAN MANUEL LOPEZ GUILLERMOPRIETO, en mi caracter de Titular de la Unidad de
Transparencia del Municipio de San Juan del Rio, Qro., por este medio le envié un cordial saludo, asimismo me
dirijo a usted, con la finalidad de hacerle de su conocimiento que a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia, recibimos la solicitud de acceso a la informacion publica nimero 220458724000104 y que es
atendida por esta Unidad de informacién solicitada por el C. SERGIO CABRERA ALMANZA |, la cual textualmente
se transcribe:

INFORMACION SOLICITADA.

“Quiero que me digan de que manera participé la Secretaria del ayuntamiento en la elaboracién,
seguimiento y evaluacién del Plan Municipal de Desarrollo y de los Informes de Gobierno en los
ejercicios fiscales 2019, 2020, 2021, 2022, 2023 y 2024.

Quiero que me digan de que manera y cuantas veces, la secretaria del ayuntamiento ha representado al
Presidente Municipal en actos pdblicos en los ejercicios fiscales 2019, 2020, 2021, 2022, 2023 y 2024,
adjunten pruebas de ello

Quiero que me digan en cuantos cursos de formacién y capacitacion de Servidores Publicos
Municipales ha participado la secretaria del ayuntamiento en los ejercicios fiscales 2019, 2020, 2021,
2022, 2023 y 2024, adjunten pruebas de ello

Que me digan en la secretaria del ayuntamiento cuantas érdenes de inspeccion y verificacién ha
expedido y ejecutado en los establecimientos y lugares a que se refiere la Ley Sobre Bebidas
Alcohdlicas del Estado de Querétaro, asi como las disposiciones con relacién a estas, dentro de los
ejercicios fiscales del 2019 a la fecha y si no eran competencia de la S.A en ese tiempo, que me los
mande la secretaria competente en el ejercicio fiscal correspondiente, quiero que me hagan una relacién
donde pongan numero de orden, numero de acta circunstanciada, inspector que la levanto, testigos que
comparecen en cada una,, lugar donde se llevé a cabo la diligencia, domicilio, fecha de la diligencia,
hora de la diligencia, si hubo clausura o no, si hubo decomiso o no, si se emitié multa, si la muita se
pagd, de cuanto fue la multa, si ese lugar tramité su permiso y licencia de alcohol despues de la
inspeccidn, en caso de tramitarla, si la determinacion fue favorable y cuanto tiempo se tardé en emitirse
el permiso desde la fecha de ingreso del tramite, de los que no tramitaron su permiso posterior a la
inspeccidn, que sefalen sin voivieron a hacer ofra inspeccion para verificar si ya no estaban vendiendo
alcohol.
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Que diga la Secretaria del Ayuntamiento cuantas sanciones ha determinado e impuesto de conformidad
a lo establecido por la fraccion | del articulo 47 en relacion al 48 de la Ley Sobre Bebidas Alcohdlicas
del Estado de Querétaro, por infracciones que se conozcan con motivo de los actos de inspeccién o
verificacion realizados por personal municipal autorizado, todo eso desde el 2019 a la fecha, nombre de
los inspectores que llevaron a cabo cada diligencia y como determinaron la sancién que se impondria

El secretario del ayuntamiento cuantas veces ha ordenado, en esta administracién, a la Jefatura de
Inspeccién y Ejecucion de Asuntos del Ayuntamiento de la Secretaria del Ayuntamiento, que lieve a
cabo las 6rdenes y visitas de inspeccién, a los comercios o negociaciones que requieran autorizacion
por el H. Ayuntamiento, que me manden una relacién donde conste el numero de oficio enviado, el oficio
de respuesta, fechas de ambos, una breve resefia de ambos, quien suscribe, que acto juridico o
diligencia se realizé en virtud de aquellos y cual fue su conclusién.”

Derivado del anélisis y estudio del contenido de la solicitud en referencia, se procedié en términos de los
articulos 46, fraccion Il y 129, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Querétaro; cuyas disposiciones legales me faculten para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la
informacion, asi como turnarla al area y/o areas competentes (s) que cuenten con la informacion de acuerdo a
sus facultades, competencias y funciones; por lo que su solicitud de informacion, fue turnada para su atencion
al drea competente, en este caso, A LA DEPENDENCIA A SU DIGNO CARGO, toda vez que de acuerdo al
articulo 11 de la ley estatal en materia de transparencia estamos vinculados al ejercicio de la maxima publicidad.

Expuesto lo anterior y con fundamento en los articulos 46, fraccion V, 47, fraccién Il y 131, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro, se ordena notificar respuesta a la
Unidad de Transparencia solicitando su valiosa colaboracion institucional para que en término de 05 (CINCO)
DIAS HABILES, a partir de su recepcion, atienda el presente oficio, lo anterior a efecto de dar el tramite
correspandlente ¥ publicar la informacién requerida en la Plataforma Nacional.

Sin otro particular por el momento, quedo atento y reitero mis consideraciones.

LIC. JUAN MANUEL LOPEZ GUILLERMOPRIETO
DIRECTOR DE LA UNIDAD ACCESO A LA INFORMACION
DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL RiO, QRO.
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S01t0,,, 22 |sunto: oncio Respuesta a oficio sA/uAL/0130/2024.
‘DAD DITRANSPARENCIAJ San Juan del Rio, Querétaro, a 20 de mayo de 2024.

LICENCIADO JUAN MANUEL LOPEZ GUILLERMOPRIETO
DIRECTOR DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION
ADSCRITO A LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO
DE SAN JUAN DEL RiO, QUERETARO.

PRESENTE.-

El que suscribe, Licenciado Octaviano Sanchez Martinez, en mi caracter de Secretario del
Ayuntamiento de este Municipio, en ejercicio de las facultades y atribuciones que me son conferidas
por el articulo 47, fracciones Iy XI, de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro; por medio
del presente, le envio un cordial saludo y en atencidn a su oficio nimero SA/UAI/0130/2024,
recibido en esta Secretaria a mi cargo en fecha 13 de mayo de 2024, a través del cual solicita atender
la solicitud de ifformacion publica nimero 220458724000104, signada por el C. Sergio Cabrera
Almanza, la cual textualmente se transcribe:

()

Quiero que me digan de que manera participé la Secretaria del ayuntamiento en la elaboracion, seguimiento
y evaluacion del Plan Municipal de Desarrollo y de los Informes de Gobierno en los ejercicios fiscales 20189,
2020, 2021, 2022, 2023 y 2024.

Quiero que me digan de que manera y cuantas veces, la secretaria del ayuntamiento ha representado al
Presidente Municipal en actos publicos en los ejercicios fiscales 2019, 2020, 2021, 2022, 2023 y 2024,
adjunten pruebas de ello

Quiero que me digan en cuantos cursos de formacion y capacitacion de Servidores Publicos Municipales ha
participado la secretaria del ayuntamiento en los ejercicios fiscales 2019, 2020, 2021, 2022, 2023 y 2024,
adjunten pruebas de ello

Que me digan en la secretaria del ayuntamiento cuantas érdenes de inspeccion y verificacion ha expedido y
€ejecutado en los establecimientos y lugares a que se refiere la Ley Sobre Bebidas Alcohdlicas del Estado de
Querétaro, asi como las disposiciones con relacion a estas, dentro los ejercicios fiscales del 2019 a la fecha
y si no eran competencia de la 5.A en ese tiempo, que me los mande la secretaria competente en el ejercicio
fiscal correspondiente, quiero que me hagan una relacion donde pongan numero de orden, numero de acta
circunstanciada, inspector que /a levantd, testigos que comparecen en cada una, lugar donde se llevé a cabo
la diligencia, si hubo clausura o no, si hubo decomise o no, si se emitio multa, si la multa se pagd, de cuanto
fue la multa, si ese lugar tramitd su permiso y licencia de alcohol después de la inspeccion, en caso de
tramitarla, si la determinacion fue favorable y cuanto tiempo tardo en emitirse el permiso desde la fecha de
ingreso de tramite, de los que no tramitaron su permiso posterior a la inspeccion, que sefialen si volvieron a
hacer otra inspeccion para verificar si ya no estaban vendiendo alcohol.

Que diga la Secretaria del Ayuntamiento cuantas sanciones ha determinado e impuesto de conformidad a lo
establecido por Ia fraccion I del articulo 47 en relacion al 48 de la Ley Sobre Bebidas Alcohdlicas del Estado
de Querétaro, por infracciones que se conozcan con motivo de los actos de inspeccion o verificacion
realizados por personal municipal autoerizado, todo eso desde el 2019 a /a fecha, nombre de los inspectores
qgue llevaron a cabo cada diligencia y como determinaron la sancion que se impondria
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El secretario del ayuntamiento cuantas veces ha ordenado, en esta administracion, a la Jefatura de
Inspeccion y Ejecucion de Asuntos del Ayuntamiento de Ia Secretaria del A yuntamiento, que lleve a cabo las
drdenes y visitas de inspeccion, a los comercios o negociacion que requieran autorizacion por el H.
Ayuntamiento, que me manden una relacién donde conste el numero de oficio en viado, el oficio de respuesta,
fechas de ambos, una breve resefia de ambos, quien suscribe, que acto Juridico o diligencia se realizé en
virtud de aquellos y cual fue su conclusion.

()"

Por lo que, una vez hecho el estudio y anlisis correspondiente a la solicitud de informacion

requerida, hago de su conocimiento en el orden de los seis aspectos que refiere lo solicitado, lo
siguiente:

1.- La Secretaria del Ayuntamiento no tiene a su resquardo informacién referente a los trabajos
de preparacion, elaboracion, seguimiento y evaluacién de los Planes de Desarrollo Municipal de los
periodos correspondientes a los afios 2019, 2020, y del periodo del 1 al 30 de septiembre de 2021,
atendiendo a que cada administracion municipal determina las &reas participantes y los
procedimientos para su determinacion, por lo que, conforme el articulo 4 fraccién XII, de la Ley
General de Archivos, la informacion solicitada no obra en archivo de conservacién de esta oficina.

Por cuanto a dicha informacion, del periodo correspondiente al inicio de la administracién
constitucional 2021-2024, conforme lo sefialado por el articulo 22 fraccidn II, de la Ley de Planeacion
del Estado de Querétaro, corresponde la evaluacién y seguimiento al Comité de Planeacién para el
Desarrollo Municipal (COPLADEM), por lo que deber3 solicitar la informacion relativa a la Direccién de
Planeacion, actualmente perteneciente a la Jefatura de Gabinete.

En cuanto a la informacién de preparacion del primer y segundo informe de gobierno
constitucional, correspondio a la Direccion de Planeacién para el Desarrollo Municipal (COPLADEM)
adquirir de las distintas areas municipales, la informacién susceptible de clasificacion para dichos fines,
por lo que en su caso deberd solicitarse a dicha &rea la solicitud de informacién respectiva, ahora
bien, considerando que las actividades desarrolladas por la Secretaria del Ayuntamiento, resultan de
estricto derecho, las mismas no figuran en los rubros correspondientes a los informes de gobierno,
mas alla de las matrices:informativas sobre trémites y servicios que se encuentran debidamente
publicadas en la pagina oficial de transparencia, ubicable en la siguiente liga:
https://www.uig.sanjuandelrio.gob.mx/. Sobre ejercicios anteriores conforme el articulo 4 fraccion

/XII, de la Ley General de ‘Archivos, la informacion solicitada no obra en archivo de conservacién de
esta oficina. L

2.- Respecto de cuantas veces el Secretario del Ayuntamiento ha representado al Alcalde
durante los afios 2019, 2020 y de enero a septiembre de 2021, conforme lo sefialado por el articulo
4 fraccion XII, de la Ley General de Archivos, la informacién solicitada no obra en archivo de
conservacion de esta oficina.

En cuanto al periodo del 1 de octubre de 2021 a la fecha, quien ha ocupado la titularidad de la
Secretaria del Ayuntamiento, no ha sido requerido por la persona titular de la presidencia municipal
para representarlo en algln acto publico oficial.
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3.- El Secretario del Ayuntamiento y demas personal adscrito, del ayuntamiento, ha acudido a
veintisiete cursos de formacion y/o capacitacidn, no obstante, la evidencia solicitada deber3 requerirse
a las unidades administrativas organizadoras, mismas que obran en el mismo nimeros de oficios
invitacion que se adjuntan.

Dicha peticion se refiere al periodo del 1 de octubre de 2021 a la fecha, ya que de afios
anteriores por lo que, conforme el articulo 4 fraccién XII, de la Ley General de Archivos, la informacion
solicitada no obra en archivo de conservacién de esta oficina.

4y 5.- En cuanto a la informacion consistente en actuaciones diversas respecto a diligencias
sobre 6rdenes de inspeccion, verificacion y clausuras a establecimientos en materia de venta de
bebidas alcohdlicas, el particular debera estarse a lo ya respondido mediante solicitud de informacion
ndmero SA/UAI/0101/2024, mediante oficio SHA/0733/2024 de fecha 30 de abril del afio que se cursa,
atendiendo a la identidad del solicitante e identidad del contenido de la peticién, lo anterior con
fundamento legal en lo dispuesto por el articulo 40, de la Ley de Procedimientos Administrativos del
Estado de Querétaro; y

6.- La jefatura de Inspeccién y Ejecucién de Asuntos del Ayuntamiento, tiene a su cargo el
control documental de su &rea, no obstante la ejecucién material de las diligencias, por visitas
domiciliarias, a los establecimientos a los que se hayan despachado las mismas, en cuanto a
establecimientos con venta de bebidas alcohdlicas fue debidamente informado al mismo usurario
mediante la documentacion identificada en el punto que antecede.

Se expide en cumplimiento a lo sefialado a por el articulo 45 y demés aplicables, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro.

Sin otro particular, quedo de Usted institucional.

L OSM/ E.
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: SECRETARIA PARTICULAR
OFICIO: PM/SP/7267/2024
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

San Juan d.el Rio, Qro., a 26 de febrero de 2024.

LIC. OCTAVIANO SANCHEZ MARTINEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL RiO, QRO.
PRESENTE:

Por medio de la presente le envio un cordial saludo y al mismo tiempo solicitar
SU apoyo asistir a la capacitacién “Veda Electoral” que serd impartida el dia 12 de marzo del
afio en curso, en un horario de 10:00 a 13:00 hrs. en Patio de los Aguacates, ubicado en
camino al Cerrito Corregidora, El Pueblito, Qro..

Sin otro particular, quedo a sus érdenes par: cualquier aclaracién al respecto.

ATENTAMENTE
“SIR ADELANTE CONTIGO”

W LIC, YANELLY FAUSTINO SANTOS
SECRETARIA P)\Q‘[ICULAR

C.C.P. Lic. Alan Giovanni Ocampo Mauricio — Secretaria del Ayuntamiento
C.C.P. Mtra. Bibiana Rodriguez Montes - Secretaria de Gobierno

C.C.P. Lic. Rodrigo Ruiz Diaz - Director de Gobierno

C.C.P. Lic. Miguel Angel Jiménez Evangelista — Director Juridico

C.C.P. Lic. M. Nelly Martinez Trejo — Titular del Organo Interno de Control
C.C.P. C.P. Daniel Alberto Alvarez Matehuala - Director de Recursos Humanos
C.C.P. Lic. Lic. Edgar Arteaga Chévez — Director Comunicacioén Social

USR...
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Numero de Control: OCDMO0224-14

Oficio de envfo: SG/CDM/00027/2024

Santiago de Querétaro, Qro. a 21 de febrero del 2024
Asunto: “Invitacién a Curso Regional de Veda Electoral”

PRESIDENTES MUNICIPALES DE AMEALCO DE BONFIL,
CORREGIDORA, HUIMILPAN, EL MARQUES, PEDRO ESCOBEDO,

QUERETARO Y SAN JUAN DEL RiO
DEL ESTADO DE QUERETARO

PRESENTE

Publicos Municipales del Estado; esta Coordinacién continda con el Programa de Capacitacién invitandole a
usted y al personal que designe a la imparticién de la capacitacién “Veda Electoral”.

Datos del evento:

* Fecha: 12 de marzo del afo en curso de 10:00 g 13:00 hrs.

* Lugar: Patio de los Aguacates, ubicado en Camino al Cerrito Corregidora, C.P.76902, EI Pueblito,
Qro.

¢ Dirigido a: Secretarios, Directores, Secretario del Ayuntamiento, Secretario de Gobierno, Area
Juridica, Organo Interno de Control, Recursos Humanos y el personal Que usted considere debe
tomar esta capacitacion.

* Aforo méximo por municipio: 10 personas,

Agradeciendo de antemano la atencién que brinde al presente, le reitero mi consideracion y respeto,
enviandole un cordial saludo y solicitando confirmar la participacién con la Ing. Alba Violeta Gutiérrez Sosa,
con los siguientes datos de contacto: teléfono (442) 251 8606 y correo electrénico cedem@queretaro.gob.mx.

ATENTAMENTE

LIC. GABRIELA CASTRO JABSO
COORDINADORA GENERAL DE DESARROLLO MUNICIPAL

C.e.p. Licdo. Federlco Gulllermo De los Cobos y Vega. - Subsecretarlo de Goblerno,
Archivo
GCJ/mav

Benlto Judrez N°50 Norte
Segundo Piso, Colonia Centro
Querétaro, Qro, C.P. 74000
Tel 442 2518606
Www.queretaro.gob.mx
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DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION

(. SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
/ NO. OFICIO DRH/128/2024
i/ : ASUNTO: CONVOCATORIA AL CURSO “DESARROLLANDO TU
= POTENCIAL”

IZ:“D{B-{:M

San Juan del Rio, a 26 de Enero de 2024

LCDO. SERGIO ARTURO ROJAS FLORES
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
PRESENTE.

Por medio dei presente reciba un cordia! saiudo y al mismo tiempo me dirijo a Usted
para hacerle la siguiente convocatoria:

Atendiendo a los requerimientos de capacitacion de los funcionarios municipales en
conjunto con la CEDEM (Coordinacién Estatal de Desarrollo Municipal) y fortaleciends las
competencias laborales del personal, se solicita la asistencia del personal adscrito a su area,
al siguiente curso:

Curso:

Objetivo:

Dirigido a:

Beneficios:

Desarrollo Humano Médulo 3 “Desarrollando td Potencial”,

Brindar al participante las herramientas -necesarias para la formacion e

“integracion del ser humano. Se identificard a si mismo en cuanto a actitudes,
“habilidades, potencialidades y limitaciones. Incitarlos a la negociacién desde un
punto de vista humano y con solidaridad.

Servidores Publicos de todas las areas que conforman la Administracidon
Pablica Municipal.

Los participantes reconocerdn la importancia de la empatia despertando el
deseo de ayudar y actuar siguiendo sus principios morales.

Promover la relaciéon con otras personas para mantener un equilibrio en el
estado emocional, para tener una buena salud mental.

Los participantes identificaran las caracteristicas de un lider para el desarrollo
de las habilidades que sirven para conducir y acompafiar a un grupo de
personas.

-Aprendera que la negociacién dirigida a alcanzar un acuerdo es una habilidad

que le ayudara en todos sus dmbitos.
4\7%5@
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Contenide Temético:_
e Empatia
e Liderazgo
e Mediacion
Fecha: Viernes 23 de Febrero de 2024.

Lugar: Foro San Juan (Portal del Diezmo).
Horario: 9:00 a.m. a 12:00 p.m. (Duracién 3 horas).

Consideraciones: Necesario portar cubrebocas, no se permite introducir alimentos al foro.

Sin otro particular y agradeciendo de antemano su colaboracion y asistencia, me reitero
a sus apreciables 6rdenes.

ATENTAMENTE ”“"‘éj{;-gﬁ agh |
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C.P. DANIEL ALBERTO ALVAREZ MATEHUALA
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

c.c.p. Archivo
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DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION

SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

NO. OFICIO DRH/129/2024

ASUNTO: CONVOCATORIA CAPACITACION “ENTREGA RECEPCION EN
LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL”

San Juan del Rio, a-26 de Enero de 2024

LCDO. SERGIO ARTURO ROJAS FLORES
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
PRESENTE,

Por medio del presente reciba un cordial saludo v al mismo tiempo me dirijo a Usted
para hacerle la siguiente convocatoria:

Con el objetivo de fortalecer las Capacidades Institucionales de los Servidores Publicos
Municipales del Estado; la CEDEM (Coordinacion Estatal de Desarrollo Municipal) contintia con
el Programa de Capacitacién invitandole a Usted y al personal de los puestos indicados a la
siguiente capacitacién:

Curso: “"Entrega Recepcién en Ia Administracién Pidblica” el cual serd impartido
por el Instituto Nacional para el Federalismo y el Desarrollo Municipal (INAFED).

Fecha: Martes 20 de Febrero de 2024.
Lugar: Formato virtual
Horario: 12:00 p.m.

Dirigido a: Secretarios, Secretario del Ayuntamiento, Secretario de Gobierno, Organo
' Interno de Control, Coordinadores, Directores, Area Juridica, Jefaturas y todo
personal que haga entrega de FUMS.

Debiendo enviar al correo m.cornejo@sanjuandelrio.gob.mx a mas tardar el dia

martes 30 de Enero 2024 del personal que participara los siguientes datos:

e Nombre

e Correo electrénico (importante que este dato sea sin errores ya que es a donde se les
enviard su acceso a la plataforma)

e Escolaridad

e Edad
e Sexo
e Puesto SVUKRR
Nimero telefénico = '-jﬁ ‘
\f o ADELANTE
(427) 2681000 - wwwisanjuandelriogobimx
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Sin otro particular y agradeciendo de antemano su colaboracion y asistencia, me reitero

a sus apreciables drdenes.
AU B
’A%JENN
ATENTAMENTE :

RECURSOS

’% HHMANOS

C.P. DANIEL ALBERﬁLVAREZ MATEHUALA
DIRECTOR DE RECURSCS HUMANGS

c.c.p. Archivo

fSIR...
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DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION
SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANQS

NO. OFICIO DRH/1495/2023

ASUNTO: CONVOCATORIA A CURSO “RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS”

San Juan del Rio, a 01 de Diciembre de 2023

LCDO. SERGIO ARTURO ROJAS FLORES
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
PRESENTE.

Por medio del presente reciba un cordial saludo y al mismo tiempo me dirijo a Usted
por lo siguiente:

Con la finalidad de continuar fortaleciendo las competencias laborales de los Servidores
Publicos de este Municipio, se hace la convocatoria a la reprogramacion del siguiente curso:

Curso: “Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos”.

Impartido por: R & M Legal Business

Dirigido a: A todo el personal que labora en el Municipio (enviar 3 personas por secretaria
en cada sesién).

Fecha: Viernes 08 de Diciembre de 2023.
Lugar: Sala de Cabildo (Centro Civico)
Horario: Habré 2 sesiones, puede asistir en la que el horario le sea més factible.

e Sesion 1 en el horario de 9:00 a.m. a 10:00 a.m. (buracién 1 hora).
e Sesion 2 en el horario de 11:00 a.m. a 12:00 p.m. (Duracién 1 hora).

T N

\

{621 2681006 www.sanjuandelrio.gobimx

Bhd. Paso de los Guzman Ne. 24, Bammiode ia Corcapdon
CP.76803 San Juan del Rio, Queréiaro




Secretaria de

Administracion

SANJUANDELRIG
2020 2084

Coordinador del Curso: Lic. Josué Uribe Lopez (Coordinador Técnico de la Secretaria de
Administracion).

Consideraciones: Necesario portar cubre bocas y no introducir alimentos y bebidas.

Sin otro particular y agradeciendo de antemano su colaboracion y asistencia, me reitero
a sus apreciables drdenes.

ATENTAMENTE F = g
] {
PR e ) e st o 'R s :
C.P. DANIEL ALBERTO ALVAREZ MATEHUALA «« '
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS
c.c.p. Archivo
<IGIR
@ADELANTE
{427, 2681000 : wwiw sanjuandelrio.gobmx
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Administracion
DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION
SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANOQOS
NO. OFICIO DRH/1496/2023

ASUNTO: CONVOCATORIA A CURSO “ADQUISICIONES SERVIDORES
PUBLICOS”

SAN JUAN DELRIG
isr B rA

San Juan del Rio, a 01 de Diciembre de 2023

LCDO. SERGIO ARTURO ROJAS FLORES
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTQ
PRESENTE.

Por medio del p'reﬂsehte reciba un cordial saludo y al mismo tiempo me dirijo a Usted

por lo siguiente: -

Con la finalidad de continuar fortaleciendo las competencias laborales de los Servidores
Publicos de este Municipio, se hace la convocatoria a Ia reprogramacion del siguiente curso:

Curso: "Adquisiciones de los Servidores Pdblicos™.
Impartido por: R & M Legal Business
Dirigido a: A todo el personal que labora en el Municipio Y que sus funciones requieran

involucrarse en el proceso de requisiciones para adquisiciones de compras,
servicios, etc.

Fecha: Miércoles 06 de Diciembre 2023.
Lugar: Foro San Juan (Portal del Diezmo).
Horario: Habra 2 sesiones, puede asistir en la que el horario le sea mas factible.
* Sesion 1 en el horario de 9:00 a.m. a 10:00 a.m. (Duracioén 1 hora). %J’;/‘j

* Sesion 2 en el horario de 11:00 a.m. a 12:00 p.m. (Duracién 1 hora). /

o
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Coordinador del Curso: Lic. Josué Uribe Lopez (Coordinador Técnico de la Secretaria de
Administracion).

Consideraciones: Necesario portar cubre bocas y no introducir alimentos y bebidas.

Sin otro particular y agradeciendo de antemano su colaboracion y asistencia, me reitero
a sus apreciables ordenes.

DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

.C.p. Archivo

JSR...

{£27) 2681000 - wwwesanjuandelniogobimx
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DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION

SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANQOS

NO. OFICIO DRH/1497/2023

ASUNTO: CONVOCATORIA A CURSO “ENTREGA - RECEPCION"

SANJUAR DELRiG
2021~ 5000

San Juan del Rio, a 01 de biciembre de 2023

LCDO. SERGIO ARTURO ROJAS FLORES
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
PRESENTE.

‘Por medio del presente reciba un cordial saludo y al mismo tiempo me dirijo a Usted
por lo siguiente:

Con la finalidad de continuar fortaleciendo las competencias laborales de los Servidores
Publicos de este Municipio, se hace la convocatoria al siguiente curso:

Curso: “Entrega - Recepcién”,

Impartido por: R & M Legal Business

Dirigido a: A todo el personal del Municipio que tenga puestos de Secretarias, Direcciones,
Jefaturas y Titulares de &rea,

Fecha: Lunes 11 de Diciembre de 2023.
Lugar: Foro San Juan (Portal del Diezmo).
Horario: Habra 2 sesiones, Puede asistir en la que el horario le sea méas factible.

* Sesidn 1 en el horario de 9:00 a.m. a 10:00 a.m. (Duracién 1 hora).
* Sesidn 2 en el horario de 11:00 a.m. a 12:00 p.m. (Duracién 1 hora).

R N T v

jADELANTE
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Coordinador del Curso: Lic. Josué Uribe Lopez (Coordinador Técnico de la Secretaria de
Administracion).

Consideraciones: Necesario portar cubre bocas y no introducir alimentos y bebidas.

Sin otro particular y agradeciendo de antemano su colaboracion y asistencia, me reitero
a sus apreciables ordenes.

C.P. DANIEL ALBERTO ALVAREZ MATEHUALA
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

c.C.p. Archivo

JSIR...
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DEPENDENCIA: JEFATURA DE GABINETE
NUMERO: JG/024/2023
ASUNTO: INVITACION

San Juan de| Rio, Queretaro g 17 de Octubre de 2023.

SECRETARIOS Y DIRECTORES

DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL RiO, QUERETARO.
PRESENTE:

Por medio del
tiempo hacerd
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DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION
SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

NO. OFICIO DRH/0915/2023
ASUNTO: CONVOCATORIA A CAPACITACION

San Juan del Rio, a 27 de Julio de 2023

LCDO. OCTAVIANO SANCHEZ MARTINEZ ST e
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 27 WL 1 |
PRESENTE. ! R 5§ P

4

Por medio del presente reciba un cordial*saludo
por lo siguiente:

y.al-mismo_tiempo.mé.dirijo a Usted

Conforme a lo establecido en el numeral 3.5.2 Capacitacién en Perspectiva de Género,
del 3.5 Alternativas de Ejecucioén, contempladas en “El Programa Municipal de Igualdad
Sustantiva entre Mujeres y Hombres, y del Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia”
publicado en el Periddico Oficial del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga” el dia 2 de
Diciembre de 2022,

Se hace la 2da. convocatoria a todo el personal que labora en el Municipio de San Juan
del Rio, Qro., y que adin no haya asistido al curso “Formacion en Perspectiva de Género”
a participar en la capacitacién que esta coordinando el Instituto Municipal de la Mujer en San
Juan del Rio, misma que se llevard a cabo en una sola sesién en el Foro San Juan (Portal del
Diezmo), ubicado en Av. Benito Juarez No. 15, Col. Centro de esta ciudad.

Para lo cual se pone a disposicion la siguiente calendarizacién a efecto de que el
personal asista en la fecha y horario en que le sea mas conveniente, sin afectar la operatividad
de su area.

FECHA HORARIO

Grupo 1: (8:00 a.m. a 9:30 a.m.)
Grupo 2: (10:00 a.m. a 11:30 a.m.)
Grupo 1: (8:00 a.m. a 9:30 a.m.)
Grupo 2: (10:00 a.m. a 11:30 a.m.)
Grupo 1: (8:00 a.m. a 9:30 a.m.)
Grupo 2: (10:00 a.m. a 11:30 a.m.)
Grupo 1: (8:00 a.m. a 9:30 a.m.)
Grupo 2: (10:00 a.m. a 11:30 a.m.) L
Grupo 1: (8:00 a.m. a 9:30 a.m.)
Grupo 2: (10:00 a.m. a 11:30 a.m.)

Lunes 14 de agosto de 2023

Martes 22 de Agosto de 2023

Miércoles 23 de Agosto de 2023

Lunes 11 de Septiembre de 2023

Miércoles 13 de Septiembre de 2023

G
YR,
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Se solicita enviar listado de la programacion de asistencia de su personal conforme a
la calendarizaciéon disponible al correo l.alvarez@sanjuandelrio.gob.mx a mas tardar el dia
Martes 02 de Agosto 2023.

Consideraciones especiales: No introducir alimentos y bebidas al lugar donde se
llevard la capacitacion.

No omito mencionar que dichas acciones suman al Eje Transversal de la Perspectiva de
Género del Plan Municipal de Desarrollo 2021-2024 y servira como comprobatorio para este
rubro en el Informe Trimestral de actividades correspondiente al periodo julio-septiembre
2023.

Agradeciendo de antemano su colaboracion y asistencia, me reitero a sus apreciables
ordenes.

ATENTAMENTE
o f__,;r""‘y/-" - G EVEAE N -
C.P. DANIEL A} BERTO ,_ﬁz MATEHUALA

DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

c.c.p. Archivo

é‘!\. ngANTE
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DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION
* SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
NO. OFICIO DRH/0882/2023
ASUNTO: CONVOCATORIA SEMINARIO ONLINE “EL DERECHO AL
CUIDADO Y AL AUTO CUIDADQ”

San Juan del Rio, a 18 de Julio de 2023

LCDO. OCTAVIANO SANCHEZ MARTINEZ
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
PRESENTE. '

Por medio del presente reciba un cordial saludo y al mismo tiempo me dirijo a Usted
por lo siguiente: '

Con la finalidad de continuar fortaleciendo las competencias laborales de los Servidores
Publicos de este Municipio, se convoca a todo el personal que labora en el Municipio de San
Juan del Rio, Qro., a participar en el seminario: “El Derecho al cuidado y al auto cuidado”.
que estd coordinando la Direccién General para el Bienestar y la Cohesién Social de la
Secretaria de Bienestar Federal a través de la Direccién de Vinculacién.

Objetivo: Que los participantes identifiquen el cuidado y el auto cuidado como un derecho
de todas las personas a cuidarse, a cuidar Yy a ser cuidadas; asi como para
fomentar la igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres, ademas se
compartirdn conceptos y herramientas basicas para la proyecciéon de
mecanismos de concientizacién y accién con perspectiva de género. Cabe
sefialar que este ejercicio acercara a las personas servidoras publicas en cada
uno de los municipios con los que ya se mantiene un vinculacién
interinstitucional y al mismo tiempo, busca fortalecer esa relacidn, que permitird
trabajar de manera conjunta para generar cultura de paz y el bienestar entre
territorios y comunidades a las que dia a dia se atienden.

! jﬁANTE

{£27) 2681000 vaww sanjuandelriogobmx

Bivd. Pasade fos Guzrnén Ne. 24, Bamio de la Concapaon
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Dirigido a: A todos los servidores publicos que tienen contacto directo con la ciudadania.

Fechas: Viernes 21 de Julio 2023.

Medio: Online (registrarse y asegurar su acceso al seminario, hacerlo a la brevedad
posible a través del link https://n9.cl/38qiw

Horario: 11:00 a.m.

Sin otro particular y agradeciendo de antemano su colaboracién y asistencia, me reitero
a sus apreciables ordenes.

ATENTAMENTE

C.P. DANIEL ALBERTO ALVAREZ MATEHUALA
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

c.C.p. Archivo

TSIR
jADELANTE
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DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION
~ SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
NO. OFICIO DRH/0874/2023
ASUNTO: CONVOCATORIA A CAPACITACION RIESGOS CONSUMO DE
TABACO .

San Juan del Rio, a 14 de Julio de 2023

LCDO. OCTAVIANO SANCHEZ MARTINEZ
SECRETARIA DEL AYU NTAMIENTO

PRESENTE.

Por medio del presente reciba un cordial saludo y al mismo tiempo me dirijo a Usted
por lo siguiente:

Como parte de cumplir con la Certificacién de Espacios 100% Libres de Humo de Tabaco
y Emisiones (ELHTyE )se convoca a todo el personal que labora en el Municipio de San Juan

.

del Rio, Qro., particularmente en el Edificio de Centro Civico y Regidurias, a participar en la
capacitacién “Riesgos del Consumo de Tabaco” que estd coordinando la Regidora Crispina
Osornio Valencia quien es la Presidenta de la Comisidn de Salud Pdblica, misma que se llevard
a cabo en Centro Civico el:

Fecha: Jueves 20 de Julio 2023

Hora: 10:00 hrs. :
Duracién: 1 hora (aproximadamente)
Lugar: Sala de Cabildo

No omito mencionar que dichas acciones se suman para cumplir los requerimientos
‘Para obtener la certificacién.,

Ordenes,

c.c.p. Archivo

Agradeciendo de antemano Su colaboracién y asistencia, me reitero a sus apreciables

ATENTAMENTE
g —_—

C.P. DANIEL ALBERTO ALVAREZ MATEHUALA
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

£ 7 ADELANTE
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SANJUAN DELRiO
202%-2024

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION
SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
NO. OFICIO DRH/0565/2023

ASUNTO: CONVOCATORIA A CAPACITACION

San Juan del Rio, a 15 de Mayo de 2023

TR IO T AR AT TR DA,
; z LT i
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LCDO. SERGIO ARTURO ROJAS FLORES
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
PRESENTE.

Por medio del presente reciba un cordial saludo y al mismo tiempo me dirijo a Usted
por lo siguiente:

Conforme a lo establecido en el numeral 3.5.2 Capacitacién en Perspectiva de Género,
del 3.5 Alternativas de Ejecucion, contempladas en “E| Programa Municipal de Igualdad
Sustantiva entre Mujeres y Hombres, y del Acceso de las Mujeres a una Vida Libre
de Violencia” publicado en el Periddico Oficial del Estado de Querétaro “La Sombra de
Arteaga” el dia 2 de Diciembre de 2022.

Para lo cual se pone a disposicion la siguiente calendarizacién a efecto de que el

personal asista en la fecha y horario en que le sea mas conveniente, sin afectar la operatividad
de su area.

B FECHA HORARIO

Grupo 1: (8:00 a.m. a 9:30 a.m.)
Grupo 2: (10:00 a.m. a 11:30 a.m.)
Grupo 1: (8:00 a.m. a 9:30 a.m.)
Grupo 2: (10:00 a.m. a 11:30 a.m.)
Grupo 1: (8:00 a.m. a 9:30 a.m.)
Grupo 2: (10:00 a.m. a 11:30 a.m.)
Grupo 1: (8:00 a.m. a 9:30 a.m.)
Grupo 2: (10:00 a.m. a 11:30 a.m.)
Grupo 1: (8:00 a.m. a 9:30 a.m.)
Grupo 2: (10:00 a.m. a 11:30 a.m.)

Lunes 5 de Junio 2023

Martes 6 de Junio 2023

Miércoles 7 de Junio 2023

Jueves 8 de Junio 2023

Viernes 9 de Junio 2023

- g
' ADELANTE
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Consideraciones: No introducir alimentos y bebidas.

No omito mencionar que dichas acciones suman al Eje Transversal de la Perspectiva
de Género del Plan Municipal de Desarrollo 2021-2024.

i Agradeciendo de antemano su colaboracidn y asistencia, me reitero a sus apreciables
ordenes.

ATENTAMENTE

——

C.P. DANIEL ALBERTO ALVAREZ MATEHUALA
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

c.c.p. Archivo

YR
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& <8 | Instituto Municipal
wee Q| de la Mujer
o DEPENDENCIA: INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER EN SJR, QRO.
NO. DE OFICIO: IMM/737/D/2023

SECCION: DIRECCION
ASUNTO: Convocatoria de capacitacion.

San Juan del Rio, Qro. a 21 de abril de 2023.

LIC. SERGIO ARTURO ROJAS F LORES
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
PRESIDENCIA DE SAN JUAN DEL RiO, QRO.
PRESENTE

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo, al tiempo que, conforme a lo establecido en el numeral 3.5.2
Capacitacién en Perspectiva de Género, del 3.5 Alternativas de Ejecucién, contempladas en “El Programa
Municipal de Igualdad Sustantiva entre Mujeres y Hombres, y del Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de
Violencia” publicado en el Periédico Oficial del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga” el dia 2 de diciembre
de 2022, solicito de su valioso apoyo para:

g) Atender la convocatoria de Capacitacién presencial para el Funcionariado, misma que se llevara a cabo
en una sola sesién de 1 hora, en el “Foro San Juan” del Centro Cultural Portal del Diezmo, ubicado en Av.
Benito Juirez No. 15, Col. Centro de ésta Ciudad.

Para lo cual, pongo a su disposicién la siguiente calendarizacion a efecto de que el funcionadriado adscrito a

la Secretaria que Usted dignamente representa, pueda acudir en la fecha y horario en que le sea mas
conveniente, sin afectar la operatividad del servicio.

[ FECHA HORARIO
mssomio sk s
Martes 6 de Junio, 2023. g:;'gszl:: ]%%% :1913;% 2,1:1._
Miércoles 7 de Junio, 2023, glfu“sg 21:: 1’(3)?:‘{3)({’) 2 1911?) an.
Vs uren | Gl i85

h) Enviar listado de 1a programacion de asistencia del funcionariado, conforme a la calendarizacién disponible,
al correo electrénico Lalvarez@sanjuandelrio. gob.mx a més tardar el dia lunes 8 de mayo de 2023,

i) Posterior al periodo de capactitacién, colaborar con la impresién, en hoja opalina, de las Constancias de
Participacion del funcionariado asistente, emitidas por el Instituto Municipal de la Mujer en San Juan del Rio
Qro., regresarlo para la firma correspondiente y efectuar la entrega de las mismas.

2

Agradeciendo de antemano su colaboracién, no omito mencionar que dichas acciones suman al Eje Transversal
de la Perspectiva de Género del Plan Municipal de Desarrollo 2021-2024, quedo de Usted.

P e i et L R SRRImITTETG
o, | “ADELANTE LAS MUJERES” 4
ATENTAMENTE. }f A
y BAN JUAN DEL &l
Wt 25 iy . AYUNTAMIENTG
E GOMEZ RODRIGUEZ.

NSTITUTO MUNICIPAL DE

N SAN JUAN DEL RiO, QRO. é; J R
rd
. ADELANTE

i 20T | vevamaninandeina ook n




SANJUANDEL R0
27202

Secretaria de

Administracion

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION

SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

NO. OFICIO DRH/0424/2023 :
ASUNTO: CONVOCATORIA REPROGRAMACION DE CURSO “JUNTOS Y
EN EQUIPO SIR Y MEDICION”

San Juan del Rio, a 13 de Abril de 2023

LCDO. SERGIO ARTURO ROJAS FLORES
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
PRESENTE.

Por medio del presente reciba un cordial saludo y al mismo tiempo me dirijo a Usted
por lo siguiente:

Con la finalidad de continuar fortaleciendo las competencias laborales de los Servidores
Plblicos de este Municipio, se hace la convocatoria a la reprogramacion del siguiente curso:

Curso:

Objetivo:

Temario:

Dirigido a:
Fechas:
Lugar:
Horario:

L A TR A T R

“Juntos en Equipo SJR y Medicién”.

Proporcionar a los asistentes herramientas para realizar con amor y pasién la
atencion de servicios que solicita la ciudadania con excelencia, enfoque a los
detalles llevando a San Juan al siguiente nivel.

Conoces San Juan del Rio?

La importancia de servir con amor y pasion.

Como generar confianza en nuestros equipos de trabajo. .
Comunica “T” de manera asertiva y efectiva,.

Medicion de Servicio

A todos los Directores.

Miércoles 19 de Abril 2023.

Foro San Juan (Portal del Diezmo).

10:00 a.m. a 12:00 p.m. (Duracién 2 horas).

§
8
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Secretaria de

Administracion

SAN JUANDELRTO
2071~ 2024

Coordinador del Curso: Lic. José Miguel Valencia Molina (Director de Relaciones Publicas,
de la Secretaria Particular).

Consideraciones: Necesario portar cubre bocas y no introducir alimentos y bebidas.

Sin otro particular y agradeciendo de antemano su colaboracion y asistencia, me reitero
a sus apreciables 6rdenes.

ATENTAMENTE P

C.P. DANIEL ALBERTO ALVAREZ MATEHUALA HWUMAILL
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

c.c.p. Archivo
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Secreta ria de .
dministracién

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION

SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

NO. OFIcIO DRH/00393/2023

ASUNTO: CONVOCATORIA AL CURSO DESARROLLO HUMANO
MODULO 2

San Juan de| Rio, a 30 de Marzo de 2023

LCDO. SERGIO ARTURO ROJAS FLORES
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
PRESENTE.

Por medio del presente reciba un cordial saludo y al mismo tiempo me dirijo a Usted
Para hacerle la siguiente convocatoria: ‘

Dando continuidad a la jornada de Capacitaciones en conjunto con CEDEM
(Coordinacién Estatal de Desarrollo Municipal) y fortaleciendo las Competencias laborales del
personal se solicita |a asistencia del personal adscrito a su Secretaria Y que se en lista en |a
hoja anexa, al siguiente curso:

Curso: “Desarrollo Humano” Médulo 2,

Objetivo: Brindar al participante un espacio de reflexion que le permita reconocer Ia

responsabilidad y compromiso,

Dirigido a: Servidores Publicos de todas las areas que conforman la Administracién
Pdblica Municipal. Que hayan cursado el Mddulo 1: Desarrollo Humano.

Beneficios: _

* Los participantes identificaran las caracteristicas de un lider, asi como Ia importancia
de desarrollar estas habilidades. ‘

* Reconoceradn |a importancia del trabajo en equipo y la colaboracién de todos los
integrantes. ' : '

* Generar empatia entre los colaboradores,

* Promover entre los Participantes la importancia de las formas de comunicacion y trato
personal para Iograr“ggimejor estabilidad personal y laboral.

LR S ey ::\_‘::_'“
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Secretaria de

Administracion

SANJUANDELRIO
2021~ 2004

Contenido Tematico:

e Liderazgo, Descubriendo tu potencial.
* Trabajo en Equipo.
¢ El poder de la comunicacién.

Fecha: Jueves 11 de Mayo de 2023.
Lugar: Foro San Juan (Portal del Diezmo).
Horario: 9:00 a.m. a 12:00 p.m. (Duracién 3 horas).

Consideraciones: Necesario portar cubrebocas.

Sin otro particular y agradeciendo de antemano su colaboracién y asistencia, me reitero
a sus apreciables érdenes.

P S Y
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HTE ATENTAMENTE
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HUMARUS ——
C.P. DANIEL ALBERTO ALVAREZ MATEHUALA

DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

C.C.p. Archivo
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Secretarig de

Administracion

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION

SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANQS

NO. OFICIO DRH/0312/2023 .
ASUNTO: CONVOCATORIA “TALLER DE INFORME DE GOBIERNO”

San Juan del Rio, a 10 de Marzo de 2023

LCDO. SERGIO ARTURO ROJAS FLORES
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
PRESENTE.

Por medio del presente reciba un cordial saludo y al mismo tiempo me dirijo a Usted
por lo siguiente:

Con la finalidad de continuar trabajando en conjunto con CEDEM (Coordinacién Estatal
de Desarrollo Municipal) hacemos de sy conocimiento el Oficio SG/CDM/00043/2023
“Taller para elaboracién de Informes Municipales”, el cual se adjunta al presente,

convocandole a que participen los puestos que se indica de la Secretaria que usted dignamente
representa. . -

Sin otro particular y agradeciendo de antemano su colaboracion y asistencia, me reitero
a sus apreciables 6rdenes.

ATENTAMENTE )

— RECURSC

C.P. DANIEL ALBERTQ'/AL%%REZ MATEHUALA

DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

i i A T 4“"”‘1\’”1
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Niumero de Control: OCDM0393-9

Oficio de envio: SG/CDM/OOO43/2023

Santiago de Querétaro, Qro., a 08 de marzo del 2023
Asunto: “Invitacién a Taller de Informe de Gobierno”

Presidentes Municipales
Presente

Con el agrado de saludarle y con el objetivo de fortalecer las Capacidades Institucionales de los
Servidores Publicos Municipales del Estado; esta Coordinacidn continda con el Programa de
Capacitacién invitandole a usted y al personal que designe a la imparticién virtual de! “Taller para
la elaboracion de informes Municipales”; misma que se llevars a cabo en conjunto con el Instituto
Nacional para el Federalismo y el Desarrollo Municipal (INAFED).

Datos del evento:

* Dia 28 de marzo del afio en curso a las 12:00 hrs.

¢ Formato virtual

¢ Dirigido a Secretarios, Directores de Area, Coordinadores, Jefes de Departamento, Organo
Interno de Control, Secretario del Ayuntamiento y personal que integra los Comités de
Planeacion para el Desarrollo Municipal (COPLADEM).

No omito mencionar que personal de esta Coordinacidn se estara comunicando con el Secretario
del Ayuntamiento para darle continuidad con los datos del personal que participara en el evento,
a fin de capturarlos en la plataforma correspondiente Y proporcionar los detalles previos a la
capacitacion.

Agradeciendo de antemano la atencién que brinde al presente, le reitero mi consideracién y
respeto, envidndole un cordial saludo.

LIC. GABRIELA CASTRO JASSO
s .

7t w)q
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COORDINADORA GENERAL DE LA COOIQ"E’}!NACI‘ON ESTATAL DE DESARROLLO
MUNICIPAL -

C.c.p.  Lic. Martin Arango Garcla.- Subsecretario de Gobierno
Archivo
Benito Judrez N°50 Norte
Segundo Piso, Colonia Centro
Querétaro, Qro. C.P, 76000
Tel 442 2518606
www.queretaro.gob.mx




Secretaria

Particular

DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
SECCION: SECRETARIA PARTICULAR
OFICIO: PM/SP/4609/2023

ASUNTO: CURSO

San Juan del Rio, Qro., a 03 de marzo de 2023.

LIC. SERGIO ARTURO ROJAS FLORES
SECRETARIO DE AYUNTAMIENTO

PRESENTE:

Por medio de la presente les envio un cordial saludo y al mismo tiempo solicito
apoyo para convocar al siguiente curso a 3 personas de su area que tengan contacto con la
ciudadania:

Curso: “Espacios Libres de Humo”
Objetivo:

Generar consciencia sobre la importancia de no fumar y lograr la certificacién de edificios libres de
humo de tabaco de la administracién municipal.

Temario:
® ¢Qué significa espacio 100% libre de humo?

® ¢Cuando se decretd la ley de espacios libre de humo y en qué consiste?

Dirigido a: Servidores Pdablicos que brindan atencién a ciudadanos. ” - —'"‘"‘“""-}e
Fecha Unica: 6 de Marzo 2023. i d
Lugar: Sala de Cabildo Centro Civico. i i
Horario: 8:15a9:15 am y de 9:30 a 10:30 am. {f g: 780 2 j

[}
i
-
i
7

g
4

Sin otro particular, quedo a sus érdenes para cualquier aclaracion al re%begt_p.

ATEN ENTE
“SIRA NTE”

LIC. YANELLY FAUSTINO SANTOS
SECRETARIA PARTICULAR

Cep. Archivo.
YFS/*psap

JADELANTE

%) (6276890012 @) wwwisanjuandelrio.gob.mx




Secretaria de

Administracion

%?%%ﬁ?i?ﬁ? DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION
S SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
NO. OFICIO DRH/0061/2022
ASUNTO: CONVOCATORIA CURSO “DESARROLLO HUMANO”
San Juan del Rio, a 17 de Enero de 2023

LCDO. SERGIO ARTURO ROJAS FLORES

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

PRESENTE.

Por medio del presente reciba un cordial saludo y al mismo tiempo me dirijo a Usted
para hacerle la siguiente convocatoria:

Dando continuidad a la jornada de Capacitaciones en conjunto con CEDEM
(Coordinacion Estatal de Desarrollo Municipal) y fortaleciendo las competencias laborales del
personal se solicita la asistencia del personal listado adscrito a su Secretaria al siguiente curso:
Curso: “Desarrollo Humano”.

Objetivo:  Proporcionar al capital humano de la administracién publica los conocimientos y
herramientas necesarias que le permitan conocerse a si mismo y con ello
potenciar sus habilidades personales para el establecimiento y logro de
objetivos.

Temario:

* La inteligencia emocional y su impacto en el &mbito laboral.
* Relaciones interpersonales.

* Comunicacion asertiva.

* Autoestima, automotivacién y autorrealizacién.

e Laimportancia de un plan de vida.

Dirigido a: Servidores Publicos que tienen a su cargo personal subordinado.

Fecha: Jueves 9 de Febrero de 2023.

Lugar: Foro San Juan (Portal del Diezmo).

Horario: 10:00 a.m. a 1:00 p.m. (Duracién 3 horas).

Consideraciones: Necesario portar cubrebocas

Sin otro particular y agradeciendo de antemano su colaboracic’m_y asistencia, me reitero
a sus apreciables 6rdenes. [ —
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Secretaria
,...m ' Particular

DEPENDENCIA: SECRETARIA PARTICULAR
SECCION: COORDINACION TECNICA
OFICIO: SP / €T / 002 / 2023
ASUNTO: ENTREGA DE VEHICULO

San Juan del Rio, Qro., a 03 de enero de 2023.

SECRETARIAS Y SECRETARIOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
PRESENTE

Por medio de este documento me permito saludarle, del mismo modo me sirvo a solicitar
su apoyo con un listado de la siguiente informacién:

I. Personal que tiene contacto directo con la ciudadania.
Il. - Recepcionista o persona encargada de orientacién dentro de su dependencia.

Lo anterior para trabajar en conjunto para mejorar el servicio de atencién que brindamos
a la ciudadania y estar en sintonfa con la politica de puertas abiertas y trato digno
marcado por el Presidente Municipal; para ello se brindard capacitacién enfocado en el
trato a la ciudadania entre otros temas relacionados.

Sin mas por el momento le reitero mi consideracion y respeto.

TENTAMENTE
), ADELANTE"
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SAN JUAM DEL hio

DEPENDENCIA: INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER EN SJR, QRO.
NO. DE OFICIO: IMM/1647/D/2022

SECCION: DIRECCION

ASUNTO: Capacitacion para Funcionariado Municipal

San Juan del Rio, Qro. a 5 de diciembre de 2022.

LIC. SERGIO ARTURO ROJAS FLORES
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
PRESIDENCIA DE SAN JUAN DEL RiO, QRO.
PRESENTE

Sirva éste medio para enviarle un cordial saludo, asi mismo y en seguimiento al Plan
Municipal de Desarrollo 2021-2024, en lo particular al Proyectb Estratégico “Adelante las
Mujeres”, al Eje Transversal “Perspectiva de Género”, asi como al cumplimiento del
“Programa Municipal de Igualdad Sustantiva entre Mujeres y Hombres, y de Acceso a las
Mujeres a una Vida Libre de Violencia”, pongo a su disposicion la “Capacitacién al
Funcionariado” a través de los Cursos “ABC de Género” y “Visibilizando lo invisible”
de la Plataforma del Instituto Queretano de las Mujeres para que, de manera autogestiva,
participen Ud. y el Funcionariado a su digno cargo, accediendo a través de la liga:
hitps://igmeursosenlinea.gob.mx obteniendo al finalizar la Constancia de Acreditacién de
ambos  cursos, misma que deberd ser enviada digitalmente al correo
Lalvarez@sanjuandelrio.gob.mx incluyendo un archivo editable en formato Word con el
Registro que especifique el nombre completo y cargo de las personas que estan acreditando
dichas capacitaciones, a més tardar el dia viernes 13 de enero de 2023.

En caso de requerir asesoramiento para el acceso, manejo de la plataforma y envio de
comprobatorios, favor de comunicarse con Leticia Alvarez al correo electrénico anterior.

Sin otro particular, agradezco su colaboracién y quedo a sus ordenes.

ey “ADELANTE LAS MUJERES”
n ATENTAMENTE.
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Secreta ffa _de L

Administracion
DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION
SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
NO. OFICIO DRH/1770/2022

ASUNTO: CONVOCATORIA CURSO A IMPARTIRSE EL 29 NOVIEMBRE
2022

San Juan del Rio, a 14 de Noviembre de 2022

LCDO. FERNANDO VELASCO PALACIOS
DIRECTOR DE ASUNTOS DE CABILDO
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Por medio del presente reciba un cordial saludo y al mismo tiempo me dirijo a Usted
para hacerle la siguiente convocatoria:

Dando continuidad a la jornada de Capacitaciones en conjunto con CEDEM
(Coordinacion Estatal de Desarrollo Municipal) y fortaleciendo las competencias laborales del
personal se solicita su asistencia al siguiente curso:

Curso: "Evaluacion de Desempefio de los Servidores Pliblicos”,

Objetivo: Instrumentar exitosamente un proceso de planeacion, gestién y control de
Evaluacién del Personal.

Temario:

Conceptos

Beneficios

Principios

Métodos

Dirigido a: Directores y Servidores Publicos que tienen a su cargo personal subordinado.
Fecha: Martes 29 de Noviembre 2022.

Lugar: Saldn de Cabildo (Centro Civico).

Horario: 10:00 a.m. a 12:30 p.m. (Duracién 2 horas y media).

Sin otro particular y agradeciendo de antemano su colaboracién y asistencia, me

reitero a sus apreciables 6rdenes. ’/vlﬁ“ T
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{5 KOV, 2022 ' LIC. MITZI SORIANO LOPEZ
N B Gy DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
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instituto Municipal
' de la Mujer
|

DEPENDENCIA: INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER EN SJR, QRO.
NO. DE OFICIO: IMM/1205/D/2022

SECCION: DIRECCION

ASUNTO: Invitacion

San Juan del Rio, Qro. a 11 de octubre de 2022.

LIC. SERGIO ARTURO ROJAS FLORES
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
PRESENTE

Por éste conducto, reciba un cordial saludo, asi como hacerle una atenta invitacion para el
proximo viernes 21 de octubre del afio en curso a las 17:00 horas a la Conferencia
Magistral “Todo lo que necesitas saber acerca del Cancer de Mama”, impartida por la
Dra. Jessica Pacheco Vallejo, Ginecéloga con subespecialidad en Oncologia Ginecoldgica.
En el marco conmemorativo del Dia Internacional de la lucha contra el Cancer de mama.
Dicha ponencia se llevara a cabo en las instalaciones del Foro San Juan, Centro Cultural
Portal del Diezmo, ubicado en Av. Benito Juarez No. 15 Ote., Col. Centro de ésta Ciudad.

Esperando contar con su honrosa presencia y agradeciendo confirmar su asistencia y a

través del siguiente Codigo QR a més tardar éste miércoles 19 de Octubre del presente afio,
quedo de Usted.

“ADELANTE LAS MUJERES”
ATENTAMENTE.

M. en L. P. MARIA GUABAFUPE GOMEZ RODRIGUEZ.
DIRECTORA DELANSTITUTO MUNICIPAL DE
LA MUJER EN SAN JUAN DEL RiO, QRO.

C.c.p. Archivo.
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h COORINACIEN ESTATEL DL DERAHRSULO KUMIHAL

Ndmero de Control: OCDM1022-08

Oficio de envio: SG/CDM/00153/2022

Santiago de Querétaro, Qro., a 06 de octubre del 2022
-Asunto: Invitacién al Foro “Reglamentacién Municipal”

Lic. Roberto Carlos Cabrera Valencia
Presidente Municipal de San Juan del Rio del
-Estado de Querétaro

PRESENTE

Con el gusto de saludarle y por este medio le hago una cordial invitacién para que nos acomparie
como invitado especial en el Foro “Reglamentacién Municipal”; el cual tendrén verificativo el dia
20 de Octubre de 2022 a las 10:00 hrs en el Centro Académico y Cultural de la Universidad
Nacional Auténoma de México, Campus Juriquilla.

f=raismo, soli ita—ta"gaibi‘m\“t‘iiet' la invitacion para contar con la presencia de los
RegidorMMAydntamien O,—~-Secretario de Gobierno, Area Juridica, Directores o

Titutares de las diferentes Areas que conforman su Administracion.

Para tal fin se cuenta con la participacién de las ponencias de los Académicos pertenecientes a la
Andhuac y UNAM,

Favor de confirmar asistencia a la brevedad con la Lic. Claudia Baeza quien fungird como enlace
de la CEDEM para este particular, al teléfono de oficina; 442 251 8606, mévil: 442 113 3393, o
via correo: electrénico cedem@queretaro.gob. mx.

Me despido de usted, reiterando el agradecimiento por la colaboracién para realizar esta labor
en conjunto.

ATENTAMENTE

Lic. Gabriela Castro Jasso
Coordinadora General de la
Coordinacién Estatal de Desarrollo Municipal

C.c.p.  Lic. Martin Arango Garcia, Subsecretaria de Gobierno.
GCJ/mav.
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DEPENDENCIA: SECRETARIA TECNICA
SECCION: ADMINISTRATIVA
OFICIO: ST/176/2022

San Juan del Rio, Querétaro, a 18 de agosto de 2022

SECRETARIOS, DIRECTORES Y COORDINADORES DEL
MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL Rio QUERETARO.
PRESENTE.

directores y/o jefes), para asistir al curso impartido por la CEDEM (Coordinacién Estatal de Desarrollo
Municipal), que lleva por nombre: “Gobierno Cludadano Médulo I: La Planeacién”

El curso se realizaré el préximo martes 23 de agosto del presente afio, en el Foro San Juan
ubicadoenelPormldeiDiezmoenunmrariodeg:45ama1:60pmyeneiwaioomaremosconla
presencia de! Presidente Municipal Lic. Roberto Carlos Cabrera Valencia.

No omito mencionar que, de acuerdo a la invitacién emitida por la CEDEM, la capacitacién

incidedtrecmmenbeme!desannﬁodelagobemabﬂidad,queﬂenerela@noonelhmgobiamy
del cual se entregaré constancia de participacién

Sin mas por el momento agradeceré confirme su asistencia con antelacion a los teléfonos 427 273
2433 y 442 320 1512 con la Lic. Nidia Gishell Correa Herrera y/o con el Mtro, Julio Cesar Guzmén

Moreno, respectivamente.
~ ATENTAMENTE
ummsm.w&r
7,

L
LIC. RODRIGO RUIZ Dfaz

SECRETARIO TECNICO DEL MUNICIPIO
DE SAN JUAN DEL RIO, QUERETARO.
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i | Instituto Municipal
| de la Mujer
| DEPENDENCIA: Instituto Municipal de la Mujer.
No. DE OFICIO IMM/650/D/2022.
SECCION: Direccién.
ASUNTO: Invitacion.
San Juan del Rio, Qro., a 08 de junio de 2022.
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LIC. SERGIO ARTURO ROJAS FLORES
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
EN SAN JUAN DEL RIO, QRO.
RESENTE.

Con el gusto de saludarle respetuosamente y participarle que el Instituto Municipal de la
Mujer en San Juan del Rio, Qro., colaborara en el Programa de Feria San Juan 2022, del
dia 17 de junio al 3 de julio del presente afio, con una conferencia diaria; de ésta manera,
el dia 1 de julio, designado como “Dia de la Mujer’, se llevaran a cabo los siguientes
eventos, que tendran lugar en el Foro San Juan en el Portal del Diezmo ubicado en Av.
Juarez Ote. No. 15, Col. Centro de ésta Ciudad.

Horario Evento

Conferencia Magistral “Los Retos de la Mujer en la Ciencia”
11:00 am. a 1:00 p.m. | Ponente: Dra. Margarita Teresa de Jests Garcia Gasca,
Rectora de |la Universidad Auténoma de Querétaro.

2:00a 3:00 p. m. Entrega de Galardones a Mujeres Sanjuanenses Destacadas.
Conferencia Magistral “Imparticion de Justicia con Perspectiva

) . de Género”.
5:00a7:00 p. m. Ponente; Dra. Gabriela Nieto Castillo, Magistrada del Tribunal

Electoral del Estado de Querétaro.

Esperando contar con su distinguida presencia, adjunto Programa de Actividades y
agradezco confirmar su asistencia al teléfono 427 274 8500 de lunes a viernes en un horario
de atencion de 9:00 a.m. a 4:00 p.m. y/o registrarse a través de Cédigo QR.
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