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Brenda Fabiola Cartagena Hernández 

Encargada de la Dirección de Administración y Finanzas 

Instituto de Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales del 

Estado de Chiapas. 

 

961 61 123 46 

 

administracion@itaipchiapas.org.mx 

 

 
 

• Instituto de Estudios Superiores de Chiapas (Maestría) 2014-2015 (Maestrante) 

 
• Universidad Autónoma de Chiapas, Facultad de Contaduría y Administración Campus 

I Campus 1. (Titulada) 2005-2009. 

 

 

 
 

• Marzo 2024  a la fecha 

• Instituto de Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales 

del Estado de Chiapas. 

• Encargada de la Dirección de Administración y Finanzas 

• Campo de Experiencia: Coordinar la elaboración del Anteproyecto de Presupuesto de 

Egresos del Instituto. 

• Organizar y dirigir la administración de personal, recursos materiales, financieros y 

planeación, asi como la prestación de los servicios generales del Instituto. 

http://www.itaipchiapas.gob.mx/
mailto:administracion@itaipchiapas.org.mx
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• Supervisar la correcta aplicación de presupuesto, realizado de acuerdo al calendario 

presupuestal y recomendaciones emitidas por las áreas correspondientes y el 

cumplimiento de las políticas y otros criterios que en materia del ejercicio del gasto se 

den a conocer. 

• Efectuar la adquisición de bienes y servicios que requieran las diferentes áreas del 

Instituto conforme a la normatividad vigente. 

• Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y normativas en materia de 

recursos humanos. 

 

• Agosto 2023 

• Instituto de Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales 

del Estado de Chiapas. 

• Secretaria Ejecutiva, Integrante del Comité de Ética. 

 

 

• Mayo 2023 

• Instituto de Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales 

del Estado de Chiapas. 

• Responsable de Institucionalización, Gestión Pública y Cultura Institucional, Integrante 

de la Unidad de Igualdad y Genero. 

 

 

• Mayo 2022  

• Instituto de Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales 

del Estado de Chiapas. 

• Responsable del Área de Planeación  

• Campo de Experiencia: Elaboración e Integración del Anteproyecto de Presupuestos de 

Egresos en coordinación con los órganos administrativos que integran el instituto. 

• Concentrar los avances de metas de los órganos administrativos del instituto y emitir 

los informes correspondientes. 

• Enviar informe trimestral de actividades al Titular del Organismo. 

http://www.itaipchiapas.gob.mx/
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• Enero- Abril 2022 

• Medical Advanced Supplies, S.A de C.V 

• Enlace de Proyectos 

• Campo de Experiencia: Solicitud de emisiones de fianzas y cancelación de las mismas, 

realizar ordenes de compras a proveedores, solicitar cartas de apoyo a proveedores para 

licitaciones, elaboración de remisiones de entrega, enviar facturas al área contable, 

redacción de oficios enviados y recibidos. 

 
• Agosto 2017- Enero 2022 

• Distribuidora PM de Occidente, S.A de C.V 

• Auxiliar Administrativo 

• Campo de Experiencia: Dar de alta a facturas en el Sistema de Datos SAE, de diversos 

proveedores y clientes. Apoyo a diversas actividades para participar en Licitaciones. 

Solicitar elaboración de fianzas derivado del fallo de alguna licitación ganada. 

Elaboración de cotización de medicamentos solicitados por el cliente a través de correo 

electrónico o vía telefónica. Requerimiento de material de oficina. 

 
• Abril 2011- Enero 2017 

• Comisión Estatal de los Derechos Humanos 

• Gestor Administrativo “B” 

• Campo de Experiencia: Recepción de escritos de quejas, Elaboración de informes 

Mensuales de acuerdo con las metas establecidas por la Dirección, Elaboración del 

Anteproyecto de Egresos de la Dirección de Quejas, Orientación y Gestión, cualitativa y 

cuantitativamente. Dar respuesta a oficios por el área de Unidad de Acceso a la 

Información Pública, relacionado al área en un término no mayor a 5 días hábiles para 

dar contestación de acuerdo a la Ley de Transparencia. 

 

http://www.itaipchiapas.gob.mx/
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Abril 2024 

“Rendición de Cuentas: Declara Fácil PI Portable 2024” 

Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupción 

Pendiente constancia 

 

Noviembre 2023 

“Auditoria Archivística” 

Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupción 

Pendiente constancia 

 

23 de mayo al 21 de agosto del 2022 

“Diplomado Presupuesto basado en Resultados (12ª. Edición)” 

Secretaria de Hacienda y Crédito Público. 

 

4 y 5 de agosto 2022 

Jornada de Acompañamiento en materia de “Obligaciones de Gestión Documental y 

Administración de Archivos” 

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion y Protección de Datos Personales, Instituto 

Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Protección de Datos Personales, Archivo 

General de la Nación y el Archivo General del Estado de Chiapas. 

 

6 al 7 de noviembre de 2008. 

1er Congreso Internacional de “Realidades y Retos de las MiPymes” Facultad de Contaduría 

y Administración UNACH. Tuxtla Gutiérrez. 
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Participaciones: 

 

24 de junio de 2008. 

Trabajo realizado en la vinculación docente denominada “Asesoría Contable y legal en el 

proceso de constitución a micro y pequeñas empresas de la industria restaurantera en Tuxtla 

Gutiérrez, Chiapas. 

 

 

17 al 24 de febrero/3,10 y 17 marzo. 

Taller de Emprendedores: Simulación de Negocios. Facultad de Contaduría y Administración 

C-1 UNACH. 

 

http://www.itaipchiapas.gob.mx/

