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TEXTO DE NUEVA CREACION

APROBADO POR EL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL SUJETO OBLIGADO
DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
JIQUIPILAS, CHIAPAS.

DE FECHA 30 DE MARZO DE 2019.

Unidad de Transparencia del
Honorable Ayuntamiento Municipal Constitucional de
Jiquipilas, Chiapas

REGLAMENTO INTERNO MUNICIPAL DE TRANSPARENCIA'Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE JIQUIPILAS, CHIAPAS

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico e interés social, de
observancia general y obligatoria, y tiene por objeto regular los procedimientos
internos de la Administracién Publica Municipal del Honorable Ayuntamiento
Municipal Constitucional de Jiquipilas, Chiapas garantizar y ampliar el ejercicio de
los derechos de acceso a la informacién publica, proteccion de datos personales e
informacion confidencial de toda persona en posesion de los Sujetos Obligados, la
integracion, funcionamiento y atribuciones del Comité de Transparencia y la Unidad
de Transparencia del H. Ayuntamiento de Jiquipilas. en lo establecido en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas.

Articulo 2.- Este reglamento se expide con fundamento en lo dispuesto por los
Articulos 6 Apartado A, 16 parrafo segundo y 115 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 82 y 102 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Chiapas; 45 fraccion Il, 214 de la Ley de Desarrollo Constitucional en
Materia de Gobierno y Administracion Municipal del Estado de Chiapas; asi como
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lo dispuesto por la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
y la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chiapas.

Articulo 3.-

VI.

VILI.

VIII.

Para efectos de este Reglamento se entendera:

Administracion Puablica Municipal. Los 6rganos Administrativos y
entidades sefaladas en la Ley de Desarrollo Constitucional en Materia
de Gobierno y Administracion Municipal del Estado de Chiapas.
Ajustes Razonables: Modificaciones y adaptaciones necesarias y
adecuadas que no impongan una carga desproporcionada o indebida,
cuando se requieran en un caso particular, para garantizar a las
personas con discapacidad el goce o ejercicio, en igualdad de
condiciones, de los derechos humanos.

Areas. Instancias que cuentan o puedan contar con la informacion.
Tratandose del sector publico, seran aquellas que estén previstas en el
reglamento interior, estatuto organico respectivo o equivalentes.
Ayuntamiento. ElI Honorable Ayuntamiento Constitucional de
Jiquipilas.

Comité. EI Comité de Transparencia del Honorable Ayuntamiento
Constitucional de Jiquipilas.

Datos Personales. Cualquier informacion concerniente a una persona
fisica identificada o identificable.

Datos Sensibles. Aquellos datos personales relacionados con la esfera
mas intima de su titular o cuya utilizacion indebida puedan dar origen a
discriminacion o conlleve un riesgo grave para éste. En particular, se
consideran sensibles aquellos que puedan revelar aspectos como
origen étnico o racial; convicciones, preferencias, creencias u opiniones
sexuales, politicas, filosoficas y religiosas; vida afectiva o situacion
moral y familiar; estado de salud fisica y mental; informacién genética;
tipo de sangre y otras cuestiones muy intimas o de similar naturaleza.
Documento. Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones,
oficios, correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares,
contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas o
bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las
facultades, funciones y competencias de los Sujetos Obligados, sus
Servidores Publicos e integrantes, sin importar su fuente o fecha de
elaboracion. Los documentos podran estar en cualquier medio, sea
escrito, impreso, sonoro, visual, electronico, informatico u holografico.
Enlace de Transparencia. Servidor publico responsable de gestionar
la informacién publica al interior del Area Administrativa a la que se
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encuentra adscrito, tanto en lo relativo a las solicitudes de informacion,
como la necesaria para el cumplimiento de las obligaciones de
publicacion de informacién fundamental.

Expediente. Unidad documental constituida por uno o varios
documentos de archivo, ordenados y relacionados por un mismo
asunto, actividad o tramite de los Sujetos Obligados.

Informacién. La contenida en los documentos que los sujetos
obligados generen, obtengan, adquieran, transformen o conserven por
cualquier titulo.

Informacién Confidencial. La que contiene datos personales
concernientes a una persona identificada o identificable.

Informacion de interés publico. Se refiere a la informacion que resulta
relevante o beneficiosa para la sociedad y no simplemente de interés
individual, cuya divulgacion resulta util para que el publico comprenda
las actividades que llevan a cabo los sujetos obligados.

Informacién parcialmente clasificada. La informacion publica que
cuente con una o varias partes que se clasifiqguen como reservadas y/o
confidenciales.

Informacién Pablica. Aquella que se encuentra en poder de los sujetos
obligados en el ejercicio de sus funciones.

Instituto. El Instituto de Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Chiapas.

Instituto Nacional. El Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccién de Datos Personales.

Ley. La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Chiapas.

Ley General. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

Municipio. El Municipio de Jiquipilas, Chiapas.

Obligaciones de Transparencia. La informacion que los Sujetos
Obligados deberan poner a disposicion del publico y actualizar de
manera regular y permanente, a través de sus respectivos portales de
transparencia en Internet y de la Plataforma Nacional, sin necesidad de
que medie o se presente solicitud de informacién alguna, para procurar
una adecuada y oportuna rendicién de cuentas.

Plataforma Nacional. La Plataforma Nacional de Transparencia.
Servidor PuUblico. Los mencionados en los Articulos 108 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 109 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas y 3
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Fraccién XXVI de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Chiapas, mismos que estaran debidamente acreditados
como tales, mediante documento emitido para tal fin por parte de la
administracion Publica Municipal.

Sistema Nacional. El Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales previsto en el
capitulo | del Titulo Segundo de la Ley General.

Sujetos Obligados.

a) Los organismos publicos que integran los ayuntamientos o
consejos municipales.

b) Los 6rganos u organismos publicos autonomos del Estado.

c) Los partidos politicos, y los candidatos independientes.

d) Las empresas de participacion estatal o municipal.

e) Los fideicomisos y fondos publicos que cuenten con
financiamiento publico parcial o total, o con la participacion de
entes publicos.

f) Los sindicatos que reciban y/o ejerzan recursos publicos en los
ambitos estatal o municipal.

g) Cualquier persona fisica o moral que reciban y/o ejerzan
recursos publicos en el @&mbito estatal o municipal o que ejerzan
actos de autoridad.

Unidad. Unidad de Transparencia de cada uno de los Sujetos
Obligados;

Version Publica. Documento o Expediente en el que se da acceso a
informacion eliminando u omitiendo las partes o secciones clasificadas.

Articulo 4.- El presente Reglamento, se regird en base a lo establecido en:

La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Estado
de Chiapas; y
La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Articulo 5.- Ademas de las establecidas en la Ley, son obligaciones de los Sujetos
Obligados las siguientes:

Capacitar a las Areas Administrativas que conforman este Sujeto
Obligado, para el correcto llenado de los formatos correspondientes a
la Plataforma Nacional de Transparencia;

Incorporarse y poner a disposicion la Plataforma Nacional, con base en
las disposiciones de la Ley General, los lineamientos que emita el
Sistema Nacional y las que establezca el Instituto;
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lll.  Atender lo establecido en la Ley, los lineamientos del Sistema Nacional,
lineamientos del Instituto, y los que determine el Comité y el Titular de
este Sujeto Obligado;

IV.  Observar los principios rectores establecidos en el articulo 5 de la Ley,
en la interpretacion y aplicacion del Reglamento;

V. Publicar en el Sitio de Transparencia de manera trimestral indicadores
sobre el cumplimiento de sus obligaciones y del ejercicio del derecho de
acceso a la informacion por parte de la ciudadania, en los primeros diez
dias habiles de los meses de enero, abril, julio y octubre, a través de la
Unidad;

VI.  Promover acuerdos con instituciones publicas especializadas que
puedan colaborar en la generacion de Ajustes Razonables para la
publicacion de informacion fundamental y la atencidn de solicitudes de
informacion para personas con discapacidad;

VII.  Promover acuerdos con instituciones publicas especializadas que
puedan colaborar en la traduccién de informacién publica fundamental
y atencién de solicitudes de informacion en la lengua indigena que se
requiera;

VIIl.  Informar al Instituto, a traves de la Unidad, de la Informacion Proactiva
qgue determine el Titular del Sujeto Obligado;

IX. Atender las recomendaciones que emita el Comité del Honorable
Ayuntamiento Constitucional de Jiquipilas, Chiapas; y

X.  Presentar la denuncia penal respectiva a través de su representante
legal, por pérdida, extravio, robo o destruccion indebida de la
informacion, aportando los elementos de prueba para tales efectos, con
base en la investigacion que abra para ello la Contraloria Interna.

Articulo 6.- Los Sujetos Obligados seran los responsables del cumplimiento de las
obligaciones, procedimientos y responsabilidades establecidas en la Ley General y
Ley, en los términos que las mismas determinen.

Articulo 7.- Son obligaciones de las Areas Administrativas:

I.  Designar a un Enlace de Transparencia de su area ante la Unidad, que
se encargue de la recopilacion de informacién que se le solicite y del
llenado de los formatos correspondientes a la Plataforma Nacional,

ll.  Orientar y apoyar, preferentemente con el personal del Area
Administrativa dedicada a la atencion al publico, a los solicitantes de
informacion para garantizar el ejercicio de los derechos de acceso a la
informacion y proteccion de datos personales;
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lll. Brindar a las personas con discapacidad o que hablen lenguas
indigenas, las facilidades y apoyos necesarios para el ejercicio del
derecho de acceso a la informacion y proteccién de datos personales,
con base en los acuerdos que establezca el Sujeto Obligado con base
en lo establecido en el Articulo 5 Fraccién VI 'y VIl de este Reglamento;

IV.  Atender lo establecido en la Ley, los lineamientos del Sistema Nacional,
lineamientos del Instituto, los que determine el Comité y el Titular del
Sujeto Obligado;

V. Proporcionar la Informacion Fundamental y Proactiva bajo los principios
que establezca la Ley y Lineamientos emitidos por el Instituto y el
Sistema Nacional, que le sea requerida por la Unidad, para ser
publicada en el Portal Nacional;

VI.  Proporcionar la informacion publica de libre acceso que le requiera la
Unidad, con base en solicitudes de informacion presentadas;

VII.  Enviar al Comité sus consideraciones, fundadas y motivadas, de
clasificacién inicial de informacién publica de libre acceso sobre cada
solicitud de informacion que le requiera la Unidad, atendiendo a lo
dispuesto en la Ley;

VIII.  Enviar a la Unidad sus propuestas de clasificacion y proteccion de
informacion confidencial sobre la informacién requerida mediante
solicitud de informacion;

IX.  Promover la capacitacion y cultura de la transparencia, acceso a la
informacion, rendicién de cuentas y combate a la corrupcién, entre las
areas a su cargo, en coordinacion con la Unidad;

X.  Atender las recomendaciones que emita el Comité de Transparencia; y

XI.  Hacer del conocimiento del Comité y de la Contraloria Interna la
inexistencia de informacién por pérdida, extravio, robo o destruccion
indebida de la informacion, y proveer a dichas instancias de los
elementos necesarios para desahogar las diligencias que de ello se
deriven.

Articulo 8.- Son funciones del Enlace de Transparencia:
|.  Apoyar al Area Administrativa a la que estén adscritos, y a la Unidad en
la gestion y procedimientos administrativos para el cumplimiento de sus
obligaciones establecidas en el Articulo 6 de este Reglamento;
II. Presentar la informacion y formatos debidamente Illenados vy
requisitados en los primeros cinco dias habiles de los meses de enero,
abril, julio y octubre, a través de la Unidad; y
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[ll.  Responder las Solicitudes de Acceso a la Informacion emitidas en la
Plataforma Nacional, en un plazo de diez dias habiles posteriores al dia
de la solicitud, a través de la Unidad.

Capitulo 1l
Del Comité de Transparencia

Articulo 9.- En cada Sujeto Obligado se integrara un Comité de Transparencia
colegiado, mismo que estara conformado por un ndamero impar, el cual sera
designado por el Titular del Sujeto Obligado.

Los Sujetos Obligados no podran cambiar, modificar o alterar la denominacion que
la Ley General y la Ley otorga a esta instancia.

El Comité quedaré integrado por:
l.  El Primer Regidor, quien fungird como Presidente;
II.  Una Regidora Plurinominal, quien fungira como Secretaria Técnica; y
lll.  Eltitular de la Coordinacion de Servicios Publicos, quien fungird como
Vocal.

A las sesiones del Comité podran asistir el Titular de la Unidad y los Enlaces de
Transparencia de las Areas Administrativas, ya sea a peticion de ellos o mediante
invitacion del Presidente del Comité.

Articulo 10.- ElI Comité se instalara y levantara el acta respectiva dentro de los
primeros diez dias habiles posteriores al inicio de la administracion municipal. La
Unidad notificara de la instalacion al Instituto en los siguientes cinco dias habiles.

Articulo 11.- En el supuesto de sustitucion de alguno de sus integrantes, ya sea por
cambio, remocién, renuncia o separacion del cargo, en sesion del Comité se
levantara el acta respectiva y se notificara al Instituto en los siguientes cinco dias
habiles.

Articulo 12.- EI Comité tiene las siguientes atribuciones:
I. Las establecidas en la Ley;
II.  Desarrollar con la Coordinaciéon de Comunicacion Social del Honorable
Ayuntamiento Constitucional de Jiquipilas un Programa Anual de
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difusion del Derecho de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales; asi como la promocion de la cultura de la transparencia y
rendicion de cuentas; y

lll.  Se revise, en enero de cada afo, la clasificacion de informacion publica
que obra en sus indices, con la finalidad de resolver si se confirma su
clasificacion, si las causas persisten o se desclasifican.

Las resoluciones del Comité son de cardcter vinculatorio para las Areas
Administrativas de este Sujeto Obligado.

Articulo 13.- Para las sesiones del Comité, se atenderd lo siguiente:
I.  El Comité sesionara cuantas veces estime necesario o, por lo menos,
una vez cada cuatro meses;

II. Las sesiones se realizaran mediante convocatoria, en la que se incluira
fecha, lugar y hora de la sesion, asuntos a tratar y participantes;

lll. La Presidencia de Comité convocara a sesion a propuesta y con el
apoyo de la Secretaria Técnica cuantas veces sea necesario, Yy
notificara al Titular de la Unidad y Enlaces de Transparencia las Areas
Administrativas en tanto los asuntos sean de su competencia;

IV.  El Comité determinara sus resoluciones mediante votacion mayoritaria;

V. En la primera sesion de cada afio, el Comité analizara y aprobara su
Plan de Trabajo a propuesta de la Unidad de Transparencia y de los
Enlaces de Transparencia para el cumplimiento de las atribuciones
establecidas en la Ley, asi como lo que determine el Titular del Sujeto
Obligado; y

VI.  La Secretaria Técnica levantara y resguardara las actas de cada sesion,
asi como las actas respectivas de clasificacion de informacion, las de
clasificacion, asi como proteccion de datos personales e informacion
confidencial y las de inexistencia que determinen.

Articulo 14.- Los funcionarios que no sean integrantes del Comité, podran participar
en sus sesiones atendiendo lo siguiente:

|.  El Titular del Sujeto Obligado y los titulares de las Areas Administrativas
del Ayuntamiento que soliciten participar en alguna sesion, lo podran
hacer cuando estas versen sobre asuntos de su competencia;

ll.  El Presidente del Comité podra convocar a los titulares de las Areas
Administrativas, o a quien estos determinen, para participar en las
sesiones cuando se requiera informacion adicional para los procesos
deliberativos de clasificacion o desclasificacion de informacién publica,
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clasificacion y proteccion de informacion confidencial, asi como
declaratoria de inexistencia; y

lll. Los servidores publicos que no sean parte del Comité sélo tendran
derecho a voz.

Capitulo IlI
De la Unidad de Transparencia

Articulo 15.- En cada uno de los Sujetos Obligados previstos en el articulo 3
Fraccion XV del presente Reglamento, deberd establecerse una Unidad de
Transparencia, misma que se encontrard dotada de las facultades para coordinar y
vincular las acciones en materia de transparencia, acceso a la informacion publica
y proteccion de datos personales, asi como de administrar el Portal de
Transparencia del Sujeto Obligado.

Los Sujetos Obligados no podran cambiar, modificar o alterar la denominacion

que la Ley General y la Ley otorga a esta instancia. La oficina que ocupa la Unidad
de Transparencia debera contar con las condiciones minimas de operacion que
aseguren el cumplimiento de su funcion, la cual debera estar ubicada en lugar visible
al publico en general y de facil acceso.

Articulo 16.- La Unidad referida en el articulo anterior, serd la instancia facultada
de recabar y publicar, a través de la Plataforma Nacional y su Portal de
Transparencia, las obligaciones de transparencia a que se refiere el Titulo Sexto de
la Ley, siendo el vinculo entre los solicitantes y el Sujeto Obligado, recepcionando
las solicitudes de acceso a la informacion publica, asi como las de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales que se presenten,
ademas de ser el responsable de realizar la notificacion de las respectivas
respuestas a los solicitantes, asi como de la recepcion de los recursos de revision
gue ante ella se interpongan y que deban remitirse al Instituto para su sustanciaciéon
y resolucién correspondiente.

Articulo 17.- El responsable de la Unidad, sera designado por el Titular del Sujeto
Obligado, de quien dependera directamente.
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La designacion que al respecto realice el Titular del Sujeto Obligado, debera
hacerse del conocimiento del Instituto y de sus propias Areas Administrativas dentro
de los cinco dias habiles siguientes a la expedicion de dicho nombramiento.

Articulo 18.- Atribuciones y funciones del responsable de la Unidad de
Transparencia:

I.  Recabar y difundir la informacion a que se refiere el Titulo Sexto de la
Ley, asi como propiciar que las Areas Administrativas la actualicen
periddicamente, conforme la normatividad aplicable.

Il.  Recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la informacion, asi como
las de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicibn de datos
personales que se presenten y darles seguimiento hasta la resolucion
gue de fin a las mismas.

lll.  Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes de acceso a
la informacion y/o de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de
datos personales que se presenten y, en su caso, orientarlos sobre los
Sujetos Obligados competentes a la normatividad aplicable.

IV. Realizar los trmites internos necesarios para la atencion de las
solicitudes de acceso a la informacién y/o de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicion de datos personales que se presenten.

V.  Efectuar notificaciones al solicitante.

VI.  Proponer al Comité los procedimientos internos que aseguren la mayor
eficiencia de la gestion en cualesquiera de las solicitudes que sean
presentadas, conforme a la normatividad aplicable.

VII.  Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar
tramite a las solicitudes de acceso a la informacion.
VIIl.  Llevar un registro de las solicitudes, sus respuestas y resultados, asi

como los costos de reproduccion y envio.
IX. Derivado de solicitudes de acceso a la informacion, verificar que la
informacion solicitada no se encuentre clasificada.
X. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva
procurando su accesibilidad.
XI.  Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del Sujeto Obligado.
XIl.  Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable
responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas en
la presente Ley y en las demas disposiciones aplicables.
XIlll.  Las que resulten de la Ley General, de la Ley y demas normatividad
aplicable.
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Articulo 19.- El Sujeto Obligado, a través de su Unidad de Transparencia,
presentard informes trimestrales al Instituto, en los formatos que este establezca,
respecto del estado que guardan las solicitudes de acceso a la informacién publica
presentadas, el cual debera incluir por lo menos los siguientes datos:
I.  El nimero de solicitudes:
a) Recibidas.
b) En proceso o tramite.
c) Retrasadas o pendientes.
d) Concluidas o resueltas.
II. El objeto de las mismas.
[ll.  El nUmero de prérrogas tramitadas y las razones que motivaron las
mismas.
IV. ElI namero de resoluciones de clasificacion de la informacion que se
hayan emitido para negar el acceso a la misma y los fundamentos y
motivaciones de cada una de ellas.

Articulo 20.- Cuando alguna Area o Enlace de Transparencia se niegue a colaborar
con la Unidad, esta dara aviso al superior jerarquico para que le ordene realizar, sin
demora, las acciones conducentes. Cuando persista la negativa de colaboracion, la
Unidad lo hara del conocimiento de la autoridad competente para que ésta inicie, en
Su caso, el procedimiento de responsabilidad respectivo.

Capitulo IV
De la Informacidon Publicay de la Informacion Fundamental

Articulo 21.-

. Toda Ila informacién publica generada, obtenida, adquirida,
transformada o en posesion del Sujeto Obligado sobre sus facultades,
competencias o funciones, es publica, accesible para cualquier
persona, presumiéndose su existencia;

ll.  Es informacion fundamental para el Sujeto Obligado y para las Areas
Administrativas:

a) Laindicada en la Ley;y

b) La Informacion Proactiva indicada en la Ley, asi como la que
determine el Titular del Sujeto Obligado y el Comité de
Transparencia.
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lll.  Es informaciéon fundamental para los sindicatos del ambito municipal, la
establecida en la Ley y por el Instituto;

IV. Es informacién fundamental para las personas fisicas o juridicas que
recauden, reciban, administren o apliquen recursos publicos
municipales, o realicen actos de autoridad, la establecida en la Ley y
por el Instituto; y

V. Cualquier persona podra solicitar al Sujeto Obligado el Reglamento.

Articulo 22.- La Informacion Fundamental debera reunir los requisitos de claridad,
calidad, veracidad y oportunidad. Con base en su naturaleza y fines propios, la
informacion fundamental serd interoperable cuando asi aplique, y para ello se
pondra a disposicion publica en datos abiertos, con al menos las caracteristicas
indicadas en la Ley, y los lineamientos establecidos por el Sistema Nacional.

Articulo 23.- En la publicacion de Informacion Fundamental, el Sujeto Obligado y la
Areas Administrativas, observaran lo siguiente:

I. La Informacion Fundamental establecida se publicara en el Portal
Nacional de Transparencia y en sitios de Internet, con base en las
disposiciones de la Ley y los lineamientos establecidos por el Instituto y
el Sistema Nacional;

Il.  El Sujeto Obligado integrara en su Portal de Transparencia los vinculos
a los Sitios de Transparencia de los Sujetos Obligados establecidos;

lll. La Informaciéon Fundamental publicada en los Sitios de Internet se
acompafara de:

a) Un glosario en lenguaje claro y sencillo sobre los conceptos
técnicos de lo que se publica;

b) Notas explicativas y didacticas en lenguaje claro y sencillo del
contenido de cada elemento del catadlogo de Informacion
Fundamental;

c) El empleo de lenguaje con perspectiva de género, cuando asi
corresponda a la naturaleza de la informacion;

d) Los principios de usabilidad en Internet, que seran aplicados; y

e) Los recursos que estime necesarios la Unidad para mayor
comprension de la informacion.
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Capitulo V

De la Clasificacién de Informacion Reservada y Proteccion de

Informacion Confidencial

Articulo 24.- La Informacion Publica Protegida es la informacion confidencial en
tanto contiene datos personales y la reservada, de acuerdo con lo establecido en la

Ley.

Es responsable de la clasificacion y proteccion de la informacion publica, asi como
de los datos personales, el Comité y corresponsable el titular de la Unidad de
Transparencia.

Articulo 25.- Como informacién reservada podra clasificarse aquella cuya
apertura, publicacion, difusion o entrega:

VI.

VILI.
VIII.

Comprometa o ponga en riesgo, la seguridad publica y cuente con un
propdsito genuino y un efecto demostrable.

Pueda dafiar, entorpecer u obstaculizar las negociaciones y relaciones.
Se entregue al Estado expresamente con ese caracter o el de
confidencial por otro u otros sujetos de derecho internacional, excepto
cuando se trate de violaciones graves de derechos humanos o delitos
de lesa humanidad de conformidad con el derecho internacional.
Pueda afectar la efectividad de las medidas adoptadas en relacién con
las politicas en materia monetaria, cambiaria o del sistema financiero
del pais; pueda poner en riesgo la estabilidad de las instituciones
financieras susceptibles de ser consideradas de riesgo sistémico o del
sistema financiero del pais, pueda comprometer la seguridad en la
provision de moneda nacional al pais, o pueda incrementar el costo de
operaciones financieras que realicen los Sujetos Obligados del sector
publico federal.

Pueda poner en riesgo la vida, seguridad o salud de una persona fisica
Obstruya las actividades de verificacion, inspeccion y auditoria relativas
al cumplimiento de las leyes o afecte la recaudacion de contribuciones.
Obstruya la prevencion o persecucion de los delitos.

Contenga opiniones, recomendaciones o0 puntos de vista que formen
parte del proceso deliberativo de los servidores publicos, hasta en tanto
no sea adoptada la decision definitiva, la cual deberd estar
documentada.
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IX. Obstruya los procedimientos para fincar responsabilidad a los
Servidores Publicos, en tanto no se haya dictado la resolucion
administrativa.

X.  Afecte los derechos del debido proceso.

Xl.  Vulnere la conduccion de los Expedientes judiciales o de los
procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio, en tanto no
hayan causado estado.

XIl.  Se encuentre contenida dentro de las investigaciones de hechos que la
ley sefiale como delitos y se tramiten ante el Ministerio Publico.
XIll.  Las que por disposicion expresa de una ley tengan tal caracter, siempre

gue sean acordes con las bases, principios y disposiciones establecidos
en la Ley General y no la contravengan; asi como las previstas en
tratados internacionales.

Las causales de reserva previstas en el presente articulo se deberan fundar y
motivar, a través de la aplicacion de la prueba de dafio a la que se hace
referencia la Ley.

Articulo 26.- No podra invocarse el caracter de reservado cuando:
I.  Se trate de violaciones graves de derechos humanos o delitos de lesa
humanidad.
Il. Setrate de informacion relacionada con actos de corrupcion de acuerdo
con las leyes aplicables.

Articulo 27.- En la Clasificacién de Informacion Publica como Reservada, se
observard el siguiente procedimiento:
|.  ElArea, al recibir de la Unidad una solicitud de informacion que presuma
estar sujeta a ser reservada, en los primeros dos dias habiles
posteriores a su recepcion propondra una reserva inicial, para lo que
aportara y propondra a la Unidad elementos que la motiven y la
justifiguen observando lo siguiente:
a) El catédlogo, las excepciones, la negacién, periodos y extinciéon
de reserva establecido en la Ley;
b) Los lineamientos emitidos por el Instituto; y
c) Lavigencia de las excepciones, la negacion, periodos y extincion
de reserva establecida en la Ley, con base en antecedentes de
reserva aplicados a casos iguales.
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En el caso de actualizarse en la solicitud especifica los supuestos

anteriores, el Comité, a través de la Secretaria Técnica, confirmara

la reserva.
El Area, al recibir de la Unidad una solicitud de informacion que no
actualice los supuestos de la fraccion anterior, en los primeros dos dias
hébiles posteriores a su recepcion, propondra una reserva inicial, para
lo que aportard y propondra a la Unidad elementos que la motiven y
justifiquen observando lo siguiente:

a) El catadlogo, las excepciones, la negacion, periodos y extincion

de reserva establecido en la Ley;

b) Los lineamientos emitidos por el Instituto; y

c) El periodo en que debe mantenerse la reserva.
La Unidad, para lo establecido en la fraccion anterior, notificara al
Comité de la solicitud de informacion sujeta a clasificacion, y se
convocara a sesion para su dictaminen;
El Comité, con la propuesta de reserva inicial, analizara y determinara
la clasificacion total o parcial de la informacion requerida, asentandose
en un acta, atendiendo lo dispuesto en la Ley, y la fraccion |, del
presente articulo;
La resolucién del Comité sobre la clasificacion de informacién podré ser:

a) Total; 0

b) Parcial.
En el caso que la clasificacion sea parcial, el Comité, con el apoyo de la
Unidad, elaborara una version publica del documento con la informacion
requerida y clasificada, la cual se integrard al expediente de
clasificacion; y
La Unidad notificara al solicitante la resolucion del Comité e inscribira la
resolucion en el indice de informacion clasificada, y en su caso
entregara la version publica.

Articulo 28.- En caso de duda razonable entre la publicidad y la reserva de la
informacion, el Sujeto Obligado y el Instituto deberan favorecer el principio
constitucional de maxima publicidad, y elaborar versiones publicas de los
documentos.

Articulo 29.- Se considerara informacién confidencial la que contiene datos
personales concernientes a una persona identificada o identificable.
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Seré informacion confidencial: los secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial,
fiscal, bursatil y postal, cuya titularidad corresponda a particulares, a sujetos de
derecho internacional o a Sujetos Obligados cuando no involucren el ejercicio de
recursos publicos, asi como aquella que presenten los particulares como tal a los
Sujetos Obligados, siempre que tengan el derecho a ello, de conformidad con lo
dispuesto por las leyes o los tratados internacionales suscritos

y ratificados por el Estado mexicano.

Articulo 30.- La informacién confidencial no estara sujeta a temporalidad alguna y
s6lo podran tener acceso a ella, los titulares de la misma, sus representantes y los
servidores publicos facultados para ello.

Articulo 31.- Para que los Sujetos Obligados puedan permitir el acceso a
informacion confidencial requieren obtener consentimiento expreso de los
particulares titulares de la informacion.
No se requerira el consentimiento expreso del titular de la informacion confidencial
cuando:
I.  Lainformacién se encuentre en registros publicos o fuentes de acceso
publico.

II.  Por Ley tenga el caracter de publica.

Ill.  Exista una orden judicial de por medio.

IV. Por razones de seguridad y salubridad general, o para proteger los
derechos de terceros, se requiera su publicacion.

V. Cuando se transmita entre Sujetos Obligados y entre éstos y los sujetos
de derecho internacional, en términos de los tratados y los acuerdos
interinstitucionales suscritos y ratificados por el Estado mexicano,
siempre y cuando la informacion se utilice para el ejercicio de
facultades, atribuciones o funciones propias de los mismos.

Para efectos de la fraccion IV de este articulo, el Instituto debera aplicar la prueba
de interés publico. Ademas, se debera corroborar una conexion patente entre la
informacion confidencial y un tema de interés publico y la proporcionalidad entre la
invasion a la intimidad ocasionada por la divulgacion de la informacion confidencial
y el interés publico de la informacién.

Articulo 32.- En la Clasificacién de Informacién Confidencial, se observara el

siguiente procedimiento:
|.  ElArea, al recibir de la Unidad una solicitud de informacion que presuma
contiene elementos sujetos a reserva y proteccion por contener datos
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personales y ser confidencial, en los primeros dos dias hébiles
posteriores a su recepcion aportard lo necesario para fundarlo y
motivarlo, y lo propondra a la Unidad, con base en lo establecido en la
Ley, y los lineamientos emitidos por el Instituto;

El Area, en su propuesta de reserva y proteccién de informacion
confidencial, deberd incluir de manera precisa y clara los motivos y
fundamentos legales, sobre las reservas de cada uno de los datos;

El Area elaborara una version publica del documento con la informacién
requerida, testando los datos personales e indicando en el mismo y al
margen del documento el fundamento legal, la cual enviara a la Unidad;

y
La Unidad validara la version publica y la entregara al solicitante.

Articulo 33.- Para la Proteccion de Datos Personales e Informacion Confidencial,
se observara lo siguiente:

Toda persona, titular de datos personales e informacion confidencial,
puede solicitar ante el sujeto obligado en cualquier tiempo el acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion;

Para el ejercicio del derecho anterior, se procedera conforme a lo
establecido en las disposiciones legales en la materia;

Las Areas o su Enlaces de Transparencia, que requieran y soliciten a
particulares de informacion datos personales para el ejercicio de sus
atribuciones, sujeta a proteccion con base en la normatividad aplicable,
deberan tomar las medidas de seguridad necesarias para su resguardo,
asi como uso distinto para la que fue requerida;

Las Areas o sus Enlaces de Transparencia, exhibiran en un lugar
publico el Aviso de Confidencialidad respectivo y notificaran a la Unidad
las bases de datos que elaboren con la informacién recabada,
observando las disposiciones legales en la materia y los lineamientos
emitidos al respecto por parte del Instituto; y

El Area, al recibir de la Unidad una solicitud de ejercicio de derechos de
acceso, rectificacion, cancelacion y oposicién, asi como Proteccion de
Informacion Confidencial, le informard sobre su existencia y
procedencia; asimismo, aportara los elementos existentes para que el
Comité determine el sentido de la respuesta que se le daré a través de
la Unidad al solicitante, conforme a lo establecido en la Ley.
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Articulo 34.- En caso de duda razonable entre la publicidad y la confidencialidad de
los datos personales, el Sujeto Obligado y el Instituto deberan resolver atendiendo
al bien juridico de mayor valor y a razones de interés publico.

Capitulo VI
Del Acceso a la Informacién Publica

Articulo 35.- Para la atencién de solicitudes de informacién en cada una de sus
modalidades, asi como sus respuestas, el Sujeto Obligado atendera lo establecido
en la Ley.

Articulo 36.- Las Unidad de Transparencia debera garantizar las medidas y
condiciones de accesibilidad para que toda persona pueda ejercer el derecho de
acceso a la informacion publica mediante solicitudes, debiendo para tales efectos,
auxiliar a los solicitantes en la elaboracion de las mismas.

Articulo 37.- Tratdndose de solicitudes de acceso a informacion publica formuladas
a través de la Plataforma Nacional o de los medios electronicos, se generara
automaticamente un acuse de recibo, que serd el documento que ampare la
recepcion de las solicitudes, y se asignara un namero de folio con el que los
solicitantes podran dar seguimiento a sus requerimientos de informacion.

En los demas casos, las Unidad de Transparencia tendra que registrar y capturar la
solicitud en los medios electronicos y deberan enviar el acuse de recibo al
solicitante, en el que se haran constar de manera fehaciente la fecha de recepcion,
el folio que corresponda y los términos o plazos aplicables.

Articulo 38.- Cuando el solicitante presente su solicitud a través de la Plataforma
Nacional o de los medios electronicos, se entendera que acepta que las
notificaciones le sean efectuadas a través de ese mismo medio, salvo que indique
una modalidad distinta o diferente para efectos de las notificaciones.

En el caso de las solicitudes recibidas de otra forma y en las que el solicitante no
proporcione un domicilio o modalidad de entrega para recibir la informacién o, en su
defecto, no haya sido posible practicar la notificacion, se notificara por estrados en
la oficina de la Unidad de Transparencia del Honorable Ayuntamiento Constitucional
de Jiquipilas.
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Articulo 39.- En la gestidn interna de las solicitudes de informacion publica y/o
protecciéon de datos personales e informacion confidencial, se procedera de la
siguiente forma:

VI.

La Unidad previo turnar la solicitud al Area debe determinar la
procedencia y competencia de esta y en su caso remitirla el mismo dia
de su recepcion;
El Area, en caso de inexistencia de la informacién solicitada, informara
a la Unidad sobre ello antes de las dieciséis horas del dia siguiente al
que recibio la solicitud;
Al interior del Area se requerira la informacion solicitada y se entregara
la respuesta a la Unidad, antes de las dieciséis horas de los diez dias
habiles siguientes a la recepcion de la solicitud, con los datos siguientes:
a) Numero de expediente de la solicitud de informacion;
b) Transcripcion de lo solicitado;
c) Respuesta correspondiente a la solicitud;
d) Fundamentacién y motivacion;
e) Lugary fecha;y
f) Nombre y firma del servidor publico responsable de la
informacion.
En la generacion y entrega de informes especificos, asi como en las
respuestas de inexistencia de informacién, se procedera de la misma
forma que en los incisos precedentes, afladiendo ademas la justificacion
respectiva;
En el procedimiento de clasificacion inicial, se procedera de la misma
forma que en la fraccién Il del presente articulo, incorporando, ademas:
a) Los elementos de prueba de dafio y consideracion del interés
publico, con base en lo dispuesto en la Ley y los lineamientos del
Instituto; y
b) Documento con la informacién sujeta a reserva parcial o total,
con base en el procedimiento establecido en el articulo 27 del
presente Reglamento.
En los procedimientos de clasificacion de informacion confidencial y de
proteccion de informacion confidencial, se procedera de la misma forma
que en la fracciéon Ill del presente articulo, incorporando ademas el
documento con la informacion reservada como confidencial, asi como
la protegida, con base en el procedimiento establecido en los articulos
27 y 28 de este Reglamento.
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Capitulo VI
De la Inexistencia de Informacion

Articulo 40.- Para la declaratoria de inexistencia de informacién y en cumplimiento
de las obligaciones en materia de transparencia y acceso a la informacion, se
procedera conforme lo establece la Ley y los lineamientos del Instituto, observando
lo siguiente:

El Area o Enlace que manifieste que la inexistencia de la informacion
requerida no se refiere a alguna de sus facultades, competencias o
funciones, notificara de manera fundada y motivada a la Unidad antes de las
dieciséis horas del dia siguiente al que recibié la solicitud siguiente de su
recepcion, ofreciendo ademas elementos de orientacion a su alcance para la
probable identificacién del Area competente, y el Comité tome las medidas
pertinentes;

En el supuesto que la informacion requerida sea inexistente y se refiera a
alguna de sus facultades, competencias o funciones no ejercidas por el Area,
esta expondra causas y circunstancias de tiempo y modo de su inexistencia,
asi como el funcionario o servidor publico responsable de su generaciéon y
resguardo.

La respuesta debera incluir:

a) Numero de expediente de la solicitud de informacion;

b) Transcripcion de lo solicitado;

¢) Fundamentacién y motivacion de la inexistencia;

d) Causas y circunstancias de la inexistencia, asi como el servidor
publico funcionario debi6 generarla y resguardarla;

e) En el caso de pérdida o extravio de la informacion, indicar los
procedimientos emprendidos para su recuperacion o restitucion;

f) En el caso de robo o destruccion indebida de la informacion, indicar
los procedimientos emprendidos para su recuperacion y restitucion,
asi como los procedimientos de responsabilidad administrativa, civil
o penal iniciados;

g) Lugary fecha de la respuesta; y

h) Nombre y firma del funcionario o servidor publico responsable de la
informacion.
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Capitulo VIII
De la Calidad de las Respuestas

Articulo 41.- La Unidad debera observar en todas las respuestas sobre solicitudes
de informacién que otorgue a los solicitantes lo siguiente:
I.  Emplear un lenguaje claro y sencillo;
II.  En sucaso, aplicara los Ajustes Razonables que requiera el solicitante;
[ll.  Traducir en lengua indigena la respuesta, cuando asi lo manifieste el
solicitante;
IV. Responder con perspectiva de género, cuando asi corresponda;
V. Indicar la norma en que apoya su determinacion y el porqué de su
aplicacion al caso concreto;
VI.  Acompafiar en los casos de reserva de informacién publica, clasificacion y
proteccion de datos personales e informacién confidencial, o inexistencia,
un resumen del acta que emita o ratifique el Comité; y
VII.  El nombre y cargo del titular de la Unidad Administrativa responsable de la
respuesta a la solicitud de informacion.

En ningln caso, los Ajustes Razonables que se realicen para el acceso a la
informacion de solicitantes con discapacidad o lenguas indigenas seran con costo
a los mismos.

Capitulo IX
De las Responsabilidades y Sanciones

Articulo 42.- ElI Comité, con base en la resolucion que emita sobre la inexistencia
de informacion, dara vista a la Contraloria Interna del Ayuntamiento, para iniciar el
procedimiento de responsabilidad administrativa, civil o penal que corresponda, de
conformidad con lo establecido en la Ley, segun sea el caso.

Articulo 43.- Seran causas de sancion por incumplimiento de las obligaciones
establecidas en la Ley, acorde con la Ley General, las siguientes conductas:
I.  Lafalta de respuesta a las solicitudes de acceso a la informacién en el
plazo sefialado de conformidad con la normatividad aplicable.
II.  Actuar con negligencia, dolo o mala fe durante la sustanciacién de las
solicitudes en materia de acceso a la informacién o bien, al no difundir
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la informacidn relativa a las obligaciones de transparencia previstas en
la normatividad aplicable.

Incumplir los plazos de atencidn previstos en la normatividad aplicable.
Usar, sustraer, divulgar, ocultar, alterar, mutilar, destruir o inutilizar, total
o parcialmente, sin causa legitima, conforme a las facultades
correspondientes, la informacién que se encuentre bajo la custodia de
los Sujetos Obligados y de sus Servidores Publicos o a la cual tengan
acceso o0 conocimiento con motivo de su empleo, cargo o comision.
Entregar informacion incomprensible e incompleta, en un formato no
accesible, una modalidad de envio o de entrega diferente a la requerida
previamente por el solicitante en su solicitud de acceso a la informacién
publica, al responder sin la debida motivacion y fundamentacion
establecidas en la normatividad aplicable.

No actualizar la informacién correspondiente a las obligaciones de
transparencia en los plazos previstos en la normatividad aplicable.
Declarar con dolo o negligencia la inexistencia de informacién cuando
el Sujeto Obligado deba generarla, derivado del ejercicio de sus
facultades, competencias o funciones.

Declarar la inexistencia de la informacion cuando exista total o
parcialmente en sus archivos.

No documentar con dolo o negligencia, el ejercicio de sus facultades,
competencias, funciones o actos de autoridad, de conformidad con la
normatividad aplicable.

Realizar actos para intimidar a los solicitantes de informacion o inhibir
el ejercicio del derecho.

Denegar intencionalmente informacion que no se encuentre clasificada
como reservada o confidencial.

Clasificar como reservada, con dolo o negligencia, la informacién sin
que se cumplan las caracteristicas sefialadas en la normatividad
aplicable. La sancién procedera cuando exista una resolucién previa del
Instituto, que haya quedado firme.

No desclasificar la informacion como reservada cuando los motivos que
le dieron origen ya no existan o haya fenecido el plazo, cuando el
Instituto determine que existe una causa de interés publico que persiste
0 no se solicite la prérroga al Comité de Transparencia.

No atender los requerimientos establecidos en la presente Ley, emitidos
por el Instituto.

No acatar las resoluciones emitidas por el Instituto, en ejercicio de sus
funciones.
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Las sanciones de caracter econdmico no podran ser cubiertas con recursos
publicos.

Articulo 44.- Sera supletorio a este procedimiento sancionador lo dispuesto en la
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas.

Articulo 45.- Las multas que fije el Instituto, se haran efectivas ante la Secretaria
de Hacienda del Estado, a través de los procedimientos que las leyes establezcan,
la cual debera transferir al Instituto la totalidad de los recursos que recaude por dicho
concepto, mismos que deberan utilizarse para la difusion y promocién del ejercicio
del derecho de acceso a la informacién publica, asi como para la capacitacién de la
sociedad civil y los Sujetos Obligados.

Articulo 46.- Las infracciones a lo previsto en la presente Ley por parte de Sujetos
Obligados que no cuenten con la calidad de servidor publico, seran sancionadas
con:

I.  El apercibimiento, por Unica ocasion, para que el Sujeto Obligado

cumpla su obligacién de manera inmediata, en los términos previstos en
esta Ley, tratdndose de los supuestos previstos en las fracciones |, lll,
V, Vly X del articulo 183 de la Ley.
Si una vez hecho el apercibimiento no se cumple de manera inmediata
con la obligacion, en los términos previstos en esta Ley, tratdndose de
los supuestos mencionados en esta fraccion, se aplicard multa de
$10,956.00 (diez mil novecientos cincuenta y seis pesos 00/100 M.N.)
hasta los $18,260.00 (dieciocho mil doscientos sesenta pesos 00/100
M.N.).

II.  Multa de $18,260.00 (dieciocho mil doscientos sesenta pesos 00/100
M.N.), en los casos previstos en las fracciones Il y IV del articulo 183 de
esta Ley.

[ll.  Multa de $58,432.00 (cincuenta y ocho mil cuatrocientos treinta y dos
pesos, 00/100 M.N.) hasta $109,560.00 (ciento nueve mil quinientos
sesenta pesos 00/100 M.N.), en los casos previstos en las fracciones
VIL, VI, X, XI, X1, X, XIV 'y XV del articulo 183 de esta Ley.

Se aplicara multa adicional de hasta $3,657.00 (tres mil seiscientos
cincuenta y siete pesos 00/100 M.N.), por dia, a quien persista en las
infracciones citadas en los incisos anteriores.

Las cantidades fijadas por concepto de multas, deberan actualizarse anualmente
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en términos de la Unidad de Medida y Actualizacion vigente.

Articulo 47.- Para efectos del presente Reglamento, es supletoria la Ley, la Ley
General, la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas,
el Cdodigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Chiapas y demas que les
resulten aplicables.

Articulos Transitorios

Articulo Primero.- El presente Reglamento entrara en vigor el mismo dia de su
publicacién en el Periddico Oficial del Estado.

Articulo Segundo.- EI Comité de Transparencia se instalara con base en lo
establecido en el Reglamento Interno Municipal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Honorable Ayuntamiento Constitucional de Jiquipilas,
Chiapas.

Articulo Tercero.- Se instruye al Secretario Municipal del Ayuntamiento para que
notifique a los Areas Adinistrativas del Ayuntamiento, la entrada en vigor del
presente ordenamiento municipal en cuanto este sea publicado.
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