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INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO
IEQROO/CG/A-254-2024

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA
ROO POR MEDIO DEL CUAL SE DETERMINA RESPECTO AL PROCEDIMIENTO
PARA LA DESTRUCCION Y RECICLAJE DE LA DOCUMENTACION ELECTORAL, ASI
COMO LA CONSERVACION Y RESGUARDO DEL MATERIAL ELECTORAL
UTILIZADO EN EL PROCESO ELECTORAL LOCAL 2024.

ANTECEDENTES

I. El doce de julio de dos mil veintitrés , la Presidencia del Instituto Electoral de
Quintana Roo recibid a través del Sistema de Vinculacion con los Organismos
PUblico Locales Electorales , el acuerdo INE/COE/002/2023, mediante el cual la
Comision de Organizacion, del Instituto Nacional Electoral , aprobd los formatos
Unicos de la documentacidén electoral sin emblemas y de los materiales
electorales, para ser adecuados para su utilizacion por los Organismos Publicos
Locales en las elecciones locales de 2024.

II. El veintisiete de diciembre de dos mil veintitrés, el Consejo General del Instituto
Electoral de Quintana Roo!, mediante los Acuerdos IEQROO/CC/A-095-2023 vy
IEQROO/CG/A-096-2023, aprobé los disefios generales del material electoral y de
la documentacion electoral para el Proceso Electoral Local 2024, respectivamente.

lll. El cinco de enero de dos mil veinticuatro?, en sesion solemne del Consejo
Ceneral se declaro el inicio del Proceso Electoral Local 2021-2022, para la elecciéon
de la gubernatura y las diputaciones locales del estado de Quintana Roo.

IV. El cinco de abril, la empresa Litho Formas S.A. de CV, inici6 la impresion de la
documentacion electoral distinta a actas y boletas para su utilizacién en la jornada
electoral del dos de junio.

V. El ocho de abril, en las instalaciones de este Instituto, el Consejo General otorgd
el Visto Bueno a los prototipos del material electoral a utilizarse durante la jornada
electoral del dos de junio.

VI. El ocho de abiril, la empresa Corporativo ZEG S.A. de C.V,, inicio los trabajos de
produccién del material electoral para su utilizacion en la jornada electoral del dos
de junio.

VII. El quince de abril, el Consejo General aprobé mediante Acuerdo IEQROO/CG/A
175-2024, los disefios definitivos de la documentacion con emblemas para el
Proceso Electoral Local 2024.

' En adelante Instituto.
2 En lo subsecuente todas las fechas seran de ese afo salvo alamiento en contario.
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VIII. El dieciocho de abril, este Consejo General otorg6 el Visto Bueno a los disefios
definitivos de las actas y boletas electorales, con lo que dio inicio el trabajo de
impresion en la misma fecha.

IX. El nueve de mayo, las empresas Corporativo ZEG S.A.de CV, y Litho Formas S.A.
de CV, realizaron la entrega del material y la documentacion electoral,
respectivamente, a lasy los integrantes del Consejo General en sus instalaciones
ubicadas en la Ciudad de México y Estado de México, respectivamente.

X. El dos de junio, tuvo verificativo la jornada electoral local, en la que se eligieron
las Diputaciones a la Legislatura y los Ayuntamientos del Estado.

XlI. El treinta de agosto, el Consejo General del Instituto, mediante el Acuerdo
IEQROO/CG/A-237-2024, aprobd la guia para la preparacion y clasificacion de la
documentacion y materiales electorales utilizados en el Proceso Electoral Local
2024, almacenados en la Bodega Electoral Central del Instituto.

Xll. El tres de septiembre, se llevd a cabo la instalacion de la XVIII Legislatura del
Estado para el periodo 2024-2027.

XIlI. El treinta de septiembre se llevaron a cabo las tomas de protesta de los once
Ayuntamientos del estado de Quintana Roo, para el periodo 2024-2027, con lo cual
concluyd formalmente el Proceso Electoral local 2024.

XIV. El veintidos de octubre, la Comision de Organizacion, Informatica y Estadistica,
ampliada a los demas miembros del Consejo Ceneral, presentd y aprobd el
Procedimiento para la destruccion y reciclaje de la documentacion electoral, asi
como la conservacion y resguardo del material electoral utilizado en el Proceso
Electoral Local 2024.

XV. El veinticuatro de octubre, la Presidencia de la COIE mediante oficio
CE/CAGC/076/2024 remitié a la Presidencia del Instituto el Proyecto del presente
Acuerdo, para ser sometido en su oportunidad a la consideracion del Consejo
General de este 6rgano electoral.

En consecuencia, el presente Acuerdo es presentado a la consideracion de este
Organo Superior de Direccion, conforme a los siguientes:

CONSIDERANDOS

1. Que de conformidad con el articulo 98, numerales 1y 2 de la Ley General d
Instituciones y Procedimientos Electorales, en correlacion con el articulo 4
fracciéon |l de la Constitucion Politica del Estado Librey Soberano de Quintana Roo, \
y el articulo 120 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el
Estado de Quintana Roo, el Instituto, es el organismo publico local con
personalidad juridica y patrimonio propios, plena autonomia en su
funcionamiento e independencia en sug\ decigfones, con el caracter de

permanente y profesional en su desempefio, §epghitario de la autoridad electoral
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y responsable de la funcidon estatal de organizar las elecciones locales en
coordinaciéon con el INE. Que tiene a su cargo la preparacién, organizacion,
desarrollo y vigilancia de los procesos para las elecciones de la o el titular de la
Gubernatura, Diputaciones a la Legislatura del estado y Ayuntamientos, asi como
la instrumentacion de las formas de participacion ciudadana que sefala la Ley de
Participaciéon Ciudadana del Estado de Quintana Roo; sus actividades se rigen por
los principios rectores de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad,
objetividad, maxima publicidad, probidad, paridad, y sus actividades se desarrollan
con perspectiva de género.

2.Que los articulos 125, fraccion V, y 137, fracciones Il y XX de la Ley Local, el Consejo
Ceneral es el érgano maximo de direccion del Instituto y tiene entre sus
atribuciones, dictar las normas y previsiones destinadas a hacer efectivas las
disposiciones de la Ley Local; asi como acordar la elaboracion e impresion de la
documentacion electoral, en los términos de los lineamientos que emita el INE,
por lo tanto, es competente para dictar el presente Acuerdo.

3.Que el articulo 216, parrafo 1, de la Ley General, establece en los incisos a) y ¢), que
los documentos y materiales electorales deberéan elaborarse utilizando materias
primas que permitan ser recicladas, una vez que se proceda a su destruccion; y
que ésta deberd llevarse a cabo empleando métodos que protejan el medio
ambiente, segun lo apruebe el Consejo General o local respectivo.

4. Que el articulo 155, fraccion VI de la Ley Local, refiere como atribucion de la
Direccién de Organizacion elaborar, supervisar y evaluar los sistemas logisticos
para el resguardo y distribucién de la documentacion y material electoral
utilizados en cada eleccion.

5. Que el Reglamento de Elecciones emitido por el INE, en su articulo 165, numeral
1, seflala que los organismos publicos locales electorales, deben establecer
acciones en la recuperacion de los materiales electorales de las casillas para su
posterior reutilizacién, y precisa las acciones a seguir para realizar los trabajos de
conservacioén y desincorporacion de materiales electorales.

6. Que el Capitulo XI, del Titulo Il del Reglamento de Elecciones, establece el
procedimiento que debera seguirse para la destruccion de la documentacion
electoral, una vez concluido el proceso electoral correspondiente, previa
aprobacién por parte del Organo Superior de Direccidon de este Instituto como
sigue:

“.. [.] Articulo 434.

1. El Consejo General del Instituto o el Organo Superior de Direccién d
OPL, deberd aprobar la destruccién de la documentacion electoral un
vez concluido el proceso electoral correspondiente. En el acuerdo
respectivo se deberdn precisar log-documgentos objeto de la destruccion,
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inutilizadas durante la actividad de conteo, sellado y enfajillado, una vez
concluido el proceso electoral respectivo.

2. Asimismo, en dicho acuerdo se deberd prever que se realice bajo estricta
supervision y observandose en todo momento las medidas de seguridad
correspondientes, asi como la incorporacion de procedimientos ecologicos
no contaminantes que permitan su reciclaje.

3. También deberd destruirse aquella documentacion electoral, distinta a
la anterior, utilizada o sobrante del proceso electoral federal respectivo,
previa autorizacion del Comité Técnico Interno para la Administracion de
Documentos.

Articulo 435.

1. Para la destruccion de la documentacion electoral, el Instituto y los OPL
deberan llevar a cabo las acciones siguientes:

a) Contactar a las empresas o instituciones con capacidad para destruir la
documentacion electoral bajo procedimientos no contaminantes,
procurando que suministren el material de empaque de la
documentacion, absorban los costos del traslado de la bodega electoral al
lugar donde se efectuard la destruccidn y proporcionen algun beneficio
econdmico por el reciclamiento del papel al Instituto o al OPL. En caso de
no conocer las instalaciones de la empresa o institucion, se hard una visita
para confirmar el modo de destruccion y las medidas de seguridad para
dicha actividad,

b) Seleccionar a la empresa o institucion mediante el procedimiento
administrativo que considere la normatividad vigente respectiva. Los
acuerdos establecidos entre el Instituto o el OPL y la empresa o institucion
que realizard la destruccién, deberdn plasmarse en un docurmento con el
fin de garantizar el cumplimiento de los compromisos;

c) Elaborar un calendario de actividades relativas a la preparacion,
traslado y destruccion de Ila documentacion electoral del ano
correspondiente a la celebracion de la jornada electoral, en formatos
disenados para tal fin;

d) Coordinar con la empresa o institucion seleccionada, el tipo de vehiculos
que proporcionard para el traslado de la documentacion electoral o, en su
caso, programar el uso de algunos vehiculos propiedad del Instituto o del
OPL, o en su caso, llevar a cabo la contratacion del servicio de flete;

e) Adquirir los elementos necesarios para la preparacion, traslado
destruccion de la documentacion, y

f) Convocar con setenta y dos horas antes del inicio de la preparacion de la
cion, a los ciudadanos que
fungieron como consejeros electgral | ambito que corresponda, a los
representantes de partidos \ Yy, en su caso, candidatos
independientes.

~ol Isabel Tenorio C
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Articulo 436.

1. Se deberd levantar un acta circunstanciada en donde se asiente el
procedimiento de apertura de la bodega; del estado fisico en el que se
encontraron los paquetes y de su preparacion; el nimero resultante de
cajas o bolsas con documentacion; la hora de apertura y cierre de la
bodega; la hora de salida del vehiculo y llegada al domicilio de la empresa
o institucion que realizard la destruccion; la hora de inicio y término de la
destruccion; y el nombre y firma de los funcionarios electorales,
representantes de partidos politicos y, en su caso, de candidatos
independientes presentes durante estos actos. [...]..."

7. Que, toda vez que el Proceso Electoral concluyd con la toma de posesion de los
cargos electos, en términos del articulo 266 de la Ley Local, con lo que ademas ha
causado firmeza la eleccion, en consecuencia, la documentacion electoral
utilizada en el referido proceso electoral, no cuenta con valor alguno gue amerite
su conservacion, por lo que es procedente su destruccion y reciclaje, con excepcion
de la documentacion electoral remitida por los Consejos Distritales, a través de los
expedientes de la eleccion de cada distrito local, misma que se conservara para
fines histdricos.

8. Que en términos del Considerando anterior y a fin de dar cumplimiento con lo
establecido en el Reglamento de Elecciones, este Instituto, asumiéndose como un
organismo socialmente responsable, preverad lo conducente para la destruccion
de la documentacién y materiales electorales, en su caso, utilizados en el referido
proceso electivo, motivo por el cual lo correspondiente es que este Consejo
General apruebe el “Procedimiento para la destruccion y reciclaje de la
documentacion electoral, asi como la conservacién y resguardo del material
electoral utilizado en el Proceso Electoral Local 2024", el cual comprende cuatro
etapas del tratamiento de material, mismas que son: 1) Donacion, traslado,
destruccién y reciclaje de las boletas y documentacion electoral con emblemas
institucionales a la CONALITEG; 2) Determinacién de la empresa encargada de
destruir y reciclar la documentacion diversa que no fue donada a la CONALITEG;
3) Conservacién y resguardo de los materiales electorales utilizados en el Proceso
Electoral Local 2024,y 4) Presentacion del informe de conclusion de la destruccion.

En el mismo tenor, atendiendo con lo establecido en el articulo 216 parrafo 1, de la
Ley General, el material electoral en mal estado, incompleto o con dafios en alguno
de sus componentes y que no pueda ser reutilizado, sera entregado a lo
prestadores de servicios que en su momento se determine, conforme ak
procedimiento administrativo que corresponda, para su destruccion; en el caso N\
la documentacion electoral, esta se entregara a la Comision Nacional de Libros de
Texto Gratuitos, a efecto de que dicha institucion lleve a cabo el proceso de
reciclaje y reutilizacion.

Por lo anteriormente expuesto \f f adgse:
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PRIMERQO. Se aprueba, en la forma y términos expresados en sus Antecedentes y
Considerandos, el presente Acuerdo y su anexo respectivo, consistente en el
“Procedimiento para la destruccion y reciclaje de la documentacion electoral, asi
como la conservacion y resguardo del material electoral utilizado en el Proceso
Electoral Local 2024", mismo que forma parte integral del presente documento
juridico.

SECUNDO. Se determina instruir a las Direcciones de Organizacion v
Administraciéon iniciar las acciones sefaladas en el “Procedimiento para la
destruccion y reciclaje de la documentacioén electoral, asi como la conservacion y
resguardo del material electoral utilizado en el Proceso Electoral Local 2024".

TERCERO. Notifiquese el presente Acuerdo y sus anexos mediante via electronica
por conducto de la Consejera Presidenta, a través de la Secretaria Ejecutiva al
Titular de la Unidad Técnica de Vinculaciéon con los Organismos Publicos Locales
del INE, para los efectos correspondientes.

CUARTO. Notifiquese el presente Acuerdo y sus anexos mediante via electronica
por conducto de la Secretaria Ejecutiva a las y los integrantes del Consejo General,
Junta General y al Titular del Organo Interno de Control.

QUINTO. Publiguese el presente Acuerdo en los estrados, y difiUndase en la pagina
oficial de Internet, ambos del Instituto.

SEXTO. Cumplase al presente Acuerdo.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos de la Consejera Presidenta Rubi
Pacheco Pérez; el Consejero Electoral Adrian Amilcar Sauri Manzanilla, la
Consejera Electoral Elizabeth Arredondo Gorocica, el Consejero Electoral Juan
César Hernandez Cruz y las Consejeras Electorales Claudia Avila Graham, Maisie
Lorena Contreras Bricefio y Maria Salomé Medina Montafo; todas y todos los
integrantes del Consejo General del Instituto Electoral de Quintana Roo, en sesion
ordinaria celebrada el dia treinta yuno de octubre del afio dos mil veinticuatro en
Sapital del Estado de Quintana Roo.

LIC. GUADALUPE IRMA ESQUIVEL MONROY
SECRETARIA EJECUTIVA

DOCUMENTACION ELECTORAL, ASI COMO LA CONSERVACION Y RESGUARDO DEL MATERIAL ELECTORAL UTILIZADO EN EL
PROCESO ELECTORAL LOCAL 2024.

Sentenario 680, Col. Isabel Tenorio C.P. 77010. 0. Roo



IEQROO"

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

PROCEDIMIENTO PARA LA DESTRUCCION Y
RECICLAJE DE LA DOCUMENTACION
ELECTORAL, ASI COMO LA CONSERVACION Y
RESGUARDO DEL MATERIAL ELECTORAL
UTILIZADO EN EL PROCESO ELECTORAL
LOCAL 2024. '

Direc{n d rgan_izacién;%
re de 2024 \
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Glosario

BEC: Bodega Electoral Central

CG: Consejo General

COIE: Comision de Organizacion, Informatica y Estadisticas

CONALITEG: Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos

DA: Direccion de Administracion

Destruccion y Reciclaje de la Documentacion: Proceso mediante el cual la
CONALITEG, destruye vy recicla las boletas electorales y la documentacion que, si
cumple con los requisitos solicitados por la misma, utilizada durante el Proceso
Electoral Local 2024.

DO: Direccion de Organizacion

Documentacion Electoral diversa: Toda la documentacion electoral diferente a
boletas electorales, incluidas bolsas de plastico.

IEQROQ: Instituto Electoral de Quintana Roo

INE: Instituto Nacional Electoral

JG: Junta General

LIPEQROQ: Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de
Quintana Roo

LN: Lista Nominal

Materiales Electorales. Urnas, Cajas paguete electorales, canceles electorales,
mamparas especiales, bases porta urnas, que fueron utilizados en las casillas en el
Proceso Electoral Local 2024.

OPL: Organismo Publico Local

Paquetes Electorales: Paguetes que contienen las boletas electorales utilizadas
durante la Jornada Electoral del 2 de junio de 2024 en el estado de Quintana Roo.
PEL: Proceso Electoral Local

Preparacion de la Documentacioén Electoral: Conjunto de acciones desarrolladas
para la extraccion de la documentacion de los paquetes electorales, asi como la
concentracién de aquella que hayan remitido los consejos distritales y
municipales derivado de su obtencion en la sesion de computos.

Procedimiento: Procedimiento para la destruccion y reciclaje del material y §
documentacion electoral utilizados en el marco del Proceso Electoral Local 2024.
RE: Reglamento de Elecciones del INE

Recoleccién de la Documentacion: Ac ediante el cual la CONALITEG realiza la
recoleccion de las boletas y la docu ion glectorales que, si cumple con los
requisitos solicitados por la mismaf uljliZzadz’durante el Proceso Electoral Local
2024.
RI: Reglamento Interno del IEQROO
SE: Secretaria Ejecutiva
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Presentacion

El Instituto Electoral de Quintana Roo, en cumplimiento con sus atribuciones
constitucionales, produjo la documentacion y material electoral correspondiente
a la eleccion local de diputaciones y ayuntamientos necesarias para el puntual
funcionamiento de las 2,496 casillas electores en la entidad para que 1,460,102
personas que integran la Lista Nominal de Electores puedan votar y ser votados,
mismos datos que fueron aprobados por el Instituto Nacional Electoral para el
Proceso Electoral Concurrente 2023 —2024. Asi como lo relativo al modelo de voto
anticipado empleado en el Proceso Electoral Local 2024.

El Consejo General del IEQROO, en fecha 13 de abril de 2024, aprobd el Acuerdo
IEQROO/CG/A-170-2024, mediante el cual se determind el “Procedimiento para la
preservacion, resguardo y custodia de la documentacion y materiales electorales
para el Proceso Electoral Local 2024", en el que se instruyd a la Direccion de
Organizacion realizar las acciones correspondientes a fin de dar cumplimiento de
este. Por lo que, en apego con lo establecido en la Novena Etapa, relativa a la
destruccion y reciclaje en el citado Procedimiento, se establecio lo siguiente:

“Una vez concluidas todas las etapas del Proceso Electoral Local 2024, y en
su caso, las autoridades jurisdiccionales emitan las sentencias definitivas
que correspondan, el Consejo General aprobard mediante acuerdo el
procedimiento para la destruccion y reciclaje de la documentacion, asi
como el margen adicional de seguridad que no haya sido utilizada, asi
como la determinacion para la reutilizacion y reciclaje de los materiales
electorales utilizados en la Jornada Electoral del 2 de junio de 2024".

En virtud de lo anterior, el CC del IEQROO en fecha 30 de agosto de 2024, aprobd
el Acuerdo IEQROO/CG/A-237/2024, mediante el cual se determind la “Guia para
la preparacion y clasificacion de la documentacion y materiales electorales
utilizados en el Proceso Electoral Local 2024, almacenados en la Bodega Electoral
Central del Instituto Electoral de Quintana Roo”. Lo que permitié que la DO, asi
como personal de apoyo de las demas areas del IEQROO, durante el mes de
agosto, septiembre y octubre de 2024, realizaran las acciones correspondientes
para la preparaciéon y clasificacion de la documentacion y material electoral en
buen estado y susceptible de destruccién y reciclaje.

Por lo anterior, y toda vez que el Proceso Electoral Local concluyd el treinta de
septiembre de la presente anualidad, con la toma de protesta de los cargos que
se eligieron, es oportuno que el CC del IEQROO se pronuncie respecto a la
destruccion y reciclaje de la documentacion y materiales electorales que no son
reutilizables en alguna eleccion po i ra ello, se entregara a la CONALITEG
el papel y cartdon en desuso que con los criterios de donacion, y con la
empresa que se determine pard e\ trdtamiento de destruccion y reciclaje del
material electoral producido en plsto y propileno.
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Objetivo

El presente procedimiento tiene como objetivo establecer las actividades para la
recolecciéon y destruccion por parte de la CONALITEC de las boletas electorales,
cartdén con logo del Instituto y documentacion elaborada en papel que cumple
con las caracteristicas para su donacion, asi como de la documentacion Electoral
diversa que por sus caracteristicas no sea donada a la CONALITEG, sera entregada
a la o las empresas que determine el Instituto para el tratamiento de destruccion
y reciclaje.

Asimismo, se estableceran las acciones que la DO desarrollaré para la
conservacion y preservacion del material electoral para que en su caso pueda ser
reutilizado en los Procesos Electorales organizados por el Instituto.

Fundamento legal

De conformidad con el Articulo 104, apartado 1, inciso a), de la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales, corresponde a los OPL, entre otras
funciones, aplicar las disposiciones generales, reglas, lineamientos, criterios y
formatos que, en ejercicio de las facultades que le confiere la Constitucion y esta
Ley.

Ahora bien, relativo a las atribuciones de la DO, el articulo 155, fracciones VI, VIl y
IX, de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Quintana
Roo, establece, entre otras, que le corresponde aplicar los lineamientos para la
integracion, uso y resguardo de los archivos documentales de los Organos
Desconcentrados del Instituto Estatal; acordar con la Presidencia del CGC los
asuntos de su competencia, y las demas que le confiera esta Ley, el CGy la Junta
Ceneral.

El RE, en su anexo 4.1, apartado B, relativo a las caracteristicas necesarias para la
producciéon de los materiales electorales, se establece que dichos insumos
deberdn ser de materiales resistentes a efecto de ser utilizados en mas de una
eleccion.

A su vez, el articulo 434, numerales 1y 2, del RE, menciona que el Organo Superior
de Direccién del OPL, debera aprobar la destruccion de la documentacion
electoral una vez concluido el Proceso electoral correspondiente, y observandose
la incorporacién de procedimientos ecoldégicos no contaminantes que permitan
su reciclaje.

Asi, es importante mencionar la yertiente que es argumento determinante para
aprobar la autorizacion de accegofa la C, dentro del IEQROO, que ejerce como
objetivo de la actividad expu mo medio sistematico para asegurar el
seguimiento de las etapas establekXlas en las disposiciones legales, por ello, en el
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articulo 168, numeral 1, del RE dispone a la letra que, la presidencia de cada érgano
competente del OPL, serd responsable de las bodegas, asi como de todas las
operaciones y procedimientos de apertura y cierre, mismos que se registraran en
una bitacora.

En ese mismo sentido, el articulo 435 del RE, establece el procedimiento para la
destruccion de documentacion electoral, vinculando al OPL de contactar a las
empresas o instituciones con capacidad para destruir la documentacion electoral
bajo procedimientos no contaminantes, absorban los costos del traslado de la
bodega electoral al lugar donde se efectuara la destruccién y proporcionen algudn
beneficio econémico por el reciclamiento del papel. El anexo 16 del RE, determina
las acciones que el OPL deberd cumplir al adecuar a sus necesidades.

Por lo anterior, para el tratamiento de la documentacién y materiales electorales
del IEQROQO se seguiran las etapas siguientes:

ETAPA 1. Donacion, traslado, destruccion y reciclaje de las boletas y
documentacion electoral con emblemas institucionales a la CONALITEC.

ETAPA 2. Destruccion y reciclaje de la documentacion diversa que no fue
donada a la CONALITEG, y materiales electorales en mal estado.

ETAPA 3, Conservacion y resguardo de los materiales electorales utilizados
en el Proceso Electoral Local 2024.

ETAPA 4. Presentacion del informe de conclusidon de la destruccion.

En su caso, las etapas enumeradas podran realizarse simultdneamente, sin
necesidad de conclusiéon para iniciar la subsecuente, lo que dependeré del avance
en las actividades y del personal disponible para su desarrollo.

ETAPA 1. Donacién, traslado, destruccidon y reciclaje de las boletas y
documentacion electoral con emblemas institucionales a la CONALITEG.

El 16 de junio de 2023 el IEQROO y la CONALITEG suscribieron el convenio de
donacién nimero 1016-035-2023, en el que se establecieron los criterios para hacer
efectiva la donacion a titulo gratuito de desecho de papel y cartén; para los efectos
del presente procedimiento este sera actualizado y suscrito por la Consejera
Presidenta previa aprobacion del CC.

Por lo anterior, en el marco del convenio entre el IEQROO y la CONALITEG que se
ratifique, la DO realizaréa las gestignes necgsarias para hacer efectiva la donacion,
pura, simple y a titulo gratuito del jpapely cartdon en desuso utilizados en el PEL
2024, para gue ésta a su vez Igs te por papel reciclado que utilizara en la
produccién de libros de textoy ales de apoyo educativo, los cuales cumplen
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con los criterios de separacion establecidas en el ANEXO 1, siendo
enunciativamente, los siguientes:

= Boletas electorales de diputaciones locales y ayuntamiento.

s Actas de diputaciones locales y ayuntamiento.

* Platillas braille de diputaciones locales y ayuntamiento.

* Hojas para hacer operaciones de diputaciones locales y ayuntamiento.
* (Cuias de apoyo de diputaciones locales y ayuntamiento.

= Clasificadores de votos de diputaciones locales y ayuntamiento.

= Constancias de diputaciones locales y ayuntamiento.

» Carteles de diputaciones locales y ayuntamiento.

= Sobres de diputaciones locales y ayuntamiento.

= (Cajas contenedoras de material electoral (cartén).

Una vez que la CONALITEG acuerde con la DO la fecha y hora de recoleccion, se
procedera de la siguiente manera:

1. La presidencia del CG convocara a las y los integrantes de esta, para la
apertura de la Bodega Electoral para realizar la entrega de la donacién a la
empresa recolectora que designe para tal fin la CONALITEGC.

2. La DO solicitara a la Presidencia del CG que las diferentes Direcciones y
Unidades Técnicas del IEQROOQO, designen personal de apoyo para la
entrega de la donacion a la empresa recolectora designada por la
CONALITECGC.

3. La SE oen quien delegue fe publica, levantara el acta circunstanciada de la
apertura de la bodega, entrega de la donacién a la empresa recolectora vy,
en su caso, de acuerdo con la suficiencia presupuestal, el inicio y conclusion
de la destruccion de la documentacion donada a la CONALITEG.

4. La DO invitara a las Consejerias Electorales, Direcciones y Unidades
Técnicas del IEQROOQO para que, en caso de contar con papel de desecho sin
valor juridico, le sea entregados a la DO para ser incluidos en la donacién a
la CONALITEG, para ello se llenard el ANEXO 2.

5. En la fecha y hora establecida, en el compartimento de carga del vehiculo
que proporcione la CONALITEG para su traslado al centro de reciclaje que
determine, se procedera a introducir las bolsas y cajas que contengan el
papel y cartdén en desuso sujeto a donacién; de lo anterior, la DO llevara un
control estricto mediante el llenado del ANEXO 3.

haygConstatado la carga de la Ultima bolsa
se procedera a cerrar las puertas del
vehiculo y se colocaran etiquetas

6. Unavez que personal de la
O caja a donar a la CONALI
compartimento de carg
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autoadheribles que firmaran las y los Integrantes del CG que estén
presentes, el control se llevara a través del llenado del ANEXO 4.

7. Concluida la donacion a la CONALITEG se realizara el llenado del Acta de
Entrega Recepcion, que contendra el lugar y fecha de expedicion, los
nombres de los responsables de entregar y recibir la donacidn, el valor y
cantidad de lo donado.

8. Las Boletas inutilizadas relativa a la modalidad de voto anticipado utilizadas
en el PEL 2024, serédn incluidas en la donacion que se efectuara con la
CONALITEG, para la extraccion de estas boletas inutilizadas que, se
encuentran resguardadas dentro de sobre sellado y archivero con llave en
oficinas de la DO, se realizara en la fecha que se efectle la entrega a la
CONALITEG, la cual quedara registrada en el Acta circunstanciada
correspondiente que, sera levantada por la Secretaria Ejecutiva o en quien
delegue la fe publica.

ETAPA 2. Destruccion y reciclaje de la documentacion diversa que no fue donada
a la CONALITEG, y materiales electorales en mal estado.

La DO al desarrollar las actividades de preparacion y clasificacion de la
documentacion y materiales electorales, realizd la separacion de todo aquel
mMaterial no susceptible de reciclaje 0 que no cumplia con las condiciones para ser
donados a la CONALITEG, por ser derivados de plasticos y polipropileno que se
encuentran en visible mal estado, los cuales enunciativamente son los siguientes:

= Bolsas de diputaciones locales y ayuntamiento.

s Caja paquete electoral de diputaciones locales y ayuntamiento.
= Urna electoral de diputaciones locales y ayuntamiento.

= Base porta urna.

Para atender la destruccién de estos, se procedera de la siguiente forma:

1. La DO realizara las gestiones ante el Comité de Adquisiciones y bajas del
IEQROQ, para que se le autorice entregar a una o las empresas que presten
el servicio de destruccion y/o reciclaje de plasticos y polipropileno, sin que
ello impliqgue un pago adicional al IEQROO, mas que el necesario para su
traslado al centro de destruccién. En caso de que de la entrega del material
a destruir se genere recurso econémico a favor del Instituto, se procedera
de acuerdo con las normativas administrativas aplicables para su ingreso a
las cuentas bancarias del Institute-

a en que se realizara el traslado al
s¥mpresas seleccionadas, solicitara a la

2. Una vez que la DO determin
centro de destruccion de la o
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Presidencia del CG convocar a lasy los integrantes de esta, para la apertura
de la Bodega Electoral Central.

La SE o en quien delegue fe publica, levantara el acta circunstanciada de la
apertura de la bodega, carga al vehiculo del material a destruir, y en su caso,
de acuerdo con la suficiencia presupuestal el inicio y conclusion de la
destruccion.

En la fecha y hora establecida, personal de la DO trasladara a las
instalaciones de la empresa seleccionada el material de plastico y
polipropileno para su destruccioén, en la puerta del vehiculo se colocaran
etiquetas autoadheribles que firmaran las y los Integrantes del CG que
estén presentes, la DO llevara un control con el llenado del ANEXO 3y 4.

La empresa seleccionada para efectuar la destruccion del material
entregard a la DO un recibo que incluird la cantidad de plastico y
polipropileno que sera destruido.

ETAPA 3. Conservacion y resguardo de los materiales electorales utilizados en el
Proceso Electoral Local 2024.

La DO, con el apoyo del personal del IEQROO han clasificado el material electoral,
colocando por separado aquellos que estan en condiciones adecuadas para su
posible reutilizacién en las elecciones que se tengan a bien organizar por el
IEQROOQ.

Se consideré gue el material se encuentra en condiciones éptimas para
reutilizacion, al cumplir con los siguientes parametros:

Se encuentre completo en todas sus partes.

No tiene rasgaduras, grietas o cualquier otro dafo, que impidan su correcto
funcionamiento.

Se puede realizar su ensamblaje o armado sin danar las partes que lo

componen.
No presenta rayaduras, marcas o manchas que impidan su uso o alteren el

funcionamiento para el que se diseno.

Los materiales electorales que se encuentran en buen estado son los siguiente:

oA WNN

Cancel electoral

Base porta urna

Caja paguete electoral Ayuntamient

Caja paguete electoral Diputaciones L§cales
Urna Ayuntamiento

Urna Diputaciones Locales
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La DO realizaré las acciones de conservacion y mantenimiento de estos, mediante
el retiro de rétulos, restos de cinta, para su flejado, estiva y, en su caso, emplayado;
actividades a llevar a cabo durante el 2024y 2025, con la finalidad de lograr alargar
su utilidad. Para ello, la DO llevara un control de la existencia de estos en la Bodega
Electoral Central a través del inventario respectivo.

ETAPA 4. Presentacion del informe de conclusion de la destruccion.

Posterior a la destruccidn de la documentacion donada a la CONALITEG, asi como
del material de plastico y propileno destruido por la empresa que se determine, la
DO elaborarad y presentara a la COIE y CG un informe pormenorizado de las
actividades llevadas a cabo en su ambito de competencia, que incluira
enunciativamente lo siguientes:

1. Fechasy horarios de la preparacion y clasificacion, traslado y destruccion de

todos estos elementos correspondientes a la celebracién de la Jornada

Electoral.

Descripcion de las actividades desarrolladas.

Nombre y cargo de integrantes del CG y funcionariado electoral que

asistieron a las diferentes actividades.

4. Razdn social y direccién de la empresa encargada de la destruccion y
procedimientos utilizados.

5. Recursos econémicos recibidosy aplicados, asi como los ahorros generados
y en su caso, recursos obtenidos por el reciclamiento.

6. Anexar las actas circunstanciadas.

(OEN

Presentado el informe al CG, la DO realizarad las gestiones necesarias para su
publicacion en la pagina de Internet del IEQROO.

Aspectos complementarios.

Todo lo no previsto en el procedimiento sera analizado en primera instancia por la \
DO, en caso de asuntos logisticos apli las medidas necesarias y estrategias
alternas para su solucién, mismas /q #icard de forma inmediata a la
Presidencia del CG, asi como a los Intégrgntes del CC.
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ANEXO1

CRITERIOS DE SEPARACION DEL PAPEL Y CARTON DE DESECHO, QUE PODRA
CONTENER LOS SIGUIENTES MATERIALES EN LOS PORCENTAJES SENALADOS

Materiales susceptibles de reciclaje

1.-De fotocopiado | 5.-Manila 9.-Periodicos 13.-Cartulina
2.-Con impresion | 6.-Cuadernos 10.-Revistas 14.-Tripticos

laser 7.-Sobres de | 11.-Cartdn 15.-Folletos

3.-Con inyeccion | papel/sin ventana | 12.-Cartoncillo 16.-Archivo Muerto
de tinta 8.-Libros 17.-Pdsters

4 -Térmico (fax)

Materiales no susceptibles de reciclaje

Se aceptaran hasta un limite maximo de 0.5% dentro del total de la donacién
1.- Papel pintado con tinta metalica. | 6.- Papeles autocopiante.
Contaminantes no fibrosos (plastico, | 7- Papeles que contienen tinta para
tela, hule, alambre, hule espuma, etc.). | ocultar los premios de la loteria

2.- Envoltura de plastico. instantanea

3.- Papel plastificado (tapiz, encerados | 8.- Papeles no blanqueables (papeles
y productos similares. teflidos en colores dorados, plateadosy
4.- Pastas de libros. colores metalicos).

5.- Papel resistente a la humedad | 9.- Materiales con gomas.

(planos, fotografias). 10.- Metal.

.- Aluminio.

Materiales prohibidos que por ninguna excepcion

deberan incluirse en el papel y cartén a donar

1.- Espirales de los cuadernos (wire-o) | 7.- Material de laboratorio, quirdrgico y
2.- Vidrio médico usado y sin usar.

3.- Metal 8.- Papel higiénico.
4.- Aluminio.

5.- Productos derivados del PET
6.- Sustancias toxicas.
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ANEXO 2

Donacién de documentacion sin valor juridico destinado a reciclaje con la

CONALITEG.

Area de adscripcion:

Tipo de
material:

11213

Peso:

Peso total:

Observaciones:

Entregd sin grapas:

sil | No[ |

Chetumal, Quintana Roo a de de 2024
Responsable de la entrega Responsable que recibe
Nombrey firma Nombrey firma
Validé

Nombrey firma

Materiales susceptibles de reciclaje
1.-De fotocopiado 5.-Manila ele |l 13.-Cartulina
2.-Con impresién laser | 6.-Cuadernos 14.-Tripticos
3.-Con inyeccion de 7.-Sobres de papel 15.-Folletos
tinta /sin ventana 16.-Archivo Muerto
4 -Térmico (fax) 8.-Libros 17.-Posters
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ANEXO 3

&
IEQROO\‘ Bitacora de Bodega Electoral Central para los trabajos
INSTITUTO ELECTORAL DE QUNIANA RC

recoleccion y traslado de la Documentacion Electoral

Fecha:___ = Horadeapertura:_______  Horadecierre:

No. Nombre Cargo Firma

10

11

12

15

14

15 /X - :

)
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ANEXO 4

&
lEQROO;‘ Documentacion Electoral entregada
NSHTUIO & TORAL DE QUNTANA RC

Hora de apertura: Hora de cierre:

Nombre de la empresa:

Cantidad z Hora de Placas del
No. Contenido e
de bolsas entrega camion

9
. \

Chetumal, Quintana Roo a de de 2024

Responsable de la entrega Responsable que recibe

2

Nombrey firma \ Nombrey firma
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