
 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Inicio 

Dirección/Gerencia/Coordinación, 
envía información al área de finanzas, 
características del bien o servicio 
requerido, rango de precio y cantidad de 
cotizaciones requeridas 

Área finanzas toma de datos de 
materiales  

Búsqueda de proveedores  

petición de oferta  

Estudio de oferta  

Ficha de 
proveedores 

Proveedor 
registrado 
en base de 

datos 

Actualizar padrón de 
proveedores  

Solicitar pedido de compra  

SI 

NO 

DIAGRAMA DE FLUJO COTIZACION COMPRA  

Entrega las cotizaciones a quien 
solicita para VoBo 



 

 

Realizar pedido   

inspección del material  

Almacenamiento, entrega a quien 
solicito 

Devolución Material 
aceptado 

SI 

NO 

Ficha de 
seguimiento 

Albarán del 
proveedor 

Fin 

DIAGRAMA DE FLUJO COTIZACION COMPRA  

Seguimiento de pedido  


