“ANALISIS DE CUMPLIMIENTO MUNICIPAL DE NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA”

PRIMERA.

SEGUNDA.

TERCERA.

CUARTA.

QUINTA.

SEXTA.

SEPTIMA.

PRECISIONES

EL PRESIDENTE DEL MUNICIPIO DE CADEREYTA DE MONTES, ES EL PRIMER RESPONSABLE DE LOS
ARCHIVOS DE LA MISMA ENTIDAD DE ACUERDO AL ARTICULO 16 DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS.

EL ARTICULO 24 FRACCION XI DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y LOS ARTICULOS 17 FRACCION Il y 64 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO INDICAN QUE LOS SUJETOS
OBLIGADOS “DEBEN TENER SU INFORMACION ACTUALIZADA”

EL ARTICULO 7 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS INDICA QUE LOS SUJETOS OBLIGADOS “DEBEN
ORGANIZAR” LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO.

EL ARTICULO 11 FRACCION Il DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO INDICA QUE LOS SUJETOS OBLIGADOS “DEBERAN
DOCUMENTAR"” TODO ACTO QUE DERIVE DEL EJERCICIO DE SUS FACULTADES, COMPETENCIAS O
FUNCIONES.

NO SE ESTA SOLICITANDO COPIAS SIMPLES EN PAPEL O COPIAS CERTIFICADAS DE NINGUN
DOCUMENTO, TODO SE SOLICITA EN FORMATO PDF POR MEDIO DE LA PLATAFORMA NACIONAL
DE TRANSPARENCIA Y/O AL CORREO ELECTRONICO estadodeqro.22@gmail.com

EL OBJETIVO DE LA PRESENE SOLICITUD DE INFORMACION PUBLICA LA DE LLEVAR A CABO EL
ANALISIS DE CUMPLIMIENTO MUNICIPAL DE NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA EN EL TERRITORIO
NACIONAL. EN ESE SENTIDO, ES NECESARIO LA RECOPILACION DE INFORMACION VERDADERA Y
FIDEDIGNA PARA QUE EL RESULTADO DEL ANALISIS EN COMENTO SEA TOTALMENTE APEGADO A
LA VERDAD Y SE PUEDAN PRESENTAR RESULTADOS ESTADISTICOS COMPLETAMENTE CONFIABLES.
ES POR ELLO QUE, AUNADO A LAS RESPUESTAS EMITIDAS POR LOS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS A LAS QUE SE DIRIGEN LAS PREGUNTAS, SE LES SOLICITA LOS DOCUMENTOS
COMPROBATORIOS, LOS CUALES DEBEN SER CONGRUENTES CON LAS RESPUESTAS EMITIDAS. DE
IGUAL FORMA, LAS PREGUNTAS QUE SE PRESENTAN EN EL DOCUMENTO ELECTRONICO ESTADO22-
MPIO_2023 ESTAN DISENADAS PARA QUE LAS RESPUESTAS EMITIDAS SEAN CONGRUENTES ENTRE
SI.

DENTRO DEL MARCO DE LO INDICADO POR LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION

DE ARCHIVISTICA Y TRANSPARENCIA, NO SE ESTA SOLICITANDO INFORMACION QUE ESTE O DEBA
SER CLASIFICADA COMO RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL, SINO QUE SE SOLICITA INFORMACION Y
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OCTAVA.

DOCUMENTACION PUBLICA SIEMPRE EN RELACION A LO QUE LAS LEYES MENCIONADAS SOLICITAN
QUE LOS SUJETOS OBLIGADOS CUMPLAN.

EN EL CASO DEL MUNICIPIO DE CADEREYTA DE MONTES, SE TIENEN ANTECEDENTES DE ESTA
MISMA INFORMACION, LA CUAL SE HA SOLICITADO EN ANOS ANTERIORES. EN ESTE SENTIDO, LAS
RESPUESTAS EMITIDAS PARA EL PRESENTE DOCUMENTO FORMARAN PARTE DEL HISTORIAL DEL
MUNICIPIO DE CADEREYTA DE MONTES Y SERAN EVALUADA DENTRO DEL MARCO NORMATIVO
APLICABLE VIGENTE EN CUESTIONES DE ARCHIVISTICA Y TRANSPARENCIA; LO ANTERIOR PARA
PRESENTAR RESULTADOS ESTADISTICOS COMPLETAMENTE CONFIABLES, TAL Y COMO SE INDICA
EN EL PRIMER NUMERAL DE LAS PRECISIONES.
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CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 1, 4, 5 PARRAFO SEGUNDO, 6, 12, 13, 15, 16, 17, 18, 23, 121, 122, 124
125 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA; ARTICULOS 1, 4, 5, 6 INCISO
b), 7, 8,9, 84, 116, 117, 118, 119, 120, 121, 122, 123, 127, 130 Y 131 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO; ARTICULOS 1, 6, 7 Y 8 DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS; ARTICULO SEGUNDO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS; ARTICULOS 1, 2 FRACCION 11 Y 5 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO; ARTICULO 1 DE
LOS LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO Y
ARTICULO 1, 3 SEGUNDO PARRAFO, 7 FRACCION | Y 37 DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE
QUERETARO ME PERMITO SOLICITAR DE LA MANERA MAS ATENTA LA SIGUIENTE INFORMACION PUBLICA COMO
SE INDICA, ASI COMO ATENDER LAS SIGUIENTES

ACLARACIONES:

1. EL PRESENTE DOCUMENTO TIENE COMO NOMBRE “ANALISIS DE CUMPLIMIENTO MUNICIPAL DE
NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA”.

2. LA INFORMACION SOLICITADA MEDIANTE EL PRESENTE DOCUMENTO SE REFIERE AL ANO 2023, EXCEPTO
DONDE SE INDICA EL ANO ESPECIFICAMENTE.

3. CON RESPECTO A TODA LA INFORMACION PUBLICA REQUERIDA EN EL PRESENTE DOCUMENTO EN EL
MARCO DE LA NORMATIVIDAD DE LAS LEYES DE TRANSPARENCIA GENERAL Y ESTATAL, SE SOLICITA DE LA
MANERA MAS ATENTA SEA REMITIDA EN FORMATO PDF A LA PLATAFORMA NACIONAL E TRANSPARENCIA
Y/O AL CORREO ELECTRONICO INDICADO.

4. TODAS LAS PREGUNTAS Y SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA EXPRESADAS EN EL PRESENTE
DOCUMENTO TIENEN FUNDAMENTO EN LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA Y TRANSPARENCIA PARA EL ESTADO DE QUERETARO Y SUS MUNICIPIOS. LA NORMATIVIDAD
MENCIONADA OBLIGA AL CUMPLIMIENTO DE LA MISMA A TODOS LOS SUJETOS OBLIGADOS QUE SE
ENUNCIAN EN CADA UNA DE ELLAS.

5. CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 1 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA; ARTICULO 1 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO; ARTICULO 1 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULO 2 DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS; ARTICULO 1 ULTIMO PARRAFO,
2 FRACCION 11, 5 Y 48 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 1 DE LA LEY DE
GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO SE RECONOCE QUE LA NORMATIVIDAD APLICABLE
VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVISTICA PARA EL ESTADO DE QUERETARO ES DE ORDEN PUBLICO E
INTERES GENERAL.

6. LAS PREGUNTAS Y SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA EXPRESADAS EN EL PRESENTE DOCUMENTO
ESTAN DIRIGIDAS AL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DE SU MUNICIPIO O EN SU CASO,
AL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LA LABOR DEL AREA COORDINADORA DE
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10.

11.

12.

ARCHIVOS, EXCEPTUANDO AQUELLAS EN DONDE SE INDICA ESPECIFICAMENTE A QUIEN VAN DIRIGIDAS
LAS MISMAS.

TODAS LAS PREGUNTAS Y SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA EXPRESADAS EN EL PRESENTE
DOCUMENTO, ESTAN RELACIONADAS CON LAS ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS LLEVADAS A CABO EN SU
MUNICIPIO EN EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA DURANTE EL TRANSCURSO DE LA PRESENTE ADMINISTRACION.

EN CASO DE QUE LA INFORMACION SOLICITADA NO SE ENCUENTRE EN LOS ARCHIVOS DEL SUJETO
OBLIGADO, SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA, SE PROCEDA CONFORME A LO INDICADO EN LOS
ARTICULOS 138 Y 139 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
ARTICULOS 136 Y 137 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO
DE QUERETARO, HACIENDO LLEGAR UNA COPIA DEL ACTA QUE ELABORE EL COMITE DE TRANSPARENCIA
PARA EL CASO MENCIONADO. LO ANTERIOR PARA CADA CASO EN QUE NO SE ENCUENTRE LA
INFORMACION SOLICITADA, YA SEA POR SEPARADO O EN CONJUNTO, COMO LO DETERMINE EL COMITE DE
TRANSPARENCIA.

EN CASO DE QUE EL SUJETO OBLIGADO SEA INCOMPETENTE PARA ATENDER LA PRESENTE SOLICITUD DE
INFORMACION PUBLICA, SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA, SE PROCEDA CONFORME A LO
INDICADO EN EL ARTICULO 136 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA Y AL ARTICULO 134 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
ESTADO DE QUERETARO.

EN EL PRESENTE DOCUMENTO NO SE ESTA SOLICITANDO INFORMACION NI DOCUMENTACION
CLASIFICADA COMO RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL. EN CASO DE QUE EL SUJETO OBLIGADO CONSIDERE
QUE LA INFORMACION O DOCUMENTOS SOLICITADOS EN EL PRESENTE DOCUMENTO DEBAN SER
CLASIFICADOS; SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA SE PROCEDA CONFORME A LO INDICADO EN EL
ARTICULO 137 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y AL
ARTICULO 135 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO, NOTIFICANDO LA RESOLUCION AL ENTE SOLICITANTE EN LOS TERMINOS QUE EL MISMO
ARTICULO DISPONE.

SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA SE CONTESTEN TODAS Y CADA UNA DE LAS PREGUNTAS DEL
PRESENTE DOCUMENTO.

EL ENTE SOLICITANTE SE RESERVA EL DERECHO DE EJERCER EL RECURSO DE REVISION ANTE LA COMISION
O ANTE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA EN TERMINOS DE LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 142, 143 Y
144 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y ARTICULOS 140, 141
Y 142 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO
EN CASO DE QUE ALGUNA Y/O TODAS LAS RESPUESTAS DEL SUJETO OBLIGADO ESTEN EN DENTRO DE LOS
SUPUESTOS DEL ARTICULO 143 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
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13.

14.

15.

16.

PUBLICA Y ARTICULO 141 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
ESTADO DE QUERETARO.

EL ENTE SOLICITANTE SE RESERVA EL DERECHO DE EJERCER EL RECURSO DE INCONFORMIDAD ANTE EL
INSTITUTO NACIONAL Y/O ANTE EL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION EN CASO QUE LA RESOLUCION A
LOS RECURSOS DE REVISION EMANADOS DE LAS SOLICITUD DE INFORMACION Y DOCUMENTACION DEL
PRESENTE DOCUMENTO ENTREN EN LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 160 DE LA LEY GENERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y LOS ARTICULO 143 ULTIMO PARRAFO Y 156 DE
LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO.

EL ENTE SOLICITANTE SE RESERVA EL DERECHO DE SOLICITAR LA ATRACCION DE LOS RECURSOS DE
REVISION HACIA EL PLENO DEL INSTITUTO, CUANDO EL SUJETO OBLIGADO NO ATIENDA LA SOLICITUD DE
INFORMACION Y DOCUMENTACION EXPRESADAS EN EL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA
LEY APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA; TODO ELLO EN TERMINOS DE LO DISPUESTO
EN LOS ARTICULOS 181 Y 182 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA.

ESTA ES LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVISTICA EN LA CUAL SE BASAN LAS
PREGUNTAS Y SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA DEL PRESENTE DOCUMENTO:

A. LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

B. LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO.

C. LEY GENERAL DE ARCHIVOS.

D. LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO.

E. LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO.
F. LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO.

EL PRESENTE DOCUMENTO CONSTA DE 55 PAGINAS UTILES.
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SECCION 1
ORGANOS ARCHIVISTICOS

NUMERAL 1

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

1.1 (CUENTAN CON AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS, COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 27 Y 28 DE LA
LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO NOVENO FRACCION I INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 1.1:
1.2 ¢QUIEN ESEL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS?

1.3 ¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS CUMPLE CON LOS REQUISITOS NECESARIOS PARA
EJERCER ESE CARGO COMO LO INDICA EL ARTICULO 27, SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS?

1.4 ¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS FUE DESIGNADO POR EL PRESIDENTE MUNICIPAL
COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 16 Y 27 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

1.5 ¢EL TITULAR DE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS SE DEDICA ESPECIFICAMENTE A LAS FUNCIONES
ARCHIVISTICAS DE SU MUNICIPIO COMO LO INDICA EL ARTICULO 27 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS?

EN CASO DE NO CONTAR CON AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS:
1.6  ¢QUE UNIDAD ADMINISTRATIVA HACE LA LABOR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS?

1.7 ¢CUAL ES EL NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LA LABOR DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS?

1.8 ¢CUANTOS ANOS DE EXPERIENCIA EN EL MANEJO DE ARCHIVOS MUNICIPALES TIENE EL TITULAR DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LA LABOR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
1.9 EL DOCUMENTO CON EL QUE EL PRESIDENTE MUNICIPAL NOMBRA AL TITULAR DEL AREA COORDINADORA
DE ARCHIVOS.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 1.1:
1.10 ¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE LA
LEY?
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1.11 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCIONES I, VII Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: (EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 1 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 2

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

2.1 ¢{SU MUNICIPIO CUENTA CON SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS COMO LO INDICAN LOS
ARTICULOS 20, 21 Y 22 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS SEPTIMO, OCTAVO,
NOVENO, DECIMO, Y DECIMO PRIMERO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION
DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 2.1:

2.2 DE ACUERDO AL ARTICULO 21 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y NOVENO DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS, EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEBE
ESTAR CONFORMADO POR LAS SIGUIENTES AREAS NORMATIVAS: EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA; Y POR LAS SIGUIENTES AREAS OPERATIVAS: CORRESPONDENCIA U
OFICIALIA DE PARTES, ARCHIVOS DE TRAMITE (SEA COMO SE ENTIENDA COMO AREA O COMO UNIDAD
ADMINISTRATIVA), ARCHIVO DE CONCENTRACION Y ARCHIVO HISTORICO.

PREGUNTA: ¢(QUIENES SON LOS INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE SU
MUNICIPIO?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
2.3 EL ACTA DE |INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA PRESENTE
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 2.1:
2.4 (POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS COMO LO ESTABLECE
LA LEY?
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2.5

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCIONES I, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: (EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 2 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 3
GRUPO INTERDISCIPLINARIO

3.1

¢SU MUNICIPIO CUENTA CON GRUPO INTERDISCIPLINARIO COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 50, 52, 53 Y
54 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS SEXTO FRACCION IV Y SEPTIMO TRANSITORIO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 3.1:

3.2

DE ACUERDO AL ARTICULO 50 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO CUARTO FRACCION XXV DE
LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS EL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEBE ESTAR CONFORMADO POR EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS, UNIDAD DE
TRANSPARENCIA, LAS AREAS DE PLANEACION ESTRATEGICA, JURIDICA, MEJORA CONTINUA, ORGANO
INTERNO DE CONTROL, AREA RESPONSABLE DE LA INFORMACION (TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION) Y
LAS UNIDADES ADMNISTRATIVAS PRODUCTORAS DE LA INFORMACION (ARCHIVOS DE TRAMITE).
PREGUNTA: ¢ QUIENES SON LOS INTEGRANTES DE SU GRUPO INTERDISCIPLINARIO?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

33

EL ACTA DE INSTALACION COMPLETA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA PRESENTE ADMINISTRACION.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 3.1:

34

3.5

¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON GRUPO INTERDISCIPLINARIO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCIONES I, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 3 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?
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NUMERAL 4
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL

4.1 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL
COMO LO INDICA EL TRANSITORIO TERCERO Y ANEXO 1 DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 4.1:
4.2 ¢QUE ES LO QUE ATIENDE EL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
4.3 EL PERFIL DE METADATOS MINIMOS DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL INHERENTES AL SISTEMA Y AL DOCUMENTO DE ARCHIVO.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 4.1:
4.4 (POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON SISTEMA DE ADMNISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION
DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE LA LEY?

4.5 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCIONES I, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: (EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 4 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 5
COMITE DE TRANSPARENCIA

NOTA: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular de la Unidad de Transparencia por ser la tematica
del mismo numeral de su competencia.

5.1 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON COMITE DE TRANSPARENCIA COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 24
FRACCION |, 43 Y 44 DE LE LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ARTICULOS 42, ¢43 Y 44 DE LA LEY DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 5.1:
5.2 ¢QUIENES INTEGRAN EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO?
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5.3 ¢QUE POLITICAS, MANUALES E INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO HA APROBADO EL COMITE DE
TRANSPARENCIA EN LA PRESENTE ADMINISTRACION COMO LO INDICA EL ARTICULO DECIMO FRACCION I
INCISOS a) Y e) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

5.4 ¢(ELTITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA FORMA PARTE DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO?

5.5 ¢EL TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA FORMA PARTE DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
5.6 LAS ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA PRESENTE ADMINISTRACION DONDE SE APROBO
CUALQUIER POLITICA, MANUAL Y/O INSTRUMENTO DE CONTROL ARCHIVISTICO.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 5.1:
5.7 ¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON COMITE DE TRANSPARENCIA COMO LO ESTABLECE LA LEY?

5.8 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCIONES II, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 5 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 6
COMITE TECNICO

NOTA: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Secretario del Comité Técnico, en caso de contar con la
figura mencionada las preguntas estarian dirigidas al Titular del Area Coordinadora de Archivos y en caso de contar
con este titular, la preguntas estarian dirigidas al Titular de la Unidad Administrativa que hace las labores del Area
Coordinadora de Archivos.

6.1 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON COMITE TECNICO COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 27 Y 28 DE LA LEY DE
ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULOS 6°, é7° Y 8 DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 6.1:
6.2 ¢QUIEN OCUPA EL CARGO DE SECRETARIO TECNICO DEL COMITE TECNICO COMO LO INDICA EL ARTICULO 7°
DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

¢QUE OTROS FUNCIONARIOS PUBLICOS DE SU MUNICIPIO FORMAN PARTE DEL COMITE TECNICO?

¢LOS INTEGRANTES DEL COMITE TECNICO CUENTAN CON CONOCIMIENTOS Y EXPERIENCIA EN MATERIA
ARCHIVISTICA?

¢QUIEN NOMBRO A LOS MIEMBROS DEL COMITE TECNICO?

¢EL COMITE TECNICO DE SU MUNICIPIO FUNGE COMO ORGANO DICTAMINADOR EN EL PROCESO DE
ORGANIZACION Y CLASIFICACION DE ARCHIVOS COMO LO INDICA EL ARTICULO 8° FRACCION | INCISO a) DE
LOS LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

¢EL COMITE TECNICO DE SU MUNICIPIO FUNGE COMO ORGANO DICTAMINADOR EN EL PROCESO DE
VALORACION DOCUMENTAL COMO LO INDICA EL ARTICULO 8° FRACCION I INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

¢EL COMITE TECNICO DE SU MUNICIPIO FUNGE COMO ORGANO DICTAMINADOR EN EL PROCEDIMIENTO DE
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS Y SECUNDARIAS COMO LO INDICA EL ARTICULO 8° FRACCION | INCISO c) DE
LOS LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

¢EL COMITE TECNICO DE SU MUNICIPIO FUNGE COMO ORGANO DICTAMINADOR EN EL PROCEDIMIENTO DE
BAJAS DOCUMENTALES COMO LO INDICA EL ARTICULO 8° FRACCION | INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETAROQ?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 6.9:

6.10

¢EN EL PROCEDIMIENTO DE BAJA DOCUMENTAL, EL COMITE DE SU MUNICIPIO LLEVA A CABO LAS
ACTIVIDADES DESCRITAS EN EL ARTICULO 8° FRACCIONES II, Ill, ¢IV Y V DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

6.11

6.12

6.13

6.14

6.15

EL ACTA DE INSTALACION DEL COMITE TECNICO DE LA PRESENTE ADMINISTRACION.

EL ACTA DEL COMITE TECNICO DONDE HAYA PARTICIPADO COMO DICTAMINADOR EN LA ORGANIZACION Y
CLASIFICACION DE ALGUN ARCHIVO MUNICIPAL.

EL ACTA DEL COMITE TECNICO DONDE HAYA PARTCIPADO COMO DICTAMINADOR DE UNA VALORACION
DOCUMENTAL DE ALGUN ARCHIVO MUNICIPAL.

EL ACTA DEL COMITE TECNICO DONDE HAYA PARTICIPADO COMO DICTAMINADOR DE UN PROCEDIMIENTO
DE TRANSFERENCIA PRIMARIA.

EL ACTA DEL COMITE TECNICO DONDE HAYA PARTICIPADO COMO DICTAMINADOR DE UN PROCEDIMIENTO
DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA.
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6.16 EL ACTA DEL COMITE TECNICO DONDE HAYA PARTICIPADO COMO DICTAMINADOR DE UNA BAJA

DOCUMENTAL DE SU MUNICIPIO.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 6.1:
6.17 ¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON COMITE DE SELECCION DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE LA

LEY?

6.18 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO

28 FRACCIONES II, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 6 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

SECCION 2
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA

NUMERAL 7
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

7.1

éSU MUNICIPIO CUENTA CON CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA COMO LO INDICA EL
ARTICULO 13 FRACCION | Y ULTIMO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULOS SEXTO
FRACCION V Y DECIMO TERCERO FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS Y ARTICULOS 42 Y 45 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
QUERETARQ?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 7.1:

7.2

7.3

¢SU CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA ESTA ESTRUCTURADO DE FORMA JERARQUICA,
POR FUNCIONES O POR ASUNTO?

¢SU CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA ESTA CREADO EN BASE A LAS ATRIBUCIONES Y
FUNCIONES DE SU MUNICIPIO COMO LO INDICA EL ARTICULO 13, PRIMER PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS; ARTICULO CUARTO FRACCION XV DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS Y ARTICULO 45 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO?
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7.4  ¢SU CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA ATIENDE LOS NIVELES DE FONDO SECCION Y SERIE
COMO LO INDICA EL ARTICULO 13 ULTIMO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULO DECIMO
TERCERO ULTIMO PARRAFO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS Y ARTICULO 45 FRACCIONES I, II, 11 Y IV DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO?

7.5 ¢CUAL FUE LA METODOLOGIA QUE SE UTILIZO PARA ESTRUCTURAR EL CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA?

7.6 ¢LOS EXPEDIENTES QUE OBRAN EN SUS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO
TANTO FISICOS COMO DIGITALES YA ESTAN ORGANIZADOS EN SU TOTALIDAD DE ACUERDO A SU
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA COMO LO INDICA EL ARTICULO DECIMO QUINTO
PRIMER PARRAFO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS Y
ARTICULO 34 FRACCION Il DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
7.7 EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA COMPLETO.

7.8 EL ACTA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA MEDIANTE LA CUAL SE APROBO EL CUADRO DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA TAL COMO LO ESTABLECE EL ARTICULO DECIMO FRACCION Il INCISO a) DE
LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 7.1:
7.9 ¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA COMO LO
ESTABLECE LA LEY?

7.10 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCIONES II, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 7 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?
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NUMERAL 8
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

8.1

¢SU MUNICIPIO CUENTA CON CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO) COMO LO INDICA EL
ARTICULO 13 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULO DECIMO TERCERO FRACCION Il DE
LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS; ARTICULO 42 FRACCION |
DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULOS 15° FRACCION 1, 16°, 17° Y 18° DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 8.1:

8.2

¢EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO) QUE UTILIZAN ES PROPIO, ES DECIR, SE ELABORO
EN SU MUNICIPIO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 8.2:

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

¢EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO) DE SU MUNICIPIO FUE ELABORADO POR EL
GRUPO INTERDISCPLINARIO COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 51 Y 52 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y
ARTICULO SEXTO FRACCION IV DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS?

¢EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO) DE SU MUNICIPIO FUE ELABORADO POR EL
COMITE TECNICO COMO LO INDICA EL ARTICULO 15° FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

¢EL COMITE TECNICO HA ESTABLECIDO LOS PLAZOS DE VIGENCIA DOCUMENTAL EN EL CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO) ATENDIENDO LO INDICADO EN EL ARTICULO 5° DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

¢CUAL FUE LA METODOLOGIA QUE SE UTILIZO PARA ESTRUCTURAR EL CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL?

¢EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO) DE SU MUNICIPIO FUE APROBADO POR EL
COMITE DE TRANSPARENCIA COMO LO INDICA EL ARTICULO DECIMO FRACCION Il INCISO a) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

¢EN LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, DE CONCENTRACION E HISTORICO DE SU MUNICIPIO SE CUMPLEN CON
LOS PLAZOS DE CONSERVACION ESTABLECIDOS EN EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL COMO LO
INDICAN LOS ARTICULOS 37 Y 55 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULO VIGESIMO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS; ARTICULOS 29 FRACCION VI 'Y
34 FRACCION IV DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 5 FRACCION IV DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

¢TIENE PUBLICADO EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL EN EL PORTAL ELECTRONICO OFICIAL DE
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SU MUNICIPIO COMO LO INDICA EL ARTICULO 116 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y
ARTICULO 70 FRACCION XLV DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

8.10 EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO) COMPLETO.

8.11 EL ACTA POR MEDIO DE LA CUAL EL COMITE DE TRANSPARENCIA APROBO EL CATALOGO DE DISPOSICION

DOCUMENTAL DE SU MUNICIPIO. (SOLO EN CASO DE QUE EL CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL SEA PROPIO)

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 8.1:
8.12 ¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON CATALOGO DE DISPOSICON DOCUMENTAL (CADIDO) COMO LO

ESTABLECE LA LEY?

8.13 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO

28 FRACCIONES I, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 8 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 9
INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO

9.1

¢TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU MUNICIPIO CUENTAN CON INVENTARIOS
DOCUMENTALES COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 13 FRACCION I1I, 30 FRACCION 11, 40 FRACCION Il DE
LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULOS SEXTO FRACCION V, DECIMO TERCERO FRACCION lII, VIGESIMO
SEGUNDO FRACCION Il DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS;
ARTICULOS 29 FRACCION IX, 34 FRACCION VII, 42 FRACCION Il Y 45 PENULTIMO PARRAFO DE LA LEY DE
ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULOS 10° FRACCION II, 15° FRACCION 111 Y 28° FRACCION |
DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 9.1:

9.2

¢LOS INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO SON REQUERIDOS POR EL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO POR LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LA LABOR
DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS COMO LO INDICA EL ARTICULO 4 FRACCION X DE LA LEY GENERAL
DE ARCHIVOS?
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EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA DE LA PREGUNTA 9.2

9.3

9.4

9.5

¢CON QUE FRECUENCIA SON REQUERIDOS LOS INVENTARIOS DE ARCHIVO DE TRAMITE POR EL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS O EL ARCHIVO MUNICIPAL EN SU CASO?

¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO
DOCUMENTAL COMO LO INDICA EL ARTICULO 31 FRACCION VII DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS;
ARTICULO 29 FRACCION IX DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 10°
FRACCION Il DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE
QUERETARQ?

¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CON INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA
PRIMARIA COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 4 FRACCION LVII, 31 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS; ARTICULO CUARTO FRACCION XLVIIl DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS Y ARTICULOS 10° FRACCION Il Y 15° FRACCION III INCISO a) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 9.5:

9.6

9.7

9.8

¢CON CUANTOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA CUENTA EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE
SU MUNICIPIO?

éLOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA SON ELABORADOS POR LOS RESPONSABLES DE LOS
ARCHIVOS DE TRAMITE COMO LO INDICA EL ARTICULO 30 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS;
ARTICULO 34 FRACCION VII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 10°
FRACCION Il DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE
QUERETARQ?

¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CON INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA
SECUNDARIA COMO LO INDICA EL ARTICULO 31 FRACCION X DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO
CUARTO FRACCION XLVIII DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 9.8:

9.9

9.10

¢CON CUANTOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA CUENTA EL ARCHIVO DE CONCENTRACION
DE SU MUNICIPIO?

éLOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA SON ELABORADOS POR EL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE CONCENTRACION COMO LO INDICA EL ARTICULO 31 FRACCION X DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS; ARTICULO CUARTO FRACCION XLVIII DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS Y ARTICULO 29 FRACCION IX DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
QUERETARO?
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9.11

9.12

9.13

¢LOS INVENTARIOS DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA SON ELABORADOS POR EL COMITE TECNICO DE SU
MUNICIPIO COMO LO INDICA EL ARTICULO 15° FRACCION Il INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON INVENTARIO TOPOGRAFICO DE SU ACERVO DOCUMENTAL?

¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CON INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL
COMO LO INDICA EL ARTICULO 31 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULO 30 DE LA LEY
DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 15° FRACCION il INCISO c) DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 9.13:

9.14

9.15

9.16

9.17

9.18

9.19

¢CON CUANTOS INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL CUENTA EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU
MUNICIPIO?

¢LOS INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL SON ELABORADOS POR EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION COMO LO INDICA EL ARTICULO 31 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

¢LOS INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL SON ELABORADOS POR EL COMITE TECNICO DE SU MUNICIPIO
COMO LO INDICA EL ARTICULO 15° FRACCION Il INCISO c) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y
DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

¢LOS INVENTARIOS DE BAJA DOCUMENTAL LOS ELABORA EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 4 FRACCION XXXIX, 31 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y ARTICULOS CUARTO FRACCION XXIX, DECIMO TERCERO FRACCION il INCISO c) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

¢EL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO CUENTA CON INVENTARIO TOPOGRAFICO
¢EL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO CUENTA CON INVENTARIO DE SU ACERVO DOCUMENTAL COMO

LO INDICA EL ARTICULO 30 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO 42 FRACCION Il DE
LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETAROQ?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

9.20

9.21

9.22

9.23

EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE.

EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DEL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION.

EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DEL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO HISTORICO.

EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA.
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9.24 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA.
9.25 EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 9.1:
9.26 ¢POR QUE NO TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU MUNICIPIO CUENTAN CON INVENTARIOS
DOCUMENTALES COMO LO ESTABLECE LA LEY?

9.27 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCIONES I, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: (EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 9 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 10
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

10.1 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL COMO LO INDICA EL ARTICULO DECIMO
CUARTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 10.1:

10.2 ¢TIENEN PUBLICADO EN SU PORTAL OFICIAL LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL COMO LO INDICA EL
ARTICULO 70 FRACCION XLV DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
10.3 FORMATO INSTITUCIONAL DE LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL.

10.4 EL LINK EN DONDE TIENEN PUBLICADA LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 10.1:
10.5 ¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE LA LEY?

Pagina 18 de 55



10.6

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCIONES I, VIl Y VIII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA AS[ COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 10 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 11
INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS

NOTA: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular de la Unidad de Transparencia por ser la tematica

del mismo numeral de su competencia.

111

¢SU MUNICIPIO CUENTA CON INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS COMO LO
INDICA EL ARTICULO 14 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULO DECIMO CUARTO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS Y ARTICULO 106 DE LA LEY DE
TRANSPARENCIA YA ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETAROQ?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 11.1:

11.2

11.3

114

¢TIENEN PUBLICADO EL INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS COMO LO INDICA
EL ARTICULO 102 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA?

¢CUANTOS CASOS DE CLASIFICACION DE DOCUMENTACION COMO RESERVADA TIENE EN SU MUNICIPIO?

¢CUANTOS CASOS DE CLASIFICACION DE DOCUMENTACION COMO CONFIDENCIAL TIENE SU MUNICIPIO?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, EN FORMATO PDF EL SIGUIENTE DATO:

11.5

EL LINK DONDE TIENEN PUBLICADO EL iNDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 11.1:

11.6

11.7

¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS
COMO LO ESTABLECE LA LEY?

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCIONES II, VIl Y VIll DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 11 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?
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NUMERAL 12
CALENDARIO DE CADUCIDADES

121

¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CON CALENDARIO DE CADUCIDADES PARA
USARLO COMO GUIA PARA LLEVAR A CABO LA SELECCION FINAL?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 12.1:
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

12.2

EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL CALENDARIO DE CADUCIDADES

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 12.1:

12.3

¢POR QUE EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON CALENDARIO DE
CADUCIDADES COMO GUIA PARA LLEVAR A CABO LA SELECCION FINAL?

SECCION 3
TIPOS DE ARCHIVOS

NUMERAL 13
ARCHIVOS DE TRAMITE

13.1

13.2

13.3

13.4

13.5

¢CON CUANTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS CUENTA SU MUNICIPIO?
¢CON CUANTOS ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTA SU MUNICIPIO?

¢CADA ARCHIVO DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO CUENTA CON UN RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
TRAMITE COMO LO INDICA EL ARTICULO 21 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y
ARTICULO SEXTO FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS?

¢CADA RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO CUENTA CON UN NOMBRAMIENTO POR
ESCRITO COMO LO INDICA EL ARTICULO 21 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y
ARTICULO NOVENO PENULTIMO PARRAFO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

éCADA ARCHIVO DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO CUENTA INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 13 FRACCION Iil, 30 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS;
ARTICULOS SEXTO FRACCION V, DECIMO TERCERO FRACCION Iil, VIGESIMO SEGUNDO FRACCION Il DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS; ARTICULO 42 FRACCION Il DE LA
LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 10° FRACCION Il DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA VALORACION Y DSIPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARQ?
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13.6

13.7

13.8

13.9

¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO EL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA QUE HACE LA LABOR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS COORDINA LA OPERACION
DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 4 FRACCION X, 27 PRIMER PARRAFO, 28
FRACCION IX DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

¢MEDIANTE CUAL INTRUMENTO DEL ARTICULO 28 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, EL TITULAR DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO EL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LA
LABOR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS COORDINA LA OPERACION DE LOS ARCHIVOS DE
TRAMITE?

¢LOS ARCHIVOS DE TRAMITE ESTAN REPRESENTADOS EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS COMO
LO INDICA EL ARTICULO 21 FRACCION Il INCISO b) DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO NOVENO
FRACCION 11 INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

¢TODOS LOS RESPONSABLES DE ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTAN CON LOS CONOCIMIENTOS,
HABILIDADES, COMPETENCIAS Y EXPERIENCIA ARCHIVISTICOS ACORDES CON SU RESPONSABILIDAD, COMO
LO INDICA EL ARTICULO 30 ULTIMO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS SEXTO
FRACCION IX, NOVENO ULTIMO PARRAFO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

13.10 EL NOMBRAMIENTO DE ALGUN RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE.

13.11 EL PROGRAMA COMPLETO EN LOS QUE EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU

CASO EL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LA LABOR DEL AREA CORDINADORA DE
ARCHIVOS APOYA LAS LABORES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO, EL O LOS CUALES DEBEN
FORMAR PARTE DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL ANO 2023 (PADA 2023) QUE
SE LE ENTREGO AL PRESIDENTE MUNICIPAL COMO LO ESTABLECE LA LEY.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LAS SIGUIENTES PREGUNTAS:
13.12 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 13.1:

PREGUNTA:¢POR QUE NO SABE CUANTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS TIENE EN SU MUNICIPIO COMO LO
ESTABLECE LA LEY?

13.13 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 13.2:

PREGUNTA: ¢(POR QUE NO SABE CUANTOS ARCHIVOS DE TRAMITE TIENE EN SU MUNICIPIO COMO LO
ESTABLECE LA LEY?
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13.14 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO

28 FRACCIONES I, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: :EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 13 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 14
ARCHIVO DE CONCENTRACION

141

¢SU MUNICIPIO CUENTA CON ARCHIVO DE CONCENTRACION COMO LO INDICA EL ARTICULO 31 PRIMER
PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO 29 FRACCION | DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO
DE QUERETARO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 14.1:

14.2

14.3

14.4

145

¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CON UN RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
TRAMITE COMO LO INDICA EL ARTICULO 21 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y
ARTICULO SEXTO FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS?

¢EL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CON UN
NOMBRAMIENTO POR ESCRITO COMO LO INDICA EL ARTICULO 21 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY GENERAL
DE ARCHIVOS Y ARTICULO NOVENO PENULTIMO PARRAFO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CON INVENTARIO DE ARCHIVO DE
TRAMITE COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 13 FRACCION Il Y 30 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS; ARTICULOS SEXTO FRACCION V Y DECIMO TERCERO FRACCION |1l DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS Y ARTICULOS 29 FRACCION IX, 42 FRACCION Il Y 45
PENULTIMO PARRAFO DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO?

¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO EL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA QUE HACE LA LABOR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS COORDINA LA OPERACION
DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 4 FRACCION X, 27 PRIMER
PARRAFO, 28 FRACCION IX DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
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14.6 ¢MEDIANTE CUAL INTRUMENTO DEL ARTICULO 28 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, EL TITULAR DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO EL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LA
LABOR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS COORDINA LA OPERACION DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION?

14.7 ¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION ESTA REPRESENTADO EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COMO LO INDICA EL ARTICULO 21 FRACCION Il INCISO c) DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO
NOVENO FRACCION Il INCISO c) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS?

14.8 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION CUENTA CON LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES,
COMPETENCIAS Y EXPERIENCIA ARCHIVISTICOS ACORDES CON SU RESPONSABILIDAD, COMO LO INDICA EL
ARTICULO 31 ULTIMO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS SEXTO FRACCION IX,
NOVENO ULTIMO PARRAFO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS?

14.9 (EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO SE ENCARGA DE LA
SELECCION FINAL COMO LO INDICA EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION Il INCISO a) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS Y ARTICULO 30 SEGUNDO
PARRAFO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE
QUERETARQ?

14.10 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO BRINDA EL SERVICIO DE PRESTAMO
DE EXPEDIENTES COMO LO INDICA EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION il INCISO b) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

14.11 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO ES MIEMBRO DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS COMO LO INDICA EL ARTICULO 21 FRACCION Il INCISO c) DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO FRACCION Il INCISO c) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
14.12 EL NOMBRAMIENTO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION.

14.13 EL DOCUMENTO DONDE SE HAGA PATENTE LA EXPERIENCIA ARCHIVISTICA DEL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE CONCENTRACION.

14.14 EL FORMATO INSTITUCIONAL CON EL CUAL SE LLEVA A CABO EL PRESTAMO DE EXPEDIENTES EN EL
ARCHIVO DE CONCENTRACION.
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14.15 EL O LOS PROGRAMAS COMPLETOS EN LOS QUE EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN

SU CASO EL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LA LABOR DEL AREA CORDINADORA DE
ARCHIVOS APOYA LAS LABORES DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO, MISMOS QUE
DEBEN FORMAR PARTE DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL ANO 2023 (PADA
2023) QUE SE LE ENTREGO AL PRESIDENTE MUNICIPAL COMO LO ESTABLECE LA LEY.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 14.1:
14.16 ¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON ARCHIVO DE CONCENTRACION COMO LO ESTABLECE LA LEY?

14.17 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO

28 FRACCIONES I, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: (EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 14 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 15
ARCHIVO HISTORICO

15.1

¢SU MUNICIPIO CUENTA CON ARCHIVO HISTORICO COMO LO INDICA EL ARTICULO 32 PRIMER PARRAFO DE
LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 15.1:

15.2

15.3

154

¢EL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO CUENTA CON UN RESPONSABLE DE ARCHIVO HISTORICO
COMO LO INDICA EL ARTICULO 21 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO
SEXTO FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

¢EL RESPONSABLE DE ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO CUENTA CON UN NOMBRAMIENTO POR
ESCRITO LO INDICA EL ARTICULO 21 SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO
NOVENO PENULTIMO PARRAFO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS?

¢EL ARCHIVO DE HISTORICO DE SU MUNICIPIO CUENTA INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE COMO LO
INDICAN LOS ARTICULOS 13 FRACCION I1I'Y 30 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS
SEXTO FRACCION V Y DECIMO TERCERO FRACCION Il DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?
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15.5 ¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO EL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA QUE HACE LA LABOR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS COORDINA LA OPERACION
DEL ARCHIVO HISTORICO COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 4 FRACCION X, 27 PRIMER PARRAFO Y 28
FRACCION IX DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

15.6 ¢MEDIANTE CUAL INTRUMENTO DEL ARTICULO 28 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS, EL TITULAR DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO EL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LA
LABOR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS COORDINA LA OPERACION DEL ARCHIVO HISTORICO?

15.7 ¢EL ARCHIVO HISTORICO ESTA REPRESENTADO EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS COMO LO
INDICA EL ARTICULO 21 FRACCION Il INCISO d) DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO NOVENO
FRACCION 11 INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

15.8 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO CUENTA CON LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES,
COMPETENCIAS Y EXPERIENCIA ARCHIVISTICOS ACORDES CON SU RESPONSABILIDAD, COMO LO INDICA EL
ARTICULO 32 ULTIMO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS SEXTO FRACCION IX,
NOVENO ULTIMO PARRAFO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS?

15.9 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO BRINDA EL SERVICIO DE PRESTAMO DE
EXPEDIENTES COMO LO INDICA EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION IV INCISO e) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

15.10 (EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO ES MIEMBRO DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS COMO LO INDICA EL ARTICULO 21 FRACCION II INCISO d) DE LA LEY GENERAL
DE ARCHIVOS Y ARTICULO NOVENO FRACCION Il INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION
Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

15.11 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO HACE LA DIFUSION DEL ACERVO
DOCUMENTAL DEL MISMO ARCHIVO COMO LO INDICA EL ARTICULO 40 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y
ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION IV INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

15.12 ¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO COORDINA EL PRESTAMO Y LA CONSULTA DE LOS
DOCUMENTOS QUE TIENE BAJO SU CARGO COMO LO INDICA EL ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION IV
INCISO e) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
15.13 EL NOMBRAMIENTO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO

15.14 EL DOCUMENTO DONDE SE HAGA PATENTE LA EXPERIENCIA ARCHIVISTICA DEL RESPONSABLE DEL
ARCHIVO HISTORICO.
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15.15 EL FORMATO INSTITUCIONAL CON EL CUAL SE LLEVA A CABO EL PRESTAMO DE EXPEDIENTES EN EL
ARCHIVO HISTORICO.

15.16 EL O LOS PROGRAMAS COMPLETOS EN LOS QUE EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN
SU CASO EL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LA LABOR DEL AREA CORDINADORA DE
ARCHIVOS APOYA LAS LABORES DEL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO, MISMOS QUE DEBEN FORMAR
PARTE DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL ANO 2023 (PADA 2023) QUE SE LE
ENTREGO AL PRESIDENTE MUNICIPAL COMO LO ESTABLECE LA LEY.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 15.1:
15.17 ¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON ARCHIVO HISTORICO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

15.18 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCIONES II, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: (EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 15 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

SECCION 4
ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS

NUMERAL 16

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

16.1 (CUENTAN CON EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA 2023) DE SU MUNICIPIO
COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 23, 24, 25, 26, 28 FRACCION IlI, DECIMO QUINTO PARRAFO SEGUNDO
DE LOS TRANSITORIOS DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO SEXTO FRACCION Il DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 16.1:

16.2 ¢QUIEN ELABORO EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL ANO 2023 (PADA 2023) DE
SU MUNICIPIO?

16.3 ¢EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL ANO 2023 (PADA 2023) CONTIENE LOS
ELEMENTOS INDICADOS EN EL ARTICULO 24 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
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16.4 ¢HAN PUBLICADO EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA 2023) EN SU PORTAL
OFICIAL COMO LO INDICA EL ARTICULO 23 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

¢HAN PUBLICADO

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
16.5 EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL ANO 2023 COMPLETO (PADA 2023).

16.6 EL DOCUMENTO CON EL CUAL SE ENTREGO EL PROGRAMA DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL ANO 2023
AL PRESIDENTE MUNICIPAL COMO LO INDICA EL ARTICULO 28 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVO.

16.7 EL LINK DONDE TIENEN PUBLICADO EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL
ANO 2023 (PADA 2023).

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 16.1:
16.8 ¢POR QUE NO CUENTAN CON EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA 2023) DE SU
MUNICIPIO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

16.9 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCIONES II, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/0O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 16 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 17
PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL

Nota: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular del Area Coordinadora de Archivos o en su caso
quien haga las labores propias del Area Coordinadora de Archivos y al Titular del Area de Sistemas y/o Tecnologias
de la informacidn por ser la tematica del mismo numeral de la competencia de ambos titulares.

17.1 ¢SU MUNICIPO CUENTA CON PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL COMO LO INDICA EL ARTICULO
TRIGESIMO NOVENO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACON Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?
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EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 17.1:
17.2 ¢QUIENES INTERVINIERON EN LA PLANEACION, DESARROLLO Y PUESTA EN MARCHA DEL PROGRAMA DE
PRESERVACION DIGITAL?

17.3 ¢SE CONTEMPLO LA INTEGRACION DE LOS COMPONENTES DEL PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL
COMO LO INDICA EL ARTICULO TRIGESIMO NOVENO DE LA FRACCION | A LA FRACCION XII DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACON Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
17.4 EL PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL 2023.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 17.1:
17.5 ¢POR QUE SU MUNICIPO NO CUENTA CON PROGRAMA DE PRESERVACION DIGITAL COMO LO ESTABLECE
LA LEY?

17.6 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCIONES I, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: (EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 17 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 18
SEGURIDAD DE LA INFORMACION

Nota: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular del Area de Sistemas y Tecnologias de la

Informacidn por ser la tematica del mismo numeral de su competencia.

18.1 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION COMO LO INDICA EL
ARTICULO QUINCUAGESIMO OCTAVO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 18.1:

18.2 ¢(QUIENES INTERVINIERON EN LA PLANEACION, DESARROLLO Y PUESTA EN MARCHA DEL
PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION DE SU MUNICIPIO?
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18.3

¢USTED COMO TITULAR DEL AREA DE SISTEMAS Y/O TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION FORMA PARTE
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE SU MUNICIPIO COMO LO INDICA EL ARTICULO 50 FRACCION IV DE LA
LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 18.3

18.4

18.5

18.6

¢USTED COMO TITULAR DEL AREA DE SISTEMAS Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y MIEMBRO DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO HA RECOMENDADO QUE SE REALICEN PROCESOS DE AUTOMATIZACION PARA
LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS COMO LO INDICA EL ARTICULO 54 FRACCION
V DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS, EN CONJUNTO CON EL TITULAR DE SISTEMAS Y
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION INCLUYERON UN PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION EN
EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 QUE SE PRESENTO AL PRESIDENTE MUNICIPAL
EN ANO 2023 COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 16, 24, 25, 28 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y ARTICULOS SEXTO FRACCION IlI, DECIMO FRACCION | INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

(CUENTA CON PROCESOS DE INFORMACION EN SU MUNICIPIO QUE ESTEN TOTALMENTE
INFORMATIZADOS EN LOS QUE NO INTERVENGA LA EMISION DE PAPEL O EN SU CASO QUE SE DISMINUYA
AL MAXIMO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 18.6:

18.7

18.8

18.9

¢CON CUANTOS PROCESOS INFORMATIZADOS CUENTA EN SU MUNICIPIO?

¢COMO ASEGURA LA CONTINUIDAD DE LA OPERACION EN LOS PROCESOS INFORMATIZADOS QUE TIENE EN
SU MUNICIPIO COMO LO INDICA EL ARTICULO CUADRAGESIMO OCTAVO FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

¢COMO MINIMIZA LOS RIESGOS EN LOS PROCESOS INFORMATIZADOS QUE TIENE EN SU MUNICIPIO COMO
SON ATAQUES DE MALWARE, WORMS, TROYANOS, SPYWARE, ADWARE, RANSOMWARE, DOXING,
PISHING, DDoS, ETC, COMO LO INDICA EL ARTICULO CUADRAGESIMO OCTAVO FRACCION | DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

18.10 (COMO MAXIMIZA LA EFICIENCIA DE LOS SERVICIOS QUE TIENE DISPUESTOS PARA LOS PROCESOS

INFORMATIZADOS QUE TIENE EN SU MUNICIPIO COMO LO INDICA EL ARTICULO CUADRAGESIMO OCTAVO
FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

18.11 ¢TIENE IMPLEMENTADO CONTROLES QUE INCLUYAN POLITICAS, PROCESOS, PROCEDIMIENTOS,

ESTRUCTURAS ORGANIZACIONALES Y FUNCIONES DE SOFTWARE Y HARDWARE COMO LO INDICA EL
ARTICULO CUADRAGESIMO OCTAVO FRACCION Il DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?
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SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
18.12 EL PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION DEL ANO 2023.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 18.1:
18.13 ¢POR QUE SU MUNICIPIO NO CUENTA CON PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION COMO LO
ESTABLECE LA LEY?

18.14 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCIONES I, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: (EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 18 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 19
SEGURIDAD DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS Y EXPEDIENTES DIGITALES

Nota: Las preguntas de este numeral estdn dirigidas al Titular del Area de Sistemas y/o Tecnologias de la
Informacién por ser la tematica del mismo numeral de su competencia. Para dar respuesta a la informacién y
documentacidn solicitada en el presente numeral, el titular del Area de Sistemas y/o Tecnologias de la Informacién
puede solicitar la ayuda del Titular del Area Coordinadora de Archivos o en su caso del Titular de la Unidad
Administrativa que hace la labor del Area Coordinadora de Archivos.

19.1 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON COMITE CONSULTIVO MUNICIPAL COMO LO INDICA EL ARTICULO 18 DE LA
LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 19.1:
19.2 ¢QUIENES SON LOS INTEGRANTES DEL COMITE INTERNO DE SU MUNICIPIO?

19.3 ¢SE PRESENTO AL COMITE CONSULTIVO ESTATAL Y A LA COMISION EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
DIGITAL COMO LO INDICA EL ARTICULO 33 FRACCION VII DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE
QUERETARO PARA NO CAER EN EL SUPUESTO DEL ARTICULO 38 DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL
ESTADO DE QUERETARO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 19.3:
19.4 ¢CUALES SON LOS ELEMENTOS QUE CONTIENE EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO DIGITAL?
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19.5 ¢CONOCE EL PROGRAMA ESTRATEGICO DE GOBIERNO DIGITAL QUE SE MENCIONA EN LOS ARTICULOS 19 Y
20 DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

19.6 ¢CONOCE EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO DIGITAL QUE SE MENCIONA EN EL ARTICULO 21 DE LA LEY
DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARQ?

19.7 ¢SU MUNCIPIO CUMPLE CON LOS ESTANDARES EN MATERIA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA
COMUNICACION MENCIONADOS EN EL ARTICULO 30 DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE
QUERETARO?

19.8 ¢SU MUNICIPIO TIENE INTEGRADA LA ADMINISTRACION DE LA SEGURIDAD DE LA INFORMACION DIGITAL
QUE SU MUNICIPIO RECIBE Y GENERA COMO LO INDICA EL ARTICULO 29 FRACCION VII DE LA LEY DE
GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

19.9 ¢SU MUNICIPIO ESTA CONCIENTE DEL RIESGO DEL ROBO DE INFORMACION DIGITAL (HACKEO)?

19.10 ¢SU MUNICIPIO YA HABILITO SU PORTAL WEB MEDIANTE EL CUAL LOS USUARIOS PUEDAN REALIZAR A
TRAVES DE MEDIOS DIGITALES, DE MANERA AGIL Y SENCILLA, Y EN LA MEDIDA EN QUE SU NATURALEZA LO
PERMITA, LOS TRAMITES Y SERVICIOS DIGITALES COMO LO INDICA EL ARTICULO 23 DE LA LEY DE GOBIERNO
DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

19.11 ¢EN LA PRESENTE ADMINISTRACION SU MUNICIPIO HA CREADO TRAMITES Y SERVICIOS DIGITALES NUEVOS?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 19.11:
19.12 ¢ CUANTOS TRAMITES Y SERVICIOS DIGITALES SE HAN CREADO EN SU MUNICIPIO EN EL ANO 2023?

19.13 ¢CUALES SON LOS TRAMITES Y SERVICIOS DIGITALES QUE SE HAN CREADO EN SU MUNICIPIO EN EL ANO
20237

19.14 ¢(SU MUNICIPIO MANTIENE PERMANENTEMENTE ACTUALIZADOS Y PUBLICADOS, EN LA PLATAFORMA
TECNOLOGICA CORRESPONDIENTE, LOS REQUISITOS PARA LA REALIZACION DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS
DIGITALES QUE PRESTEN A TRAVES DE SUS RESPECTIVOS PORTALES COMO LO INDICA EL ARTICULO 25 DE LA
LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

19.15 ¢ QUE ACCIONES Y GESTIONES HA LLEVADO A CABO SU MUNICIPIO PARA DIFUNDIR Y PROMOVER ENTRE LAS
PERSONAS LOS TRAMITES Y SERVICIOS DIGITALES QUE SE ENCUENTREN DISPONIBLES A TRAVES DE SU
PORTAL WEB COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 31 Y 33 FRACCION Il DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL
ESTADO DE QUERETARO?
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19.16 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON REGISTROS (DOCUMENTOS Y/O EXPEDIENTES YA SEAN FiSICOS O
ELECTRONICOS) DE LAS CONFIGURACIONES DE LOS RECURSOS DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACION QUE BRINDAN SOPORTE A LOS PORTALES WEB COMO LO INDICA EL ARTICULO 36
FRACCION Il DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

19.17 ¢SU MUNICIPIO LLEVA UN REGISTRO (DOCUMENTOS Y/O EXPEDIENTES YA SEAN FiSICOS O ELECTRONICOS)
DE LAS ACCIONES CORRECTIVAS ATENDIDAS EN LOS PORTALES, QUE FACILITE EL ANALISIS DE LAS CAUSAS Y
PREVENCION FUTURA DE INCIDENTES COMO LO INDICA EL ARTICULO 36 FRACCION IV DE LA LEY DE
GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

19.18 ¢SU MUNICIPIO CUMPLE CON LA ARQUITECTURA GUBERNAMENTAL DIGITAL MENCIONADA EN EL ARTICULO
24 DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

19.19 ¢SU MUNICIPIO YA INSTRUMENTO LAS ESTRATEGIAS DE COLABORACION QUE PERMITAN POTENCIAR LA
INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA DEL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS, LOGRAR EL INTERCAMBIO DE DATOS
ENTRE LOS SISTEMAS DE INFORMACION Y GARANTIZAR SU INTEGRIDAD Y FIABILIDAD COMO LO INDICA EL
ARTICULO 26 DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

19.20 ¢SU MUNICIPIO YA LLEVO A CABO LA CONFORMACION DE UNA INFRAESTRUCTURA BASADA EN
PLATAFORMAS Y PROGRAMAS QUE PERMITAN A LAS DEPENDENCIAS, ENTIDADES Y ORGANOS LOGRAR
INTERCONECTAR SUS BASES DE DATOS Y EL ACCESO DE SUS SERVIDORES PUBLICOS AUTORIZADOS PARA SU
CONSULTA, PARA LOGRAR LOS FINES ESTABLECIDOS EN EL ARTICULO 27 DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL
DEL ESTADO DE QUERETARO?

19.21 ¢LAS APLICACIONES INFORMATICAS DE SU MUNICIPIO ESTAN ORIENTADAS A LA INTERACCION CON LA
CIUDADANIA, Y CUENTAN CON INTERFACES QUE CUMPLAN CON ALTOS INDICES DE ACCESIBILIDAD Y
USABILIDAD PARA LOS USUARIOS A LOS QUE VAN DIRIGIDOS COMO LO INDICA EL ARTICULO 28 DE LA LEY
DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

19.22 ¢SU MUNICIPIO YA ESTABLECIO ESTRATEGIAS DE INCLUSION DIGITAL PARA LOS USUARIOS A FIN DE
ALCANZAR LOS OBJETIVOS QUE INDICA EL ARTICULO 30 DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE
QUERETARO?

19.23 ¢SU PORTAL WEB Y APLICACIONES MOVILES (EN CASO DE TENERLAS) GARANTIZAN EL ACCESO A LA
INFORMACION , TRAMITES Y SERVICIOS A LOS USUARIOS COMO LO INDICA EL ARTICULO 32 FRACCION Il DE
LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

19.24 ¢SU PORTAL WEB Y APLICACIONES MOVILES (EN CASO DE TENERLAS) PROVEEN DE LOS MECANISMOS,
SISTEMAS O MEDIOS PARA LA PROTECCION DE LA INFORMACION GUBERNAMENTAL (DOCUMENTOS Y
EXPEDIENTES DIGITALES) QUE INDICA EL ARTICULO 32 FRACCION IV DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL
ESTADO DE QUERETARO?
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19.25 (QUE ACCIONES Y GESTIONES HA DESARROLLADO SU MUNICIPIO PARA CUMPLIR LO INDICADO EN EL
ARTICULO 33 FRACCION | DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

19.26 ¢SU MUNICIPIO HA ELABORADO UN PLAN DE CONTINGENCIA COMO LO INDICA EL ARTICULO 36 FRACCION |
DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 19.26:

19.27 ¢SU MUNICIPIO HA DIFUNDIDO EL PLAN DE CONTINGENCIA A LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE
TRAMITE DE SU MUNICIPIO COMO LO INDICA EL ARTICULO 36 FRACCION | DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL
DEL ESTADO DE QUERETARO?

19.28 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON RESPALDOS DE DATOS Y APLICACIONES COMO LO INDICA EL ARTICULO 36
FRACCION Il DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO QUERETARO?

19.29 ¢SU MUNICIPIO LLEVA A CABO EL MANEJO DE LOS DOCUMENTOS ELECTRONICOS COMO LO INDICAN LOS
ARTICULOS 41, 42, 43, 44 Y 45 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS VIGESIMO TERCERO,
VIGESIMO CUARTO, VIGESIMO QUINTO, VIGESIMO SEXTO, VIGESIMO SEPTIMO, VIGESIMO OCTAVO,
VIGESIMO NOVENO, TRIGESIMO, TRIGESIMO CUARTO, TRIGESIMO QUINTO, TRIGESIMO SEXTO Y TRIGESIMO
SEPTIMO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 19.29:
19.30 ¢QUIEN DETERMINA LOS CRITERIOS PARA EL MANEJO DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS?

19.31 ¢HACEN  UTILIZACION DEL SERVICIO DE UNA NUBE PARA EL MANEJO DE ARCHIVOS
ELECTRONICOS COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS TRIGESIMO PRIMERO Y TRIGESIMO SEGUNDO DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

19.32 ¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS EN CONJUNTO CON EL TITULAR DEL AREA DE
SISTEMAS Y/O TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION INCLUYERON UN PROGRAMA DE MANEJO DE
DOCUMENTACION ELECTRONICA O SIMILAR EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023
QUE PRESENTO AL PRESIDENTE MUNICIPAL COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 16, 24, 25, 28 FRACCION IlI
DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS SEXTO FRACCION liI, DECIMO FRACCION | INCISO a) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
19.33 EL ACTA DE INSTALACION DEL COMITE CONSULTIVO MUNICIPAL INSTALADO EN LA PRESENTE
ADMINISTRACION.

19.34 EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO DIGITAL DE SU MUNICIPIO EN LA PRESENTE ADMINISTRACION.

EN CASO DE RESPUESTAS NEGATIVAS A LAS SIGUIENTES PREGUNTAS:

19.35 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 19.29:
PREGUNTA: ¢(POR QUE NO LLEVAN A CABO EN SU MUNICIPIO EL MANEJO DE LOS DOCUMENTOS
ELECTRONICOS COMO LO ESTABLECE LA LEY?
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19.36 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 19.30:
PREGUNTA: ¢POR QUE NO SABE QUIEN DETERMINA LOS CRITERIOS PARA EL MANEJO DE DOCUMENTOS
ELECTRONICOS?

19.37 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 19.31:
PREGUNTA: ¢(POR QUE NO HACEN UTILIZACION DEL SERVICIO DE UNA NUBE PARA EL MANEJO
DE ARCHIVOS ELECTRONICOS COMO LO ESTABLECE LA LEY?

19.38 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 19.32:
PREGUNTA: POR QUE EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS EN CONJUNTO CON EL TITULAR
DEL AREA DE SISTEMAS Y/O TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION NO INCLUYERON UN PROGRAMA DE
MANEJO DE DOCUMENTACION ELECTRONICA O SIMILAR EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2023 QUE PRESENTO AL PRESIDENTE MUNICIPAL COMO LO ESTABLECE LA LEY?

19.39 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCIONES I, VII Y VIII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO; ARTICULO 136 FRACCION
IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO Y
ARTICULO 38 DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO SE PREGUNTA: ¢EL ORGANO
DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO
DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE
POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD
APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO
SOLICITADO EN EL NUMERAL 19 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 20
ARCHIVACION

20.1 ¢EN SU MUNICIPIO ARCHIVAN SUS DOCUMENTOS POR ASUNTO COMO LO INDICAEL ARTICULO 20
SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULO OCTAVO DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS Y ARTICULO 28° FRACCION IV DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 20.1:
20.2 ¢(DE DONDE PROCEDE EL ASUNTO DE CADA DOCUMENTO, ES DECIR, CUAL FUE EL CRITERIO PARA
DETERMINAR LOS ASUNTOS DE CADA DOCUMENTO?

20.3 ¢LOS EXPEDIENTES DE SU MUNICIPIO TIENEN IDENTIFICADORES TALES COMO CARATULAS Y PESTANAS
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O CEJAS O MARBETES COMO LO INDICA EL ARTICULO 11 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS;
ARTICULOS SEXTO FRACCION VI, DECIMO QUINTO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS Y ARTICULO 34 FRACCION V DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
QUERETARQ?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 20.3:

20.4

20.5

¢QUIEN APRUEBA EL FORMATO DE SUS CARATULAS Y PESTANAS O CEJAS O MARBETES?

¢QUE PORCENTAJE DE LOS EXPEDIENTES QUE TIENE EN SU MUNICIPIO CUENTAN CON
IDENTIFICADORES EN SU CARATULA Y CEJAS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

20.6

LOS FORMATOS INSTITUCIONALES DE CARATULA DE EXPEDIENTES Y PESTANAS O CEJAS O MARBETES
DE SUS EXPEDIENTES.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 20.1:

20.7

20.8

¢POR QUE EN SU MUNICIPIO NO ARCHIVAN SUS DOCUMENTOS POR ASUNTO COMO LO ESTABLECE
LA LEY?

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCIONES I, VIl Y VIIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: (EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA AS/ COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 20 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 21
TRANSFERENCIA PRIMARIA

21.1

¢LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO LLEVAN A CABO LAS TRANSFERENCIAS PRIMARIAS DE SUS
EXPEDIENTES DE TRAMITE CONCLUIDO COMO LO INDICA EL ARTICULO 30 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL
DE ARCHIVOS?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 21.1:

21.2

¢LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO LLEVAN A CABO LA TRANSFERENCIA PRIMARIA MEDIANTE
INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA COMO LO INDICA EL ARTICULO 13 FRACCION IIl DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULO DECIMO TERCERO FRACCION 11l INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS Y ARTICULO 34 FRACCION VII DE LA LEY DE ARCHIVOS
DEL ESTADO DE QUERETARQ?
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21.3

21.4

215

21.6

¢LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO ANTES DE ENVIAR SU TRANSFERENCIA PRIMARIA APLICAN
LA SELECCION PREELIMINAR COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 13° FRACCIONES I, Il Y Il Y 31° DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS INCLUYO UN PROGRAMA DE TRANSFERENCIA
PRIMARIA EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 QUE PRESENTO AL PRESIDENTE
MUNICIPAL COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 16, 24, 25, 28 FRACCION Ill DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y ARTICULOS SEXTO FRACCION IlI, DECIMO FRACCION | INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA
LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

¢SOLICITA A LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO QUE EN LAS
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS SE INCLUYA LA DIGITALIZACION DE LOS DOCUMENTOS QUE SE INGRESAN AL
ARCHIVO DE CONCENTRACION EN TRANSFERENCIA PRIMARIA?

¢SOLICITA A LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO QUE LOS EXPEDIENTES
QUE INGRESAN AL ARCHIVO DE CONCENTRACION EN TRANSFERENCIA PRIMARIA YA INGRESEN
CLASIFICADOS DE ACUERDO SU CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

21.7

21.8

EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA.

EL PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA PRIMARIA.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 21.1:

21.9

¢POR QUE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO NO LLEVAN A CABO LAS TRANSFERENCIAS
PRIMARIAS DE SUS EXPEDIENTES DE TRAMITE CONCLUIDO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

21.10 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO

28 FRACCIONES I, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: (EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 21 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?
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NUMERAL 22
TRANSFERENCIA SECUNDARIA

22.1

¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO LLEVA A CABO TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS
COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 31 FRACCION X Y 59 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULO
CUARTO FRACCION XLVIIl DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS
ARCHIVOS Y ARTICULO 33 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 22.1:

22.2

22.3

22.4

22,5

¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO LLEVA A CABO LA TRANSFERENCIA
SECUNDARIA COMO LO INDICA EL ARTICULO 31 FRACCION X DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS
26° Y 30° DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO DE
QUERETARO?

¢EL COMITE TECNICO DE SU MUNICIPIO LLEVA A CABO LA TRANSFERENCIA SECUNDARIA COMO LO INDICA
EL ARTICULO 21° DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL ESTADO
DE QUERETARO?

¢BAJO QUE CRITERIOS SE LLEVA A CABO LA SELECCION DE LA DOCUMENTACION QUE SE DESTINA AL
ARCHIVO HISTORICO EN TRANSFERENCIA SECUNDARIA?

¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO EL TITULAR DE LA UNIDAD
ADMNISTRATIVA QUE HACE LAS TAREAS DEL AREA COORDINADORA DE ARCHVIVOS INCLUYO UN
PROGRAMA DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
2023 QUE PRESENTO AL PRESIDENTE MUNICIPAL COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 16, 24, 25, 28
FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS SEXTO FRACCION lIl, DECIMO FRACCION |
INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

22.6

22.7

22.8

EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL INVENTARIO DE TRASFERENCIA SECUNDARIA.

EL PROGRAMA DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA.

EL PROCEDIMIENTO DE LA TRANSFERENCIA SECUNDARIA.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 22.1:

22.9

¢POR QUE EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO NO LLEVA A CABO TRANSFERENCIAS
SECUNDARIAS COMO LO ESTABLECE LA LEY?

22.10 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
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28 FRACCIONES I, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: (EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 22 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 23
DIGITALIZACION

23.1

¢EN LOS ARCHIVOS MUNICIPALES SE LLEVA A CABO LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS COMO LO
INDICA EL ARTICULO 11 FRACCION XI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS TRIGESIMO
CUARTO, TRIGESIMO QUINTO, CUADRAGESIMO PRIMERO, CUADRAGESIMO SEGUNDO, CUADRAGESIMO
TERCERO, CUADRAGESIMO CUARTO, CUADRAGESIMO QUINTO Y NOVENO DE LOS TRANSITORIOS DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 23.1:

23.2

23.3

234

23.5

¢LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO LLEVAN A CABO LA DIGITALIZACION DE SUS EXPEDIENTES?

¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO LLEVA A CABO LA DIGITALIZACION DE SU
ACERVO DOCUMENTAL?

¢EL ARCHIVO HISTORICO LLEVA A CABO LA DIGITALIZACION DE SU ACERVO DOCUMENTAL?

¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS INCLUYO UN PROGRAMA DE DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 (PADA 2023) QUE PRESENTO
AL PRESIDENTE MUNICIPAL COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 16, 24, 25, 28 FRACCION IIl DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS SEXTO FRACCION Ill, DECIMO FRACCION | INCISO a) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

23.6

EL PROGRAMA COMPLETO DE DIGITALIZACION DEL ANO 2023.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 23.1:

23.7

23.8

¢POR QUE EN LOS ARCHIVOS MUNICIPALES NO SE LLEVA A CABO LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
COMO LO ESTABLECE LA LEY?

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
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28 FRACCIONES I, VIl Y VIIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: (EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 23 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 24
SELECCION FINAL

24.1

¢EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO LLEVA A CABO LA SELECCION FINAL DE
LA DOCUMENTACION QUE OBRA EN SU ACERVO DOCUMENTAL COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 31
FRACCIONES VI, Y IX Y 58 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION liI
INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 24.1:

24.2

24.3

24.4

24.5

24.6

24.7

24.8

¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO SE ENCARGA DE HACER LA
SELECCION FINAL COMO LO INDICA EL ARTICULO 31 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y
ARTICULO 10° FRACCION Il DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL DEL
ESTADO DE QUERETARO?

¢CUAL ES EL CRITERIO DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO PARA
ELEGIR LA DOCUMENTACION SUSCEPTIBLE DE SER DESTRUIDA EN SELECCION FINAL?

¢EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CON PROCEDIMIENTO
PARA HACER LA SELECCION FINAL?

¢COMO ASEGURAN QUE AL LLEVAR A CABO LA SELECCION FINAL LOS PLAZOS DE CONSERVACION DE LA
DOCUMENTACION SELECCIONADA HAYAN PREESCRITO Y QUE LA DOCUMENTACION NO SE ENCUENTRE
CLASIFICADA COMO RESERVADA O CONFIDENCIAL COMO LO INDICA EL ARTICULO 55 DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y ARTICULO VIGESIMO PRIMERO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

¢QUIEN INTERVIENE EN LA APROBACION DE LA DESTRUCCION DE LA SELECCION FINAL?

¢LLEVAN A CABO LA SELECCION FINAL UTILIZANDO LAS SERIES DOCUMENTALES DEL CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA?

¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS INCLUYO UN PROGRAMA DE SELECCION FINAL EN EL
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 QUE PRESENTO AL PRESIDENTE MUNICIPAL COMO
LO INDICAN LOS ARTICULOS 16, 24, 25, 28 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS
SEXTO FRACCION IIl, DECIMO FRACCION | INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
24.9 EL ULTIMO DOCUMENTO QUE APRUEBA LA DESTRUCCION DOCUMENTAL EMITIDO POR LA AUTORIDAD
ESTATAL.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 24.1:
24.10 ;POR QUE EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO NO LLEVA A CABO LA SELECCION
FINAL DE LA DOCUMENTACION QUE OBRA EN SU ACERVO DOCUMENTAL COMO LO ESTABLECE LA LEY?

24.11 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCIONES I, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: (EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 24 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 25

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DE TRAMITE

25.1 ¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS LLEVA A CABO LA COORDINACION DE LAS
ACTIVIDADES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE COMO LO INDICA EL ARTICULO 28 FRACCION IX DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 25.1:
25.2 ¢CON CUANTOS ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTA SU MUNICIPIO?

25.3 (LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE CUENTAN CON NOMBRAMIENTO POR ESCRITO
COMO LO INDICA EL ARTICULO 21 FRACCION 11 INCISO b) Y PENULTIMO PARRAFO DEL MISMO ARTICULO DE
LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y EL ARTICULO NOVENO FRACCON Il INCISO b) PENULTIMO PARRAFO DEL
MISMO ARTICULO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

25.4 (LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE ESTAN CAPACITADOS EN ARCHIVISTICA COMO LO
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25.5

INDICA EL ARTICULO 30 ULTIMO PARRAFO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOSY EL ARTICULO SEXTO
FRACCION X DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS INCLUYO UN PROGRAMA DE ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS DE TRAMITE O SIMILIAR EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 QUE
PRESENTO AL PRESIDENTE MUNICIPAL COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 16, 24, 25, 28 FRACCION Il DE
LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS SEXTO FRACCION Ill Y DECIMO FRACCION | INCISO a) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

25.6

EL PROGRAMA COMPLETO DE ATENCION A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DEL ANO 2023.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 25.1:

25.7

¢POR QUE EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS NO LLEVA A CABO LA COORDINACION DE
LAS ACTIVIDADES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE COMO LO ESTABLECE LA LEY?

25.8 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO

28 FRACCIONES II, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: (EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 25 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 26

CAPACITACION ARCHIVISTICA
NOTA: La pregunta 26.11 y la Solicitud de Informacion 26.17 estan dirigidas al Titular de la Unidad de Transparencia

por ser ambas de su competencia.

26.1

¢EN SU MUNICIPIO LLEVAN A CABO LA CAPACITACION ARCHIVISTICA COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS
99, 101 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULO SEXTO FRACCION X DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS Y ARTICULOS 16, FRACCIONES XIV
Y XXIX, 29 FRACCION X DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 26.1:
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26.2 (EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS INCLUYO UN PROGRAMA DE CAPACITACION
ARCHIVISTICA EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 (PADA 2023) QUE PRESENTO
AL PRESIDENTE MUNICIPAL COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 16, 24, 25, 28 FRACCIONES Il Y VIl DE LA
LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULOS SEXTO FRACCION Ill Y DECIMO FRACCION | INCISO a) DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

26.3 ¢QUIEN ELABORA EL PROGRAMA DE CAPACITACION ARCHIVISTICA EN SU MUNICIPIO?

26.4 ¢SABE USTED LA DIFERENCIA ENTRE ASESORIA TECNICA ARCHIVISTICA Y CAPACITACION ARCHIVISTICA?

26.5 ¢QUIEN BRINDA LAS ASESORIAS TECNICAS A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO?
26.6 ¢QUIEN IMPARTE LOS CURSOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICA EN SU MUNICIPIO?

26.7 (LA PERSONA O PERSONAS QUE IMPARTEN LA CAPACITACION ARCHIVISTICA EN SU MUNICIPIO ESTAN
AVALADAS PARA IMPARTIR CAPACITACION ARCHIVISTICA POR LA DIRECCION ESTATAL DE ARCHIVOS?

26.8 ¢CUANTOS TIPOS DE CURSOS DE ARCHIVISTICA IMPARTEN EN SU MUNICIPIO?
26.9 ¢CUALES SON LOS CURSOS DE ARCHIVISTICA QUE SE IMPARTEN EN SU MUNICIPIO?

26.10 ¢ CUAL ES LA CANTIDAD DE PERSONAS QUE CAPACITARON EN CUESTION DE ARCHIVISTICA EN EL ANO 2023
EN SU MUNICIPIO?

26.11 (HA OTORGADO CAPACITACION ARCHIVISTICA A LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU
MUNICIPIO EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 31 FRACCION X, 44 FRACCION VI DE LA LEY
GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA; ARTICULOS 74 FRACCION |, 99, 101
FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO 43 FRACCION V DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO?

26.12 (IMPARTEN CURSOS DE FORMA PRESENCIAL EN SU MUNICIPIO?
26.13 ¢IMPARTEN CURSOS DE FORMA REMOTA, ES DECIR ONLINE EN SU MUNICIPIO?

26.14 ;LA DIRECCION ESTATAL DE ARCHIVOS IMPARTE CAPACITACION ARCHIVISTICA A LOS RESPONSABLES DE
SUS ARCHIVOS DE TRAMITE COMO LO INDICA EL ARTICULO 16 FRACCIONES XIV Y XXIX DE LA LEY DE
ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 26.14:
26.15 ; CUANTOS CURSOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICA LES HA BRINDADO LA DIRECCION ESTATAL DE
ARCHIVOS?

26.16 ¢ CUALES HAN SIDO LOS CURSOS QUE LES HA BRINDADO LA DIRECCION ESTATAL DE ARCHIVOS?
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EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 26.13
26.17 (QUE PLATAFORMA USAN PARA LOS CURSOS ONLINE EN SU MUNICIPIO?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
26.18 EL PROGRAMA COMPLETO DE CAPACITACION ARCHIVISTICA DEL ANO 2023.

26.19 LAS LISTAS DE ASISTENCIA FIRMADAS DE TRES CURSOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICA DIFERENTES
IMPARTIDOS A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU MUNICIPIO EN EL ANO 2023 YA SEAN
CAPACITACIONES MUNICIPALES O ESTATALES.

26.20 LAS LISTAS DE ASISTENCIA FIRMADAS DE TRES CURSOS DE CAPACITACION EN MATERIA DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES A LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE SU MUNICIPIO QUE SE HAYAN IMPARTIDO EN EL ANO 2023.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 26.1:
26.21 ¢POR QUE EN SU MUNICIPIO NO LLEVAN A CABO LA CAPACITACION ARCHIVISTICA COMO LO ESTABLECE LA
LEY?

26.22 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCIONES I, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: (EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 26 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 27

PRESTAMO DE DOCUMENTOS

27.1 (LLEVAN A CABO EL PRESTAMO Y CONSULTA DE LA DOCUMENTACION DE LOS ACERVOS
DOCUMENTALES DE LOS ARCHIVOS DE CONCENTRACION E HISTORICO COMO LO INDICAN LOS
ARTICULOS 31 FRACCION I, 32 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO DECIMO
PRIMERO FRACCION Il INCISO b) DE LOS LINIEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE
ARCHIVOS?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 27.1:
27.2 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON PROGRAMA PARA EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO DE
CONCENTRACION E HISTORICO?
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27.3

27.4

27.5

¢QUIEN LLEVA A CABO EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU
MUNICIPIO?

¢QUIEN LLEVA A CABO EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO?

¢QUIEN ESTABLECE LAS POLITICAS PARA EL PRESTAMO DE DOCUMENTOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

27.6

27.7

27.8

EL PROGRAMA COMPLETO DE PRESTAMO DOCUMENTAL DEL ANO 2023.

EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL VALE DE PRESTAMO DE DOCUMENTACION DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO.

EL FORMATO INSTITUCIONAL DEL VALE DE PRESTAMO DE DOCUMENTACION DEL ARCHIVO HISTORICO DE SU
MUNICIPIO.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 27.1:
27.9 ¢(POR QUE NO LLEVAN A CABO EL PRESTAMO Y CONSULTA DE LA DOCUMENTACION DE LOS ACERVOS

DOCUMENTALES DE LOS ARCHIVOS DE CONCENTRACION E HISTORICO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

27.10 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO

28 FRACCIONES II, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 27 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 28
DIFUSION

28.1 ¢EN SU MUNICIPIO SE LLEVA A CABO LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS COMO LO INDICA EL

ARTICULO 40 FRACCIONES I, Il Y VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; ARTICULO DECIMO PRIMERO
FRACCION IV INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS
Y ARTICULO 27 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 28.1:
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28.2 (EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS INCLUYO UN PROGRAMA DE DIFUSION DE
DOCUMENTOS HISTORICOS E HISTORA DE SU MUNICIPIO EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2023 QUE PRESENTO AL PRESIDENTE MUNICIPAL COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 16, 24,
25, 28 FRACCIONES Il Y VIl DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO SEXTO FRACCION lil, DECIMO
FRACCION | INCISO a) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

28.3 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON PROGRAMA DE DIFUSION DEL ARCHIVO HISTORICO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 28.3:
28.4 ¢QUIEN SE ENCARGA DE HACER LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS EN SU MUNICIPIO?

28.5 (¢DIFUNDEN LA HISTORIA DE SU MUNICIPIO?

28.6 ¢QUE MEDIOS UTILIZAN EN SU MUNICIPIO PARA LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS Y
ASI COMO LA DIFUSION DE LA HISTORIA COMO LO INDICA LOS ARTICULOS 40 FRACCIONES |, I Y VI DE LA
LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO DECIMO PRIMERO FRACCION IV INCISO d) DE LOS LINEAMIENTOS
PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
28.7 EL PROGRAMA COMPLETO DE DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS DEL ANO 2023.

28.8 EN CASO DE DIFUNDIR LA HISTORIA DE SU MUNICIPIO A TRAVES DE UN PORTAL ELECTRONICO, INDICAR EL
LINK DE DICHO PORTAL.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 28.1:
28.9 ¢POR QUE EN SU MUNICIPIO NO SE LLEVA A CABO LA DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS HISTORICOS COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

28.10 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCIONES II, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 28 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 29
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SEGURIDAD EN LOS ARCHIVOS

Nota: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular del Area Coordinadora de Archivos o en su caso

quien haga las labores del Area Coordinadora de Archivos y al Titular del Area de Sistemas y Tecnologias de la

informacidn por ser la temdtica del mismo numeral de la competencia de ambos titulares.

29.1

¢LLEVAN A CABO LA SUPERVISION DE LA SEGURIDAD FiSICA DE LOS ARCHIVOS COMO LO INDICA EL
ARTICULO 60 FRACCIONES | Y 1l DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO QUINCUAGESIMO
OCTAVO FRACCION | DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

EN CASO RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 29.1:

29.2

29.3

29.4

29.5

29.6

¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS INCLUYO UN PROGRAMA DE SEGURIDAD EN LOS
ARCHIVOS DE SU MUNICIPIO EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023 QUE PRESENTO
AL PRESIDENTE MUNICIPAL EN ESTE ANO COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 16, 24, 25, 28 FRACCIONES |lI
Y VIl DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO SEXTO FRACCION liI, DECIMO FRACCION | INCISO a) DE
LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

¢QUIEN SE ENCARGA DE LA SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS FiSICOS DE SU MUNICIPIO?
¢QUIEN SE ENCARGA DE LA SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS DIGITALES DE SU MUNICIPIO?

¢COMO GARANTIZAN LA SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS FiSICOS QUE SE ENCUENTRAN EN LOS ACERVOS
DOCUMENTLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO?

{COMO GARANTIZAN LA SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS DIGITALES QUE SE ENCUENTRAN EN LOS ACERVOS
DOCUMENTALES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

29.7

EL PROGRAMA COMPLETO DE SEGURIDAD DE LOS ARCHIVOS DE SU MUNICIPIO DEL ANO 2023.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 29.1:

29.8

29.9

¢POR QUE NO LLEVAN A CABO LA SUPERVISION DE LA SEGURIDAD FiSICA DE LOS ARCHIVOS COMO LO
ESTABLECE LA LEY?

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCIONES I, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 29 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?
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SECCION 5
CONTROL DE ARCHIVOS

NUMERAL 30

REGISTRO NACIONAL Y ESTATAL DE ARCHIVOS

30.1 ¢LLEVARON A CABO EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS 2023 DE SU MUNICIPIO COMO LO INDICAN LOS
ARTICULOS 11 FRACCION 1V, 78, 79, 80 Y 81 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 30.1:
30.2 ¢QUIEN SE ENCARGO DEL LLENADO DEL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS 2023 DE SU MUNICIPIO?

30.3 ¢QUE PERSONAS INTERVINIERON PARA EL LLENADO DEL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS DE SU
MUNICIPIO?

30.4 (LLEVARON A CABO EL REGISTRO ESTATAL DE ARCHIVOS 2023 DE SU MUNICIPIO COMO LO INDICA EL
ARTICULO 11 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 30.4:
30.5 ¢QUIEN SE ENCARGO DEL LLENADO DEL REGISTRO ESTATAL DE ARCHIVOS 2023 DE SU MUNICIPIO?

30.6 ¢QUE PERSONAS INTERVINIERON PARA EL LLENADO DEL REGISTRO ESTATAL DE ARCHIVOS DE SU
MUNICIPIO?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF
30.7 ELREGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS DEL ANO 2023 DE SU MUNICIPIO.

30.8 ELREGISTRO ESTATAL DE ARCHIVOS DEL ANO 2023 DE SU MUNICIPIO.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 30.1:
30.9 ¢POR QUE NO HAN LLEVADO A CABO EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS 2023 DE SU MUNICIPIO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

30.10 ¢POR QUE NO HAN LLEVADO A CABO EL REGISTRO ESTATAL DE ARCHIVOS 2023 DE SU MUNICIPIO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

30.11 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
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28 FRACCIONES I, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: (EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/0 TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 30 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 31
ENTREGA-RECEPCION DE ARCHIVOS

Nota: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular del Area Coordinadora de Archivos o en su caso

quien haga las labores propias del Area Coordinadora de Archivos y al Titular Organo Interno de Control al ser la

tematica del mismo numeral de la competencia de ambos titulares.

311

¢LA ENTREGA-RECEPCION 2024 DE ARCHIVOS POR CAMBIO DE ADMINISTRACION SE LLEVARA A CABO
COMO LO INDICAN LOS ARTICULOS 10 PARRAFO SEGUNDO Y 17 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 31.1:

31.2

313

31.4

31.5

¢QUE INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA SE ENTREGARAN EN EL ACTO DE
ENTREGA- RECEPCION 2024 DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO?

¢EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO LA UNIDAD ADMNISTRATIVA QUE
REALIZABA LAS LABORES DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION ANTERIOR
ENTREGARA EL ARCHIVO MUNICIPAL COMO LO ESTABLECE LA LEY?

¢EN EL ACTO DE ENTREGA-RECEPCION 2024, HABRA UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU MUNICIPIO QUE
SE FUSIONARAN O DESAPARECERAN EN LA SIGUIENTE ADMINISTRACION?

¢EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LAS
LABORES DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS CUENTA CON LA INFORMACION SOBRE LA CANTIDAD
DE EXPEDIENTES QUE ENTREGARA CADA UNIDAD ADMINISTRATIVA EN LA ENTREGA-RECEPCION 20242

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 31.1:

31.6

¢POR QUE LA ENTREGA-RECEPCION 2024 DE ARCHIVOS POR CAMBIO DE ADMINISTRACION NO SE LLEVARA
A CABO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

31.7 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
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28 FRACCIONES I, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: (EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 31 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 32
DOCUMENTACION CLASIFICADA

Nota: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular de la Unidad de Transparencia, exceptuando los

numerales 32.4, 32.5, 32.6, 32.7, 32.9 y 32.10 los cuales son para el Titular del Area Coordinadora de Archivos o

en su caso el Titular de la Unidad Administrativa que hace la labor del Area Coordinadora de Archivos.

32.1

32.2

323

32.4

¢HAN OTORGADO CAPACITACION A LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO
EN EL CORRECTO MANEJO DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y CONFIDENCIALES COMO
LO INDICAN LOS ARTICULOS 31 FRACCION X, 44 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA; ARTICULOS 74 FRACCION 1,99 Y 101 FRACCION Il DE LA LEY GENERAL
DE ARCHIVOS Y ARTICULO 43 FRACCION V DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO?

¢CUANTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU MUNICIPIO CUENTAN CON INFORMACION CLASIFICADA
COMO RESERVADA Y CONFIDENCIAL?

¢COMO ASEGURA LA PROTECCION Y EL RESGUARDO DE LA INFORMACION CLASIFICADA COMO RESERVADA
Y CONFIDENCIAL EN LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO?

¢EL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CON
EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y/0 CONFIDENCIALES?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 32.4:

325

32.6

¢POR QUE EL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CON
EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y CONFIDENCIALES?

¢EL ARCHIVO DE TRAMITE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO CUENTA CON
EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y/O CONFIDENCIALES?
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32.7 ¢EL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO CUENTA CON EXPEDIENTES
CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y/O CONFIDENCIALES?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 32.7:
32.8 ¢POR QUE EL ACERVO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO CUENTA CON
EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y CONFIDENCIALES?

32.9 ¢EL ARCHIVO DE TRAMITE DEL ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO CUENTA CON EXPEDIENTES
CLASIFICADOS COMO RESERVADOS Y/O CONFIDENCIALES?

EN CASO DE RESPUESTAS NEGATIVAS A LAS SIGUIENTES PREGUNTAS:

32.10 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 32.1:
PREGUNTA: (POR QUE NO HAN OTORGADO CAPACITACION A LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE
TRAMITE DE SU MUNICIPIO EN EL CORRECTO MANEJO DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS
Y CONFIDENCIALES COMO ESTABLECE LA LEY?

32.11 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 32.2:
PREGUNTA: ¢ POR QUE NO SABE CUANTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU MUNICIPIO CUENTAN CON
INFORMACION CLASIFICADA COMO RESERVADA Y CONFIDENCIAL COMO LO ESTABLECE LA LEY?

32.12 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCIONES I, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 32 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 33
DOCUMENTACION SINIESTRADA

Nota: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular del Area Coordinadora de Archivos o en su caso

quien haga las labores propias del Area Coordinadora de Archivos y para el Titular Organo de Control Interno por
ser la temdtica del mismo numeral de la competencia de ambos titulares.

33.1 ¢EN EL TRANSCURSO LA PRESENTE ADMINISTRACION HAN TENIDO CASOS DE DOCUMENTACION
SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION NO AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO,
OMISION O DE MANERA INTENCIONAL, EN LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO DE
SU MUNICIPIO?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 33.1:
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33.2

333

334

335

¢CUANTOS CASOS DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION
NO AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE MANERA INTENCIONAL, HAN TENIDO EN LOS
ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO EN EL TRANSCURSO DE LA PRESENTE ADMINISTRACION?

¢CUANTOS CASOS DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION
NO AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE MANERA INTENCIONAL, HAN TENIDO EN EL
ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO EN EL TRANSCURSO DE LA PRESENTE ADMINISTRACION?

¢CUANTOS CASOS DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION
NO AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE MANERA INTENCIONAL, HAN TENIDO EN EL
ARCHIVOS HISTORICO DE SU MUNICIPIO EN EL TRANSCURSO DE LA PRESENTE ADMINISTRACION?

¢HA PUBLICADO EN SU PORTAL OFICIAL EL ACTA LEVANTADA POR EL AREA CORDINADORA DE ARCHIVOS O
EN SU CASO LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LAS LABORES DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS ASI COMO EL ACTA DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL, DE CADA CASO DE DOCUMENTACION
SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION NO AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO,
OMISION O DE MANERA INTENCIONAL COMO LO INDICA EL ARTICULO 116 FRACCION VI DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

33.6

33.7

ACTA DE UN CASO DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA NOCIVA Y
DESTRUCCION NO AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE MANERA INTENCIONAL,
LEVANTADA POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL.

ACTA DEL MISMO CASO SOLICITADO EN EL PUNTO 33.6 DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA,
FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION NO AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE
MANERA INTENCIONAL, LEVANTADA POR EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LAS FUNCIONES DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS.

EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 33.2:

33.8

33.9

POR QUE NO SABE CUANTOS CASOS DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA
NOCIVA Y DESTRUCCION NO AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE MANERA INTENCIONAL,
HAN TENIDO EN LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO EN EL TRANSCURSO DEL ANO 2023?

28 FRACCIONES I, VIl Y VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 136
FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO SE PREGUNTA: ¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION
SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU
MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA ASI COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 33 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO
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LO ESTABLECE LA LEY?

NUMERAL 34
CONTROL DE ARCHIVOS

Nota: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular del Organo Interno de Control al ser la tematica del

mismo numeral de su competencia, excepto las preguntas

34.1

¢EL ORGANO INTERNO DE CONTROL VIGILA EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE
VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVISTICA Y LLEVA A CABO AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS
DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO COMO LO INDICA EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA
LEY GENERAL DE ARCHVOS Y ARTICULO 28 FRACCION VII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
QUERETAROQ?

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 34.1:

34.2

343

34.4

34.5

34.6

34.7

¢EN EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL ANO 2023 SE
CONTEMPLARON LAS AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E
HISTORICO COMO LO INDICA EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS?

¢CUANTAS AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS HAN LLEVADO A CABO A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU
MUNICIPIO EN LO QUE VA DEL ANO 20237

¢CUANTAS INSPECCIONES Y/O REVISIONES HAN LLEVADO A CABO A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE
SU MUNICIPIO CON EL OBJETIVO DE VIGILAR EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
APLICABLE VIGENTE EN MATERIA DE ARCHVISTICA EN LO QUE VA DEL ANO 2023?

¢HA LLEVADO A CABO INSPECCIONES Y/O REVISIONES ASI COMO AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS EN EL
ARCHIVO DE CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO PARA VIGILAR EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVISTICA DE SUS ACTIVIDADES EN LO QUE VA
DEL ANO 2023?

¢HA LLEVADO A CABO INSPECCIONES Y/O REVISIONES ASI COMO AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS EN EL
ARCHIVO HISTORICO DE SU MUNICIPIO PARA VIGILAR EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVISTICA DE SUS ACTIVIDADES EN LO QUE VA DEL ANO 2023?

¢EL ORGANO DE CONTROL INTERNO FORMA PARTE DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO COMO LO INDICA EL
ARTICULO 50 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

Pagina 52 de 55



34.8

34.9

¢EL ORGANO INTERNO DE CONTROL ESTA REPRESENTADO EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS A
TRAVES DE SUS ARCHIVOS DE TRAMITE COMO LO INDICA EL ARTICULO 21 FRACCION 11 INCISO b) DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y ARTICULO NOVENO FRACCION Il INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO
28 FRACCION VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 38 DE LA LEY DE
GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA AL TITULAR DEL
ORGANO INTERNO DE CONTROL LA REVISION DE LAS RESPUESTAS EMITIDAS EN LOS NUMERALES 1.11, 2.5,
3.5, 45, 5.8, 6.18, 7.10, 8.13, 9.27, 10.6, 11.7, 13.14, 14.17, 15.18, 16.9, 17.6, 18.14, 19.39, 20.8, 21.10,
22.1023.8, 24.11, 25.8, 26.22, 27.10, 28.10, 29.9, 30.11, 31.10, 32.12 Y 33.9 DEL PRESENTE DOCUMENTO.

34.10 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 136 FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA AL TITULAR
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA MUNICIPAL LA REVISION DE LAS RESPUESTAS EMITIDAS EN LOS
NUMERALES 1.11, 2.5, 3.5, 4.5, 5.8, 6.18, 7.10, 8.13, 9.27, 10.6, 11.7, 13.14, 14.17, 15.18, 16.9, 17.6, 18.14,
19.39, 20.8, 21.10, 22.10 23.8, 24.11, 25.8, 26.22, 27.10, 28.10, 29.9, 30.11, 31.10, 32.12 Y 33.9 DEL
PRESENTE DOCUMENTO.

34.11 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 28 FRACCIONES II, VI Y VIII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE

QUERETARO SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA AL SECRETARIO TECNICO DEL COMITE TECNICO
MUNICIPAL LA REVISION DE LAS RESPUESTAS EMITIDAS EN LOS NUMERALES 1.11, 2.5, 3.5, 4.5, 5.8, 6.18,
7.10, 8.13, 9.27, 10.6, 11.7, 13.14, 14.17, 15.18, 16.9, 17.6, 18.14, 19.39, 20.8, 21.10, 22.10 23.8, 24.11,
25.8, 26.22, 27.10, 28.10, 29.9, 30.11, 31.10, 32.12 Y 33.9 DEL PRESENTE DOCUMENTO.

EN CASO DE RESPUESTAS NEGATIVAS A LAS SIGUIENTES PREGUNTAS:
34.12 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 34.1:

PREGUNTA: (POR QUE EL ORGANO INTERNO DE CONTROL NO HA VIGILADO EL ESTRICTO
CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVISTICA Y NO LLEVA A
CABO AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO
COMO LO ESTABLECE LA LEY?

34.13 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 34.2:

PREGUNTA: {POR QUE EN EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL
ANO 2023 NO SE CONTEMPLARON LAS AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE,
CONCENTRACION E HISTORICO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

34.14 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 34.7:
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PREGUNTA: ¢POR QUE EL ORGANO DE CONTROL INTERNO NO FORMA PARTE DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

34.15 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 34.8:
PREGUNTA: ¢(POR QUE EL ORGANO INTERNO DE CONTROL NO ESTA REPRESENTADO EN EL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS A TRAVES DE SUS ARCHIVOS DE TRAMITE COMO LO ESTABLECE LA LEY?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
36.16 EL DICTAMEN FINAL DE UNA AUDITORIA ARCHIVISTICA LLEVADA A CABO A UNA UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE SU MUNICIPIO POR PARTE DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL.

34.17 EL DICTAMEN FINAL DE UNA INSPECCION Y/O REVISION LLEVADA A CABO A UNA UNIDAD
ADMINISTRATIVA DE SU MUNICIPIO POR PARTE DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL.

34.18 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 1 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA; ARTICULO 1 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 1 Y 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS; EN LOS CUALES SE INDICA QUE LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA Y TRANSPARENCIA PARA EL ESTADO DE QUERETARO ES DE ORDEN PUBLICO E INTERES
GENERAL, SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA AL TITULAR DEL ORGANO DE CONTROL INTERNO SE
HAGA DEL CONOCIMIENTO DEL ENTE SOLICITANTE DEL PRESENTE DOCUMENTO LAS ACCIONES, EL
DESARROLLO Y LA CONCLUSION DE TODOS Y CADA UNO DE LOS CASOS EN LOS QUE SU MUNICIPIO HAYA
INCUMPLIDO CON LO DISPUESTO POR LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVOS.
LO ANTERIOR COMO PARTE DEL SEGUIMIENTO QUE EL ENTE SOLICITANTE TIENE DERECHO DE EJERCER EN
EL MARCO DE LA SOLICITUD DE INFORMACION Y DATOS PUBLICOS DEL PRESENTE DOCUMENTO BAJO EL
AMPARO DE LAS LEYES DE ARCHIVISITICA Y TRANSPARENCIA APLICABLES VIGENTES PARA SU MUNICIPIO.

34.19 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 136 FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA AL COMITE
DE TRANSPARENCIA MUNICIPAL QUE EN CADA CASO EN EL QUE LA INFORMACION PUBLICA SOLICITADA EN
ESTE DOCUMENTO NO SE ENCUENTRE EN LOS ARCHIVOS DEL SUJETO OBLIGADO, SE PROCEDA DE
ACUERDO AL ARTICULO MENCIONADO EN ESTE NUMERAL Y SE HAGA DEL COOCIMIENTO DEL ENTE
SOLICITANTE DEL PRESENTE DOCUMENTO LAS ACCIONES, EL DESARROLLO Y LA CONCLUSION DE TODOS Y
CADA UNO DE LOS CASOS EN COMENTO EN LOS QUE SU MUNICIPIO HAYA INCUMPLIDO CON LO
DISPUESTO POR LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVOS Y DE
TRANSPARENCIA.

LO ANTERIOR COMO PARTE DEL SEGUIMIENTO QUE EL ENTE SOLICITANTE TIENE DERECHO DE EJERCER EN
EL MARCO DE LA SOLICITUD DE INFORMACION Y DATOS PUBLICOS DEL PRESENTE DOCUMENTO BAJO EL
AMPARO DE LAS LEYES DE ARCHIVISTICA Y TRANSPARENCIA APLICABLES VIGENTES PARA SU MUNICIPIO.
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36.20 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 28 FRACCIONES II, VII Y VIII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
QUERETARO SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA AL SECRETARIO TECNICO DEL COMITE TECNICO DE
SU MUNICIPIO SE HAGA DEL CONOCIMIENTO DEL ENTE SOLICITANTE DEL PRESENTE DOCUMENTO LAS
ACCIONES, EL DESARROLLO Y LA CONCLUSION DE TODOS Y CADA UNO DE LOS CASOS EN LOS QUE SU
MUNICIPIO HAYA INCUMPLIDO CON LO DISPUESTO POR LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN
CUESTION DE ARCHIVOS Y DE TRANSPARENCIA.
LO ANTERIOR COMO PARTE DEL SEGUIMIENTO QUE EL ENTE SOLICITANTE TIENE DERECHO DE EJERCER EN
EL MARCO DE LA SOLICITUD DE INFORMACION Y DATOS PUBLICOS DEL PRESENTE DOCUMENTO BAJO EL
AMPARO DE LAS LEYES DE ARCHIVISTICA Y TRANSPARENCIA APLICABLES VIGENTES PARA SU MUNICIPIO.

FIN DEL DOCUMENTO
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