. pnssg)eeg‘c\g\eanlalwf'ml DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
QUERETARO | (PEPARTAMENTO: COOR. DE ARCHIVO MPAL.
7| )"V OFICIO NO: MCQ/OF/CAM/0020/2024
11 SET. 2024 l ?_ ASUNTO: EL QUE SE INDICA
UNIDAD DE Cadereyta de Montes, Qro., a 11 de septiembre del 2024
TRANSPARENCIA

L!C. LAYDA SARAHI RODRIGUEZ MARTINEZ

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA
INFORMACION DEL MUNICIPIO DE CADEREYTA DE MONTES, QUERETARO
PRESENTE.

De conformidad al oficio No. MCQ-UAI-072-2024, de fecha 03 de septiembre del 2024,
turnado por la Lic. Layda Sarahi Rodriguez Martinez, Encargada de Despacho de la
Unidad de Acceso a la Informacién del Municipio de Cadereyta de Montes de la solicitud
interpuesta atreves de la Plataforma Nacional de Transparencia, con numero de folio:
220457424000052, se da contestacion:

Con relacién a la informacién solicitada en los puntos: 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.5, 1.9, 2.4, 2.5, 3.4,
3.5 44,45 61,62, 63 64,65, 66, 6.7,6.8,6.9, 6.10, 6.11, 6.12, 6.13, 6.14, 6.15, 6.16,7.1,
72,73,74,75 76,77, 78, 812, 813, 9.26, 9.27, 10.5, 10.6, 11.6, 11.7,12.13, 13.1, 13.13,
13.14, 14.14, 14.16, 14.17, 15.15, 15.17, 15.18, 16.8, 16.9, 17.5, 17.6, 20.7, 20.8, 219, 21.10,
22.9, 2210, 23.7, 23.8, 24.10, 24.11, 25.7, 25.8, 26.1, 26.2, 26.3, 26.4, 26.5, 26.6 26.7, 26.8, 26.9,
26.10, 26.12, 26.13, 26.14, 26.15, 26.16, 26.18, 26.19, 27.9, 27.10, 28.9, 28.10, 29.8, 29.9, 30.1,
30.2, 30.3, 30.10, 30.11, 31.6, 31.7, 33.8, 33.9., se anexan las respuestas correspondientes.

Como se establece en el documento de Andlisis de Cumplimiento Municipal de
Normatividad Archivistica anexo los siguientes documentos en formato PDF.

1. Documento de contestacion.

2. Nombramiento de la Coordinadora de Archivo.

3. Actas de Instalacion del Comisién Dictaminadora de Depuraciéon de Documentos y,
El' Comité Teécnico de Valoracién y Disposicion Documental del Municipio de
Cadereyta de Montes.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Acta de Comite Técnico mediante el cual se aprobé el CGCA.

El formato institucional con el cual se llevara a cabo el préstamo de expedientes
del archivo de concentracion.

7. El formato institucional con el cual se llevara a cabo el préstamo de expedientes
del archivo histérico.

Registro Nacional de Archivos del Municipio.

Listas de asistencia de los cursos tomados por las diferentes areas
administrativas.

IR
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Con relacion a la informacion solicitada en los puntos: 2.1, 2.2, 2.3, 3.1, 32, 3.3, 41, 4.2, 4.3,
8.1,82, 83, 84, 85, 86, 87, 88, 89, 810, 8.11, 9.1, 9.2, 93 94 9.5, 96, 97, 9.8, 99 9.10,
911 9.12, 9.13, 9.14, 915 9.16, 9.17, 9.18, 919 9.20, 921 92.2, 923 924 9.2510.1, 10.2,
10.3, 104, 11.1, 11.2, 11.3, 11.4, 11.5, 12.1, 12.2,13.2, 13.3, 13.4, 13.5, 13.6, 13.7, 13.8, 13.9,
13.10, 1311 1312 141 14.2, 14.3, 14.4, 145 146147148 149 14101411 14.12, 14.13,
1415 151, 152 15.3, 15.4, 155 15.6, 157 15.8, 15.9, 15.10, 15.11, 15.12, 15.13, 15.14, 15.16,
16.1, 16.2, 163 16.4, 16.5, 16.6, 16.7, 171, 172 173 17.4, 201, 202 203, 204 205 20.6,
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3,3, 34 235 236 241 242 243 244 245 246 247 248 249251 252 253
i 25°5; 25.6, 26.1, 2620 271,272, 273, 27.4, 27.5, 27.6, 27.7, 27.8, 28.1, 282 28.3, 28.4,
q, 28.6, 28.7, 28.8, 29.1, 29.2, 29.3, 29.4, 29.5, 29.6, 29.7, 30.4, 30.5, 30.6, 30.8. 30.9, 31.1,
31.2,31.3,31.4,31.5 324, 325,326, 32.7, 32.9, 32.10, 33.1, 33.2, 33.3, 33.4, 33.5, 33,6, 33.7.

Por este conducto, manifiesto la inexistencia de informacion, toda vez que la
Coordinacion del Archivo Municipal se cre6 en la segunda quincena del mes de
marzo del 2022, el Nombramiento de Coordinadora del Archivo Municipal es de fecha 16
de Marzo del 2022, el Reglamento de Archivo Municipal de Cadereyta de Montes
Querétaro, fue publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Querétaro “La
Sombra de Arteaga” con fecha 18 de Marzo del 2022, informando que no hay trabajos
previos de la Coordinacion del Archivo Municipal, no se ha realizado entrega de
documentos a la Coordinacién.

La Coordinacion del Archivo Municipal, llevé a cabo la Instalacion de la Comisién
Dictaminadora de Depuraciéon de Documentos y, el Comité Técnico de Valoracién y
Disposicion Documental del Municipio de Cadereyta de Montes; el 19 de Mayo del
2022, la Coordinacién se encuentra en proceso de capacitacion, con la finalidad de
realizar la base de datos para la construccién y recopilaciéon de informacion documental
del archivo, toda vez, que se estan realizando trabajos para conformar los Instrumentos
de Control y Consulta Archivisticos, informando que ya fue aprobado el “Cuadro General
de Clasificacion Archivistica”.

Por lo anteriormente expuesto: Solicito al Comité de Transparencia del Municipio de
Cadereyta de Montes haga la declaratoria de inexistencia de informacién correspondiente.

Sin otro particular, quedo a sus ordenes.

ATENTAMENTE

75Ul
LIC. LITZAHAYA FABELA MENDOZA
COORDINADORA DEL ARCHIVO MUNICIPAL.

B. Juarez 10, Centro, Cadereyta de Montes, Qro. CP. 76500
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Organo Intemo de Control

. S ENCIA B \UE\‘E\_I?AL

L <, PRESil;)E CADEREYTA

g QUERETARO 5
*,-ﬂ,; S oS Dependencia: Presidencia Municipal
‘ﬁiﬁ*' 0 g C;FT 2021' Departamento: Organo Interno de Control

’ —_! Area: Administrativo

Oficio No: MCQ-OIC-130-2024
U N l D AD E Asunto: Contestacion a oficio No. MCQ-

l‘ UAI-072-2024

~ TRANSPARENCIA

Cadereyta de Montes, Qro., 06 de septiembre 2024.

LAYDA SARAHI RODRIGUEZ MARTINEZ
ENCARGADA DE DESPACHO DE LA UNIDAD
DE ACCESO A LA INFORMACION
PRESENTE:

El suscrito J. GUADALUPE ANTONIO DORANTES MORALES, Titular del Organo Interno de Control del
Municipio de Cadereyta de Montes, Qro., seglin consta en mi nombramiento de fecha 8 de octubre de 2021,
de este mismo ente municipal; con las facultades competenciales subjetivas, materiales y procesales,
establecidas en los articulos 1° fracciones I, Il y IV; 2, 3° fracciones IV y VII, 4, 39, 40 fracciones [, II, IIl, IV, V,
XXI, XXII; 41, 42, 43, 72 fraccion |, 11; 78 fracciones |, I, ll, 1V; 79, 80, 81 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas; 1,2,4,6 y 12 del Reglamento Interior del Organo Intemo de Control del Municipio de Cadereyta
de Montes Qro.

Con la finalidad de dar contestacion a su oficio numero MCQ-UAI-072-2024 recibido en este Organo Interno
de Control en fecha 03 de septiembre del afio en curso, en la que remite solicitud interpuesta a través por la
Plataforma Nacional de Trasparencia con nimero de folio 220457424000052, informo lo siguiente:

NUMERAL 31

ENTREGA-RECEPCION DE ARCHIVOS

Nota: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular del Area Coordinadora de Archivos o en su caso quien haga las labores
propias del Area Coordinadora de Archivos y al Titular Organo Intermio de Control al ser la tematica del mismo numeral de la competencia
de ambos titulares.

31.1 ;LA ENTREGA-RECEPCION 2024 DE ARCHIVOS POR CAMBIO DE ADMINISTRACION SE LLEVARA A CABO COMO LO
INDICAN LOS ARTICULOS 10 PARRAFO SEGUNDO Y 17 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

RESPUESTA.. Si

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 31.1:

31.2 ;QUE INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA SE ENTREGARAN EN EL ACTO DE ENTREGA-
RECEPCION 2024 DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO?

RESPUESTA.- Formato de Uso Mulliple identificado con el nimero 19, Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Fichas Técnicas
de Valoracion.

31.3 4EL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO LA UNIDAD ADMNISTRATIVA QUE REALIZABA
LAS LABORES DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION ANTERIOR ENTREGARA EL ARCHIVO
MUNICIPAL COMO LO ESTABLECE LA LEY?

RESPUESTA.- Si

31.4 (EN EL ACTO DE ENTREGA-RECEPCION 2024, HABRA UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE SU MUNICIPIO QUE SE
FUSIONARAN O DESAPARECERAN EN LA SIGUIENTE ADMINISTRACION?
RESPUESTA.- La presente adminisiracion desconoce si la siguiente administracion realizara cambios en sus areas.

31.5 ; EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LAS LABORES DEL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS CUENTA CON LA INFORMACION SOBRE LA CANTIDAD DE EXPEDIENTES QUE
ENTREGARA CADA UNIDAD ADMINISTRATIVA EN LA ENTREGA-RECEPCION 2024,

RESPUESTA.- No se cuenta con informacion sobre la cantidad que entregara cada una de |as areas obligadas.

NUMERAL 33

DOCUMENTACION SINIESTRADA Nota: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular del Area Coordinadora de Archivos
0 en su caso quien haga las labores propias del Area Coordinadora de Archivos y para el Titular Organo de Control Intermno por ser la
temética del mismo numeral de la competencia de ambos titulares.

Judrez #10, Col. Centro, Cadereyta de Montes, Qro. C.P. 76500
Tel. (441) 2760180, 2760630, 2760888, 2760311, 2760881, 2760894
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Organo Interno de Cortrol

33.1 ¢EN EL TRANSCURSO LA PRESENTE ADMINISTRACION HAN TENIDO CASOS DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR
AGUA, FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION NO AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE MANERA
INTENCIONAL, EN LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO DE SU MUNICIPIO?

RESPUESTA.- No

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 33.1:

33.2 ,CUANTOS CASOS DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION NO
AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE MANERA INTENCIONAL, HAN TENIDO EN LOS ARCHIVOS DE TRAMITE
DE SU MUNICIPIO EN EL TRANSCURSO DE LA PRESENTE ADMINISTRACION?

33.3 ;CUANTOS CASOS DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION NO
AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE MANERA INTENCIONAL, HAN TENIDO EN EL ARCHIVO DE
CONCENTRACION DE SU MUNICIPIQ EN EL TRANSCURSO DE LA PRESENTE ADMINISTRACION?

334 ;CUANTOS CASOS DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION NO
AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE MANERA INTENCIONAL, HAN TENIDO EN EL ARCHIVOS HISTORICO
DE SU MUNICIPIO EN EL TRANSCURSO DE LA PRESENTE ADMINISTRACION?

33.4 ;CUANTOS CASOS DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION NO
AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE MANERA INTENCIONAL, HAN TENIDO EN EL ARCHIVOS HISTORICO
DE SU MUNICIPIO EN EL TRANSCURSO DE LA PRESENTE ADMINISTRACION?

33.5 ;HA PUBLICADO EN SU PORTAL OFICIAL EL ACTA LEVANTADA POR EL AREA CORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU
CASO LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LAS LABORES DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS ASi COMO EL ACTA
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL, DE CADA CASO DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA
NOCIVA Y DESTRUCCION NO AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE MANERA INTENCIONAL COMO LO INDICA
EL ARTICULO 116 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?

SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:

33.6 ACTA DE UN CASO DE DOCUMENTACIQN SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION NO
AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE MANERA INTENCIONAL, LEVANTADA POR EL ORGANO INTERNO DE
CONTROL.

33.7 ACTA DEL MISMO CASO SOLICITADO EN EL PUNTO 33.6 DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO,
FAUNA NOCIVA Y DESTRUCCION NO AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE MANERA INTENCIONAL,
LEVANTADA POR EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS O EN SU CASO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE HACE LAS
FUNCIONES DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS.

EN CASO DE RESPUESTA NEGAT!VA A LA PREGUNTA 33.2:

33.8 POR QL}E NO SABE CUANTOS CASOS DE DOCUMENTACION SINIESTRADA POR AGUA, FUEGO, FAUNA NOCIVA Y
DESTRUCCION NO AUTORIZADA YA SEA POR DESCUIDO, OMISION O DE MANERA INTENCIONAL, HAN TENIDO EN LOS
ARCHIVOS DE TRAMITE DE St MUNICIPIO EN EL TRANSCURSO DEL ANO 2023?

33.9 28 FRACCIONES |1, VI Y VIII DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULC 136 FRACCION IV DE
LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETAROC SE PREGUNTA: ,EL
ORGANO DE CONTROL INTERNO, EL COMITE TECNICO Y EL COMITE DE TRANSPARENCIA DE SU MUNICIPIO EN CASO DE
NO CONTAR EN SUS ARCHIVOS CON LA INFORMACION SOLICITADA EN EL PRESENTE DOCUMENTO QUE POR LEY DEBEN
TENER; ESTAN ENTERADOS DE QUE SU MUNICIPIO INCURRE EN DESACATO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN
CUESTION DE ARCHIVISTICA AST COMO LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE TRANSPARENCIA AL NO
CUMPLIR CON ALGUNO Y/O TODO LO SOLICITADO EN EL NUMERAL 33 DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO LO ESTABLECE
LA LEY?

NUMERAL 34

CONTROL DE ARCHIVOS

Nota: Las preguntas de este numeral estan dirigidas al Titular del Organo Interno de Control al ser la tematica del mismo numeral de
su competencia, excepto las preguntas

34.1 ;EL ORGANO INTERNO DE CONTROL VIGILA EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE
EN CUESTION DE ARCHIVISTICA Y LLEVA A CABO AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE,
CONCENTRACION E HISTORICO COMO LO INDICA EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS
Y ARTICULO 28 FRACCION VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARQ?

RESPUESTA.- Si

EN CASO DE RESPUESTA AFIRMATIVA A LA PREGUNTA 34.1:

34.2 ; EN EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL ANO 2023 SE CONTEMPLARON LAS
AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO COMO LO INDICA EL
ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS?

RESPUESTA.- No fue contemplado para ese ejercicio fiscal.
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34.3 ; CUANTAS AUDI:I'ORIAS ADMINISTRATIVAS HAN LLEVADO A CABO A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO
o EN LO QUE VA DEL ANO 20237
Grgano Intarmo de Control RESPUESTA.- Ninguna.

34.4 ;CUANTAS INSPECCIONES Y/O REVISIONES HAN LLEVADO A CABO A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SU MUNICIPIO
CON EL OBJETIVO DE VIGILAR EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN MATERIA DE
ARCHVISTICA EN LO QUE VA DEL ANO 20237

RESPUESTA.- Dos.

34.5 ;HA LLEVADO A CABO INSPECCIONES Y/O REVISIONES ASi COMO AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS EN EL ARCHIVO DE
CONCENTRACION DE SU MUNICIPIO PARA VIGILAR EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE
VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVISTICA DE SUS ACTIVIDADES EN LO QUE VA DEL ANO 20237

RESPUESTA.- Si

346 ¢HA LLEVADO A CABO INSPECCIONES Y/O REVISIONES ASI COMO AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS EN EL ARCHIVO
HISTORICO DE SUMUNICIPIO PARA VIGILAR EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN
CUESTION DE ARCHIVISTICA DE SUS ACTIVIDADES EN LO QUE VA DEL ANO 2023?

RESPUESTA.- Si

34.7 4 EL ORGANO DE CONTROL INTERNO FORMA PARTE DEL GRUPQ INTERDISCIPLINARIO COMO LO INDICA EL ARTICULO
50 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS?
RESPUESTA.- Si

34.8 ;EL ORGANO INTERNO DE CONTROL ESTA REPRESENTADO EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS A TRAVES
DE SUS ARCHIVOS DE TRAMITE COMO LO INDICA EL ARTICULO 21 FRACCION Il INCISO b) DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y ARTICULO NOVENO FRACCION I INCISO b) DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DE ARCHIVOS?

RESPUESTA.- Si

34.9 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHVOS; ARTICULO 28
FRACCION VIl DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE QUERETARO Y ARTICULO 38 DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL
DEL ESTADO DE QUERETARO SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA AL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
LA REVISION DE LAS RESPUESTAS EMITIDAS EN LOS NUMERALES 1.1, 2.5, 3.5, 4.5, 5.8, 6.18, 7.10, 8.13, 9.27, 106, 11.7,
13.14,14.17,15.18,16.9, 17.6, 18.14, 19.39, 20.8, 21.10, 22.10 23.8, 24.11, 25.8, 26.22, 27.10, 28.10, 29.9, 30.11, 31.10, 32.12Y 33.9
DEL PRESENTE DOCUMENTO.

RESPUESTA.- Por los tiempos que marca la Ley no es posible realizar |as respuestas a los numerales que refiere.

34.10 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 136 FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA AL TITULAR DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA MUNICIPAL LA REVISION DE LAS RESPUESTAS EMITIDAS EN LOS NUMERALES 1.1, 2.5, 3.5, 4.5, 5.8, 6.18,
7.10,8.13,9.27, 10.6, 11.7, 13.14, 14.17, 15.18, 16.9, 17.6, 18.14, 19.39, 20.8, 21.10, 22.10 23.8, 24.11, 25.8, 26.22, 27.10, 28.10,
29.9,30.11, 31.10, 32.12 Y 33.9 DEL PRESENTE DOCUMENTO.

3411 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 28 FRACCIONES I, VIl Y VIll DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
QUERETARO SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA AL SECRETARIO TECNICO DEL COMITE TECNICO MUNICIPAL LA
REVISION DE LAS RESPUESTAS EMITIDAS EN LOS NUMERALES 1.11, 2.5, 3.5, 4.5, 5.8, 6.18, 7.10, 8.13,9.27, 10.6, 11.7, 13.14,
14.17,15.18,16.9, 17.6, 18.14, 19.39, 20.8, 21.10, 22.10 23.8, 24.11, 25.8, 26.22, 27.10, 28.10, 29.9, 30.11, 31.10, 32.12 Y 33.9 DEL
PRESENTE DOCUMENTO.

EN CASO DE RESPUESTAS NEGATIVAS A LAS SIGUIENTES PREGUNTAS:

3412 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 34.1: PREGUNTA: ;POR QUE EL ORGANO INTERNO DE
CONTROL N O H A VIGILADO EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE
ARCHIVISTICA Y NO LLEVA A CABO AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS A LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION £
HISTORICO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

34.13 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 34.2: PREGUNTA: ;POR QUE EN EL PROGRAMA ANUAL DE
TRABAJO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL ANO 2023 NO SE CONTEMPLARON LAS AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS
ALOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO COMO LO ESTABLECE LA LEY?

34.14 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 34.7

PREGUNTA: 4POR QUE EL ORGANO DE CONTROL INTERNO NO FORMA PARTE DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO COMO
LO ESTABLECE LA LEY?

34.15 EN CASO DE RESPUESTA NEGATIVA A LA PREGUNTA 34.8:
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PREGUNTA: ;POR QUE EL ORGANO INTERNO DE CONTROL NO ESTA REPRESENTADO EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS A TRAVES DE SUS ARCHIVOS DE TRAMITE COMO LO ESTABLECE LA LEY?
SOLICITO, DE LA MANERA MAS ATENTA, LA SIGUIENTE DOCUMENTACION EN FORMATO PDF:
36.16 EL DICTAMEN FINAL DE UNA AUDITORIA ARCHIVISTICA LLEVADA A CABO A UNA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE SU

MUNICIPIO POR PARTE DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL.
RESPUESTA.- No fue contemplado para ese ejercicio fiscal.

34.17 EL DICTAMEN FINAL DE UNA INSPECCION Y/O REVISION LLEVADA A CABO A UNA UNIDAD ADMINISTRATIVA DE SU
MUNICIPIO POR PARTE DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL.

34.18 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 1 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA; ARTICULO 1 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUERETARO Y ARTICULO 1'Y 12 PARRAFO SEGUNDO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS; EN LOS CUALES SE INDICA QUE
LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVISTICA Y TRANSPARENCIA PARA EL ESTADO DE
QUERETARO ES DE ORDEN PUBLICO £ INTERES GENERAL, SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA AL TITULAR DEL
ORGANO DE CONTROL INTERNO SE HAGA DEL CONOCIMIENTO DEL ENTE SOLICITANTE DEL PRESENTE DOCUMENTO LAS
ACCIONES, EL DESARROLLO Y LA CONCLUSION DE TODOS Y CADA UNO DE LOS CASOS EN LOS QUE SU MUNICIPIO HAYA
INCUMPLIDO CON LO DISPUESTO POR LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVOS. LO ANTERIOR
COMO PARTE DEL SEGUIMIENTO QUE EL ENTE SOLICITANTE TIENE DERECHO DE EJERCER EN EL MARCO DE LA
SOLICITUD DE INFORMACION Y DATOS PUBLICOS DEL PRESENTE DOCUMENTO BAJO EL AMPARO DE LAS LEYES DE
ARCHIVISITICA Y TRANSPARENCIA APLICABLES VIGENTES PARA SU MUNICIPIO.

34.19 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 136 FRACCION IV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL ESTADO DE QUERETARO SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA AL COMITE DE TRANSPARENCIA
MUNICIPAL QUE EN CADA CASO EN EL QUE LA INFORMACION PUBLICA SOLICITADA EN ESTE DOCUMENTO NO SE
ENCUENTRE EN LOS ARCHIVOS DEL SUJETO OBLIGADO, SE PROCEDA DE ACUERDO AL ARTICULO MENCIONADQ EN ESTE
NUMERAL Y SE HAGA DEL COOCIMIENTO DEL ENTE SOLICITANTE DEL PRESENTE DOCUMENTO LAS ACCIONES, EL
DESARROLLO Y LA CONCLUSION DE TODOS Y CADA UNO DE LOS CASOS EN COMENTO EN LOS QUE SU MUNICIPIO HAYA
INCUMPLIDO CON LO DISPUESTO POR LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVOS Y DE
TRANSPARENCIA. LO ANTERIOR COMO PARTE DEL SEGUIMIENTO QUE EL ENTE SOLICITANTE TIENE DERECHO DE
EJERCER EN EL MARCO DE LA SOLICITUD DE INFORMACION Y DATOS PUBLICOS DEL PRESENTE DOCUMENTO BAJO EL
AMPARO DE LAS LEYES DE ARCHIVISTICA Y TRANSPARENCIA APLICABLES VIGENTES PARA SU MUNICIPIO.

36.20 CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 28 FRACCIONES I, VI Y VIil DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
QUERETARO SE SOLICITA DE LA MANERA MAS ATENTA AL SECRETARIO TECNICO DEL COMITE TECNICO DE SU MUNICIPIO
SE HAGA DEL CONOCIMIENTO DEL ENTE SOLICITANTE DEL PRESENTE DOCUMENTO LAS ACCIONES, EL DESARROLLO Y
LA CONCLUSION DE TODOS Y CADA UNO DE LOS CASOS EN LOS QUE SU MUNICIPIO HAYA INCUMPLIDO CON LO
DISPUESTO POR LA NORMATIVIDAD APLICABLE VIGENTE EN CUESTION DE ARCHIVOS Y DE TRANSPARENCIA. LO
ANTERIOR COMO PARTE DEL SEGUIMIENTO QUE EL ENTE SOLICITANTE TIENE DERECHO DE EJERCER EN EL MARCO DE
LA SOLICITUD DE INFORMACION Y DATOS PUBLICOS DEL PRESENTE DOCUMENTO BAJO EL AMPARO DE LAS LEYES DE
ARCHIVISTICA Y TRANSPARENCIA APLICABLES VIGENTES PARA SU MUNICIPIO.

Sin otro particular, quedo a sus 6rdenes para q:iier duda o aclaracion.

ATENTAMENTE.

L.C. J. GUADALUPE ‘Tolﬁl DORANTES MORALES
TITULARD GANO'INTERNO DE CONTROL
D‘Eﬂﬂy PIO DE CADEREYTA DE MONTES, QRO:.

C.C.P. Consecutivo
JGADM*"Im

Juarez #10, Col. Centro, Cadereyta de Montes, Qro. C.P. 76500
Tel. (441) 2760180, 2760630, 2760888, 2760311, 2760881, 2760894
Correo Electronico contraloria@cadereytademontes.gob.mx
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CADEREYTA

CGCA

PERIODO 2024

9s

95.01

95.02

95.03

95.04

95.05

95.06

95.07

95.08

95.09

95.10

Secretarfa Particular

Series

Delegaciones

Subdelegaciones

Instituciones

Miercoles Ciudadano

Apoyos autorizados

Comprobantes de apoyos entregados
Ficha informativa de eventos
Convocatorias para Sesion de cabildo
Informe trimestral

Correspondencia
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CADEREYTA CGCA
m - PERIODO 2024

58 Servicios Pablicos
Series
55.01 Rastro municipal
5S.02 Control animal
(B = i I S s D A (SO T G D) S R
6S Desarrollo Economlico
Series
65.01 Deportes
65.02 Instituto municipal de la mujer
65.03 Comunidades indigenas
65.04 Desarrollo empresarial
65.05 Servicio Naclonal del Empleo
6S.06 Proyectos
6S5.07 Empadronamientode prestadores de servicios turisticos
65.08 Eventos de fomento al turismo
65.09 Empadronamiento de artesanos
6S.10 Programas y proyectos para la conservacion del medio ambiente

6S.11 Permisos de poda de arboles y/o derribo. 16
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CADEREYTA

PR
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3S

35.01
35.02
35.03
35.04
35.05
35.06
35.07
35.08
35.09
3s8.10
35.11

35.12

CGCA

PERIODO 2024

Oficlalia Mayor

Series
Expediente individuales de bienes Inmuebles
Documentos originales vehiculos
Resguardos semestrales de bienes muebles
Resguardos individuales de bienes mubles - nuevas compras
Comodatos
Procedimientos de baja de bienes muebles
Informacién de sistemas informaticos
Convenios sindicales
Contratos, prestacion de servicios y/o arrendamientos
Recetas a personal de confianza y fortamun
Solicitud de pago

14
Viajes de agua potable
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9!\.43;_5 CGCA
PERIODO 2024

1S Tesoreria
Series

15.01 Gestién flnanciera
1S.02 -

Cuenta publica anual
15,03

Impuesto Federal ISR
15.04

Impuesto Estatal ISN
15.05

Convenios
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e~ CGCA
m . PERIODO 2024
S e e S B e e s P 22

11C Planeaclén, Informacién, Evaluacién y Politicas
Series
11C.16 Informe de labores
11C.18 Informe de gobierno
12C Transparenciay Acceso a la Informacién
Series
12C.4 Unidades de enlace

Administracion de Archivos y Gestlén Documental

Series
13c.3 Normatividad interna en materia archivistica
13c.4 Comité Técnico de Archivos N\R\ -
13C.6 Instrumentos de Control y Consulta
13C.7 Planeacién en materia archivistica PADA

13C.8 Sistema Institucional de Archivos SIA

10
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CGCA

PERIODO 2024

Tecnologfas y Servicios de la Informacién

Series

9C.3

9C.4

9C.5

9C.6

9C.8

9C.16

Comunicaclén Social

Series
Publicaciones e impresos institucionales
Materia multimedia
Publicidad institucional
Boletines y entrevistas para medios
Inserciones y anuncios en periédicos y revistas

Invitaciones y felicitaciones
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CADEREYTA

s

CGCA

PERIODO 2024

6C

6C.2

6C.3
6C.4
6C.5
6C.6
6C.7
6C.8
6C.9
6C.10
6C.11
6C.12
6C.13
6C.14
6C.15
6C.16
6C.17
6C.18
6C.19
6C.20
6C.21
6C.22
6C.23
6C.24
6C.25

Recursos Materlales y Obra Publica
Series
Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica,
conservacion y mantenimiento
Licitaciones
Adqulsiciones
Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos
Control de contratos
Seguros y fianzas
Suspension, resclsion, terminacion de obra publica
Bitacoras de obra publica
Calidad en materia de obras, conservacion y equipamiento
Precios unitarios en obra publica y servicios
Asesoria técnica en materia de obra publica
Conservacién y mantenimiento de la infraestructura fisica
Registro de proveedores y contratistas
Arrendamientos
Disposiciones de activo fijo
Inventario fisico y control de bienes muebles
Inventario fisico y control de bienes inmuebles
Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles
Disposiclonesy sistemas de abastecimiento y almacenes
Control de calidad de bienes e insumos
Control y seguimiento de obras y remodelaciones
Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
Comité de enajenacién de bienes muebles e inmuebles
Comité de obra publica
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CGCA

PERIODO 2024

4c

4C.2

4C.3
4C.4
4C.5
4C.6
4C.7
4C.8
4C.9
4C.10
4C.11
4C.17

4C.20

4C.22

4C.23
4C.24
4C.26
4C.28
4.C.29

Recursos Humanos

Series
Programas y proyectos en materia de recursos humanos

Expediente Unico de personal
Registro y control de puestos y plazas
Némina de pago de personal
Reclutamiento y seleccién de personal

Identificacién y acreditacion de personal
Control de asistencla (vacaciones, descansos y licenclas, incapacidades, etc)

Contro! disciplinario
Descuentos
Estimulos y recompensas

Jubilaciones y pensiones

Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al
servicio del estado, condiciones laborales)

Capacitacién continua y desarrolio profesional del personal de dreas
administrativas

Servicio social de dreas administrativas

Curricula de personal

Expedicién de constancias y credenciales

Servicio profesional de carrera 4

Embargos por demandas laborales
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CADEREYTA CGCA
/ - PERIODO 2024

ic Legislacién
Series
1C.2 Programas y proyectos en materia de legislacién
1C.4 Cddigos
ic5 Convenios y tratados internacionales
1C.6 Decretos
1¢.7 Reglamentos
1c.8 Acuerdos generales
1¢.10 Instrumentos jurfdicos consensuales (convenios, bases de colaboracién, acuerdos,
etc.)
e AR B i b L senmone T RN 2
2C Asuntos Juridicos
Series
2C.8 Juicios contra la dependencla
2C.10 Amparos

|

2C.18 Derechos humanos



|Serie documental |

[FeChas extremas de la serie | } De }

Fundamento legal

|Dependencia o entidad |

|Nombre del drea/departamento |

Funcién por la cual se genera la
serie

Areas de la unidad administrativa
que intervienen en la creacién

Areas de otras unidades
administrativas relacionadas con
la gestion y trdmites de los
asuntos

Breve descripcion del contenido
de la serie

Tipologia documental

Tradicién documental

Original I I Copia [

Condiciones de Acceso Valoracion documental Vigencia documental
P Valores primarios AT
R AC
L Total:

Valores secundarios

—|m|— |—‘HIO>

Responsable de la Unidad Generadora
(Nombre y firma)

Responsable de Archivo de Tramite o de concentraciéon

(Nombre y firma)
Py F
§

L ARES N |

-

62
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NOMBRE: LIC. MONSERRAT OLIVET LEDESMA
AREA: H. AYUNTAMIENTO
CARGO: SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO
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CARPETA
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EXPEDIENTE
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JCABEREVTAY Pimy ariad
Dependencia: Presidencia Municipal
) 2 Departamento: CGrgano Interno de Control
Oraano Intemo de Control Area: Administrativo
Oficio No: MCQ-0IC-2585-2023
Asunto: Se solicita informacion.

Cadereyta de Montes, Qro., 12 de septiembre de 2023.

LIC. LITZAHAYA FABELA MENDOZA
COORD. DE ARCHIVO MUNICIPAL
PRESENTE

El suscrito J. GUADALUPE ANTONIO DORANTES MORALES, Titular del Organo Interno de Control
del Municipio de Cadereyta de Montes, Qro., seglin consta en mi nombramiento de fecha 8 de octubre
de 2021, de este mismo ente municipal; con las facultades competenciales subjetivas, materiales y
procesales, establecidas en los articulos 1° fracciones I, Ill y 1V; 2, 3° fracciones IV y VII, 4, 39, 40
fracciones |, II, I, IV, V, XXI, XXII: 41, 42, 43, 72 fraccion |, Il; 78 fracciones |, II, 1l, IV; 79, 8C, 81 de la
Ley de Responsabilidades Administrativas; 1,2,4,6 y 12 del Reglamento Interior del Organo Interno de
Control del Municipio de Cadereyta de Montes Qro.

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo, y al mismo tiempo solicitarle de la manera mas atenta
informe por oficio el avance que se lleva sobre el Manuai de Politicas y Procedimientos Archivisticos del

Municipic de Cadereyta de Montes, Querétaro.

Sin otro particular, quedo a sus 6rdenes Reciba un cordial saludo.

NTAMENTE.

C.C.P Lic. Salvador Alfarc Ruiz.-@ficial Mayur Para gauommiemg;_ﬂ_
Consecutivo _ a.» RS
JGADM &5 g LTTEEATA

< Ny Al
12,‘.23_

W22

r\b}ﬂ&‘ﬂ \rlr\YOR

Judrez #10, Col. Centrc, Cadereyta de Montes, Qro. C.P. 765CC
Tel. (441) 276018C, 276063C, 276C888, 276C311, 2760881, 27608394
Ccrrec Electrénico cortraicria@cacereytacemcrtes.geb.mx
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL &
DEPARTAMENTO: COOR. DE ARCHIVO MPAL,

OFICIO NO: MCQ/OF/CAM/0016/2023
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

Cadereyta de Montes, Qro., a 13 de septiembre de 2023,

C.P.J. GUADALUPE ANTONIO DORANTES MORALES
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL
MUNICIPIO DE CADEREYTA DE MONTES, QRO
PRESENTE.

Sirva el presente para enviar un cordial saludo, asi mismo dar contestacién al oficio No.
MCQ-OIC-265-2023, de fecha 12 de septiembre del 2023, turnado por el C.P.J. Guadalupe
Antonio Dorantes Morales, Titular del Organo Interno de Control del Municipio de Cadereyta
De Montes, Qro., con relacién a los avances que se llevan sobre el Manual de Politicas y
procedimientos archivisticos, se informa lo siguiente:

Se implementaron capacitaciones a las diferentes areas del municipio para conformar el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica el cual se someti6 a valoracion y aprobacion
de La Unidad de Concentracién de la Direccion Estatal de Archivos, estando en
retroalimentacion con las areas que tienen observaciones, respecto a estructura, por
asunto, con los niveles de fondo, seccién y serie.

Asi mismo se esta tomando capacitacion para la elaboracion del Plan Anual de Desarrollo
Archivistico el cual conlleva unidad de correspondencia, archivos: de tramite, de
concentracion y, en su caso, historico, Infraestructura: inmueble, mobiliario, suministros,
sistemas de mitigacion de riesgos.

Dando continuidad a las actividades del programa: Memoria de los Archivos — Archivos de
la Memoria realizando el llenado de las fichas del El Archivo General de Nacion (AGN).

Sin otro particular, quedo a sus 6rdenes.

ATENTAM|

/j , ' A/
[ VY

LIC. L|TZAHAYA-F_}; ELA MENDOZA
COORDINADORA/DEI: ARCHIVO MUNICIPAL

B Juarez 10, Centro, Cadereyta de Montss, Qro, CP 76500
Tel {441) 2760180, (4411 2760880




740

CADE..I ..lE' YTA - e
©PRESIDENCIA MUNICIPAL  }] 4 =
. A DE CADEREYTA - [ o
oy corTAR N :
-ﬁ, < QUERETARD ks e A
TS g

- i | &I
#71 gg oic. 28 |V
\ ORGANO INTERNO

DIEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
DEPARTAMENTO: COOR. DE ARCHIVO MPAL.
OFICIO NO: MCQ/OF/CAM/0022/2023
ASUNTO: EL QUE SE INDICA

DE CONTROL

Cadereyta de Montes, Qro., a 06 de diciembre del 2023,

C.P.J. GUADALUPE ANTONIO DORANTES MORALES
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL
MUNICIPIO DE CADEREYTA DE MONTES, QRO
PRESENTE.

Sirva el presente para enviar un cordial saludo, asi mismo'se da contestacion al oficio
No. MCQ-OIC-341-2023, de fecha 04 de Diciembre del 2023, turnado por el C.P.J.
Guadalupe Antonio Dorantes Morales, Titular del Organo Interno de Control del Municipio
de Cadereyta de Montes, Qro. En el cual se solicita copia simple del Catalogo General de
Clasificacién Archivistica, informando que dicho instrumento se trabajara después de la
aprobacion de las fichas técnicas, ya que estamos en proceso de aprobacién del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica.

Sin otro particular, quedo a sus drdenes.

ATENTAMENTE

COORDINADORA DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Hodrer W, Cerrrg, Codera

feal laal) 2
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e ; Dependencia: Prasidencia Municipal a
et Departamento: Organo Interno de Contral 0
Orgaro intamo de Control Arsa: Administrativo 2
Oficio No: MCQ-0iC-255-2023 ‘;
Asunto: Se 3olicita informacion. -

Cadereyta de Montes, Qro., 12 de septiembra de 2023
LIC. LITZAHAYA FABELA MENDOZA -
COORD. DE ARCHIVO MUNICIPAL
PRESENTE:

El suscrito J. GUADALUPE ANTONIO DORANTES MORALES Titufar del Organo Interno de Control
del Municipio de Cadereyta de Montes, Qro., segiin consta en mi pombramiento de fecha 8 de octubre
de 2021, de este mismo ente municipal; con fas facultades competenciales subjetivas, materiales y
procesales establecidas en los articulos 1° fracciones I, il y 1V; 2, 3° fraccicnes IV y VII, 4, 39, 40
fracciones I, I, I, IV, ¥, XXi, XXII; 41, 42, 43, 72 fraccién |, f; 78 fracciones I, I, 11l IV; 79, 80, 81 de Ia
Ley de Responsabilidades Administrativas; 1,2,4,6 y 12 del Regiamerto mtenor del Organo Interno de
Cantrof del Municipio de Cadereyta de Montes Qro.

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo, y al mismo tiempo soiicitarle de a manera mas atenta
informe por oficio el avance que se lleva sobre el Manuai de Politicas y Pracedimientos Archivisticos de!

Municipic de Cadereyta de Montes, Querétaro.

Sin ctro particular. quedo a sus 6rdenes Reciba un cordial saludo.

NTAMENTE.

TITULAR DEL OPGANO !
DEL MUNICIPIO DE CADER

C.C.P Lic. Salvador Alfara Ruiz.-Oficial Mayor ﬂara quuoctmien(gPAL

Comsecutivo | g  PRTI T = oo
JGADMTm gus 2 sEi Sanx =

™ - =y
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SiciALIA MAYOR
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e ll' \ e% =
Ju # 0, Col. Centrc, Cadereyta de Mantes, Qro. C.P 765
276018C, 276CE3C 276C888, 276C311, 2760 8 75
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srico corirsicria@cadereyradementas.gol. mx
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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
DEPARTAMENTO: COOR. DE ARCHIVO MPAL.

g ?,C;& 0 INTERN 0 OFICIO NO: MCQ/OF/CAM/0016/2023
\ LN : .

e CONTROL ASUNTO: EL QUE SE INDICA

| ST

p_ME

Cadereyta de Montes, Qro., a 13 de septiembre de 2023,

C.P.J. GUADALUPE ANTONIO DORANTES MORALES
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL
MUNICIPIO DE CADEREYTA DE MONTES, QRO
PRESENTE.

Sirva el presente para enviar un cordial saludo, asi mismo dar contestacidon al oficio No.
MCQ-OIC-265-2023, de fecha 12 de septiembre del 2023, turnado porel C.P.J. Guadalupe
Antonio Dorantes Morales, Titular del Organo Interno de Control del Municipio de Cadereyta
De Montes, Qro., con relacion a los avances que se llevan sobre el Manual de Politicas y
procedimientos archivisticos, se informa lo siguiente:

Se implementaron capacitaciones a las diferentes areas del municipio para conformar el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica el cual se someti6 a valoracion y aprobacion

T # de La Unidad de Concentracion de la Direccién Estatal de Archivos, estando en
retroalimentacion con las areas que tienen observaciones, respecto a estructura, por
asunto, con los niveles de fondo, seccién y serie.

Asi mismo se esta tomando capacitacion para la elaboracion del Pian Anual de Desarrollo
Archivistico el cual conlleva unidad de correspondencia, archivos: de tramite, de
concentracion y, en su caso, histérico, Infraestructura: inmueble, mobiliario, suministros,
sistemas de mitigacion de riesgos.

Dando continuidad a las actividades del programa: Memoria de los Archivos — Archivos de
la Memoria realizando el llenado de las fichas del El Archivo General de Nacién (AGN).

Sin otro particular, quedo a sus érdenes.

ATENT,

[ _4‘-'
LIC. LITZAHAYA F BELA MENDOZA
COORDINADORA’DEL ARCHIVO MUNICIPAL

BoAudrer It Certro, Cadarayta os Sortss, Qro, F TGOS
Tel (42)) 2750780, {4211 2760880
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B | 08 DiC 2023 f‘ #|  DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

|
\ g DEPARTAMENTO: COOR. DE ARCHIVO MPAL.
| oRGANO INTERNO OFICIO NO: MCQ/OF/CAM/0022/2023

|~ DECONTROL

ASUNTO: EL QUE SE INDICA

Cadereyta de Montes, Qro., a 06 de diciembre del 2023.

C.P.J. GUADALUPE ANTONIO DORANTES MORALES
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL
MUNICIPIO DE CADEREYTA DE MONTES, QRO
PRESENTE.

Sirva el presente para enviar un cordial saludo, asi mismo'se da contestacion al oficio
No. MCQ-OIC-341-2023, de fecha 04 de Diciembre del 2023, turnado por el C.P.J.
Guadalupe Antonio Dorantes Morales, Titular del Organo Interno de Control del Municipio
de Cadereyta de Montes, Qro. En el cual se solicita copia simple del Catalogo General de
Clasificacion Archivistica, informando que dicho instrumento se trabajara después de la
aprobacion de las fichas técnicas, ya que estamos en proceso de aprobacién del Cuadro
General de Ciasificacion Archivistica.

Sin otro particular, quedo a sus drdenes.

ATENTAMENTE
/

| fd
LIC. LITZ&JA‘/ FABELA MENDOZA
COORDINADORA DEL ARCHIVO MUNICIPAL
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Dependencia; 2rasizanzia Vunicinal ?-
Departamento: Jtgane Infzrag de Zantal -

Organo Intamec de Cont-ol Area: AimipsTatyg o~
Oficio No: MZ3-212-235:2223
Asunto: 32 3002i%3 Informacion

Cadereyta de Montss, Qro., 12 de septiembrs 42 2023
" LIC. LITZAHAYA FABELA MENDOZA o - o ' )
SOORD. DE ARCHIVO MUNICIPAL
DRISINTE:

=l suscritc J. GUADALUPE ANTONIO DORANTES MORALES, Titular del Organc Interno de Control

del Municipio de Cadereyta de Montes, Qro.. segln consta en mi nombramiento de fecha 8 de octubre

de 2021, de este mismo ente municipal; con las facultades competenciales subjetivas, materiales y

procesales, establecidas en los artlculos 1° fracciones [, Wl y IV, 2, 3° fracciones BV y Vil 4, 39, 43

fraccmnes' [, W1, 0V, 0, XX, XX 41, 42, 43, 72 fraccian | IE 78 fracciones [, I, 1, 1V; 79,80, 81 de fa

L2 ,f de Rasponsabilidades Admmstracvas 1,246 y 12 del Reglamento lntenor de! Organo Interng de
trof dail Mun iClplC de Caderzsyta de Montes Qro.

Sirva ei prasente para enviarle un cordial saludo, y al mismo tiempo soiicitarie de la manera mas a‘enta
of avance Gue se lleva sobre el Manuai de Politicas y Procedimientos Archivisticos dai
h‘

cs2
Municipic de Cadereyta de Montes, Querataro.

Sin ¢tro particular quedo a sus 6rdenes Reciba un cordial saludo.

NTAMENTE. e T

C.C.2 Lic. Saivader Alfaro Ruiz ~Cficial Maycr '—‘ara cauqmm«entog_“_
Consecufiv v & ' i =
JGADMTm
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: 4 DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL 2~
e e DEPARTAMENTO: COOR. DE ARCHIVO MPAL. 3

FF"‘ R ERNMU OFICIO NO: MCQ/OF/CAM/0016/2023
0] ‘q';‘“c(}?é?%@i o ASUNTO: EL QUE SE INDICA
II__,..w-."_'_'_——:_._ il

- Cadereyta de Montes, Qro., a 13 de septiembrs de 2023

C.P.J. GUADALUPE ANTONIO DORANTES MORALES
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL
MUNICIPIO DE CADEREYTA DE MONTES, QRO
PRESENTE." - ) S

Sirva el presente para enviar un cordial saludo, asi mismo dar contestacién al oficio No.
MCQ-OIC-265-2023, de fecha 12 de septiembre del 2023, turnado porel C.P.J. Guadalupe
Antonio Dorantes Morales, Titular de! Organo Interno de Control del Municipio de Cadereyta
De Montes, Qro., con relacidn a los avances que se llevan sobre el Manual de Politicas y
procedimientos archivisticos, se informa lo siguiente:

Se implementaron capacitaciones a las diferentes areas del municipio para conformar el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica el cual se sometié a valoracién y aprobacion
de La Unidad de Concentracion de la Direccién Estatal de Archivos, estando en
retroalimentacién con las areas que tienen observaciones, respecto a estructura, por
asunto, con los niveles de fondo, seccién y serie.

Asi mismo se esta tomando capacitacion para la elaboracién del Plan Anual de Desarrollo
Archivistico el cual conlleva unidad de correspondencia, archivos: de tramite, de
concentracion y, en su caso, historico, Infraestructura: inmueble, mobiliario, suministros,
sistemas de mitigacion de riesgos

Dando continuidad a las actividades del programa: Memoria de los Archivos — Archivos de
la Memoria realizando el llenado de |as fichas de! El Archivo General de Nacion (AGN)

Sin otro particular, quedo a sus 6rdenes.

ATENT,

o
LIC. LITZAHAYA FABELA MENDOZA
COORDINADORA'DEL ARCHIVO MUNICIPAL
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NE CO’\I ROL ASUNTO: EL QUE SE INDICA

Cadereyta de Montes, Qro., a 06 de diciembre del 2023

C.P.J. GUADALUPE ANTONIO DORANTES MORALES
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL
MUNICIPIO DE CADEREYTA DE MONTES, QRO
PRESENTE. o

Sirva el presente para enviar un cordial saludo, asi mismo’'se da contestacién al oficio
No. MCQ-0OI1C-341-2023, de fecha 04 de Diciembre del 2023, turnado por el C.P.J.
Guadalupe Antonio Dorantes Morales, Titular del Organo Interno de Control del Municipio
de Cadereyta de Montes, Qro. En ei cual se solicita copia simple del Catalogo General de
Clasificacion Archivistica, informando que dicho instrumento se trabajara después de la
aprobacion de las fichas técnicas, ya que estamos en proceso de aprobacidn del Cuadro
General de Ciasificacion Archivistica.

Sin otro particular, quedo a sus érdenes.

ATENTAM%NTE

LIC. LITZAH-JAY FABELA MENDOZA
COORDINADORA DEL ARCHIVO MUNICIPAL




Municipio de Cadereyta

=
ACTA DE INTEGRACION DEL COMITE TECNICO g
P
Fo g

En la ciudad de Cadereyta Montes, Querétaro, siendo las 10:00hrs., del dia 19, del
mes de Mayo, del afo 2022, en las instalaciones de Cabildo, con domicilio en
Calle Juarez No. 10, Col. Centro, Cadereyta, Qro. C.P. 76500, ante la C. Ma. del
Carmen Zufdiga Hernandez, Directora de la Direccion Estatal de Archivos vy
Secretario Técnico de la Comision Estatal de Archivos, encontrandose presentes
Ing. Magdalena Barrera Ledesma, Oficial Mayor, Lic. Montserrat Olivet Ledesma,
Secretaria del H. Ayuntamiento, Lic. Itamar de Jesus, Alegria Hernandez, Directora
del Centro Cultural, Prof. Aurora Cisneros Cardoso, Miembro del Ayuntamiento
que Preside la Comisién de Combate a la Corrupcién, Lic. Francisco Palma
Bautista, Titular de la Unidad De Trasparencia, L.E.M. Litzhaya Fabela Mendoza,
Coordinadora del Archivo Municipal, todos ellos con el proposito de integrar el
Comité Teécnico de Valoracién y Disposiciéon Documental del Municipio de
Cadereyta., con fundamento en los articulos 27 de la Ley de Archivos del Estado
de Querétaro, y 6° y 7° de los Lineamientos para la Valoracién y Disposicién
Documental del Estado de Querétaro, quedando conformado de la siguiente

manera. \
INTEGRANTES 1 -

NOMBRE CARGO DENTRO DEL CARGO DENTRO DE LA

COMITE INSTITUCION

L.E.M. LITZHAYA FaBeLa | COORDINADOR  DEL | coORDINADORA DEL ARCHNQ\

MENDOZA COMITE MUNICIPAL .

1o o COALENA  BARRERA | INTEGRANTE | oFiciaL mavor .

t:ECbESMI\/QONTSERRAT OLIVET | \NTEGRANTE f\%ﬁiﬁ'ﬁéﬁm DEL _ H.

Erinmey o JESUS ALEGRA | INTEGRANTE DIRECTOR  DEL  CENT R@* --1';\\ ;

PO JUROTA OSNEROS | e g
| COMBATE A LA CORRUPCION

| ;I:L.JHSTAFRANOSCO ~ PALMA | INTEGRANTE ) ig:;sARREEEALA UNIDAD DE




A continuacion la C. Ma. del Carmen Zufiga Hernandez, Secretario Técnico de la
Comisién Estatal de Archivos, toma protesta debida a los integrantes del Comité
Técnico de Valoracion y Disposicién Documental del Municipio de Cadereyta.,
segun lo dispone el articulo 7° de los Lineamientos para la Valoraciéon y
Disposicién Documental del Estado de Querétaro, y previa notificacion del
nombramiento emitido por el titular de la Entidad a la Direccion Estatal de
Archivos, el cual desde este momento se constituye como érgano dictaminador
para los siguientes procesos:

Proceso de organizacion y clasificacion de archivos, valoracién documental,

procedimiento de transferencias primarias y secundarias y procedimientos de
bajas documentales.

Este Comité Técnico se compromete a actuar con la maxima diligencia que le
generan las atribuciones y responsabilidades que sefialan los articulos 28 de la
Ley de Archivos del Estado de Querétaro, y 8° de los Lineamientos para la
Valoracién y Disposicién Documental del Estado de Querétaro.

La presente se expide por duplicado, firmando al margen y al calce quienes en ella
intervinieron. Y no habiendo otro asunto por tratar, se levanta la presente sesion,
siendo las 10:40 horas del dia de su inicio.

L.E.M. LITZHAYA FABELA MENDOZA

ING. MAGDALENA BARRERA LEDESMA

LIC. MONTSERRAT OLIVET LEDESMA
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l_ 13 SET. 204 | W ) )
________________ Departamento: Informatica ~
UNIDAD E}E | Oﬁ;io N:).: MCQ/IZF/c:zat/zq;a ::‘
TRANSPARENCED sunto: ontestacion ,

Cadereyta de Montes, Qro., a 6 de septiembre de 2024

LAYDA SARAHI RODRIGUEZ MARTINEZ

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION
DEL MUNICIPIO DE CADEREYTA DE MONTES, QUERETARO

PRESENTE

Respecto a la solicitud de informacion del oficio no.: MCQ-UAI-072-204 con el folio de solicitud
220457424000052 presentado en la Unidad de Acceso a la Informacién del Municipio de
Cadereyta, y correspondiente a los numerales 18 y 19, se presenta lo siguiente.

Numeral 18

18.1: ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON PROGRAMA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION COMO LO
INDICA EL ARTICULO QUINCUAGESIMO OCTAVO DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION
Y CONSERVACION DE ARCHIVOS?

El municipio no cuenta con un programa informatico de seguridad de la informacion. No existen
procesas informatizados ni servicios relacionados a la organizacion y conservacion de archivos
salvo aquellos que realiza el titular del area coordinadora de archivos en su equipo de computo
designado para su trabajo.

Numeral 19

19.1 ¢SU MUNICIPIO CUENTA CON COMITE CONSULTIVO MUNICIPAL COMO LO INDICA EL
ARTICULO 18 DE LA LEY DE GOBIERNO DIGITAL DEL ESTADO DE QUERETARO?

El area de informatica no forma parte de ninglin comité consultivo municipal que corresponda a la
organizacion y conservacioén de los archivos o afin al area coordinadora de archivos.

Sin otro particular, quedo de usted.

ATENTAMENTE

JEFE DE INFORMATICA




‘l “2024" Afio del Bicentenario de la Creacion del Estado de Querétaro

auinew T Departamento: Acceso a la Informacién

CADE 2 EYTA Area: Administrativo

""" Oficio No: MCQ-UAI-078-2024
W Asunto: Contestacion

Folio de solicitud: 220457424000052
Cadereyta de Montes, Qro., 30 de septiembre del 2024

A QUIEN CORRESPONDA
PRESENTE:

La suscrita Encargada de despacho de la Unidad de Acceso a la Informacién del Municipio de Cadereyta de
Montes, con nombramiento de fecha 14 de febrero de 2024, otorgado con fundamento en los articulos 49 y
50, fraccion Ill de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro, en atencion y respuesta a la solicitud
con numero de folio: 220457424000052 interpuesta ante esta Unidad de Acceso a la Informacién, a través de
la Plataforma Nacional de Transparencia, informo lo siguiente:

NUMERAL 5
5.1y 5.2. Si. El Comité de Transparencia correspondiente al periodo 2021-202 integrd por:

e Presidenta de Comité: Profa. Aurora Cisneros Cardoso;

e Secretaria Ejecutiva: C. Layda Sarahi Rodriguez Martinez;

e Regidora Sindico: Mtra. Martha Bustamante Diaz;

e  Secretaria del H. Ayuntamiento: Lic. Montserrat Olivet Ledesma;

e  Titular del Organo Interno de Control: J. Guadalupe Antonio Dorantes Morales; y,

¢  Servidor PUblico adscrito a la Coordinacion Juridica: Héctor Gonzalez Garduiio
Derivado del cambio de administracion, se esta trabajando en la integracion de un nuevo Comité de
Transparencia dentro de los plazos establecidos por la Ley.
5.3. De acuerdo a lo establecido en el Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Municipio de Cadereyta de Montes, Querétaro, asi como en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro, el Comité de Transparencia no
cuenta con facultades para emitir disposiciones en materia de control archivistico, correspondiéndole éstas
al Comité de Técnico de Archivo.
5.4.Si.
5.6. No emitimos actas en materia de control archivistico.
NUMERAL 11
11.1 Hasta el momento, no contamos con ningun expediente clasificado como reservado.
NUMERAL 26
26.11. Esta Unidad de Acceso a la Informacion no cuenta con facultades para brindar capacitacion en materia
archivistica, correspondiéndole dicha facultad a ta Coordinacién de Archivo del Municipio.
NUMERAL 32
32.4 A la fecha, el Comité de Transparencia no ha realizado sesiones con la finalidad de determinar archivos,
exp_eg*_j‘gﬁi:{ef ni informacion reservada y/o confidencial.

[

ENCARGADA DE DESPAC
DEL MUNIC

LA UNIDAD-DE ACCESO A LA INFORMACION
ADEREYTADE MONTES, QUERETARO

oD
P10 DE

B. Juarez 10, Centro, Cadereyta de Montes, Qro. CP. 76500
Tel: (441) 2760180, (441) 2760880




