I, CONGHESO DKL ESTADO

H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
XVIl LEGISLATURA

Unidad de Transpanencia.

La Paz, B.C.S. a 31 de octubre de 2024
ASUNTO: Respuesta Solicitud de Informacion.
F: 206-XVII-24000206

C. CESAR MANRIQUE FIGUEROA.,
PRESENTE.

En atenciéon a su solicitud de Informacion con nimero de folio: 030077124000206, en
conformidad con lo dispuesto por los articulos 130, 135 y 139 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Baja California Sur, le comunicamos lo siguiente:

ANEXO AL PRESENTE RESPUESTA SOLICITUD DE INFORMACION,

Agradeciendo su comprensién y amabilidad, reciba usted un cordial saludo.

ATENTAMEN

IS ENRIQUE SERRET FLORES.
itular de la Unidad de Transparencia.
www.info-congreso.gob.mx
ctransparencia.bes@gmail.com

C.c.p. ARCHIVO.



H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
o XVI LEGISLATURA

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVOS

Afio del Cincuentenario de la Conversion de Territorio Federal a

Estado Soberano de Baja California Sur”

“2024, Afic de 75 Aniversario de la Publicacién del Acuerdo de Colonizacion del Valle de Santo Domingo”
“Octubre, Mes de la Sudcaliforniedad”

La Paz Baja California Sur, jueves 31 de octubre de 2024
No. De OFICIO: OM/CA/0105/2024

LIC. LUIS ENRIQUE SERRET FLORES

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

DEL HONORABLE CONGRESO DE BAJA CALIFORNIA SUR.
PRESENTE.

A través de la presente doy respuesta a la solicitud de informacion con nimero
206-XVII-24000206, hecha llegar a esta Coordinacion de Archivos el dia 22 de octubre de
2024, en la que se nos requiere llenar un Cuestionario Diagnoéstico de Archivos Legislativos
Locales. En este sentido adjunto el mencionado cuestionario resuelto.

Sin mas qué agregar quedo a su disposicion para cualquier duda o aclaracion.

Licenciada Sofia‘Araceli L

; s
Atentamente ﬁ }} L.y’
opeéz Castro

Coordinadora de Archivos &

COORDINACION DE
ARCHIVOS

C.c.p. Archivo.



Sistema Institucional de Archivos

Elemento analizado

Diagnéstico

Archivos Legislativos Locales

México 2024

| 1. Cumplimiento'a la normativo archi

vistica'

Esta implementado el Sistema institucional
de Archlvos (SIA) en su Congreso

O No
[ Se desconoce

?’\l unad 606_64_5 cﬁ{ibﬂ
en Pracedn [}C\MV)‘G

-

W\

Cuenta con las dreas operativas
establecidas en la LGA (arts. 20y 21)

5 si
ONo
[ Se desconoce

lavnos ¢reos estoi
o Proceso efakla

evSc

La figura de &rea coordinadora de archivo y
sus dreas operativas (correspondencia,
archivo de tramite, archivo de
concentracién y archivo historico) estén
contempladas en la Ley Orgénica y
Reglamento de su congreso

s
O No
[ Se desconoce

En caso de que estén contempladas en la Ley
Orgdnica y Reglamento sefialar los articulos.

Sefialar de que drea administrativa
depende el drea coordinadora de archivos
de su congreso.

oftcialin Mayor

El drea coordinadora de archivos de su

Osi

congreso tlene bajo su resguardo la ‘ﬁNo

biblioteca o hemeroteca.

[ Se desconoce

Existen criterios para distinguir el acervo
bibliogréfico del documental (archivo)

I;ISI’
0 No
[3 Se desconoce

Su Congreso cuenta con Grupo
Interdisciplinario.

b si
O No
[ En proceso de instalacion

Fecha de instalacidn del Grupo
Interdisciplinario (en caso de existir)

A Julio 2022

de la fecha de instalacidn a la fecha en que se conteste esta solicitud

Incluir las actas del grupo interdisciplinario des

| '|‘.- it - =

Su congreso tiene Cuadro General de

W si

‘Pyblicado?

4
T:E&ii ONo

Clasificacién Archivistica O No Sefialar en vincuto
[ En proceso donde se encuentra
publicado

El Cuadro General de Clasificacién
Archivistica esta aprobado por la maxima
autoridad de su Congreso

o si

O No

[J En proceso

Adjuntar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica

Tiene Catalogo de Disposicién Documental |

O si | ¢Publicado?
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Diagnéstico
Archivos Legislativos Locales
México 2024

(] No Osi CNo
B):n proceso

El Cat4logo de Disposicion Documental esta | (I Sf

aprobado por la méxima autoridad de su [J No

Congreso 5 En proceso

Adjuntar el Catalogo de Disposicidn Documental

— g — asi
Realiza transferencias primarias No

Incluir los expedientes de las transferencias primarias de los ultimos tres afios.

Realiza transferencias secundarias

Osi

dNo

Incluir el expediente de las transferencias secundarias de los Gitimos tres afios.

Cuenta con Archivo de Concentracién

st

Con/\—O\MOS Con v

O No ¢<.oarm Jun o xf)aﬂ
Cuenta con Archivo Histérico Xsi '{\%C‘f\ 0% (.QV\CeW'h

0 No L1 - | - P
S = - —_—— = — TSSO O

Qs

Su conigreso cuenta con un sistema
automatizado de gestién documental

‘ﬂ No
[ Se desconoce

El sistema automatizado de gestién
documental retoma los instrumentos de
control archivisticos

Osi

Se desconoce

-

En su congreso se aplican criterios
archivisticos a los documentos electrénicos

O si

™ No

[ Se desconoce

En su congreso se utilizan correos
institucionales

D si
[0 No
[ Se desconoce

Su congreso cuenta con un drea de
digitalizacién o preservacién digital

O si

1§iNo

[1 Se desconoce

Se aplican politicas de preventivas de

Msi

conservacion a los documentos fisicos y 0 No

electrénicos [ Se desconoce
asi

Cuenta con un drea o laboratorio de No

restauracion

[ Se desconoce

Volumetria documental

Observaciones

Fechas extremas de la documentacion que
resguarda en el Archivo de Concentracién

1011_1013
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Diagnéstico
Archivos Legislativos Locales
México 2024

Sefialar las series que se resguardan en el
archivo de concentracién y las fechas

C\ Acgvt/o {,o‘\'[_l v ")I(\(_
Dl /mnmw’vﬁn En A

50
S

\
dacupmentde S

Fechas extremas de la documentacidn que
resguarda en el Archivo Histérico

ms 2.024

Sefialar las series que se resguardan en el
archivo historico y las fechas de los acervos

S I ¥o0oncs; Exped
D{cv*oﬁ & la

\«.’-V\"i'(‘: e Séﬁmhcb/ G X< P

hMa (2 biev 0, Dhaui

v

Volumen total del acervo en Archivo de
Concentracion  |n Cflﬁz‘ A0 (v
(aproximado)

AcAas ¢
$Q D(;ha {es, Exqp o\e (lov
aceon Guegu-Recepuiov

oo Hos Papulares, " ntorme

e & Gobierno | Juicio

Vi

D

Volumen total del acer\r en Archlvu Hist?rico
(aproximado) W\l D aywn

0((*1(,05, l(/kﬂf) Fohw)

aFi, auc»hOD, loo\c'*t nes de

Recursos Humanos

CLERADS Uuua [49)

Existe una persona responsable del drea
coordinadora de archivos.

De ser aflrmativa la respuesta favor de
incluir el nombramiento o documento que
le acredite como titular.

(X(si
O No
[0 Se desconoce

Grado maximo de estudios de la persona
responsable del drea coordinadora de
archivos

[0 Doctorado
[0 Maestria
[STicenciatura
[ Bachillerato
[ Secundaria
[0 Otro

Area de conocimiento de la persona
responsable del drea coordinadora de
archivos

Lencadhar en s tont

o)

incluir el nombramiento o documento que
le acredite como titular.

Género de la persona responsable del drea N Hor'nbre

coordinadora de archivos o Mujer
O Otra

Existe una persona responsable del drea de

correspondencia u oficialla de partes. ﬁSl'

De ser afirmativa la respuesta favor de [0 No

[ Se desconoce

Grado méximo de estudios de la persona
responsable del drea de correspondencia u
oficialfa

[ Doctorado
[ Maestria

O Licenciatura
[#.Bachillerato
[ Secundaria
£ Otro

Area de conocimiento de la persona
responsable del drea de correspondencia u

_.-—'—'_'-'-'-—.-—._._-‘
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Diagndstico
Archivos Legislativos Locales
México 2024

oficialia

Género de la persona responsable del 4rea
de correspondencia u oficialia

ﬂ Hombre
O Mujer
[J Otra

4Cudntas dreas administrativas de su
congreso cuentan con enlace de archivo de
tramite?

L Avead

Sefialar que dreas administrativas de su
congreso tienen a sus responsables de
archivo de tramite y adjuntar el
nombramiento o documento que les
acredite como enlaces de archivo de
tradmite.

Debida al (umbio de lgi
N ")y('lt_(:'bO dr:_. L\om\ofa
A@ AvchivoS de Ted fe

= ctwo 6"_5“(..1\.—1'1 03
W VOS ey {j’,lt‘,l.(’ls
a (_% VCI‘LIG(C'_JV los

dCuénto personal labora actualmente en el
Archivo de Concentracidn?

AU ',,nmb-'\\’] i CJ‘ 0S .

3

Existe una persona titular del archivo de
concentracion.

De ser afirmativa la respuesta favor de
incluir el nombramiento o documento que
le acredite como titular.

O si
NNO

[ Se desconoce

Grado maximo de estudios de la persona
titular del archivo de concentracién

[ Bachillerato
Secundaria

10tro
Area de conocimiento de la persona titular _,//—d’
del archivo de concentracion

. . L1 Hopthre
Género de la persona titular del archivo de 5
. ] Mujer
concentracion
Otra

¢Cudnto personal labora actualmente en el ;
Archivo de Histérico? M \V\((/)U nor
Existe una persona titular del archivo
histérico. Ost

De ser afirmativa la respuesta favor de
incluir el nombramiento o documento que
le acredite como titular.

ﬁ{No
[ Se desconoce

Grado maximo de estudios de la persona
titular del archivo histérico

Area de conocimiento de fa persona titular
del archivo histérico

Género de la persona titular del archivo
histérico
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Archivos Legislativos Locales
México 2024

El personal de los archivos de trdmite recibe
capacitacién en materia de gestion
documental.

De ser afirmativa la respuesta anexar ias
evidencias {constancias, informes, etc)

si

[0 No

Recben los cuvsedy
de Lu Plukaborvma de!
/3((.\ N

El personal que integra el Archivo de
Concentracidn reclbe capacltacién en
materia de gestién documental

s

Reaen loSwroosS

De ser afirmativa la respuesta anexar las LI No de \() p I a "'CLGOV ma Ck‘
evidencias (constancias, informes, etc) ’g\ (31 l.\.J

El personal que Integra el Archivo Histérico

reclbe capacitaclon en materia de gestién Xsi \R Za‘od n ‘05 C(/\(“DO5
documental O No (}(' tu O‘ah‘@'mo‘

De ser afirmativa la respuesta anexar las
evidencias {constancias, informes, etc)

del AQ

Caracteristicas del inmueble

5 B o

Fecha / afio de Instalacién del archivo en 2 0
la ubicgcién actual AO\ 0‘3\—0 Z‘OZZ A%Ob\—o 2027’ Uh ‘?O ‘O C?ﬂ(’i\a( :

O Pkr}opio 0 Propio TR UVRRTS=

0O Adaptado O Adaptado oacey VoS
Tipo de edificio < Rentado [ Rentado

J Comodato O Comodato

[J Otro ] Otro
Dimensiones aproximadas del espacio “
fisico del archiv:(mz) P ‘3‘ ZS W\“’s

X Metal AMetal

[J Madera [0 Madera
Tipo de estanteria 0O MDF O MDF

[ Compacta 0 Compacta

Ootro: O Otro:

[J Expedientes [t Expedientes

0 Tomos J Tomos

O Legajos [ Legajos
Agrupacion de la informacién [0 Encuadernados [ Encuadernados

4 Carpetas O Carpetas

[J Atados [0 Atados

O Otros: O Otros:

5/6

—



Diagnéstico
Archivos Legislativos Locales
México 2024

Seguridad e Higiene

Elemento

ARCHIVO
| (ST HISTORICO

ARCHIVO DE CONCENTRACION

[ Traje de proteccién [ Traje de proteccién
[0 Bata [0 Bata
1< Guantes P Guantes
Uso de equipo de |Xisi X Mascarilla/Cubrebocas O s [ Mascarilla/Cubrebocas
seguridad O No [ Lentes de seguridad [dNo 0 Lentes de seguridad
O Careta [ Careta
[ Cofia [ Cofia
0 Otro: [ Otro:
[ Semanal [ Semanal
Calendario de limpieza | (3 Si - M}ensual Ost - Mensual
para inmueble O No O Trimestral 7 No O Trimestral
[0 Semestral [J Semestral
[ Otro: Diario [J Otro: Diario
[0 camaras de seguridad [0 Camaras de seguridad
Se cuenta con equipo | O S( [ Control de temperatura Osi [ Control de temperatura
de seguridad O No | O Control de humedad O No 0O Control de humedad
HExtintores B Extintores
. o 1 Semanal O semanal
g::zndar;ost::t;?;plezs Osi O Mensual O si 1 Mensual
contenedores mlo O Trimestral ';Q’No O Trimestral
O Semestral [J Semestral
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H, CONGRESO DEL ESTAND

H. CONGRESO DEL ESTADO DE

BAJA CALIFORNIA SUR

XVIlI LEGISLATURA
JUNTA DE GOBIERNO Y COORDINACION POLITICA

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 41, 42 fraccién
V y 43 fraccién I de la Ley Organica de Poder Legislativo del
Estado de Baja California Sur; una vez-que ha sido aprobada
por la Junta de Gobierno y Coordinacion Politica del Congreso
del Estado la designacidn, se expide el presente nhombramiento
a la:

LIC. SOFIA ARACELI LOPEZ CASTRO

TITULAR DE ARCHIVO DEL PODER LEGISLATIVO
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Lo cual se hace constar para los efectos Ilegales
correspondientes, dada la naturaleza juridica del presente
nombramiento.

La Paz, Baja California Sur a los 5 dias del mes septiembre del afio
2024,

PRESIDENCIA DE LA JUNTA DE
GORIERNO Y COORDINACION POLITICA

&

Dip. EduardaZ salentin Yan Wormer Castro
Presidente de la Juﬁt_a_ de Gobiernoy
Coordinacion Politica.
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H. Congreso del Estado de Baja California Sur

Unidad para la Igualdad de Género

"2024, ANO DEL CINCUENTENARIO DE LA CONVERSION DE TERRITORIO
FEDERAL A ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE BAJA CALIFORNIA SUR”
“2024, 75 ANIVERSARIO DE LA PUBLICACION DEL ACUERDO DE
COLONIZACION DEL VALLE DE SANTO DOMINGO”

"OCTUBRE, MES DE LA SUDCALIFORNIEDAD”

La Paz, Baja California Sur a 28 de octubre de 2024
No. Oficio: CBCS/UIG/XVII/0017/2024.
Asunto: designacién encargada de archivo.

LIC. SOFIA ARACELI LOPEZ CASTRO

COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL H. CONGRESO DEL ESTADO
DE BAJA CALIFORNIA SUR

PRESENTE.-

Por medio de la presente, en respuesta al oficio OM/CA102/2024, me permito

informar que la C. Jessica Marlen Martinez Lopez sera la persona encargada del

archivo de tramite del area administrativa de la Unidad para la Igualdad de Género.

Sin otro particular de momento y agradeciendo de antemano la atencion a la
presente le envi6 un cordial saludo quedando a sus érdenes.

"
% o
borre rJnl — [ 1
: v |
e S ety
theals W B L

L ARCIVT ENT/MENTE \
UNIDAD PARA LA
MTRA. CLAUDIA PAT "GOMEZ SEREIAEDAD DE GENE!

TITULAR DE LA UNIDAD PARA LA IGUALDAD DE GENERO
DEL H. CONGRESO DEL ESTADO DE B.C.S.

C.c.p.- Archivo.



11, CONGRESD DEL IS EAUN

H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR.
XVI LEGISLATURA
DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

“9024, AND DEL 75 ANIVERSARIO DE LA PUBLICACIGN DEL ACUERDO DE COLONIZACION

DEL VALLE DE SANTO DOMINGO”

“2024, AR DEL CINCUENTENARIO DE LA CONVERSION DE TERRITORIO FEDERAL A ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE BAJA CALIFORNIA SUR”

“OCTUBRE, MES DE LA SUDCALIFORNIEDAD"

Oficio.; HCBCS-XVII-DI-027/2024

La Paz, Baja California Sur, a 28 de octubre de 2024

Asunto: Respuesta Archivo

LICDA. SOFiA ARACELI LOPEZ CASTRO
COORDINADORA DE ARCHIVOS
PRESENTE

Por medio del presente, reciba un cordial saludo en atencion a su peticion con
nimero de oficio OM/CA101/2024 de fecha 28 de octubre del 2024, me es grato
informarle de Ia ratificacion de la C. Claudia Covarrubias Sanchez, responsable del
archivo de tramite del area administrativa a mi digno cargo.

Sin otro particular por el momento, quedo a su disposicion para cualquier duda
Saludos cordiales.

4. CONGRESD DEL ESTADU

4 o

{87) D BAJA CALIFORNIA SUR

> IR on HTRETATENTAMENTE)
A TGl = ' £
COORDINACION DE wos

ING. JOSE DE JESUS NUNEZ CERVANTES
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

c.c.p. Archivo

DEPARTAMENTO DE
INFORMATICA



1 TUNGHEM) DEL ESTADD

H. CONGRESO

DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
XVIl LEGISLATURA
JUNTA DE GOBIERNO Y COORDINACION POLITICA.

%2024, Afio del Cincuentenario de la Conversion de Territorlo Federal a Estado Libre y Soberano de Baja California Sur".
“2024, Afto del 75 Aniversario de la Publicacién del Acuerdo de Colonizacion del Valle de Santo Domingo”.
“Qctubre, Mes de la Sudcaliforniedad”.

La Paz, Baja California Sur, a 24 de octubre de 2024.
NGmero de Oficio: JGyCP/EVVWC/244/2024.
ASUNTO: Designacion.

C. LIC. SOFIA ARACELI LOPEZ CASTRO

COORDINADORA DE ARCHIVO DEL H. CONGRESO DEL

ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

PRESENTE.-

Por este conducto me permito saludarla y a su vez informarle a Usted, que la
persona que se designd para que sea el encargado del archivo en la Junta de
Gobierno y Coordinacién Politica es el C. Rafael Meza Zufiiga, Correo Electronico
rafael32005cbcs.gob.mx; esto en razén de que se solicita para poder enviar

informacion a esa oficina a su cargo

Agradeciendo de antemano su atencién a la presente, quedo a sus apreciables

ordenes.

GRESO DEL ESTADG
Jéfwﬁiﬁmﬁm sun

Sl PRESIDENTE DE LABUNTA DE GOBIERNO
*V COCRVINACION POLITICA Y COORDINACION POLITICA.

C.c.p. Minutario.
D’EVVWC/abd.

B % |sabel La Catélica esq. Nicolés Bravo, Colonia Centro, La Paz, B.C.S., CP. 23000
" (612) 123 78 00, ext 122 y 123

Correo Electronico; eduardoyayovanwormer@gmail.com



. CONGRESO DEL BSTADO H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
' XVI LEGISLATURA
OFICIALIA MAYOR

Oficio No. O.M./118/2021

La Paz, B.C.S., a 25 de octubre de 2021

“2021, ANO DEL TRICENTENARIO DE LA FUNDACIGN DE LA MISIGN DE SANTIAGO DE 10§ CORAS™.
"2021, CINCUENTENARIO DE LA REINSTALACION DEL MUNICIPIO DE BAJA CALIFORNIA SUR”".
2021, ANO DE LOS TRABAJADORES DE LA SALUD EN BAJA CALIFORNIA SUR",

2021, ANO DEL BICENTENARIO DE LA ARMADA DE MEXICO"

“OCTUBRE, MES DE LA SUDCALIFORNIEDAD"

LIC. SOFIA ARACELI LOPEZ CASTRO
TITULAR DEL ARCHIVO DEL H. CONGRESO
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
PRESENTE

Con el propésito de dar seguimiento al Oficio JGYCP/IMAC/2021de fecha 21 del
mes y afio en curso, remitido por el Dip. José Maria Avilés Castro, Presidente de la
Junta de Gobierno y Coordinacion Politica de este Congreso del Estado, por este
conducto me permito informarle que se designd como responsable de archivo de

frémite de esta Oficialia Mayor al C. Rodolfo Esqueda Raya.

Sin otro en particular, envio a usted un cordial saludo.

{5} 1, CONGRESA DiL HSTADO " OFCIAL MAYOR
‘ls:b'a ||[ l !Xw “I “]H J“I{
; J Y \9[{‘ f B

\}‘O&f‘r’

OF—!UAUA MAYOR

(C.C.P:- MINUTARIO —



CONTRALORIA CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
XVI LEGISLATURA

%2021, Afto del Tricentenario de a Fundacién de la Misién de Santiago de los Coras”
#2021, Cincuentenario de la Reinstalacién del Municipio de Baja California Sur”
#2021, Afio de los Trabajadores de la Salud en Baja California Sur”

2021, Ao de! Bicentenario de la Armada de México”

2021, Octubre, mes de la Sudcaliforniedad”

La Paz, Baja California Sur, a 25 de octubre de 2021
Oficio: CCEBCS/458/2021

Asunto: Designacion de responsable de

Archivos de Tramite de la Contraloria del

Congreso del Estado de Baja California Sur.

Lic. Sofia Araceli Lopez Castro

Titular de la Unidad de Archivo del Congreso del Estado de Baja California Sur
PRESENTE.-

Por medio del presente, y en atencibn al oficio numero
JGYCP/JMAC/215/2021; signado por el Presidente de la Junta de Gobiemo vy
Coordinacién Politica, Dip. Profr. José Maria Avilés Castro; mediante el cual solicita a
la suscrita, designe a una persona como responsable de Archivos de Tramite de esta
Contraloria, hago de su conocimiento dicha responsabilidad quedaréa a cargo del Lic.
José Manuel Caballero Redona, Asesor de la Contraloria del Congreso del Estado de
Baja California Sur.

Sin mas por el momento, quedo de Usted.

LIC. MARI4
CONTRALORA DEL COM
faat N CONG

CONTRALomA "-l-‘.\;;; m :Ll/lLI}'l\ { .' /

1
|
|

C.p.p. Dip. Profr. José Maria Avilés Castro, Presidente de la Junta de Gobierno y Coordinacién Politica del H. Congreso de! Estado de Baja California Su‘ ] i [
C.p.p. Ing. Adrian Chéavez Ruiz, Oficial Mayor del H. Congreso del Estado de Baja California Sur.
OF E i 7

e
H
b

C.p.p..Archivo/MGMG

Ignacio Allende y Félix Ortega, No. 1201, Col. Centro, C.P. 23000.
Tel.: 612 122 2057



g L P PODER LEGISLATIVO
Eo A5 XV LEGISLATURA
DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS

“2021, ANO DE TRICENTENARIO DE LA FUNDACION DE LA MISION DE SANTIAGO DE LOS CORAS”
“2021, CINCUENTENARIO DE LA REINS1TALACION DEL MUNICIPIO EN BAJA CALIFORNIA SUR”

“2021, COMO EL ANO DE LOS TRABAJADORES DE LA SALUD”
“OCTUBRE, MES DE LA SUDCALIFORNIEDAD”

La Paz, Baja California Sur.
25 de octubre de 2021.
HCEBCS-XV/CSRP/0053/2021.

LIC. SOFIA ARACELI LOPEZ CASTRO
TITULAR DE LA UNIDAD DE ARCHIVO
DEL CONGRESO DEL ESTADO DE B.C.S.
PRESENTE

En relacion al oficio nimero JGYCP/JMAC/206/2021, signado por el
Presidente de la Junta de Gobierno y Coordinacion Politica, el Diputado José
Maria Avilés Castro, informo a usted que la Lic. Marcela Baleriano Amador es la
persona asignada como responsable de archivos de tramite de ésta Direccion.

Sin otro en particular, reciba nuestro reconocimiento y cordial saludo.

Lo mcncmusocm
"'““4&?&?85“& PUBLCAS

no

\\f;\\\ \\“ &}\
@) N‘M\ } %'\

\} ﬁ-:'-*
(L - -0 §3\\; OR
-\(C N— |
c.c.p Archivo 0“ \("\

ISABEL LA CATOLICA ESQ. NICOLAS BRAVO, COL. CENTRO LA PAZ,B.CS. C.P.23000  TEL: 1237800 EXT. 142Y 144



11. CONGRESO DEL ESTADO

Poder Legislativo
Apoyo Parlamentario

2021, ANO DEL TRICENTENARIO DE LA FUNDACION DE LA MISION DE SANTIAGO DE LOS CORAS"
2021, CINCUENTENARIO DE LA REINSTALACION DEL MUNICIPIO EN BAJA CALIFORNIA SUR
*2021, ANO DE LOS TRABAJADORES DE LA SALUD DEL ESTADO DI BAJA CALIFORNIA SUR®
2021, ANO DEL BICENTENARIO DE LA ARMADA DE MEXICO"

*OCTUBRE, MES DE LA SUDCALIFORNIEDAD"

La Paz, Baja California Sur, 28 de octubre de 2021

C. LIC. SOFiA ARACELI LOPEZ CASTRO
TITULAR DE LA UNIDAD DE ARCHIVO

DEL H. CONGRESO DEL ESTADO DE B.C.S.
Presente.-

Por este medio, en atencion al oficio nimero JGYCP/JMAC/212021 con acuse de
recibido de fecha 22 de octubre del afio en curso, en el cual solicita se designe
responsable de archivo y asi dar inicio a la capacitacion para el establecimiento del
Sistema Institucional de Archivos (SIA). En razon de lo anterior, me permito hacer de su
conocimiento que la C. Alejandra Guadalupe Valenzuela Albafiez, sera quien estara
asignada para la funcién antes mencionada.

Sin otro asunto en particular de momento, le envio un cordial saludo quedando de Usted
muy atentamente.

& 1'@“}IDEL

OFICIAL ALHQUOY

C.c.p.- Archivo
DAP/SAAP/valealba™

Isabel L. Catdlica y Bravo, Col. Centro, La Paz, Baja California Sur Tel. 612 12 37827
parlamentario1@hotmail.com



H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

XV LEGISLATURA

OFICIALIA MAYOR

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

%2021, ANO DEL TRICENTENARIO DE LA FUNDACiéN DE LA MISION DE SANTIAGO DE LOS CORAS"

“2021, CINCUENTENARIO DE LA REINSTALACION DEL MUNICIPIO EN BAJA CALIFONIA SUR"
42021, COMO EL ANO DE LOS TRABAJADORES DE LA SALUD"

®

Oficio No. HCEBCS-XVI OM DRM 293/2021
La Paz, B.C.S.,a 25 de Octubre de 2021

LIC.SOFIA ARACELI LOPEZ CASTRO
TITULAR DEL ARCHIVO DEL

H. CONGRESO DEL ESTADO DE B.C.$
PRESENTE.

En atencién al oficio recibido JGYCP/JMAC/2092021 de fecha 21 de
octubre del presente, signado por el Presidente de la Junta de Gobierno'y
Coordinacién Politica, en el cual solicitan que se designe un responsable
de archivos de trémite de la direccién o drea de un servidor, debo
comentarle que el C. Roberto Camargo Rojas es quien serd el responsable

de esta drea.

Sin ofro particular de momento, quedo a SuUs respetables
consideraciones.

ATENTAMENTE
7| Recurses Materiates

LIC. WILLIAM GIOVANNI GARCIA CASTRO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

PRI
o SO
REORA ‘R;*
\\(Q‘\\ﬁ‘,\ Lvm{ﬁi\\k\\e‘
@a N . “\
k‘r‘_“l"‘f"’ Ir -h.'.l":- -. £y
C.c.p.- Archivo. ‘\\‘\é Y 1 e T\,g\-\_;.f.'}"‘\'\



I CORDAESD EL TAD0 H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
XVI LEGISLATURA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
“2023, ANO DE LA PROFESORA MARIA ROSAURA ZAPATA CANO"
OFICIO No. HCEBCS-XVI-RH 791/2023

La Paz, B. C.S. a 25 de agosto de 2023

LICDA. SOFiA ARACELI LOPEZ CASTRO
ENCARGADA DE ARCHIVO DEL H. CONGRESO
Presente.

En relacién a su oficio OM/CA/035/202, de fecha 10 de agosto del ano en
curso, donde envia propuesta de cuadro de clasificacién archivistica para
esta dreq, le comento las siguientes series se unificaran e integraran al
expediente de personal CEBCS/OM/DRH/06.

CEBCS/OM/DRH/02 Comisiones (foros, congresos, reuniones,
representaciones, cursos)

CEBCS/OM/DRH/07 Reclutamiento y seleccidn de personal

CEBCS/OM/DRH/09 Control disciplinario y disposiciones normativas

CEBCS/OM/DRH/13 Jubilaciones y pensiones

CEBCS/OM/DRH/14 Programas de retiro voluntario

CEBCS/OM/DRH/16 Servicio social y estancias profesionales

Asimismo |as siguientes series:

CEBCS/OM/DRH/ finanzas, CEBCS/OM/DRH/ vacaciones, CEBCS/OM/DRH/ correos
institucionales, CEBCS/OM/DRH/ incapacidades, CEBCS/OM/DRH/ circulares,
CEBCS/OM/DRH/ oficios sindicato, CEBCS/OM/DRH/ movimientos ISSSTE solicitados

por finanzas.
Requerimos se incluyan con clave de Clasificacion.

Por lo anterior le comento que la encargada de archivo en Recursos
Humanos serd la C. Lic. Liliana Sarahi Garcia GquU|en también serd el enlace
de ambos departamentos.

G EOOR D INACION DE AR(‘H)VO"

LICDA. DINO

JEFA DE RECURSOS HUMARGS)
c.c.p.- Archivo RECURS0S HUMANDS
DVOH/vza



1), CONGRESD DEL ESTATLID

H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

XVI LEGISLATURA
INSTITUTO DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS

#2021, ANO DEL TRICENTENARIO DE LA FUNDACION DE LA MISION DE SANTIAGO DE L.OS CORAS”,
42021, CINCUENTENARIO DE LA REINSTALACION DEL MUNICIPIO DE  BAJACALIFORNIA SUR”.
%2021, ANO DE LOS TRABAJADORES DE LA SALUD EN BAJA CALIFORNIA SUR”.

#2021, ANO DEL BICENTENARIO DE LA ARMADA DE MEXICO”

“OCTUBRE, MES DE LA SUDCALIFORNIEDAD"

Oficio No. |.E.L./09/2021
La Paz Baja California Sur, 29 de octubre de 2021

LICENCIADA SOFiA ARACELI LOPEZ CASTRO
TITULAR DE LA UNIDAD DE ARCHIVO DEL H. CONGRESO DEL ESTADO.
PRESENTE.

Sirva la presente para enviarle un cordial saludo, a la vez que me permito informarle
que, en atencidn al oficio JGYCP/JMAC/213/2021 de fecha 21 de octubre, enviado por el
Diputado José Maria Avilés Castro, Presidente de la Junta de Gobierno y Coordinacion
Politica de la XVI Legislatura, me es grato designar al Licenciado José Luis Gutiérrez Murillo,
como responsable de archivos de tramite del Instituto de Estudios Legislativos con la unidad
que usted dirige.

Lo anterior con el propésito de sumarnos a la elaboracién del Cuadro General de
Clasificacién Archivistica del Poder Legislativo de Baja California Sur.

Sin otro particular, le reitero mis mas altas consideraciones.

HOAYI Y }\ YD1
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ic. Fernando Gracia Aguilar

Director del Instituto de Estudios Legislativos del H. Congreso del Estado

c.c.p. Diputado José Maria Aviles Castro, Presidente de la Junta de Gobierno y Coordinacién Politica. e
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PODER LEGISLATIVO

%3024, Afio del Cincuentenario de la Converslén de Territorio Federal
a Estado Libre y Soberano de Baja California Sur”

“2024, Afio del 75 Anlversarlo de la Publicacldn del Acuerdo de

: -Colonizacion del Valle de Santo Domingo”

“JULIO, MES DEL PADRE JUAN MARIA DE SALVATIERRA"

Oficio MLOG/124/2024
La Paz, Baja California Sur, 04 de julio del 2024

LIC. SOFIA ARACELI LOPEZ CASTRO,
COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL H. CONGRESO

DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR,
PRESENTE

En virtud que la C. Deysi del Carmen Rubio Lucero, causé BAJA
DEFINITIVA al puesto de Asistente de Diputado, con fecha junio 28 de
2024, me permito notificar a esa Coordinacién de Archivos del H.
Congreso del Estado a su digno cargo, que a partir de esta fecha, la C.
Lic. Dalia Bastida Clemente, llevara a cabo las tareas de responsable
del seguimiento del Archivo de Tramite del Comité de Transparencia.

Lo que hago de su conocimiento para los procedimientos
administrativos que haya lugar.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para reiterarle mi
reconocimiento y cordial saludo.

NOTA: se anexa copia de baja de la C. Deysi del Carmen Rubio Lucero.

ATENTAMENTE

//9’. Zy/’fd ﬂkj‘(?(lﬁ &Z'
DIP. MARIA LUISA OJEDA GONZALEZ
PRESIDENTA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
DEL H. CONGRESO DEL ESTADO ‘“:ﬂ;%w H. CWGRES@ DEL ESTADO
¢ > DEBAJACALI IFORNIA SUR

ﬁiw’

T \‘:{
,:‘,'_-r\,

_-- ‘.'4 .df"’ & a T"h
o 1] L 2 f,f | 9
i Ve }j rﬁ% }lm_.,, '

C.c.p.- Archivo s @2 br'

o mmxmmcmm DE AR@HWOQ



I1. COONGRESD DRI, ESTADD

H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
XVI LEGISLATURA

COORDINACION DE ARCHIVOS

ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL
HONORABLE CONGRESO DE BAJA CALIFORNIA SUR.

En la ciudad de La Paz, Baja California Sur, siendo las 11:15 horas del dia 22 de julio de
2022, estando reunidos en la Sala de Comisiones Profesor Armando Aguilar Paniagua los
servidores publicos Michael Fernando Herndndez Cervantes en representacion del
diputado profesor José Maria Avilés Castro, Presidente de la Junta de Coordinacion
Politica; el licenciado Rubén Atilio Perea de la Pefia, en representacion del ingeniero
Adrian Chéavez Ruiz, Oficial Mayor; licenciada Sofia Araceli Lépez Castro, Coordinadora de
Archivos; Licenciado Marcos Emiliano Pérez Beltradn, Titular de Asesoria Juridica del
Instituto de Estudios Legislativos; licenciada Karla Mendoza Higuera, Titular de la
Contraloria; ingeniero José de Jesis Nufiez Cervantes, Jefe del Departamento de
Informatica; licenciado Martin Morales Amador en representacién del licenciado Jua
Osman Avilés Gonzalez, Titular de la Unidad de Transparencia; con el objeto de llevar a
cabo la integracién e instalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Honorable
Congreso de Baja California Sur, conforme con lo dispuesto en los articulos 4 fraccion
XXXV, 11 fraccién V, 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de Archivos, bajo el siguiente:

ORDEN DEL DiA. \

>
1. Pase de lista de asistencia i
2. Declaracion de Quérum Legal $
3. Instalacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos

4. Aprobacién de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos

5. Clausura

El presidente hizo uso de la palabra quien dio la bienvenida y procedi6 al desahogo de la
Sesion, con el: _
\\

W

PRIMER PUNTO. Pase de lista de asistencia.

La secretaria procedio al pase de lista de asistencia registrandose la asistencia de siete de
las ocho personas convocadas.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
XVI LEGISLATURA

COORDINACION DE ARCHIVOS

Nombre Observacion

Diputado profesor José Maria Avilés Castro. Representado por el ciudadano
Presidente de la Junta de Gobiernoy Michael Fernando Hernandez
Coordinacion Politica. Presidente. Cervantes

Ingeniero Adrian Chavez Ruiz. Oficial Mayor. Representado por el licenciado
Integrante. Rubén Atilio Perea de la Pefia
Licenciada Sofia Araceli Lépez Castro. Presente

Coordinadora de Archivos. Secretaria

Licenciado Fernando Gracia Aguilar. Director Ausente
del Instituto de Estudios Legislativos.

Integrante.

Licenciando Marcos Emiliano Pérez Beltran. Presente

Titular de Asesoria Juridica del Instituto de
Estudios Legislativos. Integrante.

Licenciada Karla Mendoza Higuera. Titular de la Presente
Contraloria. Integrante. \/S-

Ingeniero José de Jesus Nufiez Cervantes. Jefe Presente

del Departamento de Informatica. Integrante. \;)>~
Licenciado Juan Osman Avilés Gonzalez. Titular Representado por el licenciado

de la Unidad de Transparencia. Integrante. Martin Morales Amador

SEGUNDO PUNTO. Declaracion de Qudrum Legal

Estando presente el 87.5% de las personas convocadas, siendo necesaria la asistencia de
la mitad mas uno de los integrantes, el presidente declaré la existencia de quérum legal | \ \
por lo que, acto seguido, declaré instalada la primera Sesién Ordinaria para llevar a cabo
la instalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

TERCER PUNTO. Instalacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Honorable
Congreso de Baja California Sur.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

XVI LEGISLATURA

COORDINACION DE ARCHIVOS

Conforme con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley General de Archivos, se procedié a
integrar el Grupo Interdisciplinario de Archivos de [a siguiente manera:

Nombre

Diputado profesor José Maria
Avilés Castro. Presidente

Ingeniero Adrian Chévez Ruiz.
Integrante.

Licenciada Sofia Araceli Lopez
Castro. Secretaria

Licenciado Fernando Gracia
Aguilar. Integrante.

Licenciando Marcos Emiliano
Pérez Beltran. Integrante.
Licenciada Karla Mendoza

Higuera. Integrante.

Ingeniero José de Jestis Nufiez
Cervantes. Integrante.

Licenciado Juan Osman Avilés
Gonzalez. Integrante.

En uso de la palabra el

Cargo

Presidente de la Junta de
Coordinacién Politica

Oficial Mayor
Coordinadora de Archivos
Director del Instituto de
Estudios Legislativos
Titular de Asesoria Juridica
del Instituto de Estudios
Legislativos

Titular de la Contraloria
lefe del Departamento de
Informatica

Titular de la Unidad de
Transparencia.

presidente declaré6 formalmente

Area

Coordinacion de
Archivos

Planeacién y/o mejora
continua

Juridica

Organo Interno de
Control

Tecnologias de la
informacion

Unidad de
Transparencia

instalado el Grupo

Interdisciplinario de Archivos del Honorable Congreso de Baja California Sur.

CUARTO PUNTO. Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

Conforme con lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley General de Archivos, se procedid a
emitir las Reglas de Operacidn del Grupo Interdisciplinario de Archivos, mismas que por

ser de conocimiento previo se dispensé de su lectura.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
XVI LEGISLATURA

COORDINACION DE ARCHIVOS

HONORABLE CONGRESO DE BAJA CALIFORNIA SUR
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
REGLAS DE OPERACION

FUNDAMENTACION

El 15 de junio de 2018 fue publicada en el Diario Oficial de Ia Federacién la Ley General de
Archivos, misma que entrd en vigor el 15 de junio de 2019. El articulo primero de la
mencionada ley establece como objetivo establecer los principios y bases generales para
la organizacién y conservacién, administracién y preservacion homogénea de los archivos
en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y
ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacién, las entidades
federativas y los municipios.

De igual manera, la Ley General de Archivos en su articulo 11, fraccién V, determina que
los sujetos obligados deberdn conformar un grupo interdisciplinario en términos de las
disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la valoracién documental.

la Ley General de Archivos, en su articulo 4 fraccién XXXV, define al Grupo
Interdisciplinario como el conjunto de personas que deberd estar integrado por el titular
del drea coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; los titulares de las dreas de
planeacién estratégica, juridica, mejora continua, 6rganos internos de control o sus
equivalentes; las areas responsables de la informacidn, asi como el responsable del
archivo histdrico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracion documental.

Finalmente, el articulo 54 de la Ley General de archivos sefiala que el Grupo
Interdisciplinario para su funcionamiento emitird sus reglas de operacion.

MARCO NORMATIVO
Leyes Federales.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General de Archivos. \ \

K‘\ /
A
Leyes Estatales. \

Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
XVI LEGISLATURA

COORDINACION DE ARCHIVOS

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de Baja California Sur.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja
California Sur.

Ley Organica del Poder Legislativo de Baja California Sur.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Baja California Sur.

Ley del Sistema Estatal de Archivos de Baja California Sur.

Titulo Primero
Capitulo |
Disposiciones Generales
Objeto y fines de las Reglas de Operacién

Articulo 1. Las presentes Reglas de Operacidn son de observancia general y obligatorias
para los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Honorable Congreso de
Baja California Sur y las dreas que conforman su estructura organica.

Articulo 2. El Objetivo de las presentes Reglas es establecer las bases y los criterios
generales para el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Honorable
Congreso de Baja California Sur, segun lo establecido en el articulo 54 de la Ley General de
Archivos.

Articulo 3. Corresponde al Grupo Interdisciplinario la aplicacién e interpretacion de las
presentes Reglas.

Articulo 4. Las presentes Reglas se emiten bajo lo dispuesto en los articulos 11, fraccion V,
y articulos 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de Archivos.

Titulo Segundo
Glosario de Términos

Articulo 5. Para los efectos de las presentes Reglas se entendera por:

Acervo: Al conjunto de documentos producidos y recibidos por los sujetos obligados en el
ejercicio de sus atribuciones y funciones con independencia del soporte, espacio o fugar
que se resguarden.

Acuerdo: Al documento emitido por el responsable del Area Coordinadora de Archivos
signado de mutuo acuerdo por los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos,
derivado de una toma de decisién.

Pagina 5 de 15

H
s

=



If. CONGRESO DEL ESTADD

H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
XVI LEGISLATURA

COORDINACION DE ARCHIVOS

Acta: Documento emitido por el Grupo Interdisciplinario de Archivos que tiene por objeto
validar las actuaciones, acciones, programas y cualquier acto relacionado con sus
funciones y atribuciones.

Acta de baja documental: Documento mediante el cual el Grupo Interdisciplinario de
Archivos da fe de haberse realizado la eliminacién de aquella documentacién que ha
prescrito en sus valores administrativos, legales, fiscales o contables y que no contiene
valores histéricos.

Acta de transferencia secundaria: Documento mediante el cual el Grupo Interdisciplinario
de Archivos da fe de que la documentacién generada por una dependencia o entidad
posee valores evidenciales, testimoniales o informativos, con el objeto de transferirlos al
Archivo Histérico.

Actividad archivistica: Al conjunto de acciones encaminadas a administrar, organizar,
conservar y difundir documentos de archivo.

Archivo: Conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte,
espacio o lugar donde se resguarden.

Archivo de tramite: Aquel integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y
necesarios para el ejercicio de las atribuciones y funciones de una Unidad Administrativa
hasta su transferencia primaria.

Archivo de concentracién: Aquel integrado por documentos transferidos desde las areas
productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que permanecen en éste hasta su
destino final.

Archivo histérico: Aquel integrado por documentos de conservacién permanente y de
relevancia para la memoria nacional, regional o local de caracter pUblico.

Areas operativas: Las que integran el Sistema Institucional de Archivos, a saber, la Unidad
de Correspondencia, Archivos de Tramite, Archivo de Concentracién y Archivo Histérico.

Baja documental: Eliminacién de aquella documentacién que haya prescrito su vigencia,
valores administrativos, legales, fiscales o contables y, en su caso, plazos de conservacién;
que no posea valores histéricos, de acuerdo con la ley y las disposiciones juridicas
aplicables.

Catdlogo de Disposicién Documental: Registro general y sistematico que establece los
valores documentales, los plazos de conservacién, la vigencia documental, la clasificacién
de reserva o confidencialidad y el destino final.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
XVI LEGISLATURA

COORDINACION DE ARCHIVOS

Ciclo vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su
produccidn o recepcidn hasta su baja documental o transferencia a un archivo histérico.

Coordinacién de Archivos: A la instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento
de las disposiciones en materia de gestién documental y administracién de archivos, asi
como de coordinar las areas operativas del sistema institucional de archivos.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica: Instrumento técnico que refleja la
estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones del sujeto obligado.

Custodia: El procedimiento de la gestion documental que implica la existencia de un
tercero que se responsabiliza de salvaguardar con garantias técnicas y legales los
documentos.

Dictamen de destino final: Documento en el que el Grupo Interdisciplinario determina si
la serie documental que haya prescrito en sus valores administrativos, legales, fiscales o
contables, sera conservada de manera permanente por tener valor histérico, o bien, se
autoriza su baja documental por no contener valores histéricos.

Dictamen de valoracién documental: Acuerdo emitido por el Grupo Interdisciplinario en
el que se documenta un resumen de los criterios de disposicién documental y los plazos
de conservacién adoptados para las series documentales del Honorable Congreso de Baja
California Sur.

Disposicion documental: La seleccidn sistematica de los expedientes de los archivos de
tramite o concentracion cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar
la baja documental o transferirlos al archivo histérico.

Documentacion de comprobaciéon administrativa inmediata: Documentos creados o
recibidos por el sujeto obligado en el curso de diversos tramites administrativos o
sustantivos, los cuales ya no contienen valores administrativos, legales, fiscales, contables
o histéricos, por lo que no son transferidos al Archivo de Concentracidn, su eliminacién
debe darse al término de su utilidad, bajo supervision del Area Coordinadora de Archivos.

Eliminacién: Procedimiento de destruccién fisica y/o tecnoldgica de documentos e
informacion, utilizando los métodos y técnicas basadas en las mejores practicas y
estandares, garantizando la eliminacidn segura de los datos personales y confidenciales.

Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de archivo ordenados y
relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
XVI LEGISLATURA

COORDINACION DE ARCHIVOS

Ficha Técnica de Valoracién Documental: Instrumento que permite la identificacion y
andlisis de los valores de una serie documental y mediante el cual se establecen los
criterios de disposicion, plazos de conservacién y destino final.

Gestion documental: El tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo
vital, a través de la ejecucién de procesos de recepcidn, produccién, organizacién, acceso
y consulta, conservacion, valoracion y disposicién documental.

Grupo Interdisciplinario: Grupo Interdisciplinario de Archivos del Honorable Congreso de
Baja California Sur.

Instrumentos de Control Archivistico: Instrumentos técnicos que propician la
organizacién, control y conservacién de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo
vital, a saber, el Cuadro de Clasificaciéon Archivistica y el Catdlogo de Disposicion
Documental.

Instrumentos de consulta: Los inventarios generales de transferencia o baja documental,
asi como las guias de fondos y los catdlogos documentales.

Inventarios documentales: A los instrumentos de consulta que describen las series
documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacién (inventario
general), para las transferencias (inventario de transferencia) o para la baja documental
(inventario de baja documental).

Ley del Sistema: Ley del Sistema Estatal de Archivos de Baja California Sur.
Ley General: Ley General de Archivos.
Ley Estatal: Ley Estatal de Archivos de Baja California Sur.

Patrimonio documental: A los documentos que, por su naturaleza, no son sustituibles y
dan cuenta de la evolucidén del Estado y de las personas e instituciones que han
contribuido en su desarrollo; ademas de transmitir y heredar informacién significativa de
la vida intelectual, social, politica, econémica, cultural y artistica de una comunidad,
incluyendo aquellos que hayan pertenecido o pertenezcan a los archivos de los rganos
federales, entidades federativas, municipios, alcaldias de la Ciudad de Meéxico, casas
curales o cualquier otra organizacion, sea religiosa o civil.

Plazo de conservacién: Al periodo que guarda la documentacién en los archivos de
tramite y concentracién, que consiste en la combinacién de la vigencia documental y, en
su caso, el término precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad
con la normatividad aplicable.

Presidente: Presidente del Grupo Interdisciplinario.
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
XVI LEGISLATURA

COORDINACION DE ARCHIVOS

Programa Anual: Es el Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Reglas: Reglas de operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Honorable
Congreso de Baja California Sur.

Sesién: Sesién Ordinaria o Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario con fines de toma de
decisiones.

Secretario técnico: Secretario técnico del Grupo Interdisciplinario.

Sistema Institucional de Archivos: Conjunto de estructuras, funciones, registros,
procesos, procedimientos y criterios que desarrolla el Honorable Congreso de Baja
California Sur, a través de la ejecucién de |a gestion documental.

Sujetos obligados: A cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos autonomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos publicos; asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y
los municipios, asi como a las personas fisicas 0 morales que cuenten con archivos
privados de interés ptblico.

Transferencia: Traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica
de un archivo de trdmite al archivo de concentracién (transferencia primaria) y de
expedientes que deben conservarse de manera permanente, del archivo de concentracion
al archivo histérico (transferencia secundaria).

Tramite: El curso del documento desde su produccién o recepcion hasta el cumplimiento
de su funcion administrativa.

Unidades administrativas: Areas productoras de la documentacién a valorar que se
encuentren adscritas a la dependencia de conformidad con su estructura organica.

Valoracién documental: Actividad que consiste en el anilisis e identificacién de los
valores documentales para establecer criterios, vigencias documentales y plazos de
conservacion, asi como la disposiciéon documental.

Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus
valores administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones

juridicas vigentes y aplicables.

Capitulo |
De la integracion y funcionamiento del Grupo Interdisciplinario
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H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
XVI LEGISLATURA

COORDINACION DE ARCHIVOS

Articulo 6. De conformidad con el articulo 50 de la Ley General, el Grupo Interdisciplinario
de Archivos del Honorable Congreso de Baja California Sur se integrara por los titulares de
las siguientes areas:

I Titular de la Junta de Gobierno y Coordinacién Politica. Presidente
Il Titular de la Oficialia Mayor. Integrante
Nl.  Titular de la Coordinacidn de Archivos. Secretario
IV.  Titular del Instituto de Estudios Legislativos. Integrante
V.  Titular de la Asesoria Juridica del Instituto de Estudios Legislativos. Integrante
VI.  Titular de la Contraloria del Honorable Congreso de Baja California Sur.

Integrante
VIl.  Titular del Departamento de Informatica. Integrante
VIl Titular de la Unidad de Transparencia. Integrante

IX. Titulares de las dreas o unidades administrativas productoras de Ia
documentacién cuando se trate de asuntos de su competencia. Integrante

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario contaran con derecho de voz y de voto en las
Sesiones.

Articulo 7. En caso de ausencia del titular de cualquiera de las areas consideradas en el
articulo anterior este debera nombrar a un suplente que contaré con capacidad de toma
de decisiones, mismo que contaré con voz y voto en las reuniones de trabajo del Grupo
Interdisciplinario.

El titular y/o representante suplente del Presidente fungird como presidente del Grupo
Interdisciplinario, en caso de ausencia este sers suplido por el Coordinador de Archivos,
quien fungird a la vez como secretario. Los demas integrantes del Grupo Interdisciplinario
fungirdn como integrantes.

Articulo 8. Corresponder3 al Presidente del Grupo Interdisciplinario:

I Acordar con el Coordinador de Archivos para convocar a las sesiones.
Il.  Presidir las sesiones del Grupo.
lll.  Someter a consideracién del Grupo el orden del dia.
IV.  Presentar el calendario anual de sesiones ordinarias del Grupo
Interdisciplinario.
V. Emitir voto de calidad en caso de empate ante las sesiones del Grupo.

VI.  Presentar en sesidn los asuntos que se consideren relevantes.
VIl.  Someter a la aprobacién del Grupo las modificaciones a las presentes reglas de
operacion.

VIll.  Dar a conocer el Programa Anual de Desarrollo Archivistico al Grupo
Interdisciplinario.
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IX.  Presentar a consideracién del Grupo los Informes Anuales.
X.  Suscribir las actas y acuerdos del Grupo.
Xl.  Las demds que le encomienden las disposiciones aplicables.

Articulo 9. Los titulares de la Asesoria Juridica, la Contraloria y la Unidad de Transparencia
podran participar en calidad de asesores con derecho a voz y voto, en los asuntos en los
que se requiera una opinién especifica respecto de las sanciones que pudieran derivarse
del incumplimiento de disposiciones o acciones en la toma de decisiones.

Articulo 10. Las funciones del Secretario recaern en el titular de la Coordinacién de
Archivos, quien participard en las sesiones con derecho a voz y voto, se encargara de llevar
el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos, resguardando las
constancias respectivas, lo anterior con fundamento en lo dispuesto en el articulo 51 de Ia
Ley General.

Articulo 11. El secretario del Grupo Interdisciplinario debera:

I. Coordinar la organizacién de las sesiones.
Il Auxiliar y asistir al Presidente en el desarrollo de las reuniones.
HI.  En ausencia del Presidente, presidir las reuniones del Grupo.
IV.  Registrar la asistencia de todos los participantes en cada reunién del Grupo
V. Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos emanados de las reuniones.
VI.  Elaborar el acta de cada sesién y recabar las firmas correspondientes, asi como
en el resto de los documentos administrativos en que se hagan constar las
actividades del Grupo.
VII.  Integrar la carpeta para cada reunién y remitirla via electrénica a los
integrantes del Grupo.
Vill. Las demds que le confiera el Presidente, el Grupo u otras disposiciones
aplicables.

En caso de ausencia del Secretario los integrantes del Grupo Interdisciplinario designarén
al suplente en forma previa al inicio de la sesién convocada. La designacién del suplente se
hara por unanimidad de votos.

Articulo 12. Son atribuciones de los integrantes del Grupo Interdisciplinario:

I.  Aprobar el orden del dia de la Reunién de Trabajo correspondiente.
Il.  Emitir su opinién general y voto respectivo a los asuntos que se traten en las

reuniones del Grupo.
. Suscribir las actas y acuerdos del Grupo, en los que obre constancia de su

participacion.
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IV.  Sugerir acciones y medidas para el mejor cumplimiento de las facultades y
objetivos del Grupo.

V.  Sugerirla participacién de invitados a las reuniones del Grupo.

VL. las demds que sean necesarias para el funcionamiento del grupo, de
conformidad con la normatividad de la materia.

Capitulo I
Del objeto y atribuciones del Grupo Interdisciplinario

Articulo 13. El grupo interdisciplinario, de conformidad con el articulo 50 de Ia Ley
General, tiene por objeto coadyuvar en el andlisis de los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacion que integran los expedientes de cada
serie documental, con el fin de colaborar con las areas 0 unidades administrativas
productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacidn y disposicién documental.

Articulo 14. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, en apego al articulo 52 de Ia Ley
General:

l.  Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas
de comportamiento Yy recomendaciones sobre la disposicién documental de las
series documentales.

Il.  Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacién de
valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion
documental de las series, Ia planeacién estratégica y normatividad, asi como
los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel
jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccién
documental de las unidades administrativas productoras de la documentacién
en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel jerarquico, hasta el
operativo, realizando una completa identificacion de los procesos
institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento.

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si.
Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue
producida.

c¢) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos
que integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados
y formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren
como originales dentro de los expedientes.
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d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondmicas, programas
y actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del
productor de la documentacion.

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental
para reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un
periodo concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la
exclusividad de los documentos, es decir, si la informacidon solamente se
contiene en ese documento o se contiene en otro, asi como los documentos
con informacién resumida.

f) Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda
frecuente por parte del 6rgano productor, investigadores o ciudadanos en
general, asi como el estado de conservacién de los mismos. Sugerir, cuando
corresponda, se atienda al programa de gestién de riesgos institucional o los
procesos de certificacidn a que haya lugar.

lll.  Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoraciéon documental esté
alineado a la operacién funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto
obligado.

IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se
respete el marco normativo que regula la gestién institucional.

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo
establecido para la gestion documental y administracién de archivos.

VL. Las demads que se definan en otras disposiciones.

Articulo 15. El Grupo Interdisciplinario podra conocer y aprobar los criterios especificos
que elabore el responsable del Area Coordinadora de Archivos, y que tengan el propdsito
de regular el tratamiento de los documentos y mejorar la gestion documental.

Articulo 16. El Grupo Interdisciplinario podra aprobar las politicas, medidas técnicas y
recomendaciones que emita el responsable del Area Coordinadora de Archivos, y que
tengan como objetivo asegurar la rendicion de cuentas a través de archivos
administrativos actualizados. Podra también analizar y aprobar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, asi como el Informe Anual.

Capitulo Il
Del funcionamiento del Grupo Interdisciplinario

Articulo 17. El Grupo Interdisciplinario llevard a cabo sesiones ordinarias al menos de

forma semestral, y extraordinarias cuando se considere necesario, a solicitud de su
presidente, o de la mayoria de sus integrantes.
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Articulo 18. Se considerarén validas las sesiones en las que se cuente con la asistencia de
la mitad més uno de los integrantes del Grupo Interdisciplinario.

Cuando no se cuente con el quérum requerido el presidente o el secretario postergard la
sesion y emitird nueva convocatoria, fijado fecha y hora, lo que hard constar en el acta
correspondiente.

Articulo 19. Las sesiones de Grupo Interdisciplinario se desarrollaran de acuerdo con los
siguientes puntos minimos:

l.  Lista de asistencia.

Il.  Declaracién de estar legalmente constituido, de encontrarse el quérum
reglamentario, o la inexistencia del mismo, asi como la hora de inicio de la
sesion,

lll.  Lecturay aprobacién del orden del dia.

IV.  Presentacién y estudio de los asuntos.
V. Aprobacidn, en su caso, de los acuerdos del Grupo Interdisciplinario.
VI.  Clausura de la sesién y elaboracién del acta correspondiente.

Articulo 20. Las decisiones del Grupo Interdisciplinario se aprobaran por mayoria de
votos.

Articulo 21. Los acuerdos del Grupo Interdisciplinario serén obligatorios para las unidades
administrativas generadoras de la informacién y de la documentacién. Dichos acuerdos
seran difundidos a todos los servidores publicos del Honorable Congreso de Baja California
Sur para su conocimiento y cumplimiento.

Articulo 22. Los acuerdos, actas y demds documentos generados por el Grupo
Interdisciplinario deberan ser publicados de manera proactiva en el portal electrénico del
Honorable Congreso de Baja California Sur.

Titulo Segundo
De la Modificacion de las Reglas de Operacién.

Articulo 23. El Grupo Interdisciplinario podra modificar, derogar o actualizar las presentes
Reglas de Operaciones.

Transitorios.

Primera. Las presentes Reglas de Operacién entraran en vigor al dia siguiente de su
aprobacidn.

Segunda. Publiquese las presentes Reglas de Operacién en el portal de internet del
Honorable Congreso de Baja California Sur.
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Habiéndose dispuesto que se consideraran en la presente acta |as observaciones emitidas
respecto de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
Honorable Congreso de Baja California Sur se pasé al

QUINTO PUNTO. Clausura.

No habiendo otro asunto a tratar y agotados los puntos del Orden del Dia se dio por
clausurada la Primera Sesién del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Honorable
Congreso de Baja California Sur, siendo las 11:28 horas del dia viernes 22 de julio del afio
2022, firmando al calce y al margen quienes en ella intervinieron.

A
Ingenie/r'é/;\gég Chévez Ruiz.
Oficial Mayor

?‘/ h ’ /’
Licenciada Sbfia AracethI?ez Castro. Licenciando Bmiliano Pérez Beltran.

M
Coordinadora de Archivos Titular de As% Juridica del Instituto de
Estudios Legislativos.

lngeniero Se/de Jesus Nufiez Cervantes.

Licenciado Juan Osman Avilés Gonzalez.
Titular de la Unidad de Transparencia.

Pégina 15 de 15



