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Aguascalientes, Aguascalientes, a nueve de octubre de dos mil veinticuatro. Vista la
solicitud registrada ante la Plataforma Nacional de Transparencia con el numero
011731024000068, realizada por el C. Javier Morales N, presentada el veinticuatro de
septiembre de dos mil veinticuatro, donde sefiala como medio para recibir notificaciones
la Plataforma Nacional de Transparencia; consecuentemente con fundamento en lo
dispuesto en los articulos 1,2,4,7,10 primer parrafo, 11 primer parrafo, 12, 44, 71y 74 de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Aguascalientes
y sus Municipios, téngase por recibida la solicitud de referencia, abrase expediente y
registrese en el Libro de Gobierno con el nimero PAL068.011731024000068/24. De igual
manera téngase por sefialado domicilio legal de su parte para oir y recibir notificaciones.

En atencién y respuesta a la solicitud planteada, se emite el presente: - - - - - - - - - - - - - -
S S e e e S S S ACUERDO - -------cmmmm oo
UNICO: En términos de lo dispuesto por el articulo 71 Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica del Estado de Aguascalientes y sus Municipios, en relacién con el
articulo 133 de la Ley General de Transparencia, que garantizan las medidas y
condiciones de accesibilidad para que toda persona pueda ejercer el Derecho de Acceso
a la Informacién, esta Unidad de Enlace le precisa lo siguiente: - - = - === - - - - - oo oo -
Se me informe qué politicas en materia de proteccién de datos personales han
disefado y/o implementado. En atencion y respuesta a su solicitud, le informo que, de
acuerdo al parametro establecido en su solicitud, el Tribunal Electoral del Estado de
Aguascalientes cuenta con los “Lineamientos en materia de clasificacion y desclasificacion
de la informacién, asi como para la elaboraciéon de las versiones publicas del Tribunal
Electoral del Estado de Aguascalientes”. - - - = == == = e e e m e
Se me entregue el documento de seguridad. En atencion y respuesta a su solicitud, se
adjunta dicha documental al presente acuerdo. - - - - - - -- - - o - oo
¢Qué medidas de seguridad han adoptado para mantener exactos, completos,
correcto y actualizados los datos personales? La aplicacién del documento de
seguridad, la publicacién de Avisos de Privacidad, la capacitacion a todo el personal de la
institucién en la tematica, la observancia obligatoria por parte de todas las personas
servidoras publicas de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Aguascalientes y Municipios, la cual sefiala los minimos exigibles
respecto de las medidas de seguridad. - - - - = - === m e e m e m e
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¢Queé procedimientos han establecidos para la conservacion y en su caso, bloqueo
y supresion de los datos personales? La aplicacion del documento de seguridad y el
procedimiento de clasificaciéon de informacién confidencial y supresién de datos
personales a través del procedimiento previsto por los articulos 43, 44, fraccion I, y 137,
de la de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, asi como 70,
apartado B, fraccién | de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Aguascalientes y sus Municipios. == == ---cccmmmcmmmcca e
¢Qué procedimientos han implementado y/o desarrollado para recibir y responder
dudas y quejas de los titulares de los datos personales y en qué consiste?
Capacitacion y consulta directa planteada ante la Unidad de Transparencia. - - - - - - - - - -
¢Que mecanismos han utilizados y/o aplicados para cumplir con los plazos fijados
para la supresién de los datos personales? El cumplimiento del procedimiento previsto
por los articulos 43, 44, fraccion I, y 137, de la de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, asi como 70, apartado B, fraccion | de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Aguascalientes y sus
MURICIPIOS. = = = = = = = = m e s o e e iiao--
En los afios 2010 a la fecha que mecanismos y/o desarrollado han aplicado para la
revision periédica sobre la necesidad de conservar los datos personales y cuéles
son? En atencién y respuesta a este punto, me permito hacer de su conocimiento que,
luego de una exhaustiva busqueda en los archivos que obran en este Tribunal Electoral
del Estado de Aguascalientes, de acuerdo a los parametros de blusqueda precisados en
su solicitud, la respuesta es igual a cero (0) archivos encontrados. - - - == == === - - = oo o=
Qué cédigos de buenas practicas y/o modelo en materia de proteccién de datos
personales han implementado y/o realizado y/o elaborado etc. En atencion y
respuesta a su solicitud, le informo que, de acuerdo al parametro establecido en su
solicitud, el Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes cuenta con los “Lineamientos
en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacién, asi como para la
elaboracion de las versiones publicas del Tribunal Electoral del Estado de
Aguascalientes”. - - = - - - - - cm oo
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Qué programas y/o politicas de proteccién de datos personales han implementado
y/o realizado y/o elaborado etc. En atencion y respuesta a su solicitud, le informo que,
de acuerdo al parametro establecido en su solicitud, el Tribunal Electoral del Estado de
Aguascalientes cuenta con los “Lineamientos en materia de clasificacién y desclasificacion
de la informacion, asi como para la elaboracién de las versiones publicas del Tribunal
Electoral del Estado de Aguascalientes”. === ------ - .....

Solicito su programa de capacitacién en materia de datos personales han aplicado
en su institucion y/o dependencia de los afios 2023 y 2024. En atencion y respuesta a
su peticion, se le adjuntan los documentos solicitados. - - ---------cuocooo .

Qué programas y/o politicas de seguridad de datos personales han implementado
en su institucién y/o dependencia de los aflos 2023 y 2024 y cuales son? En atencién
y respuesta a su solicitud, le informo que, de acuerdo al parametro establecido en su
solicitud, el Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes cuenta con los “Lineamientos
en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacién, asi como para la
elaboracion de las versiones publicas del Tribunal Electoral del Estado de
Aguascalientes”. - - = - - - - - - oo ool
Qué programas y/o servicios y/o sistemas yl/o plataformas informaticas han
realizado y/o implementado y/o disefiado para el tratamiento de los datos
personales? En atencion y respuesta a este punto, me permito hacer de su conocimiento
que, luego de una exhaustiva busqueda en los archivos que obran en este Tribunal
Electoral del Estado de Aguascalientes, de acuerdo a los parametros de blsqueda
precisados en su solicitud, la respuesta es igual a cero (0) archivos encontrados. - - - - - -
Qué medidas de seguridad han implementado para mantener la seguridad para la
proteccion de los datos personales que permitan protegerlo contra dafio, y/o
pérdida y/o alteracion y/o destrucciéon para garantizar su confidencialidad,
integridad y disponibilidad. La aplicacion del documento de seguridad y el
procedimiento de clasificacion de informacién confidencial y supresién de datos
personales a través del procedimiento previsto por los articulos 43, 44, fraccion Il, y 137,
de la de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, asi como 70,
apartado B, fraccion | de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Aguascalientes y sus Municipios. - === == =« - oo oo oo oo e oo
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Se me entregué en copia escaneada de la bitacora de las vulneraciones de
seguridad que han tenido sobre los tratamientos de los datos personales. En
atencion y respuesta a este punto, me permito hacer de su conocimiento que, luego de
una exhaustiva busqueda en los archivos que obran en este Tribunal Electoral del Estado
de Aguascalientes, de acuerdo a los parametros de busqueda precisados en su solicitud,
la respuesta es igual a cero (0) archivos encontrados. - -------=---c-ccemccmmnn--
Cuantos casos de vulneracion han reportado al érgano garante sobre la
vulneraciones de los datos personales en los ainos de 2010 a la fecha. En atencion y
respuesta a este punto, me permito hacer de su conocimiento que, luego de una
exhaustiva busqueda en los archivos que obran en este Tribunal Electoral del Estado de
Aguascalientes, de acuerdo a los parametros de busqueda precisados en su solicitud, la
respuesta es igual a cero (0) archivos encontrados. - - - -----==--=-------c----.
Qué mecanismos y/o controles han implementado y/o realizado sobre aquellas
personas y/o servidores publicos que intervengan para garantizar y guardar la
confidencialidad sobre los datos personales que utilizan en sus tratamientos de los
datos personales. La aplicacién del documento de seguridad y el procedimiento de
clasificacién de informacién confidencial y supresién de datos personales a través del
procedimiento previsto por los articulos 43, 44, fraccion I, y 137, de la de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, asi como 70, apartado B, fraccion |
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Estado de
Aguascalientes y sus MUNICIpIOS. == == === - - - o mm i
Cuantas personales y/o servidores publicos manejan datos personales se me
informen por su nombre de los servidores publicos, area de adscripcion y el cargo.

Martha Alicia Lozano Alvarez. Directora Administrativa, adscrita al Pleno. - == - - = = - - - - -
Ma. Del Carmen Ramirez Zufiga, Secretaria General de Acuerdos en funciones, adscrita
alaPresidencia. - - - === -----cmmm e a e
Cindy Cristina Macias Avelar. Titular del Organo Interno de Control y encargada de la
Unidad de Transparencia. - - - - - - - - === == c - ccmm oo

Cuantas solicitudes de derechos ARCOP han recibido desde de los afios 2010 a la
fecha, ademas se informe por mes cuantas han recibido y esas cuantas ha sido de
acceso, rectificacién, cancelaciéon, oposicion y de portabilidad, y cuantas son
hombres y mujeres y cuales se han declarado la inexistencia de los datos
personales. En atencion y respuesta a este punto, me permito hacer de su conocimiento
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que, luego de una exhaustiva busqueda en los archivos que obran en este Tribunal
Electoral del Estado de Aguascalientes, de acuerdo a los parametros de busqueda
precisados en su solicitud, la respuesta es igual a cero (0) archivos encontrados. - - - - - -

Copia escaneada del nombramiento de su oficial de proteccion de datos personales.
En atencion a su peticion, le adjunto al presente acuerdo, el documento solicitado. - - - - -

Solicito el programa de capacitacion del comité de transparencia y/o unidad de
transparencia y/o oficial de proteccion de datos personales en materia de
proteccion de datos personales de los afios 2023 Yy 2024. En atencion a su peticion, le
adjunto al presente acuerdo, el documento solicitado. - - - - - - - oo oo __

Se me informe sobre los procedimientos que han implementado y/o realizado para
la eficiencia de la gestion de las solicitudes de derechos ARCOP Yy que area lo
realizé. En atencién y respuesta a este punto, me permito hacer de su conocimiento que,
luego de una exhaustiva busqueda en los archivos que obran en este Tribunal Electoral
del Estado de Aguascalientes, de acuerdo a los parametros de busqueda precisados en
su solicitud, la respuesta es igual a cero (0) archivos encontrados. - - - - = - = = - - - - - - __
Cuantas transferencias han realizado en materia de datos personales en este afio
2024 y que areas administrativas lo han realizado. En atencién y respuesta a este

punto, me permito hacer de su conocimiento que, luego de una exhaustiva busqueda en
los archivos que obran en este Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes, de
acuerdo a los parametros de bisqueda precisados en su solicitud, la respuesta es igual a
cero (0) archivos encontrados. - - -~ - -« <= o oeoooooo o _________
Cuentan con el Programa Integral de Gestion de Datos, en caso de contar con dicho
Programa se me proporcione. En atencién y respuesta a este punto, me permito hacer
de su conocimiento que, luego de una exhaustiva busqueda en los archivos que obran en
este Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes, de acuerdo a los parametros de
busqueda precisados en su solicitud, la respuesta es igual a cero (0) archivos encontrados.
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documento de seguridad y el procedimiento de clasificacion de informacion confidencial y
supresién de datos personales a través del procedimiento previsto por los articulos 43, 44,
fraccion 11, y 137, de la de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, asi como 70, apartado B, fraccién | de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Aguascalientes y sus Municipios. - == == === == c===-
Cuantos servidores publicos integran su unidad de transparencia. En atencion y
respuesta a este punto, me permito hacer de su conocimiento que se integra por una
PEISONA, = === === ===m===mmo=sosseasmmsnsmmmmenmEEmmEET T EE T

Cuantas auditorias en materia de datos personales le han solicitado al érgano
garante desde el 2010 a la fecha. En atencion y respuesta a este punto, me permito
hacer de su conocimiento que, luego de una exhaustiva busqueda en los archivos que
obran en este Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes, de acuerdo a los
parametros de busqueda precisados en su solicitud, la respuesta es igual a cero (0)

Cuantas medidas cautelares le han emitido ylo ordenado en materia de datos
personales en los afnos 2010 a la fecha y quienes son los sujetos obligados. En
atencién y respuesta a este punto, me permito hacer de su conocimiento que, luego de
una exhaustiva busqueda en los archivos que obran en este Tribunal Electoral del Estado
de Aguascalientes, de acuerdo a los parametros de busqueda precisados en su solicitud,
la respuesta es igual a cero (0) archivos encontrados. -----=-=-=--=----===-======°°"~

Se me informe si han remitido el informe semestral referente al nimero de
requerimientos de localizacién geografica en tiempo real y de registro de datos
realizados, asi como el numero de registros de datos de comunicaciones
cancelados y suprimidos de manera segura, una vez cumplido el fin para el cual
fueron solicitados, de los afos 2010 a la fecha. En atencion y respuesta a este punto,
me permito hacer de su conocimiento que, luego de una exhaustiva busqueda en los
archivos que obran en este Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes, de acuerdo
a los parametros de busqueda precisados en su solicitud, la respuesta es igual a cero (0)
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Referente al informe antes solicitado se me entregue el link donde pueda consultar
la informacién estadistica de dicho informe. En atencién y respuesta a este punto, me
permito hacer de su conocimiento que, luego de una exhaustiva busqueda en los archivos
que obran en este Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes, de acuerdo a los
parametros de busqueda precisados en su solicitud, la respuesta es igual a cero (0)
archivos encontrados. - - - - == --- .o L ____________-_ "™
Cuantas denuncias en materia de datos personales han recibido desde el afos 2010
a la fecha. En atencién y respuesta a este punto, me permito hacer de su conocimiento
que, luego de una exhaustiva busqueda en los archivos que obran en este Tribunal
Electoral del Estado de Aguascalientes, de acuerdo a los parametros de busqueda
precisados en su solicitud, la respuesta es igual a cero (0) archivos encontrados. - - - - - -
Se me explique cuéles son las medidas que aplican para uno de los principios
incorporados en la LGPDPPSO, para garantizar el tratamiento de los datos
personales. La aplicacién del documento de seguridad y el procedimiento de clasificacion
de informacion confidencial y supresion de datos personales a través del procedimiento
previsto por los articulos 43, 44, fraccién |, y 137, de la de la Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica, asi como 70, apartado B, fraccion | de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Aguascalientes y sus
MUNICIPIOS. = = = m e e e
Qué sujetos obligados han presentado su evaluacién de impacto en la proteccién
de datos personales en los afios 2020 a la fecha. En atencion y respuesta a su solicitud,
le informo que esta autoridad es notoriamente incompetente para proporcionar la
informacién solicitada, en virtud de que no es la autoridad que la genera y administra. En
tal sentido, este Tribunal Electoral, al no tener competencia en la materia de lo solicitado,
no tiene la obligacion legal de generar, obtener, adquirir, transformar o tener en posesién
ese tipo de informacién. No obstante, a efecto de promover, fomentar y difundir la cultura
de la transparencia y el principio de maxima publicidad, me permito orientarle Yy sugerirle
formular su peticién directamente a la Unidad de Transparencia de la autoridad
competente. Se considera que la autoridad competente para dar respuesta al presente
punto, es el Instituto de Transparencia del Estado de Aguascalientes.- - - - - - - ... _____
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Cuantas recomendaciones no vinculantes han emitido sobre el contenido de la
evaluacién de impacto de los afos 2020 a la fecha. En atencion y respuesta a este
punto, me permito hacer de su conocimiento que, luego de una exhaustiva busqueda en
los archivos que obran en este Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes, de
acuerdo a los parametros de busqueda precisados en su solicitud, la respuesta es igual a

Cuantas denuncias en materia de obligaciones de transparencia han recibido desde
el afio 2020 a la fecha y el sentido de la resolucion. Se hace de su conocimiento que
ha sido una (1) denuncia y aun se encuentra en tramite ante el Instituto de Transparencia
del Estado, por lo que no se ha emitido resolucién a la fecha. - - ---=-------==-=°=="°~
Qué programa y/o acciones han implementado en materia de gobierno abierto. Las
sesiones de resolucién son publicas y se transmiten por las redes sociales institucionales,
asimismo se tienen implementadas las audiencias de alegatos para todas las partes. De
igual forma, a traves de las redes sociales se da a conocer el quehacer institucional y de
cada una de las Magistraturas. Por otra parte, de forma anual se presente publicamente
el Informe Anual de Labores, -----=--=--=-=-=--=--==--<-==---===-=°=TTTTTTTITTnnT
Han recibido sanciones por no elaborar sus avisos de privacidad desde el afio 2010
a la fecha desglasado que tipo de sancion recibieron. En atencion y respuesta a este
punto, me permito hacer de su conocimiento que, luego de una exhaustiva busqueda en
los archivos que obran en este Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes, de
acuerdo a los parametros de busqueda precisados en su solicitud, la respuesta es igual a

Dicho lo anterior y con el Unico fin de garantizarle su derecho de acceso a la Informacion
publica, tengo a bien comunicarle que esta Unidad de Transparencia se encuentra
siempre y en todo momento a su disposicion, situacion por la cual le hago de su
conocimiento que para cualquier duda o aclaracion, puede Usted acudir a las instalaciones
que ocupa el Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes, oficinas ubicadas en la calle
Juan de Montoro No. 407, de la Zona Centro, de esta ciudad de Aguascalientes, Ags.,
donde sera Usted atendido por la que suscribe, en un horario de lunes a viernes de 9:00
a 15:00 horas, o bien, ser atendido en el nimero telefonico 449 916 14 27 ext. 122.-- - - -
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Digase a la parte promovente que en contra del presente acuerdo procede de manera
opcional el recurso de revision, previsto por los articulos del 75 al 78 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Aguascalientes y sus
Municipios, en correlaciéon con el 142 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica. = - == == - - - e e cc e eee oo
Con lo anterior se da por cumplido el deber de acceso a la informacion. - - - - == - = - - - - -
Notifiquese al solicitante; asi mismo se habilitan horas inhabiles para la realizacién de la
notificacion del presente a la parte interesada, lo anterior con fundamento en el articulo
39, tercer parrafo, de la Ley en cita, en relacién con el articulo 34 de la Ley del
Procedimiento Administrativo del Estado de Aguascalientes. - - - - - - - - - - - oo -

Asi lo provey¢ y firma la suscrita Mtra. Cindy Cristina Macias Avelar, Titular de la Unidad
de Transparencia del Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 44 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Aguascalientes y sus Municipios, y el articulo 45 de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. - = === === - o oo oo ocaaaaaa o0
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LINEAMIENTOS EN MATERIA DE CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE LA
INFORMACION, ASi COMO PARA LA ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE AGUACALIENTES

CAPITULO|
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer los criterios con
base en los cuales las areas administrativas y jurisdiccionales clasificardn como reservada
o confidencial la informacion que posean, desclasificaran y generardn, en su caso,
versiones publicas de expedientes 0 documentos que contengan partes o secciones
clasificadas.

El presente cuerpo normativo es de observancia obligatoria para las areas
administrativas y jurisdiccionales del Tribunal Electoral.

Articulo 2. Para efectos de los presentes Lineamientos Generales, se entendera por:

I. Areas: Las instancias administrativas y jurisdiccionales del Tribunal Electoral que
cuentan o puedan contar con la informacién, en materia de transparencia y acceso
a la informacién y proteccién de datos personales.

Il. Comité de Transparencia: La instancia a la que hace referencia el articulo 43 de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, asi como la
referida en la legislacion local, que tiene entre sus funciones las de confirmar,
modificar o revocar las determinaciones en materia de clasificacion de la informacién
que realicen los titulares de las areas administrativas y jurisdiccionales del Tribunal
Electoral;

I1l. Dias hébiles: Todos los del afio, a excepcién de los sdbados, domingos e inhabiles
en término de los acuerdos que para tal efecto emita el Comité de Transparencia;

IV. Formatos abiertos: El conjunto de caracteristicas técnicas y de presentacion de la
informacidn que corresponden a la estructura l6gica usada para almacenar datos de
forma integral y facilitan su procesamiento digital, cuyas especificaciones estan
disponibles publicamente y que permiten el acceso sin restriccion de uso por parte
de los usuarios;

V. Ley General: La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

VI. Ley Local: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Aguascalientes y sus Municipios

VIl. Lineamientos: Los Lineamientos en materia de clasificacion y desclasificacién de
la informacion, asi como para la elaboracién de versiones publicas;

VIIl. Plataforma Nacional: La Plataforma Nacional de Transparencia a la que hace
referencia el articulo 49 de la Ley General;

IX. Publicacion: La divulgacion, difusién y socializaciéon de la informacion por cualquier
medio, incluidos los impresos, electronicos, sonoros y visuales;

X. Prueba de dafio: La argumentacion fundada y motivada que debe realizar el
Tribunal Electoral tendiente a acreditar que la divulgacion de informacion lesiona el



interés juridicamente protegido por la normativa aplicable y que el dafio que puede
producirse con la publicidad de la informacion es mayor que el interés de conocerla;

XIl. Prueba de interés publico: La argumentacion y fundamentacion realizada por el
Tribunal Electoral, mediante un ejercicio de ponderacion, tendiente a acreditar que
el beneficio que reporta dar a conocer la informacion confidencial pedida o solicitada
es mayor la invasién que su divulgacion genera en los derechos de las personas;

XIl. Registros Publicos: cuando se trate de naturaleza publica que tiene como funcion,
la inscripcion de determinados actos y hechos juridicos, que conforme a la ley
establezcan este requisito para surtir efectos ante terceros, otorgando certeza,
legalidad, autenticidad y seguridad juridica sobre los mismos, a través de la
publicacion registral;

XIll. Testar: La omision o supresion de la informacién clasificada como reservada o
confidencial, empleando sistemas o0 medios que impidan la recuperacion o
visualizacién de ésta, y

XIV. Version publica: El documento a partir del que se otorga acceso a la informacion,
en el que se testan partes o secciones clasificadas, indicando el contenido de éstas
de manera genérica, fundando y motivando la reserva o confidencialidad, a través
de la resolucién que para tal efecto emita el Comité de Transparencia.

Articulo 3. Los dias establecidos en los presentes lineamientos, deberan entenderse
como habiles.

CAPITULO I
DE LA CLASIFICACION

Articulo 4. Para clasificar la informacion como reservada o confidencial, de manera total
o parcial, el titular del area del Tribunal Electoral debera atender lo dispuesto por el Titulo
Sexto de la Ley General, en relacion con las disposiciones contenidas en los presentes
lineamientos, asi como en aquellas disposiciones legales aplicables a la materia en el
ambito de sus respectivas competencias, en tanto estas Ultimas no contravengan lo
dispuesto en la Ley General.

El Tribunal Electoral debera aplicar, de manera estricta, las excepciones al derecho de
acceso a la informacién y sélo podran invocarlas cuando acrediten su procedencia.

Articulo 5. La carga de la prueba para justificar toda negativa de acceso a la informacién,
por actualizarse cualquiera de los supuestos de clasificacién previstos en la Ley General, y
la ley local, correspondera al Tribunal Electoral, por lo que deberan fundar y motivar
debidamente la clasificacion de la informacion ante una solicitud de acceso o al momento
en que generen versiones pulblicas para dar cumplimiento a las obligaciones de
transparencia, observando lo dispuesto en la Ley General y las demas disposiciones
aplicables en la materia.

Articulo 6. El Tribunal Electoral no podra emitir acuerdos de caracter general ni
particular que clasifiquen documentos o expedientes como reservados, ni clasificar
documentos antes de que se genere la informacion o cuando éstos no obren en sus
archivos.

La clasificacion de informacion se realizara conforme a un analisis caso por caso,
mediante la aplicacién de la prueba de dafio y de interés publico.



Articulo 7. La clasificacion de la informacién se llevard a cabo en el momento en que:
I. Se reciba una solicitud de acceso a la informacion;
Il. Se determine mediante resolucién de autoridad competente, o

Ill. Se generen versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de
transparencia previstas en la Ley General y la Ley Local.

Los titulares de las areas deberan revisar la clasificacion al momento de la recepcion de
una solicitud de acceso a la informacién, para verificar si encuadra en una causal de reserva
o de confidencialidad.

Articulo 8. Para fundar la clasificacion de la informacion se debe sefalar el articulo,
fraccion, inciso, parrafo o numeral de la Ley General o tratado internacional suscrito por el
Estado mexicano que expresamente le otorga el caracter de reservada o confidencial.

Para motivar la clasificacion se deberan sefalar las razones o circunstancias especiales
gue lo llevaron a concluir que el caso particular se ajusta al supuesto previsto por la norma
legal invocada como fundamento.

En caso de referirse a informacién reservada, la motivacion de la clasificacion también
deberd comprender las circunstancias que justifican el establecimiento de determinado
plazo de reserva.

Tratandose de informacién clasificada como confidencial respecto de la cual se haya
determinado su conservacion permanente por tener valor historico, ésta conservara tal
caracter de conformidad con la normativa aplicable en materia de archivos.

Los documentos contenidos en los archivos historicos y los identificados como histéricos
confidenciales no seran susceptibles de clasificacion como reservados.

Articulo 9. En los casos en que se solicite un documento o expediente que contenga
partes o secciones clasificadas, los titulares de las areas deberan elaborar una version
publica fundando y motivando la clasificacion de las partes o secciones que se testen,
siguiendo los procedimientos establecidos en el Capitulo IX de los presentes lineamientos.

Articulo 10. Los titulares de las areas, deberan tener conocimiento y llevar un registro
del personal que, por la naturaleza de sus atribuciones, tenga acceso a los documentos
clasificados. Asimismo, deberan asegurarse de que dicho personal cuente con los
conocimientos técnicos y legales que le permitan manejar adecuadamente la informacion
clasificada, en los términos de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de
Archivos.

En ausencia de los titulares de las areas, la informacioén sera clasificada o desclasificada
por la persona que lo supla, en términos de la normativa que rija la actuacion del Tribunal
Electoral.

Articulo 11. En el intercambio de informacién entre sujetos obligados para el ejercicio
de sus atribuciones, los documentos que se encuentren clasificados deberan llevar la
leyenda correspondiente de conformidad con lo dispuesto en el Capitulo VIII de los
presentes lineamientos.

CAPITULO 1Il
DEL iINDICE DE LOS EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS

Articulo 12. Los titulares de las areas elaboraran semestralmente un indice de los
expedientes clasificados como reservados, por area responsable de la informacion y tema.



Dichos indices deberan publicarse en el sitio de internet del Tribunal Electoral en formatos
abiertos al dia siguiente de su elaboracion.

Articulo 13. A efecto de mantener actualizado el indice de los expedientes clasificados
como reservados, los titulares de las areas lo enviaran al Comité de Transparencia dentro
de los primeros diez dias habiles de los meses de enero y julio de cada afio, seguin
corresponda. El Comité de Transparencia tendrd un plazo de diez dias habiles para su
aprobacion.

Transcurrido dicho plazo, sin que exista determinacién alguna por parte del Comité de
Transparencia, se entendera por aprobado. En caso contrario, las &reas, dentro de los cinco
dias siguientes, le deberan remitir de nueva cuenta el indice de expedientes reservados;
elaborando, en su caso, las modificaciones que, a su juicio, estimen pertinentes, las cuales
deberén estar claramente identificadas, o acompafar los razonamientos por los cuales
envien en los mismos términos al Comité de Transparencia, el referido indice.

Articulo 14. Los indices de los expedientes clasificados como reservados deberan
contener:

I. El area que genero, obtuvo, adquirid, transformé y/o conserve la informacion;
II. El nombre del documento;

I1l.  Fraccién del numeral séptimo de los presentes lineamientos que da origen a la
reserva;

IV. La fecha de clasificacion;
V. Elfundamento legal de la clasificacién;
VI. Razones y motivos de la clasificacion;
VII. Sefialar si se trata de una clasificacion completa o parcial;
VIIl. En caso de ser parcial, las partes del documento que son reservadas

IX. En su caso, la fecha del acta en donde el Comité de Transparencia confirmé la
clasificacion;

X. Elplazo de reservay si se encuentra o no en prérroga;
Xl. Lafecha en que culmina el plazo de la clasificacion, y

XIl. Las partes o secciones de los expedientes o documentos que se clasifican.

CAPITULO IV
DE LA DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION

Articulo 15. Los documentos y expedientes clasificados como reservados seran
publicos cuando:

I. Se extingan las causas que dieron origen a su clasificacion;

Il. Expire el plazo de clasificacion, salvo cuando se trate de informacion cuya
publicacion pueda ocasionar la destruccion o inhabilitacion de la infraestructura de
caracter estratégico para la provision de bienes o servicios publicos, o bien se refiera
a las circunstancias expuestas en la fraccion IV del articulo 113 de la Ley General
salvo que a juicio del Tribunal Electoral sea necesario ampliar nuevamente el
periodo de reserva de la informacion; en cuyo caso, el Comité de Transparencia



V.

respectivo deberd hacer la solicitud correspondiente al organismo garante
competente, debidamente fundada y motivada, aplicando la prueba de dafio y
sefialando el plazo de reserva propuesto; por lo menos, con tres meses de
anticipacion al vencimiento del periodo;

Exista resolucién de una autoridad competente que determine que existe una causa
de interés publico que prevalece sobre la reserva de la informacion, o

El Comité de Transparencia considere pertinente la desclasificacion, de conformidad
con lo sefialado en el presente Capitulo.

Articulo 16. La desclasificacion puede llevarse a cabo por:

El titular del area, cuando haya transcurrido el periodo de reserva, o bien, cuando
no habiendo transcurrido éste, dejen de subsistir las causas que dieron origen a la
clasificacion;

El Comité de Transparencia, cuando determine gue no se actualizan las causales
de reserva o confidencialidad invocadas por el area competente; o

Por el organismo garante, cuando éstos asi lo determinen mediante la resolucion de
un medio de impugnacion.

La clasificacion y desclasificacion de la informacion que generen o custodien las
instancias de inteligencia e investigacion a que se refiere el penultimo péarrafo del
articulo 43 de la Ley General, debera apegarse a los términos previstos en la misma
y a los protocolos de seguridad, y resguardo establecidos para ello.

CAPITULO V
DE LA INFORMACION RESERVADA

Articulo 17. De conformidad con el articulo 113, fraccion | de la Ley General, podra
considerarse como informacion reservada, aquella que de difundirse actualice o
potencialice un riesgo o amenaza a la seguridad nacional cuando:

VI.

VII.

Se quebrante la unidad de las partes integrantes de la Federacion, sefialadas en
el articulo 43 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Se atente en contra del personal diplomatico;

Se amenace o ponga en riesgo la gobernabilidad democratica porque se impida el
derecho a votar o a ser votado, o cuando se obstaculice la celebracion de
elecciones;

Se obstaculicen o bloqueen las actividades de inteligencia o contrainteligencia y
cuando se revelen normas, procedimientos, métodos, fuentes, especificaciones
técnicas, tecnologia o equipo que sean Utiles para la generacion de inteligencia
para la seguridad nacional;

Se vulneren las acciones para evitar la interferencia extranjera en los asuntos
nacionales;

Se ponga en peligro la coordinacion interinstitucional en materia de seguridad
nacional;

Se puedan menoscabar, obstaculizar o dificultar las estrategias o acciones para
combatir la delincuencia organizada, la comision de los delitos contra la seguridad
de la nacién, entendiéndose estos Ultimos como traicién a la patria, espionaje,
sedicién, motin, rebelién, terrorismo, sabotaje, conspiracion, el tréfico ilegal de
materiales nucleares, de armas quimicas, biolégicas y convencionales de
destruccién masiva;



VIIl. Se posibilite la destruccion, inhabilitacion o sabotaje de cualquier infraestructura
de caréacter estratégico o prioritario, asi como la indispensable para la provision de
bienes o servicios publicos de agua potable, de emergencia, vias generales de
comunicacion o de cualquier tipo de infraestructura que represente tal importancia
para el Estado que su destruccion o incapacidad tenga un impacto debilitador en
la seguridad nacional;

IX. Se obstaculicen o blogqueen acciones tendientes a prevenir o combatir epidemias
o enfermedades exdticas en el pais;

X. Se difundan las actas o documentos generados en las sesiones del Consejo de
Seguridad Nacional y actualice alguna de las amenazas previstas en la Ley de
Seguridad Nacional, o que

XI. Se entreguen los datos que se obtengan de las actividades autorizadas mediante
resolucion judicial, asi como la informacién producto de una intervencion de
comunicaciones privadas autorizadas, conforme a las disposiciones previstas en
el Capitulo Il del Titulo Il de la Ley de Seguridad Nacional, y constituyan alguna
de las amenazas previstas en dicha Ley.

XIl.  Asimismo, podra considerarse como reservada aquella que revele datos que
pudieran ser aprovechados para conocer la capacidad de reaccion de las
instituciones encargadas de la seguridad nacional; sus normas,

XIl. procedimientos, métodos, fuentes, especificaciones técnicas, tecnologia o equipo
Gtiles a la generacién de inteligencia para la Seguridad Nacional, sin importar la
naturaleza o el origen de los documentos que la consignen.

Articulo 18. De conformidad con el articulo 113, fraccion | de la Ley General, podra
considerarse como informacion reservada, aquella que comprometa la seguridad publica,
al poner en peligro las funciones a cargo de la Federacion, la Ciudad de México, los Estados
y los Municipios, tendientes a preservar y resguardar la vida, la salud, la integridad y el
ejercicio de los derechos de las personas, asi como para el mantenimiento del orden
publico.

Se pone en peligro el orden publico cuando la difusion de la informacién pueda
entorpecer los sistemas de coordinacién interinstitucional en materia de seguridad publica,
menoscabar o dificultar las estrategias contra la evasion de reos; o menoscabar o limitar la
capacidad de las autoridades encaminadas a disuadir o prevenir disturbios sociales.

Asimismo, podra considerarse como reservada aquella que revele datos que pudieran
ser aprovechados para conocer la capacidad de reaccion de las instituciones encargadas
de la seguridad publica, sus planes, estrategias, tecnologia, informacién, sistemas de
comunicaciones.

Articulo 19. De conformidad con el articulo 113, fraccion | de la Ley General, podra
considerarse como informacién reservada que compromete la defensa nacional, aquella
gue difunda, actualice o potencialice un riesgo 0 amenaza que ponga en peligro las
misiones generales del Ejército, Fuerza Aérea Mexicana o Armada de México, relacionadas
con la defensa del Estado mexicano, para salvaguardar la soberania y defender la
integridad, y permanencia del territorio nacional.

Asimismo, podra considerarse como reservada aquella que revele datos que pudieran
ser aprovechados para conocer la capacidad de reaccién del Estado, sus planes, o uso de
tecnologia, informacién y produccion de los sistemas de armamento y otros sistemas
militares incluidos los sistemas de comunicaciones.

Articulo 20. De conformidad con el articulo 113, fraccion Il de la Ley General, podra
considerarse como reservada, aquella que de difundirse menoscabe:



a)
b)

d)

El curso de las negociaciones internacionales, entendiéndose por éstas el dialogo entre las
autoridades mexicanas y los representantes de otros Estados u organismos
internacionales, destinadas a alcanzar un objetivo de caracter internacional. Para tal efecto,
se debera acreditar lo siguiente:

La existencia de una negociacion en curso;
Identificar el inicio de la negociacion;

La etapa en la que se encuentra, y

Tema sobre el que versa.

Las relaciones internacionales entre México y otros Estados u organismos internacionales,
entendiéndose éstas como los vinculos que se crean, modifican o extinguen, entre diversos
sujetos que ejercen su accion e influencia mas alla de las fronteras estatales y mediante los
cuales se favorece una convivencia armonica entre dichos sujetos, conformandose como
el medio para solucionar diversos problemas que dificultan la realizacion de esa
convivencia. Para tal efecto, se deberan sefalar los aspectos generales de la relacion con
ese Estado o Estados u otro sujeto de las relaciones que salgan del Estado mexicano y la
incidencia de la informacién sobre los aspectos particulares de esa relacion.

La prueba de dafio debera acreditar, ademas, el grado de afectacién de la relacion
internacional expresando las consecuencias economicas, politicas, sociales, aspectos
migratorios, en su caso y sefialar si existen casos previos en que el otorgamiento de una
informacion similar haya afectado una relacién del Estado mexicano con otro sujeto de
derecho internacional.

Articulo 21. De conformidad con el articulo 113, fraccién Ill de la Ley General, podra
considerarse como reservada, aquella que haya sido entregada al Estado mexicano
expresamente con ese caracter o el de confidencial por otro u otros sujetos de derecho
internacional.

Para determinar si la informacién ha sido entregada al Estado mexicano con caracter de
confidencial, se debera acreditar por parte de los sujetos obligados alguno de los siguientes
requisitos:

Que existan datos ciertos y verificables que demuestren la voluntad expresa e inequivoca
de que la informacion proporcionada al Estado mexicano sea considerada como
confidencial.

En ningln caso se tendra la confidencialidad por implicita o tacita, ni tampoco servira
para estos efectos analogia o mayoria de razén alguna, o

Que la confidencialidad de la informacién surja de una norma del derecho internacional
vigente y aplicable al caso concreto; o del documento constitutivo o las reglas de operacion
del organismo internacional de que se trate.

En ambos casos se deberd precisar la fuente, validez y condiciones de aplicacién de la
norma en cuestion; su compatibilidad con la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y las normas de derechos humanos previstas en los tratados internacionales
ratificados por el Estado mexicano.

Articulo 22. Podra clasificarse la informacién como reservada con fundamento en lo
previsto en el articulo 113, fraccion IV de la Ley General, cuando se acredite un vinculo
entre su difusion y alguno de los siguientes supuestos:

I. Se menoscabe la efectividad de las medidas implementadas en los sistemas
financiero, econdmico, cambiario o monetario del pais, poniendo en riesgo el



funcionamiento de esos sistemas 0, en su caso, de la economia nacional en su
conjunto;

Il. Se comprometan las acciones encaminadas a proveer a la economia del pais de
moneda nacional, dafiando la estabilidad del poder adquisitivo de dicha moneda, el
sano desarrollo del sistema financiero o el buen funcionamiento de los sistemas de
pagos;

lll. Se otorgue una ventaja indebida, generando distorsiones en la estabilidad de los
mercados, incluyendo los sistemas de pagos, o

IV. Se genere incumplimiento de las obligaciones de un participante en un sistema de
pagos que dé lugar a que otros participantes incumplan, a su vez, con sus respectivas
obligaciones que pueda afectar seriamente al sistema financiero.

Articulo 23. Para clasificar la informacién como reservada, de conformidad con el
articulo 113, fraccion V de la Ley General, ser4 necesario acreditar un vinculo, entre la
persona fisica y la informacién que pueda poner en riesgo su vida, seguridad o salud.

Articulo 24. De conformidad con el articulo 113, fraccién VI de la Ley General, podra
considerarse como reservada, aquella informacién que obstruya las actividades de
verificacién, inspeccién y auditoria relativas al cumplimiento de las leyes, cuando se
actualicen los siguientes elementos:

I. La existencia de un procedimiento de verificacion del cumplimiento de las leyes;
II.  Que el procedimiento se encuentre en tramite;

lll. La vinculacién directa con las actividades que realiza la autoridad en el
procedimiento de verificacién del cumplimiento de las leyes, y

IV. Que la difusion de la informacién impida u obstaculice las actividades de inspeccion,
supervision o vigilancia que realicen las autoridades en el procedimiento de
verificacion del cumplimiento de las leyes.

Articulo 25. De conformidad con el articulo 113, fraccién VI de la Ley General, podra
considerarse como informacion reservada, aquella cuya difusion pueda obstruir o impedir
el ejercicio de las facultades que llevan a cabo las autoridades competentes para recaudar,
fiscalizar y comprobar el cumplimiento de las obligaciones fiscales en términos de las
disposiciones normativas aplicables.

Articulo 26. De conformidad con el articulo 113, fraccion VII de la Ley General, podra
considerarse como informacién reservada, aquella gue obstruya la prevencion de delitos al
obstaculizar las acciones implementadas por las autoridades para evitar su comision, o
menoscabar o limitar la capacidad de las autoridades para evitar la comision de delitos.

Para que se verifigue el supuesto de reserva, cuando se cause un perjuicio a las
actividades de persecucion de los delitos, deben de actualizarse los siguientes elementos:

I. La existencia de un proceso penal en sustanciacion o una carpeta de investigacion
en tramite;

II.  Que se acredite el vinculo que existe entre la informacion solicitada y la carpeta de
investigacion, o el proceso penal, segun sea el caso, y

lll. Que la difusién de la informacién pueda impedir u obstruir las funciones que ejerce
el Ministerio Publico o su equivalente durante la etapa de investigacion o ante los
tribunales judiciales con motivo del ejercicio de la accion penal.



Articulo 27. De conformidad con el articulo 113, fraccién VIII de la Ley General, podra
considerarse como informacién reservada, aquella que contenga las opiniones,
recomendaciones o puntos de vista que formen parte del proceso deliberativo de los
servidores publicos, hasta en tanto no sea adoptada la decision definitiva, la cual debera
estar documentada. Para tal efecto, el Tribunal Electoral debera acreditar lo siguiente:

I. La existencia de un proceso deliberativo en curso, precisando la fecha de inicio;

II.  Que lainformacién consista en opiniones, recomendaciones o puntos de vista de los
servidores publicos que participan en el proceso deliberativo;

lll. Que la informacion se encuentre relacionada, de manera directa, con el proceso
deliberativo, y

IV. Que con su difusion se pueda llegar a interrumpir, menoscabar o inhibir el disefio,
negociacion, determinacion o implementacién de los asuntos sometidos a
deliberacion.

Cuando se trate de insumos informativos o de apoyo para el proceso deliberativo,
Unicamente podra clasificarse aquella informacion que se encuentre directamente
relacionada con la toma de decisiones y que con su difusion pueda llegar a interrumpir,
menoscabar o inhibir el disefio, negociacién o implementacién de los asuntos sometidos a
deliberacion.

Se considera concluido el proceso deliberativo cuando se adopte de manera concluyente
la dltima determinacion, sea 0 no susceptible de ejecucién; cuando el proceso haya
quedado sin materia, o cuando por cualquier causa no sea posible continuar con su
desarrollo.

En el caso de que la solicitud de acceso se turne a un area distinta de la responsable de
tomar la decision definitiva y se desconozca si ésta ha sido adoptada, el area receptora
debera consultar a la responsable, a efecto de determinar si es procedente otorgar el
acceso a la informacion solicitada. En estos casos, no se interrumpira el plazo para dar
respuesta a la solicitud de informacion.

Articulo 28. De conformidad con el articulo 113, fraccion IX de la Ley General, podra
considerarse como informacion reservada, aquella que obstruya los procedimientos para
fincar responsabilidad a los servidores publicos, en tanto no se haya dictado la resolucion
administrativa correspondiente; para lo cual, se deberan acreditar los siguientes supuestos:

I. La existencia de un procedimiento de responsabilidad administrativa en tramite, y

II. Que la informacién se refiera a actuaciones, diligencias y constancias propias del
procedimiento de responsabilidad.

Articulo 29. De conformidad con el articulo 113, fraccién X de la Ley General, podra
considerarse como informacion reservada, aquella que de divulgarse afecte el debido
proceso al actualizarse los siguientes elementos:

I. La existencia de un procedimiento judicial, administrativo o arbitral en tramite;
Il.  Que el Tribunal Electoral sea parte en ese procedimiento;

lll. Que la informacioén no sea conocida por la contraparte antes de la presentacién de
la misma en el proceso, y

IV. Que con su divulgacion se afecte la oportunidad de llevar a cabo alguna de las
garantias del debido proceso.



Articulo 30. De conformidad con el articulo 113, fraccién Xl de la Ley General, podra
considerarse como informacion reservada, aquella que vulnere la conduccién de los
expedientes judiciales o de los procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio,
siempre y cuando se acrediten los siguientes elementos:

. La existencia de un juicio o procedimiento administrativo materialmente
jurisdiccional, que se encuentre en tramite, y

II. Que la informacion solicitada se refiera a actuaciones, diligencias o constancias
propias del procedimiento.

Para los efectos del primer parrafo de este numeral, se considera procedimiento seguido
en forma de juicio a aquel formalmente administrativo, pero materialmente jurisdiccional;
esto es, en el que concurran los siguientes elementos:

1. Que se trate de un procedimiento en el que la autoridad dirima una controversia entre
partes contendientes, asi como los procedimientos en que la autoridad, frente al particular,
prepare su resolucion definitiva, aungque sdlo sea un tramite para cumplir con la garantia de
audiencia, y

2. Que se cumplan las formalidades esenciales del procedimiento.

No seran objeto de reserva las resoluciones interlocutorias o definitivas que se dicten
dentro de los procedimientos o con las que se concluya el mismo. En estos casos debera
otorgarse acceso a la resolucion en version publica, testando la informacion clasificada.

Articulo 31. De conformidad con el articulo 113, fraccion Xl de la Ley General, podra
considerarse como informacion reservada, aquella que forme parte de las averiguaciones
previas o carpetas de investigacion que resulte de la etapa de investigacion, durante la cual,
de conformidad con la normativa en materia penal, el Ministerio Pablico o su equivalente
reune indicios para el esclarecimiento de los hechos y, en su caso, los datos de prueba
para sustentar el ejercicio 0 no de la accién penal, la acusacién contra el imputado y la
reparacion del dafio.

Articulo 32. De conformidad con el articulo 113, fraccién XIII de la Ley General, podra
considerarse como informacidn reservada, aquella que por disposicién expresa de una ley
o de un Tratado Internacional del que el Estado mexicano sea parte, le otorgue tal caracter
siempre que no se contravenga lo establecido en la Ley General.

Para que se actualice este supuesto de reserva, los sujetos obligados deberan fundar y
motivar la clasificacién de la informacion, sefialando de manera especifica el supuesto
normativo que expresamente le otorga ese caracter.

Articulo 33. Para la aplicacién de la prueba de dafio a la que hace referencia el articulo
104 de la Ley General, los sujetos obligados atenderan lo siguiente:

I. Se debera citar la fraccién y, en su caso, la causal aplicable del articulo 113 de la
Ley General, vinculandola con el Lineamiento especifico del presente ordenamiento
y, cuando corresponda, el supuesto normativo que expresamente le otorga el
caracter de informacion reservada;

II.  Mediante la ponderacién de los intereses en conflicto, los sujetos obligados deberan
demostrar que la publicidad de la informacion solicitada generaria un riesgo de
perjuicio y por lo tanto, tendrdn que acreditar que este ultimo rebasa el interés
publico protegido por la reserva,;

lll. Se debe de acreditar el vinculo entre la difusion de la informacion y la afectacion del
interés juridico tutelado de que se trate;
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IV. Precisar las razones objetivas por las que la apertura de la informacion generaria
una afectacion, a través de los elementos de un riesgo real, demostrable e
identificable;

V. En la motivacion de la clasificacion, el Tribunal Electoral debera acreditar las
circunstancias de modo, tiempo y lugar del dafio, y

VI. Deberan elegir la opcion de excepcion al acceso a la informacién que menos lo
restrinja, la cual serd adecuada y proporcional para la proteccién del interés publico,
y deberd interferir lo menos posible en el ejercicio efectivo del derecho de acceso a
la informacion.

Articulo 34. El periodo méaximo por el que podria reservarse la informacion sera de cinco
afos. El periodo de reserva correra a partir de la fecha en que el Comité de Transparencia
confirme la clasificacion del expediente o documento.

Los titulares de las éareas deberan determinar que el plazo de reserva sea el
estrictamente necesario para proteger la informaciéon mientras subsistan las causas que
dieron origen a la clasificacion, salvaguardando el interés publico protegido y tomaran en
cuenta las razones que justifican el periodo de reserva establecido. Asimismo, deberan
sefalar las razones por las cuales se estableci6 el plazo de reserva determinado.

Excepcionalmente, con la aprobacion de su Comité de Transparencia, podran ampliar el
plazo de reserva hasta por un periodo de cinco afios adicionales, siempre y cuando se
justifique que subsisten las causas que dieron origen a su clasificacion.

Articulo 35. Para ampliar el periodo de reserva de la informacion, el titular del area
deberd hacer la solicitud de ampliacion del periodo de reserva al Comité de Transparencia
con tres meses de anticipacion al vencimiento del mismo, en el que debera sefialar, como
minimo:

I. Los documentos o expedientes respecto de los cuales expira el plazo de reserva;
[I. Lafecha en que expira el plazo de reserva de dichos documentos o expedientes;

lll. Lasrazonesy fundamentos por las cuales se reservé originalmente la informacion,
asi como la aplicaciéon de la prueba de dafio donde se expresen las razones y
fundamentos por las cuales se considera que debe de seguir clasificada, mismos
gue deberan guardar estrecha relacion con el nuevo plazo de reserva propuesto,

y

IV. Sefialar el plazo de reserva por el que se solicita que se amplie, el cual no puede
exceder de cinco afos; asi como el acta donde el Comité de Transparencia haya
aprobado la ampliacion del plazo antes citado.

Articulo 36. Para los casos previstos por la fraccion Il del Lineamiento Décimo quinto,
el Comité de Transparencia respectivo debera hacer la solicitud correspondiente al ITEA,
debidamente fundada y motivada, aplicando la prueba de dafio y sefialando el plazo de
reserva, por lo menos con tres meses de anticipacion al vencimiento del periodo.

El Pleno del ITEA debera resolver la solicitud de ampliacion del periodo de reserva dentro
de los 60 dias siguientes, contados a partir de aquél en que recibio la solicitud.

El Pleno del ITEA, cuando asi lo estime necesario, podré requerir, dentro de los cinco
dias contados a partir de la recepcién de la solicitud de ampliacion del periodo de reserva,
para que entreguen la informacion que permita a los organismos garantes contar con mas
elementos para determinar sobre la procedencia o no de la solicitud de ampliacion. El
Tribunal Electoral, dara contestacion al requerimiento antes citado en un plazo de cinco
dias contados a partir de la recepcién del requerimiento.
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El plazo mencionado en el segundo parrafo del presente numeral se suspendera, hasta
en tanto no se cuenten con los elementos necesarios para determinar la procedencia de la
solicitud de la ampliacion del periodo de reserva, y se reanudara una vez que el
requerimiento haya sido desahogado por los sujetos obligados.

En caso de negativa de la solicitud de ampliacion del periodo de reserva, el Tribunal
Electoral deberéa desclasificar la informacion.

La falta de respuesta por parte del organismo garante serd considerada como una
afirmativa ficta y el documento mantendr& el caracter de reservado.

Articulo 37. No podréa invocarse el caracter de reservado de la informacion cuando:
I. Se trate de violaciones graves de derechos humanos;

II. Se trate de delitos de lesa humanidad conforme a los tratados internacionales
ratificados por el Estado mexicano, las resoluciones emitidas por organismos
internacionales cuya competencia sea reconocida por el Estado mexicano, asi
como en las disposiciones legales aplicables;

lll. Se trate de informacion relacionada con actos de corrupcién. Lo anterior, en funcion
del uso o aprovechamiento indebido y excesivo de las facultades, funciones y
competencias, en beneficio propio o de un tercero, por parte de un servidor publico
o de otra persona que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad
en el &mbito federal, estatal y municipal, y de acuerdo con las leyes aplicables y
los tratados internacionales ratificados por el Estado mexicano; o

IV. Cuando se trate de informacion relativa a la asignacion y ejercicio de los gastos de
campafas, precampafias y gastos en general de partidos politicos con cuenta al
presupuesto publico, ni las aportaciones de cualquier tipo 0 especie que realicen
los particulares sin importar el destino de los recursos aportados; lo anterior de
conformidad con lo establecido en la Ley General de Partidos Politicos.

CAPITULO VI
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL
Articulo 38. Se considera informacion confidencial:
I.  Los datos personales en los términos de la norma aplicable;

Il. La que se entregue con tal caracter por los particulares al Tribunal Electoral,
siempre y cuando tengan el derecho de entregar con dicho caracter la informacion,
de conformidad con lo dispuesto en las leyes o en los Tratados Internacionales de
los que el Estado mexicano sea parte, y

lll. Los secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal, bursatil y postal cuya
titularidad corresponda a particulares, sujetos de derecho internacional o a sujetos
obligados cuando no involucren el ejercicio de recursos publicos.

La informacion confidencial no estara sujeta a temporalidad alguna y sélo podran tener
acceso a ella los titulares de la misma, sus representantes y los servidores publicos
facultados para ello.

Articulo 39. Los datos personales concernientes a una persona fisica identificada o
identificable, no podréan clasificarse como confidenciales ante sus titulares.

En caso de que el titular de los datos realice una solicitud de acceso a la informacion
donde se encuentren sus datos personales, los sujetos obligados deberan reconducir la
solicitud y atenderla en términos de las leyes aplicables al ejercicio del derecho a la
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proteccion de datos personales. Dando acceso a los datos previa acreditacion de la
identidad o personalidad del mismo, en términos de las disposiciones normativas aplicables.

En caso de que los documentos puestos a disposicion del titular de los datos contengan
informacién publica, ademas de sus datos personales, no deberd testarse ésta.

Ante las solicitudes de acceso en las que se requieran datos personales de terceros que
obren en una fuente de acceso publico o en un registro publico, los sujetos obligados en
cumplimiento al principio de finalidad deberan orientar al solicitante para que acuda a aquél
en el que se encuentre la informacion y la obtenga mediante el procedimiento establecido
para tal fin.

Articulo 40. En relacién con el dltimo péarrafo del articulo 116 de la Ley General, para
clasificar la informacion por confidencialidad, no sera suficiente que los particulares la hayan
entregado con ese caracter ya que los sujetos obligados deberan determinar si aquéllos
son titulares de la informacién y si tienen el derecho de que se considere clasificada,
debiendo fundar y motivar la confidencialidad. La informacién que podra actualizar este
supuesto, entre otra, es la siguiente:

I. Laque se refiera al patrimonio de una persona moral, y

II. La que comprenda hechos y actos de caracter econémico, contable, juridico o
administrativo relativos a una persona, que pudiera ser Util para un competidor por
ejemplo, la relativa a detalles sobre el manejo del negocio del titular, sobre su
proceso de toma de decisiones o informacion que pudiera afectar sus
negociaciones, acuerdos de los 6rganos de administracion, politicas de dividendos
y sus modificaciones o actas de asamblea.

Articulo 41. Sera confidencial la informacion que los particulares proporcionen al
Tribunal Electoral para fines estadisticos; que éstos obtengan de registros administrativos
0 aguellos que contengan informacion relativa al estado civil de las personas, no podran
difundirse en forma nominativa o individualizada, o de cualquier otra forma que permita la
identificacion inmediata de los involucrados.

Articulo 42. De conformidad con el articulo 116, parrafo tercero de la Ley General,
independientemente de la prohibicién de los fideicomisos secretos, sefialada en el articulo
394, fraccion | de la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito, para clasificar la
informacion por secreto fiduciario o bancario, deberan acreditarse los siguientes elementos:

I.  Que intervenga una institucién de crédito realizando alguna de las operaciones
referidas en la Ley de Instituciones de Crédito;

II. Que se refiera a datos o informacién que se obtenga o genere con motivo de la
celebracion de dichas operaciones;

lll. Que sea requerida por una persona diversa al depositante, deudor, titular,
beneficiario, fideicomitente, fideicomisario, comitente o mandante, a los
representantes legales o a quienes tengan otorgado poder para disponer de la
cuenta o para intervenir en la operacion o servicio, y

IV. Que refiera a informacién cuya titularidad corresponda a particulares, sujetos de
derecho internacional o a sujetos obligados cuando no involucren el ejercicio de
recursos publicos.

Si el Tribunal Electoral se constituye como fideicomitente, fideicomisario o fiduciario en
fideicomisos que involucren recursos publicos no podran clasificar, por ese solo supuesto,
la informacion relativa al ejercicio de éstos, como secreto fiduciario, sin perjuicio de que se
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VII.

actualice alguna de las demas causales de clasificacion que se prevén en la Ley General y
en las demas disposiciones legales aplicables.

Cuando el Tribunal Electoral concurra tanto el caracter de institucién bancaria o cuenta
habiente, en operaciones que involucren recursos publicos, no podran clasificar la
informacion relativa a operaciones bancarias.

Se entenderan como operaciones fiduciarias, aquellas que se realicen en virtud de
fideicomisos publicos considerados entidades paraestatales, asi como fideicomisos,
mandatos o analogos que involucren recursos publicos en términos de las disposiciones
legales aplicables.

Articulo 43. En el caso de los fideicomisos privados que involucren recursos publicos
se deberd otorgar acceso a la informacién Unicamente por lo que se refiere al ejercicio de
dichos recursos.

EL Tribunal Electoral deberd establecer en los instrumentos por los que se formalice la
aportacion de recursos publicos, la obligacion de quienes lo reciben, de presentar los
informes relativos a su ejercicio.

CAPITULO VII
DE LA OBTENCION DEL CONSENTIMIENTO

Articulo 44. Los documentos y expedientes clasificados como confidenciales sélo
podran ser comunicados a terceros siempre y cuando exista disposicion legal expresa que
lo justifiqgue o cuando se cuente con el consentimiento del titular.

Cuando el Tribunal Electoral reciba una solicitud de acceso a informacion confidencial
por parte de un tercero, el Comité de Transparencia, podra en caso de que ello sea posible,
requerir al particular titular de la misma autorizacion para entregarla, conforme a los plazos
establecidos en la normativa aplicable para tal efecto. El silencio del particular sera
considerado como una negativa.

No sera necesario el consentimiento en los casos y términos previstos en el articulo 120
de la Ley General.

CAPITULO VI
DE LA LEYENDA DE CLASIFICACION

Articulo 45. Los titulares de las areas de los sujetos obligados podran utilizar los
formatos contenidos en el presente Capitulo como modelo para sefialar la clasificaciéon de
documentos o expedientes, sin perjuicio de que establezcan los propios.

Articulo 46. La leyenda en los documentos clasificados indicara:

La fecha de sesion del Comité de Transparencia en donde se confirmd la clasificacion, en
Su caso;

El nombre del area;

La palabra reservado o confidencial;

Las partes o secciones reservadas o confidenciales, en su caso;
El fundamento legal,

El periodo de reserva, y

La rabrica del titular del area.
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Articulo 47. El Tribunal Electoral elaborara los formatos a que se refiere este Capitulo
en medios impresos o electrénicos, entre otros, debiendo ubicarse la leyenda de
clasificacion en la esquina superior derecha del documento.

En caso de que las condiciones del documento no permitan la insercién completa de la
leyenda de clasificacién, el Tribunal Electoral debera sefialar con nimeros o letras las
partes testadas para que, en una hoja anexa, se desglose la referida leyenda con las
acotaciones realizadas.

Articulo 48. El formato para sefialar la clasificacion parcial de un documento, es el
siguiente:

Concepto Dénde:

Se anotara la fecha en la que el Comité de
Fecha de clasificacion Transparencia confirmé la clasificacion del
documento, en su caso.

Se sefialara el nombre del area del cual es
titular quien clasifica.

Se indicaran, en su caso, las partes o paginas
del documento que se clasifican como
reservadas. Si el documento fuera reservado
Informacion reservada en su totalidad, se anotaran todas las paginas
gue lo conforman. Si el documento no
contiene informacién reservada, se tachara
este apartado.

Area

Sello Se anotara el nUmero de afios 0 meses por

oficial o|Periodo de reserva los que se mantendra el documento o las

logotipo partes del mismo como reservado.

dglb | Se sefalara el nombre del ordenamiento, el

EI” ‘:”al Fundamento legal o los articulos, fraccién(es), parrafo(s) con
ectora

base en los cuales se sustente la reserva.

En caso de haber solicitado la ampliacion del
periodo de reserva originalmente
establecido, se debera anotar el nUmero de
afios 0 meses por los que se amplia la
reserva.

Ampliacién del periodo de
reserva

Seindicaran, en su caso, las partes o paginas
del documento que se clasifica como
confidencial. Si el documento fuera
Confidencial confidencial en su totalidad, se anotaran
todas las paginas que lo conforman. Si el
documento no contiene informacioén
confidencial, se tachara este apartado.

Se sefialara el nombre del ordenamiento, el o
los articulos, fraccién(es), parrafo(s) con
base en los cuales se sustente la
confidencialidad.

Fundamento legal

Rubrica del titular del area Rubrica autdgrafa de quien clasifica.
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Articulo 49. El expediente del cual formen parte los documentos que se consideren
reservados o confidenciales en todo o en parte, Unicamente llevar4 en su caratula la

Fecha de desclasificacion

Se anotara la fecha en que se desclasifica el
documento.

Rubrica y cargo del servidor
publico

Rubrica autografa de quien desclasifica.

especificacion de que contiene partes o secciones reservadas o confidenciales.

Articulo 50. Los documentos que integren un expediente reservado o confidencial en su

totalidad no deberan marcarse en lo individual.

Una vez desclasificados los expedientes, si existieren documentos que tuvieran el

caracter de reservados o confidenciales, deberan ser marcados.

El formato para sefialar la clasificacion de expedientes que por su naturaleza sean en su

totalidad reservados o confidenciales, es el siguiente:

Concepto

Dénde:

Sello
oficial o
logotipo
del
Tribunal
Electoral.

Fecha de clasificacion

Se anotara la fecha en la que el Comité de
Transparencia confirmé la clasificacion del
documento, en su caso.

Area

Se sefalara el nombre del area de la cual es
el titular quien clasifica.

Reservado

Leyenda de informacion RESERVADA.

Periodo de reserva

Se anotara el numero de afios 0 meses por
los que se mantendra el documento o las
partes del mismo como reservado. Si el
expediente no es reservado, Sino
confidencial, debera tacharse este apartado.

Fundamento legal

Se sefalara el nombre del o de los
ordenamientos juridicos, el o los articulos,
fraccién(es), parrafo(s) con base en los
cuales se sustenta la reserva.

En caso de haber solicitado la ampliacién del
periodo de reserva originalmente

grgg:&cmn del periodo de establecido, se debera anotar el numero de
afios 0 meses por los que se amplia la
reserva.

Confidencial Leyenda de informacion CONFIDENCIAL.

Fundamento legal

Se sefialara el nombre del o de los
ordenamientos juridicos, el o los articulos,
fraccion(es), péarrafo(s) con base en los
cuales se sustente la confidencialidad.

Rubrica del titular del area

Rubrica autografa de quien clasifica.

Fecha de desclasificacion

Se anotara la fecha en que se desclasifica.
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En caso que una vez desclasificado el

Partes o] secciones ! . .
expediente, subsistan partes o secciones del

reservadas 0 mismo reservadas o0 confidenciales, se

confidenciales ’

sefalara este hecho.

Rubrica y cargo del servidor

pablico Rubrica autografa de quien desclasifica.

CAPITULO IX
DE LAS VERSIONES PUBLICAS

Articulo 51. La version publica del documento o expediente que contenga partes o
secciones reservadas o confidenciales, sera elaborada por Tribunal Electoral, previo pago
de los costos de reproduccion, a través de sus areas y debera ser aprobada por su Comité
de Transparencia.

Articulo 52. Se considera, en principio, como informacion publica y no podra omitirse de
las versiones publicas la siguiente:

I. Larelativa a las Obligaciones de Transparencia que contempla el Titulo V de la
Ley General y las demas disposiciones legales aplicables;

II. El nombre de los servidores publicos en los documentos, y sus firmas autografas,
cuando sean utilizados en el ejercicio de las facultades conferidas para el
desempefio del servicio publico, y

[ll. La informacion que documente decisiones y los actos de autoridad concluidos del
Tribunal Electoral, asi como el ejercicio de las facultades o actividades de los
servidores publicos, de manera que se pueda valorar el desempefio de los mismos.

Lo anterior, siempre y cuando no se acredite alguna causal de clasificacion, prevista en
las leyes o en los tratados internaciones suscritos por el Estado mexicano.

Articulo 53. El Tribunal Electoral garantizara que los sistemas o0 medios empleados para
eliminar la informacion en las versiones publicas no permitan la recuperacion o visualizacion
de la misma.

SECCION |
DOCUMENTOS IMPRESOS

Articulo 54. En caso de que el documento Unicamente se posea en version impresa,
deberd fotocopiarse y sobre éste deberan testarse las palabras, parrafos o renglones que
sean clasificados, debiendo anotar al lado del texto omitido, una referencia numérica tal y
como se puede observar en el modelo para testar documentos impresos contenido en el
Anexo 1 de los Lineamientos, "Modelo para testar documentos impresos".

En caso de que sea posible la digitalizacion del documento, se debera observar lo
establecido en el articulo 55.

La informacion debera protegerse con los medios idéneos con que se cuente, de tal
forma que no permita la revelacion de la informacion clasificada.

SECCION Il
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DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Articulo 55. En caso de que el documento se posea en formato electronico, debera
crearse un nuevo archivo electrénico para que sobre el mismo se elabore la versién publica,
eliminando las partes o secciones clasificadas, de acuerdo con el modelo para testar
documentos electronicos contenido en el Anexo 2 de los Lineamientos, "Modelos para testar
documentos electrénicos".

Articulo 56. En la parte del documento donde se hubiese ubicado originalmente el texto
eliminado, debera insertarse un cuadro de texto en color distinto al utilizado en el resto del
documento con la palabra "Eliminado”, el tipo de dato o informacion cancelado y sefialarse
si la omisién es una palabra(s), renglén(es) o parrafo(s).

En el cuadro de texto mencionado en el parrafo anterior, debera sefialarse el fundamento
legal de la clasificacion, incluyendo las siglas del o los ordenamientos juridicos, articulo,
fraccion y parrafo que fundan la eliminacion respectiva, asi como la motivacion de la
clasificacion y, por tanto, de la eliminacién respectiva.

En caso de que el documento, se hubiere solicitado impreso, se realizara la impresion
respectiva.

SECCION I
DE LA ELABORACION DE VERSIONES PUBLICAS DE LA INFORMACION
CONTENIDA EN LAS

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA, EN CASOS DE EXCEPCION

Articulo 57. Ademas de los requisitos establecidos con anterioridad, no se podran omitir
de las versiones publicas, los elementos esenciales que muestren la informacién contenida
en las obligaciones de transparencia y deberdn ser aprobadas por el Comité de
Transparencia respectivo.

Articulo 58. La informacién contenida en las obligaciones de transparencia, se regira
por lo dispuesto en la Ley General y en las leyes aplicables que deberan observar del
Tribunal Electoral.

SECCION IV

DE LAS ACTAS, MINUTAS, ACUERDOS Y VERSIONES ESTENOGRAFICAS DONDE
INTERVENGAN
SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 59. Ademas de los requisitos establecidos con anterioridad, las versiones
publicas de las actas, minutas, acuerdos o versiones estenograficas de reuniones de trabajo
del Tribunal Electoral cumpliran con lo sefialado a continuacion:

I. Salvo excepciones debidamente fundadas y motivadas por los sujetos obligados,
el orden del dia seré& publico;

[I. Deberan incluirse los nombres, firmas autdgrafas o rubricas de todos los
participantes en el proceso deliberativo y de toma de decisiones de las reuniones
de trabajo, cuando se trate de servidores publicos u otros participantes;

[ll. Los procesos deliberativos de servidores publicos concluidos, hayan sido o no
susceptibles de ejecutarse, seran publicos en caso de no existir alguna causal
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fundada y motivada para clasificarlos y no requerirdn el consentimiento de los
servidores publicos involucrados para darlos a conocer, y

IV. Ladiscusién, particularidades y disidencias, se consideran informacion publica, asi
como el sentido del voto de los participantes.

SECCION V
DE LAS CONCESIONES, PERMISOS O AUTORIZACIONES.

Articulo 60. Las concesiones, permisos 0 autorizaciones deberan considerarse
publicas, independientemente de su vigencia.

Articulo 61. Ante una solicitud de acceso podra elaborarse una version publica de las
concesiones, permisos o autorizaciones, en la que no podré testarse aquella informacion
que acredite el cumplimiento de obligaciones previstas para la obtencién, renovaciéon o
conservacion de la concesion, permiso o autorizacidbn de que se trate, salvo aquella
informacion que se encuentre clasificada como confidencial.

CAPITULO X
DE LA CONSULTA DIRECTA

Articulo 62. Para la atencion de solicitudes en las que la modalidad de entrega de la
informacién sea la consulta directa y, con el fin de garantizar el acceso a la informacién que
conste en documentos que contengan partes o secciones clasificadas como reservadas o
confidenciales en la modalidad antes citada, previamente el Comité de Transparencia
deberd emitir la resolucién en la que funde y motive la clasificacion de las partes o secciones
que no podran dejarse a la vista del solicitante.

Articulo 63. En la resolucién del Comité de Transparencia a que se refiere el lineamiento
inmediato anterior, se deberan establecer las medidas que el personal encargado de
permitir el acceso al solicitante deberda implementar, a fin de que se resguarde la
informacion clasificada, atendiendo a la naturaleza del documento y el formato en el que
obra.

Articulo 64. En caso de que no sea posible otorgar acceso a la informacion en la
modalidad de consulta directa ya sea por la naturaleza, contenido, el formato del documento
o caracteristicas fisicas del mismo, el Tribunal Electoral debera justificar el impedimento
para el acceso a la consulta directa y, de ser posible, ofrecer las demas modalidades en las
que es viable el acceso a la informacion.

Articulo 65. Para el desahogo de las actuaciones tendientes a permitir la consulta
directa, en los casos en que ésta resulte procedente, el Tribunal Electoral deberan observar
lo siguiente:

I. Sefialar claramente al particular, en la respuesta a su solicitud, el lugar, dia y hora
en que se podré llevar a cabo la consulta de la documentacion solicitada. En caso
de que, derivado del volumen o de las particularidades de los documentos, el
Tribunal Electoral determine que se requiere mas de un dia para realizar la
consulta, en la respuesta a la solicitud también se deberd indicar esta situacion al
solicitante y los dias, y horarios en que podré llevarse a cabo.

II.  Ensucaso, la procedencia de los ajustes razonables solicitados y/o la procedencia
de acceso en la lengua indigena requerida;

[ll. Indicar claramente la ubicacién del lugar en que el solicitante podra llevar a cabo
la consulta de la informacion debiendo ser éste, en la medida de lo posible, el
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domicilio de la Unidad de Transparencia, asi como el nombre, cargo y datos de
contacto del personal que le permitira el acceso;

IV. Proporcionar al solicitante las facilidades y asistencia requerida para la consulta
de los documentos;

V. Abstenerse de requerir al solicitante que acredite interés alguno;

VI. Adoptar las medidas técnicas, fisicas, administrativas y demas que resulten
necesarias para garantizar la integridad de la informacion a consultar, de
conformidad con las caracteristicas especificas del documento solicitado, tales
como:

a) Contar con instalaciones y mobiliario adecuado para asegurar tanto la
integridad del documento consultado, como para proporcionar al solicitante
las mejores condiciones para poder llevar a cabo la consulta directa;

b) Equipoy personal de vigilancia;
c) Plan de accion contra robo o vandalismo;
d) Extintores de fuego de gas inocuo;

e) Registro e identificacién del personal autorizado para el tratamiento de los
documentos o expedientes a revisar;

f)  Registro e identificacion de los particulares autorizados para llevar a cabo
la consulta directa, y

g) Las demas que, a criterio de los sujetos obligados, resulten necesarias.

VII. Hacer del conocimiento del solicitante, previo al acceso a la informacion, las reglas
a que se sujetara la consulta para garantizar la integridad de los documentos, y

VIIl. Para el caso de documentos que contengan partes o secciones clasificadas como
reservadas o confidenciales, el Tribunal Electoral debera hacer del conocimiento
del solicitante, previo al acceso a la informacion, la resolucion debidamente
fundada y motivada del Comité de Transparencia, en la que se clasificaron las
partes o secciones que no podran dejarse a la vista del solicitante.

Articulo 66. La consulta fisica de la informacién se realizara en presencia del personal
gue para tal efecto haya sido designado, quien implementard las medidas para asegurar en
todo momento la integridad de la documentacion, conforme a la resolucion que, al efecto,
emita el Comité de Transparencia.

El solicitante debera observar en todo momento las reglas que el Tribunal Electoral haya
hecho de su conocimiento para efectos de la conservacion de los documentos.

Articulo 67. El solicitante debera realizar la consulta de los documentos requeridos en
el lugar, horarios y con la persona destinada para tal efecto.

Si una vez realizada la diligencia, en el tiempo previsto para ello, no fuera posible
consultar toda la documentacién, el solicitante podra requerir al Tribunal Electoral una
nueva cita, misma que debera ser programada indicandole al particular los dias y horarios
en que podra llevarse a cabo.

Articulo 68. Si una vez consultada la version publica de la documentacion, el solicitante
requiriera la reproduccion de la informacién o de parte de la misma en otra modalidad, salvo
impedimento justificado, el Tribunal Electoral deberan otorgar acceso a ésta, previo el pago
correspondiente, sin necesidad de que se presente una nueva solicitud de informacion.

La informacion debera ser entregada sin costo, cuando implique la entrega de no mas
de veinte hojas simples.
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TRANSITORIOS

UNICO. Los presentes lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion
en el Periddico Oficial del Estado.
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PRESENTACION

En los articulos 6 y 16 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como
en la Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Aguascalientes, se establecen las bases, principios, procedimientos y tratamientos que
permiten garantizar la proteccion de datos personales, en los términos que determina la ley.

Con el objeto de facilitar a los responsables, todo el proceso sobre el tratamiento para la
protecciéon de datos personales de este Tribunal Electoral, se ha disefiado y pone a su
disposicidn este Documento de Seguridad, que servird de guia.

Para su elaboracién, se estudid e identificéd el entorno, para poder establecer todas las
medidas de seguridad, dependiendo de cada una de las diferentes finalidades del
tratamiento de cada drea de trabajo, todo esto, con la finalidad de tener un mejor sistema
de manejo en cuanto al control de los datos personales y darles una mejor gestion en el
tratamiento de su seguridad.

Por ultimo, ante las constantes actualizaciones que tiene el sistema sobre la proteccién de
datos personales, el documento de seguridad se mantendra actualizado a fin de procurar
las mejoras necesarias, asi como optar con las medidas adecuadas para cada tratamiento,
en virtud de que el andlisis de riesgo y brecha, estan en constante cambio, lo anterior para
identificar las posibles vulneraciones y asi disminuir riesgos en cada area de trabajo. Todo
esto, se hara conforme a las capacitaciones que se implementaran para que se dé a conocer
la importancia de los datos personales.



1.- OBJETIVOS DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD
Objetivo del presente documento:

Dar a conocer el proceso de los datos personales, en un marco de trabajo, para poder tener una
adecuada proteccion de los derechos personales que maneja este Tribunal Electoral del Estado de
Aguascalientes, y asi cumplir todas las obligaciones que establecen las leyes sobre la proteccidén de
datos personales en posesion de sujetos obligados, con la finalidad de poder establecer los
elementos y toda actividad de operacién, de control, sistematica y lograr una mayor proteccién de
los datos personales y promover o implementar mejores practicas para las proteccién de los
tratamientos que trabajen con datos personales.

2.- RESPONSABILIDADES

Con fundamento en lo dispuesto por la Ley de Proteccién de Datos del Estado de Aguascalientes,
gue sefiala que el Comité de Transparencia es la maxima autoridad en materia de proteccion de
datos personales y que tiene entre sus funciones la de coordinar, supervisar y realizar todas las
acciones que sean necesarias para garantizar el derecho a la proteccién de los datos personales en
la organizacién que sea la responsable.

Dicha ley, nos dice que, sin perjuicio de otras atribuciones que se les sea conferida en la ley de
Transparencia y demdas normatividad que le resulte aplicable, el Comité tendra las siguientes
funciones:

I. Aprobar, supervisar y evaluar las politicas, programas, acciones y demads actividades que
correspondan para el cumplimiento de la presente Ley y demas disposiciones que resulten aplicables
en la materia.

Il. Coordinar, realizar y supervisar las acciones necesarias para garantizar el derecho a la proteccion
de los datos personales en la organizacion del responsable, de conformidad con las disposiciones
previstas en la presente Ley y en las que resulten aplicables en la materia, en coordinacién con el
oficial de proteccién de datos personales, en su caso.

lI. Instituir, en su caso, procedimientos internos para asegurar la mayor eficiencia en la gestion de
las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO.

IV. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones en las que se declare la inexistencia de los
datos personales, o se declare improcedente, por cualquier causa, el ejercicio de alguno de los
derechos ARCO.

V. Establecer y supervisar la aplicacion de criterios especificos que resulten necesarios para una
mejor observancia de la presente Ley y demds ordenamientos que resulten aplicables en la materia.

VI. Supervisar, en coordinacién con las areas o unidades administrativas competentes, el
cumplimiento de las medidas, controles y acciones previstas en el documento de seguridad.

VII. Coordinar el seguimiento y cumplimiento de las resoluciones emitidas por el Instituto.



VIII. Establecer programas de capacitacion y actualizacion para los servidores publicos en materia de
proteccién de datos personales.

IX. Dar vista al érgano interno de control o instancia equivalente en aquellos casos en que tenga
conocimiento, en el ejercicio de sus atribuciones, de una presunta irregularidad respecto de
determinado tratamiento de datos personales.

Las unidades administrativas y la Unidad de Transparencia tendrdn las funciones y responsabilidades
que se describen en este documento.

Para que todos los objetivos planteados se logren con éxito, el programa requiere del apoyo e
impulso directo del mas alto nivel en el instituto. Ahora bien, el Programa se le debera de hacer del
conocimiento al titular de quien ocupe la Presidencia de este 6rgano jurisdiccional, para que tome
las medidas necesarias y sea de observancia y cumplimiento para todo el Tribunal Electoral del
Estado de Aguascalientes.

La intervenciéon del titular de la Presidencia de este sujeto obligado, solo tendra la finalidad de
impulsar la debida implementacion del programa al interior del Tribunal Electoral del Estado de
Aguascalientes; pero no podrd suplir ni afectar las funciones que la Ley de Proteccidon de Datos
personales le otorga al Comité de Transparencia, en su caracter de maxima autoridad de datos
personales.

Asimismo, para que la implementacion del programa tenga como resultado el cumplimiento integral
de las obligaciones que establece la ley en comento y los Lineamientos Generales, el programa sera
de observancia obligatoria para todos los servidores publicos de este sujeto obligado, que en el
ejercicio de sus funciones traten datos personales.

Todas las areas del Tribunal Electoral tendran que realizar las actividades que sean necesarias para
el cumplimiento de sus obligaciones que se establecen en este programa, el cual deberan contar con
los recursos materiales, financieros y humanos que sean necesarios conforme a los programas de
trabajo.

Para tal fin, es necesario que el programa se haga llegar a todas las areas del Tribunal Electoral y asi
conozcan del programa por lo cual el Comité de Transparencia se encargara de hacerlo extensivo
dentro del interior para el conocimiento de todo el personal.

3.- ALCANCE DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD

El documento de seguridad aplicara a todas las areas administrativas y jurisdiccionales que trabajen
con datos personales, asi como todos los tratamientos que cada unidad realice, esto, conforme al
ejercicio de sus obligaciones y deberes, asi como también todas las dreas que tienen bajo su
resguardo datos personales tanto en medios fisicos como electrénicos al igual que su administracion
y operacion de dichos datos.

No obstante y conforme al articulo 18 de la Ley de proteccién de datos personales, advierte que
quedan exceptuados por alguna de las causales que pueda ocurrir en el ejercicio de su cumplimiento
de las obligaciones de transparencia a las que hace mencidn el referido articulo.



Las unidades administrativas que forman parte del Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes y
gue deben de conocer del Programa de Proteccion de Datos Personales son las siguientes:

- Presidencia

- Ponencias

- Secretaria General

- Direccion Administrativa

- Organo Interno de Control

- Area de sistemas informaticos
- Unidad de Comunicacién Social

- Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacidon

La Direccién Administrativa del Tribunal Electoral, realiza tratamiento de los datos personales en
apego a sus atribuciones, fundadas en la Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligado del Estado de Aguascalientes, que establece que debera contar con experiencia en
la materia o bien tener cualidades que le permita hacer un buen trabajo y manejo de los datos
personales y formara parte de la Unidad de Transparencia, también podra asesorar, proponer o
implementar acciones o programas de acuerdo a lo que determine la Ley.

Estas atribuciones estan sefialadas en los avisos de privacidad correspondientes a cada tratamiento,
mismos que se encuentran a la vista del publico y en el portal web del Tribunal Electoral del Estado
de Aguascalientes.

Las ponencias de este Tribunal Electoral, realizan tratamiento de los datos personales en apego a sus
atribuciones, fundadas en el Cédigo Electoral del Estado de Aguascalientes y del Reglamento Interior
del Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes, que establece que las ponencias son unidades a
cargo de la Magistratura segln corresponda y estas tienen que auxiliar en todo momento a la
Magistratura que este en el cargo, llevando un control de todas las notificaciones, expedientes, y
libros de gobierno donde se acentua informacidn concerniente a los juicios y actuaciones llevados a
cabo por la ponencia, esto para el adecuado cumplimiento de las tareas jurisdiccionales asignadas a
los magistrados.

Estas atribuciones estan sefialadas en los avisos de privacidad correspondientes a cada tratamiento,
mismos que se encuentran a la vista del publico y en el portal web del Tribunal Electoral del Estado
de Aguascalientes.

La Unidad Administrativa de Secretaria General realiza tratamiento de los datos personales en apego
a sus atribuciones, fundadas en el Cédigo Electoral del Estado el Reglamento Interior del Tribunal
Electoral del Estado de Aguascalientes, que le faculta en auxilio del titular de la Presidencia de este
drgano jurisdiccional, asi como también convocar a las sesiones, dar fe, certificaciones, coordinar los
asuntos, y demas disposiciones que le confiera la Ley y el referido Reglamento.



Estas atribuciones estan sefialadas en los avisos de privacidad correspondientes a cada tratamiento,
mismos que se encuentran a la vista del publico y en el portal web del Tribunal Electoral del Estado
de Aguascalientes.

La Direccion Administrativa realiza tratamiento de datos personales con apego a las atribuciones que
le concede el Reglamento Interior del Tribunal Electoral, también tendrd las tareas de coordinar la
elaboracién de manuales e instructivos de caracter administrativo, administrar los recursos
financieros y humanos, autorizar gastos, elaborar programa operativo anual y demas que le confiera
el Reglamento.

Estas atribuciones estan sefialadas en los avisos de privacidad correspondientes a cada tratamiento,
mismos que se encuentran a la vista del publico y en el portal web del Tribunal Electoral.

El 6rgano Interno de Control realiza tratamiento de datos personales en apego a sus atribuciones,
fundadas en el Cédigo Electoral, la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Aguascalientes y el Reglamento Interior del Tribunal, tendrd atribuciones como coordinar, vigilar,
custodiar sobre las labores de fiscalizacién, determinar las acciones legales que deriven de las
auditorias, solicitar a las dreas y a todo servidor publicos informacién necesaria para el cumplimiento
de sus atribuciones, y demas disposiciones que establezcan el Reglamento y el Cédigo comicial local.

Estas atribuciones estan sefialadas en los avisos de privacidad correspondientes a cada tratamiento,
mismos que se encuentran a la vista del publico y en el portal web del Tribunal Electoral.

La Unidad de Sistemas Informaticos realiza tratamiento de los datos personales en apego a sus
atribuciones, fundadas en el Reglamento Interior de este Tribunal y la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Aguascalientes, que le faculta para
realizar los trabajos de actualizacion en el software de la paginas del Tribunal asi como las
capacitaciones que deben implementar al personal que labora en este Tribunal; estar actualizado en
el tratamiento y uso de los datos personales; tener en resguardo la informacion que se genera y
subirlo a la nube o bien a la base de datos del servidor web del Tribunal; elaborar, actualizar y
optimizar la pagina web del Tribunal y el Portal de Transparencia, conforme a sus necesidades;
auxiliar en la publicacidn de la actividad jurisdiccional del Tribunal en la pagina Web y contar con las
medidas de seguridad informatica necesarias, tales como los antivirus, asi como mantener
actualizadas las bases de datos, efectuando el respaldo de los mismos como medida preventiva ante
circunstancias imprevistas, sin dejar de atender a lo dispuesto para la protecciéon de los datos
personales, de conformidad con la normatividad vigente en la materia.

Estas atribuciones estdn sefaladas en los avisos de privacidad correspondientes a cada
tratamiento, mismos que se encuentran a la vista del publico y en el portal web del Tribunal
Electoral del Estado de Aguascalientes.

La Unidad de Comunicacion Social realiza tratamiento de los datos personales en apego a sus
atribuciones fundadas en el Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes,
que le faculta, en realizar las estrategias de fortalecimiento y comunicacién social, y tiene las
siguientes atribuciones, mantener contacto con los medios de comunicacion para realizar ruedas de
prensa y comunicaciones especiales, difundir las actividades jurisdiccionales y de las diversas dreas



del Tribunal, asi como acciones, planes y diversos proyectos del Tribunal en materia de difusién y
comunicacién social, en aras de consolidar una justicia abierta y mas ciudadana.

Estas atribuciones estan sefialadas en los avisos de privacidad correspondientes a cada tratamiento,
mismos que se encuentran a la vista del publico y en el portal web del Tribunal Electoral del Estado
de Aguascalientes.

La Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, realiza tratamiento de los datos
personales en apego a sus atribuciones, fundadas en el Reglamento Interior del Tribunal que
establece que el area deberd de recibir, tramitar, dar respuesta y seguimiento de las solicitudes de
acceso a la informacidn que reciba el Tribunal, y sus atribuciones son las siguientes, brindar la
informacién publica solicitada de manera oportuna y transparente, salvaguardando los derechos de
la proteccion de datos personales de los titulares de los mismo y darle atencion y respuesta a las
solicitudes de informacién publica que sean de nuestra competencia.

Estas atribuciones estan sefialadas en los avisos de privacidad correspondientes a cada tratamiento,
mismos que se encuentran a la vista del publico y en el portal web del Tribunal Electoral.

4.- DESARROLLO DE LA POLITICA DE GESTION DE LOS DATOS PERSONALES

El desarrollo de la politica de gestidon de los datos personales es el medio por el cual el Tribunal
Electoral del Estado de Aguascalientes realiza, lleva a cabo y garantiza el manejo del tratamiento de
los datos personales, esto conforme a sus atribuciones y obligaciones que le confiere la respectiva
Ley de Datos Personales.

Por lo anterior, se lleva a cabo una constante actualizacién en todos los tratamientos de datos
personales esto con el afan de tener una mejor organizacion y planeacidn sobre los datos personales
que cada unidad administrativa trabaja, con esto podemos optar con mejores tratamientos y poder
realizar los inventarios da datos para conseguir y adoptar mejores practicas en el uso y tratamiento
de los datos personales, lo anterior con la finalidad de desarrollar un mejor programa de trabajo, ya
que de aqui nace toda la logistica empleada para tener un mejor control sobre los riesgos o
vulneraciones que tengan a merced del area del trabajo donde se encuentran en resguardo los datos
personales.

A partir de esto podemos ver con mayor precision donde estan las posibles vulneraciones al sistema,
si es electrdnico o en su caso fisico, es decir, que se encuentre por ejemplo de manera impresa en el
area de trabajo de cada unidad administrativa.

Ahora bien, en cuanto al ciclo de vida de los datos personales podemos encontrar varios supuestos
esto depende del uso de cada dato personal y conforme a cada area, ya que los tratamientos son
distintos por cada unidad administrativa, en ese sentido encontramos el deber de confidencialidad
gue cada area trabaja con diferentes tipos de datos personales, para esto podemos optar que cada
persona es de confianza y que todo lo que observe, lea, o escuche debe guardar absoluta discrecion.
Y aun asi después de terminar la relacién laboral o en su caso cambiar de area, la obligacion de
confidencialidad sigue siendo la misma, es decir subsiste.



Obligaciones de confidencialidad

El Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes, tiene como objetivo que los datos personales y
sus tratamientos estén con la adecuada proteccion por eso implementa los siguientes mecanismos:

- Cada persona servidora publica del Tribunal quedard bajo el régimen de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

- El d6rgano interno de control del Tribunal, impondra las sanciones derivadas de
responsabilidades administrativas.

Licitud. Sujetar el tratamiento de los datos personales a las atribuciones o facultades que la
normatividad aplicable confiera al sujeto obligado, asi como con estricto apego y cumplimiento de
lo dispuesto en dicho ordenamiento, los Lineamientos Generales, la legislacion mexicana que le
resulte aplicable y, en su caso, el derecho internacional, respetando los derechos y libertades de los
titulares.

5.- INVENTARIO DE TRATAMIENTOS DE DATOS PERSONALES

Para el debido cumplimiento de las obligaciones que se establecen en este documento, fue
necesario que cada una de las unidades administrativas realizara un diagndstico de los tratamientos
de datos personales que llevan a cabo.

El diagndstico en mencidn se basa en la elaboracidén de un inventario con la informacidn basica de
cada tratamiento de datos personales que se realizan en el interior de cada area administrativa de
este Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes.

Por “inventario de tratamientos de datos personales” se entenderd el control documentado que se
llevara de los tratamientos que realizan las dreas o unidades administrativas del Tribunal Electoral
del Estado de Aguascalientes, realizado con orden y precision.

Tratamientos de datos personales por unidad administrativa

En seguida se presenta la siguiente informacién de los tratamientos de cada unidad administrativa
del Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes.

Unidad Administrativa Area Tratamiento (s) o Proceso (s)
Secretaria Particular Recibir oficios, enviar
informacion, identificacién de
expedientes, atencion  al
publico por parte de Ila
Magistratura si en caso se
Unidad de Sistemas | acepta la solicitud.

Informaticos

Mantenimiento de los equipos
PRESIDENCIA de computo del Tribunal,
programacién, manejo y
actualizacién de la pagina web,




Unidad de
Social

Comunicacion

Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacion

instalacion de camaras de
seguridad, capacitacién al
personal que labora en el
Tribunal.

Llevar el control de las redes
sociales, realizar estrategias o
proyectos de comunicacion.

Brindar atencion y dar
respuesta sobre las solicitudes
de informacion publica

solicitadas.
Oficina de la Secretaria | Dar fe de actos, otorgar
General de Acuerdos certificaciones, rendir

estadisticas.
Oficialia de Partes Recibir oficios, enviar
Secretaria General de informacion, recibir oficios,
Acuerdos escritos 'y  medios de
impugnaciéon, atencion al

publico.

Unidad de Actuaria

Archivo del Tribunal

Realizar notificaciones.

Almacenar y  resguardar
expedientes del tribunal.

Direccion Administrativa

Recursos humanos

Recursos financieros

Recursos Materiales y
Servicios Generales

Contratos, nombramientos,
nominas, control de
asistencias.

Llevar el control de cheques,
transferencias, presupuestos,
generar las remuneraciones
del personal que labora en el
Tribunal

Llevar el control de los
materiales que necesite el
Tribunal, controlar y organizar

los bienes, articulos del
Tribunal.
Ponencias Secretarios de Estudio vy | Realizar los proyectos de
cuenta resolucion.
Organo Interno de Control Auditoria Elaboracidon del programa de

auditoria anual, realizar
labores de fiscalizacion, revisar
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Unidad Investigadora

Unidad substanciadora

Unidad resolutora

el adecuado funcionamiento
de los sistemas de control
interno.

Seguimiento a presentacién de
declaraciones patrimoniales,
evolucién patrimonial y actas
entrega-recepcion.

Recibir denuncias y tramitar la

etapa de investigacion,
elaboracion de informes de
presunta responsabilidad

administrativa.

Tramitar los expedientes de

presunta responsabilidad
administrativa, recepcion de
informes de presunta

responsabilidad
administrativa, desahogo de
pruebas y etapa de alegatos.

Dictar la resolucion
correspondiente en los
expedientes de presunta
responsabilidad administrativa
de faltas no graves, previstas
por la Ley de
Responsabilidades
Administrativas del Estado de
Aguascalientes.

Medios para la obtencidn de los datos personales en el Tribunal Electoral.

El Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes, recaba toda informacion de la siguiente manera,
directamente del titular, por via telefénica, por correo electrdnico, por los escritos presentados en
la oficialia de partes del Tribunal, en algunos casos por mensajeria electrénica y por ultimo mediante

fuentes de acceso al publico como internet, redes sociales, etc.

Los datos que se recaban en el Tribunal Electoral son, datos personales identificativos que son los

siguientes, Nombre, domicilio, CURP, fotografia, huella digital, edad, clave de elector, copias de la
credencial oficial (INE), estado civil, RFC, correo electrdnico personal, teléfono, sexo, informacién
académica, titulos profesionales, fecha y lugar de nacimiento, cédula profesional, carta de pasante,

certificado profesional, constancias de estudio, nacionalidad, nimero de seguridad social, cartilla
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militar, antecedentes laborales, cartas de no inhabilitacion, beneficiarios, Curriculum vitae,
ocupacion, datos de identificacién, ahora bien, para el uso de dichos datos se requieren de
consentimiento tacito, expreso y por escrito por parte del titular de los datos personales.

En ese sentido se recaban lo datos personales patrimoniales que son, cuentas bancarias, CLABE
interbancaria, institucién bancaria, facturas, descuentos personales (ahorro voluntario, hipoteca,
seguro médico, seguro de automovil). Para los datos antes mencionados se requieren el
consentimiento de manera expresa y escrita.

Por ultimo, los datos personales sensibles que se recaban son, datos de salud, lengua indigena,
origen étnico, discapacidad, el consentimiento que se requiere de los datos personales antes
mencionados, serdn de manera expresa y escrita.

6.- FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

Cada drea realiza el tratamiento con una finalidad definida, de acuerdo a sus funciones y a la
documentacion que maneja y/o genera.

Cuando se trata de datos personales el consentimiento debe de ser expreso.

El consentimiento expreso se solicita, en el caso de las ponencias cuando se esta estudiando un
expediente se le hace un requerimiento a la parte actora o a los terceros interesados, para la
oposicion de sus datos personales, en caso de no haberlo manifestarlo en su escrito inicial de
demanda, esto con la finalidad de que su datos personales no sean publicos, debiendo de contestar
mediante escrito, firmado por el titular, si desean que sus datos personales sean publicos o no, ahora
bien, si no contestan se les notifica que su datos personales seran publicos, en cuanto a las demas
areas si alguna persona solicita informacion se deben anotar en el respectivo libro de gobierno esto
para tener informacion de hora de entrada, salida, nombre, firma de la o las personas que visitan el
Tribunal y saber qué informacién necesitan, dependiendo de las areas del Organo Jurisdiccional se
les pide presentar un escrito donde exprese para qué requiere la informacién, sometiéndola a su
aprobacidn, y en caso de ser procedente, atender la solicitud requerida, ya que no siempre seran
atendidas las solicitudes, esto conforme a los lineamientos del Tribunal Electoral y a la normatividad
aplicable referente a la proteccidn de datos personales en posesion de sujetos obligados.

En el siguiente cuadro podremos observar las tres categorias de datos personales conforme al
tratamiento de cada drea o unidad administrativa.

De identificacion Nombre, domicilio, CURP, fotografia, huella digital, clave
de elector, estado civil, RFC, comeo electronico, teléfono,
sexo, informacion académica, lugar y fecha de
nacimiento, cedula profesional, nacionalidad, nimero de
sequridad social, cartilla militar, antecedentes laborales,
beneficiarios, curriculum vitae, ocupacion, titulos
profesionales.

Patrimoniales Cuentas bancarias, estados de cuenia, Clave
Interbancaria, institucion bancaria, facturas, hipoteca,
sequro medico, sequro de automavil, ahomos.

Sensibles Datos de salud, biométricos, geneéticos, preferencia
sexual, origen étnico.
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7.- ANALISIS DE RIESGO Y BRECHA

La Ley de proteccidon de datos personales, menciona que el andlisis de riesgo y brecha forma parte
del documento de seguridad, como un método para identificar las medidas de seguridad
implementadas, y en relacidon a esas medidas las amenazas o vulneraciones en que se pueden
encontrar los datos personales.

El presente andlisis identifica el riesgo inherente que puedan tener los datos personales en el
tratamiento que reciben por El Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes, al ejercer sus
atribuciones, de manera que pueda ser controlado por la institucién, esto para el adecuado uso y
manejo de los mismos, cuyo propdsito es de garantizar la integridad de los datos personales.

La ley de proteccién de datos personales, considera que el determinar el riesgo inherente a los datos
personales tratados es un deber de los sujetos obligados en la adopcién de medidas de seguridad,
para lo que deben realizar un andlisis que considere las amenazas y vulnerabilidades para los datos,
asi como los recursos involucrados en el tratamiento.

Con base en la referida Ley, la valoracidn de los riesgos de los datos personales forma parte de los
elementos minimos que debe contener el instrumento que describe y da cuenta, en lo general, sobre
las medidas de seguridad técnicas, fisicas y administrativas adoptadas en el documento de
seguridad, Ademads de garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de ese tipo de datos
bajo su posesién, por ello cada tratamiento o proceso se debe hacer conforme a las necesidades del
area respectiva, ya que cada una trabaja de diferente manera conforme a sus propios lineamientos
y manuales operativos internos, aunque el resultado o la finalidad debe ser el mismo, es decir, una
adecuada proteccién de los datos personales.

Asimismo, se han tomado todas las medidas necesarias para el analisis de riesgo, en base a lo
considerando en el articulo 55 del Lineamiento para la Proteccidon de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de Aguascalientes, respecto a datos personales, conforme a lo
siguiente:

I. Los requerimientos regulatorios, cddigos de conducta o mejores practicas de un sector especifico.

I. El valor de los datos personales de acuerdo a su clasificacion previamente definitiva y su ciclo de
vida.

III. El valor y exposicién de los activos involucrados en el tratamiento de los datos personales.

IV. Las consecuencias y negativas para los titulares que pudieran derivar de una vulneracion de
seguridad ocurrida; y

V. Los factores previstos en la Ley Estatal.

En ese sentido el Tribunal Electoral del Estado, para analizar el riesgo en que los datos personales
puedan estar, se hace el andlisis de la informacion en donde todas las unidades administrativas
tienen un determinado nimero de tratamientos o procesos.
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8.- ANALISIS DE LA INFORMACION.

Para analizar los riesgos de los datos personales que son objeto de tratamiento por las unidades
administrativas del Tribunal Electoral, se tiene que aplicar una clasificacion de los datos utilizados, a
partir de la categorizacidn existente en la Ley:

1) De identificacidn o contacto, que se refieren a informacion por la que se identifica a una persona
y/o permiten su contacto como, por ejemplo, el nombre, el domicilio, el correo electrdnico, la firma,
los usuarios, el Registro Federal de Contribuyentes, la Clave Unica de Registro de Poblacién o la edad.

2) Patrimoniales, que comprenden la informacién que se encuentran vinculados al patrimonio de
una persona como, por ejemplo, el salario, los créditos, las tarjetas de débito, los cheques o las
inversiones, fondos de ahorro, bienes.

3) Sensibles, que consideran la informacion concerniente a la esfera mas intima de su titular o que
su uso puede dar origen a discriminacién o conlleva un riesgo grave para éste como, por ejemplo, el
origen étnico, el estado de salud presente o futuro, las creencias religiosas, la opinidn politica o la
orientacion sexual, ADN, datos genéticos.

De todo lo anterior se llegd al resultado que el Tribunal Electoral, trabaja mds con datos de
identificacién en su mayoria, seguidos por datos patrimoniales en menor proporciéon y por ultimo
con datos sensibles, por lo general con datos de salud, de manera genérica ya que solo es para
recabar informacion simple y no de fondo, es decir no se realiza una investigaciéon exhaustiva.

Ahora bien, para poder determinar el riesgo al que estdn expuestos los datos personales podemos
mencionar los tipos de amenazas en el que se encuentran los datos que sustenta la Ley:

- Robo, extravio o copia no autorizada.

- Uso, acceso o manejo no autorizado de los datos.

- Dario, alteracion o modificacion no autorizado de los datos.
- Pérdida o la destruccion de los datos no autorizados.

Visto lo anterior, se empezd a considerar una probabilidad baja, media o alta de las amenazas,
esto conforme a las etapas de vida de los datos, es decir, qué valor se le puede dar en los
distintos momentos al usar los datos, para tal efecto de la valoracién de los datos personales
gue tratan las unidades administrativas del Tribunal Electoral se determiné mediante una escala
del 0 al 5, que se detalla a continuacion:
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Tipo de dato Riesgo Inherente Nivel de Riesgo

Datos identificativos bajo 2

Datos electronicos, de

domicilio, laborales,
patrimoniales,
procedimientos
administrativos

Datos sensibles

Seguidamente, cuando hablamos de riesgo inherente, por el volumen de titulares contenidos
en la base de datos, podemos decir que hay varios niveles de riesgo, los cuales pueden ser Bajo,
Medio o Alto.

La unidad administrativa que observa mayor estado de vulnerabilidad y riesgo de los datos
personales es Secretaria General con nivel alto de riesgo, seguida en orden descendente por la
Direccién de Administracidn con nivel alto de riesgo, la Presidencia de igual modo, con nivel de riesgo
alto, seguidamente por las 3 ponencias, todas con un nivel de riesgo alto, y finalmente las unidades
de Transparencia, Comunicacién Social y drgano interno de control, estdn con un nivel de riesgo
medio.

A continuacion, hay que hacer mencién que ademas de la etapa del ciclo de vida de los datos
en el Tribunal Electoral, en sus diferentes etapas al momento de la obtencidn, tratamiento,
almacenamiento, transferencia, y eliminacién en la que los datos personales se encuentran mas
vulnerables, es en el periodo de tratamiento cuando estos se encuentran en un mayor riesgo,
con un 90%; mientras que el periodo que implica menor riesgo es el de bloqueo, con un 5%.

Por tanto, las amenazas a las que se ven expuestos los datos personales son:

- Robo, extravio o copia no autorizada, en caso de las ponencias toma de fotografias al expediente
que se esta estudiando, o toma de fotografias de los acuerdos cuando estan en los estrados de
Secretaria General, sin estar autorizados.

- Uso, acceso o tratamiento no autorizado de los datos.
- Dafio, alteracidon o modificacién no autorizado de los datos.
- Pérdida o la destruccién de los datos no autorizados.

Por consiguiente, podemos decir que la amenaza que mas prevalece es la de copia o tomas de
fotografias, robo o extravid no autorizadas y la que tiene un menor riesgo es la de pérdida o
destruccién no autorizada.

En ultima instancia podemos dar parte del resultado, al andlisis de los diferentes niveles de riesgo,
los cuales son de nivel medio- alto, esto debido a que se trabaja con datos de identificacién, pero
debido al contenido de las resoluciones, es decir el sentido del proyecto donde por lo general se
beneficia a una parte y se perjudica a otra, conlleva a que se genere cierta incertidumbre entre las
partes por saber qué sentido tomara la resolucidn, siendo en esta etapa del proceso el momento de
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mayor cuidado y proteccidn que se deben tener con los datos personales que se trabajan en el
proyecto, lo que hace que el resguardo deba ser alto en oficinas, escritorios con gavetas, lockers,
bajo llave, computadoras con clave de acceso, esto para reducir el nivel de riesgo y aumentar la
seguridad.

9.- MEDIDAS DE SEGURIDAD Y PROPUESTA DE CAPACITACION

El Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes, tiene como medidas de seguridad las siguientes,
gue son administrativas, fisicas y técnicas, esto para mantener la confidencialidad e integralidad de
la informacién que se maneja en el Tribunal, asi como para proteger los datos personales contra las
diferentes amenazas como son el dafio, pérdida, destruccién o alteracién de datos personales, asi
como evitar el uso, acceso o tratamiento de datos no autorizado, y poder impedir la divulgacién no
autorizada de dichos tratamientos, Por consiguiente, las medidas de seguridad de este érgano
jurisdiccional auténomo son las siguientes:

a) Medidas administrativas

1. Tener un sistema en donde se capacite a los servidores publicos del Tribunal Electoral en materia
de datos personales conforme a la Ley General de Proteccidon de Datos Personales en Posesién de
Sujetos Obligados (LGPDPPSO), y a su homdloga vigente en el Estado, impartido mediante las
Instituciones especializadas en la materia.

2. Libros para el registro de las visitas que requieran revisar un expediente, donde se pone hora de
entrada y salida por parte del drea encargada del expediente o archivo.

3. Resguardo de los expedientes o archivos conforme a las medidas de seguridad de cada area.

4. Mecanismos para el control de los expedientes o archivos que se manejen en el Tribunal tanto
fisicos, como electrdnicos, asi como la base de datos.

5. Firmar el contrato donde venga una cldausula de confidencialidad, por parte de los usuarios o
servidor publico con acceso a sistemas de datos personales, acerca de guardar confidencialidad en
todo momento ya que sera catalogado de confianza.

6. Reportar inmediatamente al titular de cada area respecto a los incidentes detectados como la
pérdida o alteracion, dafo, modificacidn o destruccion de cualquier documento que contengan
datos personales.

b) Medidas fisicas
1. Resguardo de todos los expedientes, documentos o archivos.

2. Contar con dreas, lockers o muebles que tengan chapas con llave para mantener control de acceso
de personas a espacios donde se resguarda toda la informacion.

3. Limitar el nimero de personas con acceso a las areas donde se encuentren archivos fisicos.
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4. Realizar el registro de toda persona que tenga o requiera algun archivo o en su caso que se le dé
acceso a espacios fisicos en los que se resguarda informacién con datos personales.

5. Asignar a personal que tenga acceso a espacios de resguardo fisico de expedientes, archivos o
documentos con datos personales.

6. Tener un resguardo de llaves de las oficinas o areas de acceso solo para personal autorizado.

c) Medidas técnicas

1. Usar claves de usuario y contrasefias para el uso de computadoras e impresoras de manera
personal y no compartirlas, prestarlas o usarlas a la vista de otras personas.

2. Utilizar contrasefias de mayor encriptacion, es decir, cuando menos ocho caracteres que sean
alfanuméricos y especiales, evitando que sean iguales al nombre del usuario, o cualquier otro
nombre de personas u objetos, considerando que éstas sean faciles de recordar y a su vez dificiles
de descifrar por un tercero que se vea a la necesidad de ver la informacién, esto a fin de salvaguardar
la informacién y datos personales.

3. Dar aviso de manera inmediata al area de informatica si se nota algo inusual en que sus claves de
usuario y/o contrasefias han sido utilizadas por un tercero.

4. Mantener los archivos electrénicos y fisicos en lugares seguros, bajo llave, dentro de cajones,
gavetas, lockers, muebles cerrados, o bajo la proteccién de alguna contrasefia si estos se guardan en
algun servidor o PC, para tener seguridad de que alguna persona no sustraiga de ningin modo la
informacion.

5. Evitar compartir documentos que tengan datos personales ya sea por copias o fotografias o
mediante el uso de “apps” (aplicaciones) o cualquier otro tipo de mensajeria electrdnica.

10.- MONITOREO DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD

Debido a que las medidas de seguridad deben estar siempre en actualizaciones o en su caso en
constante revision se tienen en cuenta y se nombran en la siguiente lista:

1. Actualizacidn de contrasefias.

2. Designar y dar privilegios de acuerdo a los roles y funciones de cada servidor pubico.
3. Tener siempre un respaldo de toda la informacidn en un servidor y su base de datos.
4. Autenticacion de los correos electrénicos institucionales.

5. Acceso a los sistemas de cada area con el uso de usuarios y contrasefias con permiso de
administrador.

6. Borrar de manera segura la informacidn que tenga los equipos de cémputo.
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7. Deshabilitacion de cuentas de correo, huellas o cualquier medio de identificacién del servidor
publico que causa baja.

Ahora bien, como se menciond anteriormente y como parte del programa para la proteccién de
datos personales se debe tener en constante revisién todas las medidas de seguridad, esto para
tener una mejor proteccién y seguir mejorando y adoptar nuevas y mas sofisticadas medidas para la
seguridad.

11.-PROPUESTA DE CAPACITACION EN MATERIA DE DATOS PERSONALES

La aplicacién de un programa de proteccidén de datos personales en el Tribunal Electoral del Estado
de Aguascalientes, es necesario para una formacién adecuada para la proteccion de los datos, esto
para que los servidores publicos que laboran en este organismo tengan un conocimiento sobre la
materia y para tal efecto se debe garantizar las debidas actualizaciones en los inventarios de datos
conforme alo que dicta la Ley y la normatividad, por lo que se propone un programa de capacitacién
en materia de datos personales para un mayor conocimiento del tema por parte de quienes trabajen
con datos personales.

A manera de propuesta, se han considerado los siguientes temas:

I) La Ley de proteccién de Datos Personales en Posesidén de Sujetos Obligados en el Estado
de Aguascalientes.

- Antecedentes.
- Principios.

- Alcances.

- Objetivo.

- Implicaciones.

II) Obligaciones en la observancia de la LPDPPSOCHIS.
- Deberes.
- B Medidas de seguridad.

- Procedimientos y sanciones/ Derechos ARCO (acceso, rectificacién, cancelacion y
oposicion).

- Medios de defensa.

[II) El programa de proteccion de datos personales.

- Sistemas de datos personales.

18



- Inventario y Base de Datos.
- Medidas de seguridad.
- Andlisis de brecha y de riesgo.

- Funciones y obligaciones.

IV) El principio de informacién: Avisos de Privacidad en el marco del programa de proteccion

de datos personales.
- Contenido: Integral, simplificado.
- Consentimiento.

- Deber de informacién.

- Finalidades del tratamiento de los datos.
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i TRIBUNAL Oficio No. TEEA-UT-03/2023.
| ELECTORAL

' DEL ESTADO DE Aguascalientes, Ags., a 09 de enero de 2023.
% | AGUASCALIENTES

Lic. Héctor Salvador Hernandez Gallegos.
Magistrado Presidente del Tribunal Electoral
del Estado de Aguascalientes.
PRESENTE.

Anteponiendo un cordial saludo, de conformidad con el articulo 62, fraccion XXI, del
Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes, le informo la
propuesta del calendario de capacitacion para las personas servidoras publicas de este
organo jurisdiccional en materia de archivos, transparencia, proteccion de datos personales,
solicitudes de acceso a la informacién y llenado de formatos de fracciones comunes vy
especificas en materia de transparencia y gobierno abierto.

Temas de las capacitaciones

Organizacion y gestion de archivos.

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Obligaciones Comunes y especificas en materia de transparencia.
Proteccion de Datos Personales en posesion de los sujetos obligados.
Gobierno Abierto.

La oferta educativa es enunciativa, mas no limitativa.

Las capacitaciones seran impartidas por personas funcionarias publicas del Instituto
de Transparencia del Estado de Aguascalientes y a través de la plataforma digital de dicha
institucion, asi como por funcionarios de diversos entes del Gobierno del Estado de
Aguascalientes, cuya calendarizacion quedara sujeta a la disponibilidad de cada servidor
publico de este Tribunal, atendiendo a que en este afio habra proceso electoral.

Sin otro particular por el momento, le agradezco la atencién que se sirva dar a la
presente y le reitero mi consideracion distinguida.

Atentamente:

= '<';'3 (Vv\(_%’_\ M—Q*
Mtra. Cindy Cristina Macias Avelar
Encargada de la Unidad de Transparencia
del Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes




TEMA DE IMPARTIDO POR FECHA Y HORA MODALIDAD
CAPACITACION
MODULO 1 L.A. Ménica Cecilia Zuiiiga Virtual
Transparencia y Castillo, Titular de la Unidad de 05/03/2024
Acceso ala Transparencia y Capacitacion La liga se hara
Informacion 10:30 Horas llegar en breve
Publica
MODULO 2 Lic. Eduardo Gallegos Silva Virtual
Proteccion de lefe del Departamento de 08/03/2024
Datos Personales | Proteccidn de Datos Personales La liga se hara
10:30 Horas llegar en breve
MODULO 3 Lic. David Campos Marmolejo, Virtual
Usoy Director de Informatica, 11/03/2024
configuracion de | Tecnologias de la Informaciény La liga se hara
los sistemas del Archivos. 10:30 Horas llegar en breve
Portal de Tec. Marco Antonio Jiménez
Transparencia Zambrano, Auxiliar de
SISAIl, SIGEMI- Informatica
SICOM y SIPOT.
MODULO 4 Lic. Oscar Gonzdlez Manriquez, Virtual
Marco Normativo, Secretario Ejecutivo 14/03/2024
Recurso de La liga se hard
Revisidony Lic. Eva Daniela Moreno Mufioz, 10:30 Horas llegar en breve
Cumplimiento. Directora de Asunto Juridicos,
Proteccién de Datos Personales
y Gobierno Abierto
MODULO 5 C.P. Ma. De Angeles Mufiz Virtual
Verificacion de Jauregui, Directora de 19/03/2024
Cumplimiento de Evaluacién a la Informacion La liga se hara
Obligaciones de Publica. 10:30 Horas llegar en breve
Transparencia. Lic. Alondra Monserrat
Castorena Pérez, Jefa de
Departamento de Evaluacion
MODULO 6 Lic. Ruth Pérez Cedillo, Virtual
Gobierno Abierto lefa de Departamento de 22/03/2024
y Transparencia Gobierno Abierto y La liga se hara
Proactiva. Transparencia Proactiva 10:30 Horas llegar en breve
MODULO 7 Arq. Alfredo Antonio Esparza Virtual
Gestidn Marin, Jefe del Departamento 25/03/2024
Archivisticay de Archivos La liga se hara
Sistema de 10:30 Horas llegar en breve

Archivos.




T RI B U N A L Presidencia.

ELECTORAL
ﬁ‘ DEL ESTADO DE TEEA-P-UT-003/2022

Asunto: Se remite informacién derivada de la
verificacion en tema de tratamiento de

“mmm | AGUASCALIENTES

Datos Personales.

Aguascalientes, Ags., a 24 de marzo de 2022.

LIC. MARCOS JAVIER TACHIQUIN RUVALCABA.

COMISIONADO PRESIDENTE

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA DEL ESTADO DE AGUASCALIENTES.
PRESENTE

Estimado Comisionado Presidente:

En atencion a su oficio ITEA/P/037/2022, de fecha quince de marzo del afio en curso, relativo
al requerimiento de informacion, derivado de la verificacion de cumplimiento de las obligaciones
en materia de proteccion de datos personales, me permito darle a conocer lo siguiente:

a) La relacion de las areas que ejercitan y /o deciden sobre las actuaciones en el
tratamiento de datos personales, asi como el nombre y el cargo de los responsables de
cada una de las areas.

Area que trata NOMBRE CARGO CORREO TELEFONO Y
datos ELECTRONICO EXTENSION
personales
Unidad de Mtra. Cindy Cristina Confralora Interna y transparencia@teeags.mx (449)916 1427 / 916 1417
Transparencia Macias Avelar encargada de la Ext. 102
Unidad de
Transparencia
Direccion C.P. Martha Alicia Directora marthalozano@teeags.mx  (449)916 1427 / 916 1417
Administrativa Lozano Alvarez. Administrativa. Ext. 113
Comité de Lic. Edgar Alejandro Presidente del Comité edgarlopez@teeags.mx (449)916 1427 1 916 1417
Transparencia Lopez Davila. Ext. 107
Secretaria Dr. Jesus Ociel Baena Secretarie General ocielbaena@teeags.mx (449)916 1427 /916 1417
General Saucedo. Ext. 104

b) Copia simple de los avisos de privacidad (simplificado e integral) con el que cuentan
cada una de las areas que realizan tratamiento de datos personales. Anexo 1.

c) Evidencia fotografica de la ubicacién especifica donde se encuentran colocados los
avisos de privacidad (simplificado e integral) con el que cuenta cada una de las areas
que realizan tratamiento de datos personales. Anexo 2.

Aunado a lo anterior, hago de su conocimiento que ambos avisos de privacidad, se
encuentran publicados en la pagina oficial de internet del Tribunal, en las siguientes
ligas electronicas:



- T Rl B U N A L Presidencia.
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Asunto: Se remite informacion derivada de la
e AGUASCALIENTES verificacion en tema de tratamiento de

Datos Personales.

Aviso integral: https:/cutt.ly/OSBvgww
Aviso simplificado: https://cutt.ly/SSBvA57

d) Finalmente, hago de su conocimiento que se confirma el nombramiento del Oficial de
Datos Personales, otorgado previamente a la Mtra. Cindy Cristina Macias Avelar, Titular

de la Unidad de Transparencia de este Tribunal, cuyos datos de contacto se precisan a
continuacion:

NOMBRE CARGO CORREO ELECTRONICO TELEFONO Y EXTENSION
Mtra. Cindy Cristina Contralora Interna y transparencia@teeags.mx (449)916 1427 /916 1417
Macias Avelar encargada de la Unidad Ext. 102

de Transparencia

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo y le reitero mi consideracion
distinguida.

c.c.p Lic. Victor Hugo Meléndez Murillo.- Secretario Ejecutivo del ITEA.- Para su conocimiento.
c.c.p. Archivo.
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Lic. Héctor Salvador Hernandez Gallegos.
Magistrado Presidente del Tribunal Electoral
del Estado de Aguascalientes.
PRESENTE.

Anteponiendo un cordial saludo, de conformidad con el articulo 62, fraccion XXI, del
Reglamento Interior del Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes, le informo la
propuesta del calendario de capacitacion para las personas servidoras publicas de este
organo jurisdiccional en materia de archivos, transparencia, proteccion de datos personales,
solicitudes de acceso a la informacién y llenado de formatos de fracciones comunes vy
especificas en materia de transparencia y gobierno abierto.

Temas de las capacitaciones

Organizacion y gestion de archivos.

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Obligaciones Comunes y especificas en materia de transparencia.
Proteccion de Datos Personales en posesion de los sujetos obligados.
Gobierno Abierto.

La oferta educativa es enunciativa, mas no limitativa.

Las capacitaciones seran impartidas por personas funcionarias publicas del Instituto
de Transparencia del Estado de Aguascalientes y a través de la plataforma digital de dicha
institucion, asi como por funcionarios de diversos entes del Gobierno del Estado de
Aguascalientes, cuya calendarizacion quedara sujeta a la disponibilidad de cada servidor
publico de este Tribunal, atendiendo a que en este afio habra proceso electoral.

Sin otro particular por el momento, le agradezco la atencién que se sirva dar a la
presente y le reitero mi consideracion distinguida.

Atentamente:

= '<';'3 (Vv\(_%’_\ M—Q*
Mtra. Cindy Cristina Macias Avelar
Encargada de la Unidad de Transparencia
del Tribunal Electoral del Estado de Aguascalientes




