H. Ayuntamiento Municipal, Constitucional
Chenalho, Chiapas
2021 - 2024
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Ciudadano Abraham Cruz Gémez, Presidente Municipal de Chenalho’, Chiapas; con fundamento en los
articulos 115 fraccién |l de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; B0 y 82 parrafo Il de la
onstitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas; 39, 40 fracciones |, I, X y XlIl, 133, 134, 135, 136,
137, 138, Ley de Desarrollo Constitucional en Materia de Gobierno y Administracion Municipal del Estado de
Chiapas y

Considerando

Que de acuerdo al articulo 115 fraccién |, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, es
facultad de los municipios aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal, los reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones,
que organicen la administracion pdblica municipal, regulen las-materias, procedimientos, funciones y
servicios plblicos de su competencia y aseguren |a participacion ciudadana y vecinal.

Que el articulo 133 y demas relativos de la Ley Orgénica Municipal del Estado de Chiapas, sefiala que: "Los
Ayuntamientos expedirdn de acuerdo_con_las bases normafivas que establece. la presente Ley, los
reglamentos gubemativos, bandos de policia, acuerdos, circulares y demas disposicicnes administrativas de
observancia genseral”. : e

Que la Consfitucion Politica de los. Estados Unidos Mexicanos, en ‘su articulo 6, establece que la
manifestacion de las ideas no sera objeto de ninguna inquisicién judicial o administrativa, sino en el caso, de
que ataque & la moral, los derechos de tercerps, provogie algun delito-o perturbe el orden publica: el
derecho de feéplica sera-ejercido en los términos dispuestos. por la ley. El derecho a la informacion Serd.
garantizado por el Estado. = : O ? i

Toda la informecion en posesion de cualquier autoridad, entidad, érganc y organismo de los Poderes.
Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos auténomos, pariidos politicos, fideicomisos y fondos publicos; asi
como de cualquier persona. fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos piblicos o realice  actos de
autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, es publica y solo podré ser reservada temporalmente por

razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes. ;

Que el Municipio de Chenalho’, de conformidad con el Articulo 1 de la Ley Federal de Transparencia y .
Acceso a la Informacion Pablica, redne las condiciones de sujeto obligado.

Que la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas, en su articulo 3 establece que toda . .
persona en el Estado de Chiapas gozard de las garantias individuales y sociales establecidas en la

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: asi como de los Derechos Humanos contenidos en

la Declaracion Universal de los Derechos Humanos proclamados y reconocidos por la Organizacién de las
Naciones Unidas. i

Que la Lay;Gemral de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, tiene por objeto establecer los s
principios, bases generales y procedimientos para garantizar el derecho de acceso a la informacion en
posesion de cualquier autoridad, enfidad, 6rgano y organismo de los poderes -Legislativo, Ejecutivo y *

Judicial, érganos auténomos, parfidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, ‘asi coma de cualquier ..
persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos plblicos o realice actos de autoridad de |a ;

Federacion, las Entidades Federativas y los municipios.

Que la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chiapas, en su articulo 47,
establece que estan obligados al cumplimiento de la presents Ley, Los omganismos publicos gue integran el
Poder Ejecutivo del Estado; los organismos plblicos que integran el Poder Legislativo del Estado; los
organismos publicos que integran el Poder Judicial del Estado; los organismos publicos que integran los
Ayuntamientos o Concejos Municipales; los 6rganos u organismos publicos auténomos del Estado; los
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partidos politicos, y los candidatos independientes; las empresas de participacion estatal o municipal; los
fideicomisos y fondos plblicos que cuenten con financiamiento pulblico parcial o total, o con la participacion
de entes publicos; los sindicatos que reciban y/o ejerzan recursos publicos en los 4mbitos estatal o
municipal; cualquier persona fisica o moral que reciban y/o ejerzan recursos publicos en el ambito estatal o
municipal o que ejerzan actos de autoridad.

Que la Ley de Transparencia y el Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Chiapas, en su articulo
202, establece gue atendiendo a su naturaleza y caracleristicas propias, los sujetos obligados, en el ambito
de sus respectivas competencias, establecerdn mediante Reglamentos, normatividad intema o acuerdos de
caracter general, las instancias, los 6rganos administrativos, la forma, términos y procedimientos intemos
necesanos para fransparentar el ejercicio de sus funciones y proporcionar a los particulares el acceso a la
informacion pablica, criterios y procedimientos para proporcionar a los particulares el acceso g la
informacion publica, siempre de conformidad con las bases y principios establecidos en la Ley y la Ley
General. ' ;

Por las consideraciones antes expuestas y fundadas, 108 integrantes del Aylntamiento Constitucional de
Chenalho’, Chiapas, aprobaron mediante Acta de Sesién Exiraordinaria de Cabildo ndmero 026/2021,
en el Punto IV del Orden del Dia, celebrada el dia 26 del mes de Octubre del afio dos mil veintiuno, el
siguiente: B fA -

Reglamento de :'I’.i_'ampamnd; j.r.m:cuu ala
Informacién Publica del Municipio de Chenalho’, Chiapas.

: Titulo Primero :
* De la Transparencla y Acceso a la informacion Piblica

Capitulo Unico
Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente Reglamento és de orden e interds publico, y de obligatodia observancia para los -
servidores publicos de la Administracién. Pablica Municipal de Chenalho’, asi como de los organismos publicos
descenfralizados de la misma. Tiene por objeto reglamentar las disposiciones de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Poblica del Estado de Chiapas, en lo relative a la Administracion Puoblica
Municipal, asi como de los organismos piblicos descentralizados.

Articulo 2.- Son objetivos del presente reglamento:

l.- Garantizar a las personas el ejercicio del derecho a la informacion reconocido en la Constitucion Politica -
de los Estados Unidos Mexicanos como un derecho humano y fundamental, facilitando los medios y
heramientas para hacerlo. : ;

Il- Consolidar la cultura de la transparencia y rendicion de cuentas, en el Ayuntamiento, bajo los principios
establecidos en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica, Ley de Transparencia y
Acceso a laInformacion Pablica del Estado de Chiapas y el presente Reglamento.

.- Llevar a cabo una adecuada y oportuna rendicion de cuentas a los ciudadanos, a través de la
generacion, publicacién y actualizacién permanente, de manera completa, veraz, oportuna y comprensible,
de las obligaciones de transparencia que deberdn de difundirse en los medios establecidos para sllo.

V.- Promover el establecimiento mecanismos y herramientas que garanticen la publicidad de informacién
oportuna, verificable, comprensible, actualizada, completa y accesible para todo el publico y atendiendo en
todo momento las condiciones sociales, econdmicas y culturales del hMunicipio,
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V.- Determinar las atribuciones y facultades del Comité de Transparencia, Unidades de Transparencia,
Enlaces y Subenlaces en la materia descrita.

V1.- Regular los procedimientos infemos para la atencion a las solicitudes de acceso a la informacion, de la
publicacion de las cbligaciones de transparencia, medios de impugnacién, asi come ef cumplimiento de las
rescluciones emitidas por el Instituto de Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas o cualguier
autoridad en la materia.

Articulo 3.- Para los efectos del presente Reglamento se entenderd por:

|.- Ajustes Razonables: Modificaciones y adaptaciones necesarias y adecuadas que no impongan una
carga desproporcionada o indebida al sujeto obligado, cuando se requieran en un caso particular, para
garantizar a las personas con discapacidad el goce o ejercicio, en |gualdad :Ie l:.mdlclunes de los derechos
humanos.

Il- Areas: Dependencias, Unidades Administrativas que cuentan o -puedan-contar con la informacion,
previstas en el Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Chenalho’, Chiapas y las figuras
previstas en los reglamentos respectivos de los organismos descentralizados.

lll.- Comité de Transparencia: Al Comité Unico: de Tmnspnrancla de la Mmmstmmbn Publica Munmqmi
de Chenalho' Chsapaa : :

V.- Unidad du Tm“parmn::h Ala Cmrdumcn‘:-n Ganem1 de 1a Unidad de Tmnspamncm del Munu:pm de
Chenalho', Dhlapﬂ y a las Unidades de Transparencia de los organismos descentralizados.

V.- Enlaces de Tmmnnh Son los servidores publicos que fungen como el vrnt:ub entre la Umdad de ‘
Transparenma 'y las areas descritas.en |a fraccion 1.

V1.- Subenlaces de Transparencia: Servidores piblicos designados al interior de las areas por los titulares |
de las unidades administrativas de las dependencias y entidades del Ayuntamiento, encargados de facilitar |
los trabajos en materia de transparencia y acceso a la informacion piblica al Enlace de Transparencia. ¥

Vli.- Datos abiertos: Los datos digitales de caracter publico que son accesibles en linea que pueden ser
usados, reufilizados y redistribuidos por cualquier interesado y que tienen las siguientes caracteristicas:

a) Accesibles: Los datos estdn disponibles para la gama mas amplia de usuarios, para cualquier
proposito;

b) lnrt.;?mm: Contienen el tema que describen a detalle y con los metadatos necesarios;

c) Gratuitos: Se obtienen sin entregar a cambio contraprestacion alguna;

d) Mo _discriminatorios: Los datos estidn disponibles para cualguier persona, sin necesidad de
registro. : ;

g) Oportunos: Son actualizados periddicaments, conforme se generen.

fy Permanentes: Se conservan en el tiempo, para lo cual, las versiones histéricas relevantes para usc
publico se mantendran disponibles con identificadores adecuados al efecto.

g) Primarios: Provienen de la fuente de origen con el méaximo nivel de desagregacion posible.

h} Legibles por maquinas: Deberdn estar estructurados, total o parcialmente, para ser procesados e
interpretados por equipos electrdnicos de manera automatica.

i} En formatos abiertos: Los datos estaran disponibles con el conjunto de caracteristicas técnicas y
de presentacion que corresponden a la estructura logica usada para almacenar dafos en un archivo
digital, cuyas especificaciones técnicas estan disponibles pulblicamente, gque no suponen una
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dificultad de acceso y que su aplicacién y reproduccién no estén condicionadas a contraprestacion
alguna.

j) De libre uso: Citan la fuente de origen como Unico requerimiento para ser utilizados libremente.

Viil- Datos Personales: Cualiquier informacién concemiente a una persona fisica ideniificada o
identificable. Se considera que una persona es identificable cuando su identidad pueda determinarse directa
o indirectamente a fravés de cualquier informacion,

[X.- Datos personales sensibles: Aquellos que se refieran a la esfera mas intima de su fitular, o cuya
utilizacion indebida pueda dar origen a discriminacion o conlleve un riesgo grave para éste. De manera
enunciativa mas no limitativa, se consideran sensibles |os datos personales que puedan revelar aspectos
como origen racial o étnico, estado de salud presente o futuro, informacién genética, creencias religiosas,
filostficas y morales, opiniones politicas y preferencia sexual:"como origen racial o étnico, estado de salud
presente o futuro, informacion genética, _creencias religiosas, filoséficas: y morales, opiniones politicas y
preferencia sexual; : e e s

X.- Documento: Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, corespondencia,
acuerdos, directivas, direclrices, circulares, - contratos, convenios, . instructives, _notas, memorandos,
estadisticas o bien, cualquier otro registro que documente ‘el ejercicio de las facultades, funciones y .
competencias —del Ayuntamiento y de los organismos 'descentralizados, sus servidores publicos e
integrantes, sin importar- su fuente o fecha de elaboracidh. Los documentos podran estar en cualquier |
medio, sea escrito, impraso, sonoro, visual, elecirénico, informéatico u holografica,. | n o

Xl.- Expediente: Unidad documental constituida por unc o varios documentos de archivo, ordenados v
relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite del Ayuntamiento y sus organismos descentralizados. -

Xil- Formatos Abiertos: Conjunto de caracteristicas técnicas y de presentacién de la informacion gue
comesponden a la estructura logica: usada para almacenar datos de forma. integral y facilitan su
procesamiento digital, cuyas especificaciones estdn disponibles pulblicamente y qué pemmiten el acceso sin

restriccion de uso por parte de los usuarios. ; ;

Xlll- Formatos Accesibles: Cualquier manera o forma alternativa que dé acceso a los solicitantes de

informacién, en forma tan viable y comoda como la de las personas sin discapacidad ni otrag dificultades i

para acceder a cualguier texto impreso ylo cualguier otro formato convencional en el que la informacion
pueda encontrarse.

XIV.- Informacién Confidencial: La que contiene datos personales concemientes a una persona e
identificada o identificable. i

XV - Informacion de interés publico: Se refiere a la informacion que resulta relevante o beneficiosa para la |

sociedad y no simplemente de interés individual, cuya divulgacion resulta Gtil para gue el publico comprenda |-

las actividades que llevan a cabo los Sujetos Obligados.

XVl.- Informacién parcialmente clasificada: La informacion publica que cuente con una o varias partes
gue se clasifiqguen como reservadas y/o confidenciales.

XVIl- Instituto: E| Instituto de Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chiapas.

AVIiL- Instituto Nacional: El instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos Personales.
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XIX.- Ley: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chiapas.
AX.- Ley General: La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica.

¥Xl- Reglamento: El| presente Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Municipio de Chenalho’, Chiapas,

XXll.- Obligaciones de Transparencia: La informacion que los Sujetos Obligados deberan poner a
disposicién del pablico y actualizar de manera regular y permanente, a través de sus respectivos portales de
transparencia en Intemet y de la Plataforma Nacional, sin necesidad de que medie o se presente solicitud
de informacion alguna, para procurar una adecuada y oportuna. rendicion de cuentas.

XXill.- Plataforma Nacional: La Plataforma Nacional de Transparencia.

XXIV.- Portal de Transparencia: Al Portal-de- Transparencia- del Ayuntamiento. de Chenalho’, Chiapas y a
los portales de los Organismos Descentralizados. g ; :

XXV.- Presidente: Al Presidente del Comité. de Transparencia.

XXV1- Recurso de Revision: E| medio de impugnacion con el que cuenta el soficitante para defendef sus
derechos constitucionales de acceso a la informacion plblica y de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion de datos personales, previsto en el Capitulo.l.del Titulo Moveno.de la Ley. il

XXVIL.- Servidores Piblicos: Los mencionados en-1& Consfitucion Politica del Estado de Chiapas.y en la -

Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado de Chiapas. .

XKXWVIL- Sistema fHa'nlhm'l:. El Sistema Macional de Transparencia, Acceso a la irrfnrmacbﬁn".Pﬁﬁl'i:g y:'
Proteccion de Datos Personales previsto en el capitulo | del Titulo Segundo de la Ley General.

HAIK - 514!!::5 Obligados: El “Ayuntamiento de Chenalho, Chiapas’ y los Organismos
Descentralizados del mismo. ' :

HOHX - \Fnuiﬁn Publica: Documentc © Expediente en el que se da acceso a informacion eliminando u
omitiendo las partes o secciones clasificadas. i

XXXI- Solicitante: La persona fisica '_n moral que, por si, o por medic de su re;:&resantanta formule una
peficion de acceso a la informacién_ ante la Unidad de Transparencia, Portal de Transparencia del
Ayuntamiento o ante la Plataforma Nacional de Transparencia. i

XXXIl.- Clasificacién: El acto por el que se establece que la informacion tiene el caracter de reservada,
parciaimente reservada o confidencial. -

KX~ D;_sclnmnanlﬁn: El acto por el que se determina la publicidad de un documento que
anteriormente fue clasificado como informacién reservada o parcialmente reservada, pudiendo realizarse a
iniciativa del Comité de Transparencia por resolucion del Instituto.

XXX - Informacién Reservada: La informacion publica clasificada, CUyo acceso se encuentra
temporaimente restringido al pablico, por disposicién expresa de la Ley.

Articulo 4.- Las areas en el ambito de sus competencias y de conformidad con lo dispuesto en la Ley

General, la Ley y en el presents Reglamento, estaran obligados a respetar el ejercicio del derecho que toda
perscna tiene de solicitar y recibir informacién pablica y privilegiardn los principios y bases establecidas en

5
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la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Declaracion Universal de los Derechos
Humanos, el Pacto Intemacional de Derechos Civiles y Politicos, la Convencidén Americana sobre Derechos
y deméas instrumentos intemacionales suscritos y ratificados por el Estado Mexicano, ademas de aquella
interpretacion realizada por los drganos intemacionales especializados, asi como lo dispuestc en la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas.

Articulo 5.- Las dreas y entidades que cambien de denominacidn, sean de nueva creacién o cuenten con
nuevas facultades dentro del Reglamento de la Administracién Publica para el Municipic de
Chenalho', Chiapas o sus decretos de creacién, sequn sea el'caso: contar&n con un plazo de 5 dias habiles
contados a partir de la publicacion en el Periddico Oficial del Estado del Decreto por el que se modifican,
crean o adicionan sus facultades, o a través de cualquier medio legal;, para informar a la Unidad de
Transparencia que comesponda de sus nuevas facultades u obligaciones, o de las que le fusron
modificadas o suprimidas; lo anterior a efecto de suspender &l término por un periodo de 30 dias habiles,
para dar cumplimiento de sus obligaciones y esté en condiciones actualizar su informacion de acuerdo a lo

que establece la Ley de Transparencia y Mﬂ:&sn ala mlmmamn Publica, ﬂal Estndﬂ de Chiapas y el
Reglamento,

En el caso de fusiones, la dependencia. que ELRJSIE'(B seré la mapmeiamn de cumplir_con las obligaciones
que le correspondan maés las de aquellas que I msutten fusmnadas )

Articulo 6" EI Uso o destino que se hagd de la informacion publics & la que se acceds ‘por los.

procedimientos establecidos en la ley de la materia y en este Reqlanwnt: serd responsabilidad - ljr:h:a yi
exclusiva del aollcﬂnnte

Cuando por :;lrmnsbarms ﬂxmpcma!es la.informacién sea puesta a la vista del solicitante, ésta debers
estar disponible. por un periodo. de sesenta dias hdbiles; para que pueda ser consultada. dentro de ese

periodo; el Enface debera sefialar el horario en el que el solicitante puede acudir a realizar la consulta. Este”

Ultimo debera abstenerse de causar dafio o perjuicio a los documentos publicos, y guardarle debido respeto
a los servidores publicos encargados de ponere a la vista la informacién, caso contrario, se le retirara la
informacion. y se levantara el acta corespondiente.

En caso de que por el volumen de informacién o cualquier causa ajena a las partes no pudiera llevarse a
cabo la consulta del total de los documentos en una sola visita, el solicitante podra acudir en cualquier ofra
fecha consultar la informacién, siempre y cuando se encuentre dentro del periodo establecido; en todos los
casos el personal de la unidad de Transparencia o en su caso el Enlace, levantara acta circunstanciada de
los hechos ante dos testigos en donde se pusieron a la vista los documentos.

Articulo 7.- La informacién publica, se pmpﬂmonaré en el estade en que se encuentre en los archivos de
las areas en el momento de efectuarse la solicitud;, salvo aguellos casos en los que deba generaria,
derivado del ejercicio de sus facultades, mmpetenclas o funciones.

Articulo 8.--Las Areas no estén obligadas a realizar ningun tipo de analisis estudioc o procesamiento de
documentos, salvo en los casos en lo'que sea parte del ejercicio de sus atribuciones o que su capacidad
técnica se lo permita; por lo que los documentos se pondran a disposicidn del solicitante en la forma en la
que se encuentre en sus archivos; salvo ia informacién clasificada.

Titulo Segundo
Principios Generales

Capitulo Unico
De los Principios Rectores del Derecho de Acceso a la Informacién
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Articulo 9.- En el ejercicio, tramitacion e interpretacion de la Ley General, la Ley, el presente reglamento y
demas normatividad aplicable, las 4reas deberan atender a los principios sefialados en el presente Capitulo.

Articulo 10.- La fransparencia y el derecho de accesc a la informacion se garantizard conforme a los
principios rectores y bases generales establecidas en la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Declaracién Universal de los Derechos Humanos, el Pacto Intemacional de Derechos Civiles
y Politices, la Convencion Americana sobre Derechos y demas instrumentos intemacionales suscritos y
ratificados por el Estado Mexicano, ademas de aquella: interpretacion realizada por los érganos
intemacionales especializados, asi como lo dispuesto enla Cmsﬁm;m Politica del Estado de Chiapas,

Articulo 11.- Ademas de los Principios en materia dﬁ Transpamn-:ua y Acceso a la Informacion Publica
establecidos en la Ley General, y para garantizar lo dispueste en el presente Capitulo, en el ejercicio de sus

respectivas funciones la Administracion Publica Municipal y los Drgamsmua Descannaﬂzadua deberan regir
su funcionamiento de acuerdo a los stguiamas principios rm::turus i

|.- Toda persona tiene derecho de acceso a la informacion, -sin discriminacién. por motive alguno, por lo que
esta prohibida toda-discriminacion gue mmumbe 0 anule Ta transpargnm o acceso a la informacion
plblica. ra

Il- Toda la informacién’ gque se encuentre en posesion de ins‘ sujetos uhiig'adns asl como la informacién. -
publica generada, obtenida, adguirida, recabada, transformada o administrada . en..el ejercicio’” de sus
facultades, atribuciones .y competencias sera puhlma completa, oportuna y accesible a cualquier pamﬂna
para lo cual deberan habiltar todos los medios, acciones y esfuerzos dl.'apnnlbhas en los términos y:
condiciones que establezca el prasmte Reglamento,

lit- En la genaranlﬂn pubicar}iﬁn y entrega de informacion, se garantizara que &sta sea accesible.
confiable, verificable, veraz, oportuna y'atenderd las necesidades del derecho de amesu a la informacién de
toda person&

IV.- Se buscara, en todo momento, que la informacion generada tenga un lenguaje ciudadano, sencillo y i
comprensible para cualquier persona y se procurard, en la medida de sus posibilidades, su accesibilidad y
traduccion 4 las lenguas indigenas de mayor habla en el Estado, asi como al lenguaje de sefias.

V.- Debera difundir proactivamente la informacién de interés publico que se encuentre en su posesion.

V1.- El ejercitio del derecho de acceso a la informacion no estara condicionado a que el solicitante acredite *
interés algum o justifique su utilizacién, ni podrd condicionarse el mismo por motivos de discapacidad.

Vii.- El E]&I'ﬂh:lﬂ del derecho de accesc a la informacion es gratuito y sélo podrd requerirse el cobro
mspwdﬁnte a la modalidad de reproduccidn y entrega solicitada.

En ningin caso los Ajustes Razonables gue se realicen para el acceso de la informacion de solicitantes con
discapacidad, tendran algin cosfo para el sclicitante. £

Viil- El derecho de acceso a la informacion publica s6lo estars limitado por las excepciones de reserva de
informacion ylo confidencialidad de la misma que se fundamenten en las disposiciones de la Ley y el
presente Reglamento, y en caso de la reserva deberd estar forzosamente aprobada por el Comité de
Transparencia.
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IX.- Las diferentes dreas deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones.

X.- Se presume gue la informacion debe existir si se refiere a las facultades, competencias y funciones que
log ordenamientos juridicos aplicables otorgan al Ayuntamiento y a los organismos descentralizados.

En los cascs en que ciertas facultades, competencias o funciones no se hayan ejercido, se debe motivar la
respuesta en funcion de las causas que motiven la inexistencia, y hacerlo del conocimiento del Comité de
Transparencia para que manifieste lo conducente en el ejercicio de sus atribuciones.

Xl.- Ante la negativa del acceso a la informacion o su inexistencia, las distintas areas deberén demostrar
fundada y motivadamente que la informacion solicitada no se refiere a alguna de sus facultades,
competencias, funciones o las razones por las cuales no se antmentran dentro de-sus archivos.

Xll.- Todo procedimiento en materia de acceso a la informacion debera sustanciarse de manera sencilla y
expedita, de conformidad con las bases establecidas. en-la-Ley General, la Ley y el presente Reglamento,
por lo que las areas deberan evitar cualquier tipo- de-dilacién en el EjErBI-E:ID del-Derecho de Acceso a la
Informacion F-‘ublu:a 5

Xlli.- En el pm&dim%&ntu de acceso, entrega y pubtmamﬁn de Ia.mforrnacfén ‘&& propiciaran las condiciones
necesarias para que ésta sea accesible a cualquier pamorm de mnhnnldad con' el ariculo 10. -:[e Ia
Constitucion F‘ﬂﬁitlc.a da los Estados Unidos Mexicanos.

XV .- Los dam&s quﬂ deriven de la Lev Geneml Ea Le:.r y el presente Reglamentu

Titulo Tercero
De la Cumlm dn la Tmnapamma du ja Transparencia Proactiva y de la hparl:un Gubemumnm

Capitule Unico
De la Promocitn

Articulo 12.- La Administracion Pulblica Municipal y los organismos descentralizados promoveran la
capacitacién: de sus servidores plblicos en forma permanente y confinua, en materia del derecho de acceso
a la informacion y datos personales; ya sea solo o en coordinacién con el Instituto, la sociedad civil o
cualquier ente publico; por lo que podrd suscribir convenios relacionados con la capacitacion en la materia, -
con cualguier ente publico o privado, preferentemente los Grgancs locales y nacionales en la materia, asi |
como con in&ﬁh.mimes educativas o culturales. i

Articulo 13.- La Administracion Publica ‘Municipal y los organismos dascanu'ahzadns dentro de su dmbito de
competencia deberdn:

l.- Desarrollar programas de formaciénl de usuarios del derecho de accesc a la informacién publica para |
incrementar 'su ejercicio y aprovechamiento, privilegiando a integrantes de sectores vulnerables o :
marginados de la poblacién. ;

Il.- Impulsar estrategias que pongan af alcance de los diversos sectores de la sociedad loe medios para el
ejercicio del derecho de acceso a la informacién piblica.

Articulo 14.- La Administracién Pulblica Municipal y sus Organismos Descentralizados colaboraran
estrechamente con el Instituto en los programas de capacitacion v actualizacion que éste ponga en marcha.

Articulo 15.- La Administracién Pdbica Municipal y sus Omganismos Descentralizades, podran coordinar
acciones, compartir experiencias y firmar convenios, en el ambito de aplicacidn de la ley, con sus
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equivalentes, similares u homélogos de la Federacion y el resto de las entidades federativas, asi como del
extranjero, para consolidar y arraigar la cultura de la transparencia y el ejercicio del derecho humano,
fundamental y constitucional de acceso a la informacién pablica gubemamental, e incluso pertenecer a
agrupaciones de sujetos obligados para fortalecer la transparencia, el derecho de acceso a la informacién y

la rendicion de cuentas, y establecer mejores practicas que tengan por objeto:

|.- Elevar el nivel de cumplimiento de las disposiciones previstas en este Reglamento.
Il.- Armonizar el acceso a la informacién plblica por sectores de la sociedad.

lil.- Facilitar a las personas el gjercicio del derecho de acéem:.a__la informacion. pablica.

V.- Procurar la accesibilidad de la informacion disponmle_

V.- Demostrar ante el Instituto el mmpllmﬂnm ﬂa la mrmahva que resulte apilr:ablu en materia de acceso a
la informacion publ:::a

Tﬂlﬂﬂ CI.IIﬂD -
De los Organns e mstannhs Internar.

E‘apihuu Primerg,
Del Comité de Transparencia

Articule 16.- El Cﬁmlté de Transparencia, &s el organo normativo intemo en materia de h’ansparemh ¥
acceso a la informacién. publica de la Administracion Publica Municipal y Organismos Descentralizados, que
cuenta con.las facultades y obligaciones que establece la Ley General, la Ley y &l presente Reglamento; por

lo que dentro de la Adminisiracién Publica Municipal de Chenalhe’, Chiapas existira un Unica Comité, que
tendra competencia tanto en la administracién centralizada como descentralizada.

Articulo 17.- El Comité de Transparencia se integrara y funcionard colegiadamente en los términos i
dispuestos por la Ley y este Reglamento.

Articulo 18.~ Los integrantes del Comité de Transparencia seran nombrados por el Presidente Municipal, de

acuerdo a la normatividad aplicable, mismos que deberan protestar el cargo en la siguiente sesién ordinaria e

o extraordinaria del Comite.

Articulo 15 'El Comité de Transparencia cuyo numero siempre serd impar, se nl:agmm cuando menos por
tres pammas con derecho a voz y voto quedando de la siguiente manera:

I.- Un Presidente.
Il.- Un Sacratann Técnico.

.- Un wvocal, como minimo; pudmdma ampliar este numerc de acuerdo a las necesidades del
Ayuntamiento.

Articulo zu.- En la integracién del: Comité de Transparencia se procurard la paricipacion de la
Administracidn Publica Municipal Centralizada y Descentralizada,

Articulo 21.- Los integrantes del Comité de Transparencia desempefiardan su cargo de manera honorifica,
por lo que no percibiran por dicha funcién, retribucién, emolumento o compensacién alguna.

Cuando por cualguier motivo concluyan las funciones de cualquiera de los integrantes, el Presidente
Municipal, designara al servidor publico que sustituird a dicho integrante.
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Articulo 22.- El Presidente, denfro de su drea de adscripcion designara a los servidores publicos necesarios
para coadyuvar a las actividades inherentes a éste.

Articulo 23.- El Presidente podrd invitar a sus sesiones a los servidores puablicos que consideren
convenientes, quienes intervendran con voz pero sin voto, a fin de que emitan opinién © proporcionen
asesoria para los temas que fueren convocados. El Enlace del Area que tenga asuntos a tratar en la sesion,
podra ser notificado del lugar y fecha para que asista a ésta. La inasistencia de los Enlaces involucrados no
serd motivo de suspension de la sesion.

Articulo 24.- El Comité de Transparencia funcionard colegiadamente en los términos dispuestos por la Ley

General, Ley y este Reglamento, y adﬂptarén sus decisiones ;:ur mayoria de \rn-tos en caso de empate, el
Prasidente tendra &l voto de calidad.

Articulo 26.- EI Presidente al emitir la convecatoria. para la celebracion de Ias sesiones, debera sefalar
cudles son los asuntos a tratar en la misma,-identificando-plenamente-a: qusa drea u organismo corresponde;
situacidn que también debera asentarse ciafamanm en el acta, L

Articulo 26.- En aquellos casos en los que p-ur mandato . h&gai en la Admlmsﬂ'amﬁn Publica Munmnpal
existieran varips sujetos obligados de la Ley, ‘sl Comité de Transparencia debers al inicio de cada sesion
precisar el sujeto obligado por el cual se integra en esa ocasion; o en el case de que en una misma sesion
se traten asuntos de diversos sujetos. obligados, deberd mencionarse y asentar claramente en el am al-
asunto que sg tra;a :.r el sujeto obligade al que cumaspnnde cada uno da los acuerdos tomados.

Articulo 27.— Las sesiones se celebraran de manera publica; sin embargo, los invitados promraran:m ﬁﬂc.._
momento guardar el orden y no interrumpir-el desarrolio de la sesion. :

En caso de existir alguna c.auﬁa.n:iue impida el desarrollo de la sesién de manera adecuada pmvncada'pbr -
los asistentes, el Presidente pedird de manera amable que los que perturben su desarrolio, se abstengan de

interrumpir; en caso de que esta circunstancia persista, el Presidente solicitard el voto de los deméas -

miembros con derecho al mismo, para suspender la sesion hasta en tanto se restaure el orden; lo anterior
debers hacerse constar en el acta respectiva.

El Comité de Transparencia excepcionalmente podrd sesionar en privado, en aquellos casos en los gue
esté a discusion la clasificacion de informacion publica ya sea de manera total o parcial, asi como aguelios
casos en los gue se trate sobre temas relacionados con los datos personales.

Capitulo Segundo
De las Atribuciones y Funciones del Comité de Transpamncla

Articulo 28.- El Comité de Transparéncia establecera las medidas necesarias para alcanzar la mayor
eficiencia y sficacia en la gestion de las solicitudes de informacion publica y de la publicacion de la .
informacion -de oficio, asi como instruir, coordinar y supervisar las disposiciones aplicables en materia de
acceso a la infermacion.

Articulo 29.- Para aprobar, modificar o revocar la preclasificacion de la informacién, el Comité de
Transparencia emitird acuerdos especificos debidamente fundados y mofivados, en los términos previstos

por la Ley, el presente Reglamento y los lineamientos o criterios generales y especificos emitidos por el
Instituto.

El Comité de Transparencia vigilarda que los lineamientos o criterios generales emitidos por el Instituto
Macional, el Instituto, asi como los que emita &l mismo o cualquier autoridad facultada para elle, siempre y
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cuando pueda obligar jerarquicamente al mismo; sean aplicados por los servidores plblicos de la
dependencia, entidad u organismo comrespondiente.

Articulo 30.- Ademas de las funciones previstas en el articulo 55 de la Ley, el Comité de Transparencia
tendra |las siguientes funciones:

I.- Verificar que log procedimientos de acceso a la informacién publica se desarrollen conforme a la Ley,
este Reglamento y los lineamientos o criterios generales y espacificos que para tal efecto se expidan.

Il.- Una vez que ge reciba la peticion peor parte de la Unidad de Transparancﬂ el Comité de Transparencia
debera confirmar, modificar o revocar determinaciones que, en-materia de ampliacién de plazo de
respuesta, clasificacién de la informacion y declaracion de inexistencia o incompetencia realicen los titulares
de las Areas o los Enlaces de Transparencia ‘de los Sujetos Obligados competentes y que en su posesién o
resguardo pudiera encontrarse la informacion_ solicitada, AP i

El acuerdo en el que se confirmen, mudiﬁqueﬂ o mvaqmm datanninacionﬂs en maten'a de ampliacion. de

plazc de respuesta, clasificacion de la informacion y declaracion de inexistencia o incompetencia, debera
estar debidamente fundado y motivado. A ! T T i

lll.- Promover la capacitacion y actualizacion du los Sawmres Publicos n megrarrtea adscritos a las Amacs
gue cnmenh'm emmgmn informacion. ;

V.- A peﬂmdm de la Unidad de Transparencia o del titular de un Area especiﬁ:;a se podré soﬂcrtar al
Instituto Ia auu:liacubn dal plazo de reserva de la informacion. '

V.- Emitir el acuerdo especifico--que determine la posibiidad o imposibilidad técnica de saparar la
informacion pablica de la parciaimente clasificada. i

VI.- Emitir el acuerdo especifico debidamente fundado y motivado, que determine la desclasificacién de la
informacién reservada.

Wil.- Emitir _Ir}s lineamientos, criterios, opiniones, recomendaciones, circulares, acuerdos especificos |
relacionados  con la materia, con la limitante de gue no podra contravenir los lineamientos o criterios
emitidos por el Instituto, el Instituto Macional y/o el Sistema Macional, y a la Ley General. ;

Para la realizacidén de sus funciones, el Comité de Transparencia debera contar mn'.'thampu suficiente, porlo
que en el presente Reglamento, se deben considerar los plazos que permitan |a realizacion de sus .
actividades sin que los mismos afecten los tiempos de respuesta a los solicitantes de informacion.

Los Iinaamit.:_.nk}s, criterios, opiniones, i‘acumandacbms, circulares, acuerdos especificos relacionados con e
la materia, emitidos por el Comité de Transparencia, deberén ser publicados en los portales electronicos

correspondientes y seran de observancia obligatoria para todos los servidores publicos de la Administracion s

Publica Municipal.

Capitulo Tercero
De las Seslones del Comité de Transparencia

Articulo 31.- El Comité de Transparencia celebrara sesiones ordinarias una vez cada trimestre, mismas que
seran convocadas por el Presidente con un dia h#ébil de anticipacion, a la convocatoria debera
acompaniarse los temas relatives a tratar.
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Articulo 32.- Ademas de las sesiones ordinarias, podré realizar las sesiones extraordinarias que considere
necesarias para el cumplimiento de sus obligaciones, mismas gque deberan ser convocadas cuando menos
con veinticuatro horas de anticipacion; o en circunstancias excepcionales y cuando los tiempos asi lo exijan
podra ser convocada en cualquier momento y en cualquiera de los medios disponibles.

En ausencia del Presidente y de mediar circunstancias excepcionales que exijan la celebracion de alguna
sesion, eésta podrd ser convocada por el Secretario Técnico, y Unicamente se tratardn los asuntos urgentes.

Las sesiones solo podran celebrarse con la asistencia de por In menos la mitad mas uno del total de sus
integrantes con derecho a voto.

En ausencia del Presidente, el Secretario Técnm huscaré aplazar la~sesion dentro de las 24 horas
siguientes, en caso de mediar circunstancias que lo imposibiliten, el primer vocal fungira como Presidente
suplente por Unica ocasién y sélo podrén tratarse los asuntos urgentes. ;

En casc de ausencia del Secretario Técnim el F'reahema mmbrafﬂ dentm t:le lus vocales al que fungira
como tal para efectos de esa sesion.

Articulo 33.- En caso de asi considerario necesario, cualquiera de los infegrantes, al momento. de ser.
notificadc de los temas a fratar en la sesibn, podrd solicitar al Presidente que requiera:al Area:

comespondiente para que a través de su titlular o el Enlace de Transparencia. presenten la informacion que -
se pretende clasificar. '

Si la resolucitn tl'&l Cpmrt& de Transparencia consiste en clasificar la informacion, los integrantes y Ias?
personas presentes, se abstendrén. de revelar la informacién de que se trate; cdso conftrario incurmiran en las .

responsabilidades éstablecidas por la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Chiapas. ;

Cuando en Iﬁs sesiones se traten temas relativos a la inexistencia de la anmacﬁn se analizara el caso '
concreto; ¥ si encuentra elementos para determinar que por la naturaleza de la informacion, puede ser |
generada por las dreas competentes y que derivado de sus facultades, competencias y funciones deban

tener en posesion, ordenara que se genere la informacién; © en su caso podrd requerir a la 4reas que

acrediten la imposibilidad de generar la informacion, de forma fundada y motivada, expresando las razones
por las cuales, en el caso particular, no ejercieron dichas facultades, competencias ofunciones.

De todas las sesiones se levantara un acta en la que se asentaran los acuerdos tomados, debiendo darse el

seguimientd. de los mismos; el Presidenie sera el encargado de la elaboracion dei acta, pudiendo delegar -
dicha respunsabllndad al Secretaric Técnico.

Al inicio de.mda sesion, el Presidente daré la bienvenida y ordenara al Secrefario Técnico que presente los
asuntos a tratar; a propuesta del Presidente o de cualquiera de los miembros, pueden agregarse asuntos al

orden del dia siempre y cuando sean aprobados por la mayoria de los miembros asistentes con derecho a o
voto, i

Articulo 34.- En el acta deberd asentarse el sentido de cada uno de los votos emitidos, salvo en Jos casos
de unanimidad, en donde podré asentarse el sentido del voto unanime.

Articulo 35.- En cada sesion se regisirara la asistencia de los participantes, recabando las firmas
comespondientes. A efecto de que se considere el quorum legal requerido serd necesario la presencia de la
mitad més uno de los integrantes con derecho a voto.
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Cuando no se redna el qudrum requeridc se suspenderd la sesion y el Secretario Técnico levantara una
constancia del hecho; debiendo convocar nuevamente a sus integrantes a la brevedad posible; los
presentes se tendran por notificados de la convocatoria.

Las sesiones se apegaran al orden del dia aprobado al inicio de la sesion.
El acta de la sesidn serd fimada por todos los integrantes que hayan asistido a la misma.

Capitulo Cuarto
De las Funciones de los Integramﬂ del Comité de Transpamnch

Articulo 36.- Comesponde al Presidente las siguientes ah‘ﬂ:rudanas
| - Presidir y convocar las sesiones ordinarias y axtraur,duwﬁas

Il.- Designar a los servidores publicos: necesarnw qua habmn de madarwar ‘en las actividades que
desarrollara el Comité.

IIl.- Convocar al Enlace, y en su caso a los Suhanlauas en mathna de Trampamncaa 0 alas personas. que

considere convenientes para que paricipen-en las sesames a fin de gue emitan opiniones o presten
asesoria cailfx'.ada sobre los temas para los que fueron convocados, quienes tendran derecho a voz, pum
sin voto, ; ——

.- Dasmnpaw Eh vntacmn respecto a las decisiones ‘del Comité de Transparencia, a través del vm ﬁa
calidad.

V.- Instruh' a Il.‘:a mtanfaniaﬁ del Cumrté de Transparencia para coordinar y supervisar las a{::IDI‘IE'S da lndsrs 5

las unidades administrativas de la depéendencia o entidad comespondiente, con la finalidad de proporcionar _'
la mfommcm requerida por el solicitante.

Vi.- Pmpiciaf que se establezcan o instruyan las medidas y procedimientos necesarios para alcanzar la | -
mayor eficiencia y eficacia en la atencién y gestion de las solicitudes de acceso a la informacion publica, asi |
como de la publicacion de la rrrl’urma::m de oficio, a fin de facilitar los trabajos en la matana

Vil.- Opinar: anbre los proyectos de resplucion que se presenten al Comité de Transparencia por los que se
resuelvan en forma definitiva las solicitudes de acceso a la informacién, asi como aquellos que declaren la
u‘mmpetanm y orientacion necesaria al solicitante.

VIll- Impulsar la redaccion de los acuerdos o criterios especificos gue debera emitir el Comité de .
Transparencia en materia de clasificacion de la informacion, datos personales, asi como del manejo,

conservacién y organizacién de los archivos y documentos administrativos, los cuales deberan ser acordes .

con los lineamientos o criterios generales y los manuales que para tal efecto haya emitido el Instituto.
IX.- Tomar tas medidas necesarias para que, en los t8rminos de la Ley y este Reglamento, el Comité de -
Transparencia emita la solicitud de ampliacidn del plazo de reserva de la informacién que se encuentre
clasificada como reservada, hasta por otro igual al inicialmente acordado.

X.- Resguardar las cuentas de usuario y las respectivas contrasefias que por obligacion legal sean
asignadas al Comité de Transparencia.

Xl.- Resguardar las actas que se elaboren con motivo de las sesiones del Comité de Transparencia.
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Xl.- Realizar las gesftiones necesarias para que el Comité de Transparencia emita los acuerdos
debidamente fundados y motivados respecto a la clasificacién o desclasificacién de la informacién, una vez
que el Enlace del Area correspondiente haya presentado la propuesta para tal efecto. Los acuafdos en
materia de clasificacion deberan agruparse por asunto tematico, con el propésito de incorporarlos al indice o
catilogo de la informacion.

Xlil.- Las demas previstas por la Ley General, la Ley, el presente Reglamento y los lineamientos o criterios
generales emitidos por el instituto y el propio Comite,

Articulo 37.- Comesponde al Secretario Técnico las sigulentes atribuciones:

I.- Auxiliar al Presidente en sus funciones.

Il.- Convocar mediante oficio o por t;ualqumr otro. madm pﬂr msimmlunes uel Presidente, a la celebracitn
de sesiones. ey PR S

Ill.- Preparar &l urdan del dia de los asuntos atratar en las sns‘iunes
V.- Coordinar la [preparacion e mtegra:c:ﬂn da la mfunnamnn necesaﬁa para Iaa samnnas y remitirlas a Ins
convocados. ; ,

V.- Emitir su mm'iaspaﬂo a los asuntos fratados en las saainhas

V.- Emitir su- uplmm sd::re los asuntos que se traten en las sesiones y brindar la asesoria raqueﬂda par&
coadyuvar al mapr cumlmmm de sus objetivos, politicas y atribuciones.

- Por mstn,mc:hn del Presidente, levantar y suscribir las actas correspondientes a it sesion. asi como
rﬂmbar la firma de los asistentes.

VIil.- Regnalmr dar seguimiento y verificar el cumplimiento puniual de todos los acuaruus y las acciones
acordadas an las sesiones. L

IX.- Llevar ai-hbm de actas y el registro de los acuerdos tomados en las sesiones.

X~ Fnrmular los estudios y diagnosticos gue se requieran para el funcionamiento del Comité de
Transparennla

Xl.- De manera conjunta con el Presidente, elaborar y someter a la consideracion del Comité los proyectos
del programa de trabajo del mismo, asi como las vias para facilitar la obtencidn -de la informacion en la
dependencia_ o entidad de que se frate, a través de las dreas de la misma y en coordinacién con el Enlace
en materia de Transparencia comespondients.

XN.- Cumun:ic;ar al Presidente |as irregularidades que se detecten en respecto al funcionamiento del mismo.
XlIL.- Firmar el Acta que se elabore con motivo de las sesiones.

XIV.- Las demés que le confieran la Ley, este Reglamento y los lineamientos o criterios generales emitidos
por el Instituto y la Coordinacion General de la Unidad de Transparacia .

Articulo 38.- Comesponden a los vocales las siguientes atribuciones:

|.- Asistir a las sesiones.
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IL.- Solicitar por escrito al Presidente, que se convogue a sesiones extraordinarias para tratar asuntos que
por su importancia asi lo reguieran.

.- Sugerir al Presidente los asuntos que deban tratarse en las sesiones.
V.- Tumar al Presidente, con anticipacién a la sesion, los documentos de los asuntos a tratar.
V.- Analizar la documentacion soporte de los asuntos a tratar.

V1.- Intervenir en las deliberaciones del Comité de Trans_pﬁren_c:ia y emitir su opinién sobre los temas que se
aborden. ;

Vil.- Emitir su voto.

Vill.- Proponer la_ asistencia de saw[dores pri]h!mnﬁ que pﬂf la nuturalata de los- asuntos a tratar deban
asistir a las sasiones. g

IX.- Promover, en el ambito de sus respecﬁv‘as mn'petenms la énﬁrdiﬁaci&n g implementacion de.las -
acciones dewadms de |os acuerdos mmadus k :

X - Firmar &l .&.l:ta qua 3! elabore.con motivo de. las S8si0Nes.

Xi- Tener mnourmantnr amplio y suficiente de la informacién que posean las areas, para -:umpiﬂ' mn las -
atribuciones del Comité de Transparencia. '

Xll- Las damﬁs qua 1e mnﬁemn la La:-.r, este Reglamento y los lineamientos o criterios generales emitidos
por el Instituto.

Capitulo Quinto
De las Unidades de Transparencia

Articulo 39.- La Administracién Pulblica Municipal y los Organismos Descentralizados contaran con una
Unidad de Transparencia, dotada de las facultades para coordinar y vincular las acciones en materia de
transparencia, acceso a la informacion pablica y proteccion de datos personales, asi como de administrar el
Portal de Transparencia que en su caso le coresponda.

Articulo 40.- El titular de la Unidad de Transparencia del Ayuntamiento, sera el Coordinador General de la
Transparencia, quién sera designado por el Presidente Municipal, de quien dependera directamente.

Los raspm;:iéhlas de las Unidades de Transparencia de los Organismos Descentralizados seran designados
por el titular de estos, de quien dependeran directamente.

Articulo 41.- Las oficinas que ocupen las Unidades de Transparencia deberan contar con las condiciones
minimas de operacion que aseguren el cumplimiento de sus funciones, las cuales deberan estar ubicadas
en lugares visibles al publico en general y de facil acceso.

Articulo 42.- La Unidades de Transparencia referidas en el articulo anterior, serd la instancia facultada de
recabar y publicar, a través de la Plataforma Macional y su Portal de Transparencia, las obligaciones de
transparencia a que se refiere el Titulo Sexto de la Ley, siendo el vinculo entre los solicitantes y el Sujeto
Obligado al gue se encuentra adscrito, recepcionando las solicitudes de acceso a la informacién plblica, asi
como las de acceso, rectificacién, cancelacién y oposicidn de datos personales que se presenten, ademas
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de ser el responsable de realizar la notificacién de las respectivas respuestas a los solicitantes, asi como de

la recepcién de los recursos de revision que ante ella se interpongan y que deban remitirse al Instituto para
su sustanciacién y resolucion correspondiente.

La designacion que al respecto realice el Titular del Sujeto Obligado, deberd hacerse del conocimiento del
instituto y de sus propias Areas dentro de los cinco dias habiles siguisntes a la expedicion de dicho
nombramiento.

Articulo 43.- Son Atribuciones y Obligaciones del Titular da la‘Unidad de Transparencia:

|- Recabar y difundir la informacién a que se refiere el Tituia Sexto de Ia Ley, asi como propiciar que las
Areas la actualicen periédicamente, conforme Ia nﬂﬂnahwdad aﬁhcame :

Il.- Recibir y tramitar las solicitudes. de ac:casn ‘a la lnfnnnamﬂn, asi.como. las de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion de datos personales que se presenten. y darles seguimiento hasta la resolucién que
de fin a las mismas, remitiéndolas a lm Enlacas de-Transparencia de las Areas encarg&daa para su debida
atencion. ft

lil.- Brindar -:mpacitar.iﬁn y asesoria a los Enl&néa de 'I;raﬁapﬁrﬁric';a“ yr“a li:s sewmma publicos del Sujeto
Obligado en I'I:llifl!l'iﬂ de transparencia, a{:\caau a la informacién ¥ proteccion .de datos personales.

V.- Auxiliar sr Ios garhmlaras en. la elaboracion. de solicitudes de acceso a Ia informacion y/o de acceso,
rectificacién, cancelacion y oposicion de datos personales que se presenten y, en Su caso, orientarios snbra
los Sujetos thgad-as mnmaianms a la normatividad ‘aplicable.

V.- Realizar. los tramites intemos necesarios para la atencion de las solicitudes de acceso a la informacitn

ylo de acceso, rectificacién, cancalacion y oposicion de datos personales que se presenten, auxiliandose de

las areas gue integran al Sujeto Obligado.

VI.- Efectuar las notificaciones comespondientes al Solicitante, con la informacion pmpcm:mnada por las
Areas a trav&a de su Enlace de Transparencia.

Wil - F'rupnnar al Comite de Tmnﬁpamm:ia los procedimientos intermos que aseguren la mayor eficiencia de
la gestion d& las solicitudes que sean presentadas, conforme a la normatividad aplicabla_

VIiL- Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a -
la informacién.

IX.- Lievar un regisiro de las solicitudes, sus respuestas y resultados, asi como los mstos de reproduccion y -
envio.

X.- Dewado de solicitudes de acceso a la informacion, wverificar gque la mforrnamﬂn solicitada no se

encuentre clasificada, pudiendo auxiliarse de los Enlaces de las Areas comespondientes, asi como de los
resguardantes de la informacion. ' :

Xl- Promover e implementar politicas de transparencia proactiva al interior del sujeto obligado procurando
su accesibilidad.

Xll.- Fomentar la fransparencia y accesibilidad al interior del Sujeto Obligado.
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XliL- Hacer del conocimiento de los érganos de control interno del Ayuntamiento y de los Organismos
Descentralizados, la probable respensabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas en el
presente Reglamento y en las demas disposiciones aplicables.

XV - Informar a las 4reas competentes las resoluciones que en la materia nofifique el Instituto.

XV - Informar al titular del drea respectiva el incumplimiento en el procedimiento interno en materia de
fransparencia, acceso a la informacioén y proteccién de datos personales: de persistir el hecho, dara vista al
drgano de control intemo para que actie de acuerdo a sus atribuciones.

XV1.- Hacer los requermientos necesarios a los Enlaces de Transpamncla cuandu estos incumplan con los
términcs establecidos en aste reglamento.

XVIl.- Presentar informes trimestrales al Instituio, en los formatos que éste establezca, respecto del estado
que guardan las solicitudes de acceso-ala mfurmacﬂn pi.'tblma prasentadas; los mal:as deberdn incluir por lo
menos los siguientes datos:

I. El nimero de solicitudes:

a) Recibidas.

b) En procesg o tramite.

c) Retrasadas o pendientes.

d) Concluidas o resueltas,

Il. El objeto de las mismas.

ll. El nimero de #m H‘amitadas y las razones gue motivaron las mismas. -

V. El nimero de resoluciones de clasrﬁmcuﬁn de la informacion gue se hayan emrhdo para negar el ame&u'
a la misma y los fundamentos y motivaciones de cada una de ellas.

XVIL- Las ql._m resulten de la Ley Ganeral, de la Ley, este Reglamento y demas mn‘ﬁaﬁvidad aplicable.
Articulo 44.,- Son cbligaciones de los servidores publicos adscritos a la Unidades de Transparencia:

I.- Guardar |a secrecia de la informacion que se libere a través de la Plataforma Nacional de Transparencia HE
para dar atencion a las diversas solicitudes de acceso a la informacion,

Il.- Atender directamente a los solicitantes de la informacién pdblica en la recepcion de sus solicitudes.
.- ﬁ.bstanarsa de brindar asesorias externas y fuera del horaric de trabajo a tan:.amé.

IV.- Abstenerse de llevar defensas Iagalas ante el Institutc o cualguier otra instancia administrativa o
jurisdiccional en contra de las respuestas otorgadas.

V.- Abstenerse de elaborar los pmyactos de respuesta de los Enlaces.

Capitulo Sexto
De los Enlaces de Transparencia

Articulo 45.- En cada drea de los Sujetos Obligados se nombrari a los servidores publicos que fungiran
como Enlaces de Transparencia, dicho nombramiento estard a cargo del titular del 4rea que comesponda.
Lo anterior se hara del conocimiento de la Unidad de Transparencia en un término que no deberd exceder
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de cinco dias habiles; de no informar, la Unidad de Transparencia dirigira todos los requerimientos, tramites
y en general lodas las actividades de la materia, directamente al titular del drea, hasta qus informe el
nombramiento comespondiente.

Articulo 46.- El Enlace de Transparencia sera el vinculo entre el Area y la Unidad de Transparencia,
responsables de actualizar la informacién gue la ley determine, a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia y de los medios electrénicos que la legislacién de la materia determine, asi como de dar
tramite a las solicitudes de acceso a la informacion publica y de acceso o comeccion de datos personales,

que la Unidad de Transparencia les tume por oficioc o"a través de los mecanismos electrnicos
implementados para elio. ;

Articulo 47.- Requerir al Subenlace o a los semdures publms del Area corréspondiente para localizar la
informacién, o en su caso determinen la imposibilidad de hacer antrega de Iva misma por cualquiera de las
causas reconocidas en la Ley. Mo

Articulo 48.- En caso de gque se determine- que exis’een camahs fundadas y motivadas para clasificar la
informacion, debera elaborar en colaboracién con el Subenlace de Transparencia o los servidores publicos
del Area, un acuerdo de clasificacién, y remitido dentro del termino . legalmente establecido a la Unidad -de
Transparencia para que lo ponga a onns;deramn del Comite r.ie Transparencia a través de su Presidente.

Articulo 49:- ‘u'lgihr que al interior del drea se cumpla con Ia entrega de Iu {nformacion, y la publn:amﬂn de
la informacion danrtm dar los térmings . esiablecidos en la Ley y el presente Reglamento.

Articulo 50.- Cumpur con lo ordenado por el {:ommé y en su caso la Unidad de Transparencia.

Hacer del m:mmmmnh de la Unidad de Tmnspamncm la necesidad de Clasificar la Informacién.o gmamr
versiones publicas; de requerr mds elementos y de declarar la inexistencia de I3’ informacian, | previo
acuerdo de respuesta y/o clasificacion, debidamente fundado y motivado.

Capitulo Séptimo
De los Subenlaces de Transparencia

Articulo 51.- Al interior de cada una de las areas del Ayuntamiento y en su caso de los organismos
descentralizados, se designaran a los Subenlaces de Transparencia que se consideren necesarios, quienes

colaboraran, con el Enlace en la busqueda y localizacion de la informacion, atendiendo los requenmientos ;
del mismo.

Articulo H Los Subenlaces de Transparencia seran nombrados por el fitular ‘de la oficina a la que

pertenezcan, siluacion gque deberd hacerse del conocimiento del Enlace de Transparencia en un término =

que no exceda de cinco dias habiles posteriores al nombramiento, para que este en un periodo igual .
informe a la Unidad de Transparencia.

Articulo 53.- Cuando los Subenlaces detecten que para la atencion de las solicitudes de informacién o de |
datos personales se requieran mas elementos, o solicitud de préroga, deberan informaro al Enlace para
que este a su vez lo haga del conocimiento de la Unidad de Transparencia deniro del término legal.

THulo Quinto
De las Obligaciones de Transparencia

Articulo 54.- La Unidad Transparencia serd la responsable de coordinar la publicacion a través de los
medios electronicos establecidos la informacion publica de oficio y obligatoria que les aplique, de
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conformidad con la competencia y atribuciones que sobre la misma ejerzan, conforme al articulo 74 de la
Ley.

Para &l cumplimiento de esta obligacion, los Enlaces de Transparencia de las dependencias, entidades y
organismos descentralizados, deberan realizar el llenado de formatos, paginas, ligas de internet o cualquier
documento electronico, escrito o en el formato en que se encuentre y remitir o avisar segun comesponda a
la Unidad de Transparencia de manera puntual, para la publicacién de la informacién de oficio que sea de
su competencia dentro de los primeros diez dias naturales de los meses de enero, abrl, julic y octubre,
salvo aquella que por su naturaleza o disposicion expresa de la Ley, la Ley General u otra disposicion
nommativa, deba ser actualizada en un piazo diverso. 5 i

Articulo 55.- Los titulares de las dreas admhisﬁ'a!ivas. o el bsrsonal que designen, seran los responsables

de proporcionar a los Enlaces de Transparéncia la informacion que &Etﬂﬁ les requieran, asl como las
modificaciones y actualizaciones que curreapundan

Articulo 56.- La informacién con caracter thgatonn deberé d:fundrrse a u'avés del Portal de Transparencia
del Ayuntamiento y los medios que para tal efecto establezoca la Ley, de manera clara, sencilla y compléeta,
en lenguaje ciudadano, comprensible de acuerdo a lps* formatos ‘establecidos  por la Unidad de
Transparencia, n‘e forma tal que se asegure su Calidad, veracidad, oportunidad. y confiabilidad.

Articulo 57.- Loa Enlaces de Transparencia tisnen la obligacion de pubhmr &l nombre, y cargo dal servidor
publico que gﬂneﬂﬁ la informacién. .

Articulo El.- La informacién pdblica de oficio u obligatoria debera permanecer en el Portal de Transparancua :
de manera permanente, de acuerdo a la capacidad técnica y presupuestal para el almacenamiento: de datos

de la Pagina’ del Sujeto Obligado. del Ayuntamnenw que comesponda; o en su caso mnaarvana lo$ tiempos .

minimos qué establece la legislacion de la materia en su conjunto.

No uhsiantq lo anterior, la mfnnnacnfm se encontrara disponible en los archivos de las dependencias y -
entidades que |a generen.

Articulo 59.- La informacién de obligaciones de fransparencia a las que se refieren los articulos 74 v 78 de
la Ley, debera ser actualizada durante los primeros treinta dias naturales de los meses de Enero, Abril, Julio
y Oclubre de cada afio, miema gue debera tener como fecha de corte el dia Gimo del mes inmediato

anterior al gue se publica; salvo gue cualquier disposicion legal en la materia comespondiente sefiale un
término distinto.

Articulo EE.Z—" El Instituto, la Unidad de Transparencia y el Comité de Transparencia, deberdn vigilar que la
informacion-publica de oficio u ﬂbﬁgatmia sefialada en el articulo 74 y 78 de Ia Ley se encuentre en el Portal

de Transparéncia correspondiente, asi como en |a Plataforma Nacional de Transparencia o cualquier medio -

dispuesto por la legislacion de la materia para su publicidad, de forma permanente y que los Enlaces de las
areas correspondientes la estén actualizando en los términos de la Ley y este Reglamento.

Articulo 61.- Los Enlaces de Transparencia que no actualicen en el tiempo concedido por este Reglamento
la informacion pablica que establece el ariculo 74 de la Ley de la materia, serdn apercibidos por la Unidad
de Transparencia para que en un t&mino no mayor de veinticuatro horas actualicen su informacion en el
Portal, dicho apercibimiento sera hecho del conocimiento del titular de area correspondiente.

De hacer caso omiso, el Presidente Municipal o el titular del Sujeto Obligade comespondiente, emitird un
segundo apercibimiento, esta vez dirigido al fitular de la dependencia o entidad seglin corresponda, para
que en un termino no mayor de veinticuatro horas atienda dicho requerimiento, informandose las faltas en
las que puede incumir y las sanciones que ello conlleva, dandose vista a la Contraloria Municipal o
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contraloria intema, segln sea el caso; para que inicie el procedimiento correspondiente, en apego a la
normatividad aplicable.

Titulo Sexto
De la Informacién Clasificada

Capitulo Primero
De la Clasificacion y Desclasificacion de la informacién

Articulo 62.- La clasificacion es el proceso mediante el cual el Enlace de Transparencia determinard si la

informacion gue obra en su poder, actualiza aiguno de los EI..IPI.IEEII}E de reserva o confidencialidad previstos
en la Ley.

Articulo 63.- Comespondera al Comité de Tran,spgrenuia, ::nni'in'nar, mnd'rﬁcaf o revocar la preclasificacion
hecha por los Enlaces de Transparencia--mediante-acuerdo debidamente. fundade -y motivado, por lo que
elaborard su proyecto de respuesta e integrara el indice o catalogo de la-informacion. -

Los acuerdos del Comité de T!'&I!'ISI:H'I'B‘I'ICE. que . clasifiguen la  informacién . pablica como reservada,
parciaimente mserwada parcialmente mnﬁdenml omnﬁdancial se am:tm auandn

a) Se reciba la solicitud de informacion
b) Se determine mediante resolucion de autoridad, mmpﬂiﬂnt&

¢) Se generen versiones publicas para dar t:umpiimrento a las obligaciones de Transparencia prwmas
en este Hﬂgiamantu

Articulo 54.- Para ljmuvaf la clasificacion de la informacién y la ampliacion del plazo de reserva,
invariablemente. e deberan sefalar las razones, motivos o circunstancias especiales que llevaron al drea a
concluir que el caso particular se ajusta.al supuesto previsto por la norma legal invocada como fundamento.

For lo que el Enlace de Transparencia .deberd aplicar una prusba de dafio para justificar que la divulgacion
de la informacion representa un riesgo real, demostrable e identificable de perjuicio significativo al interés
publico o a la seguridad publica; manifestar el perjuicio que supendria su divulgacién al superar el interés .

publico general de que se difunda; y comprobar que la limitacién se adecta al principio de proporcionalidad

y representa el medio menos restrictivo_ disponible para evitar el perjuicio.

Articulo 65.- Al emitir los acuerdos de clasificacion, los Enlaces y el Comité de Transparencia deberan
cumplir con-lo que determine la Ley, ebpresente Reglamento y los lineamientos o criterios generales para la
clasificacion y desclasificacion de la informacion que hayan sido emitidos por el Instituto.

Articulo Eﬂ- Si los expedientes o documentos que se encuentren en los archivos. de las Areas contienen -
informacion clasificada, podra difundirse la informacién que no lo estd, siempre que lo anterior sea *
técnicamente posible. ;

El Area que tenga bajo su resguardo la informacion referida en el pamafo que antecede, por conducto de su
Enlace de Transparencia, emitird el acuerdo que determine la posibilidad o imposibilidad técnica de separar
la informacién pablica de la que se encuentre clasificada,

Articulo 67.- El Enlace de Transparencia integrard un indice o catalogo con la informacién clasificada como
reservada, por drea responsable de la informacién y tema, el cual deberd ser actualizado y remitido a la
Unidad de Transparencia, a través de los medios que ésta establezca, de manera semestral, es decir, el
primer dia habil de los meses de Enero y Julic del afio que comesponda; salve que la legislacién disponga
periodos distintos; el indice deberd contener:
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a) La unidad administrativa del area que generd, obtuvo, adquirid, transformé o gue conserva la
informacion.

b} Elasunto o rubro tematico.

c) Sise trata de una reserva completa o parcial

d) Fecha de inicio y de término de la reserva

e) Elfundamento legal

fi El plazo de reserva

g) Partes del documento gue se reservan

h) La valoracion administrativa, legal y fiscal o contable.

i) Siexiste pronunciamiento de consentimiento de la pubhcldad de los datos personales.

Articulo 68.- En ningun casoc se podran da_aiﬁi_::;ar do(:urm_antos aniss de que se genere la informacion.

Articulo 69.- Cuando un documento contenga- partes o-sectiones-reservadas o-confidenciales, los Enlaces
de Transparencia,- para efectos de atender las solicitudes de acceso a la informacién, deberdn elaborar
una version plblica testando las partes o gecciones clasificadas, indicando su contenido de manera
genérica, fundando y motivando su clasiﬁcacirbn. i . -

Articulo 70.- La informacién contenida en las ﬂbhgacmnas de tmnspamn{:m no podrd omifirse. en. las
versiones publicas. {Eri i ;

Capitulo Segundo
De la informacién Reservada

Articulo 71.- Los expedientes-y documentos clasificados como reservados serdn debidamente.custodiados -
y conservados por el area administrativa que genere la informacién conforme a los lineamientos generales
que emita el Sistema Nacional o el Instituto, y en su caso, los lineamientos ¢ criterios especificos que emita
el Comité de Transparencia.

Los titulares de las areas, asi como de la Unidad de Transparencia, deberén conocer estos dltimos y |
asegurarse de gue son adecuados para los propésitos citados.

Articulo 72.- La informacién clasificada como reservada podrd tener ese cardcter hasta por cinco afios. I

Excepcionaimente, el Comité de Transparencia, a solicitud del Enlace de Transparencia gque propuso la
Clasificacién de la informacion de que se frate, podrd ampiiar el periodo de reserva hasta por un plazo igual,
siempre y cuando justifique que subsisten Ias razones, motivos o circunstancias especisles que dieron
origen a su clasificacion; bastard gue el Enlace de Transparencia que propuse la clasificacion de la
lnfurman:nn de que se trate, solicite su an‘pllacbn fundande y motivando la necesidad de la medida.

Articulo ?35.- Comeo informacién resmda podra clasificarse aquella cuya apertura, publicacion, difusién o
entrega:

I.- Pueda poner en riesgo la vida, seguridad o salud de una persona fisica.

Il.- Obstruya las actividades de verificacion, inspeccion y auditoria relativas al cumplimiento de las leyes o
afecte la recaudacion de contribuciones.

lIl.- Obstruya la prevencién o persecucion de los delitos,
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V.- Contenga opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parte del proceso deliberativo de
los servidores publicos, hasta en tanto no sea adoptada la decision definitiva, la cual debera estar
documentada.

V.- Obstruya los procedimientos para fincar responsabilidad a los Servidoras Pdblicos, en tanto no se haya
dictado la resolucion administrativa.

VI.- Afecte los derechos del debido proceso.

Vil- Vulnere la conduccion de los expedientes judiciales o de los procedimientos administrativos seguidos
en forma de juicio, en tanto no hayan causado estado.

VlIl.- Se encuentre contenida dentro de Ins Hwestrgacmnes de hechos que la ley sefiale como delitos y se
tramiten ante el Ministerio Publico. '

IX.- Las que por disposicion expresa de una ley tengan-tal caracter, siempre que sean acordes con las
bases, principios y disposiciones establecidos en la Ley General y no'la contravengan; asi como las
previstas en tratados internacionales. '

Las causales de reserva previstas en el pmsente articulo se deberén fundar y motivar, a través du la
aplicacién de ™ pruaba de dafio a la que se hace referencia en el presente Reglamento. -

Articulo 74.- La informacion relativa a la seguridad, transporte, H.bgaras de traslado y estancia de los
titulares de las dreas, asi como de las demds personas que pof razones de su encargo, investidura o
cualquier ofra circunstancia deban recibir seguridad, serd considerada en todo momento como raﬁawar.ta :
por mmpmmetsr su nhgndad fisma o salud.

Articulo 75.- No pndrﬂ invncama el caracter de reservado cuando: _
| - Se trate de violaciones graves de derechos humanos o delitos de lesa humanidad,
Il.- Se trate:ba informacién relacionada con actos de cormupcion de acuerdo con las Iéyes aplicables.
HL- La inhﬁﬁaciﬂn sea solicitada por una autoridad judicial. 4

Articulo 76.- La informacién clasificada como reservada podra permanecer con tal caracter hasta por un
periodo de c._hm afios. El pericdo de reserva correra a partir de la fecha en que se clasifica el documento.

Articulo 77.- En caso de duda razonable enire la publicidad y la reserva de la-informacion, se debera i3
favorecer el principio constitucional de maxima publicidad, y elaborar versiones publicas de los documentos.

Capitulo Tercero
De la informacién Confidencial

Articulo 78.- Se considera informacidn confidencial la que contiene datos personales concemientes a una
persona identificada o identificable.

Serd informacion confidencial: los secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal, bursétil y postal,
cuya fitularidad corresponda a parficulares, a sujetos de derecho intemacional o a Sujetos Obligados
cuandoe no involucren el ejercicio de recursos plblicos, asi como aquella que presenten los pariculares
como tal a los Sujetos Obligados, siempre que tengan el derecho a ello, de conformidad con lo dispuesto
por las leyes o los tratados intemacionales suscritos y ratificados por el Estado Mexicano.
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Articulo 79.- El Comité de Transparencia, cuando asi proceda, emitrd acuerdos de clasificacion de la
informacién confidencial.

Cuando los expedienies contengan informacion confidencial, deberdn clasificarse para su debida
identificacion, proteccion y custodia, asi como para la integracion de los indices o catdlogos de informacion.

Articuio 80.- La informacion confidencial no estara sujeta a plazos de vencimiento y tendra ese caracter de

manera indefinida, solo podran tener acceso a ella, Ina htulanes de la misma, sus representantes y los
servidores plblicos facultados para ello.

Articulo 81.- Cuando las Areas rechban una solicitud de acceso a un- expediente o documentos que
contengan informacién confidencial, el Enlace de Transparencia podra requerr al titular de la informacién su
autorizacion para entregarla, pudiendo realizar dicho. requearimients..a través de los Estrados del Sujeto
Obligado, por lo que el particular tendrd diez dias:-habiles-para-responder a partir de la notificacién
comespondiente. El silencio del particular serd considerado como una negativa.

El Comité debera dar acceso a los solicitantes a las versiones publicas de Ios expedientes o documentos a

que se refiere el parafo anterior, en las gque se omitan los mcumentos [+ 1ns partes o secciones de éstos
que contengan -informacion confidencial.

No se requerira dmh’mienhu expreso del .til:ula_r_l_;le I_a_infé;rhzadﬁn.mnﬁd&ncial cuando:
|.- La informacién se encuentre en registros publicos o fuentes de acceso publico.

Il- Por Ley tenga el caricter de publica.

lll- Exista una orden judicial de por medio.

V.- Por mﬁnas de seguridad y salubridad general, o para proteger los derechos de terceros, se requiera su
publicacién.

V.- Cuando se transmita enire las Areas del Sujeto Obligado, siempre y cuando la |nfun'na[:ﬂn se utilice para
el ejercicio de facultades, atribuciones o funciones propias de los mismos.

Articulo nz;- Para efectos de la ﬂ'an:acu:m IV del articulo anterior, el Comité de Transparencia deberd aplicar
la prueba :da interés pudblico. Ademas, se debera comoborar una conexién latente entre la informacion .
confidencial y un tema de interés publico y la proporcionalidad entre la invasion a la intimidad ocasionada
por la divulgacion de la informacion confidencial y el interés publico de la informacion. :

Articulo !‘»3._'- En caso de duda razonable entre la publicidad y la confidencialidad de los datos personales,
se deberd resolver atendiendo al bien juridico de mayor valor y a razones de interés publico.

Articulo B4.: La desclasificacion de la informacién Gnicamente procederd mediante acuerdo de Comité de
Transparencia y sera en los siguienies supuestos:

a) A partir de la conclusién del periodo de reserva.
b) Cuando desaparezca la causa que la provocd.

¢} Por resolucion del Instituto, de conformidad con la Ley, este Reglamento y demas disposiciones
aplicables.
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En los casos previstos en los incisos a) y b}, no sera necesaria la intervencion del Comité de Transparencia,
bastara el hecho de que ocumran las circunstancias para que la informacion quede desclasificada; el Enlace
de Transparencia debera informar lo conducente a la Unidad de Transparencia.

Titulo Séptimo
Procedimientos de Acceso a la Informacion Puablica

Capitulo Primero
Del Procedimiento de Acceso a la Informacién Pidblica

Articulo 85.- Las solicitudes de acceso a la informacidn pdblica. podrén presentarse ante la Unidad de
Transparencia, personalmente © a través de um representante legal en los formatos que para tal efecto
determine el Instituto, o mediante escrito libre que curnpla con los neqursrtos _establecidos en el articulo 139
de la Lay.

La Unidad de Transparencia debera registrar y-capturar la-soficitud en ot adiot Rlecnior aeBMciios:
debiendo enviar &l acuse comespondiente al-solicitante en donde conste ta fecha de recepcidn, el numero
de folio correspondiente y los términas y plazua aplxc.ahles

Asimismo, podra. pmanlarsa por medio elecironico, a través. de la Plataf:}rma Macional de Tmnspare,mli&
En ambos casos, se entregara o remitira al solicitante un-acuse de recibo, que serd el documento que

ampare |a recepcién de la solicitud, en el cual constara de manera fehaciente. el nimero de folio ¥ la fm:ha:
de pms&ntamm respectiva. -

Los expedientes que se formen con motivo_dé Ia snFn:m.Ld se facilitardn para consulta a los mtamsadﬂs a
siempre que pmpﬂ!‘cnnﬂn el nﬂmbﬂa del solicitante y el nimero de folio asignado. :

Articulo 86.- Solo se podrdn realizar solicitudes verbales cuando la situacién del solicitante le impida
presentarla_por escrito o a través de medios electrdnicos. Para tal efecto se. utilizaran los formatos
determinados.

Articulo 87.- Toda solicitud de acceso a la informacién piblica debera ser resuelta en un témine que no
deberd exceder de 20 dias habiles. El Enlace de Transparencia del Area comespondiente contard con el -
término de 15 dias habiles contados a partir del dia habil siguiente a la recepcidn de la solicitud para remitir
la informacion a la Unidad de Transparencia. ;

Para cumplié‘- con el término anterior, & Enlace de Transparencia debera remitir de manera inmediata la i
solicitudes :!& informacion recibidas a los Subenlaces o al personal del drea comespondiente que pudieran

contar con.la informacion; mmedténdules un término méaximo de diez dias habiles para atender el
requermiento.

Transcurrido . este término, y de no haberse atendido la solicitud por parte del ﬁi‘ea comespondients, la
Unidad de Transparencia deberd requérr al Enlace de Transparencia para que an un término no mayor a
veinticuatro horas remita la respuesta i:urmspundlante

En caso de gue el incumplimiento subsista, la Unidad de Transparencia debera requerir directamente al
titular del Area que comesponda, debiendo informar a la Contraloria correspondiente.

Articulo 88.- En el término de 10 dias habiles, en caso de mediar o existir circunstancias que hagan dificil
localizar, recabar o reunir la informacion solicitada el Enlace de Transparencia podrd solicitar, prorroga o
ampliacién del término para su cumplimiento, excepcionalmente, por un Unico periodo de hasta diez dias
habiles mas, siempre y cuando existan razones fundadas y motivadas, las cuales deberdn ser aprobadas
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por el Comité de Transparencia, estd situacién deberd notificarse al solicitante a través de la Unidad de
Transparencia, antes de su vencimiento.

Articulo 89.- Tratandose de la imprecisién o falta de datos, el Enlace de Transparencia en el término de tres
dias habiles elaborard un acuerdo especificando la parte o las partes de la solicitud de informacion sobre la
que recaiga la prevencidn y en ese mismo ¥rmino deberd remitirlo a la Unidad de Transparencia; con la
finalidad de que lo haga del conocimiento del solicitante en un términe méximo de 5 dias habiles contados a
partir del dia habil siguiente a la recepcion de la solicitud.

El solicitante dentro del término de diez dias habiles debera aportar-mas elementos, complementar o aclarar
su solicitud, apercibiéndolo de que en caso. de no hacerdo se tendré por no presentada su solicitud de
informacién. En el caso de requerimientos parciales no desahagadus se tendra por presentada la solicitud
en lo que respecta a los contenidos de informacién que no formaron parte del requerimiento.

Este requerimiento interrumpird el plazo de respuesta establecido. en &l articulo 141.de la Ley, por lo que
comenzara a computarse nuevaments- al-dia siguiente de la aponacién-de-méas -elementos por parte. del
solicitante, o en su caso después de transcurridos los diez dias habiles sin‘gue el solicitante haya atendido
el requerimiento. En este caso, el Sujeto Obligado atenders la solicitud enlos' términos en que fue atendido
el requerimiento de mas elementos; siémpre y cuando los mismos versen sobre la solicitud original.

En el caso de-requerimientos parciales no desahogados, se tendrd por presentada la solicitud pnr lo, qua
respecta a log mnmldm: de informacién que no formaron parte dal requerimiento. i

El requenmlanta ﬂia aportacion de més elementos ae tendréd por t:umplu:lo si el solicitante mamﬁnsta-
desconocer walqumr ofro detalle que facilite la busqueda de la rnfun'namf:-n ¥

Articulo 90.- Sl ia mmrmacuﬁn solicitada no es de la competencia del Sujeto Obligado que. recibié la solicitud:
de informacion debera informario al solicitante en un témino que no exceda de tres dias habiles. El enlace
de Transparencia del Area al que haya sido remitida la solicitud de informacién para su atencion, debera -
realizar un dcuerdo en donde especifique la incompetencia en un término que no deberd exceder de un dia
hébil, y en el mismo témine enviarlo a la Unidad de Transparencia para gue lo haga llegar al Comité de |
Transparencia para que actiie de acuerdo a sus atribuciones, informando la determinacién al solicitante: en
caso de poderio determinar, sefialard al solicitante la Dependencia (s) y Entidad (es) competentes ya sea
del orden Municipal, Estatal o Federal. |

5i el Enlace de Transparencia es competente para atender parciaimente la seolicitud de acceso a la -

informacion pl.tblir:.a debera dar respuesta en relacion de dicha parte. Respecto de la informacion sobre la
cual es incompetents, se informard lo conducente al solicitants, y en de ser puslhia sa orientard respecto del
Sujeto Dbl;gadu al cual puede dirigir nuevamente su solicitud.

En caso de gue la incompetencia sea notoria, la Unidad de Transparencia podra dacnataﬂa y proceder de
acuerdo a It} seflalado en el parrafo primero de este articulo.

Articulo H?- Cuando la solicitud se refiera a la informacién publica obligatoria que se encuentra publicada
permanentemente en el Portal o en los siios o paginas electrénicas de las dependencias y entidades en
Internet, el Enlace de Transparencia procedera elaborar un acuerdo en donde especifique el sitic en donde
se encuentra publicada la informacion, en un término que no debera exceder de fres dias habiles, y en el
mismo término enviarlo a la Unidad de Transparencia para que haga llegar la informacién al solicitante
dentro del términe de los dos dias habiles posteriores; salvo que éste hubiera requerido copia certificada de
la informacién, en cuyo caso, ademas de dar respuesta a la misma, se integrard en el formato solicitado la
informacion requerida, previo pago de los derechos comespondientes, toda vez que en ninglin caso se
procedera a la reproduccién de informacion alguna, si de manera previa no se ha hecho el pago de los
derechos que comespondan.
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Articulo 92.- Para declarar la inexistencia de la informacion las Areas deberan manifestar las razones por
las que la informacion no existe dentro de sus archivos de trdmite, concentracién e historico; por lo que el
Enlace de Transparencia debera elaborar un acuerdo, en el término de 10 dias habiles, en donde funde y
motive dicha inexistencia, para que en su caso sea aprobada por el Comité de Transparencia.

La resolucion del Comité de Transparencia que confirne la inexistencia de la informacion solicitada
contendra los elementos minimos que permitan al solicitante tener la certeza de que se utilizé un criterio de
bisqueda exhaustivo, minucioso y razonable, ademas de sefalar las circunsiancias de tiempo, modo vy
lugar que generaron la inexisiencia en cuestion.

Articulo 93.- De ser procedente la soiicitud, el Enlace de.Transparencia, a través de la Unidad de
Transparencia, proporcionard la informacion al-solicitante, ‘tal como se encuentra en sus archivos. De
manera excepcional, podra poner a disposicion del solicitante” los documentos a través de consulta fisica
directa, salvo la informacién clasificada, . cuando - la ‘referida  solicitud  impligue un andlisis, estudic o
procesamientc de documentos cuya.-entrege © reproduccion. -sobrepase -la capacidad del Sistema
Informatico comespondiente. El acuerdo que emita para tal efecto debera contener el periodo y horaric en

los que estard a disposicidn la informacién. narrespondmm direccidn, - érea; cargo y nombre del
responsable de-entregar la informacidn, ;

Articulo 94.- Cuando el solicitante hubiera ruqugridu que m-.-la pmpambr‘@'ta informacién a través de un_
medio que genere costos de reproduccion, el -Enlace de Transparencia, dentro del término de diez dias .
habiles siguientes a la recepcién. de la solicitud, mediante acuerdo. debidamente fundado y motivado, debera
informar a la. Unidaﬁ de Transparencia, la posibilidad de entregar la informacion en el medio solicitade. la
cantidad que debe pagar de acuerdo a lo establecido en la normatividad comespondiente, el lugar vy
ubicacion de’ donde puede realizar el pago, asi como para presentar el comprobante oficial; pudiendo el
solicitante presentar el comprobante del pago respective en un plazo no mayor a 30 dias héhuas a parhr dal-'
dia siguiente de la notificacién, z

La Unidad de Transparencia hard del conocimiento del solicitante lo anterior y lo requerira a efecto de que

presente el documento que acredite el pago de los derechos por concepto de los cosios de reproduccién
respectivos.

Una vez hecha la nofificacion al solicitante se interrumpira el plazo a que se refiere el articulo 141 de la Ley.

El drea resguardante de la informacion, no podra iniciar la reproduccién de la informacion solicitada, sin que
obre en el expedients el recibo de pago. correspondiente.

Una vez qu_e_al solicitante haya presentado a la Unidad de Transparencia el documento que acredite el pago
del costo de reproduccion, ésta sellard una copia de recibido y requerird al Enlace de Transparencia para |

gue en el plazo de cinco dias hébiles posleriores a la acreditacion del pago de mérito, reproduzca la - -
mfanﬂacmn uorraspondmnte en el medio sefialado y pagado por el solicitante. i

El solicitante cuenta con el término «de sesenta dias hdbiles para acudir por la informacién. Si por
circunstancias ajenas al Sujete Obligado, el solicitante no acude dentro del término sefialado, el Enlace de =
Transparencia del Area comespondiente procedera a la destruccidn de la informacion reproducida, debiendo
levantar un acta circunstanciada del hecho ante dos testigos, dando por. concluida la solicitud
comespondiente,

En caso de mediar causas de fuerza mayor por las que el Enlace de Transparencia no pudiera realizar la

entrega de la informacion, deberd posponer la entrega para el dia habil siguiente, en el horario y lugar
establecidos.
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Si el solicitante no presenta el documento que demuestre el respectivo pago de costos de reproduccién, en

el término previamente establecido, el Enlace deberd elaborar un visto con el cual concluird el expedients v
lo enviara al archivo.

Articulo 85.- En caso de que el solicitante requiera informacién que se encuentre de manera parcial o total
en algun documento que legaimente tenga previsto un valor de adquisicion por asi estar considerado dentro
de la Ley de Ingresos para el Municipic de Chenalho', Chiapas vigente, o en cualquier otra legislacitn; se
debera hacer del conocimiento del solicitante el costo del mismo, observando el procedimiento previsto en
este Reglamento. De ser posible se le indicaran los pasos a seguir para obtener la informacion.

Articulo 96.- Las Areas deberan oforgar acceso a los doi:umenma que s& encuentren en sus archivos o que
estén obligados a documentar de acuerdo con sus facullades, ambm:mes o ﬁmcione& conforme a las
caracteristicas fisicas de la informacion o del lugar donde se encuentre. :

En caso de que la informacién solicitada. mnsma en ba.ses de datos, se ﬂabem pnwlegmr la entrega de la
misma en formatos abiertos.

Articulo 97.- Cuando la informacién no sa ermantr; en !ms archwas de las_Areas, el Comité de
Transparencia debara ;

.- Analizar &l caso y tomar las medidas ﬂEGBBE_I'_i&E para localizar la informacion.
Il.- Expedir una resalucién que confirme la imxh'mnhia del documento;

.- Ordenar, aiampre que sea materiaimente pnsqbie que se genere o se reponga la informacidn en caso de ;
que ésta fuviera que exisic en-la medida que deriva del ejercicioc de sus facullades,  atribuciones,

competencias. 0 funciones, o que previa acreditacién de la imposibilidad de su generacién, exponga de

forma fundada y motivada las razones por las cuales no ejercié dichas facuitadas de responsabilidad
admlmstratwa gue correspenda, lo cual debera ser notificado al solicitante.

V.- Nuﬂﬂcar a la Confraloria intema, guien, en su caso, deberd iniciar la investigacion correspondiente y
determinar ia responsabilidad administrativa que comresponda.

Articulo 98.- La falta de respuesta a una solicitud de acceso a la informacién no se interpretara como una
negativa a dicha solicitud, sino como un acto de incumplimiento de obligaciones por parte de los servidores
publicos regponsables de la omisién, la cual deberd sancionarse en téminos de Ia Ley de *
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chiapas y demds nomatividad aplicable en .
materia de responsabilidades. i

Capitulo Segundo
Da los Costos de Reproduccién y Gastos de Envio

Articulo 99.- El ejercicic del dereche de acceso a la informacion pablica es gratuito, salvo que la

normatividad administrativa establezca el pago de un derecho por conceplo de costos de reproduccin ylo
envio de la informacién solicitada.

Articulo 100.- En caso de existir costos para obtener la informacién, el solicitante deberd cubrifos de
manera previa a la entrega, los cuales no podrén ser superiores a la suma de:

|.- El costo de los materiales ufilizados en la reproduccion de lIa informacian.

IL.- El costo de envio, en su caso.
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liL.- El pago de la certificacitn de los documentos, cuando proceda.

Articulo 101.- La informacién deberd ser entregada sin costo, cuando implique la entrega de no mas de

veinte hojas simples. Las Unidades de Transparencia podran exceptuar el pago de reproduccion y envio
atendiendo a las circunstancias socioeconomicas del solicitante.

Articulo 102.- Los costos para la obtencion de la informacién deberan hacerse del conocimienio de los
solictantes, de conformidad con la Ley de Ingresos del Municipio vigente, o en su caso, dentro de la
legislacion que rija al organismo al que sea dirigida la solicitud.

“ Capitulo Tercero
De las Notificaciones y Términos

Articulo 103.- Las notificaciones, son las comunicaciones-oficiales que la Unidad de Transparencia har al
solicitante y a los Enlaces de Transparencia,-a-través-de |a Plataforma Nacional de Transparencia, coreos
electrénicos institucionales y de los Sistemas Informéticos que:para la atencién de las solicitudes de acceso
y actualizacion del Portal de Transparencia detemine la Llnidad de Transp&rﬂnc:a

Por lo que serd rasponsabilidad de los Enlam de Transparencia mnﬂamnr constantemente los medios de
notificacién previamente establecidos, a efecto de evitar incumplimientos enda atencion a las solicitudes. de.
informacion y en lu publicacion de la informacion de oficio.

Cuando el mlicltarﬂe no proporcione alglin medio de notificacion, estas sa realizaran en ’ns estrados. dm 3
Sujeto Dhllgado :

Las notificaciones realizadas a través de los estrados, permanecerdn 15 dias habiles para su debida
atencién; una vez fenecido el término legal, se podran refirar las mismas. )

Articulo 104.- Cuando en la solicitud de informacion se proporcione un domicilic fisico como el lugar para -
recibir la informacion, esta sera atendida de acuerdo a las posibilidades econdmicas y humanas del Sujeto
Obligado; en ningdn caso se realizarén las nofificaciones en el domicilio del solicitante, cuando este se
encuentre fuera de la ciudad de Chenalho’, Chiapas. h

En la primera notificacion de esta natursleza, que de forma excepcional se haga al solicitante, se requerira

al mismo para que proporcicne un medio electronico para las nofificaciones subsecuentes, apercibiéndolo

que de no hacerio dentro del término de cinco dias habiles estds se haran a través de los Estrados,

Articulo 10.5.- En la medida de las posibilidades del Sujeto Obligado, se procurara contar con un estrado
electronico para realizar las nofificaciones correspondientes. ;

Articulo 106.- Los términos son los dias que se establecen en la Ley y este Reglamento para que los |
Sujetos Obligados y solicitantes cumplan con las disposiciones de acceso ala informacién publica.

Articulo 107.- Para efectos de este Reglamento son dias habiles para la presentacion, tramite y resolucion
de las solicitudes de acceso a la informacion, todos los dias del afio, con excepcion de los s&bados,
domingos, 1° de Enero, el primer lunes de Febrero en conmemoracion del 5 de Febrero, el tercer lunes de
Marzo en conmemoracién del 21 de Marzo, 1° de Mayo, 16 de Septiembre, el tercer lunes de Noviembre en
conmemaracion del 20 de Noviembre, 1 y 8 de Diciembre de cada seis afios, en los cambios de
administracion del Poder Ejecutivo y 25 de Diciembre, el que determinen las leyes federales y locales
electorales, en el caso de elecciones ordinaras, para efectuar la jomada electoral, asi como aguellos que
establezca el Instituto y el Comité de Transparencia.
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Se consideran horas habiles para la tramitacién, presentacién y resolucion de solicitudes escritas, verbales y
por medio electrénico entre las 09:00 y las 15:00 horas, en los dias habiles sefialados en el parrafo anterior.

Titulo Octavo
Medios de Impugnacién

Capitulo Primero
Recurso de Revisidn

Articulo 108.- El solicitante podra interponer, por si mismo o a través de su represenlanie legal, de manera
directa o por medios electronicos, recurso de revision de primera instancia ante el Instituto o la Unidad de
Transparencia que haya conocido de la solicitud; dentro de los guince dias habiles siguientes a la fecha de
la notificacion de la respuesta o del vencimiento del plazo para su notificacion,
Articulo 109.- El recurso de revision procedera en contra de:
|.- La clasificacién de la informacion.
-La ﬁaclarac:'rﬂn de ine:clstencia de infdnna&ﬁd:
.- La der.l.aramdn l:lB incompetencia por parte del su}ato {thgadn
V- La anh&gn du mformamﬁn incompleta.
V-La enh'ega dﬂ lnfofmacaén que no corresponda a lo solicitado.
Vi- La fatta de raﬁpuasta a la solicitud dentro de los plazos establecidos en la Ley %naral }.r la La:.r

Vil.- La nuﬁﬁcaciﬁn, entrega o puesta a disposicién de informacién en una modalidad o formate distinto al
solicitado. ;I

Vill.- La enfrega o puesta a disposicion: de informacién en un formato incomprensible y/o no accesible para
el solicitante:

IX.- Los come o tiempos de entrega de la informacion.

X - La falta de tramite a una solicitud.

Xl.- La negativa a permitir la consulta ﬁa;‘ic:a directa de la informacion.

Xl.- La ralh,":daﬁcianc'aa o insuficiencia ;ﬁa la fundamentacion yfo motivacién en la respuesta.

XilL.- La orientacion a un tramite especifico.

La respuesta derivada de la resolucién a un recurso de revisidn que proceda por las causales sefialadas en
las fracciones I, VI, VI, IX, X y Xl es susceptible de ser impugnada de nueva cuenta, mediante el recurso
de revision, ante el propio Instituto.

Articulo 110.- En caso de que en el ejercicio de sus atribuciones los Comisionados del Instituto soliciten

acceso a la informacion clasificada para determinar su naturaleza segin se requiera, esta debera ser
remitida a los mismos, en el escrite por medio del cual se remita informacion clasificada al Instituto, debera
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especificarse la naturaleza de la misma; serd responsabilidad del érgano garante el uso que haga de esa
informacién.

Los Sujetos Obligados procurardn enviar la informacion dentro del término que se sefiale en el
requerimiento correspondiente, por lo que las dreas deberan colaborar con la Unidad de Transparencia.

Articulo 111.- Una vez que la Unidad de Transparencia haya sido notificada de la interposicion del recurso
de revision, de la admisién o de la apertura del periodo de instruccién que establece la Ley; deberd notificar
al Enlace de Transparencia quien tendrd un plazo maximo de 04 dias habiles, para remitir el informe
justificado que debera contener todo tipo de escritos, alegatbs o pruebas, que asi convengan a su derecho,

excepto aquéllas que sean contrarias a Derecho, asi como " las copias cerfificadas del expediente
administrativo. :

Para el ofrecimiento de cualquier otro tipo de pruebas debera. tenerse &n maﬂta lo que establecen las leyes
supletorias a la Ley en cuanto a su ofrecimiento y dasatmgnv ;

Articulo 112.- Los Enlaces de Transparencia ‘darén l:umpltmrantu a !as resoluciones emitidas por el Instituto
en un término de 05 dias habiles contados a partir de la notificacién que r&aﬁm la Unidad de Transparencia,
0 en un término menor, a otmslderachn de dicha Unidad.

Articulo 113.- En caso de reguerir mas tiempo: para atender. ln ardenado p:ir &l Instituto en la resolucion, a!' A
Enlace de Tmnspmncia dentro. del.térmmino de tres dias habiles, debera hacerlo dal conocimiento de la
Unidad de Transparencia para gque el Comité de Transparenma realice el procedimiento mrraspandnnta--'
para remitirio. al Imututu El requerimiento debera estar fundado y mu!wadu :

La Unidad de Transpm‘anma debera ni:rn‘mar al Instituto el cumplimiento de sus r&suumunea en.un pbzn no
mayor a tres dias habiles. : '

Capitulo Segundo
Medidas de Apremio y Sanciones

Articulo 114,- Con independencia de las sanciones que en el ejercicio de sus atribuciones pudiera aplicar el
Instituto, los 6rganos de control intemc de los Sujetos Obligados de la Ley contemplados en este
Raglamntﬂ prmrm procedimiento correspondiente podran aplicarlas medidas de apremio siguientes: :

a) hmnestac;ﬂn Privada o Publica.
b) Multa de 15 hasta 150 dias de Unidades de medida y actualizacion,

Articulo 115.- Para la aplicacitn de Ias sanciones comespondientas sl Organc: d-e control intemo debera
considerar en todo momento y en ese orden:

a) Laa:;irwmtancias en las que sq dieron los hechos
b) La reincidencia del servidor publico.
c) Elingreso econdémico del infractor
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Transitorios

Articulo Primero.- E| presente Reglamento entrara en vigor a partir del dia de su publicacion en los
estrados del Palacio Municipal y en cinco lugares de mayor afluencia vecinal,

Articulo Segundo.- Publiqguese el presente Reglamento de conformidad con el Articulo 137 de la Ley
Organica Municipal del Estado de Chiapas.

Articulo Tercero.- Se abroga el Reglamento que Gamn'ﬁia la Transparencia y el Derecho a la Informacion

Publica para el Municipio de Chenalho, Chiapas, apfpbac{n en Sesion Exh’anrd]nana de Cabildo, Acta
Numearo 026/2021, de fecha 26 de Dc:tubre de 20221

Articulo Cuarto.- Se deroga toda mspnsu:m mianun;am mmmi qua mnuavaﬂga lo dispuesto en este
Reglamento.

De conformidad con el Articulo 137 de la Ley Dmann&hﬂ:mnpal del _Estado de Chiapas y para su
observancia, Promuigo el presente Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Municipio de Mhn‘ Chiapas, en la_ m:dancr& dat Ayuntamiento. Constitucional de Ghdn_amu'; !
Chiapas. ; ; ; '

G
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s TTTY ;
C. Siivia Leticia, f.mtan MUNICIT al ; _
i .- Primer Regidor
Shhifies. dnicos _ Propietario

G, Hn%m Ruiz : . José Manuel Pérez Hernandez.
S&gunda_ REQ_HJDI‘H e e it “Tercer Regidor f
Propietaria i i _ Propietario

€. Aracell Rodriguez C. Moisés Santiz "
Vazquez :
Cuarta Reqgidors Guinto Regidor

Propietaria Propietario

. Jg'sg Pérez Pérez r
Primer Regidor Plurinominal Segundo Regidor Plurinominal

Las presentes firmas corresponden al “Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del -
Municipio de Chenalho', Chiapas” promulgado en la Residencia del Ayuntamiento Constitucional de
Chenalho’, Chiapas; a los 26 dias del mes de Octubre del afio 2021.
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