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y en su caso aprobaciéon por parte de cabildo, la comisioén instaladora para la
administraciéon 2024-2027, en apego al articulo 23 de Ley Organica municipal del
Estado de Michoacan de Ocampo. Acordando por mayoria de votos, mediante
acuerdo numero 303.- la integracion de la comision instaladora para la
administracion 2024- 2027, en apego al articulo 23 de la Ley Organica Municipal
del Estado de Michoacan, de la siguiente de manera:

COMISION DE RECEPCION
NOMBRE CARGO
Lic. Rosa Alejandra Andrade Isidoro | Sindica Municipal Saliente
] C. Reynaldo Herrera Ayala Sindico Municipal Entrante
Lic. Jesus Eli Fabian Dias Regidor Saliente
C. Ruben Eduardo Corona Pulido Regidor Entrante
L.A.E. Enid Jaqueline Garcia Espinoza | Contralora Municipal
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Por otra parte, mediante la Tercera Sesion Ordinaria, celebrada por el
Ayuntamiento, de fecha 05 cinco del mes de Septiembre del arfio 2024 dos mil
veinticuatro teniendo como numero 6.- del Orden del dia la aprobacién por
unanimidad de votos a favor de los integrantes del ayuntamiento, de la comision
especial dictaminadora, quien se encargara emitir un DICTAMEN, del expediente
de entrega — recepcion de la administracion 2021-2024, en atencion al articulo 32
de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, aprobéandose
por unanimidad de votos a favor por los integrantes del ayuntamiento, su integracion
mediante acuerdo nimero 4.- Quedando conformada de la siguiente manera:

COMISION ESPECIAL

NOMBRE CARGO
C. Reynaldo Herrera Ayala Sindico Municipal
Lic. Rafael Bustamante Jimenez Secretario del Ayuntamiento
T.P.C. Claudia Guadalupe Ruiz Vega Tesorera Municipal
C.P. German Segundo Capilla Contador de la Tesoreria municipal [
Lic. Erika Guadalupe Martinez Cano Encargada de Patrimonio
Arg. Roger Martin Natividad Chavez Diréctor de Obras Publicas

Con fecha 06 seis del mes de septiembre del afio 2024 dos mil veinticuatro,
se celebré el proceso de entrega y recepcion por las comisiones de entrega y
recepcion de la administracion pablica municipal, en presencia de la Observadora
CP. Lucia Alvaréz Maciel, representante de la Auditoria Superior de Michoacan
participando como testigos de asistencia el Licenciado Jests Eli Fabian Diaz, en
cuanto a funcionario saliente y el Licenciado Juan Miguel Eustaquio Santillan,
en cuanto funcionario entrante, Entrega y Recepcion que fue realizada presentando
todos y cada y uno de los documentos que la integran sin observacién alguna.

Una vez conformada la comision especial, procede a formular el Dictamen
correspondiente en cumplimiento de los articulos 26, 27, 28, 29, 30, 31y 32 de Ia
ley Organica Municipal de Michoacan de Ocampo, 37, 38 y demds aplicables a los
Lineamientos para la Entrega-Recepcién de los Gobiernos Municipales del Estado

de Michoacan de Ocampo, el cual se presenta en la presente, sesién de cabildo
bajo los siguientes:

CONSIDERANDOS

PRIMERO.- Que el articulo 109 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, contenido en su Titulo Cuario, denominado “De las
Responsabilidades de los Servidores Publicos y Particulares Vinculados con Faltas
Administrativas Graves o Hechos de Corrupcién, y Patrimonial del Estado” entrafia
los principios de independencia y autonomia que rigen el procedimiento de
responsabilidad administrativa. lo anterior implica que este tipo de procedimientos
se encuentra desvinculado del politico, del penal y del civil a que pudiera dar lugar
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Sindico Municipal Entrante; Lic. Jesus Eli Fabian Dias, Regidor Saliente; C. Ruben
Eduardo Corona Pulido, Regidor Entrante; L.A.E. Enid Jaqueline Garcia Espinoza,
Contralora Municipal, comisioén instaladora para el periodo 2024-2027, mediante la
aprobacién por unanimidad de votos para su integracion mediante la reunion de las
sesiones CENTESIMA TRIGESIMA SEXTA y CENTESIMA CUARTAGESIMA
NOVENA, celebradas el 25 veinticinco del mes de mayo y 26 veintiséis de agosto
del afio 2024 dos mil veinticuatro.

SEGUNDO.- En la entrega recepcion realizada en la presente gestion
municipal, es fundamentada ademas en el articulo 28 de la ley Organica Municipal,
el cual confiere a la comision de recepciéon, que se encargara de revisar la
informacion y la integracion de documentos relativos al proceso de rendicion de
cuentas, y que las comisiones se reuniran por lo menos una vez, previamente a la
instalacién del nuevo Ayuntamiento.

Asi mismo el articulo 29 de la Ley Organica sefiala lo siguiente:
“Los documentos que integran la entrega - recepcion seran:

. Los libros de actas de las Sesiones de Cabildo del Ayuntamiento saliente y Ia
informacién sobre el lugar donde se encuentran los libros de las administraciones
municipales anteriores;

Il. La documentacion relativa a la situacién financiera y estados contables que
deberan contener los libros de contabilidad y balances, asi como los registros
auxiliares, correspondientes al Ayuntamiento saliente; y la documentacion
comprobatoria de los ingresos, patrimonio y gastos;

lll. La documentacion relativa al estado que guarda la Cuenta Publica del Municipio,
la que incluira los oficios de razonabilidad, las observaciones, requerimientos o
apercibimientos emitidos por la Auditoria Superior o por el Congreso del Estado a ,
las servidoras o servidores publicos responsables, tanto en funciones, com
quienes hayan dejado el servicio publico, durante el ejercicio de la Administracion.
Publica Municipal saliente;

IV. La situacion de la deuda publica municipal y la documentacion relativa a la \x l\...

misma;

V. El estado de la obra publica ejecutada, asi como la que esté en proceso y la
documentacion relativa a su planeacion, programacion, presupuestacion y
ejecucion, sefialando debidamente el caracter federal, estatal o municipal de los
recursos utilizados;

VL. La documentacién relativa a los proyectos y programas ejecutados y no
ejecutados, se guardaran y registraran en un sistema de datos con soporte
digitalizado y acceso publico. Los cuales deberan ser presentados y entregados a
la administracion entrante. De los proyectos y programas antes mencionados,
deberan crear un inventario, el cual debe contener un folio de captura y bisqueda
en dicho sistema de datos;

VII. La situacion que guarda la aplicacion del gasto ptblico de los recursos federales
y estatales, asi como informes y comprobantes de los mismos:

VIIl. El estado que guarda el cumplimiento de obligaciones fiscales, incluidas las de
seguridad social, de caracter federal, estatal o municipal, segtn sea el caso;

IX. La plantilla y los expedientes del personal al servicio del Municipio, antigtiedad,
prestaciones, catalogo de puestos y demas informacién conducente;

X. La documentacién relativa a convenios o contratos que el Municipio tenga con
otros Municipios, con el Estado, con la Federacién o con particulares;

Xl. La documentacion relativa a los programas municipales y proyectos aprobados
y m_.mn.P_.Hn_om_ asi como el estado que guarden los que estén en proceso de
ejecucion;

XIl. El registro, inventario, cataiogo y resguardo de bienes muebies e inmuebles de
propiedad municipal; asi como los documentos que amparen la propiedad o
posesion de los mismos, tratandose de bienes inmuebles ademas se debera incluir
un expediente del uso a la fecha de la entrega de los mismos;

Xlil. El inventario de los programas informaticos con que se cuenta, el respaldo
electrénico de la informacion y de las bases de datos; asi como el acceso a todos
los dominios electrénicos y digitales oficiales del ayuntamiento;
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IV.  Directorio vigente del personal de
estructura de la Administracion Sl
Pdblica Municipal;

V. Copia certificada del Acta de Toma Sl
de Protesta de los integrantes del
Ayuntamiento entrante;

VI. Documentacién que se haga
constar las designaciones de la Sl
Comisibn de entrega y de
Recepcion;

VIl. Relacién detallada y ubicacion fisica
de los libros de actas de sesion de
Cabildo del Ayuntamiento saliente;
asi como, relacion y ubicacion de sl
los libros de actas de Ilas
administraciones anteriores;

VIl. En el caso de las entidades
Paramunicipales, deberan de
integrar copia certificada del acta de
sesion del Ayuntamiento donde se Si
aprueba su creacibn y copia
certificada del Acta constitutiva; v,

IX. Inventario y relacion de los S
expedientes en los diversos OR-02
archivos del municipio.
APARTADO |l \ ]
PLANEACION i

——
-

“El articulo 20. El apartado de Planeacién, se integrara por los planes y programas / / /

municipales vigentes, asi como estrategias y lineas de accién para el logro de/ \ / \

objetivos y metas, ademas de lo sefialado en el articulo 18 de los _.__._mm_.a_maom\ _ﬁ \KR
contendra la documentacién siguiente:” \'§/

PLANEACION SE INTEGRO LA
DOCUMENTACION
l. Plan de desarrollo municipal; Sl
PLA-01

Il Presupuestos de ingresos y

egreso; Sl
M. Programas operativos Sl

anuales; vy,
IV.  Programas Municipales; Si

APARTADO Il
MARCO REGULATORIO Y SITUACION LEGAL

“Articulo 21. El apartado del Marco Regulatorio y Situacién Legal, se integrara con
las disposiciones juridicas vigentes que norman la actuacion del Ayuntamiento, asi
como de los compromisos que debe atender, derivados de un instrumento o proceso
juridico, mismo que, ademas de lo sefialado en el articulo 18 de los Lineamientos,
contendra la documentacion siguiente:”

MARCO REGULATORIO Y
SITUACION LEGAL
L Bando de gobierno municipal; Sl

SE INTEGRO LA
DOCUMENTACION

I Ley de Ingresos, Presupuestos Sl
de Egreso y Reglamentos
MUNIPSDEunicipales; MRSL-01

. Manuales administrativos; N/A
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4. Clasificacién Funcional Si
(Finalidad y Funcién): y,
5. Clasificacién programatica. Si
il Deuda Publica y otros pasivos:
A) Adeudos de Ejercicio Fiscales Sl
anteriores (ADEFAS)yy, IF-01
B) Deuda publica. Sl IF-02
V. Patrimonio:
A) Inventario de Bienes Muebles e Sl
intangibles; IF-03
B) Inventario de Bienes Inmuebles; vy, S|
IF-04
C) Inventario de Bienes Muebles e Sl
Inmuebles en comodato y/o en IF-05
proceso legal.
V. Otros
A) Efectivo y Equivalentes:
1. Arqueo de caja; Sl IF06
2. Arqueos de Fondos Fijos; Sl IF07
3. Relacién de Cuentas Sl IF08
Bancarias; Sl IF09
4. Conciliacién Bancaria; y, S| IF10
5. Solicitud girada a los bancos
; para la sustitucion de firmas
A\ autorizadas para la emision de
cheques y otros tramites
bancarios.
B) Almacenes; S| IF-11
C) Estados Financieros Sl
Consolidados;
D) Conciliacion de Ingresos y Sl
Egresos; y,
E) Formatos de Disciplina Financiera Sl
aplicables.

—_*“Articulo 23. Los servidores publicos salientes que hayan adquirido o arrendado
algun sistema de contabilidad deberan garantizar la continuidad del mismo hasta la
total integracion y presentacion del tercer informe trimestral, dejando evidencia de
los instrumentos legales que amparen la contratacion.

Los servidores publicos que incumplan con la obligacién anteriormente referida
incurriran en responsabilidades administrativas o penales correspondientes al
ejercicio ilicito del servicio publico, conforme a las disposiciones legales vigentes.

APARTADO V
INFORMACION ADMINISTRATIVA

“Articulo 24. La Informacién Administrativa, se integra con la relacién vigente de
recursos humanos, materiales y técnicos del Ayuntamiento, asi como Ila
documentacién y elementos utilizados para la operacién del mismo; asimismo
ademas de lo sefialado en el articulo 18 de los Lineamientos, se incluira la
informacién relacionada con la materia fiscal, clasificdndose en:

INFORMACION ADMINISTRATIVA SE INTEGRO LA
DOCUMENTACION
I Plantilla de Personal y Sl
Tabulador de Sueldos; ADM-01
. Relaciones de los expedientes Sl
del personal al servicio del| ADM-02
Municipio;
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VIl.  Autoridad Fiscal Municipal:

A) Relacion de Comprobantes S| ADM-
Fiscales Digitales por Internet 08
(CFDI) emitidos:

B) Relacion de padron de S| ADM-
contribuyentes; 09

C) Relacion de licencias; vy,

D) Solicitud girada al Servicio de S| ADM-
Administracion Tributaria para la 10
sustitucion de firmas autorizadas S| ADM-
de Representante Legal. 11

APARTADO VI
OBRA PUBLICA

“Articulo 25. En el apartado de Obra Publica, ademas de lo sefialado en el articulo
18 de los Lineamientos, deberan relacionarse todas las obras publicas que se
ejecutaron, que estén en proceso y las pendientes de ejecutar, en las que haya
participado la Administracion Publica Municipal, clasificandolas por ejercicio fiscal,
indicando si su ejecucion es bajo la modalidad de contrato o administracion directa,

fuente de financiamiento y detallando el avance fisico y financiero en que se

encuentren, asi como los adeudos existentes.

APARTADO Vil
TRANSPARENCIA

7 “Articulo 26. El apartado de Transparencia, ademas de lo sefialado en el articulo

18 de los Lineamientos, debera de contener toda la informacién detallada de las
obligaciones que tiene la Administracion Pulblica Municipal conforme a las
disposiciones legales, general y estatal, en materia de transparencia y acceso a la

informacién publica y en relacion con la atencion y seguimiento a las solicitudes de

acceso a la informacion, bajo el orden siguiente:

TRANSPARENCIA SE INTEGRO LA
DOCUMENTACION
L. Relacién de sistemas de Sl
trasparencia; TRA-01
il Solicitud de acceso a la
informacién publica; Sl
TRA-02
. Solicitud de informacion de Sl
derechos ARCOP; TRA-03
V. Verificaciones de las sl
obligaciones de transparencia TRA-04
realizada por el Instituto
Michoacano de Trasparencia,
Acceso a la Informacién y
Proteccién de Datos
Personales;
V. Catalogo de informacién
reservada, confidencial y Si
declaraciones de inexistencia; TRA-05
VL. Recursos de revision en
tramite o cumplimiento, en Sl
materia de solicitudes de TRA-06
acceso a la informacion;
VIl. Recursos de revisién, en
tramite o cumplimiento, en Sl
materia de solicitudes para el TRA-07
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PROTESTAMOS LO NECESARIO

% |
C. mm<z>ru ERA AYALA
m_zu_n NICIPAL

LIC. RAFAEL BUSTA z._.m ..__Emsz
mh SECRETARI® DEL KXYUNTAMIENTO

T.P.C. CLAUDIA GUADALUPE RUIZ VEGA
TESORERA

@M}éﬁx .M?QK \.

C.P. GERMAN SEGUNDO CAPILLA
CONTADOR DE LA TESORERIA MUNICIPAL

LIC. ERIKA GUADALUPE MARTINEZ CANO
ENCARGADA DE PATRIMONIO

<

ARQ. ROGER MARTIN NATIVIDAD CHAVEZ
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS
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