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. Colima, Col., 12 d_e mayo-del 2020
Oficio No. IPECOL /737/2020

MTROQ. CHRISTIAN VELASCO MILANES ,
COMISIONADO FRESIDENTE DEL INSTITUTO |
DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE COUMA
'PRESENTE.-

Por este medio y con fundamento en los articulos 60 y G_é de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberane de Colima; 1°y 41 de la Ley Organica de la Adm‘nnistraciéh Publica del Estado de Colima: 31
y 48, numeral 1, fracciones VI, VIl y XLl dé la Ley de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado
de Colima: 28, fraccién !l y 55 de la Ley de Transparencia y Accesé a la Informacién Publica del Estado
de Colima, tengo a bien designar como Titular de la Unidad de Transparencia a la Licda. Rosa Annél
Ortega Orozco, Coordinadora de Transparencia y Proteccion de Datos del Instituto de Pensiones de los
Servidores Pablicos del Estado de ! Colima, con correo  electrdnico  oficial

transparencia.pensiones.col@gmail.com para comunicaciones y notificaciones, para dar seguimiento
a los trabajos encomendados en materia de trarisparencia. ’

5in mas por el momento. me despido de Usted enviandole un cordial saludo.

Unidad de Trangsparanciz
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' . HAMIN.LEGASPI SOTO

DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE PENSIONES
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE COLIMA

Hovde

REC] @m@

C.c p. Licda. Rosa Annél Ortega Crozco. — Coordinadora de Transparencia v Proteccion ce Datos Personales del Instittto de Pensianes de 10s
Servidores Publicos del Estado de Calima. Para su conocimiente y cumplimiente del marco normativo.
12.¢.0. Archivo



Anexo punto 1

Rosa Annél Ortega Orozco

CURRICULUM VITAE

Datos Personales

Nombre: Rosa Annél Ortega Orozco

Profesidn: Lic. En Diseno Grafico

Otra Formacion

e Auditor interno en la norma ISO 9001- 2008

e Actualizacién de la norma ISO 9001 — 2015

e Curso de Estadistica Basica y avanzada — ANCE

e Curso de Capacitacion en Materia de Archivo y Gestion Documental — INAI
e Curso “Mejoras a los sistemas SIPOT y SICOM” — INAI

e Curso de Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados — INAI

e Curso de alineacion al Estdndar EC0909 “Facilitacidon de la Informacién en Poder
del Sujeto obligado” — redconocer

e Diplomado en Archivo y Gestion Documental de la Universidad Judicial del Estado
de Durango

Actividades de Apoyo sin remuneracion

10 de agosto de 2001 al 12 de enero de 2002
Direccién de comunicacion social del H. Ayuntamiento de Comala.

Encargada del departamento de disefio, disefio de portadas y contenido de la revista
mensual publicada por la institucion.

Encargada de la difusién y medios impresos.



Rosa Annél Ortega Orozco

CURRICULUM VITAE

28 de abril al 16 de junio de 2003
Universidad Autéonoma del Pacifico
Profesor de laboratorio de fotografia

Ensefiar a los alumnos de sexto semestre las partes de una camara, su funcién, conceptos
basicos de fotografia y los procedimientos de revelado e negativos e impresién de
fotografias.

1 de marzo al 27 de abril de 2004

Juzgado mixto de paz del Municipio de Comala, apoyo con las funciones de secretario de
acuerdos, elaboracion de papeles oficiales, atencion a demandas y atencidn al publico.

Software

Microsoft Office

Corel Draw

Adobe Photo Shop

Adobe InDesing

Plataforma Nacional de Transparencia

e SISAI
e SICOM

Empleos Anteriores

24 de marzo al 30 de septiembre de 2007
Congreso del Estado de Colima
Asistente del Ex Diputado David Monroy Rodriguez



Rosa Annél Ortega Orozco

CURRICULUM VITAE

Elaboracién de diversos documentos oficiales, gestion de apoyos y atencion al publico,
bases de datos de apoyos entregados, asi como administracién del personal y recursos
econdémicos.

01 de octubre de 2007 al 30 de octubre de 2009
Contraloria Social del Gobierno del Estado.
Becaria

Recepcion de solicitudes de informacién en la Ventanilla de transparencia de Gobierno del
Estado, asi como todo el proceso que estas con llevan hasta entregar la respuesta al
solicitante.

Agenda de los auditores de programas sociales.

Archivar documentos, actas de los comités de Contraloria Social, elaboracién de oficios
invitacidn para las autoridades para la conformacién de los comités ciudadanos.

Base de datos y calendario con informacion de las actividades a realizar por los auditores.

Supervisién de los programas de Desarrollo Social, asistir a las entregas de obras y entregas
de apoyos econdmicos.

Levantar quejas y denuncias con los buzones itinerantes y asistir a las reuniones de SEDESOL
en donde se abrian los buzones en presencia de las autoridades federales.

Apoyar en la conformacién de los comités de Contraloria Social en las comunidades y
colonias, impartir charlas sobre que son y que hace un comité de Contraloria Social,
vigilancia de los mismo y recoleccion de cedulas de la conformacion.

Revisién de buzones y atencion de quejas de beneficiarios de programas sociales.
Difusién de lo que es la Contraloria Social.
Elaboracién de materiales de difusidn, tripticos, papeletas y lonas.

Apoyo en el conmutador de Gobierno del Estado, asi como el Informatel.

16 de diciembre de 2009 a junio de 2012
Gobierno del Estado de Colima, Departamento de Transparencia
Auditor D



Rosa Annél Ortega Orozco

CURRICULUM VITAE

Recibir solicitudes de informacién de la ciudadania, seguimiento al tramite de solicitudes,
elaboracién de informes, asi como la capacitacion continua de los enlaces de transparencia.

Logramos implementar un nuevo sistema de solicitudes de informacién con el cudl
captamos 680 solicitudes anuales, todas atendidas y con respuesta, cuando en anos
anteriores solo se atendian 8.

Apoyo en la implementacion del buzén de quejas, denuncias y felicitaciones de la
Contraloria Social.

Junio de 2012 a 31 de mayo de 2016

Instituto para la Competitividad del Estado de Colima
Direccion de Atencion al Sector Social

Auditor D

Puesto nominal, ya que mis funciones fueron como disefiadora, en este tiempo recibi
capacitacién como auditor interno en la norma ISO 9001-2008 y me toco participar en
auditorias a diferentes dependencias del Ejecutivo Estatal.

Ademas de capacitacion en estadistica basica y avanzada impartida por la empresa ANCE.

Elaboracion de estilo y disefio para diferentes documentos para que el gobierno participara
en concursos nacionales e internacionales como el Banco Interamericano de Desarrollo.

Aplicacién de encuestas de calidad en los servicios que ofrece el gobierno, captura, andlisis
y elaboracién de presentacidn de resultados, asi como de entregables.

17 de octubre de 2016 al 18 de febrero de 2017
Caja Popular la Providencia
Asesor de Crédito

Atenciodn al socio, recolecciéon de solicitudes de crédito, evaluacién de crédito y dictamen

de autorizacién del mismo, elaboracidon de cheques, transferencias, venta de pélizas de
seguro y asesoria en general de crédito y finanzas.



Rosa Annél Ortega Orozco

CURRICULUM VITAE

20 de febrero de 2017 al 31 de enero de 2018
Contraloria General de Estado

Direccién de Evaluacidn y Transparencia Gubernamental
Encarga de las Solicitudes de Informacién

Contratada con recurso 5 al millar

Auxiliar Administrativa de Contraloria Social

Recepcion de solicitudes de informacién de la ciudadania, asignacion a los enlaces de
transparencia de las 18 secretarias, ademas del seguimiento al trdmite de las mismas,
revisar las respuestas emitidas por los enlaces de transparencia, elaboracidn de informes
mensuales, trimestrales y anual.

Ademas apoyo en la recepcién de solicitudes de informacién de la ciudadania, seguimiento
al trdmite de solicitudes, revisar las respuestas emitidas por los enlaces de transparencia,
elaboracién de informes mensuales y trimestrales de las mismas.

Archivo, registro y elaboracidn de informes para el INFOCOL de los recursos de revision.

Control del archivo digital y fisico de las solicitudes de informacion, asi como de los recursos
de revision dictados por el INFOCOL, asi como la elaboracién de informes justificados
dirigidos las mismo instituto

Administracién del Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia y realizar
evaluaciones de la informacidn publicada por las areas que conforman al Poder Ejecutivo.

Brindar apoyo y asesoria con las dudas en el llenado de formatos, asi como subirlos cuando
les presentan errores que no pueden identificar.

Ademas de Supervisidon de Programas Sociales en los cuales se realiza difusién de la cultura
de Contraloria Social, para que las personas beneficiadas de dichos programas sepan cudles
son sus derechos y obligaciones.

Capacitacion a los Comités de Contraloria Social y conformacién de los mismos.

Capacitacion a funcionarios municipales, para que sepan su funcién como ejecutoras vy al
igual que los beneficiarios sus derechos y obligaciones.

Participe en la promocién y difusidon de Contraloria Social en 131 eventos de Programas
Sociales, la capacitacion de 47 Comités de Contraloria Social y la conformacién de 7.




Rosa Annél Ortega Orozco

CURRICULUM VITAE

Recibi capacitacién en el correcto uso del Sistema Informatico de Contraloria Social, (SICS)
impartido por la Licda. Maria Luisa Salcedo Rodriguez, Subdirectora de Seguimiento de
Contraloria Social de la Secretaria de la Funcién Publica.

01 de abril 2018 a 28 de febrero 2019

Contraloria General de Estado

Direccién de Evaluacién y Transparencia Gubernamental
Coordinacién de transparencia

Encarga de las Solicitudes de Informacion

Auxiliar Administrativa

Recepcion de solicitudes de informacion a través de los sistemas de solicitudes de
informacion (INFOMEX y PNT), asignaciéon a los enlaces de transparencia de las 18
secretarias, ademas del seguimiento al tramite de las mismas, revisar las respuestas
emitidas por los enlaces de transparencia, elaboracién de informes mensuales, trimestrales
dirigidos al gobernador y publicados en el portal de transparencia, asi como elaboracién del
informe anual entregado al Organo Garante Estatal.

Atencidn personal a ciudadanos que requieran informacién de manera fisica orientandolos
para la consulta de la informacién publica de oficio, asi como creacién de usuarios de los
sistema de acceso a la informacion y el registro de nuevas solicitudes que sean presentadas
de manera fisica o por correo electrénico.

Registro y seguimiento a todas las solicitudes de informacion y de Derechos ARCO.

Control del archivo digital y fisico de las solicitudes de informacidn, asi como de los recursos
de revision dictados por el INFOCOL, asi como la elaboracién de informes justificados
dirigidos al mismo instituto

Administracion del Sistema de Obligaciones de Informacion de Transparencia (SIPOT) y
realizar evaluaciones de la informacion publicada por las areas que conforman al Poder
Ejecutivo, asi como el sistema de Comunicacién con los Sujetos Obligados (SICOM).

Brindar apoyo y asesoria con las dudas en el llenado de formatos, asi como subirlos cuando
les presentan errores que no pueden identificar.

Archivo, registro y elaboracion de informes para el INFOCOL de los recursos de revision.



Rosa Annél Ortega Orozco

CURRICULUM VITAE

01 de marzo 2019 a la fecha
Instituto de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima
Coordinadora de Transparencia y Proteccion de Datos Personales

Recepcion y registro de las solicitudes de informacion a través de los sistemas de solicitudes
de informacion (INFOMEX y PNT), asignacién de las mismas a las dreas administrativas
correspondientes, dar seguimiento, revisar las respuestas emitidas y remitir las respuestas
a los solicitantes.

Elaboracion de informes trimestrales dirigidos al titular del Sujeto Obligado y el informe
anual al érgano garante estatal en materia de transparencia y acceso a la informacion.

Mantener actualizados el Portal de Transparencia del Instituto y la Plataforma Nacional de
Transparencia.

Tramite a las solicitudes de derechos ARCO, elaboracion de avisos de privacidad y versiones
publicas.

Que ofrezco

Principalmente compromiso, entrega y entusiasmo porque sé que cuando las cosas se hacen con
estas caracteristicas se obtienen buenos resultados.

También ofrezco empefio, en los sitios que me ha tocado trabajar no todos son afines a mi
preparaciéon académica, pero me gusta aprender, ya que considero que esto nos regala
herramientas tanto para el presente como para el futuro, asi que pondré de mi parte para
aprenderlo y sobre todo para hacerlo bien.




B Instituto de Pensiones de los Servidores

Publicos del Estado de Colima

Miro. Hamin Legaspi Sote, Director General del Instituto de Pensiones de los Servidores Publicos del
Estado de Colima, en ejercicio de las facultades que me confiere el articulo 48 fracciones | y LI de la ley
de Pensiones de los Servidores Pibicos del Estado de Colima y articulos 6, 7, 14 fraccién V y 18 de la Ley
de los Trabajadores al Servicio del Gobierno, Ayuntamientos y Organismos Descentralizados del Estado
de Colima; Tengo a bien otorgar el siguiente:

NOMBRAMIENTO
ala:

LICDA. ROSA ANNEL ORTEGA OROZCO
Coordinadora de la Unidad de Transparencia y Proteccién de Datos Personales del
Instituto de Pensiones de los Servidores Piblicos del Estado de Colima

De nacionalidad I cios de edad, con domicilio en Calle IIIIIEEGGGGG_G_———
Colonia NG

Trabajadora de confianza que ocupard la plaza con puesto nominal Coordinador y quien se desempefiard
como Coordinadora de la Unidad de Transparencia, adscrita a la Direccién General del Instituto de
Pensiones de los Servidores Piblicos del Estado de Colima, con domicilio en 3er. Anillo Periférico s/n,
Colonia Ef Diezmo, Cédigo Postal 28010, en Colima, Colima, con nimero de trabajodor 92.

En virflud del nombramiento otorgado, se le confieren los derechos, atribuciones y obligaciones
consideradas en el Manual de Organizacién y reglamentos de la institucionales y se le asignan los
emolumentos que para este puesto fija el tabulador de sueldos del Poder Ejecutivo para el ejercicio fiscal
correspondiente y la partida presupuestal respectiva.

7 w0s i ATENTAMENTE
(o] - Colima)! Col., a 15 dé junio de 2020
e_-gi " Director Genewl del+ln ituto de Pensiones

de Ios Semdores PiGblicog del Estado de Colima

EGASPI SOTO
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o) Instituto de Pensiones de los Servidores

Piblicos del Estado de Colima

Recibi de conformidad ei nombramienio otorgado
en Colima, Col., a ;% de {0000 de 2020

I o6 yb Aife ) (‘P"£°j (F»

Hox A
I.ICDA.%OSA ANNEL ORTEGA OROZCO

Fecha: 17 de abril de 2024

Coordinaciéon de Transparencia y Proteccién de Datos Personales

Licda. Rosa Annél Ortega Orozco

Area: Coordinacion de Transparencia y Proteccion de Datos Personales del IPECOL

Informacion Confidencial: Se testan datos personales, como edad, lugar de nacimiento y domicilio particular
Fundamento Legal: con fundamento en los articulos 116 segundo parrafo de la LGTAIP, articulo 3, fraccién
Xll'y articulo 11, 122 y 123 fraccion |1l de la LTAIPEC.

Periodo de Clasificacion: Indefinida, en términos de lo dispuesto en el articulo 122 de la LTAIPEC.



Anexo punto 4

.o Direccién | Direccién General

# —( i Tipo de [

.)\ documento.l OFICIO No. IPECOL/UT/034/2024
4 ‘e Seccién | S$CO09C Transparencia [
.PEC O' Serie ' SEO1 Expedientes Solicitudes de Acceso a

—-— |_lainformacién
Se rinde informe de solicitudes de
Asunto informacién de derechos ARCO e
| Inventario de Datos.

\icCor A-c la:2C kg Qr'_}g_p_‘;l/f(_,\txas .
MTRO. JUAN CARLOS GONZALEZ TORRES

SECRETARIO DE PRITECCION DE DATOS
DEL INFOCOL

PRESENTE--

En atencién a sus oficios de fecha 09 de enero de 2024 y en cumplimiento a los estipulado
en los articulos 102 Bis y 35 de la Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesién de
los Sujetos Obligados para el Estado de Colima, remito adjunto al presente el informe de

solicitudes de informacién de derechos ARCO e Inventario de Datos.

Sin mas por el momento, me despido de usted, envidndole un cordial saludo.

ATENTAMENTE
Collma Col., 30 de enero de 2024,

Eosa D.Bm.:l @J,,}
LICDA.R

SA ANNEL ORTEGCA OROZCO
COORDINADORA DE TRANSPARENCIA Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES DEL INSTITUTO DE PENSIONES
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE COLIMA

C.c.p. Archivo

COLIMR

nBwER

LER X4

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima. Colima, México
Tels. {312) 316 20 00 ext. 20400. 20401.



Formato 1 datos personales

INFORME QUE SE RINDE EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 25, DE LA LEY
DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE COLIMA

EaIGe

jnpncuL

SUJETO OBLIGADO - RESPONSABLE: Rosa Annél Ortega Orozco NOMBRE DEL TITULAR: Ing. Hugo Alejandro Vazquez Montes

CARGO: Coordinadora de Transparencia y Proteccion de Datos Personales CORREO ELECTRONICO (oficial): transparencia.pensiones.col@gmail.com

PERIODO QUE SE REPORTA: 01 de enero de 2023 al 31 de diciembre de 2023 FECHA DE ELABORACION: 23 de enero de 2024
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA: Rosa Annél Ortega Orozco CORREO ELECTRONICO (oficial): transparencia.pensiones.col@gmail.com
NOMBRE DEL OFICIAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Rosa Annél Ortega Orozco CORREO ELECTRONICO (oficial): transparencia.pensiones.col@gmail.com

Registro de Tramite de Solicitudes de derechos ARCO (Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion a los datos personales)

Art. 25. Los Sujetos obligados rendiran al Organismo Garante un informe anual que debera ser entregado durante el mes de enero de cada afio.

Rubro de |la

Modalidad de Solicitud de derechos ARCQO infOFm;ﬂg” No. de Al ot
S solicitudes Solicitudes | principal de negativa,

Sohqtgdes (Currlpular, Positiva Negativa Prorrogada | Desechada gue no pendientes | desechamiento, que
Recibidas expediente, : :
At pudieron ser | de resolver no pudieron ser
i tramitadas. tramitadas.
estatus de

Acceso Rectificacion Cancelacion Oposicion Ak
tramite, etc,)

En el periodo que se
reporta no fueron
recibidas solicitudes
de derechos ARCO
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Formato 2 datos personales
INFORME QUE SE RINDE EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 25, DE LA LEY

irll:'ﬂl::ﬂl DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE COLIMA
il R
SUJETO OBLIGADO - RESPONSABLE: Rosa Annél Ortega Orozco NOMBRE DEL TITULAR: Ing. Hugo Alejandro Vazquez Montes
CARGO: Coordinadora de Transparencia y Proteccién de Datos Personales CORREO ELECTRONICO (oficial): transparencia.pensiones.col@gmail.com
PERIODO QUE SE REPORTA: 01 de enero de 2023 al 31 de diciembre de 2023 FECHA DE ELABORACION: 23 de enero de 204
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA: Rosa Annél Ortega Orozco CORREO ELECTRONICO (oficial): transparencia.pensiones.col@gmail.com
NOMBRE DEL OFICIAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Rosa Annél Ortega Orozco CORREO ELECTRONICO (oficial): transparencia.pensiones.col@gmail.com

Informacidn Respecto a las Solicitudes de Derechos ARCO (Acceso, Rectificacién, Cancelacion y Oposicién a los datos personales)

Numero de Solicitudes Derechos ARCO por otro medio
PNT (Correo, via telefénica, manera verbal, paqueteria, etc.)

Numero de solicitudes de Derechos ARCO presentadas de Numero de Solicitudes Derechos ARCO por Sistema Infomex o

manera fisica en la UT

Informacion Derechos ARCO por modalidad

Numero en la Numero en la Ndamero en la modalidad . Numero en la modalidad Tota!l de derechos ARCO Observaciones
modalidad modalidad cancelacion oposicion ejercidas
Acceso Rectificacion

En el periodo que se reporta no fueron
recibidas solicitudes de derechos ARCO

0
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inFocol
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SUJETO OBLIGADO - RESPONSABLE: Rosa Annél Ortega Orozco

CARGO: Coordinadora de Transparencia y Proteccidén de Datos Personales

PERIODO QUE SE REPORTA: 01 de enero de 2023 al 31 de diciembre de 2023
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA: Rosa Annél Ortega Orozco

NOMBRE DEL OFICIAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Rosa Annél Ortega Orozco

Formato 3 datos personales

INFORME QUE SE RINDE EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 25, DE LA LEY
DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE COLIMA.

NOMBRE DEL TITULAR: Ing. Hugo Alejandro Vazquez Montes

CORREO ELECTRONICO (oficial): transparencia.pensiones.col@gmail.com
FECHA DE ELABORACION: 23 de enero de 2024

CORREO ELECTRONICO (oficial): transparencia.pensiones.col@gmail.com

CORREO ELECTRONICO (oficial): transparencia.pensiones.col@gmail.com

Informacion General

Direccién Electrénica (Sitio web oficial)

https://ipecol.col.gob.mx/Transparencia

Nombre, cargo, direccién, correo electronico, teléfono y otros datos oficiales del Oficial de
Proteccion de Datos Personales.

Lic. Rosa Annél Ortega Orozco
Coordinadora de Transparencia y Proteccién de datos personales del Instituto de Pensiones

de los Servidores Publicos del Estado de Colima
3er Anillo Periférico S/N
Transparencia.pensiones.col@gmail.com
3123162000 ext. 20401

Medios utilizados, tiempos de campaiia publicitaria y nimero de spot radiofénicos, impresos,
publicaciones y demds especificados para la difusién y promocién de los derechos ARCO
(Acceso, Rectificacién, Cancelacién y Oposicion a los datos personales).

En el periodo que se reporta no se hizo uso de medios, campafas publicitarias, spots
radiofénicos, medios impresos, publicaciones o algin otro medio de difusion.

~ O

personales).
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Acciones relevantes realizadas en el periodo que se informa para mejorar la atencién de las | En el pe’rigdg'que se irifdfma mb fueron recibidas solicitudes de derechos ARCO
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Formato 3 datos personales

ﬂ INFORME QUE SE RINDE EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 25, DE LA LEY
DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE COLIMA.

SUJETO OBLIGADO - RESPONSABLE: Rosa Annél Ortega Orozco
CARGO: Coordinadora de Transparencia y Proteccion de Datos Personales
PERIODO QUE SE REPORTA: 01 de enero de 2023 al 31 de diciembre de 2023

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA: Rosa Annél Ortega Orozco

NOMBRE DEL OFICIAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Rosa Annél Ortega Orozco

NOMBRE DEL TITULAR: Ing. Hugo Alejandro Vazquez Montes

CORREO ELECTRONICO (oficial): transparencia.pensiones.col@gmail.com
FECHA DE ELABORACION: 23 de enero de 2024

CORREO ELECTRONICO (oficial): transparencia.pensiones.col@gmail.com

CORREO ELECTRONICO (oficial): transparencia.pensiones.col@gmail.com

Cursos y capacitacion en materia de protecciéon de datos personales, que se hayan
implementado, participado, colaborado etc.

En el periodo que se reporta no se recibieron o impartieron cursos y capacitacién en materia
de proteccidn de datos personales, mas sin embargo por la gran cantidad de datos personales
que maneja el Instituto de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima, se
mantiene apoyo constante a todas las areas que conforman al Instituto, para el debido manejo

y tratamiento de los datos personales de los afiliados.

Fecha de designacidn del Oficial de Proteccion de Datos Personales.

26 de abril de 2019
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Formato Inventario datos personales

INFORME QUE SE RINDE EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 35, PRIMER PARRAFO, NUMERAL 2 Y 42, PRIMER PARRAFO,
FRACCION I1I, DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADQS PARA LL LSTADO DL COLIMA

SUJETO OBLIGADO - RESPONSABLE: INSTITUTO DE PENSIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE COLIMA NOMBRE DEL TITULAR: ING. HUGO ALEJANDRO VAZQUEZ MONTES

CARGO: DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE PENSIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE COLIMA  CORREO ELECTRONICO (oficial)

PERIODO QUE SE REPORTA: 01 de julio de 2023 al 31 de diciembre 2023 FECHA DE ELABORACION: 16 de enero de 2024
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA: ROSA ANNEL ORTEGA OROZCO CORREO ELECTRONICO (oficial) transparencia.pensiones.col@gmail.com
NOMBRE DEL OFICIAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES: _ ROSA ANNEL ORTEGA OROZCO CORREOQ ELECTRONICO (oficial) transparencia.pensiones.col@gmail.com

Registro de inventario de datos personales y de los sistemas de tratamiento

Art. 35. Principio de responsabilidad.

2 El responsable debera informar semestraimente al Organismo Garante, a méas tardar el 31 de enero y el 31 de julio, el inventario y los sistemas de tratamiento a que se refiere el articulo 42 fraccién lll de esta Ley; para el caso de que existiese

cambios en su inventario o sistemas de tratamiento, solo se informaran estos.

NUmero de Sistema de tratamiento de datos personales

I registros Inventario de datos personales
Inventario de Datos Personales  (gjemplo: el inventario
(Se recomienda darle al inventario el nombre del  del area de asesorias a
area que lo gestiona, ejemplo: Inventario del area ciudadanos consta de 4

Es el medio en que se encuentran contenidos y se da tratamiento a los datos personales
que se mencionan en el inventario, FISICO (documentos y carpetas) o ELECTRONICO
(bases de datos en computadora)

Cambio '
Administrativa, o de los datos que se recaban, registros, porque en la Fecha de SI/NO Fecha d ; Se gﬁg:g;ocasl{!icge los Fecha d
_ ejemplo: Inventario de datos biométricos o asesoria se recaba: imp|ementacién T Fecha de ' echa e. : ¢ Sty medig ey ec a_ e
inventario de datos de‘ blenef|0|ar|os de programas 1.‘Nc'>mbre,l (Inicio aproximado cuando acre P cambios |mp|ementaC|on electronico? ¢,O se tiene algun cambios
sociales etc.) 2. Domicilio particular, | se origing el inventario, de S0 (Aproximada, si no se tiene programa electrénico para (Aproximada, si no

: eliminado datos Aproximada
3. Telefono y 4. Edad) | g tener el dato. colocar personales de A ) el dato colocar NA) tratarlos y sufrio cambios en su colocar NA)

NA) dicho inventario? estructura?
Actas del Consejo Directivo 01/01/2019
Peticiones al Consejo Directivo 8 01/01/2019 NO N/A N/A N/A
Actas de los Comités Técnicos 3 01/01/2019 NO N/A N/A N/A
Juicios 11 01/01/2019 NO N/A N/A N/A
Facultades de Comprobacién 9 ™ 01/01/2019 NO N/A N/A N/A
Actas entrega recepcion 9 /\ 01/01/2019 NO N/A N/A N/A

o " /\E" |/
j.'\j,' )/ i i M 4 | f_,-'l bima, (L 2 3' (')“"":("'"
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Formato Inventario datos personales

INFORME QUE SE RINDE EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 35, PRIMER PARRAFO, NUMERAL 2 Y 42, PRIMER PARRAFO,
TRACCION Ili, DE LA LLY DL PROTLCCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS PARA EL ESTADO DE COLIMA

inFocol

SUJETO OBLIGADO - RESPONSABLE: INSTITUTO DE PENSIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE COLIMA NOMBRE DEL TITULAR: ING. HUGO ALEJANDRO VAZQUEZ MONTES

CARGO: _DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE PENSIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE COLIMA  CORREO ELECTRONICO (oficial)

PERIODO QUE SE REPORTA:

01 de julio de 2023 al 31 de diciembre 2023

FECHA DE ELABORACION:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA:

NOMBRE DEL OFICIAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES:

ROSA ANNEL ORTEGA ORQZCO

16 de enero de 2024

CORREO ELECTRONICO (oficial)

ROSA ANNEL ORTEGA OROZCO

CORREO ELECTRONICO (oficial)

transparencia.pensiones.col@gmail.com

Declaraciones patrimoniales 1 01/01/2019 NO N/A N/A N/A N/A
Sistema Unico de
autodeterminacién NO N/A
(SUA)

Sistema de
némina NO N/A

pensionados

Recursos Humanos 12 01/01/2019 NO N/A Sistema de
Jubilados — NO N/A

Pensionados
SISISENE NO N/A

nominas
IMSS desde su
empresa (IDSE) O A
Sistema
Compras 9 01/01/2019 NO %{;; - | electrénico de NO N/A
/L7 Vgompras plblicas
Contratos 9 01/01/2019 NO JSNIATENEN NIA N/A N/A
Cobranza Administrativa 3 01/01/2019 NO S{ENIA - \%\%\ N/A N/A N/A
Pensiones Otorgadas 16 01401/2019 S| Aliby2021- JT @IS NnA N/A N/A
| - C:{_JQ- i i
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Formato Inventario datos personales

INFORME QUE SE RINDE EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 35, PRIMER PARRAFO, NUMERAL 2 Y 42, PRIMER PARRAFO,
FRACCION IlI, DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS PARA EL ESTADO DE COI IMA

inFocol

PO EEH G Bk

it
v

SUJETO OBLIGADO - RESPONSABLE: INSTITUTO DE PENSIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE COLIMA NOMBRE DEL TITULAR: ING. HUGO ALEJANDRO VAZQUEZ MONTES

CARGO: DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE PENSIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE COLIMA _ CORREO ELECTRONICO (oficial)

PERIODO QUE SE REPORTA: 01 de julio de 2023 al 31 de diciembre 2023 FECHA DE ELABORACION: 16 de enero de 2024

CORREO ELECTRONICO (oficial) transparencia.pensiones.col@gmail.com

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA: ROSA ANNEL ORTEGA OROZCO

NOMBRE DEL OFICIAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES: _ ROSA ANNEL ORTEGA OROZCO CORREO ELECTRONICO (oficial) transparencia.pensiones.col@gmail.com

Afiliacién y vigencia 1 01/01/2019 NO N/A N/A N/A N/A
Préstamos 19 01/01/2019 NO N/A Sistema IPECOL NO N/A
Afiliacion y vigencia de Sistema de
beneficiarios de servicios 7 01/01/2019 NO N/A vigencia NO N/A
médicos SNTE 39 )
Expedientes solicitudes de Sistema
e 2 01/01/2019 NO N/A INFOMEX NO N/A
Expedientes solicitudes derechos Sistema
ARCO 8 01/01/2019 NO N/A INFOMEX NO N/A
Comité de transparencia 3 01/01/2019 NO N/A N/A N/A N/A
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Anexo punto 4
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POLITICAS EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DEL
INSTITUTO DE PENSIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE COLIMA

Las presentes Politicas tienen por objeto establecer el procedimiento administrativo interno del
Instituto de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima, ante la presentacién de
solicitudes para el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y oposiciéon al
tratamiento de datos personales; asi como las acciones que deberdn llevar a cabo sus Unidades
Administrativas en la proteccién, tratamiento y conservacion de los datos personales.

MARCO NORMATIVO

Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.
Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Colima.

Ley de Trasparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de Colima.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesiéon de los Sujetos Obligados del Estado de
Colima.

e Ley de Pensiones de los Servidores Piblicos del Estado de Colima.
GLOSARIO

Para los efectos de este Documento, ademds de las definiciones previstas en el articulo 4 de la Ley
de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de los Sujetos Obligados del Estado de Colima, se
entenderd por:

1. Comité: Comité de Transparencia del Instituto de Pensiones de los Servidores Piblicos del Estado
de Colima.

2. Criterio: Pauta que obliga a tomar en cuenta todos los elementos de un caso, disponibles para
elegir de entre las posibles alternativas la mejor, con objeto de establecer los principios para la
resolucién de casos subsecuentes con la mayor certeza.

3. Datos personales: Cualquier informacién concerniente a una persona fisica identificada o
identificable. Se considera que una persona es identificable cuando su identidad pueda
determinarse directa o indirectamente a través de cualquier informacién.

4. Datos personales sensibles: Aquellos que se refieran a la esfera mads intima de su titular, o
cuya utilizacién indebida pueda dar origen a discriminacién o conlleve un riesgo grave para éste.
De manera enunciativa mds no limitativa, se consideran sensibles los datos personales que puedan
revelar aspectos como origen racial o étnico, estado de salud presente o futuro, informacién
genética, creencias religiosas, filoséficas y morales, opiniones.

“2020, ochenta aniversario de la Universidad de Colima”
Complejo Administrativo del Gobierno del Estado 3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo
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5. Derechos ARCO: Los derechos de acceso, rectificacidn, cancelacién y oposicién al tratamiento
de datos personales.

6. Documento de Seguridad: Instrumento que describe y da cuenta, de manera general, sobre las
medidas de seguridad técnicas, fisicas y administrativas adoptadas por el responsable para
garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos personales que posee.

7. Encargado: Persona fisica o juridica, publica o privada, ajena a la organizaciéon del
responsable, que sola o conjuntamente con otras trate datos personales a nombre y por cuenta del
responsable.

8. Instituto o INFOCOL: Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos
Personales.

9. Inventario de datos personales: Catdlogo de sistemas de datos con independencia de su forma
de almacenamiento.

10. LPDPPSOEC: Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del
Estado de Colima.

11. Medidas de seguridad administrativas: Politicas y procedimientos para la gestién, soporte y
revisién de la seguridad de la informacién a nivel organizacional, la identificacién, clasificacién y
borrado seguro de la informacién, asi como la sensibilizacién y capacitacién del personal, en
materia de proteccién de datos personales.

12. Medidas de seguridad fisicas: Conjunto de acciones y mecanismos para proteger el entorno
fisico de los datos personales y de los recursos involucrados en su tratamiento.

13. Medidas de seguridad técnicas: Conjunto de acciones y mecanismos que se valen de la
tecnologia relacionada con hardware y software para proteger el entorno digital de los datos
personales y los recursos involucrados en su tratamiento. De manera enunciativa mds no limitativa,
se deben considerar las siguientes actividades:

14. Portabilidad de datos personales: Prerrogativa del titular de obtener una copia de los datos
que ha proporcionado al responsable del tratamiento en un formato estructurado que le permita
seguir utilizdndolos.

15. Politicas: Definiciéon de directrices estratégicas para la gestién y tratamiento de datos
personales, alineadas a las atribuciones de la Institucién. Incluye la elaboracién y emisién interna
de programas, entre otros documentos regulatorios.

16. Sujeto obligado: Cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes Ejecutivo,
Legislativo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, del
dmbito federal, estatal o municipal.

17. Titular: Persona fisica a quien corresponden los datos personales.

18. Responsable: El Instituto de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima, a través
de sus Unidades Administrativas.

19. Servidor pUblico vinculado: El o los servidores publicos designados por los titulares de las
Unidades Administrativas, encargados del tratamiento de datos personales.

20. Sistema de Datos: Archivo fisico o electrénico que contenga datos personales que se hayan
recabado para el ejercicio de las funciones de las Unidades Administrativas.

“2020, ochenta aniversario de la Universidad de Colima”
Complejo Administrativo del Gobierno del Estado 3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo
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21. Sistema de Gestion: Conjunto de elementos y actividades interrelacionadas para establecer,
implementar, operar, monitorear, revisar, mantener y mejorar el tratamiento y seguridad de los
datos personales, de conformidad con lo previsto en la Ley y las demds disposiciones que le resulten
aplicables en la materia.

22. Sistema Informatico: Conjunto de componentes de software interrelacionados, cuyo fin es el
tratamiento de datos personales, mediante procedimientos automatizados.

23. Unidad Administrativa: Area a la que se le confieren atribuciones especificas en el
Reglamento Interno del Instituto de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima; y

24. Unidad de Transparencia: Instancia a la que hace referencia el articulo 55 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de Colima.

CAPITULO |
PRINCIPIOS GENERALES PARA LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DEL
INSTITUTO DE PENSIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE COLIMA

Articulo 1. En el tratamiento de datos personales, las Unidades Administrativas y los servidores
publicos vinculados deberdn observar los principios de calidad, consentimiento, finalidad,
informacién, lealtad, licitud, proporcionalidad y responsabilidad.

Articulo 2. Las Unidades Administrativas a través de sus titulares y los servidores publicos
vinculados, deberdn adoptar las medidas necesarias para mantener exactos, completos,
pertinentes, correctos y actualizados los datos personales en su posesidn, a fin de que no se altere
la veracidad de éstos, para lo cual deberdn atender lo siguiente:

I Los datos personales son exactos cuando reflejan la realidad de la situacién de su
titular, es decir, son verdaderos o fieles;

Il. Los datos personales estdn completos cuando no falta ninguno de los que se requiera
para las finalidades para las cuales se obtuvieron y son tratados;

1. Los datos personales son pertinentes cuando corresponden efectivamente al titular y no
a un homénimo;

V. Los datos personales estdn actualizados cuando corresponden a la situacién presente
de su titular; y
V. Los datos personales son correctos cuando cumplen con todas las caracteristicas

anteriores, es decir, son exactos, completos, pertinentes y actualizados.

Articulo 3. Cada Unidad Administrativa designard un servidor piblico vinculado del o los Sistemas
de Datos Personales, quién serd el encargado de apoyar al Titular de la Unidad Administrativa
de su adscripcion para realizar lo establecido en las presentes Politicas y tendrd las siguientes
funciones:

Il Adoptar las medidas de seguridad para el resguardo del o los Sistemas de Datos
Personales bajo su responsabilidad, en soporte fisico, de manera que se evite su
alteracién, pérdida o acceso no autorizado;

Il. Autorizar expresamente, en los casos en que no esté previsto por un instrumento juridico
o disposicién normativa, a los usuarios, y llevar una relacién actualizada de las personas

“2020, ochenta aniversario de la Universidad de Colima”
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que tengan acceso al o los Sistemas de Datos Personales que se encuentran en soporte
fisico, y

M. Aplicar y vigilar el cumplimiento de las politicas y estdndares de seguridad para la
conservacion y resguardo de Sistemas de Datos Personales del Instituto de Pensiones
de los Servidores Piblicos del Estado de Colima que para tal efecto determiné el
Comité.

Articulo 4. Las Unidades Administrativas deberdn tratar los datos personales que resulten
estrictamente necesarios para el ejercicio de sus atribuciones y funciones, observando las
disposiciones aplicables en materia de datos personales.

Articulo 5. Los servidores publicos vinculados estdn obligados en todo momento a garantizar las
condiciones y requisitos necesarios para el adecuado tratamiento, asi como la debida
administracion y custodia de los datos personales que se encuentren bajo su resguardo, con el
objeto de maximizar el ejercicio de los derechos ARCO.

Articulo 6. En el Instituto de Pensiones de los Servidores Piblicos del Estado de Colima, para el
tratamiento de datos personales, se observardn los principios de licitud, finalidad, lealtad,
consentimiento, calidad, proporcionalidad, informacién y responsabilidad en el tratamiento de
datos personales, en términos de la LPDPPSOEC y demds disposiciones normativas aplicables.

Los servidores publicos del Instituto de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima,
encargados de recabar el consentimiento del titular de los datos personales para la transferencia
de los mismos, deberd entregar a éste, en forma previa a cada transmisién, la informacién
suficiente acerca de las implicaciones de otorgar, de ser el caso, su consentimiento.

Articulo 7. Los Datos Personales serdn confidenciales, independientemente de que hayan sido
obtenidos por el Instituto de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima
directamente de su titular o por cualquier otro medio.

Articulo 8. Serd confidencial la Informacién que contenga Datos Personales. Sobre todo, aquellos
que sean considerados sensibles, concernientes a una persona fisica identificada o identificable,
que permiten conocer datos relativos a la vida privada y a la intimidad de las personas y que se
describen a continuacién de manera enunciativa y no limitativa:

I Origen racial o étnico;
Il. Estado de salud presente o futuro;
M. Informacién genética;

V. Creencias religiosas;

V. Creencias filoséficas y morales;
VI. Opiniones politicas;

VII. Preferencia sexual, y

VIIl.  Oftros asociados.
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Articulo 9. Para el ejercicio de los derechos ARCO serd necesario acreditar la identidad del titular
y, en su caso, la identidad y personalidad con la que actie el representante.

El ejercicio de los derechos ARCO por persona distinta a su titular o a su representante, serd
posible, excepcionalmente, en aquellos supuestos previstos por disposicién legal, o en su caso, por
mandato judicial. Tratdndose de datos personales concernientes a personas fallecidas, la persona
que acredite tener un interés juridico, de conformidad con las leyes aplicables, podrd ejercer los
derechos que le confiere el presente Articulo, siempre que el titular de los derechos hubiere
expresado fehacientemente su voluntad en tal sentido o que exista un mandato judicial para dicho
efecto.

En los casos en que el ejercicio de los derechos ARCO de menores de edad o de personas que se
encuentren en estado de interdiccion o incapacidad, de conformidad con las leyes civiles, se estard
a las reglas de representacién dispuestas en la misma legislaciéon.

Articulo10. La Unidad de Transparencia deberd elaborar un inventario actualizado de aquellos
Sistemas de Datos Personales con los que cuente el Instituto de Pensiones de los Servidores Piblicos
del Estado de Colima, en cumplimiento a lo establecido por el articulo 35, numeral 2 de la Ley
Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Colima, en el
cual indicard el objeto del Sistemaq, el tipo de datos que contiene, el uso que se le da, la Unidad
Administrativa que los administra y el nombre del responsable de los mismos.

Cada Unidad Administrativa responsable de un Sistema de Datos Personales deberd adoptar las
medidas necesarias para mantener seguros, exactos, completos, correctos y actualizados los datos
personales en su posesién, a fin de que no se altere la veracidad de éstos. Se presume que se
cumple con la calidad en los datos personales cuando son proporcionados directamente por el
titular y hasta que éste no manifieste y acredite lo contrario.

Cuando los datos personales hayan dejado de ser necesarios para el cumplimiento de las
finalidades previstas en el aviso de privacidad y que motivaron su tratamiento conforme a las
disposiciones que resulten aplicables, deberdn ser suprimidos, previo bloqueo en su caso, y una vez
que concluya el plazo de conservacién de los mismos.

Los plazos de conservacidn de los datos personales no deberdn exceder aquellos que sean
necesarios para el cumplimiento de las finalidades que justificaron su tratamiento, y deberdn
atender a las disposiciones aplicables en la materia de que se trate y considerar los aspectos
administrativos, contables, fiscales, juridicos e histéricos de los datos personales.

Las actualizaciones de los Sistemas de Datos Personales deberdn realizarse por las Unidades
Administrativas responsables de su administraciéon, el Titular de éstas, remitird a la Unidad de
Transparencia en el formato que establezca para tal efecto la modificacién, actualizaciéon o
cancelacién de dichos Sistemas.

Las Unidades Administrativas responsables de Sistemas de Datos Personales deberdn establecer y
documentar los procedimientos para la conservacién y, en su caso, bloqueo y supresién de los datos
personales que lleven a cabo, en los cuales se incluyan los periodos de conservacién de los mismos,

“2020, ochenta aniversario de la Universidad de Colima”
Complejo Administrativo del Gobierno del Estado 3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo
C.P. 28010 Colima, Colima, México. Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20401, 20423 y 20427.

Pagina 5 de 16



}:/ L) [ A

® N

- . gy INSTITUTO DE PENSIONES
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO DE COLIMA

de conformidad con lo dispuesto en el articulo 36 de la LPDPPSOEC, asi como atendiendo al
presente articulo.

En los procedimientos a que se refiere el pdrrafo anterior, las Unidades Administrativas
responsables de Sistemas de Datos Personales deberdn incluir mecanismos que le permitan cumplir
con los plazos fijados para la supresidon de los datos personales, asi como para realizar una revisién
periédica sobre la necesidad de conservar los datos personales en el Instituto de Pensiones de los
Servidores Piblicos del Estado de Colima.

Articulo 11. Corresponderd al Titular de la Unidad Administrativa establecer controles o
mecanismos que tengan por objeto que todas aquellas personas que intervengan en cualquier fase
del tratamiento de los datos personales, guarden confidencialidad respecto de éstos, obligacién
que subsistird aun después de finalizar su relacién con el mismo.

Con independencia del tipo de sistema en el que se encuentren los Datos Personales o el tipo de
tratamiento que se efectie, el Titular de la Unidad Administrativa deberd establecer y mantener
las medidas de seguridad de cardcter administrativo, fisico y técnico pudiendo solicitar apoyo de
la Direccién de Tecnologias de la Informacién para la proteccién de los datos personales, que
permitan protegerlos contra dafio, pérdida, alteracién, destruccién o su uso, acceso o tratamiento
no autorizado, asi como garantizar su confidencialidad, integridad y disponibilidad.

De manera enunciativa mds no limitativa, se deben considerar las siguientes actividades:

a. Prevenir el acceso no autorizado al perimetro de la organizacién, sus instalaciones
fisicas, dreas criticas, recursos e informacién;

b. Prevenir el dafio o interferencia a las instalaciones fisicas, &reas criticas de la
organizacién, recursos e informacién;

c. Proteger los recursos méviles, portdtiles y cualquier soporte fisico o electrénico que
pueda salir de la organizacioén, y

d. Proveer a los equipos que contienen o almacenan datos personales de un
mantenimiento eficaz, que asegure su disponibilidad e integridad.

e. Prevenir que el acceso a las bases de datos o a la informacién, asi como a los
recursos, sea por usuarios identificados y autorizados;

f. Generar un esquema de privilegios para que el usuario lleve a cabo las actividades
que requiere con motivo de sus funciones;

g- Revisar la configuracién de seguridad en la adquisicién, operacién, desarrollo y
mantenimiento del software y hardware, y

h. Gestionar las comunicaciones, operaciones y medios de almacenamiento de los
recursos informdticos en el tratamiento de datos personales.

Las acciones relacionadas con las medidas de seguridad para el tratamiento de los datos
personales que implementen las Unidades Administrativas responsables de Sistemas de Datos
Personales deberdn estar documentadas y contenidas en el sistema de que se trate, en términos
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de lo dispuesto en el articulo 43, de la LPDPPSOEC y demds disposiciones administrativas
aplicables.

Corresponderd a la Unidad de Transparencia llevar una bitdcora de las vulneraciones a la
seguridad, a que hace referencia el articulo 48 de la LPDPPSOEC, en la que se describa la fecha
en la que ocurrié, el motivo y las acciones correctivas implementadas de forma inmediata y
definitiva.

En caso de existir alguna vulneracién, el servidor publico vinculado en términos del articulo 3 de
las presentes Politicas, a través de la Unidad de Transparencia deberd informar sin dilacién alguna
al titular y al INFOCOL, las vulneraciones que afecten de forma significativa los derechos
patrimoniales o morales del titular, en cuanto se confirme que ocurrié la vulneracion.

De materializarse el supuesto a que hace referencia el presente pdrrafo, la Unidad de
Transparencia deberd tomar acciones encaminadas para realizar un proceso de revisién de la
magnitud de la afectacién, a fin de que los titulares afectados puedan tomar las medidas
correspondientes para la defensa de sus derechos.

El aviso emitido por la Unidad de Transparencia a que hace referencia el parrafo anterior, deberd
contener cuando menos los aspectos a que hace referencia el articulo 48 de la LPDPPSOEC y
demds disposiciones administrativas aplicables.

Articulo 12. La Unidad de Transparencia pondrd a disposicion de los titulares de las Unidades
Administrativas los modelos de avisos de privacidad simplificado e integral, para que en el dmbito
de competencia y de ser necesario conforme al tratamiento de los datos personales que requieran,
se modifiquen los avisos de privacidad respectivos, de conformidad con lo previsto en los articulos
19 y 20 de la LPDPPSOEC.

Articulo 13. En el momento en que se recaben datos personales, cada Unidad Administrativa
deberd hacer del conocimiento del titular de los datos, tanto en los formatos fisicos como en los
medios electrénicos utilizados para ese fin, el aviso de privacidad, el cual precisard la existencia
y caracteristicas principales del tratamiento al que serdn sometidos sus datos personales, a fin de
que pueda tomar decisiones informadas al respecto. Para que el aviso de privacidad cumpla de
manera eficiente con su funcién de informar, deberd estar redactado y estructurado de manera
clara y sencilla. Cuando resulte imposible dar a conocer al titular el aviso de privacidad, de manera
directa o ello exija esfuerzos desproporcionados, El Instituto de Pensiones de los Servidores Piblicos
del Estado de Colima podrd instrumentar medidas compensatorias de comunicacién masiva de
acuerdo con los criterios que para tal efecto emita el Sistema Nacional de Transparencia o el
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblica y Proteccién de Datos Personales del
Estado de Colima.

Articulo 14. Los formatos que sean utilizados por las unidades Administrativas del Instituto de
Pensiones de los Servidores Piblicos del Estado de Colima, en el ejercicio de sus atribuciones y
funciones correspondientes a su gestion administrativa deberdn contener el de Aviso de Privacidad
a que se refieren el articulo 19 de la LPDPPSOEC, asi como en los Sistemas de Datos Personales,
serdn revisados por la Unidad de Transparencia, para verificar su debido cumplimiento.
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Tales formatos podrdn actualizarse siempre que asi resulte necesario y sea requerido por las
Unidades Administrativas. Dichos formatos deberdn particularizarse de acuerdo al objeto y
fundamentacién de cada Sistema de Datos Personales por las Unidades Administrativas
responsables de los mismos.

Articulo 15. Para informar al titular de los datos personales la informacién que obre en Sistemas
de Datos Personales que las Unidades Administrativas del Instituto de Pensiones de los Servidores
Publicos del Estado de colima o resguarden en el ejercicio de atribuciones y funciones relativas a
informacién correspondiente a su gestién administrativa, deberd ponerse a su disposicién el Aviso
de Privacidad en dos modalidades: simplificado e integral.

El aviso de privacidad simplificado deberd contener la siguiente informacién:

I. La denominacién del responsable;
Il. Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos personales,
distinguiendo aquéllas que requieran el consentimiento del titular;
lll. Cuando se realicen transferencias de datos personales que requieran consentimiento, se
deberd informar:
a. Las autoridades, poderes, entidades, érganos y organismos gubernamentales de
los tres 6rdenes de gobierno y las personas fisicas o morales a las que se transfieren
los datos personales; y
b. Las finalidades de estas transferencias.
IV. Los mecanismos y medios disponibles para que el titular, en su caso, pueda manifestar
su negativa para el tratamiento de sus datos personales para finalidades y transferencias
de datos personales que requieren el consentimiento del titular; y
V. El sitio donde se podrd consultar el aviso de privacidad integral.

La puesta a disposicion del aviso de privacidad al que refiere este articulo no exime a la Unidad
Administrativa responsable de su obligacién de proveer los mecanismos para que el titular pueda
conocer el contenido del aviso de privacidad al que se refiere el articulo siguiente.

Los mecanismos y medios a los que se refiere la fracciéon IV, de este articulo, deberdn estar
disponibles para que el titular pueda manifestar su negativa al tratamiento de sus datos personales
para las finalidades o transferencias que requieran el consentimiento del titular, previo a que
ocurra dicho tratamiento.

Articulo 16. El Aviso de Privacidad integral al que refiere el articulo anterior, ademds de lo
dispuesto en las fracciones que la preceden, deberd contener, al menos, la siguiente informacién:

l. El domicilio del responsable;

Il. Los datos personales que serdn sometidos a tratamiento, identificando aquéllos que
son sensibles;

[Il. El fundamento legal que faculta al responsable para llevar a cabo el tratamiento;
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IV. Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos personales,
distinguiendo aquéllas que requieren el consentimiento del titular;

V. Los mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los derechos
ARCO;

VI. El domicilio de la Unidad de Transparencia;

VIl. Los medios a través de los cuales el responsable comunicard a los titulares los
cambios al aviso de privacidad;

VIII. Las transferencias de datos personales que, en su caso, efectie el responsable y
que no requieran del consentimiento del titular, sefialando los receptores o destinatarios
de los datos personales; las finalidades que motivan dichas transferencias y el
fundamento legal que habilita al responsable para la realizacién de éstas; y

IX. Las demds previstas en otras disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 17. Toda transferencia de datos personales deberd ser previamente autorizada y la
misma se encontrard sujeta al consentimiento de su titular, salvo las excepciones previstas en los
articulos 31, 33 y 82 de la LPDPPSOEC.

Toda transferencia de datos personales que realicen las Unidades Administrativas del Instituto de
Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima en ejercicio de sus atribuciones o
funciones, deberdn ser formalizadas mediante convenios de colaboracién o cualquier otro
instrumento juridico en el que se incluyan cldusulas que permitan demostrar el alcance del
tratamiento de los datos personales, asi como las obligaciones y responsabilidades asumidas por
las partes atendiendo a lo establecido en el Aviso de Privacidad correspondiente.

El instrumento que formalice la transferencia en términos de este articulo deberd contener al menos,
lo siguiente:

I Identificacién del Sistema de Datos Personales, del transmisor y del destinatario de los
mismos;

Il. Finalidad de la transferencia, asi como el tipo de datos que son objeto de la misma;

M. Las medidas de seguridad y custodia que fueron adoptadas por la Unidad o Area
Administrativa y el destinatario;

V. Plazo por el que conservard el destinatario los datos que le hayan sido transmitidos, el
cual podrd ser ampliado mediante aviso al Instituto de Pensiones de los Servidores
Publicos del Estado de Colima y

V. Sefnalar si una vez concluidos los propésitos de la transmisién, los datos personales
deberdn ser destruidos o devueltos al Instituto de Pensiones de los Servidores Piblicos
del Estado de Colima, al igual que cualquier soporte o documento en que conste algin
Dato Personal objeto de la transmisién.

Articulo 18. Lo dispuesto en el articulo anterior no serd aplicable cuando:
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Los datos personales que recibe el Instituto de Pensiones de los Servidores Publicos del
Estado de Colima, sea con motivo del ejercicio de las atribuciones que, en materia de
la Ley de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima, el Reglamento
Interior y demds disposiciones administrativas que deriven de las mismas;

La transferencia de datos personales sea nacional y se realice entre el Instituto de
Pensiones de los Servidores PiUblicos del Estado de Colima y los sujetos obligados que
describe el articulo 3°, numeral 2 de la LPDPPSOEC, en virtud del cumplimiento de una
disposicién legal o en el ejercicio de atribuciones expresamente conferidas a éstos, y

La transferencia de datos personales sea internacional y se encuentre prevista en una
ley o tratado suscrito y ratificado por México, o bien, se realice a peticién de una
autoridad extranjera u organismo internacional competente en su cardcter de receptor,
siempre y cuando las facultades entre el responsable transferente y receptor sean
homélogas, o bien, las finalidades que motivan la transferencia sean andlogas o
compatibles respecto de aquéllas que dieron origen al tratamiento.

Articulo 19. El Instituto de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima podrd realizar
transferencias de datos personales sin necesidad de requerir el consentimiento del titular, en los
siguientes supuestos:

VL.

VII.

VIII.

Cuando la transferencia esté prevista en la LPDPPSOEC u otras leyes, convenios o
Tratados Internacionales suscritos y ratificados por México;

Cuando la transferencia se realice entre Sujetos Obligados Responsables, siempre y
cuando los datos personales se utilicen para el ejercicio de facultades propias,
compatibles o andlogas con la finalidad que motivé el tratamiento de los datos
personales;

Cuando la transferencia sea legalmente exigida para la investigacion y persecucion de
los delitos, asi como para la procuracién o administracién de justicia;

Cuando la transferencia sea precisa para el reconocimiento, ejercicio o defensa de un
derecho ante autoridad competente, siempre y cuando medie el requerimiento de esta
Ultima;

Cuando la transferencia sea necesaria para la prevencién o el diagnéstico médico, la

prestacion de asistencia sanitaria, tratamiento médico o la gestion de servicios
sanitarios, siempre y cuando dichos fines sean acreditados;

Cuando la transferencia sea precisa para el mantenimiento o cumplimiento de una
relacion juridica entre el Instituto de Pensiones de los Servidores Piblicos del Estado de
Colima vy el titular;

Cuando la transferencia sea necesaria por virtud de un contrato celebrado o por
celebrar en interés del titular, por el Instituto de Pensiones de los Servidores Piblicos
del Estado de Colima en su cardcter de responsable y un tercero;

Cuando se trate de los casos en los que el Instituto de Pensiones de los Servidores
Publicos del Estado de Colima en su cardcter de responsable no esté obligado a
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recabar el consentimiento del titular para el tratamiento y transmisién de sus datos
personales, conforme a lo dispuesto en el articulo 31 de la LPDPPSOEC, y

IX. Cuando la transferencia sea necesaria por razones de seguridad nacional. La
actualizacién de algunas de las excepciones previstas en este articulo, no exime a las
Unidades Administrativas responsables de cumplir con las obligaciones previstas en el
presente Articulo y demds disposiciones administrativas que resulten aplicables.

Articulo 20. Las Remisiones nacionales e internacionales de datos personales que se realicen entre
la Unidad Administrativa responsable y el Encargado no requerirdn ser informadas al titular, ni
contar con su consentimiento, en términos de lo dispuesto por el articulo 82 de la LPDPPSOEC.

Corresponderd a las Unidades Administrativas responsables de Sistemas de Datos Personales
tomar las medidas necesarias para que cualquier relacién juridica entre el Instituto de Pensiones
de los Servidores Publicos del Estado de Colima y terceros que funjan como Encargados en términos
del Titulo Cuarto de la LPDPPSOEC se formalice en cumplimiento a lo previsto por el Ordenamiento
antes citado, mediante contratos o instrumentos juridicos que garanticen el debido resguardo de
los datos personales, a través de la implementaciéon de mecanismos que en la medida de lo posible
limiten las Remisiones o Transferencias al minimo indispensable para la prestacién del servicio de
que se trate y garanticen el resguardo de la confidencialidad de los datos personales en los
términos previstos por la legislaciéon y normatividad administrativa aplicable al Instituto de
Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima.

Corresponderd a la Direccién de Tecnologias de la Informacién, cerciorarse de que para el debido
tratamiento de Datos Personales en servicios, aplicaciones e infraestructura de cémputo en la nube
y otras materias en las que el Instituto de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima
se adhiera a los mismos mediante condiciones o cldusulas generales de contratacién, se dé
cumplimiento a lo previsto por el articulo 76 de la LPDPPSOEC.

CAPIiTULO Il
PROCEDIMIENTO DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y OPOSICION (ARCO) AL
TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

Articulo 21. Las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO deberdn presentarse ante la
Unidad de Transparencia, a través de escrito libre, formatos, medios electrénicos o cualquier otro
medio que al efecto establezca el INFOCOL en términos de las disposiciones normativas aplicables.

El Instituto de Pensiones de los Servidores Piblicos del Estado de Colima deberd dar tramite a toda
solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO y entregar el acuse de recibo que corresponda.

Los medios y procedimientos habilitados por el Instituto de Pensiones de los Servidores Piblicos del
Estado de Colima en su cardcter de responsable para atender las solicitudes para el ejercicio de
los derechos ARCO deberdn ser de fdcil acceso y con la mayor cobertura posible considerando el
perfil de los titulares y la forma en que mantienen contacto cotidiano o comdn con el responsable.
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Articulo 22. El ejercicio de los derechos ARCO serd gratuito y el Instituto de Pensiones de los
Servidores Piblicos del Estado de Colima sélo podra realizar cobros para recuperar los costos de
reproduccién, certificacién o envio, conforme a la normatividad que resulte aplicable.

Cuando el titular proporcione el medio magnético, electrénico o el mecanismo necesario para
reproducir los datos personales, los mismos le deberdn ser entregados sin costo.

La informacién deberd ser entregada sin costo, cuando implique la entrega de no mds de veinte
hojas simples.

Para la presentaciéon de las solicitudes del ejercicio de los derechos ARCO, el Instituto de Pensiones
de los Servidores Publicos del Estado de Colima no podrd establecer ningin servicio o medio que
implique un costo al titular.

Articulo 23. En la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO no podrdn imponerse mayores
requisitos que los siguientes:

l. El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

Il. Los documentos que acrediten la identidad del titular, o en su caso, la personalidad
e identidad de su representante;

lll. La descripcién clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCO o del derecho de portabilidad de datos
personales, salvo que se trate del derecho de acceso;

IV. La descripcion del derecho ARCO, o en su caso del derecho de portabilidad de
datos personales que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita el titular; y

V. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de los datos
personales, en su caso.

Tratdndose de una solicitud de acceso a datos personales, el titular o su representante deberd
sefalar la modalidad en la que prefiere que éstos se reproduzcan. Las Unidades Administrativas
deberdn atender la solicitud en la modalidad requerida por el titular, salvo que exista una
imposibilidad fisica o juridica que lo limite a reproducir los datos personales en dicha modalidad,
en este caso deberd ofrecer otras modalidades de entrega de los datos personales fundando y
motivando dicha actuacién.

En caso de que la solicitud de proteccidon de datos no satisfaga alguno de los requisitos a que se
refiere este articulo y el Instituto de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima no
cuente con elementos para subsanarla, se prevendrd al titular de los datos dentro de los cinco dias
siguientes a la presentacién de la solicitud de ejercicio de los derechos ARCO, por una sola ocasion,
para que subsane las omisiones dentro de un plazo de diez dias contados a partir del dia siguiente
al de la notificacién.

Transcurrido dicho plazo sin que el titular o su representante desahogue la prevencién se tendrd
por no presentada la solicitud de ejercicio de los derechos ARCO.
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La prevencién tendrd el efecto de interrumpir el plazo que tiene el Instituto de Pensiones de los
Servidores Publicos del Estado de Colima, para resolver la solicitud de ejercicio de derechos ARCO.

Con relacién a una solicitud de cancelacién, el titular deberd sefialar las causas que lo motiven a
solicitar la supresién de sus datos personales en los archivos, registros o bases de datos del Instituto
de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima.

En el caso de la solicitud de oposicién, el titular deberd manifestar las causas legitimas o la situacién
especifica que lo llevan a solicitar el cese en el tratamiento, asi como el dafio o perjuicio que le
causaria la persistencia del tratamiento, o en su caso, las finalidades especificas respecto de las
cuales requiere ejercer el derecho de oposicién.

Articulo 24. Para registrar las solicitudes de acceso, rectificacién, cancelacién y oposicion al
tratamiento de datos personales, la Unidad de Transparencia y los servidores piblicos vinculados
deberdn atender lo que sefiala la LPDPPSOEC.

Articulo 25. Una vez que se cuente con la respuesta de la solicitud de ejercicio de los derechos
ARCO, la Unidad de Transparencia registrard la emision de ésta en la Plataforma Nacional. La
notificacion de la respuesta serd enviada al solicitante por dicha herramienta informatica,
informando de los costos que en su caso deba cubrir y el procedimiento para ello, dentro del plazo
que al efecto establecen los articulos 29 y 30 de las presentes Politicas, en el caso de solicitudes
de acceso, rectificacién, cancelaciéon u oposicién de datos personales respectivamente.

Articulo 26. Si la respuesta comunicada por la Unidad de Transparencia otorga el acceso,
rectificacién, cancelacién u oposicién de los datos personales solicitados y el particular hubiera
requerido copias simples, certificadas o el envio de la informacién, se deberd observar lo
establecido por los articulos 136 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del
Estado de Colima, asi como 58 de la LPDPPSOEC, correspondiendo a la Unidad de Transparencia
calcular los costos correspondientes.

Articulo 27. La Unidad de Transparencia y servidores publicos vinculados, comprobarén la
recepciéon del pago, en su caso, con el fin de reproducir o rectificar los datos personales en el
medio indicado y ponerlos a disposicion del solicitante en las instalaciones de la Unidad de
Transparencia.

Corresponderd a la Unidad de Transparencia registrar en la Plataforma Nacional, la fecha en que
se notificé la disponibilidad o no de los datos personales en el Instituto de Pensiones de los
Servidores Publicos del Estado de Colima al solicitante, o se notificé la procedencia o
improcedencia de su rectificacién.

Para tomar conocimiento de las respuestas otorgadas por el Instituto de Pensiones de los Servidores
Publicos del Estado de Colima a las solicitudes a que hace referencia el pdrrafo anterior,
corresponderd a los titulares de dichos datos o a los representantes de éstos, acudir personalmente
ante la Unidad de Transparencia, para acreditar su personalidad en términos de las presentes
Politicas.
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Articulo 28. Al promover solicitudes de ejercicio de los derechos ARCO, los titulares de dichos datos
personales o su representante legal, deberdn acreditar su identidad ante la Unidad de
Transparencia, mediante identificacién oficial vigente con fotografia y tratdndose del
representante legal deberd acompaiiar ademds el documento con el que acredite su personalidad
a través de carta poder simple.

Las unicas causas en las que el ejercicio de los derechos ARCO no serd procedente, serdn aquellas
a que hacen referencia las distintas fracciones del articulo 68 de la LPDPPSOEC, por lo que en
caso de materializarse el supuesto contemplado en las referidas fracciones, el Instituto de Pensiones
de los Servidores Publicos del Estado de Colima por conducto de la Unidad de Transparencia
deberd informar al titular el motivo de su determinacién, en el plazo de hasta veinte dias hdbiles
a los que se refiere el primer pdrrafo del articulo 29 de las Politicas y demds disposiciones
normativas aplicables, utilizando para ello el mismo medio en que se llevé a cabo la solicitud,
acompanando en su caso, las pruebas que resulten pertinentes.

Articulo 29. Los plazos y procedimientos para dar tradmite a las solicitudes del ejercicio de los
derechos ARCO en el Instituto de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima,
deberdn desahogarse dentro del plazo méximo de veinte dias hdbiles determinados por el articulo
61 de la LPDPPSOEC. Dentro de dicho plazo se tendrd por comprendida la nofificacion al
particular a través de la Unidad de Transparencia.

El procedimiento para el desahogo de las solicitudes de ejercicio de los derechos ARCO en el
Instituto de Pensiones de los Servidores Piblicos del Estado de Colima serd el siguiente:

I Recibida la solicitud, la Unidad de Transparencia deberd turnar la misma a mas tardar
el dia habil siguiente de su recepcién, a las Unidades Administrativas que se estime
pueda contar con la Informacién requerida;

Il. En caso de contar con la Informacién sobre los datos personales solicitados y determinar
la procedencia del acceso, rectificacién, cancelaciéon u oposicidn de los mismos, la
Unidad Administrativa deberd realizar las acciones correspondientes y enviar a la
Unidad de Transparencia un oficio para informar lo anterior acompafando las
constancias documentales que considere pertinentes para acreditar el cumplimiento de
la solicitud en un plazo no mayor de 20 dias hdbiles; la Unidad de Transparencia
notificard al solicitante y en su caso precisard el costo a cubrir por el solicitante o la
gratuidad de la reproduccién respectiva, en término de los dispuesto por el articulo 61
de la LPDPPSOEC, atendiendo a lo dispuesto por el articulo 136 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Colima y 26 de las
presentes Politicas;

M. Cuando las disposiciones aplicables a determinados tratamientos de datos personales
por el Instituto de Pensiones de los Servidores Piblicos del Estado de Colima
establezcan un trdmite o procedimiento especifico para solicitar el ejercicio de los
derechos ARCO, las Unidades Administrativas deberdn informar a la Unidad de
Transparencia sobre la existencia del mismo, en un plazo no mayor a tres dias habiles
siguientes a la presentacion de la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO, a
efecto de que este Ultimo haga del conocimiento lo anterior al solicitante en

“2020, ochenta aniversario de la Universidad de Colima”
Complejo Administrativo del Gobierno del Estado 3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo
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cumplimiento a lo previsto por el articulo 56 de la LGPDPPSOEC, para que decida si
ejerce sus derechos a través del tradmite especifico, o bien, por medio del procedimiento
con el que cuenta para la atencién de solicitudes para el ejercicio de los derechos
ARCO;

IV. En caso de contar con la Informacién sobre los datos personales solicitados y determinar
que no es procedente el acceso, rectificacién, cancelacién u oposicién de los mismos por
acreditarse alguno de los supuestos prescritos por el articulo 68 de la LPDPPSOEC, las
Unidades Administrativas, por conducto de la o el servidor publico designado como
responsable de los Sistemas de Datos Personales, remitirdn un oficio, a mas tardar a
los tres dias hdbiles a partir de su recepcién de la solicitud de derechos ARCO en el
Instituto de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima, en el que
exponga y motive tal circunstancia acompafiando, en su caso, las pruebas con que
cuentan solicitando a ésta que lo someta a consideracién del Comité, quien de estimarlo
procedente, expedird una resolucidbn en que se comunique al solicitante la
improcedencia del ejercicio de alguno de los derechos ARCO;

V. En caso de que la Unidad Administrativa que reciba a trdmite una solicitud de ejercicio
de derechos ARCO, respecto de la cual considere que posiblemente la Informacién
solicitada se encuentre en otro Sistema de Datos Personales, el cual no se encuentre
bajo su responsabilidad, deberd emitir en un plazo méaximo de tres dias hdbiles,
contados a partir de la fecha de recepcién de la misma, un oficio dirigido a la Unidad
de Transparencia, en el que indique tal circunstancia, a efecto de que ésta, de estimarlo
procedente, realice la busqueda exhaustiva ante la Unidad Administrativa responsable
del Sistema de que se trate, y

VI. En caso de que una vez agotadas las acciones descritas en la fraccién anterior, no
resulte posible localizar los datos personales requeridos, las Unidades Administrativas,
por conducto del servidor publico vinculado, remitird un oficio, a mds tardar a los tres
dias hdabiles contados a partir de la fecha de recepcién de la solicitud, a la Unidad de
Transparencia en el que exponga y motive tal circunstancia y solicite a ésta que lo
someta a consideracién del Comité, quien de estimarlo procedente, expedird una
resolucidén en que se comunique al solicitante la inexistencia de sus datos personales en
el o los Sistemas de que se trate.

Articulo 30. Las resoluciones del Comité que confirmen, modifiquen o revoquen la inexistencia de
datos personales, o la improcedencia total o parcial de la rectificacién, cancelacién u oposicién de
éstos, deberdn estar fundadas y motivadas y se hardn constar en Acuerdos asentados en las actas
de las Sesiones del Comité.

Articulo 31. Las solicitudes a que hace referencia este Capitulo y sus correspondientes respuestas,
al contener Informacién clasificada como confidencial en términos del articulo 122 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Colima y 116 de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, no podrdn ser dadas a conocer al publico en
general.
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CAPITULO 1lI
INTERPRETACION

Articulo 33. Las consultas de las Unidades Administrativas sobre la aplicacién de la LPDPPSOEC y
de las presentes Politicas, serdn resueltas por la Unidad de Transparencia, salvo en aquellos casos
en los que se requiera fijar criterio, lo cual le corresponderd al Comité de Transparencia.

La interpretaciéon del presente documento corresponde al Comité de Transparencia del Instituto de
Pensiones de los Servidores Piblicos del Estado de Colima.

Las presentes Politicas en materia de Proteccidon de Datos en Posesion del Instituto de Pensiones de
los Servidores Publicos del Estado de Colima fueron aprobadas por los miembros del Comité de
Transparencia del Instituto de Pensiones de los Servidores Piblicos del Estado de Colima, por
unanimidad de votos de su presidente, C.P. JOSE CASIANO MORALES VILLAVICENCIO, Director
de Contraloria, MTRO. DANTE NOE MAGANA ORTIZ, Director de Tecnologias de la Informacién
y C.P. ADALBERTO MENDOZA ANGUIANO, Director de Finanzas, quienes autorizan y dan fe. -

C.P. JOSE CASIANO MORALES VILLAVICENCIO
PRESIDENTA DEL COMITE

MTRO. DANTE NOE MAGANA ORTIZ
VOCALI

C.P. ADALBERTO MENZODA ANGUIANO
VOCALII

Politicas aprobadas en reunién virtual del Comité de Transparencia con fecha 18 de agosto de 2020, debido a la contingencia
ocasionada por el SARS-COV2
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FONDO: Instituto de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima

RESUMEN DE SECCIONES
Nombre del proceso Prioritario/Sustantivas.

Fecha Actualizacion:
‘Febrero 2023
AREA

Comunes/Soporte
C ATRIBUCION/FUNCION
scoic |Asuntos generales

SEO1 Actas de consejo directivo Direccidén General

SE02 Correspondencia Direccion General

SEO3 Peticiones al Consejo Directivo Direccidén General

SC02S |Asuntos Juridicos

SEO1 Actas de los comités técnicos Direccién de Asuntos Juridicos

SEO02 Normatividad IPECOL

Direccién de Asuntos Juridicos

SEO3 Correspondencia Direccién de Asuntos Juridicos

SEQ4 Juicios administrativos Direccién de Asuntos Juridicos

SEOS Juicios laborales/burocraticos Direccién de Asuntos Juridicos

SEQ6 Juicios de amparo Direccidén de Asuntos Juridicos

SEO07 Juicios penales y/o carpetas de investigacion Direccién de Asuntos Juridicos

SEO8 Juicios civiles Direccién de Asuntos Juridicos

SEQ9 Juicios mercantiles Direccién de Asuntos Juridicos

SE10 Convenios de pago Direccidn de Asuntos Juridicos

SC03S |Contraloria

SEO1 Auditoria

Direccién de Contraloria

SE02 Facultades de comprobacidén

Direccién de Contraloria

SEO3 Control Interno

Direccién de Contraloria

SEO4 Actas

Direccién de Contraloria

SEQS Declaraciones patrimoniales

Direccién de Contraloria

SEO6 Responsabilidades Administrativas

Direccién de Contraloria

SEQ7 Recepcion yatencion de quejas

Direccién de Contraloria

SC04C

Administracion

SEO1 Correspondencia

Direccién Administrativa

SE02 Recursos humanos

Direccién Administrativa

SEO3 Compras

Direccién Administrativa

SEO4 Facturas

Direccién Administrativa

SEOQ5 Control yadministracion de bienes

Direccién Administrativa

SEO06 Servicios Generales

Direccién Administrativa

SEO7 Contratos

Direccién Administrativa

SE08 Comité de Adquisiciones

Direccién Administrativa

COLIMA }H

1523
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ATRIBUCION/FUNCION

AREA

SC05S

Finanzas

SEO1 Polizas contables (Registros contables )

Direccién de Finanzas

SE02 Control de Correspondencia (Recibida,enviada)

Direccién de Finanzas

SEO03 Cobranza administrativa (recuperaion de cartera)

Direccién de Finanzas

SEOQ4 Conciliaciones Bancarias

Direccién de Finanzas

SEO05 Cuenta publica

Direccién de Finanzas

SC06S

Prestaciones

SEO1 Pensiones Otorgadas

Direccién de Prestaciones

SEQ2 Afiliacidn yvigencia

Direccién de Prestaciones

SEO3 Prestamos

Direccién de Prestaciones

SEO04 Devolucién de fondo y cuotas.

Direccién de Prestaciones

SC07C

Tecnologias de la Informacién

SEO01 Mantenimiento de infraestructura de telecomunicaciones e inte

Direccionde Tl

SE02 Disposiciones en Materia de Tecnologias de Informacion

Direccionde Tl

SEO3 Programas y proyectos de tecnologias de la informacién

Direccionde Tl

SE04 Seguridad informatica

Direccionde Tl

SEO5 Manejo y procesamiento de informacién

Direccionde Tl

SEQ06 Correspondencia

Direccionde Tl

SC08S

Servicios Médicos

SEO01 Afiliacién yvigencia de beneficiarios de servicios médicos SNTH

Direccién de Servicios Médicos

SE02 Control de servicios médicos

Direccién de Servicios Médicos

SEO3 Control de prestadores de servicios médicos

Direccién de Servicios Médicos

SC09S

Transparencia

SEO1 Expedientes solicitudes de acceso a la informacidn

Coordinacion de Transparencia 'y
Proteccion de Datos Personales

SEO2 Expedientes solicitudes de derechos arco

Coordinacion de Transparencia 'y
Proteccion de Datos Personales

SEO3 Informes

Coordinacién de Transparenciay
Proteccion de Datos Personales

SEO04 Curriculums versién publica

Coordinacién de Transparenciay
Proteccion de Datos Personales

SEO05 Comité de transparencia

Coordinacién de Transparenciay
Proteccion de Datos Personales

SC10S

Coordinaciodn Institucional

SEO1 Elaboracién yseguimieto de indicadores del Instituto

Coordinacidn Institucional

SE02 Seguimiento de metas del Plan Estatal de Desarrollo
correspondientes a IPECOL

Coordinacién Institucional

SEO3 Rediseio y mejora de procesos

Coordinacién Institucional

SEOQ4 Programa operativo anual

Coordinacidn Institucional

SEO5 Unidad de Género

Coordinacidn Institucional

SEQ6 Sistema Institucional de Archivo

Coordinacidn Institucional
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Nombre del proceso Prioritario/Sustantivas. |Tipo Sustantivo/Soporte/Comunes/Estratégicas Unidad responsable/(Duefia de proceso)

Comunes/Soporte o Admvas.
a “ CODIGO DE CLASIFICACION DEL
[ C C NO.
ATRIBUCION/FUNCION ACTIVIDADES SUBSERIE EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SECCION: SC SERIE: SE SUBSERIE: SS EXPEDIENTE
SCO1C [Asunto s Generales SE01 |Actas de consejo directivo IPECOL-SC01C-SE01-001-2019

IPECOL-SC01C-SE01-001-2020

IPECOL-SC01C-SE01-001-2021

IPECOL-SC01C-SE01-001-2022

IPECOL-SC01C-SE01-001-2023

SE02 |Correspondencia SS01 | Oficios Enviados IPECOL-SC01C-SE02-SS01-001-2019

IPECOL-SC01C-SE02-SS01-001-2020

IPECOL-SC01C-SE02-SS01-001-2021

IPECOL-SCO1C-SE02-SS01-001-2022

IPECOL-SC01C-SE02-SS501-001-2023

SS02 | Oficios Recibido IPECOL-SC01C-SE02-5S02-002-2019

IPECOL-SC01C-SE02-5502-002-2020

IPECOL-SC01C-SE02-5502-002-2021

IPECOL-SC01C-SE02-SS02-002-2022

IPECOL-SC01C-SE02-S502-002-2023

$s03 | Circulares IPECOL-SC01C-SE02-SS03-003-2019

IPECOL-SC01C-SE02-S503-003-2020

IPECOL-SC01C-SE02-SS03-003-2021

IPECOL-SC01C-SE02-SS03-003-2022

IPECOL-SC01C-SE02-SS03-003-2023

SS03 |Peticiones al Consejo Directivo IPECOL-SC01C-SE03-001-2019

IPECOL-SC01C-SE03-001-2020

IPECOL-SC01C-SE03-001-2021

IPECOL-SC01C-SE03-001-2022

IPECOL-SC01C-SE03-001-2023

COLIMA

ANOS

2023

COLIMA
1523
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Nombre del proceso Prioritario/Sustantivas.

Comunes/Soporte

Tipo Sustantivo/Soporte/Comunes/Estratégicas

o Admvas.

Unidad responsable/(Duefia de proceso)

ATRIBUCION/FUNCION

ACTIVIDADES

SUBSERIE

NO.

EXPEDIENTE

CODIGO DE CLASIFICACION DEL
EXPEDIENTE

SECCION: SC

SERIE: SE

SUBSERIE: SS

EXPEDIENTE

SC02S

Juridicos

SE01

Actas de los comités técnicos

IPECOL-SC025-SE01-001-2019

IPECOL-SC025-SE01-001-2020

IPECOL-SC025-SE01-001-2021

IPECOL-SC025-SE01-001-2022

IPECOL-SC025-SE01-001-2023

SE02

Normatividad IPECOL

IPECOL-SC025-SE01-002-2019

IPECOL-SC025-SE01-002-2020

IPECOL-SC02S-SE01-002-2021

IPECOL-SC02S-SE01-002-2022

IPECOL-SC02S-SE01-002-2023

SE03

Correspondencia

SS01

Recibida

IPECOL-SC02S-SE03-SS01-001-2019

IPECOL-SC02S-SE03-SS01-001-2020

IPECOL-SC02S-SE03-SS01-001-2021

IPECOL-SC02S-SE03-SS01-001-2022

IPECOL-SC02S-SE03-5501-001-2023

S502

Enviada

IPECOL-SC02S-SE03-5502-001-2019

IPECOL-SC02S-SE03-5502-001-2020

IPECOL-SC02S-SE03-5502-001-2021

IPECOL-SC02S-SE03-5502-001-2022

IPECOL-SC025-SE03-S502-001-2023

SE04

Juicios administrativos

IPECOL-SC025-SE04-001-2019

IPECOL-SC025-SE04-001-2020

IPECOL-SC025-SE04-001-2021

IPECOL-SC025-SE04-001-2022

IPECOL-SC025-SE04-001-2023

SEO05

Juicios laborales/burocraticos

IPECOL-SC025-SE05-001-2019

IPECOL-SC025-SE05-001-2020

IPECOL-SC025-SE05-001-2021

IPECOL-SC025-SE05-001-2022

IPECOL-SC025-SE05-001-2023

SE06

Juicios de amparo

SS01

Directos

IPECOL-SC02S-SE06-SS01-001-2019

IPECOL-SC02S-SE06-SS01-001-2020

IPECOL-SC02S-SE06-SS01-001-2021

IPECOL-SC02S-SE06-SS01-001-2022

IPECOL-SC02S-SE06-SS01-001-2023

$S02

Indirectos

IPECOL-SC02S-SE06-S502-001-2019

IPECOL-SC02S-SE06-S502-001-2020

IPECOL-SC02S-SE06-S502-001-2021

IPECOL-SC02S-SE06-5502-001-2022

IPECOL-SC02S-SE06-5502-001-2023

COLIMA

COLIMA

1523

ANOS

2023
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Nombre del proceso Prioritario/Sustantivas. |Tipo Sustantivo/Soporte/Comunes/Estratégicas Unidad responsable/(Duefia de proceso)

Comunes/Soporte o Admvas.
a o CODIGO DE CLASIFICACION DEL
@ c c NO.
ATRIBUCION/FUNCION ACTIVIDADES SUBSERIE EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SECCION: SC SERIE: SE SUBSERIE: SS EXPEDIENTE
SE07 | Juicios penales y/o carpetas de investigacidn IPECOL-SC02S-SE07-001-2019

IPECOL-SC02S-SE07-001-2020

IPECOL-SC02S-SE07-001-2021

IPECOL-SC025-SE07-001-2022

IPECOL-SC02S-SE07-001-2023

SEO8 | Juicios civiles IPECOL-SC02S-SE08-001-2019

IPECOL-SC025-SE08-001-2020

IPECOL-SC02S-SE08-001-2021

IPECOL-SC02S-SE08-001-2022

IPECOL-SC025-SE08-001-2023

SE09 [Juicios mercantiles IPECOL-SC02S-5E09-001-2019

IPECOL-SC02S-SE09-001-2020

IPECOL-SC025-SE09-001-2021

IPECOL-SC02S-SE09-001-2022

IPECOL-SC02S-SE09-001-2023

SE10 | Convenios de pago IPECOL-SC02S-5E10-001-2019

IPECOL-SC02S-SE10-001-2020

IPECOL-SC025-SE10-001-2021

IPECOL-SC02S-SE10-001-2022

IPECOL-SC02S-SE10-001-2023

COLIMA

ANOS

2023

COLIMA
1523
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Nombre del proceso Prioritario/Sustantivas. |[Tipo /Soporte/ /Estratég Unidad responsable/(Duefia de proceso)
Comunes/Soporte o Admvas.
CODIGO DE CLASIFICACION DEL
C ATRIBUCION/FUNCION c ACTIVIDADES c SUBSERIE NO. EXPEDIENTE
EXPEDIENTE
SECCION: SC SERIE: SE SUBSERIE: SS EXPEDIENTE
Realizacion de auditorias, emision y
SC03S  |Contraloria SE01 |Auditoria SS01 [seguimiento de observaciones y acciones de IPECOL-SC03S-SE01-5501-001-2019
mejora

IPECOL-SC03S-SE01-5501-001-2020

IPECOL-SC03S-SE01-S501-001-2021

IPECOL-SC03S-SE01-S501-001-2022

IPECOL-SC03S-SE01-SS01-001-2023

SS02 |Revisidn de cuentas institucionales IPECOL-5C03S-SE01-5502-001-2019

IPECOL-SC03S-SE01-5502-001-2020

IPECOL-SC03S-SE01-S502-001-2021

IPECOL-SC03S-SE01-S502-001-2022

IPECOL-SC03S-SE01-S502-001-2023

SE02 |Facultades de comprobacion $S01 |Entidades revisadas IPECOL-SC03S-SE02-5501-001-2019

IPECOL-SC03S-5E02-5501-001-2020

IPECOL-5C03S-SE02-SS01-001-2021

IPECOL-SC03S-SE02-S501-001-2022

IPECOL-SC03S-SE02-S501-001-2023

SE03 [Control Interno IPECOL-SC03S-SE03-001-2019

IPECOL-SC03S-5E03-001-2020

IPECOL-SC03S-SE03-001-2021

IPECOL-SC03S-SE03-001-2022

IPECOL-SC03S-SE03-001-2023

SE04 |Actas SS01 |Entrega-Recepcion IPECOL-SC03S-SE04-5501-001-2019

IPECOL-SC03S-SE04-S501-001-2020

IPECOL-SC03S-SE04-SS01-001-2021

IPECOL-SC03S-SE04-S501-001-2022

IPECOL-SC03S-SE04-S501-001-2023

$S02 |Circunstanciada IPECOL-SC03S-SE04-5502-001-2019

IPECOL-SC03S-SE04-S502-001-2020

IPECOL-SC03S-SE04-S502-001-2021

IPECOL-SC03S-SE04-S502-001-2022

IPECOL-SC03S-SE04-5502-001-2023

COLIMA

ANOS

2023

COLIMA
1523

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.




Instituto de Pensiones de los Servidores Publicos del

Estado de Colima
Direccion General
Sistema Institucional de Archivos

Clave: N/A
Emisién: 14/02/23
Versiéon: N/A
Pagina 9 de 50

- IPECOL

Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.

Nombre del proceso Prioritario/Sustantivas. |Tipo Sustantivo/Soporte/Comunes/Estratégicas Unidad responsable/(Duefia de proceso)
Comunes/Soporte o Admvas.
ATRIBUCION/FUNCION c ACTIVIDADES C SUBSERIE NO. EXPEDIENTE AEE 112 AL AT P
EXPEDIENTE
SECCION: SC SERIE: SE SUBSERIE: SS EXPEDIENTE
SEO5 |Declaraciones patrimoniales SS01 [Declaracién patrimonial inicial IPECOL-SC03S-SE05-SS01-001-2019
IPECOL-SC03S-SE05-5501-001-2020
IPECOL-SC03S-SE05-5501-001-2021
IPECOL-SC03S-SE05-5501-001-2022
IPECOL-SC03S-SE05-5501-001-2023
$S02 |Declaracién patrimonial de conclusion IPECOL-SC03S-SE05-5502-001-2019
IPECOL-SC035-SE05-5502-001-2020
IPECOL-SC03S-SE05-5502-001-2021
IPECOL-SC03S-SE05-5502-001-2022
IPECOL-SC03S-SE05-5502-001-2023
SS03 |Declaracién patrimonial de modificacion IPECOL-SC03S-SE05-5503-001-2019
IPECOL-SC03S-SE05-5503-001-2020
IPECOL-SC03S-SE05-5503-001-2021
IPECOL-SC03S-SE05-5503-001-2022
IPECOL-SC03S-SE05-5503-001-2023
. L X Investigacion de expedientes de Presunta
SE06 |Responsabilidades administrativas SS01 L . ) IPECOL-SC03S-SE06-S501-2022
Responsabilidad Administrativa
IPECOL-SC03S-SE06-5501-2023
Substanciacién y/o Resolucién de
$S02 |expedientes de Presunta Responsabilidad IPECOL-SC03S-SE06-5502-2022
Administrativa
IPECOL-SC03S-SE06-5502-2023
SE07 |Recepcidny Atencidn de Quejas SS01 |Internas 001 |Quejay proceso de investigacion y analisis IPECOL-SC03S-SE07-5501-001-2023
SS02 |Externas 002 |Quejay proceso de investigacion y analisis IPECOL-SC03S-SE07-SS02-001-2023
COLIMA -
COLIMA ANOS
3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
1523 2023
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Nombre del proceso Prioritario/Sustantivas. [Tipo St ivo/Soporte/C [Estratégi . ~
P / P AT ’ e Unidad responsable/(Duefia de proceso)
Comunes/Soporte o Admvas.
a " CODIGO DE CLASIFICACION DEL
c ATRIBUCION/FUNCION c ACTIVIDADES C SUBSERIE NO. EXPEDIENTE
EXPEDIENTE
SECCION: SC SERIE: SE SUBSERIE: SS EXPEDIENTE
SC04C  |Admini i6 SE01 |Correspondencia 001 |Oficios y memorandum 2019 IPECOL-5C04C-SE01-001-2019
001 [Oficios y memorandum 2020 IPECOL-SC04C-SE01-001-2020
001 [Oficios y memorandum 2021 IPECOL-SC04C-SE01-001-2021
001 |Oficios y memorandum 2022 IPECOL-5C04C-SE01-001-2022
001 |Oficios y memorandum 2023 IPECOL-5C04C-SE01-001-2023
SE02 |Recursos humanos SS01 |Expedientes de Personal 001 |Expedientes de personal ACTIVO IPECOL IPECOL-5C04C-SE02-5501-001
002 [Expedientes de personal BAJA IPECOL IPECOL-SC04C-SE02-S501-002
$S02_[Incidencias 001 |Expedientes de incidencias anuales 2019 IPECOL-SC04C-SE02-5502-001-2019
001 |Expedientes de incidencias anuales 2020 IPECOL-SC04C-SE02-5502-001-2020
001 |Expedientes de incidencias anuales 2021 IPECOL-SC04C-SE02-5502-001-2021
001 [Expedientes de incidencias anuales 2022 IPECOL-SC04C-SE02-5502-001-2022
001 |Expedientes de incidencias anuales 2023 IPECOL-SC04C-SE02-SS02-001-2023
L Listas de raya y dispersiones de némina IPECOL
S$S03 |N6émina 001 2019 IPECOL-SC04C-SE02-5503-001-2019
Listas de rayay dispersiones PENSIONADOS
001 IPECOL-SC04C-SE02-5503-001-2019
IPECOL 2019
001 Listas de raya y dispersiones de némina IPECOL |PECOL-SCO4C-SE02-5503-001-2020
2020
001 Listas de rayay dispersiones PENSIONADOS |PECOL-SCOAC-SE02-5503-001-2020
IPECOL 2020
Listas de raya y dispersiones de némina IPECOL
001 IPECOL-SC04C-SE02-5503-001-2021
2021
001 Listas de rayay dispersiones PENSIONADOS |PECOL-SCOAC-SE02-5503-001-2021
IPECOL 2021
Listas de raya y dispersiones de ndmina IPECOL
001 IPECOL-SC04C-SE02-5503-001-2022
2022
Listas de rayay dispersiones PENSIONADOS
001 IPECOL-SC04C-SE02-5503-001-2022
IPECOL 2022
Listas de raya y dispersiones de ndmina IPECOL
001 IPECOL-SC04C-SE02-5503-001-2023
2023
Listas de rayay dispersiones PENSIONADOS
001 IPECOL-SC04C-SE02-5503-001-2023
IPECOL 2023
SS04 |Retenciones IMSS 001 |[Retencionesy dispersiones por cuota IMSS 2019 |IPECOL-SC04C-SE02-5504-001-2019
001 |[Retencionesy dispersiones por cuota IMSS 2020 |IPECOL-SC04C-SE02-5504-001-2020
001 |Retencionesy dispersiones por cuota IMSS 2021 |IPECOL-SC04C-SE02-5504-001-2021
001 |Retencionesy dispersiones por cuota IMSS 2022 |IPECOL-SC04C-SE02-5504-001-2022
001 |Retencionesy dispersiones por cuota IMSS 2023 |IPECOL-SC04C-SE02-5504-001-2023
5505 |Retenciones de Impuestos 001 [ISR Personal IPECOL 2019 IPECOL-5C04C-SE02-5505-001-2019
001 [ISR Personal IPECOL 2020 IPECOL-SC04C-SE02-5505-001-2020
001 [ISR Personal IPECOL 2021 IPECOL-SC04C-SE02-S505-001-2021
001 [ISR Personal IPECOL 2022 IPECOL-SC04C-SE02-5505-001-2022
001 [ISR Personal IPECOL 2023 IPECOL-SC04C-SE02-5505-001-2023
$S06 |Servicio social y practicas profesionales 001 |Practicantes y/o Servicio Social IPECOL-SC04C-SE02-5506-001
Capacitacion y desarrollo profesional del
$s07 001 |Desarrollo del personal IPECOL-SC04C-SE02-5507-001
personal
X - X Disposiciones testamentarias del personal
SS08 |Disposiciones Testamentarias 001 IPECOL IPECOL-SC04C-SE02-S508-001
COLIMA
COLIMA ANOS . ) . ) , L
3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
1523 2023
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Nombre del proceso Prioritario/Sustantivas.

Tipo Sustantivo/Soporte/Comunes/Estratégicas

Unidad responsable/(Duefia de proceso)

Comunes/Soporte o Admvas.
o a CODIGO DE CLASIFICACION DEL
c ATRIBUCION/FUNCION C ACTIVIDADES c SUBSERIE NO. EXPEDIENTE
EXPEDIENTE
SECCION: SC SERIE: SE SUBSERIE: SS EXPEDIENTE
SE03 |Compras SS01 |Licitaciones 001 |Licitacion Medicamentos 2019 IPECOL-SC04C-SE03-5501-001-2019
001 [Licitacion Medicamentos 2020 IPECOL-SC04C-SE03-5501-001-2020
001 |Licitacion Medicamentos 2021 IPECOL-SC04C-SE03-5501-001-2021
001 |Licitacion Medicamentos 2022 IPECOL-SC04C-SE03-5501-001-2022
001 |Licitacion Medicamentos 2023 IPECOL-SC04C-SE03-5501-001-2023
002 |Licitacidn Seguros de vida hipotecarios 2019 IPECOL-SC04C-SE03-SS01-002-2019
002 |Licitacidn Seguros de vida hipotecarios 2020 IPECOL-SC04C-SE03-5501-002-2020
002 |Licitacion Seguros de vida hipotecarios 2021 IPECOL-SCO4C-SE03-5501-002-2021
002 |Licitacion Seguros de vida hipotecarios 2022 IPECOL-SC04C-SE03-5501-002-2022
002 |Licitacidn Seguros de vida hipotecarios 2023 IPECOL-SC04C-SE03-5501-002-2023
SS02_[Invitaciones restringidas 001 |Adquisiciones por Invitacién Restringida 2019 |IPECOL-SC04C-SE03-5502-001-2019
001 |Adquisiciones por Invitacion Restringida 2020  |IPECOL-SC04C-SE03-5502-001-2020
001 |Adquisiciones por Invitacion Restringida 2021  [IPECOL-SC04C-SE03-5502-001-2021
001 |Adquisiciones por Invitacion Restringida 2022 [IPECOL-SC04C-SE03-5502-001-2022
001 |Adquisiciones por Invitacion Restringida 2023  [IPECOL-SC04C-SE03-S502-001-2023
Compras mediante adjudicacion directa con 3 Adqusiciones por Adj. Directa con Tres
$S03 L L, 001 L IPECOL-SC04C-SE03-5503-001-2019
cotizaciones (comités) cotizaciones 2019
Adqusiciones por Adj. Directa con Tres
001 L IPECOL-SC04C-SE03-5503-001-2020
cotizaciones 2020
Adqusiciones por Adj. Directa con Tres
001 L. IPECOL-SC04C-SE03-5503-001-2021
cotizaciones 2021
Adqusiciones por Adj. Directa con Tres
001 L. IPECOL-SC04C-SE03-5503-001-2022
cotizaciones 2022
Adqusiciones por Adj. Directa con Tres
001 L IPECOL-SC04C-SE03-5503-001-2023
cotizaciones 2023
$S04 |Compras menores a 100 UMAS 001 |Compras directas 2019 IPECOL-SC04C-SE03-5504-001-2019
001 |Compras directas 2020 IPECOL-SC04C-SE03-5504-001-2020
001 |Compras directas 2021 IPECOL-SC04C-SE03-5504-001-2021
001 [Compras directas 2022 IPECOL-SC04C-SE03-5504-001-2022
001 |Compras directas 2023 IPECOL-SC04C-SE03-5504-001-2023
$505 |Oficios de excepcidn 001 |Oficios de excepcidn 2019 IPECOL-SC04C-SE03-5505-001-2019
001 |Oficios de excepcidn 2020 IPECOL-SC04C-SE03-5505-001-2020
001 |Oficios de excepcidn 2021 IPECOL-5C04C-SE03-5505-001-2021
001 |Oficios de excepcidn 2022 IPECOL-SC04C-SE03-5505-001-2022
001 |Oficios de excepcidn 2023 IPECOL-SC04C-SE03-5505-001-2023
COLIMA
COLIMA ANOS . ) . ) , L
3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
1523 2023
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Nombre del proceso Prioritario/Sustantivas. |Tipo Sustantivo/Soporte/Comunes/Estratégicas . _
P / B (SEECR / g Unidad responsable/(Duefia de proceso)
Comunes/Soporte o Admvas.
CODIGO DE CLASIFICACION DEL
c ATRIBUCION/FUNCION c ACTIVIDADES c SUBSERIE NO. EXPEDIENTE
EXPEDIENTE
SECCION: SC SERIE: SE SUBSERIE: SS EXPEDIENTE
L X Adquisiciéon de medicamento, requsiciones, y
$S06 |Requisiciones de medicamento 001 IPECOL-SC04C-SE03-SS06-001-2019
ordenes de compra 2019
Adquisiciéon de medicamento, requsiciones, y
001 IPECOL-SC04C-SE03-5506-001-2020
ordenes de compra 2020
Adquisiciéon de medicamento, requsiciones, y
001 IPECOL-SC04C-SE03-5506-001-2021
ordenes de compra 2021
001 Adquisiciéon de medicamento, requsiciones, y |PECOL-SCO4C-SE03-5506-001-2022
ordenes de compra 2022
Adquisicion de medicamento, requsiciones, y
001 IPECOL-SC04C-SE03-5506-001-2023
ordenes de compra 2023
002 |Ordenes de pago / spei medicamentos 2019 IPECOL-5C04C-SE03-5506-002-2019
002 |Ordenes de pago / spei medicamentos 2020 IPECOL-SC04C-SE03-5506-002-2020
002 |Ordenes de pago / spei medicamentos 2021 IPECOL-SC04C-SE03-5506-002-2021
002 |Ordenes de pago / spei medicamentos 2022 IPECOL-5C04C-SE03-5506-002-2022
Ordenes de pago / spei medicamentos 2023 IPECOL-5C04C-SE03-5506-002-2023
507 Viaticos, gastos a comprobar y recuperacion o001 Viaticos, gastos a comprobar y recuperacion de |PECOL-SCOAC-SE03-5507-001-2019
de gastos gastos 2019
Viaticos, gastos a comprobary recuperacién de
001 IPECOL-SC04C-SE03-5507-001-2020
gastos 2020
Vidticos, gastos a comprobary recuperacion de
001 IPECOL-SC04C-SE03-5507-001-2021
gastos 2021
Vidticos, gastos a comprobary recuperacién de
001 IPECOL-SC04C-SE03-S507-001-2022
gastos 2022
Vidticos, gastos a comprobary recuperacién de
001 IPECOL-SC04C-SE03-S507-001-2023
gastos 2023
$s08 |Expedientes de proveedores 001 [Proveedores de bienes y servicios IPECOL-SC04C-SE03-5508-001
$S09 |Fondo de caja chica 001 [Solcitud y comprobacién de caja chica 2019 IPECOL-5C04C-SE03-5509-001-2019
001 [Solcitud y comprobacién de caja chica 2020 IPECOL-5C04C-SE03-5509-001-2020
001 [Solcitud y comprobacidn de caja chica 2021 IPECOL-5C04C-SE03-5509-001-2021
001 [Solcitud y comprobacion de caja chica 2022 IPECOL-SC04C-SE03-5509-001-2022
001 [Solcitud y comprobacion de caja chica 2023 IPECOL-SC04C-SE03-5509-001-2023
SE04 |Facturas $S01 |Facturas de medicamentos 001 |[Facturas de medicamentos (Por proveedor) IPECOL-5C04C-SE04-5501-001-2019
001 [Facturas de medicamentos (Por proveedor) IPECOL-5C04C-SE04-5501-001-2020
001 |[Facturas de medicamentos (Por proveedor) IPECOL-SC04C-SE04-5501-001-2021
001 |[Facturas de medicamentos (Por proveedor) IPECOL-SC04C-SE04-5501-001-2022
Facturas de medicamentos (Por proveedor)
001 IPECOL-SC04C-SE04-5501-001-2023
2023
SE05 [Control y Administracidn de bienes $501 [Administracidn de bienes (Inventario) 001 [Inventario de bienes IPECOL IPECOL-5C04C-SE05-5501-001
Resguardos de bienes muebles (Altas, bajas
5502 guard ( e Resguardos de bienes IPECOL 2020 IPECOL-SC04C-SE05-5502-001-2020
destino final)
COLIMA
COLIMA ANOS . ) . ) , L
3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
1523 2023

Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.
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Nombre del proceso Prioritario/Sustantivas. [Tipo Sustantivo/Soporte/Comunes/Estratégicas Unidad responsable/(Duefia de proceso)
Comunes/Soporte o Admvas.
G ATRIBUCIéN/FUNCI()N c ACTIVIDADES c SUBSERIE NoO. EXPEDIENTE €ODIGO DE CLASIFICAGION IDEL
EXPEDIENTE
SECCION: SC SERIE: SE SUBSERIE: SS EXPEDIENTE
SE06 |Servicios generales Ss01 S:z;.;:r;esntacmn y bitdcora de vehiculos 001 |Bitdcora de uso de vehiculos oficiales 2019 IPECOL-SC04C-SE06-5502-001-2019
001 |Bitacora de uso de vehiculos oficiales 2020 IPECOL-SC04C-SE06-5502-001-2020
001 |Bitdcora de uso de vehiculos oficiales 2021 IPECOL-SC04C-SE06-5502-001-2021
001 |Bitdcora de uso de vehiculos oficiales 2022 IPECOL-SC04C-SE06-SS02-001-2022
001 |Bitacora de uso de vehiculos oficiales 2023 IPECOL-SC04C-SE06-5502-001-2023
SE07 |Contratos 001 |Contratos de Bienes y Servicios IPECOL 2019 IPECOL-SC04C-SE07-001-2019
001 |Contratos de Bienes y Servicios IPECOL 2020 IPECOL-SC04C-SE07-001-2020
001 |Contratos de Bienesy Servicios IPECOL 2021 IPECOL-SC04C-SE07-001-2021
001 |Contratos de Bienesy Servicios IPECOL 2022 IPECOL-SC04C-SE07-001-2022
001 |Contratos de Bienesy Servicios IPECOL 2023 IPECOL-SC04C-SE07-001-2023
SE08 |Comité de Adquisiciones IPECOL-SC04C-SE08-001-2019
IPECOL-SC04C-SE08-001-2020
IPECOL-SC04C-SE08-001-2021
IPECOL-SC04C-SE08-001-2022
IPECOL-SC04C-SE08-001-2023

COLIMA

ANOS

2023

COLIMA
1523

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
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Nombre del proceso Prioritario/Sustantivas.

Tipo Sustantivo/Soporte/Comunes/Estratégicas Unidad responsable/(Duefia de proceso)

Comunes/Soporte o Admvas.
c ATRIBUCION/FUNCION c ACTIVIDADES c SUBSERIE NO. EXPEDIENTE el S o UL S 2.
EXPEDIENTE
SECCION: SC SERIE: SE SUBSERIE: SS EXPEDIENTE
Polizas Contables ( Correspondientes al
SCO5S  [Finanzas SEO1 |[Polizas contables (Registros contables ) SS01 [Registroy Pago de los Bienes y Servicios IPECOL-SC05S-SE01-SS01-001-2019
proporcionados al IPECOL)
IPECOL-SC05S-SE01-5501-001-2020
IPECOL-SC05S-SE01-5501-001-2021
IPECOL-SC05S-SE01-5501-001-2022
IPECOL-SC05S-SE01-5501-001-2023
Prestamos Corto Corto Plazo (
Correspondiente al Registro y Pago de los
$502 IPECOL-SC05S-SE01-5502-001-2019
Prestamos a Corto plazo otrogados a
Funcionarios de la Entidades Adheridas al
IPECOL-SC055-SE01-5502-001-2020
IPECOL-SC05S-SE01-5502-001-2021
IPECOL-SC055-SE01-5502-001-2022
IPECOL-SC05S-SE01-5502-001-2023
Prestamos Hipotecarios ( Correspondiente al
Registro y Pago de los Prestamos
$S03 IPECOL-SC055-SE01-5503-001-2019
Hipotecarios otorgados a Funcionarios de las
Entidades Adheridas al IPECOL)
IPECOL-SC05S-SE01-5503-001-2020
IPECOL-SC05S-SE01-5503-001-2021
IPECOL-SC05S-SE01-5503-001-2022
IPECOL-SC05S-SE01-5503-001-2023
Servicios Medicos ( Correspondiente al
SS04 |Registro y Pago de Servicios Medicos IPECOL-SC05S-SE01-SS04-001-2019
otorgados a Agremiados a la Sesion 39 del
IPECOL-SC05S-SE01-5504-001-2020
IPECOL-SC05S-SE01-5504-001-2021
IPECOL-SC055-SE01-5504-001-2022
IPECOL-SC05S-SE01-5504-001-2023
Polizas Contables ( Correspondientes al
SS05 |Registro y Entero de las Aportaciones, IPECOL-SC05S-SE01-SS05-001-2019
Reteciones realizadas por las Entidades
IPECOL-SC05S-SE01-5505-001-2020
IPECOL-SC055-SE01-5505-001-2021
IPECOL-SC05S-SE01-5505-001-2022
IPECOL-SC05S-SE01-5505-001-2023
Devoluciones y Reintegros de Fondo 5% (
$506 Correspondientes a la devolucion y reintegro |PECOL-SCO5S-SE01-5506-001-2019
del Fondo 5% aportado pér los Funcionarios
de las Entidades Adheridas al IPECOL)
IPECOL-SC05S-SE01-5506-001-2020
IPECOL-SC05S-SE01-5506-001-2021
IPECOL-SC05S-SE01-5506-001-2022
IPECOL-SC05S-SE01-5506-001-2023
COLIMA
COLIMA
3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
1523

Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.
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S ivas. |Tino S ivo C i o
Nombre del proceso Prioritario/ Tipo /Soporte/! /Estratég Unidad responsable/(Duefia de proceso)
Comunes/Soporte o Admvas.
~ e CODIGO DE CLASIFICACION DEL
c ATRIBUCION/FUNCION c ACTIVIDADE C BSERIE NO. EXPEDIENTE
UCION/FUNCIO C S SUBS| EXPEDIENTE
SECCION: SC SERIE: SE SUBSERIE: SS EXPEDIENTE

Control de Correspondencia
(Recibida,enviada)

SE02 IPECOL-SC05S-SE02-001-2019

IPECOL-SC05S-SE02-001-2020

IPECOL-SC05S-SE02-001-2021

IPECOL-SC05S-SE02-001-2022

IPECOL-SC05S-SE02-001-2023

Cobranza administrativa (recuperaion de
cartera)

SE03 SSO1 |Reestructuras E01 [Reconocimiento de deuda IPECOL-SC05S-SE03-5501-E01-001-2019

IPECOL-SC05S-SE03-5S01-E01-001-2020

IPECOL-SC05S-SE03-5501-E01-001-2021

IPECOL-SC05S-SE03-5501-E01-001-2022

IPECOL-SC05S-SE03-5501-E01-001-2023

E02 |Dictamenes IPECOL-SC05S-SE03-5501-E02-001-2019

IPECOL-SC05S-SE03-5501-E02-001-2020

IPECOL-SC05S-SE03-5S01-E02-001-2021

IPECOL-SC05S-SE03-5S01-E02-001-2022

IPECOL-SC05S-SE03-5S01-E02-001-2023

5502 |Analisis de cobranza E01 |Cartainvitacion de pago IPECOL-5C05S-SE03-5502-E01-001-2019

IPECOL-SC05S-SE03-5502-E01-001-2020

IPECOL-SC05S-SE03-5502-E01-001-2021

IPECOL-SC05S-SE03-5502-E01-001-2022

IPECOL-SC05S-SE03-5502-E01-001-2023

E02 [Oficios de reactivacion IPECOL-SC05S-SE03-5502-E02-001-2019

IPECOL-SC05S-SE03-5502-E02-001-2020

IPECOL-SC05S-SE03-5502-E02-001-2021

IPECOL-SC05S-SE03-5502-E02-001-2022

IPECOL-SC05S-SE03-5502-E02-001-2023

E03 |Circulares IPECOL-SC05S-SE03-5502-E03-001-2019

IPECOL-SC05S-SE03-5502-E03-001-2020

IPECOL-SC05S-SE03-5502-E03-001-2021

IPECOL-SC05S-SE03-5502-E03-001-2022

IPECOL-SC05S-SE03-5502-E03-001-2023

E04 |Sistemas andlisis IPECOL-SC05S-SE03-5502-E04-001-2019

IPECOL-SC05S-SE03-5502-E04-001-2020

IPECOL-SC05S-SE03-5502-E04-001-2021

IPECOL-SC05S-SE03-5502-E04-001-2022

IPECOL-SC05S-SE03-5502-E04-001-2023

SS03 |Reportes IPECOL-SC05S-SE03-5503-2020

IPECOL-SC05S-SE03-5503-2021

IPECOL-SC05S-SE03-5503-2022

IPECOL-SC05S-SE03-5503-2023

COLIMA

ANOS

2023

COLIMA
1523

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.
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T A R . Y
Nombre del proceso Prioritario/ as. [Tipo vo/Soporte/Comunes/Estratégicas Unidad resp ble/(Duefia de p )
Comunes/Soporte o Admvas.
A A CODIGO DE CLASIFICACION DEL
c c c NO.
ATRIBUCION/FUNCION ACTIVIDADES SUBSERIE EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SECCION: SC SERIE: SE SUBSERIE: SS EXPEDIENTE
SE04 [Conciliaciones Bancarias IPECOL-SC05S-SE04-001-2019

IPECOL-5C055-SE04-001-2020

IPECOL-SC055-SE04-001-2021

IPECOL-SC055-SE04-001-2022

IPECOL-SC05S-SE04-001-2023

SEO5 |Cuenta publica IPECOL-SC05S-SE05-001-2019

IPECOL-SC055-SE05-001-2020

IPECOL-SC05S-SE05-001-2021

IPECOL-SC05S-SE05-001-2022

IPECOL-SC05S-SE05-001-2023

COLIMA

ANOS

2023

COLIMA
1523

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.
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Nombre del proceso Prioritario/Sustantivas.

Comunes/Soporte

Tipo S

ivo/Soporte/C.
o Admvas.

Unidad responsable/(Duefia de proceso)

ATRIBUCION/FUNCION

ACTIVIDADES

SUBSERIE

NO.

EXPEDIENTE

CODIGO DE CLASIFICACION DEL
EXPEDIENTE

SECCION: SC

SERIE: SE

SUBSERIE: SS

EXPEDIENTE

SC06S

Prestaciones

SEO1

Pensiones otorgadas

SS01

Dictamenes de pensiones (otorgadas,
denegadas, modificadas, suspendidas,
revocadas, terminadas)

IPECOL-SC06S-SE01-5501-001-2019

IPECOL-SC06S-SE01-S501-001-2020

IPECOL-SC06S-SE01-SS01-001-2021

IPECOL-SC06S-SE01-5501-001-2022

IPECOL-SC06S-SE01-SS01-001-2023

5502

Pensidn por jubilacion

IPECOL-SC06S-SE01-5S502-001-2019

IPECOL-SC06S-SE01-5502-001-2020

IPECOL-SC06S-SE01-5502-001-2021

IPECOL-SC06S-SE01-S502-001-2022

IPECOL-SC06S-SE01-S502-001-2023

5S03

Retiro anticipado en edad avanzada

IPECOL-SC06S-SE01-5503-001-2019

IPECOL-SC06S-SE01-SS03-001-2020

IPECOL-SC06S-SE01-S503-001-2021

IPECOL-SC06S-SE01-SS03-001-2022

IPECOL-SC06S-SE01-S503-001-2023

5S04

Incapacidad por riesgos de trabajo

IPECOL-SC06S-SE01-S504-001-2019

IPECOL-SC06S-SE01-5504-001-2020

IPECOL-SC06S-SE01-SS04-001-2021

IPECOL-SC06S-SE01-5504-001-2022

IPECOL-SC06S-SE01-SS04-001-2023

SS05

Fallecimiento por riesgos de trabajo

IPECOL-SC06S-SE01-S505-001-2019

IPECOL-SC06S-SE01-5505-001-2020

IPECOL-SC06S-SE01-SS05-001-2021

IPECOL-SC06S-SE01-S505-001-2022

IPECOL-SC06S-SE01-SS05-001-2023

SS06

Invalidez por causas ajenas al trabajo

IPECOL-SC06S-SE01-5506-001-2019

IPECOL-SC06S-SE01-SS06-001-2020

IPECOL-SC06S-SE01-S506-001-2021

IPECOL-SC06S-SE01-SS06-001-2022

IPECOL-SC06S-SE01-S506-001-2023

SS07

Fallecimiento por causas ajenas al trabajo

IPECOL-SC06S-SE01-SS07-001-2019

IPECOL-SC06S-SE01-5S507-001-2020

IPECOL-SC06S-SE01-SS07-001-2021

IPECOL-SC06S-SE01-5507-001-2022

IPECOL-SC06S-SE01-SS07-001-2023

SS08

Solicitud de alta de pensionados

IPECOL-SC06S-SE01-5508-001-2019

IPECOL-SC06S-SE01-5508-001-2020

IPECOL-SC06S-SE01-SS08-001-2021

IPECOL-SC06S-SE01-SS08-001-2022

IPECOL-SC06S-SE01-SS08-001-2023

COLIMA

COLIMA

1523

ANOS

2023

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México

Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.
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Nombre del proceso Prioritario/S

Tipo Sust

tivo/Soporte/Comunes/Estratégicas

Comunes/Soporte

o Admvas.

Unidad responsable/(Dueiia de proceso)

ATRIBUCION/FUNCION

ACTIVIDADES

SUBSERIE

NoO.

EXPEDIENTE

CODIGO DE CLASIFICACION DEL
EXPEDIENTE

SECCION: SC

SERIE: SE

SUBSERIE: SS

EXPEDIENTE

SE02

Afiliacion y vigencia

SS01

Control de pensionados (expediente)

IPECOL-SC06S-SE02-SS01-001-2019

IPECOL-SC06S-SE02-S501-001-2020

IPECOL-SC065-SE02-S501-001-2021

IPECOL-SC06S-SE02-SS01-001-2022

IPECOL-SC06S-SE02-S501-001-2023

5502

Constancias (TIEMPO COTIZADO Y ADEUDO)

IPECOL-SC065-SE02-S502-001-2021

IPECOL-SC06S-SE02-SS02-001-2022

IPECOL-SC06S-SE02-5502-001-2023

SS03

Convenios

IPECOL-SC065-SE02-SS503-001-2019

IPECOL-SC06S-SE02-SS03-001-2020

IPECOL-SC06S-SE02-S503-001-2021

IPECOL-SC065-SE02-S503-001-2022

IPECOL-SC06S-SE02-SS03-001-2023

SS04

Supervivencia

IPECOL-SC06S-SE02-S504-001-2019

IPECOL-SC065-SE02-S504-001-2020

IPECOL-SC06S-SE02-S504-001-2021

IPECOL-SC06S-SE02-S504-001-2022

IPECOL-SC065-SE02-S504-001-2023

SS05

Carga de informacion de afiliados

IPECOL-SC06S-SE02-SS05-001-2019

IPECOL-SC06S-SE02-S505-001-2020

IPECOL-SC065-SE02-S505-001-2021

IPECOL-SC06S-SE02-SS05-001-2022

IPECOL-SC06S-SE02-S505-001-2023

SEO3

Préstamos

SS01

Personales

EO1

Gobierno del Estado

IPECOL-SC065-SE03-S501-001-2019

IPECOL-SC06S-SE03-SS01-001-2020

IPECOL-SC06S-SE03-S501-001-2021

IPECOL-SC065-SE03-S501-001-2022

IPECOL-SC06S-SE03-SS01-001-2023

E02

H. Ayuntamiento de Colima

IPECOL-SC06S-SE03-S501-002-2019

IPECOL-SC065-SE03-S501-002-2020

IPECOL-SC06S-SE03-SS01-002-2021

IPECOL-SC06S-SE03-S501-002-2022

IPECOL-SC065-SE03-S501-002-2023

E03

H.Ayuntamiento de Manzanillo

IPECOL-SC06S-SE03-SS01-003-2019

IPECOL-SC06S-SE03-5501-003-2020

IPECOL-SC065-SE03-S501-003-2021

IPECOL-SC06S-SE03-SS01-003-2022

IPECOL-SC06S-SE03-S501-003-2023

E04

Comisidn Intermunicipal de Agua Potable de
Alcantarillado de Colima y Villa de Alvarez
(CIAPACOV)

IPECOL-SC06S-SE03-5501-004-2019

IPECOL-SC06S-SE03-SS01-004-2020

IPECOL-SC06S-SE03-5501-004-2021

IPECOL-SC065-SE03-S501-004-2022

IPECOL-SC06S-SE03-SS01-004-2023

COLIMA

1523

COLIMA

ANOS

2023

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México

Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.
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P q PR S afl
Nombre del proceso Prioritario/! vas. |Tipo vo/Soporte/Comunes/Estratégicas Unidad responsable/(Duefia de proceso)

Comunes/Soporte o Admvas.

5 “ CODIGO DE CLASIFICACION DEL

C C C NO.

ATRIBUCION/FUNCION ACTIVIDADES SUBSERIE EXPEDIENTE EXPEDIENTE

SECCION: SC SERIE: SE SUBSERIE: SS EXPEDIENTE
EO5 [Comisidn de Derechos Humanos IPECOL-SC06S-SE03-5501-005-2019

IPECOL-SC06S-SE03-5501-005-2020

IPECOL-SC06S-SE03-5501-005-2021

IPECOL-SC06S-SE03-5501-005-2022

IPECOL-SC06S-SE03-5501-005-2023

EO6 [H. Ayuntamiento de Villa de Alvarez IPECOL-SC06S-SE03-5501-006-2019

IPECOL-SC06S-SE03-5501-006-2020

IPECOL-SC06S-SE03-5501-006-2021

IPECOL-SC06S-SE03-5501-006-2022

IPECOL-SC06S-SE03-5501-006-2023

E07 [Tribunal deJusticia Administrativa IPECOL-SC06S-SE03-5501-007-2019

IPECOL-SC06S-SE03-5501-007-2020

IPECOL-SC06S-SE03-5501-007-2021

IPECOL-SC06S-SE03-5501-007-2022

IPECOL-SC06S-SE03-5501-007-2023

Instituto de Transparencia Acceso a la Informacion
EO8 |[Publicay Proteccion de Datos del Estado de Colima. |IPECOL-SCO6S-SE03-SS01-008-2019
(INFOCOL)

IPECOL-SC06S-SE03-5501-008-2020

IPECOL-SC06S-SE03-5501-008-2021

IPECOL-SC06S-SE03-5501-008-2022

IPECOL-SC06S-SE03-5501-008-2023

Organo Superior de Auditoria y Fiscalizacion

E09
Gubernamental (OSAFIG)

IPECOL-SC06S-SE03-5501-009-2019

IPECOL-SC06S-SE03-5501-009-2020

IPECOL-SC06S-SE03-5501-009-2021

IPECOL-SC06S-SE03-5501-009-2022

IPECOL-SC06S-SE03-5S501-009-2023

E10 [H.Ayuntamiento de Comala IPECOL-SC06S-SE03-5501-010-2019

IPECOL-SC06S-SE03-5501-010-2020

IPECOL-SC06S-SE03-5501-010-2021

IPECOL-SC06S-SE03-5501-010-2022

IPECOL-SC06S-SE03-5501-010-2023

E11 (Tribunal de Arbritajey Escalafon IPECOL-SC06S-SE03-SS01-011-2019

IPECOL-SC06S-SE03-5501-011-2020

IPECOL-SC06S-SE03-5501-011-2021

IPECOL-SC06S-SE03-5501-011-2022

IPECOL-SC06S-SE03-5501-011-2023

COLIMA

ANOS

2023

COLIMA
1523

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.
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Nombre del proceso Prioritario/S:

Tipo S tivo/Soporte/Comunes/Estratégicas

Comunes/Soporte

Unidad responsable/(Duefia de proceso)
o Admvas.

ATRIBUCION/FUNCION

c ACTIVIDADES c SUBSERIE NO. EXPEDIENTE

CODIGO DE CLASIFICACION DEL

EXPEDIENTE

SECCION: SC

SERIE: SE SUBSERIE: SS EXPEDIENTE

E12 |H. Ayuntamiento de Armeria

IPECOL-SC06S-SE03-5S01-012-2019

IPECOL-SC06S-SE03-5501-012-2020

IPECOL-SC06S-SE03-5501-012-2021

IPECOL-SC06S-SE03-5501-012-2022

IPECOL-SC06S-SE03-5501-012-2023

E13 |H. Ayuntamiento de Coquimatlan

IPECOL-SC06S-SE03-5501-013-2019

IPECOL-SC06S-SE03-5501-013-2020

IPECOL-SC06S-SE03-5501-013-2021

IPECOL-SC06S-SE03-5501-013-2022

IPECOL-SC06S-SE03-5501-013-2023

E14 |H. Ayuntamiento de Cuauhtémoc

IPECOL-SC06S-SE03-5501-014-2019

IPECOL-SC06S-SE03-5501-014-2020

IPECOL-SC06S-SE03-5501-014-2021

IPECOL-SC06S-SE03-5501-014-2022

IPECOL-SC06S-SE03-5501-014-2023

E15 |H. Ayuntamiento de Ixtlahuacan

IPECOL-SC06S-SE03-5501-015-2019

IPECOL-SC06S-SE03-5501-015-2020

IPECOL-SC06S-SE03-5501-015-2021

IPECOL-SC06S-SE03-5501-015-2022

IPECOL-SC06S-SE03-5501-015-2023

E16 |H.Ayuntamiento de Minatitlan

IPECOL-SC06S-SE03-5501-016-2019

IPECOL-SC06S-SE03-5501-016-2020

IPECOL-SC06S-SE03-5501-016-2021

IPECOL-SC06S-SE03-5501-016-2022

IPECOL-SC06S-SE03-5501-016-2023

E17 |H.Ayuntamiento de Tecoman

IPECOL-SC06S-SE03-5501-017-2019

IPECOL-SC06S-SE03-5501-017-2020

IPECOL-SC065-SE03-5501-017-2021

IPECOL-SC06S-SE03-5501-017-2022

IPECOL-SC06S-SE03-5501-017-2023

E18 |Fiscalia General deJusticia

IPECOL-SC06S-SE03-5501-018-2019

IPECOL-SC06S-SE03-5501-018-2020

IPECOL-SC06S-SE03-5501-018-2021

IPECOL-SC06S-SE03-5501-018-2022

IPECOL-SC06S-SE03-5501-018-2023

COLIMA

1523

COLIMA

ANOS

2023

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.
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Nombre del proceso Prioritario/Sustantivas.

Comunes/Soporte

Tipo St ivo/Soporte/C /Estratégi

Unidad responsable/(Duefia de proceso)
o Admvas.

ATRIBUCION/FUNCION

ACTIVIDADES c SUBSERIE NoO. EXPEDIENTE

CODIGO DE CLASIFICACION DEL
EXPEDIENTE

SECCION: SC

SERIE: SE SUBSERIE: SS EXPEDIENTE

E19 |[Instituto Electoral del Estado

IPECOL-SC06S-SE03-SS01-019-2019

IPECOL-SCO6S-SE03-SS01-019-2020

IPECOL-SC06S-SE03-SS01-019-2021

IPECOL-SC06S-SE03-SS01-019-2022

IPECOL-SC06S-SE03-SS01-019-2023

E20 [Tribunal Electoral

IPECOL-SC06S-SE03-SS01-020-2019

IPECOL-SC06S-SE03-SS01-020-2020

IPECOL-SCO6S-SE03-SS01-020-2021

IPECOL-SC06S-SE03-SS01-020-2022

IPECOL-SC06S-SE03-S501-020-2023

$502 [Reembolsos

IPECOL-SC06S-SE03-SS02-001-2019

IPECOL-SC06S-SE03-S502-001-2020

IPECOL-SC06S-SE03-SS02-001-2021

IPECOL-SC06S-SE03-5502-001-2022

IPECOL-SC06S-SE03-SS02-001-2023

SS03 |Hipotecarios

IPECOL-SC06S-SE03-5503-001-2019

IPECOL-SC06S-SE03-SS03-001-2020

IPECOL-SC06S-SE03-SS503-001-2021

IPECOL-SC06S-SE03-SS03-001-2022

IPECOL-SC06S-SE03-S503-001-2023

SE04

Devolucion y reintegro del Fondo 5%
Devolucién de fondo y cuotas (pdlizas) $S01 [aportado por los funcionarios de las
Entidades adheridas al IPECOL (Jubilados)

IPECOL-SC06S-SE04-S501-001-2021

IPECOL-SC06S-SE04-S501-001-2022

IPECOL-SC06S-SE04-SS01-001-2023

Devolucién de cuotas retenidas durante
periodo laboral (Personal dado de baja)

5502

IPECOL-SC06S-SE04-SS02-001-2021

IPECOL-SC06S-SE04-SS01-001-2022

IPECOL-SC06S-SE04-SS01-001-2023

COLIMA

COLIMA

1523

ANOS

2023

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.




Estado de Colima
Direccion General
Sistema Institucional de Archivos

Instituto de Pensiones de los Servidores Publicos del

Clave: N/A

Emisién: 14/02/23

Versiéon: N/A

Pagina 22 de 50

N

bre del p Prioritario/S 5

Comunes/Soporte

Tipo S ivo/S /C /E. sai

o Admvas.

Unidad

ble/(Dueiia de p

ATRIBUCION/FUNCION

ACTIVIDADES

SUBSERIE

NO.

EXPEDIENTE

CODIGO DE CLASIFICACION DEL
EXPEDIENTE

SECCION: SC

SERIE: SE

SUBSERIE: SS

EXPEDIENTE

SCO7C

Tecnologias de la informacién

SEO1

imiento de infraestructura de
telecomunicaciones e internet

SS01

Mantenimiento preventivo y correctivo

IPECOL-SC07C-SE01-5501-001-2019

IPECOL-SC07C-SE01-5501-001-2020

IPECOL-SC07C-SE01-5501-001-2021

IPECOL-SC07C-SE01-5501-001-2022

|PECOL-SC07C-SE01-5501-001-2023

$502

Inventario de_hardware

IPECOL-SC07C-SE01-5502-001-2019

IPECOL-SC07C-SE01-5502-001-2020

IPECOL-SC07C-SE01-5502-001-2021

|IPECOL-SC07C-SE01-5502-001-2022

IPECOL-SC07C-SE01-5502-001-2023

SE02

Disposiciones en Materia de Tecnologias de
Informacién

IPECOL-SC07C-SE02-001-2019

IPECOL-SC07C-SE02-001-2020

IPECOL-SC07C-SE02-001-2021

IPECOL-SC07C-SE02-001-2022

IPECOL-SC07C-SE02-001-2023

SEO3

Programas y proyectos de tecnologias de la
informacion

S501

Automatizacién de procesos

IPECOL-SC07C-SE03-5501-001-2019

IPECOL-SC07C-SE03-5501-001-2020

IPECOL-SC07C-SE03-5501-001-2021

|IPECOL-SC07C-SE03-5501-001-2022

IPECOL-SC07C-SE03-5501-001-2023

$502

Desarrollo de sistemas de Tecnologias de
Informacién

IPECOL-SC07C-SE03-5502-001-2019

IPECOL-SC07C-SE03-5502-001-2020

IPECOL-SCO7C-SE03-5502-001-2021

IPECOL-SC07C-SE03-5502-001-2022

IPECOL-SC07C-SE03-5502-001-2023

SE04

Seguridad informatica

IPECOL-SC07C-SE04-001-2019

IPECOL-SC07C-SE04-001-2020

IPECOL-SC07C-SE04-001-2021

IPECOL-SC07C-SE04-001-2022

IPECOL-SC07C-SE04-001-2023

SEOS5

Manejo y procesamiento de informacién

SS01

Administracion de base de datos

IPECOL-SC07C-SE05-5501-001-2019

IPECOL-SC07C-SE05-5501-001-2020

IPECOL-SC07C-SE05-5501-001-2021

IPECOL-SC07C-SE05-5501-001-2022

IPECOL-SC07C-SE05-5501-001-2023

5502

Resguardo de informacion digital

IPECOL-SC07C-SE05-5502-001-2019

IPECOL-SC07C-SE05-5502-001-2020

|IPECOL-SC07C-SE05-5502-001-2021

IPECOL-SC07C-SE05-5502-001-2022

IPECOL-SC07C-SE05-5502-001-2023

$503

Inventario de software

IPECOL-SC07C-SE05-5503-001-2019

IPECOL-SC07C-SE05-5503-001-2020

IPECOL-SC07C-SE05-5503-001-2021

IPECOL-SC07C-SE05-5503-001-2022

|PECOL-SC07C-SE05-5503-001-2023

SEO6

Correspondencia

SS01

Recibida

Direccién de Prestaciones

IPECOL-SC07C-SE06-5501-001-2023

Prestamos Personales

IPECOL-SC07C-SE06-5501-002-2023

Prestamos Hipotecarios

IPECOL-SC07C-SE06-5501-003-2023

Cobranza Administrativa

IPECOL-SC07C-SE06-5501-004-2023

Direccién de Finanzas

IPECOL-SC07C-SE06-5501-005-2023

Devoluciones de Fondo

IPECOL-SC07C-SE06-5501-006-2023

Direccién de Asuntos Juridicos

IPECOL-SC07C-SE06-5501-007-2023

Direccién de Contraloria

|PECOL-SC07C-SE06-5501-008-2023

Direccién General

IPECOL-SC07C-SE06-5501-009-2023

Comité's

IPECOL-SC07C-SE06-5501-010-2023

Direccién Administrativa

IPECOL-SC07C-SE06-5501-011-2023

COLIMA

1523

Direccidn Servicios Medicos

|PECOL-SC07C-SE06-5501-012-2023

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.
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T =R R 3 s
Nombre del proceso Prioritario/! vas. |Tipo vo/Soporte/Comunes/Estratégicas Unidad responsable/(Duefia de proceso)
Comunes/Soporte o Admvas.

a o CODIGO DE CLASIFICACION DEL

c ATRIBUCION/FUNCION c ACTIVIDADES c SUBSERIE NO. EXPEDIENTE
EXPEDIENTE
SECCION: SC SERIE: SE SUBSERIE: SS EXPEDIENTE
SEO5 |Manejo y procesamiento de informacidn SS01 |Administracion de base de datos IPECOL-SCO7C-SE05-5501-001-2019

IPECOL-SC07C-SE05-5501-001-2020

IPECOL-SC07C-SE05-5501-001-2021

IPECOL-SC07C-SE05-SS01-001-2022

IPECOL-SC07C-SE05-5501-001-2023

5502 |Resguardo de informacion digital IPECOL-SC07C-SE05-SS02-001-2019

IPECOL-SCO7C-SE05-5502-001-2020

IPECOL-SC07C-SE05-5502-001-2021

IPECOL-SC07C-SE05-5S502-001-2022

IPECOL-SC07C-SE05-5502-001-2023

SS03 |Inventario de software IPECOL-SC07C-SE05-5503-001-2019

IPECOL-SC07C-SE05-5503-001-2020

IPECOL-SC07C-SE05-5503-001-2021

IPECOL-SC07C-SE05-S503-001-2022

IPECOL-SC07C-SE05-5503-001-2023

COLIMA

ANOS

2023

COLIMA
1523

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.
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Sistema Institucional de Archivos

R =R S q Ef
Nombre del proceso Prioritario/! vas. |Tipo o/Soporte/Comunes/Estratégicas Unidad responsable/(Duefia de proceso)
Comunes/Soporte o Admvas.
° R CODIGO DE CLASIFICACION DEL
c c c NO.
ATRIBUCION/FUNCION ACTIVIDADES SUBSERIE EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SECCION: SC SERIE: SE SUBSERIE: SS EXPEDIENTE
SC08S  (Servicios Médicos SE01 Afiliacién y vigencia de benefidiarios de $s01 [Expediente de beneficiarios IPECOL-SC08S-SE01-5501-2019

servicios médicos SNTE 39

IPECOL-SC08S-SE01-5501-2020

IPECOL-SC08S-SE01-5501-2021

IPECOL-SC08S-SE01-5501-2022

IPECOL-SC08S-SE01-5501-2023

SE02 |Control de servicios médicos SS01 |Contrarecibos de facturas por servicios IPECOL-SC08S-SE02-5501-2019

IPECOL-SC08S-SE02-5501-2020

IPECOL-SC08S-SE02-5501-2021

IPECOL-SC08S-SE02-5501-2022

IPECOL-SC08S-SE02-5501-2023

$502 |Copia de recetas médicas IPECOL-SC08S-SE02-5502-2019

IPECOL-SC08S-SE02-5502-2020

IPECOL-SC08S-SE02-5502-2021

IPECOL-SC08S-SE02-5502-2022

IPECOL-SC08S-SE02-5502-2023

SS03_|Directorio de prestadores de servicios IPECOL-SC08S-SE02-5503-2019

IPECOL-SC08S-SE02-5503-2020

IPECOL-SC08S-SE02-5503-2021

IPECOL-SC08S-SE02-5503-2022

IPECOL-SC08S-SE02-5503-2023

SE03 |Correspondencia SS01 [Recibida IPECOL-SC08S-SE03-5501-2019

IPECOL-SC08S-SE03-5501-2020

IPECOL-SC08S-SE03-5501-2021

IPECOL-SC08S-SE03-5501-2022

IPECOL-SC08S-SE03-5501-2023

$502 [Enviada IPECOL-SC08S-SE03-5502-2019

IPECOL-SC08S-SE03-5502-2020

IPECOL-SC08S-SE03-5502-2021

IPECOL-SC08S-SE03-5502-2022

IPECOL-SC08S-SE03-5502-2023

COLIMA

COLIMA
1523

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.
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Sistema Institucional de Archivos

R ivas. QR ivo C /E P )
Nombre del proceso Prioritario/Sustantivas. |Tipo /Soporte/ / g Unidad responsable/(Duefia de proceso)
Comunes/Soporte o Admvas.
CODIGO DE CLASIFICACION DEL
c ATRIBUCION/FUNCION c ACTIVIDADES c SUBSERIE NO. EXPEDIENTE
EXPEDIENTE
SECCION: SC SERIE: SE SUBSERIE: SS EXPEDIENTE
. Expedientes, solicitudes de acceso a la
SCO9C  [Transparencia SEO1 |, o, IPECOL-SC09C-SE01-001-2019
informacién

IPECOL-SC09C-SE01-001-2020

IPECOL-SC09C-SE01-001-2021

IPECOL-SC09C-SE01-001-2022

IPECOL-SC09C-SE01-001-2023

SE02 |Expedientes solicitudes Derechos Arco IPECOL-SC09C-SE02-001-2019

IPECOL-SC09C-SE02-001-2020

IPECOL-SC09C-SE02-001-2021

IPECOL-SC09C-SE02-001-2022

IPECOL-SC09C-SE02-001-2023

SE03 [Informes IPECOL-SC09C-SE03-001-2019

IPECOL-SC09C-SE03-001-2020

IPECOL-SC09C-SE03-001-2021

IPECOL-SC09C-SE03-001-2022

IPECOL-SC09C-SE03-001-2023

SE04 [Curriculums version publica IPECOL-SC09C-SE04-001-2019

IPECOL-SC09C-SE04-001-2020

IPECOL-SC09C-SE04-001-2021

IPECOL-SC09C-SE04-001-2022

IPECOL-SC09C-SE04-001-2023

SE05 [Comité de transparencia SS01 |Actas IPECOL-SC09C-SE05-5501-001-2019

IPECOL-SC09C-SE05-5501-001-2020

IPECOL-SC09C-SE05-5S01-001-2021

IPECOL-SC09C-SE05-5S01-001-2022

IPECOL-SCO9C-SE05-5501-001-2023

SS02 |Acuerdos IPECOL-SC09C-SE05-5502-001-2019

IPECOL-SC09C-SE05-5502-001-2020

IPECOL-SC09C-SE05-5S02-001-2021

IPECOL-SC09C-SE05-5502-001-2022

IPECOL-SCO9C-SE05-5502-001-2023

SS03 |Resoluciones IPECOL-SC09C-SE05-5S03-001-2019

IPECOL-SC09C-SE05-5503-001-2020

IPECOL-SCO9C-SE05-5503-001-2021

IPECOL-SC09C-SE05-5S03-001-2022

IPECOL-SC09C-SE05-5503-001-2023

COLIMA

ANOS

2023

COLIMA
1523

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.
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Sistema Institucional de Archivos

N | Prioritari tantivas. |Tipo Sustantivo, re/C /E égi . o
ombre del proceso Prioritario/Sustantivas. ipo /Soporte/ / g Unidad responsable/(Duefia de proceso)
Comunes/Soporte o Admvas.
“ a CODIGO DE CLASIFICACION DEL

c [ c NO.

ATRIBUCION/FUNCION ACTIVIDADES SUBSERIE EXPEDIENTE EXPEDIENTE
SECCION: SC SERIE: SE SUBSERIE: SS EXPEDIENTE
SC10C |Coordinacion institucional SEO1 |Elaboracién y seguimiento de indicadores del IPECOL-SC10C-SE01- 001-2019

IPECOL-SC10C-SE01- 001-2020

IPECOL-SC10C-SE01- 001-2021

IPECOL-SC10C-SE01- 001-2022

IPECOL-SC10C-SE01- 001-2023

Seguimiento de metas del Plan Estatal de
Desarrollo correspondientes a IPECOL

SE02 IPECOL-SC10C-SE02- 001-2019

IPECOL-SC10C-SE02- 001-2020

IPECOL-SC10C-SE02- 001-2021

IPECOL-SC10C-SE02- 001-2022

IPECOL-SC10C-SE02- 001-2023

SE03 |Redisefio y mejora de procesos IPECOL-SC10C-SE03- 001-2019

IPECOL-SC10C-SE03- 001-2020

IPECOL-SC10C-SE03-001-2021

IPECOL-SC10C-SE03- 001-2022

IPECOL-SC10C-SE03-001-2023

SE04 |Programa operativo anual IPECOL-SC10C-SE04- 001-2019

IPECOL-SC10C-SE05- 001-2020

IPECOL-SC10C-SE05- 001-2023

SEO5 [Unidad de Género IPECOL-SC10C-SE05- 001-2022
IPECOL-SC10C-SE05- 001-2023
SE06 [Sistema Institucional de Archivo IPECOL-SC10C-SE06- SS01-001-2020

IPECOL-SC10C-SE06- SS01-001-2021

IPECOL-SC10C-SE06- SS01-001-2022

IPECOL-SC10C-SE06- SS01-001-2023

COLIMA

ANOS

2023

COLIMA
1523

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.
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Guias de Archivo Documental

COLIMA |

12l ANOS

ANOS |

COLIMA
1523
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}\ Instituto de Pensiones de los Servidores Piblicos del Estado de Colima
L ]
S g g
‘IPFPCQ!‘— GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
nstituto de Pensiones de los
Servidores Publicos del Estado de Colima
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCION GENERAL
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: ROSA ANNEL ORTEGA OROZCO
CARGO: CORDINADORA DE TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS
: PERSONALES
DOMICILIO: 3ER ANILLO PERIFERICO S/N COL. EL DIEZMO
TELEFONO: 3162000 EXT. 20401
CORREO ELECTRONICO: transparencia.pensiones.col@gmail.com
TOMOS: 34 tomos
SECCION: SCO1C ASUNTOS GENERALES
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL| UBICACION FiSICA
Estante de la Oficina de
SEO1 Actas del Consejo Directivo 2020-2023 Administrativo - legal la Direccién de Asuntos
Juridicos
SEO2 Correspondencia 2020-2023 Administrativo Escritorio de la
Secretaria Técnica
SE03 Peticiones al Consejo Directivo 2020-2023 Administrativo Escritorio de la
Secretaria Técnica

ANOS

2023

COLIMA
1523

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.
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»

Instituto de Pensiones de los Servidores PUblicos del Estado de Colima

S ).\
IPECOL

Instituto de Pensiones de los
Servidores Publicos del Estado de Colima

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LAURA ROSALINA VARGAS RODRIGUEZ
CARGO: DIRECTORA DE ASUNTOS JURIDICOS
DOMICILIO: 3ER ANILLO PERIFERICO S/N COL. EL DIEZMO, COLIMA; COL.
TELEFONO: 3162000 EXT. 20415
CORREO ELECTRONICO: asuntosjuridicos.pensiones.col @gmail.com
TOMOS: 260
SECCION: $C02C ASUNTOS JURIDICOS
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL| UBICACION FiSICA
Estante Oficina de
SEO1 Actas de los comités técnicos 2019-2023 Administrativo - legal Direccién de Asuntos
Juridicos
SE02 Normatividad ipecol 2019-2023 Legal Sitio web oficial IPECOL
Estante Oficina de
SEO3 Correspondencia 2019-2023 Administrativo Direccién de Asuntos
Juridicos
SEO4 Juicios administrativos 2019-2023 Administrativo - legal Archiveros de jefatura
SEO5 Juicios laborales/burocrdticos 2019-2023 Administrativo - legal Archiveros de jefatura
SE06 Juicios de amparo 2019-2023 Legal Archiveros de jefatura
. . Estante Oficina de
Juicios penales y/o carpetas de
SEO7 . . .. 2019-2023 Administrativo - legal Direccién de Asuntos
investigacion -
Juridicos
SEO8 Juicios civiles 2019-2023 Administrativo - legal Archiveros de jefatura
SE09 Juicios mercantiles 2019-2023 Administrativo - legal Archiveros de jefatura
Estante Oficina de
SE10 Convenios de pago 2019-2023 Administrativo - fiscal Direccién de Asuntos
Juridicos

COLIMA

1523

ANOS

2023

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.
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Instituto de Pensiones de los Servidores PUblicos del Estado de Colima

Instituto de Pensiones de los
Servidores Publicos del Estado de Colima

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Direccién de Contraloria

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

Direccién de Contraloria

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

Karla

Patricia Murillo Rodriguez

CARGO: Coordinadora de Auditoria
DOMICILIO: Tercer anillo periferico S/N
TELEFONO: 3123162000 ext. 20404

CORREO ELECTRONICO:

contralor.pensiones.col@gmail.com

TOMOS: 16 EXPEDIENTES
SECCION: $C03S CONTRALORIA
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA
DIRECCION
SEO1 AUDITORIAS 2019-2023 ADMINISTRATIVA Y LEGAL CONTRALORIA
SE02 FACULTADES DE COMPROBACION 2019-2023 ADMINISTRATIVA Y LEGAL DIRECCION
) CONTRALORIA
DIRECCION
E NTROL INTERN 2019-202 ADMINISTRATIVA Y LEGAL ,
SEO3 CONTRO le) 019-2023 NIS G CONTRALORIA
] DIRECCION
E04 ACTAS ENTREGAS RECEPCI 2019-202 ADMINISTRATIVA Y LEGAL ]
SEO CTAS ENTREGAS RECEPCION 019-2023 NIS V. G CONTRALORIA
SEO5 DECLARACIONES PATRIMONIALES 2019-2023 ADMINISTRATIVA Y LEGAL DIRECCION
_ CONTRALORIA
SE06 RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS 2019 ADMINISTRATIVA Y LEGAL DIRECCION
CONTRALORIA
SEO7 RECEPCION Y ATENCION DE QUEJAS 2022-2023 ADMINISTRATIVA Y LEGAL DIRECCION
' CONTRALORIA

COLIMA

1523

P,
COLIMA

500/

ANOS

e
TR ANOS GOt
N

2023

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.
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Instituto de Pensiones de los Servidores PUblicos del Estado de Colima

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Instituto de Pensiones de los
Servidores Publicos del Estado de Colima

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

DIRECCION ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

AHIDE MONTSERRAT MANZO SANCHEZ

CARGO: DIRECTORA ADMINISTRATIVA
DOMICILIO: TERCER ANILLO PERIFERICO SN, COL. EL DIEZMO, COLIMA, COLIMA
TELEFONO: 3123162000 EXT 20405

CORREO ELECTRONICO:

admon.pensiones.col@gmail.com

TOMOS: 50
SECCION: $Co4cC
SERIE DESCRIPCION FECHAS  [VALOR DOCUMENTAL| UBICACION FisICA
SEO1 CORRESPONDENCIA 2019-2023 ADMINISTRATIVO ADII\D/\IIT\IIEIESQ(;:VA
SE02 RECURSOS HUMANOS 20192023 A ADﬂF,j‘;?,Li?‘NA
seo3 COMPRAS o202 | PG | somsmeanva
stos FACTURAS 2019200 | MMNEEIVOY | NsTRATVA
scos CONTROL Y ADMINISTRACION [~ OMNSTRATVO DIRECCION
DE BIENES ADMINISTRATIVA
SE06 SERVICIOS GENERALES 2019-2023 ADMINISTRATIVO ADII?/\I:Q:l(S:ﬂ:;:VA
SEO7 CONTRATOS 2019-2023 ADMINISTRATIVO ADADA'F;E%(Z:V .
SE08 COMITE DE ADQUISICIONES 2019-2023 ADMINISTRATIVO ADADA'FI\TIZ;:S:V .

COLIMA ANOS

1523 2023

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.




IPECOL

Instituto de Pensiones de los
Servidores Publicos del Estado de Colima

Direccion General
Sistema Institucional de Archivos

Clave: N/A
Emisién: 14/02/23
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Instituto de Pensiones de los Servidores Publicos del Estado de Colima

Instituto de Pensiones de los
Servidores Publicos del Estado de Colima

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DIRECCION DE FINANZAS.

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

DIRECCION DE FINANZAS

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

ADALBERTO MENDOZA ANGUIANO

CARGO: DIRECTOR DE FINANZAS
DOMICILIO: 3ER. ANILLO PERIFERICO S/N COL. EL DIEZMO
TELEFONO: 31 62000 EXT 20408

CORREO ELECTRONICO:

contabilidad.pensiones.col@gmail.com

TOMOS: 90 CAJAS DE ARCHIVO

SECCION: $CO5S
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA
SEO1 POLIZAS CONTABLES 2019-2023 Administrativa Instalaciones IPECOL
SEO2 CONTROL DE CORRESPONDENCIA 2019-2023 Administrativa Instalaciones IPECOL
SEO3 COBRANZA ADMINISTRATIVA 2019-2023 Administrativa Instalaciones IPECOL
SEO4 CONCILIACIONES BANCARIAS 2019-2023 Administrativa Instalaciones IPECOL
SEO5 CUENTA PUBLICA 2019-2023 Administrativa Instalaciones IPECOL

COLIMA

1523

ANOS

2023

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.
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Instituto de Pensiones de los
Servidores Publicos del Estado de Colima

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Direccién de Prestaciones

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

Direccién de Prestaciones

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

MARIA GUADALUPE VAZQUEZ VELASCO

CARGO: JEFA DE AFILIACION Y VIGENCIA
DOMICILIO: AV- 3er. ANILLO PERIFERICO S/N COL. EL DIEZMO, COLIMA; COL.
TELEFONO: 312 316 2000 ext. 28438

CORREO ELECTRONICO:

afiliacion.pensiones.col@gmail.com

TOMOS: 450

SECCION: SC06C
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL| UBICACION FiSICA
SEO1 Pensiones Otorgadas 2019-2023 Administrativo Direccién de Prestaciones
SE02 Afiliacién y Vigencia 2019-2023 Administrativo Direccién de Prestaciones
SEO3 Préstamos 2019-2023 Administrativo Direccién de Prestaciones
SEO3 Devolucién de fondo y cuotas 2019-2023 Administrativo Direccién de Prestaciones
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Sistema Institucional de Archivos

Instituto de Pensiones de los Servidores PUblicos del Estado de Colima

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

NOMBRE DEL ENLACE DE A

RCHIVO:

CESAR OMAR RUELAS CARDENAS

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE TELEMATICA
DOMICILIO: AV. 3er. ANILLO PERIFERICO S/N COL. EL DIEZMO, COLIMA; COL.
TELEFONO: 312.31.62000 ext. 20420

CORREO ELECTRONICO:

soporte.pensiones.col@gmail.com

TOMOS: 10
SECCION: SCO7S
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL| UBICACION FiSICA
SEO1 Mantenimiento de infraestructura de 2019- 2023 Administrativo Direccién de Tecnologias
telecomunicaciones e internet de la Informacién
SE02 D|spostcwn en materia dfe’ 2019- 2023 Administrativo Direccién de Tecnologias
Tecnologias de la Informacién de la Informacién
SE03 Progra'mas y pr?yecios d.e' 2019- 2023 Administrativo Direccién de TecnoI’oglcs
tecnologias de la informacién de la Informacién
SE04 Seguridad informética 2019- 2023 Administrativo Direccién de Tecnologias
de la Informacién
SEO5 Mune|o'y proces?tmento de 2019- 2023 Administrativo Direccién de Tecn?l,oglas
informacién de la Informacién
SEO6 Correspondencia 2023 Administrativo Direccin de Tecnologias
de la Informacién
COLIMA ANOS
1523 2023
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: DIRECCION DE SERVICIOS MEDICOS
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: ROCIO ASTRID GUTIERREZ ZARAGOZA
CARGO: DIRECTORA DE SERVICIOS MEDICOS
DOMICILIO: AV 3ER. ANILLO PERIFERICO S/N COL. EL DIEZMO, COLIMA; COL.
TELEFONO: 312.31.62000 EXT. 20429
CORREO ELECTRONICO: serviciosmedicos.pensiones.col@gmail.com
TOMOS: 23
SECCION: SCo08S
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL| UBICACION FiSICA
Afiliacion y vigencia de beneficiarios JEFATURA DE
SE01 de servicios médicos SNTE 39 2020- 2023 ADMINISTRATIVO AFILIACION
. . L g JEFATURA DE
SEO2 Control de servicios médicos 2020- 2023 ADMINISTRATIVO AFILIACION
. JEFATURA DE
SE04 Correspondencia 2020- 2023 ADMINISTRATIVO AFILIACION

coLiMA
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| Instituto de Pensiones de los Servidores PUblicos del Estado de Colima

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

COORDINACION DE TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

COORDINACION DE TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

ROSA ANNEL ORTEGA OROZCO

CARGO:

COORDINADORA DE TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DOMICILIO:

AV. 3ER. ANILLO PERIFERICO S/N

TELEFONO:

3123162000 ext. 20401

CORREO ELECTRONICO:

transparencia.pensiones.col@gmail.com

TOMOS: 134
SECCION: SCO09S Transparencia
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA
Expedientes, solicitudes de acceso a la . . Escritorio fie la Coord_ir,mié" de
SEO1 inf ., 2019 - 2023 Administrativo y Iegql Transparencia y Proteccién de Datos
informacion Personales
Escritorio de la Coordinacién de
SE02 Expedientes, solicitudes de derechos ARCQ 2019 - 2023 Administrativo y legal Transparencia y Proteccién de Datos
Personales
Escritorio de la Coordinacién de
SEO3 Informes 2019 - 2023 Administrativo y legal Transparencia y Proteccién de Datos
Personales
Escritorio de la Coordinacién de
SEO4 Curriculums versién pUblica 2019 - 2023 Administrativo y legal Transparencia y Proteccién de Datos
Personales
Escritorio de la Coordinacién de
SEO5 Comité de transparencia 2019 - 2023 Administrativo y legal Transparenciay Proteccién de Datos
Personales

P,
COLIMA

500/

COLIMA ANOS

2 i A
i aNos GO
N

1523 2023

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México

Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.




4. IPECOL

P

3
P
IPECOL

Direccion General
Sistema Institucional de Archivos

Instituto de Pensiones de los
Servidores Publicos del Estado de Colima

Clave: N/A
Emisién: 14/02/23
Versiéon: N/A
Pagina 37 de 50

Instituto de Pensiones de los Servidores PUblicos del Estado de Colima (IPECOL)

Instituto de Pensiones de los
Servidores Publicos del Estado de Colima

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION INSTITUCIONAL
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COORDINACION INSTITUCIONAL
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: MTRO. MAURICIO HERNANDEZ ALCARAZ
CARGO: COORDINADOR INSTITUCIONAL
DOMICILIO: AV. 3ER. ANILLO PERIFERICO S/N
TELEFONO: 312 31 62000 ext 20448
CORREO ELECTRONICO: coordinacioninst.pensiones.col@gmail.com
TOMOS: 8 expedientes / electrénicos
SECCION: SC10C Coordinacion Institucional
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA
SEO1 Seguimiento de indicadores del Instituto 2020-2023 Administrativo Coordinacién Institucional
Seguimiento de metas del Plan Estatal de . i L L
SEO2 ) 2020-2021 Administrativo Coordinacién Institucional
Desarrollo correspondientes a IPECOL
SEO3 Redisefio y mejora de procesos 2020-2022 Administrativo Coordinacién Institucional
SEO4 Programa operativo anual 2020-2022 Administrativo Coordinacién Institucional
SEO5 Unidad de Género 2022-2023 Administrativo Coordinacién Institucional
SE06 Sistema Institucional de Archivo 2020-2023 Administrativo Coordinacién Institucional

COLIMA

COLIMA

ANOS

1523

e
TR ANOS GOt
N

2023

3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México
Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.




\:.( iPECOL Instituto de Pensiones de los Clave: N/A

)\ Servidores Publicos del Estado de Colima R Ao
° Direccién General Pagina 38 de 50

Sistema Institucional de Archivos

CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL
(CADIDO)

COLIMA

COLIMA “5QOM ANOS
Janos [
1523 2023
3er Anillo Periférico S/N Colonia El Diezmo C.P. 28010 Colima, Colima, México

Tels. (312) 31 6 20 00 ext. 20400, 20401.



iPECOL Instituto de Pensiones de los Servidores Publicos del Cave: /A
fib pn e [ e o} Emisién: 14/02/23

Estado de Colima Versién, /A
Direccion General Pagina 39 de 50
Sistema Institucional de Archivos

-

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2023

€ODIGO DE CLASIFCACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION TECNICA DE SELECCION CLASIFICACION DE LA INFORMACION
. FUNDAMENTO DE LA
TOTALDEAROS  DESTING FINAL oBsERVACIONES p
SECCION (SC) | SERIE (s5)  SUBSERIE (S5)  EXPEDIENTE SECCION (SC), SERIE (5E), SUBSERIE (55), EXPEDIENTE FiscAL AL ARCHIVO REAVO EUMINACION CONSERVACION  MUESTREO PUBUCA  RESERVADA  CONFIDENGIAL " AROMMENTE Lo Gl
. 3 . TRAMTE  CONCENTRACION d
scoic Asunto Generales
SEO1 |Actas de consejo directivo X X 2 4 6 permanente X X
SE02 C X 1 5 6 baja X
sso1 Oficios Recibidos X ! 5 6 baia X
ss02 Oficios Enviados X ! 5 6 baia X
503 Circulares X 1 S 6 baja X
sE03 Peticiones al Consefo Directivo X 1 1 2 beja X X
Comidarn o arbc condanc
1 presente Catélog de Disposicén Documental consta de ( 01) secciones y (03 series i s fon, vigenci ¥ destin finl.

COLIMA ANOS o A . . -
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DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2023

(CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL 'VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION TECNICA DE SELECCION CLASIFICACION DE LA INFORMACION
FUNDAMENTO DE LA
e
SECCION (SC) | SERIE(SH)  SUBSERIE(SS)  EXPEDIENTE SECCION (SC), SERIE (8), SUBSERIE (55), EXPEDIENTE fscaL ARCHIVO ReHn e EUMINACION CONSERVACION  MUESTREO S PUBUCA RESERVADA  CONFIDENCIAL  "Angaimoh™™ Ll sy
2 j 2 TRAMITE  CONCENTRACION PBLICA
5025 Asuntos Juridicos

SEO1 Actas

sso1 Comités Técnicos de Administracid X X 6 10 16 PERMANENTE X X

ss02 Comité de Adau X X 6 10 16 PERMANENTE X X
SE02 Normatividad IPECOL X 6 10 16 PERMANENTE X X
sE03 Conrespondencia X 1 10 6 BAJA X X Art. 3 fraccién XIll, 28
SE04 Juicios Administrativos X X 1 10 1 BAJA X X frﬂlmoz VI 122,123 de la

ey de Yy

sE0s Juicios urocréticos X X 1 10 n BAJA X X acceso ala i i6
SEO6 Juicios de Amparo

ss01 Directos X 1 10 1 BAJA X X

Art. 3 fraccién Xill, 28
5502 Indirecto: X 4
indirectos X ! 10 n BAIA X fraccién VI, 122, 123 de la
sE07 Juicios penales y/o carpetas de investigacion X X 1 10 n BAJA X X ley de ia y
SE08 Juicios Civiles X X 1 10 11 BAJA X X acceso a la informacién
SE09 Juicios Mercantiles X X 1 10 " BAJA X X piblica del estado de
colima.
SE10 Convenios de Pago X X 1 10 1 BAJA X X
El presente Catélogo de Disposicién (01) secciones y (10 i is sus o ién, vig i destine final.
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[Fonoo: | g Estado de Colima |
DIRECCION DE CONTRALORIA| I

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2023

CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION TECNICA DE SELECCION CLASIFICACION DE LA INFORMACION
. FUNDAMENTO DE LA
TOTALDE ANOS  DESTINO FINAL ‘OBSERVACIONES
SECCION(SC)  SERIE(SE)  SUBSERIE(S5)  EXPEDIENTE SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE FISCAL LeGAL PO e ELMINACION CONSERVACION MUESTREO RESERVADA  CONFIDENCIAL ' ARcAtMENTE REERAICORADENCIAL
& & & TRAMITE  CONCENTRACION
5€035. Contraloria
SEO1 Auditoria
X X
sso1 Realizacién de auditorias, emisién y seguimiento de observaciones y acciones de mejora X 2 3 5 BAJA ART. 122 Y 124 LEY F TRANSPARENCIA ¥
AGCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
5TADO DE COUMA
5502 Revisién de cuentas insttucionales X 2 3 5 BAJA X X ESTADO DE COUNY
SE02 Facultades de comprobacién
5501 X X 2 3 5 BAJA x X ART. 122 Y 124 LEY D TRANSPARENCIA ¥
Accso PGsLICA DEL
5502 Gabinete X X 2 3 5 BAJA x X £57ADO E COUMA
SE03 Control Interno X X 1 5 6 BAJA X
SE04 Actas
5501 Entrega-Recepcion X 2 3 5 BAJA X X ART. 122 Y 124 LEY DE TRANSPARENGIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
5502 Circunstanciada X 2 3 5 BAJA X X ESTADO DE COUMA
SE05 Declaraciones patrimoniales
X X
sso1 Declaracién patrimonial inicial x 2 3 5 BAJA ART29 LEY GENERAL DE
RESPONSABIDADES, TRANSITORIO
X X
5502 Declaracién patrimonial de conclusién x 2 3 5 BAJA
X X
5503 Declaracién patrimonial de modificacién x 2 3 5 BAJA
X X AT 72 Y 174 E7 DE TRANSPARENGIA Y
SE06 Responsabi strativas X 2 3 5 BAJA ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
00 0 Couma
X RT3 T4 O X ARTTEZY 124 LEY O TRANSPAENGIA
sso1 igacién de entes de Presunta i inistrati X X X 1 5 6 CONSERVACION ARCHIVOS DEL ESTADO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
L £57ADO Dt COUMA
Substanciacién y /o Resolucién de expedientes de Presunta Responsabilidad X ART. 13 Y 14 £V DE X ART. 122 ¥ 124 LEY DE TRANSPARENCIA ¥
5502 X X X 1 5 3 CONSERVACION ARCHIVOS DEL ESTADO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
Admiristrativa coun £51ADO 0F coUMA
sE07 Recepcién y Atencién de Queijas
X X AT VTV VA O v
sso1 Internas X X 1 5 6 BAJA ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
100 D oL
X X AT TEZ 124 LY O TRANSPATENGIA
5502 Externas X X 1 5 6 BAJA ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL

El presente Catélogo de Disposicién Documental consta de ( 01) secciones y (07 ) s sus val plazos. y destine final.
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B Insfifuto de Pensiones de los Servidores Piblicos del Estado de Colima |

DIRECCION ADMINISTRATIVA| |

CCATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2023

CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION TECNICA DE SELECCION CLASIFICACION DE LA INFORMACION omon
] ] ey p— ey — I Moo || oo | TR | BEOM [ on | comsvaaen | miesmeo SRS Pnsen ] [emenvac ] oot |2 s (Sastarcowmmstcs
sco4c Administracién
SEOI Correspondencia
Oficios y Memoréndum X 1 1 2 BAJA X X
SE02 Recursos humanos
5501 Expedientes de Personal
001 Expedientes de personal ACTIVO IPECOL X 1 30 31 PERMANENTE X X
002 Expedientes de personal BAJA IPECOL X 1 30 31 PERMANENTE X X
5502 Incidencias X 2 4 6 BAJA X X
5503 Némina
001 Listas de raya y dispersiones de némina IPECOL X X 1 5 6 BAJA X X
002 Listas de raya y dispersiones PENSIONADOS IPECOL X X 1 5 6 BAJA X X
5504 Retenciones y Dispersiones por cuota IMSS X X 3 27 30 BAJA X X
5505 Retenciones de Impuestos
001 ISR Personal IPECOL X X 3 27 30 BAJA X X
5506 Servicio social y précticas profesionales
001 Practicantes y /o Servicio Social X 1 2 3 BAJA X X
5507 Capacitacién y desarrollo profesional del personal
[ Desarrollo del personal X 1 2 3 BAJA X X
5508 Disposiciones Testamentarias

Articulo 3 de la Ley de Transparencia y
001 Disposiciones testamentarios del personal IPECOL X X 1 30 31 PERMANENTE X X Acceso a la Informacién Publica del

Estado de Colima en o froccién Xil

SE03 Compras.
ss01 Licitaciones X X 1 9 10 BAJA X X
5502 Invitaciones restringidas X X 1 9 10 BAJA X X
5503 Compras mediante adjudicacién directa con 3 cofizaciones (comités) X X 1 9 10 BAJA X X
5504 Compras menores a 100 UMAS X X 1 9 10 BAJA X X
5505 Oficios de excepcién X X 1 9 10 BAJA X X
5506 Requisiciones de medicamento X X 1 9 10 BAJA X X
5507 Vidticos, gastos a comprobar y recuperacién de gastos X X 1 9 10 BAJA X X
5508 Expedientes de proveedores X X 1 9 10 BAJA X X
5509 Fondo de caja chica X X 1 9 10 BAJA X X
SE04 Facturas
s501 Bienes X X 1 9 10 BAJA X X
5502 Servicios y arrendamientos X X 1 9 10 BAJA X X
5503 Medicamentos X X 1 9 10 BAJA X X
SEO5 Control y administracién de bienes
5501 Administracién de bienes (Inventario) X 1 9 10 BAJA X X
5502 Resguardos de bienes muebles (Altas, bajas, destino final) X 1 9 10 BAJA X X
SE06 Servicios generales
501 Servicios y Arrendamientos X 1 1 2 BAJA X X
5502 Documentacién y bitécora de vehiculos oficiales X 1 1 2 BAJA X X
SEO7 Contratos X X 1 6 7 BAJA X X
SE08 Comité de Adquisiciones X X 1 6 7 BAJA X X
de Dispo: 01) secciones y ( 08 ) series sus vale le: igenci y destino final.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2023

‘CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL 'VALORES PRIMARIOS. PLAZO DE CONSERVACION TECNICA DE SELECCION. CLASIFICACION DE LA INFORMACION
. FUNDAMENTO DE Lo
sccon s | semecsn | susseness) | exeeointe P ————— - recvoll IV Acivol ] ISR |t o ] W eemacn b s SRS Pomica | nemvaa | cownpmcn | PARCANENTE  RESVACONTDRCAL
$CO55 Finanzas
SEO1 Polizas contables (Registros contables (GLOSA))
Ry pago d o blanes  seridos proprconads  IPECOL,
Regire ol oo de ks prosermos prsoncies y prestamos pctecerion
5501 Registro y i Y i liz entidades adheridas al IPECOL, X X 1 9 10 BAJA X X
o lir hi y personales.
Regira de recopcion deraoaro do fondos
5502 Regitro y pago de Servidos Médicos oforgados a agremiados a la Seccién 39 del SNTE X X 1 9 10 BAJA X X
SE02 Devolucién de fondo y cuotas. (vIGENTE HASTA CONCLUIR PERIODO DE CONSERVACION. SE TRASLADG A LA
ot oA
sso1 ey onaros de & 1PEcoL X X 1 9 10 BAA X X Uio d dots paroncies
5502 Devolucién i X X 1 9 10 BAJA X X Uso de dotos personales
se03 Control de Correspondencia (Recibida,enviada) X 2 2 4 BAIA X X
seoa Cobranza administrativa (recuperacién de cartera)
sso1 Reestructuras. X 2 4 6 BAJA X X
001 Reconocimiento de deuda X 2 4 6 BAJA X X
002 Dictamenes X 2 4 6 BAJA X X
5502 Andlisis de cobranza X 2 4 6 BAJA X X
001 Carta invitacién de pago X 2 4 6 BAIA X X
002 Oficios de reactivacién X 2 4 6 BAJA X X
003 Circulares X 2 4 6 BAJA X X
004 Sistemas andlisis X 2 4 6 BAJA X X
005 Cancelacién de Descuentos X 1 1 2 BAJA X X uso de dotos personales
$503 Reportes X 2 4 6 BAJA X X
SEO5 Conci iones Bancarias X 1 9 10 BAJA X X
SE06 Cuenta publica X 1 9 10 BAJA X X

El prosente Catélogo de Disposicién Documental consta de ( O1) secciones y ( 06 ) seri sus val I ién, vigenci y destin final.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2023

SE01 nes Otorgadas
sso1 ::m o de pemicne: X X 1 7 8 PERMANENTE X X
§502 Pensién por jubila X X 1 7 8 PERMANENTE X X
5503 Retiro anticipado en edad avanzada; X X 1 7 8 PERMANENTE X X
5504 Incapacidad por riesgos de trabaio; X X 1 7 8 PERMANENTE X X
$505 Fallecimiento por riesgos de trabajo X X 1 7 8 PERMANENTE X X
$506 Invalidez por causas ajenas al trabajo X X 1 7 8 PERMANENTE X X
sso7 Fallecimiento por causas ajenas al trabajo X X ] 7 8 PERMANENTE X X
5508 Solicitud de alta de pensionados X ] 1 2 PERMANENTE X X
SE02 [Afiliacién y vigencia
sso1 Control de pensionados (Expediente de pensionados) X X ] 30 31 PERMANENTE X X
5502 Constancias (TEMPO COTIZADO Y ADEUDO) X 1 0 1 BAJA X X
5503 Convenios X X ) 2 3 BAIA X X
5504 Supervivencia X X 1 30 31 PERMANENTE X X
5505 Carga de informacién de Af X X 1 30 31 PERMANENTE X X
sE03 Préstamos
§501 Personales X X 1.6 20 21.6 BAJA X X
EO1 Gobierno del Estado X X 1.6 20 21.6 BAJA X X
E02 H. Ayuntamiento de Colima X X 1.6 20 21.6 BAJA X X
EO03 H.Ayuntamiento de Manzanillo X X 1.6 20 21.6 BAJA X X
o Smis{ijaeni:‘:r’::.liéilp‘;rceo;;g:ua Potable de Alcantarillado de  Colima y . N % 2 e A N N
EO05 Comisién de Derechos Humanos X X 1.6 20 21.6 BAJA
E06 H. Ayuntamiento de Villa de Alvarez. X X 1.6 20 21.6 BAJA X X
E07 Tribunal de Justicia Administrativa X X 1.6 20 21.6 BAJA X X
B8 | oot vt oo ol Gty e e x x e 2 26 B x x
€09 Organo Superior de Auditoria y Fiscalizacion Gubernamental (OSAFIG) X X 16 20 216 BAJA X X
E10 H. Ayuntamiento de Comala X X 16 20 216 BAJA X X
ENl Tribunal de Arbritae y Escalafon X X 16 20 216 BAJA X X
E12 H. Ayuntamiento de Armeria X X 1.6 20 21.6 BAJA X X
E13 H. Ayuntamiento de Coquimatlan X X 1.6 20 21.6 BAJA X X
El4 H. Ayuntamiento de Cuauhtémoc X X 1.6 20 21.6 BAJA X X
E15 H. Ayuntamiento de Ixtlahuacan X X 1.6 20 21.6 BAJA X X
El6 H. Ayuntamiento de Minatitlan X X 1.6 20 21.6 BAJA X X
E17 H. Ayuntamiento de Tecoman X X 1.6 20 21.6 BAJA X X
E18 Fiscalia General de Justicia X X 1.6 20 21.6 BAJA X X
E19 Instituto Electoral del Estado X X 1.6 20 21.6 BAJA X X
E20 Tribunal Electoral X X 1.6 20 21.6 BAJA X X
$502 Reembolsos X X 1 10 AR BAJA X X
$503 Hipotecarios X X 20 10 30 PERMANENTE X X
SE04 Devolucién de fondo y cuotas.
—— o —
so B e e e || N I I S :
$502 ::iv:)luclcn de cuotas retenidas durante periodo laboral (Personal dado de X X 1 0 10 BAJA X X Uso de datos personales
isposi (01 ) seciones y (04) seres d Jos, mi sus valores d Jos Bl fém, vigenc y destine fine,
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DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION I

CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION TECNICA DE SELECCION.

TOTALDEANOS  DESTINO FINAL

ARCHIVO ARCHIVO

SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (55), EXPEDIENTE FISCAL LeGAL RAMITE T RO

SECCION(SC)  SERIE(SE) SUBSERIE(SS)  EXPEDIENTE ELIMINACION CONSERVACION

sco7c Tecnologias de la Informacién

MUESTREO.

‘OBSERVACIONES

PUBLICA
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Versiéon: N/A
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

RESERVADA

FUNDAMENTO DE LA

REERV A CONFOENCIAL
commpecia | TARCIANENTE !

UBLUCA

2 NO SE PUEDE MOSTRAR LA INFORMACION
SEO1 imiento de i de i e infernet x 3 5 BAIA x x DE LA INFRASTRUCTURA DE LA RED YA QUE
2 EQUIFOS PARA EL USO ESCLUSIVO DEL
sso1 imiento preventivo y correctivo, x 3 s A X x PERSONAL QUE LABORA DENTRE DEL
2 TROGRANAS PARA €L USO ESCLUSIVO DEL
502 Inventario de_hardware x 3 s A x x PERSONAL QUE LABORA DENTREQ DEL
SE02 Disposiciones en Materia de Tecnologias de Informacién x 2 3 5 BAIA x x LY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
2 EGUIFOS PARA EL USO ESCLUSIVO DFL
sso1 X 3 s A X x PERSONAL QUE LABORA DENTRE DEL
2 TROGRANAS PARA EL USO ESCLUSIVO DEL
502 Marco Regulatorio x 3 s A x x PERSONAL QUE LABORA DENTREQ DEL
SE03 Programas y proyectos de tecnologias de la informacién X 2 3 s BAIA x X o oot s et o
o1 {zcxtbn de procesos X 2 3 B oA X " TS PROCESGS SN REAULADGS DBMRG
Desarrollo de si de Tecnologias de Informaciér x 2 BAIA x x pesor
502 sarrollo de sistemas de Tecnologias de Informacién 3 5 y o PR L AUr AR DAL DEL
dod informt [LEY OE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
SE04 Seguridad informdtica X 2 3 s BAIA x X -
SE05 Manejo y jiento de i acién x 2 3 5 BAIA x x e
501 de base de datos x 2 3 s BAIA x X
5502 Resguardo de informacién digital x 2 3 5 BAJA x X e
5503 Inventario de software x 2 3 5 BAIA X x e
SE06 Correspondencia x 2 3 s BAIA X X e
ss01 Recibida x 2 3 5 BAJA x x e
T . X 2 X
Exol Direccién de Prestaciones 3 s BAIA X
Exo2 Prestamos Personales x 2 3 5 BAIA x x e
Ex03 Prestamos Hipotecarios X 2 3 5 BAIA x x e
P X 2 X v
Exo4 Cobranza Administrativa 3 5 BAIA X
Exos Direccién de Finanzas X 2 3 5 BAJA x x e
EX06 iones de Fondo x 2 3 s BAIA x X
EX07 Direccién de Asuntos Juridicos x 2 3 s BAIA x x il
EX08 Direccién de Contraloria x 2 3 5 BAIA x X
EX09 Direccién General x 2 3 s BAIA x X il
EX10 Comité's x B 3 5 BAJA x x e
Exi1 ccién Administrativa x 2 3 5 BAIA x X
EX12 Direccién Servicios Medicos x 2 3 s BAIA x x il
El presente Catélogo de Disposicié 01) secdiones y ( 06 ) ser mismas sus val i ién, vi y destino findl.
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ORECGON DE VGO MEDCoS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2023

CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION TECNICA DE SELECCION CLASIFICACION DE LA INFORMACION
. FUNDAMENTO DE LA
SECCION(SC)  SERIE(SE)  SUBSERIE (5S)  EXPEDIENTE SECCION (5C), SERIE (SE, SUBSERIE (55), EXPEDIENTE FiscAL pReHivO) smcavo | TOTABEANOS - prINOTIAS EUMINACION CONSERVACION  MUESTREO SRS PUBUCA  RESIRVADA  CONFIDENCIAL ' ARGIALMENTE RESERVAICONFDENCIAS
TRAMITE  CONCENTRACION PUBLICA
scoss Servicios Médicos

sEol Afiliacién y vigencia de beneficiarios de servicios médicos SNTE 39
5501 Expediente de beneficiarios X X 25 10 35 PERMANENTE X X e ey

$E02 Control de servicios médicos
sso1 Contrarecibos de facturas por servicios médicos X 2 5 7 BAJA X X
ss02 Copia de Recefas Medicas X 1 2 3 BAIA X X
5503 Directorio de prestadores de servicios médicos X 2 7 9 BAIA X X

SE03 Correspondencia
ss01 Correspondencia recibida X 3 4 7 BAJA X X e e e
5502 Correspondencia enviada X 3 4 7 BAIA X X o e

o p 01) secciones y (03) seri i sus val i i6n, vigencias ¥ dostino final.
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[ronoo: | G Estado de Colima
I IPECOL e —

.
. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2023
CODIGO DE CLASIFICACIGN NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION TECNICA DE SELECCION CLASIFICACIGN DE LA INFORMACION
o FUNDAMENTO DE LA
TOTALDEAROS  DESTINO FINAL OBSERVACIONES
SECCION(SC)  SERIE(SE)  SUBSERIE(SS)  EXPEDIENTE SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (55), EXPEDIENTE FISCAL ARCHIO, rchvO ELMINACION CONSERVACION MUESTREO PUBLICA RESERVADA  CONFDENCiAL | TARCIAIMENTE  RESERVA/CONFIDENCIAL
a 5 2 TRAMITE  CONCENTRACION PUBLICA
$C09C Transparencia
SEO1 i solicitudes de acceso a la i i X X ! 5 6 BAJA X X
Lo solcudes de deechos ARCY
carserparsonalisim y o con
X X 1 5 6 BAJA X X
it de asolcud so considren de
corbctrconfidendl
SE02 ientes solicitudes Derechos Arco
SE03 Informes X 1 5 6 BAJA X X
SE04 Curriculums version publica X 1 5 6 BAJA X X
SEO5
ss1 X X 1 5 6 BAJA X X
ss2 Acverdos X X 1 5 6 BAJA X X
553 ;e X X 1 5 6 BAJA X X
El presente Catdlogo de Disposicién Documental consta de (01) secciones y ( 05 ) series i sus valores plazos i6n, vigenci ¥ destino final.
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B nsftuto de Publicos del |
LJ
- IPECOL T— ]
g
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CCATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2023

CODIGO DE CLASIFICACION NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS PLAZO DE CONSERVACION TECNICA DE SELECCION CLASIFICACION DE LA INFORMACION
. FUNDAMENTO DE LA
ARCHIVO archivo  TOTALPEAROS | DETINOFINAL OSSERVACIONES . PARCIALMENTE RESERVA/CONFIDENCIAL
SECCION(SC)  SERIE(SH)  SUBSERIE(SS)  EXPEDIENTE SECCION (5C), SERIE (SE), SUBSERIE (55), EXPEDIENTE FISCAL o Mo iion EUMINACION CONSERVACION  MUESTREO PUBUCA  RestvaDA  conrdenciaL | PACAM

scioc Coordinacién Institucional

SEO1 Seguimiento de indicadores del Instituto X 1 5 6 BAJA X [—— X

SE02 Seguimiento de metas del Plan Estatal de Desarrollo correspondientes a IPECOL X 1 5 6 BAJA X X

SEO3 Rediseiio y mejora de procesos X 1 5 6 BAJA X X

SEO4 Programa operativo anval X 1 5 6 BAJA X X

SEO5 Unidad de Género

5501 Seguimiento a programa de trabajo X 1 5 6 BAJA X X

SE06 Sistema Insfitucional de Archivos X X 2 4 6 BAJA X X

El prosente Catélogo de Disposicién Documental consta de (01 ) secciones y (06 ) series d los, mi sus valores d o i6n, vigendias d les y
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Ing. Hugo Alejandro Vézquez
Montes

Responsable del Archivo Documental
de la Direccién General

a/\vﬁ-’w o V. ?‘K)J
C.P. Cynthia Isabel Rios Flores

Responsable y Enlace del Archivo
Documental de la Direccién de
Contraloria

—~—

Y

Licda. Laura Rosalina gas
Rodriguez

Responsable y Enlace del Archivo
Documental de la Direccién de
Asuntos Juridicos

Responsable del Archivo Documental
de la Direccién de Prestaciones

= ’ /‘//

Mtro. Dante Noe Magaiia Ortiz

—

04 G

. Rosa Annél Ortega Orozco

//
](DL" t ,ulr

Licd

Enlace del Archivo Documental de
la Direccién General

P-awa va' gMunllo

C.P. Karla Patrici
Rodriguez

Enlace del Archivo Documental de
la Direccién Administrativa

Responsable y Enlace del Akhivo
Documental de la Direccién
Finanzas

Ing. Maria Guadalupe Vazquez
Velasco

Enlace del Archivo Documental de
la Direccién de Prestaciones

Responsable del Archivo Documental Enlace del
de la Direccién de Tecnologias de la la Direccié
Informacién
| COLIMA
COLIMA Eeifily ANOS
T akos
1523 iy 2023
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ora. Kae rid Gunigsrez Licda. Rosa Annél Ortega Orozco
Responsable y Enlace del Archivo Responsable y Enlace del Archivo
Documental de la Direccién de Documental de la Unidad de
Servicios Médicos Transparencia

=4 P

o — .

N - - :
. i i Llche onserrul\Manzo
Lic. Mauricio Hernandez Alcaraz .
Sénchez
Responsable y Enlace del Archivo Responsable y Enlace del Archivo
Documental de la Coordinaciéon Documental de la Direccidén
Institucional Administrativa
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