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“2018, Afio del Caudilio del Sur, Emiliano Zapata”

y Acceso a la Informacion

INSTITUTO TABASQUENO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

ACDO/P/017/2019

CON FUNDAMENTO EN LAS FACULTADES CONFERIDAS POR LOS DIVERSOS
NUMERALES 6° DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, 4° BIS FRACCION VI DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 1,7,11, 12,13, 38, 39 Y 45 FRACCIONES I, XXIX
Y XXXVIIl, 67 y 68 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL ESTADO DE TABASCO:; 3° 4° PRIMER PARRAFO, 21 FRACCION |,
22, FRACCIONES | Y 11 Y 25, FRACCIONES VI Y XIl DEL REGLAMENTO INTERIOR
DEL INSTITUTO TABASQUENO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA: PUNTOS PRIMERO Y CUARTO, FRACCIONES | y IV, DEL
CAPITULO Il DE LAS POLITICAS GENERALES QUE ORIENTARAN LA PUBLICIDAD
Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION QUE GENEREN LOS SUJETOS
OBLIGADOS CONTENIDO EN LOS LINEAMIENTOS TECNICOS GENERALES PARA
LA PUBLICACION, HOMOLOGACION Y ESTANDARIZACION DE LA INFORMACION
DE LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL TITULO QUINTO Y EN LA
FRACCION IV DEL ARTICULO 31 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, QUE DEBEN DE DIFUNDIR LOS SUJETOS
OBLIGADOS EN LOS PORTALES DE INTERNET Y EN LA PLATAFORMA NACIONAL
DE TRANSPARENCIA. EL PLENO DE ESTE INSTITUTO, EMITE EL "ACUERDO DE
SIMPLIFICACION PARA LA PUBLICACION DE LAS OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA”, EN VIRTUD DE LAS SIGUIENTES:

CONSIDERACIONES

PRIMERO. Que el Instituto Tabasquefio de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, conforme a lo establecido en los articulos 4° bis de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco y el numeral 38
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del estado de
Tabasco, es un odrgano constitucional autébnomo, especializado, imparcial y\
colegiado, dotado de plena autonomia técnica, juridica, de gestion
presupuestaria, con personalidad juridica y patrimonio propios.

SEGUNDO. Que el articulo 1° de la referida Ley de Transparencia y Acceso &<

Informacion Publica del Estado de Tabasco, asi como el punto Primero de los
Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacion, Homologacion y
EstarWrizacidn de la informacion de las Obligaciones establecidas en fl

Instituto Tabasqueno de Tran:
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Titulo Quinto y en la Fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los
Sujetos Obligados en los Portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia, establecen que los mencionados ordenamientos normativos son
de orden puablico y observancia obligatoria en el estado de Tabasco, para los
Sujetos Obligados.

Por ofra parte, la Ley de Transparencia citada, establece en su articulo 45
fraccidn |, que en este Instituto recae la facultad exclusiva de la interpretacién del
mencionado orden legislativo.

Se entendera por Sujetos Obligados, en materia de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del estado de Tabasco, cualquier autoridad,
entidad, 6rgano y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial,
Municipios, Organos Auténomos, Partidos Politicos, fideicomisos y fondos
publicos, asi como cualquier persona fisica, juridica colectiva o sindicato; todos
que reciban y ejerzan recursos publicos o realicen actos de autoridad.

TERCERO. Que es atribucion de este Instituto, el garantizar el Derecho de Acceso
a la Informacién Publica de conformidad con los diversos numerales 4° Bis,
fraccién VI de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco y 6 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Estado de Tabasco.

CUARTO. Que es facultad del Pleno del Instituto Tabasquefio de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, emitir acuerdos generales para el adecuado
ejercicio de sus funciones, de conformidad con lo previste en los articulos 45
fracciones XXIX y XXXVl de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Tabasco y 22 fraccion Il del Reglamento
Interior del Instituto Tabasqueifio de Transparencia y Acceso a la Informacion
Puablica.

SEPTIMO. Que el articulo 25 fracciones VI y Xl del Reglamento Interior del
Instituto Tabasqueno de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica,
establece como atribucion de los Comisionados, suscribir los acuerdos, actas,
resoluciones y decisiones del Pleno y/o del Organo de Gobierno.

™

F

OCTAVO. Que de acuerdo al contenido de los articulos 67 y 68 de la Ley d;" gt

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco, es
obligi?}:ién de los Sujetos Obligados el poner a disposicion de los particulares la
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informacion relativa a las Obligaciones de Transparencia contenidas en el Titulo
Quinto de la ley antes invocada, en los sitios de internet correspondientes de cada
Sujeto Obligado y a través de la Plataforma Nacional de Transparencia.

Al respecto, los Lineamientos Técnicos Generales antes invocados, los cuales
norman los formatos, temporalidad, lugar y formas de publicacion de las
Obligaciones de Transparencia, establecen en su Punto Cuarto, fraccion I, que
todos los Sujetos Obligados deben poner a disposicion de los particulares y
mantener actualizada en sus sitios de internet y a través de la Plataforma Nacional
de Transparencia, la informacion derivada de las Obligaciones de Transparencia.

En efecto, tanto la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Tabasco, como los propios Lineamientos Técnicos Generales para
la Publicacién, Homologacién y Estandarizacion de la informacion de las
Obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la Fraccion IV del articulo
31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
que deben de difundir los Sujetos Obligados en los Portales de Internet y en
la Plataforma Nacional de Transparencia, establecen la obligatoriedad de poner
a disposicién de las personas informacion relacionada con el ejercicio, funciones,
facultades y competencias de los Sujetos Obligados a traves de las llamadas
Obligaciones de Transparencia; a efectos de cumplir con dicha encomienda, la
informacion debera publicarse en los Portales de Internet de cada Sujeto Obligado
y a través de la Plataforma Nacional de Transparencia.

En ese tenor, para cumplir con el imperativo legal de difundir la informacion
relativa a las Obligaciones de Transparencia de conformidad con lo establecido en
la Ley de la materia y los Lineamientos Técnicos Generales invocados en el
parrafo precedente, los Sujetos Obligados al realizar la carga de la informacion de
los formatos que conforme a la tabla de aplicabilidad le competen, requieren
publicar dichos formatos en dos Portales, a saber: el institucional y en la
Plataforma Nacional de Transparencia; es decir, realizan dos acciones de
publicacién del mismo contenido.

Entonces pues, al advertir esta duplicidad en el cumplimiento al mandato dek

difundir y publicar la informacion relativa de las Obligaciones de Transparencia, el
Pleno de este Organo Garante, considera procedente simplificar el método de dar

cumplimiento a lo establecido en los articulos invocados en el presente punto,.a |

efectos de homologar y asegurar que la informacion de las Obligaciones de

Transparencia que se pone a disposicion de los particulares sea veraz y oportuna, |

al permiﬁ que los Sujetos Obligados del Estado de Tabasco realicen una sola
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publicacidén de la informacion relativa a las Obligaciones de Transparencia. Por
ello, se estima necesario realizar las acciones informaticas pertinentes a efectos
de que se establezca un hipervinculo directo en los Portales de Internet de los
Sujetos Obligados del Estado de Tabasco, que redireccione al apartado especifico
donde se encuentran las Obligaciones de Transparencia de cada Sujeto Obligado
publicadas en la Plataforma Nacional de Transparencia; lo anterior, a efectos de
que la informacién de las Obligaciones de Transparencia, ya no se siga publicando
dos veces en el Portal de Internet de cada Sujeto Obligado, como en la Plataforma
Nacional.

En esas condiciones, se emite el presente “ACUERDO DE SIMPLIFICACION
PARA LA PUBLICACION DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA”,
quedando de la forma siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. De conformidad con los articulos 67 y 68 de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Pablica del Estado de Tabasco, en relacion con lo
establecido en el Punto Cuarto, fraccién I, de los Lineamientos Técnicos
Generales para la Publicacién, Homologacion y Estandarizacion de la
informacion de las Obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la
Fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, que deben de difundir los Sujetos Obligados en los
Portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia, los Sujetos
Obligados del Estado de Tabasco a efectos de dar cumplimiento con la publicidad
de las Obligaciones de Transparencia que les resulten aplicables de conformidad
con la Tabla de Aplicabilidad respectiva, podran cargar la informacion relativa en la
Plataforma Nacional de Transparencia y establecer en sus Portales de Internet
(portal de transparencia) en un apartado visible para los particulares, un
hipervinculo en el cual al dar click, se redireccione a la Consulta Publica del
Sistema de Obligaciones de Transparencia de la Plataforma Nacional de
Transparencia, especificamente al apartado en el cual se muestre la infarmacié%ﬁ

de Pgs Obligaciones de Transparencia relativa a su Sujeto Obligado. f\
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COMITE DE TRANSPARENCIA

SEGUNDO. En aquellos procedimientos de las Verificaciones de Oficio y de las
Denuncias por Incumplimiento de las Obligaciones de Transparencia, en los que
un Sujeto Obligado se haya apegado a lo establecido en el punto PRIMERO del
presente acuerdo, se verificara Unicamente el apartado del Sistema de
Obligaciones de Transparencia de la Plataforma Nacional de Transparencia, en
donde se muestre la informacion relativa a las Obligaciones de Transparencia de
dicho Sujeto Obligado.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente acuerdo entrara en vigor a partir del dia siguiente habil al
de su aprobacién por el Pleno del Instituto Tabasquefio de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica. i

o

i
R
Los Sujetos Obligados podran apegarse a la presente determinacion en el tiem;%\{
en que suf cargas laborales, humanas, informaticas y econémicas les permitan.
7
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SEGUNDO. Se instruye a la encargada del Despacho de la Unidad de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones de este Instituto, para que
realice los tramites correspondientes a efectos de dar cumplimiento a lo ordenado
en el presente acuerdo.

TERCERO. Para la debida difusion del contenido del presente acuerdo del Pleno, se
ordena su publicacién en la pagina web del Instituto, en el Portal de Transparencia del
mismo. asi como en et Organo de Difusidn Oficial del Gobierno del Estado de Tabasco.

APROBADO CON EL VOTO UNANIME DE LOS INTEGRANTES DEL PLENO DEL
INSTITUTO, EN EL SALON DE SESIONES DEL INSTITUTO TABASQUENO DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, EN LA CIUDAD DE
VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE TABASCO, AL NUEVE DE AGOSTO DE
2019, CONFORME AL ACTA DE SESION ORDINARIA DE PLENO, NUMERO
ACTIORD/P/028/2019.

PLENO DEL INSTITUTO
COMISIONADO PRESIDENTE

JESUS MANUEL ARGAEZ DE S\SANT?.S
\
COMISIONADA COMISJONADA
/
: v -r'g' \ i ,-f'
] G _
LEIDA LO?/ EZ ARRAZATE TERESADE J ﬁslf j'é\iUNA POZADA

\

7 e
ARTURO ADOLFO PENA DE LA FUENTE

ESTA ES LA ULTIMA HOJA DEL "ACUERDO DE SIMPLIFICACION PARA LA PUBLICACION DE LAS
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA®, CONFORME AL ACTA DE LA SESION ORDINARIA NUMERO

ACTIORDIP[029/2019.
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No.- 2142 ’
“2018, Afio del Caudilio del Sur, Emiliano Zapata” ‘ Italp

Instituto Tabasqueno de ‘rr
y Acceso ala mformadm

INSTITUTO TABASQUENO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

ACDO/P/018/2019

CON FUNDAMENTO EN LAS FACULTADES CONFERIDAS POR LOS DIVERSOS
NUMERALES 4° BIS, FRACCION VI, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 7, 8, 38, 39 Y 45 FRACCIONES I, XXIX Y XXXVI
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
ESTADO DE TABASCO; 96 FRACCIONES II, Il Y XV DE LA LEY DE PROTECCION
DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO
DE TABASCO; 3°, 4°, PRIMER PARRAFO, 21, FRACCION |, 22, FRACCIONES |, Il Y
Xl, 25, FRACCIONES Vi Y Xl DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO
TABASQUENO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, EL
PLENO DE ESTE INSTITUTO, APRUEBA EL ACUERDO POR EL CUAL SE
ADICIONAN DIVERSAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN EL “MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO TABASQUENO DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA”, EN VIRTUD DE LAS SIGUIENTES:

CONSIDERACIONES

PRIMERO. Que el Instituto Tabasquerfio de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, conforme a lo establecido por los articulos 4 Bis de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco y 38 d:é(é Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tab sco, gs un
érgano constitucional auténomo, especializado, imparcial y colegiado, dotado de
plena autonomia técnica, juridica, de gestion y presupuestaria, con personalidad

juridica y patrimonio propios.

SEGUNDO. Que el articulo 45 fracciones |, XXIX Y XXXVI de la Ley de ||

|
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco seiala 'I !
como facultades de este Organo Garante, la de interpretar y vigilar el cumplimientb [

T de la Lenyeneral, la presente Ley y los demas ordenamientos que les resulte

LV,
A



2 DE NOVIEMBRE DE 2019 PERIODICO OFICIAL

aplicable para su exacta observancia, el expedir su reglamento interior y demas
normas internas de funcionamiento y el dictar las medidas necesarias para el
mejor funcionamiento del Instituto.

Por su parte, la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Tabasco, en su numeral 96, fracciones I, lll y XV,
establece como facultades del ITAIP, la inteprretacion de esta norma y demas
disposiciones qu deriven de ésta, el expedir dispcssicio;wes administrativas para la
debida aplicacién y cumplimiento de la citada norma y elaborar herramientas y
mecanismos que faciliten el cumplimiento de las disposiciones preve la citada Ley.

TERCERO. Es facultad del Pleno del Instituto Tabasquefio de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica emitir acuerdos generales para el adecuado
gjercicio de sus funciones, de conformidad con lo previsto en los articulos 45,
fraccion XXXVI de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Tabasco y 22 fraccién |l del Reg!a}nento Interior del Instituto

Tabasquerio de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica;

CUARTO. Que el articulo 25 fracciones VI y XlI del Reglamento Interior del
Instituto Tabasquefio de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica,
establece como atribucion de los Comisionados suscribir los acuerdos, actas,
resoluciones y decisiones del Pleno y/o del Organo de Gobierno.

QUINTO. Que el articulo 22, fracciones | y ll, del Reglamento Interior del Instituto
Tabasquefio de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, dispone que
corresponde al Pleno del Instituto Tabasquefio de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, establecer los criterios de interpretacion de la Ley y las
demas normas o lineamientos que de ella deriven, asi como aprobar los acuerdcis

|

¥
i
'

: necesaliﬁyfs para normar el funcionamiento interno del Instituto.

Mientras que el citado articulo 22, en sus fracciones Xl y Xlil, le concede la
facultad al Pleno de reformar la normatividad que rige su actuacion, sometiendo

dichos asuntos cuando asi lo presenten los Comisionados al Pleno.
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SEXTO. En consecuencia a lo anterior, se estima necesarioc modificar las
disposiciones contenidas en el presente Manual de Procedimientos, a efectos de
incluir a unidades administrativas como lo son la Unidad de Verificacion de
Obligaciones de Transparencia y la Unidad de Transparencia, en aras de que este
documento normativo se ajuste a la realidad laboral que impera actualmente en el
Instituto Tabasquerfio de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, toda
vez que las areas administrativas que lo conforman actualmente, asi como las
facultades, atribuciones y obligaciones conferidas a este Instituto por la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco, asi como
la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Tabasco, no corresponden a las existentes en el momento de creacion
del presente Manual de Procedimientos.

Por lo anterior, los Comisionados integrantes del Pleno de este Instituto, en uso de
su potestad para emitir y modificar la normatividad esencial que rige su actuacion,
aprueban por unanimidad el presente ACUERDO POR EL CUAL SE
ADICIONAN DIVERSAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN EL “MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO TABASQUENO DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA", de la forma siguiente:

ACUERDO

UNICO. Se adicionan diversas disposiciones al “MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO TABASQUENO DE TRANSPARENCIA Y
/7 ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA®, para quedar como siguen:

"

Vil. PROCEDIMIENTOS.

INDICE DE LOS PROCEDIMIENTOS.

()
UNIDAD DE VERIFICACION DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

* Revisar y constatar que los Sujetos Obligados den cumplimiento a
las Obligaciones de Transparencia previstas en los articulos 76 al 87 de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Tabasco.
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VERIFICACION DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

Revisar y constatar que los Sujetos Obligados den cumplimiento a las
Obligaciones de Transparencia previstas en los articulos 76 AL 88, 90 y 91 de la
Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica del Estado de Tabasco.

Procedimiento PR-UV-01 Verificacion de Obligaciones de

Transparencia Oficiosa

¢ litaip

My abasquede e llml,.l‘xtrhf‘l
¥ AecRsa b i I ormecnn vaso

PROCEDIMIENTO

Clave del
Procedimiento:
PR-UV-01

VERIFICACION DE OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA OFICIOSAS

Unidad Administrativa: Unidad de Verificacion de Unidad de

Obligaciones de Transparencia verificacién
Descripcion de actividades
Responsable Paso Actividad Documento de

Trabajo

Emite Acuerdo de Inicio de la

verificacion,

Veriﬁ?ores
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| Realiza acciones de vigilancia mediante

gue los Sujetos
Obligados cumplan con la publicacion y
actualizacion de la informacion, derivada
de las Obligaciones de Transparencia,
ya sea de forma aleatoria o muestral y

Emite un Dictamen de verificacion, por

| Elaborado el Dictamen, en un plazo que

no exceda de 3 dfas habiles, se notifica
al Sujeto Obligado a través de correo
electrénico, designado por los Titulares
de la Unidad de Transparencia ante el
Instituto, o el que se encuentre sefalado
en el Portal de Transparencia o el SIPOT
o Estrados fisicos y electrdnicos y se le
otorga un plazo de 20 dias habiles para
gue rinda su informe de Cumplimiento.

Sujeto Obligado, realiza la Diligencia de
constatar el
cumplimiento o incumplimiento a las
recomendaciones ylo
requerimientos emitidos en el Dictamen

Verificadores ]
verificacion  virtual,
periddica.
Verificadores B
cada Sujeto Obligado.
Verificadores 4
Verificadores R
Verificacion para
observaciones,
de Verificacion.
A e i

"Recibido el informe de cumplimiento, del |

Memoria
Téenica

" Dictemen/Hoja
de
Resultados/Re
porte de
Verificacion/Ex
pediente de
verificacion

Ceédula de
notificacién

Diligencia de
Verificacion
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Verificadores

Verificadores

Verificadores

Emite Acuerdo de Cumplimiento: En
caso de que el Sujeto Obligado hubiera
atendido la resolucion correspondiente, y
se archiva,

)

Acuerdo de Incumplimiento: Cuando el
Sujeto Obligado no cumpla en todo o en
parte, las observaciones,
recomendaciones y/o requerimientos del
Dictamen.

Se notifica el Acuerdo de Cumplimiento
o incumplimiento al Titular de la Unidad
de Transparencia del Sujeto Obligado
Verificado, a traves de correo
electrdnico, designado por los Titulares
de la Unidad de Transparencia ante el
Instituto, o el que se encuentre sefalado
en el Portal de Transparencia o el SIPOT
o Estrados fisicos y electrénicos. En
caso de incumplimiento y se le otorga un
plazo de 3 dias habiles para que rinda su
informe de Cumplimiento.

Cumplimiento.

Acuerdo de
Incumplimiento

Cédula de
notificacion

Recibido el informe de cumplimiento, del
Sujeto Obligado, realiza una segunda
Ditigencia de Verificacion para
constatar el cumplimiento o]
incumplimiento a las observaciones,
recomendaciones Yy/o requerimientos
emitidos en el Dictamen de Verificacion.

Diligencia de
Verificacion.

Acuerdo de
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‘Verificadores

Emite Acuerdo de Cumplimiento: Si el |

Sujeto Obligado Cumple c¢on las
observaciones, recomendaciones y/o
requerimientos emitidos en el Dictamen
de Verificacion.

O Acuerdo de- Tramite: Si el
incumplimiento persiste se remite el
expediente a la oficialia de partes de
Presidencia, para que se realice el turno
correspondiente y se emitan las medidas
de apremio y/o sancion.

Verificadores

Verificadores

10

Se notifica el Acuerdo de Cumplimiento o
Incumplimiento al Titular de la Unidad de
Transparencia del Sujeto Obligado
Verificado, a través de correo
electrénico, designado por los Titulares
de la Unidad de Transparencia ante el
Instituto, o el que se encuentre sefialado
en el Portal de Trangparencia o el SIPOT
o Estrados fisicos y electronicos.

i

Acuerdo de Incumplimiento: Una vez
impuesta las medidas de apremio por el
Comisionado Ponente, y si persiste el
incumplimiento, se requerira de nueva
cuenta al Titular del Sujeto Obligado y de
la Unidad de Transparencia, para que,
en un plazo de tres dias habiles, rinda su
informe de cumplimiento.

[ Acuerdo de
Cumplimiento |

Acuerdo de
Tramite

Cédula de
Notificacion

Acuerdo de
Incumplimiento |
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|

Verificadores

12

Se notifica el Acuerdo de Incumplimiento
al Titular del Sujeto Obligado y de la
Unidad de Transparencia, a través de
correo electronico, designado por los
Titulares de la Unidad de Transparencia
ante el Instituto, o el que se encuentre
sefalado en el Portal de Transparencia o
el SIPOT o Estrados fisicos vy
electrénicos.

13

Emite Acuerdo de Cumplimiento: Si el |

Sujeto Obligado Cumple con las
observaciones, recomendaciones y/o
requerimientos emitidos en el Dictamen
de Verificacion.

0O Acuerdo de Tramite: 8i el
incumplimiento persiste se remite el
expediente a la oficialia de partes de
Presidencia, para gue se realice el turno
correspondiente y se emitan las medidas
de apremio y/o sancion.

Cédula de
Notificacion.

~ Acuerdo de
Cumplimiento |

Acuerdo de
Tramite

Verificador

Titular de la

unidad/Merificadores

r

14

et

Los pasos del 11 al 13, se llevaran a
cabo hasta que el Sujeto Obligado de
cumplimiento al Dictamen de
Verificacion,

Atencion a Sujetos Obligados de |

acuerdo a las atribuciones del drea.

/
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Procedimiento PR-UV-01 Verificacion de Obligaciones de Transparencia Oficiosa

“Clave del
PROCEDIMIENTO Procedimiento: PR-
Uv-01

! itaip

it Talsociio de frany)
v»\amamu gﬁu

"~ VERIFICACION DE OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA OFICIOSA

~ Area
responsable:

Unidad Administrativa: Unidad de Verificacion de
Obligacionss de Transparencia

Diagrama de flujo

@ICIO DEL PROCEDIMIE NTD

v

1.- UVOT; Emite Acuerdo deo In!cio de la verif'cacaén J

VR

2.- UVOT: Realiza acciones de vig:lancna mediante
verificacién virtual, que los Sujetos Obligados
cumplan con la publicacién y actualizacion de la
informacion, derivada de las Obligaciones de
Transparencia, ya sea de forma aleatoria o muestral
y periddica.

v

3.- UVOT: Emite un Dictamen de verificacion, por
cada Sujeto Obligado.

v

4.- UVOT: Elaborado el Dictamsn, en un plazo que no exceda de
3 dlas habiles, se notifica al Sujeto Obligado a través de
correo electronico, designado por los Titulares de la Unidad de
Transparencia ante el Instituto, o el que se encuentre senalado
en el Portal de Transparencia o el SIPOT ¢ Estrados fisicos y
electronicos y se le otorga un plazo de 20 dias héabiles para que
rinda su informe de Cumplimiento.

v

5 UVOT Rec:ibndo el informe de cumpilmlenm, dnl Su;eto
Obligado, realiza la Diligencia de Verificacion para
constatar el cumplimiento o incumplimiento a las
observaciones, recomendaciones y/o  requerimientos
ﬂnitidos en el Dictamen de Verificacion.

{ {
L.
- ;D
Ny i f ____:_q’_, | i |
Y?‘
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6.- UVOT: Emile Acuerdo de Cumplimiento: En caso de
que el Sujeto Obligado hubiera atendido la resolucion
correspondiente, y se archiva. O Acuerdo de
Incumplimiento: Cuando el Sujeto Obligado no cumpla en
todo o en parle, las observaciones, recomendaciones y/o
requerimientos del Dictamen.

v i A

7.» UVOT: Nofifica el Acuerdo de Cumplimlento o
Incumplimlento al Titular de la Unidad de Transparencia del
Sujeto Obligado Verificado, a través de correo electronico,
designado porios Titulares de ia Unidad de Transparencia ante
el Instituto, o el que se encuentre sefalado en el Portal de
Transparencia o el SIPOT o Estrados fisicos y electronicos. En
caso de incumplimiento y se le oforga un plazo de 3 dias
hébiles para que rinda su informe de Cumplimiento.

v

8.- UVOT: Recibido el informe de cumplimiento, del Sujeto
Obligado, realiza una segunda Diligencla de Verificacién
para constatar el cumplimiento o incumplimiento a las
observaciones, recomendaciones yio requerimientos emitidos
en sl Dictamen de Verificacion.

BENERSC Eh oo N

9.- UVOT: Emite Acuerdo de Cumplimiento: Si el Sujeto Obligado Cumple con las
observaciones, recomendaciones yfo requerimientos emitidos en el Dictamen de
Verificacion. O Acuerde de Tramite: Si el incumplimiento persiste se remite el
expediente a la oficialla de partes de Presidencia, para que se realice el turno
correspondiente y se emitan las medidas de apremio y/o sancion

Y8 o i

10.- UVOT: Notifica el Acuerdo de Cumplimiento o Incumplimlento al Titular de
la Unidad de Transparencia del Sujeto Obligado Verificado, a través de correo
electrénico, designado por los Titulares de la Unidad de Transparencia ante el
instituto, o el que se encuentre sefialado en el Portal de Transparencia o &l SIPOT
o Estrados fisicos v electronicos.

e "

11.- UVOT: Emite Acuerdo de Incumplimiento. Una vez impuesta las
medidas de apremic por el Comisionado Ponente, y si persiste el
incumplimiento, se requerira de nueva cuenta al Titular del Sujelo
Obligado y de la Unidad de Transparencia, para que, en un plazo de
tres dias habiles, rinda su informe de cumplimiento.

&V

A R A | TR R W =
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12.- UVOT: Notifica sl Acuardo de Incumplimiento al Titular del Sujeto
Obligado y de la Unidad de Transparencia, a través de correo electronico,
designado por los Titulares de ia Unidad de Transparencia ante el Instituto, o el
que se encuentre sefialado en el Portal de Transparencia o el SIPOT o Estrados

fisicos v electronicos.

v

13.- UVOT: Emite Acuerdo de Cumplimiento: Si el Sujeto Obligado Cumple con

las observaciones, recomendaciones y/o requerimientos emitidos en el Dictamen
de Verificacion. O Acuerdo de Tramite: Si el incumplimiento persiste se remite el
expediente a la oficialla de partes de Presidencia, para que se realice el turno
correspondiente y se emitan las medidas de apremio y/o sancién.

/;Z_

v

Los pasos del 11 al 13, se llavardn a cabo hasta que el Sujeto Obligado de
cumplimiento al Dictamen de Verificacién.

v

QN DEL PROCEDIMIENTD

*Atencion a Sujetos QObligados de acuerdo a las atribuciones del rea
en cualquier etapa del procedimiento.
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Procedimiento PR-UV-02 Verificacion de Obligaciones de
Transparencia por Denuncia.

g » =
itaip

SRS Hbseihe Sl it
‘ﬁ(":,lgl.l'-'b'." oA ]

PROCEDIMIENTO

Clave del
Procedimient
0: PR-UV-02 |

VERIFICACION DE OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA POR DENUNCIA

un informe Complementario
realizaran los pasos del 1 al 4.

s€

"~ Unidad Administrativa; Unidad de Verificacibnde |  Unidad de
Obligaciones de Transparencia Verificacion
Descripcion de actividades g
el S (i D to
Responsable Paso Actividad ocumen.
de Trabajo |
Verificadores 11 Se recibe expediente de Denuncia de R
parte de las Ponencias y de acuerdo a o
establecido en el Acuerdo de Admision.
Verificadores 2 | Se realizan acciones de verificacion |
virtual, al sistema de portales
denunciados, ya sea el SIPOT o el Portal
de Transparencia del Sujeto Obligado
para verificar el cumplimiento o
incumplimiento de las Obligaciones de _
Transparencia denunciadas, para lo cual i
se tiene un plazo de cinco dias habiles.
_,_.":-_ _____ — RV BT S e~ e e _'I
Venteaadies ¢ Emite Reporte de Verificacién. Re;?c;:rte ‘de
Verificacion
~ Titular de la 4 Se remite el Reporte de Verificacionala| .
- . X oficio
Unidad Ponencia respectiva.
‘Verificadores 5 "En caso de que las Ponencias requieran | o
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Procedimiento PR-UV-02 Verificacion de Obligaciones de Transparencia por
Denuncia.

VERIFICACION DE OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA POR DENUNCIA

Unidad Administrativa: Unidad de Verificacion de ~ Area ‘l

Obligaciones de Transparencia responsable:

Diagrama de flujo

@OO DEL PROCEDIMIENTCD

v

1.- UVOT: Recibe expediente de denuncia de
parte de las Ponencias y de acuerdo a lo
establecido en el Acuerdo de Admision.

_ v

2.- UVOT: realiza acciones de verificactén virtual, al sistema de portales
denunciados, ya sea el SIPOT o el Portal de Transparencia del Sujeto
Obligado para verificar el cumplimiento o incumplimiento de las Obligaciones
de Transparencia denunciadas, para lo cual se tiene un plazo de cinco dias
habiles.

v

3.- UVOT: Emite Reporte de Verificacion. ]
4.- UVOT: Remite el Reporte de Verificacién a la
Fonencia respectiva.

5.- En caso de que las Ponencias requieran un Informe
Complementario se realizaran los pasos dei 1 al 4.

v

CFIN DEL PROCEDIMIENT(D

,%/.’ 1
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UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Es la unidad encargada de recibir y dar seguimiento a las solicitudes de
acceso a la informacion publica y de datos personales (Derechos ARCO),
hasta la entrega de dicha informacién relativa a las obligaciones de
transparencia. Elaborar los informes relativos a los recursos de revisién
interpuestos en contra del ITAIP, asi como el cumplimiento de las sentencias
definitivas emitidas por el pleno del Organo Garante.

Procedimiento PR-UT-01. Solicitud de acceso a la informacién publica.

.'5{ | » -
“litaip
LT N L J e u by Sy

PROCEDIMIENTO

Solicitud de acceso a la
informacion publica

Clave del
Procedimiento:
PR-L}_}M_

e

i Area
Unidad Administrativa: Unidad de responsable:
Transparencia Unidad de
T T T o aa T <. T | e BRI T Ul | Transparencia |
Descripcion de actividades 3 T s R
Responsable e Documento
AR Paso Actividad do Trabajo
Solicitud de
Solicitante 1 Realiza solicitud de acceso acceso a la
a la informacién informacion
LR g ANNIC >3 = WA S U publica
¢ La solicitud es clara?
Unidad de Si: Continuar al paso 3
Transparencia 2 No: Se previene la solicitud g‘?ggggigi
para que el particular aclare
S e L S s SO RS e ks
: ¢ Es competencia del Solicitud de
Unidad de" 3 ITAIP? acceso a la
Trangparencia No: Continuar a pasos 3y 4 informacion
Si: continuar a paso 5 _publica
W Ctonyoca a cgmité de |
. 4 ransparencia para Oficio |
Transparencia confirmar la no |
Ziai 2 competencia /|
-

....__--—?}.-
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i Emite acuerdo de no | .
Unidad de 5 competencia y se remite Acueggo de
Transparencia por el mec@tg en que fue competencia
_ solicitada »
Se remite la solicitud al
. area o areas que pueda
T rgxédaac:ec:\ii " 8 contar con la informacién Oficio
P solicitada
A ¢Localiza la informacién? |
fiss orr? Sa Al o Si: Continuar a paso 7 Oficio
P No: Continuar a paso 13
R - | ¢Cuenta con informacion i
Unidad de reservada o confidencial?
Transparencia 8 8i: Continuar a paso 9 )
i No: Continuarapaso8 |
Unidad de 9 Se hace entrega de la Acuerdo de
Transparencia informacion solicitada respuesta
2 Convoca a comitt de |
e transparencia para
e el 10 confirmar, modificar o Oficio
P revacar la reserva total o
£ parcial de la informacién |
¢ La informacion fue
Comité de : reservada en su totalidad? Acuerdo de
Transparencia 1 Si: Continuar a paso 11 Reserva
No: Continuarapaso12 |
Unidad de 12 Se hace entrega del Acuerdo de
Transparencia acuerdo de negativa negativa
Unidad de 13 Se hace entrega de la Acuerdo de
Transparencia informacion parcial disponibilidad
AT Convoca a comit¢de |
Unidad de transparencia para que 23
! 14 Oficio
Transparencia ordene efectuar la
: busqueda exhaustiva |
1

|
=ty . PR e L 1 CEET) W
= /)
7 74\
f
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Genera los oficios de
Unidad de blusgueda de la informacién .
Transparencia 1 a todas las areas del Qficios
Instituto
Convoca a comité de
Unidad de 16 transparencia para que Oficio
Transparencia ordene efectuar la
busqueda exhaustiva o
Emite Acuerdo de
Inexistencia acompanado
Unidad de 17 del Acta de Sesion del Acuerdo de
Transparencia Comité de Transparencia y inexistencia
la Declaratoria de
Inexistencia .
Rl =
o 8 =Y \JI B . B L':_‘__I.«-
~ i Y 4 (}"2’ A U4
M“-—-._, AT A "f%-.. L‘r KI{_\ [:5. |
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¢, La solicitud
es clara?

¢LEs
competencia
del ITAIP?

s

Se remile la solicitud al drea o
areas que puedan contar con
la informacién solicitada.

v

LLocaliza la
informacién?

— >

|
“k PROCEDIMIENTO Procedimiento:
& itai PR-UT-01
N ‘ltalp Solicitud de Acceso a la
e ~_Informacién Publica Sech'a':
UNIDAD DE UNIDAD DE Pzr?::?.
TRANSPARENCIA TRANSPARENCIA G
Descripcion de actividades -
C INICIO DEL )
El particular realiza la solicitud
de accaso a la informacion. <
No ——

Se previene al soiicitante para
que subsane la solicitud.

Convoca a comité de
transparencia para confirmar la
no competencia.

v

Emite acuerdo de no
competencia y se
remite por el medio
en que fue solicltada.

=

CI’IN DEL PR()CL’DIMIENTD

Convoca a comité de transparencia para que
ordena efectuar 1a bisqueada exhaustiva.
3

Y

Genera los oficios de bisqueda de Ia
informacion a todas las dreas de! Instituto.

ClaVe dsr"sﬂ Al Tad 't'l'- o I
|
|
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PROCEDIMIENTO

Clave del
Procedimiento:
PR-UT-01

it ]
, I rm -lnw J-l-t\-. r thacd

Solicitud de Acceso a la
Informacion Publica

UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

Diagrama de fiujo

o

A

4, Cuenta con
informacion reservada
o conlidencial?

-~

Si

Convoca a comiig de transparencia para
- que confirme inexistencla y emita la
declaratoria de Inexistencia,

2 e

Emiite Acuerdo de lnoxlslanc&a acompafiado del
Acta de Sesidn del Comiié de Transparencia y
la Dedlaratoria de Inexistencia.

]

>__

Convoca a comité de transparencla para
confirmar, modificar o revosarla reserva
tolal o parcial de I Informacion.

(FIN DEL PROCEDIMI IiNTO)

L8 informacién
fue reservada en
su totalidad?

<

No
G hoce entrega de a
informacion solicitada con @l
acuerdo de-dispenibilidad.
No ¢

< FIN DEL PR()CEDIMIENTO)

Se notlfica el acuerdo de reserva y sl
acta de seslén del comilé de
Transparencis, mediante ol acuerdo de
negativa de la informacién,

v

Be hace entrega de la

v

GIN DEL PROCEDIMIENTD

informaclon con el acusrdo
de disponibilidad parcial.

v

FIN DEL
PROCEDIMIENTO

AT VMG TAIES T BT 6
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Procedimiento PR-UT-02. Procedimiento para asesorar y orientar a
particulares y servidores publicos.

i
i
i

i
!
i
i

.

Clave del
q‘ L » PROCEDIMIENTO Procedimiento
A Italp PR-UT-02
Py Wbimputy #0 WppAna Procedimiento para asesorary orientar a
particulares y servidores publicos.
Unidad de
UNIDAD DE TRANSPARENCIA Yransparencia o
Descripcién de actividades
sponsable Pa Actividad Document
80 o do
| Trabajo
Unidad de 1 Asesorary orientar a quienes lo requieran: -
Transpare a) Particulares (Ir a paso 2)
ncia b) Servidor Publico (Ir a paso 3)
Particulare P Solicita orientacién para la elaboracion de
5 solicitudes de informacitén, asi como para |os
tramites y hacer efectivo el ejercicio de sus -
Derechos de Acceso a la Informacion Publica.
Servidor 3 Solicita orientacion sobre los procedimientos y
Fublico tramites necesarios para la atencién de solicitudes -
de Acceso a la Informacion presentadas a su
Sujeto Obligado.
Unidad de 4 Aclarar todas las dudas planteadas por Servidor
Transpare Plblico y Particulares y en su caso, canalizarlos -
ncia con las instancias competentes para solventar sus
ingquistudes.
Unidad de 5 Registrar las asesorias proporcionadas a los Registro
Transpare Particulares y Servidores Publicos. de
ncia asesorias
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Procedimiento PR-UT-03. Procedimiento para dar contestacion a los
recursos de revision y denuncias,

~ Clavedel
Bl ax PROCEDIMIENTO Procedimiento
itaip o | PRUT-03
e | Procedimiento para dar contestacion a los recursos >
de revision y denuncias Fechaﬁ?l WEasly
T g Unidad de xgrlar:

. Sricte IAERAIRE S Transparencia S
Descripcion de actividades [Cre i
psponsable Pa Actividad Docume

S0 nto de
5 _ | Trabajo
Solicitante 1 Toda persona podra presentar; Admisién
8 a) Recurso de Revision {Ira paso 2, 3,4y
6.)
B — b) Denuncia (Irapaso6,7,8,9, 10y 11) .
Solicitante 2 Los interesados a los que se les niegue gl Derecho Admision
5 de Acceso a la Informacién Publica, podran de
interponer Recurso de Revisian. Recursos
de

PATORT, - T s o T Revision

Unidad de 3 Rendir un informe gobre los hechos que motivaron el Admision

transparen Recgurso de Revisidn anexando toda Ia de

cia documentacion generada por el pedimento inicial. denuncia

s

Unidad de 4 Ofrecer todo tipe de pruebas o formular alegatos Duplicad

Transpate para que se confirme su actuacién o en su caso o de

ncia proceda el sobregeimiento, expedien

te

Unidad de 5 Dar estricto cumplimiento a las resoluciones del Ofrecimie

Transpare (Organo Garante, debiendo informar sobre su nto de

ncia cumplimiento. pruebas

Unidad de 6 ‘Cualquier persona podra denunciar la falta de | Admision

Transpare publicacion de las Obligaciones de Transparencia de la

ncia publicadas en la Ley de la materia. Denuncia

Unidad de 7 Una vez notificada la denuncia al Sujeto Obligado, Informe

Transpare éste debera enviar un informe justificado respecto Justificad

ncia de los hechos con motivo de 13 denuncia. 0

Unidad de 8 Enviar informes complementarios al Organo Garante Informe

Transpare cuando le sean solicitadas por éste para aliegarse

ncia de elementos, de juicios necesarios para resolver la

denuncia. I
I
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Solicitante 9 Podra impugnar la resolucion del Organo Garante. Promocio
n
Unidad de 10 Debera cumplir con la resolucion emitida por el Cumplimi
Transpare Organo Garante. ento de
ncia Sentenci
a,
Unidad de 11 Informar al Organo Garante sobre el cumplimiento informe de
Transpare de la resolucion para que se cierre el expedisnte. Cumplimiento.
ncia
il I"‘.."'.‘s,?; l‘% | : I N [ ' 4
b .-‘ l::di \E:\:é LJ . i b X ¥ y

; @ www.itdip'.urg.mk'
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Clave del
PROCEDIMIENTO Procedimiento
{ g |ta|p PR-UT-03
e | Procedimiento para dar contestacion a los recursos
de revisién y denuncias
, ; Unidad de
Unidad de Transparencia Transparencia .

Descripcién de actividades - S, .

< INICIO DEL )
| K

Toéa persona podré presentar
a) Hecurso de Revigion (ir a paso 2,

3,4y5)
b} Denuncia (Ir 3 paso 6,7, 8, 9, 10
y 1)

|
v

Los inleresados a los gue se les niegue el
Derecho de Acceso a la informacion Pdablica,
podran interponer Recurso de Revision,

1

v
Rendir un informe sobre los hechos que motivaron
el Recurso de Revision anexando fods la
documentacién generads por el pedimento inicial.
I

v

Ofrecar todo tipo de pruebas o formular
alegalos pera que se confirma su actuacion
o BN U caso proceda el sobreseimiento.

7

 Dar estricto gumpiimianio a las resoluciones
det Grgano Garanle, deblendgp informar sobre

su cumplimiento,

v

Cualquier persona podra denunclar la falta de
publicacion de las Obligaciones de Transparancia.

1

v
Una vez notificada la denuncia gl
Sujeto Obligado, ésle deberd enviar
un informe Justificado respecto de los
hechas con motivo de la denuncia.

i

o,

@ wv{w.'i’ffélp'.nfq‘.ihk‘_' 2
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Procedimiento PR-UT-04. Procedimiento de los derechos de accesé,
rectificacion, cancelacion y oposicién,

g Clave dal i
q ! R 8 PROCEDIMIENTO Procedimiento:
‘Aitaip PR-UT-04
M meenmeeeee | Procedimiento  de los Derechos de Acceso,
Rectificacion, Cancelacién y Oposicién
Unidad de Transparencia Unidad de
Transparencia - ..
Descripcion de actividades R |
Pa Actividad Documento de !
lesponsable s Trabajo
Solicitante 1 Realiza solicitud de Derechos ARCO o de Solicitud de
portabilidad de Datos Personales. Acceso A Datos
Personales
Unidad de 2 Recibe solicitud y requiere al solicitante Solicitud de
Transparen acreditar su personalidad o la de su Acceso A Datos
cia representante. Personales
Unidad de 3 Analizar el pedimento y determina: | Acuerdo de
Transparen a) Prevencién (Ir a paso 4y 5) respuesta
cia b) No Competencia (Ir a paso 6)
c) Inexistencia ((Ir a paso 7)
d) Procedencia (Ir a paso 8)
e) Improcedencia (Ir a paso 9) e
Solicitante 4 En caso de que la solicitud no satisfaga los Promogeion
requisitos de ley, el Titular debera subsanar las
emigiones.
Unidad de 5 Transcurrido el término legal sin que el Titular Acuerdo _
Transparen gesahogue la Prevencion se lendrd por no i
cia presentada su solicitud de Derechos ARCO o ;
de Portabilidad. '
Unidad de 6 Cuando el responsable no sea Competente Acuerdo de
Transparen para atender la solicitud de Derechos ARCO lo Respuesta
cia hara del conocimiento del Titular y en caso de
poderlo determinar lo orientara hacia el
responsable compeiente.
Unidad de 7 Cuando el responsable declare la inexistencia Acuerdo de
Transparen de los Datos Personales notificara al Titular respuesta y
cia dicha declaracion adjuntando la resolucion de Acta de Comite.
Comité de Transparencia que confirme dicha
inexistencia.
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Unidad de 8 En caso de resultar procedente el ejercicio de

Transparen Derechos ARCO, de  portabilidad el Acuerdo de

cia responsable debera dar repuesta al Titular y respuestay
posteriormente hacerlo efectivo. Acta de Comite.

Unidad de 9 En el caso de que el ejercicio de los Derechos

Transparen ARCO o potabilidad no sean procedentes se Acuerdo de

cia informarad al Titular, por medio de una respuesta y
resolucion del Comité de Transparencia, la Acta de Comité.
confirmacion de la Improcedencia.

Solicitante 10 Podra presentar Recurso de Revision contra la
Negativa de dar tramite a su solicitud de Promocion
Derechos ARCO o Portabitidad o por falta de
respuesta.
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)

Vi

Realiza sollcitud de Derechos
ARCO ¢ de portabilidad ds
Datos Personales.

V.-

La Unided de Transparencis recibe
sollcitud v requiers al solicitante acroditar
su personalidad o la de su representanta.

v

Analiza sl pedimento y delermina;
@) Provencidn {irapaso4y 5}
b}y No Competencia (ir a pasa )

e} Inexistencla {(Ira paso 7)
d) Procedsncia {lra paso 8)

¢) Improcedencia {ir @ paso 9)

En caso de que la soliciud no salisfaga

los raquisitos de ley, el Titular deberd

subsanar ias emisiones,
. I

4

desahogue

Transcurride e trmino legal sin que el Tiular
la Prevencién se tendra por no
presentada su solicifud de Derechos ARCO o de
Portabilidad.

v

Cuando el responsable no sea Compoetente para atender
la solicitud de Derechos ARGO o hard del conocimiento
del Titular y en caso de poderio determinar lo orientard
hacia el responsable competante,

v

Cuando el responsable declare la inexistencla de los
Datos Personales notificard  al

declaracién adjuntando la resolucion deé Comité de
Transparencia que confirme dicha Inexistencla.

Titular dicha
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En el caso de que el ejercitio de los Derechos ARCO o
potabilidad no sean procedentes se informard al Titutar, por
medio de una resolugion del Comité de Transparencia, la
confirrmacidn de la Improcedencia.

]

v

El so!lcilamé podra presentar Recurso de Revision contra
la Negativa de dar trdmite & su soliciud de Derachos
© ARCO o Portabilidad o por falta de respuesta.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente acuerdo entrara en vigor a partir del dia siguiente habil al de su
aprobacion por el Pleno del Instituto Tabasquefio de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

SEGUNDO. Para la debida difusion del contenido del presente acuerdo del Pleno, se
ordena su publicacién en la pagina web del Instituto, en el Portal de Transparencia del
mismo, asf como en el Qrgano de Difusién Oficial del Gobierno del Estado de Tabasco.

APROBADO CON EL VOTO UNANIME DE LOS INTEGRANTES DEL PLENO DEL
INSTITUTO, EN EL SALON DE SESIONES DEL INSTITUTO TABASQUENO DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, EN LA CIUDAD DE
VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE TABASCO, AL DIECIOCHO DE
OCTUBRE DE 2019, CONFORME AL ACTA DE SESION ORDINARIA DE PLENO,
NUMERO ACT/ORD/P/039/2018. ;

PLENO DEL INSTITUTQ
COMISIONADO PRESIDENTE

T N e b — »

JESUS MANUEL ARGAEZ DE LOS SANTOS

\
| 4 §

COMISIONADA COMIS|ONADA
£ y :f "’.;f
o e
f \ A
L |
LEIDA LOREZ ARRAZATE TERESA DE JESUS LUNA POZADA

JECRE O GUBCUTIVO
X @ :_ P s
O\

ARTURO ADOLFO PENA DE LA FUENTE

ESTA ES LA ULTIMA HOJA DEL “ACUERDO POR EL CUAL SE ADICIONAN DIVERSAS DISPOSICIONES
CONTENIDAS EN EL “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL INSTITUTO TABASQUENO DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA", CONFORME AL ACTA DE LA SESION
ORDINARIA NUMERO ACT/ORD/P/038/2019.

e 5

,J,—_—-.‘v_:_.‘;;--:;,lc;i‘-’";Ib AR
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No.- 2143

“2018, Afio del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata"

Instituto Tabasquero de Tran:

INSTITUTO TABASQUENO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

ACDO/P/019/2019

CON FUNDAMENTO EN LAS FACULTADES CONFERIDAS POR LOS DIVERSOS
NUMERALES 4° BIS, FRACCION Vi, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 7, 8, 38, 39 Y 45 FRACCIONES |, XXIX Y XXXVI
DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
ESTADO DE TABASCO; 96 FRACCIONES II, Il Y XV DE LA LEY DE PROTECCION
DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO
DE TABASCO; 3°, 4°, PRIMER PARRAFO, 21, FRACCION |, 22, FRACCIONES |, Il Y
Xl, 25, FRACCIONES VI Y Xil DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO
TABASQUENO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, EL
PLENO DE ESTE INSTITUTO, APRUEBA EL ACUERDO POR EL CUAL SE
MODIFICAN Y ADICIONAN DIVERSAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN EL
“MANUAL DE ORGANIZACION DEL INSTITUTO TABASQUENO DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA”, EN VIRTUD DE LAS
SIGUIENTES:

CONSIDERACIONES

PRIMERO. Que el Instituto Tabasquefio de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, conforme a lo establecido por los articulos 4 Bis de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco y 38 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco, es un
organo constitucional auténomo, especializado, imparcial y colegiado, dotado de
plena autonomia técnica, juridica, de gestion y presupuestaria, con personalidad

juridica y patrimonio propios.

SEGUNDO. Que el articulo 45 fracciones |, XXIX Y XXXVI de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tabasco sefiala
como facultades de este Organo Garante, la de interpretar y vigilar el cumplimiento
de la Ley Gveral, la presente Ley y los demdas ordenamientos que les resulte i

é| itaip

rencla

y Acceso a la informacion a

|
|
\
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aplicable para su exacta observancia, el expedir su reglamento interior y demas
normas internas de funcionamiento y el dictar las medidas necesarias para el
mejor funcionamiento del Instituto.

Por su parte, la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligaclos del Estado de Tabasco, en su numeral 96, fracciones Il, Il y XV,
establece como facultades del ITAIP, la inteprretacion de esta norma y demas
disposiciones qu deriven de ésta, el expedir disposiciones administrativas para la
debida aplicacion y cumplimiento de la citada norma y elaborar herramientas vy
mecanismos que faciliten el cumplimiento de las disposiciones prevé la citada Ley.

TERCERO. Es facultad del Pleno del Instituto Tabasquefio de Transparencia y
Acceso a la Informacién Plblica emitir acuerdos generales para el adecuado
ejercicio de sus funciones, de conformidad con lo previsto en los articulos 45,
fraccidn XXXVI de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica del
Estado de Tabasco y 22 fraccion |l del Reglamento Interior del Instituto
Tabasquefio de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica;

CUARTO. Que el articulo 25 fracciones VI y Xl del Reglamento Interior del
Instituto Tabasquefioc de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
establece como atribucion de los Comisionados suscribir los acuerdos, actas,

resoluciones y decisiones del Pleno y/o del Organo de Gobierno.

QUINTO. Que el articulo 22, fracciones | y II, del Reglamento Interior del Instituto
Tabasquefio de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, dispone que
corresponde al Pleno del Instituto Tabasquefio de Transparencia y Acceso a Ila
Informacién Pdblica, establecer los criterios de interpretacion de la Ley y Ia:'s
demas normas o lineamientos que de ella deriven, asi como aprobar los acuerdo:s
necesiﬁos para normar el funcionamiento interno del Instituto., i

Mientras que el citado articulo 22, en sus fracciones Xl y Xlll, le concede la
facultad al Pleno de reformar la normatividad que rige su actuacion, sometiendo

dichos asuntos cuando asi lo presenten los Comisionados al Pleno.
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SEXTO. En consecuencia a lo anterior, se estima necesario modificar las
disposiciones contenidas en el presente Manual de Organizacion, a efectos de
incluir a undiades administrativas como lo son la Unidad de Verificaciéon de
Obligaciones de Transparencia y la Unidad de Transparencia, en aras de que este
documento normativo se ajuste a la realidad laboral que impera actualmente en el
Instituto Tabasquefio de Transparencia y Acceso a fa Informacion PuUblica, toda
vez que las areas administrativas que lo conforman actualmente, asi como las
facultades, atribuciones y obligaciones conferidas a este Instituto por la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Estado de Tabasco, asi como
la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Tabasco, no correspondan a las existentes en el momento de creacién

del presente Manual de Organizacion.

Por lo anterior, los Comisionados integrantes del Pleno de este Instituto, en uso de
su potestad para emitir y modificar la normatividad esencial que rige su actuacién,
aprueban por unanimidad el presente ACUERDO POR EL CUAL SE
ADICIONAN DIVERSAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN EL “MANUAL DE
ORGANIZACION DEL INSTITUTO TABASQUENO DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA”, de la forma siguiente:

ACUERDO

UNICO. Se modifican y adicionan diversas disposiciones al “MANUAL DE\
ORGANIZACION DEL INSTITUTO TABASQUENO DE TRANSPARENCIA Y]. =t

-

ACCESC.;)” LA INFORMACION PUBLICA”, para quedar como siguen: S i

VI. ESTRUCTURA ORGANICA.

¢ Pleno;

+ Organo de Gobierno;

+ Consejero Presidente;

+ (onsejeros Propietarios;

* Proyectistas de los Consejeros:

* Secretaria Ejecutiva;

+ Proyectista de la Secretaria Ejecutiva;
+ Organo de Control Interno;
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Unidad de Archivo;

Coordinacion de Archivos;

Direccion Juridica Consultiva;

Subdireccion de Estudios Normativos;

Unidad de Transparencia;

Notificador;

Direccién de Capacitacién, Vinculacion y Difusion;
Coordinacién de Atencién a la Sociedad y Relaciones Institucionales;
Direccion de Administracién y Finanzas;

Subdireccion de Recursos Financieros y Presupuestales;
Direccién de Informatica;

Coordinacion de Sistemas y Digitalizacion; y

Unidad de Verificacién de Obligaciones de Transparencia.

Viit. OBJETIVO Y FUNCIONES

UNIDAD DE TRANSPARENCIA.

Objetivo:

Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion publica, las de
aclaracion y las relacionadas a los datos personales que formulen las personas, integrar
la informacién minima de oficio en el portal de transparencia de este Instituto, asi como
desahogar los recursos y juicios gue se promuevan en su contra.

Funciones:

El Reglamento Interior, en su articulo 33 QUINQUES, contiene las funciones de la Unidad |
de Transparencia, que ademas de las consideradas en la Ley de Transparencia y Acceso |

a la Informacion Publica, seran las siguientes: e

l»

Asesorar y orientar a quienes lo requieran, en lo referente a la |

elahoracion y tramite de las solicitudes de acceso a la informacion; las |
solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion al tratamiento

de los datos perscnales; sobre la competencia de los Sujetos Obligados
conforme a la normatividad aplicable; asi como la interposicion vy
procedimiento de los recursos de revision,

Supervisar y validar la carga de informacion relativa a las Obligaciones de
Transparencia que deban realizar las areas administrativas del Organo
Garante:

Recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la informacion publica hasta
la entrega de la informacidn en la modalidad requerida;

Recibir y tramitar las solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion al tratamiento de datos personales, asi como la portabilidad de
los datos en su caso;
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Vi

Vil

VIil.

Xl.

Objetivo:

Elaborar los informes relativos a los recursos de revision interpuestos en
contra del Instituto Tabasquefio de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, asi como el cumplimiento de las sentencias
definitivas emitidas por el Pleno

Elaborar los informes derivados de la interposicion de las Denuncias por
incumplimiento de las Obligaciones de Transparencia del Instituto;

Llevar registro de las solicitudes recibidas en el Instituto, las solicitudes
atendidas, sus respuestas, asi como costos de reproduccion y gasto de
envio;

Dar seguimiento hasta la debida publicacion de las Obligaciones de

Transparencia en atencion a las Denuncias presentadas por los
ciudadanos cuando adviertan algun incumplimiento a estas obligaciones,

Verificar que la informacion correspondiente a las Obligaciones de
Transparencia del Instituto Tabasquefio de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica como Sujeto Obligado, estén debidamente
actualizadas en su Portal de Transparencia;

Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que
aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a
la informacién, las de derechos ARCO y portabilidad de datos; y

Las deméas que le encomiende el Pleno, el Organo de Gobierno, eli

Presiyante, las Comisionadas vy las demas disposiciones aplicables. . /%

UNIDAD DE VERIFICACION.

Es el area encargada de vigilar que las obligaciones de transparencia que
publiquen los sujetos obligados cumplan con lo dispuesto en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Funciones:

Cuenta con las atribuciones descritas en el articulo 33 QUATER, del Reglamento
Interior del ITAIP, ademas de las consideradas en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, y se muestran a continuacion:

Realizar las evaluaciones a los Portales de Internet y/o a la Plataforma
Nacional de Transparencia de los Sujetos Obligados de acuerdo a la
metodologia establecida en la normatividad aplicable;

P
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V.

VL.

VIL

VIIL.

Evaluar el cumplimiento de los Sujetos Obligados respecto de las
Obligaciones de Transparencia establecidas en la Ley de la materia, en
observancia con los criterios previstos en los Lineamientos Técnicos
Generales y los Lineamientos Técnicos Estatales;

Elaborar y remitir a las Ponencia que por cuestion de turno le
corresponda, las Diligencias de Verificacion de las Obligaciones de
Transparencia que deriven de las Denuncias por incumplimiento y las
Verificaciones Oficiosas;

Asesorar a los Sujetos Obligados en el Estado de Tabasco, en materia de
Obligaciones de Transparencia, Tabla de Aplicabilidad, los Lineamientos
Técnicos Generales, los Lineamientos Técnicos Estatales y demas
normatividad aplicable;

Realizar las visitas de inspeccion a los Sujetos Obligados a efectos de
verificar el cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia;

Coadyuvar con el Pleno, el disefio de buenas practicas que deberan
adoptar los Sujetos Obligados en el Estado de Tabasco, para el

cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia contenidas en la Ley| .

s

de la materia;

Proponer reformas a los criterios establecidos en los Lineamientos
Técnip;)s Generales y los Lineamientos Estatales; y

Las demas que le encomiende el Pleno, el Organo de Gobierno, el
Presidente, las Comisionadas y las demas disposiciones aplicables.

Aunado a lo anterior, la Ley de Proteccién de Datos Personales confiere a esta
area las siguientes facultades:

Auxiliar y orientar al Titular que lo requiera con relacién al ejercicio del
derecho a la proteccion de Datos Personales;

Gestionar las solicitudes para el ejercicio de los Derechos ARCO o de
portabilidad de los Datos Personales;

Establecer mecanismos para asegurar que los Datos Personales solo se
entreguen a su Titular o su representante debidamente acreditados;

Informar al Titular o su representante el monto de los costos a cubrir por la
reproduccién y envio de los Datos Personales, con base en lo establecido
en las disposiciones aplicables;

Proponer &l Comité de Transparencia los procedimientos internos que
aseguren y fortalezcan la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes
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para el ejercicio de los Derechos ARCO o de portabilidad de los Datos
Personales;

VI.  Aplicar instrumentos de evaluacion de calidad sobre la gestién de las
solicitudes para el gjercido de los Derechos ARCO o de portabilidad de los
Datos Personales; y

VIi.  Asesorar a las Areas adscritas al Responsable en materia de proteccion de
Datos Personales.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente acuerdo entrard en vigor a partir del dia siguiente habil al de su
aprobacién por el Pleno del Instituto Tabasquefic de Transparencia y Acceso a la

informacion Publica.

!

SEGUNDO. Para la debida difusién del contenido del presente acuerdo del Pleno, s
ordena su publicacién en la pagina web del Instituto, en el Portal de Transparencia def
(’ mismo, asfomo en el Organo de Difusjon Oficial del Gobierno del Estado de Tabasco.

s
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APROBADO CON EL VOTO UNANIME DE LOS INTEGRANTES DEL PLENO DEL
INSTITUTO, EN EL SALON DE SESIONES DEL INSTITUTO TABASQUENO DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, EN LA CIUDAD DE
VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE TABASCO, AL DIECIOCHO DE

NUMERO ACTIORDIPI0391201 9.

PLENO DEL INSTITUTO
COMISIONADO PRESIDENTE

Instituto Tabasquedc de 1
yAccesoalalnin smg,,s; By

LEIDA LOPEZ ARRAZATE TERESA DEJESUS LUNA POZADA

ESTA ES LA ULTIMA HOJA DEL "ACUERDO POR EL CUAL SE MODIFICAN Y ADICIONAN DIVERSAS
DISPOSICIONES CONTENIDAS EN EL MANUAL DE ORGANIZACION DEL INSTITUTO TABASQUENO DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA”, CONFORME AL ACTA DE LA SESION
ORDINARIA NUMERO ACT/ORD/P/039/2019.
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