




 

 

 

 

 

C. LUZ EDITH RODRIGUEZ VENEGAS                                                                                             
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA                                                         
PRESENTE  

Por medio del presente y en atención al Memorándum UTAIP/SRIA TEC 242/2024 
de fecha 23 de Agosto del 2024, recibido en este Departamento Inspección de 
Alcoholes, referente a la Solicitud de Información con N° de Folio: 
320594624000042, se anexa la información requerida, con la finalidad de dar 
cumplimiento a la información solicitada con anterioridad.  
 
 

Sin más motivo en particular, quedo a la espera de su respuesta y le mando un 
cordial saludo. 

 

 

A T E N T A M E N T E 
“ A LA TIERRA Y AL TRABAJO SIEMPRE FIELES” 

Pinos, Zac., 02 de Septiembre de 2024 
 

                                                                       
PROFR. BERNARDO RANGEL SILVA 

INSPECTOR DE ALCOHOLES 
 

 

 

“ 2024, AÑO DE LA PAZ EN ZACATECAS” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL DE 
PINOS 

DEPARTAMENTO:  INSPECCION DE ALCOHOLES 

ASUNTO: RESPUESTA A MEMORANDUM 
 

Nº DE MEMORANDUM ALCOHOLES/TESORERIA 
MUNICIPAL 232/2024 



 
 
En referencia a la respuesta de la Solicitud de Información con N° de Folio: 
320594624000042  y a la información requerida. 
 

1. Versión Publica del Padrón de Licencias y Permisos correspondiente a los 
años 2014 a 2024, se anexa archivo Excel con los datos correspondientes.  
 

2. Durante el periodo que comprende del año 2014 a 2024, se cancelaron 300 
Licencias de Funcionamiento en materia de alcoholes, se anexa archivo 
Excel, el cual contiene la información requerida. 
 

3. No existen revocación de licencias de funcionamiento, durante ese lapso de 
tiempo. 

 
4. Durante el ejercicio correspondiente del 2014 a 2024, se procedió a la 

cancelación de Licencias de Funcionamiento, principalmente de las 
Empresas, principalmente por la falta de renovación y a petición de los 
titulares ya que los usuarios ya no generaban ingresos y no representan 
ningún beneficio. 

 
5. En el Departamento de Inspección de Alcoholes, se recibieron los 

documentos correspondientes al trámite de la cancelación de licencias por 
parte de los titulares, los cuales se tienen de forma digital, aunque no existen 
en su totalidad debido a que se dañó el equipo en el cual se encontraba el 
resguardo, aclarando que solo se recuperó parte de la información, y se 
procedió a notificar girando un oficio a la Procuraduría Fiscal, para proceder 
a la baja definitiva de dichos tramites. 

 
6. Los documentos mencionados con anterioridad, se proporcionan en formato 

PDF. 
 

 
7.  

 
 

8. Respecto a la cancelación de las licencias de funcionamiento en materia de 
alcoholes, los usuarios no promovieron ningún recurso. 

 
 

 
 

 
 
 

 
 



 
 

9. ESTRUCTURA ORGANICA, FUNCIONES Y FACULTADES 
 

DEPARTAMENTO INSPECCION DE ALCOHOLES 

 El departamento de Inspección de Alcoholes es el encargado de la Supervisión y 
Verificación de Licencias dedicadas al Almacenaje, Distribución, Venta y Consumo 
y de Bebidas Alcohólicas.  

 
 

       ORGANIGRAMA  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DEPARTAMENTO 

INSPECCION DE ALCOHOLES 

MARIA LUISA AGUILAR 
PALOMO                                     

ADMINISTRATIVO

INSPECTOR DE ALCOHOLES 

PROFR. BERNARDO RANGEL 
SILVA  

JEFE DE DEPARTAMENTO



 
 

FUNCIONES 
 

 Aplicar las leyes, reglamentos y normas (artículos) para la renovación, 

expedición y funcionamiento de licencias y detectar y determinar las 

penalizaciones y/o sanciones a establecimientos que operan sin licencias y 

aplicar las multas correspondientes.  

 Entregar a los usuarios de licencias una copia de las obligaciones y las    

sanciones plasmadas en los bandos, reglamentos y las leyes respectivas 

sobre bebidas alcohólicas para el estado y municipios de Zacatecas y 

comprometer por escrito a los usuarios y/o usufructuarios de licencias a su 

cumplimiento al momento de realizar las renovaciones de las mismas. 

 Mantener la coordinación con la Dependencia Estatal competente, a fin de 

llevar un control estricto de los establecimientos destinados al Almacenaje, 

distribución, venta y consumo de bebidas alcohólicas. 

 Realizar visitas de Inspección a los establecimientos o locales para verificar 

que cumplan con las condiciones manifestadas en las solicitudes respectivas 

 Recibir solicitudes de cambio de domicilio o denominación de los 

establecimientos que operen giros relacionados con bebidas alcohólicas; 

verificar que las mismas cumplan con los requisitos de la Ley en materia. 

 Constatar que los locales de dichos establecimientos reúnan las condiciones 

manifestadas en las respectivas solicitudes, que su ubicación no altere el 

orden público ni las vías de comunicación y que no se incurra en las 

prohibiciones señaladas en la Ley. 

PROFR. BERNARDO RANGEL SILVA                                                           
INSPECTOR DE ALCOHOLES 
 
Objetivo: Coordinar todo lo relacionado a las funciones de la oficina y auxiliar al 
jefe del departamento en todos los trámites que se derivan de la aplicación de la 
ley Sobre Bebidas Alcohólicas para el Estado de Zacatecas y el Reglamento, tener 
un control eficaz del personal adscrito. 

 Conocer la Ley Sobre Bebidas Alcohólicas para el Estado de Zacatecas y 

Reglamento Interno de Alcoholes para el Municipio de Pinos, Zacatecas. 

 Aplicar la Ley Sobre Bebidas Alcohólicas para el Estado de Zacatecas para 

controlar la venta y consumo de bebidas alcohólicas 

 Delegación de actividades al personal adscrito a este departamento. 

 Revisar y actualizar el padrón de las licencias para la venta de bebidas 

alcohólicas en el Municipio 

 Revisar las solicitudes y expedición de licencias de bebidas alcohólicas que 

cumplan con los requisitos que marca la Ley de bebidas alcohólicas del 

estado. 



 Coordinar y programar operativos especiales de inspección. 

 Calificar las actas de inspección circunstanciadas de rutina de aseguramiento 

y de clausura, para la aplicación de multas o sanciones según la Ley Sobre 

Bebidas Alcohólicas para el Estado de Zacatecas. 

 Recibir y atender quejas por almacenaje, distribución, venta y consumo de 

bebidas alcohólicas. 

 Controlar la utilización de vehículos oficiales de inspección. 

 Realizar la inspección de rutina en la Cabecera Municipal, así como de las 

309 comunidades, para la aplicación de la Ley Sobre Bebidas Alcohólicas 

para el Estado de Zacatecas de acuerdo a las rutas de inspección. 

 Entrega de circulares a los giros comerciales para el pago de refrendo anual, 

y las amonestaciones a personas que conculquen la Ley Sobre Bebidas 

Alcohólicas del Estado de Zacatecas 

 Realizar aseguramientos de bebidas alcohólicas en los operativos de 

inspección en todos los giros existentes con licencia, como en campos 

deportivos, en la vía publica en eventos que no cuenten con licencia 

correspondiente. 

 Levantar actas de inspección circunstanciadas necesarias según lo amerite 

la inspección realizada. 

 Depositar el producto decomisado a cargo de Seguridad Publica. 

 Participar en los operativos especiales de inspección de alcoholes o en 

coordinación con seguridad pública. 

 Entrega de circulares a giros para notificación de multas o sanciones, 

requerimientos por violación de la Ley. 

 Entrega de informe de actividades y captura de fotografías de 

establecimientos inspeccionados dedicados al almacenaje, distribución, 

venta y consumo de bebidas alcohólicas. 

 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO                                                                            
LUISA AGUILAR PALOMO 
Objetivo: Coadyuvar al adecuado funcionamiento de los asuntos que competen al 
jefe del departamento para eficientar los servicios que presta y atiende el área de 
inspección y normatividad. 
 

 Atender a la ciudadanía en general, que requiera de los servicios de este 

Departamento.  

 Atención telefónica  

 Recepción de documentos  

 Custodia de documentos  

 Realizar cotizaciones referentes a trámites como Inicio de Licencias o 

Refrendos  

 Tramitación de expedientes 



 Utilización de los recursos materiales de la Oficina 

 Elaboración de oficios y documentos internos adscritos al Departamento 

(Permisos). 

 Realiza los registros de costos a pagar por los propietarios y usuarios de 

licencias (Cerveza, Vinos y Licorería) 

 Captura de información recabada para llevar un control de las actividades y 

trabajos que se realizan. 

 Elaboración de las Licencias para bebidas alcohólicas iniciales y refrendos 

expedidos en el Municipio. 

 Integración de expedientes y los movimientos propios de los cambios a las 

licencias autorizadas para venta de bebidas alcohólicas. 

 Revisar y actualizar el padrón de las licencias para la venta de bebidas 

alcohólicas en el Municipio 

 Recibir las solicitudes para permiso de venta y consumo ocasional de 

bebidas de contenido alcohólico, en ferias, exposiciones, fiestas regionales y 

patronales, eventos deportivos u otros, acorde con la idiosincrasia y 

costumbre de los habitantes del Municipio; vigilando que en todo caso se 

salvaguarden las disposiciones legales correspondientes. 

 Elaboración de los apercibimientos por quejas de la ciudadanía a personas 

que infringen la Ley o no cuentan con el permiso o licencia correspondiente. 

 Redactar, archivar y revisar documentos, tales como recibos, reportes, 

memorándum, hojas de cálculos y otros documentos administrativos 

 Control del Archivo 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

DESCRIPCION DE PUESTOS 
NOMBRE DEL PUESTO DIRECTOR DE INSPECCION DE ALCOHOLES 

DEPENDENCIA Inspección de Alcoholes 

ÁREA DE INSCRIPCION Inspección de Alcoholes 

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO 
Objetivo 

Mantener e implementar programas operativos permanentes, para adquirir un aumento en la 
Recaudación del ejercicio y regularización de la mayor parte de los establecimientos dedicados al 
Almacenaje, Distribución, Venta y Consumo de bebidas alcohólicas ubicados en el Municipio. 

Función Principal Supervisar el padrón de contribuyentes en 
materia municipal para estatuir la demora de 
sus obligaciones y el monto de su crédito fiscal, 
con el fin de dar ejecución con el presupuesto 
municipal del Ayuntamiento. 

Funciones 
Supervisar las actividades administrativas y operativas del personal a su cargo 

Dar atención a los contribuyentes 

Aplicar la Ley Sobre Bebidas Alcohólicas para el Estado de Zacatecas para controlar la venta y 
consumo de bebidas alcohólicas 
 

Revisar las solicitudes y expedición de licencias de bebidas alcohólicas que cumplan con los 
requisitos que marca la Ley de bebidas alcohólicas del estado. 
 

Recibir y atender quejas por almacenaje, distribución, venta y consumo de bebidas alcohólicas. 
 

Realizar aseguramientos de bebidas alcohólicas en los operativos de inspección en todos los 
giros existentes con licencia, como en campos deportivos, en la vía publica en eventos que no 
cuenten con licencia correspondiente. 
 

Entrega de circulares a giros para notificación de multas o sanciones, requerimientos por 
violación de la Ley. 

Autoridad 

Consignación de recursos de la dirección (Humanos, componentes, financieros). 
Aprobación de convenios para los contribuyentes que lo requieran y donde se compruebe que su 
situación económica es inestable. 
Autorización y levantamientos de sellos y/o de clausura 
Capacitación del personal para retroalimentar conocimientos acerca del área o departamento. 

Conocimientos 
Comunicación, relaciones humanas, Ley Sobre Bebidas Alcohólicas para el Estado de 

Zacatecas. 

Habilidades 
Manejo de conflictos, liderazgo, toma de decisiones, planeación estratégica y análisis de 
información, asignación de responsabilidades, actitud de servicio y facilidad de palabra. 

 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOMBRE DEL PUESTO Auxiliar Administrativo  

DEPENDENCIA  Inspección de Alcoholes 

AREA DE ADSCRIPCION Inspección de Alcoholes 

ESPECIFICACIONES  DEL PUESTO 

Objetivo 
Tener un control eficaz en el área administrativa 

Función Principal Eficientar los servicios que presta y atiende el 
área de inspección y normatividad. 

Funciones 

Atender a la ciudadanía en general que requiera de los servicios de este Departamento.  

Atención telefónica 

Recepción de documentos  

Realizar cotizaciones referentes a trámites como Inicio de Licencias o Refrendos  

Elaboración de oficios y documentos internos adscritos al Departamento (Permisos). 

Realiza los registros de costos a pagar por los propietarios y usuarios de licencias 
(Cerveza, Vinos y Licores) 

Revisar y actualizar el padrón de las licencias para la venta de bebidas alcohólicas en el 
Municipio 

Control de Archivo 

Conocimientos  
Computación, redacción, ortografía, contabilidad, habilidades aritméticas, análisis de 
información. 

Habilidades Técnicas  
Manejo de programas computacionales y conocimientos (Internet). 

Habilidades Generales 
Iniciativa, disponibilidad, facilidad de palabra y redacción de reportes. 

Aptitudes 
 Tener nociones de cálculo básico y facilidad para las matemáticas. 

 Tener conocimientos de las principales herramientas ofimáticas (procesador de texto, 
hoja de cálculo, bases de datos, etc.) 

 Ser organizado, metódico y cuidadoso en su trabajo. 

 Tener capacidad de síntesis. 

Nivel Académico 
Licenciatura en Administración  



FACULTADES 

Las autoridades municipales, en el ámbito de sus respectivas competencias, podrán 

disponer de todos los asuntos referentes a la licencia de funcionamiento en materia 

de alcoholes, cuando así lo requiera el orden público, el interés general de la 

sociedad y operatividad del establecimiento: 

 Realizar verificación previa a solicitudes de licencias así como el 

cumplimiento de requisitos correspondientes y local. 

 Autorización y expedición de licencias de funcionamiento en materia de 

alcoholes, en sus distintos giros.  

 Autorización de permisos eventuales, sin anuencia previa. 

 Autorización de Renovaciones, Cambios de Giro y Domicilio, Reubicación 

Oficiosa. 

 Imposición de Sanciones ( Multa, Nulidad, Cancelación, Clausura y 

Decomiso), de acuerdo a la infracción en base a la Ley Sobre Bebidas 

Alcohólicas para el Estado de Zacatecas. 

 Realizar Inspección a titulares de Licencias de Funcionamiento. 

 Levantamiento de Actas Circunstanciadas, etc. 

 

 

 

10. El Departamento de Inspección de Alcoholes, no cuenta con Reglamento 

Municipal, los procedimientos, tramites y toma de decisiones se rigen 

principalmente por la Ley Sobre Bebidas Alcohólicas para el Estado de 

Zacatecas y se fundamenta también en la Ley de Ingresos del Municipio. 
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