MUSEO DEL VIRREINATO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

Unidad Administrativa

Oficinas de |la Direccidn General

Nombre y cargo del Titular de la Unidad
Administrativa

Lic. Ma. Elizabeth Rodriguez Romero - Directora General

Nombre y cargo de,Responsable del Archivo de
Tramite

Lic. llce Florencia Ovalle Martinez Coordinadora de Archivo

Nombre y cargo del Responsable del Control de
Gestion

Lic. llce Florencia Ovalle Martinez - Coordinadora de Archivo

Domicilio y ubicacidn fisica del archivo de tramite

Villerias No. 115, centro, San Luis Potosi, S.L.P., CP 78000

Teléfono y extension del responsable del archivo
de trdmite

444814 09 94 ext. 108

correo electrdnico del responsable del archivo
de tramite

lic.gdya@gmail.com

DIRECTORA GENERAL

MA. ELIZABETH RODRIGUEZ ROMERO
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MUSEO DEL VIRREINATO

SERIES DOCUMENTALES

NOMBRE DE LA SECCION

CLAVE DE LA SERIE/CODIGO

LEGI.2
LEGI.3
LEGI.4
SECCION CcODIGO
ASUNTOS JURIDICOS AJUR.1
AJUR.2
SECCION CODIGO
PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
. PROG.1
PRESUPUESTACION
PROG.2
PROG.3
SECCION CcODIGO
RECURSOS HUMANOS RHUM.1
RHUM.2
RHUM.3
RHUM.4
SECCION CcODIGO
RECURSOS FINANCIEROS RFIN.1
RFIN.2
RFIN.3
RFIN.6
SECCION CcODIGO
RECURSOS MATERIALES RMAT.1
RMAT.2
SECCION CcODIGO
SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO
SGMI.1

DE INMUEBLE




SECCION CcODIGO

COMUNICACION SOCIAL COMU.1

COMU.2

COMU.3

comMu.4

COMU.5

COMU.6

SECCION CcODIGO

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION TAIP.1

TAIP.2

SECCION CcODIGO

ARCHIVO ARCH.1

ARCH.2

ARCH.3

ARCH.4

SECCION CcODIGO

GOBIERNO GOBI.1

SECCION CcODIGO

INVESTIGACON Y MUSEOGRAFIA INMU.1

INMU.2

INMU.3

INMU.4

INMU.5

INMU.6

INMU.7

INMU.8

INMU.9

DIRECTORA GENERAL

CLAUDIA CANALES ZAMBRANO




NOMBRE DE LA SERIE

DECRETOS

REGLAMENTOS

INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES
(CONVENIOQS. BASES DE COLABORACION,
ACUERDOS)

SERIE

JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA

JUICIOS DE LA DEPENDENCIA

SERIE

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

MANUALES DE ORGANIZACION

MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS.

SERIE

EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

CONTROL DE ASISTENCIA

SERVICIO SOCIAL.

CONTRATOS DE PERSONAL

SERIE

GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA
PRESUPUESTAL

REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS

REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS

ESTADOS FINANCIEROS

SERIE

INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES
MUEBLES

ADQUISICIONES

SERIE

MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DEL
INMUEBLE




SERIE

MATERIA MULTIMEDIA

PUBLICIDAD INSTUTUCIONAL

BOLETINES Y ENTREVISTAS PARA MEDIOS

INSERCIONES DE ANUNCIOS Y ARTICULOS EN
PERIODICOS Y REVISTAS

INVITACIONES

GUIONES, CEDULAS Y FICHAS TECNICAS

SERIE

SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

PORTAL DE TRANSPARENCIA

SERIE

INSTRUMENTOS DE CONSULTA'Y CONTROL
ARCHIVISTICOS

TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

BAJAS DOCUMENTALES

CAPACITACION ARCHIVISTICA

SERIE

JUNTAS DE GOBIERNO

SERIE

EXPOSICIONES EXTRAMUROS

EXOPOSICIONES INTRAMUROS

ACERVO DEL MUSEO

CURSOS, TALLERES Y CONCURSOS.

RECORRIDOS Y VISITAS GUIADAS

CONTRATOS DE COMODATOS

DONACIONES

CURADURIA

RESTAURACION DE ACERVO DEL MUSEO




	guía
	serie

