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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO.

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, observd diversas acciones encaminadas a la organizacion,
cumplimiento y capacitacion respecto al control de archivos, con la finalidad de dar continuidad a la gestiéon documental
encaminada con los objetivos que se implementaron en dicha herramienta. Los cuales se mencionan a continuacion:

e Cumplimiento con la legislacién archivistica y la normativa documental.

e Realizacion de las las practicas archivisticas que favorecieron los procesos administrativos del Museo del
Virreinato.

e Apoyo en los procesos de Entrega — Recepcién de la Administracion Publica Estatal.

e Publicacion de los instrumentos de consulta y control archivisticos del Museo del Virreinato, incluyendo el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico y el Informe correspondiente al mismo.

¢ Cumplimiento de un Archivo de Tramite y de Concentracion debidamente o.dms_Nmn_om garantizando la pronta
recuperacion de la informacion.

¢ Resguardo de la memoria documental del Museo del Virreinato.

e Adecuacion al espacio destinado exclusivamente al Area Coordinadora de Archivos.

e Actualizacion, identificacion y clasificacion de los expedientes que se producen en los archivos de tramite, en
apego al Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental.

e Cumplimiento a las invitaciones para capacitacioén y actualizacion en materia de archivos, documentacion y
transparencia.
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Articulo 26 de la Ley General Archivos: Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del
siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.

OBJETIVOS

ACTIVIDADES CUMPLIDAS

RESPONSABLE

Elaborar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023 del
Museo del Virreinato.

Identificacion de las actividades
archivisticas a ejecutar en el Museo
del Virreinato en el ejercicio 2023.

Area Coordinadora de Archivos

Realizar las sesiones del Grupo
Interdisciplinario de Archivo del
Museo del Virreinato.

Se llevaron a cabo las sesiones
correspondientes por el Grupo
Interdisciplinario de Archivos, con la
presencia de la Titular del drgano
Interno de Control de la Secretaria de
Cultura del Gobierno del Estado de
San Luis Potosi para de esta manera
dar cumplimiento al requerimiento por
parte de dicha area.

Area Coordinadora de Archivos

Continuar con la capacitacion en
materia de Archivos.

Se acudié a los cursos y talleres
impartidos por la Secretaria de
Cultura y sus diversas areas

Area Coordinadora de Archivos
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correspondientes a la materia de
Archivos y Transparencia.

Adecuar un espacio especifico para
el area que resguarda en mayor parte
los acervos documentales que obran
en el Museo del Virreinato.

Se implementaron las medidas
correspondientes para adecuar un
espacio propio para la Coordinacion
de Archivos, con la integracion de
medidas de  seguridad para
salvaguardar la informacién que ahi
se encuentra.

Area Coordinadora de Archivos

Responsabilizar y sensibilizar a los
Titulares de las Unidades
Administrativas y servidores publicos
de las areas generadoras de la
documentacién de archivos.

Se llevaron a cabo diversas juntas en
donde se concientizd a los
generadores de documentos de las
diferentes areas del Museo del
Virreinato, respecto a la importancia
de conocer y mantener la informacién
debidamente ordenada, protegida e
identificada de acuerdo con los
instrumentos de control y consulta
archivisticos.

Area Coordinadora de Archivos
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