
 

OFICIO: 0014-UDT-UTM-2024 
Asunto: Se proporciona información. 

Mérida, Yucatán a 28 de febrero de 2024. 
 

 

  Estimado solicitante YAYI LEEDER UCO en atención a su requerimiento relativo 

a la solicitud de acceso a la información con número de folio: 310573024000003 de fecha oficial 

de recepción 13 de febrero de 2024, a través de la plataforma nacional de transparencia, por 

medio de la cual solicita la siguiente información: 

 

 

“…I. "Los servicios que ofrecen señalando los requisitos para acceder a ellos Los 
trámites, requisitos y formatos que ofrecen; estas instituciones." SIC. 

 

 

Por medio de la presente, en tiempo y forma, como lo solicita, me permito informarle lo siguiente: 

 Le informo que la Universidad Tecnológica Metropolitana es un organismo público 

descentralizado de la Administración Pública estatal, miembro del Subsistema Tecnológico del 

Sistema Nacional de Educación Superior, sectorizado a la Secretaría de Investigación, 

Innovación y Educación Superior, con personalidad jurídica y patrimonio propios, que tiene por 

objeto, de conformidad con el artículo 30 de la Ley General de Educación Superior, la formación 

integral de las personas con énfasis en la enseñanza, la aplicación y la vinculación de las 

ciencias, las ingenierías y la tecnología con los sectores productivos de bienes y servicios, así 

como la investigación científica y tecnológica; siendo que conforme a ese objeto, los servicios 

que ofrecemos como Universidad, principalmente, son los siguientes: 

• Los servicios que ofrece el Departamento de Control Escolar son la elaboración de 

constancias, seguimientos académicos, certificados parciales, impresión de 

credenciales y cobros de derechos de inscripción, colegiaturas y expedición de cédulas 

y títulos, únicamente se solicita pago para poder realizarlos ya que la información que 

viene en estos trámites ya se tiene en la base de datos de control escolar, de igual forma 

se adjunta la oferta académica de nuevo ingreso para la universidad y el proceso de 

admisión: 

 

Grado Programa 

T.S.U TURISMO ÁREA HOTELERÍA 

T.S.U TURISMO ÁREA DESARROLLO DE PRODUCTOS ALTERNATIVOS 



 

T.S.U ADMINISTRACIÓN ÁREA FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

T.S.U ADMINISTRACIÓN ÁREA CAPITAL HUMANO 

T.S.U DESARROLLO DE NEGOCIOS ÁREA MERCADOTECNIA 

T.S.U LOGÍSTICA ÁREA CADENA DE SUMINISTROS 

T.S.U GASTRONOMÍA 

T.S.U DISEÑO DIGITAL ÁREA ANIMACIÓN 

T.S.U MECATRÓNICA ÁREA INSTALACIONES ELÉCTRICAS EFICIENTES 

T.S.U MECATRÓNICA ÁREA AUTOMATIZACIÓN 

T.S.U MANTENIMIENTO ÁREA INDUSTRIAL 

T.S.U PROCESOS INDUSTRIALES ÁREA MANUFACTURA 

T.S.U DISEÑO Y MODA INDUSTRIAL ÁREA PRODUCCIÓN 

T.S.U ENERGÍAS RENOVABLES ÁREA ENERGÍA SOLAR 

T.S.U MANUFACTURA AERONÁUTICA ÁREA MAQUINADOS DE PRECISIÓN 

T.S.U 

TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN ÁREA DESARROLLO DE SOFTWARE 

MULTIPLATAFORMA 

T.S.U 

TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN ÁREA ENTORNOS VIRTUALES Y NEGOCIOS 

DIGITALES 

T.S.U 

TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN ÁREA INFRAESTRUCTURA DE REDES 

DIGITALES 

 

Proceso de admisión: 

1- Entra al registro en línea en: http://tsuregistro.utmetropolitana.edu.mx/ ⬅ y llena el 

formulario. 
2- Se verificará tu documentación y se te confirmará por correo electrónico. 
3 - Se te enviará la ficha de pago. 
4- Acude al banco y realiza el pago de tu derecho a examen que tiene un costo de 700 M.N. 
5- Envía por correo electrónico (pago.inscripcion@utmetropolitana.edu.mx) al departamento 
de control escolar tu ficha de pago + la copia del voucher de pago.  
 
 



 

 

• Los servicios que ofrece la Unidad de Incubación, Innovación y Desarrollo Empresarial 
son los siguientes:  

 
No. Nombre del 

servicio 

 
Descripción del servicio 

 
Vínculo de la página oficial de trámites y servicios 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

 

 

Aceleración 

de Negocios 

 

Permite la Consultoría y 

Asesoría empresarial 

especializada en las 

diferentes áreas de 

negocios Está dirigido a 

empresarios que tengan 

mínimo dos años de 

operación y ventas 

continuas que requieran 

una intervención integral o 

por áreas para la 

optimización de sus 

procesos internos. 

 

 

 

 

 

 

 
https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/96ad4536 

 

 

 

2 

 

 

Animación de 

personajes u 

objetos 

Permite por medio de 

aplicaciones 

especializados en rigging 

se pueden generar una 

secuencia de imágenes 

que generan una 

proyección visual en 

movimiento de un objeto 

 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/adea6360 

 

 

 

 

3 

Búsqueda de 

Inventos en 

Bases de 

Patentes 

Nacionales e 

Internacionales. 

Permite determinar si 

existen inventos similares 

a la tecnología propuesta a 

nivel Nacional e 

Internacional según los 

resultados de las bases de 

patentes del mundo 

 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/dc9213fe 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/96ad4536
https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/adea6360
https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/dc9213fe


 

 

 

 

 

 

4 

 

 

 

Búsqueda 

fonética de 

antecedentes 

marcarios 

Permite conocer la 

viabilidad de un nombre de 

marca (denominación) que 

se desea proteger, verificar 

que esté disponible a nivel 

nacional y no tenga 

impedimentos legales, 

según los resultados de las 

bases de datos públicos 

del Instituto Mexicano de la 

Propiedad Industrial IMPI. 

 

 

 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/ed3f103f 

 

 

 

 

5 

 

 

 

Capacitación y 

Educación 

Continua 

Ayuda para el Proceso 

continuo de enseñanza – 

aprendizaje, a lo largo de la 

vida, que propicia la 

adquisición y desarrollo de 

conocimientos, 

habilidades, destrezas y 

actitudes de las funciones 

productivas en las 

actividades laborales de 

una persona. 

 

 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/b0af1166 

 

 

 

 

 

 

 

6 

 

 

 

 

 

Desarrollo de 

aplicaciones de 

realidad 

aumentada 

Permite el desarrollo de 

aplicaciones de realidad 

aumentada cuyo objetivo es 

añadir capas de información 

visual (imágenes, modelos 

2D y 3D, videos 

explicativos, videos 

corporativos, personajes 3d, 

2D y modelos 

arquitectónicos), sobre el 

mundo real (puntos de 

referencias que 

pueden ser imágenes, 

cubos u espacio). 

 

 

 

 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/6fb1a093 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/ed3f103f
https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/b0af1166
https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/6fb1a093


 

 

 

 

 

 

7 

 

Determinación 

de información 

para tabla 

nutrimental 

basada en la 

Norma Mexicana 

NOM- 051-

SCFI/SSA1- 

2010 

Análisis de laboratorio que 

permite la determinación de 

los parámetros: de 

humedad, cenizas, lípidos, 

grasas saturadas, proteínas, 

carbohidratos, azúcares 

totales, fibra dietética, sodio, 

para un producto alimenticio 

preenvasados para 

consumo humano en 

una presentación 

 

 

 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/265532db 

 

 

 

 

8 

 

 

 

Diseño y 

modelado 3d 

Permite conformar el 

Bocetaje y de la 

Digitalización de un objeto 

real o inexistente como 

pueden ser: personajes, 

diseño de prototipos de 

productos, edificaciones. 

Los cuales se realizan con 

software especializado. 

 

 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/b7784201 

 

 

 

 

 

9 

Elaboración de 

etiqueta 

nutricional de 

acuerdo a la 

norma mexicana 

NOM- 051 – 

SCFI/SSA1- 

2010, para un 

producto 

Análisis de laboratorio que 

permite la determinación de 

los parámetros: de 

humedad, cenizas, lípidos, 

grasas saturadas, proteínas, 

carbohidratos, azúcares 

totales, fibra dietética, sodio, 

para un producto alimenticio 

preenvasados 

para consumo humano en 

una presentación 

 

 

 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/b7784201 

 

 

 

 

 

 

10 

Elaboración de 

información 

comercial de 

etiquetado de 

producto 

alimenticio, de 

acuerdo con las 

especificaciones 

generales de la 

norma mexicana 

 

Permite la Elaboración de 

información comercial de 

etiquetado, de acuerdo con 

las especificaciones 

generales de la norma 

mexicana NOM-051– 

SCFI/SSA1-2010 para 

alimentos preenvasados. 

Para 1 producto en una 

 

 

 

 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/3a046eed 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/265532db
https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/b7784201
https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/b7784201
https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/3a046eed


 

NOM- 051 – 

SCFI/SSA1-2010 

presentación 

 

 

 

11 

 

 

Escaneo de 

objetos 

pequeños 

(escaneo 3D) 

Permite la Digitalización de 

objetos pequeños 

(Ingeniería inversa). A 

través del escaneo de 

objetos se puede obtener: 

Nuevos diseños de objetos, 

Datos exactos de 

geometrías, Dimensiones. 

 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/a123a6de 

 

 

12 

 

Estudio de vida 

de anaquel, con 

análisis físico 

químico 

Permite el Estudio de vida 

de anaquel por un mes, dos 

análisis físicos químicos de 

laboratorio a determinar 

realizando al inicio, a los 15 

días y al mes. 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/30415216 

 

 

 

13 

 

Gestoría para el 

trámite de 

Dictamen Previo 

Permite verificar 

antecedentes de Reserva 

de Derechos vigentes, las 

cuales pudieran ser un 

impedimento para la 

obtención de una igual o 

similar. 

 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/f634be20 

 

 

 

 

 

14 

 

 

Gestoría para el 

trámite de 

Solicitud de 

Reserva de 

Derechos al Uso 

Exclusivo 

Este servicio es posterior al 

Dictamen Previo. Permite a 

una persona física o moral 

usar y explotar en forma 

exclusiva títulos, nombres, 

denominaciones, 

características físicas y 

psicológicas distintivas, o 

características de operación 

originales aplicados, de 

acuerdo con su naturaleza. 

 

 

 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/1c93eca3 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/a123a6de
https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/30415216
https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/f634be20
https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/1c93eca3


 

 

 

 

 

 

15 

 

 

Gestoría para el 

trámite del 

Número 

Internacional 

Normalizado del 

Libro (ISBN) 

Permite solicitar el número 

identificador internacional 

que se designa a una 

publicación o edición 

monográfica de forma 

exclusiva, relacionada a un 

título, su editor, el país 

donde se publica y las 

características editoriales de 

la edición ante el 

INDAUTOR. 

 

 

 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/2c874213 

 

 

 

16 

 

 

Impresión aditiva 

o tridimensional 

Permite la Impresión de 

Prototipos para el análisis 

de la calidad y funcionalidad 

del producto antes de la 

producción, este se podrá 

imprimir en material ABS 

monocromático. 

 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/b1554e99 

 

 

 

 

17 

 

 

 

Incubación de 

Negocios 

 

Permite la Consultoría y 

asesoría empresarial 

especializada en las 

diferentes áreas de 

negocios. Dirigido a 

MiPymes. 

 

 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/adea6360 

 

 

 

 

 

18 

 

Investigación y 

análisis de 

laboratorio para 

la determinación 

de curva de 

secado o 

cinética de 

secado 

Permite la Investigación y 

análisis de laboratorio para 

la determinación de curvas 

de secado o cinética de 

secado. El proceso de 

secado será en un horno de 

charolas con una 

temperatura controlada y 

recirculación de aire. Para 

un producto en una 

presentación. 

 

 

 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/84c26e8d 

 

19 

Naming y Diseño 

de Marca 

Creación de nombre 

comercial y diseño de 

logotipo 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/93cf68e2 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/2c874213
https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/b1554e99
https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/adea6360
https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/84c26e8d
https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/93cf68e2


 

 

 

 

 

 

 

20 

 

 

 

 

Procesos de 

evaluación y 

certificación en 

competencias 

laborales 

Permite el Proceso a través 

del cual las personas 

demuestran por medio de 

evidencias, que cuentan, sin 

importar como los hayan 

adquirido, con los 

conocimientos, habilidades 

y destrezas necesarias para 

cumplir una función a un 

alto nivel de desempeño de 

acuerdo con lo definido en 

un Estándar de 

Competencia 

 

 

 

 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/af6bcd60 

 

21 

Reformulación 

de producto en 

una variable 

Reformulación de producto 

en una variable 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/8022e3aa 

 

 

 

 

22 

 

 

Servicio de 

gestoría para el 

registro de obra 

ante INDAUTOR 

Permite la gestoría de 

registro de obra literaria, 

musical, pictórica, 

cinematográfica, historieta, 

fotográfica, programas de 

cómputo (software) ante el 

Instituto Nacional del 

Derecho de Autor, 

INDAUTOR. 

 

 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/517ee39e 

 

 

 

 

 

 

23 

 

 

 

 

Solicitud de 

Registro de 

Marca o Slogan 

(aviso comercial) 

ante el IMPI 

Permite la marca protege la 

o las palabras y/o figuras 

elegidas para identificar los 

productos frente a su 

competencia. El Slogan 

protege la frase distintiva de 

la empresa o del producto. 

El Instituto Mexicano de la 

Propiedad Industrial (IMPI) 

es quien dictaminará el 

otorgamiento del título de 

acuerdo con sus 

lineamientos. 

 

 

 

 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/3249dc19 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/af6bcd60
https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/8022e3aa
https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/517ee39e
https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/3249dc19


 

 

 

 

 

 

 

 

 

24 

 

 

Tabla 

nutrimental 

teórica conforme 

a las 

especificaciones 

de la norma 

mexicana NOM- 

051-SCFI/SSA1- 

2010 para 

alimentos 

preenvasados 

para más de 5 

ingredientes 

Tabla nutrimental teórica 

(cálculos 

referenciales/bibliográficos) 

que sirve para los 

parámetros: contenido 

calórico, lípidos, grasa 

saturada, proteínas, 

carbohidratos, azúcares 

totales, fibra dietética y 

sodio, conforme a las 

especificaciones generales 

de la norma mexicana 

NOM-051-SCFI/SSA1-2010, 

para un producto alimenticio 

preenvasado para consumo 

humano en una 

presentación, para más 

de 5 ingrediente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/80a67076 

 

 

 

 

 

 

 

 

25 

 

 

 

 

 

 

Trámite de 

Registro de 

Diseño Industrial 

ante el IMPI 

Permite El diseño industrial 

proteger la forma 

geométrica y estética de los 

objetos sin considerar 

funcionalidad y que le da 

una apariencia especial a 

los objetos. Aplica para 

objetos con dos 

dimensiones (dibujos 

industriales): que es la 

combinación de figuras, 

líneas o colores que 

ornamenten los productos y 

de tres dimensiones 

(modelo industrial): que se 

constituyen por tres 

dimensiones (largo, ancho y 

profundidad). 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/d7e23d43 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/80a67076
https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/d7e23d43


 

 

Se anexa al oficio, los requerimientos de información, así como también la debida y 

puntual respuesta de las Direcciones correspondientes, las cuales son el Departamento de 

Control Escolar y la Unidad de Incubación, Innovación y Desarrollo Empresarial de la Universidad 

Tecnológica Metropolitana.  

No omitimos manifestarle que la anterior información sobre nuestros servicios, así como 

los requisitos para acceder a ellos, podrá encontrarlos en el portal de la Universidad Tecnológica 

Metropolitana, así como en el portal del Registro Estatal de Trámites y Servicios del Gobierno del 

Estado de Yucatán, por lo que con fundamento en lo dispuesto por los artículos 129 y 130 de la 

Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, me permito proporcionarle los 

siguientes hipervínculos en los cuales puede consultar la información requerida: 

 

Portal y catálogo de servicios de la Universidad Tecnológica Metropolitana: 

 

https://bit.ly/3sYexRb 

https://bit.ly/3GqSacK 
 
Sin otro particular, quedo a sus órdenes. 

 

 

Mtra. Georgina Aguilar Gamboa 
Titular de la Unidad de Transparencia 
de la Universidad Tecnológica  
Metropolitana. 
Documento emitido sin firma, con fundamento en el Criterio de Interpretación 07/19 “Documentos sin firma o membrete”, emitido por 

el Pleno del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos Personales. Los documentos que 

son emitidos por las Unidades de Transparencia son válidos en el ámbito de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información 

Pública cuando se proporcionan a través de la Plataforma Nacional de Transparencia, aunque no se encuentren firmados y no 

contengan membrete. 

 

 

 

 

26 

Trámite de 

solicitud de 

patente o 

modelo de 

utilidad ante el 

IMPI 

Permite la Solicitud de 

patente o de modelo de 

utilidad incluye el armado de 

expediente completo y pago 

de derecho ante el Instituto 

Mexicano de la 

Propiedad Industrial, IMPI 

 

 

 

https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/35cbb165 

https://bit.ly/3sYexRb
https://bit.ly/3GqSacK
https://tramites.yucatan.gob.mx/tramite/35cbb165
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