COLEGIO DE BACHILLERES

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
COORDINACIONES SECTORIAL NORTE
FEBRERO 15 DE 2024

RESPUESTA A LA SOLICITUD: 330007024000112

Para atender su solicitud de informacion que a la letra dice:

"Con fundamento en la Ley General de Transparencia, la Ley General de Administracién Publica, La Ley
General Anti corrupcion, solicito la siguiente informacion:

- Con base en el documento de referencia UEAJ/JNPT/967/2023 fechado el 30 de marzo de 2023, el
seguimiento al texto que a la letra dice: "se le conmina severamente para que en lo sucesivo se abstenga
de traer a su centro de trabajo a dichos menores, en virtud de que esto ha generado diversos conflictos
en el desarrollo laboral".(texto marcado en negritas y subrayado)

- Documento que avale el permiso y justificacion en las constantes salidas de la C. BERENICE E.
GUTIERREZ AGUINIGA, personal que labora en la CSZN para ausentarse constantemente de su centro
de trabajo (en contra el horario marcado en su nombramiento con numero 4620220042) y descuidar la
atencion que se debe brindar a las personas que por alguna situacion acuden a la CSZN, para poder
salir a recoger a sus hijos a la escuela.

- Documento que especifique las funciones a nombre del C. O0SCAR ROBERTO LOPEZ GARCIA,
personal adscrito a la CSZN y que justifique las constantes ausencias a su centro de trabajo fisico en la
CSZN.

- Copia de los documentos de "incidencias" marcadas a nombre del C.OSCAR ROBERTO LOPEZ
GARCIA, personal adscrito ala CSZN y que refieren a las ausencias e inasistencias en horario de Orden
de Trabajo (16:00 a 20:00 horas) a su centro de trabajo fisico CSZN durante los meses abril, mayo junio,
julio,agosto, septiembre y octubre de 2023."(SIC)

Le comento que a través del oficio anexo UAF/RCCD/166/2024 signado por el C.P. Roberto Carlos
Carvajal Duarte, Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas y el oficio con numeros de folio
CSN/053/2024 signado por el Ing. Felipe Huerta Orea, Coordinador sectorial Zona Norte de esta casa
de estudios, informan a la Unidad de Transparencia.

Estamos a sus ordenes.
Lic. Dassaev Estrada F.
Unidad de Enlace

Enlace
enlace@bachilleres.edu.mx

Anexo imagenes de los oficios UAF/RCCD/166/2024, CSN/053/2024 y 7 imagenes de los documentos
anexos.
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EDUCACION C COLEGIO DE Secretaria de Educacion Publica

= BACHILLERES ' .,Coleglo ple Bachilleres
Coordinacion Sectorial Zona Norte

Asunto: Atencion a Solicitud de Informacion
330007024000112

Folio: CSN/053/2024

Fecha: Ciudad de México a 09 de febrero de 2024.

LIC. FRANCISCO JAVIER AGUIRRE DURAN

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA.
Presente.

Con el propésito de cumplir con lo establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica (LFTAIP) y en criterio relativo del INAI, en mi caracter de Servidor Publico Habilitado y en atencién a la
solicitud de informacién nimero 330007024000112, que a la letra dice:

“Con fundamento en la Ley General de Transparencia, la Ley General de Administracion Publica, La Ley Genera
Anti corrupcion, solicito Ila siguiente informacion: - Con base en el documento de referencia
UEAJ/INPT/967/2023 fechado el 30 de marzo de 2023, el seguimiento al texto que a la letra dice: “se le conmina
severamente para que en lo sucesivo se abstenga a traer a su centro de trabajo a dichos menores, en virtud
de que esto ha generado diversos conflictos en el desarrollo laboral”. (texto marcado en negritas y subrayado)
- Documento que avale el permiso y justificacidn en las constantes salidas de la C. BERENICE E. GUTIERREZ
AGUINIGA, personal que labora en la CSZN para ausentarse constantemente de su centro de trabajo (en
contra el horario marcado en su nombramiento con numero 4620220042) y descuidar la atencion que se debe
brindar a las personas que por alguna razén acuden a la CSZN, para poder salir a recoger a sus hijos a la
escuela. - Documento que especifique las funciones a nombre del C. C. OSCAR ROBERTO LOPEZ GARCIA,
personal adscrito a la CSZN y que justifique las constantes ausencias a su centro de trabajo fisico en la CSZN .
- Copia de los documentos de “incidencias” marcadas a nombre del C. OSCAR ROBERTO LOPEZ GARCIA,
personal adscrito a la CSZN y que refieren a las ausencias e inasistencias en horario de Orden de Trabajo (16:00
a 20:00 horas) a su centro de trabajo fisico CSZN durante los meses abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre
y octubre 2023”. SIC

Citado lo anterior, me permito comentar que;

a) Derivado de no existir un procedimiento que indigue que los permisos se realicen por escrito, y de
acuerdo a las facultades establecidas en el cargo del jefe inmediato superior que ostento, el acuerdo ha
sido verbal, y este no interfiere en el desempefio de sus funciones, ya que adicional se cuenta con el
apoyo de otro personal; se han otorgado las facilidades para que la C. BERENICE E. GUTIERREZ
AGUINIGA obtenga el permiso antes mencionado.

S 2C24
" Felipe Carvillo
PUERTO




~ Secretaria de Educacion Publica
; EEHE%EE[QN | g gEEEEILOEgES Colegio de Bachilleres
Coordinaciéon Sectorial Zona Norte

Asunto: Atencion a Solicitud de Informacion
330007024000112

Folio: CSN/053/2024

Fecha: Ciudad de México a 09 de febrero de 2024.

b) Debido a que el “puesto” del C. OSCAR ROBERTO LOPEZ GARCIA, es de “reciente creacion” esta
instituciéon se encuentra en la fase de desarrollo para dichas funciones.

c) Estacoordinacién no tiene facultades para llevar un registro de las incidencias de los servidores publicos
asignados, esta funcién corresponde al area de personal.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente:

Mtro. FejipeHu
"——TCoordiflador Sectorial Zona Norte.

c.c.p. Archivo

FHO/bega

Periférico Sur 6677 , Santa Maria Tepepan, Xochimilco, 16020, Ciudad de México. }
Teléfono: (55) 5684 2193  www.gob.mx/bachilleres. vy
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BB BACHILLERES

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
ASUNTO: Atencidn solicitud de Informaciéon 330007024000112

Oficio UAF/RCCD/166/2024
Ciudad de México, a 14 de febrero de 2024

FRANCISCO JAVIER AGUIRRE DURAN
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE

Me refiero a su oficio numero CB/UT/0177/2024, de fecha 06 defebrero del afio en curso, a través del cual, solicita
disponer de la informacion que complemente la respuesta a la solicitud de acceso a informacion publica
numero 330007024000112, recibida en la Unidad de Transparencia el dia 02 de febrero, que a la letra dice:

“Copia de los documentos de “incidencias” marcadas a nombre del C.OSCAR ROBERTO LOPEZ GARCIA
persondl adscrito a la CSZN y querefieren a las ausencias e inasistenciasen horario de Orden de Trabajo
(16:00 a 20:00 hords) a su centro de trabajo fisico CSZN durante los meses abril, mayo, junio, julio, agesto,
septiembre y octubre de 2023". (SIC)

Alrespecto, y paradar cumplimiento a lo establecido en el articulo 4 de la Ley General de Transparenciay Acceso
ala Informacién Publica, se hace de su atento conocimiento lo siguiente:

Después de una busqueda exhaustiva y razonable en los archivos fisicos y electrénicos que conforman la Unidad
de Administracién y Finanzas, asi como en los correspondientes a la Direccién de Servicios Administrativos y
Bienes, la Subdireccién de Administracion de Personal y al Departamento de Movimientos de Personal v
Nomina, como areas dependientes de la UAF y responsables de la informacion, se hace de su atento
conocimiento lo siguiente:

El servidor publico Oscar Roberto Lépez Garcia, se encuentra adscrito a la Coordinacidn Sectorial Zona Norte,
con base en ello, se brinda copia de lo solicitado por el ciudadano, conforme a lo siguiente:

1. Oficio CSZ/208/2023, de fecha 01 de septiembre de 2023, a través del cual, el Coordinador Sectorial Zona
Norte, informa que no hubo ninguna incidencia en el mes de agosto con el personal adscrito a la citada
Coordinacién Sectorial.

2. Oficio CSN/231/2023, de fecha 03 de octubre de 2023, mediante el que el Coordinador Sectorial Zona Norte,
informa gue no hubo ninguna incidencia en el horario de orden de trabajo en el mes de septiembre conel
personal adscrito a la citada Coordinacidn Sectorial.

3. Oficio UAF/RCCD/770/2023, de fecha 03 de octubre de 2023, a través del cual, se hizo del conocimiento al
Coordinador Sectorial Zona Norte que, de acuerdo a los reportes (bitdcora) de entrada y salida del personal
del inmueble ubicado en la sede de Periférico 6677, se detecté que el C. Oscar Roberto Lépez Garcia,
presuntamente incumplid con el horario de orden de trabajo los dias 13 y 21 de septiembre de 2023.

4. Oficio CSN/233/2023, de fecha 05 de octubre de 2023, mediante el cual, en atencién al oficio antes descrito,
el Coordinador Sectorial Zona Norte, informa que no hubo incidencias en el horaric de orden de trabajo en
el mes de septiembre, conegl-personal adscrito a la Coordinacién citada, de acuerdo a losargumentos que
expone. -

coyoacan, 04920, Ciudad desMexico:
chilleres
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BBACHILLERES

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
ASUNTO: Atencion solicitud de Informacién 330007024000112
Oficio UAF/RCCD/166/2024

5. Oficio CSN/234/2023, de fecha 05 de octubre de 2023, a través del cual, el Coordinador Sectorial Zona Norte,
hace del conocimiento a la Subdireccién de Administracidon de Personal, la asistencia del C. Oscar Roberto
Lopez Garcia, al Plantel O1 el Rosario el dia 21 de septiembre de 2023.

6. Oficio CSN/263/2023, de fecha 31 de octubrede 2023, mediante el cual, el Coordinador Sectorial Zona Norte,
informa las incidencias del C. Oscar Roberto Lépez Garcia, personal a su cargo, que se presentaron en el
horario de orden de trabajo durante el mes de octubre de 2023.

Finalmente, se informa que, los mecanismos de verificacién de incidencias del personal al horario de orden de

trabajo mediante documento, tuvieron su origen a partir del mes de agosto de 2023, motivo por el cual, no se
cuenta con documentos de “incidencias” de los meses de abril, mayo, junio y julio de 2023,

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE HERG,

c.c.p. VictorJesus Jimeénez Osorio, Encargado del Despacha de la Direccion de Servicios Administrativos vy Bienes. Para su conocimiento
José Alfrede Meza Osorno, Encargado del Despacho de los asuntos competencia de la Subdireccion de Administracion de Personal. Para su conocimiento
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COORDINACION SECTORIAL ZONA NORTE
Asunto: Se informa

Folio: CSN/208/2023

Ciudad de Mexico a 01 de septiembre de 2023

MTRO. ROBERTO CARLOS CARVAJAL DUARTE.
TITULAR DE LA UNIDAD DE LA UNIDAD

DE ADMINISTRACION Y FINANZAS,

PRESENTE.

En atencidén a su oficio de referencia UAF/RCCD/675/2023 de fecha 01 de septiembre del
afo en curso, en el gque solicita se le informe las incidencias del personal a mi cago, al
horario de orden de trabajo que se presentaron durante el mes de agosto de 2023, que
pudieron originarse por faitas a la jornada laboral, licencias medicas o bien, asistieron a su
jornada laboral sin cubrir el horario de orden de trabajo por asuntos personales, o se

retiraron antes de que éste concluyera, entre otros,

Por lo anterior, le informo que no hubo ninguna incidencia en el mes de agosto con el

personal adserito a la Coordinacién Sectorial Zona Norte.

Sin otro particular por et momento, le envic un cordial saludoe.

cep. José Alfredo Maza Osornio.-Jefe del Departamento de Movimiento de Persona:y Namina y Encargado dei Despacho
de los asuntos competencia de la Subdireccidn de Personal.
Archivo

FHO/bIfc!

Periférico Sur 6677, Santa Mstria Tepepan, Xochimileo, 18020, Ciudad de México.
Teféfono: (53] 5684 ZF183. www.gob.mx/bachilleres
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} Ciudad de México a 03 de octubre de 2023

RECIBIDG

MTRO. ROBERTO CARLOS CARVAJAL DUARTE.
TITULAR DE LA UNIDAD DE LA UNIDAD

DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.
PRESENTE.

En atencién a su oficio de referencia UAF/RCCD/753/2023 de fecha 03 de octubre del afic en
curso, en el gue solicita se le informe las incidencias del personal a mi cago, al horario de
orden de trabajo que se presentaron durante el mes de septiembre de 2023, que pudieron
originarse por faltas a 1a jornada laboral, licencias médicas o bien, asistieron a su jornada
laboral sin cubrir el horario de orden de trabajo por asuntos personales, © se retiraron antes

de que éste concluyera, entre otros,

Por lo anterior, le informo que no hubo ninguna incidencia en el mes de septiembre con

el personal adscrito a la Coordinacion Sectorial Zona Norte.

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo,
A
MTRO. FERIPEHUERTA-OREA. Coordinacion
CQORDINADOR SECTORIAL ZONA NORTE. Sectorial
Zona Norte

ccp. José Alfredo Meza Osornio - Jefe del Departamento de Movimiento de Personal y Nomina y Encargado del
Despacho de los asuntos competencia de la Subdireccion de Personal.
Archivo

FHO/bega

fPeriférico Sur 6677, Santa Maria Tepepan, Xachimilco, 16020, Ciudad de México,
Teléfono: (S5) 5684 2193.  www.gob, mx/bachil[eres
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UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Asunto: Aplicacién descuentos por incidencias horario OT
Septiembre de 2023

Oficio UAF/RCCD/770/2023
Ciudad de México, a 03 de octubre de 2023

IADOR SECTORIAL ZONA NORTE
PRESENTE

Me refiero a su oficio CSN/231/2023, de fecha 03 de octubre del afie en curso, gue se acompafa al presente, a
través del cual, en atencién al similar UAF/RCCD/753/2023, informa gue, no hubo ninguna incidencia en el mes
de septiembre con el personal que cubre horario de orden de trabajo adscrito a la Coordinacion a su cargo.

Al respecto, me permito hacer de su atento conocimiento que, conforme a lo informado en su ocurso
CSN/201/2023, de 28 de agosto de esta anualidad, para el mes de septiembre le asigno al C. Oscar Roberto Lopez
Garcia, un horario a cubrir por concepte de orden de trabajo de lunes a viernes de 16:00 a 20:00 horas.

No obstante, de acuerdo a los reportes {bitdcora) de entrada y salida del personal del inmueble que ocupa las
oficinas generales en la sede ubicada en Periférico Sur 6677, el citado servidor publico incumplid con dicho
horario, conforme al detalle siguiente:

19:49 1511

Motivo por el cual, la Subdireccién de Administracion de Personal, procederd a realizar el descuento
correspondiente al dla 21 de septiembre, en la némina de la segunda quincena del mes de octubre de 2023, a
efecto de que los recursos econdmicos por este concepto, se administren con eficacia, eficiencia, economfa,
transparencia y honradez.

Finalmente, es importante destacar que, de conformidad con lo establecido en las Disposiciones para el
otorgamiento de Apoyo Extraordinario vigentes, es responsabilidad del Titular del Area gue las personas
servidoras publicas bajo su cargo, que cuenten con Orden de Trabajo, cumplan el horario autorizado para este
efecto y si el trabajador es recurrente en esta conducta, se le cancelard la orden de trabajo y no se le podra
otorgar en lo sucesivo. Lo que se hace de su atente conocimiento para los efectos a que haya lugar.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion paragnviarle un cordial saludo,

‘-.

COORDINACION SECTORIAL
ZONA NORTE
OFIZINAS GFMFRALES
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TITULAR DE LA UNISAD DE Ap |
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cep,  Direccion General. Para su superior conecimiento :
José Alfredo Meza Osorne, Jefe del Departamento de Movimientos de PersoiatyNofiina y Encargado del Despeahroetist
Subdireccién de Administracién de Personal. Para su conecimiento y efectos procedentes
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COORDINACION SECTORIAL ZONA NORTE
Asunto: Atencién a oficio

" o ; UAF/RCCD/{770/2023
AT D Fg Folio: CSN/233/2023

P T Ciudad de México a 05 de octubre de 2023
EE %‘%Eg fg‘:‘ #3

MTRO. ROBERTO CARLOS CARVAJAL DUARTE.
TITULAR DE LA UNIDAD DE LA UNIDAD

DE ADMINISTRACION Y FINANZAS,

PRESENTE

En atencion a su oficio de referencia UAF/RCCD/770/2023, de fecha 03 de octubre del afio en curso,
me permito comentar a usted que, en mi apreciacion, informo de ninguna incldencia en el mes de
septiembre, con el personal adscrito a la Coordinacidn Sectorial Zona Norte, de acuerdo a lo
siguiente:

a) El‘C. Oscar Roberto Lépez Garceia, asi como un servidor, asistimos el 21 de septiembre del
2023, a las instalaciones de Plantel 1 "E} Rosario” a acompafiar y asesorar al director de la
escuela, en situaciones propias de 1a funcién directiva, le comparto que por la naturaleza de
mi funcidn, me obliga realizar de manera regular y/o periddica, estas visitas a los 7 planteles
que conforman la coordinacién sectorial norte, es muy importante para esta tarea, contar
con el apoyo del area de informatica, para fortalecer {a supervision, por lo que la cobertura de
su tarea, debe ser variable su presencia, en su lugar de trabajo, en atencidn a las necesidades
del servicio.

b} Referente al dia 13 de septiembre, el trabajador antes mencionado, efectivamente se retirdé a
las 19:49, poco antes del horario autorizado en la Orden de Trabgjo, y se sugirié asi, en
compensacion a las muchas ocasiones gue nos retiramos de los planteles después de las
20:30 horas, como ocurrio ayer miércoles 4 de octubre, en el plantef 11 “Nueva Atzacoalco”,
gue nos retiramos después de las 2130 horas.

Cabe sefalar que dentro de las actividades a desempenar del C. Oscar Roberto Lépez Garcia y
sefialadas en la Orden de Trabgjo de septiembre, con nimere de oficio CSN/201/2023, se incluye,
entre otras, 1a "Asistencia en planteles: elaboracién y toma de minutas, registro de asistencia, notas
informativas”,

No omito mencionar gue, las visitas gue se realizan, han sido notificadas al director general, por lo
que, solicito a usted, de no haber inconveniente, de sus apreciables consideraciones y del
procedimiento, para informar desde la coordinacién sectorial norte, a las areas correspondientes el
caso que reguiera de ausentarse en el horario autorizado en la orden de tra bajo.
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Por lo anterior v, en espera de gue no se vea afectado el pago de nédmina de la segunda guincena
del mes-de octubre, agradezco de antemano su comprensidn y siempre apoyo.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

COORDJMNA ADG R SECTORIAL ZONA NORTE.

ce.p.  Direccion General
José Alfredo Meza Osornio - Jefe del Departamento de Movimiente de Personal y Némina y Enca rgado del
Despacho de los asuntos competencis de la Subdireccidn de Personal.
Archivo

FHO/oega

Periférico Sur 6677, Santa Maria Tepepan, Xochimilco, 16020, Ciudad de México,
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Coordinacién Sectorial Norte

Asunto: Se informa

Folio: CSN/234/2023

Fecha: Ciudad de México, a 5 de octubre de 2023

-

C.P. JOSE ALFREDO MEZA OSORNO

Encargado del Despacho de los Asuntos Competencia
De [a Subdireccion de Administracion de Personal
PRESENTE.

Con el guste de saludarle, por medio del presente hago de su conocimiento gue la
C. 6SCAR ROBERTO LOPEZ GARCIA, con puesto de ANALISTA DE COMPUTQ, perteneciente a la
COORDINACION SECTORIAL ZONA NORTE, asistié ef dia 21 de septiembre de 2023, en el turno

vespertino al Plantel 01 "El Rosario" para tratar asuntos relacionados con la Coerdinacion a mi digno

cargo.

Sin otro particular y para los fines subsecuentes, quedo a sus érdenes,
Saludos cordiales.

Atenta mente.

U

M‘t/co.” ellp a3-OFes
Coordiriadet Sectoriat Zona Norte
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cecp Roberte Carlos Carva,a Duarte - Titwlar de la Umdad de Admimistzacion y Finanzas v I R - \fb
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COORDINACION SECTORIAL ZONA NORTE
Asunto: Seinforma

Q 22 ’ Z?) Folio: CSN/263/2023
= Ciudad de México 3 31 de octubre de 2023

MTRO. ROBERTOQ CARLOS CARVAJAL DUARTE.
TITULAR DE LA UNIDAD DE LA UNIDAD

DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.
PRESENTE,

En atencion a su oficio de referencia UAF/RCCD/753/2023 de fecha 3] de octubre del afic en
curso, en el gue solicita se le informe las incidencias del personal a mi cago, al horario de
orden de trabajo que se presentaron durante el mes de octubre de 2023, que pudieron
originarse por faltas a la jornada laboral, licencias médicas o bien, asistieron a su Jornada
laboral sin cubrir el horario de orden de trabajo por asuntos personales, o se retiraron antes
de que éste concluyera, entre otros.

Por lo anterior, le informo la siguiente incidencia:

N Hora de
MATRICULA NOMBRE Motivo Dia Salida
Oscar Roberto Lopez Se retira con autorizacidon para et .
2040377 Garcia atender una condicion de salud N-oct-23 18:00

Agradezco de antemano su atencion.

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial sald

) UNIDAD DB
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MTRO ' RlEA. . 1686 0
COORDINADORSE LZON{«R%.C EB I D O

ccp. José Alfredo Meza Osornio - Jefe del Departamento de Mavimignto de Personal y Némina y Encargado del
Despachoe de las asuntos competencia de la Subdireccion de Personal,

Archivo
FHO/bega
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