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l.- Introduccion

El Manual de Organizacion tiene como objetivo presentar en forma integral la
estructura organica de la Coordinacion General de Infraestructura, Desarrollo
Urbano y Ecologia, tanto de forma departamental como funcional, asi como
determinar y precisar cada una de las funciones encomendadas a cada unidad
administrativa de la dependencia, con el objeto de evitar duplicidad en funciones,
detectar omisiones y deslindar responsabilidades.

La metodologia empleada para la elaboracion del manual inici6 a partir de
consideraciones generales como el analisis de la documentacion existente relativa
a la Dependencia, para establecer conclusiones particulares de organizacion para
cada Unidad Administrativa.

Asimismo, busca auxiliar la ejecucion correcta de las responsabilidades de las areas
y propiciar la coordinacion y uniformidad en el trabajo.

En el presente manual se desglosan las distintas unidades administrativas que
integran la Coordinacion General de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Ecologia.
También muestra una visién global de la dependencia, auxiliando asi a la
integracion del personal de nuevo ingreso y facilitando su incorporacion e induccion
al area.

Cada vez que se realice alguna modificacién a las atribuciones, o estructura
organica, o bien, cada cambio de administracion, se llevara a cabo la actualizacién
de este Manual de Organizacién. Los cambios seran responsabilidad del

Coordinador General de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Ecologia.
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Mision

Controlar, regular y planear el crecimiento urbano del Municipio de Hermosillo;

ejecutar la obra publica requerida, asi como las acciones de mantenimiento a la

infraestructura urbana y de prevencién ambiental, sin perder el objetivo de contribuir

al beneficio social y el desarrollo econémico municipal.

Vision

Ser una dependencia eficiente, eficaz y competitiva que promueva el desarrollo

urbano ordenado y la ejecucion de las obras publicas necesarias para el bienestar

y la seguridad de la ciudadania; brindar mantenimiento a la infraestructura urbana

municipal y ejercer la proteccion necesaria al medio ambiente, para mejorar la

calidad de vida de habitantes del municipio.

Valores

Los valores con los cuales se desempefa

Infraestructura, Desarrollo Urbano y Ecologia son:

Compromiso .
Cooperacion .
Eficiencia .
Entorno cultural y ecolégico o
Equidad de genero .
Etica

Honestidad

Humanidad

Igualdad y no discriminacién
Interés publico

Liderazgo

Respeto

Respeto a los derechos humanos
Responsabilidad

Creatividad

la Coordinacion General

Trabajo en equipo
Tolerancia
Solidaridad
Transparencia

Espiritu de servicio

de
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Municipio de Hermosillo
Coordinacion General de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Ecologia

Il.- Antecedentes Historicos

La Direccion General de Desarrollo Urbano y Obras Publicas inicio cambios, en
1991, en su estructura organica, los cuales se debieron al alto dinamismo y al ritmo
de crecimiento acelerado que en esos tiempos se vivian, esto origind que la
Administracion Municipal decidiera separar en dos unidades administrativas a la
dependencia, siendo éstas la Direccion General de Planeacion y Desarrollo Urbano
y la Direcciéon General de Obras Publicas. Con el cambio se obtuvo reducir las altas
cargas de trabajo en la Direccion General y asignar un director especializado en
cada area.

La estructura organizacional de las Direcciones Generales estaba integrada de la
siguiente manera: Direccién General de Planeacion y Desarrollo Urbano, Direccion
de Estudios Financieros, Direccién de Ingenieria de Transito y Vialidad, Direccion
de Control Urbano, Direccién de Planeacién y Proyectos y Direccion de Ecologia, a
su vez, la Direccion General de Obras Publicas estaba integrada por: Direccion

Administrativa, Direccion de Pavimentacion y Direccion de Obras Publicas.

Al inicio de la Administracion Municipal 1994-1997 se decidi6 fusionar la Direccién
General de Planeacion y Desarrollo Urbano con la Direccién General de Obras
Puablicas, logrando establecer una relacion directa entre la planeacion y la ejecucion
de obras, esto dio origen a la Direccion General de Desarrollo Urbano y Obras
Pulblicas, la cual quedd integrada por: Coordinacion del Consejo Municipal de
Concertacion para la Obra Publica, Direccién de Obras Publicas, Direccion de

Planeacion y Control Urbano y Direccién de Estudios Financieros.

En la Administracion Municipal 1997-2000 la Direccién General de Desarrollo
Urbano y Obras Publicas estaba integrada por la Direccion de Obras Publicas,
Direccion de Estudios Financieros y Direccién de Planeacion, Control Urbano y
Ecologia.
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En la Administracion Municipal 2000-2003 se incluyd en la organizacion de la
dependencia la Direccion Administrativa, Concursos y Precios Unitarios. En el afio
2000, fue creada la Direccion de Atencion y Seguimiento, como apoyo a la Direccién
de Atencion Ciudadana dentro de la Direccion General de Desarrollo Urbano y
Obras Publicas.

En el afio 2002 se integro a la Direccion General, la Direccién de Conservacion de
Vialidades, conformada por la Subdireccion Técnica y la Subdireccion de
Sefialamiento Vial. En el mismo ano también se fundo el Instituto Municipal de
Planeacion Urbana de Hermosillo, por lo cual las funciones de Planeacion que se
encontraban en Desarrollo Urbano y Obras Publicas pasaron a ese organismo

descentralizado.

Durante la Administracion Municipal 2003-2006, la Direcciéon de Planeacién, Control
Urbano y Ecologia, cambié su nombre a Direccion de Administracion, Control
Urbano y Ecologia, debido a que se establecio el Instituto Municipal de Planeacion
Urbana, de conformidad al Programa Municipal de Desarrollo Urbano, el Instituto
absorbi6 algunas facultades con las que anteriormente contaba la direccion antes
mencionada, quedando la estructura organica integrada de la siguiente forma:
Direccién General, Direccion de Administracion, Control Urbano y Ecologia,
Direccion de Obras Publicas, Direccion de Conservacion de Vialidades, Direccion
de Atencion y Seguimiento, Direccion de Estudios Financieros y Apoyos
Administrativos, un Asesor Juridico, Coordinacién Organizacional y Unidad de

Normatividad y Proyectos Especiales.

En la Administracion Municipal 2006-2009 ante la necesidad de eficientar el
funcionamiento de la dependencia y optimizar el uso de los recursos disponibles, se
efectuaron cambios tendientes a lograr una estructura mas dinamica que se
adaptara a las circunstancias prevalecientes, por tal motivo, se decidi6 fusionar la
Direccion General de Desarrollo Urbano y Obras Publicas, con la Direccion General

de Mantenimiento e Imagen Urbana, unién de la cual resulté la Coordinacion
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General de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Ecologia, quedando la estructura
organica de la siguiente manera: Direccion General de Desarrollo Urbano, Direccién
General de Infraestructura, Direccion de Estudios Financieros y Apoyo
Administrativo y Direccion de Ecologia, en conjunto con Secretaria Técnica, Unidad
de Normatividad y Proyectos Especiales, Coordinaciéon Organizacional, Unidad de
Atencién y Seguimiento y el Area Juridica, Direccién de Vialidad y Semaforos, de
igual forma la Direccién de Panteones desaparece como tal, la Subdireccion
Operativa y Departamento Administrativo se integran a la Direccién de Parques vy
Jardines, en la que hasta entonces Subdireccién de Proyectos Especiales se
convierte en la Subdireccion de Mantenimiento y Forestacion, teniendo a su cargo

gran parte del personal operativo de la Direccion.

Durante la Administracion Municipal 2009-2012, la Coordinacién General de

Infraestructura, Desarrollo Urbano y Ecologia conservo su estructura organica.

En la Administracion Municipal 2012-2015 se presentaron cambios en la
normatividad municipal que incidieron en los tramites en materia de construccion
para establecimientos empresariales y, debido a la implementacion en el municipio
de la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econémico (OCDE), para
mejorar la calidad de tramites estatales y municipales e impulsar la competitividad
de México. La Coordinacién General se vio en la tarea de realizar modificaciones a
su estructura interna en lo referente a la Subdireccion de Ventanilla Empresarial, la
Subdireccién de Imagen Urbana y Obra Menor, la Direccién de Semaforizacion, la
Direccion de Conservacion de Vialidades y la Direccién de Parques y Jardines.

El nombre de Subdireccion de Ventanilla Empresarial cambia a Ventanilla Unica y
dependiendo jerarquicamente de la Direccion de Administracién y Control Urbano,
por tratar asuntos de asesoria y gestion de tramites en materia de Tramites para el
desarrollo de Comercios, la Subdireccion de Imagen Urbana y Obra Menor se
incorporaron a la Direccion General de Desarrollo Urbano, la Direccion de

Conservacion de Vialidades desincorpora la Subdireccion de Sefnalamiento Vial y
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se trasfirio a la Direccion de Semaforizacion, cambiando ésta Ultima su nombre a
Direcciéon de Vialidad y Semaforizacion y, por ultimo, la Direccion de Parques y

Jardines pasa a formar parte de la Direccién General de Infraestructura.

En la Administracion 2015-2018, se desincorporo de esta Dependencia, la Direccion
de Parques y Jardines y la Subdireccion de Panteones, los cuales dependeran de

la Coordinacion General de Servicios Publicos Municipales.

En la Administracion Municipal 2018-2021, ante la imperante necesidad de optimizar
y eficientar los recursos humanos y materiales con los que se cuenta, se generan
cambios internos dentro de la estructura organica de la Dependencia. En la
Direccion General de Infraestructura se incluyen la Unidad de Mantenimiento
Urbano, asi como la Unidad de Control de Obra y se cambia el nombre de la
Subdireccién de Construccion por Subdireccion de Ejecucion de Obra, ademas de
reincorporarse la Direccion de Parques y Jardines. A su vez, en la Direccién General
de Desarrollo Urbano, desaparece la Direccion de Administracién y Control Urbano;
se crea el Centro de Atencion a Tramites; la Subdireccién de Administracion Urbana
cambia su nombre a Subdireccion de Administracion y Control Urbano de quien
depende el Departamento de Anuncios e Imagen Urbana, asi como la Unidad de
Inspeccion y Verificacion, la Subdireccion de Control Urbano se nombra
Subdireccion de Normatividad de Construcciones; la Subdirecciéon de
Fraccionamientos se denomina Subdireccion de Normatividad de Acciones

Urbanisticas.

En la actual Administracion Municipal 2021-2024, se presentan algunos cambios
con base en el fundamento legal de acuerdo a la normatividad establecida
agregando las leyes vigentes y eliminando las abrogadas, asi como realizar las
correctas denominaciones a los conceptos y las atribuciones del Reglamento
Interno de la Administracion Publica Municipal del H Ayuntamiento. Se reestructura

la Direccion General de Desarrollo Urbano, eliminando los departamentos y

Manual de Organizacién Pagina 10
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quedando establecida con dos subdirecciones: Administracion de Imagen Urbana y
Administracion de Control Urbano. En la Coordinaciéon General se crea una nueva
Unidad de Atencion a Trasparencia y Auditoria; Se desincorpora la Direccion de
Parques y Jardines los cuales quedan a disposicion de la Direccion General de
Servicios Publicos Municipales; Se incorpora a la Direccion de Infraestructura el
Departamento de Estimaciones; En el Instituto Municipal de Ecologia desaparece la
Subdireccion; a la Direccion Administrativa se integra un Enlace Administrativo y
desaparece la Jefatura de Talleres ya que se reincorpora a la Direccion de Talleres
Municipales y en la Direccién de Conservacion de Vialidades se incorpora la Unidad

de Obras Menores.

Manual de Organizacion Pagina 11
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lll.- Base Legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora.

Ley de Amparo, reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Historicos.

Ley de Coordinacién Fiscal vigente.

Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.

Ley General de Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano del Estado de Sonora.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas para el Estado de
Sonora.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sonora.

Ley de Gobierno y Administracién Municipal del Estado de Sonora.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles de la Administracion Publica Estatal.

Ley de Propiedad en Condominio de Inmuebles para el Estado de Sonora.

Ley de Planeacién del Estado de Sonora.

Ley de Proteccion Civil para el Estado de Sonora.

Ley de Transito del Estado de Sonora.

Ley Catastral y Registral del Estado de Sonora.

Ley del Equilibrio Ecolédgico y Proteccion al Ambiente del Estado de Sonora.

Ley de Fomento al Desarrollo Forestal Sustentable del Estado de Sonora.

Ley de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora.

Ley de Ingresos y Presupuesto de Ingresos del Ayuntamiento de Hermosillo para el
ejercicio fiscal vigente.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y servicios relacionados con las mismas para
el Estado de Sonora.

Reglamento de Desarrollo Urbano y el Espacio Publico.

Reglamento de Construccion para el Municipio de Hermosillo y sus Normas Técnicas
Complementarias.
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+ Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal Directa del H. Ayuntamiento
de Hermosillo.

+ Reglamento de Designacion de Nomenclatura para los Bienes de Dominio Publico del
Municipio de Hermosillo.

« Reglamento de Proteccion Civil del Municipio de Hermosillo.

« Reglamento de Ecologia y Proteccion al Ambiente del Municipio de Hermosillo.

« Reglamento para el funcionamiento de los establecimientos mercantiles, relacionados
con actividades comerciales, industriales de servicios en el Municipio de Hermosillo.

+ Reglamento de Publicidad Exterior para el Municipio de Hermosillo.

o Normas Oficiales Mexicanas en materia de proteccion ambiental.

e Bando de Policia y Gobierno para el Municipio de Hermosillo.

e Codigo Civil para el Estado de Sonora.

o Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Sonora.

¢« Cadigo Fiscal del Estado de Sonora.

e« Programa de Desarrollo Urbano del Centro de Poblacion de Hermosillo.
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IV.- Atribuciones

REGLAMENTO INTERIOR DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
DIRECTA DEL H. AYUNTAMIENTO DE HERMOSILLO

SECCION NOVENA
DE LA COORDINACION GENERAL DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO
URBANO Y ECOLOGIA

Articulo 32. La Coordinacion General de Infraestructura, Desarrollo Urbano y
Ecologia estara integrada por el conjunto de areas administrativas y personal
responsables de las funciones municipales en materia de Desarrollo Urbano,
Obras Publicas y Ecologia.

Articulo 33. Corresponde a la Coordinacién General de Infraestructura,
Desarrollo Urbano y Ecologia ejercer, ademas de las sefaladas en otros
ordenamientos, las siguientes obligaciones y atribuciones:

|.Ejecutar las politicas en materia de ordenamiento territorial, desarrollo urbano,
obras publicas y ecologia;

Il.Vigilar el cumplimiento de los programas municipales de ordenamiento
territorial, ordenamiento ecoldgico y desarrollo urbano y proteccion al
ambiente, asi como la utilizacion del suelo para reservas, usos y destinos de
areas y predios previstos en ellos;

lll.Ejercer las facultades conferidas al Ayuntamiento en la Ley General de
Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano, la Ley
General del Equilibrio Ecologico y Proteccién al Ambiente, la Ley General de
Desarrollo Forestal Sustentable, la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas
Arqueoldgicas, Artisticos e Historicos, la Ley de Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano para el Estado de Sonora, la Ley del Equilibrio Ecolégico y
Proteccion al Ambiente para el Estado de Sonora, la Ley de Fomento al
Desarrollo Forestal Sustentable del Estado de Sonora, las normas oficiales

mexicanas y las normas técnicas vigentes, asi como informar y difundir
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permanentemente sobre la aplicacion de los programas derivados de dichos
ordenamientos;

IV.Expedir constancias de zonificacion y lotificacion, licencias de uso de suelo,
de construccion y urbanizacién;

V.Autorizar acciones de urbanizacion tales como fraccionamientos, subdivision,
fusion, relotificacion y la incorporacion urbana de predios susceptibles de
urbanizacién;

VI.Regular, administrar y vigilar la zonificacion prevista en los programas
municipales de ordenamiento territorial, ordenamiento ecolégico,
ordenamiento acuicola y de desarrollo urbano que apruebe el Ayuntamiento;
asi como la utilizacién del suelo para reservas, usos y destinos de areas y
predios previstos en ellos;

VII.Emitir dictamenes relativos a la desincorporacion y enajenacion de predios
urbanos, conforme a los programas de desarrollo urbano y disposiciones
legales aplicables;

VIIl.Autorizar deslindes y levantamiento topograficos a peticion de parte, ello con
base en los antecedentes de propiedad y en los planos oficiales que se
encuentren en el archivo general del Municipio, Catastro y Registro Publico de
la Propiedad;

IX.Autorizar obras de demolicién, garantizando la seguridad de la poblacion y la
de los inmuebles colindantes;

X.Determinar los lineamientos, disposiciones y criterios de forestaciéon municipal,
procurando la creacion, conservacion y restauracion de areas verdes y demas
zonas de alto valor ecolégico;

X|.Proponer y aplicar medidas o lineamientos de caracter general que tiendan a
la uniformidad de la imagen urbana incluyendo lo relativo a senalizacion,
mantenimiento fisico de las vialidades, mobiliario urbano, anuncios en la via
publica y demas edificaciones y/o elementos fijos o provisionales que incidan

en dicha imagen;
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Xll.Planear, programar, contratar y supervisar la obra plblica municipal y servicios
relacionados con la misma;

Xlll.Elaborar y mantener actualizado el catalogo de archivo de proyectos relativos
a obra publica municipal;

XIV.Participar en el proceso de valoracion y realizacion de proyectos ejecutivos de
las distintas modalidades de obra puablica en coordinacién con las
Dependencias y entidades de la Administracion Publica Municipal;

XV.Coadyuvar en la planeacion y ejecucion de las obras, bajo esquemas
especiales de participacion financiera con las Dependencias competentes y/o
la iniciativa privada;

XVI.Aplicar las disposiciones juridicas en materia de prevencion y control de la
contaminacion atmosférica generada por fuentes fijas que funcionen como
establecimientos mercantiles o de servicios, y las demas consideradas de
jurisdiccion municipal,

XVII.Proponer la expedicion de declaratorias de Areas Naturales Protegidas
Municipales, tales como parques urbanos y zonas de conservacion ecolégica;

XVIll.Establecer el Registro Municipal de prestadores de servicios en materia de
impacto ambiental;

XIX.Integrar y mantener actualizado el inventario de fuentes fijas de contaminacién
a la atmésfera y operar el sistema de monitoreo de calidad del aire;

XX.Emitir las licencias de funcionamiento a fuentes fijas de jurisdiccion municipal
que emitan o puedan emitir olores, radiaciones, gases, particulas sélidas o
liqguidas a la atmoésfera;

XXI.Formular y proponer las disposiciones y medidas necesarias para evitar la
contaminacion por ruido, vibraciones, radiaciones, energia térmica, energia
luminica y olores;

XXIl.Ejercer las acciones de acciones de inspeccion y vigilancia en el ambito de su
competencia e imponer las medidas de seguridad y sanciones administrativas

por violaciones a las Leyes aplicables en los asuntos materia de su
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competencia, a los reglamentos y demas disposiciones que de ellas se
deriven;

XXIll.Ejecutar los proyectos inmediatos y de corto plazo generados por el Instituto
Municipal de Planeacion Urbana (IMPLAN) en materia de sefalizacion,
mantenimiento fisico de vialidades e imagen urbana;

XXIV.Registrar los templos que existan o se abran al culto religioso, asi como a los
encargados de estos, y sus cambios, notificando de todo lo actuado a la
Secretaria de Gobernacién por conducto del Gobernador del Estado. Y en su
caso, expedir constancias de notorio arraigo, previa acreditacion que cuentan
con licencia de uso de suelo, dictamen de seguridad emitido por proteccion
civil, licencia de construccion y la respectiva licencia ambiental integral, y
demas licencias, permisos y autorizaciones las cuales deba de tener acorde a
la normatividad vigente. Precisandose, que acorde a la normatividad federal y
para efectos de éste Reglamento, se entendera por notorio arraigo la practica
ininterrumpida de una doctrina, cuerpo de creencias o actividades de caracter
religioso por un grupo de personas, en algun inmueble que bajo cualquier titulo
utilice, posea o administre, en el cual sus miembros se hayan venido reuniendo
regularmente para celebrar actos de culto publico por un minimo de cinco afios
anteriores a la presentacion de la respectiva solicitud de registro; y

XXV.Las demas que le sefalen las leyes, reglamentos, el Bando de Policia y

Gobierno, circulares y demas disposiciones de observancia general.

Las atribuciones en materia de: expedicion de dictamen y licencias de uso de
suelo, autorizaciones de impacto ambiental, permisos para construcciones
provisionales; contratacion de obra publica y suscripcién de actas de entrega
recepcion de obra; y celebracion de convenio-autorizacién de fraccionamiento
y licencias de urbanizacién; asi como las relativas a la imposicion de sanciones
y medidas de seguridad derivadas de aplicacion de la normatividad de la
materia, se ejerceran directamente por el o la Titular de la Dependencia.

Para la mejor organizacion del trabajo, la o el Titular de la Dependencia, podra

instruir por escrito a los directores para que realicen los actos de tramite y
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actos administrativos sin perjuicio de su ejercicio directo, los relativos a: firma
de oficios, incluidos los de comision de inspeccién y vigilancia y dictamenes
técnicos, de factibilidad de construccion, asi como licencias de construccién,
de ampliacion de construccién y de remodelacién, autorizaciones de fusion,
subdivision y re lotificaciones, constancias de zonificacion, autorizacion de
asignacion de alineamiento y numero oficial y permiso para ruptura de
pavimento.

Manual de Organizacion Pagina 18



Municipio de Hermosillo
Coordinacion General de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Ecologia

V.- Estructura Organica

1.0 Coordinacion General de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Ecologia
1.0.1 Direccién Juridica
1.0.2 Unidad de Atencion a Transparencia y Auditoria
1.0.3 Unidad de Comunicacion y Atenciéon Ciudadana
1.1 Direccion General de Desarrollo Urbano
1.1.1 Subdireccion de Administracion e Imagen Urbana
1.1.1.1 Coordinacion de Inspectores y Administracion de Imagen Urbana
1.1.2 Subdireccion de Control Urbano
1.2 Direccion General de Infraestructura
1.2.1 Direccion de Vialidad y Semaforizacion
1.2.1.1 Subdireccion de Sefialamiento Vial
1.2.1.1.1 Departamento de Senalamiento Horizontal
1.2.1.1.2 Departamento de Sefalamiento Vertical
1.2.1.1.2.1 Jefatura de Cuadrilla de Sefialamiento
1.2.1.1.3 Departamento de Ingenieria de Transito
1.2.1.2 Departamento de Dictamenes y Proyectos
1.2.1.3 Departamento de Supervisidon de Semaforos
1.2.2 Direccion de Conservacién de Vialidades
1.2.2.1 Subdireccion Técnica
1.2.2.1.1 Jefatura de Sector Sur y Norte de Maquinaria y
Bacheo
1.2.2.2 Departamento Administrativo
1.2.2.3 Area de Taller
1.2.2.4 Unidad de Ejecucion de Obras Menores
1.2.3 Subdireccion de Planeacion y Proyectos
1.2.3.1 Departamento de Planeacion
1.2.3.2 Departamento de Proyectos
1.2.3.3 Jefatura de Topografos
1.2.4 Subdireccién Costos, Licitaciones y Contratos
1.2.5 Subdireccién de Ejecucion de Obra
1.2.6 Departamento de Estimaciones
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1.3 Instituto Municipal de Ecologia
1.3.1 Departamento Enlace Policia Ambiental
1.3.2 Departamento Evaluacion de PEMCA y Denuncias Ambientales
1.4 Direccion de Estudios Financieros y Apoyo Administrativo
1.4.1 Subdireccién Administrativa
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VI.- ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL

COORDINACION GENERAL DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO

URBANO Y ECOLOGIA

Coordinacién General de
Infraestructura, Des anollo
Utbano y Ecologia
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I
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1
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I
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Ins tituto Municipal de
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Administrativo

Semaferzacion Vialidades
| | Subdireccion de Administraciong L Subdireccidn de Seflalamiento L] s sn Té || Subdireccién de Planeacién y
& Igen Udhang Vial ubdireccién Técnica Proyectos
| I [

Coordinacion de Inspectores y
Administracion de Imagen
Utbana

Depatamento de Sefalamiento| |
Horizont al

Jefatura de Sector Sur y Notte
de Maquinana y Bacheo

Depattamento de Planeacion

Departamento Enlace de
Policia Ambiental

Subdireccién de Control Urband

Departamento de SeRalamiento | |
Verical

—~ Depatamento A dmmnists stivo

Departamento Proy ectos

Depatamento de Evaluacién
PEMCA y Denuncias
Ambient ales

|

Jefatura de Cuadrilla de
SeRalamiento

M Asea de Talles

Jetatura de Topbgratos

Depatamento de Ingenieria de | |
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L] Unidad de Ejecucion de Obras
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Subdirecoidn de Costos,
Lictaciones y Contrates

a Depattamento de Dictimenes y
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VII.-ANALITICO DE LA ESTRUCTURA
DESPACHO DEL COORDINADOR GENERAL

N Coordinador (a) General
de Infraestructura,
Desarrollo Urbano y

XV

Ecologia
N N
Secretario (a) Técnico Aulstente da
Coordinacién
X E
N N
Analista Técnico * Chofer
Vil Vil
N
Director (a) Juridico
ball}
Encargado de la ;
N Unidad de Atencion a N Umd.ad de
Transparencia y Conjynucgcuon Y
X Auditoria X Atencion Ciudadana
N " i N ’ o N
Analista Técnico Analista Atencion de Enlace de Atencién
Oficial de Partes Auditorias Ciudadana B
Vil ' X Vil ;
S N
N ARBESS TRCINCS : N Encargada de Analista de Atencion y
Reaponsabie de Archivo Archivos Seguimiento |
Vil de Tramite VIl Vil 9
N N
" Analista Técnico Enlace de Enlace de | |
Vil Juridico (3) Vil Transparencia £ Comunicacion
N . N . .
Notificador Analista Atencién a
2 Auditorias
E @ VIl
N N A
Analista Técnico Analista de Archivo
E Juridico Vil de Uso de Suelos

* COMISIONADO EN REPUVE
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DESPACHO DEL COORDINADOR GENERAL
CONCENTRADO POR NIVELES

NIVEL PLAZAS
XV 1
X 1
Xl 3
X 1
Vi 1
Vil 12
E 5
TOTAL 24
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VIl.- ANALITICO DE LA ESTRUCTURA

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO

N
Director (a) General de
Desarrollo Urbano
xn
N N
Analista Técnico Chete
Elaboracién de Boletas aler
M Wi
N Anal Ad "
alista Administrativo "
Intendencia Asistente y Control DRO
Vi E
N
Asistente General de
c Desarrollo Urbano
N N
Subdirector (a) de Subdirecior (a) de
Administracién e Imagen
Control Urbano
X1 Urbana x
N Coordinador (a) de
Inspectores (as)y
Administracion de
wil Imagen Urbana
N Analista Técnico Unidad N N Analista Técnico
Analista Numeros
de Control y Ver 1 Ofciales Licencias de Topografia
x Inspectores (as) x| Wi yDeslindes (2)
N Analista Técnico Unidad N Analista Técnico N
Analista Técnico
de Control y Verificacion Recepcian de Folios e Asuntos Juridi
VI Inspectores (as)(2) x Informacién de Tramites il o oS
N N i : N &
Analista Técnico Analista Técnico Analista Técnico
Especializado *** Seguimiento a Folios y Atencién y Recepcion
Wil o ¥ Entrega de Tramites 1 Fraccionamientos
N i N N
A::CS:ET'ED LU"'“_"’ Analista Técnico Uso de Analista Técnico
il nspecioras (as) (7) it Suelo Gl Fusién/Subdivisiones
Analista Técnico
N ] M
i Smcspanse Poleas inmobilarioy L iancims
Licencia de Anunclos Informacion de Tramites X
M Mi (3) VI de Urbanizacian (2)
N Analsta Administrativo N " Té N " -
Bilsce Alunaisn Clideten s Anal |stal ﬂc;\c[o N‘:Le ista éc:;-co
Anuncios. Uso de Suelo ¥ aguimiento a Folios y icancias de
v Conswrucoisn Vi Entrega de Tramites Wil |construccion (3)
N N . N
Analista Técnico Analista Nameros Analista Té -
Licancia de Anuncios Adicionales alis cnico
E M Wi
N n Analista T ™
Analista nEis ;::;;0 Uso de TﬁémconL::Enua’: ;:lu
onstruccién
E i E
N
Analista Técnico *
Ml
N Analista Técnico
Recepcidn a Folios y
E Entrega de Tramites
N * Un comisionado en Servcios Publicos
Analista Técnico Uso de ** Una persona en prejubllatorio
E Suelo *** Un Comisionado en Sindicato SUTSMH
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DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO URBANO

CONCENTRADO POR NIVELES
NIVEL PLAZAS
X1 1
Xl 3
Xl 3
Vil 8
Vil 25
A 1
\' 1
E 10
TOTAL 52
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VIl.- ANALITICO DE LA ESTRUCTURA
DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURA

N
Director (a) General de
Infraestructura
Xxim
N N
Técnico Secretaria (0)
E v
N
Chofer
E
N N ;
Director (a) de Vialidad Director (a) de
Semaforizacién Comsnacion da
X v X Vialidades
N N ( N
Subdirector (a) de Subcimcton (a) de Subdirector (a) de
Caostos, Licitaciones y
Planeacion y Proyectos Ejecucion de obra
xn X Contratos xh

— 1

I

N N N
S tent Asistente
Vil vil E

N N N

Jefe de Departamento T _— Jefe de Departamento

de Planeacion pog de Estimaciones

E E X1
N N N N N

Encargado del Area de . , .Encargado o Supendsion de

Topégrafos (4) dic de fallo y Analista Técnico
Planeacion ejecucion de obra (4)

X1 Vil Xl adjudicaciones (2) X E
N N N Analista técnico  de N Supendsién.de

Auxiliar de Planeacion Analista Técnico” contratos y padron de pa

ejecucion de obra

Vil Vil 4 v contratistas E
N N

Encargado del Area de Torderds

Proyectos pog

E E
N

Auxiliar de Proyectos

2

E ]

* 2 servidores comisionados CMCOP Y Servicios publicos
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DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURA
CONCENTRADO POR NIVELES

NIVEL PLAZAS
Xl 1
Xl 3
Xl 8
Vil 11
E 11
TOTAL 34

Manual de Organizacion Pagina 27




Municipio de Hermosillo
Coordinacién General de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Ecologia

VIl.- ANALITICO DE LA ESTRUCTURA
DIRECCION DE VIALIDAD Y SEMAFORIZACION

N
Director (a) de Vialidad
y Semafonzacion
X
N Enlace de Atencion N Asistente
Ciudadana Administrativo
E vil
N N
Encargado de Bodega Intendencia
E Vil
|
N
Subdirector (a) de
Sefalamiento Vial
X
|
I | ]
N Jefe de-Depanamemo N Jefe de D‘epartamema N Jate de Departamenio N Jefe de pepaﬁamanlu N Jefe de Depatamento
liento de Sefalamiento Inganieria dé Transito Dict ¥ Supervsion de
vill Horzontal X! Vertical VAC VAC Proyectos X1 Semaforos
N
Jefe de Cuadnlia
Vil
N Auxiliar de Area N risiakack do N N K Bngadisia de
s Sefialamiento Vertical | Auxiliar de Area Auxiliar de Area
(5 Semaforos
vil Vi @ E E Vil
N Auixiliar de A N Instalador de N Cuadrilla Brigada de
uxiliar rea Sehalamiento Vertical [] Semaforos (4)
v Vi Vil
N N N .
Auxiliar de Area Instalador de | ] Cuadrilla Brigada de
E N i Sefalamiento Verical Vi Semaforos
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N N i ;
Cuadrilla Brigada de
Analista tecnico *
S
vill £ emaforos (2)
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Impresién en Plotter y
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K Analista tecnico **
3
vii ©
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DIRECCION DE VIALIDAD Y SEMAFORIZACION
CONCENTRADO POR NIVELES

NIVEL PLAZAS
Xl 1
Xl 1

Xl 2
Vil 4
Vil 17
1 2

v 1

I 1

| 1
EV 14

TOTAL 44
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Vil.- ANALITICO DE LA ESTRUCTURA

DIRECCION DE CONSERVACION DE VIALIDADES

N Director (a)General
de Conservacion de
X Vialidades
|
N
Subdirector (a)
X1 Técnico

]

N Jefe de Sector Sur N Jefe de Sector Norte
Vil Maquinaria y Bacheo Vil Magquinaria y Bacheo
] |
N Supervisor de N Supervisor de N Supervisor de N Bac'?:::m:a’ld;om N Supervisor de
Vil Bacheo Manual Sur Vil Bacheo Manual Sur vii Bacheo Mecanico Sur] Vil ) Vil Maquinaria Norte (2)
— = | 1 | |
N N N i N N
. Supervisor de Jefe de Cuadrilla Operador de
Jefe de Cuadrill Jefe de Cuadrilla
il vill Vil Maquinaria Vil (2) e Maquinaria (4)
N | Jefe de Brigada N | Jefe de Brigada N Dpéradoria Ly N Operador de
Bacheo Manual Bacheo Manual Maguinare:Hat Jeteds Cuiadriie Maquinaria (3)
vil il vil Patched  (3) Vi Vil ks
N N N Operador de N N
Bachero Manual (2) Bachero Manual (4) Maquinaria Jet Jefe de Cuadrilia Operiior da
Maquinaria (4)
Vil Vil Vil |Patched (5) v E
N N N Operador de N
Bachero Manual Bachero Mecanico Maquinaria Jet Jefe de Cuadrilla
v Vi 1] Patched E
N N Bachero Mecanico I Maorrl:a‘::f:t N
Bachero Manual (4) 9 Bachero Manual
(2) Patched
n n E Vi
(2)
N N N N
Bachero Manual Bachero Mecanico Operador de Bachero Manual
Maquinari
E @ E L viil aquinana vil o
N N
Jefe de Cuadrilla Hot
Patched Bachero Manual
vil i
N N
Operador Hot
" Patched " Jefe de Cuadrilla
N N
Operador de Bachero Manual
I Maquinaria i (4)
N N
Operador Hot Bachero Manual
E Patched E (10)
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DIRECCION DE CONSERVACION DE VIALIDADES

xn

Director (a ) General
de Conseracidn de
Vialidades

— Recepcienita -1
Vi
L Jate del N W | Supervsia dela
= Departamentode = Encargada de Taller == Unidad de Ejecuddn
X1 Ad minishracidn % v de Obras Menares
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vl il Vil
N N L] N N N
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Pt r el & 5 Didel (2} Cuadeilers de Obra c;:;::‘f
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] ] ] N [ [ o
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M W N [ ) N
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]
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“
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N =t Camisanada en sindicata SUTSMH un seridar
—— “= Comizonada en sndicato STAMH 2 ser vidares
E
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DIRECCION DE CONSERVACION DE VIALIDADES
CONCENTRADO POR NIVELES

NIVEL PLAZAS
Xl 1
Xl 1
Xl 3
X 1
Vi 14
Vi 88
Vi 2
Vv 3
I 3

] 8

I 6

E 38
TOTAL 168
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VIl.- ANALITICO DE LA ESTRUCTURA
INSTITUTO MUNICIPAL DE ECOLOGIA.

N Director (a) del
Instituto
Municipal de
Xiil Ecologia
N Asistente y
Seguimiento
Vil Administrativo
| ]
N N Evaluador de
Enlace Pdlicia PEMCA y
Ambiental Denuncias
X VIEY  Ambientales
| |
N Analista Técnico N
Evaluador de Analista Técnico
Resolutivos Inspector (4)
vil Ambientales vl
N AnalistaTtécnico N Evaluador de
PEMCA y
Evaluador de Denuncias
Vil Expedientes (2) E Amblestales
N Analista Técnico
Evaluador de
Vv Expedientes (2)
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INSTITUTO MUNICIPAL DE ECOLOGIA
CONCENTRADO POR NIVELES

NIVEL PLAZAS
Xl 1
Xl 1
Vil 1
Vil 8
Vv 2
E 1
TOTAL 14
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VIl.- ANALITICO DE LA ESTRUCTURA
DIRECCION DE ESTUDIOS FINANCIEROS Y APOYO ADMINISTRATIVO

*Una plaza en permiso prejubilatario

N Director (a) de
Estudios
Financieros y Apoyo
X Administrativo
N T N
Anahscl::d:rcm:o Asigants
Vil E
I
N
Subdirector (a)
Administrativo
XI
N Jefe de N | Enlace de Gestidn
Departamento Administrativa y de
x| |Gastos de Inversién X1 Personal
N Analista Técnico
Cperaciones,
Senicios y
Vil Mantenimiento
N Analista Técnica
Requerimientos y
Vil Organizacion
N
Analista Técnico *
Vil
N
Analista Técnico
Tramites
Vil
N
Velador
Vil
N
Veladar
I
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DIRECCION DE ESTUDIOS FINANCIEROS Y APOYO ADMINISTRATIVO

CONCENTRADO POR NIVELES
NIVEL PLAZAS
Xl 1
Xl 1
Xl 2
Vil 6
I 1
= 1
TOTAL 12
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COORDINACION GENERAL DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO
URBANO Y ECOLOGIA
CONCENTRADO POR NIVELES

NIVEL PLAZAS
Xiv 1
Xl 7
Xl 9

Xl 22
X 1
Viii 28
Vil 168
VI 5
\' 7
i 3
! 9
| 8
E 80

TOTAL 348
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VIIl.- Objetivos y Funciones

1.0 Coordinacion General de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Ecologia
Objetivo:

Planear y conducir el ordenamiento urbano e impulsar acciones para la realizacion

de obra publica, asi como procurar la preservacion, proteccion y restitucion del

equilibrio ecolégico y el medio ambiente en el Municipio de Hermosillo, en beneficio

de la comunidad.

Funciones:

1.

Planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar los programas y actividades
encomendadas a la dependencia.

Coordinar la ejecucion de las politicas en materia de ordenamiento
territorial, desarrollo urbano, obras publicas y ecologia.

Expedir licencias de uso de suelo, funcionamiento, de construccion y
urbanizacion, asi como todas aquellas acciones relativas a la autorizacion,
control y vigilancia del uso de suelo con base en los Programas de
Desarrollo Urbano Municipal que apruebe el H. Ayuntamiento.

Autorizar acciones de urbanizacion tales como desarrollos de vivienda,
subdivision, fusién.

Emitir dictdmenes relativos a la desincorporacion y enajenacion de predios
urbanos, conforme a los programas de desarrollo urbano y disposiciones
legales aplicables.

Autorizar deslindes y levantamiento topografico a peticion de parte, ello con
base en los antecedentes de propiedad y en los planos oficiales que se
encuentren en el archivo general del Municipio, Catastro y Registro Publico
de la Propiedad.

Autorizar obras de demolicion, garantizando la seguridad de la poblacion y
la de los inmuebles colindantes.

Instruir la vigilancia en el cumplimiento de los programas municipales de

ordenamiento territorial, ordenamiento ecolégico y desarrollo urbano y
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proteccion al ambiente, asi como la utilizacion del suelo para reservas, usos
y destinos de areas y predios previstos en ellos.

9. Proponery aplicar lineamientos en materia de imagen urbana incluyendo lo
relativo a sefalizacion, mantenimiento fisico de las vialidades, y demas
edificaciones y/o elementos fijos o provisionales que incidan en dicha
imagen, en el marco de competencia.

10.Planear, programar, contratar y supervisar la obra pulblica municipal y
servicios relacionados con la misma.

11. Participar en el proceso de valoracién y elaboracién de proyectos ejecutivos
de las distintas modalidades de obra publica en coordinacion con las
Dependencias y entidades de la Administracion Publica Municipal.

12.Colaborar en la planeaciéon y ejecucion de las obras, bajo esquemas
especiales de participacion financiera con las Dependencias competentes
y/o la iniciativa privada.

13.Coordinar la aplicacién de las disposiciones juridicas en materia de
prevencion y control de la contaminacién atmosférica generada por fuentes
fijas que funcionen como establecimientos mercantiles o de servicios, y las
demas consideradas de jurisdiccion municipal.

14.Colaborar en la integracién de propuestas para la expedicién de
declaratorias de Areas Naturales Protegidas Municipales, tales como
parques urbanos y zonas de conservacion ecologica.

15.Coordinar la elaboracion y actualizacion del Registro Municipal de
prestadores de servicios en materia de impacto ambiental.

16.Coordinar la elaboracion y actualizacion del inventario de fuentes fijas de
contaminacion a la atmosfera y operar el sistema de monitoreo de calidad
del aire.

17.Proponer medidas necesarias para evitar la contaminaciéon por ruido y
olores.

18.Ejercer las acciones de acciones de inspeccion y vigilancia en el ambito de

su competencia.
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19.Imponer las medidas de seguridad y sanciones administrativas por
violaciones a las Leyes aplicables en los asuntos materia de su
competencia.

20.Coordinar la elaboracion de registro de los templos que existan o se abran
al culto religioso.

21.Expedir constancias de notorio arraigo a templos de culto religioso, previa
acreditacion de los requisitos.

22.Instruir por escrito a los directores para que realicen los actos de tramite y
actos administrativos sin perjuicio de su ejercicio directo.

23.Programar y/o evaluar los trabajos que realiza la dependencia, con los
sectores publico, privado y social.

24 Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.0.1 Direccion Juridica
Objetivo:

Representar y brindar asesoria juridica a las Unidades Administrativas de la

Coordinacién General de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Ecologia, ante los

tribunales y juzgados federales y/o locales, con el fin de llevar a cabo y en apego a

la normatividad aplicable las acciones realizadas para el cumplimiento de los

objetivos de la Dependencia.

Funciones:

1.

Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados a
la Direccidn Juridica.

Representar al Titular de la Coordinacién General de Infraestructura,
Desarrollo Urbano y Ecologia del H. Ayuntamiento de Hermosillo y a los
titulares de las Unidades Administrativas, en toda clase de procedimientos
judiciales, administrativos, ante toda clase de tribunales y juzgados
federales o locales, en los que tengan interés legal, formulando vy
presentando demandas, denuncias, querellas y desistimientos, asi como
ofrecer, presentar y, en su caso, desahogar todo tipo de pruebas en tales
procesos o procedimientos, y dando contestacién y seguimiento a las
demandas y reclamaciones en general que lleguen a formularse en su
contra, asi como formular y absolver posiciones, desistirse o allanarse.
Formular e instrumentar los informes previos y justificados a cargo del
Coordinador General y de los titulares de las unidades administrativas, que
sean sefalados como responsables.

Tramitar los procedimientos administrativos que, de conformidad con el
marco legal de la Coordinacién, y sin perjuicio de las atribuciones que
correspondan a otras unidades administrativas, deba tramitarse en la propia
dependencia.

Elaborar y revisar las resoluciones administrativas que deba suscribir el
Coordinador en el ejercicio de las atribuciones que le confieren las

disposiciones que conforman el marco legal de la Coordinaciéon General, sin

Manual de Organizacion Pagina 41




Municipio de Hermosillo
Coordinacion General de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Ecologia

perjuicio de las atribuciones que correspondan a otras unidades
administrativas de la Coordinaciéon General.

6. Notificar las actuaciones o resoluciones administrativas derivadas de los
procedimientos dictados por el Coordinador General, sin perjuicio de las
atribuciones que correspondan a otras unidades administrativas de la
dependencia.

7. Suscribir los documentos, en ejercicio de las facultades que este Manual
confiere, por delegacion de facultades o por suplencia.

8. Expedir, cuando proceda, copias certificadas de los documentos que obren
en los archivos de la Direccion Juridica.

9. Establecer, cuando asi se requiera, comunicacion directa con los tribunales
federales y del fuero comuin, y demas autoridades de la administracion
publica federal, estatal y municipal, para el adecuado despacho de los
asuntos de la Coordinacion.

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia
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1.0.2. Unidad de Atencion a Transparencia y Auditoria
Objetivo:

Atender las peticiones de la comunidad solicitadas a la dependencia en materia de

su competencia a través de la plataforma, asi como la atencién y seguimiento a las

auditorias y de las observaciones detectadas, brindando la atencion requerida a

cada una de ellas.

Funciones:

1.

Planear, coordinar y ejecutar los programas y actividades encomendados a
la unidad.

Recibir y capturar las solicitudes de acceso a la informacion de la plataforma
de unidad de transparencia municipal, realizadas por parte de la ciudadania.
Clasificar las solicitudes de acceso a la informacion de la plataforma de
unidad de transparencia municipal y turnarlas a las areas correspondientes
dentro de la dependencia para su atencion.

Dar seguimiento a las respuestas de las solicitudes, con cada uno de los
contactos de las areas internas de la dependencia, hasta la respuesta final
de cada solicitud registrada en la plataforma municipal de transparencia.
Coordinar el puntual seguimiento a las solicitudes de la ciudadania que son
realizadas a través de la plataforma.

Dar seguimiento y monitoreo a los resultados de las auditorias.

Ejecutar los requerimientos de la informacion para atender las
observaciones.

Monitoreo continuo de la plataforma de ISAF correspondiente a los status
de cada observacion.

Brindar atencion directa a los auditores y personal acreditado de los entes

fiscalizables durante las revisiones.

10. Atender los requerimientos de informacion derivados de las auditorias.

11.Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.0.3. Unidad de Comunicacién y Atencion Ciudadana
Objetivo:

Atender y dar seguimiento a las peticiones realizadas a esta dependencia en

materia de su competencia por la ciudadania, asi como también coordinar la difusion

de los trabajos y actividades realizados por la dependencia a través de redes

sociales, boletines informativos, medios de comunicacion, entre otros.

Funciones:

1.

Planear, coordinar y ejecutar los programas y actividades encomendados a
la unidad.

Atender a la ciudadania que acude a dar seguimiento a una solicitud y/o
queja correspondiente a la Dependencia.

Recibir y capturar peticiones en el Sistema de Atenciéon Ciudadana,
realizadas por parte de la ciudadania.

Clasificar las peticiones del Sistema de Atencion Ciudadana y turnarlas a
las areas correspondientes dentro de la Dependencia para su atencion.
Dar seguimiento a las respuestas de las peticiones con cada uno de los
contactos de las areas internas de la dependencia, hasta la respuesta final
de cada solicitud registrada en el Sistema de Atencion Ciudadana.

Dar seguimiento y monitoreo a los resultados de las areas, segun el Sistema
de Recepcidén en Dependencia.

Manejo y difusion de actividades realizadas por la dependencia a través de
distintas plataformas digitales (redes sociales).

Ejecutar estrategias de comunicacion publica y fortalecimiento institucional
a través de conferencias de prensa y comunicados oficiales.

Dar a conocer de manera permanente a través de los medios de
comunicacion y el area de comunicacion social, las disposiciones, planes,

programas, obras y acciones realizadas por la coordinacion.

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.1. Direccion General de Desarrollo Urbano
Objetivo:

Ordenar el desarrollo urbano en el municipio, a través de la aplicacién de la

normatividad vigente, para la administracion de los Programas de Desarrollo

Urbano, garantizando asi, el desarrollo y crecimiento ordenado en el Municipio de

Hermosillo.

Funciones:

1.

Planear, organizar, dirigir y evaluar los programas y actividades
encomendados a la direccion.

Participar en la generacion de programas de desarrollo urbano en
coordinacion con el Instituto Municipal de Planeacion Urbana y del Espacio
Publico de Hermosillo.

Autorizar y coordinar los diferentes tramites recibidos para gestién en la
Direccion General.

Dictaminar, autorizar y supervisar los nuevos desarrollos inmobiliarios, asi
como participar en la elaboracion de las autorizaciones y licencias de
urbanizacién de los mismos, de acuerdo a la legislacién aplicable.
Coordinar la aplicaciéon de sanciones a la ciudadania que incurre en faltas
u omisiones a la normatividad aplicable, relativos a la Ley de Ordenamiento
Territorial y Desarrollo Urbano del Estado de Sonora, el Reglamento de
Desarrollo Urbano y del Espacio Publico y el Reglamento de Construccion
para el Municipio de Hermosillo y sus Normas Técnicas Complementarias.
Promover la realizacion de los procedimientos administrativos derivado de
las sanciones aplicadas en los casos que asi lo requieran, asi como la
ejecucion de las resoluciones correspondientes en coordinaciéon con la
Direccién Juridica de la Dependencia.

Coordinar los procedimientos legales y diligencias administrativas en contra
de las obras y construcciones ilegales detectadas, a fin de verificar los

ordenamientos aplicables.
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8. Administrar el crecimiento del Municipio, basados en los usos y lineamientos
que se marcan en el Programa Municipal de Desarrollo Urbano y Centro de
Poblacion.

9. Coordinar los procedimientos administrativos para el Registro Municipal de
Anunciantes.

10. Aplicar el Reglamento de Anuncios Publicidad Exterior para el Municipio de
Hermosillo.

11.Revisar y dar tramite a las solicitudes de la ciudadania ingresadas en la
dependencia en materia de Desarrollo Urbano.

12.Evaluar, dictaminar y emitir licencias de uso de suelo, nimeros adicionales,
y licencias de publicidad exterior de conformidad con los programas y la
normatividad vigente con el fin de aplicar el ordenamiento territorial del
Municipio de Hermosillo.

13.Revisar la documentacion recibida para pre-autorizar licencias,
autorizaciones y permisos de construccion, licencias de uso de suelo,
licencias de publicidad exterior, licencias de funcionamiento, fusiones,
subdivisiones, re lotificaciones y asignacion de nomenclatura y numeros
oficiales y adicionales.

14.Emitir las terminaciones de obra a aquellas construcciones que cumplan
con la normatividad aplicable y asi lo soliciten.

15.Llevar a cabo las acciones requeridas para la acreditacion de los Directores
Responsables de Obra.

16.Realizar las acciones pertinentes para promover la acreditacion de
topografos en el Registro Municipal de Topografos.

17.Recibir y revisar la documentacion requerida para la emision de Licencias
de Urbanizacion, en su caso.

18. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.1.1. Subdirecciéon de Administracion e Imagen Urbana
Objetivo:

Revisar las solicitudes de la ciudadania ingresadas en la dependencia en materia

de Desarrollo Urbano. Evaluar, dictaminar y emitir licencias de uso de suelo,

numeros adicionales, licencias de funcionamiento y licencias de publicidad exterior

de conformidad con los programas y la normatividad vigente con el fin de aplicar el

ordenamiento territorial del Municipio de Hermosillo.

Funciones:

1. Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados a
la Subdireccién.

2. Coordinar la revision de los tramites correspondientes a licencias de uso de
suelo solicitadas.

3. Participar en la generacion de nuevos Programas de Desarrollo Urbano en
coordinacion con el Instituto Municipal de Planeacién Urbana y del Espacio
Publico.

4. Coordinar los procedimientos legales y diligencias administrativas en contra
de las obras y construcciones ilegales detectadas.

5. Dictaminar, autorizar, emitir o negar las licencias de uso de suelo
solicitadas, con base en la revisién realizada.

6. Recibir, dictaminar y autorizar las solicitudes de los diferentes tramites en
materia de uso de suelo que competen de la direccion.

7. Aplicar los procedimientos administrativos a los casos que asi lo requieran
y ejecutar las resoluciones correspondientes.

8. Coordinar la realizacion de inspecciones fisicas y técnicas a las solicitudes
recibidas por diversos medios, relativos a comercios establecidos en zonas
no permitidas segun el Programa Municipal de Desarrollo Urbano.

9. Coordinar la realizacion de inspecciones fisicas y técnicas a las solicitudes

y denuncias en materia de anuncios publicitarios.
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10. Aplicar los procedimientos administrativos en los casos que asi lo requieran
para el cumplimiento de la normatividad en materia de construccion,
anuncios publicitarios y ejecutar las resoluciones correspondientes.

11.Emitir las sanciones y medidas de seguridad relativas a faltas u omisiones
a la normatividad aplicable.

12.Elaborar informe mensual de permisos y multas aplicables, para envio a
Tesoreria Municipal, para su aplicacién en el sistema.

13.Dar respuesta a peticiones en materia de permisos de instalacién de
anuncios publicitarios exteriores, realizadas por interesados, verificando el
cumplimiento de la normatividad vigente.

14.Elaborar el plan de trabajo mensual de inspeccion a las empresas inscritas
en el Registro Municipal de Anunciantes verificando el cumplimiento del
Reglamento de Publicidad Exterior para el Municipio de Hermosillo.

15. Expedir los permisos y licencias correspondientes a Anuncios Publicitarios,
en base a la Normatividad aplicable.

16.Recibir las solicitudes y revisar que la documentacion cumpla con los
requisitos para la autorizacién de tramite de Anuncio Publicitario, asi como
informar al ciudadano cuando existe algun detalle que no permita darle
tramite a su servicio

17.Determinar y dictaminar la compatibilidad del uso de suelo para Anuncios
Publicitarios.

18. Elaboracion de los Dictamenes de Uso de Suelo para Anuncio Publicitario,
Dictamen Técnico Informativo con el sustento juridico correspondiente,
Licencias de Construccion para Anuncio Publicitario y/o Licencias para
Anuncio Publicitario, segun corresponda.

19.Realizar inspecciones fisicas a las obras de anuncios publicitarios que se
estan realizando, asi como recorridos de deteccion de posibles actividades
sin las autorizaciones necesarias.

20. Notificar a las empresas para que inicien el procedimiento de Regularizacion

de Anuncios para quedar inscritos en el Registro Municipal de Anunciantes,
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asi como emitir multas administrativas por hacer caso omiso a la notificacion
previamente expedida.

21.Atender las diligencias derivadas de procedimientos juridicos en materia de
uso de suelo a cargo de la Dependencia.

22.Coordinar recorridos de inspeccion si existe alguna duda sobre el estado
fisico del predio en el cual se solicita un a un tramite.

23.Entregar las licencias, autorizaciones y/o permisos al ciudadano, contra
entrega del pago de derechos.

24.Proponer las mejoras para agilizar y mantener el control del proceso de
forma integral.

25.Informar mensualmente el nimero de licencias emitidas, monto de inversion
y empleos generados, a efecto de generar la estadistica de inversion y
desarrollo econémico del Municipio de Hermosillo.

26.Participar en acciones necesarias que permitan el mejoramiento de las
condiciones de bienestar y seguridad e higiene ambiental del Municipio de
Hermosillo.

27.Realizar inspeccion a las obras y verificar el cumplimiento de las
especificaciones de la licencia.

28. Atender las diligencias derivadas de procedimientos juridicos en materia de
denuncias por construccion y/o operacion de comercio a cargo de la
Dependencia.

29. Aplicar sanciones correspondientes a edificaciones no autorizadas, cuando
se detecten faltas u omisiones a la normatividad.

30. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.1.1.1 Coordinacion de Inspectores y Administracion de Imagen Urbana
Objetivo:

Coordinar y gestionar el equipo de trabajo que requieran los inspectores, recabando

la informaciéon de las necesidades y asegurarse que cuenten con el equipo

necesario para que se cumplan los objetivos planteados.

Funciones:

1. Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados a
la Coordinacion.

1. Analizar y planear las actividades a corto y largo plazo para inspectores de
Desarrollo Urbano.

2. Vincular informacion a la subdireccion y direccion para coadyuvar
soluciones necesarias para el buen funcionamiento de su area.

Supervisar el buen estado de los vehiculos de la coordinacion.

4. Llevar a cabo el seguimiento necesario a requerimientos de los inspectores,
tomando en cuenta plazos de tiempo otorgados al ciudadano para atender
las acciones sefialadas.

5. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.1.2. Subdireccion de Control Urbano

Objetivo:

Analizar, verificar, evaluar y dictaminar documentacién técnica y legal que
acompanfa a las solicitudes en los procedimientos y requerimientos de las acciones
constructivas para la emision de licencias, autorizaciones y permisos; en el espacio
edificable y/o en el espacio publico en apego a la normatividad vigente en, materia
de desarrollo Urbano y construccién que resulte aplicable, asi como recibir y revisar
la documentacién presentada para la autorizacion de desarrollos inmobiliarios
habitacionales, comerciales, mixto, rurales e industriales, con el fin de que cumplan
con las disposiciones normativas aplicables; autorizar y supervisar la ejecucion de
obras de urbanizacién, a su vez, autorizar acciones urbanisticas de fusiones,
subdivisiones, re lotificaciones, deslindes y levantamientos topograficos.
Funciones:

2. Planear, organizar y coordinar los programas y actividades encomendados
a la Subdireccion.

3. Asesorar al ciudadano en la tramitologia y brindar atencioén en general sobre
la informacidn con respecto a la normatividad de Construccion.

4. Verificar el cumplimiento de las disposiciones legales en los proyectos de
construccion que son evaluados para su aprobacion.

5. Coordinar el departamento de Licencias, Autorizaciones y Permisos, en sus
funciones y procedimientos.

6. Realizar estudios y analisis necesarios para otorgar o negar licencias de
construccion  de conformidad a lo dispuesto en el Reglamento de
Construccion del Municipio de Hermosillo y sus normas técnicas
complementarias.

7. Recibir y revisar la documentacion de solicitudes de licencias,
autorizaciones y permisos de construccion en todas sus modalidades
establecidas en el Reglamento de Construccion para el Municipio de

Hermosillo.
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8. Emitir, en su caso, los certificados de terminacién de obra de las
edificaciones que cuentan con autorizacion, habiendo verificado el
cumplimiento fisico de la misma.

9. Reuvisar, verificar y asignar nimeros oficiales a los predios que conforman
el Municipio de Hermosillo.

10.Verificar y emitir, en su caso, oficio para autorizacién de rupturas de
pavimentos para la introduccion de los servicios de infraestructura.

11.Revisar la documentacion recibida de empresas desarrolladoras para
desarrollos inmobiliarios y licencias de urbanizaciéon para la ejecuciéon de
obras de urbanizacion.

12.Verificar el cumplimiento de superficies de donacion para areas verdes y
equipamiento urbano en los proyectos de nuevos desarrollos inmobiliarios.

13.Llevar registro y control de las diferentes solicitudes que se reciban por parte
de los desarrolladores inmobiliarios.

14.Realizar inspecciones durante el proceso de construcciéon de las obras de
urbanizacion en los nuevos desarrolladores inmobiliarios.

15.Revisar y analizar las solicitudes de fusiones, subdivisiones y régimen de
propiedad en condominio, para su autorizacion, en su caso.

16.Revisar levantamientos topograficos y deslindes realizados por los
topografos externos autorizados, para su oficializacion.

17.Llevar registro y control de peritos topografos externos autorizados.

18.Elaborar informe mensual de los desarrolladores inmobiliarios autorizados
especificando avance de los programas, objetivos y metas establecidos.

19. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2. Direccion General de Infraestructura
Objetivo:

Coordinar la ejecucion y la supervision de obra publica y la conservaciéon de

vialidades, asi como proporcionar apoyo técnico para lograr la eficiente realizacion

de trabajos de construccion en materia de infraestructura en el Municipio de

Hermosillo.

Funciones:

1.

Planear, organizar, dirigir y evaluar los programas y actividades
encomendados a la direccion.

Coordinar la programacion, supervision y ejecucion de las obras publicas,
asi como vigilar que se realicen de acuerdo a las especificaciones generales
y técnicas establecidas.

Disefiar planes de accion y establecer los acuerdos necesarios con las
areas a cargo, atendiendo los objetivos y metas previamente establecidos.
Coordinar la elaboracion de la propuesta para la obtencién del presupuesto
de egresos de obra publica del siguiente ejercicio fiscal, mediante la
elaboracion del resumen de necesidades de obras del municipio en orden
de prioridad.

Coordinar la integracion y autorizar los expedientes técnicos de obras para
su licitacién y contratacion.

Autorizar informes mensuales de avances de obra para instancias
Municipales, Estatales y Federales.

Coordinar las actividades de bacheo manual y mecanico, recarpeteo,
conformacién de calles, conformado de campos deportivos y la limpieza y
formacién de taludes en canales de desague pluvial, que corresponden a
esta Dependencia, para la captacion de aguas pluviales en los que puede
ingresar maquinaria en el area urbana y rural del Municipio de Hermosillo.
Revisar y autorizar los generadores de avance de obras y turnar las
estimaciones a la Subdireccion de Licitaciones y Contratos para analisis,

revision y tramite correspondiente.
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9. Coordinar la integracion de la documentacion comprobatoria de las
erogaciones que afecten el presupuesto de egresos de la Direccion General
de Infraestructura, con el fin de que cumpla con los requisitos fiscales,
contables y los demas que establezca Tesoreria Municipal.

10.Coordinar la elaboracion de presupuestos para proyectos, valoraciones y
contrataciones de obra, control de calidad y obras autorizadas.

11.Controlar los arrendamientos de equipo para mantenimiento de vialidades
urbanas y de caminos rurales.

12.Coordinar las actividades de sincronia y mantenimiento preventivo a la red
de semaforos en el Municipio de Hermosillo.

13.Coordinar la aplicacién de programas de sefalizacion en las calles y
avenidas del Municipio de Hermosillo.

14. Participar en la elaboracion de las tablas informativas mensuales de avance
de las obras concluidas, proyectadas, contratadas y en proceso del
Programa Fondo para la Infraestructura Social Municipal Ramo 33.

15. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2.1 Direccion de Vialidad y Semaforizacion
Objetivo:

Promover acciones que mejoren la movilidad urbana, mediante la aplicacién de

estudios viales, el mantenimiento y construccion de sistemas de semaforos y de

sefalamiento vial, con el fin de otorgar un mejor servicio a los ciudadanos del

municipio.

Funciones:

1.

Planear, organizar, dirigir y evaluar los programas y actividades
encomendados a la direccion.

Supervisar los trabajos de mantenimiento preventivo y correctivo del
sistema de semaforos en el Municipio de Hermosillo.

Coadyuvar con otras dependencias en la realizaciéon de proyectos
integrales, mediante la gestion de los recursos y coordinacién de las
actividades correspondientes a la direccion.

Coordinar la ejecucion de proyectos de obra en proceso y de instalacion de
nuevos semaforos.

Comunicar el inicio de obra a las diferentes Instancias Federales, Estatales
o Municipales que puedan ser afectadas por la instalacién de nuevos
semaforos.

Realizar pruebas en sistemas informaticos para optimizar tiempos vy
sincronia en todos los corredores semaforizados del municipio, asi como,
dictaminar la factibilidad, viabilidad de la instalacion de nuevos semaforos
en cruceros donde se requieran.

Realizar propuestas que mejoren el nivel de servicio de las intersecciones
semaforizadas.

Analizar y dictaminar las solicitudes de impacto vial para su envio al Instituto
Municipal de Planeacién Urbana y del Espacio Publico, al Municipio de
Hermosillo, y a la Coordinacién General de Infraestructura, Desarrollo
Urbano y Ecologia para su aprobacion.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2.1.1 Subdireccion de Senalamiento Vial
Objetivo:

Organizar y ejecutar los trabajos de sefializacion en las calles y avenidas del

Municipio de Hermosillo para cumplir con las metas establecidas.

Funciones:

1.

Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados a
la Subdireccion.

Cuantificar y expedir constancias de reparacion de dafios a la via publica,
evaluar los dafios ocasionados y dar el seguimiento correspondiente.
Recibir y canalizar las solicitudes ciudadanas realizadas de manera oficial
a través del contacto provenientes de Atencién Ciudadana, al departamento
correspondiente para su seguimiento.

Coadyuvar con otras dependencias en la realizacion de proyectos
integrales, mediante la gestion de los recursos y coordinacién de las
actividades correspondientes a la subdireccién.

Supervisar al personal operativo en el aspecto técnico de los trabajos
encomendados verificando el apego a la normatividad vigente.

Disenar e implementar acciones de administracion directa del transito para
eficientar la movilidad urbana.

Dirigir los trabajos de emergencia en vialidades que lo requieran.

Recibir y analizar informes mensuales de los Jefes de Departamento sobre
los avances de los programas.

Participar en la elaboracion del proyecto de presupuesto de egresos
correspondiente a la subdireccion en coordinacién con la Direccién de

Estudios Financieros y Apoyo Administrativo.

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2.1.1.1 Departamento de Sefalamiento Horizontal
Objetivo:

Ejecutar los trabajos de trazos nuevos y pintados de marcas existentes en

pavimentos, con el fin de moderar y regular el uso de carriles de circulacion y areas

peatonales en las vialidades.

Funciones:

1.

Planear y ejecutar los programas y actividades encomendadas al
Departamento.

Coordinar y supervisar a las cuadrillas de pintura en la definicion de los
trazos y pintado de las diferentes marcas en pavimentos en el Municipio.
Revisar y autorizar mediante firma las salidas de material de la bodega de
la subdireccion para llevar control de los consumos utilizados.

Atender en tiempo y forma las peticiones solicitadas por los ciudadanos y
enviar la respuesta al contacto de atencion ciudadana.

Informar y presentar mensualmente al subdirector los avances de los
programas, mediante el calculo de las actividades realizadas para analizar
los resultados obtenidos.

Apoyar en la elaboracion del proyecto de presupuesto de egresos
correspondiente al departamento.

Mantener organizados y actualizados los archivos con la documentacion
referente al area de trabajo.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2.1.1.2. Departamento de Sefialamiento Vertical.
Objetivo:

Mantener en buenas condiciones el sefialamiento vertical en lo concerniente a

sefalamientos preventivos, restrictivos, informativos y nomenclaturas, con el fin de

moderar e implementar medidas de informacion y seguridad vial.

Funciones:

1. Planear y ejecutar los programas y actividades encomendados al
Departamento.

2. Realizar levantamientos fisicos por sectores de la ciudad para detectar y
verificar el estado de los sefialamientos.

3. Supervisar y rehabilitar los sefalamientos verticales en el Municipio de
Hermosillo, asi como verificar que cumplan con la normatividad técnica
establecida.

4. Revisar y autorizar mediante firma las salidas de material de la bodega de
la subdireccién para llevar control de los consumos utilizados.

5. Atender en tiempo y forma las peticiones solicitadas por los ciudadanos vy
enviar la respuesta al contacto de atencién ciudadana.

6. Apoyar en la elaboracion del proyecto de presupuesto de egresos
correspondiente al departamento.

7. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2.1.1.2.1 Jefatura de Cuadrilla de Sefalamiento
Objetivo:

Ejecutar los trabajos de trazos nuevos y pintados de marcas existentes en

pavimentos, con el fin de moderar y regular el uso de carriles de circulacién y areas

peatonales en las vialidades.

Funciones:

1.

Planear y ejecutar los programas y actividades encomendadas al
departamento.

Coordinar y supervisar a las cuadrillas de pintura en la definicion de los
trazos y pintado de las diferentes marcas en pavimentos en el Municipio.
Revisar y autorizar mediante firma las salidas de material de la bodega de
la subdireccién para llevar control de los consumos utilizados.

Atender en tiempo y forma las peticiones solicitadas por los ciudadanos y
enviar la respuesta al contacto de atencion ciudadana.

Informar y presentar mensualmente al subdirector los avances de los
programas mediante el calculo de las actividades realizadas para analizar
los resultados obtenidos.

Apoyar en la elaboracién del proyecto de presupuesto de egresos
correspondiente al departamento.

Mantener organizados y actualizados los archivos con la documentacion
referente al area de trabajo.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2.1.1.3 Departamento de Ingenieria de Transito

Objetivo:

Mantener y mejorar la fluidez vehicular a través de la implementacién de nuevos

planes de sincronia y propuestas de mejoras geométricas a intersecciones

conflictivas, Mantener en optima operacién el sistema centralizado de Semaforos.

Funciones:

1. Planear y ejecutar los programas y actividades encomendados al
Departamento.

2. Realizar y coordinar estudios de ingenieria de transito para la mejora
constante del funcionamiento vial de la red de semaforos.

3. Simular el flujo peatonal y vehicular en el software requerido para
determinar el desfasamiento adecuado.

4. Realizar programas para optimizar tiempos y sincronia en todos los
corredores semaforizados de la ciudad.

Dictaminar la viabilidad de la instalacién de nuevos semaforos.
Justificar, ante quien corresponda, la viabilidad de colocar nuevos
semaforos a través de anteproyectos.

7. Evaluar la duracion de ciclos en las intersecciones semaforizadas que
pertenecen a corredores y realizar cambios si lo requieren.

8. Hacer anteproyectos de mejoras viales a intersecciones conflictivas y
presentarlas ante el instituto Municipal de Planeacion Urbana y del Espacio
Publico.

9. Elaborar propuestas que permitan mejorar el nivel de servicio de las

intersecciones semaforizadas.

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2.1.2 Departamento de Dictamenes y Proyectos
Objetivo:

Dictaminar mediante estudios especializados en vialidad la factibilidad de

colocacion de un sistema de semaforizacion, asi como reductores de velocidad para

el beneficio de la sociedad.

Funciones:

1. Planear y ejecutar los programas y actividades encomendados al
departamento.

2. Analizar y dictaminar cada una de ellas solicitudes ingresadas en la
direccién, en lo relativo a impacto vial para su aprobacion.

3. Elaborar mediante medios digitales los levantamientos topograficos de las
obras de semaforizacion que se realicen en el Municipio de Hermosillo.
Elaborar los proyectos en materia de vialidad que sean requeridos.

5. Mantener organizados y actualizados los archivos con la documentacion
referente al area de trabajo.

6. Elaborar los Estudios de Velocidad de Punto en aquellas intersecciones
requeridas por la ciudadania y/o por necesidades de la propia Direccién de
Vialidad y Semaforizacion.

7. Elaborar estudios de Aforos Vehiculares para emitir dictdmenes en base a
la problematica expuesta por los ciudadanos y/o crecimiento urbano.

8. Revision para su aprobacién de proyecto de sefialamientos para nuevos
desarrollos habitacionales.

9. Elaborar oficios de respuestas a solicitudes ingresadas a la Direccion de

Vialidad y Semaforizacion, en materia de ingenieria de transito y problemas

viales.

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2.1.3 Departamento de Supervision de Semaforos
Objetivo:

Garantizar la correcta operacion de la infraestructura semaforizada, implementando

y vigilando la programacion y sincronia de los dispositivos de control, con el fin de

optimizar el flujo vehicular y/o peatonal.

Funciones:

1. Planear y ejecutar los programas y actividades encomendados al
Departamento.

2. Elaborar y mantener actualizado el inventario de la infraestructura en
operacion, para la toma de decisiones que afecten al servicio.

3. Mantener en funcionamiento y evaluar la efectividad de las bandas de
sincronia vigentes, de acuerdo a las condiciones de transito.

4. Programar el mantenimiento preventivo y correctivo de la infraestructura
instalada con el fin de optimizar su uso y beneficio.

5. Reprogramar tiempos y movimientos para adecuarse a las condiciones de
transito.

6. Elaborar requerimientos de materiales y de servicio para cubrir las

necesidades de mantenimiento y ampliacion de la infraestructura.
Instalar y programar la infraestructura de nuevos cruceros.
Desarrollar todas aquellas actividades inherentes al area de su

competencia.
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1.2.2 Direccion de Conservacion de Vialidades

Objetivo:

Conservar las vialidades del Municipio de Hermosillo a través del mantenimiento de

la superficie de rodamiento de calles y avenidas, mantenimiento de caminos y

canales, ajustandose al cumplimiento de las normas y reglamentos en la materia.

Funciones:

1.

Planear, organizar, dirigir y evaluar los programas y actividades
encomendados a la Direccién.

Coordinar el programa de trabajo de los departamentos y areas a cargo,
asegurandose de que se lleven bajo normatividad técnica y lineamientos
de calidad.

Planear y coordinar la ejecuciéon de los programas de bacheo de calles y
avenidas, asegurando trabajos de calidad.

Planear y coordinar los trabajos necesarios para el sellado de grietas y
juntas en calles y avenidas de concreto.

Planear y coordinar la conformacion de calles y caminos de terraceria del
Municipio de Hermosillo.

Planear y coordinar los trabajos necesarios para llevar a cabo la limpieza y
conformacion de taludes en arroyos y campos deportivos.

Detectar y dar solucion a situaciones que puedan generar problemas futuros
en cuanto a probables deslaves en canales, inundaciones y al buen
funcionamiento de las vialidades en el Municipio.

Desarrollar todas aquellas actividades inherentes al area de su

competencia.
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1.2.2.1 Subdireccién Técnica
Objetivo:

Llevar a cabo el mantenimiento de calles y avenidas del area urbana y rural del

Municipio, garantizando que se realicen con el control de calidad requerido y el

procedimiento correcto, en beneficio de la poblacién hermosillense.

Funciones:

1. Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados a
la subdireccién.

2. Verificar el mantenimiento preventivo de las vialidades asegurando que se
realice con base en la normatividad vigente, proponiendo métodos de
acuerdo al tipo de pavimento.

3. Supervisar que las actividades realizadas en el area de bacheo mecanico y
manual para que se lleven a cabo conforme a la normatividad técnica y
lineamientos establecidos.

4. Supervisar los trabajos que se realizan con maquinaria para el
mantenimiento de calles, avenidas, limpieza de campos deportivos vy
caminos de terraceria en el Municipio de Hermosillo.

5. Supervisar los trabajos de la maquinaria rentada en las areas rurales del
Municipio de Hermosillo.

6. Supervisar los trabajos de limpieza y formacion de taludes con maquinaria
en canales y arroyos urbanos y rurales, cuando asi sea requerido, evitando
encharcamientos y desbordamientos.

7. Realizar acciones de coordinacion con los Jefes de Sector para la
programacion de los trabajos diarios y su seguimiento.

8. Elaborar el programa diario de trabajo y reportarlo a la Coordinacién
General de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Ecologia.

9. Llevar registro y coordinar los trabajos necesarios para llevar a cabo los

programas existentes que estan en coordinacion con otras dependencias.

10.Programar el suministro diario de carpeta asfaltica para los trabajos de

bacheo manual.
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11.Programar el suministro semanal de emulsion y material pétreo para los
trabajos de bacheo manual y mecanico.
12.Llevar registro y control de los trabajos realizados en cuanto a su resultado

de costo-beneficio.

13. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2.2.1.1 Jefatura de Sector Sur y Norte de Maquinaria y Bacheo

Objetivo:

Supervisar el mantenimiento a calles y avenidas de las zonas del area urbana, en

aplicacion de carpeta para bacheo y motoconformado, asegurandose que se

realicen de acuerdo a especificaciones técnicas para mejor vialidad.

Funciones:

1.
2.

Planear y ejecutar los programas y actividades encomendados a la Jefatura.
Ejecutary supervisar las actividades de bacheo manual de calles y avenidas
pavimentadas, mediante inspecciones fisicas para asegurarse que se
realicen en apego a la normatividad vigente.

Ejecutar y supervisar las actividades de motoconformado y nivelacion de
calles y avenidas de terracerias, mediante inspecciones fisicas para
asegurarse que se realicen en apego a la normatividad vigente.

Realizar analisis de problemas de encharcamiento de agua sobre
vialidades, mediante estudios topograficos y elaborar dictamen
correspondiente.

Atender en tiempo y forma las diferentes peticiones solicitadas por los
ciudadanos e informar a la Unidad de Atencién y Seguimiento de esta
Dependencia.

Mantener organizados y actualizados los archivos, con la documentacion
referente al area de trabajo.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2.2.2 Departamento Administrativo
Objetivo:

Administrar los recursos humanos, materiales y financieros asignados a la direccion

verificando la correcta aplicacion y uso adecuado de los mismos.

Funciones:

1. Planear y ejecutar los programas y actividades encomendados al
departamento.

2. Realizar las requisiciones de los materiales y turnarlas al director para su
autorizacion.

3. Tramitar el pago a proveedores de insumos y servicios y turnar la factura
correspondiente a la  Direccion de Estudios Financieros y Apoyo
Administrativo.

4. Controlar los movimientos de asistencias, incapacidades y permisos del
personal adscrito a la Direccion y turnarlos a Oficialia Mayor para su tramite.

5. Tramitar y dar seguimiento a los movimientos administrativos de la unidad
ante la Direccion de Estudios Financieros y Apoyo Administrativo.

6. Participar en la elaboracién del proyecto de presupuesto de egresos
correspondiente al departamento en coordinacion con la Direccion de
Estudios Financieros y Apoyo Administrativo.

7. Mantener organizados y actualizados los archivos con la documentacion
referente al area de trabajo.

8. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2.2.3 Area de Taller
Objetivo:

Mantener en 6ptimas condiciones el parque vehicular asignado a la Dependencia,

mediante programas preventivos y correctivos garantizando la realizacion de las

actividades operativas.

Funciones:

1. Planear y ejecutar el programa de servicios preventivos de maquinaria,
equipo menor y transporte, asignados a la dependencia.

2. Efectuar diagnosticos de las unidades reportadas con fallas mediante
inspeccion fisica, determinar su origen y requerimiento de refacciones.

3. Elaborar requisicion de refacciones para tramite ante Oficialia Mayor, a
través de la Direccion de Estudios Financieros y Apoyo Administrativo.

4. Realizar la solicitud de reparaciones mayores ante la Direccién de Estudios
Financieros y Apoyo Administrativo, con el fin de que estos sean atendidos
en talleres externos.

5. Realizar solicitudes de compromisos de gastos ante la Direccion de
Estudios Financieros y Apoyo Administrativo para la atencién de
reparaciones.

6. Coordinar la reparacién de fallas e instalacion de las refacciones requeridas
mediante los procedimientos establecidos.

7. Verificar los resultados de reparaciones asegurandose de entregar la
unidad al personal responsable de su asignacion.

8. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2.2.4 Unidad de Ejecucion de Obras Menores
Objetivo:

Coordinar y ejecutar trabajos en materia de obras menores en la infraestructura

vial, peatonal y pluvial de la ciudad, asi como realizar acciones para mejorar la

imagen urbana.

Funciones:

1. Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados a
la Unidad de Ejecucion de obra menor.

2. Realizar obras de administracion directa para el mantenimiento y
mejoramiento de la infraestructura vial, peatonal, pluvial e imagen urbana.

3. Supervisar la realizaciéon del programa de trabajo, asegurandose de que
estos se ejecuten de acuerdo a la normatividad técnica y lineamientos de
calidad aplicables.

4. Planear y coordinar la ejecucion de los programas de atencion de bacheo
de calles y avenidas que fueron fabricadas a base de concreto hidraulico,
asegurando trabajos de calidad.

5. Planeary coordinar los trabajos de atencién a socavones en calles, canales
y caminos de terraceria del Municipio de Hermosillo.

6. Planeary coordinar los trabajos necesarios para llevar a cabo la reparacién
y mantenimiento en parrillas pluviales de la ciudad.

7. Llevar registro y control de los materiales utilizados para el mantenimiento
de vialidades construidas en concreto hidraulico, parrillas pluviales del
Municipio de Hermosillo.

8. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Manual de Organizacion Pagina 69



Municipio de Hermosillo
Coordinacion General de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Ecologia

1.2.3 Subdireccion de Planeacion y Proyectos
Objetivo:

Coordinar la elaboracion de proyectos, catalogos de conceptos y programas de

ejecucion de las obras a realizar, observando la normatividad establecida.

Funciones:

1. Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados a
la subdireccién.

2. Dar seguimiento a las solicitudes o necesidades de obra en el Municipio de
Hermosillo.

3. Revisar estudios y proyectos de obras particulares que soliciten el permiso
de construccion y que requieran revision de obra pluvial.

4. Programar la elaboracion de proyectos de obra solicitadas por la comunidad
en las diferentes instancias municipales.

5. Coordinar la brigada de topografia para el levantamiento de informacion de
campo, procesar la informacion y realizar el proyecto de obra.

6. Revisar y/o realizar los proyectos, catalogos de conceptos vy
especificaciones técnicas de las obras a licitar para su contratacién y
posterior ejecucion.

7. Elaborar el Programa General de las Obras autorizadas para el Ejercicio
Fiscal, indicando su descripcion, tipo de recursos financieros y duracion de
cada etapa, como proyecto, contratacion o ejecucion.

8. Participar en la elaboracién de las tablas informativas mensuales de avance
de las obras concluidas, proyectadas, contratadas y en proceso del
Programa Fondo para la Infraestructura Social Municipal Ramo 33.

9. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2.3.1 Departamento de Planeacion
Objetivo:
Realizar las acciones programadas de acuerdo a los tiempos de ejecucion
establecidos, asi como participar en la planeacion general de la direccién, para el
logro de las metas establecidas.
Funciones:
1. Planear y ejecutar los programas y actividades encomendados al
Departamento.
Supervisar las actividades del personal a su cargo.
Planear y dar seguimiento a las actividades programadas.
Llevar a cabo la revision y autorizacion de rasantes en los fraccionamientos
en tramite de convenio.
5. Informar al Subdirector los avances y resultados obtenidos de los
programas y acciones desarrolladas.
6. Mantener actualizados los archivos con la documentacion referente al area
de trabajo.

7. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2.3.2. Departamento de Proyectos
Objetivo:

Mantener organizados los proyectos ejecutivos y contar con un catalogo de

conceptos de obra general, que permita la realizacion de ésta de acuerdo a las

especificaciones técnicas.

Funciones:

1.

Planear y ejecutar los programas y actividades encomendados al
Departamento.

Supervisar las actividades del personal a su cargo.

Registrar los proyectos provenientes del Instituto Municipal de Planeacion
Urbana de Hermosillo.

Asignar los proyectos al personal del area técnica para la elaboracion del
expediente técnico de obra.

Elaborar registro y control de los proyectos contratados, asi como
mantenerlo actualizado

Coordinar la elaboracion de los proyectos generados en el Departamento.
Coordinar actividades semanales de la cuadrilla topografica.

Supervisar las actividades encomendadas al personal adscrito al
Departamento.

Informar al Subdirector sobre los avances y resultados obtenidos de los

programas y acciones desarrolladas.

10. Mantener actualizados los archivos con la documentacion referente al area

de trabajo.

11. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2.3.3. Area de Topdgrafos

Objetivo:

Coordinar y organizar las distribuciones de las labores que realizan los topégrafos
en campo, con la optimizacion de los tiempos de labor, el recurso humano y el uso
de los equipos, para analizar la informacion recolectada y poder presentar los

mejores resultados.

Funciones:

1. Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados al
Area.

2. Realizar, distribuir y supervisar el programa de actividades topograficas a
realizar.

3. Analizar la informacion de campo para tener las condiciones de presentar
mejores resultados.

4. Cumplir con los trabajos solicitados de la Subdireccién de Planeacion y
Proyectos.

5. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2.4 Subdireccién de Costos, Licitaciones y Contratos

Objetivo:

Supervisar el cumplimiento de la normatividad aplicable en el procedimiento para la
licitacion de obra publica, a través de las diferentes modalidades, asi como la
realizacion de contratos de obra publica, con el fin de que se cumpla con la
normatividad establecida en la materia.

Funciones:

6. Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados a
la Subdireccion.

7. Llevar a cabo los procedimientos de licitaciones para la contrataciéon de
obras publicas de acuerdo al programa autorizado de fondos municipales
directos, asi como los fondos estatales y federales.

Elaborar y mantener actualizado el padron de contratistas.

Coordinar la realizacion de mercadeos de materiales, mano de obra y
magquinaria de construccion, para la elaboracién de presupuestos para la
obra publica, con precios vigentes.

10.Coordinar y revisar los analisis de precios unitarios de concepto fuera de
presupuesto.

11.Llevar a cabo el proceso de asignacion, de conformidad a la normatividad
vigente.

12.Elaborar contratos de obra publica derivada de los procesos de licitacion o
adjudicacion directa, convenios de colaboracion con otras dependencias,
asi como los de control de calidad, supervision de obra y elaboracion de
proyectos.

13.Coordinar y atender las observaciones derivadas de las fiscalizaciones a los
expedientes técnicos unitarios de obra publica, facilitar la informacion
requerida por los 6rganos de control de obra municipal, estatal y federal, asi

como las observaciones a las cuentas publicas.
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14.Coordinar y elaborar invitaciones a las empresas contratistas para que
presenten proposiciones para las licitaciones simplificadas aplicando las
politicas establecidas.

15.Coordinar las acciones para que los érganos de control de obra y demas
entidades requeridas por la ley, asistan a los actos de presentacion y
apertura de proposiciones.

16.Mantener un adecuado control administrativo de los expedientes técnicos
asi como su integracion.

17.Elaborar las bases para la realizacion de licitaciones publicas o
simplificadas.

18. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.2.5 Subdireccion de Ejecucion de Obra
Objetivo:

Supervisar obras de infraestructura basica de acuerdo a los programas vy

lineamientos establecidos, verificando que se cumplan las especificaciones

acordadas y garantizar el producto terminado.

Funciones:

1. Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados a
la subdireccién.

2. Coordinar la construccion de obras que se llevan a cabo por la
Administracion Publica Municipal.

3. Supervisar a empresas constructoras, durante la ejecucion y control de la
obra.

Integrar el control general de avance de obras en ejecucion.

5. Coordinar a supervisores de obra y revisar los reportes de avances fisicos.
Integrar los generadores de avance de obras y turnar las estimaciones a la
Subdireccion de Costos, Licitaciones y Contratos para revision y tramite
correspondiente.

7. Realizar acciones coordinadas con la Subdireccion correspondiente para la
correcta integracion de los expedientes unitarios de la obra publica.

8. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Manual de Organizacién Pagina 76




Municipio de Hermosillo
Coordinacion General de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Ecologia

1.2.6 Departamento de Estimaciones
Objetivo:

Promover el uso eficiente de los recursos de inversion de obra publica, asi como el

control y seguimiento de los proyectos contratados mediante una planeacion

estratégica para una mejor optimizacioén del gasto en coordinacién con la Direccién

General de Infraestructura

Funciones:

1. Planear, organizar y ejecutar los programas y actividades encomendados al
departamento.

2. Solicitar los recursos para la contratacion de obra publica en coordinacién
con la Subdirecciéon de Proyectos ante la Tesoreria municipal.

3. Integrar los expedientes de las estimaciones de los contratos en
coordinacion con la Subdirecciéon de Ejecucion de Obra.

4. Apoyar a la Direccion General en la integracion de los presupuestos
anuales.

5. Dar seguimiento a los proyectos contratados en su avance y sus
estimaciones.

6. Revisar financieramente las estimaciones de obra, de conformidad con los
recursos econémicos autorizados para su ejercicio; de conformidad con
volumenes de obra supervisados y autorizados por los residentes de obra
en coordinacién con la Subdireccion de Ejecucion de Obra.

7. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.3 Instituto Municipal de Ecologia.

Objetivo:

Definir los principios de la politica publica ecolégica municipal, los criterios para el

desarrollo sostenible y la regulacién de los instrumentos para su aplicacion, para

gestionar conservacion y restauracion del capital natural, un medio ambiente sano

y mejorar la calidad de vida de los y las hermosillenses.

Funciones:

1.

Planear, organizar y coordinar los programas y actividades encomendadas
al Instituto.
Formular, conducir y evaluar la politica ambiental municipal.

Ejecutar acciones de mitigacion y adaptacién al cambio climatico.

4. Aplicar los instrumentos de politica ambiental previstos en el Reglamento

de Ecologia y Proteccién al Ambiente del Municipio de Hermosillo, la
preservacion y restauracion del equilibrio ecoldgico y la proteccion al
ambiente en bienes y zonas de jurisdiccion municipal, en las materias que
no estén expresamente atribuidas a la Federacion o al Estado.

Aplicar las disposiciones juridicas en materia de prevencion y control de la
contaminacion atmosférica generada por fuentes fijas que funcionen como
establecimientos mercantiles o de servicios, asi como de emisiones de
contaminantes a la atmosfera provenientes de fuentes moviles que no sean
consideradas de jurisdiccion Federal o Estatal, con la finalidad que de
acuerdo con esta ley corresponda al Estado.

Requerir a los responsables de la operacién de fuentes fijas de su
jurisdiccion el cumplimiento de los limites maximos permisibles de emision
de contaminantes, de conformidad con lo dispuesto en las normas oficiales.
Aplicar las disposiciones juridicas relativas a la prevencion y control de los
efectos sobre el ambiente ocasionados por el manejo integral de residuos
solidos urbanos.

Aplicar las disposiciones juridicas relativas a la prevencion y control de la

contaminacion por ruido, vibraciones, energia térmica, radiaciones
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electromagnéticas y luminica y olores perjudiciales para el equilibrio
ecologico y el ambiente, proveniente de fuentes fijas que funcionen como
establecimientos mercantiles o de servicios, asi como la vigilancia del
cumplimiento de las disposiciones aplicables a las fuentes moviles, excepto
las que conforme a la Ley General sean de jurisdiccion Federal o Estatal.

9. Establecer y operar el sistema de monitoreo de la calidad del aire del
Municipio.

10. Elaborar informes sobre el estado de la calidad del aire en el Municipio.

11.Desarrollar acciones que contribuyan a la adaptacién y mitigacion al cambio
climatico, asi como al combate de la desertificacion y la degradacion del
capital natural.

12.Disenar las estrategias, politicas, medidas y acciones para evitar la pérdida
e incrementar los acervos de carbono en los ecosistemas, tomando en
consideracion el desarrollo rural sustentable.

13.Evaluar el impacto ambiental de las obras y actividades con competencia
municipal.

14. Participar en el establecimiento, regulacién, administracion y vigilancia de
las areas naturales protegidas municipales.

15.Establecer, regular, administrar y vigilar las zonas de preservacion
ecologicas de los centros de poblacion, parques urbanos, jardines plblicos
y demas areas analogas previstas por la legislacién local.

16.Proteger la imagen de los centros de poblacién y las areas de valor
escenico.

17.Convenir con el Gobierno Federal, Gobierno del Estado, y el Municipio, asi
como con los particulares, la realizacion conjunta y coordinada de acciones
de proteccion ambiental.

18.Concertar con los sectores social y privado de la realizacion de acciones en
las materias de su competencia.

19.Aplicar las sanciones administrativas por violaciones a la normatividad

vigente y a las disposiciones que de ellas se deriven.
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20.Llevar a cabo campanas de concientizacion ambiental y difusion de logros
obtenidos.

21.Atender denuncias ambientales y darles seguimiento hasta llegar a la
conclusion de la denuncia.

22.Recibir solicitudes de establecimientos mercantiles y de servicio para
otorgar Licencia Ambiental Integral (LAIl), asi como también la Cédula de
Operacion Anual (COA), mediante un analisis técnico de las condicionantes
expuestas en el Reglamento de Ecologia y Proteccion al Ambiente del
Municipio de Hermosillo.

23.Controlar el archivo general del Instituto Municipal de Ecologia.

24.Recibir solicitudes de disposiciones juridicas relativas a la prevencion vy
control de la contaminacién por ruido, vibraciones, energia térmica,
radiaciones electromagnéticas, luminica, olores perjudiciales para el
equilibrio ecolégico y el ambiente, proveniente de fuentes fijas que
funcionen como establecimientos mercantiles o de servicios, asi como la
vigilancia del cumplimiento de las disposiciones aplicables a las fuentes
moviles, excepto las que conforme a la a Ley General sean de jurisdiccion
Federal o Estatal.

25.Contactar con los sectores social y privado para la realizacion de acciones
en materia de competencia ambiental.

26. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.3.1 Departamento Enlace de Policia Ambiental
Objetivo:

Coordinar, vigilar y administrar la operacién del sistema de monitoreo de la calidad

del aire del Municipio, por medio de la recoleccion de filtros en distintos puntos de

la ciudad, para mejora del impacto ambiental.

Funciones:

1.

Planear, organizar, coordinar los programas y actividades encomendadas
al departamento de enlace de la policia ambiental.

Establecer y coordinar la operacion del sistema de monitoreo de la calidad
del aire del Municipio, por medio de la recolecciéon de filtros en distintos
puntos de la ciudad, con la ayuda de la coordinacién con los inspectores de
la policia ambiental del departamento.

Participar en el establecimiento, regulacion, administracién y vigilancia de
las areas naturales protegidas Municipales en conjunto con asociaciones
civiles.

Aplicar las sanciones administrativas por violaciones a la normatividad
vigente y a las disposiciones que de ellas se deriven al recibir denuncias por
medio de folios, los cuales son turnados a los inspectores de la policia
ambiental del departamento.

Atender denuncias ambientales y darles seguimiento hasta llegar a la
conclusion de la denuncia coordinando visitas con los inspectores del
departamento.

Coordinar y asignar tareas relacionadas con impacto ambiental a los
inspectores del departamento de ecologia para la aplicaciéon de
notificaciones o multas a aquellas personas fisicas o morales que incumplan
lo establecido en el Reglamento de Ecologia y Protecciéon al Ambiente del
Municipio de Hermosillo.

Dar seguimiento a solicitudes administrativas en funcién de enlace de la
policia ambiental con distintas dependencias municipales, estatales y

federales.
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8. Atender y suministrar la informacion hacia el sistema de patrulla verde en
relacion a los folios turnados hacia el Instituto Municipal de Ecologia.
9. Coordinar las rutas diarias de inspeccién de las unidades de patrulla verde

de ecologia.

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.3.2 Departamento Evaluacion de PEMCA y Denuncias Ambientales
Objetivo:

Administrar, vigilar y coordinar los programas y actividades asignadas al

departamento, mediante la organizacion y planeacién en conjunto con inspectores

para la mitigacion de casos de impacto ambiental.

Funciones:

1.

Planear, organizar y coordinar los programas y actividades encomendadas
al Departamento.

Atender las denuncias ciudadanas y gestionar permisos para derribar
arboles.

Atender y suministrar la informacion hacia el sistema de atencién ciudadana
y patrulla verde, en relacién a los folios turnados hacia el Instituto Municipal
de Ecologia.

Coordinar las rutas diarias de inspeccion.

Brindar apoyar técnico al area juridica para la elaboracién de documentos
de procedimientos administrativos en relacion a la atencién de denuncias
ambientales y procedimientos de autorizaciones por medio de la Licencia
Ambiental Integral.

Turnar via oficio a otras dependencias aquellos casos que no sean
competencia del Instituto Municipal de Ecologia.

Realizar documentos como acuerdos, notificaciones, citatorios u otros que

se deriven del acto administrativo.

. Apoyar técnicamente para la evaluacion de impacto ambiental en proyectos

que buscan obtener la Licencia Ambiental Integral y que implica intervencion
de arbolado urbano o vegetacién periurbana.

Obtener y procesar los datos climatologicos necesarios para la
determinacion de los resultados que arroja el Programa de Emisiones,
Monitoreo y Calidad del Aire (PEMCA).

10. Enviar oficios a dependencias externas en relacién al monitoreo del aire.

Manual de Organizacion Pagina 83



Municipio de Hermosillo
Coordinacion General de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Ecologia

11.Recopilar informacion para determinar concentraciones de particulas
suspendidas totalmente o fraccién respirable.

12.Vincular con instituciones académicas y de investigacion para fortalecer las
capacidades técnicas operativas del programa PEMCA

13.Calibrar los equipos de muestreo

14. Acondicionar las muestras (método gravimétrico).

15. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.4 Direccién de Estudios Financieros y Apoyo Administrativo.
Objetivo:

Administrar  los recursos humanos, materiales y financieros asignados a la

Dependencia, con el fin de lograr la eficiencia, eficacia y transparencia en dichos

recursos para alcanzar los objetivos y metas programados.

Funciones:

1. Planear, organizar, dirigir y evaluar los programas y actividades
encomendados a la Direccion.

2. Planear, organizar, programar, ejecutar y administrar los recursos
financieros, humanos y materiales asignados a la dependencia.

3. Ejecutar los tramites necesarios para la gestion de los recursos que
permitan general los pagos de la obra publica realizada.

4. Informar al personal de nuevo ingreso a la dependencia sobre normas,
politicas y procedimientos de trabajo.

Intervenir en la seleccién y capacitacion del personal.

6. Gestionar ante la dependencia correspondiente las altas, bajas,
nombramientos, cambios, pago de sueldos, percepciones y prestaciones,
inasistencias, permisos, licencias, incapacidades y vacaciones del personal
adscrito a la dependencia, asimismo llevar el registro y control de cada
tramite realizado.

7. Verificar que se acaten las normas de seguridad e higiene en la
dependencia.

8. Elaborar inventario de bienes muebles e inmuebles asignados a la
dependencia, en coordinacion con el Departamento de Inventarios de
Oficialia Mayor.

9. Gestionar el mantenimiento, conservacion del parque vehicular, materiales,

equipo y herramientas asignado a la dependencia, asi como llevar registro

y control de los servicios de mantenimiento.
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10.Gestionar el mantenimiento y conservacién de los bienes muebles e
inmuebles asignados a la dependencia.

11. Administrar eficientemente el fondo revolvente asignado a la dependencia,
asi como tramitar oportunamente su reposicion.

12.Gestionar el pago de servicios, adquisiciones de bienes muebles, equipo,
arrendamientos y/o cualquier otro tipo de contrato oneroso que celebre la
dependencia.

13.Llevar a cabo las modificaciones presupuestales relativas al gasto corriente,
previa autorizacion de la Direccion General.

14.Verificar los registros de compromisos ante el Sistema Contable de
Informacién Financiera.

15.Elaborar e integrar el proyecto de presupuesto anual de egresos por
programa de la dependencia y someterlo a consideracién de la
Coordinacién General para su supervision y autorizacion.

16. Apoyar a las unidades administrativas de la dependencia en la elaboracién
del presupuesto de egresos y programas anuales.

17.Informar a los servidores publicos de la dependencia obligados a presentar
la Declaracién de Situacion Patrimonial, sobre el procedimiento y
presentacion de la misma.

18. Atender las necesidades y dar seguimiento a la utilizacion de materiales y
de servicios indispensables para el funcionamiento de las unidades
administrativas adscritas a la dependencia.

19.Coordinar, integrar y supervisar los libros de entrega-recepcién de la
dependencia, al término de cada gestion municipal.

20.Recibir de la subdirecciéon de costos licitaciones y contratos los contratos
para ir realizando el comprometido en sistema SIIF

21.Recibir facturas de anticipo, estimaciones vy finiquitos después de que sean
recibidos por la Subdireccion de Costos Licitaciones y Contratos y de la

Direccién General de Infraestructura.
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22 Revision y verificacion de las estimaciones para que no exceden lo
presupuestado en Fondos Municipal Directo, Ramo 33 y Fondos Federales.

23.Generar solicitudes de pago en sistema de SIIF de facturas de anticipo,
estimaciones, finiquitos.

24.Gestionar las solicitudes de pago a programacion y presupuesto para su
validacion y entrega a Tesoreria.

25.Elaborar adecuaciones presupuestales en el sistema cuando se requiera.

26.Dar seguimiento financiero de forma trimestral y anual en RFT (Recurso
Federal Transferida) de la Secretaria de Hacienda sobre los recursos
autorizados, ministrados, devengados y pagados del Ramo 33.

27.Actualizar los métodos y mecanismos para los diferentes tramites que
realiza la dependencia.

28.Gestionar las lineas de captura ante Hacienda Estatal para reintegros de
Recursos Federales no comprometidos y devengados.

29.Verificar que el sistema de control interno esté formalmente establecido
dentro de la organizacion y que su ejercicio sea intrinseco al desarrollo de
las funciones de todos los cargos y, en particular, de aquellos que tengan
responsabilidad de mando.

30. Verificar que los controles definidos para los procesos y actividades de la
organizacion, se cumplan por los responsables.

31.Verificar que los controles asociados con todas y cada una de las
actividades de la organizacion, estén adecuadamente definidos, sean
apropiados y se mejoren permanentemente, de acuerdo con la evolucidon de
la Dependencia.

32.Fomentar en la dependencia la formacion de una cultura de control que
contribuya al mejoramiento continuo en el cumplimiento de la misién
institucional.

33.Mantener permanentemente informados a los directivos acerca del estado
del control interno dentro de la entidad, dando cuenta de las debilidades

detectadas y de las fallas en su cumplimiento.
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34.Asesorar al personal adscrito a la direccion, en los procedimientos de
diferentes tramites a realizar en el ayuntamiento, tales como pensiones,
jubilaciones, declaraciones, implementacion de formatos de control y
maneras de realizar sus labores para mejorar los métodos de trabajo y
agilizar los tramites.

35.Coordinar los programas: de Enlace del programa Gobierno al dia, sistema
SIGAD- entrega-recepcion, sistema Declara NET-Hermosillo, (declaracién
situacion patrimonial), y la elaboracion de manuales de organizacion y
procedimientos, sistema de salud, asi como seguimiento a requerimientos
de Recursos Humanos.

36. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.4.1 Subdireccion Administrativa.
Objetivo:

Apoyar, ejecutar y supervisar los tramites administrativos de los recursos materiales

y financieros, racionalizando y optimizando los recursos disponibles de la

dependencia, con el fin de cumplir con las funciones, objetivos y metas establecidas

en los programas respectivos.

Funciones:

1.

Planear, organizar, dirigir y supervisar los programas y actividades
encomendadas a la Subdireccion.

Acordar con la direccion el tramite, despacho y solucién de los asuntos
encomendados a la direccion.

Administrar los recursos materiales y presupuestales asignados a la
dependencia.

Elaboracion de anteproyecto del presupuesto anual de egresos por
programa de la dependencia.

Supervisar y elaborar adecuaciones presupuestales y registros de
compromiso en sistema SIIF del gasto municipal y apoyo en el gasto de
inversion.

Recibir, revisar y turnar las requisiciones de papeleria, materiales y
herramientas, con base en los programas y presupuestos de las unidades
administrativas adscritas a la dependencia.

Recibir, atender y dar seguimiento a las solicitudes de servicios requeridos
para mantener en buenas condiciones los bienes muebles e inmuebles
asignados a la dependencia.

Elaborar y entrega de actas informativas y/o hechos a las instancias
correspondientes.

Asesorar al personal adscrito a esta direccion en implementacion de
formatos de control y maneras de realizar sus labores para mejorar los

métodos de trabajo y agilizar los tramites.
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10.Realizar y apoyar en los cierres anuales presupuestales del ejercicio fiscal.

11.Elaboracion del plan municipal de desarrollo de la administracion,
correspondiente a la Dependencia.

12.Control elaboracién y tramite del gasto de arrendamiento de carros
toneladas adscritos a la dependencia, asi como llevar el control del registro
en el sistema SIIF.

13.Elaboracion formatos de solicitudes de servicios de arrendamiento y
requisiciones ante oficialia mayor para el comité de adquisiciones.

14. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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