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ESTANDARES DE ATENCION DE TRAMITES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

TIEMPO
MAXIMO CITA TELEFONICA O CORREO

TRAMITE SOLICITANTE MEDIO DE SOLICITUD AREA RESPONSABLE 7 REQUISITOS
DE ELECTRONICO !
RESPUESTA
Forrebdiotirinice Solicitud universal
Escrito de solicitud de cambio de cuenta bancaria
Ee Cambis U Guenta Barari Docente SIEWER 15 Pagos dgarh.reclamosdepago@aefem.gob. [Copia del dm:um.entn ernit':c.io por la Institucién Financiera en la cual se presente el nombre del trabajador y
[/PARE - — mx la cuenta bancaria estandarizada (CLABE)
3 Documento de la Institucién Financiera que acredite la cancelacion de la cuenta bancaria anterior
-Portal del trabajador 5 P PR cadn -
Copia de identificacion oficial vigente con fotografia
Correo electrénico
Ventanilla Sindical bajas_licencias_incidencias@aefem. |Solicitud por escrito emitida por la Organizacién Sindical
30 Cambio de funcion Docente 16 Normatividad gob.mx Solicitud por escrito del interesado Resumen Clinico y/o Certificado Médico del ISSSTE vigente en original,
(Resumen clinico) /PAAE SIEWES debiendo contener anélisis minucioso {recomendaciones y temporalidad)
i Ventanilla Sindical Constancia laboral actual especificando funciones del trabajador Identificacion oficial vigente con fotografia
-Perfil de Director
- Portal del trabajador
Solicitud Universal
Conmutador 5536017100 Hoja de datos emitido por Pensionissste,
Docente : Ext: 49503, 49504, 49505, 49506, |Hoja del SAT.
35 Pat Ventanilla de tramit Empl 4 5 4 y
Carte Ftrofial [PAAE entaclila.de tramiftes o pee 49507, 49508, 49509, 49510, 49511 |Estada de cuenta AFORE (En caso de unificacian de cuentas)
y 49512 Nota: 5i es el caso de Jubilados traer concesidn de pansién u Hoja Unica de Servicios Cerrada copia, y en caso
de Defuncion traer Acta de Defuncidn, Acta de Matrimonio y Acta de Nacimiento del Finado.
Certificacidn de Solicitudes de I Conmutador 5536017100
Préstamo ante el ISSSTE Docente Ext: 49503, 49504, 49505, 495086 .
36 9:00215:00 h lle Isabel | Empl 4 L : . |solicitud ito del int: do.
(Ordinario /PARE TouH EsnalEan e 1 kg 49507, 49508, 49509, 49510, 49511 [0 0 Tud PO eserito del interesado
5 Catolica 165 Col. Centro
o Especial) y 49512
Compensacion Docente de Solicitud universal
37 Fin de ATO, Asignacion de Fin Docente Eorreneiadtitnico %0 Pagos dgarh.reclamosdepago@aefem.gob. |Escrito de .solicltud_de pagoe especiﬁcan_do plazas y periodos de pago
de Afo por Apoyo a la [PAAE mx Nembramientos (vigentes de todo el afio)
Docencia (FA) Copia de identificacion oficial vigente con fotografia
Solicitud universal
5 Compe:)s.acidn Nacional Docente ol T 20 Pagos dgarh.reclamosdepago@aefcm.gob. |Escrito de_soliciiud de pago esp.ecificanda plazasy perlodAasAde pago
Unica (CN) [/PAAE mx Nombramientos (actual y anterior, que compruebe la antigiiedad)
Copia de identificacion oficial vigente con fotografia
Solicitud universal
- Compensacion para el et Eorao ikt %0 pagos dgarh.reclamosdepago@aefcm.gob. |Escrito de solicitud de pago esp‘acifica ndo plazas y period.os“de pago
Personal Docente (NT) mx Nombramientos {actual y anterior, que compruebe la antigiiedad)
Copla de identificacion oficial vigente con fotografia
Conmutador 5536017100 - .
_ Solicitud Universal
40 Constancia de Descuentos Docente Ventanilla de trimites s s Ext: 49503, 49504, 49505, 49506, Talét: de pago
(03/64) JPAAE P 49507, 49508, 49509, 49510, 49511 [ | © 1 ¢ PaB - ; : o
Solicitud por escrito indicando el periodo solicitado
y 49512
7 Conmutador 5536017100
i Constancia de evolucién Docente < Viafitanilla;di trnias 15 Normatividad Ext: 49503, 49504, 43505, 49506, |Solicitud por escrito delinteresado
salarial [PARE 49507, 49508, 49509, 49510, 48511 |Hoja Unica de Servicios de baja (copia) o nombramiento de baja
/ ¥ 49512
¢
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