
SOLICITUD DE PRORROGA



Solicitud de prórroga (ampliación de 
plazos)

1. Iniciar sesión con el usuario Administrador de Sujeto Obligado.
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Ampliación de plazos (Prórroga)

2. Dirigirse a Solicitudes de Información -> Unidad de Transparencia -> 
Respuesta solicitudes Unidad de Transparencia.
3. Buscar la solicitud por folio, dar clic en buscar
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4. Dar clic al botón
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Ampliación de plazos (Prórroga)



5. En respuesta a aplicar, dar clic en “Prórroga”. Automáticamente 
enviará a la ventana para dar respuesta.
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Ampliación de plazos (Prórroga)
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6. Especificar las razones para solicitar la Prórroga.
7. Adjuntar archivo con oficio de Prórroga.
8. Clic en “Enviar”. En ese momento se remite al Comité de Transparencia para su atención.
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