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INFORME DE ACTIVIDADES 

DE ORGANO INTERNO DE 

CONTROL. 

IMMUJER 

SEGUNDO SEMESTRE 2023 Y 

PRIMER TRIMESTRE 2024. 

 
 

ODIL MANZANARES JUÁREZ 

 
 

 

MAZATLÁN, SINALOA A 27 DE MAYO DE 2024. 

 

INFORME DE ACTIVIDADES DEL TITULAR DE ÓRGANO INTERNO DE CONTROL DEL INSTITUTO 

MUNICIPAL DE LAS MUJERES QUE COMPRENDE EL SEGUNDO SEMESTRE DE 2023 Y PRIMER 

TRIMESTRE DE  20224. 
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POR MEDIO DEL PRESENTE ESCRITO, QUIERO HACER CONSTANCIA DE ALGUNAS DE LAS 

ACTIVIDADES QUE HE LLEVADO A CABO DENTRO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER, TIEMPO 

QUE HE LABORADO EN EL INSTITUTO HE LLEVADO A CABO, LAS ACCIONES PERTINENTES A MI 

PUESTO, ASÍ COMO LAS SOLICTUDES TANTO DE ÓRGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL, COMO 

DE LA DIRECCIÓN DEL INSTITUTO DEL CUAL HASTA EL DIA DE HOY FORMO PARTE COMO TÍTULAR 

DE ORGANO INTERNO DE CONTROL. 

 

*VERIFICACIÓN DE CONCILIACIONES BANCARIAS CADA MES. 

 

*ARQUEO DE CAJA DE CHICA DE CADA MES. 

 

*ACTAS DE ENTREGA - RECEPCIÓN DE COORDINACIÓN DE PSICOLOGÍA. 

 

*VERIFICAR LA MATERIALIZACIÓN DEL GASTO, ASÍ COMO SOLICITAR COTIZACIÓN EN CADA 

CONTRATACIÓN DE NUEVOS PROOVEDORES. 

 

*ELABORE LOS PROTOCOLOS DE LAS JUNTAS DE GOBIERNO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS 

MUJERES NÚMERO 6, 7, 8 Y 9. 

 

*ELABORE LAS ACTAS DE LA JUNTA DE GOBIERNO NO. 06, 07, 08 Y 09 DEL INSTITUTO MUNICIPAL 

DER LAS MUJERES. 

 

*AUXILIE MEDIANTE OFICIOS A LAS AREAS CORRESPONDIENTES PARA LA REALIZACIÓN DE DICHAS 

JUNTAS. 

 

*RECOLECCIÓN DE FIRMAS DEL ACTA Y CUADERNILLO DE GOBIERNO CON LOS INFORMES 

CORRESPONDIENTES. 

 

*VERIFICAQUE QUE LA PÁGINA DE PNT SE ENCUENTRE ACTUALIZADA, ASÍ COMO LA PÁGINA 

INSTITUTUCIONAL 

 

*APOYE CON LA REDACCIÓN DEL DECRETO DE CREACIÓN DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS 

MUJERES, ASI COMO EL SEGUIMIENTO PREVIO Y POSTERIOR A SU PÚBLICACIÓN. 

 

*APOYE EN LA ELABORACIÓN DEL NUEVO REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE 

LAS MUJERES. 

 

*ATENDI LA INDICACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL RESPECTO A LA 

ACTUALIZACIÓN DE LOS MANUALES TANTO DE ORGANIZACIÓN COMO DEL MANUAL DE 

PROCEDIMIENTOS. 
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*REDACTE OFICIOS PARA EL AUXILIO Y ACOMPAÑAMIENTO DEL JURÍDICO MUNICIPAL EN RELACIÓN 

A LAS DEMANDAS ANTES INTERPUESTAS EN CONTRA DEL INSTITUTO Y DEL FINIQUITO DE LOS EX 

TRABAJADORES DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS MUJERES. 

*RECEPCIÓN DE LOS ACUSES DE LAS DECLARACIONES PATRIMONIALES CORRESPONDIENTES AL MES 

DE MAYO MEDIO DEL PORTAL https://declaranet.mazatlán.gob.mx, CUMPLIENDO DEBIDAMENTE 

CON LA OBLIGACIÓN DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS QUE LABORAN DENTRO DEL INSTITUTO 

MUNICIPAL DE LAS MUJERES. 

 

*REALICE LA RECEPCION DE LA VERSIÓN PÚBLICA DE LAS DECLARACIONES PATRIMONIALES PARA 

INTEGRARLAS EN TRANSPARENCIA. 

 

*ELABORE Y RECEPCIONE DE CARTAS DE RESPONSABILIDAD DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS DEL 

INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS MUJERES EN DONDE SE ESTABLECEN SUS FUNCIONES EN ATENCIÓN 

A LO SOLICITADO EN EL OFICIO NUM. OIC-1942/2024. 

 

*APOYE CON EL PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICIÓN DEL VEHICULO QUE SE APROBO POR 

UNANIMIDAD, PARA TRASLADAR AL PERSONAL DEL INSTITUTO A LAS ACTIVIDADES RELATIVAS AL 

CUMPLIMIENTO DE LAS METAS CONTENIDAS EN EL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO. 

 

*ELABORE LOS OFICIOS RELATIVOS AL APOYO DEL AREA DE MANTENIMIENTO EN LO REFERENTE A 

LA AMPLIACIÓN DE LAS OFICIONAS DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS MUJERES. 

 

*REALICE LA VERIFICACIÓN Y RE ETIQUETADO DEL INVENTARIO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS 

MUJERES. 

 

*SOLICITE LAS BAJAS DE LOS BIENES MUEBLES DEL INSTITUTO, DESPUES DE RECIBIR LOS DICTAMES 

TECNICOS CORRESPONDIENTES Y DE SER PRESENTADOS ANTE LA JUNTA DE GOBIERNO PARA SU 

APROBACIÓN. 

 

*REVISE LAS BITACORAS DE GASOLINA DE LOS VEHICULOS ASIGNADOS AL INSTITUTO, ASÍ COMO 

INFORMES DE LAS AREAS CORRESPONDIENTES QUE COMPONEN EL MULTI CITADO INSTITUTO, 

DICHO OFICIO CON FECHA 31 DE ENERO DE 2023 SEÑALADO COMO OFICIO INTERNO NUM 128. 

 

*TAMBIÉN SE LLEVO A CABO LA REUNIÓN DEL COMITÉ DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y 

SERVICIOS, LA CUAL FUE TRANSMITIDA EN VIVO. 

 

*LAS TABLAS DE ORGANO INTERNO DE CONTROL SE ENCUENTRAN DEBIDAMENTE INTEGRADAS EN 

LA PAGINA DE TRANSPARENCIA.  

 

*TAMBIEN HE ASISTIDO PUNTUALMENTE TANTO A LAS ACTIVIDADES, COMO CURSOS QUE SE ME 

HAN SOLICITADO, YA SEA DE MANERA PRESENCIAL COMO VIRTUAL. 

 

https://declaranet.mazatlán.gob.mx/
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*ELABORE LOS CONTRATOS DE DOS PERSONAS POR HONORARIOS, QUE LABORARON EN EL 

INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS MUJERES, CUYOS CONTRATOS SE ENCUENTRAN EN TRANSPARENCIA. 

ACTUALMENTE YA NO COLABORAN CON EL INSTITUTO MUNICIPAL DE LAS MUJERES.   

 

NOTA: CON BASE EN EL PLAN DE TRABAJO QUE SE PROPORCIONO SE HAN CUMPLIDO LAS METAS 

QUE SE PRESENTARON. 

 

 

 

 

ATENTAMENTE 

 

____________________________ 

LIC. ODIL MANZANARES JUÁREZ 

TITULAR DE ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL INSTITO MUNICIPAL DE LAS MUJERES. 

 

 

 

 

 

 

“IMMUJER trabajando por el pueblo 
Por la reivindicación de los derechos humanos de las mujeres. 

Por una vida libre de violencia 
Incluyentes somos más fuertes" 
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OFICIO: IM… MUJER/354/2024. 
Asunto: Respuesta al oficio: INFORME DE ACTIVIDADES. 

Mazatlán, Sinaloa a 27 de mayo de 2024. 
 

 
C. P. CLAUDIA MAGDALENA CARDENAS DÍAZ. 
SINDICA PROCURADORA DEL H. AYUNTAMIENTO DE MAZATLÁN. 
PRESENTE. 
 

Por medio del presente me permito externarle un cordial saludo y aprovecho el mismo para 
dar respuesta al Oficio Núm. SP.M 169/2024, en el cual me solicita que me Informe las Actividades 
realizadas por parte del Órgano Interno de está Paramunicipal denominada Instituto Municipal de 
las Mujeres. 
 

Debido a esta solicitud me permito anexar al presente oficio, dicha información.  
 

Sin otro particular me despido, deseándole un excelente día y quedando atenta parta 
cualquier comentario o sugerencia. 
 

 
 

 “IMMUJER trabajando por el pueblo 
Por la reivindicación de los derechos humanos de las mujeres. 

Por una vida libre de violencia 
Incluyentes somos más fuertes" 

 
ATENTAMENTE 

____________________________________________ 
Lic. Odil Manzanares Juárez. 

Titular de Órgano Interno de Control. 
 

 

 


