CURRICULUM VITAE

VERSION PUBLICA

INFORMACION PERSONAL
Nombre completo: KARLA LIZETH LOYA ORNELAS
Cargo desempeiiado: SECRETARIA

FORMACION ACADEMICA
Ultimo grado de estudios: LICENCIATURA EN ADMINISTRACION ESP. MERCADOTECNIA
Institucion Educativa: INSTITUTO TECNOLOGICO DE PARRAL
Periodo: AGOSTO DEL 2000 A JULIO DEL 2003

EXPERIENCIA LABORAL
Cargo desempeiiado: SECRETARIA
Institucion o empresa: NOTARIA PUBLICA 1
Periodo: 10 DE OCTUBRE DEL 2012 AL 10 DE AGOSTO DEL 2024
Funciones realizadas: ATENCION AL CLIENTE, REALIZACION DE ESCRITURAS, CONTRATOS DE
COMPRAVENTA, CANCELACION DE HIPOTECAS, ELAVORACION DE TRASLACIONES DE DOMINIO,
REVISON DE LIBROS, CAPTURA DE LIBROS AL SISTEMA NOTARIAL, PAGOS A GOBIERNO DEL
ESTADO, TESTAMENTOS, LLEVAR LAS ESCRITURAS Y LIBROS AL REGISTRO PUBLICO DE LA
PROPIEDAD.

Cargo desempeiiado: ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO

Institucion o empresa: CERVEXPRESS. CERVECERIA CUAUTEMOC MOCTEZUMA

Periodo: 12 DE MAYO DEL 2007 AL 16 DE JULIO DEL 2012

Funciones realizadas: ATENCION AL CLIENTE POR TELEFONO Y PISO, VENTAS, TENIA A MI CARGO
5 PERSONAS.

Cargo desempeiiado:
Institucidon o empresa:
Periodo:

Funciones realizadas:

INFORMACION COMPLEMENTARIA
PRESTACION DE RESIDENCIAS PROFECIONALES LAS HIZE EN CELULARES DE PARRAL S.ADE C.V. EN
EL PERIODO JULIO - NOVIEMBRE DEL 2007, EN EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO Y REALICE
UN ANALISIS DE PUESTOS.
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