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ACUERDO. - AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TUXTLA GUTIERREZ,
CHIAPAS. - COORDINACION GENERAL DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA,
TUXTLA GUTIERREZ, CHIAPAS; A 28 DE MAYO DEL 2024.

Con fecha 24 de mayo del 2024, se tuvo por recibida a través de la Plataforma Nacional de Transparencia,
la solicitud de acceso a la informacion publica, con nimero de folio 070126124000119, en el que solicita lo
siguiente:

“El Manual Especifico de Organizacién del Instituto Tuxtleco de Arte y Cultura”. (Sic)

I.- Considerando que esta Coordinacion General de la Unidad de Transparencia es competente para
conocer y resolver las Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica, con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 67, 69 y 70 fraccion Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Chiapas, le informo lo siguiente:

Il.- Su solicitud fue turnada al Instituto Tuxtleco de Arte y Cultura de este Ayuntamiento, por considerar,
conforme a las atribuciones que enuncia el reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Tuxtla
Gutiérrez, Chiapas, es competente para responder su solicitud.

Por lo que con fecha 28 de mayo del afio en curso, dicha dependencia dio atencién a su solicitud conforme
a los procedimientos establecidos en el reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Municipio de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, mediante acuerdo de respuesta positiva, que se anexa al
presente.

Por lo anterior expuesto y fundado, se tiene por contestada la solicitud de informacién puablica con nimero
de folio 070126124000119, informacién que conjuntamente debera enviarse a través de la Plataforma
Nacional de Transparencia, para su notificacion correspondiente.

ASI LO ACORDO, MANDA Y FIRMA EL COORDINADOR GENERAL DE LA UNIDAD
DE TRANSPARENCIA, LIC. JOSE DANIEL PEREZ HERNANDEZ, QUIEN ACTUA
CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 67, 69, Y 70 ERAQCIC)N 'Y 158 DE LA
LEY DE TRANSPARENCIA'Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO
DE CHIAPAS . -----=-mmem e e --

H. Ayuntamiento Constitucional de Tuxtla Gutiérrez | Administracion 2021- 2024
Calle Central y Segunda Norte S/N, Col. Centro, C.P. 29000, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; México.
Teléfono: (961) 61 2 5511
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ACUERDO DE RESPUESTA POSITIVA

Solicitud con numero de folio: 070126124000119

Honorable Ayuntamiento Constitucional de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas. — Instituto Tuxtleco de Arte
y Cultura, Tuxtla Gutiérrez; Chiapas, a 28 de mayo de 2024.

Se tuvo por turnada a través de la Coordinacién General de la Unidad de Transparencia, la
solicitud de acceso a la informaciéon publica realizada por desconocido, con nimero de folio:
070126124000119, en la que solicita lo siguiente:

El Manual Especifico de Organizacion del Instituto Tuxtleco de Arte y Cultura.

Con fundamento en los articulos 135, 136, 137, 138, 140y 141 de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacidn Publica del Estado de Chiapas, notifiquese al solicitante, a través de las vias o
medios establecidos en la Ley, la siguiente respuesta a su solicitud de acuerdo a lo siguiente:

Una vez revisado nuestros archivos, se localizé copia del Manual Especifico de Organizacidn,
elaborado en la Administraciéon Constitucional de este Ayuntamiento en el periodo 2015-2018

Por lo anterior expuesto y fundado, se tiene por contestada la solicitud en sentido de atencidn
positiva a través de la presente resolucién, informacién que conjuntamente deberd enviarse a
través de la Plataforma Nacional de Transparencia, para su notificacién correspondiente; en su
oportunidad archive el presente expediente como asunto concluido.

Asi lo acordd, mandé y firma el C. José Noé Aragdén Sarmiento, Enlace de Transparencia del
Instituto Tuxtleco de Arte y Cultura.

C.c.p.- Expediente.

H. Ayuntamiento Constitucional de Tuxtla Gutiérrez | Administracién 2021- 2024
Secretaria de Desarrollo Social, Instituto Tuxtleco de Arte y Cultura, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.
Teléfono 961 61 4 69 60

www.tuxtla.gob.mx
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INTRODUCCION

Con el proposito de presentar de manera clara el funcicnamiento del Instituto Tustleco de Arte v Cultura,
se elaboro el presente Manual especifico de Organizacion conforme a la estructura autorizada en el afio

2016.

El Instituto Tustleco de Arte y Cultura, con base en lo dispuesto en el articulo 36 fraccidn |l de la Ley
Organica Municipal del Estado de Chiapas, en correlacidn con el articulo 45, fraccion VIl del Reglamento
de la Administracion Publica Municipal de Tuxtla Gutiérrez, presenta el Manual Especifico de

Organizacion, con el propdsito de dar a conocer su estructura v funcionamiento.

En &l Presente documento, se brinda la informacion necesaria para llevar a cabo el desarrollo de las tareas
gue corresponde a este argano desempeniar.

El prezente documento, esta integrado por los siguientes apartados: Antecedentes, objetive del manual,
misign y vizién, marce Jurfdlco, atribuciones, organograma, funciones, glosario de términos, bitdcora de
cambios y formato de aprobacian.

Cabe hacer mencion gue es un instrumento Tecnico Administrativo, de interes y observancia general, Iz
vigilancia del cumplimiento de las funciones que se establecen en este documento son responsabilidad
de los titulares de las dreas; es fundamental realizar revisiones periddicas a este manual, con la finalidad
de mantenerlo actualizado e informar sobre laz modificaciones debidamente justificadas a la
Coordinacion de Mejora Regulatoria para su revision.
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Hablar de Cultura en Tuxtla Gutierrez, es hablar quizd de un tema por demas sin importancia hace algunos
afos atras; un tema oclvidado por muchas autoridades, algo fundamental para el desarrollo de las
personas desde el punto de vista personal, profesional, moral ¥ sobre todo educativo; a pesar de ello, |a
falta de promaocicn, divulgacion v apoyo, son solo algunos factores que han influido notoriamente en el
desinterés de la Cultura entre la poblacian.

Aunado a lo anterior, la falta de espacios para la Promocion v Divulgacion de la Cultura en su mias amplia
gama, s& suman al mencionado tema, donde los creadores, artistas y poblacion general carecian de las
instalaciones y herramientas para explotar sus diferentes capacidades y virtudes.

En este contexto, v ante la necesidad de crear un organizmo que pudiera atender esta problematica, en
el afio 2002 se crea la Secretaria de Desarrollo Humanao, como ente principal, siendo ésta la encargada de
ofrecer espaclos y crear diversas estrategias para fomentar la cultura entre la poblacidn tuxtleca.

De igual forma, en el afio 2006 se crea la Direccidon de Bienestar Social, la cual brindaba diversos servicios
culturales comao: Baile, Musica, Servicio de Bibliotecas entre otras actividades. En ese mismo afio, la
Secretaria de Desarrollo Humano se reestructura creandose tres nuevas Direcciones mismas que fueron:
Servicios Educativos, Bienestar Social y Difusion Cultural, siendo esta dltima la principal promotora de las
actividades culturales en nuestro municipio.

El 21 de Marzo de 2012, se propuso la creacion del Instituto Tuxtleco de Arte y Cultura como un Organismo
Desconcentrado de la Secretaria de Desarrollo Social (SEDESOL) del H. Ayuntamiento Constituconal

mismo gue presentaba entre otras, las sipuientes ventajas:

# Obtener fondos internacionales a traves de programas culturales.
e Establecer relacion estrecha con COMECULTA, COMACULTA, iniciativa privada v demas

organismos.
* Promover a nivel nacicnal e internacional la Cultura distintiva del municipio.

En consideracion y atencion a dicha propuesta, la Comisidn Dictaminadora del H. Cabildo de esta Ciudad,
con fecha 26 de Marzo de 2012, resolvieron por unanimidad de votos emitir Dictamen, donde se crea el

Instituto antes mencionado.

Es asf como surge a la vida juridica y forma parte de la Estructura Organizacional del Municipio, el Instituto
Tuxtleco de Arte v Cultura, como Organismo de Difuslan, Promocion v Divulgacien de Identidad Cultural
v Tradiciones de Tuxtla Qutiérrez, Chiapas.

www.tuxtla.gob.mx
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OBJETIVO DEL MANUAL

Servir coma un instrumento de apoyo gue defina y establezca la estructura organica v funcional, formal y
real, asi como los tramos de control, responsabilidad v los canales de comunicacion que permitan una
funcionalidad administrativa del Instituto; permitiendo con ello, deslindar responsabilidades, evitar
duplicidad y/o desagregacion innecesaria en las funciones y detectar omisiones, coadyuvando con ello en
Iz ejecucicn correcta de las labores encomendadas a los servidores publicos municipales, y gque propicie
al mismo tiempo, el aprovechamiento adecuado de los recursos humanos y materiales.

www.tuxtla.gob.mx
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MISION Y VISION

Mision:
Freservar y difundir las distintas expresiones culturales de la poblacion tuxtleca a traves de la promocion

v realizacion de Muestras Pictograficas, Exposiciones, Ciclos de Cine, Teatro, Canto, Talleres Artisticos,
Arte Urbano, Literatura, Conciertos, Tradiciones, Usos y Costumbres.

Vision:
Lograr la plena promocion y difusion de las diversas formas de expresion cultural en el Municipio,
proporcionando a la poblacion en general las facdlidades, herramientas e instalaciones adecuadas para la

realizacion de actividades y exposiciones de trabajos en aras de proyectar el sentir creativo, costumbres y
tradiciones de las diversas manifestaciones culturales y artisticas.

www.tuxtla.gob.mx
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MARCO JURIDICO

LEGISLACION FEDERAL

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal de Responsabilidad de los Servidores Plblicos.

Ley Organica de la Administracion Pdblica Federal.

Ley Federal de Procedimiento Administrativao.

Ley Federal de Transparencia vy Accezo a la Informacion Padblica Gubermamental.

N e b

LEGISLACION ESTATAL

Constitucion Politica del Estado de Chiapas.

Ley de Entrega y Recepcian de los Ayuntamientos del Estado de Chiapas.

Ley de Responzabilidades de los Servidores Publicos.

Ley de Transparencia y Acceso a la Infermacion Pdblica del Estado de Chiapas.
Ley Estatal de Mejora Regulatoria para el Estado y los Municipios de Chiapas.

U S

Ley Crrganica Municipal del Estado de Chiapas.
LEGISLACION MUNICIPAL

Ley de Ingresos para el BMunicipio de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.
Presupuesto de Egresos del Municipio de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.
Reglamento de |a Administracian Pablica Municipal de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.

S L P

Reglamento que Garantiza la Transparencia y el Derecho a la Informacion Publica para el
MMunicipio de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.

MORMATIVIDAD ADMINISTRATIVA

1. Lineamiento Municipal para Regular la Entrega Recepcion Personal en la Administracidn Pablica
Municipal de Tuxtla Gutigrrez, Chiapas.

2. Lineamientos Generales v Recomendaciones para la Clasificacion v Desclasificacion de la
Informacian.

3. Lineamientos Generales y Recomendaciones para la Conservacion y Organizacion de Documentos
y Archives de los Sujetos Obligados.

4. Lineamientos Generales v Recomendaciones para la Custodia de la Informacién Reservada vy
Confidencial.

5. Lineamientos Generales y Recomendaciones para la Integracion y el Registro de los Comités de
Informacién y Unidades de Informacion Pablica.

www.tuxtla.gob.mx




__Instituto Tuxtleco de Arte y Cultura
Organismo o Dependencia
11 | 032007 | 30/09/2018 | 01
Pigina  Emisién  Vigencia  Revisidn T
GOBIERNG MUNICIPAL Clave | MEQ/10/ITAC/032017 ] BuUTIE N mE2
1015 - 2018 “CAFTIRT A¥E IREE IO _)
e e rerere

Lineamientos Generales y Recomendaciones para la Proteccion de Documentos Personales
Flan Estatal de Desarrollo.

Plan Municipal de Desarrolio.

L

Flan Macional de Dezarrolla.
ATRIBUCIOMNES

REGLAMENTO DE LA ADMIMISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE TUXTLA G UTIEHHEE, CHIAPAS,
CAPITULO I
Del Instituto Tuxtleco de Arte y Cultura

Articulo 144, El Instituto Tustleco de Arte y Cultura como drgano desconcentrado de la Secretaria de
Desarrollo Socal v Educacion, tiene como objeto fortalecer las instituciones culturales en concordancia
con la politica nacional y estatal, la Ley de las Culturas v las Artes del Estado de Chiapas, asi como generar
politicas en la materia, mediante las cuzles se promueva, resguarde y conserve a las generaciones la
herencia y patrimonio cultural, tangible e intangible de la ciudad, v tendra las siguientes atribuciones:

lL.Establecer mecanismos de comunicacion y enlace con instituciones publicas v privadas que realicen
acciones y actividades culturales, de caracter local, regional, macional e intermacional.

l.Conservar, mantener v ampliar la infraestructura cultural para la prestacion de bienes y servicios
culturales; asi como rescatar y preservar el patrimonio cultural del Municipio, aprovechando bkos
espacios destinados a este fin;

IEmprender acciones, planes y programas con los creadores artisticos, para el mejoramients en su

formacian y calidad de vida.

1. Coordinar acciones encaminadas a la realizacion de actividades relacionadas con la difusion,
promocidn, investigacion v preservacion de la cultura artistica v humanistica del Municipio e
Implementar aguellas gue sean necesarias para sensibilizar y concientizar a la poblacion sobre la
preservacion v difusion de tas tradiciones zogues.

V. Conformar el Consejo Municipal de Cultura mediante la seleccion de personalidades
representativas de las diferentes expresiones culturales existentes en el municipio.

Wi Difundir la cultura del Municipio, promoviendo intercambios artisticos y artesanales, en
coordinacion con instituciones pablicas y privadas.

Wil.  Establecer mecanismos de coordinacion vy cooperacion en materia cultural, con las Entidades
Publicas y Privadas a nivel Municipal, Estatal y Federal.
Vill. Generar mecanismos de vinculacdén interinstitucional para la obtencion de fondos estatales,

nacionales e internacionales.

I¥. Contar con el presupuesto anual autorizado por el Honorable Cabildo, el cual sera contemplado
dentro del presupuesto municipal para el gjercicio fiscal correspondiente.

x. Celebrar contratos y convenios en aguellos temas que sean de su competencia, agilizando los
procesos de obtencion de beneficios.

¥l. Las deméds que determinen las disposiciones juridicas aplicables o le delegue el titular del Ejecutivo
Municipal dentro del 3mbito de su competencia.

www.tuxtla.gob.mx
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Nombre del Puesto Director del Instituto Tuxtleco de Arte y Cultura
Jefe Inmediato Secretario de Desarrollo Social v Educacidn

Subordinados Inmediatos | 3in estructura autorizada
Objetivo:

Fomentar, preservar v divulgar las diversas manifestaciones Artisticas, Culturales, asi como las
costumbres y Tradiciones zoques en el Municipio, tales como: Canto, Pintura, Musica, Teatro y
demads expresiones culturales.

Funciones:

1. Planear, aorganizar, dirigir y controlar las acciones estratégicas del Instituto Tuxtleco de
Arte vy Cultura.

2. Articular propuestas para la integracién del Plan de Desarrolle Municipal, Programa
Operativo Anual ¢ Informes de Gobierno en materia cultural.

3. Realizar las gestiones necesarias para procurar el mantenimiento de ta infraestructura del
Instituto, a fin de contar con instalaciones adecuadas para la divulgacién de la cultura en
el municipic.

4. Desarrollar acciones para la investigacion, difusién y preservacion de las tradiciones, v del
patrimonio cultural del Municipio.

5. Coordinar el programa editorial del Municipio, asi como mantener una estrecha
cooperacidn con diversas instancias publicas v privadas para el desarrollo de la produccidn
editorial.

. Estimular la formacion de personas v grupos gue se dedican al arte v la cultura a través de
talleres, cursos y seminarios.

7. Disefar v ejecutar los planes y programas de capacitacion y fomento cultural a tos
creadores y poblacidn en general, para elevar su calidad de vida.

8. Administrar la Red Municipal de bibliotecas pablicas.

9. Coordinar el funcionamiento de los Museos Municipales.

10, Realizar eventos v exposiciones en las instalaciones en la Casa de la Cultura Luis Alaminos
Guerrero, asi como provocar exposiciones al aire libre.

11. Programar actividades en tos barrics de Tustla Gutiérrez, desde la cultura, a fin de
habilitarlos como atractivos de turismo cultural.

11
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12, Desarrollar acciones para la investigacion, difusidn y preservacion de las tradiciones de

arigen zogque.

13 Integrar la convocatoria para conformar el Consejo Municipal de Cultura con creadores

tuxtlecos.

14, Encauzar v programar las acciones que proponga el Consejo Municipal de Arte v Cultura.

16.

17.
18.

18.

20.

21.

22,

23.

24.

25.

26.
27.

15. Difundir las actividades vy eventos que realice el Instituto.

Instrumentar conferencias de prensa para difundir las actividades culturales del
rmunicipio.

Implementar v administrar informacidn cultural institucional via redes sociales.
Gestionar Convenios de Colaboracidn Interinstitucional con diversas dependencias del
arden Internacional, Federal, Estatal y Municipal en materia cultural y artistica.

suscribir convenio de colaboracién con Instituciones Pablicas y Privadas para ejecutar
programas en coinversion.

Instruir la elaboracién de proyectos para la obtencion de recursos yfo fondos de las
diversas Dependencias Gubernamentales de los distintos drdenes de gobierno, asi como
de Instituciones Privadas y Sociales.

Participar en las convocatorias abiertas emitidas por la Secretaria de Cultura para obtener
fondos.

Programar v dar seguimiento a los festivales existentes en la ciudad, asi como la
provocacion de nuevos conceplas.

Programar la realizacién de las Tardes de Marimba en el Pargue Jardin de la Marimba.
Desarrollar talleres encaminados al fomento de la cultura en la nifiez.

Elaborar los informes oficiales de las actividades generadas, para el analisis ¥ toma de
decisiones correspandientes, ante las autoridades competentes.

Instruir la elaboracidén del Presupuesto Anual del Instituto.

Las demads gue determinen las disposiciones juridicas aplicables o le delegue el Presidente
Municipal, dentro del ambito de su competencia.

www.tuxtla.gob.

mx
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Concepto Significado
ITAC Instituto Tuxtleco de Arte y Cultura
CONECULTA Consejo Estatal para la Cultura v las Artes.

SECRETARIA DE CULTURA (Antes CONACULTA) Secretaria de Cultura del Gobierno Federal

Productor de Arte en cualguier campo (literatura,
CREADOR pintura, escultura, etc.)

Cultura ancestral arraigada en Tuxtla Gutiérrez,
con usos y costumbres vigentes en la actualidad

Z00UE

ICopoya, el lobo).

Conjunto de manifestaciones o aspectos generales
CULTURA de manifestacicnes intelectuales, artisticas,

literarias, ete.

Obra humana que expresa simbolicamente
mediante diferentes materias un aspecto de la
ARTE realidad entendida estéticamente  [pintura,
escultura, literatura, damza, cine, masica, etc.)

Habito, uso frecuente dentro de una comunidad
COSTUMBRE icelebracion del dia de muertos).

Es la expresicn de las culturas a traves de grandes
realizaciones materiales, gque puede ser mueble

BIEM TAMGIELE
[objetos artfsticos) e inmueble (museos).

www.tuxtla.gob.mx
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Concepto Significado

Conjunto de rasgos distintivos, espirituales vy
materiales, intelectuales y afectivos que
caracterizan una sociedad o un grupo social y que
BIEM INTANGIBLE mds alld de la artes y de las letras engloba los
modos de vida, los derechos fundamentales del ser
humana, los sistemas de valores, las tradiciones y

las creencias.

Conjunto de elementos materiales (instalaciones,
parques, casaz de cultura, etc.) e inmateriales
INERAESTRUCTLURA CLULTURAL [intangible) gue permiten desarrollar las
expresiones artisticas dentro de su mas amplia

expresion.

Herencia cultural propia del paszado de una
comunidad, con la que ésta, vive en la actualidad y
PATRIMONIO CULTURAL gue transmite a las generaciones presentes y

futuras.
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