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LA CIUDADANA ANGELINA DIAZ MENDEZ, Presidenta Municipal Constitucional de
Aldama, Chiapas; con fundamento en lo dispuesto por los Articulos 115 fraccion Il de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 70 fraccion | de la Constitucion
Politica del Estado libre y Soberano de Chiapas; 44, 47 Y 57 Fraccion XXIV de la Ley
de Desarrollo Constitucional en Materia de Gobierno y Administracion Municipal del
Estado de Chiapas; hace saber:

Que el Honorable Ayuntamiento Constitucional de Aldama, Chiapas, en uso de las
facultades que le concede el articulo 45 fraccion Il de la Ley de Desarrollo
Constitucional en Materia de Gobierno y Administracion Municipal del Estado de
Chiapas, y:

CONSIDERANDO

Que la fraccidon Il del articulo 115 de nuestra Carta Magna, el numeral 82 parrafo
segundo de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas; 45,
fraccion Il, 52 y 57, fracciones |, Il, VI y XIll, de la Ley de Desarrollo Constitucional en
Materia de Gobierno y Administracion Municipal del Estado de Chiapas, estatuyen que
los Ayuntamientos tienen atribuciones para aprobar los Bandos de Policia, los
Reglamentos, Circulares y Disposiciones Administrativas de observancia general dentro
de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la Administracion Publica Municipal,
regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia
y aseguren la participacion ciudadana y vecinal.

Que la autonomia de los Municipios se encuentra consagrada en los articulos 115
fracciones | y Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 82 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas; 2 y 34 de la Ley de
Desarrollo Constitucional en Materia de Gobierno y Administracion Municipal del Estado
de Chiapas.

Que dentro del presente ordenamiento municipal que se expide, encontraremos que
todas las areas dependientes de la Administracion Publica Municipal, se sostienen en
deberes para garantizar el cumplimiento de programas, proyectos y acciones de
desarrollo social, cuyo objeto es elevar el desarrollo humano en el Municipio. Para
brindar servicios de calidad, su actuacidbn tiene como ejes transversales la
modernizacion administrativa, el desarrollo e innovacion tecnolégica y la mejora
continua, dirigidos a incrementar la eficacia y eficiencia del servicio publico.
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Que se actualizan las funciones administrativas de este Ayuntamiento y complementan
las tareas de redisefio, clasificando el ejercicio de las atribuciones y responsabilidades
administrativas a las dependencias u organismos que componen la Administracion
Publica Municipal, organizando las funciones administrativas para una Optima y mejor
prestacion de los servicios, atendiendo el interés publico y el bienestar de la sociedad.

Que todos estos criterios deberan ser considerados e integrados en el Manual de
Organizacion de la Administracion Publica Municipal, con la finalidad de garantizar la
igualdad de trato y oportunidades, asi como la no discriminacién a los integrantes del
Gobierno Municipal de Aldama, Chiapas, con el afan de asegurar la calidad en la
prestacion de servicios de cada una de las areas administrativas que la integran;
impulsando en todo momento este principio en la lucha contra el estigma, intolerancia,
discriminacion y exclusion.

Por las consideraciones antes expuestas los integrantes del Honorable Ayuntamiento
de Aldama, Chiapas, tiene a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO DE ALDAMA, CHIAPAS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Las disposiciones contenidas en el presente reglamento tienen por objeto
regular la estructura y funcionamiento de la Administracion Publica del Municipio de
Aldama, asi como establecer las facultades y obligaciones de las dependencias y
unidades que la conforman.

Articulo 2.- El ejercicio de la administracion corresponde al Presidente Municipal, quien
tendra las atribuciones y funciones que sefiala la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la particular del Estado, la Ley de Desarrollo Constitucional en
materia de Gobierno y Administracion Municipal del Estado de Chiapas, el presente
Ordenamiento y demas disposiciones relativas aplicables.
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Articulo 3.- Para el despacho de los asuntos que competen al Presidente Municipal,
éste podra auxiliarse de las dependencias, unidades descentralizadas y organismos
auxiliares que sefalen la Constitucion Politica del Estado, la Ley de Desarrollo
Constitucional en materia de Gobierno y Administracién Municipal del Estado de
Chiapas, el presente Reglamento, el Presupuesto de Egresos Municipales y las demas
disposiciones aplicables.

Articulo 4.- El Presidente Municipal podra autorizar la creacion o supresion de las
dependencias o unidades que requiera la administracion publica municipal, asignarle
las facultades y obligaciones que crea convenientes, asi como nombrar o remover
libremente al personal de confianza que labore dentro de la Administracion Publica
Municipal.

Articulo 5.- Cada una de las dependencias, organismos y entidades que forman parte
del Gobierno Municipal deberan estar orientadas al cumplimiento de las funciones,
facultades y obligaciones emanadas de este Reglamento y deméas ordenamientos
aplicables en cada caso particular, siendo los titulares responsables de vigilar y
establecer la politicas necesarias para su total observancia.

Articulo 6.- Las funciones administrativas que deberan desarrollar las diferentes areas
y departamentos, seran determinadas por acuerdo escrito del Presidente Municipal, al
integrarse o renovarse cada una de ellas.

Articulo 7.- Las Dependencias y los Organos Auxiliares de la Administracion Publica
Municipal, deberan conducir sus actividades en forma programada y con base en las
politicas, prioridades y restricciones que, para el logro de los objetivos y metas de los
planes de gobierno, establezca el Presidente Municipal.

Articulo 8.- El Presidente Municipal determinara las dependencias municipales que
deberan coordinar sus acciones con las estatales y federales, para una mejor
armonizacion entre los diferentes niveles de gobierno.
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Articulo 9.- Las dependencias municipales, deberan actuar de manera coordinada en
los asuntos que por su nhaturaleza asi lo requieran, asi como proporcionar la
informacion que se soliciten, relacionada con los fines de dichas dependencias.

Articulo 10.- El Presidente Municipal tiene la facultad para expedir los reglamentos
interiores de las dependencias de la Administracion Publica Municipal, los acuerdos,
circulares y demas disposiciones que tiendan a regular el funcionamiento administrativo
de las mismas.

Articulo 11.- Los titulares de las dependencias a que se refiere este Reglamento
elaboraran o participaran en la elaboracién de los proyectos de reglamentos o acuerdos
cuyas materias correspondan a sus atribuciones.

Articulo 12.- Al tomar posesion de su cargo, los titulares de las dependencias que
integran la Administracion Publica Municipal, deberan levantar un inventario de los
bienes que se encuentren en poder de las mismas, debiendo registrar dicho inventario
en la Direccion de Administracion.

Articulo 13.- Los titulares de las dependencias a que se refiere el presente reglamento,
deberan en todo caso, garantizar la pronta y eficaz atencién de sus responsabilidades y
cuidar el derecho de audiencia de los particulares.

CAPITULO Il
DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 14.- Para el estudio, planeacion y despacho de los diversos ramos de la
Administracion Publica municipal, el Presidente Municipal se auxiliara de las siguientes
dependencias:

[.  Ayuntamiento Municipal,

. Presidencia Municipal;
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Il. Secretaria Municipal;

IV.  Tesoreria Municipal;

V.  Direccion de Obras Publicas;
VI.  Seguridad Publica Municipal;
VII.  Asistencia Agropecuaria;

VIILI. Direccion de Servicios Publicos;

IX. Organismos Auxiliares:

a) Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia (D.1.F).

Y demés que se requieren de acuerdo a la estructura y crecimiento del Municipio de
Aldama.

Articulo 15.- El Presidente Municipal podra contar ademas con las unidades
administrativas necesarias para el apoyo directo de sus funciones.

Articulo 16.- En caso de duda sobre la dependencia competente para la atencion de
algun asunto, el Presidente Municipal decidird sobre el particular, dandolo a conocer a
los interesados a través del secretario del Ayuntamiento.

CAPITULO 1l
DEL GOBIERNO MUNICIPAL

Articulo 17.- ElI Gobierno Municipal de Aldama, Chiapas esta integrado por un 6rgano
de gobierno que se denomina Ayuntamiento y un Organo ejecutivo depositado en el
Presidente Municipal, a quien corresponde el cumplimiento de las decisiones del
Ayuntamiento.
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Articulo 18.- El 6rgano de gobierno denominado Ayuntamiento estara integrado por el
Presidente Municipal, el Sindico y el nimero de Regidores que la Ley Reglamentaria
determine; quienes se concretaran a cumplir las funciones que les sefala la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas, la Ley de Desarrollo
Constitucional en materia de Gobierno y Administracion Municipal del Estado de
Chiapas y los demés ordenamientos publicos aplicables; y no podran desempefiar otros
empleos o comisiones del Municipio, del Estado o de la Federacion, por los que
perciban remuneracién alguna, con excepcion de las actividades académicas,
cientificas, humanitarias u honorificas; o en los casos en que el Congreso del Estado
los autorice.

Articulo 19.- La forma de reunién del Ayuntamiento serd en sesiones de Honorable
Cabildo, donde se analizaran, resolveran y decidiran los asuntos relativos al ejercicio de
sus atribuciones de gobierno, politicas y administrativas que sean sometidas al pleno
del mismo; sus sesiones seran ordinarias, extraordinarias o solemnes, segun sea el
caso, las cuales seran publicas, con excepcion de aquellas que a su juicio deban ser
privadas, cumpliendo con los requisitos y formalidades que sefialen el presente
Reglamento y demas disposiciones legales.

Articulo 20.- A su vez, la Sindicatura Municipal es la dependencia encargada de vigilar
y defender, los intereses municipales y representar juridicamente al Ayuntamiento, asi
como vigilar el manejo de la gestion de la Hacienda Municipal, misma que estara
encabezada por el Sindico Municipal. ElI Sindico Municipal tendra las siguientes
facultades y obligaciones:

I.  Procurar defender y promover los intereses municipales;

II.  Vigilar las actividades de la administracién publica municipal, proponiendo las
medidas que estime convenientes ante el ayuntamiento, para su mejoramiento y
mayor eficacia;

lll. Representar al ayuntamiento en las controversias o litigios en que este fuere
parte;

IV.  Vigilar la correcta aplicacion de los recursos financieros, conforme al presupuesto
aprobado;

V. Revisar y autorizar con su firma los cortes de caja de la tesoreria municipal, en
apego a la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Municipal,
debiendo remitir, a la Auditoria Superior del Estado copia del pliego de
observaciones que surja de dicha revision;

Calle Central S/N, Centro, CP. 29877; Aldama, Chiapas.
Correo: ayuntamiento@aldamachiapas.gob.mx



mailto:ayuntamiento@aldamachiapas.gob.mx

H. Ayuntamiento Municipal Constitucional
Aldama, Chiapas
2021 - 2024

Mi Compromiso: Servir al Pueblo.

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.
XIIl.

XIV.

XV.

Vigilar que las multas que impongan las autoridades municipales ingresen a la
Tesoreria Municipal, previo la expedicion del comprobante respectivo;

Asistir a las visitas de inspeccion y auditorias que se hagan a la Tesoreria
Municipal;

Una vez aprobado el dictamen de la cuenta publica por el cabildo, debera
firmarlo y vigilara que sea presentado en tiempo y forma al Congreso del Estado;

Legalizar la propiedad de los bienes municipales e intervenir en la formulacion y
actualizacion de los inventarios de bienes muebles e inmuebles del municipio,
procurando que se establezcan los registros administrativos necesarios para su
debido control;

Controlar y vigilar las adquisiciones y el almacenamiento de materiales del
Ayuntamiento, asi como su uso, destino y la contabilidad de las entradas y
salidas de los mismos;

Asistir a las sesiones del ayuntamiento y participar en las discusiones con voz y
Voto;

Presidir las comisiones para las cuales sean designados;

Practicar, a falta de Fiscales del Ministerio Publico, las primeras diligencias de
investigacion, remitiéndolas inmediatamente al Fiscal del Ministerio Publico del
Distrito Judicial correspondiente;

Presentar ante la Auditoria Superior del Estado, a través de la Contraloria Interna
Municipal, las declaraciones de su situacion patrimonial, en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas; y verificar que los
servidores publicos del Municipio que tengan esta obligacion, cumplan con ella
en los mismos términos; y

Las demas que se le confieran en otras Leyes y sus Reglamentos respectivos.

Articulo 21.- Las Regidurias seran las encargadas de cuidar la buena marcha de los
ramos de la Administracion Publica Municipal y la prestacion de los servicios publicos,
conforme a las comisiones que le sean asignadas por el Ayuntamiento, debiendo dar
cuenta a este, de las deficiencias detectadas y proponer las medidas adecuadas para
corregirlas, mismas que estaran encabezadas por los Regidores Municipales.

Calle Central S/N, Centro, CP. 29877; Aldama, Chiapas.
Correo: ayuntamiento@aldamachiapas.gob.mx



mailto:ayuntamiento@aldamachiapas.gob.mx

gt

H. Ayuntamiento Municipal Constitucional
Aldama, Chiapas
2021 - 2024

Mi Compromiso: Servir al Pueblo.

Los Regidores Municipales, cuentan con las siguientes atribuciones y funciones:

l. Suplir las faltas temporales del Presidente Municipal, en los términos de la Ley;
I. Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias de cabildo;

Il. Informar y acordar, cuando menos dos veces por semana, con el Presidente
Municipal, acerca de los asuntos de su competencia;

V. Desempefiar con eficacia las atribuciones que se les asignen de conformidad
con la Ley y el reglamento interior respectivo;

V. Presentar los dictdmenes correspondientes a sus atribuciones, en los asuntos a
tratar en las sesiones ordinarias y extraordinarias de cabildo, y participar con
voz y voto en las deliberaciones;

VI. Proponer al Ayuntamiento, las medidas que consideren pertinentes para la
mejor prestacion de los servicios publicos;

VII. Vigilar los ramos de la administracion que les encomiende el Ayuntamiento,
informando periédicamente de sus gestiones;

VIII. Concurrir a las ceremonias civicas y a los demas actos a que fueren
convocados por el Presidente Municipal,

IX. Presentar ante la Auditoria Superior del Estado, a través de la Contraloria
Interna Municipal, las declaraciones de su situacion patrimonial, en términos de
la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas; y

X. Las demas que le confieran otras Leyes y sus Reglamentos respectivos.

CAPITULO IV
DEL PRESIDENTE MUNICIPAL

Articulo 22.- El Presidente Municipal es el funcionario responsable del poder ejecutivo
del Gobierno Municipal y tendra todas las facultades y obligaciones que le sefialen: la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, las Leyes Federales, la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas, la Ley de Desarrollo
Constitucional en materia de Gobierno y Administracion Municipal del Estado de
Chiapas y demas legislaciones del Estado, los bandos, reglamentos, circulares,
acuerdos y disposiciones administrativas expedidas por el propio Gobierno Municipal.
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Articulo 23.- El Presidente Municipal en su caracter de representante politico y
administrativo del Ayuntamiento podra en términos del presente ordenamiento, celebrar
convenios, contratos y demas actos juridicos con el Ejecutivo del Estado, con los Entes
Publicos Federales y Estatales, con los demas Ayuntamientos de la Entidad, o con los
particulares para la prestacion de servicios publicos, la ejecucion de obras y demas
acciones o programas de beneficio colectivo.

Articulo 24.- Para el estudio, vigilancia y atencion de los diversos asuntos que
corresponde conocer al Gobierno Municipal, el Presidente Municipal nombrarda las
comisiones permanentes y transitorias, cuyo desempefo sera unipersonal o colegiado.
Estas comisiones no tendran de ningiin modo facultades ejecutivas.

Articulo 25.- Son facultades y obligaciones del Presidente Municipal las siguientes:

l. Ejecutar los acuerdos del Ayuntamiento;
Il. Vigilar y proveer al buen funcionamiento de la administracion publica municipal;

Il. Resolver bajo su inmediata y directa responsabilidad los asuntos que, por su
urgencia, no admitan demora, dando cuenta al Ayuntamiento en la siguiente
sesion de cabildo que corresponda;

V. Gestionar ante el Ejecutivo Estatal, la ejecucién de acciones que, dentro de su
ambito de competencia, reclamen el bien publico y los intereses del Municipio;

V. Celebrar, conjuntamente con el Secretario Municipal, previa autorizacion del
Ayuntamiento, los convenios y contratos necesarios para el beneficio del
Municipio;

VI. Someter a la aprobacion del Ayuntamiento, los reglamentos gubernativos,

bandos de policia y deméas ordenamientos legales, para su debida observancia
y ejecucion de las leyes para la prestacion de los servicios publicos
municipales;

VII. Someter a la aprobacion del Ayuntamiento, los nombramientos de apoderados
para asuntos administrativos y judiciales de interés para el Municipio;

VIII. Otorgar, previo acuerdo del Ayuntamiento, concesiones, autorizaciones,
licencias y permisos en los términos que establezcan las leyes y reglamentos
aplicables;

IX. Dirigir la politica de planificacion, urbanismo y obras publicas, en base a la Ley,
el Plan Municipal de Desarrollo Urbano y demas disposiciones aplicables;
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X.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Firmar los oficios, actas, comunicaciones y demas documentos oficiales, para
su validez;

Autorizar con su firma las erogaciones o pagos que tenga que hacer el Tesorero
Municipal, con la indicacion expresa de la partida presupuestal que se grava,

Coordinar la organizacion y presidir los actos civicos y publicos que se realicen
en la cabecera municipal, excepto en los casos en que el Ejecutivo Estatal
asista para tal efecto.

Tratandose de los actos alusivos a las gestas heroicas que se conmemoran
durante el mes de septiembre de cada afo, debera observarse el protocolo que
al efecto apruebe el H. Congreso del Estado, en el que se deberd exaltar la
importancia de la celebracion de las fiestas patrias, enalteciendo los valores
histéricos de nuestra nacién y haciendo especial sefialamiento de la forma
como deberan desarrollarse los eventos que se realicen durante los dias 13, 14,
15y 16 de septiembre;

Hacer del conocimiento de la poblacién las leyes, decretos, érdenes y circulares
que le remita el Gobierno del Estado y los reglamentos y demas disposiciones
de observancia general en el Municipio, para su debido cumplimiento;

Someter a la aprobacion del Ayuntamiento los nombramientos del Secretario
Municipal, del Tesorero Municipal, del Director de Obras Publicas, del Director
de la Policia, del Titular de la Contraloria Interna Municipal, de la Consejeria
Juridica Municipal, del Secretario de Planeaciéon Municipal o su equivalente, al
Defensor Municipal de los Derechos Humanos, al Secretario de Juventud,
Recreacion y Deporte Municipal y del Cronista Municipal, asi como el de los
jefes de las unidades administrativas establecidas en el presupuesto de
egresos;

Someter a la aprobacién del Ayuntamiento, el nombramiento y remocion de los
empleados de confianza del municipio, de acuerdo a la Ley que regule la
relacion laboral;

Otorgar licencia econdmica hasta por 15 dias, a los servidores publicos del
Municipio;

Convocar a audiencias publicas, cuando menos una vez al mes, para dar a
conocer junto con el Ayuntamiento y el Consejo de Participacion y Cooperacion

Vecinal Municipal, los problemas y requerimientos del Municipio; para que con
su participacion se adopten las medidas tendentes a su solucion;

Visitar, por lo menos una vez al mes, las dependencias y demas organismos
municipales, asi como a las poblaciones y comunidades de la jurisdiccion del
Municipio, promoviendo, en su caso, las alternativas de solucién que sean
necesarias para el bienestar comun;
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XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.
XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXX,

XXXIV.

Vigilar la elaboraciéon mensual del corte de caja y autorizarlo antes de ser
turnado al Ayuntamiento, para su estudio y en su caso aprobacion;

Imponer las multas administrativas y las demas sanciones que procedan en los
términos de las disposiciones legales aplicables;

Rendir la protesta de Ley al tomar posesion de su cargo, de acuerdo al
protocolo que marca la Ley;

Declarar solemnemente instalado el Ayuntamiento el dia de su primera sesion,
después de haberla tomado a los Regidores y Sindicos, la protesta de ley;

Comunicar a los Poderes del Estado la instalacion del Ayuntamiento;

Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias de cabildo, declararlas
formalmente instaladas y clausurarlas en los términos legales. Presidir a las
sesiones con voz y voto y, en caso de empate su voto seré de calidad;

Declarar, después de conocido el resultado de la votacion, si se aprueban o
rechazan las propuestas presentadas a debate en las sesiones de cabildo;

Informar al Ayuntamiento, en la primera sesion de cada mes, sobre la marcha
de los asuntos directamente a su cargo y del cumplimiento de los acuerdos;

Vigilar el buen funcionamiento de los servicios publicos municipales;

Disponer de la fuerza publica municipal para preservar, mantener y restablecer
la tranquilidad, la seguridad y la salubridad publicas;

Coadyuvar en la vigilancia de los templos, cultos y actividades religiosas en los
términos de la Constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos y demas
disposiciones legales aplicables;

Solicitar autorizacion del Ayuntamiento y del Congreso del Estado, o de la
Comisién Permanente para ausentarse del Municipio por mas de quince dias;

Rendir a la poblacion del Municipio, en sesiéon solemne de cabildo, un informe
pormenorizado de su gestion administrativa anual, a mas tardar el dltimo dia del
mes de septiembre y remitirlo al Congreso del Estado para su conocimiento.

Vigilar la conducta oficial de los servidores publicos del Municipio y corregir
oportunamente las faltas que observe asi como hacer del conocimiento de la
autoridad competente las que a su juicio pudieren ser constitutivas de un delito;

Informar a los Poderes Publicos del Estado, de todos los negocios que tengan
relacion con ellos;

Presentar ante la Auditoria Superior del Estado, a través de la Contraloria
Interna Municipal, las declaraciones de su situacion patrimonial, en términos de
la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas;
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XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

XXXVIII.

XXXIX.

XL.

XLI.

XLII.

Prestar a las autoridades judiciales el auxilio que soliciten para el debido
cumplimiento de sus funciones;

Coadyuvar a la conservacion de los puentes, calzadas, parques y jardines,
monumentos, zonas arqueoldgicas, antigliedades, obras de arte y demas
bienes que no formen parte del patrimonio municipal y que sean del dominio
publico de la Federacion, del Estado; o que hayan sido declarados patrimonio
cultural de la Federacion o del Estado;

Coadyuvar en la vigilancia para evitar la tala ilegal de los bosques y en el
combate a los incendios forestales y agricolas;

Vigilar y coadyuvar con las autoridades competentes en la preservacion,
conservacion y restauracion de los bosques, rios, lagos, lagunas, riberas,
esteros y fauna y en general de los sistemas ecolégicos en sus Municipios;

Celebrar, previa autorizacion del Ayuntamiento, los contratos y convenios para
la obtencién de empréstitos, créditos, emision de valores y demas operaciones
financieras previstas en las leyes hacendarias, suscribiendo los documentos o
titulos de crédito requeridos para tales efectos, asi como los contratos o actos
juridicos necesarios para constituir u operar los instrumentos y mecanismos a
que se refiere el articulo 45, fraccion LXIV de esta Ley; para la formalizacion de
dichas operaciones, los contratos, documentos y actos respectivos deberan
estar suscritos, adicionalmente por el tesorero y el sindico municipal;

Someter a aprobacion del Ayuntamiento los proyectos de Planes Municipales
de Desarrollo, realizados por el Secretario de Planeacién Municipal o su
equivalente; para efecto de que se remita al Congreso del Estado para su
aprobacion.

Presentar al Cabildo para su aprobaciéon el informe de evaluacion de nivel de
cumplimiento de su Plan Municipal de Desarrollo.

Las demas que las leyes, reglamentos y otras disposiciones legales les
asignen.
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CAPITULO V )
DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 26.- La Secretaria del Ayuntamiento tendra las facultades y obligaciones
siguientes:

VI.

VII.
VIII.

XI.

XIl.

Vigilar el adecuado despacho de los asuntos del Presidente Municipal, dictando
las instrucciones y providencias que procedan y cuidando que se cumplan los
acuerdos respectivos;

Comunicar por escrito y con la debida anticipacion a los municipes las
convocatorias para las sesiones ordinarias y extraordinarias de cabildo;

Asistir a las sesiones del Ayuntamiento con voz y levantar las actas de las
sesiones de cabildo, asentandolas en el libro autorizado para ese efecto y que
estara bajo su custodia y responsabilidad;

Firmar con el Presidente Municipal, los documentos y comunicaciones oficiales;
asi como suscribir junto con éste, previa autorizacion del Ayuntamiento, los
convenios y contratos necesarios para el beneficio del Municipio;

Compilar y hacer del conocimiento de la poblacion, las disposiciones juridicas
gue tengan vigencia en el municipio;

Coadyuvar, con el Ayuntamiento y el Presidente Municipal en las atribuciones
qgue les correspondan en materia electoral, cultos, poblacion, reclutamiento,
salud publica, educacion, cultura, recreacion, bienestar de la comunidad y
organizacion de actos civicos oficiales;

Tramitar los nombramientos de los servidores publicos municipales;
Organizar, dirigir y controlar el archivo municipal y la correspondencia oficial;

Expedir las copias, credenciales y demas certificaciones oficiales que acuerde
el ayuntamiento o el Presidente Municipal;

Autorizar con su firma las actas, reglamentos, bandos y demas disposiciones y
documentos emanados del ayuntamiento;

Presentar ante la Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcién del Estado de
Chiapas, a través del Organo Interno de Control Municipal, las declaraciones de
su situacion patrimonial, en términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Chiapas, y

Las demas que le sefale otras Leyes, reglamentos y demas disposiciones
legales aplicables.
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Articulo 27.- El Secretario del Ayuntamiento sera suplido en sus ausencias por la
persona que designe el Ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal.

CAPITULO VI )
DE LA TESORERIA MUNICIPAL.

Articulo 28.- La Tesoreria Municipal tendré las funciones y obligaciones siguientes:

l. Elaborar y proponer al Presidente Municipal los proyectos de leyes fiscales,
presupuestos de egresos, reglamentos, acuerdos, circulares y demas
disposiciones administrativas relacionadas con la Hacienda Municipal;

Il. Recaudar los impuestos, derechos, productos, aprovechamientos y demas
contribuciones municipales de conformidad con las leyes fiscales; asi como las
contribuciones y participaciones que por ley o convenio le correspondan al
municipio del rendimiento de las Contribuciones Federales y Estatales;

Il. Vigilar el estricto cumplimiento de las leyes, reglamentos y demas disposiciones
fiscales;

V. Formular e integrar mensualmente los estados financieros, la comprobacién y la
contabilidad del ejercicio presupuestario de ingresos y egresos para su revision,
y en su caso, aprobacion por parte del Ayuntamiento;

V. Presentar al ayuntamiento en los primeros 15 dias del mes de enero de cada
afio, la cuenta publica documentada del afio del ejercicio anterior con los
siguientes informes: balance general, estado de origen y aplicacién de recursos
municipales y el estado financiero de la Hacienda Municipal;

VI. Mantener permanentemente actualizado el padron municipal de contribuyentes;

VII. Rendir al ayuntamiento los informes que le solicite respecto de sus atribuciones;

VIII. Ejercer la facultad economico-coactiva conforme a las leyes y reglamentos
vigentes;

IX. Organizar y llevar la contabilidad del municipio y los registros necesarios para el

control de las partidas presupuestales para el registro contable de las
operaciones y transacciones que se lleven a cabo, las cuentas de activo,
pasivo, patrimonio, ingresos, costos y gastos se manejaran conforme a las
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XI.

XIl.

XIIl.

normas y procedimientos que dicte la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto
Puablico Municipal y la Auditoria Superior del Estado;

Intervenir en los juicios de caracter fiscal cuando el municipio sea parte;

Efectuar los pagos que autorice u ordene el Ayuntamiento o el Presidente
Municipal y pagar mediante nomina los salarios de los servidores publicos
municipales;

Presentar ante la Auditoria Superior del Estado, a través de la Contraloria
Interna Municipal, las declaraciones de su situacion patrimonial, en términos de
la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chiapas,

y

Las demas que les sefialen este Manual, sus reglamentos y demas
disposiciones legales aplicables.

CAPITULO VII
DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Articulo 29.- La Direccibn de Obras Publicas tendra las siguientes funciones y
obligaciones:

VI.

VII.

Ejecutar el programa de obra publica municipal;

Supervisar las obras por contrato y por administracion que autorice el Gobierno
Municipal;

Implementar un programa permanente de mantenimiento de calles, banquetas y
demas espacios publicos;

Coordinar a las instituciones que ejecuten obras publicas en la jurisdiccion del
Municipio;

Asesorar a los presidentes de los diversos comités municipales y agentes
municipales en la realizacion de las obras que se efectlen en su jurisdiccion;

Vigilar que el presupuesto de las obras vaya acorde con el avance de las
mismas;

Intervenir en la ejecucion de la obra publica concesionada, estableciendo las
bases a que habran de sujetarse los concursos y autorizar los contratos
respectivos;
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VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

Elaborar y supervisar técnicamente los proyectos y la realizacion de obras
publicas municipales;

Promover la participacion ciudadana en la instrumentacion de los programas de
la obra publica;

Supervisar los informes periédicos de los avances fisicos y financieros de cada
obra, vigilando el cumplimiento del programa de ejecucion de los trabajos;

Determinar los estandares de calidad en los procesos de supervision y
ejecucion de la obra publica;

Controlar la recepcién de las estimaciones para su revision y conciliacion
correspondiente;

Autorizar, en su caso, con base en la legislacion aplicable las solicitudes de
ajustes de costos presentados por los contratistas;

Integrar las actas de entrega y recepcion, finiquitos y demas documentacion
comprobatoria, a efecto de realizar la comprobacién de los recursos asignados
ante las instancias correspondientes;

Realizar la entrega-recepcion de la obra publica a la comunidad y a las
instancias Municipales, Estatales y Federales, segun corresponda;

Formular, en coordinacién con las autoridades Federales y Estatales, el Plan
Municipal de Desarrollo Urbano o en su defecto, su actualizacion;

Promover y regular el crecimiento urbano de las comunidades del Municipio,
mediante una adecuada planificacion y zonificacion de las mismas;

Vigilar el cumplimiento y aplicacion de las disposiciones juridicas en materia de
construccion y asentamientos humanos;

Vigilar la construccion de las viviendas y mejorar la imagen urbana;

Elaborar estudios para la creaciéon, desarrollo, reforma y mejoramiento de la
Cabecera Municipal, en atenciébn a una mejor adaptacion material y las
necesidades colectivas;

Autorizar y expedir licencias de construccién a particulares, vigilando que las
obras se ajusten a las especificaciones de las mismas y bajo la responsiva de
un profesional director responsable de obra y/o corresponsable;

Aplicar a los predios e inmuebles de propiedad publica y privada las limitaciones
y modalidades de uso que se imponen a través de los instrumentos de
planeacién correspondientes;

Elaborar la proyeccion de la distribucion de la poblacion y la ordenacion
territorial de los centros de poblacion, en concurrencia con las dependencias de
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la federacion y del estado y con la participacion de los sectores publico y
privado;

XXIV. Dictar y aplicar las medidas necesarias con relacién a los lotes baldios para
lograr que los propietarios de los mismos, los cerquen debidamente y los
limpien de basura en su caso;

XXV. Dictar y aplicar las medidas necesarias para evitar la obstaculizacion del
transito peatonal en las vias publicas;

XXVI. Generar, registrar, analizar, regular, actualizar y difundir la informacion
topografica, cartografica y geogréfica del territorio municipal;

XXVII. Elaborar, autorizar y cuantificar los proyectos técnicos de obra publica
municipal, asi como coordinarlos con las dependencias que corresponda;

XXVIII. Inspeccionar que la calidad de la obra sea acorde a lo proyectado;

XXIX. Inspeccionar, suspender, clausurar e imponer sanciones a las obras publicas y
privadas, asi como a sus responsables; en su caso, aplicar las medidas y
procedimientos previstos en las leyes aplicables; remitiendo las que competen a
la Tesoreria Municipal, para su ejecucion correspondiente;

XXX. Programar, dirigir, organizar, coordinar y ejecutar las actividades de vigilancia y
control respecto del cumplimiento de las normas municipales en materia de
anuncios; y

XXXI. Las demas que le encomienden el Presidente Municipal y otras disposiciones
reglamentarias.

CAPITULO VIII

DE LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

Articulo 30.- La Direccion de Servicios Publicos Municipales es la encargada de prestar
a la comunidad los servicios basicos previstos en este precepto, y al efecto le
corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

Administrar, operar y supervisar la prestacion de los servicios publicos que preste
el municipio.

Atender los requerimientos de la infraestructura social de los Servicios Publicos
Municipales.
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VI.

VIl

VIII.

XI.

XIl.

XIIl.

Vigilar que los Particulares cumplan con los reglamentos y demas disposiciones
administrativas que regulan los servicios publicos municipales e imponer las
multas o sanciones que correspondan en caso de incumplimiento.

Conservar en buen estado las instalaciones destinadas al funcionamiento de los
servicios publicos municipales.

Reforestar las areas municipales utilizando variedades adecuadas al clima de la
region, que requieran el menor mantenimiento.

Realizar los programas tendientes a difundir entre la poblacion la necesidad de
contribuir con la administracion publica municipal y participar en la correcta
realizacion y conservacion de los servicios publicos municipales.

Vigilar que se preste en forma regular y continua los servicios publicos
municipales, para garantizar la seguridad, comodidad y salubridad de los
mismos.

Prestar directamente los servicios publicos municipales.

Establecer, mejorar, mantener y administrar los servicios publicos municipales,
en especial los de dotacion de agua potable y drenaje, aseo publico, recoleccion
y tratamiento de basura y desechos, asi como el establecimiento de lugares para
depositar residuos y desperdicios.

Mantener, mejorar y supervisar el servicio de alumbrado publico en avenidas,
calles, parques y jardines, procurando su funcionamiento en forma regular y
continua.

Vigilar y controlar todo lo relativo a jardineria en plazas, jardines, parques y
avenidas, procurando su perfecta conservacion, arreglo ornamental y
mantenimiento.

Realizar estudios, proponer iniciativas, reformas o adiciones a los reglamentos
municipales que se refieran a la prestacion de los servicios publicos, asi como
realizar estudios que tengan por objeto fijar o rectificar las tarifas relacionadas
con los servicios publicos municipales.

Las demas que le asigne el Presidente Municipal.
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CAPITULO IX ,
DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

Articulo 31.- La Direccién de Seguridad Publica tendra las funciones y obligaciones
siguientes.

Preservar, mantener y restablecer la tranquilidad y seguridad de los
ciudadanos;

Vigilar el cumplimiento de los reglamentos gubernativos y del Bando de Policia
y Buen Gobierno;

Coadyuvar cuando sea requerido, con el Ministerio Publico y las autoridades
judiciales y administrativas estatales o federales;

\A Coadyuvar en la prevencion de los delitos y deméas conductas antisociales;

V. Coordinar sus actividades con las demdas corporaciones policiacas de la
Federacion y del Estado, de conformidad con los ordenamientos aplicables para
el adecuado ejercicio de sus atribuciones;

VI. Presentar ante la Auditoria Superior del Estado, a través de la Contraloria
Municipal, las declaraciones de su situacion patrimonial, en términos de la Ley
de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas;

VII. Las demas que le el reglamento correspondiente, otras disposiciones legales
aplicables y/o delegue el Presidente Municipal.

CAPITULO X

DE LA DIRECCION DE ASISTENCIA AGROPECUARIA

Articulo 32.- Sus principales atribuciones y funciones de la Direccién de Asistencia
Agropecuaria son las siguientes:

Acompanfar o en su caso suplir al Presidente Municipal, en la labor de presidir el
Consejo Municipal de Desarrollo Rural Sustentable;

Proponer a la Presidencia Municipal, el nimero de representantes que
integraran el Consejo Municipal de Desarrollo Rural Sustentable;

Publicar la convocatoria para elegir a los representantes de las Comunidades
ante el Consejo Municipal de Desarrollo Rural Sustentable, de manera
democrética;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

Vigilar que los productores del Municipio, queden equitativamente
representados ante el Consejo Municipal de Desarrollo Rural Sustentable;

Convocar por escrito a los miembros del Consejo, de acuerdo al calendario y de
comun acuerdo con el Presidente, en donde se detalle el orden del dia y los
puntos a tratar, para efectuar las asambleas ordinarias;

Convocar por escrito a los miembros del Organo Colegiado del Consejo
Municipal de Desarrollo Rural, para la celebracion de Asambleas
Extraordinarias, de comun acuerdo con la Presidencia del mismo, las veces que
resulte necesario;

Consensar con los miembros del Consejo el mecanismo para actualizar las
modificaciones;

Mantener actualizado al personal que esté a su cargo, asi como a los miembros
del Consejo Municipal de Desarrollo Rural Sustentable, para el ejercicio de sus
funciones;

Acudir a los cursos de capacitacion que convoquen las Instancias de los
Gobiernos Federal y Estatal, que estén enfocados a mejorar el desempefio de
sus funciones;

Vigilar que los beneficiarios de obras o acciones cumplan con el principio de
corresponsabilidad, aportando la mano de obra o materiales de la region el
porcentaje que el Consejo Municipal de Desarrollo Rural, haya autorizado;

Establecer los mecanismos necesarios para informar a los ciudadanos u
organizaciones sociales sobre el resultado emitido acerca de las propuestas
gue hubieren formulado, en un plazo no mayor de treinta dias habiles a partir
del dia siguiente en que se emita la resolucion;

Dar seguimiento fisico y financiero, a las obras y acciones que se ejecuten en el
Municipio en materia agricola, pecuaria y forestal, manteniendo debidamente
informada a la Presidencia Municipal;

Realizar la evaluacion del ejercicio fiscal de cada afio, en cuanto a la aplicacion
de los recursos municipales, estatales y federales, asi como del funcionamiento
del Consejo Municipal de Desarrollo Rural Sustentable;

Gestionar y promover sus lineas de atencién, vinculandose a otras Instituciones
con los procesos del propio Consejo en coordinacion con Dependencias
Federales, Estatales y Municipales;

Participar en la elaboracion del Plan de Desarrollo Municipal, asi como la
elaboracién del Programa Operativo Anual de la Direccion;

Planear, programar, organizar, dirigir, supervisar y evaluar el desempefio de las
labores encomendadas al personal a su cargo, para regular las acciones y los
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XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

programas de la Direccion de Fomento Agropecuario, bajo los lineamientos y
politicas que le sefiale el Presidente Municipal y el Ayuntamiento;

Impulsar la figura del Consejo Municipal de Desarrollo Rural Sustentable como
instancia de participacién ciudadana, para que coadyuve con la autoridad
municipal en la priorizacion de Proyectos de Desarrollo Rural,

Solicitar las propuestas de obras y acciones que planteen las comunidades, las
cuales deberan ser sustentadas con el acta de asamblea comunitaria, donde se
asiente y valide que las obras y acciones correspondientes fueron priorizadas
por la mayoria de la poblacion y darles el seguimiento correspondiente;

Gestionar, promover, coordinar y vincularse con las areas de la Administracion
Municipal, asi como con las de orden Federal y Estatal, las propuestas de
programas de combate a la pobreza y Desarrollo Agropecuario;

Fomentar la integracibn de Comités Sistemas Producto de las diferentes
cadenas productivas del Municipio;

Facilitar o en su caso integrar los expedientes técnicos de las obras o acciones
a realizar y que previamente validé el Consejo de Desarrollo Rural Municipal,
asi como de otros que por su importancia requiere anticiparse al acuerdo,
previamente validados por la instancia correspondiente, cuando asi proceda;

Fungir como Secretario Técnico del Consejo Municipal de Desarrollo Rural
Sustentable, cuando asi lo disponga el Presidente del Consejo y dar
seguimiento a los acuerdos del Organo Colegiado, asi como a los de la
presidencia municipal;

Organizar y mantener actualizados los padrones de beneficiarios de los
programas, obras y acciones en materia agricola, pecuaria y forestal en el
Municipio;

Gestionar, promover, vincular y convocar reuniones internas con el personal
operativo de esta Direccion;

Formular estudios y proyectos anuales de Desarrollo Rural, considerando los
requerimientos de infraestructura y equipamiento de servicios publicos y
peticiones ciudadanas, que sean acordes al Plan Municipal de Desarrollo Rural
Sustentable;

Presentar las propuestas de peticiones de obras o acciones que planteen los
ciudadanos y organismos sociales, para su validacion ante el Consejo Municipal
de Desarrollo Rural Sustentable, previo acuerdo con el Presidente Municipal;

Informar cada mes al Presidente Municipal de las actividades ejercidas en el
periodo mensual que le antecedio; XXVII. Informar sobre los avances fisico y
financiero de las obras y/o proyectos con cargo a los fondos municipales, a mas
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tardar el décimo dia de cada mes, en instrumento magnético e impreso
debidamente firmado;

XXVIII. Conocer las Reglas de Operacion de las diferentes dependencias que otorgan
apoyos al campo;

XXIX. Proporcionar a los Organos Fiscalizadores Federales y Estatales cuando lo
requieran, la informacion y expedientes de obras o acciones en materia de
desarrollo rural, soportados con recursos Federales y Estatales o a la
Contraloria Interna Municipal cuando se trate de otros recursos;

XXX. Representar a la Administracion Municipal en foros y eventos de desarrollo
rural, cuando asi lo comisione el Presidente Municipal; y

XXXI. Las demas que le encomienden el Presidente Municipal y otras disposiciones
reglamentarias.

CAPITULO XI
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA

Articulo 33.- Esta Institucién tiene como principales atribuciones y funciones, las
siguientes:

l. Llevar a cabo la representaciéon social de la Dependencia;

Il. Difundir los derechos de los nifios, adolescentes, personas de la tercera edad y
personas con capacidades diferentes;

[l Apoyar a la poblacion, cuando lo requiera, en la canalizacién a instituciones
publicas para su atencion;

V. Asegurar la atencion de la poblacion marginada del municipio;
V. Promover el mejoramiento de las condiciones de vida de las familias y
comunidades;
V1. Gestionar recursos y apoyos en general para los grupos mas vulnerables;
VII. Realizar gestion interinstitucional para la captacion de diversos apoyos en el
ambito de asistencia social,
VIII. Participar en los programas de asistencia alimentaria;
IX. Impulsar estrategias de apoyo para las personas de la tercera edad en

condiciones de marginacion y abandono;
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X. Propiciar la creacion de establecimientos de asistencia social en beneficio de
personas en condiciones de vulnerabilidad;
XI. Reunion de planeacion de diversos proyectos;
XIl. Entrega de apoyos médicos, alimenticios, econémicos y materiales a barrios y

comunidades;

XIII. Coordinarse con otras entidades de Gobierno y Asociaciones Civiles para
impulsar, operar y evaluar acciones a favor de generar mejoras en las
condiciones de vida de la poblacion vulnerable;

XIV. Integrar los grupos de trabajo necesarios para el mejor funcionamiento de la
Dependencia; y
XV. Generar acuerdos y convenios que tiendan al bienestar social de la poblacion.
CAPITULO XIl

DE LAS INCONFORMIDADES, RECURSOS Y SANCIONES

Articulo 34.- Las inconformidades que presenten los particulares contra los actos o
resoluciones de la Administraciéon Publica Municipal, seran recurridas en los términos
de la Ley de Procedimientos Administrativos para el Estado de Chiapas.

Articulo 35. Las sanciones en contra de los titulares de la Administracion Publica
Municipal por incumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente
Reglamento seran impuestas en términos de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Chiapas.

Articulo 36.- Las resoluciones dictadas por el Presidente Municipal seran recurribles
ante el ayuntamiento, a quien se tendrd como superior jerarquico.

Articulo 37.- Las resoluciones no impugnadas dentro de los 15 dias siguientes a la
notificacion seran definitivas y no procede recurso alguno.
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TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en
el Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Chiapas.

Segundo. Todas las disposiciones que contravengan lo establecido en este
Reglamento, sera derogadas en la fecha en que entre en vigor.

Tercero. El presente Reglamento debera ser publicado en los lugares de mayor
afluencia vecinal, en la Cabecera Municipal, agencias municipales y en la pagina de
internet del Ayuntamiento.

Cuarto. Las reformas y adiciones al presente Reglamento entrardn en vigor al dia
siguiente de su publicacion en la Pagina de Internet del Municipio.

Con fundamento en los articulos 45 fraccion Il y 213 de la Ley de Desarrollo
Constitucional en Materia de Gobierno y Administracibn Municipal del Estado de
Chiapas; y aprobado que fue por el H. Cabildo mediante Acta de Cabildo Extraordinaria
No 003, para su observancia general, se promulga el presente Reglamento en el
Palacio Municipal de Aldama, Chiapas, a los 16 dias del mes de Enero del afio 2023.

C. ANGELINA DIAZ MENDEZ
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
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C. GILBERTO LOPEZ LUNEZ. C. AUDELIA HERNANDEZ HERNANDEZ.
SINDICO MUNICIPAL PRIMERA REGIDORA PROPIETARIA
C. ALONSO PEREZ SANTIZ. C. MARIA HERNANDEZ JIMENEZ.
SEGUNDO REGIDOR PROPIETARIO TERCERA REGIDORA PROPIETARIA

C. MANUEL MELECIO SANTIZ LOPEZ
SECRETARIO MUNICIPAL
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