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DR. ESTEBAN ALEJANDRO VILLEGAS VILLARREAL, Gebernador del Sstado Uare y Sobercno de Durango.
en gjercicio de la facultod que me confieren los ariiculos 98 frecciones XXV y XXXVili de la Constitucion
Politica del Estado Libre v Soberanc da Durengo; 3 v 5, fraccidn ity V de la Lley Crgdnice de Ia
Adminisiracidn PUslica del Estado ce Curongo, fengo a bien emilir ol DECRETO ADMINISTRATIVO POR EL
CUAL SE CREA EL ORGANISMO DESCONCENTRADO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DENOMINADO
ESCUELA DE LA MUSICA MEXICANA, con base en los siguienties:

CONSIDERANDOS

PRIMERO. E! Plar. Estatal de Desarrcilc 2023-2028, ha delineados un enfoque crucic! dentre de su primer
gje, titulade “Durango Selidario, Inciusvo y con Blenesiar Sccial”. n este contexio, se destcca o
ssirategia 1.15.1., que tiene come objetivo crincipal revalorizar y reconocer los diversas expresiones
culturcles que conforman la ‘dentidad y el legade pafrimenial de los diferentas regiores vy municipics
Jdei Estado.

Estc esirategia se cenira en promover [a creacién, produccion vy rescate del arfe pogular fracicicnal,
reconociendo sy impgortancia como un elemenic

tc vital en la preservacidn v endquecimierto del ‘gjido
sccicly culturcl ce Durcango.

SEGUNDO. Que lc Escuela de la Misica Mexicang, fiene sus origenes el 2 de noviembre de 1992, este
dia merco el inicio de ur viaje extracrdinaro, un COMPromiso rensve e cenla preservacién, premocion
y desarrollo de ruestra rica Rerencic musical y nuastras frediciones.

TERCERO. Que la creacidn de la Escuela de la Masica Mexicena, represenia un hito significotive comc
carmpromise cenfinuo de preservar y promover nuesira muosica, por lo que este proyecio es el fruic ca
trabajo incansable de muchos visionarios vy apasionados de la mdsica, guienes comprendieron ia
necesidad de propercionar un espacio dedicado ¢ esiudio, la ensefarza v i difusidn de nuesira
tradicidn musical, darnce educacién a 155 alumncs da2 ios ~aleras ce piarc, guitarra, canza, viende
crecsr ¢ los primeros grupos repraseniaiivos e voces, darzo v especttculos como la ya trodicicral
“Callejorecda dominica!™ la cuc iuve su origen en 2! afio 1993, acoidn que ‘ue lc oportunidad cue
genero s2 pudier rescafar el Teatro cel Calvaric con espectdcules ofrecidos por el grupc vocas. de
denza asi como de mariachi y de reriec y gue promueven ¢ ambiente famifar y culiural.

CUARTO. Gue ‘a mUsice mexicana &s mds que un corjunito de notas v melodias; es e lcfido mismo de
nuestre ‘deniidad como pueolo, ya que desds los antiguos rifrmos prehispanicos hasta las expresiones
coniemporéneas mas innovadorgas, ic mdsice mexicana ha side un reflejo de nuesira historia, nuestras

A
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clegrias, nuesiras iuchas v ndesiras esperanzas, 5 un legado que nos une en una profunco conexisr
cen nuesiras raices v nuestra Yerra.

QUINTO. Que lc Zscuele de lo MUsica Maxicana, no es scle una instifucidn educaiive, sine un santuario
para los amartes de ic musica mexicana. &s un lugar donde los falentos emergenies se nuiren, donde
los maesircs comparten su sabiduric y donde se fomenta la creciividad y ia Innovacion, es un espacio
de ercuentre donde se celebran nusstras rediciones v se exploran nuevos horizontes musicaies.

SEXTO. Que €l iogro de estc noble institucién, no hubiera sido posisle sn el apoyc nguebraniab.e de
tode lo comunidad duranguense. Desde aguelios que csisien a ios eventos, brindande su aiiento Y 5u
energia, hasia los diverses enies que han crefde en ia mision de formar seres humaros infegros ¢ traves
de la misica mexicara. Cada gesio de apoyo. cada pelabra de aliente. ha sido un pilar fundamensal
en la consiruccién de este sueho compartido.

Sin owider a los alumnos y exclumnos. guienss, con orgullo y gratiud. sen el testimonic vive ae la
grardeza vy el presfigio de i escuela, o cudl se he dlcarzado gracias a los falenios cue se han nuirdo
< [o lorgo de los gfcs.

“odo esto se resume de menera slocuante a suleme: "Somes cor usted”, ceda accién, cada esfuerzo,
estd mofivado por el desec de servir, ce enriguscer vidas y de ser un fare de 'z en & camine de Io
educacidon vy la cultura.

SEPTIMO. Que desde el inicio, la visién de o Maestra Lilic Santaelia fue clara: fomentar la educacion
integral a fravés de la muisicc mexicarc. Pudiende hoy en dic ver como se na motedalizado
coniribuyendo & fermaer @ grandes represeniantes de la misica mexicana y consolidando a la carrera

La Maesre Santaella ha sido una figura inspikadora en el dmbitc musical, dedicande su vida a
erriquecer el sanorama musical esiaial y a nuirr el falentc de generacionss de sstucianies. Su oasion
por l¢ muisica mexicana ha sido contagiosa. v su legade perdurard a través de esta institucidn

educativa que lleva su nombre.

OCTAVO. Que derivade de Ic anterior, come refigjo del compremiso ol fomentar la educccidn intfegrai
¢ través de lc misica maxicana, y rindiendo homenaje a ia maesira reconociendo su vecacion musical,
se prefence que la escuela. se conczea entre io sociedod como Escusla de lo Masica Mexicance “iilic
Santaelia”.
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La Escuela de lc MUsica Mexdicana "Lilia Santaelia” se compromete a honrary preservar la rica herencia
musical de México, ofreciendo programas de estudio gue abercan tanic ia iecria come la practice de
la misica mexicona en sus diversas manifestaciones. Nuesiro cbjeiivo as preocrcionar ¢ [os estudicnies
las herrgmientas v los conocimientes necescrios sara comprender, interpreiar y cifundir lo riqueza
cultural de nuesira misica.

NOVENO. Que la inicencidr del prosenie decreto es medificar ia forma juridica ce la Escuela e la
MJIsicc Mexicara, para crearla cecmo un organismo desconcentrado con la finglidad de forralecerla
parc gue ceniinde siendo ur fare de inspiracién y excelencia musical en los afos veniderss y que siga
rutriendo las menies y 1os corczones de las genercciones fuiuras de mlsicos duranguerses, y que
ruestrc misica siga resonande en todo e: mundo, llevardo consige 1a belleza v la esencia de nuesira
ferra.

Perias consideraciones, elementos y exposiciones antes seficladcs, el Eeculivo ¢ mi cargo tiene ¢ bien
erritir el siguiente:

DECRETO ADMINISTRATIVO POR EL CUAL SE CREA EL ORGANISMO DESCONCENTRADO DE LA SECRETARIA
DE EDUCACION DENOMINADO ESCUELA DE LA MUSICA MEXICANA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Se crea la Escuela de la MiUsica Mexicana, como un Crganismo Desconcenirado de la
Secrelaria de zducacién Denominado Sscuegla de la Msica Mexicana. con domiciio en Ic ciuded de
Qurange. Dgo.

ARTICULC 2. £l Organismo, tiene per chjeto, desaroilar las competencics criisficcs de manera
orofesioral v sistematizede. valiéndose de las bases del irebgjo pedagégice, disefcde pers
ooienciclizar sus capacidedes, aiender sus infereses y necesidadas socioculturales, con la finclidad de
fener individucs infegros que puedarn aporiar los cenecimientos adguirides en la socieded de unc
manerc octiva come maestros o como infegranies de grupcs ariisiicos y musicales enfocados en la
enseficnza, conservacion, cromocién y proyeccidn de rnuestras fradiciones Mexicanas.

Pere contripJir ¢ feridiecer ic identidad y lo cenexidén con la sociedad, e Organismo ser@ conocido
cnte la comunidad come Escuela de ia MUsica Mexicana “Lilic Santaeila™

EL ANO DE

_ _A_
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ARTICULO 3. Son atribuciores del Organismo:

dindar educacidn musicalintegral aue prepare ¢ los essudiantes PCre una carera en .a masica.
que ies permita convertirse en ciudadanos creatives v empdticos en ruesira sociedad:

Promover takieres que integren e misica v Iz donza, explorardc la reiacidon entre amgzas artes,
fomentands la colaboracion ertre los estudianias e las discipiinas oriisficas:

Enseficr musica y darza mexicana, permitiendo a los esiudiantes explorar y apreciar ia riqueza
de las fradicicnes musicales v dancisiicas mexicanas:

Otrecer talleres especiaizados en gicno v guitana, proporcionande a los estudiantes igs
habilidades técnicas v tedricas necescrias.

Desarroliar las competencics artisticas de una mansra profesional v sistemciizada. valiéndose
ccn kas bases de! irabajo pedc 0. disefado para potencializar sus capacidades:

Crganizar eventos, conclertos. confarencias y aciividades que premuevan la misice mexicanc,
ceninbuyendo ala difusién v reconccimiario de o diversicdad musicel:

Establecer vincules y colaboracicnes con oiras instituciones educaiivas, culturaies y musicales.
pare erviguecer la oferfa educafiva y promover el intercecmbio cuitural:

Bstimuler lo crectividad v la inncvacién en el dmbite musical, brindando oportunidades paIs
que los esiudiantes exploren nusvas formas ds expresidn musical inspiradas en ia radicidn
mexicaraq: y

Atender los intereses v necesidades socioculivrales de los alumnos, con la finalidad ce tenar
individuos infegros que puecan agoriar los conocimientos adquirides en la scciedad ce une
manera octive como maesiros ¢ como miembros de grupos artisiicos y musicales erfocados en
la ensefiariza, conservacion, promocién y proyeccion ae nuastras iradiciones Mexicanas.

ARTICULO 4. Parc os efectos del presente Decreto se ertiende por:

.

Direccidn: A ia Direccidn de ic Escuela Ge la Misica Mexicana.
Organismo: Al Crganismo Cesconcentrado denominado Sscuela de ic MUsica Mexicana.
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SEED: A ia Secretario de £ducacién del Esiado.
Junta: Es € érgano colegiado gue brinda asesoric ¢l Organismoe, para el cumplimienic de su
objsio.

CAPITULO Il
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DEL ORGANISMO

ARTICULG 5. Bl Organismmo pere el cumplimignio de su objeic y sus afribuciones, contard con i siguients
esiructura argdanica:

I laluntg;
II. Lo Direccién General:
. as Coordinaciones; v
V.  Los unidaces adminisirativas necescrics para el cumplimienio de sus funciones.

SECCION PRIMERA
DE LA INTEGRACION DE LA JUNTA

ARTICULO 6. Lo Junta se integrard de la siguienie manera:
I.  Unc Prasidenia o Presidente, que serd ia persona Tifuler de la SEED;

I Una Vicepresidenta o Vicepresidente, que serd la persona Titular del Instituto ce Culfura del
Estado;

. Comc vocal. la persora Tituiar de la Direccidn de Ferias, Espectaculos y Pasecs Turisticos: v

fV. Una Secretaric o Secretario T2cnico. que serd ia persone Tiftlar de la Direccién General dat
Organismo.

La Presidento o Presidente, por conducto de o Vicepresidenta o dei Vicepresidente, podrd invitar ¢
las reuniones de la Junta a los servidores pltlicos o personas que gor el asunio que se frale y cmerlte
su perticipacion.

EL ANQ DE

- S
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En caso de ausencia de la Presidenta o Presidente, serd suplido por la Vicepresidenic o Vicepresidenie,
cada integrante designard por escrito ¢ quien deba fungir como su suplente en sus ausencias y tfendrd
las mismas facultades que el fituiar.

ARTICULO 7. Todos los infegrantes de ia junta, tendrén derechc a voz y voto, o excepcion de la
Secreferia o el Secretaric Técnico, quien sols tendrd cerache a voz. en caso de empcre lc Presidenia
¢ Presidenie, tendrd el voic de zalicag.

Los cargos de los integrantes de o junta ser@n honorificos, porlo cual ro recibirdn emolumenio clguno.
ARTICULQ 8. La _uric sesionard de manere ordinaric y extroordineria, las primeros se celebrarén cucnds
menos cada tres meses, [as cuaies serdn convocadas pcr conducro de ia Secrefaric 0 del Secreiario
Técrice v as extraordinarics se llevardr ¢ cacso a peficién de la Presidenta o del Presidenis, cuance
sea necesario y de cada una ce ellas se levaniard ef acta ccrrespondiente.

ARTICULO 9. # Organismo funcionard vélidamenie con la asistencia de cuando menos dos tercercs
cartes de sus infegranies, en case de que una sesidn no se calsbre cor faita de quérum, se cifardn por
segunda convocaicric, en caso de que en el segundo supJesto. no hava quérum, se celebrard conlos
infegranies que se encuentren oresenies.

ARTICULO 10. Para la celebrecion de las sesiones ordinarias de la Junia, la Secrefaria o el Secretario
Técnico, emitird la convocaioria correspondiente a la cual se ccompaofiard el orden cei dia, el acic da
la sesidn anterior y la relacién que contenga los asuntos a tratar, os cuales se nardn llegar a los
integrantes de la misma cuancde menos con cinco dias de aniicipacidn o \a fecha de ceiesracion de
ia sesion y cuando ésia tenga cardcter extracrdinario se citard con ur dia ds artelacion, neciéndolas
liegar de iguat forme o informacidr anfes mencionada.,

ARTICULO 11. De fodas los sesiones de la Junia, o Secretaric o el Secretario Técnico elaborard un acta
carrespondiente, ia cuat serd firmads por jodos ios que en ella intervinieron, Ia que tendré un ndmero
progresive v en la que se grecise su cardcter, de ordiroric o extraorcingric, lugar y techa de
celebracién, ista de asistencia, relacior sucinta del desahogoe del orden cel dia, asi come los acuercos
que se Toman, los cucles ceberdn ser 'deniificados cen un nimero prograsive, nUmero de ccia v GRo
a gque correspenda.

EL ANO DE

——A O
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ARTICULO 12. La Junta tendrd las siguientes atibuciones:
l. Emitir cpinidn respecto del programa anuci de relogjo de la Sireccidn;

. Angiizar y emitir opinidn sobre las tarifas relativas a las diversas presiaciones y servicios qus preste
lc Cireccidn:

. Colaborar en la elaboracién del Reglamenrto interior de 'a Direccidn;
V. Emitir la opinidn correspondiente respecto de los crogramas de enssfianza del Organismo;

V. Observorlos proyecios de cora para el mejeramienio, conservecidn y ampliccion dstinmussie
gue administra la Direccién;

VL Anglizar y resolver sobre ios plantfecmisnios cue reclice la persona Titular de la Direccidn
Gereral. asi comce lo no previsto por el presenie Jecreto:

VIl Apoyar en las disposiciones relativas a la operacion, acceso y usos de los diverses servicics que
se presian por parte de la Direccién;

VI Preporner o creacién de comités ¢ subcomités para el mejor funcionamiento de la Direccidn,
ctorgéndoles las ‘acuiiades y obligaciones que se esiablezcan para tal efecto; y

X. Las que secn necesarias para el cumpiimienio dal ogjeio del Organismo, asi como diversas
disposiciones legcies aplicales.

ARTICULO 13. Son afribuciones ce la Presidenia o Presidente de la Junia:
I Presidir ias sesiones de la Junto;

ll.  Convocar por conducic de la Secrsiaria o del Secretario Técnico a las sesionas;

. Eercer el voio de calidad;

V. Someter a consideracion de o Junia las medidas perdinentes para el mejor funcionamiznio de
ic Direccién;
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Aprobar e orden del dia de las sesiones de la Junta: y

VL Lascemds gue ie sefiale el presente Decreio, osi come la normaividad aplicable v las gue para
el efecto ccuerce en sus sesicnes la Junta.

ARTICULO 14. Son airicuciones de la Vicepresidenic o Viceprasidenie de la Junia:
. Presentar ¢ la Presidenta ¢ ol Presidente lcs avances de los frabajos realizados por la Juniz:

ll.  Preseniar anfe la Junta proyectos o propuesias para el cumplimiento del objete del mismao;
. Firmarlos actas de las sesiones dz la Junia; y

V. Llesdemas que le seficle ei presente Decrete. asi como la normaiividad aplicable v ias cue pora
el efecic acuerde en sus sesionss la Junta.

ARTICULC 15. Son airibuciones de la Secretaria o del Secreiaric Técnico de la Junta:
. Levantarlas actas de cada una de las sesiones;
. Previcinsiuccidn de la Presidenia o Presidente, cifar a ics integrantes de e Junia a las sesiones:
. ZHeborar el orden dei dic de las sesiones v semeterlo a considerccidn del Presidenis:
V. Firmer las actas de (s sesiones de la Junta; vy

V. lLaosdemds que le seficle el presente Decrete, asi come la normatividad aplicabie y las cue para
el efecio acuerde en sus sasiones de o Junta.

ARTICULO 16. Son ofibuciones dal Voccl gz la Junia:
L Currplir con las encomiendas que al efecto se les asignen cor parte de la Junia;

i Presenicr anle la Junta. proyecios ¢ propuestas a recglizar por parie de este, para =
cumplimiento de sy cjefivo;

1. Sancionar cor su voio los acuerdos que tome la Junia;
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Firmar las actas de las sesicnes ce e Junia; y

Las demas que le sefiae gl presenie Decreto, asl como la normativicad aplicable v las que parc
el efecio acuerde en sus sesiores de ia Junia.

SECCION SEGUNDA
DE LA DIRECCION GENERAL

ARTICULO 17. Al frenie de la Direccidn habré una personc Tituiar, quien serd cesignado por la personc
Tivior de ‘a SEE2, y se auxiicrd para el mejor dasempedio de sus ofibucicnes por les coorcinadores v
demds personc! adrminisirative que sea nece Tio.
ARTICULO 18. Para ser Tifuler de 'a Direccién General, se requisre:
L. Serciudadona o ciudadanoe duranguerse;
t. Coniar con un minimo de 25 ciios de edad;
HL Tenerfivio profesional de nivel maestria, relacionade con artes, educacién o psicologia;

V. Coniar con conocimierics ern musica;

V. No haber sido senfenciado por deiros pafrimonicles o inhabiftade para desermpefiar un
emgled, cargo o comision en el servicio pUblice: v

VL No ostentar carge ds eleccion poguiar al momento de su designadion.
ARTICULO 19. Son a‘ribuciores de la persona Tifular de [a Direccidn, las siguientes:
L. Coorcinar, adminisirar, promover, difundir y organizar jas actividadss del Organismc;

Ik Representar al Organismo;

. Elaborar &f Reglomenio interior del Organismc, asi come los gue sesan necescrios pora ia
realizacidon de sus actividades: '




PAG. 50 PERIODICO OFICIAL

Prepener los planes v orogramas para e! cumplimiento del objetc del Crganismo;
V. romover la celebracién de convenics, coniraios y acuerdos pora gl cumplimientc de su objeio;

VL Supervisar que ios Coordiradarss, reaiicen de manera cdecuada as cirbuciones que les han
sids encomencados;

VI .Mantener actugiizade el inventario e los bienes muebles a cargo dei Organisme:

Vill.  Difuncir y premocioncr a nivel local, nacional e internacional. las diversas cctividades que
recliza el Organismo;

X, Dirigir, administrar v superviscr ioccs los asunics compelencic de la Direccién;

X. Revlizar las gestiones necesarics para ¢l cumpiimiento del cijefc del Crganisme. ante
auroridadss federcles, locales o muricipales. segln coresponda;

XL Certificar los documentos gue obren en ios archivos de! Crganismo;

Al Cumgir con ic normeiividad aclcable en materias de Gscalizacior, frarsparencia vy rendicidn
de cuentas; y

XL Las dema@s que establezca e presente Decreto, asi como la normatividad aplicaole.

SECCION TERCERA
DE LAS CCORDINACIONES

ARTICULO 20. Lo Direccidn Genera! del Organismo coniaré pcara el desempefic de sus funciones 0ric
mencs con ias siguientes Coordincciones:

a} Coordinacién Académica;
b} Coorcinacién de Adminisiracién y Finanzas; y
c) Coordinacidn de Conircl Escolar.




PERIODICO OFICIAL PAG. 51

@) DE LA COORDINACION ACADEMICA

ARTICULG 21. La Ccordinacion académica tendrd Ias siguisntes airibuciorss:

L. Coordiner. asesorar y apoyar las polificas insiiucionales en materia de desarrollo académico,
fomento de la formacién y desarrolio integral de los alumnos;
Il Disenar, cocrdinar, csesorar y apoyar s polificas insfifuciongies en materic de procesos de

~

planeacion, evaluacién, implemeniccidn, seguimiento e innovacion:

M. Cocrdinar, asesorar v apoycr @ los grupos represeniaiivos, a disefar, ios esgeciaculos,
presentaciones y eventos de la escuela realizando las acciones en matera de difusién cuiural

Yy promocion criistice;

IV, Plantear e instrumentar los campanas de difusidn pare promover, osi come fortaiecerla imagen
institucional;

V. Dar seguimienio a lo acreditacién y evaluacién de ios cctividades cempiemeniarias gl
desarrciico formative como lo son servicio social, praciicas profesionales v formacién
compementana, pregramacs oara ko moviidad de estudiantas, profesores & investigadores v
membresias cen instituciones de educacidn, redes y organismes infemacionales:

VL Coadyuvar accionss para genorar y gestionar becas a ios alumnos de la escusia;

VL Brincar servicic y alencién esoecializada pare el asesoramienio, QaToOYOo v aCompancmiento ce
los esiudiantes;

Vil. Colaborar con los docen‘es en la formacion iriegral, orieniacidon y atencidn a :as necesidades
del estudiariado;

IX.  Faclizar alos estudiantes el meteric! bibliograiico necasario para constituir un fundamento sdlida
de o formacién y consolidacién de kos aprendizajes:

X. Coordinar acciones para brindar o les estudiantes un espacio de esiudio y aprendizaie con
operaciones y servicics ce ias rusvas fecnologics de la informacién y telecomunicaciones:

Coordinar, dar seguimiento y svaluacidn a los proyecios de nvestigacién, asesorar ¢ los
estudiantes en la elcboracidn de documentos pera tiulacidn e impulsar o elaboracion

nuevas investigacionss y proyacios referenies al arfe. misica y cufura mexicena;
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Ordanizar y regularizar los escuelas con talieres vesperiinos qua se desprendean de o escu
estudios superores en mUsica mexicana, pera un armonicso frabajo conjunio;

.
a
]
3

Xl Cocrdinar, asesorar y apoyar ¢ 1os grupos representatives;
XIV. Disefar los especidceutos, presentacionss y eventos de ia escuela recizando las ceciones en
materia de difusidn culiural y promaocién artisiica; v
XV. Los demds airibuciones que establezcan en el Reglamenio interior y otras disposiciones isgales
aplicckles.
b) DE LA COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ARTICULC 22. La Coordinacién de Adminisiracién ¥ Finanzas, tendrd las airibuciones siguienies:

L. Proponer, difundir y cplicar las polificas. nermas, sisfemas y procedimienios pare (o erganizacion
y admitistracion de los recursos humanos, fnanciercs y maieriaies da Organismo:

Il.  Elatorer el proyecio de presupuesio anual de egresos del Organismo y eaviario ¢ la SEED para
sU gprobacién;

L Uevar el inventario de los biznes muebles e inmuebles que integran el Crgarnismo;

V. Cpergr y resporsabilizarse del manegjo de cuentas bancarias v financleras o nombre del
Organismo;
V. Acministrar los sisiemas de operacicn, registro y conirol de los ingresos y egreses, asi corc as

cecdsites sarcarios e inversiones:;

VI. Establecery operarios '“"'nes ¥ pregramas anudies de adguisiciones, arrendamienios v servicios
de biencs muebles & nmuebles del Organismo;

VI. Elaborer y vigilar que se framifen los movimienios dal personal académico v administrative
adscrito ai Orgarisme;
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Preporcienar servicio de manterimiento a lcs instalaciones, atender ias solicifudes de servicios
diversos como son, nfraesiruciura, frarsperts, vigilancia, auditeric, v corespondencic, qua
presentan (o5 usuaros, en apego a lc normatividad vigente; v

X. los demds atfribuciones gus estcoiezcon en el Regiamenio Inigrior vy oiras disposiciones legaies
cplicables.
c) DE LA COORDINACION DE CONTROL ESCOLAR

ARTICULO 23. La Ceoordiracién de Contrel Escolar tencrd las atribuciones siguienies:

L. Maniener un registro actuclizede de todos los estudiantes maticulados, incluyendo su
informacion personai, deoics de coniccio y datos académicoes,

. Regisirar y procesar ias caificaciones de los estudicnies ottenidos en exémenes, pruebas v
frabgijes, asegurando 1o precisién y confabiidad de los datos;

L Uevar un registro ce la csistencia de los sstudiantes a closes v actividades ccadémicas, asi
como gestionar ios jusificacionss de cusercias;

IV.  Emifir certificados. constancias. soletas ce calificaciones. diplomas y cires documentos oficiales
relacionados cen ei desempefic académico de los estudiantes;

V. Coordinar vy taciliicr {dmites como inscrigciones, reinscricciones, caembios de gupce. camkbics
de cerrera, solicitudes de equivalencia de estudios, enire ofros:

VL Brindar informacior v apoyo o los esiudicntes en (o5 procescs de fiuiccién, tamites de grado y
o'ros precedimienios reiacionados con la culminacién de estudios;

VIL  Cfirecer asesoria y orientacion a los esiuciantes en cuesiionss relacicnadas con su vida
ccadémica, come reguisitos de graduacidn, planes de essudic, opcionas de curscs, enire otros;

Viil. - Colaborar cen ofros depariecmentos académices y adminisirativos para asegurer la infegridad

¥ ccherencia de ‘cs datos académicos v faciliicr la operacidr general de la insttucion -
gducativa; y

DE
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