REGLAMENTO DE LABORES

UNICO: LA COMISION NACIONAL MIXTA DE TABULADORES DE F’ETROLEOS MEXICANO
EN USO DE SUS ATRIBUCIONES CONTENIDAS EN EL ANEXO NUMERO 8 CONTRACTUA

ACUERDO NO. CNMT-RL-11.52.07-01-0035-02/2012

EMITE EL PRESENTE REGLAMENTO DE LABORES ACTUALIZADO PARA LA" CATEGORIA%

AYUDANTE DE TRABAJOS DE PERFORACION, CLASIFICACION: 11.52.07

.- DATOS DE IDENTIFICACION DEL PUESTO

NOMBRE DEL PUESTO: AYUDANTE DE TRABAJOS DE PERFORACION

CATEGORIA: AYUDANTE DE TRABAJOS DE PERFORACION

CLASIFICACION:
11.52.07

Il. PROPOSITO DEL PUESTO:

EJECUTAR LABORES DE APOYO EN TODOS LOS TRABAJOS GENERALES, MANIOBRAS
Y OPERACIONES AUXILIARES QUE SE REALIZAN EN LOS EQUIPOS DE PERFORACION
DE POZOS, A FIN DE CONTRIBUIR A LA CONFIABILIDAD OPERACIONAL DEL PROCESO.
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lll. OBLIGACIONES:

REALIZAR LABORES DE APOYO EN TODOS LOS TRABAJOS GENERALES,
MANIOBRAS Y OPERACIONES AUXILIARES EN LOS TRABAJOS DE PERFORACION
Y TERMINACION DE POZOS, DE ACUERDO CON LAS ORDENES E INSTRUCCIONES
DE SU SUPERIOR INMEDIATO.

EJECUTAR TRABAJOS DE RECOLECCION DE RECORTES, SANEAMIENTO,
REMEDIACION DE SUELOS, DESAZOLVE Y LIMPIEZA DE CONTRAPOZO, CUNETAS,
TRAMPAS DE ACEITE Y CARCAMO DE AGUAS RESIDUALES, ENTRE OTROS.

EJECUTAR LOS TRABAJOS DE MOVIMIENTO, CARGA Y DESCARGA DE
MATERIALES Y HERRAMIENTAS.

EJECUTAR LAS MANIOBRAS PARA EL MOVIMIENTO DE TUBERIAS, CALIBRACION
INTERIOR, ASi COMO CARGA Y DESCARGA DE LAS MISMAS.

REALIZAR EL MANEJO Y AGREGADO DE LOS PRODUCTOS QUIMICOS EN APOYO A
LA PREPARACION Y ACONDICIONAMIENTO DE FLUIDOS DE CONTROL, DE
ACUERDO A LAS INSTRUCCIONES DEL SUPERIOR INMEDIATO.

PARTICIPAR EN LAS MANIOBRAS DE INSTALACION, DESLIZAMIENTO Y CORTE DE
CABLE DEL TAMBOR PRINCIPAL DEL MALACATE.

AUXILIAR EN TODOS LOS TRABAJOS DURANTE LA OPERACION, INSTALACION,
MODIFICACION, MANTENIMIENTO O DESMANTELAMIENTO DEL EQUIPO,
MANIOBRAS EN EL PISO DE TRABAJO DEL EQUIPO DE PERFORACION Y LIMPIEZA
DE LOS COMPONENTES DEL EQUIPO. 4/
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10.

il

12.

13.

14.

16

16.

AUXILIAR EN LOS TRABAJOS DE INSTALACION Y DESMANTELAMIENTO DE
CONEXIONES SUPERFICIALES DE CONTROL, TUBERIAS DE PERFORACION,
REVESTIMIENTO Y PRODUCCION, VALVULAS Y ACCESORIOS, PRUEB«_,_,,‘ DE
HERMETICIDAD, ADMISION, INYECTABILIDAD LAVADOS DE PRESAS
GENERAL DE EQUIPOS AUXILIARES

AUXILIAR EN LA INSTALACION, DESMANTELAMIENTO Y REPARACION DE
TUBERIAS PARA COMBUSTIBLE, AGUAY FLUIDOS DE CONTROL AL P.ZO : f%(,

PARTICIPAR EN LA ELABORACION DE LOS PERMISOS DE TRABAJO?{ ON RIESGO
QUE CUMPLAN CON LOS REQUISITOS Y AUTORIZACIONES, PARA EF«EQTUAR LOS

TRABAJOS PROGRAMADOS. o

INFORMAR A SU SUPERIOR INMEDIATO VERBALMENTE SOBRE LAS ACTIVIDADES
REALIZADAS, ADEMAS DE CUALQUIER ANOMALIA QUE OBSERVE EN RELACION
CON LA INSTALACION, EL EQUIPO O EL PERSONAL.

SOLICITAR A SU SUPERIOR INMEDIATO LOS MATERIALES, HERRAMIENTAS,
REFACCIONES, ACCESORIOS Y EQUIPOS NECESARIOS PARA LA EJECUCION DE
LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS, REPORTANDO LOS CASOS EN QUE
PRESENTEN ALTERACIONES EN SUS CONDICIONES O FUNCIONAMIENTO.

EJECUTAR LOS TRABAJOS DE SU CATEGORIA DE ACUERDO CON LAS ORDENES
E INSTRUCCIONES DE SU SUPERIOR INMEDIATO, LAS CUALES PODRAN SER EN
FORMA VERBAL O POR ESCRITO, APOYADAS POR MEDIO DE PROCEDIMIENTOS,
DIBUJOS, CROQUIS Y ESQUEMAS CON NOMENCLATURA E INSTRUCCIONES EN
ESPANOL, MISMOS QUE DEBERA SABER INTERPRETAR.

CUMPLIR CON LAS DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE
RESIDUOS PELIGROSOS Y NO PELIGROSOS.

GUARDAR LOS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS DE TRABAJO, RECUPERANDO Y
CLASIFICANDO LOS MATERIALES SOBRANTES AL TERMINO DE LA JORNADA.

ASISTIR A LOS CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO PROGRAMADOS
POR LA INSTITUCION, PARA MANTENERSE ACTUALIZADO SOBRE LOS AVANCES
TECNICOS Y DE SEGURIDAD RELACIONADOS CON LOS TRABAJOS DE SU
CATEGORIA.

ASISTIR Y PARTICIPAR EN LA REUNION DE INICIO DE JORNADA, DONDE ENTRE
OTROS ASPECTOS SE REALIZA LA INFORMACION DE ACTIVIDADES RELEVANTES
DEL DIA, RESALTANDO LOS ASPECTOS DE SEGURIDAD.

PARTICIPAR EN EL ANALISIS Y DESARROLLO DE PROPUESTAS PARA LA MEJORA
O ADECUACION DE LA FUNCIONALIDAD DE LOS EQUIPOS Y/O SISTEMAS, ASI
COMO DE LOS TRABAJOS A EFECTUAR.
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APLICAR, PARTICIPAR Y PROMOVER EL CUMPLIMIENTO DEL REGLAMENTO DE.
SEGURIDAD E HIGIENE DE PETROLEOS MEXICANOS Y ‘RGANISMOS
SUBSIDIARIOS, AS| COMO LOS PROGRAMAS DE SEGURIDAD, CALIDAD, ORDEN Y

LIMPIEZA QUE SE TENGAN ESTABLECIDOS EN EL CENTRO DE TRABAJO? 9

CUMPLA CON LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD ESTABLECIDAS.

PARTICIPAR EN EL ANALISIS DE INCIDENTES Y ACCIDENTES CUANDO SEA
REQUERIDO.

EMPLEAR EL EQUIPO E IMPLEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL
PROPORCIONADOS POR LA EMPRESA QUE SE REQUIERAN PARA EL
DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES.

CUMPLIR CON LOS PLANES DE EMERGENCIA EN LAS CONTINGENCIAS Y
PARTICIPAR EN LOS SIMULACROS CON EL PROPOSITO DE SALVAGUARDAR SU
INTEGRIDAD FiSICA, LA DEL PERSONAL, LAS INSTALACIONES Y EL MEDIO
AMBIENTE.

MANTENER LIMPIA'Y ORDENADA SU AREA DE TRABAJO.

CONOCER EL REGLAMENTO DE LABORES DE SU CATEGORIA.

ING. JOSE ROBER

MEXICO, D.F. A 28 DE FEBRERO DE 2012

COMISION NACIONAL MIXTA DE TABULADORES

POR PETROLEOS MEXICANOS POREL C.E.G. DEL S.T.P.R.M.

LIC. ARMA A’SEPULVEDA ING. AMADEO BLANCO CHAGOYA

PRESIDENTE PRESIDENTE

ERRERA GALLARDO SR. GABRIEL ONZALEZ PINEIRO
SECRETARIO SECRETARIO
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