
W Trabajo
Secretarl¡ del frabalo
y Prenl¡lón Socl¡l

Oficio No. 51 O/DGRH / 5159 I 2024
ASUNTO: Respuesta a la solicitud número 330027124001368

Ciudad de México, a 28 de octubre de2024.

HANZEL HOMERO ALV]ZAR BAÑUELOS
T]TULAR DE LA UNTDAD DE ADMIN¡STRACIÓN Y FINANZAS
PRESENTE.

Hago referencia al oficio número STPS/ll7lDGN11349712024, mediante el cual se notificó la
solicitud de acceso a la información con folio 330027124001368, y a la que se le asignó el registro
en la Unidad de Transparencia STPS/DT/S30027124001368124, que consiste en lo siguiente:

'...[istas de entradas y salidas de Dlego Alberto lbarra Cárdenas Controles de horarlos
Fecha de contratactón Nivel de plaza y/o ttpa de contrataclón a gue área esta adscrlto
Funclones y activldades ¿Saber si fue comislonado al CFCRL?, en todo caso se sollclta
conocer el oflcio de comlslón..'fsid

Al respecto, la Dirección General de Recursos Humanos, en el ámbito de su competencia y de
conformidad con las atribuciones conferidas en el artfculo 24 del Reglamento lnterior de la
Secretaría del Trabajo y Previsión Socíal, aslcomo en atencíón al principío de máxima publicidad
consagrado en los artlculos 6, apartado A, fracción I de la Constitución Política de los Estados
Unidos Mexicanos; 1,7,23,129 y 133 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la lnformación
Pública;y l, 6, 9, 10, 68, 130 párrafo cuarto y 136 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
lnformación Ptiblíca, hace de su conocimiento lo siguiente:

Por cuanto hace a las

Controles de horarios
"...[istas de
...", se hace

entradas y salidas de Diego Alberto lbarra Cárdenas
de su conocimiento que esta Dirección General no es

competente para emitir una respuesta al requerimiento antes señalado, derivado de que no se
encuentra físicamente en las oficinas de la Secretaría delTrabajo y Previsión Social.

Por lo que respecta a la "...Fecha de contrataclón Ntvel de plaza y/o tipo de contratación a
que área esta adscrito ...', se realizó una búsqueda en el Sistema lntegral de Control de Pagos y
Servicios al Personal, de la plantilla activa correspondÍente a la quincena 19/2024 [a de octubre
de2024l y se desprende la siguiente información:

z@24
Felipe Carrillo
\ PUERTO
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Wffi,*a,"a
UNIDAD DE ADMINISTRNCIÓN Y FINANZAS
oIn¡CCIÓN GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

Relativo a las, '...Funciones y adivtdades...', se remite copia simple del Formato de Descripción y

perfil de puestos de la Administración Pública Federal, del puesto Profesional Ejecutívo de

servicios Especializados en Recursos Financieros, mismo que corresponde al puesto gue ocupa

actualmente elC. lbarra Cárdenas Diego Alberto'

Finalmente, por cuanto hace a '... ¿Saber sl fue comislonado al CFCRL?, en todo caso se solicita

conocer el oftcio de comtsión..', se hace de su conocimiento que el C. lbarra Cárdenas Diego

Alberto, se encuentra físicamente en las oficinas del Centro Federal de Conciliación y Registro

Laboral, lo anterior de conformidad con el "ACUERD) DE coLABoRActÓN oUE 7.ENEN PoR

oBJETo oroRGAR EL Apoyo IARA LA pREsTActóN DE sERv/ctos MATERIA DE REcuRsos

HUMANOS, MATENALES Y F'NANC'EROS".

Sin más por elrnomento, le envío

2@24
Fellpe Cawillo
\ PUERTO
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cóDrco oEL PUEsro : 14-300-1€1C008p.¡0OOlgg-E-C€
OENOMINACIÓN DEL PUESTO: PROFESIOI.IAL EJECUTIVO OE SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN RECURSOS FINANCIEROS

CARACTERISTICA OCUPACIONAL Do cafrera
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NOMERE DE LA 

'NSTITUCION 
:Secretrarla del Trabajo y Preüsión Soclal

RAMA DE CARGO :Apoyo adm¡nistrativo

NOMBRAITIENTo :coNFIANzA
ACTA ENTREGARECEPCIÓN . n

TIPO DE FUNCIONES : ADMINISTRATIVA

PUESTODEL -..--:
éu-p!-Éóñ jenmoutco :§!,BelxEegtóN qE REcuRsos FtNANctERos

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 300 Subsecrotarla de Empleo y prcductMdad Lsboral

il. FUNCIONEa

I

^EqY^R 

E¡r_14 ELABORACIóN DE tá SOL|C|TUO DE TRANSFERENCTAS y SUF|C|ENCIAS
PRE§]/PUE§¡ lE§ qgN EL pRopóstro DE AMPL|ARALGUNAS PARIDAS Oue Fneser.lr¡N
INSUFICIENCIAS DE RECURSOS.

2
A?QYABE|.I LA EIABoRAGIEN DEIA BEUctóN DE GASToS MENoRES, coN EL FtN DE soLtctrAR EL
REEMBOLSO POR MEDIO DEL FONDO ROTATORIO.

3 APOYAR EN LA ELAAORACIÓN DE LOS ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTo oE I.As DIFERENTES
UNIDADES ADMINISTRATIVA§.qIJE INTEGRAN A LA SUBSECRETARh PENN SÚ ñEEISiRO ÑTE-LAS
INSTANCIAS CORRESPONDIENTES.

1 BE9TSIRAB EN Los starElE gtNF_oiMÁrtco§ coRREspoNDtENTEs LA tNFoRMActóN
PROORAMATICA-PRESUPUESTAL DE LAs UNIóADE§b§cniÍÁEóE-I.a-§ÜÉsEciiÉÍA_Éia, A FIN DE
ELABORAR LA CUENTA PI]BLICA.

5 APOYAR EN LA ETABORACIÓIIDE! REPORTE ANUAL PRELIMINAR DEL EJERcIcIo DE REcURSos A
TRAVES DEL FoNDo REVOLVENTE, A FIN DE REALIZAR aÁÓóMpRóBÁEióÑóEi-c¡§roarlrE rr§
INSTANCIAS CORRESPONDIENTES.
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T¡po dc Relaclón

Expllcrr la Rehc¡ón Seleccloned¡

Cerac-tcrf¡üc¡r do ls lnform¡c¡ón

DE SUS

que

E"T,'NGIóN
PÚBLIC/S.

DESCRIPCÉN Y PERFTL DE PUESTOS DE LA APF
UN]DAD DE POLfTICA DE RECURSOS HUÍIIANOS DE LA ADIIIT{ISTRACIóN PÚBLICA FEDERAL

o¡neccló¡{ cENERAL DE oRGANIzAcIór.l v nemurgRAcloxEs
DE LA ADT'INISTRACÉT.¡ PI,BLICA FEDERAL



Retos y compleildad en el desempeño del puesto

FUNCTóN
PÚBLIGA

Erpt¡car brovemeüte la elecclén

de lo8 aspoctos:

Debe declan¡ slÚaclón petrlmonlal

DESCRIPCIÓN Y PERFIL DE PUESTOS DE LAAPF

UNIDAoDEPoL¡T|cADEREcURsosHuMANosoELAADftitNl§TRAc¡ÓNPÚBLIGAFEoERAL
DIREGGIÓN GENERAL DE ORGANIZACÉN Y REÍ{UNERACIONES

DE LA ADII/IIN¡STRACIóN PI,BLICA FEDERAL

N¡VEL DE ESTUDIOS :
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FUNCIóNpúsLrcn'
OESCN¡PC6N Y PERFIL DE PUESTOS DE LA APF

UNtoAD oe pOllnCl DE RECURSOS HUÍ|IANOS DE LAADMltllsmacÉr pÚstrcl FEDERAT

o¡necc6x cENERAL DE oRcANIzAcÉ¡¡ v nemunenAc¡oNEs

DE LA ADfiuN¡srmcÉr¡ púeLDl FEDERAL

OEGO ATAERTO IEARRA CARDENAS

(Tom do @ñ6¡miilto)

MA. @HiI'ilEÑ-BARRIO§ SANAGUSTIN
JEFA oE oEpARfAMENfo DE PERF|LES y VALUACÉN oE PUEsros

Faf¡. d. Aprcbsolón: 2m6n019

Dlal mas/ año

Fehr dol puoEio tuich: 02/'lt/20f9
F€dradslpistofn: VIGENTE

RF|/ISó: PAELO ROMERO PERES. DIRECÍOR OE


