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SOLICITUD FOLIO: 320589724000293
TEXTO DE LA SOLICITUD RECIBIDA:

“Solicito informacién correspondiente a la fecha de la presente solicitud de:

1. Ana Gabiela Almaraz de Ledn (clave o nivel de puesto A03804)
» Area de adscripcién

e Cargo '

* Funciones (segun la clave que ostenta)

¢ Responsabilidades (segun la clave que ostenta)

e Facultades (segun la clave que ostenta)

« Atribuciones (segun la clave que ostenta) “

Respuesta:
1. Ana Gabiela Almaraz de Ledn (clave o nivel de puesto A03804)

Respuesta. - Se le informa al solicitante que la trabajadora Ana Gabriela Almaraz de Ledn, cuenta con
una clave administrativa denominada 2SECRETARIA del Sistema Estatal

» Area de adscripcién

Respuesta: - Se le informa al solicitante que el drea de adscripcién de la C. Ana Gabriela Almaraz de Leon,
es en la Coordinacidon Técnica del Despacho de la Secretaria de Educacién con clave 32ADG0028N, de
oficinas centrales de esta dependencia.

» Cargo

Respuesta. - Se le informa al solicitante que no cuenta con algln cargo la trabajadora realiza funciones
administrativas de acuerdo a las necesidades del servicio de su area de adscripcién.

e Funciones (seguln la clave que ostenta)

Respuesta.- Se le informa al solicitante que la trabajadora cuenta con una clave 2SECRETARIA del Sistema
Estatal, es decir personal administrativo por ello cumple funciones administrativas de acuerdo a las
necesidades del servicio.

Se entiende por Personal Administrativo. -Funciones y/o Responsabilidades tales como: soporte en la
gestion de documentos, encargada del archivo de trémite y fotocopias, asf como la decoracion de las
Instalaciones alusivas a dfas festivos y eventos especiales, todo lo anterior, atendiendo a las atribuciones
y/o facultades que son competencia de la Coordinacion Técnica del Despacho, de con conformidad con
lo establecido en los Articulos 10 y 14 del Reglamento Interior de |a Secretarfa de Educacion del Estado
de Zacatecas
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*» Responsabilidades (segln |a clave que ostenta)

Respuesta. - Se informa al solicitante gue la responsabilidades que ostenta son la de personal
administrativo de acuerdo a la clave administrativay las responsabilidades que le asigne su Jefe Superior
Jerdrquico.

e Facultades (segln la clave que ostenta)
Respuesta. - Se le informa al solicitante que no tiene facultades de mando ya que la misma es personal
administrativo que cuenta con responsabilidad propias de su jornada laboral.

e Atribuciones (segun la clave que ostenta) “

Respuesta. - Se le informa al solicitante que no cuenta con a atribuciones de mando ya que la misma es
personal administrativo que cuenta con responsabilidad propias de su jornada laboral.
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