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0.1 Aprobaciones

ELABORO: VALIDO: AUTORIZO:
Coordinacion de Proyectos Coordinacion de Herramientas Comision de Mejora Regulatoria del
y Mejora Continua Normativas Municipio de Querétaro
Firma
Firma Firma

Ing. Luis Fernando Galvan Mendoza

Lic. Juan Francisco Cabrero Quijano

M. en A. Roberto Rios Oviedo

0.2 Control de revisiones

Secciones

Revision Fecha Descripcién del cambio Paginas
afectadas
0 09-09-19 Procedimiento nuevo Todas Todas
1 24-07-23 Cambios indicados en negrita Todas Todas

1. OBJETIVO:
Supervisar el funcionamiento y actualizacién del Registro Municipal de Visitas Domiciliarias, en colaboracién con
las dependencias.

2. ALCANCE:
Aplica a la Comisiéon de Mejora Regulatoria y a los sujetos obligados

3. NORMATIVIDAD Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:
Ley General de Mejora Regulatoria
Ley de Mejora Regulatoria del Estado de Querétaro
Reglamento de Mejora Regulatoria del Municipio de Querétaro

4. DEFINICIONES:
Registro de Inspectores, Verificadores y Visitadores Domiciliarios: Herramienta que contiene la lista de
servidores publicos autorizados para realizar inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias en el ambito
administrativo.
CNARTYS: Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios.
CMRMQ: Comisiéon de Mejora Regulatoria del Municipio de Querétaro.

5. POLITICAS
a) En caso de modificacién de datos o baja del/de la servidor/a publico/a, la dependencia responsable debera

notificar a la Comision de Mejora Regulatoria.
b) En caso de inconsistencias en la informacién del/de la servidor/a publico/a, la dependencia responsable
deberd hacerlas del conocimiento de Recursos Humanos y gestionar su correccién.

6. RESPONSABILIDADES
a) Es responsabilidad de las dependencias municipales notificar a la CMRMQ las altas y bajas de

inspectores/as, verificadores/as o visitadores/as.
b) La CMRMQ es responsable de la actualizacién peridédica y verificar el funcionamiento de la plataforma.
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c)

d)

Es responsabilidad de la Coordinacion de Herramientas Normativas, mantener actualizado el
Registro de Inspectores en la plataforma federal CNARTYyS.

Es responsabilidad de la Coordinacion de Herramientas Normativas, mantener actualizada la
informacion en la plataforma federal CNARTYyS.

7. DESARROLLO:

7.1

1.

Registro de personal de inspeccion, verificadores y visitas domiciliarias

El personal de la Coordinacion de Herramientas Normativas solicita periodicamente a las
Dependencias que cuentan con personal de inspeccién, verificacion o visitas domiciliarias se
informe de las actualizaciones en el registro correspondiente en el Registro de Inspectores,
Verificadores y Visitas Domiciliarias.

2. El personal de la Coordinacion de Herramientas Normativas recibe informacion de las
Dependencias vy verifica que la informacion cumpla con los lineamientos establecidos.
¢Estd correcta la informacién?

No estd correcta la informacién.

3. El personal de la Coordinacién de Herramientas Normativas notifica al/a la enlace responsable que corrija
la informacion y espera que sea modificado.
Va a la actividad 2 de este procedimiento.
Si estad completa la informacion.

4. El personal de la Coordinacion de Herramientas Normativas realiza las modificaciones en la aplicaciéon
Registro de Inspectores, Verificadores y Visitas Domiciliarias y autoriza la informacién para su
publicacién en la Pagina de Internet.

Fin del procedimiento.
8. Anexos
a) N/A
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