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COORDINACION DE GABINETE

COMISION DE MEJORA REGULATORIA
DEL MUNICIPIO DE QUERETARO

0.1 Aprobaciones

ELABORO: VALIDO: AUTORIZO:
Coordinacion de Proyectos Coordinacion de Herramientas Comision de Mejora Regulatoria del
y Mejora Continua Normativas Municipio de Querétaro
Firma
Firma Firma

Ing. Luis Fernando Galvan Mendoza

Lic. Juan Francisco Cabrero Quijano

M. en A. Roberto Rios Oviedo

0.2 Control de revisiones

Revision Fecha Descripcion del cambio Secciones Paginas
afectadas
0 09-09-19 Procedimiento nuevo Todas Todas
1 24-07-23 Cambios indicados en negrita Todas Todas

1. OBJETIVO:
Coordinar y dar seguimiento a la actualizacion del Registro de Regulaciones a fin de contar con la informacion
normativa vigente aplicable al Municipio de Querétaro.

2. ALCANCE:
Aplica a la Comisidon de Mejora Regulatoria y a los sujetos obligados

3. NORMATIVIDAD Y DOCUMENTOS RELACIONADOS:
Ley General de Mejora Regulatoria

Ley de Mejora Regulatoria del Estado de Querétaro
Reglamento de Mejora Regulatoria del Municipio de Querétaro

4. DEFINICIONES:
CMRMQ: Comision de Mejora Regulatoria del Municipio de Querétaro.
Registro de Regulaciones: Herramienta tecnoldgica que contendra todas las regulaciones del Municipio.
Regulacion: Cualquier norma de caracter general emitida por cualquier sujeto obligado.
CNARTYyS: Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites y Servicios.

5. POLITICAS
a) El Registro Municipal de Regulaciones debe contemplar una ficha para cada Regulacion contenida, con al

menos la siguiente informacién:
e Nombre de la Regulacién
e Fecha de expedicién y en su caso de vigencia
e Autoridad que la emite
e Autoridad que la aplica
e Fechas en que ha sido actualizada
e Tipo de ordenamiento juridico
o Indice de la Regulacién
e Objeto de la Regulacién
e Materias, sectores y sujetos regulados
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e Tramites y servicios relacionados con la Regulacién
¢ Fundamentos juridicos para realizar inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias.

6. RESPONSABILIDADES
a) Es responsabilidad de la Secretaria del Ayuntamiento, a través de la Direccién de Asuntos

Legislativos validar, que las Regulaciones vigentes que apliquen se encuentren contenidas en el Registro
a fin de mantenerlo permanentemente actualizado.

b) Es responsabilidad de la Coordinacion de Herramientas Normativas, mantener actualizada la

informacion en la plataforma federal CNARTYS.

7. DESARROLLO:

7.1 Registro de Regulaciones

1. El personal de la Coordinacién de Herramientas Normativas reciben mediante el sistema, notificacién de la
Direccion de Asuntos Legislativos de la Secretaria del Ayuntamiento sobre la aprobaciéon de la creacién o
modificaciéon de una nueva regulacion, reforma o abrogacion.

2. El personal de la Coordinacion de Herramientas Normativas verifica que se haya adjuntado el
archivo de la regulacion y la informacion basica de la misma. Verifica qué tipo de actualizacion se
realizé.
¢Es una nueva regulacion?

Si es una nueva regulacion.

3. El personal de la Coordinacion de Herramientas Normativas captura los datos complementarios de
la ficha informativa de la regulacion.
Va a la actividad 6 de este procedimiento.
No es una nueva regulacion.

4. El personal de la Coordinacion de Herramientas Normativas verifica si es una baja.
¢Es una baja?
Si es una baja

5. El personal de la Coordinaciéon de Herramientas Normativas realiza los ajustes respectivos en el sistema
para cancelar la regulacién en el Sistema de Regulaciones de Mejora Regulatoria.
Va a la actividad 6 de este procedimiento.

No es una baja

6. El personal de la Coordinacidn de Herramientas Normativas actualiza la informacién de la regulaciéon en
el Sistema de Regulaciones de Mejora Regulatoria.

7. Finalizada la actualizacion, el Coordinador de Herramientas Normativas informa a la Direccion de
Asuntos Legislativos que el Registro de Regulaciones esta validado.

Fin del procedimiento.
8. Anexos
a) N/A
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