HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS
JUNTA DE COORDINACION POLITICA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

EXPEDIENTE NUMERO: HCE!12C.06i034l20.24
ACUERDO ENTREGA DE LA INFORMACION
FOLIO SISAI NUMERO: 070124024000187

Unidad de Transparencia del Honorable Congreso del Estado de Chiapas.- Sexagésima Novena
Legislatura.- Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.- A los once dias del mes de noviembre del dos mil
veinticuatro.

Que de conformidad con el articulo 58 del Reglamento de Transparencia y Acceso a la informacion
Publica del Honorable Congreso del Estado de Chiapas, el C. LAE. MARCO POLO CORVAIA
GUTIERREZ, JEFE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DEL H. CONGRESO DEL ESTADO,

cuatro de octubre del dos mil veinticuatro, signado por el C. DIPUTADO MARIO FRANCISCO
GUILLEN GUILLEN, PRESIDENTE DE LA JUNTA DE COORDINACION POLITICA DEL
HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS. -
Que con fundamento en los articulos 1°, parrafo segundo; 70, fracciones | y V de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chiapas, vigente en el Estado de
Chiapas; asi como, 49, fraccién |, 50, y 51, del Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Honorable Congreso del Estado de Chiapas, se tuvo por recibida con fecha 21 de octubre
del 2024 |a solicitud de Acceso a la Informacién Publica con namero de folio 070124024000187,
tramitada a través del Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacién (SISAIl) de la Plataforma
Nacional de Transparencia (PNT), registro mediante el cual el solicitante de la informacién requiere al
H. Congreso del Estado el acceso a |a siguiente informacién que literalmente se describe: -

“Se solicita contestar el cuestionario que se adjunta en esta solicitud de informacién. (sic)”.

dirigidas a este sujeto obligado, notificar a los solicitantes las respuestas que brindan u otorgan a dichas
solicitudes las areas administrativas de este Organo Legislativo; asi como, Ia tramitacion y el

cumplimiento a las resoluciones de los recursos de revision que se tramitan ante el Instituto de

ahora bien, atendiendo la solicitud de acceso a la informacién publica gestionada arriba sefialada, se
hace entrega a la persona particular del memorandum numero HCE/MD/IILyELIG/045/2024 de fecha
08 de noviembre del 2024, signado por la C. Lic. Maria Fernanda Velasco Miceli, Directora del
Instituto de Investigaciones Legislativas y Estudios Legislativos para la Igualdad de Género del
H. Congreso del Estado, asimismo, se brinda respuesta a las interrogantes del documento de
diagnéstico titulado: Archivos Legislativo Locales: de igual forma, se hace entrega de los siguientes
documentos:
* Cuadro General de Clasificacion Archivistica
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» Catalogo de Disposiciéon Documental

* Nombramientos de los responsables de las areas de: Jefe del Archivo Histérico del H. Congreso
del Estado, Coordinador de las Areas de Archivo del H. Congreso del Estado, Jefe del Archivo
de Concentracion del H. Congreso del Estado, y Jefe del Area de Correspondencia del H.
Congreso del Estado.

* Evidencia de capacitacién en materia de archivo en el periodo 2022 y 2023.
Acta de Instalacién del Grupo Interdisciplinario

* Acta de Sesion Extraordinaria numero uno del Grupo Interdisciplinario de Archivo de fecha 4 de
mayo del 2022

* Acta de Sesion ordinaria nimero uno del Grupo Interdisciplinario de Archivo de fecha 6 de julio
del 2022

* Acta de Sesion Extraordinaria nimero dos del Grupo Interdisciplinario de Archivo de fecha 18
de agosto del 2022

* Acta de Sesion Extraordinaria nimero tres del Grupo Interdisciplinario de Archivo de fecha 6 de
octubre del 2022

e Acta de Sesion ordinaria nimero dos del Grupo Interdisciplinario de Archivo de fecha 11 de
noviembre del 2022

* Acta de Sesion Extraordinaria nimero cuatro del Grupo Interdisciplinario de Archivo de fecha
30 de noviembre del 2022

* Acta de Sesion Extraordinaria nimero dos del Grupo Interdisciplinario de Archivo de fecha 8 de
septiembre del 2023

* Acta de Sesion Ordinaria nimero uno del Grupo Interdisciplinario de Archivo de fecha 12 de
abril del 2023

* Acta de Sesion Ordinaria numero tres del Grupo Interdisciplinario de Archivo de fecha 23 de
octubre del 2023

* Acta de Sesion Ordinaria nimero tres del Grupo Interdisciplinario de Archivo de fecha 26 de
octubre del 2023

* Acta de Sesion Extraordinaria nimero uno del Grupo Interdisciplinario de Archivo de fecha 18
de abril del 2024

* Acta de Sesion Extraordinaria nimero dos del Grupo Interdisciplinario de Archivo de fecha 6 de
agosto del 2022

* Acta de Sesion Extraordinaria nimero uno del Grupo Interdisciplinario de Archivo de fecha 4 de
mayo del 2022.

Documental que se hace llegar a la persona particular para amplio conocimiento.

Por lo anteriormente expuesto, se atiende la solicitud de mérito mediante el presente acuerdo y sus
anexos constante de 126 ciento veintiseis paginas, que se digitalizan y se envia en formato PDF al
solicitante de la informacién, a través del Sistema de Solicitudes de Informacion (SISAl) de la
Plataforma Nacional de Transparencia (PNT) para su notificacién correspondiente; lo anterior, con
fundamento en el articulo 149 de Ia Ley de Transparencia Local, el cual establece que cuando el
solicitante presente su solicitud a través de la Plataforma Nacional o de los medios electrénicos, se
entendera que acepta que las notificaciones le sean efectuadas a través de ese mismo medio, salvo
que indique una modalidad distinta o diferente para efectos de notificarle la respuesta a su solicitud;
asimismo, archivese el expediente y considérese como un asunto totalmente concluido.---~--—----eemvv-

19 Sur entre 12y 22 Oriente N° 102 Teléfono: 961 613 6180
Primer Piso Col. Centro unidad_fransparencia@congresochfapas. gob.mx
Tuxtla Gutiérrez, Chiapas

2



HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS
JUNTA DE COORDINACION POLITICA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Ahora bien, se informa al usuario que de conformidad
podra interponer, por si mismo o a través de Su rep
electronicos, recurso de revisidn de primera instancia
Informacion y Proteccion de Datos Personales o esta U
el recurso se interponga por medios electronicos, las

por esa misma via y si se interpone por escrito, las
estrado del Instituto.

con el dispositivo 172 de la Ley de la Materia
resentante, de manera directa o por medios
ante el Instituto de Transparencia, Acceso a la
nidad de Transparencia. Aclarando gue cuando
notificaciones del Instituto se haran a las partes
notificaciones a las partes se haran a traveés del

Asilo acordé, manda y firma el C. LAE. MARCO POLO CORVAIA GUTIERREZ, JEFE DE LA UNIDAD
DE TRANSPARENCIA PEﬂr H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS. FIRMA --
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Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.
08 de noviembre de 2024
Memorandum Ndmero HCE/MD/IILYELIG/045/2024.

LAE MARCO POLO CORVAIA GUTIERREZ
Jefe de la Unidad de Transparencia

H. Congreso del Estado de Chiapas
CIUDAD

En atencion a su oficio HCE/JCP/UT/0051/2024 de fecha 22 de octubre del presente
ano, por medio del cual me hace llegar la solicitud de informacién No.
070124024000187 mediante el cual el solicitante de la informacién requiere a este
Congreso del Estado el acceso a la informacién que a la letra se describe

* “Solicito contestar el cuestionario que se adjunta en esta solicitud de
informacion. (SIC)”

Es menester informarle que se adjunta el cuestionario y los nombramientos de los
Titulares de Coordinacién de Archivo, Archivo de Correspondencia, Archivo de
Concentracion y Archivo Histérico, asi como el cuadro de Clasificacion Archivistica,
Catalogo de Disposicion Documental, Actas de Sesiones desde la creacion del SIA
el 08 de abril de 2022 hasta 2024 y Constancias de las capacitaciones a las areas
de tramite que se realizaron en el afio 2022, 2023, en formato digital, cabe hacer
mencion que las capacitaciones correspondientes al afio 2024, asi como la
designacion de los responsables de Archivo de Tramite de las Areas Administrativas
de este H. Congreso del Estado se encuentran en proceso por cambio de
legislatura.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS
LXIX LEGISLATURA
INSTITUTO DE INVESTIGACIONES LEGISLATIVAS Y ESTUDIOS
LEGISLATIVOS PARA LA IGUALDAD DE GENERO

Ammn ARE R

| o8 novao

ANDAVELAS GONHCELA A7~
LXI¥ LEGISLATURA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

LIC. MARIA FER
DIRECTORA

C.c.p.- Expediente

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES LEGISLATIVAS Y s’
[ESTUDIOS LEGISLATIVOS PARA LA IGUALDAD DE 4%
GENERO DEL H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS %

: S ' : : - '_ Q 961-6129079 @ fernanda.miceli@congresochiapas.gob.mx



Diagnéstico
Archivos Legislativos Locales
Meéxico 2024

Sistema Institucional de Archivos

Elemento analizado Resultado del diagnéstico Observaciones

1. Cumplimiento a la normativo archivistica

Esta implementado el Sistema & si

Institucional de Archivos (SIA) en su O No

Congreso [ Se desconoce
X si

Cuenta con las dreas operativas

establecidas en la LGA (arts, 20 y 21) L No

O Se desconoce
La figura de &rea coordinadora de archivo = si
y sus dreas operativas (correspondencia,

archivo de tradmite, archivo de O No . ; i
concentracion y archivo histérico) estin 0J Se desconoce ) Articulo 64 Inciso Il Fraccion A
contempladas en la Ley Organica y En caso de que estén contempladas en la Ley

Reglamento de su congreso Orgénica y Reglamento sefialar los articulos.

Sefalar de que area administrativa
depende el drea coordinadora de archivos | Instituto de Investigaciones Legislativas
de su congreso.

El area coordinadora de archivos de su Osi

congreso tiene bajo su resguardo la X No

biblioteca o hemeroteca. [ Se desconoce
& si

Existen criterios para distinguir el acervo
bibliogréfico del documental {archivo)

[ No
[ Se desconace

2. Grupo Interdisciplinario

X si
O No
Interdisciplinario. [J En proceso de instalacién

Su Congreso cuenta con Grupo

Fecha de instalacién del Grupo
Interdisciplinario (en caso de existir) 08 de Abril de 2022

Incluir las actas del grupo interdisciplinario desde la fecha de instalacién a la fecha en que se conteste esta solicitud
3. Instrumentos de Control y Consulta

¢Publicado?
Su congreso tiene Cuadro General de X si ®si ONo
Clasificacién Archivistica O No Sefalar en vinculo

L] En proceso donde se encuentra

publicado I |
El Cuadro General de Clasificacion X si
Archivistica esta aprobado por la méxima O Ne
autoridad de su Congreso CJ En proceso
Adjuntar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Tiene Catélogo de Disposicion Documental | 5 si | ¢Publicado?
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[ Ne Hsi ONo
[l En proceso
El Catdlogo de Disposicién Documental X si
esta aprobado por la maxima autoridad de | [ No
su Congreso ] En proceso
Adjuntar el Catdlogo de Disposicién Documental
: & § X si
Realiza transferencias primarias
O No
Incluir los expedientes de las transferencias primarias de los Gltimos tres afios.
; ; ; O si
Realiza transferencias secundarias
& No
Incluir el expediente de las transferencias secundarias de los tltimos tres afios.
? ) X si
Cuenta con Archivo de Concentracién
0 No
& si
Cuenta con Archivo Histérico
O No
4. Implementacion de sistemas automatizados
) Llsi
Su congreso cuenta con un sistema
. - = No
automatizado de gestion documental
[J Se desconoce
El sistema automatizado de gestion I si
documental retoma los instrumentos de X No
control archivisticos 0 Se desconoce
En su congreso se aplican criterios O si
archivisticos a los documentos = No
electronicos [ Se desconoce
i & si
En su congreso se utilizan correos onN
institucionales c
[ Se desconoce
Osi
Su congreso cuenta con un area de
digitalizacién o preservacién digital & No
[ Se desconoce
Se aplican politicas de preventivas de X si
conservacion a los documentos fisicos y O No
electrénicos [ Se desconoce
’ ; Osi
Cuenta con un drea o laboratorio de & No
restauracion
[ Se desconoce

Volumetria documental

Elemento analizado Resultado del diagndstico Observaciones

Fechas extremas de la documentacién que
resguarda en el Archivo de Concentracién

1850-2015
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Sefialar las series que se resguardan en el
archivo de concentracion y las fechas

015.07 2018-2024
025.04 2018-2024

Fechas extremas de la documentacion que

resguarda en el Archivo Historico 1505-2008
Sefialar las series que se resguardan en el 01s.01, 015.02, 01.05, 015.08, 015.10,
archivo histérico y las fechas de los acervos 01S.11

Volumen total del acervo en Archivo de
Concentracion
(aproximado)

230 Metros lineales aproximadamente

Volumen total del acervo en Archivo
Histérico
(aproximado)

132 metros lineales aproximadamente

Recursos Humanos

Elemento analizado

Existe una persona responsable del drea

Resultado del diagnéstico

Observaciones

Grado maximo de estudios de la persona
responsable del drea coordinadora de
archivos

coordinadora de archivos. & si
De ser afirmativa la respuesta favor de ONo
incluir el nombramiento o documento que O Se desconoce
le acredite como titular.
[l Doctorado
X Maestria

O Licenciatura
[ Bachillerato
[0 Secundaria
[ Otro

Area de conocimiento de la persona
responsable del drea coordinadora de
archivos

Gestion Documental, Control y Consulta
Archivistica

incluir el nombramiento o documento que
le acredite como titular.

X Hombre

Género de la persona responsable del area ’
. " O Mujer

coordinadora de archivos

O Otra
Existe una persona responsable del 4rea de
correspondencia u oficialia de partes. X si
De ser afirmativa la respuesta favor de O No

[J Se desconoce

Grado maximo de estudios de la persona
responsable del drea de correspondencia u
oficialia

[J Doctorado
0 Maestria

& Licenciatura
1 Bachillerato
[J Secundaria
O Otro
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Area de conocimiento de la persona
responsable del drea de correspondencia u
oficialia

Recepcion y Distribucién de documentos a
diferentes dreas del Congreso del Estado

) X Hombre
Geénero de la persona responsable del drea :
$ B O Mujer
de correspondencia u oficialia
[l Otra
¢Cuantas areas administrativas de su
congreso cuentan con enlace de archivo de 58

tramite?

Sefialar que dreas administrativas de su
congreso tienen a sus responsables de
archivo de tramite y adjuntar el
nombramiento o documento que les
acredite como enlaces de archivo de
tramite.

En proceso por cambio de legislatura

¢Cuanto personal labora actualmente en el
Archivo de Concentracién?

Existe una persona titular del archivo de
concentracion.

De ser afirmativa la respuesta favor de
incluir el nombramiento o documento que
le acredite como titular.

& si
O No
[ Se desconoce

Grado maximo de estudios de la persona
titular del archivo de concentracién

[J Doctorado
[ Maestria

0 Licenciatura
& Bachillerato
0O Secundaria
O Otro

Area de conacimiento de la persona titular
del archivo de concentracién

Gestion Documental e inventarios

) X Hombre
Geénero de la persona titular del archivo de )
concentracion L Mujer
[ Otra
¢Cuanto personal labora actualmente en el 2
Archivo de Histérico?
Existe una persona titular del archivo
histérico. R si
De ser afirmativa la respuesta favor de O No

incluir el nombramiento o documento que
le acredite como titular.

[J Se desconoce

Grado maximo de estudios de la persona
titular del archivo histérico

[ Doctorado
[ Maestria

X Licenciatura
1 Bachillerato
[ Secundaria
[ Otro

Area de conocimiento de la persona titular
del archivo histérico

Valoracion documental
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; ] Hombre
Genero de la persona titular del archivo 3
e X Mujer
histérico
(] Otra
El personal de los archivos de tramite recibe
capacitacion en materia de gestion g
X Si

documental. 0N
De ser afirmativa la respuesta anexar las =
evidencias (constancias, informes, etc)
El personal que integra el Archivo de
Concentracidn recibe capacitacidn en R si
materia de gestion documental =

: Ll No
De ser afirmativa la respuesta anexar las
evidencias (constancias, informes, etc)
El personal que integra el Archivo Histérico
recibe capacitacion en materia de gestion s
documental On
De ser afirmativa la respuesta anexar las =
evidencias (constancias, informes, etc)

Caracteristicas del inmueble

Elemento revisado

Resultado del Diagndstico

ARCHIVO DE
CONCENTRACION

ARCHIVO
HISTORICO

Consideraciones

Fecha / afio de Instalacién del archivo en Marzo 2018
la ubicicién actual Wivaa: 2018
] Propio [ Propio
I Adaptado O Adaptado
Tipo de edificio & Rentado X Rentado
O Comodato ] Comodato
I Otro O Otro
Dimensiones aproximadas del espacio
fisico dul archivg (m?) P 300 metros cuadrados
X Metal X Metal
[J Madera O Madera
Tipo de estanteria 0 MDF 0 MDF
[J Compacta ] Compacta
Clotro: O Otro:
& Expedientes X Expedientes
X Tomos & Tomos
Agrupacion de la informacién X Legajos [J Legajos
& Encuadernados X Encuadernados
X Carpetas X Carpetas
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I Atados
[ Otros:

] Atados
O Otros:

Seguridad e Higiene

Elemento

ARCHIVO DE CONCENTRACION

[ Traje de proteccion
[ Bata
[ Guantes

Resultado

ARCHIVO
HISTORICO
T] Traje de proteccion
[ Bata
I Guantes

Observaciones

Uso de equipo de | CJSi [J Mascarilla/Cubrebocas si [ Mascarilla/Cubrebocas
seguridad K No | O Lentes de seguridad X No LI Lentes de seguridad

[ Careta [ Careta

O Cofia [ Cofia

L] Otro: [ Otro:

[ semanal [ Semanal
Calendario de limpieza | [J Si - M-ensual osi . N!ensual
para inmueble & N [ Trimestral 5 No [l Trimestral

[0 Semestral [J Semestral

O Otro: Diario [ Otro: Diario

[J Camaras de seguridad ] Camaras de seguridad
Se cuenta con equipo | [ Si ] Control de temperatura asi I Control de temperatura
de seguridad X No | [ Control de humedad X No O Control de humedad

[ Extintores O Extintores

. - ] Semanal ! Semanal

;l::t:ndazt:t::t;:ri:plez: U si [ Mensual R ] Mensual
contariateras B No | OTrimestral % No O Trimestral

LI Semestral [ Semestral




HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y

SOBERANO DE CHIAPAS o,
s SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA) f ﬁ }
@ CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION g
ESTADO LIBRE ¥ SORERAN ARCH{V;ST!CA

DECHIAPAS

FONDO DOCUMENTAL
HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE CHIAPAS
SEGGON NOMBRE
01S PROCESO LEGISLATIVO
ORGANOS AUXILIARES DEL PARLAMENTO
03S | SERVICIOS PARLAMENTARIOS
01C | LEGISLACION
02C | ASUNTOS JURIDICOS
03C | PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION B
04C | RECURSOS HUMANOS X
| 0sC | RECURSOS FINANCIEROS
| 06C | RECURSOS MATERIALESY OBRA PUBLICA
| 07C | SERVICIOS GENERALES .
08C | TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA \
INFORMACION -
| 09C | COMUNICACION SOCIAL |
1 10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES \
- pUBLICA
1 411c | PLANEACION, INFORMACION, EVALUACIONY )
5 POLITICAS
| 42c | TRANSPARENCIA Y ACCESOA LA
;1 INFORMACION - | = %\\
| 13C | ARCHIVOY GESTION DOCUMENTAL -
r I'
VAT T |
a0 =

_—

1ra. Avenida Sur y Calle Central Esquina 5/N, Colonia Centro, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, México

Teléfonos: 019616131046-50
www.congresochigpas.gob.mx




HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y

SOBERANO DE CHIAPAS

e 1

&

rag,

. H

@; SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (s14) | [l

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION P g

ESTADQ LIBRE ¥ SOBFRANO
DB CHIAPAS

ARCHIVISTICA

CODIGO DE
CLASIFICACION DESCRIPCION DOCUMENTAL
SECCION s
SUBSERIES
018 PROCESO LEGISLATIVO
- 018.01 | Agenda Legislativa -
| 01S8.02 | Proyectos de Ley a
| 01S.02.01 | Decretos -
018.02.02 | Iniciativas desechadas _ - _
01S.03 Proposiciones con Punto de Acuerdo _ -
018.04_ Voto particular con relacién al dictamen de las comision_es
01S.05 Sesiones : -
01S5.05.01 ‘: Ordinarias __—
-. 01S.05.02 | Permanentes h -
[! 01S.05.03 Extraordinariag_ - ) _
01_8.05.04 Solemnes -
01S.06 Gestiones de los diputados -
Comparecencias de funcio_narios_ _p_L'xbilcos estatales vy \
S municipales B \
01S.08 Informe del Ejecutivo del Estado
01S.09 Glosa del Informe de Gobierno Estatal \
018.1_0__ Informes de la ASE de la cuenta publlca estatal y municipal \\
01S.11 Comumcacbn y correspondencia de los municipios :
o __01_8_12 ] Comumcados ofrCIales de Poderes Estalales y Federales |
I z TR i e : f—i*"———m
o | pARmeNTo ‘bl

www.congresochiopas.gob.mx



HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y

SOBERANO DE CHIAPAS -
sqia.  SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA) f 3
@ CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ™ ems?
LSTADO UBRE ¥ S08cRANO ARCHIVISTICA
- _c;s.m Juﬁta de Coo_rdinacién Politica
. 02502 | MesaDirectva
02S.03 Comision Permanente -
______ 0 28.0_4 - Comisiones Ordlnar%a;s;_

025.04.01 | Comision de Gobernacioén y Puntos Constitucionales

02S.04.02 | Comisidon de Justicia

025.04.03 | Comision de Educacion y Cultura

02S.04.04 | Comision de Hacienda

0285.04.05 | Comision de Pueblos y Comunidades Indigenas g

02S.04.06 | Comision de Promocion Comercial y Fomento a la Inversion

02S.04.07 | Comision de Desarrollo Urbano y Obras Publicas

02S.04.08 | Comision de Movilidad, Comunicaciones y Transportes [\

02S.04.09 | Comisién de Reforma ;\graria

025.04.10 | Comision de Salubridad y Asistencia

025.04.11 | Comision de Seguridad Social \

025.04.12 | Comision de Trabajo y Prevision Social

02S.04.13 | Comisién de Turismo y Cooperacién Internacional

02S.04.14 | Comision de Pesca y Acuacultura

02S.04.15 | Comision de Derechos Humanos

02S.04.16 | Comision de Ecologia y Cambio Climatico

02S.04.17 | Comisién de Zonas Fronterizas y Limitrofes .

\

1ra. Avenida Sur y Calle Central Esquina 5/N, Colonia Centro, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, México (/*\ =
Teléfonos: 019616131046-50 - ?
www.congresochiapas.gob. mx



HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y

SOBERANO DE CHIAPAS o,
‘T, SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA) 3
@ CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION bty

ESTADO LIBRE ¥ SOBFRAND
DE CHIAPAS

028.04.19

ARCHIVISTICA

02S.04.18 TComisicn de Planeacion para el Desarrollo

—

Comision de Reglamentacion y Practicas Parlamentarias

02S.04.20

Comisién de Editorial y de Relaciones Publicas

02S5.04.21

Comision de Artesanias

02S.04.22

Comision de Agricultura

025.04.23

Comision de Desarrollo Pecuario

02S.04.24

Comisién de Bosques y Selvas

02S.04.25

Comisién de Atencion a la Mujer y a la Nifez

02S.04.26

Comisién de Energéticos

025.04.27

Comision de Recursos Hidraulicos

02S.04.28

Comisién de Poblacién y Asuntos Migratorios

02S.04.29

Comision de Culturas Populares N

02S5.04.30

Comision de Vigilancia

025.04.31

Comisién de Desarrollo Social y de Seguimiento al Cumplimiento

025.04.32

de los Objetivos de Desarrollo Sostenible _
Comisién de Desarrollo Rural \

02S.04.33

Comisién de Igualdad de Género

025.04.34

02S.04.35

025.04.36

Comision de Seguridad Publica

02S.04.37

Comisién de Juventud y Deporte |\
Comision de Ciencia y Tecnologia |«
&
4

Comision de Proteccién Civil

025.04.38

L

Comisién de Postulacién de la Medalla "Rosario Castellanos" |

1ro. Avenida Sur y Calle Central Esquina 5/N, Colonia Centro, Tuxtla Gutidrrez, Chiapas, México.
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RIS | e nlio ARCHIVISTICA
 _ ' 1
'- 02S.04.39 \ Comision de Atencion a Grupos Vulnerables
I 74 | Jomisin ¢ Tem
"‘ 02S.04.40 | Comision del Café
! 02S.04.41 | Comision de Vivienda
! 02S.04.42 | Comision de Asuntos Religiosos
02S.05 Comisiones Especiales
Comision Especial de Coadyuvancia con la Comision
02S.05.01
Interinstitucional para el Caso Chimalapas
| Comisién Especial para conocer, proponer y dar seguimiento
' 02S.05.02 | a las acciones de procuracion de justicia vinculadas a los _ \
feminicidios en Chiapas -
Comision Especial de Prevencion de la Violencia Politica
02S.05.03

contra las Mujeres

02S.05.04 | Comision de Transparencia e Informacion Publica

Comision Especial para el acompafnamiento de las Acciones
02S.05.05 | de Rescate, proteccion, tratamiento y Conservacion de la

cuenca del Rio Grande, Lagunas de Montebello

AL = _ ARIOS !

03S.01 Instituto de Investigaciones Legislativas
03S.02 Servicios de la Sesién
03S.03 Servicios de asistencia técnica a la Mesa Directiva
035.04 Servicios de anélisis._r_e;i;iaﬁ y-actualizacion permanente de

B la legislacion e_gtra_@ B
03S.05 Servicios de las comisiones
03S.06 | §_e_r'\f£os qa! QIfEi_o dg Ic_)s _dgbates

Taldfannae: NTARTA1 I1NMAA-SN
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ARCHIVISTICA

ganos
@

ESTADQ LIBRL ¥ SOBERANC
DE CHIAPAS

03S.10

s

033..07 Comunicacioén social
—0_35(;;_ - ée—rwclo_s <_:!a Ids Archivos documentales
03S.09 Biblioteca | _
..... 3810 ) N el CcInEreso

Radio y TV

d

o

Instrumentos juridicos consensuales ( Convenios, Contratos,

Acuerdos)

Resoluciones

R s €

Registro y certificacion de firmas acreditadas

02C.05 Actuaciones y representaciones en materia legal
02C.06 Asistencia, consulta y asesorias
02C.07 Estudios, dictamenes e informes o
02C.08 Juicios contra la dependencia o
02C.09 Juicios de la dependencia -
02C.10 Amparos
02C.11 Interposicion de recursos administrativos
02C.15 Notificaciones
02C.16 Inconformidades y peticiones _ :
02C18 Derechos Humanc_); - _
n 02C.19 ] Cart;ﬂ_ca‘c?.i;nas ﬁ_\

mamrar

cccccccc
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
[STADO LIBRE ¥ SOBERANG ARCHIVISTICA

DE CHIAPAS

L)

.‘*“'-..

PROGRAMACION, ORGANIZACION Y

PRESUPUESTACION
03C.07 Programas operativos anuales
03C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion

04C.26 Expedicién de constancias y credenciales

Lo e i o et ol e

S I £ L

e

Programas y proyectos en materia de recursos financieros y

- — TP

1ra. Avenida Sur y Calle Centrol Esquina 5/N, Colonia Centro, Tuxtlo Gutiérrez, Chiapas, México
Teléfonas: 019616131046-50
www.congresochiapas.gob.mx

B contabilidad gubernamental

05C.03 Gastos o egresos por partida presupuestal
05C.17 Registro y control de polizas de egresos
05C.19 Pdlizas de diario

04C.03 Expediente Unico de personal
04C.04 Registro y control de puestos y plazas
04C.05 Noémina de pago de personal
Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias,
04C.08
incapacidades, etc.) -
04C.09 Control disciplinario
04C.10 Descuentos
04C.15 Afiliaciones al IMSS o ISSTECH
04C.16 Control de prestaciones en materia econémica (FONACOT,
' seguros, etc.)
04C.23 Servicio social de areas administrativas
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@

SRS A Y e ARCHIVISTICA
JE—
' 05C.22 Control de cheques
| 05C.23 Conciliaciones
- I o
05C.24 Estados financieros
05C.27 Informacién de la cuenta publica

Adquisiciones
06C.06 Control de contratos
06C.14 Registro de proveedores y contratistas
06C.15 Arrendamientos \
06C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles _
06C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones

v hf‘.‘ Qe T

07C.06 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion ] \
07C.08 Servicios de telefonia fija, telefonia celular y radit;oc;hzacién
07C.09 Servicio postal ]
07C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de
computo . e )
07C.13 Control de parque vehicular

1ro. Avenida Sur y Calle Central Esquina 5/N, Colania Centro, Tuxtlo Gutidrrez, Chiopas, México.

Teléfonos: 019616131046-50
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EATADR A ) s ARCHIVISTICA
S TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
. INFORMACION |

08C.02 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
080.0_5 - Desarrollo e infraestructura del portal de intermet de la
dependencia -

08C.08 Programas y proyectos en materia de informatica
08C.09 Desarrollo informatico |

: 08C.10 Seguridad informética

| 08C.11 Desarrollo de sistemas - -

| 08C.12 Automatizacion de procesos
08C.13 T —— N

: 08C.20 Administracion y preservacion de acervos digitales

T 08C.21 Instrumentos de consulta o
08C.22 Procesos técnicos en los servicios d_e;fo;acién
08C.23 Acceso y reservas en servicio de informacion - \\
08C.25 Servicios y pr;dhu_c_:tos en internet e intranet )
09C.02 Programas y proyectos en materia de comunicacion social
09C.04 Material multimedia ir-is-titt-lcionél | \
09C.b_5_ Publicida& in.st-itu_c.iunal
09036 Boleti::e;y sntreQistas para medios % .
09C.08 [ nsereic -~

Teléfonos: 019616131046-50
www.congresochiapas.gob.mx

Inserciones y anuncios en periddicos y revistas
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EEnio U Kiickdn ARCHIVISTICA
r S _ Agencias periodisticas de noticias, reporteros, articulistas,
cadenas televisivas y otros medios de comunicacion social
10C.02 Programas y proyectos en materia de control y auditoria
10C.03 Auditoria .
10C.06 Seguimiento a la aplicaciéon en medidas o recomt_eﬁ(;l;acic_mes
10C.09 Quejas y denuncias de actividades publicas
10C.10 Peticiones, sugerencias y recome;j;io_n;s =
10C.14 Declaraciones patrimoniales
'| 10C.15 Entrega - recepcion | _7\- 1

12C.01 Disposiciones en materia de acceso a la informacion

Programas y proyectos en materia de acceso a la
informacion

P ramas___r;_ _ctos e_n materia de traﬁé rencia |
12C.03 %9 i RS \
L ¥

12C.02

combate a la corrupcion.

12C.04 Unidad de Transparencia

12C.05 Comité de Transparencia

]

!
|
1
e e S S— = - N
_/' F 4
Vg
s’ -
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i
P

SRl v i ARCHIVISTICA
12C.06 Solicitudes d:e écc;s_o:Ia inf:r;nac-:ién y de datos personales
12C.07 Portal de transparencia (obligacio_r;s- ae transparencia) |
12C.08 Clasificacién de informacion como reserv;:la _
12C.09 Clasificacion de informacion ;or;; .r.:onﬁ_dencial
12C.10 Sistemas de datos personales -

Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccién de Datos Personales (SNT), Instituto
12C.11 Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccién de Datos Personales (INAI) e Instituto de Acceso
a la Informacién Publica del Estado de Chiapas (IAIP).

12C.12 Archivos del presidente/gobernador/alcalde electo.

13C.01 Disposiciones en materia de organizacion de archivos

13C.02 Programas y proyectos en materia archivistica y de gestion _
documental -

13C.03 Sistema Institucional de Archivos (SIA) \

13C.04 Instrumentos de control archivistico

13C.05 Instrumentos de organizacién y/o consulta archivistica

13C.06 Capacitacién en administracion de documentos y gestron
documental S N

13C.07 Diagndsticos archivisticos

13C.08 Valoraciones documantales Sj

13C.09 Servicio de informacién documental

. f \
.-"../ *_\ | -
tom Avsmmicdes €ure i Arlls Fanteal Eemuinn §/N Colonia Centro, Tuxtla Gutiérrez, Chiopas, México L a
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FONDO DOCUMENTAL

HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE CHIAPAS

SECCION NOMBRE
01S PROCESO LEGISLATIVO
02S ORGANOS AUXILIARES DEL PARLAMENTO

03S SERVICIOS PARLAMENTARIOS
01C LEGISLACION

02C ASUNTOS JURIDICOS

03C | PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION

04C RECURSOS HUMANOS
05C RECURSOS FINANCIEROS
06C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

07C SERVICIOS GENERALES

08C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
INFORMACION

09C | COMUNICACION SOCIAL
10c | CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES

|| PUBLICA -
11C | PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y
' POLITICAS -
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION

13C | ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL

Ira. Avenido Sur y Calle Central Esquina §/N, Colonia Centro, Tuxtla Gutiérrez, Chiopas, México
Teléfonos: 019616131046-50
www.congresochiapas.gob. mx
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(51a00 i ¥ somraave ARCHIVISTICA

D CHIAMAS

CODIGO DE
CLASIFICACION DESCRIPCION DOCUMENTAL
SECION g crme
018 PROCESO LEGISLATIVO
01S.01 | Agenda Legislativa - ]
l 01S8.02 Proyectos de Ley -

018.02.01 | Decretos

|
01S.02.02 | Iniciativas desechadas

01S.03 | Proposiciones con Punto de Acuerdo
01S.04 Voto particular con relacion al dictamen de las comisiones
01S.05 Sesiones

015.05.01 | Ordinarias

01S.05.02 | Permanentes

01S5.05.03 | Extraordinarias
015.05.04 | Solemnes

01S.06 Gestiones de los diputados |
oA b7 Comparece;ncias de funcionarios publicos estatales y <
municipales T
- 01S.08 | Informe del Ejecutivo deI_Estado _
- 01S.09 Glosa del Informe de Gobierno Est_atal
| 01_8.10 Informes de la ASE de I_a cuepta p(lblic_a- e;statai y municipal
| ___0_1 S._11 ‘ Comunicacion y correspondencia d_é Ibs municipios
01S.12 Comunicados oficiales de Poderes Estatales y Federales

ol hos - o S 2 L

e

Ira. Avenida Sur y Calle Central Esquina 5/N, Colonia Centro, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, México. s \( ey
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O

ARCHIVISTICA

028.01

Junta de Coordinacioén Politica

028.02

Mesa Directiva

02S.03

Comision Permanente

02S.04

Comisiones Ordinarias

02S.04.01

Comisién de Gobernacién y Puntos Constitucionales

025.04.02

Comisién de Justicia

025.04.03

Comisién de Educacion y Cultura

02S.04.04

Comisién de Hacienda

02S.04.05

Comision de Pueblos y Comunidades Indigenas | —Z__

025.04.06

Comision de Promocion Comercial y Fomento a la Inversion

025.04.07

Comision de Desarrollo Urbano y Obras Publicas

02S.04.08

Comisién de Movilidad, Comunicaciones y Transportes , \

02S.04.09

Comisién de Reforma Agraria

02S.04.10

Comision de Salubridad y Asistencia

028.04.11

Comisién de Seguridad Social

025.04.12

Comision de Trabajo y Prevision Social

025.04.13

025.04.14

Comision de Pesca y Acuacultura

02S.04.15

Comision de Derechos Humanos

02S.04.16

Comisién de Ecologia y Cambio Climatico

02S.04.17

Comisién de Zonas Fronterizas y Limitrofes

lra. Avenida Sur y Calle Central Esquina 5/N, Colonia Centro, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, México
Teléfonos. 019616131046-50

Comision de Turismo y Cooperacion Intemac:onal \
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DE CHIAPAY

02S.04.18 = Comision de Planeacion para el Desarrollo

-—

02S.04.19 | Comisién de Reglamentacion y Practicas Parlamentarias

02S.04.20 | Comision de Editorial y de Relaciones Publicas

02S.04.21 | Comision de Artesanias

02S.04.22 | Comision de Agricultura

02S.04.23 | Comision de Desarrollo Pecuario

02S.04.24 | Comision de Bosques y Selvas

| 02S.04.25 | Comision de Atencion a la Mujer y a la Ninez

025.04.26 | Comision de Energéticos

02S.04.27 | Comision de Recursos Hidraulicos

025.04.28 | Comision de Poblacién y Asuntos Migratorios

02S5.04.29 | Comision de Culturas Populares

025.04.30 | Comision de Vigilancia

Comision de Desarrollo Social y de Seguimiento al Cumplimiento
02S.04.31

02S.04.33 | Comision de Igualdad de Género

025.04.34 | Comision de Juventud y Deporte

028.04.35 | Comisién de Ciencia y Tecnologia

025.04.36 | Comision de Seguridad Publica

de los Objetivos de Desarrollo Sostenible ]
025.04.32 | Comisién de Desarrollo Rural \
c
R e

02S.04.37 | Comision de Proteccidn Civil

02S.04.38 | Comisién de Postulacion de la Medalla "Rosario Castellanos"

1ra. Avenide Sur y Calle Central Esquina 5/N, Colonia Centro, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, México \
Teléfonos: 019616131046-50 \ >
www.congresochiopoas.gob. mx /t -
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ARCHIVISTICA

02S.04.39 Comlsufm de Atencién a Grupos Vulnerables j
. [ e CERREREE S =
02S.04.40 Comlsufm del Café ;
02S.04.41 | Comision de Vivienda
02S.04.42 | Comision de Asuntos Rellglosos
02S.05 Comisiones Especiales
Comisién Especial de Coadyuvancia con la Comision
02S.05.01
Interinstitucional para el Caso Chlmaiapas__ ]
Comisién Especial para conocer, proponer y dar segum'uento
02S.05.02 | a las acciones de procuracion de justicia vinculadas a los
feminicidios en Chiapas
Comision Especial de Prevencion de la Violencia Politica
025.05.03 )
contra las Mujeres
02S.05.04 | Comision de Transparencia e Informacién Publica
Comisién Especial para el acompafiamiento de las Acciones
025.05.05 | de Rescate, proteccion, tratamiento y Conservacion de la

03S.01

cuenca del RIO Grande Lagunas de Montebello

Instituto de Investigaciones Legislativas

\

_T,g

03S.02 Servicios de la Sesién

03S.03 Servicios de asistencia técnica a la Mesa Directiva

03S.04 Servicios de andlisis, revision y actualizacion permanente de
la legislacion estatal B

03S.05 Servicios de las comisiones

03S.06 Servicios del diario de los debates

Ira. Avenido Sur y Colle Central Esquina 5/N, Colonia Centro, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, México.
Teléfonos: 019616131046-50
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uumnm_u l'::)ifllM‘ ARCH!V{S rICA
| 03S8.07 Comunicacién social
[ 03S.08 Servicios de los Archivos documentales

Biblioteca

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

e i.v‘..

O

Radio y TV del Congreso

¥ 7, SN

e R it Ly e er e,

1ra. Avenido Sur y Calle Central Esquina 5/N, Colonia Centro, Tuxtia Gutiérrez, Chiapas, México.
Teléfonos: 019616131046-50
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Instrumentos jufidicos consensuales (Convani;::s,-e;:ntratos.

B Acuerdos) - B

01C.11 Resoluciones

02C.04 Registro y certificacion de firmas acreditadas

02C.05 Actuaciones y representaciones en materia legal

02C.06 Asistencia, consulta y asesorias _

02C.07 Estudios, dictdmenes e informes

02C.08 Juicios contra la dependencia : -
02C.09 Juicios de la dependencia | o

02C.10 Amparos -

02C.11 Interposicion de recursos administrativos '

| 02C.15 Notificaciones _

02C.16 Inconformidades y peticiones

02C18 Derechos Humanos

02C.19 - __E;ﬁ_cacio;es -
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PRESUPUESTACION

Programas operativos anuales

Programas y proyectos en materia de presupuestacion

—_—

PROGRAMACION, ORGANIZACION Y J

Expediente (nico de personal

' 04C.04 ' Registro y control de puestos y plazas
.'
04C.05 Némina de pago de personal
04C.08 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias,
' incapacidades, etc.)
04C.09 Control disciplinario
04C.10 Descuentos
04C.15 Afiliaciones al IMSS o ISSTECH
04C.18 Control de prestaciones en materia econdémica (FONACOT,
' seguros, etc.) B
04C.23 Servicio social de areas administrativas
04C.26 Expedicion de constancias y credenciales
; ’ i sk . fosns - ._
a3 - R e g o i o g
05C.02 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y
' contabilidad gubernamental
: e e
05C.03 Gastos o egresos por partida presupuestal
| 05C.17 Registro y control de pélizas de egresos
| Pélizas de diario

' 05C.19

1ra. Avenida Sur y Calle Centrol Esquina S/N, Colonia Centro, Tuxtio Gutiérres, Chinpos. México

Teléfonos: 019616131046-50
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TP VA ARCHIVISTICA
05C.22 W Control de cheques
05C.23 Conciliaciones
05C.24 Estados financieros
Informacién de la cuenta publica

Adquisiciones

06C.06 Control de contratos

06C.14 Registro de proveedores y contratistas

06C.15 Arrendamientos &
06C.17 Inventario fisico y control de bienes r-r;ue.b_les ]

06C.22

1ra. Avenido Sur y Calle Central Esquina 5/N, Colonig Centro, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, México

Teléfonos: 019616131046-50

07C.03 Servicios basicos (energia eléctri. agua, predial, etc.) \
07C.06 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumié_;:ién 1 \ ’
07C.08 Servicios de telefonia fija, telefonia celular y radiolocalizacion
07C.08 Servicio postal R
07C.12 Mantenimiento, oonservacigr; _e_instal_acfdn de equipo de | \
computo [ |
07C.13 Control de parque vehicular R
07C.16 - A

Proteccion civil



HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE CHIAPAS

Ty l.)‘.%

1ra. Avenida Sur y Colle Central Esquina 5/N, Colonia Centro, Tuxtia Gutiérrez, Chiapas, México.
Teléfonos: 019616131046-50
www.congresochiopas. gob. mx

%
szas.  SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA) f ‘ i
@ CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ier”
ES7ADO U ¥ SOBCRANO ARCHIVISTICA
| TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
e Y et s e o

08C.02 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
- Desarrolio e intmestruclura del portal de intemet de_la

[ dependencia ]
08C.08 Programas y proyectos en materia de informatica
08C.09 Desarrollo informatico
08C.10 Seguridad informatica | 2
08C.11 Desarrollo de sistemas |
08C.12 Automatizacion de procesos . _I
08C.13 Control y desarrollo del parque informatico - 4\ _I
08C.20 Administracion y preservacion de acervos digitales ]
08C.21 Instrumentos de consulta
08C.22 Procesos técnicos en los servicios de informacion
08C.23 Acceso y reservas en servicio de informacion \\ |
08C.25 Servicios y productos en internet e intranet _ | \
09C.02 Programas y proyectos en materia de comunicacion social
08C.04 Material multimedia institucional \
09C.05 Publicidad institucional _ h
09C.06 Boletines y entrevistas para medios . ‘_j;;‘

[ 09C.08 Inserciones y anuncios en periddicos y rt;ri-stas |




HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y

SOBERANO DE CHIAPAS /-'* T~
= SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA) : }
g v
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION »
EXSTADO LIBRE ¥ SORFRANG ARCH[VIS T;CA

D CHIAPAS

Agencias periodisticas de noticias, reporteros, articulistas,

. mn& mmu

cadenas televisivas y otros medios de comunicacién socral

Programas y proyectos en materia de control y auditoria
Auditoria N
10C.06 Seguimiento a la aplicacién en medidas o recomendaciones
10C.09 Quejas y denuncias de actividades publicas
10C.10 Peticiones, sugerencias y recomer;;iaciones -
10C.14 Declaraciones patrimoniales
10C.15 Entrega - recepcuén \ ..

12C.01 Disposiciones en materia de acceso a la informacién
126.02 Programas y proyectos en materia de acceso a la
informacion e
12C.03 Programas y proyectos en materia de transparencia y
' combate a la corrupcién. . [ N
12C.04 Unidad de Transparencia i
12C.05 Comité de Transparencia \

1ra. Avenida Sur y Calle Central Esquina S/N, Colonia Centro, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, México.

Teléfonos: 019616131046-50

L T N P



HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE CHIAPAS
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION

Do
@

(514D ARt ¥ soRcRANO ARCHIVISTICA
N 12C.06 | Solicitudes de acceso a la informacién y de datos personales
- -1.20.(-); o Pc;al-;e_t-ra-lnspar-eﬁciz_a_(-o_bligacionas de transparencia) |
T 12C.08 Clasificaciéon de infonna;:i;n ;m;}esew_a_cia
o ____12&.09 Clasificacién de informacion c:omo.;;onﬁdencial
12C.10 Sistemas de datos personales | _
Sistema Nacional de Transparencia, Acceso_z; la Informécic‘m
Publica y Proteccién de Datos Personales (SNT), Instituto
12C.11 Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y

Proteccion de Datos Personales (INAI) e Instituto de Acceso
a la Informacién Publica del Estado de Chiapas (IAIP).

Disposiciones en materia de organizacion de archivos

13C.09

1ro. Avenida Sur y Calle Central Esquina 5/N, Colonia Centro, Tuxtla Gutiérrez, Chinpas, México

Teléfonos: 019616131046-50
WWW.C i aob.mr

o Y

13C.01

- Programas y proyectos en materia archivistica y de gestion
documental

13C.03 Sistema Institucional de Archivos (SIA)

13C.04 Instrumentos de control archivistico

13C.05 Instrumentos de organizacion y/o consulta archivistica

13C.06 Capacitaciéon en administracion de documentos y gestic’:r_'. ]
documental - -

13C.07 Diagnésticos archivisticos

13C.08 Valoraciones documentales
Servicio de informacién documental
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DE CHIAPAS

C. LIC. DEBORAH CANCINO ALAMILLA
PRESENTE

En cumplimiento a lo dispuesto en el Libro Primero, Titulo Segundo,
Capitulo Cuarto, Articulo Vigésimo Segundo de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas, publicada en el Periodico Oficial del Estado numero 120, de fecha 05 de
agosto del 2020; y en virtud de considerar que reune los requisitos sefialados en |a
materia para ocupar el cargo, tengo a bien nombrarlo:

JEFE DEL ARCHIVO HISTORICO
DEL H. CONGRESO DEL ESTADO

Exhortandolo a cumplir con responsabilidad, profesionalismo y esmero el
cargo de acuerdo a las atribuciones conferidas.

En la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a los 08 dias del mes de abril
del afio 2022.

Por la Mesa Directiva

DIP. MARIA DE GELES TREJO HUERTA

' PRESIDENTA
he cvt )
- ( AT‘

- - \ .‘ i
Lic. DgBORAH Canana
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HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS < s
ESTADO LIBRE Y SOBERANO 1, ".m."

DE CHIAPAS

C. MTRO. HUGO ALBERTO RUIS FLORES
PRESENTE

En cumplimiento a lo dispuesto en el Libro Primero, Titulo Segundo,
Capitulo Cuarto, Articulo Vigésimo Segundo de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas, publicada en el Periédico Oficial del Estado numero 120, de fecha 05 de
agosto del 2020; y en virtud de considerar que reune los requisitos sefialados en la
materia para ocupar el cargo, tengo a bien nombrario:

COORDINADOR DE LAS AREAS DE ARCHIVO
DEL H. CONGRESO DEL ESTADO

Exhortandolo a cumplir con responsabilidad, profesionalismo y esmero el
cargo de acuerdo a las atribuciones conferidas.

En la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a los 08 dias del mes de abril
del afio 2022.

&

Por la Mesa Directiva / e JI(

J\

DIP. MARIA DE NGELES TREJO HUERTA (

RESIDENTA C
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HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS ¥

L7
ESTADQ LIBRE Y SOBERAND s g gran®
DE CHIAPAS

C. FERNANDO MANUEL ZAPATA GARCIA
PRESENTE

En cumplimiento a lo dispuesto en el Libro Primero, Titulo Segundo,
Capitulo Cuarto, Articulo Vigésimo Segundo de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas, publicada en el Periédico Oficial del Estado numero 120, de fecha 05 de
agosto del 2020; y en virtud de considerar que reune los requisitos sefialados en la
materia para ocupar el cargo, tengo a bien nombrario:

JEFE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
DEL H. CONGRESO DEL ESTADO

Exhortandolo a cumplir con responsabilidad, profesionalismo y esmero el
cargo de acuerdo a las atribuciones conferidas.

En la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a los 08 dias del mes de abril
del afio 2022.

Por la Mesa Directiva

DIP. MARIA DE

- PRESIDENTA




s
@ SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

estapoLpre ysoseravo  COORDINACION DE LAS AREAS DE ARCHIVO

DE CHIAPAS

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas;
04 de abril de 2022
Circular 02

CC. RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE
H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS
CIUDAD

Por este medio se les hace una atenta invitacion para que asistan a la capacitacion en materia de
archivos, que lleva por titulo “Instrumentos de Control Archivistico: Cuadro General de
clasificacion Archivistica”, impartida por el Lic. Martin de Jesus Aguilar Palacios, Director General
del Archivo del Estado de Chiapas, el dia jueves 07 de abril del presente afio, a las 13:00 horas, en
la Biblioteca “Mariano Robles Dominguez” de esta institucion.

Sin mas por el momento, reciban un cordial saludo.

g——— --_N_‘_“‘\

C.c.p.- Dip. Aaran Yamil Melgar Bravo.- Presidente de la Junta de Coordinacion Politica del Congreso del Estado de Chispas - Para su
SUpErior conocimiento.

C.c.p.- Dip. Maria de los Angeles Trejo Huerta - Presidente de la Mesa Directiva del Congrese del Estado de Chiapas.- Para su
superior conocimiento.

C.c.p- Dra. Tatyana Coello Penagos.- Directora del Instituto de Investigaciones Legislativas - Para su conocimiento

C.c.p.- Expediente
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@ H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

ESTADO LIBRE Y SOBERANG COORDINACION DE LAS AREAS DE ARCHIVO
DE CHIAPAS

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas;
06 de mayo de 2022
Circular 04

CC. RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE
GRUPOS PARLAMENTARIOS MORENA Y VERDE ECOLOGISTA
H. CONGRESO DEL ESTADO

CIUDAD

Por este medio se les hace una atenta invitacion para que asistan a la capacitacion, en materia de
archivos, denominada “Interpretacién y aplicacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica”, la cual se llevara a cabo el dia 11 de mayo de 2022, a las 12:00 horas, en |a Biblioteca
“Mariano Robles Dominguez”

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica actualizado y el formato de inventario general les sera
enviado al grupo de WhatsApp de fos Responsaties de Arctvivos de Tramite, pare que lo impriman y
lieven consigo el dia de la capacitacion.

Sin més por el momento, reciban un cordial saludo.

T —
e
— - —.\\
Atentamente
e CoL, TN Tewag

i ey N )

Mtro. Hugo Rr" Flores
SU‘EMA A sTITUG S TENA oy Ek ESTADO DE CHiAPAS inado

oeusiq ﬂe“w"”os
bij

DE ARCHIVO
Cap Dup Mananelns A g
conocimiento
C.c.p.- Dra. Tatyana Coelio Penagos.- Directora de! Insfituto de Investigaciones Legislaiivas.- Para su conocimiento
C.c.p.- Expediente




H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

ESTADO LIBRE Y SOBERANO COORDINACION DE LAS AREAS DE ARCHIVO
DF CHIARAS

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas;
12 de mayo de 2022
Circular 05

CC. RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE LOS GRUPOS
PARLAMENTARIOS PT, PRI, PAN, PES, CHIAPAS UNIDO

MOVER A CHIAPAS, RSP

H. CONGRESO DEL ESTADO

. CIUDAD

Por este medio se les hace una atenta invitacion para que asistan a la capacitacion, en materia de
archivos, denominada “Interpretacion y aplicacion del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica”, la cual se llevaré a cabo el dia 13 de mayo de 2022, a las 12:00 horas, en la Biblioteca
“Mariano Robles Dominguez’

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica actualizado y el formato de inventario general les sera
enviado al grupo de WhatsApp de los Responsables de Archivos de Tramite, para que lo impriman y
lleven consigo el dia de la capacitacion.,

Sin mas por el momento, reciban un cordial saludo. e

. Atentamente
",L" gy
—— _ -
H. CGNGRESOQF{ ESTADD DE CHIAD .
SIgEm INSTI™Y ¢ :g*:.za'brt'fn??fét*égs Mtro. Hugo&lborto $ Flores
EQORDIMACION LE LA KREAS DE ARCHM N L
ﬂ NN AR R Coordinador|

;U}{[— | 12 MAY 2022 }%F 'ﬁ
U omrvm IV

= A ik _'._-::-.f'.‘rft_;;as_
Cecp- Dm.mvmm&m.-Pmuemmmmaemmmmwmmwmu Chiapas - Para su
C.c.p - Dip. Maria de los Angeles Trejo Huerta - Presidente de la Mesa Directiva del Congreso del Estado de Chiapas - Para su superior
conocimiento.
C.c.p- Dra. Tatyana Coello Penagos.- Directora de! Instituto de Investigaciones Legisiativas.- Para su conocimiento
C.c.p.- Expediente



@ H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

ESTADO LBRE Y S0BCRAND COORDINACION DE LAS AREAS DE ARCHIVO
DE CHIAPAS

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas;
18 de agosto de 2022
Circular 08

CC. RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE
GRUPO PARLAMENTARIO MORENA

H. CONGRESO DEL ESTADO

CIUDAD

Por este medio se les hace una atenta invitacién para que asistan a la capacitacion, en materia de
archivos, denominada “Ficha Técnica de Valoracién Documental”, Ia cual se llevara a cabo el dia
22 de agosto de 2022, a las 10:00 horas, en la Biblioteca “Mariano Robles Dominguez” de este Poder
Legislativo.

El Formato de la Ficha Técnica de Valoracién Documental y su instructivo de llenado les seran
enviados en formato digital a través de un grupo de WhatsApp que sera creado para tal efecto, para

que lo lleven consigo el dia de la Capacitacion, ya que se pretende realizar el llenado de dichos
formatos durante el tiempo que dure esta.

Sin mas por el momento, reciban un cordial saludo.

C.c.p- Dip. Aar6n Yamil Meigar Bravo.- Presidente de la Junta de Coordinacion Politica de! Congreso del Estado de Chiapas - Para sy
superior conocimiento.

C.¢.p.- Dip. Maria de los Angeles Trejo Huerta - Pmmdewmmmwcmmwemmcm Para su superior
conocimiento.

C.c.p.- Dra. Tatyana Coelio Penagos.- Directora del Instituto de Investigaciores Legistativas - Para su conocimiento

C.c.p-- Expediente



S H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

T m— COORDINACION DE LAS AREAS DE ARCHIVO
DE CHIAPAS

Tuxtla Gutiémez, Chiapas;
18 de agosto de 2022
Circular 08

CC. RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE
GRUPOS PARLAMENTARIOS VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO
Y PARTIDO DEL TRABAJO

H. CONGRESO DEL ESTADO

CIUDAD

Por este medio se les hace una atenta invitacion para que asistan a la capacitacion, en materia de
archivos, denominada “Ficha Técnica de Valoracién Documental”, la cual se llevara a cabo el dia
23 de agosto de 2022, a las 12:00 horas, en la Biblioteca “Mariano Robles Dominguez” de este Poder
Legisiativo.

El Formato de la Ficha Técnica de Valoracién Documental y su instructivo de llenado les seran
enviados en formato digital a través de un grupo de WhatsApp que sera creado para tal efecto, para

que lo lleven consigo el dia de la capacitacion, ya que se pretende realizar el llenado de dichos
formatos durante el tiempo que dure esta.

Sin més por el momento, reciban un cordial saludo.

‘tenta mm

W CONGRESO DELESTADO Ui ChiAbAs
SISTEMA INSTITUGIONAL DE ARCHIVOS “
Dﬁ A;zlm DE ARCHIV®

C.c.p.- Dip. Aaron Yamil Melgar Bravo.- Presidente de Ia Junta de Coordinacion Politica del Congreso del Estado de Chiapas - Para sy
Superior conocimiento

C.c.p.-- Dip. Maria de los Angeles Trejo Huerta - Presidente de la Mesa Directiva del Congreso del Estado de Chiapas.- Para su superior
conocimiento.

C.e.p-Dra. Tatyana Coello Penagos. - Directora del Instituto de Investigaciones Legislativas.- Para su conocimiento

C.c.p.- Expediente



H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

ESTADO LIBRE Y SOBERANO COORDINACION DE LAS AREAS DE ARCHIVO
DE CHIAPAS

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas;
22 de agosto de 2022
Circular 08

CC. RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE
AREAS ADMINISTRATIVAS

H. CONGRESO DEL ESTADO

CIUDAD

Por este medio se les hace una atenta invitacion para que asistan a la capacitacion, en materia de
archivos, denominada “Ficha Técnica de Valoracién Documental”, la cual se llevara a cabo el dia
25 de agosto de 2022, a las 12:00 horas, en la Biblioteca “Mariano Robles Dominguez’ de este Poder
El Formato de la Ficha Técnica de Valoracién Documental y su instructivo de llenado les seran
enviadosenformandigftalatravésdeungmpodeWhatsAppques&récreadoparatn!efecto.para

quabiievenmrsigoaldiadelacapacitaddn, Y@ que se pretende realizar el llenado de dichos
brrnunsdwamaeitiempoqnadumesta.

Sinmporelmumm,mnuncoruiaisaiudo.

~ - —
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Atentament
\ Lo




L
H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

ESTADO LIBRE Y SOBERANG COORDINACION DE LAS AREAS DE ARCHIVO
OE CHIAPAS

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas;
23 de noviembre de 2022

Circular 12

CC. RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE

GRUPO PARLAMENTARIO PVEM, MOVER A CHIAPAS, PRI, PAN, CHIAPAS UNIDO
CIUDAD

Por este medio se les hace una atenta invitacion para que asistan a las instalaciones de la Biblioteca
"Mariano Robles Dominguez” de este Poder Legislativo, el dia lunes 28 de noviembre del presente
afo. a las 11:00 horas; para llevar acabo la revisién de los avances en Ia organizacion fisica e
inventarios digitales de los archivos de tramite de sus &reas. Se ruega su puntual asistencia.

Sin mas por el momento, reciban un cordial saludo.

Atentamente

H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO3 .
COORGINACION DE LAS AREAS DE ARCHIVD

Tuxtla Gutigmez, Chiapas.

C.c.p.- Dip. Aartn Yamil Melger Bravo.- Prasidente de la Junta de Coordinacitn Politica del Congreso de! Estado de Chiapas - Para su
Supefior conocimiento

c.c.p,«nip.m%mwmammwmumam, Para su superior
C.cp.- Expediente




@ H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
COORDINACION DE LAS AREAS DE ARCHIVO g
i

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas
25 de abril de 2023
Circular 17

. | DA OLINA GOMEZ
COORDINADOR DEL GRUPO PARLAMENTARIO VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO
H. CONGRESO DEL ESTADO
CIUDAD

Por este medio y de manera respetuosa, solicito a usted tenga a bien, hacer extensiva |a presente
invitacion dirigida los responsables de los archivos de tramite de las oficinas de los legisiadores que
integran la fraccion parlamentaria del PVEM, de la cual usted es Coordinador, a efecto de que asistan
a la capacitacion, en materia de archivos, denominada “Catélogo de Disposicién Documental”, |3
cual se llevara a cabo el dia 08 de mayo de 2023, alas 09:00 horas. en la Sala de Juntas de la Fraccién
Parlamentaria del Partido Verde Ecologista de México, en este H. Congreso del Estado.”

Cadaunodelosrespomwesdearcmodeberém

~ Un equipo de computo para llevar a cabo las actividades planeadas; H.ConaResg
~ Los inventarios digitales en Excel que han venido realizando durante la présente |8
~ ElCuadro General de Clasificacion Archivistica actualizado; y
~  Las Fichas Técnicas de Valoracion Documental de sus archivos sustantibs bl

Sin més por el momento, reciban un cordial saludo.

COLNr— -

26 ABR 2023 l
v .
,‘E"M
c.m-op.wvwwarm.Pmm|smummmPouﬁuwmmwssm@cnm..anw )
conocimiento.
c.c.p.-nb.s“mmaz-ﬁmmuummmwwmu_mmmmﬁmwmmmu

C.c.p.- Dra. Tatyana Penagos Coello.- Director del Institut de Investigaciones Legislativas.- Para su conocimiento
C.c.p.- Expediente




o H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

ESTADO LIBRE Y SOBERANO COORDINACION DE LAS AREAS DE ARCHIVO
DE CHIARPAS

w

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas
03 de mayo de 2023
Circular 18

DIP. AARON YAMIL MELGAR BRAVO

COORDINADOR DEL GRUPO PARLAMENTARIO MORENA
H. CONGRESO DEL ESTADO

CIUDAD

Por este medio y de manera respetuosa, solicito 2 usted tenga a bien, hacer extensiva |a presente

. invitacion dirigida a los responsables de los archivos de framite de las oficinas de los legisladores
que integran la Fraccion Parlamentaria de MORENA, de la cual usted funge como Coordinador; a
efecto de que asistan a la capacitacion, en malena de archivos, denominada “Catdlogo de
Disposicion Documental”, la cual se llevaré a cabo ! dia 15 de mayo de 2023, 3 las 09:00 horas,
en la sala de juntas de la Fraccion Parlamentaria de MORENA, en este H Congreso del Estado.

Cada uno de los responsables de archivo debera procurar:

~ Un equipo de computo para llevar a cabo las actividades planeadas;

~ Los inventarios digitales en Excel que han venido realizando durante la presente legisiatura,
~ El Cuadro General de Clasificacion Archivistica actualizado; y

~ Las Fichas Técnicas de Valoracion Documental de sus archivos sustantivos o codificados

Sin mas por el momento, reciban un cordial saludo. H. COMGRESO DEL ESTADO DE CHIRPAS

LV LEGISLATURA
o Dmnmm
e

[l

eiiEmast

=

C.cp- Dip. Aaron Yamd Meigar Bravo.- Presidente de la Junta de Coordinacion Politica del Congreso de! Estado de Chiapas.- Para su supssior
conocimiento.

C.c.p.- Dip. Sonia Catalina Alvarez - Presidente de ia Mesa Directiva del Congreso del Estado de Chiapas.- Para su superior conocimiento
C.c.p- Dra. Tatyana Penagos Coello - Director del Instituto de Investigaciones Legsiativas.- Para su conocimiento

C.c.p.- Expediente




H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

D Py — COORDINACION DE LAS AREAS DE ARCHIVO
DE CHIAPAS

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas
08 de mayo de 2023
Circular 18

DIP. CARLOS MARIO ESTRADA URBINA

FRACCION PARLAMENTARIA PARTIDO DEL TRABAJO
H. CONGRESO DEL ESTADO

CIUDAD

Por este medio hago de su conocimiento, que la Coordinacion de Areas de Archivo, del Sistema
Institucional de Archivos de este H. Congreso del Estado, llevaré a cabo una capacitacidn, en materia
de archivos, denominada “Catélogo de Disposicion Documental”, dirigida a los responsabies de
los archivos de tramite creados y receptados en las oficinas de los legisladores que miegran ias
fracciones parlamentarias del Partido del Trabajo y Mover a Chiapas de esta LXVIII Legislatura; = cual
tendra efecto el dia miércoles 17 de mayo de 2023, de 09:00 a 14:00 horas, en la sala de juntas de iz
Fraccion Parlamentaria del Partido del Trabajo, en este H. Congreso del Estado.

Cada uno de los responsables de archivo debera procurar:

~ Un equipo de computo para llevar a cabo las actividades planeadas;

~ Los inventarios digitales en Excel que han venido realizando durante la presente legislatura;
~ El Cuadro General de Clasificacion Archivistica actualizado; y_.»~

~ Las Fichas Técnicas de Valoracion Documental de sus archivos sustantivos o codificados
Sin mas por el momento, reciban un cordial saludo.

Atentamente

% R =
™ \ ok
r l '5 Y L “J

C.cp- Dip. Aaren Yamil Melgar Bravo.- Presidente de la Junia de Coordinacion Politica del Congreso del Estado de Chiapas.- Para su supesior
conecimientn,

C.e.p-- Dip. Sonia Catalina Alvarez - Presidente de Ia Mesa Directiva del Congreso del Estado de Chiapas.- Para su superior conacimianto

C.cp.- Dra. Tatyana Penagos Coelo.- Director dei Instituto de Investigaciones Legislativas.- Para su conocimiento

C.c.p.- Expedients




HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS

OO0 UBRE ¥ SOBERANT

D CHIARPAS

ACTA DE INSTALACION

En la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; siendo las 10:00 horas del dia 08 de abril del
dos mil veintidés, se reunieron los CC. Diputada Maria de los Angeles Trejo Huerta,
Presidenta de la Mesa Directiva: Diputado Aarén Yamil Meilgar Bravo, Presidente de la \E
Junta de Coordinacion Politica: ambos en representacion de este Sujeto Obligado; ademas
los CC. Doctor Francisco Chacén Sanchez, Secretario de Servicios Administrativos;
Licenciado José Luis Ruiz Rodriguez, Secretario de Servicios Parlamentarios; Ingeniero
Guadalupe Morales Marin, Contralor Interno; Doctora Tatyana Penagos Coello, Directora
del Instituto de Investigaciones Legislativas; Licenciada Lidia Elizabeth Sosa Marquez,
Directora de Asuntos Juridicos; Licenciado Arturo Tomas Torres Guzman, Director de
Comunicacion Social; Lic. Julio Cesar Rizo Castellanos, Jefe de la Unidad de
Transparencia; Maestro Hugo Alberto Ruis Flores, Coordinador de Archivos e Ingeniero
Alberto Alejandro Pineda Franco, Jefe de la Unidad de Informética; servidores publicos de!
Poder Legislativo; y como invitado especial el Lic. Martin de Jesus Aguilar Palacios, Director
General de Archivo General del Estado: quienes fueron convocados en la Sala de Usos i
Mdltiples del Palacio Legislativo, sita en la 1# Sur Oriente sin nimero, Colonia Centro de
esta ciudad: para celebrar la Sesién de Instalacion del Grupo Interdisciplinario del H.
Congreso del Estado; en términos de los numerales 12, fraccién segunda y 51 de la Ley
de Archivos del Estado de Chiapas; y los articulos primero, segundo, cuarto, fraccién XXV,
sexto fraccion IV; de los Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de Archivos en

el Estado de Chiapas; emitidos por el Plenio del Instituto de Acceso a la Informacién Publica
del Estado; de acuerdo al Orden del Dia que a continuacion se describe:

1. Lista de Asistencia.
2. Lectura y aprobacion del orden dia.
3. Presentacion e instalacién del Grupo Interdisciplinario
4. Clausura.

al pase de Lista de Asistencia, dando cuenta Que se encuentran presentes todos los
servidores publicos que fueron convocados, dejandose constancia con el registro de
firmas.

N Z
SEGUNDO: Se procedi6 a desahogar el Orden del Dia propuesto, aprobandose el \)
contenido de la misma por unanimidad.

PRIMERO: Se dio inici6 a la sesién con el numero de asistentes convocados y se procedio /

TERCERO: El proceso de valoracion documental, se define como la fase del tratamiento
archivistico que consiste en analizar y determinar los valores primarios y secundarios de
las series documentales, fijandose los plazos de transferencia, acceso y conservacién o
eliminacion total o parcial de archivos. Por otra parte, el procedimiento de valoracién debe
estar normalizado dentro del Organo Legislativo, los acuerdos que se tomen deben contar
con el reconocimiento normativo necesaric e ir acorde con la normatividad y |
lineamientos establecidos en materia de archivos, enmarcados con un procedimiento fiab
en el que se documente y justifique cualquier decision tomada en materia de valoraci
documental. Por

anteriormente manifestado, se hace necesario la creacion del Grupo Interdisciplinario al

H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS, 1a. Sur Oriente $/N, Colonia Centro; Palacio Legislativo, Tuxtla Gutiérrez,
Chiapas. C.P. 29000. Pagina de internet: http .,rj(cogigegg,h|§Qgs.ggb.m§ﬂgtﬂtgrehvgf
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interior del Honorable Congreso del Estado; con e propésito de contribuir y controlar el ciclo
vital de los documentos producidos por las diversas areas operativas, desde el momento
de su creacion hasta la desaparicion o conservacion definitiva.

CUARTO: Por lo que, en pleno uso de las facultades concedidas en el articulo 12, fraccion %E
segunda de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, que sefiala que los sujetos obligados
tendran la obligacion especifica de establecer un Sistema Institucional para Ia
administracion de sus archivos y llevar acabo los procesos de gestion documental: asi como
el sexto, fraccion IV de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos
del Estado de Chiapas, menciona que para la sistematizacién de los archivos los sujetos
obligados deberan establecer un grupo interdisciplinario para que, mediante el analisis de
los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que
integra los expedientes de cada serie, permita establecer los valores documentales, plazos
de conservacion y politicas que garanticen el acceso a la informacion y la disposicién
documental; asimismo, se toma en consideracion el numeral 51 de la Ley de Archivos del
Estado de Chiapas y el Cuarto Fraccién XXV de los Lineamientos para la Organizacion y
Conservacion de Archivos del Estado de Chiapas, donde se advierte |la forma de integracion

del mismo, ademas, que debe conformarse por las unidades e instancias que integran la
Institucion.

/4

hS 4

En ese sentido, los CC. Diputada Maria de los Angeles Trejo Huerta, Presidenta de la Mesa

Directiva y Diputado Aarén Yamil Meilgar Bravo, Presidente de la Junta de Coordinacién

Politica del H. Congreso del Estado: tienen a bien designar, a los servidores que
actuaimente ocupan la titularidad de las siguientes areas: Secretaria de Servicios
Administrativos; Secretaria de Servicios Parlamentarios: Contraloria Interna; Instituto de\
Investigaciones Legislativas; Asuntos Juridicos; Comunicaciéon Social, Unidad de
Transparencia, Coordinacién de Archivos: y Unidad de Informatica; en esa tesitura. y para \lb
Su pleno cumplimiento en éste mismo acto se expiden y se hacen entrega los TN
nombramientos respectivos a los servidores publicos citados anteriormente, mismos que

OCuparan los siguientes cargos en el Organo Colegiado denominado Grupo ;
Interdisciplinario del H. Congreso del Estado de Chiapas, el cual queda integrado a

partir de esta fecha conforme a lo siguiente: '

PRESIDENTE: Dr. Francisco Chacén Sanchez

SECRETARIO: Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores ;i
VOCALES: Lic. José Luis Ruiz Rodriguez ‘X \

Ing. Guadalupe Morales Marin

Dra. Tatyana Penagos Coello
H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS, 1a, Sur Oriente S/N, Colonia Centro; Palacio Legislativo, Tuxtla Gutiész

Lic. Lidia Elizabeth Sosa Marquez
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Lic. Arturo Tomas Torres Guzmén
Lic. Julio cesar Rizo Castellanos
Ing. Alberto Alejandro Pineda Franco

Acto seguido, los CC. Diputada Maria de los Angeles Trejo Huerta, Presidenta de la Mesa
Directiva y Diputado Aar6n Yamil Melgar Bravo, Presidente de la Junta de Coordinacién
Politica del H. Congreso del Estado, procedieron a su formal instalacion y la Toma de

Protesta de los nuevos integrantes del Grupo Interdisciplinario del Poder Legislativo del
Estado de Chiapas.

No habiendo ofro asunto que tratar, se cierra Ia presente acta relativa a la Sesién de
Instalacién del Grupo Interdisciplinario, siendo las once horas del mismo dia de su inicio.

POR EL H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS

/.

Dip. arén Yamil Melgar Bravo

Politica

POR EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

o0 Chacén Sanchez

rto R
Presidente Sec*etario \

H. CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS, 1a. Sur Oriente /N, Colonia Centro; Palacio Legislativo, Tuxtla Gutiérrez,
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Lic. J Ruiz Rodriguez
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Dra. Tatyana Penagos Coello Lic. Lidia Elizabeth §o‘n Mérquez
Vocal Voc_g(

/

|,

A

Lic. Arturo Tomas Torres Guzman
Vocal

ic. Julio Cesar Rizo Castellanos
Vocal

‘ H
Ing. Al ejandro Pineda Franco

Vogal

| ADO
- r
L.
Lic. Martin { uilat Palacios

Director General *ei ivo General del Estado

Las firmas que anteceden corresponden a la Sesiéon de Instalacién del Grupo
Interdisciplinario, misma que se llevé a cabo el dia 08 de abril del 2022.

Se imprimen 4 juegos originales.

H. CONGRESQ DEL ESTADO DE CHIAPAS, 1a. Sur Oriente 5/N, Colonia Centro; Palacio Legislativo, Tuxtla Gutiérrez,
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ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA NUMERO UNO DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

Siendo las trece horas del dia cuatro de mayo del afio dos mil veintidds, de conformidad con
los articulos 21, 51 y demas relativos de Ia Ley General de Archivos; los numerales 51, 52 y
54 de Ia Ley de Archivos del Estado de Chiapas; y el acuerdo por el que se crea el Sistema
Institucional de Archivos de este Poder Legislativo, se reunieron, de manera presencial, los
integrantes del Grupo Interdisciplinario del Honcrable Congreso del Estado de Chiapas a fin
de llevar a cabo el desahogo de Ia Primera Sesién Extraordinaria del afio dos mil veintidds.--

Dr. Francisco Chacén Sanchez Secretario de Administracién

Lic. José Luis Ruiz Rodriguez Secretario de Servicios Parlamentarios

Dra. Tatyana Penagos Coello Directora del Instituto de Investigaciones
Legislativas

Lic. Lidia Elizabeth Sosa Marquez Directora de Asuntos Juridicos

Lic. Arturo Tomds Torres Guzman Director de comunicacién Social

Lic. Julio Cesar Rizo Castellanos Jefe de la Unidad de Tra nsparencia

Ing. Alberto Alejandro Pineda France Jefe de la Unidad de Informatica

Presentes también, con voz, pero sin derecho a voto, en los términos del numeral 10 de las

Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de este Poder Legislativo:--——-m--—mmmm-- :

Ing. Guadalupe Morales Marin Contralor Interno
Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores Coordinador de las Areas de Archivo

En el uso de lavoz el C. Lic. Laura Patricia Valencia Nuricumbo, da la bienvenida a los presentes y hace
del conocimiento que, para los efectos legales a que haya lugar, en el marco de Ia firma del Acuerdo
por el que se integrd el Sistema Institucional de Archivos, se instald formalmente el Grupo
Interdisciplinario del Congreso del Estado de Chiapas, integrado por los profesionistas antes
enunciados, a quienes invita a dar su mayor esfuerzo en el desarrollo de las actividades propias de
este grupo colegiado.-~~——-——-—ceee . S ————

Acto seguido, la C. Laura Patricia Valencia Nuricumbo, representante de la Secretaria de Servicios
Administrativos, pone a consideracion a los integrantes él siguiente:

ORDEN DE DIA

. Lista de asistencia y verificacién del quoérum legal;

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS *, 24
”l..ﬂlr
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Il Lecturay aprobacién del orden del dia: i,’

lll.  Presentacion y lectura del Acta de Instalacién del Grupo Interdisciplinario

vl'-""\‘
}

IV.  Propuesta, y en su caso aprobacion, de los:
a. Instrumentos de Control Archivistico
b.  Programa Anual de Desarrolio Archivistico

C. Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario

V. Asuntos Generales.

Primer Punto: Lista de asistencia y verificacién del quérum legal.

El C. Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores, secretario del Grupo Interdisciplinario, informé gue se \i—"
recibieron los siguientes oficios: HCE/SSA/18/2022, signado por el C. Dr. Francisco Chacdn
Sanchez, Secretario de Servicios Administrativos; oficio sin nimero enviado porel C. Lic. José
Luis Ruiz Rodriguez, Secretario de Servicios Parlamentarios; HCE/DAJ/205/2022, suscrito por
la C. Lic. Lidia Elizabeth Sosa Marquez, Directora de Asuntos Juridicos; HCE/CI/063/2022,
firmado por la C. Ing. Guadalupe Morales Marin, Contralor Interno; HCE/JCP/UT/314/2022

turnado por el C. Lic. Julio Cesar Rizo Castellanos, lefe de Ia Unidad de Transparencia; A
HCE/JCP/SSA/UI/106/2022, a nombre del C. Ing. Alberto Alejandro Pineda Franco, Jefe de Ia

Unidad de Informatica; por los cuales designan suplentes para el desarrollo de |a presente /
Sesion,

El secretario del Grupo procede a dar lectura de Ia lista de asistencia, registrando |a presencia _/

de los miembros: \

Acto seguido verifica la existencia del quorum legal y se hace constar que se encuentran

presentes los titulares y representantes en suplencia de los Organos Internos de este _

Honorable Congreso del Estado, quienes Integran el Grupo Interdisciplinario de Archivo, por 7

lo que es posible sesionar. _/ﬁ\‘
- . _— L

Segundo punto: Sometido que fue el Orden del Dia a |a consideracién de los integrantes del
Grupo Interdisciplinario, se cumple con el requisito para sesionar, existiendo quorum legal
para su desarrollo; por lo tanto, los acuerdos que de la misma se formalicen seran legales y
validos. En votacion econémica se solicita el sentido de su voto, el cual fue aprobado por
unanimidad. --- -

Tercer punto: El dia 08 de abril del presente afio, en el marco de |a Integracion del Sistema
Institucional de Archivos de este Sujeto Obligado, se firmo el Acta de Instalacién del Grupo
Interdisciplinario, 6rgano colegiado integrado por los titulares de las dreas productoras de
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documentacion de este H. Congreso del Estado. Se dispensa la lectura de la misma. ~---—---- E

Cuarto punto: Se ponen a consideracién del Grupo, las siguientes propuestas para su
aprobacidn:

a) Dado que la Ley General de Archivos entré en vigor el 15 de junio de 2019y la Ley de f
Archivo de Estado de Chiapas hace lo propio el dia 05 de agosto del 2020, y que, una /
vez publicadas adquieren caracter vinculante, se hizo necesario que los Instrumentos |
de Control Archivisticos fuesen aprobados por el Titular de este Sujeto Obligado ante k
la inexistencia del Grupo Interdisciplinario de este Pode Legislativo, lo anterior para
poder llevar a cabo, en tiempo y forma, las obligaciones comunes establecidas en
dichas leyes.

Una vez aclarado lo anterior se expone a este Grupo, a propuesta del Titular del \
Archivo General del Estado, |a pertinencia de realizar |a modificacion del nombre de

la serie documental “01S5.06 Correspondencia de los diputados”, contenida en el
Cuadro General de Clasificacizon Archivistica y en el Catalogo de Disposicion
Documental, toda vez que el término “Correspondencia” presenta una ambigledad
con respecto al nombre del Area de Correspondencia de esta Institucion, lo que
podria generar confusion al momento de la clasificacion de los expedientes
documentales. Asi también, se solicita a este grupo colegiado, sean aprobados los
Instrumentos de Control Archivistico en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos
28, fraccidn XIV y 55, fraccidn 11, de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas. Por lo
anterior, con fundamento en los articulos sefialados de la Ley en comento, el
Coordinador de las Areas de Archivo presenta a este grupe interdisciplinario, la N\

\

propuesta para que la serie documental 015.06 Correspondencia de los diputados, N\

cambie de nombre 2 015.06 Gestiones de los diputados; y sean aprobados los

Instrumentos de Control Archivistico denominados Cuadro General de clasificacion //,cf"*
- ‘

Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental. No habiendo mas comentarios al Vad }m\
respecto, se pregunté a los participantes si validan la propuesta de modificacién del (_~
nombre de dicha serie documental y aprueban los Instrumentos de Control

Archivistico, los cuales fueron aprobaos por unanimidad.—-

b) Se presenta al Grupo el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), el cual se \

encuentra validado y suscrito por la Presidenta de la Mesa Directiva de este Poder

Legislativo desde el pasado mes de enero, en cumplimiento a lo que dispuesto en la

normativa legal en la materia. Este es un documento ejecutivo en el que se presentan

las acciones que habran de realizarse en materia de archivos a lo largo del presente §

afio, respecto de los archivos producidos en el desarrollo de las atribuciones de cada

una de los érganos internos, en las oficinas de los Diputados y las Comisiones

Ordinarias y Especiales de este Poder Legislativo. Se pregunta a los participantes si >{
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validan el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, el cual fue aprobado por
unanimidad.

c) Todavez que es necesario contar con reglias de operacion que establezcan las bases
y criterios generales para el funcionamiento y operacion del Grupo Interdlsaplmano
del H. Congreso del Estado, se presenta a los participantes las Reglas de Operacion
del Grupo Interdisciplinario de Archivo del H. Congreso de Chiapas, |as cuales seran de
observancia general y obligatoria para las areas que conforman la estructura organica
del H. Congreso del Estado, asi como para los integrantes del Grupo Interdisciplinario.
Se pregunta a los participantes si validan las Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario, el cual fue aprobado por unanimidad.

Quinto punto: En asuntos generales, se hace un exhorto respetuoso al titular de |a
Secretaria de Servicios Parlamentarios para que considere el designar un Responsable de
Archivos de Tramite, por cada una de las Unidades y/0 Departamentos que integran dicha
Secretaria, lo que implica que cada Unidad y/o Departamento deberd organizar,
clasificar, valorar y conservar los documentos gue en esas areas se generan. Lo anterior,
obedece a que son las personas que laboran en esas Unidades quienes conocen el origen
de los documentos, las funciones y atribuciones propias de sus areas y los procesos gue
se desarrollan para generar la documentacién sustantiva de este Poder Legislativo. Se
pregunta a los participantes si aprueban la propuesta de exhorto, la cual fue aprobado
por unanimidad. - -

Al no haber mas puntos que tratar, se dio par concluida la Primera Sesidn Extraordinaria
del Grupo Interdisciplinario de Archivo del H. Congreso del Estado de Chiapas, poniendo
a consideracion de los presentes el Acta de la Sesién, por lo que no haber alguna
intervencion, quedo aprobada, a las quince horas con del dia cuatro de mayo de dos mil
veintidds.

Levantandose la presente acta integrada por cuatro fojas Utiles por su anverso y SUS
anexos, firmando al calce y margen por los que en ella intervinieron, para su
conocimiento y para los efectos legales a que haya lugar. Conste.

En Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, el dia cuatro de mayo de 2022

b
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Lic. La ricia Valencia Nuricumbo Lic. Hugo Orlando Santana Gémez
esentante de la Secretaria de Repr‘esgntantg dea Secretaria de
Servicios Administrativos Servicios Parlamentarios
Lic. Maria de Lourdes Hernéndez Lopez iC. odich _
Representante de la Direccién de Representante de la Contraloria ———"%)
suntags Juridicos Interna
] l
S p—
J Lic. Arturo Tomds Torres Guzman /.
i Director de Comunicacién Social -
Ing. Alberto Salinas Trujillo Dra. Tatyana P: a\ os Loello
Representante de la Unidad de Directora del ffuto de
Informatica investigaciones Legislativas

Mtro. Hu Alberfins Flores

Coordinador rﬁ las Ar * de Archivo
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ACTA DE SESION ORDINARIA NUMERO UNO DEL GRUPO ‘\\
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO \f

Siendo las diez horas del dia seis de julio del afio dos mil veintidés, de conformidad con los
articulos 21, 51 y demés relativos de la Ley General de Archivos; los numerales 51,52y54
de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas; y el Acuerdo por el que se crea el Sistema
Institucional de Archivos de este Poder Legislativo, se reunieron, de manera presencial, los
integrantes del Grupo Interdisciplinario del Honorable Congreso del Estado de Chiapas a fin
de llevar a cabo el desahogo de la Primera Sesién Ordinaria del afio dos mil veintidds.--------

""""""""""""""""""""""" » i
Dr. Francisco Chacon Sanchez Secretario de Administracién
Lic. José Luis Ruiz Rodriguez Secretario de Servic'cs Parlamentarios
Lic. Lidia Elizabeth Sosa Marquez Directora de Asuntos Juridicos
Dra. Tatyana Penagos Coello Directora del Instituto de Investigaciones
Legislativas
Lic. Arturo Tomas Torres Guzman Director de comunicacion Social
Lic. Julio Cesar Rizo Castellanos Jefe de la Unidad de Transparencia
Ing. Alberto Alejandro Pineda Franco Jefe de la Unidad de Informatica

Presentes también, con voz, pero sin derecho a voto, en los términos del numeral 10 de las
Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de este Poder Legislativo: -

Ing. Guadalupe Morales Marin Contralor Interno
Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores Coordinador de las Areas de Archivo

Acto seguido, la C. Laura Patricia Valencia Nuricumbo, representante de Ia Secretaria de
Servicios Administrativos, pone a consideracion de los integrantes él siguiente:

ORDEN DE DIA
. Lista de asistencia y verificacién del quérum legal;
Il Lectura y aprobacion del orden del dia;
lll.  Solicitud de la Direccién de Asuntos luridicos para crear subseries documentales en

la Seccion 02C, Serie 08, del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, asi€omo
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altas y bajas de series documentales ya contempladas en el catdlogo estatal de
series documentales.

IV.  Solicitud via oficiosa del Diputado Isidro Ovando Medina para agregar al Cuadro
General de Clasificacion Archivistica la “Comisién Especial para conocer y dar
seguimiento a la Resolucién emitida por el Pleno de la Suprema Corte de Justicia de
la Nacién, en la Controversia Constitucional 121/2012, mediante el cual se determiné

-/f;’ ) los limites territoriales entre los Estados de Oaxaca y Chiapas”, |a cual fue creada en

la presente Legislatura

\ V.  Asuntos Generales.

Primer Punto: Lista de asistencia y verificacién del quérum legal.

EI'C. Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores, secretario del Grupo Interdisciplinario, informé que con
fecha tres de mayo del presente afio se recibieron los siguientes oficios: HCE/SSA/18/2022,
signado por el C. Dr. Francisco Chacdn Sanchez, Secretario de Servicios Administrativos;
oficio sin numero enviado por el C. Lic. José Luis Ruiz Rodriguez, Secretario de Servicios
Parlamentarios; HCE/DAJ/205/2022, suscrito por la C. Lic. Lidia Elizabeth Sosa Marquez,
Directora de Asuntos Juridicos; HCE/C1/063/2022, firmado por la C. Ing. Guadalupe Morales
Marin, Contralor Interno; HCE/JICP/UT/314/2022 turnado por el C. Lic. Julio Cesar Rizo
Castellanos, Jefe de la Unidad de Transparencia; HCE/ICP/SSA/UI/106/2022, a nombre del C.
Ing. Alberto Alejandro Pineda Franco, Jefe de la Unidad de Informatica; por los cuales
designan suplentes para el desarrollo de |a presente Sesién.

El secretario del Grupo procede a dar lectura de Ia lista de asistencia, registrando la presencia
de los miembros:

Acto seguido verifica la existencia del guorum legal y se hace constar que se encuentran
" } presentes los titulares y representantes en suplencia de los Organos Internos de este
NS Honorable Congreso del Estado, quienes integran el Grupo Interdisciplinario de Archivo, por
lo que es posible sesionar. —mee - --

#

# Segundo punto: Sometido que fue el Orden del Dia a la consideracién de los integrantes del
|/ Grupo Interdisciplinario, se cumple con el requisito para sesionar, existiendo quorum legal
' para su desarrollo; por lo tanto, los acuerdos que de la misma se formalicen serin legales y
validos. En votacién econdmica se solicita el sentido de su voto, el cual fue aprobado por
U, e e

L.
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Tercer punto: En el mes de junio pasado, la C. Lic. Marfa de Lourdes Hernandez Lopez,
representante en suplencia de la Lic. Lidia Elizabeth Sosa Marquez, Directora de Asuntos
luridicos de este H. Congreso del Estado, y quien ademas se ostenta como responsable de
los archivos de tramite del area referida, hizo acto de presencia en las instalaciones del
Archivo Histérico “Angel Robles Ramirez” para exponer que, debido a la enorme cantidad de
documentos generados y receptuados en el Area Juridica, se hace indispensable generar
subseries documentales de la serie documental 02C.08, quegando la propuesta de la
siguiente manera:

ANTES:
SECCION | SERIE SECCION - SERIE DOCUMENTAL
02C ASUNTOS JURIDICOS
02C.08 | Juicios contra la dependencia
DESPUES:
SECCION | SERIE SUBSERIE SECCION - SERIE DOCUMENTAL
02C ASUNTOS JURIDICOS

02C.08 Juicios contra la dependencia

02C.08.01 Laborales

02C.08.02 Electorales

02C.08.03 | Expedientes de seguimiento de controversias
constitucionales

02C.08.04 | Expedientes de seguimiento de acciones de
inconstitucionalidad

02C.08.05 | Civiles

02C.08.06 | Penales

Por otra parte, refiere la aludida, que es pertinente realizar altas y bajas de series
documentales actualmente vigente de la Direccion de Asuntos Juridicos, toda vez que las
series documentales 02C.12 Opiniones técnico juridicas y 02C.21 Procedimientos
administrativos fueron omitidas en un comienzo cuando se elaboré el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, siendo actividades propias del area. Asi también, se incluyeron en
un inicio las series documentales 02C.04 Registro y certificacion de firmas acreditadas, cuya
actividad o funcidn realiza la Comisién de Hacienda de nuestra institucion; la serie 02C.15
Notificaciones, cuyos entregables son parte integral de los expedientes que se generan en el
desempenio de las atribuciones de esta Direccién: y 02C.19 Certificaciones, que son facultad
exclusiva de los Secretario de la Mesa Directiva y de |a Secretaria de Servicios Parlamentarios,

segun Ia Ley Organica del H. Congreso del Estado. /
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SERIES DOCUMENTALES VIGENTES:
{ SECCION | SERIE SECCION - SERIE DOCUMENTAL ]
N\ 02C ASUNTOS JURIDICOS
"3 02C.04 | Registro y certificacion de firmas acreditadas
02C.05 | Actuacionesy representaciones en materia Ie&l_
02C.06 | Asistencia, consulta y asesorias ]
TN T 02C.07_| Estudios, dictimenes e informes
_ / 02€.08 | Juicios contra la dependencia
\ 02C.09 | Juicios de la dependencia
| e 02C.10 [ Amparos
" 02C.11 | Interposicion de recursos administrativos
02C.15 | Notificaciones
02C.16 | Inconformidades y peticiones
02C18 Derechos Humanos
02C.19 | Certificaciones

SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES PROPUESTAS:

SECCION | SERIE SUBSERIE SECCION - SERIE DOCUMENTAL
02C ASUNTOS JURIDICOS
02C.05 Actuaciones y representaciones en materia legal ]
02C.06 Asistencia, consulta y asesorias
i 02C.07 Estudios, dictdmenes e informes
/ 02C.08 Juicios contra la dependencia
‘ 02C.08.01 Laborales
02C.08.02 Electorales
02C.08.03 Expedientes de seguimiento de controversias
constitucionales
02C.08.04 Expedientes de seguimiento de Acciones de
inconstitucionalidad
02C.08.05 Civiles
| 02C.08.06 Penales
02C.09 Juicios de la dependencia
| 02C.10 Amparos
| 02C.11 Interposicién de recursos administrativos
02C.12 Opiniones técnico juridicas
[ 02C.16 Inconformidades vy peticiones
/ | 02¢18 Derechos Humanos
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| [02c.21] | Procedimientos administrativos ]

La Dra. Tatyana Penagos Coello, Directora del Instituto de Investigaciones Legislativas
pregunto a los integrantes del Grupo si las series documentales que se encuentran
contempladas en |a seccién 02C Asuntos Juridicos que no son atribuciones de la Direccién de
Asuntos Juridicos de este H. Congreso del Estado, serian asignadas a las dreas competentes,
a lo cual el Mtro. Hugo Alberto Ruis flores, Secretario del Grupo Interdisciplinario, respondié h,
que era pertinente notificarles a las dreas administrativas correspondientes, la necesidad de (

que atiendan estas series documentales por ser ellas las facultadas para llevar a cabo el \\

tramite correspondiente de la documentacién y por ende, las responsables de organizar,

clasificar e inventariar los expedientes que se generen en desarrollo de dichas atribuciones.

Por lo anterior, el Grupo Interdisciplinario de Archivo decidid que la solicitud del punto

numero tres es procedente en los términos siguientes: \

Se deberd notificar a las dreas administrativas correspondientes la facultad que les asiste
segun el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y la Ley Orgénica del H. Congreso del
Estado de Chiapas de observar y aplicar las series documentales segun corresponda.

Es facultad de la Comisién de Hacienda de este Poder Legislativo observar y aplicar todo lo

relacionado con la serie documental 02C.04 Registro y certificacién de firmas acreditadas,
notifiquese.

Es facultad de los Secretarios de la Mesa Directiva y de la Secretaria de Servicios
Parlamentarios de este Poder Legislativo observar y aplicar todo lo relacionado con la serie
documental 02C.19 Certificaciones, notifiquese.

Se autoriza eliminar la serie documental 02C.15 Notificaciones de la seccién 02C Asuntos
Juridicos, toda vez que las notificaciones estan integradas en los expedientes que se generan
en esta area administrativa.

El Lic. Hugo Orlando Santana Gémez, representante en suplencia de la Secretaria de Servicios
Parlamentarios hizo uso de la palabra para hacer la acotacién siguiente: En el desarrollo de
las actividades correspondientes a la serie documental 02C.09 Juicios de la dependencia que
forma parte de las atribuciones del area juridica segun el catalogo estatal de series
documentales, los expedientes deberan ser gestionados de Ia siguiente manera: En los casos
en que el H. Congreso del Estado se constituya como jurado para emitir una resolucién
respecto de las solicitudes de juicios politicos y declaratorias de procedencia contra
funcionarios pulblicos del orden estatal y municipal, y cuando una autoridad competente
emita una sentencia o resolucion respecto de Ias controversias constitucionales y |as acciones
de inconstitucionalidad promovidas contra acciones o toma de decision de este Poder
Legislativo, y que ademas dichas sentencias sean favorables al promovente, deberan ser
integrados a los decretos que se generen para tal efecto y deberan ser administrados y
gestionados por la Secretaria de Servicios Parlamentarios; en tanto que los expedientes de
seguimiento deberan conservarse en la direccién de Asuntos Juridicos hasta que la sentencia

sea acatada por este Poder Legislativo. / Nj
',I
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Por lo anterior, se pregunta a los presentes, si a lugar a la baja y alta de las series
documentales propuestas y solicitar al Comité Ejecutivo Estatal de Archivos la creacién de
las subseries documentales citadas. En votacién economica se solicita el sentido de su voto,
el cual fue aprobado por unanimidad.

Cuarto punto: El pasado 12 de mayo del presente ano, el Diputado Isidro Ovando Medina,
turno oficio a la Coordinacion de las Areas de Archivo para solicitar la integracién, al Cuadro
General de Clasificacién Archivistica, de la Comision Especial de Nueva creacién denominada
“Comisién Especial para conocer y dar seguimiento a la Resolucion emitida por el Pleno de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion, en la controversia constitucional 121/2012, mediante
el cual determino los limites territoriales entre los Estados de Oaxaca y Chigpas”, Dadas las
facultades que asisten a este sujeto obligado de modificar y actualizar las secciones y series
documentales sustantivas de su Cuadro General de Clasificacion Archivistica sin que medie
autorizacion alguna por parte de los 6rganos garantes en la materia, se pone a consideracion
de este Grupo la integracién de dicha comision especial en el Cuadro General de Clasificacién
Archivistica de este H. Congreso del Estado. En votacién econémica se solicita el sentido de
su voto, la cual fue aprobada por unanimidad. --- - -

Quinto punto: la Presidenta del Grupo solicité al Secretario manifestara si existian puntos a
tratar en los asuntos generales, quien a su vez pregunto lo conducente a los integrantes del
grupo, y tomando la palabra la Dra. Tatyana Penagos Coello, Directora del Instituto de
Investigaciones Legislativas, exhorto a los presentes a invitar a los responsables de los
archivos de tramite de sus respectivas areas administrativas para que asistan a las
capacitaciones en materia de archivos que se estan llevando a cabo de manera sistematica
en la biblioteca “Mariano Robles Dominguez” de este poder Legislativo, a efecto de que
cuenten con las herramientas necesarias para una adecuada gestion documental.----ee-veee-

Al no haber mas puntos que tratar, se dio por concluida la Primera Sesién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivo del H. Congreso del Estado de Chiapas, poniendo a
consideracion de los presentes el Acta de la Sesién Ordinaria, la cual quedo aprobada, a las
diez horas con cuarenta minutos del dia seis de julio de dos mil veintidés.

Levantandose la presente acta integrada por siete fojas Utiles por su anverso Yy Sus anexos,
firmando al calce y margen por los que en ella intervinieron, para su conocimiento y para los
ectos legales a que haya lugar. Conste. -

En Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, el dia seis de julio de 2022

-,

)
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Lic. Laura ia Nuricumbo Lic. Hugo Orlando Santana Gémez
Bep(gentante de la Secretaria de Represéntante de la Secretaria de
Servicios Administrativos Servicios Parlamentarios
/ l' -
Lic. Maria de des Herndndez Lépez “Lic. Carlos Erne "
Representante de la Direccion de Representante de la Contraloria
Asuntos Juridicos Interna
A
}
Wy
Lic. Artyro T Guzman

Directcir de Comunicacién Social

'Ilo
Representante de la Unidad de Directora del Instituto de

Informdtica f—\ Investigaciones Legislativas

o : \ e

ST

h{ ,
Ing. Alberto Salinas Trujillo

<

Coordinador de 'as Arebs|de Archivo

.



*-\‘
HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS / i
£3TALN .. ru IRERA S]STEMA lNSTlTUClONAL DE ARCH{VOS .%‘5 jﬁ

" Lpginn®

ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA NUM ERO DOS DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

Siendo las diez horas del dia dieciocho de agosto del afio dos mil veintidds, de conformidad
con los articulos 21, 51 y demas relativos de |a Ley General de Archivos: los numerales 51,52
y 54 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas; y el acuerdo por el que se crea el Sistema
Institucional de Archivos de este Poder Legislativo, se reunieron, de manera presencial, en la
sala de juntas de la Fraccion Parlamentaria del Partido Verde Ecologista de México del
Honorable Congreso del Estado de Chiapas, los integrantes del Grupo Interdisciplinario de
Archivo de este sujeto obligado a fin de llevar a cabo el desahogo de la Segunda Sesién
Extraordinaria del afio dos mil veintidds, -« -

Dr, Francisco Chacén Sanchez Secretario de Administracion
Lic. José Luis Ruiz Rodriguez Secretario de Servicios Parlamentarios <
Dra. Tatyana Penagos Coello Directora del |Instituto de Investigaciones
Legislativas
Lic. Lidia Elizabeth Sosa Marquez Directora de Asuntos Juridicos
Lic. Arturo Tomas Torres Guzman Director de comunicacién Social
Lic. Julio Cesar Rizo Castellanos lefe de la Unidad de Transparencia
Ing. Efrain soberano Pola Jefe de |la Unidad de Informatica

Presentes también, con voz, pero sin derecho a voto, en los términos del numeral 10 de las

Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de este Poder Legislative:-—-—----—ecememe--
Ing. Guadalupe Morales Marin Contralor Interno
Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores Coordinador de las Areas de Archivo

Acto seguido, la C. Laura Patricia Valencia Nuricumbo, suplente del Dr. Francisco Chacén
Sanchez, Secretario de Servicios Administrativos, Presidente de este grupo, pone a
Consideracion de los integrantes él siguiente:

ORDEN DEDIA

. Lista de asistencia y verificacién del quérum legal;

Il.  Lecturay aprobacién del orden del dfa;
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. Presentacion para su aprobacién del formato de la Ficha Técnico de Valoracion
Documental, |a cual da soporte para la elaboracién y actualizacién del Cotdlogo de
Disposicién Documental.

Primer Punto: Lista de asistencia y verificacion del quérum legal.

El C. Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores, secretario del Grupo Interdisciplinario, informo que con
fecha tres de mayo del presente afio se recibieron los siguientes oficios: HCE/SSA/18/2022,
signado por el C. Dr. Francisco Chacén Sanchez, Secretario de Servicios Administrativos;
oficio sin numero enviado por el C. Lic. José Luis Ruiz Rodriguez, Secretario de Servicios
Parlamentarios; HCE/DAJ/205/2022, suscrito por la C. Lic. Lidia Elizabeth Sosa Marguez,
Directora de Asuntos luridicos; HCE/CI/063/2022, firmado por la C. Ing. Guadalupe Morales
Marin, Contralor Interno; HCE/ICP/UT/314/2022 turnado por el C. Lic. Julio Cesar Rizo
Castellancs, Jefe de la Unidad de Transparencia; por los cuales designan suplentes para el
desarrollo de Ia presente Sesion.

El secretario del Grupo procede a dar lectura de Ia lista de asistencia, registrando la presencia
de los miembraos:

Acto seguido verifica |3 existencia del guorum legal y se hace constar que se encuentran
presentes los titulares y representantes en suplencia de los Organos Internos de este
Honorable Congreso del Estado, quienes integran el Grupo Interdisciplinario de Archivo, por
lo que es posible sesionar.

Segundo punto: Sometido que fue el Orden del Dia a la consideracion de los integrantes del
Grupo Interdisciplinario, se cumple con el requisito para sesionar, existiendo quorum legal
para su desarrollo; por lo tanto, los acuerdos que de la misma se formalicen seran legales y
validos. En votacién econdmica se solicita el sentido de su voto, el cual fue aprobado por
unanimidad.

Tercer punto: €| Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores, Secretario de este grupo, presenta a sus
integrantes, el formato de Ia Ficha Técnica de Valoracién Documental, |a cual habran de
utilizar los titulares de las areas administrativas y los asesores de los diputados de esta LXVIII
Legislatura, junto con sus responsables de archivos de tramite, para establecer los valores
primarios de los documentos creados o recibidos en las unidades administrativas de este H.
Congreso del Estado, atendiendo |3 finalidad para lo cual fueron creados.

En el llenado de este formato deberan establecer el ciclo vital de los documentos y el destino
final de los mismos una vez que los plazos de conservacién o uso hayan prescrito, con el fin
de darlas de baja o transferirlas al Archivo Historico,

Para realizar el llenado del formato de I Ficha Técnica de Valoracién Documental podran
contar con la asesoria del Coordinador de las Areas de Archivo del Sistema Institucional de

\ /

i
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Archivos de nuestra institucion, pero seran validados por el Area Productora de Ia
documentacién. En votacién econdmica se solicita el sentido de su voto, el cual fue aprobada
por unanimidad. - e

Al no haber mas puntos que tratar, se dio por concluida la Segunda Sesién Extraordinaria del
Grupo Interdisciplinario de Archivo del H. Congreso del Estado de Chiapas, peniendo a
consideracion de los presentes el Acta de |3 Sesidn, por lo que no haber alguna intervencidn,
quedo aprobada, a las once horas del dia jueves dieciocho de agosto de dos mil veintidds.---

Levantandose |a presente acta integrada por cuatro fojas Utiles POr sU anverso y sus anexos,
firmando al calce y margen los que en ella intervinieron, para su conocimiento y para los
efectos legales a que haya lugar. Conste.

En Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, el dia dieciocho de agosto de 2022 / ’\~

Lic. LauMia Nuricumbo Lichando ntana Gémez \

Regeé’ntan?e de la Secretaria de Represéntante defa Secretaria de

Servicios Administrativos Servicios Parlamentarios
//_ = \
/ —
( ~
P
P
\
Lic. Lidia Elizabeth Marquez
Directora del Instituto de Investigaciones Directora de la Difcic‘m de Asuntos
Legislativas Juridicos e
B /
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Lic. Arturo Tofres Guzman C.P. Jorge Lui er;an;a r
Director de{Comunicacion Social Representante Unidadige

Transp

Coordinador \e las Aréa\de Archivo
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ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA NUMERO TRES DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

Siendo las quince horas del dia seis de octubre del afo das mii veintidds, de conformidad con
los articulos 21, 51 y demds re'ativos de Iz Ley General de Archivos; los numerales 51, 52 y
54 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas: v el acuerdo por el que se crea el Sistema
Institucional de Archivos de esra Poder Legislativo, se reunieron, de manera virtual, a través
de la plataforma se zoom, los integrantes del Grupo interdisciplinario de Archivo de este
sujeto obiigado a fin de llevar a cabo el deszhogo de la tercera Sesion Extraordinaria del afio
dos mil veintides. —-—--memeemeee e e e e e e e e i s e

Dr. Francisco Chacén Sanchez Secretario de Administracion

Lic. José Luis Ruiz Rodriguez Secretario de Servicios Parlamentarios

Dra. Tatvana Penagos Coelio Directora del Instituto de Investigaciones
Legisiativas

Lic. Lidiz Elizabeth Sosa Marquerz Directora de Asuntos Juridicos

Lic. Arturo Tomas Torres Guzman Director de comunicacién Social

Lic. julio Cesar Rizo Casrellznos lefe de Ia Unidad de Transparencia

Ing. Efrain soberanc Pola iefe de la Unigad d¢ Informatica

Presentes también, con voz, pero sin derecho a voto, en los terminos del nurmeral 10 de ias

Reglas de Operacién del Grupe Interdisciplinario de este Poder Legislativo: - e
Ing. Guadalupe Morales Marin Contralor Interno
Mtro. Hugo Alherto Ruis Flores Ceordinador de Ias Areas de Archivo

Acto seguido, 12 C. Laura Patricia Valencia Nuricumbo, suplente de! Dr, Francisco Chacon
Sanchez, Secretario de Servicios Administrativos, Presidente de este grupo, pone a
tonsideracion de Ios integrantes é| siguiente:

ORDEN DE DIA
. Lista de asistencia y verificacion del quorum legal;

il. Lectura y aprobacion del orden del dia:

)
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. Propuesta para posponer la Segunda Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario
de Archivo, programada para el viernes 07 de octubre de 2022 para el dia viernes B

28 de octubre del presente afio. ’

Primer Punto: Lista de asistencia y verificacion del quérum legal.

El C. Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores, secretario del Grupo Interdisciplinario, informé que con
fecha tres de mayo del presente afio se recibieron los siguientes oficios: HCE/SSA/18/2022,
signado por el C. Dr. Francisco Chacén Sanchez, Secretario de Servicios Administrativos;
oficio sin nimero enviado por el C. Lic. José Luis Ruiz Rodriguez, Secretario de Servicios
Parlamentarios; HCE/DAJ/205/2022, suscrito por la C. Lic. Lidia Elizabeth Sosa Marquez,
Directora de Asuntos Juridicos: HCE/CI/063/2022, firmado por la C. Ing. Guadalupe Morales
Marin, Contralor Interno; HCE/ICP/UT/314/2022 turnado por el C. Lic. Julio Cesar Rizo
Castellanos, jefe de la Unidad de Transparencia; por los cuales designan suplentes para el
desarrolio de la presente Sesign.

El secretario del Grupo procede a dar lectura de Ia lista de asistencia, registrando la presencia
de los miembros:

Acto seguido verifica |a existencia del quorum legal y se hace constar que se encuentran
presentes los titulares y representantes en suplencia de los Organos Internos de este
Honorable Congreso del Estado, quienes integran el Grupo Interdisciplinario de Archivo, por
lo que es posible sesionar.-- =

Segundo punto: Sometido que fue el Orden del Diz 3 Ia consideracion de los integrantes del
Grupo Interdisciplinario, se cumple con el fequisito para sesionar, existiendo quorum legal
para su desarrollo; por lo tanto, los acuerdos que de la misma se formalicen seran legales y
validos. En votacién econdmica se solicita el sentido de su voto, el cual fue aprobado por
unanimidad. -- -

Tercer punto: £l Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores, Secretario de este grupo, presenta a sus
integrantes la propuesta para posponer la Segunda Sesidn Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivo, programada para el viernes 07 de octubre de 2022 para el dia
viernes 28 de octubre del presente afio, debido a gue no se concluye aun el proceso de
revision de los inventarios de los archivos de tramite de todas las areas del Honorable
Congreso del Estado, situacién que es imperante para poder presentar en dicha sesién
ordinaria la propuesta del memorandum y dictamen de baja de los documentos de #

comprobacion administrativa inmediata, que son aquellos documentos que no tiene una /

relacién estrecha con el praceso legislativo y que por tanto carecen de valores documentales.
En votaciéon econdmica se solicita el sentido de su voto, el cual fue aprobada por
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Al ne haber mas puntos Que tratar, se dio por concluida la Tercera Sesidn Extraordinaria del
Grupe Interdisciplinario de Archivo del H. Congreso del Estado de Chiapas, poniendo a

consideracion de los presentes el Acta de la Sesion, por lo que al no haber alguna
intervencion, quedo aprobaga, 3 las quince horas con treinta minutos del dia Jueves seis de

octubre de dos mil veintitdds ——— oo

Levantandose la presente acta integrada por cuatro fojas utiles POr su anverso y sus anexos,
firmando al calce y margen por los que en ella intervinieron, para su conocimiento y parz los

efectos iegales a que haya lugar. Conste.

En Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, el dia seis de actubre de 2022

"

__Lic. Laura ia Valencia Nuricumbo Lic. H f
Reprp€€ntante de |a Secretaria de Repres

Servicios Administrativos

) Dra. Tatyana RenagosCoello
Directora del Instituto de Investigaciones
Legislativas

Servicios Parlamentarios

Lic. Marfa de Lourds Hemandez Lopez

Representante de la Direccion de
Asuntos luridicos

/
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ACTA DE SESION ORDINARIA NUMERO DOS DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

Siendo las diez horas del dia once de noviembre del afio dos mil veintidds, de conformidad
con los articulos 21, 51 y demas relativos de la Ley General de Archivos; los numerales 51, 52
y 54 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas; y el acuerdo por el que se crea el Sistema
Institucional de Archivos de este Poder Legislativo, se reunieron de manera presencial, los
integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo de este sujeto obligado a fin de llevar a
cabo el desahogo de la Segunda Sesion Ordinaria del afio dos mil L= Lo [0 T ——

Dr. Francisco Chacén Sanchez Secretario de Administracion
Lic. José Luis Ruiz Rodriguez Secretario de Servicics Parlamentarios
Dra. Tatyana Penagos Coello Directora del Instituto de Investigaciones
Legislativas
Lic. Lidia Elizabeth Sosa Marguez Directora de Asuntos Juridicos
Lic. Arturo Tomas Torres Guzman Director de comunicacién Social Z”
Lic. Julio Cesar Rizo Castellanos Jefe de |a Unidad de Transparencia
Ing. Efrain soberano Pola Jefe de la Unidad de Informatica

Presentes también, con voz, pero sin derecho a voto, en lostérminos del numeral 10 de las
Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de este Poder Legislativo: ~—----—eeeeemeemmmeeee

Ing. Guadalupe Morales Marin Contralor Interno
Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores Coordinador de las Areas de Archivo &/
Acto seguido, la C. Lic. Laura Patricia Valencia Nuricumbo, suplente del C. Dr. Francisco

Chacon Sénchez, Secretario de Servicios Administrativos, presidente de este grupo, pone a
consideracion de los integrantes | siguiente: éj‘
ORDEN DE DIA \\
. Lista de asistencia y verificacidn del guorum legal; \

Il Lectura y aprobacién del orden del dis;
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lIl.  Propuesta para su andlisis, y en su caso aprobacién, del Memorandum de Solicitud
de Baja Documental, asi como de del Acta y Dictamen de Baja Documental de |a

Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata (DCAI).

IV.  Asuntos generales.

Primer Punto: Lista de asistencia y verificacion del quorum legal.

/
El C. Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores, secretario del Grupo Interdisciplinario, informé que con
fecha tres de mayo del presente afio se recibieron los siguientes oficios: HCE/SSA/18/2022, ™~
signado por el C. Dr. Francisco Chacdn Sanchez, Secretario de Servicios Administrativos;
oficio sin nimero enviado por el C. Lic. José Luis Ruiz Rodriguez, Secretario de Servicios
Parlamentarios; HCE/DAI/205/2022, suscrito por la C. Lic. Lidia Elizabeth Sosa Marquez,
Directora de Asuntos Juridicos; HCE/CI/063/2022, firmado por la C. Ing. Guadalupe Morales
Marin, Contralor Interno; HCE/ICP/UT/314/2022: turnado por el C. Lic. Julio Cesar Rizo
Castellanos, Jefe de la Unidad de Transparencia; y con fecha cinco de julio del presente afio,
"L

oficio s/n enviado por el Lic. Arturo Tomas Torres Guzman, por los cuales designan suplentes
para el desarrollo de la presente Sesion.

El secretario del Grupo procede a dar lectura de la lista de asistencia, registrando la presencia
de los miembros:

Acto seguido verifica la existencia del quérum legal y se hace constar que se encuentran
presentes los titulares y representantes en suplencia de los Organos Internos de este
Honorable Congreso del Estado, quienes integran el Grupo Interdisciplinario de Archivo, por

lo que es posible sesionar,---- e R RS A

Segundo punto: Sometido que fue el Orden del Dia a la consideracion de los integrantes del ‘K
Grupo Interdisciplinario, se cumple con el requisito para sesionar, existiendo quorum legal
para su desarrollo; por lo tanto, los acuerdos que de la misma se formalicen seran legalesy

validos. En votacidn econdmica se solicita el sentido de su voto, el cual fue aprobado por

unanimidad. -- - -

Tercer punto: El Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores, secretario de este grupo, presenta a sus
integrantes la propuesta para su andlisis, y en su caso aprobacion, de los siguientes
instrumentos:
A) Memorandum que habran de utilizar los diputados vy titulares de las areas
administrativas para solicitar, a la Coordinacion de las Areas de Archivo, |a baja de los
documentos denominados DCAI de acuerdo a las disposiciones archivisticas. Dichos
documentos carecen de valores administrativos, contables, fiscales legales, juridicos
e historicos; son producidos de forma sistematica y contienen informacion variable,

A
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por lo cual no resultan fundamentales para la gestion institucional, por lo que la
vigencia de estos documentos no excedera de un afio y no deberan trasladarse al
Archivo de Concentracién, eliminandolos de conformidad con el procedimiento
establecido de baja documental.

B) Actay Dictamen de Baja Documental que habra de aprobar el Grupo Interdisciplinario
a solicitud expresa de los diputados y titulares de las dreas administrativas de este
Poder Legislativo, para dar de baja los Documentos de Comprobacion Administrativ /
Inmediata (DCAI) generados sistematicamente en el desempefio de sus atribuciones.
Los diputados y titulares de las areas, unidades y/o departamentos deberan justific
plena y fehacientemente que se trata de documentos que carecen de valores
administrativos, contables, fiscales, legales, juridicos e histéricos, y contienen
informacién variable, por lo cual no resultan fundamentales para la gestion
institucional, por lo que la vigencia de estos documentos no excedera de un anoy no
deberan trasladarse al Archivo de Concentracidn, eliminandolos de conformidad con

el procedimiento establecido de baja documental.
En votacién econdmica se solicita el sentido de su voto, el cual fue aprobada por

B Rt _

Cuarto punto: Ia presidenta del Grupo solicito al secretario manifestara si existian puntos a
tratar en los Asuntos Generales, quien a su vez preguntd lo conducente a los integrantes del

grupo.
En el uso de |2 palabra el representante de la Contraloria Interna, Lic. Carlos Ernesto Ozuna 2
Hodich, expreso es recomendable hacer mencion de las facultades que otorgan al Grupo )
Interdisciplinario las Reglas de Operacion del mismo, respecto de las bajas documentales. %

Asi también se debati6 la viabilidad de Crear un lineamiento Internc de este sujeto obligado
para regular las bajas documentales de Documentos de Comprobacién Administrativa
Inmediata y de los documentos de archivo que carezcan de valores informativos,
evidénciales y testimoniales (valores historicos), una vez cumplido su periodo de
conservacion en el Archivo de Concentracién segun lo estipulado en el Catalogo de
Disposicion Documental.

A\

En el uso de la palabra la Dra. Tatyana Penagos Coello, Director del Instituto de
Investigaciones Legislativas, expuso al respecto que se agendaria una cita con el titular del
Archivo General del Estado para consultar lo propuesto por el representante de la
Contraloria Interna.

Otro punto tratado en los asuntos generales fue el de la posibilidad de que |os documentos
dictaminados como DCAI, documentos carentes de todo tipo de valor documental y que no
resultan fundamentales para la gestion institucional, puedan ser otorgados para el reciclaje,
a través de la firma de un convenio entre este H. Congreso del Estado y una empresa
recicladora que tenga a bien realizar el Pago en especie del equivalente de la cantidad

A

X~~~
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monetaria que representa el tonelaje de la documentacion otorgada, es decir, convenir que
la cantidad monetaria a recibir por la entrega de ladocumentacion dictaminada de baja, sea
Cubierta con implementos e insumos que seran de utilidad para el Archivo Histérico de esta
institucion. Lo anterior obedece 3 que es poco factible otorgar dicha documentacién ala
CONALITEG, como lo sugiere |a Ley de Archivos del Estado de Chiapas, ya que el tonelaje que
representa la documentacion es relativamente bajo y no costearia el traslado de dicha
documentacion a esa dependencia federal, ~---—-—o——. ——

Al no haber mas puntos que tratar, se dio por concluida la Segunda Sesién Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario de Archivo del H. Congreso del Estado de Chiapas, poniendo a
consideracién de los presentes el Acta de |3 Sesion, por lo que al no haber alguna
intervencion, quedo aprobada, a las once horas del dia viernes once de noviembre de dos
mil veintidds. —~=mmemmmeeeee e

Levanténdose la presente acta integrada por cinco fojas Utiles POr su anverso y sus anexos,
firmando al calce y margen por los que en ella intervinieron, para su conocimiento y para los
efectos legales a que haya lugar. Conste.

En Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, el dia once de noviembre de dos mil veintidds.

{W - = /
Lic. Laura P Valencia Nuricumbo Lic. Hugo Orlando Santana Gémez
Repgefentante de la Secretaria de Representante de la Secretaria de

Servicios Administrativos Servicios Parlamentarios
Dra. Tatyana P os Coello Lic. Maria de L Herndndez L6pez
Directora del Instituto de Investigaciones Representante |de la Direccién de

Legislativas Asuntos Juridicos
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Lic. Karla Irina a Calvo C.P. Jorge Lu rcia
Representanttle la Direccion de Representa
Comunidacion Social Tra

Lic.%hemm&h

Coordinador dej las ATa{s de Archivo
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ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA NUMERO CUATRO DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

Siendo las once horas del dia treinta de noviembre del afio dos mil veintidos, de conformidad
con los articulos 21, 51 y demas relativos de I3 Ley General de Archivos; los numerales 51, 52
' y 54 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas; y el acuerdo por el gue se crea el Sistema
Institucional de Archivos de este Poder Legislativo, se reunieron, de manera virtual, a traveés
de la plataforma se zoom, los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo de este 7 4
sujeto obligado a fin de llevar a cabo el desa hogo de la Cuarta Sesién Extraordinaria del ano P

dos mil veintids. - essmmmeeecoe e e e \

............................ R S e o &

Dr. Francisco Chacén Sanchez Secretario de Administracién

Lic. José Luis Ruiz Rodriguez Secretario de Servicios Parlamentarios

Dra. Tatyana Penagos Coello Director del Instituto de Investigaciones B
Legislativas

Lic. Lidia Elizabeth Sosa Marguez Director de Asuntos Juridicos

Lic. Arturo Tomas Torres Guzman Director de comunicacién Social 7

Lic. Julio Cesar Rizo Castellanos Jefe de la Unidad de Transparencia

Ing. Efrain soberano Pola Jefe de la Unidad de Informatica

Presentes también, con voz, pero sin derecho a voto, en los términos del numeral 10 de las
Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de este Poder Legislativo: ~———-----——cemeeee.

Ing. Guadalupe Morales Marin Contralor Interno
Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores Coordinador de las Areas de Archivo
Acto seguido, la C. Laura Patricia Valencia Nuricumbo, suplente del Dr. Francisco Chacén
Sanchez, Secretario de Servicios Administrativos, Presidente de este grupo, pone a
consideracion de los integrantes &l siguiente:
\\

ORDEN DE DIA

. Lista de asistencia y verificacién del quorum legal;
l.  Lecturay aprobacién del orden de| dia;



D

5 .
HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS {

ESTADO LIBRE ¥ SOBERA SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS '.-.,,

DE CHIAPAS U g™

Ill.  Elaboracion de un anteproyecto conjunto de las areas que integran la instancia
operativa del Sistema Institucional de Archivos (Correspondencia, Archivos d
trémite, de Concentracion e Histdrico), el cual serd presentado a la Mesa Directiva
para su aprobacion y posteriormente a la Junta de Coordinacién Politica para
solicitar el financiamiento requerido para potenciar los trabajos que habran de
realizarse en el 2023 en materia de archivos.

Primer Punto: Lista de asistencia y verificacién del quorum legal.

EI C. Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores, secretario del Grupo Interdisciplinario, informé que con
fecha tres de mayo del presente afio se recibieron los siguientes oficios: HCE/SSA/18/2022,
signado por el C. Dr. Francisco Chacén Sanchez, Secretario de Servicios Administrativos:
oficio sin numero enviado por el C. Lic. José Luis Ruiz Rodriguez, Secretario de Servicios
Parlamentarios; HCE/DAJ/205/2022, suscrito por la C. Lic. Lidia Elizabeth Sosa Marquez,
Directora de Asuntos Juridicos; HCE/CI/063/2022, firmado por la C. Ing. Guadalupe Morales
Marin, Contralor Interno; HCE/JCP/UT/314/2022 turnado por el C. Lic. Julio Cesar Rizo
Castellanos, Jefe de la Unidad de Transparencia; ; y con fecha cinco de julio del presente afio,
oficio s/n enviado por el Lic. Arturo Tomas Torres Guzman, por los cuales designan suplentes
para el desarrollo de la presente Sesidn.

El secretario del Grupo procede a dar lectura de Ia lista de asistencia, registrando |a presencia
de los miembros:

Acto seguido verifica la existencia del quorum legal y se hace constar que se encuentran
presentes los titulares y representantes en suplencia de los Organos Internos de este
Honorable Congreso del Estado, quienes integran el Grupo Interdisciplinario de Archivo, por
lo que es posible sesionar, —-—«—---oeeooooo

Segundo punto: Sometido que fue el Orden del Diz a la consideracion de los integrantes del
Grupo Interdisciplinario, se cumple con el requisito para sesionar, existiendo quorum legal
para su desarrollo; por lo tanto, los acuerdos que de la misma se formalicen seran legales y
validos. En votacién econémica se solicita el sentido de su voto, el cual fue aprobado por
unanimidad. =

Tercer punto: El Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores, Secretario de este grupo, presenta a sus
integrantes la propuesta para que las areas que Integran la instancia operativa del Sistema
Institucional de Archivos (Correspondencia, archivos de tramite, de concentracién e
histérico), realicen de manera conjunta un anteproyecto que permita identificar las carencias
y necesidades de presentan para realizar las actividades de gestion documental conforme lo

-, o
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estipula la Ley de Archivos del Estado de Chiapas. Este anteproyecto sera presentado a la
Presidencia de la Mesa Directiva para su analisis y aprobacion.

De ser aprobado, este documento S€ presentara a la junta de Coordinacién Politica para
plantear la propuesta de mejora que se busca implementar en las dreas mencionadas y el

financiamiento aproximado Que se requiere para llevarlo a cabo.

En votacién econdmica se solicita el sentido de su voto, el cual fue aprobada por
unanimidad.------------ - == -

Al no haber mas puntos que tratar, se dio por concluida la Cuarta Sesién Extraordinaria del o
Grupo Interdisciplinario de Archivo del H. Congreso del Estado de Chiapas, poniendo a

intervencion, quedo aprobada, a las once horas con treinta minutos del dia miércoles treinta

firmando al calce y margen los que en ella intervinieron, para su conocimiento y para los
efectos legales a que haya lugar. Conste.

consideracion de los presentes el Acta de la Sesién, por lo que al no haber alguna
de noviembre de dos mil veintides. oo e
Levanténdose la presente acta integrada por cuatro fojas Gtiles POr su anverso y sus anexos,

0
En Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, el dia treinta de noviem bre de dos mil veintidds

| )~ O
Lic. Laura Patficia Valencia Nuricumbo Lic. Hu ando Santana Gémez
Reprg;éﬁtante de la Secretaria de Repres nte Secretaria de

Servicios Administrativos Servicios Parlamentarios

Dra. Tatya Coello Lic. Maria de Lo#; Hernandez Lépez

Directora del Instituttde Investigaciones Representante de la Direccidn de
Legislativas Asuntos Juridicos
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Lic. Karla | iola Calvo

* rains®

Representante de la Direccién de
Comunjcacjon Social

N

Representante de la Contraloria Interna

————

Mtro. Hugihlbertc

|
ms Flores

Coordinador de)las Ar

s* de Archivo
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ACTA DE SESION EXT RAORDINARIA NUMERO DOS DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

Siendo las once horas del dia ocho de septiembre del afio dos mil veintitres, de conformidad
con los articulos 21, 51 y demas relativos de [a Ley General de Archivos, publicada en el Diario
Oficial de |a Federacién el 15 de junio de 2018; los numerales 51, 52 y 54 de la Ley de Archivos
del Estado de Chiapas, publicada en el Periédico Oficial del estado el dia 05 de agosto de
2020; y el Acuerdo por el que se crea el Sistema Institucional de Archivos de este Poder
Legislativo; se reunieron, de manera presencial, en la Biblioteca “Mariano Robles
Dominguez"” los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo de este sujeto obligado a
fin de llevar a cabo el desahogo de la Segunda Sesion Extraordinaria del ano dos mil
veintitrés.--

Dr. Francisco Chacon Sanchez secretario de Administracion

Lic. José Luis Ruiz Rodriguez Secretario de Servicios Parlamentarios

Dra. Tatyana Penagos Coello Director del Instituto de Investigaciones
Legislativas

Lic. Hugo Alejandro Zavaleta Mufioz Director de Asuntos Juridicos

Lic. Arturo Tomas Torres Guzman Director de comunicacién Social

Lic. Julio Cesar Rizo Castellanos Jefe de la Unidad.de Transparencia

Ing. Efrain soberano Pola Jefe de la Unidad de Informatica

Presentes también, con voz, pero sin derecho a voto, en los términos del numeral 10 de las
Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de este Poder Legislativo: --—--—-— ...

Ing. Guadalupe Morales Marin Contralor Interno
Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores Coordinador de las Areas de Archivo

Acto seguido, la C. Laura Patricia Valencia Nuricumbo, suplente del Dr. Francisco Chacon
Sanchez Secretario de Servicios Administrativos y Presidente de este grupo, pone a
consideracion de los integrantes él siguiente:

ORDEN DE DIA
L. Lista de asistencia y verificacion del quorum legal;

Il.  Lectura y aprobacién del orden del dia;
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lll. Propuesta para su analisis, y en su caso aprobacion, de los criterios técnicos para
llevar a cabo el proceso de baja documental, de |a documentacién de comprobacion
administrativa inmediata (DCAI), en el H. Congreso del Estado de Chiapas.

Primer Punto: Lista de asistencia y verificacion del guorum legal.

El C. Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores, secretario del Grupo Interdisciplinario, informo gue se
recibieron los siguientes oficios: HCE/SSA/18/2022, signado por el C. Dr. Francisco Chacon
Sanchez, Secretario de Servicios Administrativos; oficio sin numero enviado porel C. Lic. José
Luis Ruiz Rodriguez, Secretario de Servicios Parlamentarios; HCE/CI/063/2022, firmado por
la C. Ing. Guadalupe Morales Marin, Contralor Interno; HCE/JCP/UT/314/2022 turnado por
el C. Lic. Julio Cesar Rizo Castellanos, Jefe de |3 Unidad de Transparencia: HCE/DAJ/205/2023,
suscrito por el C. Lic. Hugo Alejandro Zavaleta Mufioz, Director de Asuntos Juridicos: y oficio
s/n enviado por el Lic. Arturo Tomas Torres Guzman, por los cuales designan suplentes para
el desarrollo de |a presente Sesién.

El secretario del Grupo procede a dar lectura de la lista de asistencia, registrando la presencia
de los miembraos:

Acto seguido verifica la existencia del quorum legal y se hace constar que se encuentran
presentes los titulares y/o representantes en suplencia de los Organos Internos de este
Honorable Congreso del Estado, quienes integran el Grupo Interdisciplinario de Archivo, por
lo que es posible sesionar. ——---swesmmmmee e

Segundo punto: Sometido que fue el Orden del Dia a la consideracion de los integrantes del
Grupo Interdisciplinario, se cumple con el requisito para se'si'onar, existiendo quorum legal
para su desarrollo; por lo tanto, los acuerdos que de la misma se formalicen seran legales y
validos. En votacién econémica se solicita el sentido de su voto, el cual fue aprobado por
e

Tercer punto: £l Mtro, Hugo Alberto Ruis Flores, secretario de este grupo, presenta a sus
Integrantes para su analisis, y en su caso aprobacion, la propuesta de los criterios tecnicos
para llevar a cabo el proceso de baja documental de la documentacion de comprobacion
administrativa inmediata en el H. Congreso del Estado de Chiapas.

Que los documentos DCAI son aguelios producidos de manera sistematica en las oficinas de
los diputados y en las areas administrativas del Congreso del Estado, y gue contienen
informacién variable que se maneja por medio de formatas, tales como vales de fotocopias,
fichas de control de correspondencia, solicitudes de papeleria, entre otros; la cual no resulta
fundamental para la gestién institucional por carecer de valores primarios e histéricos.

HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO DE CHAPAS { i i
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Que los diputados y titulares de las areas, unidades y/o departamentos, deberan justificar y
motivar plena y fehacientemente que se trata de documentos que carecen de valores
administrativos, contables y/o fiscales, legales y/o juridicos e historicos, y contienen
informacién variable, por lo cual no resultan fundamentales para la gestion institucional, por
lo que la vigencia de estos documentos no excedera de un afio y no deberan trasladarse al
Archivo de Concentracién, eliminandolos de conformidad con el procedimiento establecido
de baja documental,

Que ante el hecho de que esta institucion no cuenta con instrumentos juridicos que le
permitan normar el proceso de baja documental y establecer el destino final del soporte
documental de los documentos de comprobacion administrativa INmediata, se acredita la
viabilidad juridica para emitir los criterios técnicos para llevar 2 cabo el proceso de baja
documental de los documentos de comprobacion administrativa inmediata generados en el
H. Congreso del Estado de Chiapas.

En votacion econdmica se solicita el sentido de su voto, el cual fue aprobada por
UNANIMIAAD -
Al no haber mas puntos que tratar, se dio por concluida la Segunda Sesién Extraordinaria del
2023 del Grupo Interdisciplinario de Archivo del H. Congreso del Estado de Chiapas,
poniendo a consideracion de los presentes el Acta de la Sesion, por lo que al no haber alguna
intervencion, quedo aprobada, a las once horas con treinta minutos del dia viernes ocho de
septiembre de dos mil veintitrés. oo

Levantandose la presente acta Integrada por catorce fojas Utiles POr su anverso y sus anexos,
firmando al calce y margen los que en ella intervinieron, para su conocimiento y para los
efectos legales a que haya lugar. Conste. -

En Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, el dia ocho de septiembre de dos mil veintitrés

Y

s )

C k2 etg"Valencia Nuricumbo Lic. Hugo Orlando Santana Gémez

Representante de la Secretaria de Representante de la Secretaria de
Servicios Administrativos Servicios Parlamentarios
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_ Dra. Tatyana Revfagos Coello Lic. Maria de rnandez Lopez
D:rector del Instituto de rnvestzgacmnes Representanfe de la Dureccmn de
Legislativas Asuntos Juridicos

Lic. Karla Irina Mendiola Calvo
Representante de la Direccion de
Comunicacion Social

] A P LI T
\ Ll
g Sobeérano Pola

Jefe de la Unidad de Informatica Representante de la Contraloria Interna

~,

L e———

Mtro. Hugo Alberto Ruis\Flores
Coordinador de las Areas d'e Archivo
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ACTA DE SESION ORDINARIA NUMERO UNO DEL GRUPO /
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO r
Siendo las once horas del dia doce de abril del afio dos mil veintitrés, de conformidad con s

los articulos 21, 51 y demas relativos de la Ley General de Archivos, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018; los numerales 51, 52 y 54 de la Ley de
Archivos del Estado de Chiapas, publicada en e! Periédico Oficial del estado el dia 05 de
agosto de 2020; y el Acuerdo por el que se crea el Sistema Institucional de Archivos de este
Poder Legislativo; se reunieron, de manera presencial, en la Biblioteca “Mariano Robles/
Dominguez” los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo de este sujeto cbligadc{
a fin de llevar a cabo el desahogo de la Primera Sesién Ordinaria del afio dos mil veintitrés -

—~—

Dr. Francisco Chacon Sénchez Secretario de Administracién

Lic. José Luis Ruiz Rodriguez Secretario de Servicios Parlamentarios

Dra. Tatyana Penagos Coello Director del Instituto de Investigaciones
Legislativas

Lic. Hugo Alejandro Zavaleta Mufoz Director de Asuntos Juridicos

Lic. Arturo Tomas Torres Guzman Director de comunicacion Social

Lic. Julio Cesar Rizo Castellanos Jefe de la Unidad de Transparencia \><

Ing. Efrain soberano Pola Jefe de la Unidad de Informatica

Presentes también, con voz, pero sin derecho a voto, en los términos del numeral 10 de las
Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de este Poder _egislativo: -

A
of-

Ing. Guadalupe Morales Marin Contralor Interno
Mtra. Hugo Alberto Ruis Flores Coordinador de las Areas de Archivo

Acto seguido, la C. Laura Patricia Valencia Nuricumbo, suplente del Dr. Francisco Chacédn
Sanchez Secretario de Servicios Administrativos y Presidente de este grupo, pone a
consideracion de los integrantes €l siguiente:

ORDEN DE DIA
I Lista de asistencia y verificacion del quérum legal;

ll.  Lecturay aprobacién del orden del dia;
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Ill.  Propuesta para su analisis, y en su caso aprobacion, del memorandum de solicitud
de baja documental y del acta y dictamen de baja documental
IV.  Asuntos Generales

Primer Punto: Lista de asistencia y verificacion del quérum legal.

El C. Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores, secretario del Grupo Interdisciplinario, informd que I’Z/
con fecha tres de mayo del presente afio se recibieron los siguientes oficios:
HCE/SSA/18/2022, signado por el C. Dr. Francisco Chacén Sanchez, Secretario de Servicios
Administrativos; oficio sin numero enviado por el C. Lic, José Luis Ruiz Rodriguez, Secretario
de Servicios Parlamentarios; HCE/DAJ/205/2023, suscrito por el C. Lic. Hugo Alejandro
Zavaleta Mufioz, Director de Asuntos Juridicos: HCE/CI/063/2022, firmado por la C. Ing.
Guadalupe Morales Marin, Contralor Interno; HCE/JCP/UT/314/2022 turnado por el C. Lic. / '/
Julio Cesar Rizo Castellanos, Jefe de la Unidad de Transparencia; ; y con fecha cinco de julio .-
del presente afio, oficio s/n enviado por el Lic. Arturo Tomas Torres Guzman, por los cuales ‘\
designan suplentes para el desarrollo de |a presente Sesion.

-~

El secretario del Grupo procede a dar lectura de la lista de asistencia, registrando la
presencia de los miembros:

Acto seguido verifica la existencia del quérum legal y se hace constar que se encuentran
presentes los titulares y representantes en suplencia de los Organos Internos de este
Honorable Congreso del Estado, quienes integran el Grupo Interdisciplinario de Archivo,
por lo que es posible sesionar. -—------—-————-—-.. e

\><"
Segundo punto: Sometido que fue el Orden del Dia a la consideracidn de los integrantes del [}//
Grupo Interdisciplinario, se cumple con el requisito para sesionar, existiendo quorum legal
para su desarrollo; por lo tanto, los acuerdos que de la misma se formalicen seran legales y

validos. En votacidn econdmica se solicita el sentido de su voto, el cual fue aprobado por A
unanimidad. - e e et e e = -- Cy ‘
Tercer punto: El Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores, secretario de este grupo, presenta a sus
integrantes para su analisis y aprobacién la propuesta del memorandum gue se utilizara

para llevar a cabo la baja documental de documentacién de comprobacion administrativa

inmediata DCAl y de la documentacion sustantiva que haya cumplido su ciclo de vital y

carezca de valores histéricos.

Asi también el Acta y Dictamen de Baja Documental que habra de elaborar el Grupo
Interdisciplinario a solicitud expresa de los Diputados y titulares de las areas administrativas
de este Poder Legislativo, para dar de Baja los Documentos de Comprobacion
Administrativa Inmediata (DCAI) generados sistematicamente en el desempefio de sus



ESTADO LIBRE Y SOBERA
DE CHIAPAS

‘.Llan.o
L %

HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS  § }
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS % s

-
&,

~
. ¥ &
A
ST

atribuciones. Los Diputados v titulares de las areas, unidades y/o departamentos deberan
justificar plena y fehacientemente que se trata de documentos que carecen de valores
administrativos, contables, fiscales, legales, juridicoé e historicos, y contienen informacion
variable, por lo cual no resultan fundamentales para la gestion institucional, por lo que la
vigencia de estos documentos no excedera de un afio y no deberan trasladarse al Archivo
de Concentracion, eliminandolos de conformidad con el procedimiento establecido de baja
documental.

En votacién econdmica se solicita el sentido de su voto, el cual fue aprobada por/

unanimidad.----——ss-semmmmmmmmeaee

Cuarto Punto: Al no haber mas puntos que tratar, se dio por concluida la Primera Sesion
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivo del H. Congreso del Estado de Chiapas,
poniendo a consideracion de los presentes el Acta de la Sesion, por lo que al no haber
alguna intervencién, quedo aprobada, a las once horas con treinta minutos del dia
miércoles doce de abril de dos mil veintitres. - ---

Levantandose la presente acta integrada por cuatro fojas utiles por su anverso y sus
anexos, firmando al calce y margen los que en ella intervinieron, para su conocimiento y
para los efectos legales a que haya lugar. Conste.

A
|
En Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, el dia doce de abril de dos mil veintitrj’%!/-
/

Lic. Huge Orlandp Santana Gémez
Représentante gé la Secretaria de

icia Valencia Nuricumbo
Representante de la Secretaria de

&
?'i,

Servicios Administrativos

Dra. Tatyana Pe Coello

Servicies Parlamentarios

Lic. Maria de Lou Hernandez Lopez

Directora del Instituto de Investigaciones
Legislativas

Representante de [g Direccion de
Asuntos Juridicos
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Lic. Karla Irina Mendidja Calvo -
Representanie de la Direcgion de
Comunicacién Sogfal

@:. Carlos Ernesto O}JM&{ \

Representante de la (ntraloria Interna

N

\ N T
:. \ Y T1YF '
e ——p——— _i_ : i
- Wﬂms Flores
Coordinacﬁ?de 1aT&t‘.eas de Archivo
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ACTA DE SESION ORDINARIA NUMERO TRES DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

Siendo las once horas del dia veintiséis de octubre del afio dos mil veintitres, de conformidad
con losarticulos 21, 51y demas relativos de la Ley General de Archivos, publicada en el Diario
Oficial de |la Federacién el 15 de junio de 2018; los numerales 51, 52 y 54 de |a Ley de Archivos
del Estado de Chiapas, publicada en el Periddico Oficial del estado el dia 05 de agosto de
2020; y el Acuerdo por el que se crea el Sistema Institucional de Archivos de este Poder
Legislativo; se reunieron, de manera presencial, en la Biblioteca “Mariano Robles
Dominguez” los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo de este sujeto obligado a
fin de llevar a cabo el desahogo de la Tercera Sesion Ordinaria del afio dos mil veintitrés.

Dr. Francisco Chacon Sanchez Secretario de Administracion

Lic. Jose Luls Ruiz Rodriguez Secretario de Servicios Parlamentarios

Dra. Tatyana Penagos Coello Director del Instituto de Investigaciones
Legislativas

Lic. Hugo Alejandro Zavaleta Mufioz Director de Asuntos Juridicos

Lic. Arturo Tomas Torres Guzman Director de comunicacion Social

Lic. Carlos Omar Herrera Diaz De Ledn Jefe de la Unidad de Transparencia

Ing. Efrain soberano Pola Jefe de la Unidad'de Informatica

Presentes también, con voz, pero sin derecho a voto, en los términos del numeral 10 de las
Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de este Poder Legislativo:

Ing. Guadalupe Morales Marin Contralor Interno
Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores Coordinador de las Areas de Archivo

Acto seguido, la C. Laura Patricia Valencia Nuricumbo, suplente del Dr. Francisco Chacon
Sanchez Secretario de Servicios Administrativos y Presidente de este grupo, pone a
consideracion de los integrantes él siguiente:

ORDEN DE DIA
I Lista de asistencia y verificacion del quérum legal;

Il.  Lectura y aprobacion del orden del dia;
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lll.  Lectura para su analisis, y en su caso aprobacion, de las propuestas presentadas por
los integrantes del Grupo Interdisciplinario para determinar el mecanismo para la
eliminacion del tipo y soporte documental de la documentacién de comprobacion
administrativa inmediata.

IV, Asuntos generales

Primer Punto: Lista de asistencia y verificacion del quorum legal.

El C. Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores, secretario del Grupo Interdisciplinario, informé que se
recibieron los siguientes oficios: HCE/SSA/18/2022, signado por el C. Dr. francisco Chacdn
Sanchez, Secretario de Servicios Administrativos; oficio sin numero enviado por el C. Lic. José
Luis Ruiz Rodriguez, Secretario de Servicios Parlamentarios; HCE/CI/063/2022, firmado por
la C. Ing. Guadalupe Morales Marin, Contralor Interno: HCE/DAJ/205/2023, suscrito por el C.
Lic. Hugo Alejandro Zavaleta Mufioz, Director de Asuntos Juridicos: HCE/ICP/UT/314/2022
turnado por el C. Lic. Julio Cesar Rizo Castellanos, Jefe de Ia Unidad de Transparencia; y oficio
s/n enviado por el Lic. Arturo Tomas Torres Guzman, por los cuales designan suplentes para
el desarrollo de Ia presente Sesion.

El secretario del Grupo procede a dar lectura de la lista de asistencia, registrando la presencia
de los miembros:

Acto seguido verifica la existencia del quorum legal y se hace constar que se encuentran
presentes los titulares y/o representantes en suplencia de los Organos Internos de este
Honorable Congreso del Estado, quienes integran el Grupo Interdisciplinario de Archivo, por
L Lo Lo ] R e — B e e o

Segundo punto: Sometido que fue el Orden del Dia a la consideracién de los integrantes del
Grupo Interdisciplinario, se cumple con el requisito para sesionar, existiendo quorum legal
para su desarrollo; por lo tanto, los acuerdos que de la misma se formalicen seran legales vy
validos. En votacion economica se solicita el sentido de su voto, el cual fue aprobado por
L R S

Tercer punto: Que ante el hecho de que esta institucion no cuenta con instrumentos juridicos
que le permitan normar el proceso de baja documental y establecer el destino final del tipo
documental de los documentos de comprobacién administrativa inmediata, se acredito la
viabilidad juridica para emitir los criterios técnicos para llevar a cabo el proceso de baja
documental de los documentos de comprobacién administrativa Inmediata generados en el
H. Congreso del Estado de Chiapas. En dichos criterios se propuso que fuera la Secretaria de
Servicios Administrativos la que determinara el destino final del tipo y soporte documental,
mas sin embargo no se establecio el mecanismo para llevarlo a cabo.
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Por lo anterior, el Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores, secretario de este grupo, presenta a sus
integrantes para su andlisis, y en su caso aprobacion, las propuestas que le hicieron Ilegar los
Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo, para establecer el mecanismo que habra
de utilizarse para la eliminacion del tipo y soporte documental de la documentacion de
comprobacion administrativa inmediata generada en el H. Congreso del Estado.

Se propone a este grupo colegiado, otorgar a los integrantes del Grupo un periodo de 15 dias
naturales, a efecto de que puedan analizar las propuestas presentadas, realizar
observaciones y proponer madificaciones a las mismas.

En votacion economica se solicita el sentido de su voto, lo cual fue aprobado por
g s - Lo R P e

Cuarto punto: la Presidenta del Grupo solicitd al Secretario manifestara s existian puntas a
tratar en los asuntos generales, quien a su vez pregunto lo conducente a los integrantes del
grupo.

Al no haber mas puntos que tratar, se dio por concluida la Segunda Sesion Ordinaria del 2023
del Grupo Interdisciplinario de Archivo del H. Congreso del Estado de Chiapas, poniendo a
consideracion de los presentes el Acta de la Sesion, por lo que al no haber alguna
Intervencion, quedo aprobada, a las once horas con treinta minutos del dia Jueves 26 de
OCtubre e das Mil VeINTIEIBS n e e i

Levantandose la presente acta integrada por catorce fojas utiles por su anverso y sus anexos,
firmando al calce y margen los que en ella intervinieron, para su conocimiento y para los
efectos legales a que haya lugar. Conste.

En Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, el dia veintiséis de octubre de dos mil veintitrés

|"

Al

Lic. Laura Valencia Nuricumbo Lic. Hugo brlando,Séntana Gomez
Representante de la Secretaria de Representante de |a Secretaria de
Servicios Administrativos Servicios Parlamentarios

}

Al
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Dra. Tatyana $ Coello Lic. Maria de L erpafidez Lopez
Director del Instituto de Investigaciones Representan ireccion de
Legislativas Asuntog Juridicos

Lic. Karla Irina Mendiola Calvo
Representante de Ia Direccién de
Comunicacion Social

_é’seg‘%nté& laUnidadde

/ Transparencia

i v - : J
ng. ‘Efrain Soberano Pola Lic. Carlos Ernes@ﬁzﬁ%ich

Jefe de la Unidad de Informatica Representante de |la Contraloria Interna

C____lorpy

Mtro. Hugo Alberto|Ruls Flores
Coordinador de Jas ﬁrelas de Archivo

.
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ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA NUMERO UNO DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

Siendo las 10 horas del dia 18 de abril del afio 2024, de conformidad con los articulos 21,51
y demas relativos de la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de junio de 2018; los numerales 51, 52 y 54 de |a Ley de Archivos del Estado
de Chiapas, publicada en el Periddico Oficial del Estado el dia 05 de agosto de 2020; el
articulo 05, fraccion XXXIl de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados, publicada en el Periadico Oficial del Estado el dia 30 de agosto de 2017; y el
acuerdo por el que se crea el Sistema Institucional de Archivos de este Poder Legislativo, se
reunieron de manera presencial, en Ia biblioteca “Mariano Robles Dominguez” del H.
Congreso del Estado de Chiapas, los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo de
este sujeto obligado a fin de llevar a cabo el desahogo de la Primera Sesién extraordinaria
del afio dos mil 2024 - - -

Dr. Francisco Chacon Sanchez Secretario de Administracion

Lic. Jose Luis Ruiz Rodriguez Secretario de Servicios Parlamentarios

Dra. Tatyana Penagos Ceello Director del Institutc de Investigaciones
Legisiativas

Lic. Hugo Alejandro Zavaleta Mufioz Director de Asuntos Juridicos

Lic. Arturo Tomas Torres Guzman Director de comunicacion Social

Mtra. Laura Yadira Vazquez Coutifio Jefe de la Unidad de Transparencia

Ing. Norberto Bolafios Escobar Encargado de |la Unidad de Informatica

Presentes también, con voz, pero sin derecho a voto, en los términos del numeral 10 de las
Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de este Poder Legislativo: -~

Ing. Guadalupe Morales Marin Contralor Interno

Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores Coordinador de las Areas de Archivo

Acto seguido, la C. Lic. Laura Patricia Valencia Nuricumbo, suplente del C. Dr. Francisco
Chacén Sanchez, Secretario de Servicios Administrativos, presidente de este grupo,pone a

consideracion de los integrantes el siguiente: /
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ORDEN DE DIA

. Lista de asistencia y verificacion del quorum legal;

Il.  Lectura y aprobacion del orden del dia;

. Propuesta para su analisis, y en su caso aprobacion, de la solicitud de baja
documental presentada por la Jefa del Archivo Histérico Angel Robles Ramirez, los
Diputados integrantes de la LXVIIl Legislatura y los titulares de las Unidades
administrativas del H. Congreso del Estado de Chiapas, de los documentos de
comprobacion administrativa inmediata resguardados en sus respectivas areas de
adscripcion. (documentos carentes de valores documentales y que no son
fundamentales para la gestion institucional).

V. Propuesta a los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo, para que un
tiempo razonable de 7 dias naturales, contados a partir del dia siguiente de la
presente sesion, realicen un analisis minucioso de la propuesta de Dictamen de baja
documental y hagan extensiva su opinion al respecto mediante oficio turnado al
secretario del Grupo.

Primer Punto: Lista de asistencia y verificacién del quérum 'Iégal.

El C. Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores, secretario del Grupo Interdisciplinario, informé que con
fecha tres de mayo del dos mil veintidds se recibieron los siguientes oficios:
HCE/SSA/18/2022, signado por el C. Dr. Francisco Chacén Sanchez, Secretario de Servicios
Administrativos; oficio sin numero enviado por el C. Lic. José Luis Ruiz Rodriguez, Secretario
de Servicios Parlamentarios; HCE/DAJ/205/2022, suscrito por el C. Lic. Hugo Alberto Zavaleta
Mufioz, Director de Asuntos Juridicos; HCE/CI/063/2022, firmado por la C. Ing. Guadalupe
Morales Marin, Contralor Interno; oficio sin numero dirigido por el Lic. Thomas Torres
Guzman, Director de Comunicacién Social; y con fecha diecisiete de los corrientes, oficio
HCE/JCP/UT/106/2024 turnado por la C. Mtra. Laura Yadira Vazquez Coutifio, lJefe de la
Unidad de Transparencia por los cuales designan suplentes para el desarrollo de la presente
Sesion.

El secretario del Grupo procede a dar lectura de |a lista de asistencia, registrando la presencia
de los miembros:

Acto seguido verifica la existencia del quorum legal v se hace constar que se encuentran
presentes los titulares y representantes en suplencia de los Organos internos este
Honorabie Congreso del Estado, quienes integran el Grupo Interdisciplinario de Archji, por

/‘ %
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' Segundo punto: Sometido que fue el Orden del Dia a |a consideracion de los integrantes del
Grupo Interdisciplinario, se cumple con el requisito para sesionar, existiendo quorum legal
para su desarrollo; por lo tanto, los acuerdos que de la misma se formalicen seran legales y
validos. En votacion econdmica se solicita el sentido de su voto, el cual fue aprobado por
unanimidad. —--—-memereese e

Tercer punto: El Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores, secretario de este grupo, presenta a los

integrantes |la propuesta para su analisis, y en su caso aprobacion, del Dictamen de baja

documental elaborado por la Coordinacion de Archivos del Sisteina Institucional de Archivos

del H. Congreso del Estado de Chiapas, respecto de las solicitudes de autorizacion hechas !
g p p AT

por la titular del Archivo Histérico Angel Robles Ramirez, por los legisladores de la presente
Legislatura y los titulares de las unidades administrativas de este Poder Legislativo, para
llevar a cabo la baja documental de los documentos de comprobacion administrativa
inmediata resguardados en el Archivo Histdrico, asi como los generados en las oficinas de
despacho de los legisladores y unidades administrativas de este Poder Legislativo,
(documentos carentes de valores documentales y gue no son fundamentales para la gestion _A’_
institucional).

Quienes ponen a la vista de la Coordinacién de Archivos y del Grupo Interdisciplinario la
informacion descrita en los inventarios de baja documental correspondiente a la
Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata (DCAI), generada y recibida en ﬂ
Sus respectivas areas, misma que anexan a las solicitudes de baja documental que

solicitud de baja, fueron generados en las actividades y funciones que se desempefan
diariamente en esta institucion; asi también se receptaron, de las dependencias y entidades
de la Administracion Publica estatal y federal, de los Ayuntamientos y de los particulares.
Ejemplo de lo anterior son: las solicitudes de informacion recibidas a través de la PNT,
circulares y memorandums, participaciones periodisticas, etc.

formularon.
Los documentos de comprobacion administrativa inmediata que son objeto de |a presente

/

Asimismo, se reciben documentos que no dan lugar a otros, como lo son las invitaciones,
felicitaciones, requerimientos de materiales e Insumos, los oficios para conocimiento, etc.
Estos documentos, acuses y copias son denominados de acuerdo a las disposiciones
archivisticas como DCAI; por tal motivo dicha documentacion carece de valores
documentales: administrativos, contables y/o Fiscales, Legales y/o Juridicos e Historicos.

/

La documentacion dictaminada para baja, corresponde a los anos 1967 a 2024, se encuentra

contenida en 976 cajas, las cuales ascienden a un peso aproximado de 12,125 kilo osy
242.5 metros lineales de documentacion.
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Con la finalidad contar con una mejor organizacion y sistematizacion documental, y de evitar
la acumulacion y duplicidad de los documentos, se solicita a este Grupo Interdisciplinario de
Archivo analice el presente Dictamen de Baja Documental y estime procedente |a eliminacion
documental propuesta, - -

SN S R — CONSIDERANDO

PRIMERO. - Que la documentacion dictaminada para baja documental son copias simples de oficios
para conocimiento, acuses de documentos recibidos y despachados, solicitudes de informacion a
traves de fa PNT, circulares y memarandums, requerimientos de materiales e insumos, etc., y
de acuerdo al listado sefialado dentro del Cataloge de Disposicidn Documental (CADIDQ) de esta
institucion, la informacion que presentan la titular del Archivo Histérico, los Diputados y los titulares
de las Areas Administrativas, corresponde a documentacion tipo DCAL, en virtud de haber sido
producida de forma sistematica y contener informacién variable, no resulta fundamental para la
gestion institucional, per lo que Ia vigencia de estos documentos no excedera un afio y no deberan
transferirse al Archivo de Concentracion, elimindndolos de conformidad con el procedimiento
establecido de Baja Documental.

SEGUNDO.- Que de acuerdo con el andlisis efectuado por la Coordinacion de las Areas de Archivo y
el Grupo Interdisciplinario, y con fundamento en lo establecido en los articulos 29, fraccion XIV ¥ 55,
fraccion |l de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas; el articulo 05 fraccién XXXI| de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, publicada en el Periddico Oficial
del Estadoe el diaz 30 de agosto de 2017; asi como los articulos 13 y 14, fraccion Il de las Reglas de
Operacion del Grupo Interdisciplinario del Poder Legislativo detEStado de Chiapas, se observa que
los documentos cuya baja se promueve coinciden con los datos proparcionados, y se verifico que la
documentacion presentada por la Unidades de Archivo Histérico, por los legisladores y los titulares
de las areas administrativas del H. Congreso del Estado, carecen de valores documentales, y ademas
no se encuentran clasificados como reservados o confidenciales. —

TERCERO.- Que ninguna de las series documentales contenidas en |as cajas revisadas merece
incorporarse al Archivo de Concentracion de esta institucion, ni tampoco al Archivo Histdrico, ni
amerita reproducirse en algun soporte antes de efectuar la Baja Documental a gue se refiere la
2= el - R e —— = e

CUARTO.- Que las series documentales contenidas en las cajas verificadas, no contienen objetos o
valores de conservacion semejantes a los descritos en los articulos 82 v 83, de la Ley de Archivos del
Estado de Chiapas, para la proteccién de patrimonio documental del Estado.—

QUINTO. - Que de conformidad a lo establecido por el articulo 55 de Ia Ley de Archivos del Estado de
Chiapas y el articulo 05 fraccion XXXIl de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados, publicada en el Periodico Oficial del Estado el dia 30 de agosto de 2017; La
Secretaria de Servicios Administrativos, autoriza que la documentacion susceptible de baja
documental, sea trasladada a un centro de reciclaje para realizar su eliminacion; para tales actas se
elaborara un Acta Circunstanciada de Hechos, dejando constancia de ello a través de evid as
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fotograficas. En dicha Acta Circunstanciada de Hechos habran de participar el Titular de la
Coordinacion de Archivos, el Responsable del Archivo Histdrico, el Responsable del Archivo de
Concentracion, el Titular de la Unidad de Transparencia, el Titular de la Contraloria Interna y el Titular
0 representante de la Secretaria de Servicios Administrativos. ----------- -

Por lo antes expuesto, la Coordinacion de Archivos y el Grupo Inwidisciplinario tienen a bien,
conforme a las facultades que les otorgan los articulos 29, fraccién XIV y 55 fracciones, |, Il y IIl de la
Ley de Archivos del Estado de Chiapas; el articulo 05 fraccién XXXII de |a Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados, publicada en el Periddice Oficial del Estado el dia 30 de
agosto de 2017; y en carrelacion con los articulos 13 y 14, fraccion |l de las Reglas de Operacion del
Grupo Interdisciplinario del Poder Legislativo del Estado de Chiapas, dictar 1a siguiente:—--—-—---

et DECLARATORIA---eeemcmesceeeeee

Conforme a las formalidades de rigor y a instancia de los memorandums recibidos de las areas
generadoras y receptoras de la documentacion DCAI en comento, dese de baja a la documentacion
de merito, relativos a los afios 1967 a 2024, resguardados en un total de 976 cajas, con un peso
aproximado de 12, 125 kilogramos de Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata
(DCAI) del Archivo Histérico Angel Robles Ramirez y de los archivos de tramite de las oficinas de
despacho de los Diputados y areas administrativas del H. Congreso del Estado, descritos y
relacionados en los formatos anexos, en ios términos precisados en los considerandos PRIMERO,
SEGUNDOQ, TERCERO ¥ CUART O, et e e

De conformidad a lo sefialado por el articulo 61 de la Ley de*Archivos del Estado de Chiapas,
publiquese en el portal electrénico oficial del Poder Legislativo del Estado de Chiapas, con vinculo al
portal de transparencia, los Dictamenes y Acta de Baja Documental, 10s cuales se conservaran en el
Archivo de Concentracion por un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de elaboracion.--

En votacion econdmica se solicita el sentido de su voto, el cual fue aprobada por unanimidad. -—-----

Al no haber mas puntos que tratar, se dio por concluida la Primera Sesion Extraordinaria del 2024 del
Grupo Interdisciplinario de Archivo del H. Congreso del Estado de Chiapas, poniendo a consideracién
de los presentes el Acta de la Sesidn, por o que al no haber alguna intervencion, quedo aprobada, a
las once horas del dia jueves dieciocho de abril de dos mil VeinticUatro. —=«s—<wceseeemoeam e

Levantandose la presente acta integrada por 08 fojas utiles por su anverso y SUS anexos,
firmando al calce y margen por los que en ella intervinieron, para su conocimiento y para los
efectos legales a que haya lugar. Conste.

En Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, el dia dieciocho de abril de dos mil veinticuafro.
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DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL 01/2024

De conformidad con las atribuciones conferidas a la Coordinacion de las Areas de Archivo Vv
al Grupe Interdisciplinario, por los articulos 29, fraccién XIV y 55, fraccion Ii de la Ley de
Archivos del Estado de Chiapas; publicada en el Periddico Oficial del estado el dia 05 de
agosto de 2020; el articulo 05, fraccion XXXII de la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados, publicada en el Periddico Oficial del Estado el dia 30 de agosto
de 2017; asi como los articulos 13 y 14, fraccion Il de las Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario del Poder Legislativo del Estado de Chiapas; y

CONSIDERANDO

PRIMERO. - Que con fecha diez de abril de dos mil veinticuatro, la CC. Lic. Deborah Cancino
Alamilla, Titular del Archivo Histérico Angel Robles Ramirez, mediante el memorandum No.
HCE/IIL/AHARR/001/2024, solicité a la Coordinacion de Archivos poner a disposicion del
Grupo Interdisciplinario la solicitud v justificacion de la baja de documentacion de
comprobacion administrativa inmediata; contenidos en 976 €ajas, con un peso aproximado
de 12,125 kilogramos, correspondientes a los afios 1967 a 2024; informacién producida de
forma sistémica y que contiene informacién variable que no resulta fundamental para la
gestion institucional y por lo que la vigencia de estos documentos no excedera un afioy no
deberan transferirse al Archivo de Concentracién, eliminandolos con el procedimiento
establecido de Baja Documental. Estos documentos consisten en formatos, tales como
solicitudes de informacion a traves de la PNT, circulares y memorandums, requerimientos de
materiales e insumos, entre otros. o

SEGUNDO. - Que, respecto a las solicitudes vy anexos mencionados en el Considerando
anterior, la Coordinacion de Archivos y el Grupo Interdisciplinario verificaron que coinciden
con el numero de cajas y descripcion.

TERCERO.- Que habiendo analizando el contenido de la documentacion propuesta para Baja,
y con fundamento en |o establecido en los articulos 29, fraccién XIV y 55 fracciones, I, Il y Il
de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas; el articulo 05, fraccion XXXIl de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados; y en correlacion con los
articulos 13 y 14, fraccion Il de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario del Poder
Legislativo del Estado de Chiapas, se acredita que la misma carece de valores documentales,
ademas que no se encuentran clasificados como reservados o confidenciales. Es por ello que
se tiene a bien emitir el siguiente: -------—-- -

DICTAMEN

Con base a los sefialado en el Considerando TERCERQ y habiendose cumplido lo que
establece la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, en sus articulos 4, fraccién Xl y 58, asi
como en lo sefialado en el articulo 5 de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario
del Poder Legislativo del Estado de Chiapas; los integrantes del Grupo Interdisciplinario de
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Archivo dictaminaron por unanimidad de votos, que S| PROCEDE la baja de la documentacion
a que se refiere el Considerando PRIMERO.

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, a dieciocho de abril de dos mil veinticuatro.

t/ \
( =
0 Lic. Hugo Orlando Santana Gémez
Representante de la Secretaria de Representante de la Secretaria de
Servicios Administrativos Servicios Parlamentarios

Dra. Tatyana Pe Coello Lic. Maria/de'L3drdes Hérnandez Lépez

Director del Instituto de Investigaciones Repres te a Direccion de
Legislativas /AsURtos Juridicos /

Lic. Karla Irina Mendiola Calvo
Representante de la Direccion de
Comunicacion Social
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ACTA DE SESION EXTRAORDINARIA NUMERO DOS DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
ARCHIVO

Siendo las 11 horas del dia 06 de agosto del afio 2024, de conformidad con los articulos 21,
51 y demas relativos de Ia Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 15 de junio de 2018; los numerales 51,52y 54 de la Ley de Archivos del Estado
de Chiapas, publicada en el Periddico Oficial del Estado el dia 05 de agosto de 2020: el
articulo 28 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados,
publicada en el Periddico Oficial del Estado el dia 30 de agosto de 2017: y el acuerdo por el
que se crea el Sistema Institucional de Archivos de este Poder Legislativo; se reunieron de
manera presencial, en la Sala de Juntas de la Fraccién Parlamentaria del Partido Politico
Morena, en H. Congreso del Estado de Chiapas, los integrantes del Grupo Interdisciplinario —
de Archivo de este sujeto obligado a fin de llevar a cabo el desahogo de I3 Segunda Sesion
Extraordinaria del afio dos mil 2024 -~~~

Dr. Francisco Chacén Sanchez Secretario de Administracion
Lic. José Luis Ruiz Rodriguez Secretario de Servicios Parlamentarios
Dra. Tatyana Penagos Coello Director del Instituto de Investigaciones

Legislativas zxz\
Lic. Hugo Alejandro Zavaleta Mufioz Director de Asuntos Juridicos
Lic. Luis Fernando Bautista Castellanos Encargado de Direccion de comunicacion Social '
Mtra. Laura Yadira Vazquez Cousifio Jefe de la Unidad de Transparencia \
Ing. Orbelin Galindo Mancilla Encargado de la Unidad de Informatica N\
Presentes también, con voz, pero sin derecho a voto, en los términos del numeral 10delas '.
Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de este Poder Legislativo: ~-~-<--eeeeeeee u\/—”

l

Ing. Guadalupe Morales Marin Contralor Interno
Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores Coordinador de las Areas de Archivo

Acto seguido, la C. Lic. Laura Patricia Valencia Nuricumbo, suplente del C. Dr. Francisco
Chacén Sanchez, Secretario de Servicios Administrativos y presidente de este grupo, pone a
consideracion de los integrantes é| siguiente:

-
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ORDEN DE DIA

. Lista de asistencia y verificacion del quérum legal;

Il.  Lecturay aprobacion del orden del dia;

.. Aprobacion y firma del ACUERDO, por €l se envia a la Secretaria de Servicios
Administrativos, los memorandums de solicitud de baja documental, los inventarios
descriptivos de los documentos DCAI, el Dictamen de no utilidad, el Acta, Dictamen
de valoracion y la Declaratoria de baja documentaly, las cajas con la documentacion
de comprobacion administrativa inmediata generadas durante la presente LXVII|
Legislatura Constitucional del H. Congreso del Estado de Chiapas, en cumplimiento
a los establecido en los articulo 29, fraccién XIV, 51, fraccion Il y 58 de Ia Ley de
Archivos del Estado de Chiapas; y en los CRITERIOS TECNICOS PARA LLEVAR A CABO
EL PROCESO DE BAJA DOCUMENTAL DE LA DOCUMENTACION DE COMPROBACION
ADMINISTRATIVA INMEDIATA autorizados por este Grupo Interdisciplinario en |a

Sesion Extraordinaria Numero Dos, de fecha 08 de septiembre de 2023.

Primer Punto: Lista de asistencia y verificacion del quérum legal,

EI C. Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores, secretario del Grupo Interdisciplinario, informa que con
fecha tres de mayo del dos mil veintidds se recibieron los siguientes oficios:
HCE/SSA/18/2022, signado por el C. Dr. Francisco Chacon Sanchez, Secretario de Servicios
Administrativos; oficio sin nimero enviado por el C. Lic. José Luis Ruiz Rodriguez, Secretario
de Servicios Parlamentarios; HCE/DAJ/205/2022, suscrito por el C. Lic. Hugo Alejandro
Zavaleta Mufioz, Director de Asuntos luridicos; HCE/CI/063/2022, firmado por la C. Ing.
Guadalupe Morales Marin, Contralor Interno; oficio HCE/ICP/UT/106/2024 turnado porlaC.
Mtra. Laura Yadira Vézquez Coutifio, Jefe de |3 Unidad de Transparencia; oficio numero
HCE/DCS/120/2024 dirigido por el Lic. Luis Fernando Bautista Castellanos, Encargado de la
Direccion de Comunicacion Social; por los cuales designan suplentes para el desarrollo de la
presente Sesion.

El secretario del Grupo procede a dar lectura de I lista de asistencia, registrando la presencia
de los miembros:

Acto seguido verifica la existencia del quorum legal v se hace constar que se encuentran
presentes los titulares y/ o representantes en suplencia de los Organos Administrativos de
este Honorable Congreso del Estado, quienes integran el Grupo Interdisciplinario de Archivo

HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS % i %
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por lo que es posible sesionar.--- e

Segundo punto: Sometido que fue el Orden del Dia a a consideracion de los integrantes del
Grupo Interdisciplinario, se cumple con el requisito para sesionar, existiendo quorum legal
para su desarrollo; por lo tanto, los acuerdos que de la misma se formalicen seran legales y
validos. En votacidn econémica se solicita el sentido de su voto, el cual fue aprobado por
unanimidad. ---- - - -

Tercer punto: El Mtro. Hugo Alberto Ruis Flores, secretario de este grupo, presenta a los
integrantes, para su aprobacion y firma, el ACUERDQ, por el que en cumplimiento a lo
establecido en los numerales 29, fraccion XIV, 32, fraccion VI, 55, fraccion Il y 58 de Ia Ley
de Archivos del Estado de Chiapas; asi como los CRITERIOS TECNICOS PARA LLEVAR A CABO
EL PROCESO DE BAJA DOCUMENTAL DE LA DOCUMENTACION DE COMPROBACION
ADMINISTRATIVA INMEDIATA autorizados por este Grupo Interdisciplinario en la Segunda
Sesion Extraordinaria de fecha 08 de septiembre de 2023, se pone a la vista de la Secretaria
de Servicios Administrativos, los memorandums de solicitud de baja de los Documentos de
Comprobaciéon Administrativa Inmediata, enviados a la Coordinacién de Archivos por los
litulares de las areas administrativas del H. Congreso del Estado y por los legisladores de la
presente LXVIll Legislatura Constitucional: los inventarios descriptivos de las series
documentales, el Dictamen de Valoracion Documental, el Dictamen Técnico de no Utilidad y
el Acta y Declaratoria de aprobacion de la baja documental; misma que queda en resguardo
del Archivo Histdrico del H. Congreso del Estado. La Documentacion de Comprobacion
Administrativa Inmediata dictaminada para baja, corresponde a los afios 1967 a 2024, se
encuentra contenida en 1,027 cajas, Ias cuales ascienden a un peso aproximado de 13,045
Kilogramos y 261 metros lineales de docu mentacion. -

- ————————————— e —

CONSIDERANDO

PRIMERO. - Considerando que la Documentacion de Comprobacién Administrativa
Inmediata dictaminada para baja documental incluye copias simples de oficios para
conocimiento, acuses de documentos recibidos y despachados, solicitudes de informacioén a
traves de la Plataforma Nacional de Transparencia (PNT), circulares y memorandums,
requerimientos de materiales e insumos, entre otros, tal como se especifica en el Inventario
de Baja Documental presentado por la C. Lic. Deborah Cancino Alamilla, Titular del Archivo
Historico Angel Robles Ramirez. Ademas, de acuerdo con el listado seRalado dentro del
Catalogo de Disposicion Documental (CADIDQ) de esta institucion, esta informacién,
presentada por la titular del Archivo Historico, los Diputados v los titulares de las Areas
Administrativas, es clasificada como documentacion tipo DCAI. En virtud de haber sido
producida de forma sistematica y contener informacion variable que no resulta fundamental
para la gestion institucional, |a vigencia de estos documentos no excedera un afio y no deb

—
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transferirse al Archivo de Concentracion, eliminandolos conforme al procedimiento
establecido de Baja Documental.

SEGUNDO.- Que de acuerdo con el analisis efectuado por la Coordinacion de las Areas de
Archivo y el Grupo Interdisciplinario, y con fundamento en |o establecido en los articulos 29,
fraccion XIV y 55, fraccion Il de |a Ley de Archivos del Estado de Chiapas; el articulo 28 de la
Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados, publicada en el
Periodico Oficial del Estado el dia 30 de 3gosto de 2017; asi como los articulos 13 y 14,
fraccion Il de las Reglas de Operacidn del Grupo Interdisciplinario del Poder Legislativo del
Estado de Chiapas, se observa que los documentos cuya baja se promueve coinciden con los
datos proporcionados, y se verificé que la documentacion presentada por la Unidades de
Archivo Historico, por los Legisladores vy los titulares de las areas administrativas del H.
Congreso del Estado, carecen de valores documentales, y ademas no se encuentran
clasificados como reservados o confidenciales.------—s=mmmmmeeeeev

TERCERO.- Que ninguna de |as series docu mentales contenidas en las cajas revisadas merece
incorporarse al Archivo de Concentracidn del Poder Legislativo de! Estado de Chiapas, ni
tampoco al Archivo Histérico, ni amerita reproducirse en algun soporte antes de efectuar la
Baja Documental a que se refiere |a presente Acta. —~ --

e e e e et s e B i e T e B A s e e S S oe S m P R e ene v by o s s e e e ————

CUARTO.- Que las series documentales contenidas en las_cajas verificadas, no contienen
objetos o valores de conservacion semejantes a los descritos en los articulos 82 y 83, de la

Ley de Archivos del Estado de Chiapas, para la proteccion de patrimonio documental del
Estado. - e e e e e e e

QUINTO. - Que, como resultado de |a baja documental de copias simples de oficios para
conocimiento, acuses de documentos recibidos y despachados, solicitudes de informacién a
través de la Plataforma Nacional de Transparencia (PNT), circulares, memorandums y
requerimientos de materiales e insumos, Io ideal seria donar a titulo gratuito el papel
considerado desecho preferentemente 3 |3 Comision Nacional de Libros de Texto Gratuito
para fines de reciciaje. No obstante, llevar a cabo esta accion dificultaria el destino final de
los documentos, dado que actuaimente Mo s& cuenta con los recursos necesarios para cubrir
los gastos de traslado y operatividad.

En consecuencia, la Coordinacion de Archivos propone al Grupo Interdisciplinario de
Archivos, que los documentos que seran dados de bajay cuya disposicion final es el desecho,
para que la Secretaria de Servicios Administrativos de cumplimiento, con base en o
establecido en los CRITERIOS TECNICOS PARA LLEVAR A CABO EL PROCESO DE BAJA
DOCUMENTAL DE LA DOCUMENTACIGN DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA
autorizados por este Grupo Interdisciplinario en la Segunda Sesion Extraordinaria de fecha
08 de septiembre de 2023, convenga con una empresa recicladora de papel para efectos de
la recoleccion, traslado, manejo (destruccion) v disposicidn final de archivo muert
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resguardado en el Archivo Histérico de este Poder Legislativo, con ubicacion en la sexta
oriente norte 1031, barrio la pimienta de esta ciudad capital, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.

Quedando en este acuerdo una propuesta por parte de este grupo interdisciplinario para

dar cumplimiento al destine final de la documentacion por parte de la Recicladora de Papel,
con denominacion social, CAOC!, con numero de autorizacion SEMAHN/00663/2016,
propiedad del Ingeniero Humberto Pulido Arguello, para que esta empresa traslade los
documentos, de las instalaciones del Archivo Historico y de la oficina del Instituto de
Investigaciones Legislativas, a sus bodegas de almacenaje en su domicilio social, para que se
lleve a cabo la trituracion de los documentos en presencia de los representantes de Ia
Secretaria de Servicios Administrativos: de la Direccion de Asuntos Juridicos; y de la
Contraloria Interna; asi también de los Titular del Archivo Histérico y la Coordinacion de
Archivos; dejando abierta la posibilidad para que cualquiera de los titulares y/o
representantes en suplencia de las areas administrativas que conforman el Grupo
Interdisciplinario, puedan atestiguar Ia documentacion, en videos y fotografias, de la
trituracion de los documentos DCAI dados de baja.

SEXTO: Considerando que de acuerdo con o estipulado en el articulo 55 de Ia Ley de Archivos
del Estado de Chiapasy el articulo 28 de |2 Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién
de Sujetos Obligados, publicada en el Periddico Oficial del Estado el 30 de agosto de 2017, el
Grupo Interdisciplinario es responsable de aprobar el destino final de Iz documentacion
susceptible de baja documental. Una vez obtenida dicha aprobacion, sera la Secretaria de
Servicios Administrativos la encargada de ejecutar las acciones pertinentes para el traslado
y eliminacion de esta documentacion. Para garantizar la transparencia y la debida diligencia
de este proceso, se elaborara un Acta Circunstanciada de Hechos con evidencias fotograficas.
Dicho acto contard con la participacion de los Titulares o representantes en suplencia de la
Secretaria de Servicios Administrativos; de la Direccién de Asuntos Juridicos; v de la
Contraloria Interna; asi también de los titulares del Archivo Histérico y de la Coordinacion de
Archivos.

Por lo antes expuesto, la Coordinacién de Archivosy el Grupo Interdisciplinario tienen a bien,
conforme a las facuitades que les otorgan los articulos 29, fraccion XIV y 55 fracciones, |, Il y
lil de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas; el articulo 28 de la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados, publicada en el Periddico Oficial del Estado el
dia 30 de agosto de 2017; y en correlacion con los articulos 13 y 14, fraccion Il de las Reglas

de Operacion del Grupo Interdisciplinario del Poder Legislativo del £stado de Chiapas, dictar
la siguiente: e re e e man e e .

DECLARATORIA

Conforme a las formalidades de rigor v a instancia de los memorandums recibidos de las
areas generadoras y receptoras de |a gocumentacion DCAl en comento, dese de baja a la
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documentacion de mérito, relativos a los afios 1967 a 2024, resguardados en un total de
1,027 cajas, con un peso aproximado de 13, 045 kilogramos y 261 metros lineales de
Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata (DCAI} del Archivo Histérico
Angel Robles Ramirez y de los archivos de tramite de las oficinas de despacho de los
Diputados y areas administrativas del H. Congreso del Estado, descritos y relacionados en los

formatos anexos, constantes de 26 expedientes que contienen los memorandums de :
solicitud de baja y los inventarios descriptivos de los documentos, en los términos precisados

en los considerandos PRIMERO, SEGUNDO, TERCERO Y CUARTO, -+

- —— e e - e S S e e e = e S e e e . AN

Los Dictamenes y Acta de Baja Documental se conservaran en la Coordinacion de Archivos
por un periodo minimo de tres afios, a partir de la fecha en que se lleve a cabo la entrega de
la Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata a la Secretaria de Servicios
Administrativos para su destino final,------- et P

En votacion econdmica se solicita el sentido de su voto, por unanimidad en sentido

conferidas por el articulo 55 de Ia Ley de Archivos del Estado de Chiapas v el articulo 28 de
la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, se adopta la
siguiente resolucién: ---- e

afirmativo, de conformidad con las deliberaciones realizadas y en virtud de las facultades '

PRIMERO: Se autoriza la Declaratoria de Baja Documental No, 001/2024, la cual dictamina la
Daja de la documentacidn que no es fundamental para la gestion institucional y cuya vigencia
no excede un afo, conforme a lo estipulade en el Inventario de Baja Documental presentado.

Se faculta a |a Secretaria de Servicios Administrativos para que de cumplimiento respecto al
destino final de los documentos dictaminados como DCAI, garantizando que el proceso de
transferencia v eliminacién de Ia documentacion se realice en un plazo breve y de acuerdo
con las normativas aplicables. Este proceso sers debidamente documentado mediante un

Acta Circunstanciada de Hechos, asegurando la transparencia y adecuada gestién de las
BVIdeNCIas. ~—-rrmmmmeme - -

SEGUNDO: Considerando la necesidad de proceder con la disposicién final de la
documentacion declarada para baja documental conforme a la Declaratoria de Baja
Documental No. 001/2024, se establece |a viabilidad para que a través de la firma de un
ACUERDQ, este Grupo Interdisciplinario haga entrega de la documentacion dictaminada
procedente para su baja documental a la Secretaria de Servicios Administrativos, para que
con base en los CRITERIOS TECNICOS PARA LLEVAR A CABO EL PROCESO DE BAJA
DOCUMENTAL DE LA DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA
autorizados por este Grupo Interdisciplinario en la Sesién Extraordinaria numero dos de
fecha 08 de septiembre de 2023, de cumplimiento a lo acordado respecto a la baja e
comento, asegurando el cumplimiento de todas las normativas ambientale
administrativas pertinentes.
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En Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, el dia 06 de agosto de dos mil veinticuatro.

DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL 01/2024

De conformidad con las atribuciones conferidas a la Coordinacion de las Areas de Archivo y
al Grupo Interdisciplinario, por los articulos 29, fraccion XIV y 55, fraccién Il de Ia Ley de
Archivos del Estado de Chiapas: publicada en el Periédico Oficial del estado el dia 05 de
agosto de 2020; el articulo 28 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados, publicada en el Periddico Oficial del Estado el diz 30 de agosto de 2017:
asi como los articulos 13 y 14, fraccidn Il de las Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario del Poder Legislativo del Estado de Chiapas; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO. - Que con fecha diez de abril de dos mil veinticuatro, la C. Lic. Deborah Cancino
Alamilla, Titular del Archivo Histérico Angel Robles Ramirez, mediante el memorandum No.
HCE/IIL/AHARR/001/2024, presenté a la Coordinacion de Archivos el Inventario de Baja
Documental ya elaborado, solicitando la revision y autorizacion para la baja de
Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata. Dicha documentacion,
contenida en 1,027 cajas con un peso aproximado de 13,045 kilogramos y correspondiente
a los afios 1967 a 2024, incluye formatos tales como solicitudes de informacion a traves de
la Plataforma Nacional de Transparencia (PNT), circulares, memorandums, y requerimientos
de materiales e insumos. e

Asi también, con fechas dispersas, Legisladores y titulares de las Areas administrativas del H.
Congreso del Estado, presentaron memorandums de solicitud de baja de documentos de
comprobacion Administrativa Inmediata producidos sistematicamente en sus areas.

Estas solicitudes se fundamentan y motivan en que la informacion contenida ha sido
producida de forma sistematica y posee un valor variable que no resulta fundamental para
la gestion institucional a largo plazo. Segun la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, y
considerando que la vigencia de estos documentos no excede un afio y no requieren ser
transferidos al Archive de Concentracion, se propone su eliminacion conforme a los
procedimientos establecidos y bajo la supervision del Grupo Interdisciplinario. ------==ceseeeee-

SEGUNDO. - Que, en relacidn con las solicitudes y anexos referidos en el Considerando
anterior, y siguiendo los lineamientos establecidos en la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas, la Coordinacion de Archivos llevs a cabo la verificacion de dichos documentos
mediante una visita de inspeccion, cuyos resultados se consignan en el Dictamen Técnico de
no Utilidad con fecha 25 de julio de 2024. Durante la Inspeccion, se confirmd la
correspondencia entre el numero de Cajas y la descripcion detallada en el Inventario
Documental, elaborado por el responsable del archivo de tramite de cada area solicitante,
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Este proceso asegura la transparencia y adecuada gestion documental, en cumplimiento con
los articulos pertinentes de la mencionada ley, garantizando asi el manejo eficiente y
sistematico de los archivos bajo la custodia de esta entidad,---—----—owowooomeomeooo

TERCERO.- Que habiendo analizando el contenido de la documentacion propuesta para Baja,
y con fundamento en lo establecido en los articulos 29, fraccion XIV y 55 fracciones, |, || vl
de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas; el articulo 28 de la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados; y en correlacién con los articulos 13 y 14,
fraccion Il de las Reglas de Operacidn del Grupo Interdisciplinario del Poder Legislativo del
Estado de Chiapas, se acredita que la misma carece de valores documentales, ademas que
no se encuentran clasificados como reservados o confidenciales. Es por ello que se tiene a
bien emitir el siguiente:

DICTAMEN

Con base 3 los sefialado en el Considerando TERCERO y habiéndose cumplido lo que
establece la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, en sus articulos 4, fraccion X y 58, asl
como en lo sefialado en el articulo 5 de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario
del Poder Legislativo del Estado de Chiapas; los integrantes del Grupo Interdisciplinario de
Archivo dictaminaron por unanimidad de votos, que SI PROCEDE la baja de la documentacion
a que se refiere el Considerando PRIMERO.

Al no haber mas puntos que tratar, se dio por concluida la Segunda Sesion Extraordinaria del
2024 del Grupo Interdisciplinaric de Archivo del H. Cor#g?eso del Estado de Chiapas,
poniendo a consideracion de los presentes el Acta de la Sesion, por lo gue al no haber alguna
intervencion, quedo aprobada, a las doce horas del dia martes seis de agosto de dos mil
e R

Levantandose la presente acta integrada por 09 fojas Utiles por su anverso, mas sus anexos,
firmando al calce y margen por los que en ella intervinieron, para su conocimiento y para los
efectos legales a que haya lugar. Conste. .

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, a 06 de agosto de dos mil veinticuatro
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Lic. Laura Patricia Valencia Nuricumbo _Lic. Hugo Orlando Santana Gomez
Representante de la Secretaria de Representante de |a Secretaria de
Servicios Administrativos Servicios Parlamentarios

Dra. Tatyana gos Coello Lic. Amelia
Director del Instituto de Investigaciones Representame de la Direccion de
Legislativas Asuntos Juridicos

_ Lic. Rosa Guadalupe Rico Espinosa -

Representante de la Direccién de
Comunicacién Social

Encargado la Unidad de Informatica
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Gfes

Coordmador de Ja? Areas\de Archivo



ING. HUMBERTOC PULIDO ARGUELLO
Autorizacion SEMAHN/00663/2016

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas
07 de agosto de 2024

Dra. Tatiana Penagos Coello
Directora del Instituto de Investigaciones Legislativas
Presente.

En atencién a su solicitud, me permito someter a su amable consideracién Ia propuesta tecnica-
economica, para el servicio de recoleccion, traslado. manejo para resguardo de archivo del
edificio Plaza al Archivo Histérico. dicho Servicio se realizara el dia y horario que se acuerde
ciclado El servicio tendra el costo siguiente

R Concepto | unidad | P. Unit. | Cantidad | Importe |
Servicio de recoleccion, traslado. manejo para ' T
resguardo de archivo, del edificio Plaza al
Archivo Histérico.

Servicio

2,500.00 1.00 | 2,500.00

El importe de la propuesta es de dos mil quinientos pesos 00/100 m.n., mas impuestos.

Vigencia de la propuesta tres meses.

Sin otro particular y en espera de su respuesta favorable, le envio un cordial saludo

Atentamente

M.I. Humberto Pulido Arguello.

Ccp. Archive

Calle 2% Poniente Nore. Col Centro. Tuxtia Gutérrez Chiapas CP 28000
Tel: 961 2531929 e-mati hpulidca@amail com et




ING. HUMBERTO PULIDO ARGUELLO
Autorizacién SEMAHN/00663/2016

CAOCI

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas
07 de agosto de 2024

Dra. Tatiana Penagos Coello
Directora del Instituto de Investigaciones Legislativas
Presente.

En atencion a su solicitud, me permito someter a su amable consideracion la propuesta técnica-
economica, para el servicio de recoleccion. traslado. manejo (destruccion) y disposicion final de
archivo muerto del Instituto, dicho servicio se realizaran el dia y horario que se acuerde, por
cada servicio se entregara una hoja de traslado de recoleccion. transporte y disposicién final de
residuos como comprobante, la disposicion final de los residuos se realiza en centro de acopio
autorizado para su reciclado. El servicio tendra el costo siguiente:

Concepto |_Unidad | P.Unit. [ Cantidad | Importe
Servicio de recoleccion, trasiado, manejo | ' '
(destruccion) de residuos de manejo especial J
(archivo muerto) y disposicién final en centro de |
| acopio autorizado

Servicio ‘ 5,000.00 1.00 | 5,000.00

— R VI—

El importe de la propuesta es de cinco mil pesos 00/100 m.n., mas impuestos.
Vigencia de la propuesta tres meses.

Asi mismo, le comento que cuento con Iz autorizacién vigente No. SEMAHN/00663/2016 de
fecha 29 de agosto del 2016, ampliacion para la operacion de centro de acopio autorizacion
SEMAHN/000602/2022, con refrendo 2023-2024 mediante los cuales se me autoriza para el
transporte y recoleccién de residuos de manejo especial y comao.centro de acopio por parte de
la Secretaria de Medio Ambiente e Historia Natural de Gobierno del Estado, con una cobertura
para diferentes municipios dentro de los que se encuentra los municipios en mencién. Ademas
cuento con el alta de la actividad econémica ante el Servicio de Administracion Tributaria de
Manejo de desechos no peligrosos y servicios de remediacién a zonas dafnadas por desechos
no peligrosos y con la constancia DC5 de la STPS como Capacitador externo con numero de
registro PUAH-70-07-20-JH3-0005.

Sin otro particular y en espera de su respuesta favorable. le envio un cordial saludo
Atentamente

M.l. Humberto Pulido Arguello.

Cc.p. Archive

Calle 2* Poniente Norte Col Cantro Tuxtia Guterrez Chiapas. CP 28000

Tel 961 2531828 e-mail hpulidoa@igmail com




**"e

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS “ cnwws

ACUERDO 01/2024
(0é de agosto de 2024)

ACUERDO POR EL CUAL EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS PONE A
LA VISTA DE LOS DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA
INMEDIATA A LA SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PARA SU BAJA
DOCUMENTAL.

El Grupo Interdisciplinario de archivos, con fundamento en los articulos 51,
52y 55, fracciones |, Il y I, de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas; y en
correlacion con los articulos 13 y 14, fraccién Il de las Reglas de Operacién
del Grupo Interdisciplinario, y

Considerando

Que de conformidad en el numeral 55 de la Ley de Archivos del Estado de
Chiapas, publicada en el Periddico Oficial del Estado el 05 de agosto de
2020: y el articulo 28 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas, publicada en el Periddico
Oficial del Estado el 30 de agosto de 2017, el Grupo Interdisciplinario es
responsable de aprobar el destino final de la documentacion susceptible de
baja documental.

Que en la Segunda Sesidn Extraordinaria del dia 08 de septiembre de 2023,
el Grupo Interdisciplinario de Archivo aprobé los CRITERIOS TECNICOS PARA
LLEVAR A CABO EL PROCESO DE BAJA DOCUMENTAL DE LA DOCUMENTACION
DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA, generada en las oficinas
y las Comisiones de los Diputados y las unidades administrativas H. Congreso
del Estado.

Que en los criterios técnicos mencionados se acredita Ia viabilidad juridica
de que el Grupo Interdisciplinario de Archivos emita ccuerdos e instrumentos
normativos, en tanto que es imperativa la necesidad de regular un contexio
determinado relacionado con la atribucién de éste, conferidos en el
fundamento legal ya referido al inicio del presente ACUERDO.

Que derivado de lo establecido en el pdrrafo anterior, el Grupo
Interdisciplinario de Archivo, en la Segunda Sesidn Extraordinaria del 06 de
agosto del presente afo, considerd viable que los documentos que seran
dados de baja y cuya dispaosicidn final es el desecho, sean entregados a la
Secretaria de Servicios Administrativos para que, con base en los CRITERI/

7

Y/

o
%
HONORABLE CONGRESQ DEL ESTADO DE CHIAPAS s ‘ }

il




-

P
£ }
HONORABLE CONGRESO DEL ESTADO DE CHIAPAS y

L4

PSOLNET e SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

TECNICOS PARA LLEVAR A CABO EL PROCESO DE BAJA DOCUMENTAL DE LA
DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA
autorizados por este Grupo Interdisciplinario en la Segunda Sesién
Extraordinaria de fecha 08 de septiembre de 2023, convenga con una
empresa recicladora de papel para efectos de la recoleccién, traslado,
manejo (destruccion) y disposicion final de archivo muerto resguardado en
el Archivo Historico de este Poder Legislativo, con ubicacién en la sexta
oriente norte 1031, barrio la pimienta de esta ciudad capital, Tuxtia Gutiérrez,
Chiapas.

PRIMERO. - Mediante el presente ACUERDO, el Grupo Interdisciplinario de
Archivos se pone a la vista de la Secretaria de Servicios Administrativos del
H. Congreso del Estado, la Documentacién de Comprobacién
Administrativa  Inmediata  dictaminada para  baja documental,
correspondiente a los afios 1967 a 2024: la cual se encuentra contenida en
1,027 cajas, las cuales ascienden a un peso aproximado de 13,045
kilogramos y constituyen 261 metros lineales de documentacién. Sumado a
esta. se presentan, en original, los memordndums de solicitud de baja de los
Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata, enviados a la
Coordinacion de Archivos por los titulares de las areas administrativas del H.
Congreso del Estado y por los Legisladores de |a presente LXVIII Legisiatura
Constitucional; los inventarios descriptivos de las series documentales; el
Dictamen de Valoracién Documental, el Dictamen Técnico de no Utilidad,
el Acta y Declaratoria de Aprobacién de Baja Documental, aprobados por
este Grupo Interdisciplinario en la Segunda Sesion Ordinaria del 06 de agosto
del 2024, misma que quedan en resguardo del Archivo Histérico del Estado.

SEGUNDO. - La entrega de la documentacién serd documentada por Ia
Coordinacién de Archivos, a través de una filmacién y/o fotografias gue den
fe del acto, los cuales deberdan ir anexos al Acta de Baja Documental, la
cual serG conservada por tres afos en la Coordinacién de Archivos.

TERCERO. - Se elaborard un Acta Circunstanciada de Hechos de disposicién
final de la Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata,
como documento probatorio de la entrega.

Dado en la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas, a ios seis dias del mes de -t/

agosto de dos mil veinticuatro. El Grupo Interdisciplinario de Archi&z{;’f
Rubrica. oz /
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Lic. Laura Patricia Valencia Lic. Hugo Ordando Santana
Nuricumbo Goémez
Representante de la Secretaria Representante de la Secretaria
de Servicios Administrativos de Servicios Parlamentarios

Dra. Tatyana gos Coello

Director del Instituto de
Investigaciones Legislativas

Lic. Rosa Guddulupe Rico
Espinosa

Representante de la Direccidn
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Ing. VG Mancilla Lic. Carlos Emesto Oz odich
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DICTAMEN TECNICO DE NO UTILIDAD 01/2024

De conformidad con Ios CRITERIOS TECNICOS PARA LLEVAR A CABO EL
PROCESO D BAJA DOCUMENTAL DE LA DOCUMENTACION DE
COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA (DCAI). generada en el H.
Congreso del Estado ge Chiapas, aprobados en g Segunda Sesién
Extraordinaria del 08 de septiembre 2023, en Iq Que en cumplimiento g lo
establecido en los nNumerales 29, fraccién XIV, 32, fraccién VI, 55, fraccién |
y 58 de Ia Ley de Archivos del Estado de Chiapas, el Grupo Interdisciplinario

acciones pertinentes para el traslado Yy eliminacién de dicha
documentacion.

El H. Congreso del Estado de Chiapas, g través de| Instituto de
Investigaciones Legislativas, el Area Coordinadorg de Archivos y Archivo
Histérico, emiten Iqg Présente declaratoria de valoracién, con el Objeto de
documentar e| correcto desahogo del procedimiento de destino final que

DE BAJA DOCUMENTAL DE LA DOCUMENTACION DE COMPROBACION
ADMINISTRATIVA INMEDIATA, Bajo los siguientes puntos:

I. ANTECEDENTES

)
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Tercero.- Lo Persona responsable del Archivo Histérico se reunié con los
fitulares qe las  unidades administrativas que generaron dicha
documentacion, para identificar y constatar  fisicamente que, los
€xpedientes efectivamente Corresponden documentos de

cuentan con vaiores administrativos. legales, fiscales o contables vigentes, y
Procedieron a realizar el procesc de valoracidn documental de
conformidad con el Catdlogo de disposicién documental y con los
CRITERIOS TECNICOS PARA LLEVAR A CABO EL PROCESO DE BAJA
DOCUMENTAL Dt LA DOCUMENTACION DE COMPROBACION
ADMINISTRATIVA INMEDIATA, con el objeto de definir e destino final y
generar el inventario de baja documental, e Cual describe todos los
expedientes que estardn sujetos a baja documental: de manera impresa y

a) Que no se registraron expedientes con valor contable en original o
que contengan documentacién contable en original que requieran
la autorizacién previg de la Unidad de Control Presupuestal:

b) Que no se duplica el numero identificador de Cajas y expedientes
RAara una misma serie o subserie que corresponda al mismo afo;

C] Que no estan contenidos originales referentes a activo fijo. obrg

pendientes de resolucién:

d) Quelo descrito coincide fisicamente con los expedientes contenidos
en las cajas descritas en dicho inventario:

€] Que el inventario de baja documental ampara la cantidad 1,027
caqjas, con un Peso aproximado de 13,045 kg correspondientes a 261
metros lineales, procedentes de| Archivo Histérico, de las oficings de

2des
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los legisladores y las unidades administrativas Y s€ generaron en
formato impreso y digital para résguardo y soporte gel Instituto de
Investigaciones Legisiativas, de Ig Coordinacién de Archivos y |as
dreas generadoras de la documentacién.

COMo la presente Declaratoria, por lo que los sometié Q consideracion del

inventarios y en la valoracién documental: revisé que el
contenido de |os inventarios incluyese, Unicamente,
Documentacién de Comprobacién Administrativa Inmediataq,
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COMPROBACION ADMINISTRATIVA  INMEDIATA establecen que ese
instrumento deberad ser suscrito por las instancias referidas.

lll. CONSIDERACIONES Y FUNDAMENTOS

Es procedente emitir el Dictamen Tecnico de no utilidad, de tal forma que,
Sea remitido a Ila Secretaria de Servicios Administrativos, junto con g
Documentacién de Comprobacién Administrativa Inmediata dictaminadg
Para baja documenta, Correspondiente a Ios afios 1967 a 2024; la cual se
encuentra contenida en 1027 cdjos. las cuales ascienden a un peso
aproximado de 13,045 kilogramos Y consfituyen 241 metros lineales de
documentacioén. Asi también, los memorandums de solicitug de baja de los
Documentos de Comprobacién Administrativg Inmediata, enviados a Ig
Coordinacién de Archivos por los fitulares de Ias Greas administrativas de| H.
Congreso del Estado y por los Legisladores de g presente LXVI|| Legislatura
Constitucional: los inventarios aescriptivos de |as series documentales: =]
Dictamen de Valoracién Documental y el Acta y Declaratoria de
Aprobacién de Baja Documental.

IV. DECISION

Por las consideraciones €Xpuestas en el apartadd anterior se determing lo
siguiente:

Primero. Se declara que estq instancia documenté de forma satisfactoria el
desahogo del procedimiento de disposicion documentaly se definié Ia baja
documental de Ia cantidad de 1027 cajas con expedientes de los afios 1967
al 2024, con un peso aproximado de 13, 045 kg.. lo que constituye 261 metros
ineales de documentacion: procedentes de |as unidades administrativas
adscritas a g Secretaria ge Servicios Administrativos, g Ia Direccién Juridica,
Q la Mesa Directiva, g la Junta de Coordinacién Politica, a ias Comisiones

en el Acuerdo.

Segundo. - Procede poner g disposicién de |a Secretaria de Servicios
Administrativos gel H. Congreso del Estado, Ia Documentacién de
Comprobacién Administrativg Inmediatg dictaminada pPara  baja
documental, Correspondiente q |os Qfos 1967 a 2024: asi COmMo los anexos
descritos en e| punto fres de Ias Cconsideraciones y fundamentos.

4des
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Asi lo determinaron las personas titulares de la Coordinacién de Archivos, el
Archivo Histérico y los fitulares de

las dreas administrativas del H. congreso
del Estado de Chiapas.

25 de julio de 2024, Tuxtia Gutiérrez, Chiapas.

Autorizd

Mtro. Hugo Alberts Ruis Flores

Coordinador de Archives

Elaboré

Llic. Deborah Cancino Alamilla

Jefe del Archivo Histérico

Sces



	193c796bae30c049bf2065bd13b1a97663f2429e7d40046105133383f36a5636.pdf
	193c796bae30c049bf2065bd13b1a97663f2429e7d40046105133383f36a5636.pdf
	193c796bae30c049bf2065bd13b1a97663f2429e7d40046105133383f36a5636.pdf
	193c796bae30c049bf2065bd13b1a97663f2429e7d40046105133383f36a5636.pdf

